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Unidad 2
INTRODUCCION A “GUADALINEX”

Francisco Pérez Ortiz de Galisteo

1. Empieza a trabajar

Cuando nos sentamos ante un ordenador cargado de software libre a
punto para recibimos, primero nos pregunta nuestro nombre de usuario y
contrasefa. Los introducimos (como vimos en la unidad 1) y nos lanzamos hacia
lo que ya es nuestro escritorio, un espacio personal donde organizar nuestras
cosas. En este primer paseo posiblemente no sepamos del todo bien qué se
supone que podemos y debemos hacer.

En este capitulo sélo ofrecemos una visita guiada por las principales
estancias del escritorio. Mas adelante, aprenderemos a crear, guardar y
gestionar archivos, personalizar nuestro escritorio, etc... En cada lugar
explicaremos lo basico que hay que saber.

1.1 Explora tu escritorio

Pasea por el escritorio

El escritorio es la pantalla en la que aterrizamos
cuando la puesta en marcha del ordenador se ha
completado, y la que permanece siempre de fondo.
Vamos a echar un vistazo a los elementos que nos ofrece el
escritorio en nuestra primera visita:

- Paneles: son las barras grises enganchadas en la parte superior e inferior de la pantalla. Sirven para albergar enlaces
a los programas que utilizamos habitualmente (ej: navegador de Internet) y miniaplicaciones (ej: control del volumen).
Mas adelante repasamos los elementos de ambos paneles.

- Fondo de escritorio: es el gran espacio comprendido entre los dos paneles, ilustrado con una corporativa imagen y
con iconos que representan accesos directos a lugares de ordenador y aplicaciones preferidas.

Es conveniente mantenerlo bien ordenado evitando llenar la pantalla de iconos y carpetas que no vamos a
utlizar continuamente. Un equilibrio puede ser el ir ubicando en un extremo de la pantalla los iconos relacionados con
trabajo y en el otro extremo los relacionados con ocio.
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Pasea por el panel superior
[ WIEIGEE] Lugares Sistema 0‘:‘ wl @) lun 2 de oct, 14:18@

Veamos qué tenemos en la parte mas alta de la pantalla. De izquierda a derecha:
El panel superior

[&] Accesibilidad

s Accesorios 1. La imagen corporativa y el meni de Aplicaciones:es el
& £ducacion centros TiC »|  camino més corto hacia los programas de escritorio que tenemos instalados en el

s ordenador. Estan organizados por categorias: Accesibilidad, Accesorios, Educacion
24 Gisiicas ' Centros Tic, Graficos, Herramientas del Sistema, Internet, Juegos, Oficina,

'!I Herramientas del sistema  » Programacion, Sonido y video.

0 Internet 3

Posandose en el enlace de una aplicacion se nos muestra una breve

&) Juegos "I informacion adicional, y clicandolo el programa se pone en marcha. Mas adelante
& oficina v daremos un repaso en profundidad a las aplicaciones mostradas en este mend.

“ Programacion v

'*3 Sonido y video 3

(Imagen 1: Menu de Aplicaciones)

2. El menu de Lugares: son los accesos rapidos a los principales espacios del ordenador.

- La Carpeta personal es la que contiene nuestros documentos. Alli creamos subcarpetas para mantener ordenados
nuestros archivos: carpeta Familia, carpeta Curro, ... Alli se encuentran también los archivos de preferencias generados
automaticamente por el sistema y los programas, invisibles por defecto para no molestar. Ni los vemos ni nos interesa
verlos y menos tocarlos, a menos que sepamos qué estamos haciendo.

La Carpeta personal es una comarca del ordenador en la cual tenemos poderes casi absolutos, también para
estropear cosas si no vamos con cuidado. En inglés la Carpeta personal se denomina Home Yy este anglicismo es
utilizado con frecuencia en foros y entornos especializados

(Imagen 2: Menu de Lugares)

55 Carpeta personal - El Escritorio es el espacio que ya hemo§ mencionado. A trgves de elste
2 Escritori enlace podemos navegar por las carpetas, archivos y lanzadores ubicados alli. A
-t efectos de navegacién el Escritorio es en si una carpeta especial dentro de
= nuestra Carpeta personal. En inglés a este Escritorio se le denomina Desktop.

=
IE- B - En Equipo podemos ver y acceder tanto al Sistema de archivos como a los
dispositivos de memoria disponibles: disquetera, lector de CD/DVD, grabadora

P =cinreedend de CD... lo que tenga el ordenador y haya sido reconocido por el sistema

0 Conectar con el servidor.., operativo. Como veremos mas adelante, si conectamos dispositivos de memoria
removibles como por ejemplo una memoria Flash, un reproductor musical o una
By Buscar archivos... camara, también aparecen alli.

[& Documentos recientes 3
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- Servidores de red: en el caso de que el ordenador esté debidamente conectado a una red local, podremos llegar
desde aqui a las carpetas y recursos de otros ordenadores a los que tengamos permisos para acceder.

« Conectar con el servidor: nos permite establecer conexiones con servidores y ordenadores remotos a través de
Internet.

- Buscar archivos: es una herramienta sencilla de busqueda de archivos y carpetas en base a sus titulos. Si
buscamos una foto y recordamos que el archivo se denomina mariposa N0 se qué con este buscador la encontramos.
En el siguiente subapartado analizamos esta herramienta con mas detalle.

- Documentos recientes: mantiene en memoria los ultimos documentos a los que hemos accedido, sean del tipo que
sean. Es util para encontrar archivos a los que nos consta que accedimos hace poco.

(Imagen 3: Menu de sistema)

% Preferencias , 3. .El. menu de S.ls.tema.., contiene ,Ia conflguramon de P'referencms,
. aplicaciones de Administracion y demas opciones que analizaremos con
|! Adrministracién » detalle mas adelante.

4. Iconos de acceso directo a aplicaciones: el globo terriqueo
@ Capturar la pantalla... lanza el navegador web Mozilla Firefox y el flotador se corresponde con los

= documentos de ayuda de GNOME.
[ | "l Ayuda
"g" Acerca de Gnome 5. Area de notificacién (Conexién inaldmbrica): casi invisible
por defecto, es un espacio donde algunas aplicaciones latentes van informando
@ Bloquear |a pantalla sobre su actividad mediante iconos.
[&i
@ Salir 6. Controlador de volumen: clicandolo con la tecla izquierda del | *

ratdn se puede controlar de forma sencilla. Clicandolo con la tecla
derecha se abren mas opciones, entre ellas el control de volumen en estéreo de todos los dispositivos
relacionados con sonido (altavoces externos, internos del ordenador, micréfonos...)

7. Fecha y hora: clicandolas con la tecla izquierda se despliega un calendario Capar EEeTs
perpetuo. Clicandolas con la tecla
0 @) [lun 2 de oct, 18:50(U) derecha se ajusta el reloj y calendario,
pudiéndolos sincronizar con precisos %¢ Ajustar fecha y hora
servidores de medicion de tiempo via :
Internet para ir siempre a la hora.

Copiar la fecha

4  octubre » 4 2006 *
58] Preferencias

Ayuda

tr Acerca de

lun mar mié jue

8. Salida de la sesion:
pulsando sobre el botdn rojo se puede = Quitar del panel
apagar el ordenador, entrar con un
23 24 25 26 27 28 29 | usuario diferente y otras opciones ya
30 31 mas especializa @ ~ Bloquear al panel
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Vuelta por el panel inferior
| & ElGmp ‘ Ulﬂ_ﬂ m
El panel inferior

Si el panel superior nos ofrece sobretodo enlaces directos a las principales aplicaciones y espacios del ordenador, el
panel inferior engloba sobretodo enlaces a acciones que nos permiten trabajar con mas agilidad sobre el escritorio.

LA | 1. Icono de Escritorio: su enlace aqui es Util para acceder rapidamente con un solo click a la superficie
de nuestra mesa virtual cuando la tenemos llena de ventanas.

2. Lista de ventanas: muestra un resumen de las mdltiples ventanas que vamos abriendo. Clicando una pestafia
con la tecla izquierda pondremos su correspondiente ventana en foco (encima de las otras, a punto para que trabajemos
sobre ella). Clicando esa misma pestafia con la tecla derecha podremos cerrar su correspondiente ventana, moverla por
la pantalla o a otras &reas de trabajo.

E 3. Areas de trabajo: consiste en ofrecer multiples areas de trabajo sobre un mismo

escritorio, como si dispusiéramos de mas monitores encima de nuestra mesa. Las areas de
trabajo son utiles también cuando hay que tener muchas aplicaciones en marcha a la vez y se nos acaba la pantalla o
se nos agota el espacio para la lista de ventanas en el panel.

ﬁ 4. Papelera: todos los archivos y directorios que borramos van por defecto aqui, a menos que
expresamente los eliminemos por completo. Clicandola con la tecla izquierda accedemos a sus contenidos.
Clicandola con la derecha podemos vaciarla sin vuelta atras.

Vamos a cambiar la imagen de tu escritorio.

Para ello, desplazate a un espacio vacio del mismo, pulsa el botén derecho y apareceran varias opciones. La
ultima es “Cambiar el fondo del escritorio”.

Preterencias del fondo' del escritorio

Sila pulsas te aparece una nueva ventana, “Preferencias

Tapiz del escritorio

= del fondo del escritorio”, en ella aparecen por defecto algunos
ot tepte fondos.
g guadalinex.v3_bg ipg Pulsamos una vez sobre el que nos guste y veremos como se
magen 1, 18 X! . H
- cambia. Si el que sale es de nuestro agrado, pulsamos en
imagenl.j L . , . . e
ﬂ imagen JPEG, 1152 pixcles x 864 pixcles “Cerrar” y dejamos asi el Escritorio. Vuelve a ésta ventana.
P vbuntu Lagoon - Ademés de cambiar el fondo, puedes especificar si quieres que el

estilo: | I pellenar la pantalla # || 4 anadirtapiz| = qutar|  fONdo esté centrado, escalado o en mosaico. Prueba alguno de ellos
seqgun tus gustos.

También puedes seleccionar cualquiera de las imagenes que
se encuentran en Tapiz del escritorio, 0 bien pulsando en
Ainadir tapiz, y en la nueva ventana que sg tfe abre, selecciorlla la

carpeta fotos y en ella accedes a las imagenes que alli se
encuentren e incluso algunos fondos guardados por defecto.

Colores del escritorio

l M Degradado horizontal :] l [ | l l [ | l
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IZ] Escoja un color Si queremos sélo colores en nuestro escritorio podemos
et e elegir en Colores del escrito.rioz color solido, degradado
Saturacion: (56 |5  erdei[149 [ horizontal o degradado vertlcal.l Pulsamos sobre los
vilorfs3 [ mzul[23s [ cuadros de color y aparece una imagen como la de la
izquierda con un mensaje emergente: “Seleccione el calar

Hermbrsdelcalin que desea desde el anillo exteriar. Seleccione la oscuridad

o luminosidad de ese calar usando el tdangulo interiar”.
También se puede elegir escribiendo los numeros
correspondientes o escribiendo en Nombre de color el
color que deseamos (en inglés) por ejemplo “Orange” y
pulsando en Aceptar.

Actividades:

Actividad 1. Afade una imagen al escritorio diferente a la que tenemos por defecto instalada.

Actividad 2. Pulsa en Anadir tapiz y en la columna de la derecha busca la carpeta imagenes vy selecciona
una de ellas pulsando con el botén izquierdo del ratén. Si no tenemos imagenes, 0 no queremos ninguna
imagen, podemos optar por seleccionar un color para el fondo de nuestro escritorio.

Actividad 3. Prueba varios colores y los degradados vertical y horizontal que se te proponen en el menu
anterior. Nota: Primero seleccionas un color y posteriormente seleccionas el degradado que quieras.
Después seleccionas el segundo color pulsando sobre el nuevo selector de color que te aparece en la
ventana

Actividad 4. Escribe en los apartados Rojo, Verde y Azul, los siguientes numeros: 255,0, 255, jque color
aparece en pantalla?, jEs légico que sea morado? y prueba este otro j#cc00cc?;qué piensas que indica cada
par de nimeros o letras?

Actividad 5. Cambia el color de tu escritorio escribiendo el nombre del color que desees en inglés.

1.2 Creacion y gestion de archivos

En el anterior apartado hemos visto como movernos por nuestro ordenador clic a clic. Ahora, vamos a centrarnos aqui
en el manejo de archivos, tarea que si esta completamente en nuestras manos y si conviene saber manejar aunque sea
a nivel elemental.

La maravillosa tecla derecha del raton

Antes de proseguir es necesario dejar clara una cosa: con GNOME la tecla derecha del raton es tan util como la
izquierda (y viceversa para los zurdos). Si la tecla izquierda nos sirve para seleccionar elementos y activarlos, la
derecha nos despliega un Menu contextual que ofrece las posibles acciones que podemos iniciar a partir del elemento
que estemos sefalando con el puntero del ratén: un archivo, una aplicacion, una carpeta, el fondo del escritorio, un
elemento del panel...

La mayoria de aplicaciones incluyen la funcionalidad de menu contextual, por lo que incluso trabajando con un
navegador de Internet, un editor de imagenes, un maquetador de documentos, etc, las vias mas rapidas y comodas
para desarrollar acciones pasan generalmente por pulsar la tecla derecha del raton.
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B Abrir

Con el puntero encima de un archivo las opciones por
Abrir en una ventana nueva

defecto que podemos realizar son:

Abrir con otra aplicacion...
- Abrir <nombre de aplicacion>, abre la aplicacion por defecto que tengamos

% Cortar asignada para ese tipo de archivo. Por ejemplo, una imagen con formato PNG se
Copiar abre con el visor de imagenes gThumb.

« Abrir en una ventana nueva: abre |a aplicacion en otra ventana distinta.
- Abrir con otra aplicacion: abre la aplicacion otros programas que el sistema
sepa que pueden trabajar con él. Por ejemplo nos puede interesar abrirla con el
Renombrar.. navegador Mozilla Firefox o el editor de imagen The Gimp.
- Cortar: permite seleccionar el archivo para ser borrado de ese directorio y
movido a otro lugar, manteniéndolo en el portapapeles (ctipboard en inglés).
Crear archivador... - Copiar: posibilita seleccionar el archivo para ser movido a otro lugar,
Compartir carpeta manteniendo una copia en la actual carpeta.
- Pegar: es una opcion sélo activa cuando tenemos un elemento copiado en el
portapapeles, si la seleccionamos el archivo cortado o copiado aterrizara en la
) Propiedades nueva carpeta que estemos sefialando con el puntero.

- Crear un enlace: genera un icono identificado como enlace gracias a una
flechita anadida que podemos ubicar en el escritorio 0 donde nos parezca para crear un acceso directo a ese archivo.
- Renombrar: se usa para modificar el nombre del archivo.
- Mover a la papelera: para borrar el archivo pero manteniéndolo en la Papelera por si acaso debemos recurrir a él
en un futuro.
- Estirar icono: es una opcion disponible para los archivos y accesos directos ubicados en el Escritorio y nos permite
incrementar o disminuir el tamafio del icono respectivo, para tenerlo mas o menos a la vista y poder organizar el espacio
de nuestra pantalla inicial con mas flexibilidad.
- Restablecer el tamaiio original del icono: nos permite dar vuelta atras a la anterior accion. Muy util si nos
encontramos a las puertas del caos visual de nuestro escritorio.
- Crear archivador: se utiliza para generar un archivo comprimido (tar.gz, zip...) con el material seleccionado.
- Propiedades: abre el didlogo de opciones de configuracion del archivo que analizamos mas adelante.

Crear un enlace

@ Mover a la papelera

| ~brir en un terminal

Vamos a organizar nuestra Carpeta personal

Las acciones previamente descritas pueden aplicarse sobre nuestros archivos. Y para crear éstos o
modificarlos, la via recomendada es abrir la aplicacion que deseemos utilizar para obtener ese archivo (un procesador
de textos, una hoja de célculo, una grabadora de sonido...) que al final contendra aquello que queremos crear.

Es muy posible que nuestra carpeta personal no tenga un solo fichero a la vista el dia de su estreno, y que en
nuestro escritorio no haya mas que unos pocos enlaces a carpetas y aplicaciones seleccionadas de fabrica.

Para empezar, una buena idea es ubicar en el Escritorio sélo aquellas carpetas que queramos tener a la vista
en el dia a dia. El resto mejor colgarlas directamente de la Carpeta personal, para mantener asi el Escritorio mas limpio.
Pero vamos, cada quien se organiza la casa a su gusto.

Una vez que tengamos creada una estructura basica de carpetas podemos empezar a poblarla, guardando
nuevos archivos en ellas o moviendo alli archivos que tengamos en otras carpetas, discos, etc.
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El Administrador o Navegador de archivos

) Aplicaciones Lugares Sistema 0 ) 1 wi) - il jue 26 de oct, 19:50 (D;

-
D - pacoperez - Navegador de archivos =[Ol
——— Archivo Editar Wer Ira Marcadores Ayuda
EGETEE e
@« . . @ o @ & L] €
Atras Adelante Subir Cietener Recargar  Carpeta personal Equipo
< |[Ecarpeta parsonsi @ soon &

Lugares«

& & &= &

7
I Escritorio Audio Bases de Datos Descargas Desktop

[ zi=eizieler Yyek) () sisterna de archivo
Fir=ifie).. '
i | EVO|umen enral‘ble ] B 5 %
% Documentos Imagenes P2P Termplates

et e

i

Videos

9 elementos, espacio libre: 8,5 Gib

educacién 1 Ol
I : ' pacoperez - Navegador de archivos ’ E-.-ﬁ

Casi todas las acciones que hemos estado describiendo se desarrollan encima del Administrador de archivos
(originalmente denominado Nautilus y a veces traducido como Navegador de archivos). Si clicamos al
icono de Carpeta personal ubicado en el escritorio, aparece el Administrador de archivos. Si seleccionamos cualquier
ubicacion en el menu de Lugares, aparece también.

Componentes del Administrador o Navegador de archivos

Veamos qué informacion y funcionalidades nos aporta esta recurrida aplicacion. Aqui tenemos:

1. Los contenidos de la carpeta ocupan la parte central de la ventana. Los elementos seleccionados estan marcados
con un color diferente. Recordemos que podemos acceder a ellos clicandolos con la tecla izquierda del ratdn, abrir su
menu contextual con la tecla derecha, copiar o moverlos arrastrandolos con el ratdn, etc.

2. La barra principal nos ofrece las opciones basicas de navegacion por las carpetas.

3. El panel lateral nos muestra una lista de accesos directos a los Lugares basicos del sistema mas los que hayamos
anadido con Marcadores.

4. La barra de direccion nos muestra cada nivel de profundidad en el arbol, para movernos entre niveles de forma
comoda. Toma como referencia inicial nuestra Carpeta personal, ofreciendo la posibilidad de ascender hasta el
directorio raiz clicando a la flechita de la izquierda. Esta barra nos permite también visualizar los elementos de la
carpeta como iconos o lista, incrementando o disminuyendo su tamafo, lo que resulta Util a la hora de visualizar
elementos en carpetas repletas.

5. La barra de estado nos muestra informacion adicional sobre el elemento seleccionado.
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6. La barra de menu nos permite acceder a mas funcionalidades. Entre otras, conviene citar las siguientes ejemplos:

- En Archivo podemos conectar a servidores remotos via FTP, SSH, WebDAV...

- En Editar tenemos las Preferencias donde podemos poner a punto la forma en que queremos que se comporte el
Administrador, permitiéndonos multiples opciones de organizacion y presentacion de la informacion.

- En Ver podemos seleccionar la opcion para Mostrar los ficheros ocultos que el sistema y las aplicaciones crean y
manejan automaticamente (y en los que, insistimos, es mejor no husmear ni tocar).

- En Ir a tenemos una lista cronoldgica de los ultimos Lugares por los que hemos pasado, Util para retroceder a una
carpeta que nos consta que visitamos hace poco y no recordemos dénde se encuentra exactamente.

- En Marcadores podemos afadir Lugares al panel lateral. Simplemente hay que seleccionar Afadir un marcador
cuando nos encontremos en la carpeta que deseemos marcar.

- Por ultimo, Ayuda ofrece un manual de esta herramienta para quienes quieran profundizar en su uso.

Administracién de propiedades

Clicando con la tecla derecha del ratén el icono de cualquier elemento del escritorio o de una carpeta se desplegara su
correspondiente menu de contexto. Al final de este menu encontramos la opcién Propiedades, que nos permite saber
casi todo lo que se puede saber sobre el elemento seleccionado, asi como realizar diversas tareas de administracion
relativas a dicho elemento.

Despliegue de algunas pestafias de Propiedades

& Propiedades de usuario M u/fq Las opciones disponibles bajo las pestaias de Propiedades
: . . dependen del tipo de elemento y de los permisos de
 Emblemas | Pemisos | b con Notas administracion que dispongamos. Vamos a repasar las opciones

que tiene el usuario unico de un ordenador, y por tanto

E}Hnmbre: usuario administrador de ese sistema:
- Basico nos ofrece la informacion basica relativa al elemento
Tipo: carpeta seleccionado: tipo de archivo, tamafo, ubicacion, fecha de
Contenido: 282 elementos, 308,0 Mi8 en total modificacion, etc. En esta pestafia podemos renombrar el

elemento y asignarle un nuevo icono (hay multitud a escoger).

- Emblemas nos permite escoger pequefos graficos que se
Volumen: \olumen raiz superponen al icono y que nos sirven para tener a primera vista

Espacio libre: 85 Gb mas informacion sobre el elemento seleccionado, o simplemente

para decorarlo. Hay corazones, billetes, bombas, paquetes,

estrellas, globos terraqueos...

- Permisos es una pestafia bastante técnica que en principio no

es necesario que toquemos, a menos que estemos compartiendo

un ordenador 0 una red con mas usuarios.

- Abrir con aparece en los iconos de archivos y nos permite definir

: las aplicaciones con las que queremos abrir ese archivo y, de

[5‘3'9““’”” Un icono personl.. paso, todos los que sean de ese mismo tipo.

- Notas sirve para afiadir comentarios o recordatorios sobre el

@Ayuda X cerrar || elemento en cuestion, sin interferir en los contenidos del archivo,

carpeta o aplicacion.

Lugar: fhome

Modificado: jue 26 oct 2006 21:23:28 CEST

Actividad 6. Crea una carpeta con tu nombre y apellidos. Para ello pulsa en la Carpeta personal, abre
Archivo y Crear una carpeta. jjDe ahora en adelante en ella guardaras tus archivos!!

Pagina 8 de 8 Unidad 2 “Introduccién a Guadalinex”



