DOCUMENTO DE ACUERDO SOBRE FLEXIBILIZACION HORARIA PARA ALUMNADO DE NUEVO INGRESO EN
EDUCACION INFANTIL

De una parte reunidos la familia del alumno/a que
entra de nuevo ingreso en el curso escolar / al nivel de 3 afos de Educacion Infantil, y de la otra
parte el/la tutor/a D./D?. del citado nivel, y habiéndose

dado a conocer a la familia el Protocolo de actuacion para la entrada escalonada del alumnado de nuevo ingreso en
Educacion Infantil

ACUERDAN

1. La exencion de la necesidad del periodo de adaptacion al citado alumno/a tras el cumplimiento de los
requisitos mencionados en tal Protocolo gue son:

a. Que el nifio/a haya estado en guarderia el curso anterior.

b. Que las actitudes mostradas por el nifio/a hagan pensar a la familia que no necesita periodo de
adaptacion (que sea muy sociable, gue no se aprecie excesivo apego a los padres...).

¢. Que el padre y la madre tengan en los dias programados trabajos cuyos horarios impidan el dejar o
recoger al nifio/a.

d. Que no haya familiares o conocidos que puedan colaborar en los desplazamientos extraordinarios del
nifio/a ocasionados durante el periodo de flexibilizacion horaria.

2. Que en caso de observar el/la tutor/a que el/la nifio/a no se adapta correctamente en los dos primeros
dias al Colegio, se suspendera la exencion del periodo de adaptacion, incorporandose al mismo en el
horario que se le comunique a la familia, entendiendo que esta medida redunda en el bien del alumno/a.

Fecha del acuerdo: / £

FIRMA DEL TUTOR/A FIRMA DE LA FAMILIA

Fdo: Fdo:




DOCUMENTO DE ACUERDO SOBRE FLEXIBILIZACION HORARIA PARA ALUMNADO DE NUEVO INGRESO EN
EDUCACION INFANTIL

De una parte reunidos la familia del alumno/a que
entra de nuevo ingreso en el curso escolar / al nivel de 3 afios de Educacion Infantil, y de la otra
parte el/la tutor/a D./D*. del citado nivel, y habiéndose

dado a conocer a la familia el Protocolo de actuacion para la entrada escalonada del alumnado de nuevo ingreso en
Educacion Infantil

ACUERDAN

1. La exencion de la necesidad del periodo de adaptacion al citado alumno/a tras el cumplimiento de los
requisitos mencionados en tal Protocolo que son:

a. Que el nifo/a haya estado en guarderia el curso anterior.

b. Que las actitudes mostradas por el nifio/a hagan pensar a la familia que no necesita periodo de
adaptacion (que sea muy sociable, que no se aprecie excesivo apego a los padres...).

c. Que el padre y la madre tengan en los dias programados trabajos cuyos horarios impidan el dejar o
recoger al nifio/a.

d. Que no haya familiares o conocidos que puedan colaborar en los desplazamientos extraordinarios del
nifio/a ocasionados durante el periodo de flexibilizacién horaria.

2. Que en caso de observar el/la tutor/a que el/la nifo/a no se adapta correctamente en los dos primeros
dias al Colegio, se suspendera la exencion del periodo de adaptacion, incorporandose al mismo en el
horario que se le comunique a la familia, entendiendo que esta medida redunda en el bien del alumno/a.

Fecha del acuerdo: / /

FIRMA DEL TUTOR/A FIRMA DE LA FAMILIA

Fdo: Fdo:




INTEGRACION EN EL PERIODO DE ADAPTACION

FAMILIA DEL ALUMNO/A

Estimada familia, una vez acordada con ustedes la exencion de la fase del periodo de flexibilizacion horaria
para su hijo/a, e iniciado el periodo normal lectivo del alumnado, procedo a comunicarles que se han observado
diversas conductas en su hijo/a que indican que quizas no se haya estimado correctamente su capacidad para
permanecer todo el periodo lectivo normal en el aula, por lo que, en funcién de lo acordado con ustedes en el
Documento de acuerdo sobre flexibilizacion horaria para alumnado de nuevo ingreso en Educacion Infantil, procedo
a comunicarles que EL/LA ALUMNO/A
QUEDA INTEGRADO/A EN EL GRUPO DE ADAPTACION DEL NIVEL DE 3 ANOS.

Espero sepan entender que esta medida estd encaminada Unica y exclusivamente al bien del alumnado y
que, observando tal fin, todos y todas, familia y profesorado, debemos hacer un sobreesfuerzo para evitar cualquier
situacion traumatica para el mismo.

Como ya saben, los precedentes nos dan a entender que este periodo de flexibilidad horaria es de
grandisima utilidad para que el alumnado se adapte de la mejor forma posible a la estancia en el Colegio.

Lamentando profundamente la situacion sobrevenida y el trasiego que la misma pueda conllevarles, espero
tomen las medidas oportunas para incorporar a su hijo/a en el horario que se le adjunta al presente escrito y

comprendan la importancia y la necesidad de esta decision.

No obstante, no duden en contactar conmigo o con la Direccion del Centro para resolver cualquier duda que
les surja.

Un sincero saludo.

xx%, a ___ de septiembre de

EL/LA TUTOR/A V°B° LA DIRECTOR/A DEL COLEGIO

Fdo. Fdo.




INTEGRACION EN EL PERIODO DE ADAPTACION

FAMILIA DEL ALUMNO/A

Estimada familia, una vez acordada con ustedes la exencion de la fase del periodo de flexibilizacién horaria
para su hijo/a, e iniciado el periodo normal lectivo del alumnado, procedo a comunicarles que se han observado
diversas conductas en su hijo/a que indican que quizds no se haya estimado correctamente su capacidad para
permanecer todo el periodo lectivo normal en el aula, por lo que, en funcion de lo acordado con ustedes en el
Documento de acuerdo sobre flexibilizacion horaria para alumnado de nuevo ingreso en Educacion Infantil, procedo
a comunicarles que EL/LA ALUMNO/A
QUEDA INTEGRADO/A EN EL GRUPO DE ADAPTACION DEL NIVEL DE 3 ANOS.

Espero sepan entender que esta medida esta encaminada Unica y exclusivamente al bien del alumnado y
que, observando tal fin, todos y todas, familia y profesorado, debemos hacer un sobreesfuerzo para evitar cualquier

situacion traumatica para el mismo.

Como ya saben, los precedentes nos dan a entender que este periodo de flexibilidad horaria es de
grandisima utilidad para que el alumnado se adapte de la mejor forma posible a la estancia en el Colegio.

Lamentando profundamente la situacion sobrevenida y el trasiego que la misma pueda conllevarles, espero
tomen las medidas oportunas para incorporar a su hijo/a en el horario que se le adjunta al presente escrito y

comprendan la importancia y la necesidad de esta decision.

No obstante, no duden en contactar conmigo o con la Direccién del Centro para resolver cualquier duda que
les surja.

Un sincero saludo.

xxX, a ____ de septiembre de

EL/LA TUTOR/A V°B° LA DIRECTOR/A DEL COLEGIO

Fdo. Fdo.
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXO I

SOLICITUD DE ASISTENCIA JURIDICA

con DNl n°

, funcionari_ / interin_ / laboral docente, perteneciente o asimilado al cuerpo

de! , con destino en el
centro .y con domicilio a efectos de notificaciones
en { ), calle
n° ,D.P , y teléfono/s y ;

EXPONE

{Aqui debe consignarse una exposicion detallada de los hechos que justifican la solicitud de
asistencia juridica, especificando si la posicion del solicitante es activa, como demandante o
denunciante, o pasiva, como demandado o denunciado).

Por todo ello, y de conformidad con lo establecido en la Orden de 27 de febrero de 2007,

SOLICITA

Le sea prestada asistencia juridica en el procedimiento judicial nam. , Seguido ante

el Juzgado

(consignar solo en el

caso en que dichos datos sean conocidos).

De resultar estimada la solicitud, opta por la asistencia mediante:

O Personal funcionario del Gabinete Juridico de la Junta de Andalucia.

] Profesional facilitado por la Consejeria de Educacion.

Ll Profesional elegido por la persona interesada.

En

a__ de de 200__

A LA DELEGACION PROVINCIAL DE EDUCACION DE

(firma)

' En caso de personal laboral, indique grupoe vy categoria.
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXO Il

INFORME DE LA DIRECCION DEL CENTRO DOCENTE SOBRE LA
ASISTENCIA JURIDICA SOLICITADA

Nombre y apellidos de la persona que solicita la asistencia juridica:

Centro de servicio:

Localidad:

Provincia:

Descripcién detallada de los hechos:

Testigos:

En a de de 200__

(EI Director o Directora del Centra)




JUNTA DE ANDALUCIA

SR/A. DELEGADO/A PROVINCIAL DE EDUCACION

PROPUESTA DE COORDINADORES/AS DE CICLO

-

Fecha:

Director/a

C.E.l.P.

Cédigo: |

N°. unidades [

Localidad:

Como Director/a del citado centro y de conformidad con lo establecido en el Articulo 84.1
del Decreto 328/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Organico de las
Escuelas Infantiles de 2° Ciclo, los Colegios de Educacion Primaria, los Colegios de
Educacion Infantil y Primaria y los Centros Publicos Especificos de Educacién Especial, elevo
la siguiente Propuesta de Nombramiento de Coordinadores de Ciclo para los Cursos 2010/2011 y

2011/2012:

CICLO

APELLIDOS Y NOMBRE

D.N.I.

Educacidn Infantil 2° Ciclo

Primer Ciclo de E. Primaria

Segundo Ciclo de E. Primaria

Tercer Ciclo de E. Primaria

Equipo de Orientacion

Teniendo en cuenta el Articulo 82 de la normativa citada:

® En las Escuelas de Educacion Infantil de 2° Ciclo, se propondra Coordinador del Ciclo, si cuenta con 3 o mas uni-

dades.

® En los Colegios de Educacion Primaria, se propondra un Coordinador por cada Ciclo si cuentan con 6 0 mas uni-

dades y ofertan todos los cursos de este nivel. Si hay menos de 6 unidades, solo se propondré 1 Coordinador.

® En los Colegios de Educacién Infantil y Primaria se propondra 1 Coordinador por cada uno de los Ciclos, si se im-

parten todos los cursos correspondientes a la Educacion Primaria y 1 Coordinador de Educacion Infantil, si cuenta

al menos con 3 unidades de este nivel.

® Para todos los centros citados en los apartados anteriores, se propondra 1 Coordinador de Equipo de Orientacion.

VeBs
EL/LA INSPECTOR/A

Fdo.-

Fdo.-

EL/LA DIRECTOR/A



D/D? , COMo
[0 padre/madre [ tutor/a [0 propioalumno/a

del alumno/a
, matriculado
en de , grupo , ¥ con domicilio a efecto de
notificaciones en C/ ne°
piso ,
EXPONE
Que habiendo recibido con fecha de de

200 comunicacion sobre las calificaciones finales, o decision de no
promocion, y estando en desacuerdo con

Calificacion en el area/materia: (indicar materia y calificacion)
I
0
1
[ Decision de no promocion

Por los siguientes motivos:

SOLICITA
Se realicen por el Equipo Docente las revisiones que correspondan.

Efi , a de de 200

Fdo.:

Sr/a JEFE/A DE ESTUDIOS DEL C.P.

DE JEFATURA DE ESTUDIOS
AL TUTOR DEL CURSO



Habiéndose recibido en esta Jefatura de Estudios, con fecha  de
de 200 reclamacion en 1* instancia, cuya copia se adjunta,
de los representantes legales del alumno/a
del __ ciclo de Primaria, grupo _ , sobre la calificacion final obtenida en la/s
materias (o sobre la decision de No promocioén) que se indican:

LE COMUNICO

Como Tutor/a de (1) que el
primer dia habil siguiente al de finalizacién del plazo de reclamaciones debera
convocar reunion del Equipo docente que preside para que se elabore un
informe en el que se ratifigue de forma argumentada la calificacién, o
decision de no promocidén, otorgada al alumno/a antes indicado o se
proponga su modificacion.

De la reunién se levantara acta, copia de la que se dara traslado a la
mayor brevedad posible a esta Jefatura de Estudios, al objeto de comunicar al
reclamante la resolucion adoptada.

En va__ de de 200

EL/LA JEFE/A DE ESTUDIOS,

Fdo.:

(1) Nombre del alumno o alumna.

Sr/a Tutor/a de

Recibi el de de 200

Fdo.:




MODELO PARA INFORMAR LA NO PROMOCION

ACTA DE EQUIPO DOCENTE
DEL CURSO , GRUPO __

ASISTENTES
En , Siendo las horas del
dia __ de de 200 __, se relnen los compo-nentes
del Equipo docente del _ curso, grupo __, al margen citados, para

tratar entre otros asuntos la revision de la decision de NO
PROMOCION adoptada para elfla alumno/a
del citado curso y grupo.

Por parte de los miembros del Equipo docente, vistas las alegaciones presentadas, se hace
una revision del proceso de adopcion de la decision de NO PROMOCION adoptada en la
sesion final de fecha y que fue motivada por los hechos y actuaciones que se
describen:

Las deliberaciones del Equipo docente versan fundamentalmente en las siguientes
consideraciones:

Todas las consideraciones y deliberaciones anteriores llevan al Equipo de Evaluacién a acordar
por:

[l unanimidad

[ mayoria de votos a favor y en contra
el tomar la siguiente decision:

0 ratificar la decision anteriormente acordada.

0 modificar la decision de
acordada anteriormente por la de

EL/LA TUTOR/A Firmas, y pie de firmas, de los demas
componentes del Equipo docente.

Fdo.:




MODELO PARA INFORMAR LAS AREAS

INFORME DEL EQUIPO DOCENTE
DEL CURSO ___ GRUPO___

ASISTENTES:
En , siendo las __ horas del dia __ de

de 200 _ , se relnen los componentes del Equipo
docente que se citan al margen para tratar, entre otros asuntos, la
revision de la calificacién final otorgada al alumno/a
del curso _ del
nivel . grupo, en el area (o en las areas) de:

Recibida de la Jefatura de Estudios del Centro, con fecha reclamacion en
primera instancia sobre la calificacion (o calificaciones) recibida por el alumno/a arriba
referenciado, este Equipo docente informa lo siguiente:

Una vez constatadas las actuaciones seguidas en el proceso de evaluacion del alumno/a,
segin la programacion del Ciclo que forma parte del Proyecto Curricular de Etapa,
especialmente referidas a los siguientes puntos:
A) Vista la adecuacion de los objetivos, contenidos y criterios de evaluacion sobre los
que se ha llevado a cabo la evaluacion del proceso de aprendizaje del alumno/a
reclamante, con los recogidos en la programacion didactica, se constata que:

B) Vista la adecuacion de los procedimientos e instrumentos de evaluacion aplicados
al alumno/a reclamante con lo sefialado en el Proyecto Curricular, se constata que:

C) Vista la correcta aplicacién de los criterios de calificacion y evaluacion establecidos
en la programacion didactica para la superacion del area o materia, se constata

que:

Realizado el analisis de los documentos antes indicados y recibidos los informes pertinentes los
componentes del Equipo docente acuerdan por:

0 unanimidad

[l mayoriade ___ votosafavory  en contra

lo siguiente:

[I ratificar la calificacién anteriormente otorgada.

0 modificar Ia calificacién otorgada de en la

sesién de evaluacion final por la calificacion de

EL TUTOR/A Firma y pie de firma de los
restantes miembros del Equipo docente,

Fdo.:

Nota,. La decisién debe estar argumentada, no siendo suficiente marcar los cuadros que
correspondan.




MODELO DE NOTIFICACION A LAS FAMILIAS (AREAS)

Sr/a. D/D?
C/ n°
C.P. ;

Recibido en esta Jefatura de Estudios informe del Equipo docente del curso
grupo referido a la reclamacién que usted realizd en nombre de su hijo/a
con fecha de de

200 __ he de comunicarle que,

Reunido el Equipo docente con fecha __ de de 200 ___, y analizada la
reclamacion presentada a la luz de lo previsto en la Orden de 10 de agosto de 2007, por la que
entre otros aspectos se regulan las garantias procedimentales sobre la evaluaciéon de los
alumnos, tras constatar que se han cumplido tanto el procedimiento previsto para la toma de
decision como la adecuacion de lo decidido con lo previsto en el Proyecto Educativo del centro,
ha resuelto:

0 ratificarse en la calificacién de
anteriormente otorgada en la sesién de evaluacion final del curso.

0 madificar la calificacion de anteriormente
otorgada por la de que ha procedido a incluirse en el acta
correspondiente.

Contra la presente decision podra presentar reclamacion en 2?2 instancia por escrito
ante el Director/a del Centro, en el plazo de dos dias habiles contados a partir de la recepcion
de esta comunicacién, para que resuelva en derecho lo que corresponda.

En ,a de de 200

EL/LA JEFE/A DE ESTUDIOS,

Fdo.:

Recibi confecha ___ de de 200

Fdo.:




NOTIFICACION A LAS FAMILIAS (PROMOCION)

Sr/a. D/D?®

C/ n°

C.P. :
Recibido en esta Jefatura de Estudios acta del Equipo docente del curso  , grupo , referida a la
reclamacidn que usted realizé en nombre de su hijo/a con fecha de de 200 __

con respecto a la solicitud de revision de la decision de no promocionar a su hijo/a he de comunicarle
que,

Reunido el Equipo docente con fecha _ de de 200 _ , vy
analizada la reclamacién presentada a la luz de lo previsto en la Orden de 10 de agosto de
2007, de evaluacion en Educacién Primaria, , ha resuelto:

[ ratificarse en la decision de
anteriormente otorgada en la sesidn de evaluacién final del curso.

U modificar la decision anteriormente otorgada por
la de _ . que ha procedido a incluirse en el acta correspondiente.

Contra la presente decisién podra presentar reclamacion por escrito al Director/a del
Centro, en el plazo de dos dias habiles contados a partir de la recepcion de esta comunicacion,
que resolvera en derecho lo que corresponda.

En . a de de 200

EL/LA JEFE/A DE ESTUDIOS,

Fdo.:

Recibi con fecha ___ de de 200

Fdo.:




MODELO ORIENTATIVO DE
INADMISION DE RECLAMACIONES
POR EXTEMPORANEAS

Sr. D.

En relacién con la reclamacion presentada por Ud. el pasado dia..... referente a la decisién
o (No promocién, calificaciones finales) adoptada por el
Equipge Dogente: dg /sl MjO/ai s s s i i s Famans ,del
curso de la Educacion Primaria le comunico que la misma ha sido presentada fuera del plazo
previsto en la norma, ya que segln se hizo publico los dias de reclamacién eran ....... Vivosisin ;
habiendo sido presentada su reclamacion en este centro (o en Correos u otro buzodn
administrativo) el dia....... esté claro que lo hizo habiendo transcurrido dicho plazo.

En consecuencia con lo anterior procede, como asi se hace, inadmitir por
extemporanea su reclamacion.

Contra la presente resolucion podra reclamar ante el Director del centro en el plazo de
dos dias a contar desde el dia siguiente al de la recepcién del presente escrito.

El/La Jefe de Estudios

Nota. En el supuesto de presentar reclamacion ante el Director, se le contestara por éste en los
mismos términos, indicando que con su escrito se agota la via administrativa.



RECLAMACION EN 2* INSTANCIA
ANTE EL DIRECTOR/A DEL CENTRO

D/DA , como

[ padre/madre [ tutor/a [ propio alumno/a

del alumno/a , con domicilio a
efectos de notificacion en , C/

n° piso 7

EXPONE

Que habiendo recibido respuesta con fecha _ de de 200 _  dela

reclamacion que en primera instancia presenté en el C.P.
sobre la revision de:
0 calificaciones (materias: )
0 Promocién

otorgada al citado alumno/a, y entendiendo que:

; €s porlo que

SOLICITA

Que como Director/a del Centro conozca y resuelva la presente reclamacion por estar
disconforme con la decision adoptada por los siguientes motivos:

En ,a de de 200

EL PADRE/MADRE, TUTOR O ALUMNO,

Fdo.:

Sr. DIRECTOR/A del C.P.

Nota: La reclamacion debe estar motivada.



RESOLUCION DEL DIRECTOR/A.

Sr.Sra. D.D?
Con fecha se recibe en esta Direccion la reclamacion que en 28 instancia presenta
D./D? , como padre/madre

o representante legal del alumno/a de este centro ,

matriculado en el curso grupo por disconformidad con las

calificaciones finales otorgadas (o con la decisiéon de No promocidn).

Analizadas las razones expuestas, asi como la documentacién recibida del tutor, se
comprueba :1° Que se ha respetado escrupulosamente el procedimiento previsto en el
Proyecto Educativo del centro para la resolucién de las reclamaciones.

2° Que la decisidon adoptada por el Equipo docente esta suficientemente motivada y es
conforme con las exigencias previstas en el proyecto Curricular del centro.

3° Que se ha adoptado siguiendo las prevenciones contenidas en la Orden de 10 de agosto de
2007, de evaluacion en la educacién primaria.

4° Que segun el informe (o los informes) emitidos por el equipo docente, el alumno/a no
alcanza los siguientes niveles minimos exigidos :

(indicar las carencias del alumno/a)

En consecuencia con lo anteriormente indicado, he resuelto ratificar la decision adoptada por el
Equipo docente por ser conforme con el Proyecto Educativo del centro y no vulnerar derecho
alguno del alumno/a

Contra la presente Resolucion, que pone fin a la via administrativa, cabe interponer en el plazo
de dos meses a contar desde el dia siguiente a su notificacion, recurso Contencioso-
Administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso Administrativo competente, conforme a lo
establecido en los articulos 8.3, 14 y 46.1 de la Ley 29/98, de 13 de julio, reguladora de la

Jurisdiccion Contencioso Administrativa.

En , a de de 2.00__

EL DIRECTOR/A

Fdo.:

Nota. En el supuesto de no ratificar la decision anteriormente adoptada se adaptara este escrito

indicando la modificacion decidida y las razones existentes para ello.



INSTRUCCIONES SOBRE LA RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DE LA
ADMINISTRACION EDUCATIVA EN CASOS DE ACCIDENTES ESCOLARES

* Legislacion:

*

Lley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, articulos 139 a 144.

Real Decreto 429/1993, de 26 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de los procedimientos en
materia de responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas.

Resolucion de 25 de octubre de 2001 de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion y
Ciencia de la Junta de Andalucia, por la que se dispone la publicacién de las instrucciones dictadas el 11
de octubre de 2001 por el Viceconsejero sobre la responsabilidad patrimonial de la Administracion
Educativa en casos de accidentes escolares y sobre la asistencia letrada al personal docente no
universitario (BOJA n.° 128, de 6 de noviembre).

Supuestos:

Podra iniciarse de oficio 0 a solicitud del interesado, en los casos en que haya acaecido un accidente de

un alumno o de cualquier particular en el transcurso de actividades escolares, extraescolares o
complementarias, y del cual se deriven dafios.

Los supuestos que pueden generar derecho a indemnizacidn serian los siguientes:

1. El dafo causado por un alumno a otro, cuando estan a cargo del profesor bien sea dentro del
harario escolar en el desarrollo dé la actividad docente o bien fuera de la jornada lectiva en el
desenvolvimiento de actividades extraescolares o complementarias debidamente aprobadas por el
Consejo Escolar del Centro.

2. Los dafios causados por alumnos del Centro Escolar a personas ajenas al mismo, dentro del
horario escolar en el desarrollo de las actividades anteriormente indicadas.

3. Eldafio o lesion que pueda producirse el alumno sin intervencion de terceras personas.

Después de ocurrir un accidente, y siempre que se haya producido un resultado lesivo para un alumno,

la direccion del centro debera comunicarlo en el plazo maximo de 10 dias habiles por fax (anexo ll) a la
Delegacion Provincial, sin perjuicio de la posterior remision del original.

* Tramitacion de las solicitudes de indemnizacion.

1.
2.

Salicitud. El interesado, padre o madre o lesionado si es mayor de edad (anexo |).
Documentacion
a) Informe de la direccion del centro o del profesor (anexo l).
b) Informe médico en el que se determinen las lesiones y el alcance de las secuelas, si las hay.
¢) Fotocopia compulsada del DNI del reclamante y del Libro de familia
d) En aquellos casos en que la valoracién economica de la lesion quiera justificarse mediante la
presentacion de la factura justificativa del desembolso economico qué la reparacion del dafio o
lesion haya causado, debera aportarse el original de la misma
Presentacién de la solicitud v alegaciones
La solicitud podra presentarse en el centro y éste debera remitirla a la Delegacion Provincial en el
plazo de cinco dias junto con los documentos aportados y su propio informe (anexo 1l) donde se aclare
como y por qué se produjeron las lesiones
Resolucién
Reunida la documentacion, o transcurridos los diez dias sin que por los interesados se hubiera
procedido a la subsanacién, la Delegacion Provincial, con indicacion de esta ultima circunstancia,
remitiré el expediente completo a la Secretaria General Técnica para la elaboracion de la propuesta de
resolucion que corresponda, que serd elevada a la Consejera para su aprobacion y notificada
posteriormente al interesado.




Sr/a. Coordinador/a del E.O.E.

Adjunto remito relacién de alumnado de este Centro que se considera deben ser

estudiados/as por ese Equipo.

=
o

Nombre Curso | Fecha nac. | Tfno. Psicol |Logop.

Médico

© [0 [N]or o [» @ o=
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—
~

._.
o

—
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{(*) Indicar el curso en el gue se encontrara matriculado el alumno en el afio académico
para el que se solicita el estudio.




CEIP NTRA. SRA. DE LA CABEZA

PROYECTO DE GESTION

Documento anexo 1

HOJA DE REGISTRO DE INCIDENCIAS POR DEPENDENCIAS
DEL CENTRO

AULA/DEPENDENCIA:

PERSONA QUE COMUNICA LA INCIDENCIA:

FECHA:

ELEMENTO BREVE DESCRIPCION | ELEMENTO BREVE DESCRIPCION
LUCES ZOCALOS

ENCHUFES PUERTAS

VENTANA SERVICIOS

(persian, cristal) (grifos, wc)

PINTURA INSTALAC WIFI

OTROS (Especificar):

AULA/DEPENDENCIA:

PERSONA QUE COMUNICA LA INCIDENCIA:

FECHA:

ELEMENTO BREVE DESCRIPCION ELEMENTO BREVE DESCRIPCION
LUCES ZOCALOS

ENCHUFES PUERTAS

VENTANA SERVICIOS

(persian, cristal) (grifos, wc)

PINTURA INSTALAC WIFI

OTROS (Especificar):

AULA/DEPENDENCIA: FECHA:
PERSONA QUE COMUNICA LA INCIDENCIA:

ELEMENTO BREVE DESCRIPCION ELEMENTO BREVE DESCRIPCION
LUCES ZOCALOS

ENCHUFES PUERTAS

VENTANA SERVICIOS

(persian, cristal) (grifos, wc)

PINTURA INSTALAC WIFI

OTROS (Especificar):




CEIP NTRA. SRA. DE LA CABEZA PROYECTO DE GESTION
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CEIP NTRA. SRA. DE LA CABEZA PROYECTO DE GESTION

CONSEJERIA DE EDUCACION JUNTA DE ANDALUCIA
Documento anexo 3
Anexo IV

CERTIFICACION DE ENTREGA DE LIBROS POR ALUMNADO TRASLADADO

D /DA, oo , como Secretario/a

(2 [ <1a1 s T ACTR S SRR - —— , y con el visto bueno del Director/a.
CERTIFICO::queel Alummio 8l s s v sesss s s s s , matriculado/a en este
centro en el curso.............. con fecha ......cooeeeennnn. , ha hecho entrega de los libros que se le

asignaron con cargo al Programa de Gratuidad de Libros de Texto, debido a su traslado a otro

centro educativo, en el estado de conservacion que se indica:

v Perfecto
o Bueno
0 Suficiente

0 Malo

EL SECRETARIO/A EL DIRECTOR/A

{Sello del centro)

Fdo: oo FAO: e
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CEIP NTRA. SRA. DE LA CABEZA PROYECTO DE GESTION

Documento Anexo 5

ESTADILLO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL ESTADO DE

CONSERVACION DE LOS LIBROS DE TEXTO, POR UNIDADES DE

ALUMNADO.

=
<
m
m

CURSO ACADEMICO: 201__/201__
PROFESOR/A TUTOR/A:

LENGUA
MATEMA
CONOCIM
INGLES
RELIGION
E.Fisic
PLASTICA|

APELLIDOS Y NOMBRE

MUSICA




CEIP NTRA. SRA. DE LA CABEZA PROYECTO DE GESTION

ESTADO DE CONSERVACION: BIEN (B) REGULAR (R) MAL (M)
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Orden de 3 de agosto de 2010 (Boja del 10/08/2010),

Articulo 16. Proyectos para la utilizacion de las instalaciones de los centros docentes

publicos.
1. De conformidad con el articulo 13.3 del Decreto 301/2009, de 14 de julio, las
instalaciones deportivas y recreativas de los colegios de educacion infantil y
primaria y de los institutos de educacion secundaria, asi como otras que lo
permitan, en tanto que no se perjudique el normal funcionamiento y la seguridad de
los centros, podran permanecer abiertas para su uso piblico hasta las 20,00 horas
en los dias lectivos, y de 8,00 a las 20,00 horas durante todos los dias no lectivos del
ano, a excepcion del mes de agosto.

2. Para ello, serd necesario un proyecto elaborado por el centro docente, por la
asociacion de madres y padres del alumnado del centro o, en su caso, por el
Ayuntamiento del municipio u otras Administraciones Locales,

3. El proyecto describira la actividad a realizar, su finalidad y desarrollo, la persona
o personas fisicas responsables, las dependencias y, en su caso, las instalaciones
deportivas a utilizar, asi como los dias y horas para ello.

4. Los proyectos serdn remitidos a la correspondiente Delegacion Provincial de la
Consejeria competente en materia de educacion antes del 20 de junio de cada afio,
Junto con la solicitud que se acompaiia como Anexo 1.

5. Las personas titulares de las Delegaciones Provinciales de la Consejeria
competente en materia de educacion informaran a la Direccion General competente
en materia de planificacion educativa sobre los proyectos presentados en los

centros. Dicha Direccion General autorizara los mismos en funcion de su interés
educativo y de las disponibilidades presupuestarias. Los proyectos autorizados
contaran con el servicio de control v adecuada utilizacion de las instalaciones al que
se refiere la disposicion adicional quinta.

6. Sin perjuicio de lo establecido en los apartados anteriores, el Consejo Escolar de
los centros docentes publicos podrd autorizar aquellos otros proyectos en los que
otras personas solicitantes fisicas o juridicas, publicas o privadas, para la
realizacion de actividades educativas, culturales, artisticas, deportivas o sociales,
asuman la responsabilidad de asegurar el normal desarrollo de la actividad
propuesta, adoptar las medidas necesarias de control y adecuada utilizacion de las
instalaciones y sufragar los gastos originados por la utilizacion de las mismas, asi
como los gastos ocasionados por posibles deterioros, pérdidas o roturas en el
material, instalaciones o servicios y cualquier otro que se derive directa o
indirectamente de la realizacion de la actividad que se propone en el proyecto
presentado. Los centros comunicaran los proyectos aprobados por el Consejo
Escolar a las Delegaciones Provinciales de la Consejeria competente en materia de
educacion.



PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CESION DE LAS
INSTALACIONES ESCOLARES A PERSONAS SOLICITANTES FiSICAS O JURIDICAS,
PUBLICAS O PRIVADAS, PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES EDUCATIVAS,
CULTURALES, ARTISTICAS, DEPORTIVAS O SOCIALES.

1.- INTRODUCCION

El presente documento tiene por objeto la descripeidn de las prescripeiones técnicas correspondientes a la cesion de las
instalaciones escolares a personas solicitantes fisicas o juridicas, ptblicas o privadas para la realizacion de actividades
educativas, culturales, sociales o deportivas, en virtud de la orden del ORDEN de 3 de agosto de 2010 (BOJA del
10/08/2010), por la que se regulan los servicios complementarios de la ensefianza de aula matinal, comedor escolar y
actividades extraescolares en los centros docentes piblicos, asi como la ampliacién de horario; en el Articulo 16 se
regulan los Proyectos para la utilizacidn de las instalaciones de los centros docentes pliblicos, Asimismo, en esta orden
s¢ determina que el Consejo Lscolar de los centros docentes publicos podra autorizar aquellos otros proyectos en los
que olras personas solicitantes fisicas o juridicas, pablicas o privadas, para la realizacion de actividades educativas,
culturales, artisticas, deportivas o sociales, asuman la responsabilidad de asegurar ¢l normal desarrollo de la actividad
propuesta.

2.- CONTENIDO DEL DOCUMENTO DE SOLICITUD DEL USO DE LA INSTALACION

2.1.- Desarrollo de la actividad propuesta. Conforme al Anexo |

2.2.- Persona/as responsable/es de la actividad. Conforme al Anexo [

3.- CONDICIONES DE USO DE LAS INSTALACIONES ESCOLARES

a.- Ll o la representante de la asociacidn, club o entidad organizadora debera solicitar por escrito en el registro del
centro la solicitud de uso de las instalaciones, para ello deberd rellenar el ANEXO 1

b.- La entidad solicitante debera asumir la responsabilidad de asegurar el normal desarrollo de la actividad propuesta,
adoptar las medidas necesarias de control y adecuada utilizacion de las instalaciones y sufragar los gastos ocasionados
por posibles deterioros, pérdidas o roturas en el material, instalaciones o servicios y cualquier otro que se derive directa
o indirectamente de la realizacion de la actividad que se propone en ¢l proyecto presentado.

¢.- La persona responsable de la actividad, serd la encargada del control del acceso al centro, no permitiendo la entrada
al recinto de personas ajenas a la actividad y cuidando que las instalaciones queden debidamente cerradas, Cuando la
actividad se desarrolle a lo largo de un trimestre o curso escolar, se le proporcionard una llave de la puerta de acceso que
debera custodiar debidamente hasta la finalizacion del desarrollo de la actividad, tras la cual deberd proceder a su
devolucion. (Unicamente en los casos en los que el horario de uso de las instalaciones no coincida con el de control de
acceso al centro).

5.- APROBACION DEL PROYECTO DE USO Y FINALIZACION DEL MISMO.

Ll Consejo Escolar del centro, en la sesion siguiente a la entrada de la solicitud (ANEXO I), decidira la aprobacion o no
de la misma. Para ¢llo, valorara la idoncidad de la actividad, [a compatibilidad de sus contenidos y objetivos con las
ensefianzas de este centro escolar y las posibles consecuencias derivadas del desarrollo de la misma; no concediendo el
permiso de uso cuando los contenidos, ensefianzas y usuarios destinatarios de la misma puedan afectar al normal
desarrollo de las actividad docente del centro.

La concesion por parte del Consejo Escolar de los proyectos presentados sera durante ¢l periodo solicitado en el mismo,
debiendo solicitar nuevamente la concesion una vez finalizado el plazo de utilizacion de las instalaciones, Asimismo,
con independencia de Ia duracion de la actividad, la cesion no contemplarla periodos de tiempo superiores al curso
escolar; por lo que, en caso de seguir interesado/a en el uso de las instalaciones en cursos posteriores, deberla volver a
solicitarlo en ¢l curso siguiente.

El Consejo Escolar podré rescindir el permiso de concesidon cuando tenga constancia del incumplimiento de las normas
estipuladas en este pliego de condiciones o por causas sobrevenidas, como puede ser la necesidad imperiosa de
necesitar las instalaciones cedidas para la realizacidn de otras actividades organizadas por el centro y que requicran el
uso de la instalacion.

En ,a de de 201

La Direceion La persona responsable de la actividad

Fdo: Fdo.:
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Anexo |
JU“TR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
AUTORIZACION DE PROYECTOS PARA LA UTILIZACION DE LAS SOLICITUD
INSTALACIONES DE LOS CENTROS DOCENTES PUBLICOS Hoja 1/2

1 | DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE

APELLIDOS NOMBRE DNIZNIE
DIRECCION T o T
[ TELEFOND - ) [EMAlLDECONTACTO T

ENTIDAD A LA QUE REPRESENTA.

2 | DATOS DEL CENTRO EN EL QUE SE LLEVARA A CABO LA ACTIVIDAD

CENTRO | CODIGO
Locauord B a - ) "PROVINCIA T o
o N o S I

3 | DATOS DE LA ACTIVIDAD
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD

CENTRO DE REALIZACION o ' ) TLOCALIDAD

INSTALACIONES DEL CENTRO QUE SE UTILIZARAN

ENTIDAD U ORGANISMO QUE REALIZARA LA ACTIVIDAD

PERSONA/S FISICA/S RESPONSABLE/S DE LA ACTIVIDAD

[ FECHA EN LA QUE EL CONSEJO ESCOLAR INFORMO EL PROYECTO
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Anexo |
JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

AUTORIZACION DE PROYECTOS PARA LA VUTILIZACION DE LAS SOLICITUD
INSTALACIONES DE LOS CENTROS DOCENTES PUBLICOS Hoja 2/2

| DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE
APELLIDOS | NOMBRE DNI/NIE

| f
4 ‘ DESCRIPCION Y DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
5 | CALENDARIO Y HORARIO DE REALIZACION DE LA ACTIVIDAD
Fecha de inicio: / / Fecha de fin: / /
HORARIO DE LA ACTIVIDAD
Hora Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
Inicio P S S S S N [ D N . N
Fin

6 | SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, que son ciertos los datos que figuran en la presente |
solicitud, asi como en la documentacion que se acompafa, y SOLICITA que se apliguen las medidas previstas en la

normativa citada para el desarrollo de la actividad que se sefala en la documentacion adjunta y que se llevara a cabo en el
refenido centro.

EL/LA SOLICITANTE

NOTA: Se presentara una solicitud por cada una de las actividades gue se soliciten.

ILMO/A. SR/A. DELEGADO/A PROVINCIAL DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION EN

PROTECCION DE DATOS

En cumplimignto ds lo dispuasto en la Ley Organica 15/1993. de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos ds Caracter Personal. la Consejeria de Educacion Is informa que
los datos personhales obtenidos medianle la cumplimentacién de esle formulario y demas documenlacidén que se adjunta van a ser mcorporados para su lralamiento, al
fichero automatizado de nombre "Séneca Datos generales y académicos del alumnado”, con la finalidad de recoger los dalos personales y académicos del alumnado que
cursa esludios en centros depandientes de la Consejeria de Educacion. asi como de las respectivas unidades familiares

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Orgénica. puede ejercitar los derechos de acceso. rectificacion, cancelacién y oposicidn drrigiendo un escrio a la Secratarfa
General Técnica de la Consejeria de Educacién de la Junta de Andalucla Avda Juan Antenio de Vizamén, sin, Edificio Toretriana 41071 SEVILLA
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CEIP NTRA. SRA. DE LA CABEZA PROYECTO DE GESTION

Documento anexo 13

LIBRO DE ALTAS DEL MATERIAL INVENTARIABLE

Centro: Cadigo: Provincia: Localidad:

REGISTRO DE INVENTARIO
LIBRO DE ALTAS DEL CURSO ESCOLAR:
N° DESCRIPCION N°UNIDAD PROVEEDOR/ FECHA DE ALTA uB

REG. DEL MATERIAL PROCEDENCIA

Documento anexo 14

LIBRO DE BAJAS DEL MATERIAL INVENTARIABLE

Centro: Caddigo: Provincia: Localidad:

REGISTRO DE INVENTARIO
LIBRO DE BAJAS DEL CURSO ESCOLAR:
N° DESCRIPCION N°UNIDAD FECHA DEBAJA CAUSA DE LA BAJA DE!

REG. DEL MATERIAL



