
 

 

Escritorio Digital y Barra de Herramientas    
(Tutorial y Prácticas) 

 
 

Para visualizar el ESCRITORIO DIGITAL seguid las instrucciones siguientes:  

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
“Clic aquí”  o pulsar la tecla F11  

 
 
 
1º.- Haced “clic” en el Botón “Rotafolios”  

2º.- En el Menú que se despliega haced 4 “clic” en “Crear un rotafolios nuevo” 

(Observad cómo se abren 4 rotafolios):  
 

-Cerrad 3 rotafolios y quedaos con uno. Se cierran donde está la x…  
 

3º.- Clic en el Botón “Abrir un rotafolios” . Generalmente, los rotafolios se almacenan 

por defecto en la Carpeta Mis rotafolios; pero puedo abrirlos desde cualquier sitio donde se tengan almacenados.  

 

En nuestro caso la carpeta es “Materiales”. Elegid el rotafolios “Multiplicación_primero” y abridlo.  

IMPORTANTE: los rotafolios tienen la extensión .flipchart (comprobadlo).  

-Id pasando por las distintas páginas del rotafolios hacia delante y hacia atrás en las flechas del Menú Barra de  
 
Herramientas de la izquierda . Cerradlo. 
 



 
 
 
 
 

4º.- Haced “clic” en el Botón “Importar de SMART NoteBook” Es el 

software de las Pizarras Interactivas “SMART board”, la competencia de Promethean.  

-Cerrad, pues, la pantalla que os salga.  
 

5º.- Haced “clic” en el Botón “Anotar sobre el escritorio”  
 
-Haced “clic” sobre el icono Lápiz del Menú de la Barra de Herramientas la izquierda y escribid 

“hola”. 
 
- Dadle otra vez a            y  ya en la Página activa del rotafolios escribid con el Lápiz             “puerta”. 
 
 
-Haced “clic” sobre el icono Deshacer           y después en el icono Rehacer varias veces del Menú de la 

Barra de Herramientas en la izquierda. Comprobad lo que ocurre. 

- Dejad escrita la palabra “puerta” para seguir con la práctica. 
 

6º.- Haced “clic” sobre el icono Borrador y borrad media palabra “puerta”. 
 
- Deshacer otra vez. 
 
 
 
 

-Haced “clic” sobre el icono Borrar     y   saldrá   el   siguiente    Menú: 
 

-Haced “clic” sobre el icono Borrar Anotaciones 
 
 
 



 
 
 
 
7º.- Cerrad el (donde está escrita la palabra “hola”). El programa te avisará si 
 
 
 
 
 
deseas guardarlo o no: . Di que “No”. 
 

8º.- El siguiente botón del Escritorio Digital es ExpressPoll (para preguntas rápidas). 

-Haced “clic” en este botón y pasad el botón por encima. Observad cómo se despliega la siguiente Rueda: 
 
 
 
 
 
 
 

y cada icono tiene unas opciones de preguntas. Ejemplo: 
 

- Haced otra vez “clic” en el Botón ExpressPoll para que desaparezca la Rueda. 
 

9º.- Si hacemos clic en el Botón Promethean Planet iremos a su página web. 
 

10º.- Haced “clic” sobre el Botón Configurar y aparecerá el siguiente Menú: 

Aparecen todos los dispositivos conectados a la ActivBoard 

Buscan la última actualización del software ActivInspire  

 
 

11º.- Nos interesa el Botón Administrar perfiles . Ya viene preconfigurada por 
              defecto  la Barra de Herramientas para los siguientes temas: 

 

 

 
   

Elijo: para hacer estas prácticas. 

 



 
 
 
 
12.- Haced “clic” en la 1ª pestaña de las cuatro que aparecen de nombre Diseño : prueba a 

cambiar los distintos parámetros y observa qué ocurre (sobre todo tamaño de icono, cuadro de herramientas 

principal y dual, barra de menú y papelera…) 
 

13.- La siguiente pestaña de Administrar perfiles es Comandos . 

Haced “clic” en ella y dentro de la subpestaña seleccionamos y vamos agregando (Botón Agregar) los siguientes  

Botones a la Barra de Herramientas de la izquierda: 
 
 
 
 
 
 
 
- Ahora vamos  a la subpestaña                                                           y seleccionamos y eliminamos 
 

pulsando en el botón Quitar 
 

14.- Haced “clic” en la siguiente pestaña de Administrar perfiles denominada Botones 
 
definidos por usuario y “clic” en Agregar para elegir el siguiente 
 
 
tipo de archivo: .Nos aparece y busco en la carpeta 

“Recursos PDI” el fichero de nombre “ENLACES  EDUCATIVOS”. Acabo de crear un botón 

personalizado. 
 

15.- La última pestaña de Administrar perfiles es Configuración 

donde se pueden cambiar los más diversos parámetros. Pueden cambiare los siguientes aspectos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cuadro de herramientas principal 

Agregar 



 
 
 
 
Haremos, a modo de ejemplo, 2 prácticas:  

a) Haremos “clic” en y cambiaremos la URL de inicio para que la página de Promethean 

nos salga en español. La cambiaremos por: http://www1.prometheanplanet.com/spanish/ 

 

b) Haremos “clic” en y cambiaremos el y la 
 

configuración del Color de página predeterminado al gusto. 
 
16.- Luego siempre podremos Cambiar el perfil en la Barra de Herramientas. 
 

17.- El último botón del Escritorio Digital es el de Formación y asistencia .Haciendo 

“clic” iremos a la página de formación y asistencia de Promethean: 

http://www.prometheanworld.com/spanish/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Configuración en línea 

Rotafolios Color de entorno 

Color de pagina predeterminado: 


