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|.- ¢ QUE ES PASEN?
PASEN es un servicio integral de Atencion a la Comunidad Educativa a través de Internet,

y como tal, esta dirigido tanto a alumnos y alumnas como a sus padres y madres, y al
profesorado de los Centros Educativos.

ll- ¢ A QUIEN VA DIRIGIDO?

Es una herramienta presente en los centros TIC andaluces con varios perfiles de usuario:
- Centro: Coordinadores de la Plataforma

- Alumno/a

.- Padre/ Madre

- Tutor/a

.- Administrador AMPA

I1l.- ACCESO A PASEN

Todas las familias con alumnado matriculado en centros TIC tiene la posibilidad de usar PASEN
en la siguiente direccion de Internet:

www.juntadeandalucia.es/educacion/pasen

El acceso es personal y se puede realizar de dos formas:

- Certificado digital. Es un documento digital que contiene, entre otros, sus datos
identificativos. Dicho certificado sirve para identificarse en Internet e intercambiar informacion
con otras personas con la garantia de que sélo Ud. y su interlocutor pueden acceder a ella.

Este certificado le permitira realizar tramites de forma segura con la Administracion
Publica a través de Internet.

Mas informacién sobre la obtencion y utilidades de este certificado en la pagina de
CERES: http://www.cert.fnmt.es

- Claves: Facilitadas por el centro.


http://www.juntadeandalucia.es/educacion/pasen
http://www.cert.fnmt.es/
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IV.- UTILIDADES PASEN

Las familias pueden encontrar en Pasen un nuevo canal de comunicacion con el centro
educativo, que facilita el seguimiento escolar y mejora las relaciones familia-centro en cuanto a
rapidez, acceso a los datos académicos y comunicacion con el profesorado.

Una vez que hemos accedido a Pasen con cualquiera de los medios anteriormente
citados nos encontramos con una pantalla donde:

En la parte superior estan nuestros datos y los de nuestro hijo/a, asi como su tutor/a.

MADRE DOLORES ROMERG MAcias CuRsO 10 BACHILLERATO (HUMamID. T Crenc.., [{]
ﬂ :PMEWL ALUMNO/A 5} Davinia Ping hontis! TUTOR/ A {xaba Marta Alarmed [F]
1 Mensates 1 Mensaje por leer CENTRO LES, mirsflores de fos hn.., [E]

Seguimianto Educativa

En el margen izquierdo tenemos el mend de navegacion con las diferentes utilidades.

Seguimiento Ed

B Sequirniento del cursa
B Cantro

B3 Cornunicaciones

B Agenda parsonal

B mis datos

Y en la parte central una informacion general sobre el uso de la Plataforma.

MAERE DOLORES ROMERS MacTias CURSO 16 BACHILLERATS (HUMANID.Y SlENE.., [
ﬁ PWL ALUsNO/A 5 Davinia Ping Monsal TUTOR/ A teabal Maria Atam,.. [
Mansajes 1 Mensaje por lear CENTRO LE.5, Mirsfiores de los An... [f]

Seguimiento Educativo

Infarmacién sabra Pasan

a1 Haga click sobre Seguimiento del

?os/as a PASEN
curso

Bienvenido /a a la nueva versidn de PASEN.

Cormao va tenamas nuava Imagon ¥ una P‘ana prncpal personalizads para el cantra,
A partir de ahors podrd consulter los servidos complementarios del centro v el calendario escolar, asi como
riclhlr rotificaciones da aun-maa no jusuf«cadu de su hijofa =n su mduil ¢ nonﬁcanonu ubn :emrolo: que
'a Hiane sn su comeo elecrénico. Ademids en asta pagina prncpal & ades
pege b il iy Sk e bdadl e d e B Lo "’“’"““5“‘;'.}::
Si desaa puade mandarnos fugersncias o majeras a través dal Cantra de Atandén a Usuanosias, madianta of (Malaga)
ehiten Calred@iuntadebhd aloda.es

na el zaguimisnks integral de la educadién de sus hijes o través de zervicios de Intarnet y
5ud 3 WaE

il d It el d ‘\
277
| & e T, - =
el T and@eed

............

B Contacte
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4.1.- SEGUIMIENTO DEL CURSO
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En este apartado podemos consultar distintos aspectos de la vida escolar de nuestros

hijos e hijas.

gi’am

Seguimiento Ed

&= Seguimiento del curso
0 Tulona
0 Sewicios
Complkmeniaros
0O Harario
0O Aussncias
0 Consulia
O Comunicaciones de
ausencia
0 Tabajos ¥ laeas
0 Exdmenes
0O Tayeclora escolar
O Nolas del cuso aciual
B Cenim
B3 Comunicaciones
E3 Agenda pemonal
E5 Mis dalos

Dicha comunicacion previa se crea

Tutoria
o0 Datos del tutor
O Visitas con profesores/as. En este apartado
podremos ver las citas a las que el
profesorado nos ha convocado.

Servicios Complementarios: En los centros que
participan en el Plan de Apoyo a las Familias y
desarrollan los servicios de Aula Matinal, Comedor y
Actividades Extraescolares, podemos consultar todos
los servicios del centro que nuestro hijo/a esta
utilizando asi como los recibos correspondientes a
cada mes.

Horario: Apartado para consultar la distribucion
horaria de nuestro hijo/a, asi como los profesores de
cada una de las areas.

Ausencias:

o0 Consulta: Acceso a las ausencias que ha
tenido durante todo el curso escolar, asi
como su estado justificada o injustificada.

o0 Comunicacion de ausencias: Desde este
apartado podemos justificar la prevision de
una ausencia, creando una comunicacion
previa.

cumplimentado un sencillo formulario donde debemos

indicar la fecha prevista, el tramo horario afectado, elegimos el tipo de justificacion y podemos
afiadir algiin comentario aclaratorio, para finalmente aceptar y enviar la comunicacion.

e Trabajos y tareas: En este apartado conseguiremos una vision global de los trabajos y
tareas durante el curso escolar, asi como de su fecha de entrega, materia, estado y
calificacion. Si pulsamos sobre la tarea/detalle podremos ver de forma exhaustiva todo lo

relativo a la misma.

e Examenes: Nos muestra los exdmenes que ha tenido durante el curso, asi como su

resultado.

e Trayectoria escolar: Ofrece un resumen de la escolaridad del alumno/a, sus expedientes y

calificaciones por cursos.

e Notas del curso actual: Muestra los resultados académicos en las distintas convocatorias

del curso escolar.



4.2.- CENTRO
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En este apartado podemos conocer distintos aspectos de la organizacion del centro donde

estan nuestros hijos e hijas.

TR Poserv

Seguimiento Ed

E3 seguimiento del curso
B3 Cenim

O Dalos delcanim

O Cakndarno escolar

o AMPA

O Conssjo escolar

ES Comunicaciones

5 Agenda pemsanal
B3 Mis datos

Datos del centro: Muestra todos los datos de interés, tales
como teléfono, direccion, correo electronico, pagina web y

equipo directivo.

Logotipo del centro

D

JUFTH 0T NHDAILITA
Conpejeris de Ecutacdn
CELF. MENENDEE ¥ FELAIO
Nahverde del Camino Huzbsz)

B Cadigo de centro:

E Nombre:

E3 Direccion:

B Localidad:

E3 Municipio:

E5 Provincia:

B3 Teléfonos:

E E-mail iel centro:

E5 Pagina web del centro:

E Fecha de comienzo del curso:

E3 Fecha de finalizacion del curso:

E3 Cargos Directivos

Foto del centro

21002914

C.E.I.P. Menéndez v Pelavo

Calle de Calafias, s/n

Valverde del Camino

Valverde del Camino

Huelwa

959559900
21002914.averroes@juntadeandalucia.es

bttp:fAwww juntadeandalucia.es/averroes/menendezypelayo

Informacion no disponible

Informacion no disponible

Carga ‘Nombre | E-mail

"Secl.e.tario E“sﬁeranza Azuela Canvajo .No ti-ene_ carreo electronico
Director | Maria Antonia Barceld Mart'lnez .mariabarcelo@msn.com
.E;e.c.:letario [ Mana Ilsa.l;ellGo‘n;é‘le;_;lRlebclnlll.o“ lNo ti‘e‘nelcolneo ellectréunico

e Calendario escolar: Informa sobre el calendario del curso actual.

e AMPA: Muestra los datos fundamentales de la AMPA del centro, directiva, horario de

atencion, direccion, etc.

e Consejo Escolar: Informa sobre los miembros del Consejo Escolar.
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4.3.- COMUNICACIONES

En el modulo de comunicaciones, las familias pueden comunicarse con el profesorado
de sus hijos directamente, sin necesidad de introducir un correo electronico.

Dispone de los siguientes elementos:

g Pa,é-e/rv e Mensajes, con la opcion de enviar mensaje y

consultar los recibidos y enviados.

e Avisos: Posibilidad de recibir mensajes de

e aviso en el movil o en el correo electronico
B2 centra sobre seguimiento del curso (ausencias,
£3 comunicaciones tareas, examenes) o bien sobre actividades
O Menzajes realizadas en el centro.

O Enviar mensaje

s Alos avisos es necesario suscribirse eligiendo la
recibidas opcién SMS, correo electrénico o ambas.

o Menzajes
enviadaos

O Adisos
rREREe: H Avisos

o Tablen de anuncios

B3 Mimero de mivil: 655655555 B E-malk sdaminguez@sadisl.es

O Encuestas
Avisos autematicos:

E foenda persanal
E3 nviis datos Aviso asociado Activacién Mode de notificacién

Ausencias
Tareas| Ao thear suscHpeian|

Bigna | |

sobre Activar suscripcidn
Aviso asociado AcHvacion

Tutoies legales

mievenered  Haga clic sobre el aviso que le interese v
o de notificaciin

Ayiss para padres y alumnes

Foros: Son espacios de opinién organizados por el propio centro o por la Consejeria de
Educacion, en los que las familias puede opinar libremente y asi participar directamente en
los temas solicitados.

Tablén de anuncios: Es el espacio destinado a las ultimas noticias del centro, de la
Delegacion de Educacion y de la Consejeria.

Encuestas: Seccion destinada a promover encuestas de opinion desde el propio centro.
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4.4, — AGENDA PERSONAL

Es un mddulo que permite anotar los eventos del curso, fecha, hora, duracion prevista,
descripcion de los mismos asi como establecer su nivel de importancia.

Detalle cita

£3 Titulo:

ES Fecha: ) ﬁ
£ Hora: B : '_ @
& Duracion: | '_ Minutos

B Descripcidn: |

E3 Importancia:

and@red
AR [ RYDAR
CONSEIERIA DE EDUCATION

4.5.- MIS DATOS

En este apartado podemos consultar y modificar nuestros datos personales, asi como
modificar la clave de acceso. Estos son los datos que el sistema tiene almacenados sobre la
familia y serviran para el envio de avisos.

% P e e Datos personales: Comprobamos los datos del sistema y Si

es necesario modificar alguno pulsamos sobre el boton
Seguimiento Ed

superior de editar.
B seguirmienta del curso

H Datos personales

B Hombre:  Dolores ROMERD Macias
B centro EINLF: 250959146
B Comunicaciones ESekn  Mujer

EIDireccitne Calle Mesonero Romanos n°22 7° LA

£ Agenda personal

Milaga (Mlaga) 79011

E Mis datns £ Corren electrimico -
Profesional sgrands exti@madiel s
o Datos personales ey
0 Cambio de clave T LT
Parsonal 1] Ba2I0 1402

q
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e Cambio de clave: Se aconseja cambiar las claves para mayor seguridad, para lo cual
debe proceder introduciendo los nuevos valores en el lugar correspondiente,
dependiendo del campo a modificar.

Modificar datos de conexion E (]

Para cambiar sus datos de conexién necesita volver a escribir su clave.
Seleccione la opcién adecuada & introduzea los datos que se solicitan.

® Clave O Usuario/a & Ambos

BClave actuak:
ESNueva Clave:
EConfirmar Clave:

Y

AR [ RS
CONSEIERIA OF EDUCACON

and@red

V.- CONSEJOS DE NAVEGACION
e Las claves son personales e intransferibles, guérdelas en lugar seguro.

e Siempre puede volver a la pagina principal de PASEN pulsando el logo situado en la
parte superior izquierda.

Paserv

Seguinienio Educalive

e Para salir de la aplicacion pulse sobre el aspa de la parte superior derecha.

e En el apartado ASOMATE A PASEN de la pantalla de acceso a la aplicacion puede
descargar los manuales de los distintos perfiles de usuario.

7%~ JUNTR DE ANDALUCIA
CONSEJERIA DE EDUCACION

m_ Acceso a manuales y cursos on-line
|

@ Alumnado

g Centro

L Fadre v Madre

@ Profesorado

ﬂ Cerrar

Entrar en Registrarse | As:
PASEN en PASEN _: PA
P
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Las informacienes ofrecidss por este madio tisnen exclusivarments cardctar ilustrative, y no originardn derechos ni expectativas
de derachos. (Decreto 204795, articulo 4 BOJA 136 de 26 de Octubra)
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