
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  GUIA DEL ALUMNO 
 

 
 

  IES LA MARISMA 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
LAS CLASES 
 

Las clases se desarrollan todos los días lectivos tal y como marca el CALENDARIO 
ESCOLAR y se desarrollan en turno de mañana de 8:00 a 14:30 y de 14:45 a 21:15 en 
turno de tarde. Hay un descanso a media jornada de 30 minutos. Entre clase y clase no 
hay descanso solo el tiempo necesario para el cambio de espacio y/o profesor/a.Y no 
se puede salir a fumar, solo en la hora de recreo 

La asistencia a clase es obligatoria, en caso de faltar reiteradamente debes saber que: 

Quince días seguidos sin asistir a clase puede conllevar la anulación de la matrícula por 
parte del centro. 

Un 15% de faltas del total de las horas del curso puede conllevar la anulación de la 
matricula por parte del centro. 

En clase está prohibido comer y beber -excepto agua embotellada- así como tener 
encendidos los teléfonos móviles. 

Es necesario y forma parte de la formación que vas a recibir: 

- La participación activa en clase, especialmente durante las partes prácticas. 

- La puntualidad. 

- El trabajo en equipo. 

- Realizar los trabajos que se piden para hacer en casa. 

- Utilizar la bibliografía recomendada. 

Al comienzo de curso, todos los profesores deberán entregar al delegado, subdelegado 
o a un representante del grupo las programaciones de los módulos: en ellas 
encontraréis de manera detallada, qué tenéis que aprender, cuándo, cómo, con qué 
recursos, y la manera en os van a evaluar y calificar. En el caso de que algún profesor 
no entregue esta programación, podréis reclamarla a vuestro tutor o en la Jefatura de 
Estudios. 

Es importante que durante las clases prácticas, en las cuales trabajas en grupo de 
manera más autónoma, aproveches al máximo el tiempo. El profesor no va estar 
siempre encima vigilando, eres tú mismo quien tiene que aprender. 

http://www.iespuertabonita.es/web0001/quienes_somos/calendario_escolar.pdf
http://www.iespuertabonita.es/web0001/quienes_somos/calendario_escolar.pdf


Solo podrás aprender si pones de tu parte y trabajas de manera activa. No basta con 
asistir a clase y recibir de manera pasiva la información que trasmiten los profesores. 
Aprender una profesión significa querer aprender a ser un profesional. 

  

 
 
Anexos de solicitudes 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Nota importante. Las solicitudes deberán entregarse en la primera semana de curso y deberán estar 
razonadas. Ningún alumno/a podrá cambiarse de grupo o asignatura sin la autorización expresa del 
Equipo Directivo del IES. 

 
  SOLICITUD DE CAMBIO DE GRUPO O ASIGNATURA 
 
El alumno/a _____________________________________________ cuya edad es de ______ 
años, matriculado/a el presente curso en ____________________ grupo________ del La 
Marisma 
 
EXPONE QUE: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
por lo cual SOLICITA el siguiente cambio de grupo o asignatura: 
 
Grupo actual del alumno/a: ______________________ Grupo solicitado: 
____________________ 
Asignatura actual: _______________________ Asignatura solicitada: 
______________________ 
Asignatura actual: _______________________ Asignatura solicitada: 
______________________ 
Por los siguientes motivos: 
_______________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
   Huelva a ______ de _________________ del 20___ 
 
 
   Fdo: (Madre/padre o Tutor o alumnos mayores de edad) 
 
 
A la atención del Equipo Directivo. Tras la resolución, el alumno/a recibirá copia sellada del 
documento con la resolución acordada por el Equipo Directivo del Centro. 
 
Tras estudiar la solicitud presentada, el equipo directivo resuelve: 
 

Solicitud Resolución del 
Equipo aceptada 
Directivo 

Solicitud denegada  Sello de centro 
 

Firma E.Directivo 

 Solicitud denegada  

 
 
Observaciones de centro: 
_____________________________________________________________________________ 



_____________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 

 
 

  FICHA DE DATOS MÉDICOS DEL ALUMNADO 
 
DATOS DEL ALUMNO/A 
Nombre y apellidos _________________________________ Curso y grupo: _________ 
Fecha de nacimiento __________________ DNI/NIE ___________________________ 
Persona/s de contacto en caso de urgencia 
___________________________________________________ 
Teléfono/s de contacto en caso de urgencia 
__________________________________________________ 
 
ASPECTOS MÉDICOS DEL ALUNMO/A QUE DEBEN TENERSE EN CUENTA 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 
OBSERVACIONES, COMENTARIOS Y DOCUMENTACIÓN QUE SE APORTA 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 
 
                Huelva a _____ de ______________ de 20___ 
 
 
       Fdo.: ________________________________ 
                                                     Responsable legal del alumno/a 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

AÑO ACADÉMICO: 20____ / 20____ CURSO: ________ GRUPO: 
_____ 
ALUMNO/A: 
_____________________________________________________ 

 
 
 
 
D./D.ª: _______________________________________________________________ 
 
alumno/a mayor de edad o en su representación el padre, la madre, o el/la tutor/a 
del alumno/a citado/a en el encabezamiento de este documento, matriculado/a en 
el I.E.S. la Marisma en el presente curso académico, en los estudios de 
_______________________________________________________________________ 
SOLICITA 
Le sea concedida la anulación de matrícula en dicho curso por los motivos que a 
continuación se exponen: 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 
 
Huelva, a ______________ de _________________________ de 20___________ 
 
 
                                  Fdo.:_____________________________ 


