
INSTRUCCIONES PARA

RELLENAR EL HORARIO



PERSONAL / HORARIO 
/REGULAR



AÑADIR NUEVA 
ACTIVIDAD



DOCENCIA



TRAMOS HORARIOS

5

4
3

2

NO OLVIDAR DAR EN ÚLTIMO LUGAR A VALIDAR

- tramo horario
- grupo 
- asignatura



- Jefatura de Departamento
-Tutoría para labores administrativas
- Tutoria atención personalizada alumnado ESO
-Tutoría de atención a  padres (es la que se pone 
en el módulo 8)
- Servicio de guardia 
- Guardia de recreo 
- Coordinación de algún proyecto 
- Organiz. Mant. Material Educativo,
- Programación de actividades educativas
- Reunión de departamento 
- Reunión orientación 
- Org. Fun. Biblioteca del Centro 
- Mayores de 55 años
- etc

Horario regular 
entre 26 y 27 
horas

NO OLVIDAR DAR EN ÚLTIMO LUGAR A VALIDAR



HORARIO  NO 
REGULAR

- Asistencia a Claustros
- Equipos Educativos
- Sesiones de Evaluación
- Consejos escolares

Hay que tener 3 o 4 horas según se 
esté en el Consejo Escolar o no. 

NO OLVIDAR DAR EN ÚLTIMO LUGAR A VALIDAR



Debemos tener 26 o 27 de horario regular y 4 o 3 de horario 
no regular.

En total nuestro horario es de 30 horas. Debemos tener al 
menos 18 horas lectivas en ese cómputo. 


