MANUAL PROGRAMA
ABIES

GESTION BIBLIOTECAS ESCOLARES



PROGRAMA ABIES

Abrimos el programa Abies y nos encontramos con esta pantalla

rchive Ira Hemamientas  Ayuda

| {5k Pagina principal @ Catélogo (3 Depésite [ Préstamos ol Estadistica  § Lectores Duiliares

Aplicacion de Bibliotecas Escolares

%& Control de acceso

= Introduzca su clave de acceso o déjela
Elija una tare en blanco para enlrar como Invitado.
Consultar el cat ‘

Realizar préstar

Fedvarelman | Aceptar | Cancela | fda |

Bealizar el manfErmerta o 0% [ectores

o Tadeo Gonzalez

[Pulse F1 para avuda | €% fnvitado | % Tnversos actualizaros

Q-‘Inii:inl B Documental - Microsaft ... | [2] abies « @2 =

Ponemos la contrasefia

La pantalla que nos aparece es la siguiente:

[Bees JuL1EY

Archivo Ira Heramientas Ayuda

|QEa’gMaDuana\ @ Catslogn (@ Depésto [ Préstamos ol Estadistica 2 Lectores [ Ausiiares

Abies

Aplicacion de Bibliotecas Escolares

martes, 23 de enero de 2007 |.E.S. FRAY DIEGO TADEO

Elijaunatarea

Consular ¢l catdlonn de la bibiolesa
Beaizar réstamos v devolucionss
Beaizar el marteninierio delcatélos

Beaizar el martenimierts d los lectores

-
[pulse Fi para ayuca - [€ Administrador [ Trversos actuslizados
#1nicio| B Documentot - Microsaft ... |[[Z] abies « QMo 183



Seleccionamos la opcion Realizar e/ mantenimiento del catdlogo
Veremos entonces

lalx]

Archiva Ira Herramientas Ayuda

| £} Baginapiincipal g Catdlogo [ Deposito [ Fiéstamos i Estadistica 3 Lectores Ausiliares

Catalogo

Pracedencia

Las ataduras Martit Gaite, Carmen Bruguera 4443 NORMAL
Ellaberinto de las aceitunas Mendoza, Eduardo Seix Baral 2 NORMAL
0000034 Escritores contemporaneos en Castila y Ly Salcedo, Emilio Ambitr 690 NORMAL
000004G  POESIA ESPAROLA CONTEMPORANEX Diego, Gerarda TAURUS 4143 NORMAL
000005M  POESIA ESPAROLA CONTEMPORANEX Diego, Gerarda TAURUS NORMAL
0000057 POESIA ESPAROLA CONTEMPORANEX Diego, Gerarda TAURUS 4144 NORMAL
[l noooo7F POESIA ESPARIOLA CONTEMPORANE Diego, Gerarda TAURUS 4145 NORMAL
[l 000006 POESIA ESPANOLA CONTEMPORAMEX Diego, Gerardo TAURUS 4146 NORMAL
[l 0000090 ANTOLOGIA POETICA Diego, Gerardo ALDECDA 4502 NORMAL
[l 000010, ANTOLOGIA POETICA Diego. Gerardo ALDECOA 4501 NORMAL
[l 0ooo11e CANTAR DE MID CID ANDNIMD ESPASA-CALPE 1358 NORMAL
000012M  RIMAS BECQUER GUSTAYD ADDLF(CATEDRA 1830 NORMAL

000013 RIMAS BECOUER: GUSTAYD ADOLF( CATEDRA 1832 NORMAL
0000142 Rimas y declaraciones posticas Bécquer. Gustavo Adofo | Espasa Calpe: 3100 NORMAL
0000155 Artologis del grupo posltico d 1927 Giaos. Yicente: CATEDRA 2883 NORMAL
0000160 Artologia del grupo postico de 1327 CATEDRA 1855 NORMAL

000017y Poesia contemporanea TAURUS 1845 NORMAL
000018H Libro de buen amor Ruiz, Juan Castalia 4163 NORMAL
0000150 Matinero en tiena [1924] Alberti, Ratael Biblioteca Nueva 3676 NORMAL
nnoo2oc A aire de su vueln Castelo, José Miguel Santiago Junta de Castilla y Le 3057 NORMAL
o001k ANTOLOGLS POETICA Alberti, Ratael ALIANZA EDITORIA 3093 NORMAL

[0
[0
[0
[0
[0
[0
[0
[0
[0
[0
i

0000228 HISTORIA DE LA LITERATURA ESPARIRIO DEL ANGEL

Bruguera 554 NORMa&L

Datos del fondo Datos del ejemplar

Tipo Libio Efemplar 00DDT7Y
Tiulo  Possfaespaficls contempordnea Registio 1845

utor Tipo NORMAL
Edioial  TAURUS Signalua 880-1-DIE-pos
Afoed 1991 Ubicacien  SALA

tueve.. | Detoles J Eiminar [ Actualzar
Pulse F1 para ayuda | Administradar & Inversos actuslizados
&/ tnicio! Dacumentol - Micrasaft ... ||[Z] Abies « S QMOD 133

Seleccionamos la opcion  Nuevo

Lo que hace el programa es una consulta para comprobar si el libro o soporte
que intentamos catalogar estd o no en el catdlogo. Lo mds fdcil es darle el
nimero de ISBN, pero se puede hacer la consulta por cualquiera de los
campos que aparecen en la pantalla de la consulta. Pulsamos Aceptar
Existen dos posibilidades:

- Reconoce los datos que le introducimos porque estd en uno de los

catdlogos.
- No reconoce los datos porque ningln registro los cumple.

Abies tiene tres catdlogos: - Lo que nosotros catalogamos
- Depdsito del programa Abies
- Depésito auxiliar (El que intentamos formar
con los datos de REBECA) Por ahora este
depésito lo tenemos que consultar y usar
independientemente de Abies.



1. CUANDO EL LIBRO O SOPORTE ESTA EN
EL CATALOGO

Termina la consulta .Si ha encontrado el soporte o libro nhos dard la
siguiente informacion

s x]

Catalogo

Ejemplares Orden:

£ Tito
clo

Datos del fondo

Datos del ejemplar

Tipa Libro Ejemplar - 001295F
Tituda La tarre herida por el rayo Regsto 1295

Altar Arrabal. Fermando Tipo NORMAL
Editonal  Desting Sianatura  880-3-ARB-tor

Afin ed 1983

Nuevo

Detalles

Elirninar

Actualizar

Ubicacion  SALA

“ Lecturas

& lni(iu! @ Documentol - Microsoft ... | Abies

| % Administrador

| o Tnversos actualizados

T Autor Editarial Registro Tipo Procedencia
@ 001234y Las inquistudes de Shanti Andia Barja, Pio 1294 MORMAL
i 0o 2958 2 tore herida por el (aug Amabal. Fernanda Desting 1295 NORMAL
LTS Consulta X|PRMAL
[ 0012970 —Epcontado DIRMAL
il 0012382 @ Catalogo: 1 € Deposiade Sbes € Depositoaunliar PRMAL
[l 0012998 DIRMAL
001300M 1delregistros.  DRMAL
@ oo130n = DRMAL
il 001302z [J.L= tarie berida por el rayo [oMAL
[l 0013035 DRMAL
0013043 DIRMAL
i 001305+ DIRMAL
il 0013084 DIRMAL
) oo 3071 DIRMAL
0013080 DIRMAL
il o309k DRMAL
[l oo1310E [ DRMAL
[{l omanT RMAL
001 312R Autor | Arrabal, Fernanda Tl pRMAL
0 o e i =] PRMAL
[l 0013144 e ; = DRMAL
il 0013156 B NIRMAL =
Seleccionar registra I Hueva blisqueda | Salir l ¥

E[«COMmo wo

En esta pantalla aparecerdn los depdsitos en los que se ha encontrado la
obra o autor y el nimero de ejemplares.

En este caso hay un ejemplar que coincide con los datos de busqueda que
nosotros hemos introducido, pero no sabemos si todos los campos coinciden
(editorial, edicién...).

Por tanto debemos comprobarlos.
Para ello hacemos clic en la opcién Seleccionar registro

Obtendremos la pantalla siguiente



s x]

E GﬁEég\na principal @ Latalogo 8 Depasita H Préstamos gl Estadistica ﬁ Lectares Auxiliares

Tipo Procedencia
@ 001234y Las inquistudes de Shanti Andia Bargja, Pio 12594 MORMAL
001295F TSR ... ... [y 1905 | N ORMAL
Moy o
@ 0012570 5“[')"51'0 incipales ! Datos adlc\nnalesl Diatos del e\emp\ari HNORMAL
[l 0012984 HNORMAL
[ﬁ] 0012998 Tipo de documento | Libro -0 Afin de publicacidn MORMAL
0071300M HORMAL
i f{l omam, Autar |Anabal, Femanda Bl < NOAMAL
tetgig il om0z tros Autores [ e HORMAL
@ 0013035 HORMAL
00132040 NORMAL
i 001305+ . - HORMAL
fjl oo1308H Titulo !La torre herida por el rayo NOBMAL
i oo 3071 Rista del titulo I NORMAL
001308C Resto de poitada HORMAL
@ 0071303k HORMAL
@ 001310E HORMAL
gg;‘ ;‘ 12; Lugar publicacidn i Afio edicidn i19E3 :Ezzit
1 =

MEED Editarial !DESUHD ha I Edicisn ﬂ!I MORMAL
il 0013148 Colecoidn !Las mejores novelas en castellano del si Mimero ! HORMAL

[ 0013156 NORMAL o

W 4 » M| jbeMac | ISED ‘

Datos del fondo Datos del ejemplar
Tipa Libro Ejemplar - 001295F
Tituda La tarre herida por el rayo Regsto 1295

Altar Arrabal. Fermando Tipo NORMAL
Editanial Desting Signatuia 860-3-4RR-tar
Afin ed 1983 Ubicacion  SALA

“ Lecturas

Actualizar

Nuevo Detalles Elirninar

| % Administrador | &% Tnwersos actualizados
& lni(iu! @ Documentol - Microsoft ... | Abies

E[«COMmo wm

Comprobamos DATOS PRINCIPALES, DATOS ADICIONALES, DATOS
DEL ETEMPLAR

Si coincide con el que tenemos, en la pestaiia de "datos del ejemplar” nos da
la opcién para asignarle un nldmero de registro al libro o soporte nuevo. El
nimero de ejemplar que parpadea en rojo lo asigna el programa y nos
servird para identificarlo en los préstamos e imprimir tejuelos y codigos de
barra.

ATENCIONI

SI EN ALGUN CASO EL PROGRAMA INDICA QUE ESE NUMERO DE
REGISTRO YA EXISTE. Por favor, adjudicadle el siguiente. No modifiquéis
NUNCA un registro ya existente.



2. CUANDO EL LIBRO NO ESTA EN EL
CATALOGO

HASTA AQUI HEMOS VISTO LA CATALOGACION DE UN MATERIAL
YA EXISTENTE EN NUESTRO PROPIO CATALOGO O EL DEPOSITO DE
ABIES. SI EL PROGRAMA NO LO ENCUENTRA NOS DIRA LO
SIGUIENTE

Ayuda

iBntas

E GﬁEag\na principal @ Latalogo 8 Depasita H Préstamos gl Estadistica ﬁ Lectares Auxiliares

Catilogo guscr [ NN € T iio

Ejemplares

Autor Editarial Registro Tipo Procedencia
il 0012947 Barja, Pio 1234 NORMAL
i 0o 2958 _ Amrabal. Femanda D esting 1295 MORMAL
001296P (£ DIRMAL
il 0012970 DRMAL
il 0012984 DRMAL
[l 0012938 DRMAL
0013004 DRMAL
) @ oo130n DRMAL
Iitaitoe f{l omanz DAMAL
[l 0013035 usguEds JHIE! AR DRMAL
0013040 DRMAL
Qe e (T T
| Titulo 0
@ U —‘I y La sienta. Mingdn registra cumple los requisitos pedidos, | — HRMAL
001308C LI Editorial DRMAL
il o309k + | cou - DRMAL
e
[l oo1310E —J ) = DRMAL
fonanr | 7| essipk I o
001 312R ¥ | dpicacion | 2| | =l | pAMAL
{eli=uinllel ]

T O — -

il 0013156 | Lenaua hd B2 DIRMAL =

¥ Bisnqueda Exacta Limpiar consulta | Aceptar I Cancelar | Ayuda | L

Datos del fondo Datos del ejemplar
Tipa Libro Ejemplar - 001295F
Tituda La tarre herida por el rayo Regsto 1295

Altar Arrabal. Fermando Tipo NORMAL
Editanial Desting Signatuia 860-3-4RR-tar
Afin ed 1983 Ubicacion  SALA

|

Nuevo Detalles Elirninar Actualizar

| % Administrador | &% Tnwersos actualizados

& micio| 1] Documentot - Mirosoft ... |[[E] ables Bl«w@Me s

Pulsamos aceptary sequidamente cancelar

" n

Nos aparecerd entonces las tres pestafias con "datos principales”,” datos
adicionales” y" datos del ejemplar” para catalogar



—ls(x

y Ira  Hi A
gina principal 4 Catdlogo  [5) Depésito [ Préstamos  ff Estadistica ' Lectores [ Ausiliares

Catalogo I ¢ i

Ejemplares  Orden Por de

Tituo uter T Procedencis
Las inquietucles de Shanti Andia Baroia, Fio 1234 NORMAL
ISP AP ... ....... T o NoL
[{llomze70 | [Dates pnm:males‘] Datos adicionales | Datos del ejemplar | HORMAL
] oot2ses NORMAL
] oar2eos Tipo e dosuments ~]0  Afde publicasicn NORMAL
il o01300M NORMAL
mprimic
]l ooraon Ausor | B & | | nommaL
il 013z itios Autores [} B o | |nomme
{l oorass NORMAL
0013040 NORMAL
]l oaraev ) NORMAL
31 O008H Titdo | NORMAL
I Resto delttuls | NORMAL
0013080 Rt de portada NORMAL
] oar309¢ NORMAL
[FIE NORMAL
il gor311T Lugar publicacion A et HORMAL
o01312R ; NORMAL
[ICEEE Editarial 0@ Ediciéin n® NORMAL
[ IEEES Coleccion Mimera HORMAL
IEEEE NORMAL -
Datos del fondo Datos del ejemplar
Too b Fienplar  OO235F
s Latone heids per el rago Fegkkn 1285
biter Aashal Femando Tie  NORMAL
Foterial  Destins Siarsiia BE0-3ARRA

Afioed 1983 Ubigacion  SAL&

Nuevo Destalles Eliminar Actuslizar

[€ admmistrador Inversas actuslizados

.'f‘[nitinl ] Documental - Microsoft .., | [2] abies

!«i} 19:19

Decidimos entonces si queremos catalogarlo por nuestra cuenta o consultar
REBECA. Cerramos la pantalla Modificar documento

CONSULTAMOS REBECA

Minimizamos Abies .
Instalamos el disco 2 de Rebeca.
Nos permite consultas de libros posteriores a 1958.

Abrir Rebeca haciendo clic en el icono.
Picamos en Entrar, no hace falta contrasena



RECLICA
REGISTROS

UsiHAris § BIBLIOGRAFICOS
I}mﬂi PARA BIBLIOTECAS PUBLICAS ESPANOLAS

Contraseria :

= : | Saoftware copyright {c) Servicios de Teledocumentacién, 5.4,

Genaral de C:

Plaza del ey, 1. 28004 Madrd

Tel, 91 701 70 00. Fex. 31 701 73 38
Info.rebece@men.es

wiww.mel . e5REBECA

Mueva carpeta

Q}rnit'iu| @ McAfee AntiSpyware | 4 Disco de 35 (A1) | [ MANUAL ABIES ¥ REEEC. . £ 18:27

Pulsamos en busqueda estructurada.
Utilizar prioritariamente el ISBN. Conviene copiarlo porque nos lo pedird
varias veces. (Si pulsamos Controlc lo fendremos preparado para copiarlo

:ulsando Controlv)
&) REBECA - Ministerio de Cultura ;lﬂﬁt

Archivo Bisquedas Visualizacion  Herramiertas Ventana  Ayuda

T (Sa il e

&) Bisquedas

2w | K

# Bperta 1% Bstruchirada |

General:

Autor]
Titulo|
Resista Fus. |

Maderiag Lugar
Editorial| Afio Publicasién Desde |

ISBN:[B4-320-7036-X Tipo Documento |

Histérica de b d:

P visual

pruser ‘REBEJEtaD_a: 1. Documentos: 1 J

4 nicio| [E] Abies B REDECA - Ministe... (L) tisdocumentos | [l microsett word | ) aniaL Astes ¥ R..| ) manisal astes v | B[« o @O 2o

Presionar Enter



En el Historico de Busqueda aparecerdn el nimero de documentos que ha
encontrado. Si lo hemos buscado por el ISBN lo normal es que sélo haya
encontrado uno. Si hemos introducido otro campo de blsqueda, podrian
aparecer mds. Doble clic para seleccionarlo.

Escoged la que corresponda en Listado de documentos.

Comprobad todos los campos.

isualizacion]

=lelx]
@ Ayuds ISETEY

& Archive Biisq ualizaciSn  Herramientas  Ventan.
E Sai e s
A0 MO[E|é¢ed= ke »d B (v | e|R
Listad ntos:1-1del

0. Mencidn del tiulo [ AUTOR [ Publicacion, dist... |
%1 Eljnetepolaco.  MufozMolng, .. Barcelona : Pla.,

Mufioz Molina, Antonio

El jinete polaco / Antonio Mufioz Nolina. -- Barcelona : Planeta,
1951

577 p. ; 20 em. —— (lutores Espafioles e Hispanoamericanos
Indice

ISEN 84-320-7036-X

860-31"19"

H
< | »

[pouser |REBE |Etapa: 1.Documentosi1 |

& tnicio| [E] abies | (23 M documentos | 1 REBECA | W pircsoit word_| By raanuac apie ., | @ manuaL sete... [[@irepeca-min. [E« W @O 210t

Vamos al Archivo, Descargar y aparecera la siguiente pantalla.

REBECA - Ministerio de Cultur

=l
&l Archive

iyuda =18l x|

>
LD weddrdB @y o]n
1-1del

[ Mencin del tiula [ aUToR [ Publicacién, dist... |
-1 £l jinete polaca.,, Mooz Malins, .. Barcelona  Pla...

(5] Descargar

150 2709
" Documents

o : . CLista
Mufioz Molina, Antoni

El Sinete polece / i Conjunio g caraolees
;?I?Ilp. ;20 em. — | [Biblioteca tiacional =
ISEN 84-320-7036- T
r ién de documern:
PR = e
g — ‘ Dncumentos marcadas R L

Indigue los documentas: Fronos
{Ej 11,3,4-7 0 bien TODOS)

ES
Cancelar

‘Dmser |REHE ‘ Etapa: 1. Documentos: 1 ‘

& mnicio| [T vcares artispyware | 14 Disco de 35 ) | 8] e aees v mesec... | (@) REBECA - Ministeria de B« O 163

Pulsamos Aceptar

Nos dird entonces cudntos documentos ha seleccionado. Le decimos que si
queremos continuar.



Tened en cuenta que por cada entrada del Histérico de Bisqueda debemos
realizar todo el proceso

T REBECA - Ministerio de Cultura - [¥isualizacion] =1=] %]
@Al-:hivo Blsquedas Visualizadion Hsramisntas Ventana Avuda _|E|i|

E Sa Ml ee B

T
Guardar en: I'\:",i 370021 ;I e = Eo-

2006, mre
manoloregistros, mrc ﬂ
Ezcrtono
-l
tar
Narmbre: |prueba begofia j | Guardar I élar
Tipe: Ifich. expartados IS0 [ g | Cancelar |
v
I B60-31"18"
< | id |
370021 REBE |Etapa: 3. Documentos: 1 |
Iij'-lmciu| | ] MAMUAL ABIES Y REBEC... | (5| REBECA - Ministerio d= C... « (W aise

Nos pedird que demos un nombre (el que nosotros queramos) al archivo y lo
guardard en el directorio C:/REBECA/Config/saves/370021.

Minimizamos Rebeca y Maximizamos Abies de nuevo

Vamos a Archivo, Importar al depdsito.

Seguimos los pasos que nos indica el programa y recordamos el directorio
donde guardamos el archivo de REBECA: C:/REBECA/Config/saves/370021)

1. MiPC  2.Disco Local C: 3.REBECA 4.Config 5.saves
6.370021

Seleccionamos el tipo de fondo (Normalmente, libro)
Clic en Aceptar, Finalizar,

Vamos a Catdlogo y pulsamos Nuevo.

Insertamos e/ ISBN

10



RES
Il

Archivo Ira Herramientas Avuda

| o4 Pigina principal @ Catdlogo ) Deposito  [of Préstamos ol Estadistica ' Lectores Lupiliares

Catalogo . e

Ejemplares Order

Titulo Autor Editorial Tipo Piocedencia
@ 00ooD1R Las ataduras tartin Gaite, Caimen Bruguera 4448 HORMAL —
’ﬁl 000002y Ellaberinko de las aceitunas Mendoza, Eduarda Seix Baral 2 NORMAL
’ﬁl 0000034, E sciitores contemparanens en Castilla y L Salcedo, Emilio Ambita B30 MORMAL
[l 000004G | POESIA ESPAROLA CONTEMPORANES Diego, Gerarda TALIRLS 4143 NORMAL
Impriror | [l 000005M  POESIA ESPARIDLA CONTEMPORANES Diego, Gerarda TAURUS NORMAL
Innpiry [l ooo00GY | POESLA ESPARDLA CONTEMPORANEE Diego. Gerarda TALRLS 4144 NORMAL
[ POESI4 ESPAROLA CONTEMPORANEE Diego. Gerarda TALRLS 4145 NORMAL
[l D0000SF | POESIA ESPAROLA CONTEMPORANEZ Diego. Gerarda TALRLS 4146 NORMAL
[l D0000SD: ANTOLOGIA POETICA Diego, Gerardo ALDECOA 4502 NORMAL
[l D000 ANTOLOGIA POETICA Diego, Gerardo ALDECOA 4501 NORMAL
[l nooo11E CAMTAR DE MID CID ANONIMO ESPASA-CALPE 1958 NORMAL
[l D002 RIMAS BECUUER GUSTAYO ADOLF{ CATEDRA 1830 NORMAL
[ noom 3 RIMAS BECOUER GUSTAYO ADOLFI CATEDRA 1832 NORMAL
fﬁ' 00001 42 Rimas y declaraciones poéticas Bécquer, Gustavo Adolfo Espasa Calpe 3100 NORMAL
fﬁ' 0o ss Antalogia del grupo poetico de 1927 Gaos, Vicente CATEDRA 2883 NORMAL
fﬁl 000060 Antologia del arupa poetico de 1927 CATEDRA 1855 MORMAL
!ﬂ 0000 7 Poesia espafiola contempordnea TaURUS 1845 NORMAL
[ ety = L itrc cle buen amiar Ruiz. Juan Castalia 4163 NORMAL
@ oooosL Marinero en tiera [1924] Alberti, Ralael Biblioteca Mueva 3676 MORMAL
@ ooo2oc Al aire de su vuelo Castelo, José Miguel Santiago Junta de Castilla y Le 3057 MORMAL
[l DOO021K. ANTOLOGIA POETICA Alberti, Fafael ALIANZS EDITORLS 3093 NORMAL
[l nooo22e HISTORIA DE LA LITERATURA ESPARTRIO DEL ANGEL Bruguera 554 NORMAL

Imniprinnir |

Datos del fondo Datos del ejemplar

Tipo Libra Ejemplar — 000018H

Titula Libra de buen amor Registro 4153

Autor Rz, Juan Tipo NORMAL

Editarial Castalia Signatura  860-1-RUIHIb

Afio ed 1983 Ubicacion  SALA

Musva... Detales Elirninar Actualizar ‘¢ Lecturas
Pulse F1 para ayuda Q Administrador & Inversos actualizados

& lnitinl McAFes AntiSpyware | M Disco de 315 (A1) | B®] MANUAL ABIES ¥ REBEC... I [%] Abies <« o [T 19:54

Al hacer la consulta nos selecciona el libro que hemos importado. Lo
seleccionamos con doble clic .Aparecerdn todos los datos que se encuentran
ya en el depdsito auxiliar. Damos un ndimero de registro (ver pdgina 17)y
:robamos los datos de las tres pestafias.

Archivo Ira Herramientas Ayuda
|ﬂﬁEég\napnnmpal W Catdlogn (B Depésito (o Prestamos o) Estadistica ) Lectores [ Ausiiares

CEEECE

Datas principales | Datos adicionalss | Datas del sjemplar |

=18l x|

NE de paginas Dimensiones

Otra informacian | Tl

Descriptores [M] &1 143 N

x N

444N

Aplieacién [y 4145 N

pedagdgica [ S 4146 N

4502 N

4501 N

i i - cou -

Pais [Espafia R n] D 2l e il

Lengua |Espafiol =D P 1830 M

Depdsita legal [BU - 293 - 1969 1632 N

ISBN »

Motas
W4 v M| betdac | e | Acepter | Concelr | e |
Afioed 1963 Ubicacin - SALA
Hyevo.. [ Detales | Eimnar || sctalzar
lPulse F1 para ayuda [ Administrador & Inversos actualizados

l:f_‘lniciol | B MANUAL BBIES ¥ REBEC.. | B REBECA - Ministerio de C... | [Z] abies « ()W oo

iAtencién a la CDV!
Es muy posible que los datos sobre la CDU que exportemos de REBECA sean
demasiado extensos. Por tanto consultamos la CDU de Abies de la pestafia

11



"Datos adicionales” (al lado de la palabra CDU aparece una lupa . Hacemos
clic) y asignamos la que creamos conveniente. Seria bueno que todos los
miembros de cada departamento se pusieran de acuerdo en la asignacién de
la CDU. Siempre se pueden consultar los libros que estdn en las estanterias
de la biblioteca.

Pulsar Aceptar

La CDU que aparece en Abies es la siguiente:

=18

cuscer [ @ 1iic

Ejemplares Orden; Por

T itulo Tipo Procedsncia
[{1/000001R | Las ataduras x| 4448 NORMAL -
Bl 000002 s HORMAL
0000034, Modificar do Walores para la Clasificacién Decimal Universal ﬁ! NORMAL
B e T | ma| e
il ooooosY e de 0 OBRAS GEMERALES. - HORMAL
00007F e 1 FILDSOFiA. PSICOLOGEA. | NORMAL
il toomse R 2 RELIGION. TEOLOGIA — MOEMAL
fjl 0000030 Dies - [j] 3 CIENCIAS SOCIALES EM GEMERAL, &l WORMAL
Bl 5 CIENCIAS PURAS. CIENCIAS EXACTAS ¥ NATURALE b
L2 & ] B CIENCIAS APLICADAS MEDICINA, TECNICS, R
Wi -l 7 ARTE,MUSICA, JUEGDS, DEPORTES, ESPECTACUL | f— NORMAL
& : o m

] ooomzy pet |2 W 8 LINGUISTICA. LITERATURA. FILOLOGIA HORMAL
@ oo aJ 80 Linguistica. Filalogia. i MORMAL
@ anom 42 81 Linguiistica v lenguas. NORMAL
0000155 82 Literatura. Historia de la iteratura. = & NORMAL
@ o0en ‘l :._-m 820 Literatura en lengua |n|g|esa. Historia v critica, U’hrv » HORMAL

0000 7 : NORMAL
E]] 000018H feen NORMAL
onooiaL Nugvo valor | Borar valor seleccionado ! NORMAL

nnoozoc HORMAL

—Malor selecoionada il
g 000021k, e a2 HORMAL
@ 00022E 860-1 Literatura espanola. Poesia. ‘ NORMAL
b
E=a|
Aceptar i Cancelar Ayuda i

Datos del fondo
Tipa Libro EEmplar - OO00TEH
Tituda Libra de buen amor Feagstrn 4153
Ator Ruiz, Juan Tipo NORMAL
Editarial Castaliz Sianatura BE0-1-RULb
Ao ed 1983 Ubicacion  SALA

Muevo... Detalles Elirninar Actualizar

| €% Administrador

& lnitin! MeAfes AntiSpyware 4 Diseo de 315 (A1) | % MAMUIAL ABIES ¥ REBEC, .. | [%] Abies e 5 [0 20000

| % Tnversos actualizados

Al lado del nimero aparece un libro y, en algunos casos, un simbolo + .Si
pulsamos en él, la CDU se especifica mds. Por ejemplo en el 1 Filosofia

12



Catalogo suscor [

Ejemplares Orden: Par

T itulo Tipo Procedencia
[jl 000001R Las atadwas x| 4448 NORMAL —t
[ noooo2 Lk = i HORMAL
0000034 (| :l  Walores para la Clasificacion Decimal Universal x| MORMAL
Il oooo04G Datos pinel  Tepte de bisqueda | ok 2 NORMAL
{1 o00o0sk I HNORMAL
[l nooooey Neds | ] 0 OBRAS GEMERALES. - NORMAL
00007F Oain |2 W 1 FILOSOF(A PSICOLOGIA o j = NORMAL
m 00005P » .. 1m Nalu‘la.\eza, ESEI’]DI?}' papel de \:a filpzofia, — m NORMAL
il cooooeo 12 Moatasnaa T Do
@ 0000 13 Metafisica delpespirilu. Filosofia del espiritu. = NORMAL
a0aoT1e A 14 Sistemas filosdficos — HORMAL
il o002 bet 1599 Psicologia. &l NORMAL
@ oo ) 16 Légica. Epistemologia. Teoria del conocimiento. M = MORMAL
il o000 4z il 17 Mol Btica, NORMAL
0000155 E- ] 2 RELIGION. TEOLOGIA T NORMAL
{1 toooTEg -l 3 CIENCIAS SOCIALES EM GEMERAL. ‘Jj ~ HORMAL
il ooom v B | t | | oRmaL
[l ooooeH Lata - HORMAL
oo AL Nugwvo valor | Borar walor seleccionado ! NORMAL
[ R —Walor seleccionado HulHiAd
ijl oooo21K. ) _ . NORMAL
@ 00022E 860-1 Literatura espanola. Poesia. ‘ WORMAL
Ayuda i L
Aceptar i Cancelar Apuda i
Datos del fondo
Tipa Libro Egmplar  OOOOTEH
Tituda Libro de buen amor Reagisto 4153
Altar Ruiz. Juan Tipo NORMAL
Editanial Castalia Signatuia  860-1-RUb

Afioed 1983 Ubicacian  SALA

Nuevo Detalles Elirninar Actualizar ‘¢ Lechuras

i i rf}_ Admiristrador :u‘-"es Trwersos actuslizados

= —————
& lniciu! Mchfes AntiSpyware | 4 Disco de 314 (A1) | [ MANUAL ABIES ¥ REBEC. . | [2] abies E |« [0 2002

Si existe ademds otro simbolo +, quiere decir que se puede especificar aln
mds.

IMPRESION DE TEJUELOS Y CODIGOS DE
BARRAS

Sdlo nos queda ya imprimir los tejuelos que se colocan en el lomo del libro.
Contienen la "Signatura™ cédigo que identifica la obra a través de tres
grupos de nimeros y letras que hacen referencia a la siguiente informacién:
-CDU (Clasificacion Decimal Universal)
-Autor (fres primeras letras de su apellido. Siempre se
escriben en mayusculas)
-Titulo de libro (fres primeras letras. Siempre se
escriben en minusculas. )

La CDU marcard el grupo al que pertenece la obra y por tanto la estanteria

en la que se debe colocar. A partir de ahi se sigue el orden alfabético del
autor y del titulo del libro. Un ejemplo seria:

13



860-3
UNA
tul

Siempre es mejor hacer la catalogacién de 27 libros y sacar los tejuelos y
céddigos de barra todos juntos. Hay 27 pegatinas que se imprimen de una

vez.
Imprimir tejuelos
-l8(x]

Archiva Ira Herramientas Ayuda

| ﬁEégina principal 0 Latalogo 8 Deposita B Préstamos (] Estadistica ﬁ Lectores Auriliares

Catalogo T e i

mple Ejemplares Orden: Par
Titulo Autor Editarial
ﬂjI 0oooo1R Las ataduraz tartin Gaite, Carmen Bruguera 4445 N—
ﬂjl 000002vf  El laberinto de las aceitunas Mendoza, Eduardo Seix Banal 2N
ﬁl 0000034, Ezciitores contemporaneas en Cagtilla w L Salcedo, Emilio Ambito B30 M
il 000004G POESIA ESPAROLA CONTEMPORANES Diego, Gerardo TAURUS 4143 N
fjl 00000SM | POESIA ESPARIOLA CONTEMPORANES Diega, Gerarda TAURLUS M
f noooogy POESI4 ESPAROLA CONTEMPORANES Diego, Gerardo TAURUS 4144 N
il ooooo7F POESIA ESPAFOLA CONTEMPORAMES Diego, Gerardo TAURUS 4145 N
- fjl oooooaP POESIA ESPARIOLA CONTEMPORANES Diego, Gerardo TAURLUS 4146 N
Infarme [jl 000000 ANTOLOGIA POETICA Diega, Gerardo ALDECOA, 4502 [N
fjl 000D ANTOLOGIA POETICA Diego, Gerardo ALDECOA 4501 N
fjl oooo118 CANTAR DE MIO CID ANONIMO ESPASA-CALPE 1958 N
il 0000128 RIMAS BEECOUER GUSTAWD ADOLFI CATEDRA 1830 N
il oooo13) BECOUER GUSTAWD ADOLFI CATEDRA 1832 N

Datos del fondo Datos del ejemplar

Tipo Libro Ejemplar - 000073)
Titulo RlIMAS Regist 1832

Agtar BECOLUER GUSTAWD ADOLFO Tipo HORMAL
Editarial CATEDRA Signatura BB0-1-BEC-rim
Afio ed. 19594 Ubicacidn  SALA

Fulse F1 para ayuda ﬁ Adrministrador o2 Inversos actualizados

)W 10:41

d_'Iniciol JI@ Abies lﬂ_] Documentol - Microsoft ... |

Seleccionamos “"Imprimir tejuelos” parte izquierda de la pantalla principal

de Abies

14
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Archivo Ira Herramientas Ayuda

| ¢4 Pagina principal @ Catdlogo [ Depésito [ Préstamos o] Estadistica '3 Lectores Dupiliares

Imprimir tejuelos

rIntervalo de nomero:

Posicion de inicic——————

" Todos los ejemplares del fondo 4143 N
" Todos N
@ Intervalo de || @ I j‘]‘:g :
i Mimeros sueltos 4146 N
Ejempla: 1351214 4502 N
 Tipo de etiqueta 4501 N
Tejuelos: formato por defecto ;I uh lggg :
TEJUELOS FRAYDIEGD I 1032 N

= —

Nugva | Borrar Editar |
Imnprirnir | Cerrar |

o
Autor BECGUER GUST&YD ADOLFO Tipa NORMAL

Editarial CATEDRA Signatura 8E0-1-BEC-rim
Aficed. 1994 Ubicacidn  SALA

MNueva... Detalles Elimitar 7 Lecturas

€ Administrador & Inversos actualizados
d,'lniciol JI@ Ahbies ] pocumental - Microsaft ... « (D ﬂ 1045

Atualizar

Seleccionamos Intervalo y anotamos el intervalo de nimeros que queremos
imprimir.

Los nimeros que vamos a poner corresponden al NUMERO DE ETEMPLAR,
no de registro .Por ejemplo 1330-1357

Seleccionamos también TEJUELOS FRAY DIEGO .
Ponemos las etiquetas (estdn en Jefatura). Las pegatinas se colocan hacia
arriba. Damos a Imprimir. Nos dard una vista previa. Hacemos click en la

impresora (parte izquierda superior de la pantalla).

Imprimir cédigo de barras

El sistema para los CODIGOS DE BARRAS es el mismo

15
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Archiva Ira Herramientas Ayuda

| ﬁEégina principal @ LCatalogo 8 Deposita @’Préstamos ol Estadistica ﬁ Lectores Amiliares

Catalogo _c Titulo

imple

Titulo Autor Editarial
ﬁﬂ nooootR Las ataduras Martin Gaite, Carmen Bruguera 4448 N
] 000002w | Ellabetinta de las aceiunas Mendoza, Eduarda Seix Barral 2
@ 0000032, Esciitores contemporaneos en Castilla y L Salcedo, Emilio Arnbito B30
@ 0000045 POESIA ESPARIOLA CONTEMPORANES Diego, Gerardo TAURUS 4143
@ 000005k POESIA ESPARIOLA CONTEMPORANES Diego, Gerardo TAURUS

ﬁl 00000&Y POESIA ESPARIOLA CONTEMPORANES Diego, Gerardo TAURUS 4144
ﬁﬂ 000007F POESIA ESPAROLA CONTEMPORANE £ Diego. Gerardo TAURUS 4145
) ﬁl 0oooosP POES|A ESPAROLA CONTEMPORAMEE Diego, Gerarda TALRUS 4146
Infarme [jl 0000030  ANTOLOGIA POETICA Diego, Gerarda ALDECOA 4502
@ 00007 0 ANTOLOGA POETICA Diego, Gerardo ALDECOA 4501
ﬁl 0000118 CaMTAR DE MIO CID AMOMIMO ESPASA-CALPE 1958
ﬁl 000012H RIMAS BECOUER GUSTAVO ADOLFC CATEDRA 1830
ﬁﬂ 000013 BECOUER GUSTAVOD ADOLFC CATEDRA 1832

Irnprimir bej

Z 2 EEEE Z I Z

Filtro ac inguno

Datos del fondo Datos del ejemplar

Tipo Libra Ejemplar - 0000131
Titulo R4S Fegisto 1832

Autar BECQUER GUSTAYO ADOLFO Tipa NORMAL

E ditorial CATEDRA Signatura 8B0-1-BEC-rim
Afio ed. 1994 Ubicacidn  SALA

Pulze F1 para ayuda ﬁ Administrador & Inversos actualizadas
_'Iniciol “E Abies ] Documentol - Microseft ... | g 1052

Seleccionamos Cédigos de barra a la izquierda de la pantalla.

18X

archivo Ira Hetramientas Avuda
| ﬁEégina principal 0 LCatdloga B Depdsita B Préstamos gl Estadistica ﬁ Lectares Auiliares

Catalogo co [ € s

Ejemplares

1 e o

X
N Intervalo de nimero: ~Posicién de inicioc—————— B0 M
o ) " Todos los ejemplares del fando -— 4143 M
Imprimir | a - Todas N
Imp l o 4144 N
+ Intervalo de I al
Irprimir beju  Mimeros sueltos 4145 N
) I 4146 N
Informe Ejempla: 1,3.512,14 4502 M
~Tipo de etiqueta 4501 M
Cod barras: farmato por defecta d pati 5B
i B 1830 N
FRAY DIEGO
[ | b 1832 M
| b!
Mugva Euarrar E ditar | -
I mnprirnir | Cermrar |
=
utor BECQUER GUSTAYD ADOLFO Tipo MORMAL
Editarial CATEDRA Signatura  BBO-1-BEC-rim

&fin ed. 1934 Ubizacidn  SALA

“ Lerturas
Fulse F1 para ayuda € Administrador & Inversos actualizados
:f_'Iniciol ”E Abies ¥ Documental - Micrasaft ... | « ()WY 10:53

Mueva... Detalles Eliminar Aictualizar

16



Seleccionamos, en nuestro caso, CODIGO BARRAS FRAY DIEGO
“Imprimir”

Colocamos las etiquetas en la impresora e imprimimos.

Antes de imprimir nos da una vision de tejuelos y cddigos de barra.

Sélo queda colocar el tejuelo en el lomo del libro y el cédigo de barras en la
pdgina interior en la que se encuentra el titulo del libro.

Recordad que hay que sellar los libros. Se pone el sello en la hoja en la que
estd el titulo y en hojas interiores salteadas (2 6 tres)

El nimero de registro que habéis adjudicado en Abies debéis anotarlo en la
pdgina del libro en la que aparece el titulo y otros datos.

17



REPETIMOS

SI EN ALGUN CASO EL PROGRAMA INDICA QUE ESE NUMERO DE
REGISTRO YA EXISTE. Por favor, adjudicadle el siguiente. No modifiquéis
NUNCA un registro ya existente.

Con esta introduccién pretendemos dar unas nociones bdsicas sobre el
programa. Si alguno de vosotros desea mds informacion acerca del
funcionamiento del programa tenemos el manual completo. También podéis
consultar la ayuda del programa o entrar en la pdgina y foro de Abies en
Internet.
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