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HORARIO SEMANAL DEL PROFESORADO

I.- JORNADA SEMANAL

@ Personal -

1.- HORARIO REGULAR: 25 horas como minimo.
A) Horas lectivas. El numero total debe
estar entre 20y 21.
Son:
Docencia: Docencia o Docencia Bilingiie
Mayores de 55 anos: 2 horas
Profesorado de dreas no lingiiisticas
(Bilingiies): 1h B Actividad Formativa
Tutoria ESO: [h Tutoria con alumnado
(ESO) + 1h de Tutoria de atencion
personalizada al alumnado y familia
(ESO).
Tutoria Orientador: 1h Tutoria de los
Programas de Diversificacion Curricular
(Orientadora) o ambitos
Jefaturas de Departamento: 1h o 2h
Coordinadores de Areas artisticas, cientifica tecnolégica y socio
lingiiistica: 2h
Funcion Directiva
Gestion electronica: correos electronicos, Séneca...: 0.30 horas

F Ausencias

Diatos del empleadola

Historial de puestos de trabajo en el centr:
Historial de cargos en el centro

EF Horario

Para los Coordinadores:

Biblioteca: Organizacion y funcionamiento de Biblioteca. 2h

Medio Ambiente: Otras actividades determinadas en el Plan de
Centro. 1 h

TIC: Coordinador de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion. 4h

Bilingiie: Coordinador de enserianzas Bilingiies. 5h

Coordinador de Prevencion de Riesgos Laborales. 1h

B) Horas no lectivas de computo regular semanal.
Profesorado: | h Reunion de Departamento (Excepto los
unipersonales)
1 h Tutoria de atencion a padres y madres (el martes de
16:30a 17:30)

Otras: Cumplimentar documentos académicos del alumnado o
Elaboracion de materiales curriculares (Se pueden utilizar los
recreos para ambas)

Servicio de Guardias:
Excepto los miembros del C.E. que no tienen Servicio de
Guardia de Recreo
En General salvo excepciones:
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Sin cargo 5 guardias mas la 0,3 minutos de Servicio de
guardia de recreo (ESO).

Con un cargo 4 guardias mas 0,3 minutos de Servicio de
guardia de recreo (ESO)

Con dos cargos de 2 a 3 guardias mas 0,3 minutos Servicio
de guardia de recreo (ESO) (Excepto los Coordinadores de
darea + Jefatura del FEI que solo tienen 2 guardias mds el

Servicio de Guardia de recreo (ESO))

Los tutores solo tienen 3 guardias mas 0,3 minutos Servicio
de guardia de recreo (ESO).

Para los tutores:

Para los jefes de departamento 1 h de Reunion de Coordinacion

1 h Reunion de Coordinacion Docente (reunion
tutores de la ESO,).

1h Tutoria tareas Administrativa (SENECA-PASEN)

Docente (Reunion de coordinacion de area).

Para los Coordinadores: Reuniones de Equipo de Coordinacion de
Planes
Coordinacion de Coeducacion

Profesor/a: Soto Garcia, Juan Francisco DNI/Pasaporte: 229586578

Afio académico: 2013-2014 « Puesto de trabajo: Tecnologia PE S

Plantilla horaria:

Horario regular del centro: 01/09/2012 - 31/08/2013 Horario regular del profesaoria:

Copiar a celda:

HORARIO REGULAR

-

En la celda:

Total de horas

Horas
Lectivas

Regular No Regular|
0:00 0:00

No lectivas

0:00 | 0:00

Total

0:00 | 0:00

01/09/2012 - 31/08/2013

El formato de cada celda es: Nombre de la unidad/ Abreviatura de la materia

Tramo horario Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

Equipo de Coordinacion TIC

12 HORA
(Computa: 1h.)

2*HORA
(Computa: 1h)

3*HORA
(Computa: 1h)

RECREQ
(Computa: 30m.)

4*HORA
(Computa: 1h.)

5* HORA
(Computa: 1h.)

/3 LIADA
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2.- HORARIO IRREGULAR: Sumadas al horario regular deben ser 30 h (el
numero de horas se pone por semana).
Al menos deben ser: Asistencia a Claustros: 0,30 minutos
Asistencia a sesiones de Evaluacion de 0,30 h
Asistencia a reuniones de Equipos Educativos: de 0.30 h
Actividades de Formacion: de 0.30 hora.
Asistencia a Consejo Escolar: 0,30 minutos
Otras que pueden ponerse. Actividades extraescolares....

HORARIO DE CUMPLIMIENTO NO REGULAR

Profesor/a: Soto Garcia, Juan Francisco DMIIPasaporte: 229536578
Afio académico:  2013-2014 « Puesto de frabajo: Tecnologia PE.S.

Namero total de registros: 11

- Horas
(HE AT semanales (HH:MM)
Actividades complementarias programadas .
0:00
(Mo Regular)
Actividades de formacidn y perfeccionamiento 0:30
Actividades extraescolares y complementarias 0:00

Asist. reuniones Equipo Técnico Coord. Pedagdaica | 0:00

Asistencia a Claustro de Profesores 0:30
Asistencia a Consejo Escolar 0:00
Asistencia a organos colegiados 0:00
Asistencia a reuniones de Equipos Educativos 0:30
Asistencia a reuniones del Equipo Directivo 0:00
Asistencia a sesiones de evaluacidn 0:30

Participacién en los Organos de Gobierno
y planificacidn de tareas del Eq.Docen.

HORARIO NO COMPUTABLE EN SENECA: 5 horas para la preparacion de clases y
adquisicion de material.

DE OBLIGADA PERMANENCIA EN EL CENTRO 30 H
TOTAL JORNADA SEMANAL: 37 horas y 30 minutos.
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IL.- PROCEDIMIENTO PARA LA GRABACION EN SENECA

1.- Accede a Séneca utilizando tu nombre de usuario y tu contraseiia, y selecciona
“profesorado”.

2.- Cierra el cuadro de notificaciones, si las hubiera.

3.- Selecciona “personal” en el menu de la izquierda que indica “seleccion uno”.

4.- Dentro de personal, selecciona horario, que se dividird en “regular y “no regular”.

5.- Elige primero “regular’:

Arriba a la derecha selecciona “nueva actividad” (icono de la hoja en blanco).
Se abre un menu en el que se selecciona actividad y horario siguiendo los
pasos:
+ 1°Selecciona actividad. Consulta el apartado Il de este documento.
+ 2% Selecciona dias y horas que impartes clases a un mismo grupo, o dias
v horas que tienes guardia... (ojo, un solo grupo o una sola actividad,
guardia, reunion de tutores...).
+ 39 Selecciona el curso y la materia que se correspondan con los dias y
horas seleccionados.
+ 4° Pulsa arniadir por cada curso.
Si tienes alumnos de varios grupos a la misma hora, debes indicarlos
todos pulsando anadir por cada uno de ellos. Los grupos que no se
indiquen aqui te dardn problemas al introducir las notas, consultar
datos...
Pulsa después arriba a la derecha la tecla aceptar.
+ 5° Repetir la operacion por cada grupo o actividad, hasta completar los
modulos horarios correspondientes al horario regular.

6.- Elige ahora “no regular”:

Selecciona las actividades correspondientes.

Las horas del horario regular y no regular deben sumar 30, por tanto son 5
como maximo.

Valida con la tecla aceptar.

Las horas dedicadas a las actividades complementarias y extraescolares deben
Justificarse en la memoria final.

Las horas dedicadas a actividades de formacion deben justificarse en la
memoria final, acomparniando las fotocopias de los certificados de asistencia
correspondiente.

7.- Comprueba el horario regular y no regular.
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1I1.- OBSERVACIONES

1) Sobre los grupos de DESDOBLES:

Para la aplicacion Séneca solo existen los grupos
no existen los subgrupos 3°CD. Los
profesores/as que impartis clases en estos subgrupos,
debéis poner el nombre del grupo completo: 3° ESO
C, 3°ESO D y respectivamente.

completos,

Tramo horario Lunes

1* HORA
(Computa: 1h.)

Senvicio de guardia

2 HORA
(Computa: 1h.)

27 ESO CICSG
27 ESO DICSG

FHORA
(Computa: 1h.)

Diocencia bilingile

22 ES0 FICSGH

RECRED
(Computa: 30m.)

2) Docencia o Docencia Bilingiie: Cuando no se tiene la totalidad de los alumnos de un
grupo, se deben especificar cudles corresponden al tramo horario después de haberlo
puesto; para ello pinchar en el boton “asignacion alumnos a tramos” (en la misma
barra que el de “nueva actividad”).

Tramo horario Lunes

1* HORA
(Computa: 1h.)

Senvicio de guardia

Profesorado de dreas
no linglisticas(centros

bilingles)

FHORA
(Computa: 1h.)

J*ES0 CICSG
P ES0 DICEG

Diocencia bilingle
4°E30 CICSGH

FHORA
(Computa: 1h.)

Docencia bilingie

2° ESO FICSGH

Tutoria de atencidn
personalizada al alumnado

¥ familia (ESO)

RECRED
(Computa: 30m.)

4* HORA
(Computa: 1h.)

Docencia bilingie

Docencia bilingie

2" ES0 BICSGH

2" ES0 BICSGH

2° ES0 DICSGH

2 ESO DICSGH

3) Actividades que se pueden poner en los recreos:
Guardias de recreo: computan como 0,3 minutos.
Cumplimentar documentos académicos del alumnado
Elaboracion de materiales curriculares 0,3 minutos

Otras actividades deben ser consultadas personalmente con la Direccion.

RECRED enici de quard
(Computg:30m,) | de reren (£50)

Flaboracion de materiales
CUicyares
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“ww 4) Los horarios deben estar en Séneca el dia 25 de septiembre como

muy tarde. Es necesario para las faltas de asistencia del alumnado,
informacion a los tutores/as y para las notas de las evaluaciones.
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