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Una Institucibn no estaria completa sin una Biblioteca. La seccion Repositorio funciona
perfectamente como una.

En una Biblioteca uno puede buscar revistas, libros, diarios, en cambio en este Repositorio
extendemos esta funcién a lo que es una verdadera Biblioteca de Recursos online.

Definimos a los Recursos como Objetos, que son sindnimos y pueden ser usados de manera
indistinta. Dentro de la Administracion se emplea el término Objetos. Con la palabra Objetos se quiere
englobar a todos los tipos de informacién que se pueden agregar, buscar y eliminar de la Biblioteca — a la
cual llamamos Repositorio dentro de la Administracion. Un objeto puede ser tanto un archivo cualquiera,
como un micrositio (archivo .zip), como también puede ser una direccion de Internet (sitio Web).

El Repositorio cuenta con 3 niveles: Personal — Local — Global (éste udltimo esta4 disponible
Unicamente para comunidades educativas en red)

Repositorio personal: Los objetos alojados en el Repositorio Personal, estaran disponibles
Unicamente para el usuario que los ha subido y para los grupos por él seleccionados.

Repositorio Local: Los objetos alojados en el Repositorio Local, estaran disponibles para todos los
usuarios que pertenezcan al sistema. Estaran visibles para todos aquellos grupos que hayan sido

seleccionados.

Repositorio global Solamente disponible para comunidades virtuales. Los objetos alojados en el
Repositorio Global, estaran accesibles desde todos los Centros de la Comunidad.

Las instituciones que asi lo deseen, podran trabajar con un repositorio global en el cual suban
objetos que consideren de importancia poder compartir con otras plataformas.

Administracion del Repositorio

La funcién
otras secciones
objetos que ya

de esta &rea es administrar los objetos que forman parte del Repositorio. Al igual que
de la Administracién, es posible Agregar, Modificar ciertas propiedades y Eliminar los
fueron subidos. La pantalla al acceder a Repositorio muestra una lista con todos los

elementos disponibles dentro del mismo que se pueden modificar haciendo clic sobre el objeto deseado.

Usuarios

COMANDOS

AGREGAR

MODIFICAR ™
ELIMINAR
BUSCAR
PERSOMALES

IMPORTAR

en la lizta de
objetos,

Grupos

Blzgueda rapida

Configuracion  Acceso Rapido: Administracion E‘e

Visibilidad

(M CIG0EN  Repositorio

Administracion Categorias

OBJETOS DEFINIDOS
Titulo Palabras Clave CategoriaVersion Fecha

) Local archive bichos 1 26052010
3 Local Archive encuesta encussta 1 30042010
7 Local archive Tabla 2 Tablz 2 1 13042010
& Local aArchivc Tablal1B Tabla 1B 1 1304/ 2010
5 Local Micrastic titulohtml.zip 1 D5/04/2010
2 Local Archive Encuesta.doc encussta 1 10/09/ 2005
i Loscal &rchive  Analisis_funcional.pdf &nzlisis funcion 1 1005/ 2005
Ordenados por: FECHA Resultados 1-9 de @

Cantidad de Objetos: 9 (Repositoric Local: 9 ) paginas: 1

BuSQUEDA

rtulo, Descripcidn genérica o Palkbras Clave: Buscar

Mo necesariamente deben estar completos los datos. Visuslizacion de todos los datos, busqueda con el campo vack
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Agregar objeto al Repositorio

Ubicacién del Objeto

Al momento de agregar un objeto, se podra elegir la ubicacién entre las siguientes opciones:

NUEVO OBIETO

Cddigao: 10
Fecha: 31/05/2010 17:07:02 ae visualiza la fecha v el
- ) i uzuario que realiza el alta de
Usuario: Monti, Analia un objeto en el repositoro,
Localizacidn del objeto: &) any
; ! . REDDS?tDr?D personal El Repositoro Global sala
f-‘avluda relgcmqnalda clnn @ Repositorio local estara disponible para
SLrEREERANT WOER Y [V Almacenar en el repositoria glabal comunidades en red.

global.

El recurso s@®uardara en el repositorio local v estara disponible para todos los usuarios del campus

El recurso se agreqgard al repasitoria global, v serd accesible por kodaos los centras de la red educativa

Al momento de definir en que repositorio ubicaremos un determinado objeto y al activar cada uno de
ellos se hace visible una ayuda contextual que aclara al usuario especificamente donde se guardara el
objeto en cuestidén y para quienes estara disponible.

Cuando el usuario decida subir un objeto al repositorio Global, se debera indicar el destino del
mismo, es decir, el repositorio local o personal y a su vez se podra indicar si se desea publicar también
en el repositorio global. De esta manera, se logra una publicaciéon automatica de los objetos hacia el
repositorio global.

Campos descriptivos del objeto

Datos del objeto
Tipo de Objeto: @ Archivo () Micrositio i) Sitio
Titulo: |Instructivo de uso de Foros

Archivo: |C:\Documents and Settings\AdministradoriMis do

Descripcion generica: |sreve Manual de usos v costumbres del Foro

Conocimientos previos:

Objetivos didacticos:

Lprender a utilizar los Foros -~
- Agilizar la tarea de lo=s administradores v tutores -

Autora: |_ syap n. Pérez (tutor)

Palabras Clave: Foro=s, Instructivo, Manual

Tipo de Objeto: indica el tipo de objeto que se quiere agregar al Repositorio. Al seleccionar uno, el
campo Nombre cambia para permitir Examinar el disco rigido para subir un archivo (simple o micrositio),
o insertar la direccién de un sitio Web.

Si se trata de un Micrositio — a diferencia de un archivo simple o una direccién Web — se presenta,
una vez subido el archivo, una nueva pantalla para definir el tamafio de la ventana del micrositio, y la
pagina principal del mismo.
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NUEVO OBIETO - AGREGAR UN MICROSITIO

Cadigo: 10
Nombre: |test]

Descripcidn genérica:

ventana que se abrira para

moztrar el microzitio.

Ancho de la ventana (px): 500 Define el tamafio de la nuewa
Alto de la ventana (px): |300

Pagina principal: | scormmodulo_383.htm |~

Nombre: en este campo se selecciona el archivo a agregar o la direccion de un sitio Web.

Descripcién: aqui es posible escribir una descripcién del archivo o sitio a agregar, para facilitar la
blusqueda o acceso posterior.

Conocimientos Previos: es un campo opcional en el Repositorio Personal o Local. Y es un campo
obligatorio en caso de subirse al Repositorio Global.

Objetivos Didacticos: es un campo opcional en el Repositorio Personal o Local. Y es un campo
obligatorio en caso de subirse al Repositorio Global.

Autoria: es un campo opcional en el Repositorio Personal o Local. Y es un campo obligatorio en
caso de subirse al Repositorio Global. Indicara Persona/as o entidad autora del material.

Palabras Clave: agregando palabras en este campo, facilitara la busqueda del contenido a agregar.

Metadata LOM-ES

Mivel de agregacian:

Farmato;

Idioma: idioma primario utilizado en el material para comunicarse con los potenciales consumidores
del mismo.

Nivel de Agregacion: el nivel de agregacion puede ser:

1. Representa el nivel mas pequefio de agregacion (el aplicable a material aparentemente
indivisible, como una imagen, un archivo PDF, etc.).

2. Coleccién de materiales atomicos (por ejemplo, un archivo HTML junto con las imagenes
referidas desde el mismo).

3. Una coleccion de dos o mas materiales de nivel 2 (por ejemplo, una web formada por multiples
documentos HTML).

4. El nivel mayor de granularidad (por ejemplo, un conjunto de cursos que conducen a la obtencion
de un grado).

Formato: en este campo debemos aclarar el tipo de material a agregar, por ejemplo, Aplicacion,
Imagen, Sonido, Texto, Video, etc.

Estos tres Gltimos campos son opcionales en el Repositorio Personal o Local. Y obligatorios en caso
de subirse al Repositorio Global.
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Ademas podra seleccionarse la materia y nivel correspondiente al objeto.

_____ Materia: O weguna | |

@ Selecrionada:

Materias

Cesarrollo individual

EIREY

Aprendizajefinvestigacion
Actividades escolares

Actividades de acio y tiempo libre

EA RS R EY
OO0O0OOO

Enzerianzaformacion fevaluacion forientacion

MNivel: ) Minguna Educacidn Infantil
. Educacidn Secundaria Obligatoria
@ Seleccionada:

Mivelss

Educacidn Especial

Educacion Infantil

(CI IR EY

Educacion Prirnaria

[

Ensefianzas de Régimen Especial

Enszefianzas niversitarias

OOo0OOo®EO

Programas Educativos

Las materias y niveles definidos en el repositorio Global se muestran al marcar la casilla
“seleccionada”. A la derecha de la misma se iran listando las opciones elegidas.

Visibilidad y categorias

Access basico (demo) linkearse o incrustarse el

Algebra — objeto.
Anélisis Matematico

Visibilidad : Visibilidad Disponibles Visibilidad Seleccionados
1. Eval. Externas - Andlisiz de Sistemas
2. Eval, Externas — - ;
3. Eval. Externas ‘,_ ‘ Define en que grupos podra

Campus virtual -
Categorias : Categorias Disponibles Categorias Seleccionadas
Imagenes Imagenes

Audio

Cocumentos

Define a que categora
pertenecera el objeto,

Visibilidad: este tema se vera con detalle mas adelante en el capitulo. Temporalmente diremos que
en este campo hay que seleccionar todos aquellos grupos los cuales tendran acceso al elemento
agregado.
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Categorias: las categorias también se veran con detalle mas adelante pero por el momento
podemos decir que se pueden seleccionar todas aquellas categorias en las cuales aparecera en objeto a
agregar.

Aquellos objetos que han sido subidos al Repositorio
Global, estaran identificados en cada Centro, en la
administracion del aula, en la opcion Modificar del Repositorio,
en la columna Version. En el caso de la imagen, esta indicando 11{01/2010
el primer nimero, la version del RL, una flecha que se ha subido Multidisciplinar 1 11/01/2010
al RG y el segundo nimero, indica la version en el RG. 41 02/10/2008

24/(03/2008

Resultados 1-4 de 4
paginas: 1

Multidisciplinar

Modificar o cambiar un objeto

Modificar un objeto: Al modificar un objeto sélo se podr4 cambiar: el objeto, la descripcion, las
palabras claves, las visibilidades y las categorias asociadas, etc.

En el caso de cambiar el objeto; es recomendable que el nombre del archivo se mantenga para que
las posibles incrustaciones o vinculos de este objeto sigan funcionando.

Mover un objeto: El profesorado puede cambiar el tipo de repositorio en el que se encuentra un
recurso almacenado con anterioridad, siempre pensando en ampliar el espectro de profesores que tienen
acceso al recurso.

Es por ellos que los cambios posibles podran pasar de RP a RL, RP a RG, RL a RG.

Una vez almacenado el recurso en el repositorio Global, el usuario inicial no tendré control sobre el
recurso alojado en el RG, pero si mantendra el control del recurso en el repositorio del centro educativo.

Los metadatos necesarios a incluir en la ficha dependera de la seleccion RP-RL-RG realizada, y se
tiene en cuenta la obligatoriedad /opcionalidad definida con anterioridad para cada metadato.
Eliminar

Se pueden eliminar objetos definidos accediendo al comando Eliminar.

Para borrar, hay que seleccionar todos aquellos elementos que se desean eliminar, haciendo clic
sobre la columna correspondiente. De esta manera se pueden borrar varios objetos a la vez.

Para liminar un OBIETO, margue en |z columna correspondiznts v presions ELTIMINAR.
OBJETOS DEFINIDOS

Titulo Palabras Clave CategoriaVersion Fecha £Elimina?
10 Local Microstio  testlzip 1 01/06/2010 [
E] Local Archivo  hichos 1 26052010 [
B Lol Archivo  encuests encuesta 1 30/04/ 2010 [
g Local Micrositic  titulchtml.zip 1 05/04/2010 [l
4 Local Archive  demo_foro.jpg 1 05/03/2010 [l
3 Local Microstic  Mapa mapeado Mapa mapeado lsura i 05032010 |:|
2 Loczl Archive  Encuesta.doc encuesta 1 10032009 [l
i Local Archive  Analisis_.pdf Analisis funcicnal 1 1005/ 2005 |:|

Resultados 1-%[|_|:|e 10
paginas: 1

BiSQUEDA

Titula, Descripcidn o Palabras Clave:| | Buscar
Mo necesariaments deben estar completos los datos. Visualizacion de todos los datos, bisgueda con el campo vacio.
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Todos aquellos elementos que estén siendo utilizados en Programas (particularmente en Material
de la Propuesta y Tareas), se visualizaran coloreados y si se eliminan no estaran disponibles en el grupo
en el que se ha utilizado.

Buscar en el repositorio

Desde la administracion

Desde la administracién, en la pestafia Repositorio, podemos hacer clic en el comando Buscar y
realizar dos tipos de busqueda:

Busqueda simple: con sdlo ingresar un texto el buscador devolvera los resultados que tengan
coincidencias en todos los campos con el texto buscado.

BuSQUEDA SIMPLE

La bisqueda simple se realiza en todos los repositorios, teniendo en cuenta todos los tipos de objstos.

| | Buscar

BUsqueda avanzada: permitira al usuario filtrar por todos los datos ingresados, al momento de
realizar la basqueda:

BuiSQUEDA SIMPLE BuSQUEDA AVANZADA,

Para buscar un OBIETO, complete los campos v presions Buscar.,
Los camipos resaltados son obligatorios.

LDcaIizacigp ‘EEI [ Repositorio personal
objeto:
] [] Repositorio local

Tipo de objeto : Archivo Micrositio [T sitio

Rango de fecha: —

Titulo:

Rango de fecha:

Desde: E  Hasta: &
—.

Conocimientos previos: - Conocimientos previos:
Objetivos diddcticos: |

Clic para definir
los walores,

Descripcidn genérica:

Autora:

Palabras clave:

Visibilidad: (Solo en repositorio privado o local)

(5 T Y i

Categorias: (Solo en repositorio privado o local)

El usuario debera seleccionar obligatoriamente la Localizacion del objeto. Otro criterio de
busqueda obligatorio es el Tipo de Objeto, en donde podra realizar la busqueda segun sean archivos,
micrositios o sitios. Pueden marcarse una, dos o las tres casillas para realizar la blsqueda.

Al marcar las diferentes opciones de busqueda, se abrira un campo en donde se podra escribir lo
gue se desea buscar, que se corresponde con los campos completados al subir una objeto al Repositorio
Personal/Local o Global. En el caso de buscar un objeto en particular, y si se conocen algunas
caracteristicas del objeto se podra afinar dicha busqueda.
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Ejemplo de Resultado de busqueda:
Criterio de biisgueda
Localizacion del objeto: Repositorio Local -
Tipo de Objeto: Archivo, Micrositio

Detalle del
filtro utilizado,

Resultado de la busqueda:

OBJETOS ENCONTRADOS

Titulo Usuarioc  CategoriaVersion Fecha

&] REPOSITORIO LOCAL
1 ) [ archive Analisis_funcional.pdf Aquili Lsurs 1 wjosjzo0s ° PR
2 © €] archivo bidws Seporte Tecnico 1 26/05/2000 & P
e-duca...
3 = (] archive demo_foro.jpg Tessto Ana 1 osfoy20i0 o 9K
s, [| archive Encuesta.doc Aquili Laurs 1 wiosizoe ° R
s o~ [] Micrestic Mapa mapeado Aquili Laurs 1 osfozzom0 7 K
3~ [] Micrestic testizip Manti Analiz 1 oyosizone 7 3K

TiTULO Resultados 1-10 de 10

10 paginas: 1

Al encontrar el archivo deseado, se tiene la posibilidad previsuarlizarlo <~ , ver sus metadatos ﬂ
modificarlo ﬂ, o eliminarlo X, siempre haciendo clic en el icono correspondiente.

Si la lista de objetos es muy extensa se puede buscar el objeto deseado a través de una palabra
clave, el nombre del objeto, la categoria, etc. Si se deja el campo vacio y se hace clic en Buscar, se
mostraran todos los objetos definidos separados por cada uno de los repositorios.

Desde la vista del usuario

Es posible buscar y reutilizar los objetos del repositorio desde la vista de usuario. Es decir, el
Repositorio es una seccién del grupo, la cual podra configurarse al igual que el resto de las secciones
desde la administracion de la plataforma Grupos > Secciones.

La seccidn contara con una serie de permisos aplicables a los usuarios que interacttien con el grupo
en cuestion que determinaran a que tipo de repositorio tendra acceso cada usuario en particular.
No accede: el usuario no tiene acceso a ningun repositorio.
Acceso al RP: el usuario tiene acceso solo al repositorio personal.

Acceso al RL: el usuario tiene acceso al repositorio personal y local.

Acceso al RG: el usuario tiene acceso al repositorio personal, local y global.

De esta manera, se facilita la visualizaciéon y blsqueda de recursos almacenados en el repositorio,
sin necesidad de tener que acceder a la administracién del aula virtual.

La presentacion de los recursos contempla todas las posibilidades de busqueda, presentacion y
ordenacion que los tipos de metadatos de las fichas de los recursos nos permitan.

Existen dos tipos de blusqueda a realizar de los objetos dados de alta en el Repositorio.

Por un lado, una BuUsqueda Simple que permite localizar objetos buscando en todos los
repositorios (personal, local y global) y ademés teniendo en cuenta todos los tipos de objetos posibles
(archivos, sitios locales, sitios de Internet). Aqui solo es necesario ingresar algin término o palabra clave
de busqueda
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Busgqueda en Analisis de Sistemas.

BuSQUEDA SIMPLE BUSQUEDA AVANZADA

La bi=queda simple =& realiza en todos Ios repositorios, teniendo en cuenta todos los tipos de

objstos.
Buscar

Y por otro, una Blisqueda Avanzada que permite filtrar el resultado de acuerdo a una serie de
cuestiones factibles de definir. En la medida en que disponga de mas informacién respecto al objeto
buscado le va a convenir utilizar este tipo de busqueda ya que el resultado sera mas acotado y por ende
podra ubicar el objeto en cuestién mas rapidamente.

Busgueda =n Analisis de Sistemas.

BUSQUEDA SIMPLE BOSQUEDA AVANZADA

Para buzcar un OBJETQ, complete lo= campos v presione Buscar.
Los campos resaltados =on obligatorios.

Localizacion del objeto:

7] Repositorio personal Repositorozs en.ln:ns que podra
buscar el usuario zegin de su
[] Repositorio local permiso,

Tipo de objeto: |:| Archivo |:| Mizrositio |:| Sitio

[ Rango de fecha:

Caracterizticas por laz cuales
7] Titulo: ze puede realizar la blzqueda
. de objetoz del repozitodo,
Descripcion:

[] Conocimientos previos:
[] Obijetivos didacticos:
[] Autoria;

[] Palabras clave:

|:| Categorias: (Solo en repositorio privado o local)

Se abre una nueva ventana con los archivos localizados, separados por nivel (personal — local o

global) pudiendo visualizarse el contenido o consultar sus metadatos, tal como se muestra a
continuacion:
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& Localizacion del

objeto: Repositorio Local

Tipo de Objeto: Archive, Micrositio

Objetos encontrados
Titulo

5%, REPOSTORIO LOCAL

Archive  Analisis_funcional.pdf

Archive  demo_foro.jpg

Encuesta.doc

pa mapeado

# Tipo

1 2 €]

2 ]

3 i Archive  encuesta
4 i Archivo

5 00 ] Migositio Ma

g .0 ] Micositio titu

Ordenados por: TITULD
Repositorio Local: 8

lohtml.zip

Usuario

Aquili Laura
Tesato Ana
Aguili Laura
Aguili Laura

Aguili Laura

Soporte Tecnico e...

Resultados 1-8 de 8
paginas: 1

JUNTRA DE ANDALUCIA

Al hacer clic en el icono de previsualizacién<~, puede observarse el objeto elegido, y al hacer clic

en el icono de visualizacion de metadatosl|, puede observarse todos los datos relacionados con el
objeto elegido, tal como puede verse en la siguiente imagen:

=%, REPOSTORIO LOCAL

1 4~ [[| Archive Analisis_funcional pdf

Informacion general

Descargar
Url

Fecha
Usuario

Version:

Localizacion del objeto

Metadatos
Tipo de objsto
Descripcicn genérica

Aguili Laura

: Analisis funcional.pdf

Clic para descargar el objeto
en un ZIP,

1 |hitp ./ /estable e-ducativa x/AULA_E_05_03/archivos./re

: 10/05/2009 11:14:59
: Aquili, Laura

1

: Repositorio Local

: Archivo
: Analisis funcional

Conocimientos previos:
Obijetivos didacticos:
Autoria:

Palzbras clave

: Analisis funcional

Visibilidad y categorias

Visibilidad
Categorizs

Si el objeto se descarga, se obtendra un ZIP que contiene: en la carpeta resources el archivo en si,
y un archivo metadata.xml, el cual contiene la informacién ingresada en el repositorio para ese objeto.
Este objeto podra importarse en el repositoriio de otra plataforma, conservando sus datos, a través del

comando Importar.

Repositorio personal

Cada usuario podra contar con un repositorio de objetos de tipo personal, es decir, objetos que
subird y que luego estaran disponibles para su uso de manera privada.
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Dentro del Repositorio, nos encontramos con la opcidn Personales, donde podremos visualizar
cudles son los usuarios que tienen objetos en sus Repositorios Personales, indicando la cantidad de

objetos para cada uno de ellos.
Para mowver o borrar un OBIETO, margue en b columna correspondients v presions ACEPTAR.

REPOSITORID PERSONAL
Objetos no relacionados Objetos relacionados
CANTIDAD MOVER A RL BORRAR|CANTIDAD MOVER A RL

amonti  Monti, Analia

admin  Platatorma, Administrador

e Resultados 1-2 de 2 _
wor: HOMBRE paginas: 1 Aceptar

En el caso que el usuario que tenga objetos en su repositorio personal y éste fuera eliminado del
sistema, estos objetos pasaran a pertenecer a un usuario anénimo y quedardn a disposicion del
webmaster para moverlos al Repositorio Local, o eliminarlos.

REPOSITORIO PERSONAL
Objetos no relacionados Objetos relacionados

CANTIDAD MOVER A RLBORRAR|CANTIDAD MOVER A RL

amonti  Monti, Analia

admin  Platatorma, Administrador

T Resultados 1-2 de 2 _
or: NOMBRE paginas: 1 Aceptar

Tanto si se elige la opcion Mover a RL o borrar, el sistema emitird un mensaje, para que el usuario
confirme la accién elegida. No es posible seleccionar ambas opciones a la vez.

Objetos no relacionados Objetos no relacionados
CANTIDAD MOVER & RL BORRAR CANTIDAD MOVER A RL BORRAR

2 ] O - O S

Windows Internet Explorer

\ ? ) JEstd seguro gue desea mover los \ ? ) ZEsta seguro gue desea eliminar los
ohjetos al repositario local? ohijetos?
[ Aceptar ] | Cancelar | [ Aceptar ] | Cancelar |

Una vez elegida una de las dos opciones, los objetos pasan a ser parte del Repositorio Local, o
eliminados definitivamente del sistema, emitiendo los siguientes mensajes, segun corresponda:

0 El objeto ha sido movido al repositorio local ‘ O Se ha elminado correctamente,

Quedando en el apartado de Personales, Gnicamente los usuarios con objetos relacionados.

Incrustar/ linkear objetos desde el Repositorio
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Desde los editores de la administracion

Los objetos definidos en el repositorio podran ser enlazados o incrustados desde cualquiera de los
editores HTML que pueden visualizarse desde la administracién, en las siguientes secciones de un

grupo:
- Grupos = Administracion = Agregar/Modificar

- Contenidos - Presentacion = Administracion - Agregar/Modificar

- Contenidos = Programa = Administracion = Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo a distancia)
- Contenidos - Programa - Guia didactica (si el grupo es de tipo a distancia)

- Contenidos = Asignaturas - Administracion - Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo curso o
Postgrado)

- Contenidos =2 Temas -> Administracion - Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo catedra,
investigacion, grupo de trabajo o jornadas)

Para incrustar o

. . Estilos + Formato * Fuente * Tamaho -

linkear un objeto del

repositorio desde B 1 U |A~®~|x, » | L | E E =EE |i= iZ | =

cualquier editor, e 1 I-— ) .

debemos hacer clic en | b 53 B @ | i“*"ﬁ% o [ e |

el icono del repositorio 7 RE ;

en el editor: M | | | t | _| )29
Estos objetos, a su NUEVO MATERIAL DE ESTUDIO

vez,  podran ~ ser Cdigo: 400015

definidos como Material ge: :

de estudio obligatorio o Unidad: | Unidad 01 |

como Actividad en los

) Tipo de archivo: ) Simple ) Micrositio @ Repositorio
grupos de tipo a
Distancia: Archivo: GEJEJ
Descripcion:

Obligatorio: Si

En todos los casos, haciendo clic en el icono de Repositorio , se observara una pantalla similar
a la que se muestra a continuacion, la cual permitira realizar una basqueda del objeto deseado y luego
incrustarlo o enlazarlo o utilizarlo donde el usuario lo desee.
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2leccions e culo

BaSQUEDA SIMPLE BUSCQUEDA AVANZADA

La busqueda simple sa realiza en todos los repositorics, teniendo en cuenta todos los tipos de objetos.

| Buscar

weleccionar Hipe culo
o . Spinner de carga
Criterio de biisgueda TR (£ o Al
Localizacion del objeto: Fepositoric Local de § Carcando E
Tipo de Objeto: Archiveo & Incrustar un g4
archivo grande,
OBJETOS ENCONTRADOS
# Tipo  Titulo Descripcion Usuario Categoria Version Fecha
=%, REPOSITORIO LOCAL
1 ﬂ Archive Amnalisis_funcional.pdf &nzlisis funciena... Aquili Laura i io/os/z009
2 4~ ﬂ Archive demo_foro.jpg Clic sobre el Tesato Ana 1 05/03/2010
] objeto elegido .
3 El Archivoe encuesta para inkearlo o Agquili Laura 1 20/04/2010
incrustarlo,
Ordenados por: TiTULD Resultados 1-3 de 3
Repositoric Local: 3 paginas: 1

Al localizar el objeto, con el criterio de busqueda deseado, debe hacerse un clic en el nombre del
mismo y luego seleccionar si se desea enlazarse (linkear) o incrustarse dentro del editor de la guia
didactica.

Previsualizar Encuesta.doc

Link |

| Linkear Incrustar Cancelar

Si se hace clic en Linkear, la palabra seleccionada, se transformara en un link que hace referencia
al archivo. En cambio, si se hace clic en Incrustar, el archivo entero se insertara dentro del editor html.

En el caso de la Incrustacion hay que tener en cuenta dos factores importantes: si el archivo es muy
grande, demorara el tiempo de carga de la pagina luego en la Plataforma y, por otro lado, s6lo se podran
incrustar archivos cuya extension sea permitida por el Sistema. La lista de extensiones permitidas se
encuentra en uno de los Anexos de este manual.

Desde la vista de usuario

Desde la vista de usuario, si se tienen lo permisos necesario, esta permitido linkear objetos del
Repositorio desde la seccion Archivos

Al momento de publicar un archivo sera posible optar por un archivo existente en el ordenador del
usuario o por uno previamente dado de alta en el repositorio. En el campo Ubicacion, debera indicarse la
opcion Local para el primer caso y Repositorio para el segundo.
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AGREGAR UN ARCHIVO
Uzuaric Analia Monti
Ubicacion () Local @ Repositorio q Ubicacion del archivo,
Repositorio |ﬂn:|:esu admin_1.png ﬁ%
Categoria | Unidad 01 1 t

Haciendo clic agqui podra
1 buscar el archivio dezeado
9

Descripcion g 7 17 ame | A -7,
- L} L}

Imagen modelo de captura para &l manual.|

(**} Grupos de trabajo il

Al hacer clic en el icono del Repositorio ﬁ se abre la ventana de blsqueda vista anteriormente.
Una vez localizado el objeto, se hace un clic en el nombre del mismo y se realiza el enlace a través del
boton linkear.

Previsualizar acceso _admin_1.png

=

=
=
T
i
T
T
T
I
[
I
I
|
|

Linkear Cancelar

Para concluir el proceso, se deberd completar la Categoria (dato obligatorio) y Descripcién (dato
no obligatorio) del archivo que se desea subir. Por Gltimo hacer clic en el botdn Agregar.

Categorias

Las categorias sirven para agrupar informacion relacionada. En este caso la informacion esta
ordenada en forma de archivos y direcciones de sitios Web. Dentro del Repositorio podemos crear
categorias (modificar su nombre y eliminarlas también), para luego poder ubicar archivos o direcciones
dentro de una o varias de ellas. Es decir, al agregar objetos al Repositorio, se puede indicar que ese
elemento se encuentre dentro de una o mas categorias.

suarios Grupos  Contenidos [ ) 0 Configuracion Acceso Rapido: 0

Administracidn  Categorias  Visibilidad

Para modificar los datos de una CATEGORIA, presione scbre su Mombre.

CATEGORIAS DEFINIDAS

COMANDDS

AGREGAR -

Archivos de imagen, fotos, encabezados.
MODIFICAR Archivos de Sonido

ELIMINAR Los coloreados indican CATEGORIAS DESACTIVADAS |, usted puede cambiar esta opcion modificandola .

Esta pantalla muestra una lista de las categorias definidas. Como se muestra en la pantalla, las
columnas que integran esta seccién son Cédigo, Nombre, Descripcion, y Rel. Esta ultima columna indica
la cantidad de archivos (o direcciones Web) que pertenecen a la categoria.

Como hemos visto antes, para agregar un archivo a una categoria se Modifica el archivo creado y
se selecciona la o las categorias a las que se quiere que el archivo pertenezca.
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Se pueden modificar las

categorias que aqui aparecen _ : _
haciendo clic sobre su nombre Para ingresar una nusva CATEGORIA, complets los campos v presions Agregar.
acien : Los camipos resaltados son obligatorics.

Dentro de esta pantalla se podra NUEVA CATEGORIA

modificar no sélo su nombre, sino Cédigo: 2

también la descripcion. Este mismo )

proceso se aplica al agregar Nombre: | Audio

categorias desde el comando con el

mismo nombre. Descripcion: |Archivos de Sonidol
Se pueden eliminar categorias, Estada: Activo

seleccionando — de a una categoria
por vez — la deseada. No se podran Agregar
borrar todas aquellas categorias que

tengan archivos relacionados a ellas.

Visibilidad
Como se ve claramente en la pantalla principal del Repositorio, éste no se refiere a un Grupo en
particular, sino a todos los grupos por igual. Este hecho permite que se defina un solo Repositorio, donde

todos los archivos y direcciones se van a guardar, para poder ser accedidos por todos los grupos de la
misma manera. Sin embargo, la Visibilidad tiene un papel muy importante en esta relacion.

Al agregar un archivo o direccién Web se define la Visibilidad. Mediante la Visibilidad se especifican
aquellos grupos que podran acceder a un determinado objeto (archivo, micrositio o sitio) del repositorio.
De esta manera, la Visibilidad se convierte en un limite o restriccion al acceso de los objetos que se
agregan al Repositorio.

Vale la pena mencionar que cada vez que se crea un nuevo grupo (Grupos > Agregar), se genera
automaticamente una Visibilidad con el nombre del grupo creado, para agilizar el proceso.

Puntos importantes sobre la Visibilidad:

+ Si al agregar un objeto no se le asigna ninguna visibilidad (es decir, no se le especifica que grupos
van a poder acceder a ese objeto), el mismo va a poder ser accedido y utilizado por todos los
grupos.

+ Si se le asignan algunas visibilidades, entonces s6lo van a acceder al objeto esos grupos.

Webmasters, Administradores y su Relacion con Visibilidad:

+ En Agregar Objetos, los Webmasters van a poder ver todas las Visibilidades (o sea todos los
Grupos), y seleccionar cualquiera de ellos para asignarlo a los Objetos.

+ En cambio los Administradores de Grupos, van a poder ver solo las Visibilidades que
correspondan a los grupos que ellos administran (es decir, si se es Administrador del Grupo A,
Grupo B, y Grupo C, sélo veran en Agregar Objetos, estas Visibilidades, mientras que un
Webmaster vera todos los grupos y no solo estos 3).

Estas restricciones también se aplican al listar los Objetos definidos. Es decir, los Webmasters
podran ver todos los objetos que se hayan creado, y los Administradores de Grupos sélo veran listados,
los que tienen como Visibilidad su Grupo/s.

Por esta misma razon, al Agregar Objetos, los Administradores siempre tienen que definir en forma
obligatoria (y validada por el Sistema) al menos una Visibilidad de las que tienen disponibles, mientras
qgue los Webmasters, pueden no definir ninguna como se explicd antes (Puntos importantes sobre
Visibilidad). La explicacion que tiene este punto se basa en que los Webmasters tienen acceso a todo,
mientras que los Administradores, sélo acceden al grupo/s que tienen bajo su responsabilidad.
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Usuarios Grupos  Contenidos JEEGE GG Configuracion Acceso Ripido: | Visibilidad E“e

Administracin ~ Categorias  Visibilidad

VISIBILIDADES DEFINIDAS

AGREGAR Nombre
Algebra catedra I
MODIFICAR L Analisis de Sistemas &nzlisis de Sistemas
ELIMINAR Analisis Matematico &nzlisis de Sistemas
Word basico (demo) Word nivel inicial (demo)
Educ. a distancia prusba distancia
Para retornar Hikd i loreados indican VISIBILIDAD NO RELACIONADA
plata‘f::-rr’s PIESIGNE] |8 loreados indican VISIEILIDADES DESACTIVADAS , usted puede cambiar esta opcicn modificandcla .

La imagen anterior muestra la pantalla de Modificar Visibilidad, donde se observan algunas de las
visibilidades definidas, con su descripcion y la columna de archivos relacionados a cada una de las
visibilidades.

Para madificar una visibilidad se hace clic sobre su nombre, como se vio en Categorias. Se puede
modificar el Nombre, la Referencia y la Descripcion.

- el Nombre es con el que se va a conocer la Visibilidad, el titulo. Este es el nombre que aparece en
el area de Visibilidad al agregar o modificar un objeto. Es una buena idea utilizar un nombre que sea
representativo del Grupo al que hace Referencia.

- la Referencia cumple un papel fundamental en la Visibilidad, y es el nombre del Grupo al que —
valga la redundancia — se refiere. Es por esto que es muy importante que el nombre del Grupo que se
escribe en este campo, coincida exactamente con alguno existente. Si no coincide, la Referencia se
pierde.

- El campo Descripcion permite que se cargue un breve detalle acerca de la Visibilidad agregada.

Medifique los campeos necesarics v presions Modificar parz guardar los cambics.
Los camipos resaltados son obligatorios.

VISIBILIDAD A MODIFICAR

Codigo: 8

Nombre: |Ané|isi5 de Sistemas |

Referencia: |Ané|isis de Sistemas |

Descripcion: |Ané|isis de Sistemas |

Estado: Activo

Los Administradores, no podran borrar todos los objetos definidos en su grupo/s, siempre se debera
dejar al menos uno. Esto, no se aplica a los Webmasters.

Importacion de objetos al Repositorio

Es posible importar objetos del repositorio que fueron descargados, por ejemplo, de otras
instalaciones.

El objeto a importar debera estar en formato comprimido y dicho .zip deberé incluir el objeto en
cuestion y ademas el archivo metadata.
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Para importar un objeto al repositorio seleccione el archivo v presione agregar

IMPORTAR OBJETO AL REPOSITORIO

Dezde aqui deberd localizar &l
archivo .Zip que desea importar,

Archivo: |C:HDocuments and Setti“ Examinar.. |

NUEVO OBIETO

Cddigo: 14 &l hacer clic en dgregar ze wisualizard
. i la ventana de HUEVO OBJETO con la
Fecha: 02/06/2010 12:24:42 metadata del objeto importado.
Usuario: Monti, Analia
Localizacién del objeto: Se podran definir nuevos atributoz v

(© Repositorio personal finalmente se debera agregar como
@ Repositorio local un objeto tradicional,

El recurso se guardara en el repositorio local y estara disponible para todo el
profesorado de su centro educativo

Datos del objeto
Tipo de Objeto: @ Archivo () Micrositio () Sitio
Titulo: |Analisis_funcional. pdf

Archivo: Anzlisis_funcional.pdf
Descripcidn genérica:

Analisi=s funcional

Conocimientos previos:
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