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Manual de uso de la version on line para el control de las
ausencias del alumnado.
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1 INTRODUCCION

Este manual trata de la utilizacion de PDAs (Ayudante personal digital) para controlar las
ausencias nuestro alumnado, en su version Séneca Moévil on line, es decir, conectandonos
directamente a Séneca a través del navegador de nuestro dispositivo como si lo hiciéramos
en un PC normal, de tal forma que todo lo que hagamos quedard grabado
automaticamente. Para ello accedemos a una version de Séneca adaptada al tamafio de
pantalla de la PDA.

2 LA APLICACION SENECA MOVIL ON LINE

Utilizando nuestra PDA cerca de un punto de acceso inalambrico, accedemos al navegador
web haciendo clic en el menu: Inicio / Internet Explorer.

¢ &«
-4 Hoy -
g3 Calendario
B Contactos

% Internet Explo:
= Mensajeria
» Windows Media

Explorador de archivos |
ion en Pocket
r Programas
r Configuracion
Ayuda

=~ Agente de descargas

5 Photo Viewer

Una vez abierto el navegador teclearemos la siguiente direccion para acceder a la
aplicacién Séneca Movil:

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/seneca/seneca/jsp/pda/default.htm

Nota: En las imagenes utilizadas en este manual se presenta una URL ficticia que no
corresponde con la anterior.
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2.1 Agregar a favoritos la aplicacion

Si el acceso a la version on line de Séneca Movil lo vamos a hacer frecuentemente,
aconsejamos grabar en Favoritos su URL de acceso, seleccionando la opcion Menu /
Agregar a Favoritos.

7 5 | Internet Explorer d?;( % 13:55 [ X |}/ . I Internet Explorer 4-'-';< < 13:55 ok
ﬂﬁ) http://10.227.240.229:8888/pda/d V| ﬁ Favoritos

4% Explore Windows Mobile
% MSN Mobile
() WindowsMedia.com

mawil

ll wlinstn I ped Favoritos méviles

Favaoritos...
Agregar a Favoritos... |

Actualizar
Historial...

Ver

Zoom
Herramientas
Editar

Atras & | m

v v v w

Séneca Moévil. Manual de uso de la versién on line 2 de 17




f" I Internet Explorer <-'-';< < 13:56 ok

Agregar a Favoritos

Nombre:

[GEnECA oA

Direccion (URL):

| http://10.227.240.229:8888/pda/default. |

Crear en:

|Fav0ritos moviles

v|

| Agregar | |

Cancelar |

1231123 )]4]5]6]7
[y wlelr]t]y
MAY|a|s|d]|flglh

Ctrl] 3l | o | a

@ lzix]eclv]bln

8l9jo]']i|®
ulijolplt
j |

= 1}

Una vez realizados todos estos pasos, podemos acceder de forma mas agil a la aplicacion
Séneca Movil desde nuestra PDA. Para ello seleccionamos Menu |

seleccionamos la direcciéon en cuestion.

/ & | Internet Explorer <% (< 13:55 [X

N[http://10.227.240.229:8888/pda/d ¥| &>

;" - | Internet Explorer

Favoritos

«5 4£ 13:56 ok

Favoritos,

SENECA
mawil

Inicio

Agregar a Favoritos...

" Actualizar
s~#% Historial...

Ver

Zoom
Herramientas
Editar

T

R

v v v v

Seleccione un elemento para eliminarlo:

5’ Favoritos mdviles
4% Explore Windows Mobile
%9 MSN Mobile

WindowsMedia.com
P SENECA - PDA

| Editar... || Eliminar || Nueva carpeta|

Abrir | Agregar o eliminar |
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3 ENTRAR EN LA APLICACION

Para acceder a la aplicacién pulsamos sobre la pantalla principal en la opcion Entrar y
tecleamos la misma combinacion de usuario/a y clave que empleamos para la aplicacion
Séneca.

! » | Internet Explorer &% (£ 12:42 (X

ﬁﬂhttp://10.227.240.222:8888/senec v| &

| Sy N chiad ]
mawil

Usuario:

H . I Internet Explorer  ¢? £ 12:44 |X
o'|http://10.227.240.222:8888/senec v| @

Clave:

R ==ertar P cancelar

Atras E| Menii Atras B3 Menii

Para introducir nuestros datos de acceso debemos hacer uso del teclado de nuestra PDA.
Pulsaremos en la imagen del teclado disponible en el margen inferior, haremos clic en el
mismo y se desplegara a continuacion listo para comenzar a realizar la escritura, tal como
muestra la siguiente imagen.
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;]' | Internet Explorer @ o< 12:44 [X
Q http://10.227.240.222:8888/senec « &

[ SENECA

m a w il

Usuario: usuariol

Clave: | =swwsss

L

7]

8:1_9_1 o]

Si los datos del usuario/a no fueran correctos, la aplicacion nos informara con el siguiente
mensaje, permitiéndonos teclear nuevamente nuestro usuario/a y clave. Si realizamos mas
de 3 intentos fallidos de acceso con unos datos erréneos nuestro acceso quedara
bloqueado, tal como ocurre con Séneca.

|Alerta de secuencia de com... [ok

Usuario incorrecto

Igualmente si hubiera algun error de conexion en el acceso a la aplicacion el sistema
también nos avisara.
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! SENECA

mavil éﬁg
Error Durante la Conexion

La direccion desde la que sgydesea conectar a la aplicacion

no g" valida.
| Reintent:ri‘ | Cancelar |

ey h'i:l ""

& Si olvidamos el nombre de usuario/a y/o la clave, o tenemos cualquier
otro problema con ellas, contactaremos con el Centro de Atencion al
Usuario, para que nos asignen un usuario/a y una clave con los que poder
acceder. No obstante, también desde el propio centro, un miembro del
equipo directivo podra ayudarnos en caso de problemas.

3.1 Entrar desde mas de un centro

Si somos docentes en mas de un centro, después de acceder a la aplicacién con nuestra
correspondiente combinacion de usuario/a y clave, debemos hacer clic sobre el centro al
que queremos entrar para realizar el proceso de grabacién de faltas de nuestro alumnado.

l SENECA &
movil S
Usuario: Apellidol Apllinz,Uuin,.-'a ; S

Centros
C.E.I.P. Antonio Machado
C.E.I.P. Rafael Alberti

A wolwer 74 salic
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En el caso de que por error escojamos un centro distinto al que queriamos entrar
inicialmente, debemos salir de la aplicacién y volver a entrar en la misma identificandonos
nuevamente con nuestros datos de acceso.

3.2 Entrar con distintos perfiles

Dependiendo de los perfiles de acceso que tengamos en Séneca, tendremos la posibilidad
de trabajar o no con esta aplicacion desde nuestra PDA. Asi pues, el perfil Profesorado es
el requerido para el acceso a la aplicacién, siendo el Unico que tiene la posibilidad de
procesar datos relacionados con las faltas de asistencia de su alumnado. De esta forma al
acceder a la aplicacion Séneca Movil, si no tenemos perfil Profesorado, no podremos
trabajar nada con la PDA y aparecera el literal que mencionamos en el punto anterior de
*“usuario/a no autorizado/a”.

En cualquier caso, si tenemos mas de un perfil, deberemos elegir aquel con el que
queremos trabajar.

SENECA A
maovwvil e

Usuario: Apellidol Apellido2, Usuario/ a

Perfiles Usuario

[Direccion

Profesorado
Resp. Gest. Eco.

) wolwer

Si optamos por perfiles distintos a Profesorado, el sistema nos advertird con un mensaje,
ya que no existen opciones disponibles en la actualidad para ellos.
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SENECA e
movwvil %

Error Durante la Conexion

No existe opcignes para este perfil

| Reintentar | | Cancelar

4 TRABAJAR CON SENECA MOVIL

Llegado a este punto, detallaremos el proceso de grabacion de faltas del alumnado en la
aplicacién Séneca Mévil on line, de manera que todas aquellas operaciones que realicemos

quedaran grabadas en Séneca haciendo uso de la red inaldmbrica que nos conecta a
Internet.

4.1 Los tramos horarios
Una vez dentro de la aplicacion Séneca Mévil la primera pantalla que observaremos es la

de Tramos horarios. Apareceran los tramos horarios que tenemos configurados en la
aplicacién Séneca para el mismo dia al que estamos accediendo.

p = (plore] I
%1 http://10.227.240.222:8888/senec ¥ ﬁ?

Usuario: Apellidol Apellido?2, Usuario/a

F S

o Tramos horarios...

4 recha: 03/05/2007 #

Dia: JUEVES -
Horario Unidad

?fzk;g;a-n:%) 20 ESO C/LCL]

‘(4]6.]1':;{]?12:45) 30 E50 DLCL

?f3r:1:5?14:35) 17 3ALH LLCL n

?f3r:126?14:35) L2 BACH C/LCL

[ l=nend=
M wolwer 4 salir —
w
Atras = Menti
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Si queremos cambiar el dia mostrado podemos hacerlo de dos formas:

e Haciendo clic en los iconos que aparecen a la derecha y a la izquierda de la fecha
podremos posicionarnos en otros dias, bien hacia atrds o hacia delante en el
tiempo.

(—1 ):e::ha: 03/05/200 ——p Harcia delante en la fecha
hﬁ“‘“—i : i 7::D la fech
Dia: JUEVES acia atras en la fecha

Al cambiar la fecha veremos, si los hubiera, los tramos horarios del dia
seleccionado.

I | e 0 "
- I Internet Explorer & < 12:53 |

£‘ http://10.227.240.222:8888/senec ¥

Usuario: Apellidol ApellidoZ. Usuario, a
o Tramos horarios...

X
¢

4 Fecha: os/o6/2007F

Dia: VIERNES

Horario Unidad

5@ hora -
(12:45-13:40) 20 ESO C/LC

[ zoend=a

[ volwer 4 =alir

|

En el caso de indicar un dia que no tengamos tramos horarios, la pantalla también
nos advertira, tal como se muestra a continuacion.
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f » I Internet Explorer

&

< 12:53 |

0 Tramos horarios...
4 Fecha: os/o6/2007

Dia: VIERNES

Q http://10.227.240.222:8888/senec = &
I L

| Horario |

Unidad |

[ =aenda

0 wvolwer 4 salic —
-

. . ] . .
e Seleccionando la opcion EEIE' ends qgue aparece disponible en el margen
inferior de la pantalla, accederemos a un calendario grafico que mostrara por

defecto el mes del dia actual.

Usuario: Apellidol Apellido?2, Usuario/a
o Tramos horarios...

Fecha actual: 03/05/2007

4 Mayo 2007 p

Il mx j vsd

12345656
J 8 910111213
14 1516 17 18 19 20
2122 23 24 25 76 27
28 29 30 31

SENECA
LI‘I‘I 6 v ' I _&, MENU

M wolwer 74 salic

En esta pantalla, si hacemos uso de los iconos -

retrocederemos en los meses.
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& Si encontramos alguna irregularidad en los tramos horarios que
muestra la aplicacion Séneca Mdvil, debemos hacer las correcciones
oportunas en Séneca.

4.2  Grabar y modificar faltas de asistencia

El primer paso para realizar el proceso de faltas, es seleccionar el dia y el tramo horario
con el que queremos trabajar.

f_-' | Internet Explorer  ¢® £ 12:53 X
of|http://10.227.240.222:8888/senec v| @
0 Tramos horarios... :
A Fecha: 03/05/2007 #
Dia: JUEVES |
Horario Unidad
52 hora =
(12:45-13:40) S
42 hora o
(11:50-12:45) .
a
?13525?1 4:35) 10 BACH C/LCL =
E’f;_‘jg?l . 10 BACH C/LCL
Elagenda
. m wiolwer g 53l.ir —
-

Tras seleccionar el tramo horario aparecera una pantalla con todo el alumnado
correspondiente al mismo.

Séneca Moévil. Manual de uso de la versién on line 11 de 17




Usuario: Apellidol Apellido2, Usuario/a
Faltas y Retrasos...

Fecha: 03/05/2007
Tramo: 5@ hora
Unidad: 20 ESO C

Materia: Lengua Castellana y Literatura

J|I|R Alumno/a

D D D Apellido1, Apellido2, Alumno/al

Apellidol, Apellido2, Alumno/aZ2

Apellidol, Apellido2, Alumno/a3

Apellido1, Apellido2, Alumno/a4

[Apellidol, Apellido2, Alumno/a5

(Apellidol, Apellido2, Alumno/a6

B wolwer B4 salic

& Si en la relacion del alumnado encontramos algun error, debemos
asegurarnos de realizar las correcciones oportunas en Séneca.

Introduciremos faltas de asistencia chequeando en el registro del alumnado que ha faltado
a clase, en su correspondiente columna segun el tipo de ausencia:

e J = Faltas de asistencia Justificada

e | = Faltas de asistencia Injustificada
e R =Retrasos
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Usuario:. Apellido1 aApellido2, Usuario/ a
Faltas y Retrasos...

Fecha: 03/05/2007

Tramo: 52 hora
Unidad: 20 ESO C

Materia: Lengua Castellana vy Literatura

=

R Alumno/a

—
' apellido1, Apellido2, Alumno/al

Apellido1, Apellido2, Alumno/aZ2

Apellido1, Apellido2, Alumno/a3

Apellido1, Apellido2, Alumno/a4

<]

Apellidol, Apellido2, Alumno/as

[ <L 1]

Apellidol, Apellido2, Alumno/a6

i =ceptar

E wolwer 24 ==2lir

En el supuesto de tener que modificar faltas de asistencia ya grabadas con anterioridad,
podemos hacerlo de las siguientes maneras:

e Pulsando sobre la casilla deschequearemos el tipo seleccionado y anularemos la
falta de asistencia.

e Si lo que queremos hacer es cambiar el tipo de falta de asistencia, lo adecuado sera
hacer clic en el tipo deseado y de esta forma el tipo anterior quedara anulado y se
borrara. Cuando un tipo de falta de asistencia es seleccionado los otros tipos de
faltas quedan descartados.

Para grabar esos datos pulsaremos la opcion n E":Eptar gue aparece en la parte
inferior izquierda de la pantalla.

Si queremos continuar con el proceso de grabacion de faltas de asistencia del alumnado en

otro dia y tramo horario, bastaria con hacer clic sobre el dia y tramo deseado en la
pantalla de Tramos horarios y realizar el mismo procedimiento explicado con anterioridad.
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= http://10. 227 240.222: 8888/senec - ﬁ?

Usuario: apellidol

lido2
o Tramos horarlos

4 recha: 17/04 /2007 #

Dia: MARTES

Horario Unidad
69 hora
(13:40-14:35) 12 BACH C/LCL
[ Jagend=a

M volverfdsalicr [—
k.

Atras izl Menu

& Todos los datos que introduzcamos en Séneca Movil quedaran grabados
directamente en Séneca. Ambas aplicaciones estan interrelacionadas y

son un espejo una de la otra, compartiendo la misma informacién y los
mismos datos.

4.3 Consultar faltas de asistencia

Desde nuestra PDA podremos consultar cualquier dia y tramo horario y ver las faltas de
asistencia de nuestro alumnado, tanto si han sido grabadas desde la propia aplicacion
Séneca Movil, si han sido grabadas desde la funcionalidad habilitada para tal efecto en la

aplicacion Séneca, o bien si han sido introducidas desde la versién Séneca Movil off line y
subidas a Séneca.

Tal es el caso que, si quisiéramos realizar algunas modificaciones en las faltas de asistencia

de ese alumnado, lo podemos hacer tanto desde la aplicacion Séneca como desde Séneca
Movil.

Para consultar desde Séneca Mévil las faltas de asistencia, seleccionaremos el dia y tramo

horario y localizaremos al alumnado tal como hemos indicamos con anterioridad en este
manual.
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4.4 Otras opciones de la aplicacion

En la cabecera disponible en todas las pantallas de la aplicacién Séneca Movil, nos
encontramos con la opcion Mend.

Mmovii 6

SENECA
&3

Usuario:, Apellidol apellido2, Usuario/a
o Tramos horarios...

Fecha actual: 03/05/2007

4 Mayo2007 p

I mx jvsd
1|23 4 5 6
789190111213
141516 17 18 19 20
21222324252627
28203031

M wolwer 7 salir

Pulsando sobre esta opcion, tendremos acceso al Menu Principal disponible en la
aplicacién.

SENECA ha
moévwvil é :

Usuario: Apellidol Apellido?2, Usuario/a

Menu Principal

! Faltas y Retrasos de la clase

) wolwer 7 salir
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