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INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR ACTIVIDADES FORMATIVAS EN EL  

CEP PRIEGO – MONTILLA EN EL CURSO 2010 ‐ 2011 

La Consejería de Educación de la Junta de Andalucía ha creado un sistema 
de gestión integral del Profesorado (CEP) apoyado sobre el sistema Séneca.  

Se trata, por tanto, de un sistema único para todos los CEP, accesible a 
través de internet, que incorpora facilidades de administración electrónica 
(teletramitación) para sus usuarios. 

Estas instrucciones pretenden dar a conocer al profesorado de nuestro 
ámbito los pasos a seguir para poder solicitar, en el presente curso, las 
actividades formativas organizadas por nuestro CEP. 

La difusión de las actividades se seguirá realizando por el procedimiento 
habitual, que consiste en la publicación de la convocatoria en nuestra web y 
el envío por correo electrónico a los centros de la misma, para su difusión 
entre el profesorado. En esta convocatoria aparecerán los datos necesarios 
para localizar la actividad en el nuevo sistema Séneca. 

El profesorado tendrá que dirigirse a la web de Séneca 

www.juntadeandalucia.es/educacion/seneca 

 

 

En el portal Séneca podemos comprobar que aparece una nueva pestaña 
identificada con el nombre “CEP”  
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Deben pulsar sobre esta pestaña que los llevará a la siguiente ventana, en 
la que tendrán que elegir la opción “Consulta Actividades Formativas”. 

 

Esto les llevará hacia un buscador con el que se puede filtrar la información 
en base a algunos criterios de búsqueda (CEP, modalidad, a quien va 
dirigido, situación del curso, fechas de realización y título), que se pueden 
obtener de la convocatoria de la actividad citada anteriormente. 

 

Una vez elegidos los criterios, deben pulsar sobre el botón “Buscar”, y 
aparecerán todas las actividades que cumplan con los criterios 
seleccionados. A la derecha de las actividades aparecen unos iconos que 
nos indicarán el estado en el que éstas se encuentran (Detalle, inscripción y 
listado de admitidos/as). 

Cuando en una actividad esté abierto el plazo de solicitudes, aparecerá 

activo el icono  y al pulsar sobre él se abrirá una ventana, en la que 
tendrán que introducir su usuario (IDEA) y su contraseña de acceso a 
Séneca y confirmar la solicitud. 
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En nuestra página web www.ceppriegomontilla.net hemos colocado un 
enlace: 

 

Que os llevará directamente a un buscador en el que sólo aparecerán las 
actividades de nuestro CEP, por lo que sólo habría que seguir las 
instrucciones a partir de ahí. 

 

 

Más adelante modificaremos nuestra página web para que el enlace al 
buscador aparezca directamente en la convocatoria del curso. 

 


