.......................    ,   le    .............     ................... 200.....   

Madame, Monsieur :

Comme  vous avez sollicité un poste scolaire pour votre enfant, je profite de cette occasion pour vous souhaiter la bienvenue. Je vous communique par la même occasion que les documents nécessaires pour  l´inscription sont les suivants:

· Formulaire d´inscription fourni par l´etablissement (à remplir vous-même)

· Certificat de recensement (à solliciter à la Mairie)

· Certificat de vaccins mis à jour (Si vous ne l´avez pas, allez avec votre enfant au Centre de Santé).

· Deux photos d´identité de l´enfant

· Photocopie du passeport (de votre enfant) ou de la carte de séjour

L´horaire de l´établissemnt commence à ............. heures du matin jusqu´à ............... heures de l´après-midi., le ..........................................................................................

(1) L´établissement dispose d´un réfectoire qui, dans le cas de votre enfant, usager du transport en commun, est gratuit. Votre enfant devra se trouver à l´arrêt de bus nommé ............................................. à ...................... heures du matin.

(2) L´établissemet dispose d´un réfectoire; dans le cas de votre enfant vous devrez verser ..............euros par jour.

Votre enfant est inscrit dans la .................e année ..............., si bien qu´il devra acquérir le plus tôt possible le matériel que son tuteur lui indiquera. Je vous informe aussi que toutes les années des aides financières sont convoquées pour l´achat de livres (et aussi pour les frais de transport, réfectoire et logement) dont vous pourrez vous renseigner dans cet établissement.

Nous en profitons pour vous demander de prendre rendez-vous régulièrement  avec le professeur tuteur de votre enfant dans l´horaire suivant: ............................................

De plus, nous vous donnons un résumé des droits et des devoirs des élèves de cet établissement , et nous vous prions de bien  vouloir collaborer avec les professeurs pour que votre enfant puisse les mettre en pratique de la façon la plus convenable.

Il est très  important que votre enfant soit ponctuel, qu´il  se présente bien tenu et avec des vêtements convenables, et qu´il fasse un bon usage des droits et des devoirs cités ci-dessus, spécialement en ce qui concerne les rapports avec les camarades de classe et les professeurs.

Dans cet établissement, des activités extra-scolaires sont organisées l´après-midi. L´y   inscrire pourrait améliorer ses relations amicales au sein de l´établissement.

Ce dernier a adhéré au Plan de Famille de la Consejería de Educación (Attention aux élèves à partir de 7 h 30 et d´autres activités). Consultez-nous, cela pourrait vous être utile.

Finalement, nous vous rappelons qu´ il existe une association de Parents d´Élèves (A.M.P.A.) dont le/la  Président/e est: ............................................................ Téléphone: .......................................  Nous vous suggérons de le/la contacter et d´y prendre part. Nous espérons votre collaboration.

En vous souhaitant de nouveau la bienvenue, veuillez agréer, Madame, Monsieur, l´expression de notre sincère considération.

MADAME LE PROVISEUR / MONSIEUR LE PROVISEUR  DE L´ÉTABLISSEMENT

Signé: .............................................

Traducción: Escuela Oficial de Idiomas. Almería. Noviembre de 2003

