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DEPARTAMENTO: ADMINISTRATIVO

MATERIA : PRINCIPIOS DE GESTION ADMINISTRATIVA CURSO: 1°CFMGA
PUBLICA

CONTENIDOS

Los principios constitucionales del Estado espaiiol.
El poder legislativo

El poder ejecutivo

El poder judicial y las normas juridicas

1% EVAL

El Estado autondmico

Las Administraciones locales

La Unién Europea

Los Presupuestos del Estado y los contratos publicos

2% EVAL

El Personal de la Administracion y la funcion publica
El procedimiento administrativo
Registros Administrativos y Registros publicos oficiales.

3% EVAL
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EVALUACION

La manera de calificar a los alumnos serd la siguiente:
e Serealizaran, al menos, dos controles en cada evaluacion.

* Los alumnos deberan sacar al menos un 5 en cada control para superarlo. Los examenes con notas
inferiores al 5 deberan recuperarse. mediante los exdmenes que a tal efecto se realicen. Los alumnos
dispondran de tres tipos de recuperaciones:

o Ordinaria: se realizaran examenes de recuperacion de cada control durante el periodo de
clase.

o Final: se realizara en Mayo, recuperandose los controles no aprobados.

o Convocatoria extraordinaria: se realizara en Junio recuperandose los controles no aprobados

* La nota de cada evaluacion sera la nota media de los controles realizados en cada trimestre., siempre
que se haya sacado un 5 en cada control. En caso contrario aparecera como maximo un 4

e Al final del curso se valorara el interés demostrado y la asistencia regular a clase.

e Los alumnos que tengan un 20% de clases con faltas sin justificar, perderan el derecho a la
evaluacion continua, pudiéndose presentar al examen de recuperacion final de Mayo.

METODOLOGIA

La asignatura se desarrollara comenzando a explicar los principios generales que rigen al Estado espaiiol,
su forma y caracteristicas. Luego se analizara por separado los tres poderes del Estado tanto a nivel
central como autondémico y local. La segunda parte de la asignatura tratara sobre algunos aspectos
econdmicos y laborales de especial importancia en la Administracion publica (presupuestos generales,
contratos, relaciones laborales, etc.). El curso terminara estudiando diferentes aspectos sobre la relacion
que hay con el ciudadano, dando un tratamiento especial a la documentacion que se necesita para hacer
reclamaciones administrativas.

Las clases se desarrollarain mediante explicaciones teoéricas tomando los alumnos apuntes de dichas
explicaciones. También se realizaran casos practicos.

RECURSOS

— Apuntes, Prensa, Internet, Documentaciones.




