¢, COMO LO HAGO CON IMPRESS?
1.- ¢,Coémo entrar y crear un documento nuevo en Impress?
Aplicaciones >> Oficina >> Editor de presentaciones de OpenOffice.org
Pinchamos en Presentacién Vacia, luego en Crear
2.- ¢Como cambio el modo de trabajo?

En la parte derecha de la pantalla, sobre la barra de desplazamiento,
encontraréis distintos botones

Modo Dibujo: es con el que se abre por defecto Impress. En él podréis trabajar
con una diapositiva, ocupando toda la pantalla.

Modo Diapositivas: Si queréis una vista general de todas las diapositivas
incluidas en vuestra presentacion

[8] >> Modo Dibujo

>> Modos de Trabajo

[l >> Modo Diapositiva

3.- ¢Como cambio el fondo de la presentacion?
En Formato >> P4gina, seleccionamos la solapa Fondo y elegimos entre las
opciones que hay.

4.-  ¢COmMo insertar imagenes y texto?

Si queremos insertar una figura de la barra de herramientas (un rectangulo, una
elipse, ...), la seleccionamos. Luego hacemos clic y arrastramos.

Para insertar texto, utilizamos el botén de la barra de herramientas.

"[" >> |nsertar Cuadro de Texto
5.- ¢Cdmo insertar o eliminar diapositivas (paginas en impress)?
Una opcién es Insertar >> Pagina

Otra: Insertar >> Duplicar pagina, que crea detrds de la pagina actual otra
con los mismos elementos y la misma configuracion.

Para eliminar una pagina existente hay que situarnos en ella y después ir a
Editar >> Eliminar pagina.



6.- ¢,COmMo vemos nuestra presentacion?.
Una posibilidad es Presentacién >> Presentacion
Otra es pulsar el botén que hay en la barra de herramientas:

Y otra mas: con la combinacion de teclas CTRL-F2
7.-  ¢Como especifico cual debe ser la transicion entre diapositivas?.

En modo Diapositivas es mas cémodo: selecciono la diapositiva sobre la que
quiero especificar el modo en que aparecerd. Después voy a Presentacion >>
Transicion de Diapositivas y selecciono la forma que me parezca mejor. Por dltimo
debo guardar el cambio haciendo clic en el boton Asignar.

8.- ¢Como creo efectos de animacion en los objetos?.

Seleccionamos el objeto en cuestion, vamos a Presentacion >> Efecto, o
pulsamos en el botén ‘@

Una vez hayamos seleccionado el efecto deseado, pulsamos el botén Asignar
para guardar los cambios hechos.

9.- ¢Cbmo establezco la secuencia en que deseo las animaciones?

Primero seleccionamos cualquier objeto, vamos a Presentacién >> Efecto y
luego pulsamos la solapa Secuencia: [;5 I

Podremos especificar el orden en que apareceran los objetos animados de esa
pagina arrastrdndolos al lugar deseado. Cuando tengamos todo listo guardamos la
configuracion con Asignar.

10.- ¢Cbémo creo un botén?

Un botdn puede ser cualquier figura. Por ejemplo, un rectangulo (en el
que podemos incluir texto si lo deseamos haciendo doble clic sobre él). Después de
crearlo lo seleccionamos y vamos a Presentacion >> Interaccién. Alli podremos
especificar si la accion que realizard cuando pulsemos en €l serd ir a una péagina

concreta (Ir a pagina u objeto), o Finalizar la presentacion, ...



