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ACCESO A LA PLATAFORMA

Para acceder a la plataforma del instituto podemos hacerlo desde cualquier navegador
de internet que tengamos en el ordenador en el que estemos trabajando, por ejemplo
Internet Explorer o Mozilla. Lo Unico que necesitamos es indicar la direccién donde se
encuentra la plataforma.

3 COMSEJERIA DE EDUCACION - Mozilla Firefox

archiva Editar  Wer  Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

@ - A @ ‘ﬁ} http: v, juntadeandal *
GD‘CJSIE consejeria educaci v | |G/ Buscar - *|*@l E‘ ~ M - B , 7 Marcad:

Si estamos en el instituto, escribiremos:
http://cO/helviaZaula/
(Atencidn, la expresién es "c¢" "cero" todo seguido; no confundir el simbolo que sigue
ala “c” con la "vocal O mayuscula™)

Si intentamos acceder desde nuestra casa, la direccion es un poco méas complicada:
http://www.juntadeandalucia.es/averroes/centros-tic/29005928/helviaZaula/

2° método

Si no tiene este manual a mano, ni ha guardado la direccion de la Plataforma en la
seccién de favoritos del navegador de su ordenador o simplemente estd manejando
un ordenador que no es el habitual, entonces puede recurrir al siguiente método para
localizar la pagina de la plataforma desde internet.

Entre en un buscador, por ejemplo GOOGLE, y solicite la siguiente informacion:
martiricos

2 martiricos - Buscar con Google - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

entras o J u |j h f_jBusqueda "- f"Fa".-'I:IFItDS @ lfr:_._\;' m h% |£_J 2
: Direccidn |@ http: f v, google, esfsearch?sourceid=navclientihl=estie=UTF-GRrls=GGL 1,361 ) 2006-38, GGL Y estg=ms
GDCngEHG'vmartiriccns ""’|Ir oM~ RS B~ 1y Marcadores» &

LaWeb |magenes Maps MNoticias “ideo Grnail Mas «

GO()Sle f'r|:.=4r1ir'i|::|:|:5: / H Buscar ] w

Buscaren: @ laweb O paginas en espafiol O paginas de Espafia

La Web Resultados 1

Martiricos /

Web Instituto Mtira. Sra. de la Wictoria, Malaga donde estudiaron Picasso, Manuel
Altolaguirre Severo Ochoa Manuel Banderas Remedios Cervantes. ..
wanniy Juntadeandalucia. esfaverroes/martiricos/ - 5k - En cache - Paginas similares

Normalmente la primera referencia sera una pagina de nuestro centro.

Francisco José Gémez Berrocal 2



Si pulsa en ese enlace llegara a una pagina indice que le podra ser muy util de ahora
en adelante.

2 Martiricos - Microsoft Internet Explorer

© archivo  Edicidn  Wer Favortos  Herramientas  Ayuda

Qus- 0 HNRAG ) Bisqueda 50 Favartes ) =2 15 :l‘, @~ B 3
¢ Dirzccion | ] httpsjjomn.juntadeandalucia esjaverrossfmartiicos] “Br v

| Google [Glrmartiricos it B 9 S B -ty Marcadoresy > ) configuains

ar

Vi 1T1COS
IES Nuestra Seiora de la Victoria

Acceso desde internet

\ Plataforma (Aula virtual
Q. BitdcoraTIC
Q Pagina Web

Acceso desde nuestro Centro

Plataforma (Aula virtual
Bitacora TIC
Pagina Web

oPLL

Desde aqui podréa llegar a la plataforma, la web, el blog, ... y todos los elementos de
difusién, via internet, que tiene nuestro centro.

ENTRAMOS EN LA PLATAFORMA

Cuando acceda a la plataforma tendra la siguiente pantalla de presentacion
_/-\, Plataforma educativa Helvia

JUNTA TE BHOALUCIR bienvenido a la plataforma
L0l EFl

\
il

Inicio 1A % Mis datos r‘. Busqueda gf: Administrador § Aula ¥irtual "

_ Ingrazando a zona restringida. Yalidacién requerida E=cribe tus datos

7 Maillnterno L

‘Martiricos

IES Nugstaa Senora pe La Vicroria

il.l-z.uari.:- actual: Usuario Desconocido

IES HUESTRA SEHORA DE LA VICTORIA
Plataforma Certro TIC - Consejeria de Educacion - Jurta de Andalucia
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Desde aqui no puede hacer practicamente nada. Para acceder a los contenidos de este
sistema debe identificarse previamente. Recuerde que es un espacio de acceso
reservado.

Fijese en la esquina superior derecha de la pantalla, donde sefala la flecha roja.

Alli debe poner sus datos, es decir usuario y clave.

Recuerde las reglas para escribir el nombre de usuario:

La letra p, la inicial de su nombre, su primer apellido, inicial del segundo apellido.

(Todo ello seguido, sin espacios en blanco ni otros simbolos de conexion).

Asi, si una profesora se llama Maria Lopez Hermoso su denominacién de usuario sera
pmlopezh

Si un profesor se llama Juan Antonio Martin Casas su denominacién de usuario sera
pjmartinc

Si es la primera vez que entra en la

plataforma (no confundir con la intranet ida
del instituto) tendra como clave la I
misma palabra que el nombre de

Il=vario:| prlopezh

usuario. Clave: | ssssssss
Por ejemplo: T
Usuario: pmlopezh

Clave: pmlopezh Profesoracdo

Una vez que haya puesto sus datos, entrar -ﬁ

pulse el botdn entrar

Si ya accedi6é en cursos anteriores utilice su clave actual, la que cambié entonces. En
caso de no recordarla y ser imposible su acceso a la PLATAFORMA pdngase en
contacto con el coordinador TIC.
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De este modo habré llegado al entorno de trabajo del profesorado de nuestro centro.

Plataforma educativa Helvia

bienvenido a la plataforma &g

Mis datos (Y. Bisqueda % Administrador Aula Virtual T

Este =itio ha recibida 789 visitas desde ol 01/10/2005 21 de octubre de 2002 Contenido no leido

Intranet para el profesoradoe

Espacio para el % %

intercambio de infarmacian Mar‘t lrl (‘AOS
y pata facilitar una -
comunicacidn mas fluida

e — 1ES Nuestra Sefora pe La Vicroaia -

Sala de
Profesores

Usuarios en linea

Calendario de eventos

@ Repositaorio

Q Chat Octubre
LMaMi J V S D

@ Contactos 123|445

57 Mal Interno 6 7 8 9101112

13 14 13 16 17 1§ 19
20|21 22| 23| 24| (23| 26
27 12829 30 1

@ 5 OLTIMAS HOTICIAS PUELICADAS
Anuncios

+ Consejo Escolar. Sesiones extraordinarias

* Consejo Escolar. Junta Electaral

;0ué deseas hacer? w

* Consejo Escalar. Junta Electaral

= mas noticias...

i Usuarie actual: Coordinador del Centro

Intranet para el profesorado
Plataforma Certro TIC - Consejeria de Educacion - Jurta de Andalucia

Su nombre, y el de los usuarios que estén en linea en la plataforma en ese momento,
apareceran en la columna derecha.
Y a la izquierda vera el menu con las opciones activas.
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CAMBIO DE CLAVE

Usted no puede cambiar la denominacién de USUARIO que le han asignado; pero si
puede cambiar la clave. No es seguro que utilice la clave que le han asignado. Por
tanto, lo primero que debe hacer es cambiar la clave.

1. En el menu superior haga clic en la opcion Mis datos

/T\ Plataforma educativa Helvia

JURTA TE AHOALUCTA bienvenido a la platatorma

LORSEIERL DE EDUCALK

Inicio ) % Mis datos [ Busqueda BFe Administrador  §=s Aula ¥irtual ¥
=

.7 Noticias
@ Calendsario
[

2. Entrara en la ficha donde se encuentran sus datos.
Compruebe que la direccién de email es correcta.
Haga clic en el botén OPCIONES DE CONFIGURACION

Plataforma educativa Helvia

Este sitio ha recib@@@? 89 vizsitas desde o 011072005 21 de octubre de 2002 Contenido no leido

Intranet para el profesorado

Espacio para el

L ] &
intercarmbio de informacion Maﬂ lrl (“l 0 S
y para facilitar una L

conhfiguracion personal

Mis Datos F} Busqueda ﬁ‘

Configuracion del usuario Ir a geccion

E Documentacidn INFORMACIGN PERSONAL

%Nuﬁcias Usuatio pfgomez
@Calendario Mombre Femando

Archivas Fecha Mac. FE—?
0 Sitins Email |prufesor@lkj.mail "_

: Vi Foti fi IFIr...
@ Regositorio ografia | Examinar,

o Interaccidn | DATOS ADICIONALES

88 Fores OPCIONES DE CONFIGURACIAN

@ Contactos Actualizar datos

Mzl Interno
Anuncios

3. Se extendera el formulario y al final del mismo se encontrara la opcion de cambio
de clave.

Ponga la clave actual pfgomez

Ponga la nueva clave 23mar

Repita la nueva clave 23mar
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Aviso de nuevos foros de debate

Desenrecihir () sio pregurtas
por email avizos Sélo respuestas
de nuevos
g Ambas
topicos en foros )
@' ninguna

Cambio de clave ’

Clave actual |

Mueva clave |

Inorésala otra |

- .’

Actualizar datos

4. Por ultimo, pulse en Actualizar datos
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SUSCRIPCION A NOTICIAS

Otro elemento fundamental en el uso del a Plataforma es la recepcién de email en su
correo persona, cada vez que uno de los administradores: Direccion, Jefatura de
Estudios, Secretaria, Jefaturas de Departamento, Coordinaciéon de algun proyecto,...
publique alguna informacién de interés para el profesorado.

Para ello, debe comprobar en su ficha de datos si usted esta suscrito a la recepciéon de
noticias.

1. En el menu superior haga clic en la opcion Mis datos

/T\ Plataforma educativa Helvia

JURTA TE AHOALUCIR bienvenido a la plataforma

LOMSEIERL BE ERACATN

Inicio .:A E Mis datos r's. Busqueda %ﬁe: Administrador S= Aula Virtual ¥

789 visitas desde el 01/10/2005 21 de octubre de 2002 Contenido no leido

Intranet para el profesorado

Espacia para el

L ] Ll
intercambio de informacidn MaI‘t lrl ('* 0 S
y para facilitar una -

2. Entrara en la ficha donde se encuentran sus datos.
Compruebe que la direccion de email es correcta. Es fundamental para la recepcion de
noticias.

Haga clic en el botén OPCIONES DE CONFIGURACION
Plataforma educativa Helvia

configuracién personal

His Datos P‘, Busqueda ﬁ“ Administrador J=

Francisco José Gomez Ir @ Zeccion

INFORMACIGN PERSONAL
QD e Uzuatio  pfaomez
@ Calendario Membre  Fémando
_ Spelido Gomez
,ra Archivos Fecha Mac. &
0 Sitios Email |profesor@lkj.mail "_
@ Repositatio ddodalia I [m]
_ DATOS ADICIOMALES
aFDrDS OPCIONES DE COMFIGURACIGN
@ Contatos lm
hdail Interna
Anuncios
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3. Vaya al apartado de suscripcion de noticias y compruebe que estan marcados todos
los apartados

OPCIONES DE CONFIGURACIGN

Formato email

Deseo recibit @) HTpL
emails en el

Tezcta Plano
formato

Cambio de idioma

Selecciona el | Espatiol (Tu) El
idioma de

interfaz de la

plataforma ’
Suscripeion a las noticias

Claustro (Informacion relativa a las actividades del Claustro de
nuestro Centra)

—r- ¥ Conzejo Escolar (Informacion relstiva a las actividades del Consejo
Ezcolar de nuestro Centra)

D .Orientacian (Moticias del Departamento de Qrientacion)
DACE (Informacion relativa a las actividades del DACE)

Direccion (Maoticias relacionadas con la Direccion del Centra)

I I

ETCP (Informacion relativa & las actividades del ETCP de nuestro
Centra)

—- 1 Jefstura de Extudios (Moticias relacionadas con la Jefatura de
E=ztudios)

Mormativa (Moticias relacionadas con la normativa educativa)

Panorama educativo (Moticias relacionadas con el mundo de |a
enzefianza v la educacion)

¥ Secretaria (Moticiss relacionadss con la Secretaria)

S TIC (Moticiss relacionadas con el Proyecto TIC)

4. Si no estdn marcadas estas opciones marguelas.

5. Vaya al final de la pagina y pulse en Actualizar datos
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ACTIVIDADES

Recomendamos especialmente que navegue por los siguientes items del menu:
Noticias, Calendario, Archivos, Contactos, Anuncios.

A modo de prueba le proponemos las siguientes actividades para comprobar su

destreza visitando las paginas de nuestra PLATAFORMA.

NOTICIAS

Acceda a la pagina de noticias, intente localizar la siguiente informacién:

= Los miembros de la Junta Electoral que coordinaran las elecciones al Consejo
Escolar en nuestro Centro.

= Enlace de la Consejeria de Educacion con toda la informacion relativa a las
elecciones al Consejo Escolar

CALENDARIO

Acceda a la pagina de calendario, e intente localizar la siguiente informacion:

= Fechas en las que se realizaron las pruebas de diagndéstico.

= Fecha de la ultima reunion del ETCP.

= Fechar de votacién, en el mes de noviembre, para elegir a los representantes al
Consejo Escolar.

ARCHIVOS

Acceda a la pagina de archivos, intente localizar la siguiente informacioén y descargarla

en su ordenador:

= Carpeta Direccion: Documentos relacionados con la tutoria.

= Carpeta TIC: El calendario del mes de noviembre para usar en clase con nuestros
alumnos.

CONTACTOS
Acceda a la pagina de contactos, localice a Francisco José Gomez. Estara en la lista, al
final de la pagina, en el grupo de coordinadores.
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[] Coordinadores

[] Alabart Pérez Algjandro

|:| Banderas Chaves Laura

|:| del Centro Coordinador

[l Diaz Sanchez Rafael

[] Ga cia Gomez Juan Antonio
* D Gomez Francizco Jozé

[ Jiménez Lapez harta

[ Martin Benitez Daniel

Hacé cliol sobre el apellida para wer |3 ficha completa.

Mensajeria grupal a usuarios seleccionados

De: Coordinador del Centro

* Asunto:

Mensaje:

Archivo

adjurta: Examinar. ..

* | enviar mensaje

Marque la casilla de la izquierda.

Escribale un breve mensaje en el formulario que viene debajo indicando como le va la
experiencia en esta plataforma.

Tiene que resumir en un titulo el contenido de su mensaje en el campo Asunto.
Incluya el contenido de su escrito en el campo Mensaje.

Pulse la tecla enviar mensaje.

ANUNCIOS

Acceda a la pagina de anuncios, y al final de la pagina rellene el formulario

En categoria seleccione: Profesorado

En Anuncio escriba un texto.

A modo de ejemplo le proponemos:

= Una novela, o una pelicula que le haya gustado, y que recomienda a los
compaferos

= Una exposicidon que se esté celebrando actualmente en la ciudad.

= |La propuesta de cambio con otro profesor de una hora concreta de guardia.

= La propuesta para una fecha para una comida de convivencia.

Deseamos que el tiempo que haya dedicado a esta experiencia no lo considere
malgastado. Esperamos recibir sus impresiones y sus propuestas.
Gracias por su atencion.
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