PRoFeBLoG.es. Tutorial para WordPress Mu 1.5.1. Mayo 08

PRoFeBLoG.es =

TUTORIAL PARA WORDPRESS MULTIUSUARIO 1.5.1

indice de contenido

TUTORIAL PARA WORDPRESS MULTIUSUARIO 1.5.1.ccueoiieiiieiieieeeeeee e 1
L= INETOAUCCION. ...ttt ettt ettt et et e e s e sa e e bt e st e sseenbeentesaeensesanens 2
1.1 GlOSATIO DASICO .uvviiiiiieiiiieeiiee ettt ettt et e et e et e e e aaeeeaaeeetaeesssaeesssaeesssaeesseeesseesnnneens 2

2. Comunidad de blogs PROFEBLOG.........cccoeiiiiiiiiiiiiieciteece ettt 3
2.1 Obtener un blog en la comunidad de blogs PROFeBLOG...........cccccoeiiiniininiiniiniiicene, 3
2.2. Identificarte (loguearte) en tu BIOZ.......cccvieiiieiiieiiieiicceeeee et 5

3. Escribir una entrada 0 artiCulO..........c..ecoouiiiiiiiiiciie e 6
3.1 Crear UNa eNtrada......c..eeruieieiieieeieee ettt ettt sttt ettt ettt et beenees 6
3.2, EQRtar Un artiCULO......ccuviieiie ettt ettt e tb e e e aae e e e e e aaeeennaeas 9

4. ESCIIDIT UNA PAZINA. ... .eeiiiitiieiieieieeieereeeteestteeteesteeesbeesseeesseesseessseesseessseesseessseesseessseessesssseenses 10
4.1 Crear UNA PAZING.......coueeuertirieeieeitente et et st et et steeste st e sbeebeeatesbeebeeanesbee bt easesbeentesasenaeens 10
4.2, EdItar PAZING......c.eeoiuieiiiieiieeiieeieeete et e etteeteeseeeteestaeebeessbeebeessseensaessseenseessseensaeenseenseennns 11

S ENIACES. ...ttt e et e et e e s b e e e abeeeaaeeeateeanbaeeenbaeennraeanns 11
5.1 ANAIT @NIACE......eiueieieiiee ettt ettt sttt ettt et nae s 11
5.2. Anadir nueva categoria de enlace...........ceeviiiiiiiiiiiiieiie e 12
5.3 Construir un enlace tomando como base Una iIMAZEN...........ccuveerrerreerieereenieerieeereereenenes 13
5.4. MOdificar UN @NIACE. ........cociiiiiiiecie ettt et e e e et e e s e e e s araeeensaeesnaaeenns 13
5.5 Insertar un enlace en una entrada 0 PAZINA........cceeevveeriieriierieeiierie et esee e eseee e eseeeeaeens 14

0. COMECILATIOS. .. eecuvveeeiiteeeiieeeteeestteeestseeestteeetaeeesaeessseesssaeaassaeasssseanssaeanssaeansseeassseeassseesssesessseennns 15
R (S 117210 1) PR PRSPRRRR 16
T 1L ELE@IT € TOIMA. .. .iiiiieiieeiieeee ettt ettt sttt e et e st e e b e enseeneas 16

B USUATIOS ..ttt ettt sttt ea e et e s et et e s e bt e bt e sab e e bt e nab e e bt e nabeearees 17
8. 1. CICAI UIN USUATIO . .eeevvieetrieetieeeteeeeteeeeteeessseeessseeasseessseessseesssseasssseassseeassseesssseesssseesssees 17

0. OPCIONES. ..eeeetieeiieeeeitteeeitee ettt e ettt e et e e eateeeabaeesaseeeasseeasseeanssaeensseeansseeanssaeansaeennseeensseesnnseesnsseenn 18
L B € 13 1S ¢ | OSSPSR 19
0.2, ESCITEUTA. ¢ttt ettt st et e s bttt e sat e e bt e sa b e e bt e sabeebeesabeeeees 19

L I <o 1 | USSR 20
0.4. RESLO A€ OPCIONES. ...ccviieiiieiiieiiieciie et eette et eette e etteeeaeesteeseseesseeesseesseessseensaessseenseenssennseens 21
LO. PIUZINS. ..ottt ettt ettt e et e s at e et e e bt e e bt e st e enbeessae et e e enteenbeesneeenneens 21



PRoFeBLoG.es. Tutorial para WordPress Mu 1.5.1. Mayo 08

1.- Introduccion

1.1 Glosario basico
Servidor web:

En informatica, un servidor es un tipo de software que realiza ciertas tareas en nombre
de los usuarios. Sin embargo, en sentido coloquial, el término “servidor’ también se utiliza
para referirse al ordenador fisico (un ordenador remoto que esta siempre encendido) en el
cual funciona ese software, una maquina cuyo propdésito es proveer datos de modo que
otras maquinas puedan utilizar esos datos.

Nosotros nos referiremos a este segundo sentido, es decir, a un ordenador en el que esta
alojado nuestro blog. Para acceder a él como administradores debemos hacerlo a través
del Tablero de Administracion o Interfaz de Administracion. A través de este tablero
podemos acceder al interior de nuestro blog como autores. Cuando hemos acabado de
trabajar en él hacemos click en el boton de publicar y el contenido que hemos insertado
se manda a ese servidor y es visible para todo el mundo.

Navegador web:

Aplicacion (programa) que permite al usuario visualizar documentos de hipertexto
(paginas web, blogs...) alojados en servidores web a través de Internet. Se trata de un
programa (Internet Explorer, Firefox...) que nos permite navegar por Internet. Nosotros
debemos acceder a nuestro blog a través de un navegador. Seguidamente podemos
consultarlo como un usuario cualquiera o identificarnos (loguearnos) para acceder al
Tablero de Administracion. En este ultimo caso podemos ver el blog por dentro y
publicar o borrar entradas o paginas.

Enlace (link)

Enlace a una pagina web:

Un enlace es normalmente un segmento de texto subrayado, aunque puede ser también
una imagen, que posee la particularidad de que al hacer click sobre él (o sobre la
imagen) nos lleva a una pagina determinada. Se suele decir que el enlace apunta a una
determinada pagina de Internet: la pagina que abre.

Enlace a un archivo de descarga:

Los enlaces también pueden ser de descarga, en este caso se dice que el enlace apunta
hacia un archivo. Esto sera lo mas normal en nuestro blog, ya que ofreceremos material
para nuestros estudiantes. Este archivo, si es de texto, puede estar en diferentes
formatos: doc, pdf, odt,..

El archivo de descarga también puede ser una imagen, una foto, audio, video... .

Como estaréis pensando, para ofrecer un archivo de descarga a nuestros estudiantes,
antes habra que subirlo al servidor. Por favor, no pongais acentos, mayusculas ni
caracteres extrafios en los nombres de los archivos si no queréis tener dificultades con
los navegadores.
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Blog

Es una pagina web como las clasicas, pero tiene una peculiaridad que permite que los
visitantes participen en la creacion de contenido: los comentarios a las entradas que
nosotros hemos publicado. Otra cosa interesante de un blog es que separa el formato del
contenido: puedes cambiar el aspecto de tu blog con un sélo click sin que se modifique el
contenido porque esta alojado en el servidor por separado.

Pagina y Entrada:

Un blog se compone de paginas y entradas. Las paginas siempre estan visibles en el
mismo sitio, las entradas cambian el lugar desde el que se muestran porque se suceden
unas a otras en un orden cronoldgico inverso: la mas reciente es la que se ve en primer
lugar. Esta es quizas la unica diferencia entre una pagina y una entrada. Lo normal es que
un blog tenga cientos de entradas y muy pocas paginas. Con el blog se persigue sobre
todo interactividad.

Tablero de administracion:

Es la interfaz que pone en comunicacion tu ordenador con el servidor. Para manejar tu
blog debes hacerlo a través del Tablero de Administracion.

Para administrar un blog

a) no son necesarios:
® programas de edicion de paginas web (html)
e programas de transferencia de archivos (clientes)
b) necesitamos:
e® ordenador con conexién a Internet. Exactamente lo mismo que para mandar un
correo electronico.
e Estar registrado como usuario o administrador.

2. Comunidad de blogs PRoFeBLoG

2.1 Obtener un blog en la comunidad de blogs PRoFeBLoG

e Hacemos que nuestro navegador apunte hacia http://profeblog.es/blog
Click sobre “Alta nuevo usuario”
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Gestor de blogs

ACCEDE A TU BLOG

+ Usuarios registrados

# Alta nuevao usuario

A
Paginas
# Mwuda
# Blogs actualizados
* Consultas
# Educacion 2.0 (video)
+ MNoticias
+ éQué es PRoFeBLoG?

® A continuacion rellenamos los campos requeridos con el nombre de usuario que
deseemos, cuenta de correo electronico y el contenido de la imagen antispam.

e Por ultimo hacemos click en “siguiente”, asegurandonos de que también queda
marcada la opcion jQuiero un blog!

Gesto r de b I og s Alojamiento y Gestion de blogs para profesoras v profesores

| I Search I

Consigue tu propia cuenta en Profeblog.es

Completa el siguiente formulario v tendras disponible tu blog facilmente

Usuario: ‘ ‘

| |
(Debe tener, al menos, 4 caracteres, solo letras v ndmeros. No se podra cambiar, asi que eligela con cuidado. )

Email: ‘

(Se te enviard aqui =u contrasefia asi que revisala cuidadosamente.)

Verification:

® iQuic un blog!
O Por or, solo quiero ser usuario
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e La plataforma enviara a la cuenta de correo que hayas indicado un mensaje para
que actives tu blog haciendo click en el enlace que se te ofrece. Posteriormente se
te enviara el nombre de usuario y contrasefia que necesitaras para administrar el
blog. Por favor, comprueba también la bandeja de correo no deseado.

2.2. Identificarte (loguearte) en tu blog

Educando con blogs

Just another Profeblog.es weblog

| [ Search J

jHola, mundo!

Moviembre 13th, 2007 by paco
Pages

Bienwvenido a Profeblog.es. Este es tu primer post. Editalo o borralo, iy Informacidn

empieza a blogear!
£ & Archives

Noviembre 2007

Posted in General | 1 Comment »
Categories

General (1)

Blogroll
WordPress.com
WordPress.arg

composit
profeblo
Meta

Iniciar sesidn
Valid KHTML

A continuacion rellena los campos requeridos y haz click de nuevo en Iniciar sesion
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@ WORDPRESS

Mombre de usuario

Contrasena

R e cordanze Iniciar sesién

Has perdido tu
contrasefia?

e Una vez logueados, la palabra “identificarse” cambia a “administracion”. Esto
quiere decir que el blog te reconoce como autor y no tienes que escribir mas el
nombre de usuario y contrasefia, al no ser que decidas salir y cerrar el navegador.
Ya sabes, si buscas la palabra “identificarse” y encuentras “administracion” es que
estas logueado.

e Sitodo haido bien debes ver el panel de administracién del blog:

3. Escribir una entrada o articulo

3.1 Crear una entrada

® En lainterfaz de administracion selecciona Escribir > Entrada

Educando con blogs fvese

Escribir  Administrar Disefio Comentarios
Entrada Pagina Enlace

Escribir Entrada

Escribe el fitulo de la entrada
“"‘----[‘: Estado Publicacién

1 [sin publicar ]

Entrada Adjuntar Medios: # Visual HTML
=5 —1d | al= [[] Mantener esta entrada como
SBE| | 5= e adll= N 2
Escribe el cuerpo o texto | i pENads
Formato - u @
de la entrada [] Publicar inmediatamente Editar

# C H < —_— .
~
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e Introduce el Titulo y el Texto del articulo.

e Para subir una imagen nueva tienes que hacer click sobre el icono de Adjuntar
medios, sefalado con una flecha roja en la imagen anterior y seleccionar un
archivo en tu ordenador.

e Una vez cargado el archivo puedes agregar la descripcién del mismo y la leyenda
que quieras que se vea cuando alguien pase el ratén por encima de la imagen.

® Selecciona la Alineacion que desees que presente la imagen y su Tamaiho. Luego
haz click sobre Insertar en la entrada.

mage/jpeg

L 2008-05-23 21:13:07

Titulo -

ambiente-trabajo

Leyenda

Texto afrernativa, e.g. "The Mana Lisa"

Descripcion

URL del enlace http://profeblog.es/blog/educando/files/2008/05/ambiente- trabajo.jp¢

Minguno UFL del archiva URL de la Entrada

imtroduzca um enface URL o haga cfic arriba para las opciones =
predeterminadas.

Alineacion ® = Ninguno O ™= |zquierda O = cenwrar O
= Derecha

Tamano O Miniatura @ Medio O Tamafio completo

Insertar en la Entrada

® Lo mismo que has hecho con la imagen puedes hacer con archivos de
documentos del tipo ZIP, DOC, PDF, etc. para permitir la descarga de los
mismos. Cuando se trata de un archivo de texto, una vez que éste esta subido al
servidor, lo que se muestra para enviar al editor es, en realidad, un enlace que
apunta hacia el lugar (URL) en el que se encuentra el archivo en el servidor. Para
permitir la descarga de este archivo puedes hacer dos cosas:
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Explorar Archives  Galeria (1) | Libreria MultiMedia
horario Ocultar
horario.odt
= application/vnd.oasis.opendocument.text

2008-05-23 21:30:23

Titulo horario

Leyenda

Descripcion

URL del http://profeblog.es/blog/educando/files/2008/05/horario.odt

enlace
Ninguno URL del archivo URL de la Entrada

fmtroduzca um enlace URL o fiaga cfic arriba para [as apciones predeterminadas.

Insertar en la Entrada

1. enviar al editor este enlace, haciendo click sobre insertar en la entrada (lo
mas sencillo).

2. Construir un enlace que apunte hacia el archivo que se ofrece para
descargar sobre una o varias palabras del texto de tu entrada. Este es el
procedimiento:

e copia la URL del enlace del archivo subido con el botdén derecho del
ratén:

e resalta un segmento de texto para que sirva de soporte,

® construye sobre él un enlace haciendo click sobre el boton que se
muestra en la ilustracion siguiente y pegando la direccion que acabas
de copiar. (Si tienes duda, consulta el apartado 5.4)
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Educando con blogs [vrse

Escribir | Administrar Diseno Comentarios

Entrada Pagina Enlace

Escribir Entrada

Titulo Vista previa de la Entrada

Estado Publicacion

Enlace permanente: ht 5/ Editar
:Sm publicar :V[

Entrada Adjuntar Medios: # Visual HTML

a— [Fe— - = (| [ [ Mantener esta entrada como
B 7 || li= =]« == = v-EE ooy
Pérrafo v u|=|A~ @& & === ) (7]

= oy " N "

¥ [iz] Publicar inmediatamente Editar
ou
H-< 8 ae e

Texto sobre el gue construiremos el enlace]

m

Borrador Cuardado a las 2 8.

Tu blog archivara en categorias las entradas que publiques. Esto impide que todo
esté mezclado si en el futuro necesitas acceder a alguna informacién. Despliega la
lista Categorias que aparece debajo del cuerpo de la entrada y selecciona la
categoria a la que pertenecera esa entrada o articulo. La primera vez necesitaras
crear una nueva categoria. Para crearla teclea su nombre y pulsa en Anadir
nueva categoria.

También puedes asignar Etiquetas semanticas a tus entradas para facilitar el
acceso a las mismas a través de una nube de etiquetas en el sidebar (barra lateral)

Para guardar el articulo y seguir modificandolo pulsa en el boton Guardar. Asi te
aseguras que no vas a perder la informacion que hayas introducido mientras sigues
editando.

Para guardarlo y salir sin publicar pulsa en el boton Guardar. El articulo se
guardara como Borrador y sera editable en proximas sesiones.

Para publicarlo pulsa en el boton Publicar.

3.2. Editar un articulo.

Educando con blogs s

Escribir  Administrar Disefio Comentarios

Entradas Paginas Enlaces Categorias Etiquetas Libreria MultiMedia Importar Exportar

Administrar Entradas Buscar Entradas

Todas las Entradas FPublicada (1)

Borrar Mastrar todas la fechas V; Ver todas las categorias Vi Filtro
Bl Fecha Titulo Autor Categorias Etiquetas Estado
O 1371172007 jHola, mundo! paco Ceneral Sin Etiquetas Publicada
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® Desde la administracion selecciona el menu Administrar y la solapa Entradas.

e Lalista de articulos te ofrece la posibilidad de realizar las operaciones basicas de

gestion de articulos o entradas: Ver/Editar (haciendo click sobre el titulo del
mismo o Borrar, marcandolo y luego haciendo click en Borrar).

4. Escribir una pagina

Tablero de Administracion > Escribir > Pagina

Educando con blogs v

Escribir  Administrar Disefio Comentarios

Entrada Pagina Enlace

Escribir Pagina

Estado Publicacién

| Sin publicar V

Pagina Adjuntar Medios: Visual HTML
D Convertir esta pagina en
s— 4l s— =l=|= C) | ey | - || g ]
B || I (|scpi:=lli=|l &k [ =l = ||= 2= A= privada
Formato ~u =AW E 2 H Q i= L7 .
[iz| Publicar inmediatamente Editar
H<+Oaoc:e¢

Si los articulos o entradas se ordenan segun un orden cronolégico inverso y se archivan
en categorias, las paginas se ordenan segun un orden jerarquico y su enlace permanente
puede mostrarse 0 no en la pagina princial de tu blog. dependiendo del tema que hayas
escogido y de la personalizacién que hayas realizado del mismo. Se trata de paginas
estaticas, que recuerdan a la web clasica, y que vienen muy bien para que nuestros
visitantes encuentren la informacién basica de nuestro blog siempre en el mismo sitio.

4.1 Crear una pagina

10

Selecciona Escribir > Pagina.

Introduce Titulo de pagina y contenido de Pagina.

Puedes introducir imagenes siguiendo el mismo procedimiento que en los
articulos.

En la lista Pagina superior puedes definir debajo de qué pagina vas a situar esta
nueva pagina. Por defecto es Pagina principal pero admite situar varias paginas
debajo de otra en una estructura de arbol.

Para guardar la pagina como borrador o para guardarla y luego seguir editandola
pulsa en el boton Guardar.

Para publicarla, pulsa en Publicar.
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4.2. Editar pagina

e Desde la interfaz de administracion selecciona el menu Gestionar y la solapa
Paginas.

e La lista de paginas te permite realizar las operaciones basicas de gestion: Ver/
Editar o Borrar.

5. Enlaces

WordPress organiza los enlaces en categorias. Antes que nada conviene aprender a
afiadir un enlace, luego veremos cémo incluirlo en categorias y, por ultimo construiremos
un enlace tomando como base una imagen.

5.1 Anhadir enlace

® Tablero de Administracion Administrar > Enlaces.

Educando con blogs [vers|

Escribir  Administrar  Diseno C

Entradas Paginas Enlaces Cat jguetas Libreria MultiMedia Importar Exportar

Administrar Enlaces (afiadir nuevo) _ | Buscar Enlaces
Borrar | Ver todas las Categorias \Vl ! COrdenar por Nombre |V| Filtro
Il MNombre URL Categorias rel Visible
O profeblog profeblog.es compositores Si

blog de profes

[0 WordPress.com wordpress.com Elogroll Si

Ll WordPress.org wordpress.org Blogroll Si

o Click sobre (afadir nuevo)

Escribir Administrar Disefioc Comentarios
Entrada Pagina Enlace

Anadir Enlace

Nombre _ ]

D Mantener este enlace privado

Relacionado

Ejemplo: Excelente software de blogs

Direccion Web

= Administrar Todos los Enlaces

3 - iy g/ i i/ B
Eiemplo: http: //wordpress.org/ no se olvide http rar las Categorias de los

= |mportar Enlaces
Descripocidn

Estoc se mostrard cusndo alguien pase el cursor scbre el enlace del los enlaces de referencia, u
cpoicnalmente debajo del enlace.

11
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e Rellenamos los campos requeridos de la siguiente forma:

e En Nombre escribimos el texto que queremos que sirva de soporte al
enlace. Sera lo que nuestro visitante vea en primer lugar.

e En Direccién Web escribimos o pegamos la URL hacia la que queremos
que apunte el enlace. (Pagina que se abrira)

e En Descricion escribimos el texto que queremos que se visualice al pasar el
raton por encima.

5.2. Ahadir nueva categoria de enlace
e Siobservas debajo del editor encontraras lo siguiente

Categorias

+ Afadir Nuewva Categoria

Todas las
Categorias

l:l compositores

l:l Blogzoll

Dpciones Avanzadas

Destino

O _vlanx
e _tap

@ ninguna

Escoge el marco de destino de sus enlaces. En esencia esto significa, si eliges _blank tu enlace

se sbriréd en una nueva VEeNtana.

e Puedes guardar el enlace en alguna categoria previamente creada o crear una
nueva haciendo click sobre Ahadir Nueva Categoria
e Introduce el nombre que quieres dar a la nueva categoria de enlaces, por ejemplo:

“conocidos”, “blogs de Filosofia”, “Compositores”,
® A continuacion, haz click sobre Anadir.

12
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5.3 Construir un enlace tomando como base una imagen

Avanzado

Direccion de la

lmagen

Direccion de RBRSS

Hotasa

Valoracion [O | s | LDejar en O para no valorar)
|

e En la parte inferior de la opcién Escribir > Enlace (antes hemos accedido a ella a
través de Administrar > Enlaces > (afadir uno nuevo) encontramos el cuadro
anterior para opciones avanzadas. Se trata de usar una imagen como soporte de
un enlace. El procedimiento es muy sencillo: coloca la URL de la imagen que
desees en el campo Direccioén de la imagen.

® No olvides hacer click en Guardar.

5.4. Modificar un enlace
® Selecciona Administrar > Enlaces
Educando con blogs v

Escribir Administrar | Disefio Comentarios

Entradas Paginas Enlaces Categorias Etiquetas Libreria MultiMedia Importar Exportar

Administrar Enlaces (anadir nuevo) Buscar Enlaces
Borrar | Ver todas las Categorias EV! | Ordenar por Nombre iV! Filtro
Il MNombre URL Categorias rel Visible
D perro images.google.es/imgres?imgurl=s... perros Si
perro
O profeblog profeblog.es compositores Si

blog de profes

[0 wordPress.com wordpress.com Blogroll si

O WordPress_org wordpress.org Blograll Si

13
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e En lalista de enlaces que se muestra haz clic sobre el que desees editar o
seleccionalo y haz click en Borrar, si lo que quieres es borrarlo.

5.5 Insertar un enlace en una entrada o pagina

Los enlaces que aparecen en los articulos nos dan la posibilidad de ampliar su contenido
dirigiéndonos a otras paginas web que ofrecen datos relacionados con el tema de nuestro
articulo.

Para hacer un enlace seguiremos los siguientes pasos:

e Copiar en el portapapeles la URL a la que queremos enlazar.

o En el editor de texto de nuestro blog seleccionamos la palabra que nos servira de
soporte para el enlace.

® Se nos resaltaran dos iconos: uno que es una cadena y otro a su derecha que es
un eslabon de una cadena roto. Son los iconos que nos permitiran hacer o
deshacer el enlace o hipervinculo.

Educando con blogs [

Escribir = Administrar Diseno Comentarios
Entrada Pagina Enlace

Escribir Entrada

Titulo Vista previa de la Entrada

Hola

Estado Publicacién
Enlace permanente: http:/ /profeblog.es/blog/educando/200 < la/ Editar

;Sin publicar V

Entrada Adjuntar Medios: Visual HTML

|:| Mantener esta entrada como

ABE = i=
L) Ff =l privada

=

Parrafo -
.....

Publicar inmediatamente Editar

=

Borrador Cuardado a las 0:18:38.

e Al pinchar en la cadena aparece una ventana emergente para que indiqguemos la
direccion a la que deseamos que apunte el enlace, si queremos que la pagina a la
que apunta el enlace se abra en una ventana nueva o en la misma y el texto que
deseamos que se muestre al pasar el ratén por encima.

14
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Insertar/editar enlace n

| Insertar,-'-'e-ditar enlace

URL del enlace ||ssfd I
Destino E-- Mo configurado --
Titulo
Clase E-- Mo configurado -- :V]
Cancelar Insertar
.4 i il | i 5

A

® URL del enlace: pegamos o escribimos la URL que hemos copiado
anteriormente

e Destino:Indicamos dénde se abrira el nuevo enlace. Especificamos si se
abrira en la misma ventana o se abrira en una ventana nueva. Conviene
qgue selecciones esta ultima opcion para que no se pierda de vista la ventana

donde esta tu blog.
e Titulo: ponemos un titulo que aparecera al tener el ratdon encima del enlace.

e Por ultimo hacemos clic en Insertar.

6. Comentarios

Tu blog permite que los usuarios que lo visitan puedan incorporar sus comentarios a
cada uno de los articulos publicados.

Cuando un visitante hace un comentario en tu blog, éste es enviado hacia tu cuenta de
correo y desde alli mismo puedes acceder al tablero de administracion para moderarlo.
Moderarlo significa que puedes aprobarlo, rechazarlo o borrarlo.

Educando con blogs [erse

Escribir Administrar Disefio Comentarios
Comentarios

Administrar Comentarios | Buscar comentarios

Mostrar Todos los comentarios Esperando moderacidn (0)  Aprobado
Vista detallada Listado

Aprobar Marcar como Spam Rechazar Borrar

Il Comentario Fecha Acciones

O Sefior WordPress 13/11/2007 Rechazar | Spam | Borrar

nttp:/ fprofeblog.es/blog/ | 127.0.0.1
Hi, this is a comment
To delete a comment, just log in, and view the posts’ comments, there you will have the option to edit or delete

them.

En jHola, rnunc!o!, 13/11/2007 alpm34 20:18
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e Para borrar un comentario debes marcarlo primero y luego hacer click en Borrar.

e Para considerarlo como publicidad indeseada, haz click en Spam.

e Un comentario aceptado previamente puede ser rechazado con solo marcarlo y
hacer click en Rechazar.

7. Presentacion

Desde el Panel de Administracion podemos definir el aspecto con el que se mostrara el
contenido de nuestro blog. WordPress permite cambiar facilmente el estilo de la pagina
utilizando Temas.

7.1. Elegir el Tema

e Aunque tu blog viene con el tema por defecto de Michael Heilemann, puedes
cambiarlo por alguno de los temas disponibles.

e Para cambiar el aspecto de tu blog: Tablero de administracion > Disefio >Temas

e Haz click sobre Ver sitio para comprobar si te gusta el tema elegido. Puedes
intentarlo cuantas veces lo desees.

e Si lo prefieres y el tema escogido lo permite, puedes personalizar el aspecto
haciendo click sobre Widgets o Color e imagen de cabecera.

Escribir Administrar Disefio Comentarios

Temas Widgets 1agen de Cabecera

Nuevo tema acyfvado. Ver sitio

Tema Actual

WordPress mu Default 1.6 por Michael Heilemann
The WRC Theme Viewer

B e——

The default WordPress mu theme based on the famous Kubrick.

o Etiquetas: blue, custom header, fixed width, two columns, widgets

Temas Disponibles

@thens Abstract Green Almost Spring

— e
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8. Usuarios

WordPress, permite asignar diferentes permisos a distintos usuarios de tu blog:
escribir/editar articulos, crear paginas, definir enlaces, crear categorias, moderar
comentarios, gestionar temas o usuarios, etc.

Se reconocen 5 roles:

Administrador: dispone de todos los permisos de administracion.
Editor: publica y gestiona todos los articulos: propios y ajenos.

Autor: publica y gestiona solo sus propios articulos.

Colaborador: escribe y edita sus articulos pero no puede publicarlos.
Suscriptor: escribe comentarios, recibe mensajes con novedades, etc.

8.1. Crear un usuario

Wordpress Multiusuario funciona creando una comunidad de usuarios. Antes de afadir a
un usuario a un blog concreto tiene que ser dado de alta como miembro de esta
comunidad. En la practica, el administrador de un blog tiene absoluta independencia y el
contenido de su blog esta almacenado en un compartimento estanco al que sélo él tiene
acceso.

Sin embargo, si decide que sus estudiantes puedan publicar en su blog, tendra que dar el
alta a aquellos que lo soliciten a través del Gestor de Blogs de ProFeBLoG en la direccion
http://www.profeblog.es/blog/ y luego anadirlo como autor, editor, colaborador o suscriptor
en su blog.

® Haz click en Alta nuevo usuario.

ACCEDE A TU BLOG

¢ Usuarios registrados
Alta nuevo usuario -

Paginas

® Rellena el formulario, procurando marcar la casilla Por favor, solo quiero ser
usuario.
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G esto r d e bl Og S Alojamiento v Gestidn de blogs para profesoras v profesores

Search

Consigue tu propia cuenta en Profeblog.es

Completa el siguiente formulario v tendras disponible tu blog facilmente

Usuario:
(Debe tener, al menos, 4 caracteres, solo letras y ndmeros. No se podra cambiar, asi que eligela con cuidado. )
Email:
(Se t= enviara aqui su contrasefia asi que revisala cuidadosamente.)

Verification:

(@] Quiero un blog
& Por favor, salo quiero ser usuario

I

A partir de ahora el usuario en cuestion es miembro de la comunidad.

e Para asignarle alguna funcion en tu blog, en el interfaz de administracion de tu blog
haz click en Usuarios > Autores y usuarios

e En la parte baja de la pantalla puedes aiadir la direccion de correo del estudiante
a quien previamente diste el alta como usuario y también indicar la funcion o
privilegios con los que lo vas a afadir a tu blog.

Add user from community

Type the e-mail address of another user to add them to your blog.

User E-Mail

Perfil: Suscriptor £

Add User =

9. Opciones

El aspecto y posibilidades de este menu depende de los plugin que tengas activados. El
usuario que desempena la funcion de administrador puede configurar muchos de los
parametros que definen el comportamiento de su blog.

Vamos a ver algunos de ellos:
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9.1. General

Escribir Administrar Disefio Comentarios Opciones | Plugins  Usuarios
General Escritura Lectura Discusion  Privacidad  Enlaces Permanentes Miscelaneas Delete Blog CoolPlayer Embedded video Video Quicktags AMP

Opciones Generales

Titulo del blog Educando con blogs

Descripcion corta Just another Profeblog.es weblog

En pocas palabras, explicacidn de lo que trata el blog
Direccién de e-mail paco.tejerol@gmail.com
This address is used only for admin purpases. If you change this we will send you an email at your new address ta confirm it. The new address

will not become active until confirmed.

Miembros ™ Los usuarios deben registrarse e identificarse para comentar
Zona horaria [uTc =2 [v| horas
La hora UTC es 24-05-2008 14:13:23

UTC +1 €5 24-05-2008 15:13:23

Titulo del Blog. Un blog curricular puede hacer alusion a la materia cuyo curriculo

contribuye a desarrollar. Sin embargo, cada usuario es libre de llamar a su blog

como le parezca mejor.

e Descripcion corta. Es frecuente utilizar un lema o una frase célebre. También
puede hacer alusion esta descripcion a la utilidad que pensamos realizar.

e Miembros: establecer si puede comentar cualquier visitante o si debe estar
registrado previamente como usuario.

e Direccion de e-mail: La direccion a la que el blog enviara cualquier comentario o
contacto.

e Lenguaje, zona horaria, idioma, formato de fecha...

9.2. Escritura

e Tamaiio de la caja de texto. Numero de lineas que mostrara el editor de texto.
e Formato.
e Categoria en la que se incluiran los enlaces o las entradas por defecto.
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Educando con blogs ferss|

Escribir  Administrar Disefioc Comentarios Opciones  Plugins

General Escritura lectura Discusion  Privacidad  Enlaces Permanentes Miscelaneas Delete Blog CoolPlayer Embedded Video Video Quicktags AMP

Opciones de Escritura

Tamafio de la caja

15 |
de texto i
Formato ¥ | Convertir emoticonos como - y =P a graficos en pantalla

r WordPress corregird de forma automatica el HTML incorrectamente anidado
categoria General %]

predeterminada para
las entradas

Categoria glograll v
predeterminada para e
enlaces

Guardar cambios

9.3 Lectura

En esta opcion podemos configurar el aspecto de la pagina principal de nuestro blog y
decidir cuantas entradas se mostraran en ella. Es importante que no sean muchas porque
con algunos temas o presentaciones se puede desconfigurar la pagina principal. Si esto
ocurre, a veces es suficiente con reducir el numero de entradas que se mostraran.

Educando con blogs s

Escribir Administrar Disefio Comentarios

General Escritura Lectura Discusion Privacidad Enlaces Permanentes Miscelaneas Delete Blog CoolPlayer Embedded Video

Opciones de Lectura

La pagina inicial (+ Tus Gltimas entradas
mostrara

{~ |Una pagina estatica (seleccionar abajo)

" Pagina inicial: | - Seleccionar - !v]
Pagina de entradas: |
-

| - Seleccionar - EV]

Numero maximo de
N 10 entradas
paginas a mostrar
en el blog
En el feed de
entradas

suscripcion mostrar
como maximo

Otro aspecto importante para un blog educativo que puede ser configurado desde las
opciones de lectura es la posibilidad de que nuestro blog muestre siempre la misma
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pagina principal. Esto es ideal para blog de profesorado de niveles basicos como infantil o
primer ciclo de primaria. Permite que los estudiantes adquieran cierta familiaridad con el
blog.

9.4. Resto de opciones

Como habras podido comprobar, el resto de opciones se refieren a plugins que pueden
estar o no activados en tu blog. Si lo estan, este sera el lugar indicado para configurarlos,
haciendo click sobre el que quieras configurar.

10. Plugins

Los plugins son miniaplicaciones que interactuan con nuestro manejador de contenidos
(Wordpress) y le dotan de funcionalidades concretas muy apreciables.

e Activar/desactivar plugins: desde la interfaz de administracion hacer click sobre la
solapa plugins.

e Activamos los que creamos conveniente

e También podemos configurar el plugin akismet para que filtre el spam.

Educando con blogs e

Escribir Administrar Disefio Comentarios Opciones | Plugins | Usuarios
Administrar Plugin

Los plugins amplian las posibilidades de WordPress. Una vez instalados, puedes activarlos o desactivarlos desde aqui.

Desactivar Todos los Plugins

Plugin Version Descripcion Estado Accidn

Ada Active Blogs 0.1.2 Adds a sidebar widget to let you display active blogs by post count from Desactivado Activar
WordPressMU. Por CAPiralZ.

Ada New Biogs 01.2 Adds a sidebar widget to let you display new blogs from WordPressMU. Por Desactivado Activar
CAPialZ.
Ada Updated 0.1.z Adds a sidebar widget to let you display updated blogs from WordPressMU. Por Desactivado Activar
Blogs CAPitalZ.
Advanced 0.4 Adds advanced features to the standard TinyMCE WordPress rich-text editor. Desactivado Activar
TinyMCE Editor Originally developed by Assaf Arkin, now updated many times. Not tested for
prior to WP v 2.2 or IE Por Michael K fergman.
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