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PARTE I.- PRIMEROS PASOS

Acceso a la Plataforma.

Lo primero que tenemos que hacer es conectarnos a INTERNET a través de un navegador y acceder a la
plataforma Colabor@: http://www.juntadeandalucia.es/educacion/colabora

Google - Mozilla Firefox
istory Bookmarks Tools Help

’ @ l( " hitp://www.juntadeandalucia.es/educacion/colabora Y \" (_'-
Getting Started Latest Headlines \ Para empezar utilizamos un navegador, por ejemplo Mozila Firefox,
fpara enira & 14 Ha1a1icamna oid I.I.I.'I_J Para el podemas 1a direccion

iGoogle | Configuracion de £

Videos Maps Noticias Grupos Gmail Mas v hitp:ifwww. juntadeandalucia.es/educacion/colabora
en la URL del navegador

E
~0nole

También podemos acceder a dicha direccion a través de otras paginas que hayan puesto algin enlace a
la plataforma Colabor@, por ejemplo desde la web del CEP de Guadix (http://www.cepguadix.es):

B,
,"A\ Direccion General de
A

Profesorado y Gestion de Recursos Humanos

UNTR TF ANDALLCTR Consejeria de Educacion

| Tablén Nuestro CEP Secretaria Formacion Asesorias Recursos Zona Programas |

| Portada Temas Novedades Noticias Eventos Suscripciones

Temas de actualidad Noticias Nuestros sitios web >
Direcc
\ ‘ Profes [icial
] el

cursos Humanos
cacion

—

Formacion

A““”ff"“a —

:aciones Bancos de recursos

Enlaces _,/":‘\
e SENECA
\ s MEDIVA
* COLABORA
® WEB DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION
s CURSO DE ACTUALIZACION METODOLOGICA

EN ACOMPANAMIENTO ESCOLAR ¥
EDUCACION COMPENSATORIA

e Acceso al Aula Virtual Regional
¢ Enlace a la plataforma Moodle del CEP de Guadix

Ver mas enlaces [+]

_______________________ =



http://www.cepguadix.es/
http://www.juntadeandalucia.es/educacion/colabora
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Una vez que tenemos la pagina principal de Colabo@ introducimos nuestro nombre usuario y
contrasefia (que serdn los mismos que utilizamos en la plataforma Seneca) y pinchamos en el boton
ACCEDER:

= Inicio - Colabora - Mozilla Firefox (o )

Fle Edit Wiew History Bookmarks Tools Help

@ > @ {—ﬂ} F 3 i htt!::waw.juntadeandalucia.esfeducacionfcolaborafweb;_‘guest;jsessionid=FD32DFF3FE’éj‘v | v

&
|2

5 Most visited 4 Getting Started Latest Headlines

Welcomel

Bienvenidos al entorno colaborativo de la Comunidad\ . dentificacién
Educativa de Andalucia. .

Nombre de usuario
Colabor@ es el entomo colaborativo de la Consejeria de Educacion destinado a |3 {D

formacion del profesorado andaluz. Este entomo permite compartir recursos, publica
noticias, debatir en foros, colaborar en blogs y wikis en comunidades de usuarios un Contrasefia
comparten un entormo comun de trabajo via web. La creacion de las comunidades se 3

realizaran bajo demanda a los Centros del Profesorado.

;QUE PROYECTOS HAY EN . 3
;?DLABDR@? ¢QUE HERRAMIENTAS OFRECE COLABORA? ® Feea

Colabor@ ofrece un espacio Colabor@ permite el acceso a las herramientas de - .
colaborativo que integra: trabajo de la web 2.0: I OpeniD (@) Olvidé su contrasenia
« Redes Andaluzas del + Foros de debate.
Tengo problemas para accede: T a Colabori@
= Intercambic de archivos, enlaces, imagenes, efc. == —
+ Noticias, blogs, wikis, etc.
= Proyectos de Formacién en . ) ) I-HJ EDELED
Centras. « Espacios de intercambio personal. |T|

Done

Si la autenticacion ha ido bien ya estaremos dentro de la plataforma.

Actualizar los datos de mi cuenta.

Pinchamos sobre el mensaje de Bienvcnida (junto con nuestro nombre) dirigiéndonos a la opcion Mi
Cuenta de la lista desplegable:

Bienvenido Pedro José Martinez Varo!

ab

4| Panel de control

& salir
Bienvenidos al entorno colaborativo de la Comunidad Educativa
de Andalucia. & Ocultar/Mostrar controles
4 m=u Mis espacios web
Colabor@ es el entomo colaborativo de la Consejeria de Educacion destinado a la formacion del =~ =¥ : I
profesorado andaluz. Este entorno permite compartir recursos, publicar noticias, debatir en foros, [ |
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Una vez dentro de nuestro perfil nos disponemos a cambiar/actualizar los datos que aparecen en dicha
pantalla. Es muy importante que pongamos bien nuestra direccion de correo, pues va a ser el medio

para confirmar las inscripciones en las comunidades en las que luego solicitaremos ingresar. Es

también interesante cambiar la imagen asociada a nuestro perfil (para lo que necesitaremos una foto
nuestra):

(=] Pedro José Martinez Varo - Mi cuenta - Colabora - Mozilla Firefox

Fle Edit View History Bookmarks Tools Help

" |
[ ]
@\

@ ’ @ @ (L htp:/rwww juntadeandalucia.es/educacion/colabora/group/control panel/manage?p p ia=7q v ) | (Gl cooole )

57 Most visited # Getting Started Latest Headlines

@ Panel de control
A Pedro José Martinez Varo Pedro José Martinez Varo 4 Volver a Guest
s Mi cuenta
Portal -_ 3
- Detalles Pedro José Martinez
Varo
Titulo
= Informacién de usuario
Detalles
Nombre de usuario 3 —
e on ontrasefia
| Organizaciones
Direccién de correo Comuni L
| pedroj.martinez ext@juntadear @m Grupos de usuario
Roles
Nembre Id. de usuario “@
14234 Clasificacion
Pedro José
= 2 Identificacion
Fecha de nacimiento T 5
d b irecciones
Scgidenomie mazo |19 =[[1974 =] [
Nameros de teléfono
Género
Apellido Hombre ~| itio &
Done %

Cuando hayamos hecho todos los cambios en nuestro perfil pulsamos sobre el boton Guadar en la
parte inferior de la columna derecha:

Hombre ;l

Red social

Titule

SMS

enlD

F

Varios
Avisos

Preferencias de presentacion

Comentarics

Campos personalizados

Guardar Cancelar
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Para volver a la pagina principal pinchamos en el enlace que tenemos en la parte superior derecha:

@ Panel de control

A Pedro José MartinezVaro  pedro José Martinez Varo Volver a Guest
N

Mi cuenta Mi cuenta

Portal -_

@ La operacién ha sido realizada correctamente.

Detalles Pedro José Martinez
Varo

Tibaaln

Solicitar la inscripcion en nuestra comunidad.

Ahora vamos a solicitar la inscripcion en la comunidad de la que queremos ser miembro. Para ello una
vez en la pagina de las comunidades podremos ver tres opciones (Comunidades que administro —
Comunidades en que soy miembro — Comunidades disponibles). Pinchamos sobre Comunidades
disponibles:

i+ Comunidad

Comunidades que administre | e Comunidades disponibles

Buscar !

Como se puede apreciar nos van a salir todas las comunidades que hay en todos los centros de
Andalucia, por lo que quizas sea mas comodo hacer una busqueda. El patron de busqueda que vamos a
aplicar es GR3_ (de esta forma veremos todas las comunidades asociadas a nuestro CEP de Guadix):

Comunidades gue administro

ﬂ

Ahora la lista es més pequefia y es mas facil localizar la comunidad que buscamos. Si no estd en esta
primera pagina pulsamos en Siguiente para ver la siguiente pagina, hasta encontrar la comunidad en la
que queremos ingresar.
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Una vez localizada ya s6lo nos queda Solicitar inscripcion

GR3_ Buscar % - - -
Si en esta pagina no encontramos la comunidad en que
queremas ingresar pulsamos en estos enlaces
Mostrando el intervalo 1 - 20 de 31 resultados. Articules por pagina | 20 ;l Pagina| 1 ;l de2 |4 Primefp |4 Anterior | Siguiente | itimo ]

Miembros Usuarios conectados

GRa3_101813GT004_ELABORACION DE MATERIAL DIDACTICO A PARTIR DE CANCIONES ¥ Restringicd B L IZARR nuestm comunidad o Solicitar inscripcién
pinchamos sobre este enlace para sdlicitar
GR3_101813GT005_TECNICAS DE APRENDIZAJE COOPERATIVO (DOMINGO PEREZ) Restringiod §a ingeripcion 0 o Solicitar inscripcion
GR3_101813GT007_PROYECTO DE COEDUCACION (IES ALQUIFE) Restringido 2 0 |] Solicitar inscripcicn
GR3_101813GT012_LA DRAMATIZACION EN LA EDUCACION (GOR) Restringido 2 (1] Pl Solicitar inscripcion

En la siguiente pantalla podremos escribir algiin comentario para el administrador de la comunidad y a
continuacion pulsaremos en Guardar.

Comunidades

£+ Comunidad

Comunidad

Comunidad GR23_101813GT007_PROYECTO DE COEDUCACION (IES ALQUIFE)
Descripcion  PROYECTO DE COEDUCACION. |IES MAARQUESADO DEL CENETE D ALQUIFE

Guardar Cancelar

__

Ya so6lo nos queda estar atentos al correo electronico para confirmar dicha inscripcion en la comunidad
y empezar a trabajar dentro de la misma.

Para salir de Colabor@ pulsamos sobre el menu desplegable
de la parte superior derecha y pinchamos sobre Salir.

Bienvenido Pedro José Martinez Varo!
£ Inicio

| Panel de control

& Micuenta

-
& Ocuttar/Mostrar controles

3 &3 Mis espacios web
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PARTE Il.- ACCESO A NUESTRA COMUNIDAD DE TRABAJO

Acceso para el profesorado.

Para entrar en Colabor@ pinchamos sobre Comunidades. Una vez que hemos localizado nuestra
comunidad en Comunidades en que soy miembro, entramos en la nuestra (pinchando en el enlace
Restringido o en el enlace Paginas privadas)

Bienvenidos al entorno colaborativo de la Comunid:

£ Comunidad <= Volver a la pagina indice

| Buscar @

Nombre ¥ Tipo Miembros Usuarios conectados Activo
GR3_101813GT000_GT_PRUEBA COLABORA CEP GUADIX

Paginas publicas (0) — _——p Restringido 3 2 si 2 Abandona
Paginas privadas - Vivo (4}

GR3_101813GT022_MUSICA DE CAMARA. CUARTETO DE CUERDA Y GUITARRA (CONSERVAT)

Paginas publicas (0) Resfringido 4 1 Si 4/ Acciones

Paginas privadas - Vivo (4)

Este paso unicamente lo podremos realizar siempre que el coordinador de la comunidad haya realizado
previamente la aprobacion de nuestra solicitud de inscripcion en la comunidad.

Tareas del coordinador para el acceso del profesorado a la comunidad.

Para los COORDINADORES, entramos en Colabor@, pinchamos sobre Comunidades y una vez que
hemos localizado nuestra comunidad en Comunidades que administro, pinchamos en Acciones

Bienvenidos al entorno colaborativo de la Comunid:
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é Comunidad 43 Wolver a |la pagina indice

5 ! . . : : [ Editar
Carmunidades que administra Comunidades en qu miembro Comunidades 0

FI:' Administrar paginas
\ Buscar

ﬁ, Asignar mles de usuario
L |

&_ Azignar miembros

ﬁ “Wer peticiones de ingreso
Miermbros
é Abandonar

GR3_101813GTOO0_GT_PRUEBA COLABORA CEP GUADLX
Paginas piblicas (07 Restringide 2 1 (3 Eliminar (‘_‘E’Acciones

Eaginas privadas - Wiva (4]

N

Al pinchar en acciones se despliegan todas las opciones del boton Acciones (Editar, administrar pagina,
asignar roles de usuario, asignar miembros, ver peticiones de ingreso, abandonar y eliminar).

El administrador de la comunidad para poder admitir mas miembros debe siempre pinchar en VER
PETICIONES DE INGRESO. Al hacerlo se puede ver quién nos ha solicitado ingresar en nuestra
comunidad.

En la imagen siguiente se observa que hay un profesor que nos solicita ingresar como miembro en
nuestra comunidad. Debemos pinchar en Responder y de esta forma le daremos acceso.

@ Comunidad 43 Yolver a la pagina indice

Editar las peticiones de inscripcion en ke comunidad:: GR3_101813GT000_GT_PRUEBA COLABORA CEP GUADIX

Pendiente

Fecha Usuario Comentarios del usuario
301509 Pedro José Martinez YWaro (pedroj martinez exti@juntadeandalucia.es) Piclo entrar (otra vez) en el GT. Graciaz g Responder
—
§Cﬂmmlﬂad <= Volver a la pagina indice
Comunidad
Comunidad GR3_18000000_FC_PRUEBAS FORMACION CEP
Descripcion COMUNIDAD TEMPORAL PARA FORMACION COORDINADORES
Nombre de usuario Pablo Lépez Garcla
Comentarios del usuario Solicito volver a entrar

Estado

Comentarios de la contestacion

ehr
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Al pinchar sobre Responder, podremos enviarle un mensaje al profesor que le llegara a su email
siempre y cuando haya actualizado adecuadamente dicho email en el apartado “Mi cuenta” (visto
anteriormente).

Una vez aprobado ya no tendremos que hacer nada mas como coordinadores, de esta forma el profesor
quedard ya aprobado como miembro de nuestra comunidad.
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PARTE lll.- TRABAJO EN LA COMUNIDAD. APLICACIONES

Ya estamos en la comunidad o espacio de trabajo de nuestro proyecto de Formacioén en Centros o
Grupo de Trabajo (con valoracion cualitativa).

En el caso de Formacion en Centros el espacio de trabajo consta de 4 aplicaciones: Proyecto, Foro,
Recursos y Diario.

En el caso de Grupo de Trabajo (con valoracion cualitativa) el espacio de trabajo consta de 3
aplicaciones: Foro, Recursos y Diario.

a) Proyecto

(s6lo para el caso de la Formacion en Centros)

Esta pagina de nuestra comunidad tiene como objetivo que el proyecto por el que se ha concedido la
Formacion en Centros esté visible para todos los componentes. Y ademads sirva para mejorarlo entre
todos.

Una vez que hemos entrado en Colabor@, pinchamos sobre Comunidades. Una vez que hemos
localizado nuestra comunidad en Comunidades en que soy miembro, entramos en la nuestra
(pinchando en el enlace Restringido o en el enlace Pdginas privadas)

Cornsegjer

Inicio Moticias Comunidades

Bienvenidos al entorno colaborativo de la Comunid:

£ Comunidad <2 Volver a la pagina indice

| Comunidades en que soy miembro
| Buscar @

(GR3_18000000_FC_PRUEBAS FORMACIGN CEP

Paginas pablicas (0) Restringido | 3 2 Si £= Abandonar
Paginas privadas - Wivo (6) AN

\ o~
Cuando hayamos entrado, buscamos en enlace Proyecto (en la parte superior izquierda) y pinchamos

sobre é€l.

10
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Bienvenido Pablo Lopez Garcial
co la bo r@ @ GR3_18000000_FC_PRUEBAS FORMACION CEP

Faro =5 Diario

Miembros |- | Presentacion del Proyecto del Centro ...

Esta comunidad tiene 3 miembros. Este es el pravecto de....

YYamos a hacer...

Trabajaremos en esta Comunidad, donde tenemos los siguientes recursos:
- En Provecto hacemos el proyecto juntos v lo revisamos,.

- EnForao debatimaos sabre .

- En Recursos intercambiamos archivos y enlaces weh de interés para ...

- En Diatio recogemos los hitos mas significativos del trabajo del proyecto.

Una vez dentro ya estamos en la pagina indice del Proyecto. En esta pagina podremos ir introduciendo
los datos de nuestro proyecto de Formacion en Centros presentado en el CEP. Como vemos se podrian
afadir subpaginas, comentarios y archivos, pero esto no sera necesario utilizarlo.

Proyecto

Inicio | Cambios recientes | Todas las paginas | Padginas huéfanas Buscar

PrOyECtO de Formacion | Editar | g Detalles (= imprimir
(Redirigido desde Inicia)

MOTA; Agui puede ir una breve introduccian o descripcion del provecto. Sino se desea, borre este texto.
Subpaginas

s A. Centro Docente Promotor
s B.1. Titulo

« B.2. Situacidn de Partida

+ B.3. Profesorado participante
¢ B.4. Duracidn prevista

¢ C.1. Resultados que se pretenden alcanzar
e C.2. Actuaciones
» D. Recursos

= E. Valoracidn de progreso

_aAﬁadir subpaging , & 0 archivas adjiuntos

Su waloracidn Promedio (0 Wotos)

o Afadir comentario

(Como se escribe en cada apartado? Si pinchamos sobre el apartado “A. Centro Docente Promotor”
obtenemos la siguiente imagen. Y para poder ir rellenando los distintos campos (Nombre, Cddigo,

11
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Direccion, Teléfono, etc.) debemos pinchar en editar.

Plataforma COLABOR@. Tutorial

[~ Proyecto

Inicio | Carmbios recientes | Todas las paginas | Padinas huérfanas

Provecto de Formacian »

A. Centro Docente Promotor

[&) Editar |  Detalles (& Imprimir

™~

Buscar

MNOMBRE

CADIG0

DIRECCION

[TELEF QMO

F A

CORREQ ELECTROMICO

LOCALIDAD

FROVIMNCTA

GAﬁadir subpagina, 4 0 archivos adiuntos | 2 Accesos

Suwaloracién Framedia (0 Wotos)
e A A A N W N W
W W NN

| Afadir corentarin

Al pinchar en editar se abre un editor de texto con el que podremos ir

correspondiente al apartado “A. Centro Docente Promotor”.

A. Centro Docente Promotor
Contenido Cetalles Histaria Enlaces entrantes Enlaces salientes

Seccion padre  Proyecto de Formacion
Formato HTHML  »

: Eztila  Maormal * | Tamafia = |Tﬁ‘ %‘ B I
P o RR®REI MY UIEE
i EFuentermiL 1@ B 3 I @ O|Q

=

1
i

[m) ¥
il
i

archivos adjuntos

X

rellenando la tabla

DNOIUIBRE Proyecto de Ecoescuenslas...

CODIGO

DIRECCION

TELEFONO

FAX

CORREO
ELECTRONICO

LOCALIDAD

[PROVINCIA

[m]

12
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Como vemos, el editor nos permite modificar el formato del texto (tamaio, tipo, color, etc.) ademas de
insertar hipervinculos y otras funciones. Muy importante Guardar los cambios antes de continuar
rellenando datos en las siguientes paginas del proyecto.

Guardar Guardar y continuar | Vista previa Cancelar

BN

Términos de uso de Colabora

Asi poco a poco iremos rellenando las distintas partes que componen el PROYECTO.

13
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b) Foro.

Para el/la COORDINADOR/A.

Un foro, también conocido como foro de mensajes, foro de opiniéon o foro de discusion, es una
aplicacion web que da soporte a discusiones u opiniones en linea.

Una vez que hemos entrado en Colabor@, pinchamos sobre Comunidades. Una vez que hemos
localizado nuestra comunidad en Comunidades que administro (si soy COORDINADOR), o en
Comunidades en que soy miembro (si accedo con el perfil de miembro de la comunidad) entramos en la
nuestra (pinchando en el enlace Restringido o en el enlace Paginas privadas)

Bienvenidos al entorno colaborativo de la Comunid:

Cuando hayamos entrado, buscamos en enlace Foro (en la parte superior derecha) y pinchamos sobre
¢l. Una vez dentro ya estamos en el Foro de Discusion. En €l encontraremos varias categorias, que son
los distintos temas donde se encuadran los hilos de discusion. Como administradores podremos
ANADIR mas CATEGORIAS y podremos otorgar permisos. La opcion de otorgar permisos por ahora
la dejamos como viene por defecto.

Inicio

Miembms /I Recursos

Diario

entro Esta comunidad tiene 3 miembros.

14
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Eienvenido Pablo

rabajo

Spoeer e Colabor@

n

- . r Inicio
Foro de discusion ®e00 ..
Recurzos
Categorias PUEGELEEIEE Mis cripciones  Mensaj ecientes stadisticas  Usuario idos Diiaria

Afadir pdgina

Buscar Buscar categorias | Afiadir categoria | Permisos

Categoria Categorias Discusiones Mensajes
0. Prequntas uso Colabora o z 1 4 dcciones
1. Debate relacionado con el desarrollo . .

a o 1] 4 Bcciones
del proyecto
2. Otros aspectos o tematicas de interés a o o (‘}L Acciones
3. Comentarios de lecturas o o 0 4 Bcciones

Mostrando 4 resultados,

Términos de usa de Colabora

Como administradores de nuestra comunidad, ;/qué acciones nos deja el programa? Si pinchamos en el
botdn de Acciones se despliega una ventanita con dichas acciones (Editar, Permisos, RSS, etc.).

15
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. u s Inicia
Foro de discusion @000 ...
Fecursos
Categorias PUENGELEEES Mis suscripciones  Mensajes recientes — Estadiog 40 s excluidas Diario
ET Editar Afadir pigina
Buscar Buscar categorias | Afiadir categoria | Perr | Permizos
[ rss

Categoria Categorias Discusiones @ Suscribirse _

0. Prequntas uso Colabora o 2 & Biminar
1. Debate relacionado con el desarrollo . .

o 1] 1] 47 Acclones
del proyecto
2. Otros aspectos o tematicas de interés a o o {_‘1' Acciones
3. Comentarios de lecturas o ] o 4 Acciones

Mostrando 4 resultados,

(Como puedo escribir mensajes en el FORO? Una vez elegida la categoria, podemos crear un nuevo
hilo o tema de discusion (si no estd ya creado), por ejemplo para responder a alguna pregunta de otro
miembro de la comunidad o hacer algin cometario. Los hilos y las categoria permiten organizar de
forma jerarquica todos los comentarios que se hagan en el foro.

| Crear nueveo hilo de discusion suscribirse

ior | Siguiente ]

Primeros pasos en el foro ponder : Responder citando

e T s s P e e

Como administradores podremos, al igual que los miembros de la comunidad, crear nuevo hilo de
discusion y dentro de cada hilo podremos hacer las siguientes acciones (Editar el hilo, moverlo, etc —
ver imagen siguiente-).

16
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Afadir subcategoria

Categoria

Mostrando 0 resultados,

Discusiones

Buscar

Hilo de

) ___ Estado
discusidn

Primeros pasos
en el foro

Dwudas sohre el

uso del Foro

Mostrando 2 resultados,

0. Preguntas uso Colabora

Permisos

Categorias

Busque esta categoria

Comenzado por

Pedro José

Martinez \'aro

Pablo Lapez

Garcia

Mensajes

1=

I~

Discusiones

Crear nue

|+

Mensajes

|:2|' Editar

y Permisos

[ rss

&4 Suscribirse

e=p hbower hilo de discusion

j Himinar

L T S o S o

Fecha:
301109 11:32
Por: Pablo
Lipez Garcia

Plataforma COLABOR@. Tutorial

s f
4 07 Acolones

€ % heciones

Al afiadir un mensaje, tanto si respondemos a un hilo o tema de discusion existente como si creamos un
nuevo hilo obtendremos una pantalla para poder hacer nuestra aportacion o comentario relacionado con

el tema.
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Esta pantalla se muestra cuando queramos responder a un hilo de discusion, al final de la imagen
siguiente se observa la foto y el perfil de quién ha empezado el hilo de discusion:

Aifiadir mensaje

Asunto RE: Primeros pasos en el foro

Fuanie = | | Tamafie = | B J U &5 %, = B i = = =
= o & 2
Cuerpo
andnimo [ &
Etiguetas Aftadir etiguetas | o Seleccionaretiguetas Sugerencias
permisos || prbilico Configurar =

Guardar Adjuntar arc hives Vista prewia Cancelar

Respondiendo a:

Primeros pasos en el foro
30/11/09 10:26

Antes de nada hay gue suscribirse en el foro v luego crear un hilo...

Pedro Jose Martinez
“aro El mensaje se puede marcar Como pregunta

El mensaje se puede poner CoMmo nonimo

Mensajes: 1 Cada mensaje puede tener unas etiguetas para ordenarlas por temas (cada etigqueta
Fecha de Inoorporacion: identifica una tematica)

¥ s ke puede dar unos permisos

También se pueden adjuntar archhvos

Ranking: Youngling

21/ 05/ 09

3L Mensales redentes
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Esta pantalla es la que se muestra cuando queremos crear un hilo de discusion:

Foro de discusion
Categorias = 0. Preguntss uso Colabora =
Anadir mensaje
Asurnto
Fusnis | | Tamafle = | B 5F U & & o 5 B == = = =
= n el Qg
Cuerpo
Marcar .
el ] R
pregunta
Andnimo ||
Etiquetas Anadiretiguetas o Seleccionaretiguetas Supgerencias
permises || pablico  configurar s
Guardar Adjuntar archivos Vista previa Cancelar

Cuando anadimos un comentario, si queremos podemos adjuntar uno varios ficheros a dicho mensaje.
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Para el PROFESORADO.

Una vez que hemos entrado en Colabor@, pinchamos sobre Comunidades. Una vez que hemos
localizado nuestra comunidad en Comunidades en que soy miembro, entramos en la nuestra
(pinchando en el enlace Restringido o en el enlace Paginas privadas)

Bienvenidos al entorno colaborativo de la Comunid:

£ Comunidad <= Volver a la pagina indice

Comunidades que administro I c des en que soy miemb Comunidades disponibles
| Buscar @

Nombre ¥ Tipo Miembros Usuarios conectados Activo
GR3_101813GT000_GT_PRUEBA COLABORA CEP GUADIX

Paginas pablicas (0) — ——p Restringido 3 2 si 2 Abandona
Paginas privadas - Vivo (4)

GR3_101813GT022_MUSICA DE CAMARA. CUARTETO DE CUERDA Y GUITARRA (CONSERVAT)

Paginas publicas (0) Restringido 4 1 Si 44 / Acciones

Paginas privadas - Vivo (4)

Cuando hayamos entrado, buscamos en enlace Foro (en la parte superior derecha) y pinchamos sobre
¢l. Una vez dentro ya estamos en el Foro de Discusion. En €l encontraremos varias categorias, que son
los distintos temas donde se encuadran los hilos de discusion.

M]E'mbms / Recursos

Diario

entro Esta comunidad tiene 3 miembros.
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Foro de discusion

of-1 1. Mis mensajes  Mis suscripciones  Mensajes recientes Estadisticas

Buscar Buscar categorias
Categoria Categorias Discusiones Mensajes
0. Preguntas uso Colabora 0 0 0 «5,_;& Acciones

1. Debate relacionado con el desarrollo del

0 0 0 % 7 Acciones
proyecto
2. Otros aspectos o tematicas de interés 0 0 0 ﬁ_}’b Acciones
3. Comentarios de lecturas 0 0 [1] {E,ﬂ" Acciones

Elegida la categoria donde queremos participar, lo primero que tenemos que hacer es suscribirnos, para
ello pinchamos en Acciones y luego en Suscribirse:

. LI

@é Suscribirse

4/ Acciones

Una vez elegida la categoria, podemos crear un nuevo hilo (si no esta ya creado), por ejemplo para
realizar alguna pregunta o seguir un hilo existente, por ejemplo para responder a alguna pregunta de
otro miembro de la comunidad o hacer algiin comentario. Los hilos y las categoria permiten organizar
de forma jerarquica todos los comentarios que se hagan en el foro.

Crear nueveo hilo de discusion Suscribirse

ior | Siguiente ]

Primeros pasos en el foro .+ Responder :) Responder citando

e

Al anadir un mensaje, tanto si respondemos a un hilo existente como si creamos un nuevo hilo
obtendremos una pantalla para poder hacer nuestra aportacion o comentario relacionado con el tema:
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Asunto

Afadir mensaje

RE: Primeros pasos en el foro

Fuania >||Tamafle ~| | B I U & % w @ B = = = = =
= n & Q
Foro de discusion
Categorias » 0. Prequntas uso Colsbora »
Afiadir mensaje
Asunto
Fuenie | (Tamafo ~| | B 1 U & & (= OB S = = = =
By bl @
| &
Cuerpo
Adadiretiquetas | o Seleccionaretiquetas | Sugerencias
) piblico  configurar =
Adjuntararchives | Vistaprevia | Cancelar
b a
Primeros pasos en el foro
30/11/09 10:26
TR, Antes de nada hay que suscribirse en el foro y luego crear un hilo...
omo [ )
_ Martinez
pregunta El mensaje s puede marcar como pregunta
” S &l mensaje se puede poner coma anénimo
andnima || ¥ e Cada mensaje puede tener unas etiquetas para ordenarlas por temas (cada etiqueta
e identifica una temitica)
Etiquetas Adadiretiquetas | o Seleccionar etiquetas | Sugerencias ¥ =2 le puede dar uncs permisos
También se pueden adjuntar archivos
permisos || piblico configurar s
Guardar | Adjuntararchives | Vista previa | Cancelar

Cuando anadimos un comentario, si queremos podemos adjuntar uno varios ficheros a dicho mensaje.
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c) Recursos

En la seccion recursos es donde vamos a poder colgar las aportaciones que vayamos haciendo a nuestro
grupo de trabajo o formacion en centros.

Inicialmente tendremos una biblioteca de documentos y una seccion para enlaces web.

Inicio
Foro

Recursos
Diario \

En la biblioteca de documentos podremos acceder o colgar los documentos en las distintas carpetas que
nos permitiran tener organizado el material.

Biblioteca de documentos

o145~ Mis documentos  Documentos recientes

Buscar Buscar carpetas
Carpeta Numero de carpetas Nimero de documentos
D Lecturas basicas 1] 0
[ Materiales disponibles 0 0
[ Materiales elaborados 1] 4]

Dentro de cada carpeta podremos crear las subcarpetas que estimemos necesarias.

Biblioteca de documentos

o£.15.7 T Mis documentos  Documentos recientes

Carpetas »
Lecturas basicas

Si queremos
afiadir una
Afadir subcarpeta subcarpeta nueva

Si queremos afiadir archivos, tenemos la opcion de subir los archivos seleccionando varios al mismo
tiempo o subiendo un so6lo archivo (método clasico)

Documentos

Anadir documento Anadir acceso directo
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Si lo hacemos con el método clasico (un solo archivo), seleccionaremos el fichero que queremos subir,

pondremos un titulo, una descripcion, y unas etiquetas (que nos servirdn para su posterior clasificacion/
ordenacion) y al terminar pulsaremos en Guardar.

Anadir entrada de archivo

Envie documentos menores de 97656K.

Archivo | Examinar...

Titulo

Descripcion

Etiquetas Anadir etiquetas |0 Seleccionar etiquetas

Permisos [ Piblico Configurar »

Guardar Cancelar

En la seccién Enlaces web podremos insertar los enlaces con direcciones de Internet que consideremos
interesantes o relacionados directamente con la tematica de nuestro proyecto.

Enlaces web
o£14. T Mis entradas  Entradas recientes
Buscar Buscar carpetas

Namero de Nimero de
carpetas entradas
IC3) Otros enlaces de interés ] o
I Relacionados directamente con la tematica del E E

proyecto
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d) Diario

Hay un espacio dentro de nuestra comunidad, el Diario, donde el coordinador realizara
mensualmente un pequefio resumen del grado de desarrollo del proyecto, indicando el Inici
cumplimiento de las tareas de cada participante asi como las propuestas de :i "
ECUrsos

rr}oc.hﬁcacwnes. En los grupos de trabajo es donde el coordinador podréd escribir las
distintas actas de las reuniones presenciales.

En el Diario que se utilice en los grupos de trabajo, los participantes en el mismo realizaran un
comentario a la entrada mensual del coordinador, centrdndose en los siguientes aspectos: como se estan
llevando a cabo sus tareas, posibles dificultades en el desarrollo de las mismas, resultados y
conclusiones.

Registro de trabajo

Blogs »
; i - El coordinador ira creand
Primera Sesi6n del Grupo de Trabajo <—__ . irarae on ol Diadg

Al pinchar scbre ella podremos
leerla
Objetivos: Hoy hemos...

Bandera Bandera

Anadir a..a" = 3
Su valoracién promedio (0 votos)

Anterior Siguiente

Comentarios

URL de Trackback: http:fwww juntadeandalucia.es/educacion/colabora/group/gr3_1

= Y podremos hacer nuestras aportaciones sobre el tema tratado
|} Anadir comentario

Ademas, para la formacién en centros, cada miembro de la comunidad, en la fase final del proyecto,
realizard una aportacion que refleje algun aspecto significativo de su participacion en el mismo
(enlaces, textos, imagenes, etc).
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PARTE IV.- RESPONSABILIDADES SEGUN FUNCION

RESPONSABILIDADES SEGUN LA FUNCION
EN LA PLATAFORMA COLABOR@ PARA LA FORMACION EN CENTROS

CURSO 2009/2010
ASESORIA COORDINACI(’)N‘ PROFESORADO

1. Asesorar sobre el F O R O

funcionamiento de la 1. Iniciar hilo de debate por 1. Participar en todos los hilos de

plataforma.

cada una de las tareas debate propuestos por la
2. Hacer el seguimiento de los previstas en cada fase del coordinacion del proyecto.
o proyecto, identificando de
Foros, Recursos y Diario (en . .
cada fase del proyecto) forma clara y precisa el 2. Las aportaciones al debate se
proy enunciado de dicha tarea. deberan centrar en los siguientes
. . aspectos:

> R:(? hlzlirsggor:fac;g:?s?ar 0 2. Centrar el debate:

prop p Y e Cémo se esta llevando a *  Cobmo se esta llevando a

mejorar el proyecto.

cabo la tarea. cabo la tarea que le

4. Realizar una copia de e Posibles dificultades. corresponde en relacion con

seguridad de la Comunidad al ¢ Resultados y conclusiones. los resultados que se

. esperan alcanzar.

terminar el proyecto. . .

3. Reconducir el debate, en su *  Posibles dificultades en el
caso, y realizar cuantas desarrollo de la misma.
aclaraciones y propuestas sean *  Resultados y conclusiones.
necesarias.

3. Realizar, al menos, un

4. Impulsar y moderar el comentario critico como
debate, en el foro aportacion al debate
“Comentarios de Lecturas”, “Comentarios de Lecturas”.

sobre el documento o
documentos propuestos en la
carpeta “lecturas bésicas”

R E C U R § O §

1. Incluir en “lecturas basicas” al 1. Incluir en la carpeta de
menos 1 documento que sirva “materiales elaborados”
como referencia. cuantos documentos produzca

2. Incluir en la carpeta “recursos durante la implementacion del
disponibles” cuantos proyecto.

documentos sean necesarios para
facilitar la realizacion de las
tareas previstas.

D I 4 R I O

1. Escribir en el Diario un 1. Realizar una aportacion, en la
resumen mensual (de los foros fase final del proyecto, que
y reuniones) refleje alguin aspecto

2. Asimismo, incluir en el Diario significativo de su
una entrada mensual participacion en el mismo
comentando y resumiendo el (enlaces, textos, imagenes
grado de desarrollo del etc...).

proyecto y el cumplimiento de
las tareas por participante.
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RESPONSABILIDADES SEGUN LA FUNCION
EN LA PLATAFORMA COLABOR@ PARA LOS GRUPOS DE TRABAJO (VC)

CURSO 2009/2010

ASESORIA

COORDINACION

PROFESORADO

Asesorar sobre el
funcionamiento de la
plataforma.

Hacer el seguimiento de los
Foros, Recursos y Diario (en
cada fase del proyecto)

Realizar aportaciones o
propuestas para reajustar o
mejorar el proyecto.

Realizar una copia de
seguridad de la Comunidad al
terminar el proyecto.

F O

R O

1. Impulsar y moderar el
debate sobre aquellos
aspectos que considere
relevantes para el desarrollo
del trabajo previsto.

2. Realizar cuantas aclaraciones
y propuestas sean necesarias
para propiciar las
intervenciones del resto de
participantes.

1. Participar en los debates del
Foro, realizando, al menos,
una aportacién quincenal.

R E C U

R § O S

1. Incluir en la carpeta de
“materiales elaborados”
cuantos documentos produzca
durante la implementacion del
proyecto.

1. Incluir en la carpeta de
“materiales elaborados”
cuantos documentos produzca
durante la implementacion del
proyecto.

D I 4

R I O

1. Una vez al mes, escribir en el
Diario las posibles actas de
las reuniones presenciales o
un resumen relativo al
desarrollo del proyecto. En
ambos casos deberan quedar
reflejados el grado de
consecucion de los objetivos
propuestos, las actuaciones
realizadas, las conclusiones y
propuestas.

Esta entrada mensual debera ser
comentada por cada uno de los
participantes, de acuerdo con lo
que se recoge en el
correspondiente apartado.

1. Realizar, al menos, un
comentario a la entrada
mensual del coordinador o
coordinadora del grupo,
centrada en los siguientes
aspectos:

* Como esta llevando a cabo sus
tareas en relacion con los
resultados que espera
alcanzar.

* Posibles dificultades en el
desarrollo de la mismas.

* Resultados y conclusiones.
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