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PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR BOLSAS DE AYUDA

(en funcionamiento desde Enero de 2009)

En el proceso de mejora continua de las aplicaciones y las herramientas informaticas que
utilizamos en la gestién de las actividades de formacién, hemos considerado necesario -y
posible por fin- iniciar el proceso de automatizaciéon del procedimiento para solicitar bolsas
de ayuda.

Una de las nuevas posibilidades que ofrezca la Oficina Virtual del Centro del Profesorado
Marbella-Coin serd ésta: la generacidon automatizada a través de Internet del documento de
pago correspondiente a las bolsas de ayuda de las actividades de formacidon que organiza
este CEP.

Dicho procedimiento es en general bastante sencillo y simplemente bastard con dejarse
llevar por la informacién que vaya apareciendo en pantalla para poder completarlo.

Hemos de decir también que hemos dotado a esta funcién de unas condiciones de seguridad
suficientes y similares a las que se utilizan actualmente en la banca electrénica. En este
sentido, cabe sefialar que:

e en todo momento a lo largo de este procedimiento estamos bajo una conexién
segura mediante encriptamiento de 128 bits.

e el numero de cuenta no podra ser visto ni interceptado por terceras personas.

e tampoco sera registrado ni guardado en ningin momento en el servidor web bajo el
que se realiza la conexiény

e solamente serd utilizado para generar el documento en formato *.pdf
correspondiente a la bolsa de ayuda tras ser validado.

No obstante, y en un intento de evitar o despejar las posibles dudas que pudieran surgir a la
hora de generar la bolsa de ayuda, hemos realizado éste breve tutorial.

Paso 1

En primer lugar habrd que acceder al Oficina Virtual del CEP escribiendo en la barra de
direccion del navegador la direccion correspondiente a la misma: http://www.cep-

marbellacoin2.org/cep/ov.php e introducir nuestros datos identificativos: nif y contrasefa

(se supone que previamente habremos de estar registrados en la misma).
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OFICINA VIRTUAL

Phgina di acceca para prafesorss y profesoras registradas.
5i aun no estis registrado, pulsa en el Boton [Deseo Registrarme] para hacerfo,

NIF: |
Cantraceha:
(Sancsemeviun ]

Tras aceptar los datos introducidos, aperecera en una nueva pantalla nuestro menu
personal.

A continuacion, deberemos seleccionar la opcidn Solicitar bolsa de ayuda desde nuestro
menu personal

Cansejeria de Educaciin
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OFICINA VIRTUAL

WM PROFESORADO (LOZAND RIVAS, DAMIAK) (Visita: 7/26.247)

Editar miz Date: Personales Cambiar mi Contrazefia
Consultar/Solicitar Actlvidades Yer estado de mis soliciudes
Salicitar Bolsa de Avuda Consultar Datos Centros Docentes
Buscor Profesor o Prolesora Yer mi Expediente de Formacin

Grupas de Trabaio wer transfecencias cecihidas del CEp
Consultar fendos Biblioteca CEP srmas generales sobre Actividade

Fingrosar & Socrotars Vitusl

Tras lo cual, se nos ofrecerd la posibilidad de elegir la actividad cuya bolsa de ayuda
gueremos solicitar. Para poder solicitar dicha bolsa de ayuda, previamente deberemos haber
sido admitidos en la misma (su titulo aparecera en color azul) y estar dentro del plazo que
hemos previsto para ello: desde 7 dias antes y hasta 7 dias después de la fecha de
finalizacion de la actividad. En color gris aparecerdn los nombres de aquellas actividades
gue hayamos solicitado pero estén fuera del plazo comentado.
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OFICINA VIRTUAL

SOLICITUD DE BOLSA DE AYUDA

uzRzIGLNS QAL A PHLEESTALLON PEOYLCTD LN ALIAYTAR CUHSD 1509

Suloccsona bs Actividad para la que desess solicitar la Bolsa da Ayuda

l Vebver al mend nnnniw
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Paso 4

Tras hacer clic sobre su nombre accederemos al formulario propiamente dicho

Cansajaria do Educaciin
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OFICINA VIRTLAL

SOLICITUD AOLSA DE AYUDA

Solicicanar LOZANG KEVAS, DAMEAN
Arvwidad JORRADS SRESINTACION FROTECTO IBH-ALBATTAR CURS0 000

L OHMAC AN DE SLEURIDAD

™ id b g ol -
DATOY DL LA SOLIETTUD

Trnbrubune bits sdatars s oo ik o prutsn of Botin | Acestar],
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Habremos de introducir el nimero de sesiones a las que hemos asistido utilizando medios
propios y el numero de cuenta al que deseemos que se nos realice la transferencia por el
importe correspondiente a los desplazamientos que -segln presupuesto- nos correspondan.

Al presionar en el botén Aceptar, se genera el documento en formato *.pdf para poder

imprimirlo.

CEF M2REELLA.COM
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Bolsa de Ayuda
(Asistentes a carsos)
Daros de la Actividsd
Codieo Decaimecim
SGESSH JORNADA PRESENTACION PROYECTO IBN-ALEAYTAR CURSO 0848

‘Daros parsonalss del parcapor

NE Apelicos Nombre
LOZANO RIVAS DAMIAN

Canmo de dzstio Localidad cemimo

CEP MARSELLA-CON MARBELLA

Teiéfonos Cod Pzl ‘Localidnd de resedencen

851673465 2630 ESTEPONA

Cuenin Corriente del perceptor

(i | T |5 | Ta s anaaaan

Importe & recibir
Ongen Desto
MARBELLA. ARROYO DE LA MIEL
Tiianaro de dias de assiencis | Flometzos i ~—— Toml Eus
1 56 10,32
MAREELLA. 12 éo smara s 2009
V' ELSUBDIRECTOR. LaasEsoRA Racits
DAMIAN LOZANO RIVAS ROSAMARIA ARCOS DE TORRES DAMIAN LOZARD RIVAS

‘Brocuzas o dobiar sets codign de bamas. Geacias
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Por ultimo, ya sélo resta:
1. Firmar la bolsa de ayuda en el espacio reservado para ello.

2. Entregarla al asesor o asesora responsable de la actividad preferentemente en la
ultima sesion de la actividad formativa.

3. Tener la precaucién de no doblar por la zona inferior izquierda en la que se encuentra
el cédigo de barras.

Al igual que otros asuntos, para cualquier duda o problema que surja en la generacion de las
bolsas de ayuda estamos a vuestra disposicion.

En este sentido, cabe decir que si no se puede generar la bolsa de ayuda habria que
comprobar previamente si estd desactivada la opcion “Bloquear pop-up” en nuestro
navegador y si en el ordenador que utilizamos hay instalado un programa que genere
documentos en formato PDF.

El Equipo Asesor

CEP Marbella - Coin

Los contenidos de este documento estan bajo una licencia Creative Commons otorgada a Damian Lozano Rivas
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