Consejeria de Fomento, Articulacién del Te-
rritorio y Vivienda

Agencia de Vivienda y Rehabilitacién de Andalucia

Junta de Andalucia

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTARY PRESENTAR DE FORMA ELECTRONICA

LA SOLICITUD Y DECLARACIONES JURADAS PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA UNICA Y
EXCEPCIONAL EN LA AGENCIA DE VIVIENDA Y REHABILITACION DE ANDALUCIA (AVRA) PARA EL AC-
CESO A LA CONDICION DE PERSONAL LABORAL INDEFINIDO ORDINARIO, POR EL SISTEMA DE CON-
CURSO DE MERITOS CONTEMPLADO EN LAS DISPOSICIONES ADICIONALES SEXTA Y OCTAVA DE LA
LEY 20/21, DE 28 DE DICIEMBRE, DE MEDIDAS URGENTES PARA LA REDUCCION DE LA TEMPORALI -
DAD EN EL EMPLEO PUBLICO, CORRESPONDIENTE A LA OFERTA DE EMPLEO PUBLICO PARA LA ES-
TABILIZACION DEL EMPLEO TEMPORAL EN LAS ENTIDADES INSTRUMENTALES Y CONSORCIOS DEL
SECTOR PUBLICO ANDALUZ PARA EL ANO 2022 APROBADO MEDIANTE EL DECRETO 90/2022, DE 31
DE MAYO.

1.- Las solicitudes de participacion y declaraciones juradas se ajustaran al modelo oficial publicado
como Anexo Il de la Resolucidn del Gerente de la Agencia de Vivienda y Rehabilitacién de Andalucia por
la que se convoca proceso selectivo y se aprueban las bases de la convocatoria Gnica y excepcional para
el acceso a la condicion de personal laboral indefinido ordinario, por el sistema de concurso de méritos
contemplado en las disposiciones adicionales sexta y octava de la ley 20/21, de 28 de diciembre, de me-
didas urgentes para la reduccion de la temporalidad en el empleo publico, correspondiente a la oferta
de empleo publico para la estabilizacion del empleo temporal en las entidades instrumentales y con-
sorcios del sector publico andaluz para el afio 2022, aprobado mediante el decreto 90/2022, de 31 de
mayo.

Habiéndose establecido expresamente un formulario de participacion, éste sera de uso obligatorio por
las personas interesadas.

Se identificara por las personas participantes el orden de prioridad en las plazas que soliciten. En caso
de no hacer constar el orden de preferencia o éste resultara equivoco, se entenderad que ésta se
corresponde con el orden en que se citan las plazas en la base primera de la presente convocatoria.

Las personas aspirantes deberan autobaremarse conforme a lo estipulado en la base sexta. En el caso
de que la candidatura no se autobareme sera excluida del proceso de seleccidn.

Las personas aspirantes quedaran vinculadas por los datos expresados en el formulario de participa-
cion, sin que puedan efectuar modificacion alguna en el mismo una vez finalizado el plazo de participa-
cion recogido en el presente apartado, sin perjuicio de que pueda presentarse uno nuevo dentro del
plazo, en cuyo caso el primero quedara sin efecto.

La entrega de la solicitud, declaraciones juradas, documentacion justificativa requeridas y la no cumpli-
mentacion de la solicitud en la forma descrita o presentacion fuera de plazo sera causa automatica de
inadmision y exclusion del proceso de seleccion, sin perjuicio de lo dispuesto en la Base Cuarta, punto
2.



2.- El plazo de presentacion de solicitudes, declaraciones juradas y documentacion justificativa com-
prendera desde el dia 9 de enero 2023 hasta las 24 horas del dia 31 de enero de 2023 , ambos inclusives,
e iran dirigidas a la persona titular de la Gerencia de AVRA.

3.- La presentacion de solicitudes, declaraciones juradas y documentacion justificativa se realizara ex-
clusivamente de forma electrénica accediendo a la siguiente direccion correspondiente a la presenta-
cion electrénica general de la Junta de Andalucia :

https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/faces/vi/procedimientoDetalle.xhtml ,
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sy

VENTANILLA ELECTRONICA Unice Eusopea
DE LA ADMINISTRACION npmhm Adalucs -
IMEEYURMIEY DE LA JUNTA DE ANDALUCIA Rimwhin R N
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PRESENTACIONES GENERALES

@ Presentacian electronica general 2

Una vez que se haya accedido a la presentacion electronica general de la Junta de Andalucia debera ac-
cederse a Nueva Solicitud.

Presentacion electronica general

Descripcion:  Presentacion electionica general

Requisitos ¥cnicos:  Por favor, aseglrese de disponer de la ultima version de Autofirma, puede encontrarla: aqui

e
—

Nueva solicitud Borradores en este tamite Presentaciones realizadas

El siguiente paso serd autentificacion, mediante Certificado Digital o Clave


https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/faces/vi/procedimientoDetalle.xhtml
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Inicio
Estien: Inicio > Detalle del trdmite > Autenticacién

Acceso a zona
personal (Certificado)

Acceso con
localizador

INICIAR SOLICITUD CON CERTIFICADO

Iniciar selicitud con certificade electronico

Con certificado electionico podia presentar electnicamente solicitudes,
acceder a bomadorss que haya iniciado anteriormente, documentos,
presentaciones y comunicaciones.

INICIAR SOLICITUD CON CL@VE

Iniciar solicitud con sistema Cl@ve

Con sistema Cl@ve podra presentar electionicamente solicitudes, acceder a
borradores que haya iniciada ¥
comunicaciones. Puede que existan restricciones de visibilidad segin el nivel
de calidad utilizado en la autenticacion.

Solamente podrd iniciar solicitudes como persona fisica.

Posteriormente, en la ventana de DOCUMENTACION OBLIGATORIA / Solicitud / se ha de seleccionar
Iniciar, y a continuacion rellenar el formulario genérico de solicitud en sus diversos apartados:

{ DOCUMENTACION OBLIGATORIA W

- = B
Salicrtud Eﬂ» il N

Inicia iQuign tiens que firmar?

- Apartado 1 relativo a los DATOS DE LA PERSONA solicitante (Nombre, apellido y DNI/NIE/CIF aparecen
cumplimentados con los datos del Certificado Digital o CLAVE):

1 | DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE Y REPRESENTANTE

SOLICITANTE
NOMERE/RAZGN SOCIAL/DENOMINACION (*): PRIMER APELLIDG:(%) SEGUNDO APELLIDO: SEXO: (%) DNI/NIE/CIF (7):
| ] | - x> | |
DOMICILIO
TIPO DE ViA (*): NOMERE DE LA VIA (¥): NUMERD: KM EN LA Via:
: M | ][ J
BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA: LETRA: PUERTA:
[ ] ][ )| ][ J
PROVINCIA (*): MUNICIPIO (*): LOCALIDAD: COD.POSTAL: ()
5 - Seleccione - | |
DATOS DE CONTACTO
NUMERO DE TELEFONO: TELEFONO MOVIL [*): CORREQ ELECTRONICO [7):
] )l




- Apartado 2 relativo al DESTINATARIO, donde el Organo al que se dirige el formulario, CONSEJERIA/
ENTIDAD es la Consejeria de Fomento, Articulacién del Territorio y Vivienda y el ORGANO/AGENCIA/ETC
es la Agencia de Vivienda y Rehabilitacion de Andalucia (AVRA).

2 DESTINATARIO

Organo al que dirige el formulario

COMSEJERIA/ENTIDAD (*):

Conssjeria de Fomento, Articulacion del Territorio y Wivienda

ORGANO/AGENCIAETC (*):

Agencis de Viviends v Rehabilitacion de Andslucias [AVRA)

- Apartado 3 EXPONE, en el que habra que hacer constar el siguiente texto:

“Se adjunta modelo de solicitud, declaraciones juradas y documentacion justificativa de los datos per-
sonales, de la titulacion académica oficial expedida por la autoridad competente, de los méritos y de
los demas requisitos exigidos en las presentes bases para participar en la convocatoria Unica y excep-
cional en la Agencia de Vivienda y Rehabilitacion de Andalucia (AVRA) para el acceso a la condicidn de
personal laboral indefinido ordinario, por el sistema de concurso de méritos contemplado en las dispo-
siciones adicionales sexta y octava de la Ley 20/21, de 28 de diciembre, de medidas urgentes para la re-
duccién de la temporalidad en el empleo publico, correspondiente a la oferta de empleo publico para la
estabilizacion del empleo temporal en las entidades instrumentales y consorcios del sector publico An-
daluz para el afio 2022 aprobado mediante el Decreto 90/2022, de 31 de mayo”.

EXPONE '

Se adjunta madelo de solictu, declaraciones juradas y documentzcian justficativa de los datos personales, de la iulacion académica ofical expedida por 2 autoridad competente, de los méritos y de los demés requisitos exigidos en as
presentes bases para parficipar en 3 convocatoria dnicay excepcional en [z Agencia de Vivienda y Rehabilitacicn de Andalucia (AVRA) pars el acceso & s condicion de personal laboralindefinido ordinari, por el sistema de concursa de méfitos
contemplado en las disposicianes adficionales sexta y octava de |z Ley 20/21, de 28 de diciembre, de medidas urgentes para la reduccidn de la temporalidad en el empleo piblica, correspandiente & l oferta d empleo pdblica para la estabilizacidn
del empleo temporal en las enfidades instrumentales y consorcios del sector plblico Andaluz para el aio 2022 aprobado mediane &l Decreto 90/2022, de 31 de mayo




- Apartado 4 SOLICITA, en el habra que hacer constar el siguiente texto:
“Ser admitido al proceso de seleccién”.

4 | SOLICITA: (2)

SOLICITA (*):

Ser admitido al proceso de seleccidn.

Una vez cumplimentado correctamente todos los apartados anteriores, se ha de pulsar el icono guar-

@ Guardar y cerrar

A continuacidon automaticamente, se vuelve a la pantalla de Presentacion Electrénica General para con-
tinuar aportando la documentacion adicional necesaria.

dary cerrar.

La dtima versidn de Autofirma de la Junta de Andalucia también es compatible Ventanill,
‘agosto de 2021.

Se recomienda el uso de Ia iitima versin de Autofirna  hitps://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html @‘

e > Detalle del borrador

e @‘

registro realizado.

Presentacion electronica general
Namero de borrador.

Interesados del borador: +

Pasos para presentar la documentacion
) \2> Py 3
” Firmar | Y», Presentar

sotud S ¥ A

'DOCUMENTACION OBLIGATORIA

'DOCUMENTACION OPCIONAL

At oros documentos -




4.- Junto al anterior formulario genérico de solicitud de presentacion electrénica general de la Junta
de Andalucia hay que aportar necesariamente la documentacion que se indica abajo en los dos parra-
fos a) y b), dentro del apartado DOCUMENTACION OPCIONAL/ Afiadir otros documentos/ :

DOCUMENTACION OPCIONAL

Afadir otros documentos "ﬁ

Afiadir

(para insertar cada nuevo fichero ha de estar en formato PDF y el tamafio mdaximo del documento no pue -

de ser superior a 50MB)
Estien: |Inicio > Detalle delt@mite > Detalle del borrader > Incorporar documento
Para afiadir un nuevo documento a su borrador, debe seleccionar primero el modo de D de entre los %

+ Nuevo documento: Incluya un nuevo fichero desde su equipo.
« Documento presentado anteriormente: Podra localizar documentos que haya incorporado anteriormente en otros expedientes de este organismo.
= Documento en poder de la Autoriza a este para que utilice el documento que tiene en su poder.

Modo de incorp

(® Nuevo documento
() Documento presentado antarisrments

) Documento en poder de la administracién

~Documento

* Nuevao Fichero: | Elegir archivo | Mo se ha seleccionade ningun archivo

El tamafio méximo def docurmento es de 50 MB
Formato de ficheros admitidos: pdf

JOCUMENED & GoOrTar deb

* Descripcién del documento | ]

raim

Cancelar Incorporar documento

a) El Anexo N.° Il de las bases de la convocatoria relativo al modelo de solicitud, declaraciones ju-
radas e instrucciones que se encuentra en formato autorrellenable en la pagina web de AVRA,
dentro del apartado de ofertas de empleo de recursos humanos, en el siguiente enlace: https://
www.juntadeandalucia.es/avra/opencms/servicios/empleo.html .

b) La documentacion justificativa de los datos personales, de la titulacion académica oficial expe-
dida por la autoridad competente, de los méritos y de los demas requisitos exigidos en las pre-
sentes bases.


https://www.juntadeandalucia.es/avra/opencms/servicios/empleo.html
https://www.juntadeandalucia.es/avra/opencms/servicios/empleo.html

Incorporada la documentacion se procedera a su firma.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Solicitud \\ £

Editar Consultar iQuién tiene que firmar?
DOCUMENTACION OPCIONAL
permise sin sueldo " |
Consultar Eliminar documento iQuign tiene que firmar?
Afiadir otros documentos -+
Aniadir
) = o
& \y m
Firmar y presentar Duplicar borrador Eliminar borrador

5.- Una vez realizada la presentacion electronica se generara automaticamente un justificante de la re-
cepcidn de los documentos electrénicos presentados, en el que se dejara constancia del asiento de en-
trada que se asigna al documento, asi como fecha y hora que acredite el momento exacto de presenta-
ciony su no rechazo. Dicho justificante servira de acreditacion de su correcta presentacion.

=B Descargar

“ justificante de entrega

6.- La presentacion de la solicitud supone la aceptacion expresa de las normas que rigen la convocato-
ria por parte de la persona solicitante.



