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5. Anuncios

5.2. Otros anuncios

DIPUTACION PROVINCIAL DE HUELVA

ANUNCIO de bases.

Primera. Se aprueban las Bases Generales para cubrir
en propiedad las plazas de esta Excma. Diputacién Provincial
que figuran en los Anexos.

Estas plazas pertenecen a la Escala, Subescala, Clase, asi
como la categoria que se indican, y estan dotadas de los haberes
correspondientes al Grupo que igualmente se especifica.

Se reservan, cuando el nimero de plazas vacantes lo
permita, el siete por ciento de las mismas, hasta alcanzar
el dos por ciento de la plantilla para ser cubiertas entre personas
con discapacidad de grado igual o superior al 33%, de con-
formidad con lo preceptuado en la Base Decimoprimera.

Las plazas que se reserven para este personal se indicaran
también en los Anexos respectivos, correspondiendo un cuatro
por ciento para los que tengan una discapacidad fisica y un
tres por ciento para los que tengan una discapacidad psiquica.

Las vacantes sin cubrir de las reservadas a promocién
interna podrén ser cubiertas por los/as aspirantes del turno
libre. Igualmente pasaran a cubrirse por el turno libre las vacan-
tes reservadas a los turnos antes citados cuando no sea admi-
tido/a al mismo ningln/a aspirante.

Seran de aplicacion preferente las disposiciones especi-
ficas de cada convocatoria que figuran en los Anexos, cuando
contengan previsiones diferentes a las reguladas en estas Bases
Generales.

Segunda. La realizacion de las pruebas se regira por lo
previsto en estas Bases y Anexos correspondientes, y en su
defecto por las siguientes disposiciones legales:

- De aplicacion general: Ley 30/1992, de 26 de noviem-
bre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun; Ley 30/1984, de
2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcion Publica;
Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régi-
men Local; Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril,
aprobatorio del Texto Refundido de las Disposiciones vigentes
en materia de Régimen Local.

- De aplicacién especifica: Real Decreto 896/1991, de
7 de junio, por el que se establecieron las reglas basicas y
los programas minimos a que debe ajustarse el procedimiento
de seleccién de los funcionarios de Administracion Local.

- De aplicacion supletoria: Real Decreto 364/1995, de
10 de marzo, por el que se aprobd el Reglamento General
de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracién General
del Estado y de provision.

- Decreto 2/2002, de 9 de enero, por el que se aprobo
el Reglamento General de Ingreso, promocion interna, pro-
vision de puestos de trabajo y promocién profesional de los
Funcionarios de la Administracién General de la Junta de
Andalucia.

- Asimismo, es de aplicacién el Reglamento Interno de
Provisién de Puestos de Trabajo de la Excma. Diputacién Pro-
vincial de Huelva.

REQUISITOS DE LOS/AS ASPIRANTES
Tercera. Para ser admitidos/as a la realizacién de las prue-

bas selectivas, los/as aspirantes deberan reunir los siguientes
requisitos:

a) Estar en posesion de la nacionalidad espafiola o la
de un Estado miembro de la Unién Europea.

b) Tener cumplidos 18 afios y no haber alcanzado la
edad de jubilacion el dia de finalizacién del plazo de pre-
sentacion de solicitudes.

A los efectos de la edad méxima para el ingreso, se com-
pensara el limite con los servicios cotizados anteriormente a
la Seguridad Social, en cualquiera de sus regimenes.

c) Estar en posesion o en condiciones de obtener los titulos
exigidos para el ingreso en los grupos que se especifican en
los Anexos de esta convocatoria. A estos efectos se entendera
por estar en condiciones de obtenerlos titulos el haber abonado
los derechos correspondientes a su expedicion.

d) No padecer enfermedad o defecto fisico que impida
el desempenfio de las correspondientes funciones.

e) No haber sido separado/a o despedido/a, mediante
expediente disciplinario, del servicio de cualquiera de las Admi-
nistraciones Publicas y no haber sido condenado/a por delitos
dolosos ni hallarse inhabilitado/a para el ejercicio de funciones
publicas.

f) No hallarse incurso en ninguno de los supuestos de
incapacidad establecidos en la legislacion vigente.

g) Aquellos que, independientemente de los anteriores,
se establecieren en los Anexos correspondientes.

Cuarta. Los requisitos establecido en la Base anterior,
asi como aquellos otros que pudieran recogerse en los Anexos
respectivos, deberan cumplirse el Ultimo dia del plazo de pre-
sentacion de solicitudes y mantenerse durante el proceso
selectivo.

SOLICITUDES

Quinta. Quienes deseen tomar parte en las pruebas habréan
de hacerlo constar en impreso normalizado, que les sera faci-
litado al efecto en la Conserjeria del Palacio Provincial y en
el Servicio de Recursos Humanos de la Excma. Diputacién
Provincial de Huelva, dirigidas al Ilmo. Sr. Presidente y acom-
pafadas de fotocopias del DNI y de la titulacion exigida para
participar en el proceso de seleccion, asi como, también, ori-
ginal del recibo o carta de pago de los derechos de examen
0, en su caso, resguardo que acredite su remision por via
postal o telegrafica.

Las solicitudes se presentaran en el Registro General de
la Excma. Diputacion Provincial de Huelva, sito en la Avda.
Martin Alonso Pinzén, nim. 9, de Huelva.

También podran presentarse en los Registros de cualquier
organo administrativo de la Administracion General del Estado
o de cualquier Administracién de la Comunidad Auténoma,
en las representaciones diplométicas u oficinas consulares de
Espafia en el extranjero, asi como en las Oficinas de Correos,
en la forma que se encuentra establecido, de conformidad
a lo dispuesto en el articulo 38 de la Ley 30/92, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publi-
cas y del Procedimiento Administrativo Comun.

En este Ultimo supuesto, las solicitudes que se presenten
a través de las Oficinas de Correos, deberan ir en sobre abierto
para ser selladas y fechadas por el/a funcionario/a de dicho
organismo antes de ser certificadas, de forma que aparezcan
con claridad el nombre de la Oficina y la fecha de presentacion.

Igualmente podran instar la participacion en el proceso
selectivo mediante simple instancia, con el contenido esta-
blecido en el art. 70 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, esto es:
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a) Nombre, apellidos, DNI y domicilio del interesado.

b) Hechos, razones y peticiéon en que se concrete, con
toda claridad, la solicitud, esto es, peticién de participar en
el proceso selectivo, identificAndolo mediante alusion espe-
cifica a la denominacién de la/s plaza/s a que se opta.

¢) Lugar y fecha en que se firma el escrito.

d) Firma del solicitante o acreditacién de la autenticidad
de su voluntad expresada por cualquier medio.

e) Organo, centro o unidad administrativa a la que se
dirige (Ilmo. Sr. Presidente de la Excma. Diputaciéon Provincial
de Huelva).

En dicha instancia el/a peticionario/a deberd, ademas,
formular declaracion jurada o bajo promesa de que retine todos
y cada uno de los requisitos y condiciones establecidos en
las Bases de la Convocatoria, comprometiéndose a probarlo
documentalmente.

El plazo de presentacion de solicitudes sera de veinte
dias naturales, contados a partir del dia siguiente al de la
publicaciéon de un extracto de las convocatorias en el «Boletin
Oficial del Estado».

Las personas con minusvalias o limitaciones psiquicas
o fisicas compatibles con el desempefio de las tareas o fun-
ciones correspondientes, pero que no les permita realizar las
pruebas en igualdad de condiciones con el resto de los aspi-
rantes, podran solicitar en la instancia, concretandolas, las
adaptaciones posibles de tiempo y medios para su realizacion.

Correspondera a los/as interesados/as, en el momento de
solicitar tomar parte en las pruebas selectivas, acreditar docu-
mentalmente, a través del organismo competente, su condicién
de minusvalido/a, y poseer una discapacidad de grado igual
o superior al 33 por ciento, debiendo aportar ademés dictamen
técnico facultativo. La compatibilidad para el desempefio de
las tareas y funciones propias de las plazas a las que se opta
habré que acreditarse por el Servicio de Prevencién de esta
Corporacion.

Durante el plazo de presentacién de instancias se adjun-
tard a las mismas fotocopia simple de los méritos por parte
de los/as solicitantes, sin que sean tenidos en cuenta ni valo-
rados aquellos que, aun alegados, fueran aportados o jus-
tificados con posterioridad a la finalizacion del plazo de pre-
sentacion de instancias. No obstante lo dispuesto anterior-
mente, se podra acompafar a la instancia resguardo acre-
ditativo de haber solicitado las certificaciones correspondientes
o informe de vida laboral de la Seguridad Social, sin perjuicio
de lo establecido en la Base Decimocuarta sobre presentacion
en tiempo inmediatamente anterior a la celebracion del tltimo
de los ejercicios de la fase de oposicion y por parte sélo de
los aspirantes que hubieren superado las anteriores pruebas,
de los originales de los documentos presentados inicialmente
por fotocopia, a fin de proceder a su cotejo y compulsa.

Sexta. Los derechos de examen, que solo afectaran a las
plazas de funcionarios/as de carrera y no a las de laborales
fijos, seran:

Para plazas del Grupo A: 20,00 euros.
- Para plazas del Grupo B: 17,00 euros.
- Para plazas del Grupo C: 13,00 euros.
- Para plazas del Grupo D: 9,00 euros.
Para plazas del Grupo E: 7,00 euros.

El pago de las respectivas cuantias se efectuara mediante
pago directo en las oficinas de la Tesoreria Provincial (C/ Fernando
el Catdlico, 18, de Huelva), donde se expedird al/la interesado/a
el recibo o carta de pago a que se refiere la Base 3.2.

Los derechos de examen podran ser satisfechos, también,
por medio de giro postal o telegréfico, dirigido a la citada
Tesoreria, haciendo constar en tales giros el nombre del/a aspi-
rante y la prueba selectiva a que se presenta, identificandola
especificamente.

La falta de justificacién del abono, en tiempo y forma,
de los derechos de examen determinara la exclusion del/la
aspirante.

Estaran exentos del pago de la tasa, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 14 de la Ley 55/1999, de 29 de
diciembre, de Medidas Fiscales, Administrativas y del Orden
Social:

- Los/as aspirantes con grado de discapacidad igual o
superior al 33%, quienes expresamente acreditaran su con-
dicion y grado de discapacidad legalmente reconocida, junto
con la solicitud de participacion.

- Los/as aspirantes que figuren como demandantes de
empleo durante el plazo, al menos, de un mes anterior a
la fecha de publicacion en el Boletin Oficial del Estado de
la convocatoria de las pruebas selectivas, que se acreditara
mediante certificado del Instituto Nacional de Empleo, junto
con declaracién jurada o promesa escrita del solicitante acre-
ditativa de carecer de rentas superiores, en computo mensual,
al salario minimo interprofesional.

Séptima. Los/as aspirantes que concurran a mas de una
vacante deberan abonar los derechos de examen correspon-
dientes a cada una de ellas. En caso de hacer efectivo el
pago mediante giro postal o telegréafico, remitirdn uno por cada
una de las solicitudes presentadas. Las tasas satisfechas en
concepto de derechos de examen no seran devueltas cuando
los aspirantes resulten excluidos en la lista definitiva por error
cometido en su solicitud y atribuible a ellos/as mismos/as.

ADMISION DE CANDIDATOS/AS

Octava. Expirado el plazo de presentacion de instancias
y comprobado el pago de los derechos de examen, por la
Presidencia de la Corporacion se dictard Resolucién, en término
maximo de un mes, declarando aprobada con caracter pro-
visional la lista de admitidos/as y excluidos/as, e indicando
en su caso, la causa de su exclusion.

Novena. En dicha Resolucién, que deberéa publicarse en
el Boletin Oficial de la Provincia, se indicara el lugar en que
seran expuestas al publico las listas certificadas completas
de aspirantes admitidos/as y excluidos/as, sefialandose un pla-
zo de diez dias habiles para subsanacién del defecto que haya
motivado la exclusion.

También se determinara el lugar y fecha de comienzo
de los ejercicios y, en su caso, el orden de actuacion de los/as
aspirantes.

Décima. Los/as aspirantes excluidos/as podran interponer
potestativamente, recurso de reposicion en el plazo de un mes
a partir del dia siguiente de su publicacion en el «Boletin
Oficial de la Provincia», de acuerdo con lo previsto en los
arts. 116y 117 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, o bien podra interpo-
nerse directamente, en el plazo de dos meses contados a partir
del dia siguiente de su publicacién en el «Boletin Oficial de
la Provincia», recurso contencioso-administrativo ante la Sala
de lo Contencioso-Administrativo de Sevilla, conforme a lo dis-
puesto en el art. 10.C) de la Ley 30/1992 y el art. 46 de
la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccién
Contenciosa-Administrativa, si lo estimasen oportuno.

Decimoprimera. De conformidad con lo establecido en
la Ley 13/1982, de 7 de abril, de Integracién Social de los
Minusvalidos, en las pruebas selectivas para el ingreso en
Cuerpos y Escalas de funcionarios/as, seran admitidas las per-
sonas con minusvalia en igualdad de condiciones con los
demas aspirantes. Sélo podran establecerse exclusiones por
limitaciones psiquicas y fisicas en los casos que sean incom-
patibles con el desempefo de las tareas y funciones corres-
pondientes.
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En las pruebas selectivas se estableceran para las
personas con minusvalia que lo soliciten, las adaptaciones
posibles de tiempo y medios para su realizacién. En la solicitud
de participacion, los/as interesados/as deberén formular la peti-
cion correspondiente, especificando en qué consiste concre-
tamente la adaptacion.

Corresponderé a los/as interesados/as, en el momento de
solicitar tomar parte en las pruebas selectivas, acreditar docu-
mentalmente, a través del organismo competente, su condicién
de minusvalido/a, y poseer una discapacidad de grado igual
o superior al 33 por ciento, debiendo aportar ademas dictamen
técnico facultativo. La compatibilidad para el desempefio de
las tareas y funciones propias de las plazas a las que se opta
habré que acreditarse por el Servicio de Prevencién de esta
Corporacion.

TRIBUNALES

Decimosegunda. El Tribunal contard con un numero de
miembros que en ningln caso sera inferior a cinco, esto es,
un/a Presidente/a, un/a Secretario/a y Vocales en niimero no
inferior a tres, debiendo designarse el mismo niimero de miem-
bros suplentes. Su composicién sera predominantemente téc-
nica y los Vocales deberan poseer titulacién o especializacién
iguales o superiores a la exigida para el acceso a la plaza
convocada. Actuara como Presidente el de la Corporacién o
miembro de la misma en quien delegue.

En las plazas de funcionarios/as, entre los Vocales figurara
un/a representante de la Comunidad Autébnoma, otro/a nom-
brado/a a propuesta de los grupos politicos y otro/a nombrado/a
a propuesta de la Junta de Personal.

En las plazas de laborales, entre los Vocales figurara un/a
representante nombrado/a a propuesta de los grupos politicos
y otro/a a propuesta del Comité de Empresa.

Serd nombrado/a Secretario/a del Tribunal el de la Cor-
poracién o cualquier funcionario/a de carrera de la Excma.
Diputacién Provincial de Huelva con titulo de Licenciado/a
en Derecho en quien delegue.

Todos los miembros del Tribunal tendran voz y voto.

El Tribunal podra disponer la incorporacién a sus trabajos
de asesores/as especialistas para todas o algunas de las prue-
bas. Dichos/as asesores/as se limitaran al ejercicio de sus espe-
cialidades técnicas, en base exclusivamente a las cuales cola-
boraran con el érgano de seleccion.

Los miembros del Tribunal deberén abstenerse de inter-
venir cuando concurran las circunstancias previstas en el
art. 28 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, debiendo comunicarlo a la Presidencia
de la Excma. Diputacion Provincial de Huelva, que resolvera
lo procedente.

Por estas mismas causas podra promoverse recusacion
por los/as interesados/as en cualquier momento de la trami-
tacion del procedimiento, conforme a lo establecido en el
art. 29 de la citada Ley 30/1992.

A efectos de lo determinado en el Real Decreto 236/88,
de 4 de marzo, los miembros del Tribunal percibiran asistencias
por la concurrencia a sesiones de Tribunales y dérganos de
seleccion, sefialandose la categoria primera de entre las reco-
gidas en el Anexo cuarto del citado Real Decreto, en la cuantia
legalmente establecida en el momento de la percepcién.

El Tribunal no podra constituirse ni actuar sin la asistencia
de més de la mitad de los miembros que lo componen.

El Tribunal se constituira con suficiente antelacion a la
fecha de realizacion del primer ejercicio y acordaré en dicha
sesion todas las decisiones que le correspondan en orden al
correcto desarrollo de las pruebas selectivas.

La designacién de los miembros del Tribunal incluira la
de los/as respectivos/as suplentes, indistintamente.

En caso de ausencia del Presidente del Tribunal asumira
sus funciones el vocal de mayor edad. El de menor edad sus-
tituira al/a Secretario/a, en caso de ausencia de éste/a.

Las dudas o reclamaciones que puedan originarse res-
pecto de la interpretacion o aplicacién de las Bases serén
resueltas por el Tribunal, que decidira, asimismo, lo que debe
hacerse en los casos no previstos.

El Tribunal serd nombrado por Decreto del Presidente de
la Corporacion.

DESARROLLO DE LOS EJERCICIOS

Decimotercera. La fase de oposicién y, en su caso, la
del concurso, serd como se indica en los Anexos respectivos,
que asimismo, especificara el procedimiento de seleccion.

Los/as aspirantes seran convocados/as para cada ejercicio
en llamamiento Unico, salvo causa de fuerza mayor debida-
mente justificada y apreciada libremente por el Tribunal, per-
diendo todos sus derechos aquel/lla aspirante que el dia y
hora de la prueba no se presente a realizarla.

Los ejercicios no podran comenzar hasta que hayan trans-
currido, al menos, dos meses desde la fecha de publicacion
del correspondiente anuncio del extracto de la convocatoria
en el Boletin Oficial del Estado.

Con quince dias de antelaciéon, como minimo se publi-
caran en el Boletin Oficial de la Provincia y en el tablén de
anuncios de la Corporacién el lugar, dia y hora de celebracion
del primer ejercicio.

Una vez comenzados los procesos selectivos, no sera obli-
gatoria la publicacion de sucesivos anuncios de la celebracion
de las restantes pruebas en el Boletin Oficial. En dicho supues-
to, estos anuncios deberan hacerse publicos por el Tribunal
en los locales en que se haya celebrado la prueba anterior
con una antelacién de 12 horas, al menos, si se trata de
un mismo ejercicio, o de 24, si se trata de uno nuevo, bien
entendido que entre cada prueba deberé transcurrir un minimo
de 72 horas y maximo de 45 dias naturales.

En cualquier momento, los Tribunales podran requerir
a los/as opositores/as para que acrediten tanto su personalidad
como que relinen los requisitos exigidos para tomar parte en
las pruebas selectivas.

En el supuesto que se acuerde la lectura publica de los
ejercicios realizados, transcurridos diez minutos de la lectura,
pueden decidir la retirada del/a opositor/a por estimar su actua-
cién notoriamente insuficiente.

Los Tribunales calificadores podran permitir, en los ejer-
cicios de caracter practico si los hubiere, el uso de textos
legales y colecciones de jurisprudencia de los que acudan
provistos los/as opositores/as asi como de aquellos otros mate-
riales que consideren necesarios para el mejor desarrollo del
ejercicio.

SISTEMA DE CALIFICACION

Decimocuarta. Fase de concurso. El concurso se regira
por el baremo de méritos que figura como Anexos a estas
Bases Generales.

La valoracién inicial de méritos, que tendra caracter pro-
visional, se realizara respecto de aquellos/as aspirantes que
hubiesen superado la prueba segunda, en aquellas plazas cuya
fase de oposicién conste de tres ejercicios, y la primera en
aquellas que conste de dos ejercicios, atendiendo a los méritos
alegados y acreditados, mediante fotocopias simples, junto
con la solicitud de participacion en las pruebas selectivas.

A estos efectos, cuando los Tribunales hagan publica la
calificacion de la mencionada segunda o primera prueba,
publicardn asimismo en el tablén de anuncios la valoracién
inicial de méritos, donde se indicaran la fecha, lugar y hora
de presentaciéon de los documentos originales o fehacientes
de los méritos alegados, para posterior cotejo y compulsa de
las fotocopias simples aportadas.

Los/as interesados/as podran presentar contra la resolu-
cion del Tribunal, donde se determina la valoracion inicial
de méritos, las alegaciones que estimen oportunas, mediante
escrito dirigido al/a Presidente/a del Tribunal, teniendo para
ello un plazo de cinco dias a partir de su publicacion.
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El tramite de notificacion de la resolucion de estas ale-
gaciones se entendera efectuado con la publicacién de la Reso-
lucién de los Tribunales por la que se eleven a definitivas
las puntuaciones de la fase de concurso.

Sélo seran tenidos en cuenta los méritos adquiridos con
anterioridad a la finalizacion del plazo de presentacion de soli-
citudes, acreditados documentalmente.

Cotejados los documentos y comprobada la autenticidad
de las fotocopias, el Tribunal elevara a definitiva la calificacion
de la fase de concurso, confirmando, en su caso, la puntuacién
inicialmente otorgada, o determinando la puntuacién definitiva
que corresponda, en base sélo a los méritos alegados y pro-
bados, segln el procedimiento sefalado en estas Bases, en
caso de que no se presentare la documentacion original o
fehaciente o que ésta no se corresponda con las fotocopias
inicialmente presentadas.

Fase de oposicion. Todos los ejercicios de las distintas
pruebas selectivas, que seran leidos por los aspirantes si asf
lo decide el Tribunal Calificador, seran eliminatorios y cali-
ficados hasta un méaximo de 10 puntos, siendo eliminados
los/as aspirantes que no alcancen un minimo de 5 puntos
en cada uno de ellos.

Las distintas pruebas componentes de un ejercicio podrén
realizarse conjunta o separadamente, seglin determine el Tri-
bunal Calificador.

Si en alguno de los temas o parte que contenga cada
prueba, al/a aspirante se le calificase con O puntos, ello supon-
dré la descalificacion automatica del/a mismo/a, quedando,
por tanto, eliminado/a.

El nimero de puntos que podré ser otorgado por cada
miembro del Tribunal, en cada uno de los ejercicios, sera
de 0 a 10 puntos.

De las puntuaciones que otorgasen los miembros de los
Tribunales Calificadores se eliminarén la mayor y menor pun-
tuacién, siempre que excedan de dos puntos respecto de la
media, de tal manera que la nota que obtengan los/as aspi-
rantes sera la media de las restantes puntuaciones concedidas
por los mismos.

Las calificaciones de cada ejercicio se haran publicas en
el tablén de anuncios de la Corporacion.

La calificacién de la fase de oposicion sera la suma de
la puntuacién obtenida en cada uno de los ejercicios de dicha
fase.

Calificacion final: La calificacion final de las pruebas ven-
dré determinada por la suma de las puntuaciones del concurso
y de la oposicién. En caso de empate, se resolveré atendiendo
a la puntuacion obtenida en cada uno de los siguientes factores
y por el siguiente orden:

- Mejor puntuacién en la fase de oposicion.

- Mejor puntuacién en los apartados del concurso siguien-
do el siguiente orden: Experiencia, antigliedad (si se exigiere),
cursos, seminarios y titulacion.

- Mejor puntuacién en el primer gjercicio de la oposicion.

- El Tribunal queda facultado para realizar una prueba
adicional de desempate, que no computara para la puntuacion
total.

PROPUESTA DE SELECCION, PRESENTACION
DE DOCUMENTOS Y NOMBRAMIENTO

Decimoquinta. El Tribunal publicara y elevara a la auto-
ridad competente la propuesta de nombramiento y relacién
de aprobados/as, no pudiendo rebasar ésta el nimero de plazas
convocadas, sin que quepa asignar, en ninglin caso, cualquiera

que fuere la puntuacién que obtengan los/as demas aspirantes,
la calificacion de aprobado/a sin plaza u otra semejante. Si
se rebasare en la propuesta el nimero de plazas convocadas
la propuesta sera nula de pleno derecho.

El/a aspirante propuesto/a aportaré ante la Corporacion,
dentro del plazo de veinte dias naturales, desde que se haga
publica la relacion de aprobados/as, en la forma indicada en
esta Base, los documentos acreditativos de las condiciones
de capacidad y requisitos exigidos en las Bases tercera y cuarta
de la convocatoria, y los que se exijan, en su caso, en los
Anexos, asi como declaracién jurada de no hallarse incurso
en ninguno de los supuestos de incompatibilidad previstos
en la Legislacion vigente. El requisito D) de la Base tercera
habra de acreditarse a través de la Inspeccién Médica de esta
Corporacion.

Los/as que tuviesen la condicién de funcionarios/as publi-
cos/as o laborales fijos/as estaran exentos/as de justificar las
condiciones y requisitos ya acreditados para obtener su anterior
nombramiento, debiendo presentar Unicamente certificacién
de la Administracion Publica de que dependa, acreditando
la condicién y demas circunstancias que conste en su expe-
diente personal.

Quienes dentro del plazo indicado, y salvo causas de fuer-
za mayor, no presentaran la documentacién, no podran ser
nombrados/as o firmar contrato, quedando anuladas todas sus
actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que pudie-
ran haber incurrido por falsedad en su instancia.

En el supuesto de que algin/a aspirante fuera excluido/a
por la no presentacién o falsedad en la documentacién o no
superase el reconocimiento médico previsto en las Bases Gene-
rales o Anexos en que asi se recogiese, el Tribunal Calificador
queda facultado para proponer adicionalmente la inclusion,
en el mismo numero de los/as excluidos/as, de aquellos/as
aspirantes que, habiendo superado todas las pruebas, estén
fuera del cupo de las plazas convocadas.

Seguidamente, se elevaréa dicha relacién, junto con el acta
de la Ultima sesién, que deberé hacer concreta referencia al/a
aspirante o aspirantes seleccionados/as, a la Presidencia de
la Corporacién a los efectos de los correspondientes nom-
bramientos.

Cumplidos los tramites correspondientes, se procedera al
nombramiento a favor de los/as aspirantes seleccionados/as,
quienes deberan tomar posesion o firmar contrato, en el plazo
de treinta dias hébiles, a contar desde el siguiente al que
le sea notificado y quedaran sometidos/as al sistema de incom-
patibilidad actualmente vigente, sin perjuicio de que al puesto
que ocupen le sea de aplicacién otro de acuerdo con la Relacion
de Puestos de Trabajo.

Los/as aspirantes elegiran destino por el orden obtenido
en el proceso selectivo. Aquellos/as que ingresen por el sistema
de promocion interna tendrén preferencia para cubrir los pues-
tos vacantes.

Decimosexta. Contra las presentes Bases Generales podra
interponerse potestativamente recurso de reposicién en el plazo
de un mes a partir del dia siguiente de su publicacién en
el «Boletin Oficial de la Provincia», de acuerdo con lo previsto
enlosarts. 116y 117 delalLey 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, o bien podra interpo-
nerse directamente, en el plazo de dos meses contados a partir
del dia siguiente de su publicacion en el «Boletin Oficial de
la Provincia», recurso contencioso-administrativo ante la Sala
de lo Contencioso-Administrativo de Sevilla, conforme a lo dis-
puesto en el art. 10.C) de la Ley 30/1992 y el art. 46 de
la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccién
Contencioso-Administrativa, si lo estimasen oportuno.
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BAREMO DE MERITOS DE ESTAS BASES GENERALES
PARA LA FASE DE CONCURSO

Titulacion

Por poseer titulacién académica superior a la relacionada
con la plaza a que se opta, aparte de la exigida para acceder
alamisma, hasta un maximo de 1 punto, en la forma siguiente:

- Grado de Doctor/a: 1,00 punto.

- Titulo Universitario Superior: 0,85 puntos.

- Titulo Universitario propio: 0,70 puntos.

- Titulo Universitario de Grado Medio o Diplomado/a Uni-
versitario/a: 0,55 puntos.

- Bachiller Superior o equivalente: 0,40 puntos.

- Graduado Escolar, F.P. 1 o equivalente: 0,25 puntos.

No se valoraran los titulos académicos imprescindibles
para la obtencion de otros de nivel superior que se aleguen.

A efectos de equivalencia de titulacién, solo se admitiran
las establecidas por el Ministerio de Educacién con caracter
general.

Cursos y seminarios

Por la participacion en cursos, seminarios, masters, becas,
congresos y jornadas, siempre que tengan relacion directa con
las actividades a desarrollar en la plaza solicitada, hasta un
maximo de 4 puntos en la forma siguiente:

Asistencia Impartido
Duracién Oficial No oficial Oficial No oficial
Hasta 20h. 0,25 0,125 0,125 0,0475
De 21 a40h. 0,50 0,25 0,25 0,095
De 41 a 100 h. 0,75 0,375 0,375 0,1425
De 101 a 200 h. 1,00 0,50 0,50 0,19
De 201 a 300 h. 1,25 0,75 0,75 0,285
Mas de 300 h. 1,50 1,00 1,00 0,50

Cuando no determinen el nimero de horas de la que
consto, se valoraran como los de hasta 20 horas.

Experiencia

La experiencia se valorara por cada mes de servicios pres-
tados y hasta un méximo de 7 puntos, siempre que exista
0 haya existido relacion funcionarial o contractual, en la forma
siguiente:

- En puesto de igual categoria y cualificacion en la Admi-
nistracion Local: 0,1250 puntos.

- En puesto de igual categoria y cualificacion en otras
Admones. Publicas: 0,0625 puntos.

- En puesto de igual categoria y cualificacion en la empre-
sa privada: 0,0420 puntos.

Se computaran proporcionalmente los servicios prestados
a tiempo parcial.

La puntuacién méxima en la fase de concurso seré la
siguiente:

- Titulacién: Maximo 1 punto.
- Cursos y seminarios: Maximo 4 puntos.
- Experiencia profesional: Maximo 7 puntos.

En aquellas plazas donde la fase de oposicién conste
de dos ejercicios, la puntuacién maxima en la fase de concurso
seré la siguiente:

- Titulacién: Méximo 1 punto.
- Cursos y seminarios: Maximo 2 puntos.
- Experiencia profesional: Maximo 5 puntos.

No se computaran servicios que hayan sido prestados
simultaneamente con otros igualmente alegados.

Los puntos obtenidos en la fase de concurso se sumaran
a la puntuacién obtenida en la fase de oposicién a los efectos
de establecer el orden definitivo de los/as aspirantes.

Los puntos de la fase de concurso no podran ser aplicados
para superar los ejercicios de la fase de oposicién.

ACREDITACION DE MERITOS

La acreditacion de los méritos correspondientes a los dife-
rentes apartados deberd hacerse mediante la presentaciéon de
la siguiente documentacion sin perjuicio de lo establecido en
las Bases quinta y decimocuarta:

Titulacion: Fotocopia del titulo expedido u homologado
por el Ministerio de Educacién o resguardo acreditativo de
haber abonado los derechos de expedicién del correspondiente
titulo.

Cursos y seminarios: Fotocopia simple de certificacion,
titulo o diploma expedido por el centro u organismo que impar-
tié el curso, con indicacion del niimero de horas de duracion.

Experiencia: Fotocopia simple de certificacion o acredi-
tacion suficiente de la Administracion donde se haya prestado
servicios en la que conste naturaleza del vinculo, denominacion
del puesto, o bien mediante contrato de trabajo e informe
de vida laboral, y en caso de empresa privada, contrato de
trabajo e informe de vida laboral expedido por la Seguridad
Social acreditativo del periodo de contratacién, sin que sean
tenidos en cuenta cualesquiera otros servicios que no hayan
sido prestados bajo cualquier relacién de caracter funcionarial
o contractual laboral con entidades o empresas publicas o
privadas (contratos de servicios, suministros, trabajos auto-
nomos, etc.).

DILIGENCIA: Que se extiende para hacer constar que las
anteriores Bases fueron aprobadas por el lImo. Sr. Presidente
de la Excma. Diputacion Provincial de Huelva mediante Decre-
to de la Presidencia de 31 de mayo de 2004, y modificadas
por Decreto de la Presidencia de 24 de junio de 2004.

Huelva, 15 de julio de 2004.- El Secretario General.
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ANEXO 1

Plaza/s: Médico/a.
Numero de plazas: Dos.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Superior.

Grupo: A.

Sistema de seleccién: Concurso-oposicién.

Titulacién exigida: Licenciado/a Universitario/a en Medicina
y Cirugia.

Derechos de examen: 20,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistiré en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Antecedentes
y significado juridico. Caracteristicas y estructura. Principios
generales.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los espa-
fioles. Garantias y suspension de los derechos y libertades.
El Defensor del Pueblo.

Tema 3. Organizacién territorial del Estado. Los Estatutos
de Autonomia. Su significado. Especial referencia al Estatuto
de Autonomia de Andalucia.

Tema 4. Sometimiento de la Administracion a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Administrativo. La Ley. Clases
de Leyes. Disposiciones del Ejecutivo con rango de Ley. El
Reglamento y otras Disposiciones Generales.

Tema 5. Los derechos del ciudadano ante la Adminis-
tracién Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion, con especial referencia a la Administracién Local.

Tema 6. El acto administrativo. Concepto y clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Eficacia y
validez de los actos administrativos.

Tema 7. El silencio administrativo. Recepcion y registro
de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 8. Las fases del Procedimiento Administrativo Gene-
ral. Especial referencia al Procedimiento Administrativo Local.

Tema 9. La responsabilidad de la Administracion. Evo-
lucién y régimen actual.

Tema 10. Régimen Local espafol: principios constitu-
cionales. Regulacién juridica. Clases de Entidades Locales.

Tema 11. Organizacién y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 12. Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades
Locales: clases. Procedimiento de elaboracion y aprobacion.

Tema 13. El Servicio Publico Local: concepto, formas
de gestion directa. Formas de gestion indirecta.

Tema 14. Los Organos Colegiados Locales: convocatoria,
orden del dia y requisitos de constitucién. Funcionamiento.
Actas y certificados de acuerdos.

Tema 15. Personal al servicio de la Entidad Local. Los
funcionarios publicos: clases. Seleccién. Situaciones adminis-
trativas. Provision de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

Tema 16. Derechos y deberes del personal al servicio
de los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario.

Tema 17. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 18. El presupuesto de las Entidades Locales. Ela-
boracién, aprobacion y ejecucion presupuestaria. Su control
y fiscalizacion.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Historia clinica en drogodependencias.

Tema 2. Entrevista clinica en drogodependencias.

Tema 3. La entrevista motivacional.

Tema 4. El modelo transtedrico de cambio para las con-
ductas adictivas.

Tema 5. La exploracién psicopatolégica.

Tema 6. Conceptos basicos en drogodependencias.

Tema 7. Infeccién por virus de Hepatitis B, C y/o Delta.

Tema 8. Enfermedades de transmision sexual. Diagndstico
y tratamiento.

Tema 9. Tuberculosis. Aspectos generales en drogode-
pendencias. Diagndstico, quimioprofilaxis y tratamiento.

Tema 10. Evaluacién, mecanismo de transmision y diag-
nostico del infectado por VIH.

Tema 11. Seguimiento, control y tratamiento del paciente
infectado por VIH.

Tema 12. Clasificacion de las drogas.

Tema 13. Etiologia de las drogodependencias.

Tema 14. Factores de riesgos y factores de proteccion
en el consumo de drogas.

Tema 15. Epidemiologia del consumo de drogas en
Andalucia.

Tema 16. Paradigmas psicoterapéuticos y psicopatologia
adictiva (psicodindmico, cognitivo-conductual, relacional-sis-
témico), modalidades psicoterapéuticas (individual, grupal...).

Tema 17. Bases farmacocinéticas y farmacodinamicas
de las drogodependencias.

Tema 18. La evaluacion multiaxial segin DSM-IV.

Tema 19. Criterios diagnosticos de abuso y dependencia
segln DSM.IV. Caracteristicas y especificaciones en curso.

Tema 20. Trastornos inducidos por sustancias seguin
DSM.IV. Intoxicacién, abstinencia y diagndsticos asociados.

Tema 21. El Plan Nacional sobre Drogas. La estrategia
nacional 2002-2008.

Tema 22. Il Plan Andaluz sobre Drogas y Adicciones.
Areas de actuacion.

Tema 23. Organizacién de atencién a las Drogodepen-
dencias. El Servicio Provincial de Drogodependencias. La red
provincial y Centro ambulatorio de tratamiento.

Tema 24. Tratamiento hospitalario de los trastornos adic-
tivos. Unidad de desintoxicacion.

Tema 25. Comunidades terapéuticas y programas de
intervencion.

Tema 26. El Centro de Dia en el proceso terapéutico de
los trastornos adictivos.

Tema 27. Abordaje de los trastornos adictivos en Ins-
tituciones Penitenciarias.

Tema 28. Tratamiento del drogodependiente en el Codigo
Penal.
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Tema 29. El informe médico-legal en los trastornos
adictivos.

Tema 30. Opiaceos. Clinica y efectos.

Tema 31. Opiaceos. Tratamiento de desintoxicacion.

Tema 32. Opiaceos. Tratamiento de desintoxicacion corta
y ultracorta.

Tema 33. Opiaceos. Tratamientos con antagonistas
opiaceos.

Tema 34. Opiaceos. Indicaciones especificas para los dife-
rentes opioides utilizados en los programas de mantenimiento.

Tema 35. La prescripcién diversificada de opioides en
la consulta.

Tema 36. Metadona. Acciones farmacoldgicas, farmaco-
cinéticas y farmacodindmicas.

Tema 37. Metadona. Efectos secundarios, interacciones,
reacciones adversas, sobredosis y abstinencia.

Tema 38. Politicas y protocolo de actuacién en los pro-
gramas de mantenimiento con metadona.

Tema 39. La politoxicomania en los programas de man-
tenimiento de metadona.

Tema 40. Embarazo y programa de mantenimiento con
metadona.

Tema 41. Programa de mantenimiento con metadona.
Duracién del tratamiento y retencién de los pacientes.

Tema 42. Opiaceos. Estrategias y politicas de reduccion
del dafio.

Tema 43. Cocaina. Efectos clinicos. Diagnéstico y tra-
tamiento.

Tema 44. Cannabis. Clinica, diagndstico y tratamiento.

Tema 45. Drogas de sintesis. Clinica, diagndstico y
tratamiento.

Tema 46. Benzodiacepinas. Efectos clinicos. Diagndstico
y tratamiento.

Tema 47. Tabaco. Efectos fisioldgicos. Factores que man-
tienen el comportamiento de fumar.

Tema 48. Tabaco. Diagnéstico y tratamiento.

Tema 49. Alcohol. Aspectos farmacolégicos. Farmaco-
cinética y farmacodinamica e interacciones medicamentosas.

Tema 50. Alcohol. Clinica y efectos.

Tema 51. Diagnéstico de la dependencia de alcohol.

Tema 52. Patologia médica asociada al consumo de
alcohol.

Tema 53. Patologia psiquiatrica relacionada con los tras-
tornos por uso de alcohol.

Tema 54. Trastornos por uso de alcohol en poblaciones
especiales. Adolescentes, mujeres y ancianos.

Tema 55. Abordaje farmacolégico de la dependencia
alcohdlica.

Tema 56. Programa de reduccion de dafios y riesgos en
el alcoholismo.

Tema 57. Juego patoldgico. Concepto. Epidemiologia.
Prevalencia e incidencia. Teorias explicativas y consideracio-
nes médico-legales.

Tema 58. Evaluacion diagndstica y tratamiento del juego
patoldgico.

Tema 59. Patologia dual. Conceptos generales y tipologia.

Tema 60. Métodos diagndsticos de los trastornos psiquia-
tricos en poblaciones con abuso de drogas.

Tema 61. Tratamiento de los trastornos psiquiatricos
comdrbidos y patologia adictiva.

Tema 62. Psicosis y conductas adictivas. Diagnéstico y
abordaje terapéutico.

Tema 63. Trastornos por estado de &nimo y conductas
adictivas. Diagnéstico y tratamiento.

Tema 64. Trastornos por ansiedad y conductas adictivas.
Diagndstico y tratamiento.

Tema 65. Trastornos de personalidad Grupo A «Raros»
(paranoide, esquizoide y esquizotipico) y conductas adictivas.
Diagndstico y tratamiento.

Tema 66. Trastornos de la personalidad Grupo B «In-
maduros» (limite, histriénico, antisocial y narcisista) y con-
ductas adictivas. Diagnostico y tratamiento.

Tema 67. Trastornos de la personalidad Grupo C «Mie-
dosos» (obsesivo-compulsivo, evitacion y dependencia) y con-
ductas adictivas. Diagnostico y tratamiento.

Tema 68. Abordaje farmacoldgico del craving.

Tema 69. Prevencién en drogodependencias.

Tema 70. Ansioliticos. Clasificacion. Farmacocinética, far-
macodindmica e indicaciones clinicas.

Tema 71. Antipsicéticos. Farmacocinética, farmacodina-
mica e indicaciones clinicas.

Tema 72. Antidepresivos. Farmacocinética, farmacodina-
mica e indicaciones clinicas.

BIBLIOGRAFIA

- Pagina web del Ministerio del Interior (www.mir.es).

- Estrategia Nacional para las Drogas 2000-2008.

- Pagina web de la Consejeria de Asuntos Sociales de la
Junta de Andalucia (www.juntadeandalucia.es).

- Ley de Prevencion y Asistencia en materia de Drogas en
Andalucia.

- Il Plan Andaluz sobre Drogas y Adicciones.

- Catélogo Asistencia Andaluz.

- Informe sobre Centros de tratamiento ambulatorio en
Andalucia.

- Catélogo de servicios y memorias de gestién. Servicio Pro-
vincial de Drogodependencias de Huelva. Diputacién de
Huelva.

ANEXO 2

Plaza/s: Psicélogo/a.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Superior.

Grupo: A.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacion exigida: Licenciado/a en Psicologia.
Derechos de examen: 20,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicién: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistird en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES
Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Antecedentes

y significado juridico. Caracteristicas y estructura. Principios
generales.
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Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los espa-
fioles. Garantias y suspension de los derechos y libertades.
El Defensor del Pueblo.

Tema 3. Organizacion territorial del Estado. Los Estatutos
de Autonomia. Su significado. Especial referencia al Estatuto
de Autonomia de Andalucia.

Tema 4. Sometimiento de la Administracion a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Administrativo. La Ley. Clases
de Leyes. Disposiciones del Ejecutivo con rango de Ley. El
Reglamento y otras disposiciones generales.

Tema 5. Los derechos del ciudadano ante la Adminis-
tracién Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion, con especial referencia a la Administracién Local.

Tema 6. El acto administrativo. Concepto y clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Eficacia y
validez de los actos administrativos.

Tema 7. El silencio administrativo. Recepcién y registro
de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 8. Las fases del Procedimiento Administrativo Gene-
ral. Especial referencia al Procedimiento Administrativo Local.

Tema 9. La responsabilidad de la Administracion. Evo-
lucién y régimen actual.

Tema 10. Régimen Local espafol: principios constitu-
cionales. Regulacién juridica. Clases de Entidades Locales.

Tema 11. Organizacién y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 12. Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades
Locales: clases. Procedimiento de elaboracion y aprobacion.

Tema 13. El Servicio Publico Local: concepto, formas
de gestion directa. Formas de gestion indirecta.

Tema 14. Los Organos Colegiados Locales: convocatoria,
orden del dia y requisitos de constitucién. Funcionamiento.
Actas y certificados de acuerdos.

Tema 15. Personal al servicio de la Entidad Local. Los
funcionarios publicos: clases. Seleccion. Situaciones adminis-
trativas. Provisién de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

Tema 16. Derechos y deberes del personal al servicio
de los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario.

Tema 17. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 18. El presupuesto de las Entidades Locales. Ela-
boracién, aprobacion y ejecucion presupuestaria. Su control
y fiscalizacion.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Los Servicios Sociales como sistema publico de
proteccion social en Andalucia.

Tema 2. El Plan Nacional sobre Drogas. Estrategia
2002-2008.

Tema 3. Il Plan Andaluz sobre Drogas.

Tema 4. El fendmeno de las adicciones desde una pers-
pectiva global.

Tema 5. Resefa histérica del consumo de drogas.

Tema 6. La psicologia en las drogodependencias.

Tema 7. Modelo transteorico del cambio de las conductas
adictivas.

Tema 8. Modelos psicolégicos en adicciones.

Tema 9. Las adicciones desde la teoria del aprendizaje.

Tema 10. Conceptualizacion de Miller y Rollnick, sobre
la motivacion y el cambio.

Tema 11. Bases documentales en drogodependencias.

Tema 12. Evaluacion conductual de las conductas
adictivas.

Tema 13. Evaluacién psicofisiolégica de las conductas
adictivas.

Tema 14. Analisis funcional de las conductas adictivas.

Tema 15. Evaluacién diagndstica de las conductas
adictivas.

Tema 16. Conocimientos basicos de psicofarmacologia
para psicologos.

Tema 17. Habilidades terapéuticas para profesionales del
area de las adicciones.

Tema 18. Tratamiento psicoldgico individual de las con-
ductas adictivas.

Tema 19. Tratamiento familiar de las conductas adictivas.

Tema 20. Grupos de autoapoyo para familiares de
drogodependientes.

Tema 21. Tratamiento grupal de las conductas adictivas.

Tema 22. El modelo de prevencion de recaidas.

Tema 23. Psicoterapia breve y adicciones.

Tema 24. EI entrenamiento en habilidades sociales en
las adicciones.

Tema 25. Terapia cognitiva de las adicciones desde el
modelo de Aaron Becks.

Tema 26. Terapia cognitiva de las adicciones desde el
modelo de Albert Ellis.

Tema 27. Tratamiento con antagonistas opiéaceos.

Tema 28. Tratamiento con metadona.

Tema 29. Modelo de adquisicién y mantenimiento del
consumo de alcohol.

Tema 30. Evaluacion del alcoholismo.

Tema 31. Tratamiento del alcoholismo.

Tema 32. Alcoholismo juvenil. Caracteristicas y pre-
vencion.

Tema 33. Abuso del alcohol y violencia doméstica.

Tema 34. Modelo de adquisicion y mantenimiento del
tabaquismao.

Tema 35. Evaluacion del tabaquismo.

Tema 36. Tratamiento del tabaquismo.

Tema 37. Prevencién del tabaquismo.

Tema 38. Adiccion a las benzodiacepinas. Evaluacion
y tratamiento.

Tema 39. Adicciones comportamentales.

Tema 40. Evaluacién y tratamiento del juego patolégico.

Tema 41. Adiccion a los opiaceos. Evaluacion y tra-
tamiento.

Tema 42. Cocaina, psicoestimulantes y alucinégenos.
Aspectos clinicos.

Tema 43. Drogas de disefio. Aspectos clinicos.

Tema 44. Cannabis. Aspectos clinicos.

Tema 45. Patologia dual.

Tema 46. Trastornos de ansiedad y adicciones.

Tema 47. Trastornos afectivos y adicciones.

Tema 48. Trastornos psicoticos y adicciones.

Tema 49. Trastornos de personalidad Grupo A «Raros»
(paranoide, esquizoide y esquizotipico) y conductas adictivas.
Diagnostico y tratamiento.

Tema 50. Trastorno de la personalidad Grupo B «Inma-
duros» (limite, histriénico, antisocial y narcisista) y conductas
adictivas. Diagndstico y tratamiento.

Tema 51. Trastorno de la personalidad Grupo C «Mie-
dosos» (obsesivo-compulsivo, evitacién y dependencia) y con-
ductas adictivas. Diagnostico y tratamiento.

Tema 52. La enfermedad del SIDA. Aspectos psico-
sociales.

Tema 53. Intervencion sobre el SIDA.

Tema 54. Evolucién de estrategias y modelos asisten-
ciales.

Tema 55. Calidad asistencial en la atenciéon a personas
con problemas adictivos.

Tema 56. Los Centros provinciales de drogodependencias.

Tema 57. Comunidad terapéutica de la red publica.

Tema 58. Pisos de reinsercion de la red publica.

Tema 59. Unidades de desintoxicacién hospitalaria.

Tema 60. Centros de Dia.

Tema 61. Modelos socioeducativos en la intervencion
social con drogodependientes.

Tema 62. Programa Arquimedes.

Tema 63. Programa Red de Artesanos.
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Tema 64. Aspectos juridicos de las adicciones.

Tema 65. La educacién sobre drogas como instrumento
preventivo.

Tema 66. Modelos de prevencion en drogodependencias.

Tema 67. La prevencién en el Il Plan Andaluz y en el
Plan Nacional.

Tema 68. Trabajar comunitariamente.

Tema 69. Trabajo con poblaciones en riesgo.

Tema 70. Evaluacion de los programas.

Tema 71. Prevencién de drogodependencias en el &mbito
laboral.

Tema 72. Ambitos de actuacion de la prevencion.

BIBLIOGRAFIA

- Pagina web del Ministerio del Interior (www.mir.es).

- Estrategia Nacional para las Drogas 2000-2008.

- Pagina web de la Consejeria de Asuntos Sociales de la
Junta de Andalucia (www.juntadeandalucia.es).

- Ley de Prevencién y Asistencia en materia de Drogas en
Andalucia.

- Il Plan Andaluz sobre Drogas y Adicciones.

- Catélogo Asistencia Andaluz.

- Informe sobre centros de tratamiento ambulatorio en
Andalucia.

- Catélogo de servicios y memorias de gestion. Servicio Pro-
vincial de Drogodependencias de Huelva. Diputacién de
Huelva.

ANEXO 3

Plaza/s: Psicélogo/a.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Superior.

Grupo: A.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacion exigida: Licenciado/a en Psicologfa.
Derechos de examen: 20,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendré por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistird en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Antecedentes
y significado juridico. Caracteristicas y estructura. Principios
generales.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los espa-
fioles. Garantias y suspension de los derechos y libertades.
El Defensor del Pueblo.

Tema 3. Organizacién territorial del Estado. Los Estatutos
de Autonomia. Su significado. Especial referencia al Estatuto
de Autonomia de Andalucia.

Tema 4. Sometimiento de la Administracion a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Administrativo. La Ley. Clases
de Leyes. Disposiciones del Ejecutivo con rango de Ley. El
Reglamento y otras disposiciones generales.

Tema 5. Los derechos del ciudadano ante la Adminis-
tracién Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion, con especial referencia a la Administracién Local.

Tema 6. El acto administrativo. Concepto y clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Eficacia y
validez de los actos administrativos.

Tema 7. El silencio administrativo. Recepcion y registro
de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 8. Las fases del Procedimiento Administrativo Gene-
ral. Especial referencia al Procedimiento Administrativo Local.

Tema 9. La responsabilidad de la Administracion. Evo-
lucién y régimen actual.

Tema 10. Régimen Local espafol: principios constitu-
cionales. Regulacién juridica. Clases de Entidades Locales.

Tema 11. Organizacién y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 12. Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades
Locales: clases. Procedimiento de elaboracion y aprobacion.

Tema 13. El Servicio Publico Local: concepto, formas
de gestion directa. Formas de gestion indirecta.

Tema 14. Los Organos Colegiados Locales: convocatoria,
orden del dia y requisitos de constitucién. Funcionamiento.
Actas y certificados de acuerdos.

Tema 15. Personal al servicio de la Entidad Local. Los
funcionarios publicos: clases. Seleccion. Situaciones adminis-
trativas. Provisién de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

Tema 16. Derechos y deberes del personal al servicio
de los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario.

Tema 17. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 18. El presupuesto de las Entidades Locales. Ela-
boracién, aprobacion y ejecucion presupuestaria. Su control
y fiscalizacion.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. El Estado del bienestar. Concepto. Filosofia. Pro-
grama del Estado de bienestar.

Tema 2. La politica social en la Comunidad Europea.

Tema 3. Los Servicios Sociales como sistema publico de
proteccion social. La Ley de Servicios Sociales de Andalucia.

Tema 4. Plan concertado de Servicios Sociales.

Tema 5. La Ley de Proteccion del Menor.

Tema 6. Los Servicios Sociales Comunitarios. Concepto.
Objetivos. Areas de actuacién y programas.

Tema 7. Caracteristicas de los Servicios Sociales Comu-
nitarios en el &mbito rural.

Tema 8. Los Centros de Servicios Sociales: organizacion
y funcionamiento de los mismos.

Tema 9. Organos que canalizan la participacién social
en los Centros de Servicios Sociales. Composicion y funciones.

Tema 10. La organizacion del equipo profesional de las
zonas de trabajo social. Coordinacién de funciones y acti-
vidades.

Tema 11. Los Consejos de Servicios Sociales. Compo-
sicion y funciones en los distintos niveles territoriales.

Tema 12. Relacién y coordinacién entre los Servicios
Sociales Comunitarios y los Servicios Sociales Especializados.
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Tema 13. Estrategias para la coordinacién entre los
Servicios Sociales Comunitarios y otros sistemas del bienestar
social.

Tema 14. Niveles de intervencion en Servicios Sociales
Comunitarios. Prevencién primaria, secundaria y terciaria.

Tema 15. Los planes integrales en los Servicios Sociales.

Tema 16. Apoyo y tratamiento psicosocial dirigidos a per-
sonas o familias que presentan desajustes, en los diferentes
marcos convivenciales.

Tema 17. Recursos existentes en el medio, alternativos
al internamiento de personas en dificultad social.

Tema 18. Los grupos de autoayuda y convivencia. Fun-
ciones de los mismos en el tejido social.

Tema 19. El servicio de atencién a familias en el Programa
de Convivencia y Reinsercion.

Tema 20. La importancia de la interdisciplinariedad en
el disefio y desarrollo de los programas de intervencién social.

Tema 21. Metodologia para planificacion, programacion
y elaboracién de proyectos.

Tema 22. Modelos de intervencion social en Servicios
Sociales. Identificacion y caracteristicas.

Tema 23. Evaluacion de proyectos de intervencién social.

Tema 24. El uso de las redes de apoyo social en la inter-
vencion social.

Tema 25. La informacion y orientacion como prestacion
bésica y como estrategia de intervencion en Servicios Sociales
Comunitarios.

Tema 26. Los proyectos de formacién a padres. Objetivos.
Lineas de actuacion y metodologias para llevarlas a cabo.

Tema 27. Proyectos de talleres de convivencia para meno-
res. Objetivos. Metodologia.

Tema 28. El apoyo de la familia y de las redes sociales,
factores determinantes en el desarrollo del servicio de ayuda
a domicilio.

Tema 29. El servicio de ayuda a domicilio y la funcién
del psicélogo/a en el mismo.

Tema 30. El servicio de convivencia y reinsercion. Obje-
tivos y funciones del equipo interdisciplinar.

Tema 31. Proyectos de caracter preventivo a desarrollar
en la Comunidad desde el servicio de convivencia y reinsercion.

Tema 32. Funciones del psicélogo en el servicio de aten-
cion a familias.

Tema 33. Elaboracién del proyecto psicosocial con fami-
lias. Estrategias para su implantacion.

Tema 34. Indicadores para la deteccién de situaciones
de urgencia psicosocial en familias con menores en riesgo.

Tema 35. El Programa de Cooperacién Social.

Tema 36. El trabajo con grupos en la intervencion
comunitaria.

Tema 37. Perfil del voluntariado social. Funciones y acti-
vidades de los mismos en los programas de servicios sociales.

Tema 38. Habilidades de comunicacion. Criterios de uti-
lizacion y desarrollo de menu de habilidades.

Tema 39. El maltrato infantil. Concepto y tipologias.

Tema 40. La desinstitucionalizacién del menor y el pro-
ceso de integracién familiar y social.

Tema 41. Factores a tener en cuenta para la elaboracion
del prondstico de recuperabilidad de familias en dificultad.

Tema 42. Estrategias de intervencion con jévenes en ries-
go social.

Tema 43. Proyectos de sensibilizacion y dinamizacion
social. Necesidad y metodologia.

Tema 44. La inadaptacién en la infancia y en la ado-
lescencia, problemas en el proceso de socializacién.

Tema 45. Factores de riesgo y factores de compensacion
en las familias con desajustes convivenciales.

Tema 46. Psicologia comunitaria. Origen y campos de
aplicacion.

Tema 47. Técnicas de la intervencién psicosocial.

Tema 48. Entrenamiento en habilidades sociales. Pro-
cedimiento y aplicacion.

Tema 49. Criterios para la derivacion de casos de menores
en situacién de desproteccion.

Tema 50. El ciclo vital familiar aplicado al diagndstico
psicosocial.

Tema 51. La entrevista familiar como instrumento de tra-
bajo psicosocial.

Tema 52. El genograma como instrumento de trabajo
psicosocial con familias.

Tema 53. El contrato terapéutico como instrumento de
trabajo psicosocial con familias.

Tema 54. Criterios para la inclusién de una familia en
el Servicio de Atencién a Familias.

Tema 55. Técnicas y modelos de psicodiagndsticos. Bases
e instrumentos.

Tema 56. El informe psicosocial. Estructura y elemento
para su elaboracion.

Tema 57. Terapia familiar. Enfoque cognitivo.

Tema 58. Terapia familiar. Enfoque psicodinamico.

Tema 59. Terapia familiar. Enfoque sistémico.

Tema 60. Funciones del psicélogo social en la motivacion
y cohesion del voluntariado social.

Tema 61. Funciones del psicdlogo en los proyectos de
formacion a padres.

Tema 62. La importancia de la interdisciplinariedad en
el disefio y desarrollo de los programas de intervencion social.

Tema 63. Modelos de intervencién social. Identificacion
y caracteristicas.

Tema 64. Red Publica de Atencion a la Infancia en Riesgo
Social.

Tema 65. La relacion profesional: psicologo/usuario.

Tema 66. Prevencién en el ambito familiar.

Tema 67. La acogida de la persona y/o familia.

Tema 68. Valoracion psicosocial de la persona y/o familia.

Tema 69. Protocolo de actuacién en casos de maltrato
infantil.

Tema 70. Protocolo de actuacién en casos de violencia
de géneros.

Tema 71. El Plan Andaluz de Inclusién Social.

Tema 72. El Programa de Tratamiento a Familias con
Menores en Riesgo Social.

BIBLIOGRAFIA

- Alvira, F. «Metodologfa de la evaluacién de programas:
Un enfoque practico». Coleccion: Politica, Servicios y Tra-
bajo Social. Ed. Lumen. Buenos Aires.

- Campanini, A. y Luppi, F (1991). «Servicio Social y Modelo
Sistémico». Ed. Paidos. Barcelona.

- Escartin. «<Manual de T.S. Modelos de practica profesio-
nal». Ed. Aguaclara. Alicante.

- Garcia, G.A. y Ramirez, J. M. «Disefo y evaluacién de
proyectos sociales». Biblioteca de Temas Sociales nim. 1.
Ed. Libros Certeza. Zaragoza.

- Gracia, E. «<El apoyo social en la intervencién comunitaria».
Ediciones Paidés. Barcelona.

- Quintana, J.M. y otros. «Fundamentos de animacién socio-
cultural». Editorial Narcea.

- Dossier (varios autores). «Intervencion en el &mbito fami-
liar». Revista de Servicios Sociales y Politica Social,
num. 33. Pags. 9-80.

- Dossier (varios autores). «Intervencion en el &mbito fami-
liar». Revista de Servicios Sociales y Politica Social,
num. 34. Pags. 9-92.

- Gil, M. y otros. Aproximacion operativa a los conceptos
de participaciéon y sentimiento de pertenencia: estrategias
de intervencion en la Comunidad. Intervencion psicosocial.
Revista sobre Igualdad y Calidad de Vida, nim. 13.
Pags. 21-30.

- Gracia, E. «Los grupos de autoayuda en el contexto de
las estrategias de intervencion social». Revista de Inter-
vencién Psicosocial nim. 15. Madrid. Pags. 7-21.
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- Villalba, C. «Los grupos de apoyo basados en la autoayuda:
Una propuesta para el inicio y acompafamiento profesio-
nal». Revista de Intervencién Psicosocial nim. 15. Madrid.
Pags. 23-41.

- Garcia Herrero, Gustavo. «Los nuevos servicios sociales:
sintesis de conceptos y evolucion». Gustavo A. Garcia
Herrero, José M. Ramirez Navarro. Edit. Certeza. Zaragoza.

- Ponencia técnica de prestaciones basicas del sistema publi-
co de servicios sociales comunitarios. Junta de Andalucia,
Consejeria de Asuntos Sociales. Sevilla.

- Gracia Fuster, Enrique. «<El apoyo social en la intervencion
comunitaria». Edit. Paido6s. Barcelona.

- «lLa atencion a la infancia en Andalucia». Consejeria de
Asuntos Sociales.

- «Maltrato y abandono infantil. Identificacién de factores
de riesgo». Servicio Central de Publicaciones del Gobierno
Vasco, 1988 (Ochotorena).

- Leydel Menor. Ley 1/1998, de 20 de abril.

- Ley de Servicios Sociales de Andalucia. Ley 2/1988, de
4 de abiril.

- Decreto por el que se establece la naturaleza y prestaciones
de los servicios sociales comunitarios. Decreto 11/1992,
de 28 de enero.

- Fernandez Rios, Luis. «Manual de psicologia preventiva:
teoria y practica». Luis Ferndndez Rios. Edit. Siglo XXI| de
Espafa. Madrid, 1994.

- Martin Gonzélez, Antonio. Chacon Fuertes, Fernando. «Psi-
cologia comunitaria». Edit. Visor, 1998.

- Programa de informacién y orientacién de la Diputacion
Provincial de Huelva.

- Programa de convivencia y reinsercion de la Diputacion
Provincial de Huelva.

- Brunet Gutiérrez, Juan J. «.Cémo organizar una escuela
de padres?». Vols. | y II. Edit. San Pio X.

- «La buena préactica en la proteccién social a la infancia.
Principios y criterios». Ministerio de Trabajo y Asuntos
Sociales.

- Manual de tratamiento a familias con menores en situacion
de riesgo social. Consejeria de Asuntos Sociales. Junta de
Andalucia.

ANEXO 4

Plaza/s: Licenciado/a en Derecho.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Superior.

Grupo: A.

Sistema de seleccién: Concurso-oposicién.
Titulacién exigida: Licenciado/a en Derecho.
Derechos de examen: 20,00 €.

Fase de concurso: Se efectuard de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espanola de 1978. Antecedentes
y significado juridico. Caracteristicas y estructura. Principios
generales.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los espa-
fioles. Garantias y suspension de los derechos y libertades.
El Defensor del Pueblo.

Tema 3. Organizacién territorial del Estado. Los Estatutos
de Autonomia. Su significado. Especial referencia al Estatuto
de Autonomia de Andalucia.

Tema 4. Sometimiento de la Administracién a la Ley y
al derecho. Fuentes del derecho administrativo. La Ley. Clases
de Leyes. Disposiciones del Ejecutivo con rango de Ley. El
reglamento y otras disposiciones generales.

Tema 5. Los derechos del ciudadano ante la Adminis-
tracién Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion, con especial referencia a la Administracion Local.

Tema 6. El acto administrativo. Concepto y clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Eficacia y
validez de los actos administrativos.

Tema 7. El silencio administrativo. Recepcion y registro
de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 8. Las fases del procedimiento administrativo gene-
ral. Especial referencia al procedimiento administrativo local.

Tema 9. La responsabilidad de la Administracion. Evo-
lucién y régimen actual.

Tema 10. Régimen Local Espafiol: principios constitu-
cionales. Regulacién juridica. Clases de Entidades Locales.

Tema 11. Organizacién y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 12. Ordenanzas y reglamentos de las Entidades
Locales: Clases. Procedimiento de elaboracién y aprobacion.

Tema 13. El servicio publico local: concepto, formas de
gestién directa. Formas de gestion indirecta.

Tema 14. Los érganos colegiados locales: convocatoria,
orden del dia y requisitos de constitucién. Funcionamiento.
Actas y certificados de acuerdos.

Tema 15. Personal al servicio de la Entidad Local. Los
funcionarios publicos: clases. Seleccion. Situaciones adminis-
trativas. Provisién de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

Tema 16. Derechos y deberes del personal al servicio
de los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario.

Tema 17. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 18. El presupuesto de las Entidades Locales. Ela-
boracién, aprobacion y ejecucion presupuestaria. Su control
y fiscalizacion.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Los planes de ordenacién del territorio. EI Plan
de Ordenacion Territorial de Andalucia. Especial referencia a
la provincia de Huelva.

Tema 2. Los espacios naturales de la provincia de Huelva.
Los espacios protegidos. Los espacios catalogados. El Plan
Especial de Proteccién del Medio Fisico (PEPMF) de la pro-
vincia de Huelva.

Tema 3. El Plan de Ordenacién de los Recursos Naturales
y el Plan Rector de Uso y Gestion del Parque Natural Sierra
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de Aracena y Picos de Aroche. Su incidencia sobre el pla-
neamiento urbanistico y las edificaciones.

Tema 4. La ordenacioén de territorios especialmente vul-
nerables. La ordenacién del espacio rural. La ordenacién de
areas de montafia. La ordenacién del espacio litoral. Los espa-
cios naturales protegidos. Especial referencia a la provincia
de Huelva.

Tema 5. Las normas subsidiarias provinciales de la pro-
vincia de Huelva. Ambito de aplicacion. Normas de aplicacion
en suelo urbano y en suelo no urbano.

Tema 6. Evaluacién general del planeamiento existente
en los municipios de la provincia de Huelva. El papel de la
Diputacién en el planeamiento y asesoramiento urbanistico.
Las unidades de asistencia técnica de arquitectura y urba-
nismo. Objetivos y funciones.

Tema 7. El urbanismo en los municipios costeros. La
Ley de Costas y su incidencia en el desarrollo urbanistico.

Tema 8. Medio ambiente y Administracion Local. Marco
constitucional. Municipio y medio ambiente. Competencias
locales en materia de medio ambiente. Problematica medioam-
biental en los municipios.

Tema 9. Evaluacion de impacto ambiental de planea-
miento urbanistico en Andalucia. Marco legislativo. Concepto
y procedimiento. Estudio de impacto ambiental en el planea-
miento general: contenido.

Tema 10. La legislacion sectorial y el urbanismo.

Tema 11. Urbanismo y patrimonio. Incidencia de la legis-
lacion sectorial. El planeamiento de proteccion. Especial refe-
rencia a la provincia de Huelva.

Tema 12. Evolucién histérica de la provincia de Huelva.
La formacién de la provincia. Caracteristicas generales de las
comarcas.

Tema 13. El patrimonio en la comarca de la sierra. Con-
juntos histéricos y otros elementos de interés.

Tema 14. La ciudad de Huelva. Histérica y evolucion
urbanistica.

Tema 15. La morfogénesis de los pueblos de la provincia
de Huelva.

Tema 16. El urbanismo: el hecho y el derecho. Etimologia
y concepto. Evolucion histérica del urbanismo. La ciudad anti-
gua, la ciudad medieval, la ciudad de la Edad Moderna, la
ciudad contemporanea. El derecho urbanistico: concepto y
naturaleza.

Tema 17. Evolucion histérica del derecho urbanistico
espafol. Antecedentes del derecho urbanistico espafiol. Desde
la Ley de 1956y 1975 hasta nuestros dias.

Tema 18. El marco constitucional del urbanismo en Espa-
fia. Las competencias urbanisticas de las distintas Adminis-
traciones Publicas. Competencias de la Junta de Andalucia
en materia de Ordenacion del Territorio y Urbanismo. Muni-
cipios y provincias en la LOUA. Competencias interorganicas.

Tema 19. Objeto y aspectos bésicos de la Ley de Orde-
nacién Urbanistica de Andalucia. Principios generales de la
actividad urbanistica.

Tema 20. EI Planeamiento general: planes generales de
ordenacién urbanistica, planes de ordenacion intermunicipal
y planes de sectorizacion.

Tema 21. Los restantes instrumentos de la ordenacion
urbanistica: normativas directoras para la ordenaciéon urba-
nistica, ordenanzas municipales de edificacién y urbanizacién.
El proyecto de urbanizacion.

Tema 22. Formulacion, tramitacion y aprobacién de los
instrumentos de planeamiento urbanistico. Publicidad y publi-
cacién de los planes urbanisticos. Efectos, vigencia e inno-
vacion de los planes urbanisticos.

Tema 23. La definicién del estatuto legal de la propiedad
del suelo: El suelo urbano y urbanizable.

Tema 24. El régimen juridico del suelo urbano y urba-
nizable.

Tema 25. El régimen del suelo no urbanizable en la LOUA.

Tema 26. Las actuaciones de interés en suelo no urba-
nizable. Normas de aplicacion directa en suelo no urbanizable.
Parcelaciones y segregaciones en suelo no urbanizable.

Tema 27. El planeamiento de desarrollo: los planes par-
ciales de ordenacion: ambito y objeto, determinaciones, con-
tenido, documentacion.

Tema 28. Los planes especiales. Significado, naturaleza
y caracteristicas. Clases. Contenido y documentacién. La for-
macion y aprobacion de los planes especiales.

Tema 29. Los estudios de detalle. Objeto y fines. Con-
cepto. Naturaleza juridica. Caracteristicas. Funcion. Contenido.
Tipos de estudio de detalle. Limites.

Tema 30. Los instrumentos de intervencion del mercado
de suelo. Los patrimonios publicos de suelo. Concepto y natu-
raleza juridica de los bienes integrantes de los patrimonios
publicos. Constitucion y bienes que integran los patrimonios
publicos de suelo. El destino y gestién de los bienes integrantes
de los patrimonios publicos de suelo.

Tema 31. Los instrumentos de intervencion del mercado
de suelo. El derecho de superficie. Los derechos de tanteo
y retracto.

Tema 32. La ejecucion de los instrumentos de planea-
miento. Contenido y desarrollo de la actividad administrativa
de ejecucion. La organizacién y el orden del desarrollo de
la ejecucién. La dimensién temporal de la ejecucion del pla-
neamiento. Formas de gestion de la actividad administrativa
de ejecucién del planeamiento. Ejecucion por la propia orga-
nizacion de la Administracién ejecutante. Las gerencias
urbanisticas.

Tema 33. Formas de gestion de la actividad administrativa
de ejecucién del planeamiento. Ejecucion del planeamiento
mediante sociedades de capital integramente publico. Ejecu-
cién mediante sociedades mercantiles de capital mixto. Eje-
cucién del planeamiento mediante concesion administrativa.
Ejecucion mediante convenios interadministrativos de colabo-
racion. Ejecucion del planeamiento mediante consorcios
urbanisticos.

Tema 34. La reparcelacion. Concepto. Objeto. Clases. Cri-
terios para la reparcelacion. Régimen, efectos y exenciones.

Tema 35. La actuacion por unidades de ejecucion. Cri-
terios para su delimitacion. Clases de unidades de ejecucion.
Procedimiento y efectos de delimitacion de unidades de
ejecucion.

Tema 36. Sistemas de actuacion. Clases de sistemas de
actuacién. Eleccion del sistema de actuacién. Cambio del sis-
tema de actuacién. Bienes de dominio publico. Gastos de
urbanizacion.

Tema 37. el sistema de compensacion. Caracteristicas
del sistema. Iniciativa para su establecimiento. Procedimiento
para el establecimiento del sistema. Procedimiento para la
constitucién de la Junta.

Tema 38. La Junta de Compensacién. Concepto y natu-
raleza juridica. Constitucion. Sujetos integrantes. Funciones
de la Junta de Compensacion. Responsabilidad de la Junta
y los miembros de la Junta de Compensacién. Impugnacién
de los acuerdos de la Junta de Compensacion.

Tema 39. El sistema de cooperacién. Inicio de la ejecucion
por cooperacién. Caracteristicas del sistema. Los gastos de
la ejecucion. Asociaciones administrativas de cooperacion. La
aplicacion sustitutoria del sistema. Liquidacion de la actuacion.

Tema 40. El sistema de expropiacién. Caracteristicas del
sistema. Ambito de aplicacién. Procedimiento expropiatorio:
el justiprecio y su pago. La liberacién de la expropiacion.

Tema 41. Las areas de reparto. Definicién y delimitacion
de las areas de reparto. El aprovechamiento urbanistico. El
aprovechamiento medio. Las transferencias de aprovecha-
miento urbanistico.

Tema 42. La ejecucion de las dotaciones. La obtencion
de terrenos para dotaciones.

Tema 43. Otras formas de ejecucion del planeamiento:
la ejecucion mediante obras publicas ordinarias. La ejecucién
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en areas de gestion integrada. La ejecucion de las obras de
edificacion.

Tema 44. La conservacién de las obras de urbanizacion:
la conservacién por el municipio. Recepcién de las obras de
urbanizacién. La conservacion de la urbanizacion por los par-
ticulares. Las entidades urbanisticas de conservacion.

Tema 45. Las sociedades urbanisticas como instrumentos
de gestion y promocion de suelo y vivienda. Marco juridico
de las empresas publicas. Las empresas urbanisticas: Con-
cepto, normativa, caracteres, finalidades y régimen juridico.

Tema 46. El régimen juridico de los convenios urbanisticos
en la LOUA. Concepto. Clases. Informacion publica y publi-
cacion de los convenios urbanisticos. Tramitacion. Los con-
venios urbanisticos en el marco de la ejecucién de los ins-
trumentos de planeamiento. Incidencia derivada del incum-
plimiento del Convenio Urbanistico. Acceso al Registro de la
Propiedad.

Tema 47. La expropiacion forzosa por razén de urba-
nismo. Antecedentes. Supuestos expropiatorios. Procedimien-
tos expropiatorios. La Comision Provincial de Valoraciones.

Tema 48. El régimen juridico de las licencias urbanisticas
en la LOUA. Concepto y naturaleza juridica. Caracteristicas
de las licencias urbanisticas. Alcance objetivo y subjetivo del
deber de obtener licencia. Competencia. Procedimiento.

Tema 49. Competencia y procedimiento de otorgamiento
de la licencia urbanistica. Reglas para la iniciacién del pro-
cedimiento: célulay consulta urbanistica. Presentacién de soli-
citud, el proyecto técnico, autorizaciones, informes o conce-
siones previos o concurrentes con la peticion de licencia, abono
de tasas e impuestos. Los actos de instruccion previstos en
el procedimiento de concesion de licencia. La terminacién de
los procedimientos de concesién de licencia. Eficacia y efectos
de las licencias en la LOUA.

Tema 50. Las licencias municipales para el ejercicio de
actividades por los particulares y el procedimiento de cali-
ficacion ambiental en Andalucia.

Tema 51. La proteccién de la legalidad urbanistica: res-
tauracion del orden urbanistico vulnerado y restablecimiento
de la realidad fisica alterada. Licencias incompatibles con la
ordenacién urbanistica en vigor.

Tema 52. Las ordenes de ejecucién en la LOUA. Régimen
juridico. Ambito objetivo y subjetivo. Procedimiento y efectos.
Reaccién ante su incumplimiento. La inspeccion periddica de
construcciones y edificaciones.

Tema 53. La declaracion de ruina en la LOUA. Supuestos.
Competencia y procedimiento. Efectos. La ejecucion subsi-
diaria anticipada. La ruina fisica inminente.

Tema 54. Las personas responsables de las infracciones
urbanisticas.

Tema 55. La extincién de la responsabilidad adminis-
trativa por infracciones urbanisticas.

Tema 56. Urbanismo y Registro de la Propiedad. Especial
referencia al régimen disciplinario.

Tema 57. Las valoraciones urbanisticas. Valoracion del
suelo. Valoracién de obras y otros bienes y derechos.

Tema 58. Delitos contra la Ordenacién del Territorio.

Tema 59. La Ley de Ordenacion de la Edificacién y el
Codigo Civil. Las relaciones contractuales entre los denomi-
nados agentes de la edificacién. El contrato de obra en el
Codigo Civil. Las llamadas obligaciones de los agentes de la
edificacion. Responsabilidades y garantias. Tipos de vicios o
defectos. Plazos de garantia. La regla de la responsabilidad
individual y sus excepciones. Prescripcién de acciones.

Tema 60. Vias pecuarias y urbanismo. Modificaciones
de trazado y desafectacion de vias pecuarias con motivo de
los instrumentos de ordenacién del territorio y del planeamiento
urbanistico general.

Tema 61. El subsuelo urbanistico. Concepto y naturaleza
juridica. El subsuelo urbanistico econémico. Régimen juridico
del subsuelo urbanistico. Referencia al régimen en la LOUA.

Tema 62. Régimen juridico de la proteccién publica a
la vivienda. Reparto de competencias en materia de vivienda.
Alcance actual de la proteccién publica a la vivienda. Régimen
juridico basico de las formas de financiacion cualificada. En
especial, el préstamo cualificado. Normativa andaluza en esta
materia.

Tema 63. La responsabilidad patrimonial de la Admi-
nistracion por motivos urbanisticos.

Tema 64. El control jurisdiccional del Planeamiento Urba-
nistico: medios de impugnacién. Las medidas cautelares: la
suspension de los planes de urbanismo.

Tema 65. El derecho urbanistico sancionador: principios
inspiradores: principio de legalidad, principio de irretroacti-
vidad, principio de tipicidad, principio de culpabilidad, prin-
cipio de proporcionalidad, principio de presuncién de inocen-
cia, principio non bis in idem.

Tema 66. Régimen juridico de los contratos de las Admi-
nistraciones Publicas. Contratos administrativos tipicos, espe-
ciales y privados. Requisitos de los contratos. La Adminis-
tracion contratante: entes incluidos y excluidos del &mbito de
la Ley de Contratos. El 6rgano de contratacion. El contratista:
capacidad, solvencia, prohibiciones, clasificacién.

Tema 67. La seleccion del contratista. Actuaciones previas
a la contratacion: procedimiento, formas y criterios de adju-
dicacion. Garantias. Perfeccionamiento y formalizacion del
contrato.

Tema 68. El contrato de obras. Actuaciones administra-
tivas preparatorias. Formas de adjudicacion, formalizacion.
Efectos. Extincién. La cesion del contrato y subcontrato de
obras.

Tema 69. Los bienes de las Entidades Locales. Concepto
y clasificacién. Principios constitucionales. Adquisicion y
enajenacion.

Tema 70. Uso y aprovechamiento de los bienes de las
Entidades Locales. Conservacién, defensa y prerrogativas con
respecto a los mismos.

Tema 71. La provincia como Entidad Local. Conceptos
y elementos. Organizacion. Competencias: especial conside-
racion de la cooperacién con los municipios.

Tema 72. Recursos administrativos: principios generales.
Actos susceptibles de recurso administrativo. Reglas generales
de tramitacion de los recursos administrativos. Clases de
recursos.
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ANEXO 5

Plaza/s: Licenciado/a en Ciencias del Trabajo.
NUmero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Superior.

Grupo: A.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.

Titulacion exigida: Licenciado/a en Ciencias del Trabajo (Esp.
Recursos Humanos).

Derechos de examen: 20,00 €.

Fase de concurso: Se efectuard de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo maximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo méximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Antecedentes
y significado juridico. Caracteristicas y estructura. Principios
generales.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los espa-
fioles. Garantias y suspension de los derechos y libertades.
El Defensor del Pueblo.

Tema 3. Organizacién territorial del Estado. Los Estatutos
de Autonomia. Su significado. Especial referencia al Estatuto
de Autonomia de Andalucia.

Tema 4. Sometimiento de la Administracién a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Administrativo. La Ley. Clases
de Leyes. Disposiciones del Ejecutivo con rango de Ley. El
reglamento y otras disposiciones generales.

Tema 5. Los derechos del ciudadano ante la Adminis-
tracién Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion, con especial referencia a la Administracion Local.

Tema 6. El acto administrativo. Concepto y clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Eficacia y
validez de los actos administrativos.

Tema 7. El silencio administrativo. Recepcion y registro
de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 8. Las fases del procedimiento administrativo gene-
ral. Especial referencia al procedimiento administrativo local.

Tema 9. La responsabilidad de la Administracion. Evo-
lucién y régimen actual.

Tema 10. Régimen Local Espafol: principios constitu-
cionales. Regulacién juridica. Clases de Entidades Locales.

Tema 11. Organizacién y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 12. Ordenanzas y reglamentos de las Entidades
Locales: Clases. Procedimiento de elaboracién y aprobacion.

Tema 13. El servicio publico local: Concepto, formas de
gestion directa. Formas de gestion indirecta.

Tema 14. Los érganos colegiados locales: convocatoria,
orden del dia y requisitos de constitucién. Funcionamiento.
Actas y certificados de acuerdos.

Tema 15. Personal al servicio de la Entidad Local. Los
funcionarios publicos: clases. Seleccion. Situaciones adminis-
trativas. Provisién de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

Tema 16. Derechos y deberes del personal al servicio
de los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario.

Tema 17. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 18. El presupuesto de las Entidades Locales. Ela-
boracién, aprobacion y ejecucion presupuestaria. Su control
y fiscalizacion.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Politicas sociolaborales y politicas publicas. Ané-
lisis de las politicas publicas. Politicas publicas comparadas.
Politicas locales, regionales, nacionales e internacionales.

Tema 2. Politicas de empleo: politicas activas y pasivas.
Mercado de trabajo y empleo. Politicas econdmicas y fomento
del empleo. Las politicas de empleo como respuesta al desem-
pleo. Remision a las directrices europeas de empleo.

Tema 3. El problema del empleo en Europa: motivos para
el optimismo. Evolucién y marco juridico de la politica de
empleo en la UE hacia una nueva agenda econémica y social.

Tema 4. Las directrices de empleo en la UE: mejora de
la capacidad de insercién profesional. El desarrollo del espiritu
de empresa. La capacidad de adaptacion de los trabajadores
y las empresas. lgualdad de oportunidades en el género.

Tema 5. Politicas de empleo y mercado de trabajo en
Espafia: marco normativo y planteamiento general. Las dife-
rentes politicas.

Tema 6. Politicas de empleo, formacién e insercion para
los colectivos mas desfavorecidos: la problematica econdémica
y social. Las politicas de insercién, empleo y lucha contra
la exclusién social en el &mbito de la Europa Comunitaria.
Las politicas de insercion.

Tema 7. Las politicas pasivas de empleo: la prestacion
por desempleo. Clases de desempleo y estructura o nivel de
proteccién. Proteccion por desempleo: régimen juridico.

Tema 8. Las fuentes estatales de regulacion del sistema
de relaciones laborales en Espafia: sistema juridico laboral
y poderes sociales normativos. La Constitucion de 1978 y
las Leyes. Las normas estatales laborales. Las ordenanzas de
trabajo. Los reglamentos laborales de necesidad. Distribucién
de la competencia normativa: Estado y CC.AA. Otras normas
laborales.
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Tema 9. Fuentes especificas del sistema de relaciones
laborales: la autonomia colectiva profesional. Laudos arbitra-
les. Usos y costumbres profesionales. Los principios generales
del Derecho y la jurisprudencia ordinaria y constitucional. Las
fuentes supletorias.

Tema 10. Pluralidad de fuentes, eleccion de la norma
aplicable y articulacion en la regulacion del sistema: jerarquia
normativa. Aplicacion de la norma laboral en el tiempo. Irre-
nunciabilidad de los derechos. La intervencion «Pro-Operario».

Tema 11. Elementos constitutivos del sistema de rela-
ciones laborales: las partes. El trabajador. La empresa y el
empresario.

Tema 12. El contrato y la relacion de trabajo. La relacion
de trabajo y sus caracteristicas delimitadoras. El papel del
contrato como fuente constitutiva de la relacion laboral.

Tema 13. Las modalidades del contrato de trabajo. La
contratacién temporal estructural. Los contratos formativos. Los
contratos a tiempo parcial. El contrato para el fomento de
la contratacion indefinida. Los contratos de trabajo con
«Peculiaridades».

Tema 14. Contratos y relaciones laborales de caracter
especial. Razones legales de la especialidad.

Tema 15. El contrato de trabajo: desarrollo, objeto, con-
tenido y dindmica de la relacion laboral: el objeto del contrato
y las condiciones de trabajo. Los derechos y obligaciones de
las partes. El tiempo de trabajo y su régimen juridico. El salario
y su ordenacion.

Tema 16. Suspensidén y extincion del contrato de trabajo:
SUS causas.

Tema 17. El conflicto en la relacién de trabajo. Las partes
en el conflicto laboral y sus representantes.

Tema 18. La libertad sindical. La participacién y accion
sindical en la empresa.

Tema 19. El conflicto colectivo y su régimen juridico:
el derecho de huelga. El cierre patronal y otros actos de presion
colectiva de los trabajadores.

Tema 20. La gestion del conflicto a través de la nego-
ciacién colectiva: el Convenio Colectivo. Procedimiento nego-
ciador y eficacia juridica del Convenio.

Tema 21. La jurisdiccién social. Delimitacion. Medidas
precautorias. El proceso ordinario y las modalidades proce-
sales. Procesos impugnatorios. Los recursos. La ejecucién de
sentencias.

Tema 22. La negociacion como proceso: elementos. Las
fases de la negociacion.

Tema 23. Habilidades basicas de negociacion: concep-
tuales. De comunicacion. Sociales.

Tema 24. Estrategias y tacticas de negociacion.

Tema 25. Negociacién eficaz. Alternativas de la nego-
ciacion: mediacién y arbitraje.

Tema 26. La auditoria de recursos humanos: aspectos
generales. Concepto, objeto y caracteristicas. Niveles de apli-
cacién y estructura basica.

Tema 27. La auditoria de recursos humanos y la calidad
total. Fases en la implantacion.

Tema 28. El plan estratégico: estrategias funcionales.
Diseno organizativo.

Tema 29. El control estratégico: proceso basico. Disefio
de un sistema de control estratégico.

Tema 30. El sistema de gestién de prevencién de riesgos
laborales. Organizacién.

Tema 31. Tipos de riesgos laborales. Factores psicoso-
ciales: estrés y carga mental.

Tema 32. La direccion estratégica de recursos humanos
y su vinculacién con la estrategia de la empresa. El proceso
de direccién estratégica.

Tema 33. Analisis del entorno desde la perspectiva estra-
tégica de los recursos humanos.

Tema 34. Analisis interno desde la perspectiva estratégica
de los recursos humanos.

Tema 35. Objetivos y estrategias de recursos humanos:
su formulacion e implantacién.

Tema 36. La auditoria estratégica de la funcion de recur-
sos humanos.

Tema 37. El empleo publico: nocién. Naturaleza juridica
de la relacion de servicio del empleado publico. Sistemas de
empleo publico.

Tema 38. La regulacion del empleo publico: los diferentes
posicionamientos a través del tiempo.

Tema 39. Organizacion y gestién del empleo publico:
organos e instrumentos de planificacién.

Tema 40. El funcionario como empleado publico: con-
cepto y clasificacion.

Tema 41. Adquisicién y pérdida de la condicién de fun-
cionario: seleccion, ingreso y pérdida.

Tema 42. La carrera administrativa: ordenacion funcional,
asignacion y cambios de destino y situaciones administrativas.

Tema 43. Deberes de los funcionarios publicos.

Tema 44. Derechos de los funcionarios publicos.

Tema 45. El trabajador como empleado publico: la con-
tratacién laboral en la Administracién. La relacién juridi-
co-laboral.

Tema 46. La responsabilidad de los empleados publicos:
responsabilidad disciplinaria, principios de la potestad admi-
nistrativa disciplinaria, las faltas, las sanciones y la respon-
sabilidad penal.

Tema 47. Descripcion de los equipos de trabajo: fun-
damentos y tipologia. Dimensiones que intervienen en la efi-
cacia de los equipos.

Tema 48. Seleccién, formacién y desarrollo de equipos.
La comunicacion entre los miembros del equipo.

Tema 49. El liderazgo y la toma de decisiones. Técnica
para la toma de decisiones en el equipo.

Tema 50. La cultura organizativa: creencias basicas, valo-
res y producciones y conductas, direccion cultural de la
organizacion.

Tema 51. La comunicacién. Relacién entre cultura y len-
guaje: lo implicito y lo explicito.

Tema 52. Estilo de direccion y comunicacién segln el
andlisis transaccional. Reuniones y cultura de trabajo en
equipo.

Tema 53. La planificacién de los recursos humanos: con-
cepto, areas, fases, organigramas y dificultades.

Tema 54. Andlisis y valoracién de puestos de trabajo:
concepto, proceso, técnicas y utilidades.

Tema 55. Seleccion de personal: definicién. La seleccion
como proceso. Perfil del seleccionador.

Tema 56. Técnicas de seleccion de personal: anuncio,
curriculum vitae, pruebas profesionales, entrevista, pruebas
psicotécnicas.

Tema 57. Integracion del personal: el plan de acogida.
Motivacion y estrategias de motivacion.

Tema 58. Desarrollo del personal: la evaluacion del
desempefio formal e informal.

Tema 59. Satisfaccién laboral y absentismo laboral.

Tema 60. El fin de la relacién laboral: renuncia, despido
y jubilacion.

Tema 61. La funcion gerencial en las Administraciones
Publicas: concepto, ejecucién de las decisiones, gestion ope-
rativa eficaz.

Tema 62. La gestion de los recursos humanos en la
empresa publica: marco institucional, el proceso de moder-
nizacion y la evolucién en la direccién y gestion.

Tema 63. El directivo publico y su perfil: la toma de deci-
siones en las Administraciones Publicas.

Tema 64. La direccién de grupos. El contexto organi-
zacional de la Administracién: el problema de la burocracia.
Elementos y procesos.

Tema 65. Métodos y técnicas de direccion:

Tema 66. Los directivos y la comunicaciéon interna en
la Administracion.
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Tema 67. La gestién del cambio en la Administracion.
Globalizacion y sociedad de la informacion.

Tema 68. La gestion de la formacion y el desarrollo en
la empresa.

Tema 69. Las necesidades de formacién: determinacion,
clasificacién y fuentes y técnicas de analisis.

Tema 70. Plan de formacion: elaboracion, desarrollo, eva-
luacién y transferencia de la formacién.

Tema 71. El desarrollo profesional de los empleados en
la empresa: sistema de desarrollo.

Tema 72. Programas de formacién en la Unioén Europea
y Espana.

BIBLIOGRAFIA

- Aguilar Villanueva, L.F. (Coord.): El estudio de las politicas
publicas, México, 1992.

- Aguilera de Prat, C.R. y Vilanova, P.: Temas de ciencia
politica, Barcelona, 1987.

- Brugué, Q. y Gom4, R. (Coords.): Gobiernos locales y poli-
ticas publicas. Bienestar social, promocién econémica y
territorio, Barcelona, 1998.

- Baglioni, G. y Crouch, C.: Las relaciones laborales en Euro-
pa. El desafio de la flexibilidad, Madrid, Ministerio de Tra-
bajo y Seguridad Social, 1992.

- Beck, U.: Un nuevo mundo feliz. La precariedad del trabajo
en la era de la globalizacién, Barcelona, Paidds. 2000.

- Kohler, H.D.: «Las relaciones laborales espafiolas en el
marco europeo», Miguélez, F. y Prieto, C.: Las relaciones
de empleo en Espafna, Madrid, Siglo XXI, 1999.

- Miguélez, F. y otros: Las relaciones de empleo en Espana,
Madrid, S. XXI, 1999.

- Borrajo Dacruz, E.: «El personal de alta direccion en la
empresa», comentarios a las Leyes laborales. El Estatuto
de los Trabajadores (Director: Efrén Borrajo Dacruz),
tomo Il, vol. |, Madrid, Edersa, 1987.

- Cabrera Bazéan, J.: «La relacion especial de los deportistas
profesionales», comentarios a las Leyes laborales. El Esta-
tuto de los Trabajadores (Director: Efrén Borrajo Dacruz),
tomo I, vol. |, Madrid, Edersa, 1987.

- Camps Ruiz, L. M.: «La relacién laboral especial de los
representantes de comercio», comentarios a las Leyes labo-
rales. El Estatuto de los Trabajadores (Director: Efrén Borra-
jo Dacruz), tomo Il, vol. |, Madrid, Edersa, 1987.

- La relacién laboral especial de los trabajadores minusva-
lidos en los centros especiales de empleo», comentarios
a las Leyes laborales. El Estatuto de los Trabajadores (Di-
rector: Efrén Borrajo Dacruz), tomo Il, vol. |, Madrid, Edersa,
1987.

- Cardenal Carro, M.: Las relaciones laborales en deporte
profesional, Universidad de Murcia-BBK, 1996.

- Beltri, F.: Aprender a negociar, Barcelona, Paidés, 2000.

- Psicologia del trabajo y gestion de recursos humanos, Ed.
Gestién 2000, Barcelona.

- Louart, P.: Gestién de los recursos humanos, Ed. Gestion
2000, Barcelona, 1994.

- Borisoff, D.V.: La gestién de conflictos. Un enfoque de
las técnicas de comunicaciéon, Madrid, Diaz de Santos,
1991.

- Burley, M.: La escucha eficaz, Bilbao, Deusto, 1990.

- Besseyre Des Horts, C.H.: Gestién estratégica de los recur-
sos humanos, Ed. Deusto, 1989.

- Emenguzatto, M. y Renau, J.J.: «Hacia la direccién estra-
tégica», en La direccién estratégica en el marco econémico
actual, CAM y Universidad de Alicante, 1989.

- Eminztberg, H.: La estructuracién de las organizaciones,
Ed. Ariel Economia, 1984.

- Almodévar Molina, M.A. y otros: Psicosociologia del tra-
bajo, Barcelona, Instituto Nacional de Seguridad e Higiene
en el Trabajo, 1995.

- Bartual Sanchez, J. y otros: Higiene industrial, Barcelona,
Instituto Nacional de Seguridad e Higiene del Trabajo,
1994.

- Benavides, F.G., Ruiz Frutos, C. y Garcia Garcia, A.M.:
Salud laboral. Conceptos y técnicas para la prevencién de
riesgos laborales, Barcelona, Ed. Masson, 1997.

- Nieto, A.: Estudios histéricos sobre administracién y Dere-
cho Administrativo, INAP, Madrid, 1986, pags. 298 a 346.

- Palomar Olmeda, A.: Derecho de la Funciéon Publica, 2.2
Ed., Dykinson, Madrid, 1992, pags. 119 a 125.

- Parada Vazquez, J.R.: Derecho Administrativo Il. Organi-
zacién y empleo publico, 14.2 Ed., 1.2 Reimp., Marcial
Pons, Madrid, 2000.

- Fernéndez Losa, N.: Direcciéon de equipos de trabajo en
las organizaciones, Civitas, Madrid, 1999.

- Esteban Plaza, R., Gil de Rozas, J.: Diagnostico de grupos
y acciones de construccién de equipos de trabajo, Gestion
2000, Barcelona, 1997. Castresana, J.I. & Blanco, A.:
Liderazgo Sistémico de la organizacion, UIM, Granada,
2001.

- Direccion inteligente, direccién flexible, ESIC Editorial,
Madrid, 1992.

- El directivo impulsor de la innovacion, Marcombo, Bar-
celona, 1990.

- Garcia Echeverria, S. & del Val Nunez, M.T.: Cultura cor-
porativa y competitividad de la empresa espafola, Diaz
de Santos, Madrid 1993.

- Saavedra, |. (1998), Planificacion y seleccién de recursos
humanos. Madrid: Piramide.

- Diez de Castro, E.: «Calidad total: La excelencia en las
Administraciones Publicas», Excelencia, nim. 3, mayo,
1992, pags. 10-11.

- Ramio, C.: Teoria de la organizacion y Administracion
Publica, Madrid, Tecnos, 1999.

- Baltanas Gentil, J. (1996): La formacién en la empresa,
Fundacién Universidad Carlos Ill, Monografias de desarrollo
profesional, Madrid.

- Fundacién Confemetal (1999): El plan de formacién en
la empresa. Guia practica para su elaboracion y desarrollo,
Madrid.

ANEXO 6

Plaza/s: Arquitecto/a Superior.
Numero de plazas: Cuatro.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Superior.

Grupo: A.

Sistema de seleccién: Concurso-oposicién.
Titulacion exigida: Arquitecto/a Superior.
Derechos de examen: 20,00 €.

Fase de concurso: Se efectuard de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.
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Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Antecedentes
y significado juridico. Caracteristicas y estructura. Principios
generales.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los espa-
fioles. Garantias y suspension de los derechos y libertades.
El Defensor del Pueblo.

Tema 3. Organizacién territorial del Estado. Los Estatutos
de Autonomia. Su significado. Especial referencia al Estatuto
de Autonomia de Andalucia.

Tema 4. Sometimiento de la Administracién a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Administrativo. La Ley. Clases
de Leyes. Disposiciones del Ejecutivo con rango de Ley. El
reglamento y otras disposiciones generales.

Tema 5. Los derechos del ciudadano ante la Adminis-
tracién Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracion y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracién, con especial referencia a la Administracion Local.

Tema 6. El acto administrativo. Concepto y clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Eficacia y
validez de los actos administrativos.

Tema 7. El silencio administrativo. Recepcion y registro
de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 8. Las fases del procedimiento administrativo gene-
ral. Especial referencia al procedimiento administrativo local.

Tema 9. La responsabilidad de la Administracion. Evo-
lucién y régimen actual.

Tema 10. Régimen local espafiol: principios constitucio-
nales. Regulacién juridica. Clases de Entidades Locales.

Tema 11. Organizacién y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 12. Ordenanzas y reglamentos de las Entidades
Locales: clases. Procedimiento de elaboracién y aprobacién.

Tema 13. El servicio publico local: concepto, formas de
gestién directa. Formas de gestién indirecta.

Tema 14. Los 6rganos colegiados locales: convocatoria,
orden del dia y requisitos de constituciéon. Funcionamiento.
Actas y certificados de acuerdos.

Tema 15. Personal al servicio de la Entidad Local. Los
funcionarios publicos: clases. Seleccién. Situaciones adminis-
trativas. Provisién de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

Tema 16. Derechos y deberes del personal al servicio
de los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario.

Tema 17. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 18. EI presupuesto de las Entidades Locales. Ela-
boracién, aprobacion y ejecucion presupuestaria. Su control
y fiscalizacion.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Régimen Juridico de los Contratos de las Admi-
nistraciones Publicas. Contratos administrativos tipicos, espe-
ciales y privados. Requisitos de los contratos. La Adminis-
tracién contratante: entes incluidos y excluidos del &mbito de
la Ley de Contratos. EL Organo de contratacién. El Contratista:
capacidad, solvencia, prohibiciones, clasificacién.

Tema 2. La seleccién del contratista. Actuaciones previas
a la contratacion: procedimiento, formas y criterios de adju-
dicacién. Garantias. Perfeccionamiento y formalizacion del
contrato.

Tema 3. El contrato de obras. Antecedentes: planificacion,
programacion y presupuestacion. Anteproyectos y proyectos
de obras: redaccion y supervision.

Tema 4. La formalizacién del contrato de obras. Actua-
ciones preparatorias y formas de adjudicacion. Los pliegos
de cldusulas generales. Los pliegos de clausulas particulares.
Los pliegos de clausulas técnicas.

Tema 5. Ejecucion del contrato de obras. Potestades de
la Administracién. Especial atencién a la potestad de modi-
ficacion. Modificaciones de obras y proyectos complemen-
tarios.

Tema 6. Derechos y obligaciones de los contratistas: abo-
nos al contratista: la tramitacion de las certificaciones de obras.

Tema 7. La revision de precios en la vigente legislacion
de contratos. La cldusula contractual de revision. Cesion de
contratos y subcontratos.

Tema 8. Terminaciéon del contrato de obras. Causas y
efectos. Especial referencia al incumplimiento del contratista.
Recepcion y liquidacién de obras.

Tema 9. Evolucién histérica del Derecho Urbanistico Espa-
fiol. Antecedentes del Derecho Urbanistico Espafiol. Desde la
Ley de 1956 hasta nuestros dias.

Tema 10. Objeto y aspectos bésicos de la Ley de Orde-
nacién Urbanistica de Andalucia. Principios generales de la
actividad urbanistica.

Tema 11. La operatividad urbanistica mediante planea-
miento. El plan como instrumento de politica de uso del suelo.
El planeamiento como instrumento de ordenacién juridica del
urbanismo. El planeamiento como instrumento director de la
gestidn urbanistica.

Tema 12. Evaluacién general del planeamiento existente
en los municipios de la provincia de Huelva. El papel de la
Diputacién en el planeamiento urbanistico. Las NSP, los PDSU
y las NN.SS. en la Normativa Urbanistica vigente.

Tema 13. Las Normas Subsidiarias Provinciales de la
provincia de Huelva. Ambito de aplicacion. Normas de apli-
cacion en Suelo Urbano y en Suelo no Urbano.

Tema 14. La funcién social de la propiedad y el derecho
de propiedad. Los criterios de clasificacién y categorizacion
del suelo.

Tema 15. Régimen juridico del suelo urbano y urba-
nizable.

Tema 16. Régimen juridico del suelo no urbanizable. Régi-
men de las actuaciones de interés publico.

Tema 17. La legislacion sectorial y el urbanismo.

Tema 18. La Ley de Ordenacion de la Edificacién. Las
relaciones contractuales entre los denominados agentes de la
edificacion. Las llamadas obligaciones de los agentes de la
edificacion. Responsabilidades y garantias. Tipos de vicios y
defectos. Plazos de garantia. La regla de responsabilidad indi-
vidual y sus excepciones. Prescripcion de acciones.

Tema 19. El plan como concepto central de la ordenacion
y la actividad urbanistica. Instrumentos de planeamiento y
otros instrumentos de la ordenacion urbanistica.

Tema 20. Planeamiento general. Clases. Los planes gene-
rales de ordenacién urbanistica.

Tema 21. Los planes de desarrollo del planeamiento
general.

Tema 22. Valoraciones urbanisticas. Valoracion del suelo.
Valoracion de los elementos distintos al suelo.

Tema 23. La expropiacién forzosa por razén de urba-
nismo. Antecedentes. Supuestos expropiatorios. Procedimien-
tos expropiatorios. La Comisiéon Provincial de Valoraciones.

Tema 24. Instrumentos de intervencion en el mercado
del suelo en la LOUA. Los patrimonios publicos del suelo.
Concepto. Gestién. Destino.

Tema 25. La obtencion y ejecucion de las dotaciones.

Tema 26. El régimen juridico de los convenios urbanisticos
en la LOUA. Concepto. Clases. Informacién publica y publi-
cacion de los convenios urbanisticos. Tramitacion. Los con-
venios urbanisticos en el marco de la ejecucién de los ins-
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trumentos de planeamiento. Incidencia derivada del incum-
plimiento del convenio urbanistico. Acceso al Registro de la
Propiedad.

Tema 27. El sistema de compensacion. La puesta en
marcha del sistema. Naturaleza y régimen de las juntas de
compensacion. La mecanica operativa del sistema. Respon-
sabilidad de la junta y sus miembros.

Tema 28. El sistema de cooperacion: caracteristicas.
Fases del sistema.

Tema 29. El sistema de expropiacién. Caracteristicas. Pro-
cedimiento. Reversion de los bienes expropiados.

Tema 30. La actividad administrativa de ejecucion: con-
tenido, presupuestos de ejecucién, gestion y marco de actua-
cién de la iniciativa privada. La transformacion juridica y fisica
de la realidad.

Tema 31. Las areas de reparto y el aprovechamiento urba-
nistico. Aspectos técnicos del aprovechamiento medio.

Tema 32. El régimen de las innovaciones de planeamiento
en la legislacion urbanistica.

Tema 33. La gestién de pequefios municipios: suelo urba-
no, actuacién sistemaética. Suelo urbano sin necesidad de eje-
cucién, actuacion asistematica.

Tema 34. El urbanismo en los municipios costeros. La
Ley de Costas y su incidencia en el desarrollo urbanistico.

Tema 35. La conservacion de la edificaciéon: su confi-
guracion e insercion en la ejecucion del planeamiento. La eje-
cucidén por sustitucion de la edificacion.

Tema 36. El régimen juridico de las licencias urbanisticas
en la LOUA. Concepto y naturaleza juridica. Caracteristicas
de las licencias urbanisticas. Alcance objetivo y subjetivo del
deber de obtener licencia. Competencia. Procedimiento.

Tema 37. La proteccién de la legalidad urbanistica: res-
tauracion del orden urbanistico vulnerado y restablecimiento
de la realidad fisica alterada. Licencias incompatibles con la
ordenacién urbanistica en vigor.

Tema 38. Evaluacién de impacto ambiental del planea-
miento urbanistico de Andalucia. Marco legislativo, concepto
y procedimiento. Estudio de impacto ambiental en el planea-
miento general: contenido.

Tema 39. Los espacios naturales de la provincia de Huel-
va. Los espacios protegidos. Los espacios catalogados. El
PEPMF de la provincia de Huelva.

Tema 40. EI PORN y PRUG del Parque Natural de la
Sierra de Aracena y Picos de Aroche. Su incidencia sobre el
planeamiento urbanistico y las edificaciones.

Tema 41. Los planes de ordenacién del territorio. El plan
de ordenacion territorial de Andalucia. Especial referencia a
la provincia de Huelva.

Tema 42. La ordenacién de territorios especialmente vul-
nerables. La ordenacién del espacio rural. La ordenacién de
areas de montafa. La ordenacién del espacio litoral. Los espa-
cios naturales protegidos. Especial referencia a la provincia
de Huelva.

Tema 43. Urbanismo y patrimonio. Incidencia de la legis-
lacion sectorial. El planeamiento de proteccion. Especial refe-
rencia a la provincia de Huelva.

Tema 44. Evolucién histérica de la provincia de Huelva.
La formacién de la provincia. Caracteristicas generales de las
comarcas.

Tema 45. La arquitectura popular onubense. Las tipo-
logfas tradicionales de la vivienda en la provincia de Huelva.

Tema 46. La arquitectura defensiva de la provincia de
Huelva.

Tema 47. El patrimonio de la comarca de la sierra onu-
bense. Los conjuntos histéricos y otros elementos de interés.

Tema 48. La morfogénesis de los pueblos de la provincia
de Huelva.

Tema 49. La ciudad de Huelva. Historia y evolucion
urbanistica.

Tema 50. Los origenes de la arquitectura. La prehistoria
onubense. Desde Tartessos a la época romana.

Tema 51. La arquitectura isldamica y mudéjar en la pro-
vincia de Huelva.

Tema 52. La arquitectura gética y renacentista en la pro-
vincia de Huelva.

Tema 53. La arquitectura barroca y el regionalismo en
la provincia de Huelva.

Tema 54. La arquitectura moderna en la provincia de
Huelva.

Tema 55. La arquitectura inglesa en Huelva.

Tema 56. Equipamientos. Centros asistenciales. Arqui-
tectura hospitalaria. Programas. Tipologias, disefio y criterios
generales de localizacién. Normativa de aplicacién. Caso de
la provincia de Huelva.

Tema 57. Los equipamientos deportivos. Normas y planes
de instalaciones deportivas. Las diferentes tipologias. Evalua-
cion general del parque deportivo de la provincia de Huelva.
Las distintas tipologias de instalaciones deportivas. Especi-
ficaciones funcionales y constructivas.

Tema 58. Equipamientos: espacios publicos abiertos, par-
ques y jardines. Evolucion histérica. El origen del espacio publi-
co de las poblaciones onubenses. Criterios generales de disefio
y dotacién. Elementos principales integrantes de los espacios
publicos.

Tema 59. Equipamientos. Arquitectura funeraria. Cemen-
terios. Criterios generales de disefio y localizacion. Evolucion
de los cementerios andaluces. Cementerios en la provincia
de Huelva.

Tema 60. Equipamientos. Centros de servicios sociales
en la Comunidad de Andalucia. Requisitos materiales. Nor-
mativa. Caso concreto de la provincia de Huelva.

Tema 61. Concepto de patologia en la construccién. Cau-
sas de patologias estructurales. El informe patolégico.

Tema 62. Humedades en la edificaciéon. Puntos criticos
en los edificios.

Tema 63. Pavimentacion de vias urbanas. Anélisis de
las distintas soluciones en pavimentacion de calzadas y aceras.
Criterios generales de disefio, técnicos, econdmicos y ambien-
tales aplicados en la provincia de Huelva. Caso especial de
los empedrados tradicionales en la sierra.

Tema 64. Instalaciones en los edificios. Disefo integrado.
Agua fria sanitaria. Agua caliente sanitaria. Saneamiento. Ilu-
minacién. Ventilacién. Gases combustibles.

Tema 65. Instalaciones en los edificios. Climatizacion.
Calefaccion. Electricidad. Proteccién y puesta a tierra. Tele-
comunicaciones.

Tema 66. Instalaciones en los edificios. Instalaciones con-
tra incendios. Normativa. Conceptos constructivos y de disefio.
Clasificacion de las instalaciones.

Tema 67. Instalaciones urbanas. Abastecimiento de agua
y alcantarillado. Instalaciones de alumbrado exterior. Red de
telefonfa.

Tema 68. Estructuras de hormigén armado. Componentes
y nomenclatura. Propiedades. Puesta en obra. Controles de
calidad y ensayos. Tipologias estructurales. Criterios de medi-
cion y valoracién. Medidas de seguridad en el trabajo.

Tema 69. Estructuras de acero laminado. Componentes.
Propiedades. Puesta en obra. Controles de calidad y ensayos.
Tipologias estructurales. Lesiones y deformaciones. Estudio,
reparaciones, refuerzo y prevenciones. Elementos estructura-
les: forjados y soportes.

Tema 70. Estructuras de fabrica. Componentes y pro-
piedades. Puesta en obra. Controles de calidad y ensayos.
Tipologias estructurales.

Tema 71. Normas para accesibilidad y eliminacién de
barreras arquitectdnicas y urbanisticas en Andalucia.

Tema 72. Marco legislativo en materia de seguridad y
salud en las obras de construccion. Seguridad y salud durante
las fases de proyecto y ejecucion de las obras. Comision de
seguridad.
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ANEXO 7

Plaza/s: Técnico/a Economista.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracién Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Superior.

Grupo: A.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.

Titulacién exigida: Licenciado/a en Econémicas y Empre-
sariales.

Derechos de examen: 20,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo maximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto practico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO

TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constituciéon Espafiola de 1978. Antecedentes
y significado juridico. Caracteristicas y estructura. Principios
generales.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los espa-
fioles. Garantias y suspension de los derechos y libertades.
El Defensor del Pueblo.

Tema 3. Organizacion territorial del Estado. Los estatutos
de autonomia. Su significado. Especial referencia al Estatuto
de Autonomia de Andalucia.

Tema 4. Sometimiento de la Administracion a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Administrativo. La Ley. Clases
de Leyes. Disposiciones del ejecutivo con rango de Ley. El
reglamento y otras disposiciones generales.

Tema 5. Los derechos del ciudadano ante la Adminis-
tracion Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracién, con especial referencia a la Administracion Local.

Tema 6. El acto administrativo. Concepto y clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Eficacia y
validez de los actos administrativos.

Tema 7. El silencio administrativo. Recepcién y registro
de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 8. Las fases del procedimiento administrativo gene-
ral. Especial referencia al procedimiento administrativo local.

Tema 9. La responsabilidad de la Administracion. Evo-
lucién y régimen actual.

Tema 10. Régimen local espafiol: principios constitucio-
nales. Regulacién juridica. Clases de Entidades Locales.

Tema 11. Organizacién y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 12. Ordenanzas y reglamentos de las Entidades
Locales: clases. Procedimiento de elaboracion y aprobacion.

Tema 13. El servicio publico local: concepto, formas de
gestién directa. Formas de gestion indirecta.

Tema 14. Los érganos colegiados locales: convocatoria,
orden del dia y requisitos de constitucién. Funcionamiento.
Actas y certificados de acuerdos.

Tema 15. Personal al servicio de la Entidad Local. Los
funcionarios publicos: clases. Seleccién. Situaciones adminis-
trativas. Provisién de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

Tema 16. Derechos y deberes del personal al servicio
de los entes locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario.

Tema 17. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.
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Tema 18. El presupuesto de las Entidades Locales. Ela-
boracién, aprobacion y ejecucion presupuestaria. Su control
y fiscalizacion.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Origenes y evolucién de la Unién Europea. Ins-
tituciones comunitarias.

Tema 2. Los fondos estructurales de la Comunidad Euro-
pea (2000-2006): conceptos generales, programacién, finan-
ciacion y fondos.

Tema 3. Las iniciativas comunitarias en el periodo
2000-2006.

Tema 4. MCA (2000-2006) para las regiones espafolas
del objetivo 1. Estrategia y prioridades. Financiacién y adi-
cionalidad.

Tema 5. Programa operativo integrado de Andalucia
(2000-2006): fundamentos de su estrategia, estructura ope-
rativa y prioridades de intervencion.

Tema 6. La iniciativa Leader + de Andalucia: estrategia
para la aplicacién de la iniciativa; grupos de accion local;
ejecucion financiera del programa y compatibilidad con otras
medidas.

Tema 7. Control de las intervenciones cofinanciadas por
los fondos estructurales en el MCA 2000-2006 para las regio-
nes espafolas objetivo 1: 6rganos con competencia de control
en la Administraciéon del Estado y en las comunidades auto-
nomas, planes de control, reglas y métodos de control y sistema
de seguimiento y comunicacioén de las irregularidades. Reserva
de eficacia general.

Tema 8. El fondo de cohesion en el periodo 2000-2006:
concepto, ambito de actuacién, acciones subvencionables y
ayudas.

Tema 9. Importancia de las cuatro libertades basicas para
la empresa.

Tema 10. Limites a la libre competencia en el mercado
interior.

Tema 11. La unién econdmica y monetaria: antecedentes,
evolucion del sistema monetario europeo, mecanismos de tipos
de cambio 2 y la moneda Unica.

Tema 12. El presupuesto en la Unién Europea: principios,
procedimiento de elaboracién, estructura y ejecucion del
presupuesto.

Tema 13. EI proceso de armonizacion fiscal dentro de
la Unién Europea. Armonizacion de la imposicién indirecta
para el MIU. Armonizacién de la imposicion directa.

Tema 14. El Banco Europeo de Inversiones: concepto,
estructura y objetivos. EI Fondo Europeo de Inversiones: estruc-
tura, ambito y forma de actuacion.

Tema 15. El servicio de desarrollo local de la Diputacion
Provincial de Huelva.

Tema 16. La dinamica de la economia espafiola y la
politica econdémica local en Espaia.

Tema 17. Desarrollo empresarial y creaciéon de empresas.

Tema 18. Creaciéon de nuevas empresas. Situaciéon de
las vocaciones empresariales en Espafa.

Tema 19. Cooperacién empresarial transnacional.

Tema 20. Financiacién y productos de ingenieria finan-
ciera para el desarrollo local.

Tema 21. El capital riesgo como instrumento de desarrollo:
concepto, entorno adecuado para el desarrollo del mismo e
instrumentos de las entidades de capital riesgo.

Tema 22. Andlisis empresarial mediante ratios. Ajuste
previo de la informacién. Liquidez contable a corto y largo
plazo. Periodo medio de maduracion y rotaciones. EI ROl y
la Pirdmide de Du Pont.

Tema 23. La innovacién como factor de desarrollo endo-
geno: el cambio tecnolégico, los procesos de innovacién en
los sistemas productivos locales y las politicas de innovacion
para el desarrollo local.

Tema 24. Importancia de las redes en el desarrollo eco-
noémico local: concepto de red; redes y desarrollo enddgeno;
cooperacién estratégica y redes e implicaciones de las redes
en las politicas de desarrollo local.

Tema 25. Actuacion de la Diputacion Provincial de Huelva
en materia de fomento de las energias renovables en el marco
del programa comunitario SAVE Il. Gestién administrativa y
financiera de la intervencion.

Tema 26. La «Agencia provincial de la energia, Huelva
energética» como instrumento de desarrollo: objetivos, com-
posicion y organizacion de la misma. Régimen presupuestario
y financiero.

Tema 27. Participacion de las entidades no lucrativas
en el contexto econémico actual. Régimen juridico y financiero
de fundaciones y asociaciones.

Tema 28. Cooperacion al desarrollo con América Latina,
por parte de la Diputacion Provincial, en el marco del programa
ALIS. Condiciones administrativas y financieras.

Tema 29. El vivero provincial de empresas como ins-
trumento de desarrollo. Régimen de funcionamiento.

Tema 30. La Diputacion en las politicas de empleo a
través de las unidades de promocién y desarrollo y los agentes
de empleo y desarrollo local. Apoyo a la calificacion de empre-
sas como |+E en la Diputacion. Nuevas perspectivas tras las
transferencias de las politicas activas a la Junta de Andalucia.

Tema 31. El cambio técnico y la demanda de trabajo.
Consideraciones sobre los efectos que producen las nuevas
tecnologias en el empleo.

Tema 32. Participacion de la Diputacién Provincial de
Huelva en el programa operativo de fomento de empleo
(2000). Gestién administrativa y financiera de las interven-
ciones.

Tema 33. El disefo de una estrategia local de empleo
para la provincia de Huelva en el marco del Proyecto Emplea
Huelva. Gestién administrativa y financiera del mismo. Resul-
tados.

Tema 34. Iniciativa comunitaria Interreg IlI-A (Espa-
fla-Portugal): gestion de los proyectos aprobados a nivel
provincial.

Tema 35. El plan de empresas como herramienta de pla-
nificacién de las iniciativas empresariales. Disefio y elaboracién
del mismo.

Tema 36. El nuevo marco de estabilidad presupuestaria
para el sector publico. Equilibrio presupuestario de las Enti-
dades Locales.

Tema 37. Haciendas Locales: principios constitucionales
y régimen juridico. Incidencia estatal y autonémica en la auto-
nomia financiera local y coordinaciéon con la misma.

Tema 38. El presupuesto general de las Entidades Locales.
Elaboracién y aprobacién del presupuesto. Bases de ejecucion
del mismo. Prérroga presupuestaria. Presupuesto consolidado.

Tema 39. Estructura presupuestaria en la Administracion
Local. Créditos del presupuesto de gastos: delimitacién, situa-
cion y niveles de vinculacion.

Tema 40. Las modificaciones de crédito en la Adminis-
tracion Local.

Tema 41. Liquidacion del presupuesto en la Adminis-
tracién Local. Tramitacién. Remanentes de crédito, resultado
presupuestario y remanente de tesoreria.

Tema 42. El crédito local: concepto y finalidad de las
operaciones. Competencia, limites y requisitos para su con-
certacion. Garantias y avales.

Tema 43. Ejecucion del presupuesto de gastos en la Admi-
nistracién Local: fases que comprende la gestion de los gastos.

Tema 44. Recursos de las Haciendas Locales. Especial
referencia a los recursos de las provincias.

Tema 45. Los tributos locales: principios. Potestad regla-
mentaria de las Entidades Locales en materia tributaria: orde-
nanzas fiscales.

Tema 46. Tasas y precios publicos en la Administracion
Local: estudio comparativo a través de sus elementos esen-
ciales.
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Tema 47. El impuesto sobre actividades econémicas:
hecho imponible, sujeto pasivo y exenciones, cuota, periodo
impositivo y devengo. Gestién del impuesto.

Tema 48. El impuesto sobre bienes inmuebles: hecho
imponible y exenciones; sujeto pasivo; determinacion de la
cuota; periodo impositivo y devengo y gestion del impuesto.

Tema 49. El impuesto sobre vehiculos de traccion meca-
nica: hecho imponible; beneficios fiscales, sujetos pasivos;
cuota; periodo impositivo y devengo y gestion.

Tema 50. El impuesto sobre construcciones, instalaciones
y obras y el impuesto sobre el incremento de valor de los
terrenos de naturaleza urbana: naturaleza y hecho imponible;
sujetos pasivos; beneficios fiscales; base imponible, cuota y
devengo y gestién de ambos impuestos.

Tema 51. Las contribuciones especiales en las Entidades
Locales: naturaleza y hecho imponible; sujeto pasivo; base
imponible, cuota y devengo; procedimiento.

Tema 52. Los ingresos de derecho privado en la Admi-
nistracion Local. Concepto. Rendimientos o productos de su
patrimonio, adquisiciones a titulo de herencia, legado o dona-
cion y productos de la enajenacion de bienes patrimoniales.
Efectividad y destino.

Tema 53. La contabilidad del sector publico. Principios
basicos. El plan general de contabilidad publica para la Admi-
nistracién Local.

Tema 54. El sistema de contabilidad para la Adminis-
tracién Local. Funciones de control y fiscalizacion. Disposi-
ciones por las que se rige.

Tema 55. Los libros de contabilidad en la Administracion
Local. Documentos contables.

Tema 56. La contabilidad del presupuesto de gastos en
la Administracién Local: operaciones de gestion de créditos
y de gestién del presupuesto corriente. Esquema contable de
presupuestos cerrados.

Tema 57. La contabilidad del presupuesto de ingresos
en la Administracion Local: esquema contable del presupuesto
de ingresos corrientes y de presupuestos cerrados.

Tema 58. Contabilizacién en la Administracién Local de
las modificaciones de crédito del presupuesto de gastos y de
las modificaciones de las previsiones iniciales del presupuesto
de ingresos. Operaciones de gastos plurianuales. Compromisos
de ingresos para ejercicios futuros.

Tema 59. Contabilizacion de la devoluciéon de ingresos
indebidos y reintegros de pagos en la Administracién Local.

Tema 60. Contabilidad del inmovilizado: material, inma-
terial, financiero e inversiones en infraestructuras y bienes des-
tinados al uso general (en la Administracion Local).

Tema 61. Contabilizacién de las operaciones regulariza-
cion y cierre del presupuesto en la Administracion Local.

Tema 62. Contabilidad de otras operaciones no presu-
puestarias: acreedores y deudores no presupuestarios en la
Administracion Local.

Tema 63. Contabilidad de otras operaciones no presu-
puestarias: pagos e ingresos pendientes de aplicacion y movi-
mientos internos de tesoreria en la Administracion Local.

Tema 64. Contabilidad de la Administracién de recursos
de otros entes publicos en la Administracién Local.

Tema 65. La contabilidad del IVA en la Administracion
Local.

Tema 66. Operaciones en otras estructuras contables del
sistema en la Administracién Local: proyectos de gastos, pagos
a justificar, anticipos de caja fija, remanentes de crédito y
gastos con financiacion afectada.

Tema 67. Célculo del resultado presupuestario y del rema-
nente liquido de tesoreria en la Administracién Local.

Tema 68. La cuenta general de las Entidades Locales.
Estados y cuentas anuales de la Entidad Local y sus organismos
auténomos. Cuentas de las sociedades mercantiles.

Tema 69. Control interno de la actividad econémica de
las Entidades Locales.

Tema 70. Control externo de la gestion econdmica de
las Entidades Locales.

Tema 71. La tesoreria de las Entidades Locales.

Tema 72. El presupuesto de la Diputacion Provincial de
Huelva. Organismos auténomos de la entidad provincial.

BIBLIOGRAFIA

- Eltratado CECA'y los tratados CEE y CEEA.

- El acta Unica europea, firmada los dias 17 y 28 de febrero
de 1986.

- El tratado de la UE (firmado en Maastrich el 7 de febrero
de 1992 y modificado por el tratado de Amsterdam en
1997).

- Eltratado de Amsterdam (firmado el 2 de octubre de 1997).

- El Tratado de Niza.

- El Reglamento CE 1260/99 por el que se establecen las
disposiciones generales sobre los fondos estructurales.

- El Reglamento CE 1257/99 sobre la ayuda al desarrollo
rural a cargo del FEOGA.

- El Reglamento CE 1263/99 relativo al Instrumento Finan-
ciero de Orientacién de la Pesca (IFOP).

- El Reglamento CE 1783/99 relativo al FEDER.

- El Reglamento CE 1784/99 relativo al Fondo Social Euro-
peo (FSE).

- El Reglamento CE 1685/2000 de la Comision por el que
se establecen disposiciones de aplicacion del reglamento
1260/99 en lo relativo a la financiacién de gastos de ope-
raciones cofinanciadas por los fondos estructurales.

- Directrices para el periodo 2000-2006, sobre los fondos
estructurales y su coordinaciéon con el fondo de cohesién.

- EIMCA (2000-2006) para las regiones espafolas del obje-
tivo 1.

- Programa operativo integrado de Andalucfa.

- Decreto 7/2002, por el que se regula el PRODER de
Andalucia.

- Decreto 8/2002, por el que se regula la ejecucion de pro-
grama regional Leader + de Andalucia.

- La Unién Europea (5.2 edicion, de Ramén Tamames y
Ménica Lépez).

- Reglamento (CE, EURATOM) 1605/2002 del Consejo por
el que se aprueba el reglamento financiero aplicable al
presupuesto general de las Comunidades Europeas.

- Reglamento (CE, EURATOM) 2342/2002 de la Comision
que desarrolla el Reglamento 1605/2002.

- El reto del empleo (de Lluis Fina Sanglas).

- Politica econémica local (Antonio Vazquez Barquero).

- Desarrollo, redes e innovacion (Antonio Vazquez Barquero).

- El informe «La creacién de empresas en Espafia», que
ha sido elaborado por las Cdmaras de Comercio espafolas
y la Fundacion Instituto Cameral de Creacion y Desarrollo
de Empresas (INCIDE), con la colaboracién del Fondo
Social Europeo.

- Andlisis de estados financieros, planificacién y control
(Francisco Esteo Sénchez).

- Ley 1/1999, reguladora de las entidades de capital riesgo
y de sus sociedades gestoras.

- Programa SAVE Il de la Comunidad Europea.

- Estatutos y bases de ejecucién presupuestaria de la aso-
ciacion Agencia Provincial de la Energfa. El programa ALIS.

- Régimen de funcionamiento del vivero provincial de Huelva.

- Programa operativo de fomento de empleo (2000).

- El proyecto Emplea Huelva.

- El programa Espafa-Portugal en el marco de la iniciativa
Interreg-111 A.

- La Ley 18/2001, de 12 de diciembre, General de Esta-
bilidad Presupuestaria (LGEP).

- LeyOrganica 5/2001, de 13 de diciembre, complementaria
a la Ley General de Estabilidad Presupuestaria.

- La Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases
del Régimen Local.
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- Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las
Haciendas Locales.

- El Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, que desarrolla
la Ley de las Haciendas Locales.

- La Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 20
de septiembre de 1989, por la que se establece la estruc-
tura de los presupuestos de las Corporaciones Locales.

- Sendas Ordenes de 17 de julio de 1990 por las que se
aprueban la instruccién de contabilidad para la Adminis-
tracion Local (ICAL), asi como su version simplificada para
entidades con poblacién inferior a 5.000 habitantes.

- Orden de 6 de mayo de 1994 por la que se aprueba el
nuevo Plan General de Contabilidad Publica.

- Manual de presupuestos y contabilidad de las Corpora-
ciones Locales (Salvador Arnal Suria y Jesis M.2 Gonzélez
Pueyo).

- Presupuesto de la Diputacion Provincial de Huelva para
el afio 2004.

ANEXO 8

Plaza/s: Licenciado/a en Derecho.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracién Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Superior.

Grupo: A.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacion exigida: Licenciado/a en Derecho.
Derechos de examen: 20,00 €.

Fase de concurso: Se efectuard de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo maximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo méximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Antecedentes
y significado juridico. Caracteristicas y estructura. Principios
generales.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los espa-
fioles. Garantias y suspension de los derechos y libertades.
El Defensor del Pueblo.

Tema 3. Organizacién territorial del Estado. Los Estatutos
de Autonomia. Su significado. Especial referencia al Estatuto
de Autonomia de Andalucia.

Tema 4. Sometimiento de la Administracién a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Administrativo. La Ley. Clases

de Leyes. Disposiciones del ejecutivo con rango de Ley. El
reglamento y otras disposiciones generales.

Tema 5. Los derechos del ciudadano ante la Adminis-
tracion Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracién, con especial referencia a la Administracion Local.

Tema 6. El acto administrativo. Concepto y clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Eficacia y
validez de los actos administrativos.

Tema 7. El silencio administrativo. Recepcién y registro
de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 8. Las fases del procedimiento administrativo gene-
ral. Especial referencia al procedimiento administrativo local.

Tema 9. La responsabilidad de la Administracion. Evo-
lucién y régimen actual.

Tema 10. Régimen local espafiol: principios constitucio-
nales. Regulacién juridica. Clases de Entidades Locales.

Tema 11. Organizacién y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 12. Ordenanzas y reglamentos de las Entidades
Locales: clases. Procedimiento de elaboracion y aprobacion.

Tema 13. El servicio publico local: concepto, formas de
gestién directa. Formas de gestion indirecta.

Tema 14. Los érganos colegiados locales: convocatoria,
orden del dia y requisitos de constitucién. Funcionamiento.
Actas y certificados de acuerdos.

Tema 15. Personal al servicio de la Entidad Local. Los
funcionarios publicos: clases. Seleccién. Situaciones adminis-
trativas. Provisién de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

Tema 16. Derechos y deberes del personal al servicio
de los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario.

Tema 17. Los contratos administrativos de las entidades
locales.

Tema 18. EI presupuesto de las Entidades Locales. Ela-
boracién, aprobacion y ejecucion presupuestaria. Su control
y fiscalizacion.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. El derecho del medio ambiente en la Constitucion
Espanola.

Tema 2. El derecho del medio ambiente en los ante-
cedentes precomunitarios.

Tema 3. El derecho del medio ambiente en el Tratado
de la Comunidad Europea.

Tema 4. Los programas de accién.

Tema 5. Antecedentes de la organizacién administrativa
del medio ambiente.

Tema 6. Organizacion administrativa: el modelo cons-
titucional.

Tema 7. Competencias estatales, autonémicas y locales.

Tema 8. La intervencion administrativa.

Tema 9. Técnicas de fomento.

Tema 10. Medidas represivas.

Tema 11. Medidas econémicas.

Tema 12. La evaluacion del impacto ambiental.

Tema 13. El etiquetado ecolégico.

Tema 14. Directrices internacionales para el control del
agua.

Tema 15. El Convenio de Helsinki.

Tema 16. Directivas comunitarias sobre aguas.

Tema 17. Tutela ambiental en la Ley de Aguas.

Tema 18. Medidas de proteccion frente al agotamiento
de recursos.

Tema 19. La tutela de la calidad de las aguas.

Tema 20. Conservaciéon y restauracion de humedales.

Tema 21. Prevencion de contaminacion marina de origen
marino.

Tema 22. Prevencion de contaminacion marina de origen
terrestre.
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Tema 23. Proteccion de habitats: la Directiva Europea.

Tema 24. Proteccion de hébitats: «Natura 2000».

Tema 25. La Ley 4/1989: antecedentes, objeto, rango,
principios y objetivos.

Tema 26. La Ley 4/1989: figuras basicas de proteccion,
procedimiento declarativo y efectos.

Tema 27. Instrumentos de ordenacién en la Ley 4/1989.

Tema 28. Instrumentos de gestién en la Ley 4/1989.

Tema 29. La proteccién comunitaria de las especies.

Tema 30. Proteccién de las especies en la Ley 4/1989.

Tema 31. Sistemas de proteccion de la contaminacion
atmosférica en la LPAA.

Tema 32. Contaminacion acustica: sistemas de proteccion
frente al ruido.

Tema 33. Contaminacién acUstica: normativa sectorial.

Tema 34. El marco juridico de los residuos urbanos.

Tema 35. Concepto legal de residuo.

Tema 36. Gestién y tratamiento de los residuos urbanos.

Tema 37. Dispositivos técnicos de gestion de los residuos.

Tema 38. El marco juridico de los residuos peligrosos.

Tema 39. Régimen juridico de los productores de residuos
peligrosos.

Tema 40. Régimen juridico de los gestores de residuos
peligrosos.

Tema 41. Dispositivos técnicos de gestion de residuos
peligrosos.

Tema 42. El marco juridico de los residuos de envases.

Tema 43. Normativa estatal sobre residuos de envases:
ambito de aplicacion y exclusiones.

Tema 44. Modelos de gestion de los envases y residuos
de envases.

Tema 45. La proteccion fiscal del medio ambiente.

Tema 46. Responsabilidad por dafios al medio ambiente:
la accién resarcitoria.

Tema 47. Proteccion penal del medio ambiente: delitos
contra el medio ambiente, tipo bésico.

Tema 48. Delitos contra el medio ambiente: tipos cua-
lificados.

Tema 49. Delitos contra el medio ambiente: tipos espe-
cificos.

Tema 50. Delitos relativos a la proteccion de la flora y
la fauna.

Tema 51. La protecciéon ambiental en Andalucia: el Esta-
tuto de Autonomia.

Tema 52. La LPA, Ley 4/1994: antecedentes, objeto,
ambito de aplicacion y sistematica.

Tema 53. La LPA: disciplina ambiental.

Tema 54. El Reglamento EIA: antecedentes, objeto y
sistematica.

Tema 55. EI REIA: procedimiento de EIA.

Tema 56. El reglamento de informe ambiental: antece-
dentes, objeto y sistematica.

Tema 57. EI RIA: procedimiento de IA.

Tema 58. El reglamento de calificacién ambiental: ante-
cedentes, objeto y sistemética:

Tema 59. EI RCA: procedimiento CA.

Tema 60. El reglamento de la calidad del aire: antece-
dentes, objeto y anélisis sistematico.

Tema 61. La Orden de 23 de febrero de 1996.

Tema 62. El Reglamento de Residuos. Decreto 283/1995.

Tema 63. El Reglamento de la Calidad de las Aguas Lito-
rales. Decreto 14/1996.

Tema 64. La evaluacién de impacto: modelos no sis-
tematicos.

Tema 65. La evaluacién de impacto: modelos siste-
maticos.

Tema 66. La evaluacién del impacto ambiental: distri-
bucion competencial.

Tema 67. La EIA en el planeamiento urbanistico: tipos
de planes.

Tema 68. Las actividades clasificadas: la normativa
autonémica.

Tema 69. Las actividades clasificadas: tramitacién de
licencias.

Tema 70. La A21L: antecedentes. Objeto y sistemética.

Tema 71. Los principios de la gestién ambiental en la
A21L.

Tema 72. Los principios de la decision ambiental en la
A21L.

BIBLIOGRAFIA

- Pé&gina Web de la Consejeria de Medio Ambiente de la
Junta de Andalucia http://www.juntadeandalucia.es/me-
dioambiente/

ANEXO 9

Plaza/s: Arquitecto/a Técnico/a.
Numero de plazas: Tres.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracién Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Medio.

Grupo: B Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacion exigida: Aparejador/a- Arquitecto/a Técnico/a.
Derechos de examen: 17,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicién: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos los
aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante un
periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la opo-
sitor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Principios
generales. Caracteristicas y estructura.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los
espanoles.

Tema 3. Sometimiento de la Administracion a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley. Clases de
Leyes.

Tema 4. Los derechos de los ciudadanos ante la Admi-
nistracion Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion.

Tema 5. El acto administrativo: concepto, eficacia, validez.
El procedimiento administrativo local: sus fases. El silencio
administrativo.

Tema 6. Régimen local espafiol. Principios constitucio-
nales y regulacion juridica.
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Tema 7. Organizaciéon y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 8. Personal al servicio de la Entidad Local. La fun-
cion publica local: organizacion, seleccion y situaciones admi-
nistrativas. El personal laboral.

Tema 9. Derechos y deberes del personal al servicio de
los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario. El
sistema de seguridad social del personal al servicio de las
Entidades Locales.

Tema 10. Funcionamiento de los 6rganos colegiados loca-
les. Convocatoria, orden del dia y requisitos de constitucién.
Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 11. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 12. El presupuesto local. Elaboracién, aprobacion
y ejecucion presupuestaria. La fiscalizacién del presupuesto
local.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. La disciplina urbanistica. Licencias urbanisticas.
Inspeccién urbanistica. Proteccién de la legalidad urbanistica.

Tema 2. Infracciones urbanisticas y sanciones. Respon-
sabilidades, competencias, reglas, tipos basicos y tipos espe-
cificos, edificacion, uso del suelo y patrimonio.

Tema 3. El uso, conservacion y mantenimiento de edi-
ficios. Estudios y previsiones en el proyecto sobre conservacion
y mantenimiento. La documentaciéon de la obra ejecutada.
El libro del edificio. Instrucciones de uso, conservacién y
mantenimiento.

Tema 4. Planeamiento y legislacion urbanistica en la
Comunidad Auténoma andaluza. Resefa histérica, legislacion
sobre régimen del suelo y ordenacion urbana. Suelo, planea-
miento, edificacion forzosa y reparcelaciones.

Tema 5. Instrumentos de planeamiento. Estado del pla-
neamiento en la provincia de Huelva.

Tema 6. La ordenacién de la edificacion. Normativa regu-
ladora: objeto y ambito de aplicacién. Requisitos basicos de
la edificacién. Agentes de la edificacién: concepto y obliga-
ciones. Responsabilidades y garantias.

Tema 7. Expediente de ruina. Normativa reguladora. Cla-
sificacion y tramitacion.

Tema 8. Valoracion de inmuebles. Normativa reguladora.
El valor: concepto y sus distintos significados. El justiprecio.
La depreciacion y sus diferentes causas. Métodos de valo-
racion.

Tema 9. Pliegos de condiciones de la contratacion publica
de obras de la Excma. Diputacién Provincial de Huelva. Tra-
mitacién y requisitos.

Tema 10. Anteproyectos y proyectos de las obras oficiales.
Clasificacion de las obras. Alcance y contenido documental.
El precepto de obra completa. Normativa técnica de aplicacion.

Tema 11. Mediciones y presupuesto en las obras oficiales.
Los precios: clases y contenido. Actualizacién y revision. Las
mediciones: criterios y contenido. Presupuesto: formacion y
contenido. Influencia del presupuesto en la contratacion de
las obras.

Tema 12. Plazos y abono en las obras oficiales. Relaciones
valoradas, certificaciones y abonos a cuenta. Plazos en la eje-
cucién: clases, modificaciones y prérrogas. Incumplimiento de
plazos y suspensién de las obras.

Tema 13. Intervinientes en la ejecucién de los contratos
de obra de contratacion publica. Competencias de la Admi-
nistracion, funciones, derechos y obligaciones de los agentes.

Tema 14. La accesibilidad y la eliminacién de barreras
arquitecténicas y urbanisticas. Ambito y normativa de apli-
cacién. Definiciones, disefio y ejecucion. Medidas de fomento
y financiacion. Control, coordinacién y seguimiento. Las ayu-
das técnicas. Régimen sancionador.

Tema 15. Requisitos de proteccién contra incendios en
edificios. Normativa reguladora. Exigencias constructivas. Ins-
talaciones y dotaciones.

Tema 16. La prevencién de riesgos laborales. Normativa
reguladora. Principios, organizacion. Métodos de evaluacién
de riesgos. Servicios de prevencién.

Tema 17. La responsabilidad de la Administracion por
riesgos laborales en la edificacion. Intervencién de la Admi-
nistracion en la materia. Principios generales. Organizacién
administrativa. Técnicas de intervencion.

Tema 18. Las distintas clases de responsabilidades deri-
vadas de infraccién de normas de seguridad y salud laborales.
Peculiaridades en la edificacion. Delitos y faltas relativos a
la construccién.

Tema 19. El régimen sancionador general en materia de
seguridad e higiene. Infracciones y sanciones. Procedimiento.
Sanciones especiales. Limitaciones a la facultad de contratar
con la Administracion. Supuestos de contratas o subcontratas
de obras o servicios.

Tema 20. La seguridad y salud en el trabajo en las obras
de edificacion. Normativa de aplicacion. Disposiciones mini-
mas generales relativas a los puestos de trabajo. Medidas pre-
ventivas y de emergencia, primeros auxilios y servicios
sanitarios.

Tema 21. Riesgos especificos en obras de construccion:
riesgos por fases y medidas preventivas. Riesgos en la reha-
bilitacién. Criterios de medicién y factores de influencia en
la determinacion de los precios.

Tema 22. Sistemas de proteccion colectiva y sefalizacion
utilizados en obras de construccién. Medios auxiliares, maqui-
nas y herramientas. Riesgos derivados de su utilizacién. Nor-
mativa de aplicacién. Criterios de medicién y factores de
influencia en la determinacién de los riesgos.

Tema 23. El estudio, el estudio bésico y el plan de segu-
ridad y salud: &mbito de aplicacién, alcance, contenido docu-
mental y tramitacion en la Administracién provincial. El libro
de incidencias. Obligaciones de contratistas, subcontratistas
y trabajadores.

Tema 24. Coordinacion de seguridad en las obras: defi-
nicién, designacion, funciones y responsabilidades.

Tema 25. Demolicién de edificios. Tipologia. Documen-
tacion. Tramitacién ante las Administraciones competentes.
Evaluacion de riesgos y medidas de seguridad y salud en el
trabajo. Criterios de medicion y valoracién.

Tema 26. Trabajos previos y acondicionamiento del terre-
no. Caracteristicas del terreno. Actuaciones. Prescripciones téc-
nicas. Evaluacién de riesgos y medidas de seguridad y salud
en el trabajo. Criterios de medicién y valoracién.

Tema 27. Cimentacién en los edificios. Tipologias de
cimentaciones y ensayos geotécnicos. Prescripciones técnicas
y normativa de aplicacién. Evaluacion de riesgos y medidas
de seguridad y salud en el trabajo. Criterios de medicion y
valoracién.

Tema 28. Saneamiento en los edificios. Tipos y descrip-
cién. Evaluacion de riesgos y medidas de seguridad y salud
en el trabajo. Criterios de medicién y valoracion.

Tema 29. Estructuras de hormigdn en los edificios. Eva-
luacién de riesgos y medidas de seguridad y salud en el trabajo.
Criterios de medicion y valoracion.

Tema 30. Estructuras metélicas y de madera en los edi-
ficios. Evaluacién de riesgos y medidas de seguridad y salud
en el trabajo. Criterios de medicién y valoracién.

Tema 31. Albafileria en los edificios. Muros de carga,
cerramientos y particiones. Evaluacion de riesgos y medidas
de seguridad y salud en el trabajo. Criterios de medicién y
valoracion.

Tema 32. Cubiertas en los edificios. Tipologia y carac-
teristicas constructivas. Evaluaciéon de riesgos y medidas de
seguridad y salud en el trabajo. Criterios de medicién vy
valoracion.

Tema 33. Instalaciones de fontaneria y gas en los edificios.
Elementos de la instalacion. Prescripciones técnicas y nor-
mativas. Criterios de medicién y valoracién.
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Tema 34. Instalaciones interiores de electricidad y tele-
comunicaciones. Elementos de la instalacién. Prescripciones
técnicas y normativas. Criterios de medicién y valoracion.

Tema 35. Carpinterias, acristalamientos y elementos de
seguridad y proteccion en los edificios. Tipos y descripcion.
Prescripciones técnicas y normativa de aplicacion. Evaluacion
de riesgos y medidas de seguridad y salud en el trabajo. Cri-
terios de medicioén y valoracién.

Tema 36. Revestimientos en los edificios. Clases y des-
cripcién. Prescripciones técnicas y normativas. Evaluacion de
riesgos y medidas de seguridad y salud en el trabajo. Criterios
de medicion y valoracion.

Tema 37. Aislamiento en los edificios. Tipos y normativa
reguladora. Soluciones constructivas y medidas de prevencién.

Tema 38. Obras en edificios existentes. Tipos y descrip-
cion. Estudios, analisis, investigaciones previas y trabajos pre-
paratorios. Diagnosis y tratamiento.

Tema 39. Cementerios. Normativa de aplicacion. Tipo-
logia constructiva. Criterios de medicion y valoracion.

Tema 40. Construcciones deportivas al aire libre. Cons-
trucciones auxiliares. Normativa de aplicacién. Piscinas.

Tema 41. Construcciones deportivas cubiertas. Normativa
técnica. Equipamientos. Criterios de medicion y valoracién.

Tema 42. Pavimentos urbanos para trafico rodado y zonas
peatonales. Concepto, tipos y clasificacién. Caracteristicas,
patologias y mantenimiento.

Tema 43. Redes de abastecimiento de agua y evacuacion
de aguas residuales. Eleccién del sistema y trazado. Pres-
cripciones técnicas y elementos.

Tema 44. Alumbrado publico. Normativa de aplicacion.
Elementos. Criterios de medicién y valoracién.

Tema 45. Requisitos para la recepcién de infraestructuras
urbanas.

Tema 46. Dotaciones para espacios libres y zonas verdes.
Tipos y composicién.

Tema 47. Patologfas en edificacién: fisuras y humedades.
Prevencién y soluciones técnicas. Patologias de la madera:
causas y tratamiento. Otros dafios y defectos.

Tema 48. El control de calidad en las obras de edificacion.
Normativa de aplicacion. Organigrama de control. EI programa
de control como documento de proyecto. Metodologia. Cer-
tificaciones de conformidad y distintivos de calidad. Las enti-
dadesy laboratorios de control de calidad. Acreditaciones. Valo-
racién y abono del control de calidad en las obras de con-
tratacion publica.
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- Ley de Ordenacion Urbanistica de Andalucia.

- Ley sobre Régimen del Suelo y Valoraciones.

- Norma bésica NBE-CA-88, sobre condiciones acusticas en
los edificios. Orden de 29.9.88 del Ministerio de Obras
Publicas y Urbanismo (BOE 8.10.88).

- Norma basica NBE-CT-79, sobre condiciones térmicas en
los edificios. Real Decreto 2429/1979, de 6 de julio, de
la Presidencia del Gobierno (BOE 22.10.79).

- Norma bésica NBE QB-90. Cubiertas con materiales bitu-
minosos. Real Decreto 1572/1990, de 30 de noviembre,
del Ministerio de Obras Publicas y Urbanismo (BOE
7.12.90y BOE 25.7.96).

Norma NBE-AE-88. Acciones en la edificacién. Real Decre-
to 1370/1988, de 11 de noviembre, del Ministerio de
Obras Publicas y Urbanismo (BOE 17.11.88).

Norma de construccién sismorresistente: parte general y
edificacion (NCSE-94). Real Decreto 2543/1997, de 29
de diciembre, del Ministerio de Obras Publicas, Transporte
y Medio Ambiente (BOE 8.2.95).

Norma NBE-EA-95 «Estructuras de acero en edificacién».
Real Decreto 1829/95, de 10 de noviembre, del Ministerio
de Obras Publicas, Transporte y Medio Ambiente (BOE
18.1.96).

Fabricacion y empleo de elementos resistentes para pisos
y cubiertas. Real Decreto 1630/80, de 18 de julio, de
la Presidencia del Gobierno (BOE 8.8.80).

Instruccién para el proyecto y la ejecucion de forjados uni-
direccionales de hormigdén armado o pretensado EF-96.
Real Decreto 2608/96, de 20 de diciembre, del Ministerio
de Obras Publicas y Urbanismo (BOE 22.1.97).
Instruccién del hormigén estructural, EHE. Real Decreto
2661/98, del Ministerio de Fomento (BOE 13.1.99 y BOE
24.6.99).

Pliego general de condiciones para la recepcion de ladrillos
de cerédmicas en las obras de construccién (RL-88). Orden
de 27.7.88, del Ministerio de Obras Publicas y Urbanismo
(BOE 3.8.88).

Pliego de prescripciones técnicas generales para tuberias
de abastecimiento de agua. Orden de 28.7.74, del Minis-
terio de Obras Publicas y Urbanismo (BOE 3.10.74 y BOE
30.10.74).

Normas bésicas para las instalaciones interiores de sumi-
nistro de agua.

Orden de 9.12.75, del Ministerio de Industria (BOE
13.1.76,BOE 12.2.76 y BOE 7.3.80).

Reglamento del suministro domiciliario de agua. Decreto
120/1991, de 11 de junio, de la Consejeria de la pre-
sidencia de la Junta de Andalucia (BOJA 10.9.91).
Instalacién de antenas receptoras en el exterior de inmue-
bles. Decreto de 18.10.57, de la Presidencia del Gobierno
(BOE 18.11.57).

Ley de Ordenacién de las Telecomunicaciones. Ley 31/1987,
de 24 de abril, de la Jefatura de Estado (BOE 19.12.87).
Reglamento de desarrollo de la Ley 31/1987, de 18 de
diciembre, en relacién con los equipos, aparatos, dispo-
sitivos y sistemas a que se refiere su articulo 29. Real
Decreto 1066/1989, de 28 de agosto, del Ministerio de
Transporte, Turismo y Comunicaciones (BOE 5.9.89).
Especificaciones técnicas del punto de terminacién de la
Red Telefénica Conmutada (RTC) y requisitos minimos de
conexion de las instalaciones privadas de abonado. Real
Decreto 2304/1994, de 2 de diciembre, del Ministerio
de Obras Publicas, Transporte y Medio Ambiente (BOE
22.12.94).

Telecomunicaciones por cable. Ley 42/1995, de 22 de
diciembre, del Ministerio de Obras Pulblicas y Medio
Ambiente (BOE 23.12.95).

Infraestructuras comunes en los edificios para el acceso
a los servicios de telecomunicaciones. Real Decreto Ley
1/1998, de 27 de febrero, de la Jefatura de Estado (BOE
28.2.98).

Ley General de Telecomunicaciones.

Ley 11/98, de 24 de abril, de la Jefatura del Estado (BOE
25.4.98 y BOE 8.7.98) BOE 30.7.98 desarrollo del Titu-
lo Il dela Ley 11/98. (Real Decreto 1736/98) BOE 5.9.98
desarrollo del Titulo 1ll de la Ley 11/98 (Real Decreto
1736/98).

Reglamento regulador de las infraestructuras comunes de
telecomunicaciones para el acceso a los servicios de tele-
comunicacién en el interior de los edificios y de la actividad
de instalaciéon de equipos y sistemas de telecomunicacio-
nes. Real Decreto 279/1999, de 22 de febrero, del Minis-
terio de Fomento (BOE 9.3.99).
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Reglamento de instalaciones de gas en locales destinados
a usos domeésticos, colectivos o comerciales. Real Decreto
1853/1993, de 22 de octubre, del Ministerio de la Pre-
sidencia (BOE 24.11.93 y BOE 8.3.94).

Reglamento de instalaciones térmicas en edificios (RITE)
y sus instrucciones técnicas complementarias (ITE) y se
crea la Comisién Asesora para las Instalaciones Térmicas
de los Edificios. Real Decreto 1751/98, de 31 de julio,
del Ministerio de la Presidencia (BOE 5.8.98 y BOE
29.10.98).

Reglamento electronico para baja tension. Decreto 2413/73,
de 20 de septiembre, del Ministerio de Industria (BOE
9.10.73 y BOE 12.12.85) (adicién Real Decreto 2295/85)
BOE 30.4.74 (reglamento).

Instrucciones complementarias del reglamento electrotéc-
nico para baja tension (Instrucciones MI BT).

Normas particulares de la Compafia Sevillana de Elec-
tricidad (Res. de 11.10.89, de la Direccion General de
Industria, Energia y Minas (BOJA 27.10.89).

Transporte, distribucién, comercializacién, suministro y
procedimientos de autorizacion de instalaciones de energia
eléctrica. Real Decreto 1955/2000, de 1 de diciembre
(BOE 27.12.00) (BOJA 12.5.01. Instruccion de 27.3.01).
Pliego de prescripciones técnicas generales para tuberias
de saneamiento de poblaciones. Orden de 15.9.86, del
Ministerio de Obras Publicas y Urbanismo (BOE 24.9.86).
Medidas de regulacion y control de vertidos. Real Decreto
484/95, de 7 de abril, del Ministerio de Obras Publicas,
Transporte y Medio Ambiente (BOE 21.4.95 y BOE
13.5.95).

Normalizacion de conglomerantes hidraulicos. Orden de
24.6.64, del Ministerio de Industria y Energia (BOE 8.7.64
y BOE 14.1.66, instrucciones para la aplicacion de la
Orden 24.6.64). BOE 20.1.66.

Obligatoriedad de la homologacion de los cementos para
la fabricacién de hormigones y morteros para todo tipo
de obras y productos prefabricados. Real Decreto 1313/88,
de 28 de octubre, del Ministerio de Industria y Energia
(BOE 4.11.88, BOE 30.6.89, BOE 29.12.89, BOE
11.2.92 y BOE 26.5.97).

Certificado de conformidad a normas como alternativa de
la_homologacién de los cementos para la fabricacién de
hormigones y morteros para todo tipo de obras y productos.
Orden de 17.1.89 del Ministerio de Industria y Energia
(BOE 25.1.89).

Instruccién para la recepcién de cales en obras de esta-
bilizacion de suelos (RCA-92). Orden de 18.12.92 del
Ministerio de Obras Publicas y Transporte (BOE 26.12.92).
Instruccién para la recepcién de cementos (RC-97). Real
Decreto 776/97, de 30 de mayo (BOE 13.6.97).

Pliego general de condiciones para la recepcion de yesos
y escayolas en las obras de construcciéon. RY-85. Orden
de 31.5.85, del Ministerio de Obras Publicas y Urbanismo
(BOE 10.6.85).

Normas sobre el libro de 6rdenes y asistencia en las obras
de edificacion. En DE 9.6.71, del Ministerio de la Vivienda
(BOE 17.6.71, BOE 14.6.71, BOE 24.7.71 y BOE
31.5.89).

Normas para la redaccion de proyectos y documentacién
técnica para obras de la Consejeria de Obras Publicas y
Transportes. Orden de 7.5.93 de la Consejeria de Obras
Publicas y Transportes (BOJA 15.5.93).

Integraciéon social de los minusvalidos. Ley 13/82, de 7
de abril, de la Jefatura del Estado (BOE 30.4.82).

Medidas minimas sobre accesibilidad en los edificios. Real
Decreto 556/89, de 19.5.89, del Ministerio de Obras Publi-
cas y Urbanismo (BOE 23.5.89).

Normas técnicas para la accesibilidad y eliminacion de
barreras arquitectonicas urbanisticas y en el transporte en
Andalucia. Decreto 72/92, de 5 de mayo, de la Consejeria
de la Presidencia (BOJA 23.5.92 y BOJA 6.6.92).

- Reglamento de actividades molestas, insalubres, nocivas
y peligrosas e instrucciones complementarias. Real Decreto
2414/61, de 20 de noviembre, de la Presidencia del
Gobierno (BOE 7.12.61, BOE 7.3.62, BOE 2.4.63 y BOE
20.9.68) (Decreto 2183/68).

- Evaluacién de impacto ambiental Real Decreto 1302/86
del Ministerio de Obras Publicas y Urbanismo (BOE
30.6.86). BOE 241 de 7.10.00 (Real Decreto-Ley
9/2000, de 6 de octubre) BOE 111 de 9.5.01 (Ley 6/2001
de 8 de mayo).

- Proteccion ambiental. Ley 7/94, de 18 de mayo de la
Consejerfa de Cultura y Medio Ambiente (BOJA 31.5.94).

- Reglamento de evaluacién de impacto ambiental de la
Comunidad Auténoma de Andalucia. Decreto 292/95, de
2 de diciembre, de la Consejeria de Medio Ambiente (BOJA
28.12.95).

- Reglamento de residuos de la Comunidad Auténoma de
Andalucia. Decreto 282/95, de 21 de noviembre, de la
Consejeria de Medio Ambiente (BOJA 19.12.95).

- Reglamento de calificacion ambiental de la Comunidad
Auténoma de Andalucia. Decreto 297/95, de 19 de diciem-
bre, de la Consejeria de la Presidencia (BOJA 11.1.96).

- Reglamento de informe ambiental. Decreto 153/96, de 20
de abril, de la Consejeria de Medio Ambiente (BOJA
18.6.96).

- Norma basica NBE-CPI 96. Condiciones de proteccién con-
tra incendios en los edificios. Real Decreto 2177/96, de
4 de octubre, del Ministerio de Fomento (BOE 29.10.96
y BOE 13.11.96).

- Normas de procedimiento y desarrollo del reglamento de
instalaciones de protecciéon contra incendios. Orden de
16.4.98, del Ministerio de Industria y Energia (BOE
28.4.98).

- Prevencion de riesgos laborales. Ley 31/95, de 8 de
noviembre, de la Jefatura del Estado (BOE 10.11.95 y
BOE 31.12.98).

- Reglamento de los Servicios de Prevencion. Real Decreto
39/97, de 17 de enero, del Ministerio de Trabajo y Asuntos
Sociales (BOE 31.1.97 y BOE 30.4.97).

- Disposiciones minimas de seguridad y salud en las obras
de construccién. Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre,
del Ministerio de la Presidencia (BOE 26.10.97).

- Notas técnicas de prevencion del INSHT.

ANEXO 10

Plaza/s: Ingeniero/a Técnico/a Industrial (Seguridad y Salud).
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracién Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Medio.

Grupo: B.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacion exigida: Ingeniero/a Técnico/a Industrial.
Derechos de examen: 17,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendréd por insaculacion,
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de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistird en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO

TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Principios
generales. Caracteristicas y estructura.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los
espanoles.

Tema 3. Sometimiento de la Administracion a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley. Clases de
Leyes.

Tema 4. Los derechos de los ciudadanos ante la Admi-
nistracién Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracion y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion.

Tema 5. El acto administrativo: concepto, eficacia, validez.
El procedimiento administrativo local: sus fases. El silencio
administrativo.

Tema 6. Régimen local espafiol. Principios constitucio-
nales y regulacion juridica.

Tema 7. Organizaciéon y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 8. Personal al servicio de la Entidad Local. La fun-
cion publica local: organizacion, seleccion y situaciones admi-
nistrativas. El personal laboral.

Tema 9. Derechos y deberes del personal al servicio de
los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario. El
sistema de Seguridad Social del personal al servicio de las
Entidades Locales.

Tema 10. Funcionamiento de los érganos colegiados loca-
les. Convocatoria, orden del dia y requisitos de constitucién.
Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 11. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 12. El presupuesto local. Elaboracién, aprobacion
y ejecucion presupuestaria. La fiscalizacién del presupuesto
local.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Conceptos basicos sobre seguridad y salud en
el trabajo. El trabajo y la salud. Los riesgos profesionales.

Tema 2. Dafos derivados del trabajo. Accidentes y enfer-
medades debidos al trabajo. Concepto y dimensién del pro-
blema. Otras patologias derivadas del trabajo.

Tema 3. Condiciones de trabajo. Factores de riesgos. Téc-
nicas preventivas.

Tema 4. Marco normativo en materia de prevencion de
riesgos laborales. Derechos y deberes en esta materia.

Tema 5. Disposiciones minimas de seguridad y salud en
las obras de construccién. Real Decreto 1627/1997, de 24
de octubre.

Tema 6. Disposiciones especificas de seguridad y salud
durante la fase de proyecto de las obras de carreteras. Estudios
de seguridad y salud.

Tema 7. Disposiciones especificas de seguridad y salud
durante la fase de ejecucion de las obras de carreteras. Planes
de seguridad y salud.

Tema 8. Actuaciones y obligaciones del coordinador de
seguridad y salud durante la ejecucién de obras de carreteras
de la Administracion.

Tema 9. Obligaciones de los contratistas y subcontratistas
en materia de seguridad y salud durante la ejecucion de obras
de carreteras.

Tema 10. Obligaciones de los trabajadores auténomos
en materia de seguridad y salud durante la ejecucion de obras
de carreteras.

Tema 11. Libro de incidencias. Paralizacién de los tra-
bajos en obras de carreteras.

Tema 12. Derechos de los trabajadores en materia de
seguridad y salud durante la ejecucién de obras de carreteras.

Tema 13. Visado de proyectos. Aviso previo y su con-
tenido. Informacion a la autoridad laboral.

Tema 14. Relacion no exhaustiva de las obras de cons-
truccidn o de ingenieria civil seglin el Real Decreto 1627/1997,
y trabajos que implican riesgos especiales para la seguridad y
salud de los trabajadores.

Tema 15. Disposiciones minimas generales relativas a
los lugares de trabajo en las obras de carreteras.

Tema 16. Concepto de accidente de trabajo. Modalidades.
Investigacion de accidentes. Notificacion y registro de acci-
dentes.

Tema 17. Procedimientos preventivos de seguridad y
salud para la prevencién de riesgos durante la consolidacion
de taludes de carreteras en servicio y durante la construccion
de taludes autoestables temporales.

Tema 18. Procedimientos preventivos de seguridad y
salud para la prevencion de riesgos durante la construccion
de cunetas de carreteras y durante la reposicion de firmes
de carreteras abiertas al trafico.

Tema 19. Procedimientos preventivos de seguridad y
salud para la prevencién de riesgos durante los desmontes
y rellenos de tierras en obras de carreteras.

Tema 20. Procedimientos preventivos de seguridad y
salud para la prevenciéon de riesgos durante la explanacion
de tierras en obras de carreteras.

Tema 21. Procedimientos preventivos de seguridad y
salud para la prevencién de riesgos durante el montaje y des-
montaje de sefales de trafico, pintado de carreteras y montaje
de biondas.

Tema 22. Procedimientos preventivos de seguridad y
salud para la prevencién de riesgos durante los cortes de carril
y los desvios de tréfico rodado para facilitar distintas ope-
raciones en obras de carreteras.

Tema 23. Procedimientos preventivos de seguridad y
salud para la prevencion de riesgos durante la tala de arbolado
y durante la utilizacién de herramientas manuales (palas, mar-
tillos, tenazas, ufas de palanca, carros de mano, etc.).

Tema 24. Procedimientos preventivos de seguridad y
salud para la prevencion de riesgos durante la instalacion de
tuberias en el interior de zanjas.

Tema 25. Procedimientos preventivos de seguridad y
salud para la prevencion de riesgos durante el desplazamiento
de personas con vehiculos por las obras de carreteras y pro-
cedimientos preventivos a seguir por el capataz o jefe de
equipo.

Tema 26. Procedimientos preventivos de seguridad y
salud para la prevencion de riesgos en los oficios de conductor
de camién bafiera y camién dimper (movimientos de tierra).

Tema 27. Procedimientos preventivos de seguridad y
salud para la prevencion de riesgos en los oficios de maquinista
de motoniveladora y maquinista de pala excavadora y car-
gadora.

Tema 28. Procedimientos preventivos de seguridad y
salud para la prevencién de riesgos en los oficios de maquinista
de retroexcavadora y maquinista de rodillo compactador.

Tema 29. Procedimientos preventivos de seguridad y
salud para la prevencioén de riesgos en los oficios de maquinista
de pavimentadora asfaltica y de operador de perforadora
hidréulica.

Tema 30. Procedimientos preventivos de seguridad vy
salud para la prevencién de riesgos durante la perforacion
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de barrenos y procedimientos preventivos a seguir por el
barrenista.

Tema 31. Agentes fisicos: ruido. Caracterizacion. Mag-
nitudes y unidades. Real Decreto 1316/1989, sobre proteccidn
de los trabajadores. Fuentes de ruido.

Tema 32. Vibraciones. Concepto y caracteristicas. Cla-
sificacion. Efectos adversos de las vibraciones sobre la salud.
Evaluacion y control de las vibraciones.

Tema 33. Agentes fisicos: ambiente térmico. Problemas
termohigrométricos. Real Decreto 486/1997, de condiciones
ambientales de los lugares de trabajo. Evaluacion de la
exposicion.

Tema 34. Orden de 31 de agosto de 1987 sobre sefia-
lizacion, balizamiento, defensa y terminacion de obras fijas
en vias fuera de poblado. Principios generales de sefializacion
de obras de carreteras.

Tema 35. Ordenacion de la circulacién en presencia de
obras fijas, segin Instruccién 8.3-IC.

Tema 36. Limitacién de la velocidad, segun Instruccion
8.3-IC.

Tema 37. Cierre de carriles a la circulacion y desviacion
a carriles provisionales, segun Instruccion 8.3-IC.

Tema 38. Elementos de sefalizacién, balizamiento y
defensa, seguin Instruccion 8.3-IC.

Tema 39. Elementos constitutivos de la carretera. Defi-
nicién y descripcién de las obras de tierra, de fabrica, firmes,
pavimentos y otros elementos.

Tema 40. Concepto de explotacion y viabilidad de las
carreteras. Definicion de las distintas zonas contiguas a la
carretera. Dominio publico, servidumbre y afeccién. Linea de
edificacion.

Tema 41. Maquinaria para movimientos de tierras. Des-
cripcion, caracteristicas y rendimientos de maquinaria de exca-
vaciones y explanacion de tierras. Descripcion, caracteristicas
y rendimiento de maquinaria de excavaciones en roca. Des-
cripcion, caracteristicas y rendimientos de maquinaria de
compactacion.

Tema 42. Maquinaria para obras de fabrica. Descripcion,
caracteristicas y rendimientos de hormigoneras y vibradores.
Centrales de hormigonado y transporte de hormigén.

Tema 43. Maquinaria para firmes y pavimentos. Des-
cripcion, caracteristicas y rendimientos de la maquinaria para
conservacion de firmes. Descripcion, caracteristicas y rendi-
mientos de la maquinaria de tratamientos superficiales. Des-
cripcion, caracteristicas y rendimientos de la maquinaria de
compactacién de firmes. Descripcion, caracteristicas y ren-
dimientos de la puesta en obra de mezclas asfélticas. Des-
cripcion, caracteristicas y rendimientos de mezclas asfélticas.

Tema 44. Equipos para movimientos de tierra. Organi-
zacién de equipos para excavaciones en roca. Incluso utili-
zacién de explosivos. Organizacion de equipos para apertura
o limpieza de cunetas. Organizacion de equipos para ejecucion
de drenajes profundos.

Tema 45. Equipos para obras complementarias. Orga-
nizacién de brigadas para plantaciones y podas. Organizacion
de brigadas de conservacion para barridos, limpieza de cal-
zadas y zonas contiguas. Organizacién de equipos para la
conservacion de taludes.

Tema 46. Actuaciones relativas al uso y defensa de las
carreteras. Distancia a las que pueden autorizar los distintos
tipos de obras contiguas a las distintas carreteras. Vallas y
cerramientos. Conducciones aéreas y subterrdneas. Edifica-
ciones. Infracciones a la legislacion vigente.

Tema 47. Las carreteras en la provincia de Huelva. Carre-
teras del Estado. Carreteras de la Junta de Andalucia. Carre-
teras provinciales.

Tema 48. Emplazamientos de las graveras y canteras en
las distintas zonas de la provincia de Huelva. Caracteristicas
de dichos materiales.

BIBLIOGRAFIA

- «Seguridad y Salud». ISBN: 84-88258-91-7. Collegi d'Ar-
quitectes de Catalunya.

- «Coordinadores de seguridad y salud en el sector de la
construccion. Manual para la formacién». Editorial Lex
Nova. ISBN: 8484065227.

- «Manual para la formacién en prevencion de riesgos labo-
rales». Editorial Lex Nova. ISBN: 8484065251.

- «Prevencion de riesgos laborales: Legislacion y jurispru-
dencia». Civitas Ediciones, S.L. ISBN: 8447020401.

- «Llavigilancia de la salud en el centro de trabajo». Editorial
Tecnos. ISBN: 8430940286.

- «Prevencién de riesgos laborales en las Administraciones
Publicas: La imputacion de responsabilidades». Editorial
Tecnos. ISBN: 843094026X.

- «Seguridad en el trabajo. Manual para la formacion del
especialista (2.2 edicion)». Editorial Lex Nova. ISBN
8484065154.

- «Curso de prevencion de riesgos laborales en la construc-
cién (3.2 edicion)». Editorial Lex Nova. ISBN:
8484064875.

- «Seguridad y salud laboral en las obras de construccion:
Obligaciones y responsabilidades». Editorial Aranzadi, S.A.
ISBN: 8497670698.

- «Manual técnico de la construccion. Gestion de la pre-
vencién de riesgos laborales y de la proteccion del medio
ambiente». CIE Inversiones Editoriales. ISBN:
8495312859.

- «Coordinadores de seguridad y salud en el sector de la
construccion». Editorial Lex Nova. ISBN: 8484065227.

- «Manual para la prevencion de riesgos laborales». Gémez
Etxebarria, Genaro. Ciss. Valencia, 1995.

- «Notas técnicas de prevencion». Inst.

- «Formacion general de seguridad e higiene del trabajo».
Bernal Herrer, Jesus. Editorial Tecnos.

ANEXO 11

Plaza/s: Ingeniero/a Técnico/a Industrial.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracién Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Medio.

Grupo: B.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacién exigida: Ingeniero/a Técnico/a Industrial.
Derechos de examen: 17,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistird en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.
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TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Principios
generales. Caracteristicas y estructura.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los
espanoles.

Tema 3. Sometimiento de la Administracion a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley. Clases de
Leyes.

Tema 4. Los derechos de los ciudadanos ante la Admi-
nistracion Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion.

Tema 5. El acto administrativo: concepto, eficacia, validez.
El procedimiento administrativo local: sus fases. El silencio
administrativo.

Tema 6. Régimen local espafol. Principios constitucio-
nales y regulacion juridica.

Tema 7. Organizaciéon y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 8. Personal al servicio de la Entidad Local. La fun-
cién publica local: organizacion, seleccion y situaciones admi-
nistrativas. El personal laboral.

Tema 9. Derechos y deberes del personal al servicio de
los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario. El
sistema de Seguridad Social del personal al servicio de las
Entidades Locales.

Tema 10. Funcionamiento de los érganos colegiados loca-
les. Convocatoria, orden del dia y requisitos de constitucién.
Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 11. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 12. El presupuesto local. Elaboracién, aprobacion
y ejecucion presupuestaria. La fiscalizacién del presupuesto
local.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Las carreteras en la provincia de Huelva. Carre-
teras del Estado. Carreteras de la Junta de Andalucia. Carre-
teras provinciales.

Tema 2. Las carreteras provinciales en la zona de la sierra
occidental de Huelva: caracteristicas principales.

Tema 3. Las carreteras provinciales en la zona de la sierra
oriental de Huelva: caracteristicas principales.

Tema 4. Las carreteras provinciales en la zona del Andé-
valo de Huelva: caracteristicas principales.

Tema 5. Las carreteras provinciales en la zona de la costa
de Huelva: caracteristicas principales.

Tema 6. Las carreteras provinciales en la zona del Con-
dado de Huelva: caracteristicas principales.

Tema 7. El plan provincial de carreteras. El servicio de
carreteras en la provincia de Huelva: estructura, composicion
y organizacion.

Tema 8. Aridos. Capas estabilizadas. Capas granulares.
Caracteristicas generales.

Tema 9. Mezclas asfalticas. Mezclas bituminosas en
caliente. Mezclas bituminosas en frio. Ensayos mas impor-
tantes.

Tema 10. Refuerzo y rehabilitacion de firmes. Tipos de
refuerzos.

Tema 11. La conservacion de carreteras. Métodos, maqui-
naria y materiales. Analisis del estado del firme.

Tema 12. EI control de calidad. Pliego de condiciones
y normas técnicas. Laboratorios de control de obras. La calidad
en la recepcién. Ensayos de materiales.

Tema 13. Maquinaria en la construcciéon de carreteras
provinciales: descripcion, caracteristicas y rendimientos.

Tema 14. Maquinaria en la construccién de firmes y pavi-
mentos de carreteras. Descripcién, caracteristicas y rendi-
mientos.

Tema 15. Seguridad vial. Accidentes. Indice de peligro-
sidad. Investigacion de accidentes. Repercusién econdémica.

Tema 16. Precio en las obras oficiales. Precios elemen-
tales y auxiliares. Precios unitarios. Precios descompuestos.
Precios contradictorios. Actualizacion de precios.

Tema 17. Mediciones en las obras oficiales. Criterios de
medicién en proyecto y en obras. La medicién durante la eje-
cucion de las obras. La medicion general y definitiva.

Tema 18. Presupuestos en las obras oficiales. Distintas
clases y denominaciones. Conceptos que lo componen. Reper-
cusiones de la cuantia del presupuesto en las distintas fases
de tramitacion del proyecto y de la obra.

Tema 19. Plazos de ejecucién en las obras oficiales. Pro-
gramas de trabajo. Plazos y sus clases. Prorrogas en los plazos.
Modificaciones e incumplimiento de los plazos.

Tema 20. Abonos de las obras oficiales en ejecucion.
Relaciones valoradas, certificaciones y abono en cuenta. Trans-
mision y embargo de certificaciones. Intereses de demora.

Tema 21. Obligaciones del contratista antes, durante y
después de su ejecucién en las obras oficiales. La direccion
facultativa. Funciones, competencias y responsabilidades.

Tema 22. Estudio de seguridad y salud en las obras ofi-
ciales de carreteras. Objeto, normativa de aplicacion, ambito
y contenido.

Tema 23. El plan de seguridad y salud en las obras ofi-
ciales de carreteras. Recomendaciones para su elaboracion.

Tema 24. Disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccién segin el Real Decreto
1627/1997.

Tema 25. Principios bésicos de la sefalizacién de obras
fijas en carreteras. Limitacién de la velocidad y medios para
limpiarla. Cierre de carriles a la circulacion y desviacién a
carriles provisionales: convergencia y desviacion.

Tema 26. La sefializacién horizontal en las carreteras pro-
vinciales: marcas viales. Generalidades y clasificacion.

Tema 27. La sefalizacién vertical en las carreteras pro-
vinciales: principios bésicos, clasificacion y caracteristicas.

Tema 28. El replanteo de obras de carreteras: definicion
y finalidad. Calculo y condiciones 6ptimas de un replanteo.
Errores y precisién de un replanteo. Condicionamientos de
un replanteo. Modalidades de replanteo.

Tema 29. Métodos de replanteo en planimetria: descrip-
ciony aplicacion.

Tema 30. Gestién y tratamiento de la cartografia: obten-
cion de la cartografia. Métodos modernos de trazado. Ejecucion
de la cartografia y aplicaciones informaticas.

Tema 31. Toma de datos. Levantamiento del terreno.
Generalidades. Metodologia y aparatos empleados. Fotogra-
metria aérea.

Tema 32. Informe geotécnico. Desarrollo e interpretacion.
Técnicas de reconocimiento del terreno y ensayos de labo-
ratorio.

Tema 33. La geologia y las obras publicas. Conocimiento
de los materiales pétreos y terrosos mas frecuentes en las
carreteras provinciales de Huelva.

Tema 34. Suelos. Clasificacion seglin su composicion.
Propiedades de los suelos.

Tema 35. Emplazamiento de graveras y canteras en las
distintas zonas de la provincia de Huelva. Caracteristicas de
dichos materiales.

Tema 36. La Ley de Proteccion Ambiental. Concepto.
Tramitacion de informes. Prevencién ambiental: evaluacion,
informe y calificacion.

Tema 37. Caracteristicas geométricas de las carreteras.
Trazado en planta. Trazado en alzado. Seccién transversal.
Normativa.

Tema 38. Nudos. Principios basicos y elementos de tra-
zado. Formas. Ramales. Enlaces e intersecciones. Glorietas.

Tema 39. El drenaje de la carretera. Drenaje superficial
y profundo.
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Tema 40. Obras de paso. Puentes. Pequefias obras de
fabrica. Conservacion y explotacién.

Tema 41. Patologia del hormigén armado. Grietas y fisu-
ras. Tipos. Errores de proyecto y de ejecucion. Control y
tratamiento.

Tema 42. Control de calidad del hormigdn. Control de
recepcion. Control de consistencia. Control de resistencia.

Tema 43. Muros de contencién. Elementos que lo com-
ponen. Tipos de empujes. Patologias y fallos en proyectos
y ejecucion.

Tema 44. Fabricacion y puesta en obra del hormigon.
Hormigdn en masa y hormigén armado. Instruccion EHE.

Tema 45. La red de carreteras de interés provincial: titu-
laridad y competencias. Proteccién del dominio publico viario
en las carreteras provinciales: limitaciones de la propiedad
para la proteccion de las carreteras.

Tema 46. Elementos del dominio publico viario y elemento
de servicio. Actuaciones en las carreteras.

Tema 47. Proyeccion de las carreteras. Estudios de carre-
teras. Estudios de carreteras. Anteproyecto. Proyecto de cons-
truccién, de trazado y de restauracién paisajistica. Informacion
publica.

Tema 48. Defensa del dominio publico viario: intervencion
de la Administracion, infracciones y sanciones.

BIBLIOGRAFIA

- Norma 3.1-IC «trazado» (27.12.99).

- Orden Ministerial de 16.12.97 por la que se regulan los
accesos a las carreteras del Estado, las vias de servicio
y la construccion de instalaciones de servicios.

- Orden Circular 320/94 CyE «Areas de servicio».

- Orden Circular 312/90 TyP «Sobre medianas».

- Instruccién 5.1-IC «Drenaje» (21.6.65).

- Instruccion 5.2-IC «Drenaje superficial» (14.5.90).

- Nota informativa sobre pequefas obras de drenaje trans-
versal (26.10.90).

- Nota informativa sobre capas drenantes en firmes (4.4.91).

- Pliego de prescripciones técnicas generales para tuberias
de saneamiento de poblaciones.

- Célculo hidrometeoroldgico de caudales maximos en peque-
fias cuencas naturales (mayo 1987).

- Instruccién 6.1 IC «Secciones de firme» (28.11.03).

- Instruccion 6.3-IC «Rehabilitacion de firmes» (28.11.03).

- Instruccion para el disefio de firmes de la red de carreteras
de Andalucia.

- Orden Circular 308/89 CyE «Sobre recepcion definitiva de
obras» y N.S. complementaria de la 0.C. 308/89 CyE
(9.10.91).

- Orden Circular 287/84 P.1. criterios para la aplicaciéon de
las normas 6.1-I1Cy 6.3-IC.

- Orden Circular 285/82 P.I. criterios para la correccién de
tramos deslizantes.

- Nota de servicio sobre la dosificacién de cemento en capas
de firme y pavimento. 12.6.89 (Subdirector General Adjun-
to de Construccién y Explotacién).

- Nota informativa sobre el efecto de la renovacion del pavi-
mento en la accidentalidad (18.2.91).

- Nota de informacién técnica sobre firmes con capas de
gravacemento (11.10.90).

- Nota de servicio sobre capas tratadas con cemento (sue-
locemento y gravacemento) (13.5.92).

- Nota de servicio «Actuaciones y operaciones en firmes den-
tro de los contratos de conservacién». Mayo 1995.

- Catélogo de deterioros en firmes. Abril 1989.

- Instruccion 7.1-IC «Plantaciones en las zonas de servi-
dumbre de las carreteras» (21.3.63).

- Manual de plantaciones en el entorno de la carretera, publi-
cado por el Centro de Publicaciones del MOPT en 1992.

- Norma 8.1-IC «Sefalizacién vertical» (28.12.99).

- Instruccién 8.2-IC «Marcas viales» (16.7.87).

Orden Circular 309/90 CyE sobre hitos de arista.

Orden Circular 304/89 T sobre proyectos de marcas viales.
Nota técnica sobre borrado de marcas viales (5.2.91).
Sefiales verticales de circulacién. Tomo |. Caracteristicas
de las sefales (Direccion General de Carreteras. MOPT
-marzo 1992-).

Sefiales verticales de circulacion. Tomo Il. Catalogo y sig-
nificado de las sefiales. Junio 1992.

Nota informativa sobre prohibiciones de adelantamiento.
15.2.91.

Orden Circular de 31.3.64 que aprueba la 9.1-IC sobre
alumbrado de carreteras.

«Recomendaciones sobre sistemas de contencion de vehiculos
(aprobadas por 0.C. 321/95 TyP)».

«Catélogo de sistemas de contencién de vehiculos» (apro-
bado por 0.C. 321/98 TyP).

Instruccién de hormigdn estructural (EHE 11.12.98).
Norma de construccion sismorresistente: parte general y
edificacion (NCSR-02, 27.9.02).

Instruccién sobre acciones a considerar en el proyecto de
puentes de carretera (IAP-98, 12.2.98).

0.C. 11/02 sobre criterios a tener en cuenta en el proyecto
y construccién de puentes con elementos prefabricados
de hormigdn estructural (27.11.02).

Nota de servicio sobre losas de transicion en obras de
paso. Julio-92.

Nota de servicio «Actuaciones y operaciones en obras de
paso dentro de los contratos de conservacién» (9.5.95).
Instruccién 8.3-IC «Sefializacién de obra» (31.8.87).
Orden Circular 301-89 T sobre sefalizacién de obra.
Orden Circular 15-03 sobre sefalizacién de los tramos afec-
tados por la puesta en servicio de las obras. Remates de
obras.

Sefalizacién movil de obras. 1997.

Manual de ejemplos de sefalizacion de obras fijas. 1997.
Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre, por el que se
establecen disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccion.

Recomendaciones para la elaboracién de los estudios de
seguridad y salud en las obras de carreteras (2002).
PG-3 y modificaciones realizadas del mismo por orden
circular.

Ley 25-88, de 29 de julio, de Carreteras.

Reglamento General de Carreteras (aprobado por Real
Decreto 1812/94).

Ley 8/01, de 12 de julio, de Carreteras de Andalucia.
Real Decreto Legislativo 1302/86, de 28 de junio, de eva-
luacion de impacto ambiental.

Reglamento para la ejecucion del Real Decreto Legislativo
1302/86, de 28 de junio, de evaluacién de impacto
ambiental (aprobado por Real Decreto 1131/88).

Ley 3/95, de 23 de marzo, de Vias Pecuarias.

Real Decreto 1481/01, de 27 de diciembre, por el que
se regula la eliminacién de residuos mediante depoésito
en vertedero.

Ley 16/02, de 1 de julio, de prevencién y control integrados
de la contaminacion.

Ley 37/03, de 17 de noviembre, del Ruido.

Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Adminis-
traciones Publicas.

Reg. General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas.

Pliego de clausulas administrativas generales para la con-
tratacién de obras del Estado (aprobado por Decreto
3854/70).

Pliego de clausulas generales para la contratacion de estu-
dios y servicios técnicos (aprobado por Orden Ministerial
de 8 de marzo de 1972).

Ley 31/95, de 8 de noviembre, de prevencion de riesgos
laborales (incluyendo las modificaciones realizadas por la
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Ley 54/03, de reforma del marco normativo de la pre-
vencién de riesgos laborales).

- Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre, por el que se
establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccion.

- Real Decreto 39/97, de 17 de enero, por el que se aprueba
el Reglamento de los Servicios de Prevencion.

- Real Decreto 773/97, de 30 de mayo, sobre disposiciones
minimas de seguridad y salud relativas a la utilizacion por
los trabajadores de equipos de proteccién individual.

- Real Decreto 1215/97, de 18 de julio, por el que se esta-
blecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
para la utilizaciéon por los trabajadores de los equipos de
trabajo.

- Real Decreto 485/97, de 4 de abril, sobre disposiciones
minimas en materia de sefializacién de seguridad y salud
en el trabajo.

- Ordenanza Laboral de la Construccién de 28 de agosto
de 1970.

- Real Decreto 614/01, de 8 de junio, sobre disposiciones
minimas para la proteccion de la salud y seguridad de
los trabajadores frente al riesgo eléctrico.

- Competencias de las Delegaciones Provinciales de la COPT
en materia de conservacién y explotacion de carreteras por
gestién directa.

- Ley de Carreteras de Andalucfa.

- Orden de 20 de mayo de 1992, por la que se delegan
competencias en los Delegados Provinciales en materias
de gastos de conservacién y explotacion de carreteras por
gestion directa.

- Real Decreto 1911/97, de 19 de diciembre, por el que
se madifica el Reglamento General de Carreteras, aprobado
por Real Decreto 1812/94, de 2 de septiembre.

- Estudio de impacto ambiental en los proyectos de obra
de la COPT. Normas para el cumplimiento.

- Real Decreto 116/98, de 30 de enero, por el que se adaptan
a la Ley 5/97, de 24 de marzo, de reforma del texto
articulado de la Ley sobre Trafico, Circulacién de Vehiculos
a Motor y Seguridad Vial.

- Resolucién de 19 de febrero de 1997, de la Direccidn
General de Carreteras, sobre delegacion de determinadas
competencias en materia de actuaciones e instalaciones
en las zonas de proteccién de las carreteras.

- Decreto 296/95, de 19 de diciembre, por el que se acuerda
la formulacién del Plan General de Carreteras de Andalucia.

- Decreto 208/95, de 5 de septiembre, por el que se atri-
buyen determinadas competencias a los érganos de la Con-
sejerfa en materia de carreteras.

- Decreto 163/84, de 5 de junio, por el que se asignan
a la Consejeria de Politica Territorial las funciones trans-
feridas por la Administracion del Estado en materia de
carreteras.

- Orden de 7 de mayo de 1993, por la que se aprueban
las normas para la redaccién de proyectos y documentacién
técnica para obras de la Consejeria.

- Instruccion sobre las acciones a considerar en el proyecto
de puentes de carreteras.

- Decreto 153/96, de 30 de abril, por el que se prueba
el Reglamento de Informe Ambiental.

- Decreto 292/95, de 12 de diciembre, por el que se aprueba
el Reglamento de Evaluacién de Impacto Ambiental de la
Comunidad Auténoma de Andalucia.

- Decreto 13/98, de 27 de enero, por el que se regula el
control de calidad de la construccion y obra publica (BOJA
nim. 11, de 12.2.88).

ANEXO 12
Plaza/s: Ingeniero/a Técnico/a Obras Publicas.

Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracién Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Medio.

Grupo: B.

Sistema de seleccién: Concurso-oposicion.

Titulacion exigida: Ingeniero/a Técnico/a Obras Publicas.
Derechos de examen: 17,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo maximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO

TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Principios
generales. Caracteristicas y estructura.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los
espanoles.

Tema 3. Sometimiento de la Administracién a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley. Clases de
Leyes.

Tema 4. Los derechos de los ciudadanos ante la Admi-
nistracion Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion.

Tema 5. El acto administrativo: concepto, eficacia, validez.
El procedimiento administrativo local: sus fases. El silencio
administrativo.

Tema 6. Régimen local espafol. Principios constitucio-
nales y regulacion juridica.

Tema 7. Organizacion y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 8. Personal al servicio de la Entidad Local. La fun-
cion publica local: organizacion, seleccion y situaciones admi-
nistrativas. El personal laboral.

Tema 9. Derechos y deberes del personal al servicio de
los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario. El
sistema de Seguridad Social del personal al servicio de las
Entidades Locales.

Tema 10. Funcionamiento de los 6rganos colegiados loca-
les. Convocatoria, orden del dia y requisitos de constitucién.
Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 11. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 12. El presupuesto local. Elaboracién, aprobacion
y ejecucion presupuestaria. La fiscalizacién del presupuesto
local.
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TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Las carreteras en la provincia de Huelva. Carre-
teras del Estado. Carreteras de la Junta de Andalucia. Carre-
teras provinciales.

Tema 2. Las carreteras provinciales en la zona de la sierra
occidental de Huelva: caracteristicas principales.

Tema 3. Las carreteras provinciales en la zona de la sierra
oriental de Huelva: caracteristicas principales.

Tema 4. Las carreteras provinciales en la zona del Andé-
valo de Huelva: caracteristicas principales.

Tema 5. Las carreteras provinciales en la zona de la costa
de Huelva: caracteristicas principales.

Tema 6. Las carreteras provinciales en la zona del Con-
dado de Huelva: caracteristicas principales.

Tema 7. El plan provincial de carreteras. El servicio de
carreteras en la provincia de Huelva: estructura, composicion
y organizacion.

Tema 8. Aridos. Capas estabilizadas. Capas granulares.
Caracteristicas generales.

Tema 9. Mezclas asfalticas. Mezclas bituminosas en
caliente. Mezclas bituminosas en frio. Ensayos mas impor-
tantes.

Tema 10. Refuerzo y rehabilitacion de firmes. Tipos de
refuerzos.

Tema 11. La conservacién de carreteras. Métodos, maqui-
naria y materiales. Analisis del estado del firme.

Tema 12. El control de calidad. Pliego de condiciones
y normas técnicas. Laboratorios de control de obras. La calidad
en la recepcion. Ensayos de materiales.

Tema 13. Maquinaria en la construcciéon de carreteras
provinciales: descripcion, caracteristicas y rendimientos.

Tema 14. Maquinaria en la construccién de firmes y pavi-
mentos de carreteras. Descripcion, caracteristicas y rendi-
mientos.

Tema 15. Seguridad vial. Accidentes. Indice de peligro-
sidad. Investigacion de accidentes. Repercusién econdémica.

Tema 16. Precio en las obras oficiales. Precios elemen-
tales y auxiliares. Precios unitarios. Precios descompuestos.
Precios contradictorios. Actualizacion de precios.

Tema 17. Mediciones en las obras oficiales. Criterios de
medicion en proyecto y en obras. La medicién durante la eje-
cucién de las obras. La medicion general y definitiva.

Tema 18. Presupuestos en las obras oficiales. Distintas
clases y denominaciones. Conceptos que lo componen. Reper-
cusiones de la cuantia del presupuesto en las distintas fases
de tramitacion del proyecto y de la obra.

Tema 19. Plazos de ejecucién en las obras oficiales. Pro-
gramas de trabajo. Plazos y sus clases. Prorrogas en los plazos.
Modificaciones e incumplimiento de los plazos.

Tema 20. Abonos de las obras oficiales en ejecucion.
Relaciones valoradas, certificaciones y abono en cuenta. Trans-
misién y embargo de certificaciones. Intereses de demora.

Tema 21. Obligaciones del contratista antes, durante y
después de su ejecucién en las obras oficiales. La direccion
facultativa. Funciones, competencias y responsabilidades.

Tema 22. Estudio de seguridad y salud en las obras ofi-
ciales de carreteras. Objeto, normativa de aplicaciéon, ambito
y contenido.

Tema 23. El plan de seguridad y salud en las obras ofi-
ciales de carreteras. Recomendaciones para su elaboracién.

Tema 24. Disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccién segln el Real Decreto
1627/1997.

Tema 25. Principios bésicos de la sefalizacién de obras
fijas en carreteras. Limitacién de la velocidad y medios para
limpiarla. Cierre de carriles a la circulacion y desviacién a
carriles provisionales: convergencia y desviacion.

Tema 26. La sefializacion horizontal en las carreteras pro-
vinciales: marcas viales. Generalidades y clasificacion.

Tema 27. La sefalizacion vertical en las carreteras pro-
vinciales: principios basicos, clasificacion y caracteristicas.

Tema 28. El replanteo de obras de carreteras: definicion
y finalidad. Célculo y condiciones éptimas de un replanteo.
Errores y precision de un replanteo. Condicionamientos de
un replanteo. Modalidades de replanteo.

Tema 29. Métodos de replanteo en planimetria: descrip-
cién y aplicacion.

Tema 30. Gestién y tratamiento de la cartografia: obten-
cion de la cartografia. Métodos modernos de trazado. Ejecucion
de la cartografia y aplicaciones informaticas.

Tema 31. Toma de datos. Levantamiento del terreno.
Generalidades. Metodologia y aparatos empleados. Fotogra-
metria aérea.

Tema 32. Informe geotécnico. Desarrollo e interpretacion.
Técnicas de reconocimiento del terreno y ensayos de labo-
ratorio.

Tema 33. La geologia y las obras publicas. Conocimiento
de los materiales pétreos y terrosos mas frecuentes en las
carreteras provinciales de Huelva.

Tema 34. Suelos. Clasificacion seglin su composicion.
Propiedades de los suelos.

Tema 35. Emplazamiento de graveras y canteras en las
distintas zonas de la provincia de Huelva. Caracteristicas de
dichos materiales.

Tema 36. La Ley de Proteccion Ambiental. Concepto.
Tramitacion de informes. Prevencion ambiental: evaluacion,
informe y calificacién.

Tema 37. Caracteristicas geométricas de las carreteras.
Trazado en planta. Trazado en alzado. Seccién transversal.
Normativa.

Tema 38. Nudos. Principios basicos y elementos de tra-
zado. Formas. Ramales. Enlaces e intersecciones. Glorietas.

Tema 39. El drenaje de la carretera. Drenaje superficial
y profundo.

Tema 40. Obras de paso. Puentes. Pequefas obras de
fabrica. Conservacion y explotacion.

Tema 41. Patologia del hormigén armado. Grietas vy fisu-
ras. Tipos. Errores de proyecto y de ejecucion. Control y
tratamiento.

Tema 42. Control de calidad del hormigén. Control de
recepcion. Control de consistencia. Control de resistencia.

Tema 43. Muros de contencién. Elementos que lo com-
ponen. Tipos de empujes. Patologias y fallos en proyectos
y ejecucion.

Tema 44. Fabricacion y puesta en obra del hormigon.
Hormigén en masa y hormigdén armado. Instruccién EHE.

Tema 45. La red de carreteras de interés provincial: titu-
laridad y competencias. Proteccion del dominio publico viario
en las carreteras provinciales: limitaciones de la propiedad
para la proteccion de las carreteras.

Tema 46. Elementos del dominio publico viario y elemento
de servicio. Actuaciones en las carreteras.

Tema 47. Proyeccion de las carreteras. Estudios de carre-
teras. Estudios de carreteras. Anteproyecto. Proyecto de cons-
truccidén, de trazado y de restauracion paisajistica. Informacion
publica.

Tema 48. Defensa del dominio publico viario: intervencion
de la Administracion, infracciones y sanciones.

BIBLIOGRAFIA
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Nota informativa sobre pequefas obras de drenaje trans-
versal (26.10.90).

Nota informativa sobre capas drenantes en firmes (4.4.91).
Pliego de prescripciones técnicas generales para tuberias
de saneamiento de poblaciones.

Célculo hidrometeoroldgico de caudales maximos en peque-
fias cuencas naturales (mayo 1987).

Instruccién 6.1 IC «Secciones de firme» (28.11.03).
Instruccién 6.3-IC «Rehabilitacion de firmes» (28.11.03).
Instruccion para el disefio de firmes de la red de carreteras
de Andalucia.

Orden Circular 308/89 CyE «Sobre recepcién definitiva de
obras» y N.S. complementaria de la 0.C. 308/89 CyE
(9.10.91).

Orden Circular 287/84 P.1. Criterios para la aplicacion de
las normas 6.1-IC y 6.3-IC.

Orden Circular 285/82 P.1. Criterios para la correccion de
tramos deslizantes.

Nota de servicio sobre la dosificacion de cemento en capas
de firmey pavimento. 12.6.89 (Subdirector General Adjun-
to de Construccién y Explotacion).

Nota informativa sobre el efecto de la renovacién del pavi-
mento en la accidentalidad (18.2.91).

Nota de informacion técnica sobre firmes con capas de
gravacemento (11.10.90).

Nota de servicio sobre capas tratadas con cemento (sue-
locemento y gravacemento) (13-05-92).

Nota de servicio «Actuaciones y operaciones en firmes den-
tro de los contratos de conservacion». Mayo 1995.
Catélogo de deterioros en firmes. Abril 1989.

Instruccién 7.1-IC «Plantaciones en las zonas de servi-
dumbre de las carreteras» (21.3.63).

Manual de plantaciones en el entorno de la carretera, publi-
cado por el Centro de Publicaciones del MOPT en 1992.
Norma 8.1-IC «Sefializacion vertical» (28.12.99).
Instruccién 8.2-IC «Marcas viales» (16.7.87).

Orden Circular 309/90 CyE sobre hitos de arista.

Orden Circular 304/89 T sobre proyectos de marcas viales.
Nota técnica sobre borrado de marcas viales (5.2.91).
Sefiales verticales de circulacién. Tomo |. Caracteristicas
de las sefiales (Direccion General de Carreteras. MOPT
-marzo 1992-).

Senales verticales de circulacion. Tomo Il. Catélogo y sig-
nificado de las sefales. Junio 1992.

Nota informativa sobre prohibiciones de adelantamiento.
15.2.91.

Orden Circular de 31.3.64 que aprueba la 9.1-IC sobre
alumbrado de carreteras.

«Recomendaciones sobre sistemas de contencion de vehiculos
(aprobadas por O.C. 321/95 TyP)».

«Catdlogo de sistemas de contencién de vehiculos». (apro-
bado por 0.C. 321/98 TyP).

Instruccion de hormigdn estructural (EHE 11.12.98).
Norma de construccion sismorresistente: parte general y
edificacion (NCSR-02, 27.9.02).

Instruccién sobre acciones a considerar en el proyecto de
puentes de carretera (IAP-98, 12.2.98).

0.C. 11/02 sobre criterios a tener en cuenta en el proyecto
y construccion de puentes con elementos prefabricados
de hormigdn estructural (27.11.02).

Nota de servicio sobre losas de transicion en obras de
paso. Julio-92.

Nota de servicio «Actuaciones y operaciones en obras de
paso dentro de los contratos de conservacién» (9.5.95).
Instruccién 8.3-IC «Sefializacién de obra» (31.8.87).
Orden Circular 301-89 T sobre sefalizacién de obra.
Orden Circular 15-03 sobre sefializacién de los tramos afec-
tados por la puesta en servicio de las obras. Remates de
obras.

Senfalizacién mévil de obras. 1997.

Manual de ejemplos de sefalizacion de obras fijas. 1997.

Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre, por el que se
establecen disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccion.

Recomendaciones para la elaboracién de los estudios de
seguridad y salud en las obras de carreteras (2002).
PG-3 y moadificaciones realizadas del mismo por Orden
Circular.

Ley 25/88, de 29 de julio, de Carreteras.

Reglamento General de Carreteras (aprobado por Real
Decreto 1812/94).

Ley 8/01, de 12 de julio, de Carreteras de Andalucia.
Real Decreto Legislativo 1302/86, de 28 de junio, de Eva-
luacion de Impacto Ambiental.

Reglamento para la ejecucion del Real Decreto Legislativo
1302/86, de 28 de junio, de Evaluacién de Impacto
Ambiental (aprobado por Real Decreto 1131/88).

Ley 3/95, de 23 de marzo, de Vias Pecuarias.

Real Decreto 1481/01, de 27 de diciembre, por el que
se regula la eliminacion de residuos mediante depdsito
en vertedero.

Ley 16/02, de 1 de julio, de prevencién y control integrados
de la contaminacion.

Ley 37/03, de 17 de noviembre, del Ruido.

Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Adminis-
traciones Publicas.

Reg. General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas.

Pliego de clausulas administrativas generales para la con-
tratacion de obras del Estado (aprobado por Decreto
3854/70).

Pliego de clausulas generales para la contratacion de estu-
dios y servicios técnicos (aprobado por Orden Ministerial
de 8 de marzo de 1972).

Ley 31/95, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos
Laborales (incluyendo las modificaciones realizadas por la
Ley 54/03, de reforma del marco normativo de la pre-
vencion de riesgos laborales).

Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre, por el que se
establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccion.

Real Decreto 39/97, de 17 de enero, por el que se aprueba
el Reglamento de los Servicios de Prevencion.

Real Decreto 773/97, de 30 de mayo, sobre disposiciones
minimas de seguridad y salud relativas a la utilizacion por
los trabajadores de equipos de proteccion individual.

Real Decreto 1215/97, de 18 de julio, por el que se esta-
blecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
para la utilizacion por los trabajadores de los equipos de
trabajo.

Real Decreto 485/97, de 4 de abril, sobre disposiciones
minimas en materia de sefializacién de seguridad y salud
en el trabajo.

Ordenanza Laboral de la Construccion de 28 de agosto
de 1970.

Real Decreto 614/01, de 8 de junio, sobre disposiciones
minimas para la proteccion de la salud y seguridad de
los trabajadores frente al riesgo eléctrico.

Competencias de las delegaciones provinciales de la COPT
en materia de conservacion y explotacion de carreteras por
gestion directa.

Ley de Carreteras de Andalucia.

Orden de 20 de mayo de 1992, por la que se delegan
competencias en los Delegados Provinciales en materias
de gastos de conservacién y explotacion de carreteras por
gestién directa.

Real Decreto 1911/97, de 19 de diciembre, por el que
se modifica el Reglamento General de Carreteras, aprobado
por Real Decreto 1812/94, de 2 de septiembre.

Estudio de impacto ambiental en los proyectos de obra
de la COPT. Normas para el cumplimiento.
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- Real Decreto 116/98, de 30 de enero, por el que se adaptan
a la Ley 5/97, de 24 de marzo, de reforma del texto arti-
culado de la Ley sobre Trafico, Circulacion de Vehiculos
a Motor y Seguridad Vial.

- Resoluciéon de 19 de febrero de 1997, de la Direccion
General de Carreteras, sobre delegacion de determinadas
competencias en materia de actuaciones e instalaciones
en las zonas de proteccion de las carreteras.

- Decreto 296/95, de 19 de diciembre, por el que se acuerda
la formulacién del Plan General de Carreteras de Andalucia.

- Decreto 208/95, de 5 de septiembre, por el que se atri-
buyen determinadas competencias a los 6rganos de la Con-
sejeria en materia de carreteras.

- Decreto 163/84, de 5 de junio, por el que se asignan
a la Consejeria de Politica Territorial las funciones trans-
feridas por la Administracion del Estado en materia de
carreteras.

- Orden de 7 de mayo de 1993, por la que se aprueban
las normas para la redaccién de proyectos y documentacién
técnica para obras de la Consejeria.

- Instruccién sobre las acciones a considerar en el proyecto
de puentes de carreteras.

- Decreto 153/96, de 30 de abril, por el que se prueba
el Reglamento de Informe Ambiental.

- Decreto 292/95, de 12 de diciembre, por el que se aprueba
el Reglamento de Evaluacién de Impacto Ambiental de la
Comunidad Auténoma de Andalucia.

- Decreto 13/98, de 27 de enero, por el que se regula el
control de calidad de la construccion y obra publica (BOJA
nim. 11, de 12.2.88).

ANEXO 13

Plaza/s: Licenciado/a en Geografia e Historia.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracién Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Superior.

Grupo: A Sistema de seleccién: Concurso-oposicién.
Titulacién exigida: Licenciado/a en Geografia e Historia.
Derechos de examen: 20,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos los
aspirantes. Consistira en desarrollar por escrito durante un
periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la opo-
sitor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos los aspirantes, que se obtendra por insaculacién, de
entre los que se planteen por los miembros del Tribunal, sobre
materias objeto de la plaza que se convoca, inmediatamente
antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos los aspirantes, y consistird en desarrollar por escrito
durante un periodo méaximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan, de entre las mate-
rias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES
Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Antecedentes

y significado juridico. Caracteristicas y estructura. Principios
generales.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los espa-
fioles. Garantias y suspension de los derechos y libertades.
El Defensor del Pueblo.

Tema 3. Organizacion territorial del estado. Los Estatutos
de Autonomia. Su significado. Especial referencia al Estatuto
de Autonomia de Andalucia.

Tema 4. Sometimiento de la Administracion a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Administrativo. La Ley. Clases
de Leyes. Disposiciones del ejecutivo con rango de Ley. El
reglamento y otras disposiciones generales.

Tema 5. Los derechos del ciudadano ante la Adminis-
tracién Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion, con especial referencia a la Administracién Local.

Tema 6. El acto administrativo. Concepto y clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Eficacia y
validez de los actos administrativos.

Tema 7. El silencio administrativo. Recepcion y registro
de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 8. Las fases del procedimiento administrativo gene-
ral. Especial referencia al procedimiento administrativo local.

Tema 9. La responsabilidad de la Administracion. Evo-
lucién y régimen actual.

Tema 10. Régimen local espafol: principios constitucio-
nales. Regulacion juridica. Clases de Entidades Locales.

Tema 11. Organizacién y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 12. Ordenanzas y reglamentos de las Entidades
Locales: clases. Procedimiento de elaboracion y aprobacion.

Tema 13. El servicio publico local: concepto, formas de
gestién directa. Formas de gestion indirecta.

Tema 14. Los érganos colegiados locales: convocatoria,
orden del dia y requisitos de constitucién. Funcionamiento.
Actas y certificados de acuerdos.

Tema 15. Personal al servicio de la Entidad Local. Los
funcionarios publicos: clases. Seleccion. Situaciones adminis-
trativas. Provisién de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

Tema 16. Derechos y deberes del personal al servicio
de los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario.

Tema 17. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 18. El presupuesto de las Entidades Locales. Ela-
boracién, aprobacion y ejecucion presupuestaria. Su control
y fiscalizacion.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Turismo. Conceptos y nociones basicas.

Tema 2. Corrientes y nucleos turisticos.

Tema 3. Agentes turisticos.

Tema 4. Evolucioén histérica del turismo. Desde los inicios
hasta la Il Guerra Mundial.

Tema 5. Evolucién histérica del turismo. Desde 1950
hasta la actualidad.

Tema 6. Evolucién histérica del turismo en Huelva.

Tema 7. El medio natural como condicionante del turismo.
Turismoy clima.

Tema 8. Turismo, medio ambiente y biodiversidad. El
concepto de sostenibilidad.

Tema 9. El marco politico y social como factor del desarro-
llo turistico.

Tema 10. Turismo mundial. Principales organizaciones.
OMT.

Tema 11. Previsiones del futuro turistico mundial.

Tema 12. Turismo y economia. El caso de Huelva.

Tema 13. Politica turistica en Espanfia.

Tema 14. Planificacién turistica. Estrategias sobre pla-
nificacién y ordenacién del territorio.

Tema 15. Plan estratégico de desarrollo turistico de la
provincia de Huelva. Concepcién, realizacién y objetivos.



Sevilla, 7 de septiembre 2004

BOJA nim. 175

Pagina nim. 19.885

Tema 16. Plan estratégico de desarrollo turistico de la
provincia de Huelva. Vertebracion turistico territorial de la
provincia.

Tema 17. Plan estratégico de desarrollo turistico de la
provincia de Huelva. Cualificacién de los recursos turisticos.

Tema 18. Plan estratégico de desarrollo turistico de la
provincia de Huelva. Proyeccion sobre el mercado.

Tema 19. Plan estratégico de desarrollo turistico de la
provincia de Huelva. Formacion. La formacién en el sector
turistico espafiol.

Tema 20. Demanda turistica. El caso de Huelva.

Tema 21. Oferta turistica. La oferta turistica en Huelva.

Tema 22. Produccion y distribucién del producto turistico.

Tema 23. Promocién turistica. El Patronato Provincial de
Turismo de Huelva.

Tema 24. Agencias de viajes. Difusion, clasificaciéon y
funciones.

Tema 25. Transporte aéreo en turismo.

Tema 26. Transporte terrestre. El ferrocarril.

Tema 27. Transporte terrestre. Infraestructuras en carre-
teras. Vehiculos de alquiler.

Tema 28. Transporte maritimo y fluvial.

Tema 29. Alojamientos hoteleros. Modalidades y gestion.

Tema 30. Alojamientos hoteleros. Comercializacién y
reservas.

Tema 31. Ley del Turismo de Andalucia. Disposiciones
generales y distribucion de competencias y organizacion
administrativa.

Tema 32. Ley del Turismo de Andalucia. Ordenacién y
promocion de los recursos turisticos.

Tema 33. Ley del Turismo de Andalucia. Derechos y obli-
gaciones en materia de turismo. Ordenacion de la oferta
turistica.

Tema 34. Ley del Turismo de Andalucia. Inspeccion turfs-
tica. Régimen sancionador de la actividad turistica.

Tema 35. Medio rural y turismo activo en el ordenamiento
juridico andaluz.

Tema 36. Consejo Andaluz de Turismo. Ordenamiento
juridico.

Tema 37. Municipio turistico. Ordenamiento juridico
andaluz.

Tema 38. Oficinas de Turismo y red de Oficinas de Turis-
mo en Andalucia. Ordenamiento juridico.

Tema 39. Regulacién juridica de los guias de turismo
en Andalucia.

Tema 40. Agencias de viaje y centrales de reserva. Orde-
namiento juridico andaluz.

Tema 41. Sostenibilidad y turismo en la Comunidad
Europea.

Tema 42. Psicologia del turismo.

Tema 43. Sociologfa del turismo.

Tema 44. Turismo accesible.

Tema 45. Medicién estadistica de las actividades turfs-
ticas. SAETA. Los observatorios turisticos.

Tema 46. La calidad del producto turistico. Q de calidad.

Tema 47. Gestion turistica de las playas.

Tema 48. Turismo y nuevas tecnologias.

Tema 49. Sefalizacién turistica. La sefializacion en el
sector turistico onubense.

Tema 50. Tipologia turistica. El turismo en el espacio
litoral como motor del sector en Espafia y Andalucia.

Tema 51. Turismo litoral en Huelva. Evolucion histérica.

Tema 52. Tipologia turistica. Turismo en espacio rural.
La problematica de la delimitacién conceptual.

Tema 53. Planificacion del turismo en el espacio rural.

Tema 54. Tipologia turistica. Turismo de naturaleza.
RENPA. QOcio y turismo en los espacios naturales protegidos.
Senderismo, tipologfa y sefializacion.

Tema 55. Tipologia turistica. Turismo, historia y patri-
monio monumental. Los Lugares Colombinos.

Tema 56. Tipologia turistica. Turismo deportivo. Golf.

Tema 57. Tipologia turistica. Turismo deportivo. Turismo
nautico.

Tema 58. Tipologia turistica. Turismo deportivo. Turismo
ecuestre.

Tema 59. Tipologia turistica. Turismo deportivo. Turismo
cinegético.

Tema 60. Tipologia turistica. Turismo deportivo. Turismo
de eventos deportivos. Campeonatos Iberoamericanos de Atle-
tismo Huelva 2004.

Tema 61. Tipologia turistica. Turismo de reuniones e
incentivos.

Tema 62. Turismo de cruceros. La potencialidad de
Huelva.

Tema 63. La provincia de Huelva. Situaciéon geogréfica.
Geomorfologia, climatologia, hidrologia y biogeografia.

Tema 64. La provincia de Huelva. Historia.

Tema 65. Recursos turisticos de Huelva. Litoral occi-
dental.

Tema 66. Recursos turisticos de Huelva. Litoral oriental.

Tema 67. Recursos turisticos de Huelva. Condado.

Tema 68. Recursos turisticos de Huelva. Andévalo y Cuen-
ca Minera.

Tema 69. Recursos turisticos de Huelva. Sierra.

Tema 70. Recursos turisticos de Huelva. Huelva capital.

Tema 71. Recursos turisticos de Huelva. Gastronomia.

Tema 72. Recursos turisticos de Huelva. Fiestas y mani-
festaciones populares.

BIBLIOGRAFIA

- Alvarez Sousa, Antonio. El ocio turistico en las sociedades
industriales avanzadas. Ediciones Bosch.

- Besancenot, Jean-Pierre. Clima y turismo. Ediciones Mas-
son.

- Callizo Soneiro, J. Aproximacién a la geografia del turismo.
Editorial Sintesis.

- Diaz Alvarez, José R. Geografia del turismo. Editorial
Sintesis.

- Figuerola Palomo, Manuel. Teoria econdémica del turismo.
Alianza Universidad.

- Romero, B., Silvan, A. Guia del viajero. Patronato Provincial
de Turismo.

- Monografias de legislacién. Consejeria de Turismo y Depor-
te. Junta de Andalucia.

- Montaner Montejano, Jordi. Estructura del mercado turis-
tico. Editorial Sintesis.

- Plan estratégico de desarrollo turistico de la provincia de
Huelva. Diputacién Provincial de Huelva.

- Reguero Oxinalde, Manuel. Ecoturismo y nuevas formas
de turismo en el espacio rural. Ediciones Bosch.

- Varios autores. Huelva y su provincia. Ediciones Tartessos.

- Vogeler Ruiz, Carlos, Hernandez Armand, Enrique. Estruc-
tura y organizacion del mercado turistico. Editorial Centro
de Estudios Ramon Areces.

ANEXO 14

Plaza/s: Técnico/a de Empresas y Actividades Turisticas.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracién Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Medio.

Grupo: B.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.

Titulacién exigida: Diplomado/a en Empresas y Actividades
Turisticas.

Derechos de examen: 17,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:
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Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistird en desarrollar por escrito
durante un periodo méaximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Principios
generales. Caracteristicas y estructura.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los
espanoles.

Tema 3. Sometimiento de la Administracion a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley. Clases de
Leyes.

Tema 4. Los derechos de los ciudadanos ante la Admi-
nistracién Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracion y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion.

Tema 5. El acto administrativo: concepto, eficacia, validez.
El procedimiento administrativo local: sus fases. El silencio
administrativo.

Tema 6. Régimen local espafiol. Principios constitucio-
nales y regulacion juridica.

Tema 7. Organizaciéon y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 8. Personal al servicio de la Entidad Local. La fun-
cion publica local: organizacion, seleccion y situaciones admi-
nistrativas. El personal laboral.

Tema 9. Derechos y deberes del personal al servicio de
los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario. El
sistema de Seguridad Social del personal al servicio de las
Entidades Locales.

Tema 10. Funcionamiento de los érganos colegiados loca-
les. Convocatoria, orden del dia y requisitos de constitucién.
Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 11. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 12. El presupuesto local. Elaboracién, aprobacion
y ejecucion presupuestaria. La fiscalizacién del presupuesto
local.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Organizacién de la empresa colombina. Fun-
damentos del viaje. Motivaciones y medios de la exploracion
y la expansion.

Tema 2. Razones y circunstancias que hicieron posible
que Palos de la Frontera fuese el lugar de partida de la primera
expedicién del Descubrimiento de América.

Tema 3. Los hombres del océano. Papel que jugaron
en el Descubrimiento de América.

Tema 4. Colén y sus cuatro viajes.

Tema 5. El Descubrimiento de América. La apertura
comercial europea.

Tema 6. Portugal y Castilla frente al océano. El éxito de
las exploraciones portuguesas y castellanas en el siglo XV.
Canarias y Africa.

Tema 7. Importancia de los puertos andaluces antes y
después del Descubrimiento de América.

Tema 8. Némina de marineros onubenses de especial
relevancia a lo largo de la historia.

Tema 9. La Casa de Contratacion. Creacion. Objetivos.

Tema 10. Concepciones antiguas sobre la imagen del
mundo. La redondez de la Tierra.

Tema 11. La expansion ibérica. Tratados de delimitacion
medievales.

Tema 12. Técnicas navales y astrondémicas en el viaje
del Descubrimiento. Instrumentos de navegacién.

Tema 13. Tripulantes de las naves del Descubrimiento.
Cargos y oficios.

Tema 14. La construccién naval. Tipos de embarcaciones
a lo largo de la historia hasta el siglo XV.

Tema 15. Proyecto de naos y carabelas a lo largo de
la historia.

Tema 16. Las carabelas. Caracteristicas y problemas his-
toricos de los barcos del Descubrimiento.

Tema 17. Expediciones anteriores al Descubrimiento de
América. Objetivos. Influencias. Por qué no tuvieron reso-
nancia.

Tema 18. Representaciones graficas de las carabelas a
lo largo de la historia.

Tema 19. Tratados nauticos y de construccion naval espa-
foles en el siglo XVI.

Tema 20. Origenes del puerto de Palos de la Frontera.
Ventajas de su situacion geografica.

Tema 21. Inicios de la expansion atlantica. EI comercio.
Politica exterior de los Reyes Catdlicos.

Tema 22. La Espafia de la época. Situacién histdrica.

Tema 23. EI comercio de esclavos antes, durante y tras
el Descubrimiento de América.

Tema 24. Proyeccion evangelizadora de los Lugares
Colombinos y Espafia en general hacia América.

Tema 25. Resonancia del Descubrimiento en Europa.
Intercambio de productos y enfermedades.

Tema 26. Proyecto Naves V Centenario. Objetivos, cons-
truccién. Programa. Resultados.

Tema 27. Travesia de las Naves V Centenario. Organi-
zacion y objetivos.

Tema 28. El proyecto de la unidad de gestion de La
Rébida.

Tema 29. El Paraje de La Rébida. Su evolucién a través
del tiempo. Nuevos espacios con relacién al monasterio.

Tema 30. Memoria anual de un espacio como el Muelle
de las Carabelas. Contenido. Finalidad.

Tema 31. El parque boténico José Celestino Mutis. Cons-
truccién. Contenido. Puesta en marcha.

Tema 32. El foro iberoamericano de La Rabida. Cons-
truccién. Contenido. Comercializacion. Plan de actividades.

Tema 33. Plan de comercializacién de un espacio como
el Muelle de las Carabelas. Viabilidad.

Tema 34. Politica de intercambio con otros centros de
similares caracteristicas.

Tema 35. Atencion a grupos en funcion de sus carac-
teristicas. Nivel cultural, edad, turismo tradicional, turismo
internacional. Actividades especiales que llevarias a cabo para
incentivarles alin mas la visita a estos espacios.

Tema 36. Programas educativos como forma de divul-
gacion de los contenidos culturales en La Rabida.

Tema 37. La funcién educativa de los museos. Analisis
del Muelle de las Carabelas y parque botanico como espacios
potenciadores de la cultura y la historia de nuestra provincia.

Tema 38. Estrategias de informacién turistica para la pro-
mocién de un espacio turistico como la unidad de gestion
de La Rabida. Ferias y otras alternativas.

Tema 39. Estrategias en la elaboracién de folletos de infor-
macion turistica. Aplicarlas a estos espacios.

Tema 40. Publicidad. Imagen y comunicacién. Relacion
con los medios de comunicacién.

Tema 41. Patrocinio y captacién de recursos externos.
Actividades llevadas a cabo en la unidad de gestion de La
Rabida con los patrocinadores.
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Tema 42. Técnicas y recurso para la gestion cultural de
los espacios rabidefios. Actividades llevadas a cabo.

Tema 43. Plan general estratégico de turismo.

Tema 44. Optimizacién de los recursos humanos en la
unidad de gestion de La Rabida. Organigrama funcional de
trabajo seglin las necesidades de sus espacios y la calidad
en el servicio.

Tema 45. Programaciones conmemorativas en La Rabida.
Actividades que llevarias a cabo. Anélisis de presupuesto. Plan-
ning de trabajo.

Tema 46. Programaciones especiales encauzadas a la
potencialidad de los recursos de la provincia. Folklore, gas-
tronomia, artesania, con el fin de obtener una mayor ren-
tabilidad.

Tema 47. Analisis presupuestario de la unidad de gestion
de La Rabida. Planificacion del presupuesto en sus diferentes
vertientes. Personal, gastos corrientes e inversiones.

Tema 48. Actividades funcionales de direccion. Técnicas
organizativas.

BIBLIOGRAFIA

- «El cielo de Colén. Técnicas navales y astrondémicas en
el viaje del Descubrimiento». Comellas, J.L. Edicién Tava-
prés. Madrid 1991.

- «las Tres Carabelas». Ignacio Fernadndez Vial y Alvaro Olle-
ro Martin. Diputacion de Huelva, 1998.

- «lLa Santa Maria, La Pinta y La Nifia». Sociedad Estatal
Quinto Centenario. Madrid, 1991.

- «Santa Marfa. Cruzar el Atlantico 500 afios después».
Miguel Ramos, Juan Bellén y Vicens Sanchez. Diputacién
de Huelva.

- «Instrumentos de Navegacién». Selles, M. Ediciones Lun-
werg. Madrid, 1994.

- «Introduccién a la teoria y técnica del turismo». Luis Fer-
nandez Fuster. Alianza Universal Textos, 1985.

- «Geografia General de Espafia». Manuel de Tesan, L. Solé
Sabaris, y J. Vila Valenti. Ariel Geografia.

- «Geografia Regional de Espafia». Manuel de Teséan, L. Solé
Sabaris y J. Vila Valenti. Ariel Geografia.

- «Contabilidad Analitica: Teoria y practica». Angel W., Aran-
da Hipdlito. Editorial Sintesis.

- «Introduccion al estudio de la economia». Editorial Mcgraw-Hill.

- «Organizacién y gestién de empresas».

- «Gestion de personal de las empresas turisticas».

ANEXO 15

Plaza/s: Trabajador/a Social.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracién Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Medio.

Grupo: B.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacion exigida: Diplomado/a en Trabajo Social.
Derechos de examen: 17,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Principios
generales. Caracteristicas y estructura.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los
espanoles.

Tema 3. Sometimiento de la Administracién a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley. Clases de
Leyes.

Tema 4. Los Derechos de los ciudadanos ante la Admi-
nistracion Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion.

Tema 5. El acto administrativo: concepto, eficacia, validez.
El procedimiento administrativo local: sus fases. El silencio
administrativo.

Tema 6. Régimen Local espafol. Principios constitucio-
nales y regulacion juridica.

Tema 7. Organizaciéon y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 8. Personal al servicio de la entidad local. La Fun-
cion Publica Local: organizacion, seleccién y situaciones admi-
nistrativas. El personal laboral.

Tema 9. Derechos y deberes del personal al servicio de
los entes locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario. El
sistema de seguridad social del personal al servicio de las
entidades locales.

Tema 10. Funcionamiento de los 6rganos colegiados loca-
les. Convocatoria, orden del dia y requisitos de constitucién.
Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 11. Los contratos administrativos de las entidades
locales.

Tema 12. El presupuesto local. Elaboracion, aprobacion
y ejecucion presupuestaria. La fiscalizacion del presupuesto
local.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. El estado del bienestar. Concepto. Filosofia. Pro-
grama del estado de bienestar.

Tema 2. Los servicios sociales como sistema publico de
proteccion social. La Ley de Servicios Sociales de Andalucia.

Tema 3. La politica social en la Comunidad Europea.

Tema 4. Apoyos y tratamiento psicosocial dirigidos a per-
sonas o familias que presenten desajustes, en los diferentes
marcos convivenciales.

Tema 5. Recursos existentes en el medio, alternativos
al internamiento de personas en dificultad social.

Tema 6. Funciones del trabajador social en la promocion,
organizacion, coordinacion y fomento del voluntariado social.

Tema 7. Los grupos de autoayuda y convivencia. Fun-
ciones de los mismos en el tejido social.

Tema 8. Funciones del trabajador social en el fomento
del asociacionismo.

Tema 9. Los Centros de Dia como alternativa de inte-
gracion y reinsercién social para los colectivos en dificultad
social.
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Tema 10. La importancia de la interdisciplinariedad en
el disefio y desarrollo de los programas de intervencion social.

Tema 11. Metodologia para el trabajo social, planificacion,
programacion y elaboracion de proyectos.

Tema 12. El trabajo social individual/familiar.

Tema 13. El trabajo social grupal y comunitario.

Tema 14. Modelos de intervencién social en servicios
sociales. Identificacion y caracteristicas.

Tema 15. Métodos de investigacién social.

Tema 16. Evaluacion de proyectos de intervencion social.

Tema 17. La relacion profesional: trabajador social/
usuario.

Tema 18. La entrevista como técnica basica de trabajo
social.

Tema 19. El uso de las redes de apoyo social en la inter-
vencion social.

Tema 20. Los servicios sociales comunitarios. Concepto.
Objetivos. Areas de actuacién. Ubicacion fisica y programas.

Tema 21. El trabajador social. Perfil y funciones de dicho
personal en los servicios sociales comunitarios.

Tema 22. Caracteristicas de los servicios sociales comu-
nitarios en el ambito rural.

Tema 23. Relacién y coordinacién entre los servicios
sociales comunitarios y los servicios sociales especializados.

Tema 24. Estrategias para la coordinacion entre los
servicios sociales comunitarios y otros sistemas del bienestar
social.

Tema 25. La informacién y orientacion como prestacion
basica y como estrategia de intervencion en servicios sociales
comunitarios.

Tema 26. Niveles de intervencién en el servicio de infor-
macién y orientacion. Actividades a desarrollar en cada uno
de los mismos.

Tema 27. Soportes documentales del servicio de infor-
macion y orientacion: la ficha social y S.I.U.S.S.

Tema 28. Objetivos y funciones del servicio de ayuda
a domicilio.

Tema 29. Funciones y actividades del trabajador social
en el servicio de ayuda a domicilio.

Tema 30. El apoyo de la familia y de las redes sociales,
factores determinantes en el desarrollo del programa de ayuda
a domicilio.

Tema 31. Los auxiliares de ayuda a domicilio. Formacion
y supervision de dichos profesionales.

Tema 32. El servicio de convivencia y reinsercién.

Tema 33. Proyectos de caracter preventivo, a desarrollar
en la comunidad, desde el programa de convivencia y
reinsercion.

Tema 34. El programa de tratamiento a familias con
menores en riesgo.

Tema 35. Elaboracién del proyecto psicosocial con fami-
lias. Estrategias para su implantacion.

Tema 36. Indicadores para la deteccién de situaciones
de urgencia psicosocial en familias.

Tema 37. El programa de cooperacion social. Objetivos
y funciones del trabajador social en el mismo.

Tema 38. Niveles de intervencién en servicios sociales
comunitarios. Prevencion primaria, secundaria y terciaria.

Tema 39. El trabajo con grupos en la intervencion comu-
nitaria. Funciones del trabajador social.

Tema 40. Funciones del trabajador social en la promocion
de los dérganos de participacion social, especialmente los Con-
sejos de Servicios Sociales.

Tema 41. Los Consejos de Servicios Sociales. Compo-
sicion y funciones en los distintos niveles territoriales.

Tema 42. Perfil del voluntariado social. Funciones y acti-
vidades de los mismos en los programas de servicios sociales.

Tema 43. La prestacion de servicios sociales desde las
ONGS. Coordinacion con el sistema publico.

Tema 44. Los centros de servicios sociales: organizacion
y funcionamiento de los mismos.

Tema 45. Organos que canalizan la participaciéon social
en los centros de servicios sociales. Composicién y funciones.

Tema 46. La organizacién del equipo profesional de las
zonas de trabajo social. Coordinacién de funciones y acti-
vidades.

Tema 47. El programa de tratamiento a familias con
menores en situacion de riesgo social.

Tema 48. El Plan Andaluz de Inclusion Social.

BIBLIOGRAFIA

- Alvira, F. «Metodologia de la evaluacién de programas:
un enfoque practico». Coleccién: Politica, Servicios y Tra-
bajo Social. Ed. Lumen. Buenos aires.

- Campanini, A. y Luppi, F. (1991). «Servicio social y modelo
sistémico». Ed. Paidés. Barcelona.

- Escartin. «Manual de T. S. Modelos de practica profesio-
nal». Ed. Aguaclara. Alicante.

- Garcia, G.A. y Ramirez, J. M. «Disefo y evaluacién de
proyectos sociales». Biblioteca de Temas Sociales num.
1. Ed. Libros Certeza. Zaragoza.

- Gracia, E. «El apoyo social en la intervencién comunitaria».
Ediciones Paidds. Barcelona.

- Quintana, J.M. y otros. «Fundamentos de animacion socio-
cultural». Editorial Narcea.

- Dossier (varios autores). «Intervencion en el &mbito fami-
liar». Revista de servicios sociales y politica social,
num. 33. Pags. 9-80.

- Dossier (varios autores). «Intervencion en el &mbito fami-
liar». Revista de servicios sociales y politica social,
num. 34. Pags. 9-92.

- Gil, M. y otros. Aproximacién operativa a los conceptos
de participacion y sentimiento de pertenencia: estrategias
de intervencion en la comunidad. Intervencién psicosocial.
Revista sobre igualdad y calidad de vida, nim. 13, pags.
21-30.

- Gracia, E. «Los grupos de autoayuda en el contexto de
las estrategias de intervencion social». Revista de inter-
vencion psicosocial num. 15. Madrid, pags. 7-21.

- Villalba, C. «Los grupos de apoyo basados en la autoayuda:
una propuesta para el inicio y acompahamiento profesio-
nal». Revista de intervencién psicosocial nim. 15. Madrid,
pags. 23-41.

- Garcia Herrero, Gustavo. «Los nuevos servicios sociales:
sintesis de conceptos y evolucion» Gustavo A. Garcia Herre-
ro, José M. Ramirez Navarro. Edit. Certeza. Zaragoza.

- Ponencia técnica de prestaciones basicas del sistema publi-
co de servicios sociales comunitarios. Junta de Andalucia,
Consejerfa de Asuntos Sociales. Sevilla.

- Gracia Fuster, Enrique. «El apoyo social en la intervencion
comunitaria». Edit. Paid6s. Barcelona.

- «La atenciéon a la infancia en Andalucia». Consejeria de
Asuntos Sociales.

- «Maltrato y abandono infantil. Identificacién de factores
de riesgo. Servicio Central de Publicaciones del Gobierno
Vasco, 1988 (Ochotorena).

- Leydel Menor. Ley 1/1998, de 20 de abril.

- Ley de Servicios Sociales de Andalucia. Ley 2/1988, de
4 de abril.

- Decreto por el que se establece la naturaleza y prestaciones
de los servicios sociales comunitarios. Decreto 11/1992,
de 28 de enero.

- Programa de informacién y orientacién de la Diputacion
Provincial de Huelva.

- Programa de convivencia y reinsercion de la Diputacion
Provincial de Huelva.

- Manual de tratamiento a familias con menores en situacion
de riesgo social. Consejeria de Asuntos Sociales. Junta de
Andalucia.
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ANEXO 16

Plaza/s: Trabajador/a Social.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Medio.

Grupo: B.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacién exigida: Diplomado/a en Trabajo Social.
Derechos de examen: 17,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistira en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De carécter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Principios
generales. Caracteristicas y estructura.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los
espanoles.

Tema 3. Sometimiento de la administracién a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley. Clases de
Leyes.

Tema 4. Los Derechos de los ciudadanos ante la Admi-
nistracién Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracion y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion.

Tema 5. El acto administrativo: concepto, eficacia, validez.
El procedimiento administrativo local: sus fases. El silencio
administrativo.

Tema 6. Régimen local espafiol. Principios constitucio-
nales y regulacion juridica.

Tema 7. Organizaciéon y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 8. Personal al servicio de la entidad local. La Fun-
cion Publica Local: organizacion, seleccién y situaciones admi-
nistrativas. El personal laboral.

Tema 9. Derechos y deberes del personal al servicio de
los entes locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario. El
sistema de Seguridad Social del personal al servicio de las
entidades locales.

Tema 10. Funcionamiento de los 6rganos colegiados loca-
les. Convocatoria, orden del dia y requisitos de constitucién.
Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 11. Los contratos administrativos de las entidades
locales.

Tema 12. El presupuesto local. Elaboracién, aprobacion
y ejecucion presupuestaria. La fiscalizacién del presupuesto
local.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Los Servicios Sociales como sistema publico de
proteccion social.

Tema 2. La Ley de prevencién de asistencia en materia
de drogas en Andalucia.

Tema 3. Estrategia nacional sobre drogas 2002-2008.

Tema 4. Il Plan Andaluz sobre Drogas y Adicciones.

Tema 5. Introduccion conceptual al fenémeno de las dro-
godependencias. Antropologia, cultura y sociologia de las
drogodependencias.

Tema 6. Epidemiologia del consumo de drogas en
Andalucia.

Tema 7. Clasificacion de las drogas.

Tema 8. Caracteristicas de las drogas depresoras del
S.N.C.

Tema 9. Caracteristicas de las drogas estimuladoras del
S.N.C.

Tema 10. Caracteristicas de las drogas perturbadoras del
S.N.C.

Tema 11. Conocimientos bésicos de psicofarmacologia
para trabajadores sociales.

Tema 12. Criterios diagnosticos de abuso y dependencia
DSM-IV. Caracteristicas. Especificaciones de curso.

Tema 13. Evaluacion multiaxial segin DSM-IV.

Tema 14. Aspectos psicologicos y sociales del consumo
de drogas. Factores de riesgo y proteccién en el consumo de
drogas.

Tema 15. Aspectos juridicos y legales de las drogo-
dependencias.

Tema 16. Medidas alternativas a las penas privativas de
libertad desde el &mbito de los centros de tratamiento
ambulatorio.

Tema 17. Abordaje de las drogodependencias en insti-
tuciones penitenciarias.

Tema 18. Los Centros Provinciales de Drogodependen-
cias. Competencias y funciones.

Tema 19. El rol del trabajador social en los centros de
tratamiento ambulatorio.

Tema 20. Diagnostico social y co-diagnéstico. Modelo
operativo.

Tema 21. Habilidades terapéuticas para trabajadores
sociales en el abordaje de las adicciones.

Tema 22. Intervencion breve y conductas adictivas.

Tema 23. Programa de mantenimiento con metadona.
Abordaje desde el trabajo social.

Tema 24. Problemas familiares y sociales relacionados
con el consumo de alcohol.

Tema 25. Programas psicosociales de intervencién en los
trastornos por uso de alcohol.

Tema 26. Diagnostico dual.

Tema 27. Juego patoldgico.

Tema 28. Adicciones comportamentales.

Tema 29. La entrevista motivacional.

Tema 30. El tratamiento a nivel individual, familiar y gru-
pal en drogodependencias.

Tema 31. Principios generales y lineas de actuacion de
la prevencion en drogodependencias.

Tema 32. Programa de intervencion en comunidad tera-
péutica en Andalucia.

Tema 33. La prevencion de recaidas en las conductas
adictivas. Un enfoque de tratamiento cognitivo-conductual, su
aplicacion en el contexto clinico.

Tema 34. Modelo transtedrico.

Tema 35. La incorporacion social del drogodependiente.
Revision conceptual. Niveles de incorporacién social. Perfiles.

Tema 36. Contenidos éticos y emocionales. En la inter-
vencion socioeducativa en drogodependencias.

Tema 37. El modelo socioeducativo en la préactica de
la incorporacién social del drogodependiente.
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Tema 38. La relevancia de la educacién de adultos en
los procesos de incorporacién social del drogodependiente.

Tema 39. Programa Red de Artesanos.

Tema 40. Programa Arquimedes.

Tema 41. Las viviendas de apoyo a la reinsercion.

Tema 42. Las empresas de insercién como formula crea-
tiva de integracioén laboral.

Tema 43. Los Centros de Dia como recurso de incor-
poracién social en drogodependencias.

Tema 44. ltinerario individualizado de incorporacion
social del drogodependiente desde un centro de tratamiento
ambulatorio.

Tema 45. La evaluacién de la intervencién social en el
marco de los centros de tratamiento ambulatorio.

Tema 46. La familia del drogodependiente en tratamiento.

Tema 47. La enfermedad del SIDA. Aspectos psicoso-
ciales. Intervencién sobre el SIDA.

Tema 48. Grupos de autoapoyo para familiares de
drogodependientes.

BIBLIOGRAFIA

- Pagina web del Ministerio del Interior (www.mir.es).

- Estrategia nacional para las drogas 2000-2008.

- Pagina web de la Consejeria para la Igualdad y el Bienestar
Social de la Junta de Andalucia (www.juntadeandalu-
cia.es).

- Ley de prevencién y asistencia en materia de drogas en
Andalucia.

- Il Plan Andaluz sobre Drogas y Adicciones.

- Catélogo asistencia andaluz.

- Informe sobre centros de tratamiento ambulatorio en
Andalucia.

- Catélogo de servicios y memorias de gestion. Servicio Pro-
vincial de Drogodependencias de Huelva. Diputacién de
Huelva.

ANEXO 17

Plaza/s: Diplomado/a en Biblioteconomia y Documentacién.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Medio.

Grupo: B.

Sistema de seleccién: Concurso-oposicién.

Titulacion exigida: Diplomado/a en Biblioteconomia y Docu-
mentacién.

Derechos de examen: 17,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicién: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Principios
generales. Caracteristicas y estructura.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los
espanoles.

Tema 3. Sometimiento de la administracién a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley. Clases de
Leyes.

Tema 4. Los Derechos de los ciudadanos ante la Admi-
nistracion Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion.

Tema 5. El acto administrativo: concepto, eficacia, validez.
El procedimiento administrativo local: sus fases. El silencio
administrativo.

Tema 6. Régimen Local Espafiol. Principios constitucio-
nales y regulacion juridica.

Tema 7. Organizaciéon y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 8. Personal al servicio de la Entidad Local. La Fun-
cion Publica Local: organizacion, seleccién y situaciones admi-
nistrativas. El personal laboral.

Tema 9. Derechos y deberes del personal al servicio de
los entes locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario. El
sistema de seguridad social del personal al servicio de las
entidades locales.

Tema 10. Funcionamiento de los 6rganos colegiados loca-
les. Convocatoria, orden del dia y requisitos de constitucién.
Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 11. Los contratos administrativos de las entidades
locales.

Tema 12. El presupuesto local. Elaboracién, aprobacion
y ejecucion presupuestaria. La fiscalizacion del presupuesto
local.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Educacién de adultos en las bibliotecas: sector
3.2 edad.

Tema 2. Servicio de lectura para sectores especificos de
la poblacion: enfermos, minusvalidos, presos, etc.

Tema 3. Casas de oficios y escuelas-taller: objetivos, ela-
boracién de proyectos y aplicacion de las ciencias de la docu-
mentacién en los cursos y centros de formacion.

Tema 4. Proyectos sociales de alfabetizacién en biblio-
tecas.

Tema 5. Bibliotecas y prestaciones bibliotecarias a los usua-
rios: desarrollo de actividades. Tipos de asistencia al usuario...

Tema 6. Funcién de la biblioteca en las técnicas de ani-
macion a la lectura.

Tema 7. Funcién del animador en las técnicas de ani-
macion a la lectura.

Tema 8. El servicio de biblioteca movil: el bibliobus.

Tema 9. Labor desempefiada por un centro de documen-
tacién especializado en servicios sociales.

Tema 10. Concepto y funcién de las bibliotecas. Tipos
de bibliotecas.

Tema 11. Ludotecas: aportaciones, tipos, funcionamiento
y labor del animador infantil.

Tema 12. Las bibliotecas escolares.

Tema 13. Los estudios locales en las bibliotecas publicas.

Tema 14. La seccion infantil en las bibliotecas publicas.

Tema 15. Anélisis de los problemas mas comunes del
servicio de fondos en las salas generales de la Biblioteca Nacio-
nal: monografias y publicaciones periddicas.

Tema 16. Las bibliotecas universitarias. Concepto y fun-
cion. Situacién de las bibliotecas universitarias en Espafia.

Tema 17. Las bibliotecas publicas. Concepto y funcion.
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Tema 18. Bibliotecas especializadas: concepto y funcion.

Tema 19. Centros de documentacion: concepto, funcion
y tratamiento técnico.

Tema 20. Los catalogos de la biblioteca.

Tema 21. Instalacién y equipamiento de bibliotecas. Pre-
servacién y conservacion de materiales bibliotecarios.

Tema 22. Servicios bibliotecarios: seleccién y adquisicion
de fondos.

Tema 23. Servicios bibliotecarios: proceso técnico de
publicaciones en un centro de documentacion.

Tema 24. La documentacion cientifica: documentos pri-
marios y sus derivados.

Tema 25. Funcionalidad de los servicios bibliotecarios:
clasificacion bibliotecaria.

Tema 26. Servicios bibliotecarios: consulta en sala, prés-
tamo, reproduccién de documentos.

Tema 27. Servicios bibliotecarios: servicios de extension
bibliotecaria y extension cultural.

Tema 28. Los audiovisuales en la biblioteca.

Tema 29. Automatizacion de la actividad y servicios
bibliotecarios.

Tema 30. Acceso al documento original: técnicas de dupli-
cacién y reprografia de documentos. Su aplicacion en biblio-
tecas y centros de documentacion.

Tema 31. Los sistemas integrados de gestién de biblio-
tecas y el formato MARC.

Tema 32. La coleccion bibliotecaria: formacion, desarrollo
y mantenimiento.

Tema 33. Cooperacién bibliotecaria: préstamo interbi-
bliotecario.

Tema 34. Documentacioén e informacién. EI documento:
concepto y sus clases.

Tema 35. Encabezamientos de materia.

Tema 36. La lista de encabezamientos de materia para
bibliotecas publicas.

Tema 37. La clasificacion bibliografica: principales sis-
temas.

Tema 38. La CDU: Clasificacién Decimal Universal.

Tema 39. ResUimenes: tipos y normas de elaboracion.

Tema 40. Servicios bibliotecarios: referencia e informacion
bibliogréfica. Formacion de usuarios.

Tema 41. Fuentes de informacion generales.

Tema 42. La bibliografia. Concepto y objetivos.

Tema 43. Concepto, historia y caracteristicas de las publi-
caciones periddicas. Publicaciones oficiales y literatura gris.

Tema 44. Las obras de referencia.

Tema 45. El control bibliogréfico de publicaciones perio-
dicas, publicaciones oficiales y literatura gris.

Tema 46. Historia del libro y de las bibliotecas en la
Antigliedad.

Tema 47. Historia del libro y de las bibliotecas en la
Edad Media.

Tema 48. Historia del libro y de las bibliotecas desde
la invencion de la imprenta hasta el s. XX.

BIBLIOGRAFIA

- Bibliotecas Publicas hoy y mafana: nuevos planteamientos
de objetivos y gestion. Salamanca: Fundacion German Séan-
chez Ruipérez, 1987.

- Covet, M. Hacia una tipologia de las actividades en la
biblioteca escolar. En: Educacién y Biblioteca, 11, 1990,
pp. 47-54.

- Thompson, J. y Carr, R. La biblioteca universitaria, Madrid:
Fundacién Germéan Sanchez Ruipérez, Piramide, 1990.

- Peon Pérez, J.L.: «El estatuto de la Biblioteca Nacional
como organismo auténomo». En: Revista General de Infor-
macién y Documentacion, Vol. 2; nim. 2, pp. 161162.

- Bryson, Jo: Técnicas de gestion para bibliotecas y centros
de informacion. Madrid. Fundacién German Sanchez Rui-
pérez, Pirdmide, 1992.

- Sanz Casado, Ellas: Manual de Estudios de Usuarios.
Madrid: Fundacion Germén Sanchez Ruipérez.

- Gonzalez Diaz de Garayo, Concha: «Actividades culturales
de la biblioteca». En: Conferencias sobre Bibliotecas Publi-
cas. Anaibad, Madrid, 1987.

- Salaberru, Ramon: Bibliotecas publicas y bibliotecas esco-
lares: Una Colaboracién Imprescindible. Madrid: Ministerio
de Educacién y Cultura, 1997.

- Szilvassy, J. Manual bésico de gestion de publicaciones
seriadas. Madrid: Anabad, 1998.

- CDU: Clasificaciéon decimal universal. Madrid: Aenor,
1995.

ANEXO 18

Plaza/s: Administrativo/a de Administracion General.
Numero de plazas: Dos.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracién General.
- Subescala: Administrativa.

Grupo: C.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.

Titulacién exigida: Bachiller Superior, F.P. 2.° 0 equivalente.
Derechos de examen: 13,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistira en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo méaximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978: anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. La corona. Las Cortes Generales: composicion,
atribuciones y funcionamiento.

Tema 3. El Gobierno y la Administracién. Relaciones entre
el Gobierno y las Cortes Generales. El Presidente del Gobierno.
Los Vicepresidentes. El Consejo de Ministros.

Tema 4. El Poder Judicial. EI Consejo General del Poder
Judicial. El Tribunal Supremo. EI Ministerio Fiscal.

Tema 5. Principios de actuacién de la Administracion
Publica. Sometimiento de la Administracion a la Ley y al Dere-
cho. Fuentes del Derecho Administrativo.

Tema 6. La Administracién Publica en el Ordenamiento
espafiol. La Administraciéon General del Estado. Administracion
autondmica. Administracién local. Administracién institucional
y corporativa.

Tema 7. El Estatuto de Autonomia para Andalucia. Estruc-
tura y disposiciones generales. Competencia y organizacion
de la Comunidad Auténoma Andaluza.
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Tema 8. La participacién de Espafa en organizaciones
internacionales: especial referencia a la ONU. EI Consejo de
Europa. Las Comunidades europeas. La adhesion de Espafia.

Tema 9. La Ley. Clases de Leyes. Disposiciones del eje-
cutivo con rango de Ley. El reglamento y otras disposiciones
generales.

Tema 10. La Administracion local. Entidades que com-
prenden el Régimen Local Espafiol. Principios constitucionales
y regulacién juridica.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Los Derechos del ciudadano ante la Adminis-
tracion Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracién, con especial referencia de la Administracion local.

Tema 2. La Ley de Régimen Juridico y del Procedimiento
Administrativo Comun: principios informadores y dmbito de
aplicacion.

Tema 3. El acto administrativo: concepto y elementos.
La forma de los actos administrativos. Motivacién, notificacion
y publicacién. El silencio administrativo.

Tema 4. La invalidez de los actos administrativos: actos
nulos y anulables. Los actos administrativos irregulares. La
convalidacion, conservacion de los actos administrativos. La
revisién de oficio de los actos administrativos.

Tema 5. Principios generales del procedimiento admi-
nistrativo. Normas regulados. Dimensién temporal del proce-
dimiento administrativo: dfas, horas, cémputo de plazos.
Recepcidn y registro de documentos.

Tema 6. Iniciacién, ordenacion e instruccién del proce-
dimiento administrativo: la prueba. Participacion de los inte-
resados. Tramitacion del procedimiento: la resolucion. Ter-
minaciéon convencional. Otros tipos de terminacién: desesti-
miento, renuncia y caducidad.

Tema 7. Los recursos administrativos. Conceptos y clases.

Tema 8. La jurisdiccién contencioso-administrativa. El
recurso contencioso-administrativo. Las partes. Actos impug-
nables.

Tema 9. La expropiacion forzosa. Conceptos y elementos.
Procedimiento general de expropiacion: fases.

Tema 10. La forma de accion administrativa. El fomento
y sus medios. La policfa administrativa. Servicio publico.

Tema 11. La responsabilidad de la Administracion Publica.

Tema 12. La provincia en el Régimen Local. Organizacién
provincial. Competencias.

Tema 13. El municipio en el Régimen Local. Organizacion
municipal. Competencias.

Tema 14. Funcionamiento de los érganos colegiados loca-
les. Convocatorias y orden del dia. Actas y certificaciones de
acuerdo.

Tema 15. Ordenanzas, reglamentos y bandos de las enti-
dades locales. Clases. Procedimiento de elaboracion y apro-
bacion.

Tema 16. Relaciones de las entidades locales con las
restantes administraciones territoriales. La autonomia local y
el control de legalidad.

Tema 17. EI procedimiento administrativo local. Registro
de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 18. Los bienes de las entidades locales. Bienes
de dominio publico. Bienes patrimoniales.

Tema 19. La Funcién Publica Local. Organizacion de la
Administracion Publica Local. El personal laboral al servicio
de la Administracion Local.

Tema 20. Derechos y deberes de los funcionarios. Derecho
de sindicacién. Sistema retributivo. Régimen disciplinario.
Situaciones administrativas.

Tema 21. El contrato laboral: concepto y caracteristicas.
Modalidades de contrato de trabajo. Duracién del contrato.
Suspension y extincion del contrato de trabajo.

Tema 22. Los contratos administrativos en la esfera local.
Clases de contratos.

Tema 23. Las actividades econémicas de los entes locales.
Los consorcios.

Tema 24. Las haciendas locales: clasificacion de los recur-
sos. Ordenanzas fiscales.

Tema 25. Tributos propios de las haciendas locales.
Impuestos, tasas y contribuciones especiales.

Tema 26. El gasto publico. Clasificacion. El control del
gasto publico. Contabilidad del presupuesto de gastos.

Tema 27. El presupuesto de las entidades locales. Ela-
boracién y aprobacién. Ejecucion presupuestaria.

Tema 28. El archivo y registro de documentos. Clasi-
ficacién y ordenacién de documentos.

Tema 29. Actividades de informacién al servicio del publi-
co. Técnicas de comunicacién y de atencién al publico.

Tema 30. La Administracion Local al servicio del ciu-
dadano. El concepto de cliente: tipologia y situaciones.

BIBLIOGRAFIA

- «Administrativos de Corporaciones Locales». Editorial CEP.

- «Administrativos de Corporaciones Locales». Editorial MAD.

- «Administrativos de Corporaciones Locales. Ayuntamientos
y Diputaciones». Editorial Meta.

- Cualquier manual de otras editoriales que se podra encon-
trar en librerias especializadas en oposiciones.

ANEXO 19

Plaza/s: Delineante.
Numero de plazas: Tres.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Auxiliar.

Grupo: C.

Sistema de seleccién: Concurso-oposicién.

Numero de plazas reservadas a minusvalidos fisicos: Una.
Titulacion exigida: FP 2.°- Rama Delineacién Especialista.
Derechos de examen: 13,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo maximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978: anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. La Administracién Publica espafiola. Adminis-
tracion General del Estado. Administracién de la Comunidad
Autondémica. Administracién Local.
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Tema 3. Sometimiento de la Administracién a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley. Clases de
Leyes. Disposiciones del ejecutivo con rango de Ley. El regla-
mento y otras disposiciones generales.

Tema 4. Los Derechos de los ciudadanos ante la Admi-
nistracion Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion, con especial referencia a la administracion local.

Tema 5. El acto administrativo: concepto y clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Eficacia.
Validez de los actos administrativos. Motivacion. El silencio
administrativo.

Tema 6. El procedimiento administrativo local. Recepcion
y registro de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 7. Régimen Local Espafol: clases de entidades loca-
les. Organizacion municipal. Competencias municipales. Orga-
nizacion provincial. Competencias provinciales.

Tema 8. Personal al servicio de la entidad local. Los fun-
cionarios publicos: clases. Seleccion. Situaciones administra-
tivas. Provision de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

Tema 9. Derechos del personal al servicio de los entes
locales. Deberes del personal al servicio de los entes locales.
Responsabilidad. Régimen disciplinario.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Los instrumentos de planeamiento urbanistico.

Tema 2. El Plan General de Ordenacién Urbanistica. Obje-
to y determinaciones.

Tema 3. Normalizaciéon de las determinaciones gréficas
de planeamiento urbanistico.

Tema 4. Determinaciones gréficas en los documentos de
proteccién del patrimonio.

Tema 5. Estudios de seguridad y salud en obras de cons-
truccién. Representacion gréfica. Planos de situacién y de orga-
nizacién general. Elementos a incluir. Detalles. Dimensiona-
miento de instalaciones de higiene y bienestar.

Tema 6. Estudios de seguridad y salud en obras de cons-
truccién. Representacion grafica seguin fases de obra. Elemen-
tos a incluir. Medios auxiliares. Protecciones colectivas. Sec-
ciones y detalles.

Tema 7. Circunferencia. Posiciones de una recta con res-
pecto a la circunferencia. Posicion entre circunferencias. Defi-
nicién y trazado. Ovalos y ovoides. Definicién y trazado. Elipse,
hipérbola y pardbola. Definicién y trazado.

Tema 8. Construcciones geométricas. Trazados de media-
trices perpendiculares a una recta. Angulos. Bisectriz de angu-
los. Bisectriz gréfica de medias y cuartas proporcionales entre
segmentos.

Tema 9. Figuras planas. Definicion, clases y elementos
caracteristicos.

Tema 10. Sistemas de representacion. Sistema diédrico.
Punto. Recta y planos. Sistema acotado, axonométrico y pers-
pectiva caballera. Generalidades.

Tema 11. Normalizacién de planos. Formatos. Construc-
cién, comprobacion y uso de escalas.

Tema 12. Conceptos basicos de topografia. Uso de apa-
ratos topograficos y de medidas.

Tema 13. Conocimientos bésicos sobre la cimentacion
y estructuras de los edificios. Representacién grafica.

Tema 14. El hormigdn en la edificacién. Conocimientos
bésicos. Normativa actual. Representacién gréfica.

Tema 15. Instalaciones de saneamiento. Representacion
grafica.

Tema 16. Instalaciones de fontaneria y calefaccion por
agua caliente, tipos mas usuales. Representacién gréfica.

Tema 17. Instalaciones de electricidad. Emergencia y
sefializacién contraincendios. Voz y datos. Representacion
grafica.

Tema 18. Muros de ladrillos y bloques. Aparejos. Repre-
sentacion gréfica.

Tema 19. Carpinteria de madera y metdlica en la edi-
ficacién. Conocimientos basicos. Representacion grafica.

Tema 20. Escaleras. Formas fundamentales. Tramos y
compensacion de escaleras.

Tema 21. Cubiertas planas e inclinadas. Conocimientos
basicos sobre el sistema constructivo. Representacion grafica.

Tema 22. Dibujo y edicion de entidades en Autocad 2002
Autodesk Architectural Desktop 3.3. EP.

Tema 23. Espacio modelo y espacio papel en Autocad
2002 Autodesk Architectural Desktop 3.3. ESP.

Tema 24. Losas AEC. Creacion, modificacién. Estilos y
propiedades. Autocad 2002 Autodesk Architectural Desktop
3.3. ESP.

Tema 25. Miembros estructurales: pilares, vigas y riostras
en Autocad 2002 Autodesk Architectural Desktop 3.3. ESP.

Tema 26. Muros y muros cortina. Creacién y modificacion
en Autocad 2002 Autodesk Architectural Desktop 3.3. ESP.

Tema 27. Huecos, puertas y ventanas. Creacién, modi-
ficacion y estilos en Autocad 2002 Autodesk Architectural
Desktop 3.3. ESP.

Tema 28. Escaleras y barandillas en Autocad 2002 Auto-
desk Architectural Desktop 3.3. ESP.

Tema 29. Cubiertas y losas para cubiertas. Creacion y
modificacion en Autocad 2002 Autodesk Architectural Desktop
3.3. ESP.

Tema 30. Secciones y alzados en Autocad 2002 Autodesk
Architectural Desktop 3.3. ESP.

Tema 31. Cotas AEC. Creacion, modificacion y estilos
en Autocad 2002 Autodesk Architectural Desktop 3.3 ESP.

BIBLIOGRAFIA

- Ley 6/98, de 13 de abril, sobre Régimen de suelo y
valoraciones.

- Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenacion urba-
nistica de Andalucia.

- Ley 1/94, de 11 de enero, de Ordenacion del territorio
de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

- Normalizaciéon de las determinaciones béasicas del planea-
miento urbanistico general en formato digital. Consejeria
de Obras Publicas y Transportes.

- Reglamento de Planeamiento.

- Ley de Patrimonio Histérico Espafiol.

- Ley de Patrimonio Histérico de Andalucia.

- Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre. Disposiciones
minimas en materia de sefializacién de seguridad y salud
en las obras de construccion.

- Real Decreto 485/97, de 14 de abril. Disposiciones mini-
mas en materia de sefalizacién de seguridad y salud en
el trabajo.

- Tecnologia de delineacion. Edificios y obras. Edebe.

- Teoria de delineacion. Edebe.

- Geometria descriptiva. Mario Gonzalez Monsalve y Julian
Palencia Cortés.

- Normas tecnoldgicas de la edificacion (NTE).

- Editorial Gréficas Torroba.

- Manual de Aplicacién de EHE (materiales y hormigones).

- Los forjados de edificios: pasado, presente y futuro (CYPE
Ingenieros).

- Normas bésicas de la edificacion (NBE).

ANEXO 20

Plaza/s: Técnico/a Auxiliar de Imprenta.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Auxiliar.



Pagina nim. 19.894

BOJA nim. 175

Sevilla, 7 de septiembre 2004

Grupo: C.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.

Titulacion exigida: Bachiller Superior, FP 2.° o equivalente.
Derechos de examen: 13,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicién: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistira en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978: anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. La Administracion Publica espafiola. Adminis-
tracién General del Estado. Administracién de la Comunidad
Autondmica. Administracién Local.

Tema 3. Sometimiento de la Administracién a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley. Clases de
Leyes. Disposiciones del ejecutivo con rango de Ley. El regla-
mento y otras disposiciones generales.

Tema 4. Los Derechos de los ciudadanos ante la Admi-
nistracion Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracién, con especial referencia a la administracién local.

Tema 5. El acto administrativo: concepto y clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Eficacia.
Validez de los actos administrativos. Motivacion. El silencio
administrativo.

Tema 6. El procedimiento administrativo local. Recepcion
y registro de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 7. Régimen Local Espanfiol: clases de entidades loca-
les. Organizacion municipal. Competencias municipales. Orga-
nizacion provincial. Competencias provinciales.

Tema 8. Personal al servicio de la entidad local. Los fun-
cionarios publicos: clases. Seleccion. Situaciones administra-
tivas. Provision de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

Tema 9. Derechos del personal al servicio de los entes
locales. Deberes del personal al servicio de los entes locales.
Responsabilidad. Régimen disciplinario.

Tema 10. El presupuesto de las entidades locales. Ela-
boracién, aprobacion. Ejecucién presupuestaria. Control y
fiscalizacion.

TEMAS ESPECIFICOS
ORDENADORES MACHINTOS. SISTEMA OPERATIVO MAC OS X

Tema 1. MAC OS X. Conceptos bésicos.

Tema 2. MAC OS X. Jerarquia de carpetas y privilegios
de administrador.

Tema 3. MAC OS X. Crear y editar cuentas de usuarios
e instalacion de aplicaciones.

SOFTWARE MAQUETACION DE DOCUMENTOS. PAGE MAKER

Tema 4. Software de maqguetacion. Las paginas maestras.

Tema 5. Software de maquetacion. Las hojas de estilo.

Tema 6. Software de magquetacion. Planificacion de
documentos.

Tema 7. Software de maquetacion. Técnicas y procedi-
miento en la elaboracién de documentos.

FOTOMECANICA

Tema 8. El proceso de preimpresion.

Tema 9. Fotomecénica. Técnica en la eleccién de
originales.

Tema 10. Procedimiento en la elaboracién de fotolitos.

Tema 11. Fotomecénica actual.

Tema 12. Uso de las tramas.

Tema 13. La gestién del color.

Tema 14. Filmacion y pruebas en color.

Tema 15. Técnica de preimpresion (OPI).

SOFTWARE DE TRATAMIENTO DE IMAGENES. PHOTOSHOP

Tema 16. Photoshop. La paleta capas.

Tema 17. La resolucién y la lineatura.

Tema 18. Técnicas en el tratamiento de originales.

Tema 19. Digitalizacién y almacenamiento de imagenes.

Tema 20. Formatos y almacenamiento de archivos.

Tema 21. Técnicas y procedimientos en la correcciéon de
imagenes en color y blanco y negro.

Tema 22. Bitonos, tritonos y cuadritonos.

Tema 23. Los mapas de bits y las imagenes vectoriales.

OFFSET

Tema 24. Preparacién de ficheros para la impresion.

Tema 25. El montaje, conceptos bésicos.

Tema 26. Las planchas, clases, exposicion, revelado.

Tema 27. La tecnologia CTP.

Tema 28. Importancia de los soportes de impresién en
la ganancia de punto.

ENCUADERNACION

Tema 29. Sistema de alzado automatico.
Tema 30. Conceptos bésicos en la encuadernacion de
libros.

BIBLIOGRAFIA

- Offset: EI montaje. Ricard Casals. Howson Algraphy, S.A.

- Offset: Planchas positivas. Ricard Casals. Howson Algraphy,
S.A

- MAC OS X. Ediciones Anaya Multimedia (Grupo Anaya,
S.A).

- Photoshop. Inforbook’s, S.L.

- Introduccién a la preimpresion digital en color. Agfa Edu-
cational Publishing.

- Introduccion a la digitalizacion. Agfa Gevaert N.V.

- Guia para la separacion de color. Agfa Educational Publis-
hing.

- Los secretos de la gestién en color. Agfa Gevaert N.V.

- Impresion del ordenador a la plancha. Agfa Educational
Publishing.

ANEXO 21

Plaza/s: Auxiliar de Administracion General.
Numero de plazas: Ocho.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracién General.
- Subescala: Auxiliar.
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Grupo: D.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.

Titulacién exigida: Graduado Escolar, F.P. 1.° o equivalente.
Derechos de examen: 9,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistira en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de dos que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978: anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafoles.

Tema 2. La Administracion Publica espafiola. Adminis-
tracién General del Estado. Administracién de la Comunidad
Auténoma. Administracién Local.

Tema 3. Régimen Local espafiol: clases de entidades loca-
les. Organizacion municipal. Competencias municipales. Orga-
nizacion provincial. Competencias provinciales.

Tema 4. Relaciones de las entidades locales con las res-
tantes administraciones territoriales. La autonomia municipal
y el control de legalidad.

Tema 5. El Derecho administrativo y sus fuentes. La Ley
y el Reglamento.

Tema 6. Formas de accion administrativa en la esfera
local. Fomento. Servicio publico. Policia. Especial referencia
a la concesion de licencias.

Tema 7. Las haciendas locales: clasificacion de los recur-
sos. Ordenanzas fiscales.

Tema 8. Los presupuestos locales: estructura y proce-
dimiento de aprobacién. Régimen juridico del gasto publico
local.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Procedimiento administrativo local. El registro
de entrada y salida de documentos. Requisitos en la presen-
tacién de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 2. Los actos administrativos: concepto y clases.
Motivacion y notificacion. Eficacia y validez de los actos.

Tema 3. Los recursos administrativos. Concepto y clases.

Tema 4. Funcionamiento de los érganos colegiados loca-
les. Convocatoria y orden del dia. Actas y certificaciones de
acuerdos.

Tema 5. La informatica en la Administracién Publica. El
ordenador personal: sus componentes fundamentales.

Tema 6. La ofimatica: en especial el tratamiento de textos,
bases de datos y hojas de célculo.

Tema 7. La relacion con los ciudadanos. Introduccion
a la comunicacién. Tipos de comunicacion: oral y telefonica.

Tema 8. Organizacién del trabajo. El trabajo en equipo.

Tema 9. Personal al servicio de la entidad local. La funcion
publica local: organizacién, seleccion y situaciones adminis-
trativas. El personal laboral.

Tema 10. Derechos de los funcionarios publicos locales.
El sistema de Seguridad Social del personal al servicio de
las entidades locales.

Tema 11. Deberes de los funcionarios publicos. Respon-
sabilidad y régimen disciplinario.

Tema 12. La Corporacion Provincial de Huelva. Su
organizacion.

BIBLIOGRAFIA

- «Auxiliares Administrativos de Corporaciones Locales». Edi-
torial CEP.

- <«Auxiliares Administrativos de Corporaciones Locales». Edi-
torial MAD.

- «Auxiliares Administrativos de Corporaciones Locales. Ayun-
tamientos y Diputaciones». Editorial Meta.

- Cualquier manual de otras editoriales que se podra encon-
trar en librerias especializadas en oposiciones.

ANEXO 22

Plaza/s: Auxiliar de Oficina Técnica.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Aukxiliar.

Grupo: D.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.

Titulacién exigida: Graduado Escolar, FP 1.° o equivalente.
Derechos de examen: 9,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistira en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de dos que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978: anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. La Administracion Publica Espafiola. Adminis-
tracion General del Estado. Administracién de la Comunidad
Auténoma. Administracién Local.

Tema 3. Régimen Local espafiol: clases de entidades loca-
les. Organizacion municipal. Competencias municipales. Orga-
nizacion provincial. Competencias provinciales.
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Tema 4. Personal al servicio de la entidad local. Los fun-
cionarios publicos: clases. Seleccion. Situaciones administra-
tivas. Provision de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologfa y seleccion. Derechos del personal al servicio de los
entes locales. Deberes del personal al servicio de los entes
locales.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Concepto de proyecto técnico. Partes que lo for-
man. Relacién entre ellas y grado de importancia de las
mismas.

Tema 2. Grado de implicacion del auxiliar de oficina téc-
nica en cada una de las partes del proyecto técnico. El auxiliar
como receptor de la documentacion a incluir en el proyecto
técnico.

Tema 3. El capitulo de mediciones y presupuesto en el
proyecto técnico. Concepto de capitulo, partida y medicién.
Concepto de precio elemental (simple), precio unitario des-
compuesto y precio auxiliar. Concepto de gastos generales,
beneficio industrial e IVA.

Tema 4. EI contrato de obra con las Administraciones
Publicas. Requisitos de los contratos. Organos de contratacion.
Objeto de contratacién. Objeto de los contratos. Precios de
los contratos.

Tema 5. Tramitacion de los expedientes de contratacion.
Clases de expedientes, tramitacién urgente, tramitacién de
emergencia. Adjudicacién de los contratos. Procedimiento y
formas de adjudicacion.

Tema 6. Concepto de certificacién de obra. Certificaciones
a origen y parciales. Certificaciones con baja de contratacion.
Certificaciones con participacién de distintos. Organismos.
Estructura y forma de las distintas certificaciones.

Tema 7. Concepto de fin de obra. Actas de recepcion.
Plazos de garantia. Estructura y forma de las actas.

Tema 8. Elementos del dominio publico viario y elemento
de servicio. Actuaciones en las carreteras.

Tema 9. Componentes de una oficina técnica. Relacion
entre los distintos componentes. Material y utillaje en una
oficina técnica. Suministros de una oficina técnica.

Tema 10. Materializacion del proyecto técnico. Sistemas
de encuadernacién. Sistemas de plegado de planos. Siste-
mas de reproducciéon y reprografia de copias. Sistemas de
archivo.

Tema 11. Sistemas informaticos para la elaboracion del
Proyecto Técnico |. Procesador de textos: concepto y utilidad
en el proyecto técnico. Programa de mediciones y presupuesto:
concepto y utilidad en el proyecto técnico. Programas de cal-
culo: concepto y utilidad en el proyecto técnico. Programas
de dibujo asistido por ordenador: concepto y utilidad en el
proyecto técnico.

Tema 12. Sistemas informaticos para la elaboracion del
Proyecto Técnico Il. Programas de mediciones. Rodaje del pro-
grama de mediciones.

Tema 13. Defensa del dominio publico viario: intervencion
de la Administracion, infracciones y sanciones.

Tema 14. El Plan Provincial de Carreteras. El servicio
de carreteras en la provincia de Huelva: estructura, compo-
sicion y organizacion.

Tema 15. Las carreteras en la provincia de Huelva. Carre-
teras del Estado. Carreteras de la Junta de Andalucia. Carre-
teras provinciales.

BIBLIOGRAFIA

- Norma 3.1-IC «Trazado» (27.12.99).

- Orden Ministerial de 16.12.97 por la que se regulan los
accesos a las carreteras del Estado, las vias de servicio
y la construccién de instalaciones de servicios.

- Orden Circular 320/94 CyE «Areas de servicio».

- Orden Circular 312/90 TyP «Sobre medianas».

Instruccién 5.1-IC «Drenaje» (21.6.65).

Instruccién 5.2-IC «Drenaje superficial» (14.5.90).

Nota informativa sobre pequefias obras de drenaje trans-
versal (26.10.90).

Nota informativa sobre capas drenantes en firmes (4.4.91).
Pliego de Prescripciones Técnicas Generales para Tuberias
de Saneamiento de Poblaciones.

Célculo hidrometeorolégico de caudales maximos en peque-
fias cuencas naturales (Mayo 1987).

Instruccién 6.1-IC «Secciones de firme» (28.11.03).
Instruccién 6.3-IC «Rehabilitacién de firmes» (28.11.03).
Instruccién para el disefio de firmes de la Red de Carreteras
de Andalucia.

Orden Circular 308/89 CyE «Sobre recepcion definitiva de
obras» y N.S. Complementaria de la O.C. 308/89 CyE
(9.10.91).

Orden Circular 287/84 P.I. Criterios para la aplicaciéon de
las normas 6.1-ICy 6.3-IC.

Orden Circular 285/82 P.I. Criterios para la correccion de
tramos deslizantes.

Nota de servicio sobre la dosificacion de cemento en capas
de firme y pavimento. 12.6.89 (Subdirector General Adjun-
to de Construccion y Explotacién).

Nota informativa sobre el efecto de la renovacién del pavi-
mento en la accidentalidad (18.2.91).

Nota de informacion técnica sobre firmes con capas de
gravacemento (11.10.90).

Nota de servicio sobre capas tratadas con cemento (sue-
locemento y gravacemento) (13.5.92).

Nota de servicio «Actuaciones y operaciones en firmes den-
tro de los contratos de conservacién». Mayo 1995.
Catélogo de deterioros en firmes. Abril 1989.

Instruccién 7.1-IC «Plantaciones en las zonas de servi-
dumbre de las carreteras» (21.3.63).

Manual de plantaciones en el entorno de la carretera, publi-
cado por el Centro de Publicaciones del MOPT en 1992.
Norma 8.1-IC «Sefalizacion vertical» (28.12.99).
Instruccion 8.2-1C «Marcas viales» (16.7.87).

Orden Circular 309/90 CyE sobre hitos de arista.

Orden Circular 304/89 T sobre proyectos de marcas viales.
Nota técnica sobre borrado de marcas viales (5.2.91).
Sefiales verticales de circulacién. Tomo |. Caracteristicas
de las sefales (Direccién General de Carreteras. MOPT
-Marzo 1992-).

Sefiales verticales de circulacién. Tomo Il. Catalogo y sig-
nificado de las sefales. Junio 1992.

Nota informativa sobre prohibiciones de adelantamiento.
15.2.91.

Orden Circular de 31.3.64 que aprueba la 9.1-IC sobre
alumbrado de carreteras.

«Recomendaciones sobre sistemas de contencion de vehi-
culos (aprobadas por 0.C. 321/95 TyP)».

«Catéalogo de sistemas de contencion de vehiculos» (apro-
bado por 0.C. 321/98 TyP).

Instruccién de hormigdn estructural (EHE 11.12.98).
Norma de construcciéon sismorresistente: Parte general y
edificacion (NCSR-02, 27.9.02).

Instruccién sobre acciones a considerar en el proyecto de
puentes de carretera (IAP-98, 12.2.98).

0.C. 11/02 sobre criterios a tener en cuenta en el proyecto
y construccion de puentes con elementos prefabricados
de hormigdn estructural (27.11.02).

Nota de servicio sobre losas de transicion en obras de
paso. Julio-92.

Nota de servicio «Actuaciones y operaciones en obras de
paso dentro de los contratos de conservacién» (9.5.95).
Instruccién 8.3-IC «Sefializacién de obra» (31.8.87).
Orden Circular 301-89 T sobre sefializacion de obra.
Orden Circular 15-03 sobre sefializacién de los tramos afec-
tados por la puesta en servicio de las obras. Remates de
obras.
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- Senalizacién movil de obras. 1997.

- Manual de ejemplos de sefializacién de obras fijas. 1997.

- Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre, por el que se
establecen disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccion.

- Recomendaciones para la elaboracion de los estudios de
seguridad y salud en las obras de carreteras (2002).

- PG-3 y modificaciones realizadas del mismo por Orden
Circular.

- Ley 25/88, de 29 de julio, de Carreteras.

- Reglamento General de Carreteras (aprobado por Real
Decreto 1812/94).

- Ley 8/01, de 12 de julio, de Carreteras de Andalucia.

- Real Decreto Legislativo 1302/86, de 28 de junio, de Eva-
luacién de Impacto Ambiental.

- Reglamento para la ejecucion del Real Decreto Legislativo
1302/86, de 28 de junio, de Evaluacién de Impacto
Ambiental (aprobado por Real Decreto 1131/88).

- Ley 3/95, de 23 de marzo, de Vias Pecuarias.

- Real Decreto 1481/01, de 27 de diciembre, por el que
se regula la eliminacién de residuos mediante depdsito
en vertedero.

- Ley 16/02, de 1 dejulio, de Prevencién y Control Integrados
de la Contaminacion.

- Ley 37/03, de 17 de noviembre, del Ruido.

- Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Adminis-
traciones Publicas.

- Reg. General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas.

- Pliego de Clausulas Administrativas Generales para la con-
tratacion de obras del Estado (aprobado por Decreto
3854/70).

- Pliego de Clausulas Generales para la contratacién de estu-
dios y servicios técnicos (aprobado por Orden Ministerial
de 8 de marzo de 1972).

- Ley 31/95, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos
Laborales (incluyendo las modificaciones realizadas por la
Ley 54/03, de reforma del marco normativo de la pre-
vencién de riesgos laborales).

- Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre, por el que se
establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccién.

- Real Decreto 39/97, de 17 de enero, por el que se aprueba
el Reglamento de los Servicios de Prevencion.

- Real Decreto 773/97, de 30 de mayo, sobre disposiciones
minimas de seguridad y salud relativas a la utilizacién por
los trabajadores de equipos de proteccién individual.

- Real Decreto 1215/97, de 18 de julio, por el que se esta-
blecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
para la utilizacién por los trabajadores de los equipos de
trabajo.

- Real Decreto 485/97, de 4 de abril, sobre disposiciones
minimas en materia de sefializacién de seguridad y salud
en el trabajo.

- Ordenanza laboral de la construccién de 28 de agosto de
1970.

- Real Decreto 614/01, de 8 de junio, sobre disposiciones
minimas para la proteccion de la salud y seguridad de
los trabajadores frente al riesgo eléctrico.

- Competencias de las delegaciones provinciales de la COPT
en materia de conservacion y explotacion de carreteras por
gestién directa.

- Ley de Carreteras de Andalucia.

- Orden de 20 de mayo de 1992, por la que se delegan
competencias en los Delegados Provinciales en materias
de gastos de conservacion y explotacién de carreteras por
gestion directa.

- Real Decreto 1911/97, de 19 de diciembre, por el que
se modifica el Reglamento General de Carreteras, aprobado
por Real Decreto 1812/94, de 2 de septiembre.

- Estudio de impacto ambiental en los proyectos de obra
de la COPT. Normas para el cumplimiento.

- Real Decreto 116/98, de 30 de enero, por el que se adaptan
a la Ley 5/97, de 24 de marzo, de reforma del texto arti-
culado de la Ley sobre Tréfico, Circulacién de Vehiculos
a Motor y Seguridad Vial.

- Resolucién de 19 de febrero de 1997, de la Direccion
General de Carreteras, sobre delegacion de determinadas
competencias en materia de actuaciones e instalaciones
en las zonas de proteccion de las carreteras.

- Decreto 296/95, de 19 de diciembre, por el que se acuerda
la formulacién del Plan General de Carreteras de Andalucia.

- Decreto 208/95, de 5 de septiembre, por el que se atri-
buyen determinadas competencias a los érganos de la Con-
sejerfa en materia de carreteras.

- Decreto 163/84, de 5 de junio, por el que se asignan
a la Consejeria de Politica Territorial las funciones trans-
feridas por la Administracion del Estado en materia de
carreteras.

- Orden de 7 de mayo de 1993, por la que se aprueban
las normas para la redaccién de proyectos y documentacién
técnica para obras de la Consejeria.

- Instruccion sobre las acciones a considerar en el proyecto
de puentes de carreteras.

- Decreto 153/96, de 30 de abril, por el que se prueba
el Reglamento de Informe Ambiental.

- Decreto 292/95, de 12 de diciembre, por el que se aprueba
el Reglamento de Evaluacién de Impacto Ambiental de la
Comunidad Auténoma de Andalucia.

- Decreto 13/98, de 27 de enero, por el que se regula el
control de calidad de la construccion y obra publica (BOJA
nim. 11, de 12.2.88).

ANEXO 23

Plaza/s: Auxiliar de Oficina Técnica.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Técnica.
- Clase: T. Auxiliar.

Grupo: D.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.

Titulacion exigida: Graduado Escolar, F.P. 1.° o equivalente.
Derechos de examen: 9,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicién. Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de dos que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.
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TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978: anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. La Administracién Publica espafiola. Adminis-
tracion General del Estado. Administracién de la Comunidad
Auténoma. Administracién Local.

Tema 3. Régimen Local espafiol: clases de entidades loca-
les. Organizacion municipal. Competencias municipales. Orga-
nizacion provincial. Competencias provinciales.

Tema 4. Personal al servicio de la entidad local. Los fun-
cionarios publicos: clases. Seleccion. Situaciones administra-
tivas. Provision de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion. Derechos del personal al servicio de los
entes locales. Deberes del personal al servicio de los entes
locales.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Concepto de proyecto técnico. Partes que lo for-
man. Relacién entre ellas y grado de importancia de las
mismas.

Tema 2. Grado de implicacién del Auxiliar de Oficina Téc-
nica en cada una de las partes del proyecto técnico. EI Auxiliar
como receptor de la documentacion a incluir en el proyecto
técnico.

Tema 3. El capitulo de mediciones y presupuesto en el
proyecto técnico. Concepto de capitulo, partida y medicién. Con-
cepto de precio unitario descompuesto y precio auxiliar. Concepto
de gastos generales, beneficio industrial e IVA.

Tema 4. El contrato de obra con las Administraciones
PuUblicas. Requisitos de los contratos. Organos de contratacion.
Objeto de los contratos. Precios de los contratos.

Tema 5. Tramitacién de los expedientes de contratacion.
Clases de expedientes, tramitacién urgente, tramitacion de
emergencia. Adjudicacién de los contratos. Procedimiento y
formas de adjudicacion.

Tema 6. Concepto de certificacién de obra. Certificaciones
a origen y parciales. Certificaciones con baja de contratacion.
Certificaciones con participacién de distintos. Organismos.
Estructura y forma de las distintas certificaciones.

Tema 7. Concepto de fin de obra. Actas de recepcion.
Plazos de garantia. Estructura y forma de las actas.

Tema 8. Servicios prestados por una oficina técnica
comarcal de arquitectura y urbanismo. Entidades y organismos
que se interrelacionan.

Tema 9. Componentes de una oficina técnica. Relacion
entre los distintos componentes. Material y utillaje en una
oficina técnica. Suministros en una oficina técnica.

Tema 10. Materializacién del proyecto técnico. Siste-
mas de encuadernacion. Sistemas de plegado de planos. Sis-
temas de reproduccion y reprografia de copias. Sistemas de
archivo.

Tema 11. Sistemas informaticos para la elaboracién del
proyecto técnico |. Procesador de textos: concepto y utilidad
en el proyecto técnico. Programa de mediciones y presupuesto:
concepto y utilidad en el proyecto técnico. Programas de
calculo: concepto y utilidad en el proyecto técnico. Programas
de dibujo asistido por ordenador: concepto y utilidad en el
proyecto técnico.

Tema 12. Sistemas informaticos para la elaboracién del
proyecto técnico Il. Programas de mediciones. Rodaje del pro-
grama de mediciones.

Tema 13. Concepto de planeamiento urbanistico. Dis-
tintos tipos de planeamiento. Alcance y extension de los dis-
tintos sistemas de planeamiento.

Tema 14. Plan General de Ordenacién Urbana. Concepto
y partes que componen los referidos documentos.

Tema 15. Los estudios de detalle, planes parciales y pla-
nes especiales de reforma interior. Concepto y partes que com-
ponen los referidos documentos.

BIBLIOGRAFIA

- Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenaciéon Urba-
nistica de Andalucia.

- Real Decreto Legislativo 2/2000, de 9 de junio, por el
gue se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas.

- Instrucciones para la elaboracion del proyecto arquitecto-
nico (Consejo del Colegio de Arquitectos de Espafa).

ANEXO 24

Plaza/s: Oficial de Imprenta.
Ndmero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Servicios Especiales.
- Clase: Personal de Oficios.

Grupo: D.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.

Titulacion exigida: Graduado Escolar, F.P. 1.° o equivalente.
Derechos de examen: 9,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicién. Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistird en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de dos que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.

TEMARIO

TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978: anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. La Administracién Publica espafiola. Adminis-
tracion General del Estado. Administracién de la Comunidad
Auténoma. Administracion Local.

Tema 3. Régimen Local espafiol: clases de entidades loca-
les. Organizacion municipal. Competencias municipales. Orga-
nizacioén provincial. Competencias provinciales.

Tema 4. Personal al servicio de la entidad local. Los fun-
cionarios publicos: clases. Seleccién. Situaciones administra-
tivas. Provision de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion. Derechos del personal al servicio de los
entes locales. Deberes del personal al servicio de los entes
locales.
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TEMAS ESPECIFICOS
MAQUINA OFFSET

Tema 1. Mé&quina offset. Datos técnicos principales.

Tema 2. Méaquina offset. Accionamiento y mandos.

Tema 3. Maquina offset. Colocacion del papel y entintado.

Tema 4. Méaquina offset. Limpieza general de rodillos y
mojadores.

Tema 5. Méaquina offset. Dispositivo de numerar e impri-
mir una segunda tinta.

Tema 6. Méaquina offset. Dispositivo de preapilado.

Tema 7. Maquina offset. Colocacion de mantilla y de la
cama.

Tema 8. Maquina offset. Sistema de mojado «Kompac Il1».

Tema 9. Maquina offset. Conservacién, mantenimiento
y lubricacion.

Tema 10. Méaquina offset. Tipos de papel.

FOTOMECANICA

Tema 11. Las planchas, clases, sistema de plegado y
perforado.

Tema 12. La procesadora de planchas.

Tema 13. La insoladora de planchas.

Tema 14. La procesadora de peliculas.

ENCUADERNACION

Tema 15. Sistema de alzado automético.
Tema 16. Conceptos basicos de encuadernacion de libros.

BIBLIOGRAFIA

- Offset: Planchas y mantilla. Ricardo Casals. Publicacio-
nes Offset.

- Offset: Manejo de la méquina offset. Charles W. Latham.
Publicaciones Offset.

- Offset: Conceptos basicos impresién offset. Saditan Artes-
graficas.

ANEXO 25

Plaza/s: Auxiliar de Laboratorio Conductor.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracién Especial.
- Subescala: Servicios Especiales.
- Clase: Personal de Oficios.

Grupo: D.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.

Titulacion exigida: Graduado Escolar, F.P. 1.° o equivalente.
También sera necesario tener expedido a favor de los/as aspi-
rantes, Permiso de Conduccién B.

Derechos de examen: 9,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion. Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,

sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de dos que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.

TEMARIO

TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978: anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafoles.

Tema 2. La Administracion Publica Espafiola. Adminis-
tracion General del Estado. Administracion de la Comunidad
Auténoma. Administracion Local.

Tema 3. Régimen Local espafiol: clases de entidades loca-
les. Organizacion municipal. Competencias municipales. Orga-
nizacién provincial. Competencias provinciales.

Tema 4. Personal al servicio de la entidad local. Los fun-
cionarios publicos: clases. Seleccion. Situaciones administra-
tivas. Provision de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion. Derechos del personal al servicio de los
entes locales. Deberes del personal al servicio de los entes
locales.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Preparacion de muestras para los ensayos de
suelos. Aparatos y material necesario. Procedimiento. Muestra
precisa para los distintos ensayos més usuales. Observaciones
a tener en cuenta en la preparacion de las muestras.

Tema 2. Idea general sobre la clasificacién de suelos.
Ensayos necesarios para clasificar un suelo en laboratorio.
Identificacién de un suelo en el campo. Ensayo de granu-
lometria y equivalente de arena.

Tema 3. Idea general sobre la plasticidad de un suelo.
Limites de Atterberg. Determinacion del limite liquido. Deter-
minacion del limite plastico. Indice de plasticidad. Limite de
retraccion.

Tema 4. La compactaciéon de suelos. Compactacién en
obra. Maquinaria. Compactacién en el laboratorio. Ensayos
de apisonado proctor normal y modificado.

Tema 5. Control de compactacién en obra. Determinacion
de la humedad. Diferentes métodos. Determinacién de la
humedad. Diferentes métodos. Determinacion de la densidad
in situ. Métodos mas usuales. Idea general para la medida
de humedad y densidad con aparatos nucleares.

Tema 6. Ensayo CBR. Indice CBR en el laboratorio. Apa-
ratos y material necesario. Procedimiento del ensayo. Resul-
tados. Observaciones sobre el ensayo.

Tema 7. ldea general sobre las mezclas bituminosas en
caliente. Diferentes tipos de mezclas. Componentes de las mez-
clas. Fabricacion.

Tema 8. Resistencia a la deformacion plastica de mezclas
bituminosas empleando el aparato Marshall. Material nece-
sario. Procedimiento del ensayo. Compactacién de las pro-
betas. Resultados.

Tema 9. Toma de muestras de roca, escorias, grava, are-
na, filler y bloques de piedras empleados como materiales
de construccion de carreteras.

Tema 10. Resistencia al desgaste de los aridos por medio
de la maquina los angeles. Analisis granulométrico de aridos
gruesos y finos. Ensayo de indice de lajas.

Tema 11. Idea general sobre emulsiones. Ensayos mas
usuales. Agua en emulsiones bituminosas. Tamizado de las
emulsiones bituminosas. Envuelta de aridos con emulsiones
bituminosas.
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Tema 12. Toma de muestras de los aridos empleados
en la fabricacién de morteros y hormigones (en cantera; dep6-
sitos de bloques de piedras sueltos y cantos de gran tamafo;
depdsitos de zahorras, gravas y arenas naturales).

Tema 13. Hormigdn, antecedentes histéricos. Naturaleza
del hormigén. Diferentes tipos de hormigones mas usuales
(ordinario, en masa, pretensazo, ciclépeo, mixto, aerocluso).
Nociones sobre las adicciones al hormigén. Propiedades del
hormigodn fresco y endurecido.

Tema 14. El hormigén durante el periodo de endureci-
miento. Curado. Influencia de la temperatura. Resistencia a
comprension. Factores que determinan la resistencia a com-
prensién. Influencia de las caracteristicas del ensayo de rotura
sobre la resistencia.

Tema 15. La consistencia y segregacion en el hormigon.
Determinacién de la consistencia. Métodos empleados. Apa-
ratos necesarios. Forma de hacer los ensayos, obtencion e
interpretacion de los resultados. Comparacion entre los méto-
dos mas usuales.

Tema 16. Idea general sobre el emplazamiento de las
graveras y canteras en las distintas zonas de la provincia de
Huelva. Caracteristicas principales de dichos materiales.

BIBLIOGRAFIA

- Norma 3.1-IC «Trazado» (27.12.99).

- Orden Ministerial de 16.12.97 por la que se regulan los
accesos a las carreteras del Estado, las vias de servicio
y la construccion de instalaciones de servicios.

- Orden circular 320/94 CyE «Areas de servicio».

- Orden circular 312/90 TyP «Sobre medianas».

- Instruccion 5.1-IC «Drenaje» (21.6.65).

- Instruccion 5.2-1C «Drenaje superficial» (14.5.90).

- Nota informativa sobre pequefias obras de drenaje trans-
versal (26.10.90).

- Nota informativa sobre capas drenantes en firmes (4.4.91).

- Pliego de Prescripciones Técnicas Generales para Tuberfas
de Saneamiento de Poblaciones.

- Célculo hidrometeorolégico de caudales maximos en peque-
fias cuencas naturales (Mayo 1987).

- Instruccién 6.1-IC «Secciones de firme» (28.11.03).

- Instruccién 6.3-IC «Rehabilitacién de firmes» (28.11.03).

- Instruccion para el disefio de firmes de la red de carreteras
de Andalucia.

- Orden circular 308/89 CyE «Sobre recepcion definitiva de
obras» y N.S. Complementaria de la O.C. 308/89 CyE
(9.10.91).

- Orden circular 287/84 P.I. Criterios para la aplicacién de
las normas 6.1-ICy 6.3-IC.

- Orden circular 285/82 P.I. Criterios para la correccién de
tramos deslizantes.

- Nota de servicio sobre la dosificacion de cemento en capas
de firmey pavimento. 12.6.89 (Subdirector General Adjun-
to de Construccién y Explotacion).

- Nota informativa sobre el efecto de la renovacion del pavi-
mento en la accidentalidad (18.2.91).

- Nota de informacién técnica sobre firmes con capas de
gravacemento (11.10.90).

- Nota de servicio sobre capas tratadas con cemento (sue-
locemento y gravacemento) (13.5.92).

- Nota de servicio «Actuaciones y operaciones en firmes den-
tro de los contratos de conservacion». Mayo 1995.

- Catélogo de deterioros en firmes. Abril 1989.

- Instruccién 7.1-IC «Plantaciones en las zonas de servi-
dumbre de las carreteras» (21.3.63).

- Manual de plantaciones en el entorno de la carretera, publi-
cado por el Centro de Publicaciones del MOPT en 1992.

- Norma 8.1-IC «Sefalizacion vertical» (28.12.99).

- Instruccién 8.2-IC «Marcas viales» (16.7.87).

- Orden circular 309/90 CyE sobre hitos de arista.

- Orden circular 304/89 T sobre proyectos de marcas viales.

Nota técnica sobre borrado de marcas viales (5-2-91).
Sefiales verticales de circulacién. Tomo |. Caracteristicas
de las sefiales (Direccién General de Carreteras. MOPT
-Marzo 1992-).

Sefales verticales de circulacion. Tomo Il. Catalogo y sig-
nificado de las sefales. Junio 1992.

Nota informativa sobre prohibiciones de adelantamiento.
15.2.91.

Orden circular de 31.3.64 que aprueba la 9.1-IC sobre
alumbrado de carreteras.

«Recomendaciones sobre sistemas de contencién de vehi-
culos (aprobadas por O.C. 321/95 TyP)».

«Catdlogo de sistemas de contencion de vehiculos» (apro-
bado por 0.C. 321/98 TyP).

Instruccién de hormigdn estructural (EHE 11.12.98).
Norma de construccién sismorresistente: parte general y
edificacion (NCSR-02, 27.9.02).

Instruccién sobre acciones a considerar en el proyecto de
puentes de carretera (IAP-98, 12.2.98).

0.C. 11/02 sobre criterios a tener en cuenta en el proyecto
y construccion de puentes con elementos prefabricados
de hormigdn estructural (27.11.02).

Nota de servicio sobre losas de transicion en obras de
paso. Julio-92.

Nota de servicio «Actuaciones y operaciones en obras de
paso dentro de los contratos de conservacién» (9.5.95).
Instruccién 8.3-IC «Sefializacién de obra» (31.8.87).
Orden circular 301-89 T sobre sefalizacion de obra.
Orden circular 15-03 sobre sefializacion de los tramos afec-
tados por la puesta en servicio de las obras. Remates de
obras.

Sefializacién movil de obras. 1997.

Manual de ejemplos de sefalizacion de obras fijas. 1997.
Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre, por el que se
establecen disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccion.

Recomendaciones para la elaboracién de los estudios de
seguridad y salud en las obras de carreteras (2002).
PG-3 y modificaciones realizadas del mismo por Orden
Circular.

Ley 25/88, de 29 de julio, de Carreteras.

Reglamento General de Carreteras (aprobado por Real
Decreto 1812/94).

Ley 8/01, de 12 de julio, de Carreteras de Andalucia.
Real Decreto Legislativo 1302/86, de 28 de junio, de Eva-
luacién de Impacto Ambiental.

Reglamento para la ejecucion del Real Decreto Legislativo
1302/86, de 28 de junio, de Evaluacién de Impacto
Ambiental (aprobado por Real Decreto 1131/88).

Ley 3/95, de 23 de marzo, de Vias Pecuarias.

Real Decreto 1481/01, de 27 de diciembre, por el que
se regula la eliminacién de residuos mediante depoésito
en vertedero.

Ley 16/02, de 1 de julio, de Prevencion y Control Integrados
de la Contaminacion.

Ley 37/03, de 17 de noviembre, del Ruido.

Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Adminis-
traciones Publicas.

Reg. General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas.

Pliego de Clausulas Administrativas Generales para la Con-
tratacion de Obras del Estado (aprobado por Decreto
3854/70).

Pliego de Clausulas Generales para la Contratacion de Estu-
dios y Servicios Técnicos (aprobado por Orden Ministerial
de 8 de marzo de 1972).

Ley 31/95, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos
Laborales (incluyendo las modificaciones realizadas por la
Ley 54/03, de reforma del marco normativo de la Pre-
vencion de Riesgos Laborales).
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- Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre, por el que se
establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccién.

- Real Decreto 39/97, de 17 de enero, por el que se aprueba
el Reglamento de los Servicios de Prevencion.

- Real Decreto 773/97, de 30 de mayo, sobre disposiciones
minimas de seguridad y salud relativas a la utilizaciéon por
los trabajadores de equipos de proteccion individual.

- Real Decreto 1215/97, de 18 de julio, por el que se esta-
blecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
para la utilizacion por los trabajadores de los equipos de
trabajo.

- Real Decreto 485/97, de 4 de abril, sobre disposiciones
minimas en materia de sefializacién de seguridad y salud
en el trabajo.

- Ordenanza laboral de la construccién de 28 de agosto de
1970.

- Real Decreto 614/01, de 8 de junio, sobre disposiciones
minimas para la proteccién de la salud y seguridad de
los trabajadores frente al riesgo eléctrico.

- Competencias de las delegaciones provinciales de la COPT
en materia de conservacion y explotacion de carreteras por
gestion directa.

- Ley de Carreteras de Andalucia.

- Orden de 20 de mayo de 1992, por la que se delegan
competencias en los Delegados Provinciales en materias
de gastos de conservacién y explotacion de carreteras por
gestién directa.

- Real Decreto 1911/97, de 19 de diciembre, por el que
se modifica el Reglamento General de Carreteras, aprobado
por Real Decreto 1812/94, de 2 de septiembre.

- Estudio de impacto ambiental en los proyectos de obra
de la COPT. Normas para el cumplimiento.

- Real Decreto 116/98, de 30 de enero, por el que se adaptan
a la Ley 5/97, de 24 de marzo, de reforma del texto arti-
culado de la Ley sobre Trafico, Circulacion de Vehiculos
a Motor y Seguridad Vial.

- Resolucién de 19 de febrero de 1997, de la Direccidn
General de Carreteras, sobre delegacién de determinadas
competencias en materia de actuaciones e instalaciones
en las zonas de proteccién de las carreteras.

- Recreto 296/95, de 19 de diciembre, por el que se acuerda
la formulacién del Plan General de Carreteras de Andalucia.

- Decreto 208/95, de 5 de septiembre, por el que se atri-
buyen determinadas competencias a los érganos de la Con-
sejerfa en materia de carreteras.

- Decreto 163/84, de 5 de junio, por el que se asignan
a la Consejerfa de Politica Territorial las funciones trans-
feridas por la Administracion del Estado en materia de
carreteras.

- Orden de 7 de mayo de 1993, por la que se aprueban
las normas para la redaccién de proyectos y documentacién
técnica para obras de la Consejeria.

- Instruccion sobre las acciones a considerar en el proyecto
de puentes de carreteras.

- Decreto 153/96, de 30 de abril, por el que se prueba
el Reglamento de Informe Ambiental.

- Decreto 292/95, de 12 de diciembre, por el que se aprueba
el Reglamento de Evaluacién de Impacto Ambiental de la
Comunidad Auténoma de Andalucia.

- Decreto 13/98, de 27 de enero, por el que se regula el
control de calidad de la construccion y obra publica (BOJA
nim. 11, de 12.2.88).

ANEXO 26

Plaza/s: Trabajador/a Familiar.
Numero de plazas: Dos.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Servicios Especiales.
- Clase: Personal de Oficios.

Grupo: D.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.

Titulacién exigida: Graduado Escolar, F.P. 1.° o equivalente.
Derechos de examen: 9,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicién. Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistira en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de dos que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.

TEMARIO

TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978: anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. La Administracién Publica espafiola. Adminis-
tracion General del Estado. Administracién de la Comunidad
Auténoma. Administracion Local.

Tema 3. Régimen Local espafiol: clases de entidades loca-
les. Organizacion municipal. Competencias municipales. Orga-
nizacion provincial. Competencias provinciales.

Tema 4. Personal al servicio de la entidad local. Los fun-
cionarios publicos: clases. Seleccion. Situaciones administra-
tivas. Provisién de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion. Derechos del personal al servicio de los
entes locales. Deberes del personal al servicio de los entes
locales.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Centro de acogida de menores. Concepto, carac-
teristicas y equipo de trabajo.

Tema 2. Principios de la atencién residencial. Funciones
y poblacion beneficiaria.

Tema 3. Perfil y funciones del personal educativo en cen-
tros de proteccion a la infancia.

Tema 4. La organizacion de la vida cotidiana en la ins-
titucion como elemento educativo fundamental.

Tema 5. Prevencion, higiene y cuidados basicos en la
atencién a la salud en la institucion.

Tema 6. Habilidades de comunicacion. Criterios de uti-
lizacién y desarrollo del ment de habilidades.

Tema 7. Metodologia y organizacion del juego. El juego
como medio de educacién y formacion.

Tema 8. El desarrollo del nifio durante la infancia (0-6
afnos). Desarrollo fisico, afectivo y social.

Tema 9. El desarrollo del nifio desde los 6 a los 12 anos.
Desarrollo fisico, afectivo, social, psicosexual y del lenguaje.

Tema 10. La preadolescencia y adolescencia. Desarrollo
fisico, afectivo, social, moral y comportamiento sexual.

Tema 11. La vinculacién afectiva. Adquisicion, desarrollo
y pérdida de la misma.
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Tema 12. Caracteristicas y necesidades de los menores
en riesgo psicosocial.

Tema 13. El nifio desobediente. Identificacién de con-
ductas. Estrategias para su control.

Tema 14. Fases de la separacion familiar: el proceso de
duelo.

Tema 15. La implicacion familiar: la participacion de la
familia en el contexto del acogimiento residencial de menores.

Tema 16. Situaciones legales que dan respuesta a meno-
res en conflicto sociofamiliar: guarda, tutela, desamparo, aco-
gimiento y adopcién.

BIBLIOGRAFIA

- Jorge Fdez. del Valle y Jesus Fuerte Zurita. El acogimiento
residencial en la proteccion a la infancia. Ediciones
Piramide.

- J. de Paul Ochotorena y M.l. Arruabarrena Madariaga.
Manual de Proteccion Infantil. Ed. Masson. Barcelona,
2000.

- Manual de buena practica para la atencién residencial a
la infancia y adolescencia. FAPMI-Ministerio de Trabajo
y Asuntos Sociales.

- Martinez Criado, Gerardo. El juego y el desarrollo infantil.
Ed. Octaedro. Barcelona, 1998.

- Cchateua, Jean. Psicologia de los juegos infantiles. Kape-
lusz. Buenos Aires, 1958.

- Russel, Arnolf. El juego de los nifios: Fundamentos de una
teoria psicolégica. Herder. Barcelona, 1985.

- Elkonin. B.B. Psicologia del juego. Pablo del Rio. Madrid,
1980.

- Menores en desamparo y conflicto social. Eugenio Gonzélez
(Coord.) CCS. Madrid, 1996.

- Proyecto educativo marco de recursos residenciales de pro-
teccion a la infancia. Abril, 1999. Direccion General de
Atencién al Nifio. Consejeria de Asuntos Sociales. Junta
de Andalucia.

- Melich, Joan-Carles. Del extrafio al cémplice: La educacion
en la vida cotidiana. Anthropos. Barcelona, 1994.

- Necesidades de la infancia y proteccién. Infantil. Funda-
mentacién tedrica, clasificaciéon y criterios. Tomos 1y 2.
Sasi. Ministerio de Asuntos Sociales.

- Benavides, Maria. Los menores en proteccion. Actuacion
psicosocial. Fundacién Universidad-Empresa. Madrid,
1998.

- Desarrollo afectivo y social. Coordinadores Félix Lépez...
(et al). Piramide. Madrid, 2000.

- Morgado Giraldo, Ricardo. Estudio general de la afectividad
y las variables que influyen en su desarrollo. (S.1.) (S.N.)
1985.

- Howe, David. La teoria del vinculo afectivo para la practica
del trabajo social. Paidds. Barcelona, 1997.

- Bowlby, John. El vinculo afectivo. Paidds. Buenos Aires,
1976.

- Dennis P. Cantwell y Gabriele A. Carlson. Transtornos afec-
tivos en la infancia y adolescencia. Martinez Roca. Bar-
celona, 1987.

- Kelly, Jeffrey. A. Entrenamiento en las habilidades sociales:
Gufa préactica para intervenciones. Desclee de Brouwer.
Bilbao, 1998.

- Hofstadt Roman, Carlos J. Habilidades de comunicacion
aplicado: Guia para la mejora de las habilidades de comu-
nicacién personal. Promolibro. Valencia, 1999.

- Caballo, Vicente. Manual de evaluacién y entrenamiento
en las habilidades sociales. Siglo XXI. Madrid, 1997.

- Remplein, Heinz. Tratado de psicologia evolutiva: El nifo,
el joven y el adolescente. Labor. Barcelona. 1968.

- Berges, Kathleen Staseen. Psicologia del desarrollo: Infan-
cia y adolescencia. Ed. Médica Panamericana. Madrid,
1997.

- Gessell, Arnold. Psicologia evolutiva: 1-16 afos. Paidos.
Buenos Aires. 1981.

- Miray Lépez, Emilio. Psicologia evolutiva del nifio y ado-
lescente. El Ateneo. Buenos Aires, 1969.

- Merani, Albert L. Psicologia de la edad evolutiva: Infancia,
pubertad y adolescencia. Grijalbo. Barcelona, 1976.

- Gillham, Bill. El desarrollo infantil: Desde la concepcion
a la edad escolar. Madrid. Morata 1985.

- Necesidades de la infancia y proteccion infantil. Funda-
mentacién tedrica, clasificacion y criterios educativos.
Tomos 1y 2. SASI. Ministerio de Asuntos Sociales.

- Joaquin Ochotarena (Director). Maltrato y abandono infan-
til. Identificacién de factores de riesgo. Vitoria-Gasteiz.
Servicio Central de Publicaciones del Gobierno Vasco.
1998.

- Simoén Rueda, Cecilia. Maltrato y desarrollo infantil. Madrid.
Universidad Pontificia de Comillas. 2000.

- Ley 1/1998, de 20 de abril, de los Derechos y la Atencién
al Menor.

- El Sistema de Proteccién de Menores. Tomo |. Defensor
del Pueblo Andaluz. Informe Especial al Parlamento.

- Echeburda, E. (1993). Modificacién de conducta Ty psi-
cologia clinica. Bilbao. Universidad del Pais Vasco.

- Ayllon, T.y Azrin, N.H. (1974). Economia de fichas. Trillas.
México.

- Peine, H. y Howarth, R. (1988). Padres e hijos: Problemas
cotidianos de conducta, 5.2 edicion. Madrid. Ed. Siglo XXI.

- Mayor, J. y Labrador, F. (1984). Manual de modificacion
de conducta. Madrid. Ed. Alhambra.

ANEXO 27

Plaza/s: Ordenanza-Subalterno/a.
Numero de plazas: Dos.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracién General.
- Subescala: Subalterna.

Grupo: E.

Sistema de seleccién: Concurso-oposicién.
Titulacion exigida: Certificado de Escolaridad.
Derechos de examen: 7,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion. Ejercicios:

Primer ejercicio: Consistira en la contestaciéon por escrito
de un cuestionario de 25 preguntas concretas sobre materias
del programa, durante el tiempo que senale el Tribunal, con
las siguientes consideraciones:

- Las respuestas correctas serdn valoradas con 0,40
puntos.

- No serén puntuadas las preguntas que no sean con-
testadas.

- Las respuestas erroneas se valoraran negativamente,
y restaran 0,20 puntos cada una de ellas.

- Si el/a aspirante contestare o situare algln signo a méas
de una de las posibles opciones o respuestas de una misma
pregunta, se entendera que ésta no ha sido contestada, salvo
en el supuesto de que, tras la rectificacién efectuada por el/a
aspirante, quedara meridianamente clara e indubitada la res-
puesta elegida.

Segundo ejercicio: Consistira en la solucién, durante el
tiempo que para ello sefale el Tribunal, de un supuesto prac-
tico, igual para todos/as los/as opositores/as, que se obtendra
por insaculacion, de entre los que se planteen por los miembros
del citado Tribunal, sobre materias objeto de la plaza que
se convoca, inmediatamente antes del comienzo del ejercicio.
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TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafola de 1978. Principios
generales y estructura. Derechos y deberes fundamentales de
los espanoles.

Tema 2. Nociones generales sobre la Corona; el Poder
Legislativo; el Gobierno y la Administracién del Estado y el
Poder Judicial.

Tema 3. Organizacion Territorial del Estado: la Comunidad
Auténoma de Andalucia: organizacion y competencias.

Tema 4. El municipio y la provincia: organizacién y
competencias.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Vigilancia y custodia del interior de edificios e
instalaciones. Actuaciones en caso de emergencias. Registro
de entrada y salida.

Tema 2. Los documentos en la Administracion: recogida
y reparto. Las notificaciones administrativas.

Tema 3. Nociones de archivo y almacenamiento.

Tema 4. El Sistema Métrico Decimal.

Tema 5. La relacién con los administrados y autoridades.
La informacién al publico: en especial el uso del teléfono.
El deber de sigilo profesional.

Tema 6. Maquinas auxiliares de oficina: reproductoras,
multicopistas, fotocopiadoras, encuadernadoras, franqueado-
ras, destructoras y otras analogas. Utilizacion y mantenimiento
bésico.

BIBLIOGRAFIA

- «Personal Grupo E de Corporaciones Locales». Editorial
CEP.

- Cualquier manual de otras editoriales que se podra encon-
trar en librerias especializadas en oposiciones.

ANEXO 28

Plaza/s: Mozo/a.
Numero de plazas: Dos.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Servicios Especiales.
- Clase: Personal de Oficio.

Grupo: E.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacion exigida: Certificado de Escolaridad.
Derechos de examen: 7,00 €.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicién. Ejercicios:

Primer ejercicio: Consistird en la contestacién por escrito
de un cuestionario de 25 preguntas concretas sobre materias
del programa, durante el tiempo que sefale el Tribunal, con
las siguientes consideraciones:

- Las respuestas correctas seran valoradas con 0,40
puntos.

- No seran puntuadas las preguntas que no sean con-
testadas.

- Las respuestas erroneas se valoraran negativamente,
y restaran 0,20 puntos cada una de ellas.

- Si el/a aspirante contestare o situare algtin signo a méas
de una de las posibles opciones o respuestas de una misma

pregunta, se entendera que ésta no ha sido contestada, salvo
en el supuesto de que, tras la rectificacién efectuada por el/a
aspirante, quedara meridianamente clara e indubitada la res-
puesta elegida.

Segundo ejercicio: Consistira en la solucién, durante el
tiempo que para ello sefale el Tribunal, de un supuesto prac-
tico, igual para todos/as los/as opositores/as, que se obtendra
por insaculacion, de entre los que se planteen por los miembros
del citado Tribunal, sobre materias objeto de la plaza que
se convoca, inmediatamente antes del comienzo del ejercicio.

TEMARIO

TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1.978. Antece-
dentes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Dere-
chos y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. Régimen Local espafiol: clases de entidades loca-
les. Organizacion municipal. Competencias municipales. Orga-
nizacion provincial. Competencias provinciales.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Mantenimiento general de un polideportivo. Fun-
ciones y competencias del mozo.

Tema 2. Normas generales de acceso y uso de las ins-
talaciones del polideportivo Las Américas. Tipo de usuarios,
derechos y deberes de los mismos. Ordenanzas reguladoras
de los precios publicos.

Tema 3. Suelos y pavimentos deportivos. Tipos, carac-
teristicas y mantenimiento.

Tema 4. Piscinas. Tipos y normativas.

Tema 5. Tratamientos fisicos y quimicos del agua de una
piscina. Mantenimiento de las zonas de piscinas.

Tema 6. Almacén y vestuarios: orden y salubridad de
los mismos.

Tema 7. Primeros auxilios. Normas de conducta ante dis-
tintas situaciones.

Tema 8. Conocimiento elemental de las reglas de juego
de los deportes individuales y colectivos.

BIBLIOGRAFIA

- Ordenanza reguladora del precio publico por la prestacion
de servicios en la instalaciones del complejo polideportivo
«Las Américas».

- Reglamento sobre el uso de las instalaciones, actividades
y servicios del complejo polideportivo «Las Américas».

- Reglamento sanitario de las piscinas de uso colectivo (De-
creto 23/1999, de 23 de febrero).

ANEXO 29

Plaza/s: Operario/a Multifuncional.
Numero de plazas: Dos.
Perteneciente a la:

- Escala: Administracion Especial.
- Subescala: Servicios Especiales.
- Clase: Personal de Oficios.

Grupo: E.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacion exigida: Certificado de Escolaridad.
Derechos de examen: 7,00 €.
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Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion. Ejercicios:

Primer ejercicio: Consistira en la contestaciéon por escrito
de un cuestionario de 25 preguntas concretas sobre materias
del programa, durante el tiempo que senale el Tribunal, con
las siguientes consideraciones:

- Las respuestas correctas seran valoradas con 0,40
puntos.

- No serén puntuadas las preguntas que no sean con-
testadas.

- Las respuestas erroneas se valoraran negativamente,
y restaran 0,20 puntos cada una de ellas.

- Si el/a aspirante contestare o situare algun signo a méas
de una de las posibles opciones o respuestas de una misma
pregunta, se entendera que ésta no ha sido contestada, salvo
en el supuesto de que, tras la rectificacién efectuada por el/a
aspirante, quedara meridianamente clara e indubitada la res-
puesta elegida.

Segundo ejercicio: Consistira en la solucién, durante el
tiempo que para ello sefale el Tribunal, de un supuesto prac-
tico, igual para todos/as los/as opositores/as, que se obtendra
por insaculacion, de entre los que se planteen por los miembros
del citado Tribunal, sobre materias objeto de la plaza que
se convoca, inmediatamente antes del comienzo del ejercicio.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. Régimen Local Espanfol: clases de entidades loca-
les. Organizacion municipal. Competencias municipales. Orga-
nizacion provincial. Competencias provinciales.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Sefializacion de un tramo de carreteras en obras.

Tema 2. Sefalizacion de un corte en carretera para la
construccion de una obra de fabrica.

Tema 3. Descripcién de la maquinaria a emplear en los
desmontes vy terraplenes de las carreteras en terreno rocoso
detallando las funciones que realizan.

Tema 4. Descripcién de la ejecucion de tratamientos
superficiales con emulsién asfaltica y aridos de machaqueo,
en capa de rodadura de carretera.

Tema 5. Descripcién de la maquinaria a emplear en el
extendido de capas de sub-base y base del firme de una carre-
tera, detallando las funciones que realizan.

Tema 6. Descripcién de los distintos materiales a emplear
en capas de sub-base, base y tratamiento superficiales emplea-
dos en los firmes de carreteras.

Tema 7. Descripcion de los elementos que componen
la sefializacién y balizamiento de una carretera.

Tema 8. Descripcién de los tipos de obras de fabricas
mas empleadas para el paso de aguas pluviales.

BIBLIOGRAFIA

- Norma 3.1-IC «Trazado» (27.12.99).

- Orden Ministerial de 16.12.97 por la que se regulan los
accesos a las carreteras del Estado, las vias de servicio
y la construccién de instalaciones de servicios.

- Orden circular 320/94 CyE «Areas de servicio».

- Orden circular 312/90 TyP «Sobre medianas».

- Instruccion 5.1-IC «Drenaje» (21.6.65).

Instruccién 5.2-IC «Drenaje superficial» (14.5.90).

Nota informativa sobre pequefas obras de drenaje trans-
versal (26.10.90).

Nota informativa sobre capas drenantes en firmes (4.4.91).
Pliego de Prescripciones Técnicas Generales para Tuberias
de Saneamiento de Poblaciones.

Célculo hidrometeoroldgico de caudales maximos en peque-
fas cuencas naturales (Mayo, 1987).

Instruccién 6.1 IC «Secciones de firme» (28.11.03).
Instruccién 6.3-IC «Rehabilitacion de firmes» (28.11.03).
Instruccién para el disefio de firmes de la red de carreteras
de Andalucia.

Orden Circular 308/89 CyE «Sobre recepcion definitiva de
obras» y N.S. Complementaria de la O0.C. 308/89 CyE
(9.10.91).

Orden circular 287/84 P.I. Criterios para la aplicacion de
las normas 6.1-ICy 6.3-IC.

Orden circular 285/82 P.1. Criterios para la correccion de
tramos deslizantes.

Nota de servicio sobre la dosificaciéon de cemento en capas
de firme y pavimento. 12.6.89 (Subdirector General Adjun-
to de Construccién y Explotacion).

Nota informativa sobre el efecto de la renovacién del pavi-
mento en la accidentalidad (18.2.91).

Nota de informacion técnica sobre firmes con capas de
gravacemento (11.10.90).

Nota de servicio sobre capas tratadas con cemento (sue-
locemento y gravacemento) (13.5.92).

Nota de servicio «Actuaciones y operaciones en firmes den-
tro de los contratos de conservacion». Mayo 1995.
Catélogo de deterioros en firmes. Abril 1989.

Instruccién 7.1-IC «Plantaciones en las zonas de servi-
dumbre de las carreteras» (21.3.63).

Manual de plantaciones en el entorno de la carretera, publi-
cado por el Centro de Publicaciones del MOPT en 1992.
Norma 8.1-IC «Sefalizacion vertical» (28.12.99).
Instruccién 8.2-1C «Marcas viales» (16.7.87).

Orden Circular 309/90 CyE sobre hitos de arista.

Orden Circular 304/89 T sobre proyectos de marcas viales.
Nota técnica sobre borrado de marcas viales (5.2.91).
Sefales verticales de circulacién. Tomo |. Caracteristicas
de las sefiales (Direccién General de Carreteras. MOPT
-Marzo 1992-).

Senfales verticales de circulacién. Tomo Il. Catélogo y sig-
nificado de las sefales. Junio 1992.

Nota informativa sobre prohibiciones de adelantamiento.
15.2.91.

Orden Circular de 31.3.64 que aprueba la 9.1-IC sobre
alumbrado de carreteras.

«Recomendaciones sobre sistemas de contencion de vehi-
culos (aprobadas por O.C. 321/95 TyP)».

«Catdlogo de sistemas de contencion de vehiculos» (apro-
bado por 0.C. 321/98 TyP).

Instruccién de hormigdn estructural (EHE 11.12.98).
Norma de construcciéon sismorresistente: Parte general y
edificacion (NCSR-02, 27.9.02).

Instruccién sobre acciones a considerar en el proyecto de
puentes de carretera (IAP-98, 12.2.98).

0.C. 11/02 sobre criterios a tener en cuenta en el proyecto
y construccion de puentes con elementos prefabricados
de hormigdn estructural (27.11.02).

Nota de servicio sobre losas de transicion en obras de
paso. Julio-92.

Nota de servicio «Actuaciones y operaciones en obras de
paso dentro de los contratos de conservacion» (9.5.95).
Instruccién 8.3-IC «Sefializacién de obra» (31.8.87).
Orden Circular 301-89 T sobre sefalizacién de obra.
Orden Circular 15-03 sobre sefalizacion de los tramos afec-
tados por la puesta en servicio de las obras. Remates de
obras.

Sefializacién movil de obras. 1997.

Manual de ejemplos de sefalizacion de obras fijas. 1997.
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- Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre, por el que se
establecen disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccion.

- Recomendaciones para la elaboracion de los estudios de
seguridad y salud en las obras de carreteras (2002).

- PG-3 y madificaciones realizadas del mismo por Orden
Circular.

- Ley 25/88, de 29 de julio, de Carreteras.

- Reglamento General de Carreteras (aprobado por Real
Decreto 1812/94).

- Ley 8/01, de 12 de julio, de Carreteras de Andalucia.

- Real Decreto Legislativo 1302/86, de 28 de junio, de Eva-
luacién de Impacto Ambiental.

- Reglamento para la ejecucion del Real Decreto Legislativo
1302/86, de 28 de junio, de Evaluacién de Impacto
Ambiental (aprobado por Real Decreto 1131/88).

- Ley 3/95, de 23 de marzo, de Vias Pecuarias.

- Real Decreto 1481/01, de 27 de diciembre, por el que
se regula la eliminacién de residuos mediante depoésito
en vertedero.

- Ley16/02,de 1 dejulio, de Prevenciény Control Integrados
de la Contaminacion.

- Ley 37/03, de 17 de noviembre, del Ruido.

- Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Adminis-
traciones Publicas.

- Reg. General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas.

- Pliego de Clausulas Administrativas Generales para la Con-
tratacién de Obras del Estado (aprobado por Decreto
3854/70).

- Pliego de Clausulas Generales para la Contratacion de Estu-
dios y Servicios Técnicos (aprobado por Orden Ministerial
de 8 de marzo de 1972).

- Ley 31/95, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos
Laborales (incluyendo las modificaciones realizadas por la
Ley 54/03 de reforma del marco normativo de la Prevencién
de Riesgos Laborales).

- Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre, por el que se
establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccion.

- Real Decreto 39/97, de 17 de enero, por el que se aprueba
el reglamento de los servicios de prevencion.

- Real Decreto 773/97, de 30 de mayo, sobre disposiciones
minimas de seguridad y salud relativas a la utilizacion por
los trabajadores de equipos de proteccién individual.

- Real Decreto 1215/97, de 18 de julio, por el que se esta-
blecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
para la utilizacion por los trabajadores de los equipos de
trabajo.

- Real Decreto 485/97, de 4 de abril, sobre disposiciones
minimas en materia de sefializacién de seguridad y salud
en el trabajo.

- Ordenanza laboral de la construccién de 28 de agosto de
1970.

- Real Decreto 614/01, de 8 de junio, sobre disposiciones
minimas para la proteccién de la salud y seguridad de
los trabajadores frente al riesgo eléctrico.

- Competencias de las Delegaciones Provinciales de la COPT
en materia de conservacion y explotacion de carreteras por
gestién directa.

- Ley de Carreteras de Andalucia.

- Orden de 20 de mayo de 1992, por la que se delegan
competencias en los Delegados Provinciales en materias
de gastos de conservacién y explotacion de carreteras por
gestién directa.

- Real Decreto 1911/97, de 19 de diciembre, por el que
se modifica el Reglamento General de Carreteras, aprobado
por Real Decreto 1812/94, de 2 de septiembre.

- Estudio de Impacto Ambiental en los proyectos de obra
de la COPT. Normas para el cumplimiento.

- Real Decreto 116/98, de 30 de enero, por el que se adaptan
a la Ley 5/97, de 24 de marzo, de reforma del texto arti-

culado de la Ley sobre Tréfico, Circulacién de Vehiculos
a Motor y Seguridad Vial.

- Resolucion de 19 de febrero de 1997, de la Direccion
General de Carreteras, sobre delegacion de determinadas
competencias en materia de actuaciones e instalaciones
en las zonas de proteccién de las carreteras.

- Decreto 296/95, de 19 de diciembre, por el que se acuerda
la formulacién del Plan General de Carreteras de Andalucia.

- Decreto 208/95, de 5 de septiembre, por el que se atri-
buyen determinadas competencias a los 6rganos de la Con-
sejerfa en materia de carreteras.

- Decreto 163/84, de 5 de junio, por el que se asignan
a la Consejeria de Politica Territorial las funciones trans-
feridas por la Administracion del Estado en materia de
carreteras.

- Orden de 7 de mayo de 1993, por la que se aprueban
las normas para la redaccion de proyectos y documentacién
técnica para obras de la Consejeria.

- Instruccion sobre las acciones a considerar en el proyecto
de puentes de carreteras.

- Decreto 153/96, de 30 de abril, por el que se prueba
el Reglamento de Informe Ambiental.

- Decreto 292/95, de 12 de diciembre, por el que se aprueba
el Reglamento de Evaluacién de Impacto Ambiental de la
Comunidad Auténoma de Andalucia.

- Decreto 13/98, de 27 de enero, por el que se regula el
control de calidad de la construccién y obra publica (BOJA
nim. 11, de 12.2.88).

ANEXO 30

Plaza/s: Técnico/a Superior en Informética.
Numero de plazas: Cinco.
Perteneciente a la:

- Plantilla del Personal Laboral.

Grupo: A.
Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacién exigida: Ingeniero/a Superior en Informética.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicién. Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Antecedentes
y significado juridico. Caracteristicas y estructura. Principios
generales.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los espa-
fioles. Garantias y suspension de los derechos y libertades.
El Defensor del Pueblo.
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Tema 3. Organizacién territorial del Estado. Los Estatutos
de Autonomia. Su significado. Especial referencia al Estatuto
de Autonomia de Andalucia.

Tema 4. Sometimiento de la Administracion a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Administrativo. La Ley. Clases
de Leyes. Disposiciones del Ejecutivo con rango de Ley. El
Reglamento y otras disposiciones generales.

Tema 5. Los derechos del ciudadano ante la Adminis-
tracién Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacién de los ciudadanos en la Adminis-
tracion, con especial referencia a la Administracién Local.

Tema 6. El acto administrativo. Concepto y clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Eficacia y
validez de los actos administrativos.

Tema 7. El silencio administrativo. Recepcion y registro
de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 8. Las fases del procedimiento administrativo general.
Especial referencia al procedimiento administrativo local.

Tema 9. La responsabilidad de la Administracion. Evo-
lucién y régimen actual.

Tema 10. Régimen Local Espafol: principios constitu-
cionales. Regulacion juridica. Clases de entidades locales.

Tema 11. Organizacién y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 12. Ordenanzas y reglamentos de las entidades
locales: clases. Procedimiento de elaboracién y aprobacién.

Tema 13. El servicio publico local: concepto, formas de
gestién directa. Formas de gestion indirecta.

Tema 14. Los érganos colegiados locales: convocatoria,
orden del dia y requisitos de constitucién. Funcionamiento.
Actas y certificados de acuerdos.

Tema 15. Personal al servicio de la entidad local. Los
funcionarios publicos: clases. Seleccion. Situaciones adminis-
trativas. Provisién de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

Tema 16. Derechos y deberes del personal al servicio
de los entes locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario.

Tema 17. Los contratos administrativos de las entidades
locales.

Tema 18. El presupuesto de las entidades locales. Ela-
boracién, aprobacion y ejecucion presupuestaria. Su control
y fiscalizacion.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. El lenguaje de programacion natural de SOFT-
WARE AG. Entorno de programacién. Plataformas. PREDICT.
BUFFER POOL. NATPARM. SYSMAIN. Sistema de ficheros
de natural. SYSTRANS. PROFILE PARAMETERS.

Tema 2. Técnicas de acceso a datos con lenguaje natural
(SOFTWARE AG). Modos de programacion.

Tema 3. Programacién BASH SHELL. Variables y paré-
metros. Constructores Test. Operaciones en BASH. Estructuras
de control del flujo. Funciones.

Tema 4. Administracion de ADABAS C (SOFTWARE AG).
Estructura de ficheros y registros. Los contenedores de ficheros.
Estrategias de acceso a datos y tratamiento de datos. Moni-
torizacién y optimizacion.

Tema 5. Administracion de ADABAS C (SOFTWARE AG).
Utilidades de adminitracién: ADAFDU, ADAOPR, ADAFRM,
ADACMP, ADADCU. Otras utilidades.

Tema 6. Programacion en DELPHI. Libreria VCL y CLX.
Objetos, formularios y unidades. Acceso a bases de datos.
Manejo de ficheros. ISAPI.

Tema 7. DATA WAREHOUSE: Caracteristicas, estructura,
arquitectura, transformacién de datos y metadata, flujo de
datos, usos, excepciones.

Tema 8. Manejo de bases de datos. El lenguaje SQL.
Lenguaje de definicién de datos. Lenguaje de manipulacién
de datos. Lenguaje de control de datos.

Tema 9. Administracion de la seguridad en SQL SERVER
2000: Eleccién e implementacion del modo de autenticacién.
Asignacién de cuentas de inicio de sesién a usuarios y fun-
ciones. Asignacion de permisos a usuarios y funciones. Admi-
nistracion de la seguridad de la aplicacion. Otras recomen-
daciones.

Tema 10. Supervisién de SQL SERVER 2000: Herramien-
tas para supervisar SQL SERVER 2000.

Tema 11. Entorno de ejecuciéon del servidor POST-
GRESQL. Gestion de usuarios. Tareas de mantenimiento.
VACUUMING. WRITE-AHEAD-LOGGING y sus beneficios.
Control de concurrencia multiversion.

Tema 12. Administracion POSTGRESQL 7.3. Catalogos
del sistema. Lenguajes procedimentales. PL/PGSQL.

Tema 13. MYSQL. Administracion de MYSQL. Directorio
de datos: localizacion, estructura y reubicaciéon. Seguridad:
interna y externa. Mantenimiento y reparacion de bases de
datos (MYISAMCHK e ISAMCHK).

Tema 14. Gestién de ingresos de ADMON 7.0: Tasas
y precios publicos.

Tema 15. El sistema RED. Funcionalidad y funcionamien-
to. Infraestructura. Evolucién desde su implantacion. Los pro-
gramas asociados.

Tema 16. Andlisis, disefio e implementacion de un centro
de soporte.

Tema 17. Gestion de ingresos de ADMON 7.0: IVTM,
Plusvalia, ICO, denuncias de trafico y suministro de agua
potable.

Tema 18. Recaudacién voluntaria en ADMON 7.0.

Tema 19. Herramientas de WORKFLOW PIXELWARE
WORKFLOW.

Tema 20. Anélisis y gestion de riesgos. MAGERIT, la meto-
dologia del Consejo Superior de Informética de Anélisis y Ges-
tion de Riesgos de los Sistemas de Informacion.

Tema 21. Conceptos de IPV6. Estrategias de transicion
de IPV4 a IPV6.

Tema 22. Padrén continuo: antecedentes. Normativa
legal. Requisitos funcionales. Modelo de datos. Comunicacién
INE. Ficheros de intercambio.

Tema 23. Sistema IDA-PADRON: Origenes. Encuadra-
miento normativo. Caracteristicas. Usuarios. Datos de inter-
cambio. Flujo de gestién. Requisitos técnicos.

Tema 24. Gestor de contenidos de ACINCO. Concepto.
Administracion de listados (COMBOS). Estructura de nave-
gacion del WEB. Eventos. Documentos. Personas juridicas.
Procedimientos.

Tema 25. El Registro de Entradas y Salidas Informatizado
de la Administracion. Normativa. Aplicativo HIPERREG de
ADMON 7.0: configuracion del Registro, introduccién de entra-
das, introduccion de salidas.

Tema 26. Padrén de habitantes en ADMON 7.0: Gestion
de movimientos y certificados. Importacién/Exportacion.

Tema 27. Modelo de funcionamiento de los IDS: Fuentes
de informacién, anélisis y respuestas.

Tema 28. Soluciones IDS: Escaner de vulnerabilidades,
HONEYPUT, HONEYNET, PADDED CELL, Verificador de inte-
gridad de ficheros y FIREWALL.

Tema 29. Tipos de ataques: escaneo de puertos, SPOO-
FING, DOS, DDOS, EMAIL BOMBING, SPAM. Interceptacidn.
Ataques via WEB.

Tema 30. IP SPOOFING: Introduccion, ataques y pre-
vencion.

Tema 31. Conceptos tedricos de los cortafuegos: carac-
teristicas, componentes y arquitectura. Cortafuegos en LINUX:
IPFWADM, IPCHAINS, IPTABLES.

Tema 32. Cifrado de informacién. Fundamentos de crip-
tografia. Encriptacién y desencriptacion de datos. Algoritmos
de cifrado. Algoritmos clasicos de cifrado. Sustitucién monoal-
fabética, polialfabética, homofénica, técnicas de transposicién.

Tema 33. Algoritmos de cifrado. Cifrado en blogue: IDEA,
BLOWFISH, RC5, CAST-128, DES, AES, TDES, STEALTH.
Cifrado en flujo: RSA, DSS.
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Tema 34. Protocolo SECURE SOCKET LAYER (SSL). Pro-
tocolos SSL HANDSHAKE y SSL RECORD. Ventajas e incon-
venientes. Protocolos TLS, S-HTTP, IPSEC, PCT.

Tema 35. El protocolo SET. Transacciones. Participantes.
Funcionamiento. Requisitos. Funcién de los certificados SET,
formato. Desventajas del protocolo SET.

Tema 36. Certificados digitales. Especificaciones X509.
Objetos PKCS7, PKCS10,PKCS11, PKCS12. Gestidon de enti-
dades certificadoras y certificados con OPENSSL. Gestién de
peticiones OCSP con OPENSSL, CRL'S.

Tema 37. Autentificaciéon usando certificados digitales en
APACHE: MOD_SSL. Utilizacion de servicios de directorios
MOD_LDAP.

Tema 38. Firma digital. Funciones HASH para firma digi-
tal: MD5 y SHA-1 TIME STAMPING.

Tema 39. PUBLIC KEY INFRAESTRUCTURE: Elementos
fundamentales, objetivos y caracteristicas, distribucién de
informacion, modelos de confianza, politicas de revocacién
de certificados.

Tema 40. La tecnologia de SMARTCARD. Tipos y arqui-
tectura de SMARTCARDS. Sistemas operativos. PKCS. Juego
de instrucciones. Aplicaciones.

Tema 41. Protocolo de TIMESTAMPING segun IETF.
Introduccién y elementos que intervienen. La TSA: requeri-
mientos, transacciones, identificacién y formato de mensajes
de peticion y respuesta. Descripcién de métodos de transporte
de mensajes TSA. Consideraciones de seguridad.

Tema 42. Sistemas de encriptacion EFS para WINDOWS
2000 y XP. Tecnologia de encriptacién EFS. Uso del EFS.
Arquitectura del EFS: Criptografia, implementacién, API.

Tema 43. Lenguaje HTML. Etiquetas. Tipos MIME.
Estructura de una pagina. Atributos de cabecera y cuerpo.
Etiquetas logicas vy fisicas de texto. Listas. Hiperenlaces. Imé-
genes y multimedia: mapa de imagenes, BGSOUND, EMBED,
OBJECT... tablas. Formularios. Marcos.

Tema 44. Lenguaje VBSCRIPT. Aspecto general. Tipos
de datos y variables. Tipos de operadores. Estructuras de con-
trol. Funciones y procedimientos: definicion y diferencia entre
ambas. Funciones del lenguaje: tipos.

Tema 45. JAVASCRIPT. Definicion. Historia. Estructura
del lenguaje. Caracteristicas y programacion orientada a
objetos.

Tema 46. W3C DOM. Origenes y definicién. Arquitectura
de médulos. nicleo de DOM nivel 3, estructura, tipos bésicos
e interfaces fundamentales.

Tema 47. Modelo de objetos ASP: Objetos integrados.
Componentes de servidor. ACTIVEX DATA OBJECTS. Com-
ponentes de VBSCRIPT. CDONTS y ASP.

Tema 48. El lenguaje PHP. Caracteristicas propias del
lenguaje: funciones variable, variables variable y manejo de
conexiones. interaccion de la POO y PHP. Funciones de con-
figuracién de SCRIPTS PHP. Manejo de expresiones regulares:
uso de patrones.

Tema 49. Hojas de estilo en cascada, nivel 2. Modelo
de procesamiento y reglas de disefio. Sintaxis. Tipos de datos.
Tipos de selectores, clases, pseudo-clases y pseudo-elementos.
Herencia y cascada.

Tema 50. Lenguaje XML: Extensible STYLESHEET LAN-
GUAGE. Diferencia con HTML. DTD. Entidades XML SCHE-
MAS. XSL: XSL-FO Y XSLT. XLINK y XPOINTER.

Tema 51. APACHE: Configuracién del servidor HTTP de
APACHE. Ficheros de configuracién. Variables de entorno.
APACHE como PROXY. Reglas de reescritura. HOSTS virtuales.

Tema 52. Desarrollo orientado a objeto con UML. Mode-
los, elementos comunes, diagramas de estructura estatica. Dia-
grama de casos de uso, diagramas de interaccién. Modelado
dindmico, modelado fisico.

Tema 53. SYBASE POWERDESIGNER 9. Modelado con-
ceptual, fisico y de objetos. Ingenieria inversa. Implantacion
de bases de datos. Generacién de cédigo fuente.

~ Tema 54. Introduccién a METRICA 3. Aportaciones de
METRICA versién 3. Procesos principales de METRICA version
3. Planificacién de sistemas de informacién (PSI). Desarrollo
de sistemas de informacion. Mantenimiento de sistemas de
informacion (MSI). Interfaces de METRICA version 3. Gestion
de proyectos. Seguridad. Gestion de la configuracion. Ase-
guramiento de calidad. )

Tema 55. Plan de sistemas de informacion en METRICA
V.3. Descripcion y objetivos. Actividades de PSI: Inicio del
plan de sistemas de informacion. Definicién y organizacién
del PSI. Estudio de la informacién relevante. Identificacion
de requisitos. Estudio de los sistemas de informacién actuales.
Disefio del modelo de sistemas de informacién. Definicién de
la arquitectura tecnolégica. Definicidn del plan de accién. Revi-
sion y aprobacion del PSI.

Tema 56. Desarrollo de sistemas de informacién en
METRICA V.3. Descripcion y objetivos. Estudio de viabilidad
del sistema. Analisis del sistema de informacién. Disefo del
sistema de informacién. Construccién del sistema de infor-
macion. Implantacién y aceptacion del sistema.

Tema 57. Dispositivos de red: ROUTERS, SWITCHES,
HUBS y BRIDGES. Protocolos de rutado. Tipos de ROUTERS,
BRIDGES, HUBS y SWITCHES. Repetidores, BROUTERS y
GATEWAYS.

Tema 58. Protocolos de correo. POP3, SMTP, IMAP,
MIME. Comandos principales, flujos de correo.

Tema 59. Redes inalambricas: origenes, ambito de apli-
cacién, WI-FI. El estandar IEEE 802.11. Topologias e imple-
mentacién de redes inaldmbricas. mecanismos, servicios y
politicas de seguridad. Debilidades.

Tema 60. El protocolo SESSION MESSAGE BLOCK: SAM-
BA. Configuracién. Comparticién de discos. usuarios, segu-
ridad y dominios. SAMBA como PDC.

Tema 61. QMAIL: Caracteristicas. RELAY y RELAY selec-
tivo. Entrega multi-RCPT frente a Entrega RCPT sencillo. VERP.
Arquitectura de QMAIL.

Tema 62. DNS. Servidores de nombres. Registro de recur-
sos. Servidores remotos. Funcionamiento de DNS. Configu-
racién de BIND. Depuracion de errores.

Tema 63. Sistemas de directorio LDAP-X500. Servicios
de directorio X500. Protocolo LDAP: conceptos y caracteris-
ticas. Estructura de un arbol de directorio LDAP. Registros
individuales LDAP. Seguridad y control de acceso. OPENLDAP.

Tema 64. VPN: evolucién, ventajas y desventajas, requi-
sitos. Tipos de VPN. Tunelizacion y servicios de seguridad.
Protocolos. Aplicacién de MPLS a las VPN. VPND. Tipos de
implementaciones.

Tema 65. La auditoria informética dentro de las etapas
del andlisis de sistemas administrativos. Tipos y clases de
auditorfas. Caracteristicas de la auditorfa informética. Objetivo
fundamental. Metodologia de trabajo de una auditoria infor-
matica. Definicién de la metodologia CRMR: informacion nece-
saria para su evaluacion.

Tema 66. Sistemas de Informacién Geografica (SIG): His-
toria, desarrollo, diferencias entre SIG y CAD. Elementos que
lo componen. Representacion y estructura de la informacién.
Sistemas de coordenadas, proyecciones. Bases de datos geo-
graficas. Despliegue de los datos de un SIG. Captura y manejo
de la informacién.

Tema 67. Sistemas de cableado estructurado. Definicion
y caracteristicas de un sistema de cableado estructurado. Com-
ponentes y topologias. Estandar y categorias. Proteccion de
los sistemas de cableado estructurado. Sistemas de cableado
horizontal y vertical.

Tema 68. Procesamiento de ficheros en UNIX: GREP,
AWK y SED. Introduccién a las expresiones regulares. GREP,
FGREP y EGREP. SED: el espacio de patrones, comandos,
comandos de espacio de patrones multilinea. AWK: estructura
de un programa AWK, elementos bésicos del lenguaje AWK,
variables y operadores, funciones preconstruidas, estructuras
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de control de flujo, ARRAYS vy funciones, entrada y salida
avanzada.

Tema 69. Sistema de ficheros en red NFS. Funciona-
miento de NFS. Preparacion. Montaje de un volumen NFS.
Demonios de NFS. El fichero EXPORTS. El sistema de auto-
montado en LINUX.

Tema 70. Protocolos de las redes publicas de datos: X.25,
RDSI, ADSL, FRAME RELAY, ATM.

Tema 71. Internet Information Server. Servidor WEB.
Seguridad: configuracion SSL. Servicio FTP: administracion.
Servicio SMTP: administracion.

Tema 72. Introduccion al QOS: calidad en las transmi-
siones en redes. Diferencias entre las arquitecturas INTRSERV
y DIFFSER. Mecanismos para implementar QOS. Configura-
cién avanzada de QOS.
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man. Editorial: Prentice Hall.

UML DISTILLED: A BRIEF GUIDE TO THE STANDARD
OBJECT MODELING LANGUAGE (2ND EDITION). Autor:
Martin Fowler, Kendall Scott. Editorial: Paperback.

UML COMPONENTS: A SIMPLE PROCESS FOR SPECIF-
YING COMPONENT-BASED SOFTWARE (THE COMPO-
NENT SOFTWARE SERIES). Autor: John Cheesman. Edi-
torial: Paperback.

BUILDING WEB APPLICATIONS WITH UML. Autor:Jim
Conallen. Editorial: Addison Wesley.

UML DISTILLED: A BRIEF GUIDE TO THE STANDARD
OBJECT MODELING LANGUAGE, THIRD EDITION. Autor:
Martin Fowler. Editorial: Addison Wesley.

UML PATTERN LANGUAGE, A. Autor: Paul Evitts. Editorial:
New Riders Publishing.

ECLIPSE MODELING FRAMEWORK: A DEVELOPER’S GUI-
DE. Autor: Frank Budinsky, David Steinberg, Ed Merks,
Raymond Ellersick, Timothy J. Grose. Editorial: Addison
Wesley.

UML DISTILLED: A BRIEF GUIDE TO THE STANDARD
OBJECT MODELING LANGUAGE, SECOND EDITION.
Autor: Martin Fowler, Kendall Scott. Editorial: Addison
Wesley.

LEARNING UML. Autor: Sinan Si Alhir. Editorial: O'Reilly.
DNS AND BIND. Autor: Cricket Liu & Paul Albitz. Editorial:
O'Reilly.

DNS & BIND COOKBOOK. Autor: Cricket Liu. Editorial:
O'Reilly.

SAMS TEACH YOURSELF DNS/BIND IN 24 HOURS. Autor:
Edward Branley, Peter Jeffe. Editorial: Sams.

WINDOWS® 2000 ACTIVE DIRECTORY™ DESIGN &
DEPLOYMENT. Autor: Gary L. Olsen. Editorial: New Riders
Publishing.

WINDOWS® 2000 SERVER PROFESSIONAL REFEREN-
CE. Autor: Karanjit S. Siyan PH.D. Editorial: New Riders
Publishing.

THE ULTIMATE WINDOWS SERVER 2003 SYSTEM ADMI-
NISTRATOR’'S GUIDE. Autor: Robert Williams, Mark Walla.
Editorial: Addison Wesley.

MICROSOFT® WINDOWS® SERVER 2003 ADMINISTRA-
TOR’'S POCKET CONSULTANT. Autor: William R. Stanek.
Editorial: Microsoft Press.

ABSOLUTE BEGINNER'S GUIDE TO NETWORKING, THIRD
EDITION. Autor: Joe Habraken. Editorial: QUE.

ACTIVE DIRECTORY, 2ND EDITION. Autor: Robbie Allen,
Alistair G. Lowe-Norris. Editorial: O'Reilly.

MCSA/MCSE MANAGING AND I\/IAINTAINING A MICRO-
SOFT WINDOWS® SERVER 2003 ENVIRONMENT EXAM
CRAM™ 2 Autor: Dan Balter. Editorial: QUE.
MICROSOFT® WINDOWS® 2000 SERVER UNLEASHED.
Autor: Todd Brown, Chris Miller, Bryan Porter, Keith Powell.
Editorial: Sams Publishing.
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MICROSOFT® 1IS 6 DELTA GUIDE. Autor: Martin C.
Brown. Editorial: Sams Publishing.

MANAGING AND MAINTAINING A WINDOWS® SER-
VER™ 2003 ENVIRONMENT FOR AN MCSA CERTIFIED
ON WINDOWS® 2000 EXAM CRAM™ 2. Autor: Kalani
Kirk Hausman, Bruce Parrish. Editorial: QUE.
WINDOWS® 2000 POWER TOOLKIT. Autor: Barry Shil-
mover, Stu Sjouwerman. Editorial: New Riders Publishing.
WINDOWS NT TCP/IP NETWORK ADMINISTRATION.
Autor: Craig Hunt, Robert Bruce Thompson. Editorial:
O'Reilly.

MICROSOFT® WINDOWS® SERVER 2003 DELTA GUIDE.
Autor: Don Jones, Mark Rouse. Editorial: QUE.

BEA WEBLOGIC SERVER™ ADMINISTRATION KIT. Autor:
Scott Hawkins. Editorial: Prentice Hall Ptr.

MICROSOFT® WINDOWS® 2000 PROFESSIONAL UN-
LEASHED. Autor: Paul Cassel. Editorial: Sams Publishing.
ARCHITECTING WITH RM-ODP. Autor: Janis R. Putman.
Editorial: Prentice Hall Ptr.

NETWORK PROGRAMMING FOR MICROSOFT® WIN-
DOWS®, SECOND EDITION. Autor: Anthony Jones, Jim
Ohlund. Editorial: Microsoft Press.

CISCO 10S™ 12.0 QUALITY OF SERIVCE. Autor: Cisco
Systems, Inc. Editorial: Cisco Press.

BCMSN EXAM CRAM™ 2. Autor: Richard A. Deal. Edi-
torial: QUE.

IPV6 ESSENTIALS. Autor: Silvia Hagen. Editorial: O'Reilly.
ADVANCED MPLS DESIGN AND IMPLEMENTATION.
Autor: Vivek Alwayn. Editorial: Cisco Press.

SPECIAL EDITION USING TCP/IP, SECOND EDITION.
Autor: NIIT. Editorial: QUE.

DESIGNING LARGE-SCALE LANS. Autor: Kevin Dooley.
Editorial: O'Reilly.

DNS ON WINDOWS SERVER 2003. Autor: Robbie Allen,
Matt Larson, Cricket Liu. Editorial: O'Reilly.

IPV6 ESSENTIALS. Autor: Silvia Hagen. Editorial: O'Reilly.
MICROSOFT® WINDOWS® SERVER 2003 DELTA GUIDE.
Autor: Don Jones, Mark Rouse. Editorial: QUE.

NETWORK CONSULTANTS HANDBOOK. Autor: Matthew
J. Castelli. Editorial: Cisco Press.

BUILDING A DATA WAREHOUSE FOR DECISION SUP-
PORT. Autor: Vidette Poe. Editorial: Prentice Hall.
BUILDING, USING AND MANAGING THE DATA WARE-
HOUSE. Autor: Barquin. Editorial: Prentice Hall.

DATA WAREHOUSE TOOLKIT. Autor: Ralph Kimball. Edi-
torial: Editora Makron Books.

INSIDE VBSCRIPT WITH ACTIVEX. Autor: Eric Smith. Edi-
torial: New Riders.

INTERNET PROGRAMMING WITH VBSCRIPT AND JA-
VASCRIPT. Autor: Kathleen Kalata. Editorial: Course Tech-
nology.

LEARNING VBSCRIPT. Autor: Paul Lomax. Editorial: O'Reilly.
HTLM & JAVASCRIPT. PROGRAMMING CONCEPTS. Autor:
Turner & Barksdale. Editorial: South Western.

HTML & XHTML. THE DEFINITIVE GUIDE. Autor: Chuck
Musciano, Bill Kennedy. Editorial: O'Reilly.
INTRODUCTION TO INTERACTIVE PROGRAMMING ON
THE INTERNET USING HTML & JAVASCRIPT. Autor: Craig
D. Knuckles. Editorial: Wiley.

MAP, METRICA VERSION 3. Editorial: Madrid: Ministerio
de Administraciones Publicas. Secretaria de Estado para
la Administracién Publica. CSI 2001.

ANALISIS Y DISENO DE APLICACIONES INFORMATICAS
DE GESTION. Autor: M. G. Piattini, J. A. Calvo-Manzano,
J. Cervera & L. Ferndndez. Editorial: RA-MA, 1996.
INGENIERIA DEL SOFTWARE. UN ENFOQUE PRACTICO.
Autor: R. S. Pressman. Editorial: McGraw-Hill/Interame-
ricana de Espafa.

ANALISIS ESTRUCTURADO MODERNO. Autor: E. Your-
don. Editorial: Prentice-Hall Hispanoamericana.

IEEE, IEEE STANDARDS COLLECTION: SOFTWARE ENGI-
NEERING. Editorial: IEEE (The Institute of Electrical and
Electronics Engineers), 1994.

SOFTWARE ENGINEERING ECONOMICS. Autor: B. W.
Boehm. Editorial: Prentice Hall.

TESTING COMPUTER SOFTWARE. Autor: C. Kaner, J. Falk
& H. Q. Nguyen. Editorial: Van Nostrand Reinhold.

THE CAPABILITY MATURITY MODEL. GUIDELINES FOR
IMPROVING SOFTWARE PROCESS. Autor: M. Paulk, C.
V. Weber & B. Curtis. Editorial: Addison-Wesley.

DEL MODELO E/R AL MODELO RELACIONAL. Autor: A.
de Miguel & M. G. Piattini. Editorial: RA-MA.

SMART CARD SECURITY AND APPLICATIONS. Autor:
Mike Hendry.

SMART CARDS: A GUIDE TO BUILDING AND MANAGING
CARD APPLICATIONS. Autor: Henry Dreifis.

TARJETAS INTELIGENTES. Autor: Juan Durango Sandoval,
Ricardo Brito, J. Carlos Mayor.

MICROSOFT® WINDOWS® XP PROFESSIONAL RESOUR-
CE KIT DOCUMENTATION. Editorial: Microsoft Press.
WINDOWS XP PROFESSIONAL: THE COMPLETE. Autor:
Hart-Davis, Guy.

WINDOWS XP PROFESSIONAL SECURITY. Autor: Chris
Weber and Gary Bahadur.

THE BENEFITS OF DEPLOYING WINDOWS POWERED
NAS IN AN ACTIVE DIRECTORY ENVIRONMENT WHITE
PAPER. Editorial: Microsoft Corp.

THE ENCRYPTING FILE SYSTEM FOR WINDOWS 2000
WHITE PAPER. Editorial: Microsoft Corporation.

THE SYSTEM PERFORMANCE AND FILE FRAGMENTA-
TION IN WINDOWS NT WHITE PAPER. Editorial: Executive
Software.

THE WINDOWS 2000 PUBLIC KEY INFRASTRUCTURE
WHITE PAPER. Editorial: Microsoft Corp.

WINDOWS 2000 ADMINISTRATION IN A NUTSHELL.
Autor: Mitch Tulloch. Editorial: O'Reilly & Associates.
WINDOWS 2000 ADMINISTRATION. Autor: George Spal-
ding. Editorial: Osborne Media.

WINDOWS 2000 USER MANAGEMENT. Autor: Lori San-
ders. Editorial: New Riders.

MISSION CRITICAL! WINDOWS 2000 SERVER ADMINIS-
TRATION. Autor: Robin Walshaw. Editorial: Syngress.
WINDOWS 2000 SYSTEM ADMINISTRATOR'S BLACK
BOOK. Editorial: Coriolis Group.

THE WINDOWS NT AND WINDOWS 2000 ANSWER
BOOK. Autor: John Savill. Editorial: Addison-Wesley.
MICROSOFT WINDOWS 2000 PROFESSIONAL INSTA-
LLATION AND CONFIGURATION HANDBOOK. Autor: Jim
Boyce. Editorial: QUE.

WINDOWS 2000 SERVER SYSTEM ADMINISTRATION
HANDBOOK. Autor: Paul Shields. Editorial: Syngres.
MICROSOFT WINDOWS 2000 SERVER ADMINISTRA-
TOR'S COMPANION: THE EXPERT GUIDE TO PLANNING,
DEPLOYMENT AND MAINTENANCE. Editorial: Micro-
soft Press.

MICROSOFT WINDOWS 2000 EXPERT COMPANION.
Autor: Craig Stinson, Carl Siechert. Editorial: Micro-
soft Press.

MASTERING WINDOWS 2000 PROFESSIONAL, 2ND EDI-
TION. Autor: Mark Minasi. Editorial: Sybex.

MICROSOFT WINDOWS 2000 PROFESSIONAL RESOUR-
CE KIT. Editorial: Microsoft Press.

WINDOWS 2000 PROFESSIONAL UNLEASHED. Autor:
Paul Cassel. Editorial: Sams Sams.

INTRODUCING MICROSOFT WINDOWS 2000 PROFES-
SIONAL. Autor: Jerry Honeycutt. Editorial: Microsoft Press.
SPECIAL EDITION USING WINDOWS 2000 SERVER.
Autor: Roger Jennings. Editorial: QUE.

PRACTICAL MICROSOFT WINDOWS 2000 SERVER.
Autor: Robert Reinstein. Editorial: QUE.
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MICROSOFT WINDOWS XP PROFESSIONAL RESOURCE
KIT SECOND EDITION. Editorial: Microsoft Press.
MICROSOFT WINDOWS XP PROFESSIONAL ADMINIS-
TRATOR’S POCKET CONSULTANT. Editorial: Micro-
soft Press.
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TION. Autor: Ed Bott, Carl Siechert, Craig Stinson.
SECURITY PROBLEMS IN THE TCP/IP PROTOCOL SUITE.
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Edward W. Felten, Dirk Balfanz, Drew Dean, and Dan S.
Wallach. Department of Computer Science, Princeton Uni-
versity. http://www.cs.princeton.edu/sip/pub/spoofing.php3.
TCP SYN FLOODING AND IP SPOOFING ATTACKS CERT
ADVISORY CA-1996-21. http://www.cert.org/adviso-
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IP SPOOFING ATTACKS AND HIJACKED TERMINAL CON-
NECTIONS CERT ADVISORY CA-1995-01.
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ca-1997-28.html.

SMURF 1P DENIAL-OF-SERVICE ATTACKS CERT ADVI-
SORY CA-1998-01. http://www.cert.org/adviso-
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ENMASCARAMIENTO. REDACCION DE DERECHO DE
INTERNET. http://www.derecho-internet.org/teo-
ria.php?teoria_id=31.

PIXELWARE WORKFLOW. http://www.pixelware.com.
CRYPTOGRAPHY AND DATA SECURITY. Autor: Peter
Gutmann.

CRIPTOGRAFIA Y SEGURIDAD EN COMPUTADORES.
Autor: Manuel José Lucena Lopez.

CRIPTOGRAFIA: SEGURIDAD EN LA INFORMACION. Autor:
Guillermo Morales Luna.

CRIPTOLOGIA. Autor: Manuel Pons Martorell.

TECNICAS CRIPTOGRAFICAS DE PROTECCION DE DATOS.
Autor: Amparo Fuster Sabater, Dolores de la Guia Martinez,
Fausto Montoya Vitini y Jaime Mufioz Masqué. Editorial:
RA-MA.

FUNDAMENTALS OF COMPUTER SECURITY TECHNO-
LOGY. Autor: E. Amoroso. Editorial: Prentice Hall.

WEB SPOOFING: AN INTERNET CONGAME. TECHNICAL
REPORT 560-96. Autor: E. Felten, D. Balfans, D. Dean,
D. Wallach. Editorial: Dep. of Computer Science Princeton
University.

A CLASSIFICATION OF SECURITY PROPERTIES. Autor:
R. Focardi, R. Gorrieri. Editorial: Journal of Computer
Security.

COMPUTER SECURITY BASIC. Autor: G.T. Gangemi, D.
Russell. Editorial: O'Reilly.

WEB SECURITY AND COMMERCE. Autor: S. Garfinkel,
G. Spafford. Editorial: O'Reilly.

COMPUTER CRIME. Autor: D. Icove, K. Seger, W. Vons-
torch. Editorial: O'Reilly.
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B. Preneel V. Rijmen.
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Editorial: O'Reilly.
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- SSL AND TLS ESSENTIALS: SECURING THE WEB. Autor:
Thomas Stephen.

- WEB SECURITY & COMMERCE. Autor: Simson Garfinkel.
Editorial: O'Reilly.
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ANEXO 31

Plaza/s: Técnico/a Medio/a en Informatica.
Numero de plazas: Cinco.
Perteneciente a la:

- Plantilla del personal laboral.

Grupo: B.
Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacion exigida: Diplomado/a en Informatica.

Fase de concurso: Se efectuard de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo maximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistird en desarrollar por escrito
durante un periodo méximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO

TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Principios
generales. Caracteristicas y estructura.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los
espanoles.

Tema 3. Sometimiento de la Administracion a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley. Clases de
Leyes.

Tema 4. Los derechos de los ciudadanos ante la Admi-
nistracién Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracion y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion.

Tema 5. El acto administrativo: concepto, eficacia, validez.
El procedimiento administrativo local: sus fases. El silencio
administrativo.

Tema 6. Régimen local espafiol. Principios constitucio-
nales y regulacion juridica.

Tema 7. Organizaciéon y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 8. Personal al servicio de la Entidad Local. La Fun-
cion Publica local: organizacién, seleccion y situaciones admi-
nistrativas. El personal laboral.

Tema 9. Derechos y deberes del personal al servicio de
los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario. El
sistema de seguridad social del personal al servicio de las
Entidades Locales.

Tema 10. Funcionamiento de los 6rganos colegiados loca-
les. Convocatoria, orden del dia y requisitos de constitucién.
Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 11. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 12. El presupuesto local. Elaboracién, aprobacion
y ejecucion presupuestaria. La fiscalizacion del presupuesto
local.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. El lenguaje de programacién natural de SOFT-
WARE AG. Entorno de programacién. Plataformas. PREDICT.
BUFFER POOL. NATPARM. SYSMAIN. Sistema de ficheros
de natural. SYSTRANS. PROFILE PARAMETERS.

Tema 2. Técnicas de acceso a datos con lenguaje natural
(SOFTWARE AG). Modos de programacion.

Tema 3. Administracion de ADABAS C (SOFTWARE AG).
Estructura de ficheros y registros. Los contenedores de ficheros.
Estrategias de acceso a datos y tratamiento de datos. Moni-
torizacién y optimizacion.

Tema 4. Administracion de ADABAS C (SOFTWARE AG).
Utilidades de administracion: ADAFDU, ADAOPR, ADAFRM,
ADACMP, ADADCU. Otras utilidades.

Tema 5. DATA WAREHOUSE: Caracteristicas, estructura,
arquitectura, transformacién de datos y metadata, flujo de
datos, usos, excepciones.

Tema 6. Gestion de ingresos de ADMON 7.0: tasas y
precios publicos.

Tema 7. El sistema RED. Funcionalidad y funcionamiento.
Infraestructura. Evolucién desde su implantacién. Los progra-
mas asociados.

Tema 8. Andlisis, disefio e implementacién de un centro
de soporte.

Tema 9. Gestion de ingresos de ADMON 7.0: IVTM,
PLUSVALIA, ICO, denuncias de tréafico y suministro de agua
potable.

Tema 10. Recaudacién voluntaria en ADMON 7.0.

Tema 11. Herramientas de WORKFLOW. PIXELWARE
WORKFLOW.

Tema 12. MYSQL. Administracion de MYSQL. Directorio
de datos: localizacién, estructura y reubicacién. Seguridad:
interna y externa. Mantenimiento y reparacion de bases de
datos (MYISAMCHK e ISAMCHK).

Tema 13. Conceptos tedricos de los cortafuegos: carac-
teristicas, componentes y arquitectura. Cortafuegos en LINUX:
IPFWADM, IPCHAINS, IPTABLES.

Tema 14. Padrén continuo: antecedentes. Normativa
legal. Requisitos funcionales. Modelo de datos. Comunicacién
INE. Ficheros de intercambio.

Tema 15. Sistema IDA-PADRON: origenes. Encuadra-
miento normativo. Caracteristicas. Usuarios. Datos de inter-
cambio. Flujo de gestién. Requisitos técnicos.

Tema 16. Gestor de contenidos de ACINCO. Concepto.
Administracion de listados (COMBOS). Estructura de nave-
gacion del web. Eventos. Documentos. Personas juridicas.
Procedimientos.

Tema 17. El registro de entradas y salidas informatizado
de la, Administracion. Normativa. Aplicativo HIPERREG de
ADMON. 7.0: configuracién del registro, introduccién de entra-
das, introduccion de salidas.

Tema 18. Padrén de habitantes en ADMON. 7.0: gestion
de movimientos y certificados. Importacién/exportacion.

Tema 19. Modelo de funcionamiento de los IDS: fuentes
de informacidn, andlisis y respuestas.

Tema 20. Soluciones IDS: escaner de vulnerabilidades,
HONEYPUT, NONEYNET, PADDED CELL, verificador de inte-
gridad de ficheros y FIREWALL.

Tema 21. Tipos de ataques: escaneo de puertos, SPOO-
FING, DOS, DDOS, EMAIL BOMBING, SPAM. Interceptacidn.
Ataques via web.

Tema 22. IP SPOOFING: introduccién, ataques y pre-
vencion.

Tema 23. Algoritmos de cifrado. Cifrado en bloque: IDEA,
BLOWFISH, RC5, CAST-128, DES, AES, TDES, STEALTH.
Cifrado en flujo: RSA, DSS.

Tema 24. Protocolo SECURE SOCKET LAYER (SSL). Pro-
tocolos SSL HANDSHAKE y SSL RECORD. Ventajas e incon-
venientes. Protocolos TLS, S-HTTP, IPSEC, PCT.
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Tema 25. El protocolo SET. Transacciones. Participantes.
Funcionamiento. Requisitos. Funcién de los certificados SET,
formato. Desventajas del protocolo SET.

Tema 26. Certificados digitales. Especificaciones X509.
Objetos PKCS7, PKCS10, PKCS11, PKCS12. Gestién de enti-
dades certificadoras y certificados con OPENSSL. Gestion de
peticiones OCSP con OPENSSL, CRL'S.

Tema 27. Autentificacién usando certificados digitales en
APACHE: MOD_SSL. Utilizacion de servicios de directorios
MOD_LDAP.

Tema 28. Firma digital. Funciones HASH para firma digi-
tal: MD5 y SHA-1 TIME STAMPING.

Tema 29. PUBLIC KEY INFRAESTRUCTURE: Elementos
fundamentales, objetivos y caracteristicas, distribucién de
informacion, modelos de confianza, politicas de revocacién
de certificados.

Tema 30. La tecnologia de SMARTCARD. Tipos y arqui-
tectura de SMARTCARDS. Sistemas operativos. PKCS. Juego
de instrucciones. Aplicaciones.

Tema 31. Protocolo de TIMESTAMPING segun IETF.
Introduccién y elementos que intervienen. La TSA: Reque-
rimientos, transacciones, identificacion y formato de mensajes
de peticion y respuesta. Descripcién de métodos de transporte
de mensajes TSA. Consideraciones de seguridad.

Tema 32. Sistemas de encriptacion EFS para WINDOWS
2000 y XP. Tecnologia de encriptacién EFS. Uso del EFS.
Arquitectura del EFS: Criptografia, implementacién, API.

Tema 33. Hojas de estilo en cascada, nivel 2. Modelo
de procesamiento y reglas de disefio. Sintaxis. Tipos de datos.
Tipos de selectores, clases, pseudo-clases y pseudo-elementos.
Herencia y cascada.

Tema 34. APACHE: configuracion del servidor HTTP de
APACHE. Ficheros de configuracién. Variables de entorno.
APACHE como PROXY. Reglas de reescritura. HOSTS virtuales.

Tema 35. Introduccién a METRICA 3. Aportaciones de
METRICA versién 3. Procesos principales de METRICA version
3. Planificacion de sistemas de informacién (PSI). Desarrollo
de sistemas de informacién. Mantenimiento de sistemas de
informacion (MSI). Interfaces de METRICA version 3. Gestion
de proyectos. Seguridad. Gestion de la configuracion. Ase-
guramiento de calidad.

Tema 36. Plan de sistemas de informacion en METRICA
V.3. Descripcién y objetivos. Actividades de PSI: inicio del
plan de sistemas de informacion. Definicién y organizacién
del PSI. Estudio de la informacién relevante. Identificacion
de requisitos. Estudio de los sistemas de informacién actuales.
Disefo del modelo de sistemas de informacién. Definicion de
la arquitectura tecnolégica. Definicion del plan de accién. Revi-
sion y aprobacion del PSI.

Tema 37. Desarrollo de sistemas de informacién en
METRICA V.3. Descripcion y objetivos. Estudio de viabilidad
del sistema. Analisis del sistema de informacién. Disefio del
sistema de informacion. Construccion del sistema de infor-
macién. Implantacién y aceptacién del sistema.

Tema 38. El lenguaje PHP. Caracteristicas propias del
lenguaje: funciones variable, variables variable y manejo de
conexiones. Interaccién de la POO y PHP. Funciones de con-
figuracién de SCRIPTS PHP. Manejo de expresiones regulares:
uso de patrones.

Tema 39. Protocolos de correo. POP3, SMTP, IMAP,
MIME. Comandos principales, flujos de correo.

Tema 40. Redes inaldmbricas: origenes, &mbito de apli-
cacion, WI-FI. El estandar IEEE 802.11. Topologias e imple-
mentacién de redes inalambricas. Mecanismos, servicios y
politicas de seguridad. Debilidades.

Tema 41. El protocolo Session Message Block: Samba.
Configuracién. Comparticién de discos. Usuarios, seguridad
y dominios. Samba como PDC.

Tema 42. QMAIL: caracteristicas. Relay y Relay selectivo.
Entrega multi-RCPT frente a Entrega RCPT sencillo. VERP.
Arquitectura de QMAIL.

Tema 43. DNS. Servidores de nombres. Registro de recur-
sos. Servidores remotos. Funcionamiento de DNS. Configu-
racion de Bind. Depuracion de errores.

Tema 44. Sistemas de directorio LDAP-X500. Servicios
de directorio X500. Protocolo LDAP: conceptos y caracteris-
ticas. Estructura de un arbol de directorio LDAP. Registros
individuales LDAP. Seguridad y control de acceso. OPENLDAP.

Tema 45. VPN: evolucién, ventajas y desventajas, requi-
sitos. Tipos de VPN. Tunelizacién y servicios de seguridad.
Protocolos. Aplicacién de MPLS a las VPN. VPND. Tipos de
implementaciones.

Tema 46. Sistemas de informacion geogréfica (SIG): His-
toria, desarrollo, diferencias entre SIG y CAD. Elementos que
lo componen. Representacién y estructura de la informacién.
Sistemas de coordenadas, proyecciones. Bases de datos geo-
graficas. Despliegue de los datos de un SIG. Captura y manejo
de la informacion.

Tema 47. Lenguaje XML: Extensible Stylesheet Language.
Diferencia con HTML. DTD. Entidades XML SCHEMAS. XSL:
XSL-FO y XSLT. XLINK y XPOINTER.

Tema 48. Dispositivos de red: Routers, switches, hubs
y bridges. Protocolos de rutado. Tipos de routers, bridges, hubs
y switches. Repetidores, brouters y gateways.
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ANEXO 32

Plaza/s: Técnico/a Medio/a en Informatica.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Plantilla del personal laboral.

Grupo: B.
Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacion exigida: Diplomado/a en Informatica.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicién: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Principios
generales. Caracteristicas y estructura.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los
espanoles.

Tema 3. Sometimiento de la Administracion a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley. Clases de
Leyes.

Tema 4. Los derechos de los ciudadanos ante la Admi-
nistracion Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion.

Tema 5. El acto administrativo: concepto, eficacia, validez.
El procedimiento administrativo local: sus fases. El silencio
administrativo.

Tema 6. Régimen local espafol. Principios constitucio-
nales y regulacion juridica.

Tema 7. Organizacion y competencias municipales/pro-
vinciales.

Tema 8. Personal al servicio de la Entidad Local. La Fun-
cién Publica local: organizacién, seleccion y situaciones admi-
nistrativas. El personal laboral.

Tema 9. Derechos y deberes del personal al servicio de
los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen disciplinario. El
sistema de seguridad social del personal al servicio de las
Entidades Locales.
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Tema 10. Funcionamiento de los érganos colegiados loca-
les. Convocatoria, orden del dia y requisitos de constitucién.
Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 11. Los contratos administrativos de las Entidades
Locales.

Tema 12. El presupuesto local. Elaboracién, aprobacion
y ejecucion presupuestaria. La fiscalizacion del presupuesto
local.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Sistemas de informacién geografica. Conceptos
generales. Aplicaciones comerciales.

Tema 2. Teledeteccién. Nociones. La matriz de datos en
una imagen digital. Correccion de imagenes.

Tema 3. Modelos digitales del terreno. Definicion y estruc-
tura del modelo digital de elevacién.

Tema 4. Los sistemas de gestién de bases de datos. El
modelo relacional normalizacién.

Tema 5. El leguaje SQL. Acceso a base de datos mediante
ODBC.

Tema 6. Modelo entidad-relacién, entidades, atributos y
relaciones. El diagrama de entidad-relacion.

Tema 7. Microsoft Access 2000. Tablas, formularios, con-
sultas ...

Tema 8. Internet: evolucion, estado actual y tendencias.
Internet, Intranet y Extranet: puntos en comun y diferencias.

Tema 9. Servicios basados en Internet.

Tema 10. Disefo de pagina web. HTML. DHTML. JAVAS-
CRIPT, APPLET JAVA.

Tema 11. Contenido multimedia en paginas web. For-
matos graficos. Audio. Video. Animacion. VRML.

Tema 12. Concepto de paginas dindmicas. Paginas dina-
micas de servidor. Paginas dindmicas de cliente. ASP, carac-
teristicas principales.

Tema 13. Codificacién y representacién de la informacion.
Algebra de Boole.

Tema 14. Estructuras de datos. Acceso a datos.

Tema 15. XML, reglas basicas. DTD y SCHEMAS.

Tema 16. Concepto de protocolo. Modelo OSI de ISO.
Modelo TCP/IP.

Tema 17. Redes de éarea local. Medios de transmision.
Modos de transmision. Topologia. Métodos de acceso al medio.
Tipos de redes mas importantes.

Tema 18. Interconexiéon de redes. Repetidores, puentes,
encaminadores y pasarelas.

Tema 19. Redes publicas de transmision de datos. RTB.
RDSI. FRAME RELAY. ATM. ADSL. GSM. GPRS. UMTS.

Tema 20. Lenguajes de programacién. Principales len-
guajes.

Tema 21. Programacion orientada a objeto. Clases, obje-
tos, métodos y atributos. Encapsulamiento. Polimorfismos.
Sobrecarga de operadores.

Tema 22. Interface de usuario. Los GUI. Técnicas de
disefio y construccion.

Tema 23. VBA, Visual Basic para aplicaciones sobre
Access 2000.

Tema 24. Plataforma JAVA. J2EE, J2SE, J2ME. JDBC.
JDOM.

Tema 25. Herramientas CASE.

Tema 26. Especificacion UML. Diagramas.

Tema 27. Informatica grafica. Imagenes Raster y Vectorial.
Los formatos Raster y Vectorial méas importantes.

Tema 28. Herramientas para el tratamiento de imagenes
Raster. Adobe Photoshop, caracteristicas y herramientas
principales.

Tema 29. Herramientas para el tratamiento de imagenes
vectorial. Corel Draw, caracteristicas y herramientas prin-
cipales.

Tema 30. Digitalizacion de imégenes. Resolucién. Pro-
fundidad de bit. Control de calidad.

Tema 31. Sistemas de vectorizacion de imagenes Raster.

Tema 32. Libros electrénicos. Formatos.

Tema 33. Adobe Acrobat. Acrobat Distiller.

Tema 34. Concepto, evolucién y tendencias en los sis-
temas operativos.

Tema 35. La familia Windows.

Tema 36. Linux.

Tema 37. Medidas de seguridad: hardware, control de
acceso, control de copias de seguridad, otras amenazas.

Tema 38. Técnicas criptogréficas: claves simétricas y asi-
métricas. Firma digital. Clave privada y publica.

Tema 39. Seguridad en Internet. Virus, cortafuegos,
PROXY, intrusiones.

Tema 40. Ordenadores personales. Evolucion historica.
Tendencias actuales.

Tema 41. Los subsistemas fisicos y logicos. Buses.
Memoria.

Tema 42. Sistema de entrada/salida. Almacenamiento.
Periféricos.

Tema 43. Dispositivos méviles. PDA’S. Hardware. Sis-
temas operativos.

Tema 44. Herramientas de ofimatica. Conceptos. Apli-
caciones comerciales.

Tema 45. Paquete Microsoft Office 2000.

Tema 46. Tipos de licencias para software.

Tema 47. Arquitecturas cliente-servidor.

Tema 48. Los sistemas de informacion: definicién y
estructura. Funciones basicas.
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- Welsh, M. Linux: Instalacion y primeros pasos [en lineal.
1992-1996. «<http://lucas.linux.org.mx/manuales-lu-
cas/lipp/lipp-1.1.pdf>

- Tanenmbaum A.S. Sistemas operativos modernos. México:
Pearson Educacién, 2003.

- Milenkovic, M. Sistemas operativos: conceptos y disefio.
Madrid: McGraw-Hill, 1988.

- Stallings, W. Sistemas operativos. Madrid: Prentice Hall,
1997.

- Nombela, J.J. Seguridad informética. Madrid: Paraninfo,
1997.

- Caballero Gil, P. Introduccion a la criptografia. Madrid:
RA-MA, 2002.

- Seguridad en internet [en lineal. <http://www.
eumed.net/cursecon/ecoinet/ seguridad/index.htm>

- Instituto Seguridad Internet [en lineal. <http://www.ins-
tisec.com/publico/articulos.asp?id=4>

- <http://www.zonavirus.com/>

- SIMM. Curso de mantenimiento de ordenadores [en lineal.
Mélaga: 2001 <http://usuarios.lycos.es/cursosimm/capitu-
lol.htm>

- Zacker, C.y Rourke, J. PC Hardware: Manual de referencia.
Madrid: McGraw-Hill, 2001.

- PALM [archivo de ordenador]: Guia préctica para usuarios.
Madrid: Anaya Multimedia, 2001.

- SanJuan, J. Pocket PC. Madrid: Anaya Multimedia, 2002.

- Paz Gonzalez, F., Casas Luengo, J. y Casas Luengo, J.
Manual imprescindible de Microsoft Office 2000. Madrid:
Anaya Multimedia, 2001.

- Olmedo Moreno, F. Introduccion a la ofimatica. Granada:
2002.

- <http://gsyc.escet.urjc.es/sobre/novatica-mono /deutsch/>

- W.AA. Cliente/servidor: Guia de supervivencia. México:
McGraw Hill, 19987

- QGarcia Pérez, F., Chamorro Atance, F. y Molina Lépez,
J.M. Informatica de gestién y sistemas de informacion.
Madrid: McGraw Hill, Interamericana de Espafa, 2000.

ANEXO 33

Plaza/s: Técnico/a Auxiliar de Prensa.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Plantilla del personal laboral.

Grupo: C.
Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacion exigida: Bachiller Superior o equivalente.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistird en desarrollar por escrito
durante un periodo méximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de tres que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el anexo sobre temas comunes.

TEMARIO

TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978: anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. La Administracion Publica Espafiola. Adminis-
tracion General del Estado. Administracién de la Comunidad
Autondémica. Administracién Local.

Tema 3. Sometimiento de la Administracion a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley. Clases de
Leyes. Disposiciones del Ejecutivo con rango de Ley. El Regla-
mento y otras disposiciones generales.

Tema 4. Los derechos de los ciudadanos ante la Admi-
nistracion Publica. Consideracion especial del interesado. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion, con especial referencia a la Administracion Local.

Tema 5. El acto administrativo: concepto y clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Eficacia.
Validez de los actos administrativos. Motivacion. El silencio
administrativo.

Tema 6. El procedimiento administrativo local. Recepcion
y registro de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 7. Régimen Local Espafiol: Clases de Entidades
Locales. Organizacion municipal. Competencias municipales.
Organizacién provincial. Competencias provinciales.

Tema 8. Personal al servicio de la Entidad Local. Los
Funcionarios Publicos: Clases. Seleccién. Situaciones admi-
nistrativas. Provision de puestos de trabajo. El personal laboral:
Tipologia y seleccion.

Tema 9. Derechos del personal al servicio de los Entes
Locales. Deberes del personal al servicio de los Entes Locales.
Responsabilidad. Régimen disciplinario.

Tema 10. El Presupuesto de las Entidades Locales. Ela-
boracién, aprobacion. Ejecucion presupuestaria. Control y
fiscalizacion.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. La comunicacion. Definicién. Tipos de comu-
nicacién. Elementos de la comunicacion y barreras a la comu-
nicacion efectiva.

Tema 2. La comunicacion de masas. Concepto. Carac-
teristicas. Objetivos y funciones de la comunicacién de masas.
El macluhanismo.

Tema 3. El lenguaje literario y el lenguaje periodistico.
Rasgos diferenciales.

Tema 4. Estilos periodisticos. Consideraciones generales.
El estilo informativo. El estilo de solicitacién de opinion y el
estilo ameno o estilo folletinista.

Tema 5. Los géneros periodisticos: Consideraciones gene-
rales. Tipos de géneros periodisticos.
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Tema 6. Géneros periodisticos informativos: la infor-
macion.

Tema 7. Géneros periodisticos informativos: El reportaje
objetivo. Tipos de reportaje.

Tema 8. Géneros para la interpretacion periodistica: el
reportaje interpretativo. Origen histérico y estructura del repor-
taje interpretativo.

Tema 9. Géneros para la interpretacion periodistica. La
crénica. Tipos de crénicas.

Tema 10. Géneros para el comentario y la opinion: el
articulo en sus diferentes modalidades.

Tema 11. La radio. Lenguaje radiofénico y géneros perio-
disticos de la radio.

Tema 12. La television. Principios bésicos del trabajo
informativo en television. Géneros periodisticos en television.

Tema 13. El periodismo gréfico. Principios generales del
proceso fotogréfico.

Tema 14. El periodismo de agencia. Caracteristicas. Las
grandes agencias mundiales de informacion. La Agencia EFE.

Tema 15. La prensa escrita. Caracteristicas generales.
Los origenes inmediatos del periddico y los inicios de la prensa
popular.

Tema 16. Historia de la prensa en Espafia. Origen y
desarrollo.

Tema 17. Origenes de la prensa andaluza. Inicios y evo-
lucién de la prensa local y comarcal onubense.

Tema 18. Importancia de la informacién local y comarcal
en las instituciones publicas. Causas de aparicién de la infor-
macién local institucional. Aspectos negativos y positivos.

Tema 19. Las Artes Graficas. Definicion. Técnicas de
impresion: tipografia, offset y huecograbado.

Tema 20. Importancia y funciones de las relaciones publi-
cas en la Administracion.

Tema 21. Importancia y funciones de los Gabinetes de
Comunicacion en la Administracion.

Tema 22. La publicidad y su repercusién en los medios
de comunicacién de masas. Los primeros publicistas.

Tema 23. Las Agencias de Publicidad y las estrategias
publicitarias.

Tema 24. La publicidad realizada por las Administraciones
Publicas. Publicidad institucional y publicidad electoral.

Tema 25. Los sondeos de opinién y las encuestas perio-
disticas. Metodologfa.

Tema 26. La propaganda periodistica. Concepto. Estra-
tegias bésicas.

Tema 27. La deontologia en la informacién. La veracidad
al servicio del informado.

Tema 28. Relacion con los medios de comunicacion. Rue-
das de prensa.

Tema 29. Las notas de prensa. Caracteristicas y ele-
mentos.

Tema 30. Internet como nuevo medio de comunicacion.

BIBLIOGRAFIA

- Martinez Albertos, José Luis: Curso General de Redaccion
Periodistica, 1993.

- Merrill, John C.; Lee, John; Friedlander, Edward Jay:
Medios de Comunicacién Social, 1992.

- Brajnovic, Luka: Tecnologia de la informacién, 1979.

- Checa Godoy, Antonio: Historia de la Prensa Andaluza,
1991.

- Leal Lopez, Francisco Javier: La publicidad. Su entorno
legal, 1995.

- Diversas revistas y publicaciones especializadas.

ANEXO 34

Plaza/s: Auxiliar Administrativo/a.
Numero de plazas: Tres.
Perteneciente a la:

- Plantilla del personal laboral.

Grupo: D.
Sistema de seleccién: Concurso-oposicién.
Titulacion exigida: Graduado Escolar o equivalente.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la soluciéon de un supuesto practico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistird en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de dos que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978: anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafoles.

Tema 2. La Administracion Publica espafiola. Adminis-
tracion General del Estado. Administraciéon de la Comunidad
Auténoma. Administracion Local.

Tema 3. Régimen Local Espafiol: clases de Entidades
Locales. Organizacion municipal. Competencias municipales.
Organizacién provincial. Competencias provinciales.

Tema 4. Personal al servicio de la Entidad Local. Los
funcionarios publicos: clases. Seleccién. Situaciones adminis-
trativas. Provisién de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologfa y seleccion. Derechos del personal al servicio de los
Entes Locales. Deberes del personal al servicio de los Entes
Locales.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Procedimiento Administrativo Local. El Registro
de Entrada y Salida de Documentos. Requisitos en la pre-
sentacion de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 2. Los actos administrativos: concepto y clases.
Motivacion y notificacién. Eficacia y validez de los actos
administrativos.

Tema 3. Los recursos administrativos. Concepto y clases.

Tema 4. El circuito asistencial de un paciente en un
servicio de drogodependencias.

Tema 5. Concepto y clases de documentos oficiales. For-
macién del expediente administrativo. Criterios de ordenacion
de archivos vivos o de gestién.

Tema 6. Técnicas de redaccién, elaboracién y presen-
tacion de documentos. Especial referencia al Manual de Estilo
Administrativo.
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Tema 7. Funciones de un Auxiliar Administrativo en un
servicio de drogodependencias. Enumeracion y desarrollo.

Tema 8. Plan Nacional sobre Drogas.

Tema 9. Plan Andaluz sobre Drogas y Adicciones. Recur-
sos del PASDA. Recursos de la provincia de Huelva.

Tema 10. Los Centros Provinciales de Drogodependen-
cias: origen y marco legal. Estructura organizativa, funcional
y condiciones de acceso.

Tema 11. Las principales drogas: clases y conceptos.

Tema 12. Pilares basicos en drogodependencias: previ-
sion. Asistencia. Reinsercion.

Tema 13. La comunicacion con los usuarios desde un
servicio especializado en drogodependencias. Prevision y tra-
tamiento de conflictos.

Tema 14. El servicio de informacion y admision en el
Servicio Provincial de Drogodependencias y Adicciones de
Huelva.

BIBLIOGRAFIA

- Pé&gina web del Ministerio del Interior (www.mir.es).

- Estrategia Nacional para las Drogas 2000-2008.

- Pé&gina web de la Consejeria de Asuntos Sociales de la
Junta de Andalucia (www.juntadeandalucia.es).

- Ley de Prevencion y Asistencia en materia de Drogas en
Andalucia.

- Il Plan Andaluz sobre Drogas y Adicciones.

- Catélogo Asistencia Andaluz.

- Informe sobre Centros de Tratamiento Ambulatorio en
Andalucia.

- Catélogo de servicios y memorias de gestion. Servicio Pro-
vincial de Drogodependencias de Huelva. Diputacién de
Huelva.

ANEXO 35

Plaza/s: Mecénico/a Calefactor.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Plantilla del personal laboral.

Grupo: D.
Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacién exigida: Graduado Escolar o equivalente.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo méximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
todos/as los/as aspirantes, que se obtendra por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de dos que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafola de 1978. Principios
generales. Caracteristicas y estructura.

Tema 2. El Régimen Local Espafiol. Organizacién y com-
petencias municipales/provinciales.

Tema 3. Personal al servicio de la Entidad Local. La fun-
cion publica local y su organizacion. El personal laboral. Dere-
chos y deberes del personal al servicio de los Entes Locales.

Tema 4. Los derechos del ciudadano ante la Adminis-
tracién Publica.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Unidades del sistema métrico decimal y calo-
rimetria. Unidades y conceptos.

Tema 2. Calefaccion y climatizacion. Conceptos bésicos.

Tema 3. La instalacion calefactora.

Tema 4. Sistemas de calefaccién. Calefaccién por agua
caliente y vapor de agua.

Tema 5. Energlas alternativas en el calentamiento del
agua.

Tema 6. Componentes de un sistema de calefaccion.

Tema 7. Agua caliente sanitaria.

Tema 8. Calderas y sus tipos.

Tema 9. Chimeneas y conductos de humo.

Tema 10. Sistemas de acondicionamiento de aire.

Tema 11. Compresores.

Tema 12. Evaporantes y condensadores.

Tema 13. La vélvula de laminacién.

Tema 14. Accesorios, controles e instrumentacion en los
circuitos frigorificos.

Tema 15. Sistemas de climatizacién segun tipo de edificio.

Tema 16. Seguridad e higiene en el trabajo.

BIBLIOGRAFIA

- Agua caliente y aparatos. Editorial Paraninfo.

- Enciclopedia de la climatizacion. Ediciones CEAC.

- Instalaciones de calefaccién, climatizacién y agua caliente
sanitaria. Conocimientos técnicos. A.M.1. CYC.

- Ley de Prevencién de Riesgos Laborales. Ley 31/1999,
de 8 de noviembre.

- Reglamento de los Servicios de Prevencion. Real Decreto
39/1997, de 17 de enero.

ANEXO 36

Plaza/s: Oficial Albafil.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Plantilla del personal laboral.

Grupo: D.
Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacion exigida: Graduado Escolar o equivalente.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicién: Ejercicios:

Primer ejercicio: De caracter obligatorio para todos/as
los/as aspirantes. Consistird en desarrollar por escrito durante
un periodo maximo de 3 horas, dos temas a elegir por el/la
opositor/a de tres que se extraigan al azar, de entre las materias
establecidas en el Anexo de temas especificos.

Segundo ejercicio: De caracter igualmente obligatorio, y
consistira en la solucién de un supuesto préactico, igual para
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todos/as los/as aspirantes, que se obtendréd por insaculacion,
de entre los que se planteen por los miembros del Tribunal,
sobre materias objeto de la plaza que se convoca, inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio.

Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio para
todos/as los/as aspirantes, y consistira en desarrollar por escrito
durante un periodo maximo de 90 minutos, un tema a elegir
por el/la opositor/a, de dos que se extraigan al azar, de entre
las materias establecidas en el Anexo sobre temas comunes.

TEMARIO

TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Principios
generales. Caracteristicas y estructura.

Tema 2. El Régimen Local Espafiol. Organizacién y com-
petencias municipales/provinciales.

Tema 3. Personal al servicio de la Entidad Local. La fun-
cion publica local y su organizacion. El personal laboral. Dere-
chos y deberes del personal al servicio de los Entes Locales.

Tema 4. Los derechos del ciudadano ante la Adminis-
tracion Publica.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Sistema métrico decimal, medidas de longitud,
superficie, volumen y capacidad.

Tema 2. Las escalas, tipos y usos. Interpretacion de planos
arquitecténicos.

Tema 3. Conocimiento de materiales y aglomerantes.

Tema 4. Conocimiento de materiales. Los aridos.

Tema 5. Conocimiento de materiales. Los ladrillos.

Tema 6. El acero en la construccién. Conocimientos
basicos.

Tema 7. Morteros y pastas.

Tema 8. El hormigdn en la construccion. Conocimientos
basicos sobre la EHE.

Tema 9. Cimentaciones en edificios. Conocimientos
bésicos.

Tema 10. Redes de saneamiento y alcantarillado. Con-
ducciones, pozos y arquetas.

Tema 11. La estructura de los edificios. Conocimientos
basicos.

Tema 12. Muros: sus tipos. Muros de ladrillo. Aparejos
del ladrillo.

Tema 13. Revestimientos exteriores e interiores. Cubiertas.

Tema 14. Andamios, apeos y entibaciones en edificios.

Tema 15. Conservacién y mantenimiento de edificios.
Conocimientos basicos.

Tema 16. Seguridad y salud en los trabajos de cons-
truccién y mantenimiento.

BIBLIOGRAFIA

- Monografias CEAC para la construccion. Ediciones CEAC.

- Enciclopedia de la albafiileria. Ediciones CEAC.

- Instrucciéon de hormigén estructura EHE. Real Decreto
2261/1988, de 11 de diciembre.

- Guia practica de la EHE. Colegio Oficial de Aparejadores
y Arquitectos Técnicos de Almeria, Cadiz, Cérdoba, Gra-
nada, Huelva, Jaén y Malaga.

- Manual de mantenimiento de edificios. Consejo Superior
de los Colegios de Arquitectos de Espafna.

- Ley de Prevencién de Riesgos Laborales. Ley 31/1999,
de 8 de noviembre.

- Reglamento de los Servicios de Prevencién. Real Decreto
39/1997, de 17 de enero.

ANEXO 37

Plaza/s: Operario/a Multifuncional Conductor/a.
NUmero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Plantilla del personal laboral.

Grupo: E.

Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.

Titulacion exigida: Certificado de Escolaridad. También sera
necesario tener expedido a favor de los/as aspirantes Permiso
de Conduccion B.

Fase de concurso: Se efectuard de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: Consistira en la contestacion por escrito
de un cuestionario de 25 preguntas concretas sobre materias
del programa, durante el tiempo que sefale el Tribunal, con
las siguientes consideraciones:

- Las respuestas correctas seran valoradas con 0,40
puntos.

- No serén puntuadas las preguntas que no sean con-
testadas.

- Las respuestas erroneas se valoraran negativamente,
y restaran 0,20 puntos cada una de ellas.

- Si el/a aspirante contestare o situare alglin signo a méas
de una de las posibles opciones o respuestas de una misma
pregunta, se entendera que ésta no ha sido contestada, salvo
en el supuesto de que, tras la rectificacién efectuada por el/a
aspirante, quedara meridianamente clara e indubitada la res-
puesta elegida.

Segundo ejercicio: Consistira en la solucién, durante el
tiempo que para ello sefiale el Tribunal, de un supuesto prac-
tico, igual para todos/as los/as opositores/as, que se obtendra
por insaculacion, de entre los que se planteen por los miembros
del citado Tribunal, sobre materias objeto de la plaza que
se convoca, inmediatamente antes del comienzo del ejercicio.

TEMARIO

TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafola de 1978. Anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafoles.

Tema 2. Régimen Local Espafiol: clases de Entidades
Locales. Organizacion municipal. Competencias municipales.
Organizacién provincial. Competencias provinciales.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Seguridad vial. Seguridad en la conduccién. El
cinturén y otros mecanismos de seguridad.

Tema 2. Sistemas de alimentacién de vehiculos. Tipos
de combustibles.

Tema 3. Sistema de alzado automatico.

Tema 4. Maquina automatica de alzado, grapado y corte.

Tema 5. Sistema de encuadernacién con gusanillos o
canutillos.

Tema 6. Fotocopias y plastificacion de documentos.

Tema 7. Montaje y preparacién del BOP para su posterior
impresion en maquina offset.

Tema 8. Procesador de peliculas.
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BIBLIOGRAFIA

- «Teorfay casos préacticos del personal subalterno». Editorial
MAD.

- «El montaje». Ricard Casals Howson. Editorial Algraphy,
S.A.

- «Planchas positivas». Ricard Casals Howson. Editorial
Algraphy, S.A.

- Manuales diversos de mecénica general del automovil.

ANEXO 38

Plaza/s: Operario/a Multifuncional.
Numero de plazas: Dos.
Perteneciente a la:

- Plantilla del personal laboral.

Grupo: E.
Sistema de seleccién: Concurso-oposicién.
Titulacion exigida: Certificado de Escolaridad.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: Consistira en la contestacion por escrito
de un cuestionario de 25 preguntas concretas sobre materias
del programa, durante el tiempo que sefale el Tribunal, con
las siguientes consideraciones:

- Las respuestas correctas seran valoradas con 0,40
puntos.

- No seran puntuadas las preguntas que no sean con-
testadas.

- Las respuestas erroneas se valoraran negativamente,
y restaran 0,20 puntos cada una de ellas.

- Si el/a aspirante contestare o situare algln signo a méas
de una de las posibles opciones o respuestas de una misma
pregunta, se entendera que ésta no ha sido contestada, salvo
en el supuesto de que, tras la rectificacion efectuada por el/a
aspirante, quedara meridianamente clara e indubitada la res-
puesta elegida.

Segundo ejercicio: Consistira en la solucién, durante el
tiempo que para ello sefiale el Tribunal, de un supuesto prac-
tico, igual para todos/as los/as opositores/as, que se obtendra
por insaculacion, de entre los que se planteen por los miembros
del citado Tribunal, sobre materias objeto de la plaza que
se convoca, inmediatamente antes del comienzo del ejercicio.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. Régimen Local Espafiol: clases de Entidades
Locales. Organizacion municipal. Competencias municipales.
Organizacién provincial. Competencias provinciales.

Tema 3. Personal al servicio de la Entidad Local. Los
funcionarios publicos: clases. Seleccién. Situaciones adminis-
trativas. Provisién de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Nociones bésicas sobre seguridad en edificios.
Evaluacion. Instalaciones de proteccién contra incendios.

Tema 2. Los documentos en la Administracion: recogida
y reparto. Las notificaciones administrativas.

Tema 3. Nociones de archivo y almacenamiento.

Tema 4. El sistema métrico decimal.

Tema 5. Maquinas auxiliares de oficinas: multicopistas,
reproductoras, encuadernadoras, destructoras y centralitas
telefénicas. Las fotocopiadoras: caracteristicas y manejo.

Tema 6. Mantenimiento de edificios e instalaciones.
Nociones bésicas sobre mantenimiento de instalaciones eléc-
tricas. Mantenimiento de instalaciones de agua, gas, calefac-
cién y aire acondicionado.

Tema 7. Condiciones generales de seguridad e higiene
en el trabajo.

BIBLIOGRAFIA

- «Personal Grupo E de Corporaciones Locales». Editorial
CEP.

- Cualquier manual de otras editoriales que se podrén encon-
trar en librerias especializadas en oposiciones.

ANEXO 39

Plaza/s: Operario/a Multifuncional.
Numero de plazas: Dos.
Perteneciente a la:

- Plantilla del personal laboral.

Grupo: E.
Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacién exigida: Certificado de Escolaridad.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicién: Ejercicios:

Primer ejercicio: Consistird en la contestacién por escrito
de un cuestionario de 25 preguntas concretas sobre materias
del programa, durante el tiempo que sefale el Tribunal, con
las siguientes consideraciones:

- Las respuestas correctas seran valoradas con 0,40
puntos.

- No seran puntuadas las preguntas que no sean con-
testadas.

- Las respuestas erroneas se valoraran negativamente,
y restaran 0,20 puntos cada una de ellas.

- Si el/a aspirante contestare o situare algin signo a mas
de una de las posibles opciones o respuestas de una misma
pregunta, se entendera que ésta no ha sido contestada, salvo
en el supuesto de que, tras la rectificacién efectuada por el/a
aspirante, quedara meridianamente clara e indubitada la res-
puesta elegida.

Segundo ejercicio: Consistira en la solucion, durante el
tiempo que para ello sefiale el Tribunal, de un supuesto prac-
tico, igual para todos/as los/as opositores/as, que se obtendra
por insaculacion, de entre los que se planteen por los miembros
del citado Tribunal, sobre materias objeto de la plaza que
se convoca, inmediatamente antes del comienzo del ejercicio.

TEMARIO

TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. Régimen Local Espafiol: clases de Entidades
Locales. Organizacion municipal. Competencias municipales.
Organizacién provincial. Competencias provinciales.



Pagina nim. 19.926 BOJA nim. 175 Sevilla, 7 de septiembre 2004
TEMAS ESPECIFICOS TEMARIO
Tema 1. Sistema métrico decimal, medidas de longitud, TEMAS COMUNES

medidas de superficie, medidas de volumen y capacidad.

Tema 2. Conocimiento bésico de materiales. Aglomeran-
tes y aridos.

Tema 3. Conocimiento béasico de materiales. El ladrillo
y sus clases.

Tema 4. Hormigones y morteros. El acero en la cons-
truccién. Conocimientos basicos.

Tema 5. Conocimiento basico de materiales. Materiales
de revestimiento y terminacién.

Tema 6. Andamios, apeos y entibaciones. Conocimientos
bésicos.

Tema 7. Conservacion y mantenimiento de edificios. Con-
ceptos basicos.

Tema 8. Seguridad y salud en los trabajos de construccion
y mantenimiento.

BIBLIOGRAFIA

- Monografias CEAC para la construccion. Ediciones CEAC.

- Enciclopedia de la albanilerfa. Ediciones CEAC.

- Instruccion de hormigdn estructura EHE. Real Decreto
2261/88, de 11 de diciembre.

- Guia préactica de la EHE. Colegios Oficiales de Aparejadores
y Arquitectos Técnicos de Almeria, Cadiz, Cérdoba, Gra-
nada, Huelva, Jaén y Malaga.

- Manual de mantenimiento de edificios. Consejo Superior
de los Colegios de Arquitectos de Espafa.

- Reglamento de los Servicios de Prevencién. Real Decreto
39/97, de 17 de enero.

ANEXO 40

Plaza/s: Operario/a Multifuncional.
Numero de plazas: Dos.
Perteneciente a la:

- Plantilla del personal laboral.

Grupo: E.
Sistema de seleccion: Concurso-oposicion.
Titulacion exigida: Certificado de Escolaridad.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: Consistird en la contestacién por escrito
de un cuestionario de 25 preguntas concretas sobre materias
del programa, durante el tiempo que sefale el Tribunal, con
las siguientes consideraciones:

- Las respuestas correctas serdn valoradas con 0,40
puntos.

- No serdn puntuadas las preguntas que no sean con-
testadas.

- Las respuestas erroneas se valoraran negativamente,
y restaran 0,20 puntos cada una de ellas.

- Si el/a aspirante contestare o situare algln signo a méas
de una de las posibles opciones o respuestas de una misma
pregunta, se entendera que ésta no ha sido contestada, salvo
en el supuesto de que, tras la rectificacién efectuada por el/a
aspirante, quedara meridianamente clara e indubitada la res-
puesta elegida.

Segundo ejercicio: Consistira en la solucién, durante el
tiempo que para ello sefale el Tribunal, de un supuesto prac-
tico, igual para todos/as los/as opositores/as, que se obtendra
por insaculacion, de entre los que se planteen por los miembros
del citado Tribunal, sobre materias objeto de la plaza que
se convoca, inmediatamente antes del comienzo del ejercicio.

Tema 1. La Constitucién Espafola de 1978. Anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. Régimen Local Espafol: clases de Entidades
Locales. Organizacion municipal. Competencias municipales.
Organizacién provincial. Competencias provinciales.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Sefializacion de un tramo de carreteras en obras.

Tema 2. Sefalizacion de un corte en carretera para la
construccion de una obra de fabrica.

Tema 3. Descripcién de la maquinaria a emplear en los
desmontes vy terraplenes de las carreteras en terreno rocoso
detallando las funciones que realizan.

Tema 4. Descripcién de la ejecucion de tratamientos
superficiales con emulsién asfaltica y aridos de machaqueo,
en capa de rodadura de carretera.

Tema 5. Descripcién de la maquinaria a emplear en el
extendido de capas de sub-base y base del firme de una carre-
tera, detallando las funciones que realizan.

Tema 6. Descripcién de los distintos materiales a emplear
en capas de sub-base, base y tratamiento superficiales emplea-
dos en los firmes de carreteras.

Tema 7. Descripcion de los elementos que componen
la sefalizacion y balizamiento de una carretera.

Tema 8. Descripcién de los tipos de obras de fabricas
mas empleadas para el paso de aguas pluviales.

BIBLIOGRAFIA

- Norma 3.1-IC «Trazado» (27.12.99).

- Orden Ministerial de 16.12.97 por la que se regulan los
accesos a las carreteras del Estado, las vias de servicio
y la construccién de instalaciones de servicios.

- Orden Circular 320/94 CyE «Areas de Servicio».

- Orden Circular 312/90 TyP «Sobre medianas».

- Instruccién 5.1-IC «Drenaje» (21.6.65).

- Instruccion 5.2-IC «Drenaje superficial» (14.5.90).

- Nota informativa sobre pequefas obras de drenaje trans-
versal (26.10.90).

- Nota informativa sobre capas drenantes en firmes (4.4.91).

- Pliego de prescripciones técnicas generales para tuberias
de saneamiento de poblaciones.

- Célculo hidrometeorolégico de caudales méximos en peque-
fias cuencas naturales (mayo 1987).

- Instruccién 6.1 IC «Secciones de firme» (28.11.03).

- Instruccion 6.3-IC «Rehabilitacion de firmes» (28.11.03).

- Instruccion para el disefio de firmes de la Red de Carreteras
de Andalucia.

- Orden Circular 308/89 CyE «Sobre recepcion definitiva de
obras» y N.S. complementaria de la 0.C. 308/89 CyE
(9.10.91).

- Orden Circular 287/84 P.I. Criterios para la aplicacién de
las normas 6.1-IC y 6.3-IC.

- Orden Circular 285/82 P.I. Criterios para la correccién de
tramos deslizantes.

- Nota de servicio sobre la dosificacion de cemento en capas
de firme y pavimento. 12.6.89 (Subdirector General Adjun-
to de Construccion y Explotacién).

- Nota informativa sobre el efecto de la renovacion del pavi-
mento en la accidentalidad (18.2.91).

- Nota de informacién técnica sobre firmes con capas de
gravacemento (11.10.90).

- Nota de servicio sobre capas tratadas con cemento (sue-
locemento y gravacemento) (13.5.92).



Sevilla, 7 de septiembre 2004

BOJA nim. 175

Pagina nim. 19.927

Nota de servicio «Actuaciones y operaciones en firmes den-
tro de los contratos de conservacién». Mayo 1995.
Catélogo de deterioros en firmes. Abril 1989.

Instruccién 7.1-IC «Plantaciones en las zonas de servi-
dumbre de las carreteras» (21.3.63).

Manual de plantaciones en el entorno de la carretera, publi-
cado por el Centro de Publicaciones del MOPT en 1992.
Norma 8.1-IC «Sefializacion vertical» (28.12.99).
Instruccién 8.2-1C «Marcas viales» (16.7.87).

Orden Circular 309/90 CyE sobre hitos de arista.

Orden Circular 304/89 T sobre proyectos de marcas viales.
Nota técnica sobre borrado de marcas viales (5.2.91).
Sefiales verticales de circulacién. Tomo |. Caracteristicas
de las sefales (Direccion General de Carreteras. MOPT,
marzo 1992).

Senales verticales de circulacién. Tomo Il. Catélogo y sig-
nificado de las sefales. Junio 1992.

Nota informativa sobre prohibiciones de adelantamiento.
15.2.91.

Orden Circular de 31.3.64 que aprueba la 9.1-IC sobre
alumbrado de carreteras.

«Recomendaciones sobre sistemas de contencién de ve-
hiculos (aprobadas por 0.C. 321/95 TyP).»

«Catdlogo de sistemas de contencion de vehiculos» (apro-
bado por 0.C. 321/98 TyP).

Instrucciéon de hormigdn estructural (EHE 11.12.98).
Norma de construccion sismorresistente: parte general y
edificacién (NCSR-02, 27.9.02).

Instruccién sobre acciones a considerar en el proyecto de
puentes de carretera (IAP-98, 12.2.98).

0.C. 11/02 sobre criterios a tener en cuenta en el proyecto
y construccion de puentes con elementos prefabricados
de hormigdn estructural (27.11.02).

Nota de servicio sobre losas de transicion en obras de
paso. Julio-92.

Nota de servicio «Actuaciones y operaciones en obras de
paso dentro de los contratos de conservacion» (9.5.95).
Instruccién 8.3-IC «Sefializacién de obra» (31.8.87).
Orden Circular 301-89 T sobre sefalizacién de obra.
Orden Circular 15-03 sobre sefializacién de los tramos afec-
tados por la puesta en servicio de las obras. Remates de
obras.

Senalizacién mévil de obras. 1997.

Manual de ejemplos de sefalizacion de obras fijas. 1997.
Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre, por el que se
establecen disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccion.

Recomendaciones para la elaboracién de los estudios de
seguridad y salud en las obras de carreteras (2002).
PG-3 y modificaciones realizadas del mismo por Orden
Circular.

Ley 25/88, de 29 de julio, de carreteras.

Reglamento General de Carreteras (aprobado por Real
Decreto 1812/94).

Ley 8/01, de 12 de julio, de Carreteras de Andalucia.
Real Decreto Legislativo 1302/86, de 28 de junio, de eva-
luacién de impacto ambiental.

Reglamento para la ejecucion del Real Decreto Legislativo
1302/86, de 28 de junio, de evaluacion de impacto
ambiental (aprobado por Real Decreto 1131/88).

Ley 3/95, de 23 de marzo, de vias pecuarias.

Real Decreto 1481/01, de 27 de diciembre, por el que
se regula la eliminacién de residuos mediante depoésito
en vertedero.

Ley 16/02, de 1 de julio, de prevencion y control integrados
de la contaminacion.

Ley 37/03, de 17 de noviembre, del ruido.

Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Adminis-
traciones Publicas.

Reg. General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas.

Pliego de Clausulas Administrativas Generales para la con-
trataciéon de obras del Estado (aprobado por Decreto
3854/70).

Pliego de Clausulas Generales para la contratacion de estu-
dios y servicios técnicos (aprobado por Orden Ministerial
de 8 de marzo de 1972).

Ley 31/95, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos
Laborales (incluyendo las modificaciones realizadas por la
Ley 54/03, de Reforma del Marco Normativo de la Pre-
vencién de Riesgos Laborales).

Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre, por el que se
establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccién.

Real Decreto 39/97, de 17 de enero, por el que se aprueba
el Reglamento de los Servicios de Prevencion.

Real Decreto 773/97, de 30 de mayo, sobre disposiciones
minimas de seguridad y salud relativas a la utilizaciéon por
los trabajadores de equipos de proteccién individual.

Real Decreto 1215/97, de 18 de julio, por el que se esta-
blecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
para la utilizaciéon por los trabajadores de los equipos de
trabajo.

Real Decreto 485/97, de 4 de abril, sobre disposiciones
minimas en materia de sefializacién de seguridad y salud
en el trabajo.

Ordenanza Laboral de la Construccién de 28 de agosto
de 1970.

Real Decreto 614/01, de 8 de junio, sobre disposiciones
minimas para la proteccion de la salud y seguridad de
los trabajadores frente al riesgo eléctrico.

Competencias de las Delegaciones Provinciales de la COPT
en materia de conservacion y explotacion de carreteras por
gestion directa.

Ley de Carreteras de Andalucfa.

Orden de 20 de mayo de 1992, por la que se delegan
competencias en los Delegados Provinciales en materias
de gastos de conservacion y explotacion de carreteras por
gestién directa.

Real Decreto 1911/97, de 19 de diciembre, por el que
se modifica el Reglamento General de Carreteras, aprobado
por Real Decreto 1812/94, de 2 de septiembre.

Estudio de impacto ambiental en los proyectos de obra
de la COPT. Normas para el cumplimiento.

Real Decreto 116/98, de 30 de enero, por el que se adaptan
a la Ley 5/97, de 24 de marzo, de reforma del texto
articulado de la Ley sobre Trafico, Circulacion de Vehiculos
a Motor y Seguridad Vial.

Resolucion de 19 de febrero de 1997, de la Direccion
General de Carreteras, sobre delegaciéon de determinadas
competencias en materia de actuaciones e instalaciones
en las zonas de proteccion de las carreteras.

Decreto 296/95, de 19 de diciembre, por el que se acuerda
la formulacién del Plan General de Carreteras de Andalucia.
Decreto 208/95, de 5 de septiembre, por el que se atri-
buyen determinadas competencias a los érganos de la Con-
sejerfa en materia de carreteras.

Decreto 163/84, de 5 de junio, por el que se asignan
a la Consejeria de Politica Territorial las funciones trans-
feridas por la Administracion del Estado en materia de
carreteras.

Orden de 7 de mayo de 1993, por la que se aprueban
las normas para la redaccién de proyectos y documentacion
técnica para obras de la Consejeria.

Instruccién sobre las acciones a considerar en el proyecto
de puentes de carreteras.

Decreto 153/96, de 30 de abril, por el que se prueba
el Reglamento de Informe Ambiental.

Decreto 292/95, de 12 de diciembre, por el que se aprueba
el Reglamento de Evaluacién de Impacto Ambiental de la
Comunidad Auténoma de Andalucia.
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- Decreto 13/98, de 27 de enero, por el que se regula el
control de calidad de la construccion y obra publica (BOJA
nim. 11, de 12.2.88).

ANEXO 41

Plaza/s: Operario/a Multifuncional.
Numero de plazas: Una.
Perteneciente a la:

- Plantilla del personal laboral.

Grupo: E.
Sistema de seleccién: Concurso-oposicién.
Titulacion exigida: Certificado de Escolaridad.

Fase de concurso: Se efectuara de conformidad a lo esta-
blecido en las Bases Generales.
Fase de oposicion: Ejercicios:

Primer ejercicio: Consistira en la contestacion por escrito
de un cuestionario de 25 preguntas concretas sobre materias
del programa, durante el tiempo que sefale el Tribunal, con
las siguientes consideraciones:

- Las respuestas correctas seran valoradas con 0,40
puntos.

- No seran puntuadas las preguntas que no sean con-
testadas.

- Las respuestas erroneas se valoraran negativamente,
y restaran 0,20 puntos cada una de ellas.

- Si el/a aspirante contestare o situare algln signo a méas
de una de las posibles opciones o respuestas de una misma
pregunta, se entenderd que ésta no ha sido contestada, salvo
en el supuesto de que, tras la rectificacion efectuada por el/a
aspirante, quedara meridianamente clara e indubitada la res-
puesta elegida.

Segundo ejercicio: Consistira en la solucién, durante el
tiempo que para ello sefiale el Tribunal, de un supuesto prac-
tico, igual para todos/as los/as opositores/as, que se obtendra

por insaculacion, de entre los que se planteen por los miembros
del citado Tribunal, sobre materias objeto de la plaza que
se convoca, inmediatamente antes del comienzo del ejercicio.

TEMARIO
TEMAS COMUNES

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Derechos
y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. Régimen Local Espafol: clases de Entidades
Locales. Organizacion municipal. Competencias municipales.
Organizacién provincial. Competencias provinciales.

Tema 3. Personal al servicio de la Entidad Local. Los
funcionarios publicos: clases. Seleccién. Situaciones adminis-
trativas. Provision de puestos de trabajo. El personal laboral:
tipologia y seleccion.

TEMAS ESPECIFICOS

Tema 1. Maquinaria y herramientas de uso en jardineria.

Tema 2. El riego: justificacién y sistemas.

Tema 3. El suelo como soporte de las plantas, labores
del suelo.

Tema 4. Productos fitosanitarios, fertilizantes y herbicidas
y sustratos.

Tema 5. Arboles y arbustos utilizados en jardineria en
ambiente mediterraneo.

Tema 6. Plagas y enfermedades de las plantas de jardin.

Tema 7. El césped en jardineria.

Tema 8. La poda de é&rboles, arbustos y plantas tre-
padoras.

BIBLIOGRAFIA

- Céspedes y cubiertas vegetales. Ediciones Mundiprensa.
Editorial Semilla Zulueta.

- Guia préactica de plagas. Autor: J.A. del Cafizo. Ediciones
Mundiprensa.

- Eljardin. Volimenes | y II. Autor: Frances Perry.
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