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INSTRUCCIONES SOBRE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE LA
FUNDACION PUBLICA ANDALUZA “CENTRO PARA LA MEDIACION Y EL
ARBITRAJE DE ANDALUCIA”, EN APLICACION DE LA LEY 30/2007, DE 30 DE
OCTUBRE DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO.

EXPOSITIVO

La Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico transpone al
ordenamiento juridico espafiol la Directiva 2004/18 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 31 de marzo de 2004, sobre coordinaciéon de los procedimientos de
adjudicacion de los contratos publicos de obras, de suministros y de servicio. Con el fin
de cumplir el mandato del articulo 175 de la Ley que obliga a los poderes
adjudicadores que no sean Administraciones publicas a aprobar unas Instrucciones de
Contratacién para los contratos no sujetos a regulacién armonizada. En su virtud la
Fundacion Publica Andaluza Centro para la Mediacidn y el Arbitraje de Andalucia pone
a disposicién de los operadores econdmicos las Instrucciones de Contratacién que
recogen los principios, pautas y procedimientos que deben ser tenidos como guia de
aplicacién para la actividad contractual que se lleve a cabo por la Fundacidn respecto
de los contratos no armonizados.

La Fundacidon Publica Andaluza “Centro para la Mediacién y el Arbitraje de Andalucia,
es una fundacidn constituida segun lo establecido en la Ley 10/2005, de 31 de mayo,
de Fundaciones de la Comunidad Auténoma de Andalucia, mediante escritura publica
de fecha 30 de noviembre de 2009. Esta inscrita con el n2 SE-1203 en la Seccidn
novena “Otras Fundaciones”, tiene su domicilio en Sevilla, Pza. de la Gavidia, n? 10, y
CIF G91847541.

ARTicULO 1.- Objeto y ambito de aplicacion

Las presentes Instrucciones tiene por objeto regular el procedimiento de contratacion
de la Fundacién, a fin de garantizar que la misma se ajusta a los principios de
libre concurrencia, confidencialidad, publicidad y transparencia de los
procedimientos, y no discriminacién e igualdad de trato entre los candidatos, en la
realizaciéon de obras, la adquisicion de bienes y la contratacién de servicios, cuando
dichos contratos no estén sujetos a una regulacién armonizada de conformidad con lo
establecido en la Ley de Contratos del Sector Publico, mediante la exigencia de la
definicion previa de las necesidades a satisfacer, la salvaguarda de la libre
competencia y la seleccion de la oferta econdmicamente mas ventajosa.
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ARTiCULO 2.- Poder adjudicador

La Fundacion Publica Andaluza “Centro para la Mediacién y el Arbitraje de Andalucia es
una entidad adscrita a la Consejeria de Gobernacién y Justicia de la Junta de Andalucia
y un poder adjudicador sin caracter de Administracidon Publica, de conformidad con el
articulo 3.3.b) de la LCSP.

Aplicaran para la adjudicacion de sus contratos las normas de la seccidon primera
capitulo segundo “Adjudicacidn de otros contratos del sector publico” contenido en el
articulo 175 de la citada Ley.

ARTiCULO 3.- Jurisdiccion competente.

El orden jurisdiccional civil serd el competente para resolver las controversias
gue surjan entre las partes en relacién con los efectos, cumplimiento y extincidn
de los contratos privados. Este orden jurisdiccional serd igualmente
competente para conocer de cuantas cuestiones litigiosas afecten a la
preparacion y adjudicacién de los contratos privados que se celebren por la
Fundacién, siempre que estos contratos no estén sujetos a una regulacidon
armonizada.

ARTiCULO 4.- Arbitraje.

La Fundacidn podrd remitir a un arbitraje, conforme a las disposiciones de la
Ley 60/2003, de 23 de diciembre, de Arbitraje, la solucién de las diferencias que
puedan surgir sobre los efectos, cumplimiento y extincidon de los contratos que
celebre.

ARrTicuLo 5. Organos de contratacion.

La Comision Permanente y Direccién Gerencia son los dérganos de adjudicacion y
contratacién de la Fundacidén y, en consecuencia, estan facultados para celebrar en
su nombre los contratos en el ambito de su competencia conforme a las
siguientes condiciones:

- Direccidn-gerencia: Contratos menores

- Comisidon Permanente: Resto de contratos. Pudiendo esta delegar sus
facultades en cualquiera de sus miembros.
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ARTiCULO 6.- Condiciones de aptitud.

Los terceros que deseen contratar con la Fundacién deberan tener plena capacidad de
obrar, no estar incursos en ninguna de las causas de prohibicidon que se relacionan en
articulo 49 de la LCSP, y acreditar la solvencia econdmica, financiera, técnica o
profesional de acuerdo a lo que se establezca para cada contrato.

Los medios para la acreditacién de la solvencia de los licitadores son los establecidos
en el libro |, Titulo Il, Capitulo Il, Seccién 22 de la LCSP, pudiendo esta Fundacién
establecer medios distintos de los mencionados en los articulos 64 a 68 de la LCSP para
la acreditacién de la solvencia econdmica, financiera, técnica o profesional.

En ningln caso se podra realizar la adjudicacién a una empresa cuando el objeto del
contrato no esté comprendido en los fines, objeto o dmbito de actividad de ésta segln
sus estatutos o reglas fundacionales.

En cuanto a la clasificacién, esta no sera obligatoria, salvo que en los Pliegos se
disponga lo contrario por el érgano de contratacién. No obstante, la clasificacién que
tengan las empresas serd admitida por la Fundacidn como medio de prueba de
solvencia segln lo dispuesto en el articulo 63.2 de la LCSP.

Igualmente la inscripcion en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas
de la Comunidad Auténoma Andaluza, acreditara frente a la Fundacion las condiciones
de aptitud de las empresas en cuanto a su personalidad y capacidad de obrar,
representacidén, habilitaciéon profesional o empresarial, solvencia econdmica vy
financiera, clasificacién, asi como la concurrencia o no concurrencia de las
prohibiciones de contratar que deban constar en el mismo.

A tal efecto se aportard certificacion expedida por el Registro de Licitadores
acompafiada de una declaracidn expresa responsable relativa a la no alteracion de los
datos que constan en el mismo.

ARTiCULO 7.- Condiciones especiales de compatibilidad.

1. Sin prejuicio de lo dispuesto en relacién con la adjudicacidn de contratos a través de
un procedimiento de didlogo competitivo, no podran concurrir a las licitaciones
empresas que hubieran participado en la elaboracién de las especificaciones
técnicas o de los documentos preparatorios del contrato siempre que dicha
participacion pueda provocar restricciones a la libre concurrencia o suponer un
trato privilegiado con respecto al resto de las empresas licitadoras, conforme al
articulo 45.1 de la LCSP.
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2. Los contratos que tengan por objeto la vigilancia, supervision, control y direccion de
la ejecucidn de obras e instalaciones no podrdn adjudicarse a las mismas empresas
adjudicatarias de los correspondientes contratos de obras, ni a las empresas a
éstas vinculadas, entendiéndose por tales las que se encuentren en alguno de
los supuestos previstos en el articulo 42 del Cédigo de Comercio.

ARTicULO 8.- Contratos excluidos

Son contratos excluidos de la presente Instruccidn los contratos de regulacidn
armonizada, asi como los enumerados en el articulo 4 de la LCSP, los contratos que
tengan por objeto la prestacion de actividades docentes o de investigacion,
desarrolladas en forma de cursos de formacidn o perfeccionamiento, seminarios,
coloquios, mesas redondas, conferencias, colaboraciones, estudios de investigacion, o
cualquier otro tipo de actividad similar.

ARTiCULO 9.- Garantias.

En los contratos que celebre la Fundacién, los érganos de contratacién podran
exigir la prestacidon de una garantia a los licitadores o candidatos, para responder
del mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacion del contrato, para asegurar
la correcta ejecucién de la prestacion.

El importe de la garantia, asi como el régimen de su devolucidn o cancelacidn seran
establecidos por el érgano de contratacion, atendidas las circunstancias y
caracteristicas del contrato.

Las garantias podran prestarse en alguna de las siguientes formas:

a) Efectivo.
b) Aval bancario.
c) Contrato de seguro de caucién.

ARTICULO 10.- PLIEGOS

En los contratos que celebre la Fundacidn, cuyos importes sean superiores a 50.000 €,
serd obligatoria la elaboracion de un pliego, conforme se establece en el articulo 121.2
de la LCSP.

Dicho pliego podra estar compuesto por un Pliego de Condiciones Particulares y un
Pliego de Prescripciones Técnicas o bien englobarse todo en uno mismo. En dicho
pliego se establecerdn las caracteristicas basicas del contrato, el régimen de admisiéon
de variantes, las modalidades de recepcion de las ofertas, los criterios de adjudicacidn,
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asi como, en su caso, las garantias que deban constituir los licitadores o el
adjudicatario y la informacién relativa a las condiciones de los contratos de los
trabajadores a quienes afecte la subrogacidon que resulte necesaria. Este pliego o
pliegos serdn parte integrante del contrato.

ARTicuLo 11.- Plazo de duracion de los contratos.

Sin perjuicio de las normas especiales aplicables a determinados contratos, la
duracion de los contratos a celebrar por Fundacidon debera establecerse teniendo
en cuenta la naturaleza de las prestaciones, las caracteristicas de su financiacién y la
necesidad de someter periédicamente a concurrencia la realizacidon de las mismas.

El contrato podra prever una o varias prérrogas siempre que sus caracteristicas
permanezcan inalterables durante el periodo de duracién de éstas y que la
concurrencia para su adjudicacidn haya sido realizada teniendo en cuenta la
duraciéon maxima del contrato, incluidos los periodos de prorroga.

ARTiCcULO 12.- Criterios de adjudicacion

La adjudicacion de los contratos estara sometida a los principios de transparencia,
publicidad, concurrencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién.

Se velard por que el contrato se adjudique a quien presente la oferta econdmica mas
ventajosa.

ARTicULO 13.- Procedimientos de adjudicacidn.
Se establecen cuatro procedimientos de adjudicacion:

- Contratacion menor.
- Reducido.

- Simplificado.

- General

En el presente documento se han recopilado los procedimientos que son de aplicacion
a la Fundacidén segun la Ley. No obstante, dicha norma contempla otras modalidades
de procedimientos excepcionales o mas complejos (didlogo competitivo, subasta
electrdnica, etc.) que, en caso de ser necesaria su utilizacion, habran de ser analizados
previamente por la Mesa de Contratacién y aprobados por el Organo de Contratacion,
siempre que se mantengan los principios generales de la contratacién, sirviendo el
contenido del presente procedimiento como el limite minimo aplicable.
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ARTiCULO 14.- Determinacion del procedimiento aplicable:

El procedimiento aplicable a cada caso estara determinado por el importe total, IVA
excluido, de la obra, suministro o servicio, conforme a la tabla que se expone a
continuacién:

CONTRATOS REDUCIDO SIMPLIFICADO GENERAL
MENORES
Desde 50.000€ o?)gsggo .
OBRAS Hasta 49.999€ hasta ’ ha.sta
SERICRR 4.845.000 €
Desde
SUMINISTRO Y Hasta 17.999€ Desde 18.000€ Desde 50.000€ 100.000€
SERVICIOS ’ hasta 49.999€ hasta 99.999€ hasta
193.000€

Articulo 15.- Contratos menores

15.1 Supuestos de aplicacion:

CONTRATOS MENORES
OBRAS hasta 49.999€ (IVA excluido)
SUMINISTRO Y SERVICIOS hasta 17.999€ (IVA excluido).

15.2. Tramitacion:

= Se elaborard una memoria justificativa de la necesidad e idoneidad del gasto.
= |La tramitacion del expediente sdélo exigira la aprobacion del gasto y la
incorporacién al mismo de la factura correspondiente.

En el contrato menor de obras, debera afadirse, ademas, el presupuesto de las obras,
sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas
especificas asi lo requieran.

Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con

capacidad de obrar y que cuente con la habilitacidon profesional necesaria para realizar
la prestacion.
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Estos contratos no podran tener una duracion superior a un afio, ni ser objeto de
prorroga ni de revision de precios.

Articulo 16. Procedimiento reducido.

16.1 Supuestos de aplicacion:

1) Por razén de la cuantia:

REDUCIDO

SUMINISTRO Y SERVICIOS Desde 18.000 € hasta 49.999 €
(IVA excluido).

16.2 Tramitacion:

= |nicio de la licitacion:
Se inicia con la peticién de ofertas que debera hacer por escrito, de manera
simultdnea, a todas las personas fisicas o juridicas seleccionadas, pudiendo
utilizarse como medio el fax, el correo ordinario o el electrdnico.
Serd necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empresas capacitadas para la
realizacidén del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

La invitacidn cursada debera tener los siguientes extremos:

- Identificacién del expediente de contratacion.

- Descripcién pormenorizada de la obra a realizar, los bienes a adquirir o los servicios
objeto del contrato.

- Plazo para la presentacion de solicitudes de participacion.

- Lugar de presentacion de las ofertas.

- Pliego de condiciones, en su caso.

-Lugar de retirada de la documentacién, cuando por sus caracteristicas no pueda ser
descargada directamente del Perfil del Contratante.

En este procedimiento la adjudicacion recaerd en la entidad o empresario
justificadamente elegido por el drgano de contratacidon, que presente la oferta
econdmicamente mas ventajosa, tras efectuar consultas con diversas empresas
candidatas y negociar las condiciones del contrato con uno o varios de ellos.
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Durante la negociacion, la Fundacién velara por que todas las entidades licitadoras
reciban igual trato.

En particular no facilitaran, de forma discriminatoria, informacién que pueda dar
ventajas a determinadas licitadoras con respecto al resto.

En el expediente debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas
recibidas y de las razones para su aceptacion o rechazo.

Publicidad de la adjudicacidn:

Se notificara a las empresas licitadoras el resultado del proceso de selecciéon del
contratista. La publicacién de la adjudicacion en el Perfil de Contratante de la
Fundacion sustituird la notificacion individualizada a cada uno de los licitadores,
sobre el resultado del proceso de seleccién del contratista.

Plazo de presentacion de proposiciones.
No serd inferior a 7 dias naturales, contados desde la remision de la solicitud de
oferta.

Plazo de adjudicacion: Serd de 20 dias como maximo desde la finalizacion del
plazo de presentacidn de proposiciones.

Plazo de formalizacion del contrato: En un maximo de 10 dias desde la
adjudicacion.

En los procedimientos declarados de urgencia, estos plazos se reduciran a la mitad.

Articu

lo 17.- Procedimiento simplificado.

La Fundacién, cuando asi se determine de manera expresa, podrda acudir al
Procedimiento simplificado en los siguientes supuestos:

17.1 Supuestos de aplicacidn:

1) Por razon de la cuantia:

OBRAS

SUMIN

SIMPLIFICADO

Desde 50.000€ hasta 999.999€
(IVA EXCLUIDO)

ISTRO Y SERVICIOS Desde 50.000€ hasta 99.999€
(IVA EXCLUIDO)

Pagina 9 de 13



17.2 Tramitacion:

Inicio de la licitacion.

Se realizara cursando la invitacién a un minimo de tres proveedores, a los que
se les remitirdn los pliegos, de manera simultanea, pudiendo utilizarse como
medio el fax, el correo ordinario o el electrénico.

Publicidad de la licitacion y de la adjudicacion.

Se realizard en el Perfil de Contratante de la Fundacién dentro de la Plataforma
de Contratacién de la Junta de Andalucia y en la pagina Web de la Fundacion.
No se incorporaran los pliegos.

La tramitacion serd la establecida y especificada en estas instrucciones para el
procedimiento reducido.

Plazo de presentacion de proposiciones.
El plazo minimo para la presentacidn de solicitudes de participacion sera de 10
dias naturales contados desde la publicaciéon del anuncio en el Perfil del
Contratante o en la Web de la Fundacidn.

Podra articularse el procedimiento simplificado en fases sucesivas, a fin de reducir
progresivamente el nimero de ofertas a negociar mediante la aplicacion de los
criterios de adjudicacion sefialados en el pliego de condiciones, indicandose en éstos si

sevaa

hacer uso de esta facultad.

Plazo de adjudicacion: Sera de 20 dias como maximo desde la finalizacion del
plazo de presentacidn de proposiciones.

Plazo de formalizacion del contrato: En un mdaximo de 10 dias desde la
adjudicacion.

En los procedimientos declarados de urgencia, estos plazos se reduciran a la mitad.

Articu

lo 18.- Procedimiento general

18.1 Supuestos de aplicacidn:

OBRAS

SUMIN

GENERAL

Desde 1.000.000 € hasta 4.845.000 €
(IVA EXCLUIDO)

ISTRO Y SERVICIOS Desde 100.000 € hasta 193.000€
(IVA EXCLUIDO)

Pagina 10 de 13



18.2 Tramitacidn:

Inicio de la licitacion:

Se inicia con la publicacién del anuncio.

En el procedimiento abierto toda empresa interesada podrd presentar una
proposicién, quedando excluida cualquier negociacién de los términos del
contrato con las entidades licitadoras.

Publicacidn del anuncio de licitacion y de adjudicacion.

Se redactard el anuncio en el que deberdn ser definidos con claridad los
siguientes elementos: drgano de contratacién, objeto del contrato, valor
estimado del contrato, lugar en el que, en su caso, deba recogerse
documentacidn relacionada con la licitacién, direccién a la que deben remitirse
las ofertas y plazo maximo de recepcidon de las mismas.

Asi mismo, conjuntamente con el anuncio se publicard el pliego.

Los citados anuncios se realizaran a través de Internet, en el Perfil de Contratante de la
Fundacion dentro de la Plataforma de Contratacion de la Junta de Andalucia y en la
pagina Web de la Fundacidn.

De manera adicional, la Fundaciéon podra, si las circunstancias de la licitaciéon lo
aconsejan, utilizar medios complementarios de difusién, mediante publicacion del
anuncio en otros boletines o en medios de comunicacion de ambito regional o
provincial.

Los pliegos determinaran los criterios de adjudicacién que seran tenidos en cuenta
para la determinacién de la oferta econdmicamente mas ventajosa. Dichos criterios
vendran ponderados por orden decreciente.

Plazo de presentacion de proposiciones: el periodo que se fije para la
recepciéon de ofertas serd como minimo 15 dias naturales, contados desde la
publicacion del anuncio del contrato.

Plazo de adjudicacion: Sera de 20 dias como maximo desde la finalizacion del
plazo de presentacidn de proposiciones.

Plazo de formalizacion del contrato: En un mdaximo de 10 dias desde la
adjudicacion.

En los procedimientos declarados de urgencia, estos plazos se reduciran a la mitad.
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Articulo 20.- Fases del expediente de contratacion

20.1 Iniciacién y contenido:

La celebracién de contratos requerird la previa tramitacién del correspondiente
expediente, que se iniciard por la Direccidn-Gerencia de la Fundacién, motivando
la necesidad del contrato.

Al expediente se incorporardn el pliego de cldusulas y las prescripciones técnicas
gue hayan de regir el contrato, en caso de ser necesario.

En el expediente se justificara adecuadamente la eleccidon del procedimiento y la
de los criterios que se tendran en consideracidn para adjudicar el contrato.

20.2 Aprobacion del expediente:

Completado el expediente de contratacidn, se dictara acuerdo por el 6rgano de
contratacién aprobando el mismo y disponiendo la apertura del procedimiento de
adjudicacidn.

ARTiCULO 21.- Mesas de contratacion.

En el procedimiento general y simplificado el dérgano de contrataciéon de la
Fundacion, estard asistido por una Mesa de contrataciéon, que serd el érgano
competente para la valoracién de las ofertas. En los procedimientos reducidos la
constitucidn de la Mesa sera potestativa para el 6rgano de contratacion.

La Mesa estara constituida por un Presidente, distinto del érgano de contratacién, un
minimo de dos vocales, que sera la persona responsable del drea competente
en razén de la materia, y un Secretario con voz pero sin voto, con titulacién
juridica. En caso de empate decidira el voto de calidad del Presidente.

Los miembros de la Mesa serdn nombrados por el 6rgano de contratacion.
ARTicULO 22.- Perfil de contratante.

El Organo de Contratacién, de conformidad al articulo 42 de la Ley de Contratos del
Sector Publico, y con el fin de asegurar la transparencia y acceso publico a la
informacion relativa a la actividad contractual de la Fundacion, difundira su Perfil de
Contratante a través de la pagina Web institucional.

En dicho Perfil se hara constar cuanta informacién pueda resultar relevante en relacién
a los procedimientos de contratacion que celebre la Fundacién, tales como:
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e Anuncios de informacidén previa.

e Licitaciones abiertas o en curso, y documentacion relativa a las mismas, cuando
proceda.

e Contrataciones programadas.

e Contratos adjudicados.

e Procedimientos anulados.

Asi mismo, el Perfil de Contratante de la Fundacién estara vinculado a la Plataforma de
Contratacién de la Comunidad Autdnoma de Andalucia, la cual da soporte a los Perfiles
de Contratante de las distintas entidades del sector publico, y permite a los érganos de
contratacién dar publicidad a través de Internet a las convocatorias de licitaciones y

sus resultados y a cuanta informacidn considere relevante respecto a los contratos que
celebren.

Sevilla, 20 de diciembre de 2010

Teresa Benitez Lora
Directora- Gerente

Pagina 13 de 13



