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Il. INTRODUCCION: FUNDAMENTOS, METODOLOGIA Y USO
DEL CUADRO.

1. La clasificacion funcional de documentos.

De entre los diversos criterios para clasificar los documentos producidos por una
organizacion, el organico ha sido el que tradicionalmente se ha utilizado para ofrecer una
informacion contextual fiable acerca de esa produccién documental, mediante la adscripcion
de las diferentes series documentales a los organismos que las producian, siguiendo su
estructura jerarquica, desde los centros directivos superiores hasta las unidades

administrativas situadas en la base de la organizacion.

Este ha sido un sistema de clasificacion muy facil de elaborar y ciertamente muy
comprensible para las personas usuarias: personas que trabajan con documentos, personas
que tienen por objeto de trabajo la gestion de los documentos, personas investigadoras y
ciudadania en general. Pero los multiples y cada vez mas frecuentes cambios en las
estructuras organicas de las Administraciones publicas, indujeron a una fuerte crisis de este
sistema de representacion de la informacion contextual de los documentos, ya que esa
representacion, manifestada en un cuadro de clasificacion de documentos, habia de
modificarse con cada mudanza de los organismos productores, produciéndose una
acumulacion de cuadros de clasificacion sucesivos para un mismo organismo, o complejos
sistemas de relaciones entre drganos antecedentes y herederos de las diversas funciones y

competencias.

Pronto se planted el uso de otros criterios de clasificacion menos sujetos a la mutabilidad. Ya
Theodore Schellenberg habia propuesto que eran tres los elementos principales que podian
determinar la clasificacion: los érganos, las acciones y las materias.! Desde los afos 50, en
la comunidad archivistica internacional se ha venido trabajando en el uso de sistemas de
clasificacion alternativos o complementarios al organico, con muy diverso alcance vy
orientacion, pero entre todos ha sido el sistema de clasificacién funcional el que se ha
consolidado como el mas idoneo. Dicho sistema se basa no en los dérganos, sino en las
1 “There are three main elements to be considered in classifying public records. They are the action to which the records relate, the

organizational structure of the agency that produced them, and their subject matter”, SCHELLENBERG, Theodor, Modern Archives:
Principles and Technigues, Chicago, University of Chicago Press, 1956, p. 53.
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funciones que éstos ejercen, representando dichas funciones de manera independiente a
aquéllos. Con ello se logra, en principio, una mayor perdurabilidad de esta representacion,

dado que las funciones son mas estables que las unidades que las ejercen.

En la actualidad, este criterio funcional ha comenzado a ser muy contestado desde la
archivistica, que ha puesto de manifiesto sus limitaciones, pero que sobre todo objeta que se
imponga como un criterio Unico de clasificacion, cuando las posibilidades que actualmente
brindan los sistemas de gestién electronica de documentos para utilizar otros criterios de
clasificacion —siempre que estén incorporados a los metadatos— o incluso varios de ellos a

la vez, son tan potentes y flexibles.

A pesar de esa crisis del criterio funcional, la normativa técnica internacional parece haberse
decantado por esta clasificacion como la méas pertinente en un sistema de gestion
documental. Por afadidura, y mas alla de estos criterios técnicos, las normas legales en
Espana han avanzado por el mismo camino, especialmente en lo que respecta al ambito de
la administracién electronica, dada la insoslayable necesidad de contar con una clasificacion
de documentos estable previa a la creacion de los mismos. En este sentido, el Real Decreto
4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el
ambito de la Administracion Electronica (ENI), contempla la clasificacién entre las medidas
organizativas y técnicas que las Administraciones publicas han de adoptar para garantizar la
interoperabilidad en relacidon con la recuperacion y conservacion de documentos electronicos
a lo largo de su ciclo de vida. Pero, ademas, el ENI determina que esta clasificacion debera
hacerse “de acuerdo con un plan de clasificacion adaptado a las funciones, tanto generales
como especificas, de cada una de las Administraciones publicas y de las Entidades de

Derecho Publico vinculadas o dependientes de aquellas”.

La Resolucién de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de gestién
de documentos electronicos, insiste en esta cuestion, al establecer en el punto VI.3 que los
procesos de gestion de documentos electrénicos de una organizacion comprenderan, entre
otros, la clasificacion de documentos, “que incluira los criterios de formacion de expedientes

vy agrupaciones de documentos electronicos segun la Norma Técnica de Interoperabilidad de
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Expediente Electrdnico, asi como la clasificacién funcional de acuerdo con el cuadro de

clasificacion de la organizacion’.

2. La clasificacién funcional en la Junta de Andalucia.

En la Comunidad Auténoma de Andalucia se ha venido trabajando en el desarrollo de un
modelo de clasificacion funcional de documentos desde el ano 1994, cuando se crea un
primer grupo de trabajo para normalizar los cuadros de clasificacion de documentos de las
consejerias, y ya se empieza a considerar el uso de un criterio funcional ligado al organico.
Sin embargo, no sera hasta 1997, cuando el Archivo General de Andalucia cree un grupo de
trabajo especifico con tal fin que ofrece los primeros resultados con un repertorio basico de
funciones, actividades y series documentales para la produccion documental de los servicios

centrales de consejerfas®.

2 Los niveles del cuadro resultante de los trabajos fueron cuatro: FUNCION - actividad — serie — subserie, y se determinaron las siguientes
funciones, actividades y series de caracter horizontal o transversal: 0.1. GOBIERNO. 0.1.1. Participacién en Organos Colegiados.
0.1.1.1. Expedientes de sesiones. 0.1.1.1.1. Consejo de Gobierno. 0.1.1.1.2. Comision General de Viceconsejeros. 0.1.1.1.3.
Consejo de Direccion. 0.1.1.1.4. Otros Organos Colegiados. 0.1.2. Actividad Parlamentaria. 0.1.2.1. Expedientes de iniciativas
parlamentarias. 0.1.2.2. Expedientes de quejas al defensor del pueblo. 0.1.3. Cooperacién. 0.1.3.1. Expedientes de convenios,
acuerdos y conciertos. 0.1.4. Protocolo. 0.1.4.1. Expedientes/Dossiers. 0.1.5. Difusién. 0.1.5.1. Notas de prensa. 0.1.5.2. Dossiers.
0.1.6. Planificacién (y coordinacién). 0.1.6.1. Planes. 0.1.6.2. Proyectos. 0.1.6.3. Programas. 0.1.6.4. Memorias y estadisticas.
0.1.7. Actividad Normativa. 0.1.7.1. Disposiciones sometidas a Consejo de Gobierno. 0.1.7.2. Disposiciones no sometidas a Consejo
de Gobierno. 0.2. ADMINISTRACION. 0.2.1. Registro y Comunicacién. 0.2.1.1. Registros. 0.2.1.2. Correspondencia. 0.2.1.3.
Ordenes de publicacién en Boletines Oficiales. 0.2.2. Recursos Humanos. 0.2.2.1. Expedientes de elaboracion de relaciones de Puesto
de trabajo (RPT). 0.2.2.2. Expedientes de seleccién y provisién. 0.2.2.3. Expedientes personales. 0.2.2.4. Expedientes disciplinarios.
0.2.2.5. Expedientes de incompatibilidades. 0.2.2.6. Incidencias administrativas. 0.2.2.7. Expedientes de formacion. 0.2.2.8.
Expedientes de representacion de personal. 0.2.3. Patrimonio (Gestién de recursos materiales). 0.2.3.1. Expedientes de adquisicién de
bienes y derechos. 0.2.3.2. Expedientes de enajenacion. 0.2.3.3. Registros (inventarios de bienes). 0.2.4. Asesoramiento Juridico.
0.2.4.1. Reclamaciones y recursos. 0.2.4.2. Informes juridicos. 0.2.5. Archivo. 0.2.6. Documentaciéon y biblioteca. 0.2.7.
Publicaciones (Ediciones). 0.3. ECONOMIA Y HACIENDA. 0.3.1. Elaboracién presupuestaria. 0.3.1.1. Expedientes de elaboracion del
presupuesto (Borrador — Anteproyecto - Proyecto). 0.3.1.2. Informes presupuestarios. 0.3.1.3. Registro de expedientes de
modificaciones presupuestarias. 0.3.1.4. Expedientes de modificaciones presupuestarias. 0.3.1.5. Memoria anual de ejecucién del
presupuesto. 0.3.2. Gestién de ingresos corrientes. 0.3.3. Gestién de ingresos. 0.3.4. Contabilidad de ingresos. 0.3.5. Gestién de
gastos de personal. 0.3.5.1. Expedientes de néminas. Expedientes de cuotas, prestaciones y gastos sociales. Expedientes de Relaciones
y Reintegros sobre haberes. 0.3.6. Gestion de gastos corrientes, inversiones y activos financieros (Caps.ll, VI y VII). 0.3.6.1.
Expedientes de obras. 0.3.6.2. Expedientes de gestion de Servicios Publicos. 0.3.6.3. Expedientes de suministros. 0.3.6.4.
Expedientes de consultoria y asistencia. 0.3.6.5. Expedientes de servicios. 0.3.6.6. Expedientes de trabajos especificos y concretos no
habituales. 0.3.6.7. Expedientes de contratos menores. 0.3.6.8. (Determinar las posibles series del Cap. VII). 0.3.7. Gestién de gastos
de transferencias corrientes y transferencias de capital (Caps.IV y VII). 0.3.7.1. Expedientes de Subvenciones. 0.3.7.2. Expedientes de
Transferencias de capital. 0.3.8. Gestién de gastos financieros. 0.3.8.1. (Determinar las series segin la Consejeria de Economia y
Hacienda). 0.3.9. Contabilidad de gastos. 0.3.9.1. Documentos contables sin pago. 0.3.9.2. Documentos contables con pago (£n
firme - A justificar - En firme con justificacion diferida). 0.3.9.3. indices de propuestas de érganos gestores (Indices de documentos
contables recibidos - Indices de documentos contables devueltos por rechazo - Indices de documentos contables propuestos ya
contabilizados). 0.3.9.4. indices de remision de documentos contables (A justificar - En firme con justificacion diferida - Indices de
documentos contables propuestos ya contabilizados). 0.3.9.5. Registro de endosos. 0.3.9.6. Registros de notas de reparo,
disconformidad y devoluciones. 0.3.9.7. Notas de reparo, disconformidad y devoluciones. 0.3.9.8. Informes de Intervencién. 0.3.9.9.
Actas de comprobaciones, conciliaciones y arqueos. 0.3.9.10. Auditorias. 0.3.10. Contabilidad auxiliar del gasto. 0.3.10.1. Libro
Diario de operaciones. 0.3.10.2. Libro Mayor de Aplicaciones Presupuestarias. 0.3.10.3. Libro de efectivos y valores. 0.3.10.4. Libro
de arqueos. 0.3.10.5. Relaciones de transferencias bancarias. 0.3.10.6. Registro de relaciones de transferencias bancarias. 0.3.10.7.
Relaciones de cheques. 0.3.10.8. Registros de relaciones de cheques. 0.3.11. Liquidacién del presupuesto. 0.3.11.1. Cuenta de
gastos y control de créditos. 0.3.11.2. Estado y resimenes mensuales.
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Como continuacion de los planteamientos iniciales de dicho grupo de trabajo, limitados a las
funciones de caréacter horizontal, en el ano 2002 se elabora una propuesta de clasificacion
funcional desde el Archivo Central de la Consejeria de Agricultura y Pesca de la Junta de
Andalucia, tanto para las funciones transversales como para las especificas, que presenta
una interesante novedad, al entender por “funciones” no los ambitos competenciales o
materias —como se entiende “funcion” en todas las propuestas hasta entonces y en la
mayoria de las posteriores— sino a una serie de operaciones comunes a toda Administracion
publica, que actlan de manera transversal e independientemente de la materia. Estas
actuaciones se pueden resumir en tres, siguiendo el Derecho Administrativo: el ejercicio de la
funcién administrativa de policia —relacionada con la ordenacion y regulacion—, la funcion
de fomento y la funcién prestacional; para el ejercicio de tales funciones, la Administracion se
dota de medios materiales y humanos que ha de gestionar, y todo ello bajo una direccion o
gobierno que establece los principios politicos de actuacion, desarrollados en planes vy
programas, y que ejerce la representatividad de dicha Administracion. Este es, basicamente,
el esquema de funciones de toda Administracion publica, esquema funcional que se podria

aplicar, en principio, a cualquier organismo y a cualquier ambito competencial.

En base a dicha propuesta, en el afo 2007 se retoman los trabajos desde el Archivo General
de Andalucia para coordinar la elaboracion de un cuadro de clasificacién de documentos para
toda la Administracion siguiendo los criterios funcionales propuestos, conformandose y
sucediéndose en el tiempo diversos grupos de trabajo para definir o proponer una serie de
cuestiones necesarias: para establecer los niveles, para delimitar las funciones, para delimitar
las series de cada una de las funciones y para definir el dominio seméantico. Una primera
version de dicho cuadro vera la luz en el afio 2015,2 pero algunas circunstancias han exigido
contar con una nueva version actualizada: en primer lugar por los requisitos del Sistema de
Informacion @rchivA, y en segundo lugar por la obligatoriedad de que los procedimientos
pasen a ser electronicos, impuesta por la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo ComuUn de las Administraciones Publicas.

3 Cuadro de clasificacion funcional de la Administracion Directa de la Junta de Andalucia. Dicho cuadro consta de dos documentos: un
Dominio semantico, en el que se explica el &mbito de aplicacién y la estructura de niveles del cuadro de clasificacion; y un documento
de Definiciones y catdlogo de series, en el que se enumeran y definen todas las funciones y actividades, asi como las series
documentales dependientes. [Recurso electrénico disponible en http:/lajunta.es/15iwr]
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3. El mandato normativo: competencias del Archivo General de Andalucia

caracteristicas de la clasificacion de documentos en la Politica de gestion
de documentos electrénicos de la Junta de Andalucia.

Fruto de esas exigencias, la Politica de gestién de documentos electrénicos de la Junta de
Andalucia, aprobada por acuerdo del Consejo de Gobierno de 1 de agosto de 2017,

establece:

* El marco normativo que regula la gestiéon documental en la Junta de Andalucia,

compuesto, basicamente, por:

o laLey 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio

Documental de Andalucia;

o el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, aprobado por Decreto
97/2000, de 6 de marzo;

o la Orden de 20 de febrero de 2007, conjunta de las Consejerias de Justicia
y Administracion Publica y de Cultura, por la que se regula la implantacion
y uso del Sistema de Informacion para la Gestion de los Archivos de
titularidad y/o gestion de la Junta de Andalucia (proyecto @rchivA

Andalucia);

o la Orden de 7 de julio de 2000, por la que se regula el funcionamiento de
la Comision Andaluza calificadora de documentos administrativos y los

procesos de identificacion, valoracion y seleccion documentales.

* El objetivo principal, que es el control en la gestion de los documentos
administrativos de la Administracion autonémica, para asegurar el acceso,
seguridad, disponibilidad, confidencialidad y conservacion, a la vez que
cumplir con los derechos y obligaciones determinados en la normativa sobre
transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno dentro de la

Administracion.

* La asignacién de responsabilidades en diversos aspectos del desarrollo,
gjecucion y control de esa Politica, y en particular al Archivo General de

Andalucia se le atribuyen:
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o Responsabilidades compartidas en los procesos de gestién que aplicaran la

politica en el marco de los procesos a su cargo; en la aplicacion de la
politica; en la redacciéon, aprobacion y ejecucion de politicas de
preservacion de documentos y expedientes electronicos a largo plazo,
incluyendo la puesta en marcha y mantenimiento de sistemas y repositorios
para este fin; y finalmente en la elaboracion de directrices para documentar
debidamente los procesos de gestion documental contemplados en el

apartado 1.6 de la Politica.

o Responsabilidad exclusiva en el mantenimiento del Cuadro de Clasificacion

Funcional de Documentos, en coordinaciéon con la red de archivos de la
Junta de Andalucia y con las unidades gestoras y productoras de

documentos.

El punto 1.6.3. de la Politica establece que la clasificacién de los documentos ha de ser

funcional, definiéndola asf:

“La clasificacion funcional parte de la consideracion de la actividad
administrativa en razon de la habilitacion legal que le otorga al poder publico
la potestad para actuar. Estas potestades marcan las grandes lineas de
actuacion de la administracion, las cuales se identifican como ambitos
funcionales. Estas lineas de actuacion se materializan en el ejercicio de un
conjunto de actividades que quedan soportadas en la produccion documental
de la institucion, organo o entidad.

La Clasificacion Funcional es un criterio técnico archivistico que dota de
estabilidad a la organizacion de la produccion documental liberando el proceso
de las mutaciones y cambios de las estructuras organicas; esta estabilidad es
un factor importante para una adecuada gestion documental orientada al
servicio.

La aplicacion del Cuadro de Clasificacion Funcional de la Junta de Andalucia a
su gestion documental permite la consideracion de un tnico fondo documental
que refleja el conjunto de competencias, funciones y actividades de sus
instituciones, organismos y entidades. Este Cuadro de Clasificacion es
mantenido por el Archivo General de Andalucia en coordinacion con la red de
archivos de la Junta de Andalucia y con las unidades gestoras y productoras
de documentos, su gestion es soportada por @rchivA y esta disponible en
http://www.juntadeandalucia.es/cultura/archivos/aga.

La unidad basica del Cuadro de Clasificacion es la Serie Documental, definida
como el conjunto ordenado de unidades documentales que son testimonio de
una misma actividad, regulada por normas y/o procedimientos concretos;
puede ser horizontal, es decir, comdn a toda la administracion autonémica, o
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Archivo General de Andalucia

especifica, fruto de una competencia, funcion y actividad de caracter y ambito
competencial concretos.

Las Series, a su vez, pueden subdividirse en Subseries por razén de una
especificidad o modalidad, de una particularidad en el procedimiento, de los
agentes destinatarios o beneficiarios de la actividad, o bien por el ambito
concreto de aplicacion de la misma.

Todos los procedimientos administrativos de la Junta de Andalucia se
relacionaran con su correspondiente Serie o Subserie documental del Cuadro
de Clasificacion Funcional que asi mismo, mantendra la relacion de estas con
Su respectivo procedimiento en el Registro de Procedimientos de la Junta de
Andalucia. El sistema tramitador del procedimiento debera gestionar esta
informacion para que forme parte de los metadatos de los expedientes
administrativos que se generen.”

Entre los metadatos obligatorios que han de asignarse al expediente electronico se encuentra

el siguiente:

eEMGDE22 - Clasificacion (eEMGDEZ22. Clasificacion)

Refleja la agrupacion documental a la que pertenece el expediente
seglin el Cuadro de Clasificacion y su correspondencia con el
Procedimiento administrativo asentado en el Registro de Procedimientos

St
St

No

En la apertura del expediente

Correccion de errores

No aplica

Esquema de valores normalizado segtin el Cuadro de Clasificacion vy el
Sistema de Informacién Administrativa (SIA)

Se trata de un metadato agregador de los siguientes subelementos:
* Identificador RPA

Identificador SIA

Codigo de clasificacién

Serie documental

Tipo de clasificacion

Este metadato se encuentra a su vez integrado por los siguientes subelementos:

No previsto en eEMGDE

NUmero de procedimiento en el Registro de Procedimientos de la
Administracién de la Junta de Andalucia al que pertenece el expediente
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Si
Si
No

En la apertura del expediente

Correccion de errores

Numérico

Valor numérico de 7 digitos

eEMGDE22.1 — Cdédigo de clasificacion
(eEMGDE.Clasificacion. CodigoClasificacion)

NUmero de procedimiento en el Sistema de Informacién Administrativa
(SIA) al que pertenece el expediente

Si
Si
No

En la apertura del expediente o en cualquier caso antes de su
transferencia al archivo

Correccion de errores

Numérico

Valor numérico de 7 digitos

eEMGDE22.1 - Codigo de clasificacién
(eEMGDE. Clasificacidn. CddigoClasificacion)

Codigo de clasificacién que corresponde a la Serie / Subserie documental
a la que pertenezca el expediente en el Cuadro de Clasificacion del
organismo

Si
Si
No

En la apertura del expediente o en cualquier caso antes de su
transferencia al archivo

Si, por correccién de error o reclasificacién

Cadena de caracteres

Formato alfanumérico aportado por el Cuadro de Clasificaciéon Funcional
de la Junta de Andalucia

El Cuadro de Clasificacién Funcional de la Junta de Andalucia publicado
y mantenido por el Archivo General de Andalucia es la referencia para la
clasificacion funcional de los documentos producidos y recibidos por la
Administracién Autonémica.
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eEMGDE22.2 — Denominacion de Clase
(eEMGDE.Clasificacion. CédigoClasificacion)

Denominacién en el lenguaje natural de la agrupacién documental
Serie / Subserie documental en el Cuadro de Clasificacién del organismo

Si
Si
No

En la apertura del expediente o en cualquier caso antes de su
transferencia al archivo

Si, por correccién de error o reclasificacion

Cadena de caracteres

Aplica igualmente al nivel Subserie

El Cuadro de Clasificacion Funcional de la Junta de Andalucia publicado
y mantenido por el Archivo General de Andalucia es la referencia para la
clasificacion funcional de los documentos producidos y recibidos por la
Administracién Autonémica.

eEMGDE22.3 - Tipo de Clasificacion (Funcional / SIA)
(eEMGDE.Clasificacion. TipoClasificacion)

Término que sefiala el tipo de clasificacion que rige en la fuente de los
valores que se indican en los metadatos Cuadro de Clasificacién y Serie
documental respectivamente

Si
Si
No

En la apertura del expediente o en cualquier caso antes de su
transferencia al archivo

Si, por correccion de error o reclasificacién

Légico

"0’ - Funcional

*1 “- No funcional

En los drganos de la administracién central y territorial de la Junta de
Andalucia el tipo de clasificacién serd Funcional siendo el Cuadro de
Clasificacién Funcional de la Junta de Andalucia publicado y mantenido
por el Archivo General de Andalucia la referencia para la clasificacién de
los documentos producidos y recibidos por la Administracion
Autonémica.

El Cuadro de Clasificacién Funcional vincula cada agrupacion
documental con su correspondiente cédigo RPA/SIA
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4. Qué es el Cuadro de Clasificacion Funcional de Documentos de la

Junta de Andalucia. Estructura y funcionamiento.

Un cuadro de clasificacion es el instrumento que representa y formaliza la sistematizacion de
los documentos de una organizacion, vinculandolos a su contexto de creacion para posibilitar
su comprension individual —de cada documento— vy total —del fondo o grupo de fondos—,

de manera que permita una adecuada gestion documental.*

El Cuadro de Clasificacion Funcional de Documentos de la Junta de Andalucia (en adelante
CCF), es el instrumento que representa y formaliza la sistematizacién de los documentos de
la Junta de Andalucia, segun las funciones, actividades y procesos —es decir, segun las

competencias— que ésta tiene asignados.

Este CCF recoge el mandato de la Politica de gestion de documentos electrénicos en los

siguientes sentidos:

«  Ambito de aplicacién subjetivo: el CCF entiende la produccién documental de la

Junta de Andalucia, segln se dispone en la Politica, como un Unico fondo. Quiere

esto decir que el cuadro de clasificacion es valido para:

o La Junta de Andalucia, entendida como la institucion en que se organiza el
autogobierno de la Comunidad Autdnoma, a excepcion del Parlamento de

Andalucia:®

= Presidencia de la Junta

= Consejo de Gobierno

= |nstituciones de autogobierno del Capitulo VI del Estatuto de Autonomia
o El sector publico andaluz,® integrado por:

= Organos administrativos, tanto centrales como territoriales

= Entidades instrumentales publicas:

4 AENOR, 2016, 8.3; HEREDIA HERRERA, 2011, p. 80; FOSCARINI, 2010, p. 42; PAEZ GARCIA, 2016, p. 310. Segln la Norma
UNE-ISO 15489:1, la vinculacién de un documento a su contexto permite: a) la aplicacion de reglas de acceso y permisos; b) la
ejecucion de reglas de disposiciéon adecuadas; c¢) la migracién de documentos de una funcién o actividad concreta a un nuevo entorno
como resultado de la reestructuracion administrativa. Sin embargo, el cuadro de clasificacion resulta, ademaés, ser una poderosa
herramienta para la representacion de la actividad de una organizacién, la denominacién coherente de los documentos a lo largo del
tiempo, la recuperacion de documentos, la definicién de niveles de seguridad y acceso adecuados para grupos de documentos, la
distribucion de la responsabilidad de la gestion de determinados grupos de documentos, etc. (cfr. UNE-ISO 15489:1-2006, 9.5.1).
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» Agencias: agencias administrativas, agencias publicas empresariales

y agencias de régimen especial.

» Entidades con régimen de independencia funcional o especial

autonomia.
= Entidades instrumentales privadas:
» Sociedades mercantiles del sector publico andaluz
» Fundaciones del sector publico andaluz.

Por lo tanto, el CCF nace con aspiracion de recoger y clasificar todas las series
documentales producidas por la Junta de Andalucia en el cumplimiento de sus

competencias. Es decir, tiene aspiracion de exhaustividad y totalidad.

El Estatuto de Autonomia en su articulo 99 define lo que ha de entenderse por 'Junta de Andalucia: “ 1. La Junta de Andalucia es la
institucion en que se organiza politicamente el autogobierno de la Comunidad Autdnoma. La Junta de Andalucia estd integrada por el
Parlamento de Andalucia, la Presidencia de la Junta y el Consejo de Gobierno. 2. Forman parte también de la organizacion de la Junta
de Andalucia las instituciones y drganos regulados en el Capitulo VI, es decir, las otras instituciones de autogobierno: Defensor del
Pueblo Andaluz, Consejo Consultivo, Cdmara de Cuentas, Consejo Audiovisual de Andalucia y Consejo Econémico y Social. Por otra
parte, el articulo 45 de la ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia dispone
que “el Archivo General de Andalucia es el archivo intermedio e histdrico para los archivos centrales de cada consejeria de la Junta de
Andalucia, los archivos centrales de las entidades instrumentales de la Administracion de la Junta de Andalucia que ejerzan sus
competencias en mas de una provincia y los archivos de las instituciones de autogobierno de la Comunidad Auténoma reseniadas en el
capitulo VI del titulo IV del Estatuto de Autonomia para Andalucia”. Dicha Ley, en su Disposicién adicional primera, en garantia de la
autonomia parlamentaria, establece que “e/ Parlamento de Andalucia ejercera respecto a su archivo, dado su caracter de archivo
histérico en materia parlamentaria, todas las competencias normativas precisas para la gestion de sus fondos documentales”. No
obstante, aunque el Archivo General de Andalucia no sea el receptor Ultimo de los documentos del Parlamento de Andalucia, el CCF no
ofrece dificultad para ser usado como modelo para la confeccion de su cuadro de clasificacion funcional.

Se puede considerar equivalente la expresion 'Administracion de la Junta de Andalucia’, dado que tanto el Estatuto de Autonomia para
Andalucia —que en su Articulo 133.3, que dice que “todos los drganos encargados de la prestacion de servicios o de la gestion de
competencias y atribuciones de la Comunidad Auténoma dependen de esta y se integran en su Administracion”—, como la Ley 7/2009,
de 22 de octubre, de la Administracién de la Junta de Andalucia —que en su articulo 4 define la Administracion de la Junta de
Andalucia como “un sistema integrado de drganos administrativos y de entidades vinculadas o dependientes de la misma”— utilizan
dicha expresién en sentido amplio, abarcando también a los entes instrumentales. Sin embargo, hemos preferido el uso de la expresion
'Sector publico andaluz', por dos motivos: en primer lugar, porque de los propios textos de las disposiciones legales citadas se desprende
una neta divisién entre la Administracién propiamente dicha por un lado, compuesta por el conjunto de drganos y unidades
administrativas que ejercen potestades administrativas, y por otro la Administracién instrumental. Y en segundo lugar, para estar en
consonancia con textos normativos mas actuales, como la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que
se transponen al ordenamiento juridico espafol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26
de febrero de 2014, que diferencia entre el «Sector Publico» y las «Administraciones Publicas», distincion igualmente recogida en otra
variada normativa y sancionada definitivamente por la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. Por ello,
se usa a lo largo del documento la denominacién 'sector publico', como totalizadora tanto de la Administracién en sentido estricto como
de la Administracion instrumental. De ahi la denominacion del documento como Cuadro de clasificacion funcional de documentos de la
Junta de Andalucia, entendida ésta como la entidad global que abarca las entidades politicas (Parlamento —sin perjuicio de la
autonomia parlamentaria en esta cuestién, como se ha explicado en la nota anterior—, Presidencia y Consejo de Gobierno), las
instituciones autonémicas de autogobierno, la Administracion en sentido estricto y la Administracién instrumental. En el CCF est&
claramente diferenciado cada ambito subjetivo cuando es necesario establecer distinciones.
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«  Ambito de aplicacién objetivo: en el marco de la Politica, el CCF incluye a los

documentos electrénicos, pero también “extiende su aplicacion a los
documentos analdgicos que conviven con los documentos electronicos en la
organizacion, de acuerdo con lo establecido en el Esquema Nacional de
Seguridad”.” Pero, sobrepasando dicho marco, también es valido y aplicable a
un entorno puramente analdgico o en papel, generado independientemente y

con anterioridad a cualquier entorno electrénico y sin relacion con este.

El CCF se estructura en cinco niveles diferentes, los dos primeros relacionados con entidades

de funcién y los tres ultimos relacionados con entidades de documentos de archivo:®
1. Funcién.

Es el nivel superior del cuadro de clasificacion, entendida como la responsabilidad u
objetivo principal realizado por un agente —en este caso la Junta de Andalucia
como totalidad— para la consecucion de los objetivos, fines y servicios publicos que
legalmente tiene encomendados, y esta integrado por un conjunto de actividades o
procesos afines que delimitan cada uno de los grandes campos de actuacién del
sector publico, independientemente de la materia 0 ambito competencial en la que

se desarrolla.®
2. Actividad.

Es el segundo nivel del cuadro de clasificacion, entendida como el conjunto de
acciones o tareas realizadas por uno o varios agentes —en este caso cada uno de los
organos y entidades de la Junta de Andalucia— para cumplir una parte determinada

7 Segun dicho Esquema se tendra en cuenta que “toda informacién en soporte no electronico, que haya sido causa o consecuencia
directa de la informacion electronica a la que se refiere el presente Real Decreto, debera estar protegida con el mismo grado de
seguridad que esta. Para ello se aplicaran las medidas que correspondan a la naturaleza del soporte en que se encuentren, de
conformidad con las normas de aplicacion a la seguridad de los mismos”.

8 La jerarquia de términos utilizada para la entidad funcién es: funcién — actividad. Hemos seguido para la definicion y divisiones de estas
entidades las establecidas en NEDA-MC. Modelo Conceptual de Descripcion Archivistica: Entidades, Relaciones y Atributos, en su
versién aprobada de 05/05/2017. Para la entidad 'documentos de archivo' utilizamos terminologia propia, seglin se explica en las notas
siguientes.

9 Segun NEDA-MC, este tipo de entidad es realizada por uno o varios agentes y testimoniada en los documentos de archivo (3.3). Esta
integrada por las siguientes divisiones: funcion, division de funcion, actividad/proceso y accion, pero la entidad 'funcion' siempre ocupa
el nivel superior de la jerarquia, sin que pueda estar integrada en ninguna entidad funcional (3.3.1).
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y homogénea dentro de cada funcion, independientemente de la materia o ambito

competencial en la que se desarrolla.

Jerarquicamente esta integrada en una funcion y esta integrada por una o mas
actividades/procesos y/o acciones, que tendran su reflejo documental en las series

documentales.!®

3. Serie Genérica.

Es el tercer nivel del cuadro de clasificacion, entendida como la matriz de diversas
series documentales que comparten un marco procedimental comun, sin atribucion
a ningun agente ni ambito competencial concretos. Se trata, pues, de una serie

abstracta, que s6lo se materializa a partir del siguiente nivel.'!

4. Serie Especifica.

Es el cuarto nivel del cuadro de clasificacion, entendido como el conjunto de
documentos, producidos por uno o varios agentes habilitados normativamente para
ello, que son testimonio continuado de una o varias actividades o procesos dentro

de un d&mbito competencial concreto.'?

En realidad, en este cuarto nivel, podemos encontrarnos cuatro tipos de
agrupaciones documentales, pero a efectos de la jerarquia del cuadro estos tipos
deberan ubicarse siempre en este nivel, tras la serie genérica y, en su caso, antes de

la subserie, por lo que es pertinente englobarlas bajo el denominador comun de

10 En NEDA-MC, sélo los subtipos funcion, actividad/proceso y accién son obligatorios, porque siempre existen entidades de dichos

11

subtipos en cualquier contexto archivistico (3.3). Por lo tanto, y para no alterar conceptos ya asentados en versiones anteriores del CCF,
prescindimos del tipo 'division de funcién', entendida como la agrupacién de actividades o procesos en que puede dividirse una funcién,
que aparece en NEDA-MC como entidad optativa entre las entidades ‘funcién' y ‘actividad'. El tipo 'accién' ha de entenderse implicito en
los restantes niveles, pues es el que tiene plasmacion documental.

En principio puede resultar extrano hablar de una serie documental sin documentos, pero, al igual que lo hiciera RODRIGUEZ
ACEVEDO (2012), reclamamos la operatividad del concepto para dar coherencia al cuadro. De todas formas, hay que hacer notar que
no es un concepto tan extrafo en la archivistica, que, por ejemplo, ha considerado tradicionalmente que se pueden extraer unas
caracteristicas comunes de los documentos para establecer tipologias documentales. A este nivel, la operacion es equivalente: se trata
de establecer una serie de “tipologias” de series documentales, determinadas seglin un procedimiento comun, generalmente reglado por
una norma especifia. Considérense, como ejemplo adecuado para la comprension del concepto, los expedientes de subvenciones (lo
genérico) y los expedientes de cada subvencién (lo especifico o concreto), etc.
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13

CONSEJERIA DE CULTURA

Archivo General de Andalucia

'serie especifica’, que designa al nivel del cuadro, no estrictamente al tipo de

agrupacion documental, que puede ser:

» Serie documental: entendida como una especificidad o concrecion de la serie

genérica.

» Subserie documental: entendida como una modalidad de la serie genérica,
producida segln distintos criterios: en razén de modalidades del
procedimiento o de la actividad, en razdn de destinatarios o beneficiarios de

la actividad, en razén de criterios geograficos, etc.

o Serie subordinada: entendida como el testimonio sucesivo de un Unico

tramite del procedimiento que regula la accion.

e Agrupacion de series: series que comparten algin rasgo comuin, como el

caracter del agente productor.®

Utilizamos aqui la expresion 'serie especifica' en un sentido diferente al que le otorga la Politica de gestion de documentos electronicos
de la Junta de Andalucia, donde 'serie especifica' es la que se opone a 'serie horizontal'. En este CCF, 'serie especifica' debe entenderse,
sin embargo, como la concrecién particular (especie) de la serie genérica (género). Si el nivel superior de 'serie genérica' es una
abstraccion, aqui ya hay una entidad documental materializada. En realidad, la relacion del tipo género-especie entre estos dos niveles
del CCF, es anéloga a la relacion jerarquica “todo-parte” contemplada en NVEDA-MC. También se puede introducir aqui el debate acerca
de que si este cuarto nivel es una concrecién o modalidad de lo genérico, no habria que denominarlo entonces “subserie”. Este es el
parecer de RODRIGUEZ ACEVEDO, J.M. (2012), y asi se ha usado en el cuadro del Gobierno de Canarias, donde el nivel inferior a la
serie genérica se corresponde a una subserie. Si definimos la subserie, como en NEDA-MC (3.1.5) como “e/ conjunto de documentos
de una serie, agrupados de acuerdo con un criterio de clasificacion (las modalidades de las actividades o procesos que testimonia la
serie, geogréfico, etc.)’, no cabe duda que podriamos denominar como subseries a las agrupaciones documentales de este cuarto nivel
del CCF, pero ya se explica que, Unicamente en este contexto, 'serie especifica' designa no tanto al tipo de agrupacién documental
cuanto al nivel. Todo ello sin entrar a valorar la afirmacion de que “el concepto de subserie carece de correlato, no ya con alguna
tradicion, sino con los usos administrativos publicos y privados que dan lugar a la produccién de documentos y sus agrupaciones”
(CRUZ MUNDET, José Ramén. 2006. La gestion de documentos en las organizaciones, Madrid, Piramide, p. 198).

Algunos ejemplos pueden ilustrar mejor esta casuistica: en cuanto a la serie documental entendida como una especificidad o
concrecion de la serie genérica, tomemos el caso de la serie genérica “Correspondencia”: sélo cuando un agente (organismo, institucion,
centro directivo o unidad administrativa) emite/recibe correspondencia, se producen documentos que integran una serie; para la serie
documental entendida como una modalidad de la serie genérica, consideremos el caso de los expedientes de subvenciones: cada tipo
de subvencion puede considerarse una modalidad de la serie genérica; en cuanto a la serie subordinada, entendida como e/ testimonio
sucesivo de un tnico tramite del procedimiento que regula la accion, un ejemplo clasico son los informes de diverso tipo que produce
un agente (por ejemplo, el Gabinete Juridico) y que se integran en otro procedimiento o expediente (por ejemplo, un expediente de
contratacion); en cuanto al Ultimo caso, 2.1.7.1 'Nombramientos de personal de la Administracién de Justicia', agrupa en realidad tres
series documentales (nombramientos de jueces, nombramientos de notarios y nombramientos de registradores de la propiedad), cada
una de ellas con procedimiento diverso y con su tabla de valoracion aprobada individualizada. Hay que sefnalar que la agrupacion de
series no es una entidad de documentos de archivo recogida en NEDA-MC, pero si en otras normas regionales de descripcién, como la
NODAC: “Grupo de series: conjunto de documentos formado por la agrupacion de dos o mas series. El grupo de series se encuentra
Situado entre el fondo o el subfondo y la serie, y las series que forman parte de este grupo deben ser claramente identificadas e
individualizadas las unas respecto a las otras. El grupo de series puede contener, a su vez, otros grupos de series subordinados”. Y
contintia diciendo: “Las series que forman parte de un grupo de series deben presentar, necesariamente, una interrelacion, que debe
ser, preferentemente, de cardcter funcional. (...) Serd, siempre, un nivel optativo, no imprescindible (...)". Norma de Descripcion
Archivistica de Cataluria (NODAC), 2007, p. 26.
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5. Subserie.

Es el quinto nivel del cuadro de clasificacion, entendido como el conjunto de
documentos que, dentro de una misma serie especifica, se pueden agrupar de
acuerdo con determinados criterios (las modalidades de las actividades o procesos
que testimonia la serie, los destinatarios o beneficiarios de la actividad, criterios

geogréficos, etc.).!

5. Metodologia empleada para la elaboracién del CCF.

El CCF es fruto de diversos trabajos anteriores, y por tanto de diversas metodologias. No
obstante, todas ellas se corresponden basicamente con la metodologia recogida en el informe
técnico UNE-ISO/TR 26122: 2008. Informacion y documentacion. Analisis de los procesos
de trabajo para la gestion de documentos. Dichos trabajos han descansado basicamente en

tres agentes:

» Equipo coordinador del proyecto: formado por el personal técnico del Archivo General

de Andalucia, lleva a cabo el impulso del trabajo, la recogida de datos, su estudio y
sistematizacion, y la elaboracion del material de trabajo y de las diferentes versiones
del CCF.

* Grupo de trabajo: formado por el personal técnico del Archivo General de Andalucia y

representantes de diferentes archivos centrales. Se han sometido a la discusion y
validacion de este GT las distintas versiones del CCF ultimadas por el equipo

coordinador del proyecto.

» Personal técnico de archivos centrales: ha sido estrecha la participacion del personal

técnico de la mayoria de los archivos centrales, bien mediante comunicacién escrita,
bien mediante sesiones de trabajo especificas con el equipo coordinador del proyecto,
bien mediante sesiones de trabajo generales de todo el personal responsable de los
archivos centrales con el equipo coordinador del proyecto, sin distinguir entre archivos

centrales de o6rganos administrativos y archivos centrales de entidades del sector

14 Aunque en general en este nivel tendran una presencia casi exclusiva subseries documentales, también hay que pensar en la posibilidad
de que se trate de series documentales (cuando en el cuarto nivel se ha usado una agrupacién de series), o incluso de series subordinadas.
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publico, lo que ha permitido la incorporacidon de muchas actividades y series de éstas
Ultimas que estaban ausentes en versiones anteriores. A estas Ultimas sesiones
también ha asistido la Unidad de Coordinacién de @rchivA, al ser este sistema de
informacion el que ha de soportar tecnolégicamente el CCF definido y mantenido por

el Archivo General de Andalucia.*®

Se debe entender que las distintas fases llevadas a cabo para la elaboracion del CCF y que se

sefalan a continuacién, no lo son en sentido secuencial.

Estudio contextual.

Consistente en el estudio y anélisis del marco normativo y del contexto organizativo.
Este trabajo se ha llevado a cabo principalmente por el equipo coordinador de los
trabajos, formado por el personal técnico del Archivo General de Andalucia. Se ha
partido de las normas de las que emanan la capacidad de actuacién de la Junta de
Andalucia, es decir, la Constitucion y el Estatuto de Autonomia, y desde ahi se ha
analizado la normativa basica estatal y la normativa especifica autonémica. De
particular utilidad ha sido el uso de la doctrina del Derecho Administrativo para la
configuracion y definicion de las principales funciones y actividades de toda

Administracion publica independientemente de su area competencial.*®
Anélisis funcional.

El analisis de los objetivos estratégicos de cada organismo y entidad de la Junta de
Andalucia se ha encomendado al personal técnico de los diferentes archivos centrales,
puesto que para la elaboracién de sus propios cuadros de clasificacion y otras

herramientas de gestion documental, han debido: identificar objetivos y estrategias y

15 @rchivA es la herramienta corporativa con la que se da cumplimiento al Articulo 60 de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de

16

Documentos, Archivos y Patrimonio Documental (BOJA n® 222 de 11 de noviembre de 2011. BOE n° 286 de 28 de noviembre de
2011), como sistema comln para la gestion integrada de los documentos competencia de la Junta de Andalucia, de acuerdo con los
principios y criterios técnicos archivisticos que la rigen. Como dispone la Politica en 1.6.3, la gestion del cuadro es soportada por
@rchivA, como sistema de informacién para la gestion integral de los archivos de titularidad y/o gestién autondémica.

El cotejo, en esta Ultima etapa de trabajo del CCF, de la estructura de funciones y actividades del CCF con diversos manuales de
Derecho Administrativo, ha proporcionado la curiosa sorpresa de la estrecha correspondencia entre uno y otros, lo que nos ha permitido
confirmar que era posible deslindar esos grandes campos de actuacion de las Administraciones Publicas de toda materia o &mbito de
competencia. En esa direccién ha tenido que apuntar el Subgrupo de Trabajo de Funciones que ha elaborado el Cuadro de Clasificaciéon
de Funciones Comunes de la Administracion General del Estado, al incluir entre los procesos “de soporte”, es decir, los que pueden ser
considerados “como funciones comunes independientes de la materia a la que se refieran” (los correspondientes a los procesos
tradicionalmente considerados 'horizontales' o 'transversales') las subvenciones.
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determinar las funciones desarrolladas para alcanzarlos, asi como identificar los
procesos dentro de esas funciones, y las operaciones dentro de los procesos,

mostrando las relaciones jerarquicas entre unos y otros.
* Andlisis secuencial.

Ha consistido en el estudio de los procesos que conllevan la produccion de
documentos, identificando y denominando las series documentales vinculadas a
dichos procesos, tarea que se ha encomendado igualmente al personal técnico de los
diferentes archivos centrales, mediante el aporte de la informacion requerida por parte
del equipo coordinador. En este analisis secuencial ha sido determinante el uso de las
tablas de valoracion aprobadas por la Comision Andaluza de Valoracion de
Documentos, ya que las propias tablas, asi como los estudios subyacentes a las
mismas, han proporcionado una riquisima informacién sobre los procedimientos
concretos y las series documentales a las que dan lugar. En este sentido, hay que
senalar que se han incorporado al CCF todas las series documentales que cuentan
con tabla de valoracion aprobada por la Comision, bien incluyendo las que no
figuraban, bien normalizando la denominacion para series que si figuraban, tomando

como normativa la que otorga la Comision en la tabla de valoracion.!’

6. Reglas de uso del cuadro para la clasificacion de entidades

documentales.

El CCF ha de usarse como guia funcional o cuadro fuente para que cada archivo central
configure en el Sistema de Informacion @rchivA su propio cuadro de clasificacion, segln los
criterios  funcionales marcados por el CCF. El Archivo General de Andalucia, como
mantenedor del CCF, establecera conjuntamente con la Unidad de Coordinaciéon de @rchivA,

el procedimiento para la incorporacion de nuevas series documentales o la modificacion de

17 De todos modos, hemos detectado que algunas de las denominaciones otorgadas por las tablas de valoracion necesitan ser revisadas,
bien por inexactitud de la propia denominacion, bien porque en el CCF se agrupan o se disgregan en otras series. En esos casos, en el
CCF figura como denominacién normalizada la otorgada por el Archivo General de Andalucia, figurando entre paréntesis la
denominacion correspondiente a la tabla de valoracion.
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las existentes por parte de los archivos centrales, asi como de nuevas actividades, tanto al

CCF como a la herramienta de soporte, segun las siguientes reglas:

La denominacion de la serie documental, como subelemento obligatorio del
metadato 'Clasificacion', también obligatorio para todo expediente electronico,
habra de ser validada por el Archivo General de Andalucia como mantenedor del
CCF. En el caso de que la serie cuente con tabla de valoracion aprobada, se

considerard normativa la denominacion establecida en la tabla.

Cuando en el CCF se indican series documentales especificas, su uso es
obligatorio. Sélo en los casos expresamente contemplados en el cuadro —indicados
tipograficamente mediante el uso de color gris—, se puede usar la denominacion de
la serie genérica para la denominacién de la serie especifica.'® En el resto de los
casos, el uso de idéntica denominacién de la serie genérica para la serie especifica

requerira la autorizacion del responsable del mantenimiento del CCF.

El resto de los casos en los que no se indica serie especifica, se trata de aquellos
en que se ha detectado la existencia de la serie en la normativa y procedimientos,

pero no se ha testado su existencia real en archivos centrales o de gestion.

Para no confundir la serie genérica con la serie especifica cuando las
denominaciones de ambas coincidan, se hara uso de las convenciones tipograficas

explicadas mas adelante.

La inclusion de una nueva actividad, de una nueva serie genérica o de una nueva
serie especifica y subserie, habra de ser autorizada por el responsable del

mantenimiento del CCF.

En cuanto a la codificacion, la que figura en el CCF se ha empleado a los meros
efectos de mantenimiento de la jerarquia durante la elaboracion del cuadro como
codificacion numérica decimal correlativa. No obstante, debe tenerse en cuenta
que el cédigo de clasificacion que opera en los expedientes y que forma parte del
metadato obligatorio 'Clasificacion' para los expedientes electrdnicos, sera un

identificador univoco para cada serie/suberie documental otorgado por el Sistema

18 Es cierto que muchas de las series del cuadro aparecen sélo como series genéricas. Se trata de series cuya existencia ha sido detectada,
pero que tienen que ser alin estudiadas para proceder a una identificacion adecuada en su plasmacién documental concreta.
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CONSEJERIA DE CULTURA

Archivo General de Andalucia

de Informacion @rchivA, que representa la posicion de la serie/subserie

documental en el Cuadro de Clasificacion del organismo productor, siendo el

mismo independiente del cddigo de clasificacion empleado en el CCF para dicha

serie/subserie.

Para facilitar el uso y la comprension de este documento, se han utilizado las

siguientes convenciones tipograficas:

DENOMINACION DE LA SERIE GENERICA EN MAYUSCULAS, NEGRITA TV NN

(En caso de que cuente con tabla de valoracion aprobada por la CAVD, se consigna a
continuacion mediante: espacio, las siglas TV y el nimero de la tabla aprobada, en mayUsculas
y sin negrita. Si la denominacién de la tabla aprobada no coincide con la que se propone en el
CCF, a continuacién y entre paréntesis se consigna la denominacién aprobada por la CAVD).

Denominacién de la serie especifica, tabulacién, minulscula.

Denominacion de la serie especffica, tabulacién, mindscula, negrita TV NN

(En caso de que cuente con tabla de valoracion aprobada por la CAVD, se consigna a
continuacion mediante: espacio, las siglas TV y el nimero de la tabla aprobada, sin negrita).

Denominacion de la subserie, tabulacién, mindscula.

Denominacion de la subserie, tabulaciéon, mindscula TV NN

(En caso de que cuente con tabla de valoracién aprobada por la CAVD, se consigna a
continuacion mediante: espacio, las siglas TV y el nimero de la tabla aprobada, sin

negrita).

Ejemplos:

1.8.1 EXPEDIENTES DE INICIATIVAS LEGISLATIVAS

Documentos que reflejan la potestad atribuida al Consejo de Gobierno de la Junta de Andalucia y a sus
miembros para el ejercicio de la iniciativa en el procedimiento de creacién, modificacion o derogacion de
las disposiciones legales.

Constituyen series especificas las generadas segln las distintas modalidades de iniciativas legislativas, en
razon de su procedimiento especifico.

1.8.1.1 Expedientes de iniciativas legislativas
En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincion entre estas modalidades, podra
admitirse una serie especifica con la misma denominacion que la serie genérica.
1.8.1.2 Proyectos de ley
Expedientes que plasman el ejercicio de la iniciativa legislativa por parte del Consejo de la
Junta de Andalucia ante el Parlamento.
Puede incluir como subserie documental los 'Anteproyectos de ley'.
1.8.1.2.1 Anteproyectos de ley
Expedientes que recogen los documentos en los que se plasman los tramites
preceptivos a seguir por la Consejeria proponente de un proyecto legislativo, previos
a la presentacion ante el Consejo de Gobierno para su aprobacion como proyecto de
ley.
1.8.1.3 Decretos-Ley
Expedientes que plasman el ejercicio de la aprobacion, por parte del Consejo de Gobierno de la
Junta de Andalucia, de normas legislativas provisionales en casos de urgente y extraordinaria
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necesidad, que han de ser ratificadas posteriormente por el Parlamento.
1.8.1.4 Decretos legislativos

Expedientes que plasman el ejercicio de la potestad delegada por el Parlamento en el Consejo
de Gobierno de la Junta de Andalucia para dictar normas con rango de ley.

1.8.1.5 Iniciativas europeas sometidas al principio de subsidariedad

Documentos que expresan el control del principio de subsidariedad en las propuestas
legislativas de la Unién Europea por parte de los Parlamentos autonémicos. El Parlamento
remite estas iniciativas al Consejo de Gobierno para que exprese su criterio si lo estima
oportuno.

1.8.6 DOSIERES DE SESIONES PARLAMENTARIAS

Conjuntos de documentos que reflejan el desarrollo de las sesiones de los dérganos del Parlamento de
Andalucia, sobre la base de la distincion entre dos clases de érganos: los érganos rectores y los érganos
de funcionamiento. En el primer grupo se incluyen la Mesa y la Junta de Portavoces; vy, en el segundo, el
Pleno y las comisiones. A ellos hay que afnadir la Diputacién Permanente.

Constituyen series especificas cada uno de los érganos productores de documentos.

1.8.6.1 Pleno TV 14 (Expedientes de sesiones parlamentarias: Pleno, Comisiones, Junta de
Portavoces)

Conjuntos de documentos que reflejan el desarrollo de las sesiones plenarias del Parlamento de
Andalucia para la tramitacion y debate de las iniciativas legislativas.

1.8.6.2 Comisiones TV 14 (Expedientes de sesiones parlamentarias: Pleno, Comisiones, Junta
de Portavoces)

Conjuntos de documentos que reflejan el desarrollo de las sesiones de las Comisiones del
Parlamento de Andalucia para el debate de las iniciativas legislativas, incluidas las solicitudes
de comparecencias del Consejo de Gobierno.

Podran constituir subseries los dosieres de las sesiones de los Grupos de Trabajo o Ponencias
de Estudio formados en una Comision Permanente.

1.8.6.3 Junta de Portavoces TV 14 (Expedientes de sesiones parlamentarias: Pleno,
Comisiones, Junta de Portavoces)

Conjuntos de documentos que reflejan el desarrollo de las sesiones de la Junta de Portavoces
para fijar los criterios de organizacién de los debates y tareas del Parlamento de Andalucia.

/. El CCF: una herramienta en desarrollo.

El CCF no es un instrumento definitivo en su version actual. La responsabilidad del Archivo
General de Andalucia en el mantenimiento del CCF implica su constante actualizacion vy, en
caso necesario, su revision, asi como el trabajo conjunto con la Unidad de Coordinacion de
@rchiva para integrarlo con otras herramientas de gestion documental, y que de esta manera

el sistema pueda asimismo desarrollar todas sus potencialidades.

En este sentido, las lineas estratégicas de actuacion para el mantenimiento y desarrollo del
CCF son:

» Completar el repertorio de series documentales, tanto las producidas por los

servicios administrativos centrales como las producidas por los servicios
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administrativos territoriales, para cumplir con el objetivo de exhaustividad y que
el CCF recoja la produccion documental de la Junta de Andalucia en su
totalidad.

Integracion de otros subelementos de clasificacion: como establece la Politica
de gestion de documentos electrénicos de la Junta de Andalucia, el metadato
'Clasificacion', obligatorio para el expediente electronico, es un metadato
agregador de una serie de subelementos ademés del codigo de clasificacion,
como el identificador RPA (numero de procedimiento del Registro de
Procedimientos Administrativos de la Junta de Andalucia) y el identificador SIA
(Sistema de Informacién Administrativa). Esta labor habra de ser desarrollada
por el personal técnico de los archivos centrales, segln las indicaciones y la

herramienta proporcionadas por el Archivo General de Andalucia.

Habilitar una clasificacion por materias, mediante la elaboracion de un tesauro,
pues consideramos plenamente vigentes los tres elementos de clasificacion

(como minimo) establecidos por Schellenberg (vid. nota 1).

|dentificar y valorar todas y cada una de las series del CCF, de manera que no
s6lo sea una herramienta de clasificacion, sino que se convierta en un

auténtico calendario de conservacion.
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1. GOBIERNO Y DIRECCION

Conjunto de actuaciones que implican la direccién politica y administrativa de la Comunidad Auténoma, en
desarrollo de la facultad ejecutiva de la Junta de Andalucia y de la ejecuciéon de la potestad reglamentaria, asi
como su participacion en la actividad parlamentaria, las relaciones institucionales de cooperacién y colaboracién,
la representacion externa y su imagen corporativa. Esta funcion abarca también las actuaciones directivas de
cada uno de los érganos, organismos y entidades del sector publico de Andalucia.

1.1. GESTION DE COMPETENCIAS

Actividad reflejo de las actuaciones paritarias de cooperacion y negociacion entre el Gobierno del Estado y el de
la Comunidad Auténoma de Andalucia, para el traspaso y asuncién de competencias y servicios, para la
participacion en las competencias compartidas, y para la concertacién y el acuerdo entre el Estado y la
Comunidad Auténoma, conforme a la Constitucion y al Estatuto de Autonomia.

Esta actividad incluye igualmente las actuaciones de negociacién, cooperacion y traspaso de las competencias
autondémicas a las entidades locales de Andalucia, seglin lo dispuesto en el Estatuto de Autonomia.

1.1.1 EXPEDIENTES DE SESIONES DE ORGANOS DE NEGOCIACION DE COMPETENCIAS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el proceso de convocatoria y desarrollo de las
sesiones de los 6rganos establecidos para la regulacion del proceso y condiciones de traspaso de
competencias entre la Administracién General del Estado y la de la Comunidad Auténoma de Andalucia
conforme a la Constitucién y al Estatuto de Autonomia.

Constituyen series especificas las de cada 6rgano establecido legalmente.
1.1.1.1 Comisién Mixta de Transferencias Administracion del Estado-Comunidad Auténoma
1.1.1.2 Comision Mixta Paritaria de Traspasos Gobierno-Junta de Andalucia

1.1.2 ACTAS DE SESIONES DE ORGANOS DE NEGOCIACION DE COMPETENCIAS

Documentos de constancia que relatan lo tratado y acordado en cada reuniéon de los 6rganos
relacionados en la serie genérica anterior.

Constituyen series especificas las de cada 6rgano establecido legalmente.
1.1.2.1 Comisién Mixta de Transferencias Administracién del Estado-Comunidad Auténoma
1.1.2.2 Comisién Mixta Paritaria de Traspasos Gobierno-Junta de Andalucia

1.1.3 EXPEDIENTES DE SESIONES DE ORGANOS BILATERALES DE COOPERACION

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el proceso de convocatoria y desarrollo de las

sesiones de los drganos previstos para articular la cooperacion entre el Estado y la Comunidad

Auténoma.

Constituyen series especificas las de cada érgano establecido legalmente, y subseries documentales las

correspondientes a cada subcomisién o grupo de trabajo dependiente de cada uno de estos érganos.
1.1.3.1 Comisién Bilateral de Cooperacion Junta de Andalucia-Estado

Comision paritaria, cuya presidencia es rotatoria, y que adopta sus acuerdos por consenso de
las dos partes. Constituye el marco general y permanente de relacion entre ambos Gobiernos.
Sus funciones principales son la deliberacion y, en su caso, el acuerdo sobre asuntos como
proyectos de ley estatales, programacién de la politica econdémica general, conflictos
competenciales, seguimiento de la politica europea y seguimiento de la accién exterior del

Cuadro de Clasificacion Funcional de Documentos de la Junta de Andalucia. Version 1.0

47



CONSEJERIA DE CULTURA

Archivo General de Andalucia

Estado, siempre que incidan singularmente en las competencias o los intereses de la
Comunidad Auténoma.

1.1.3.1.1 Subcomisién de Seguimiento Normativo, Prevencién y Solucién de
Controversias Competenciales

1.1.3.1.2 Subcomision de Colaboracién y Cooperacion
1.1.3.1.3 Subcomision de Asuntos Europeos y Accion Exterior
1.1.3.1.4 Subcomisiéon de Infraestructuras y Equipamientos
1.1.3.2 Comisién Mixta de Asuntos Econdmicos y Fiscales Estado-Comunidad Auténoma

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el conjunto de actuaciones de
concrecion, aprobacion, y actualizaciéon del sistema de financiacién, asi como la canalizacién
del conjunto de relaciones fiscales y financieras de la Comunidad Auténoma y el Estado.

1.1.4 ACTAS DE SESIONES DE ORGANOS BILATERALES DE COOPERACION

Documentos de constancia que relatan lo tratado y acordado en cada reuniéon de los 6érganos
relacionados en la serie genérica anterior.

Constituyen series especificas las de cada drgano establecido legalmente, y subseries documentales las
correspondientes a cada subcomision o grupo de trabajo dependiente de cada uno de estos 6rganos.

1.1.4.1 Comisién Bilateral de Cooperacion Junta de Andalucia-Estado

1.1.4.1.1 Subcomisién de Seguimiento Normativo, Prevencién y Solucién de
Controversias Competenciales

1.1.4.1.2 Subcomision de Colaboraciéon y Cooperacion
1.1.4.1.3 Subcomision de Asuntos Europeos y Accion Exterior
1.1.4.1.4 Subcomision de Infraestructuras y Equipamientos

1.1.4.2 Comision Mixta de Asuntos Econdmicos y Fiscales Estado-Comunidad Auténoma de
Andalucia

1.1.5 EXPEDIENTES DE SESIONES DE ORGANOS MULTILATERALES DE COOPERACION

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el proceso de convocatoria y desarrollo de las
sesiones de los 6rganos previstos en la legislacion para articular la cooperacion entre todas las
Comunidades Auténomas y el Estado.

Constituyen series especificas las siguientes:
1.1.5.1 Conferencia de Presidentes
1.1.5.2 Conferencias Sectoriales

Organos de cooperacién multilateral relativos a un sector concreto de actividad publica. Estan
integradas por el titular del Departamento ministerial competente y por todos los consejeros de
los Gobiernos autondmicos responsables de la misma materia. Por su composicion, por su
numero y por su actividad constituyen el pilar principal de la cooperacién interadministrativa.

Constituyen un subseries documentales de series documentales las correspondientes al 6rgano
establecido legalmente como conferencia sectorial para cada sector de actividad publica.

1.1.5.2.1 Consejo de Politica Fiscal y Financiera de las Comunidades Auténomas
.1.5.2.2 Conferencia Sectorial de Agricultura y Desarrollo Rural

.1.5.2.3 Consejo Consultivo de Politica Agricola para Asuntos Comunitarios
.1.5.2.4 Conferencia Sectorial de Turismo

.1.5.2.5 Conferencia Sectorial del Plan Nacional sobre Drogas

.1.5.2.6 Conferencia Sectorial de Educacion

.1.5.2.7 Conferencia Sectorial de Consumo

.1.5.2.8 Consejo Interterritorritorial del Sistema Nacional de Salud

.1.5.2.9 Conferencia Sectorial de Vivienda, Urbanismo y Suelo
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1.1.5.2.10 Conferencia Nacional de Transportes
1.1.5.2.11 Conferencia Sectorial de Medio Ambiente
1.1.5.2.12 Consejo Consultivo de Politica Medioambiental para Asuntos Comunitarios
1.1.5.2.13 Conferencia para Asuntos Relacionados con la Unién Europea
1.1.5.2.14 Conferencia Sectorial de Cultura

1.1.5.2.15 Conferencia Sectorial de Infraestructuras y Ordenacién del Territorio
1.1.5.2.16 Conferencia Sectorial de Industria

1.1.5.2.17 Conferencia Sectorial de Pesca

1.1.5.2.18 Consejo Consultivo de Politica Pesquera para Asuntos Comunitarios
1.1.5.2.19 Conferencia Sectorial de lgualdad

1.1.5.2.20 Conferencia Sectorial de Comercio Interior

1.1.5.2.21 Conferencia Sectorial de Empleo y Asuntos Laborales

1.1.5.2.22 Conferencia Sectorial de la Pequena y Mediana Empresa (PYME)
1.1.5.2.23 Conferencia Sectorial del Juego

1.1.5.2.24 Conferencia Sectorial en materia de Administracion de Justicia
1.1.5.2.25 Conferencia Sectorial de Politica Patrimonial

1.1.5.2.26 Comision Nacional de Salvamento Maritimo

1.1.5.2.27 Conferencia Sectorial de Administracién Publica

1.1.5.2.28 Comisién de Recursos Humanos del Sistema Nacional de Salud
1.1.5.2.29 Conferencia Sectorial para Asuntos Locales (CSAL)

1.1.5.2.30 Conferencia Sectorial en Ciencia y Tecnologia

1.1.5.2.31 Consejo de Politica Cientifica, Tecnoldgica y de Innovacion
1.1.5.2.32 Consejo de Politica de Seguridad

1.1.5.2.33 Conferencia Sectorial de Telecomunicaciones y Sociedad de la Informacion
1.1.5.2.34 Consejo Interterritorial de Internacionalizacion

1.1.5.2.35 Conferencia General de Politica Universitaria

1.1.5.2.36 Conferencia Sectorial del Agua

1.1.5.2.37 Conferencia Sectorial de la Inmigracién

1.1.5.2.38 Conferencia Sectorial de Cooperacién Internacional para el Desarrollo
1.1.5.2.39 Conferencia Sectorial de Energia

1.1.5.2.40 Consejo de Politicas del Juego

1.1.5.2.41 Consejo Territorial de Servicios Sociales y del Sistema para la Autonomia y
Atencion a la Dependencia

1.1.5.2.42 Conferencia Sectorial de Industria y PYME

1.1.5.2.43 Consejo para la Unidad de Mercado

1.1.5.2.44 Conferencia Sectorial de Trafico, Seguridad Vial y Movilidad Sostenible
1.1.5.2.45 Consejo Nacional de Proteccién Civil

1.1.6 ACTAS DE SESIONES DE ORGANOS MULTILATERALES DE COOPERACION

Documentos de constancia que relatan lo tratado y acordado en cada reuniéon de los 6rganos
relacionados en la serie genérica anterior.

Constituyen series especificas las siguientes:
1.1.6.1 Conferencia de Presidentes
1.1.6.2 Conferencias Sectoriales

Y a su vez constituyen subseries documentales cada érgano establecido legalmente como
conferencia sectorial para cada sector de actividad publica.
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.1.6.2.1 Consejo de Politica Fiscal y Financiera de las Comunidades Auténomas
.1.6.2.2 Conferencia Sectorial de Agricultura y Desarrollo Rural

.1.6.2.3 Consejo Consultivo de Politica Agricola para Asuntos Comunitarios
.1.6.2.4 Conferencia Sectorial de Turismo

.1.6.2.5 Conferencia Sectorial del Plan Nacional sobre Drogas

.1.6.2.6 Conferencia Sectorial de Educacion

.1.6.2.7 Conferencia Sectorial de Consumo

.1.6.2.8 Consejo Interterritorritorial del Sistema Nacional de Salud

.1.6.2.9 Conferencia Sectorial de Vivienda, Urbanismo y Suelo

.1.6.2.10 Conferencia Nacional de Transportes

.1.6.2.11 Conferencia Sectorial de Medio Ambiente

.1.6.2.12 Consejo Consultivo de Politica Medioambiental para Asuntos Comunitarios
.1.6.2.13 Conferencia para Asuntos Relacionados con la Unién Europea
.1.6.2.14 Conferencia Sectorial de Cultura

.1.6.2.15 Conferencia Sectorial de Infraestructuras y Ordenacion del Territorio
.1.6.2.16 Conferencia Sectorial de Industria

.1.6.2.17 Conferencia Sectorial de Pesca

.1.6.2.18 Consejo Consultivo de Politica Pesquera para Asuntos Comunitarios
.1.6.2.19 Conferencia Sectorial de lgualdad

.1.6.2.20 Conferencia Sectorial de Comercio Interior

.1.6.2.21 Conferencia Sectorial de Empleo y Asuntos Laborales

.1.6.2.22 Conferencia Sectorial de la Pequena y Mediana Empresa (PYME)
.1.6.2.23 Conferencia Sectorial del Juego

.1.6.2.24 Conferencia Sectorial en materia de Administracién de Justicia
.1.6.2.25 Conferencia Sectorial de Politica Patrimonial

.1.6.2.26 Comision Nacional de Salvamento Maritimo

.1.6.2.27 Conferencia Sectorial de Administraciéon Publica

.1.6.2.28 Comision de Recursos Humanos del Sistema Nacional de Salud
.1.6.2.29 Conferencia Sectorial para Asuntos Locales (CSAL)

.1.6.2.30 Conferencia Sectorial en Ciencia y Tecnologia

.1.6.2.31 Consejo de Politica Cientifica, Tecnolégica y de Innovacion

.1.6.2.32 Consejo de Politica de Seguridad

.1.6.2.33 Conferencia Sectorial de Telecomunicaciones y Sociedad de la Informacion
.1.6.2.34 Consejo Interterritorial de Internacionalizacién

.1.6.2.35 Conferencia General de Politica Universitaria

.1.6.2.36 Conferencia Sectorial del Agua

.1.6.2.37 Conferencia Sectorial de la Inmigracién

.1.6.2.38 Conferencia Sectorial de Cooperacion Internacional para el Desarrollo
.1.6.2.39 Conferencia Sectorial de Energia

.1.6.2.40 Consejo de Politicas del Juego

1.1.6.2.41 Consejo Territorial de Servicios Sociales y del Sistema para la Autonomia y
Atencion a la Dependencia

1.1.6.2.42 Conferencia Sectorial de Industria y PYME
1.1.6.2.43 Consejo para la Unidad de Mercado
1.1.6.2.44 Conferencia Sectorial de Trafico, Seguridad Vial y Movilidad Sostenible
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1.1.6.2.45 Consejo Nacional de Proteccién Civil

1.1.7 DOSIERES DE SEGUIMIENTO DE LOS TRASPASOS DE COMPETENCIAS DEL ESTADO A LA
COMUNIDAD AUTONOMA DE ANDALUCIA

Documentos relativos al seguimiento de los traspasos del Estado a la Comunidad Auténoma de los
medios materiales y personales, asi como la carga financiera de los mismos, necesarios para el ejercicio
de las competencias propias de la Comunidad Auténoma.

1.1.8 INFORMES SOBRE TRASPASOS DE COMPETENCIAS DEL ESTADO A LA COMUNIDAD
AUTONOMA DE ANDALUCIA

Dictamenes técnicos de caracter expositivo 0 argumentativo que expresan la opinién facultativa sobre la
situacién de los traspasos de competencias y de los medios materiales y personales vinculados a las
mismas, elaborados por la Secretaria de la Comision Mixta de Transferencias, asi como otros recibidos
de diversos organismos relacionados con dichos traspasos.

1.1.9 EXPEDIENTES DE SESIONES DE LA COMISION MIXTA DE TRANSFERENCIAS JUNTA DE
ANDALUCIA-DIPUTACIONES PROVINCIALES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el conjunto de actuaciones de coordinacion
interadministrativa entre las Diputaciones provinciales de Andalucia y la Junta de Andalucia, seguidas
en los plenos de la Comision Mixta de Transferencias, que regulan el proceso y las condiciones de
traspaso de las competencias propias de cada entidad.

1.2 PROCESOS ELECTORALES

Actividad reflejo de las actuaciones para la eleccién de los candidatos que han de ejercer la representacién o el
mandato de los electores. No incluye las elecciones autonémicas, al estar atribuida la administracion electoral
autonémica a la Junta Electoral de Andalucia, que es un érgano parlamentario.

1.2.1 EXPEDIENTES DE ELECCIONES

Expedientes que contienen los documentos donde constan los procedimientos encaminados a la
eleccion de los candidatos a los que los electores otorgan la representacion o el mandato de un érgano,
ente o institucién.

Podran constituir series especificas las correspondientes a cada érgano, ente o institucion.

1.3 FUNCIONAMIENTO DE ORGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO Y DIRECCION

Actividad reflejo de las actuaciones de organizacion, asistencia, celebracion y constancia de las sesiones de los
organos colegiados, con funciones gubernativas o directivas atribuidas, y que participan de la estructura
jerarquica de los 6rganos del sector publico autonémico.

1.3.1 EXPEDIENTES DE SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO Y DIRECCION

Expedientes que contienen los documentos reflejo del proceso de convocatoria y desarrollo de las
sesiones de los 6rganos colegiados de gobierno de la Administracién de la Comunidad Auténoma, asf
como los de los 6rganos colegiados directivos de cada una de las entidades del sector publico
institucional.
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Constituyen series especificas: Consejo de Gobierno, Comisién General de Viceconsejeros vy
Viceconsejeras, Comisiones Delegadas del Consejo de Gobierno, Comisiones Interdepartamentales,
Consejos de direccién de consejerias y Consejos de la Administracion instrumental de la Junta de
Andalucia.

1.3.1.1 Consejo de Gobierno TV 15 (Expedientes de sesiones de ¢érganos colegiados de
gobierno: Consejo de Gobierno)

1.3.1.2 Comisién General de Viceconsejeros y Viceconsejeras TV 16 (Expedientes de sesiones
de dérganos colegiados de gobierno: Comision General de Viceconsejeros y Viceconsejeras)

1.3.1.3 Comisiones Delegadas del Consejo de Gobierno

Constituyen subseries documentales las de cada una de las Comisiones Delegadas establecidas
normativamente.

1.3.1.3.1 Comisién Delegada del Consejo de Gobierno de lgualdad, Bienestar e
Inmigracién
1.3.1.3.2 Comisién Delegada del Consejo de Gobierno de Asuntos Econémicos

1.3.1.3.3 Comision Delegada del Consejo de Gobierno de Estabilidad Fiscal y
Financiera y la Organizacién del sector publico

1.3.1.4 Comisiones Interdepartamentales

Constituyen subseries documentales las de cada una de las Comisiones Interdepartamentales
establecidas normativamente.

1.3.1.4.1 Comision Interdepartamental de Politicas Migratorias

1.3.1.4.2 Comisién Interdepartamental de Reconocimiento de la Victimas de la Guerra
Civil y del Franquismo

1.3.1.4.3 Comision Interdepartamental de Seguridad y Salud Laboral

1.3.1.4.4 Comision Interdepartamental de Igualdad de Mujeres y Hombres
1.3.1.4.5 Comisién Interdepartamental de Estadistica

1.3.1.4.6 Comision Interdepartamental en materia de Turismo

1.3.1.4.7 Comisién Interdepartamental de Politica Econdémica

1.3.1.4.8 Comisién Interdepartamental de Valoracion Territorial y Urbanistica
1.3.1.4.9 Comisién Interdepartamental de Instalaciones Deportivas

1.3.1.4.10 Comision Interdepartamental de Investigacion, Desarrollo e Innovacién
1.3.1.4.11 Comisién Interdepartamental para la Sociedad de la Informacion
1.3.1.4.12 Comisién Interdepartamental del Agua

1.3.1.4.13 Comision Interdepartamental de Coordinacion y Racionalizacion
Administrativa

1.3.1.4.14 Comision Interdepartamental de Coordinacion de la Informacion y Accion
Institucional

1.3.1.5 Consejos de Direccidn
Constituyen series especificas las de cada una de las consejerias.
1.3.1.5.1 Consejo de Direccién de la Consejeria de Hacienda y Administracién Publica

1.3.1.6 Expedientes de sesiones de consejos de la Administracién instrumental de la Junta de
Andalucfa TV 127

Expedientes de las sesiones de los drganos colegiados directivos de cada uno de los
organismos o entidades del sector publico institucional.

Constituyen subseries documentales las de cada uno de los 6rganos de direccién de cada
organismo o entidad del sector publico andaluz.

1.3.1.6.1 Consejo de administracion de Empresa de Gestién Medio Ambiental
Sociedad Anénima (EGMASA)

1.3.1.6.2 Consejo de administracion de Desarrollo Agrario y Pesquero (DAP)
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1.3.1.6.3 Consejo Rector de la Agencia Tributaria de Andalucia.

1.3.1.6.4 Consejo de Administracion de la Sociedad Andaluza para el desarrollo de la
Sociedad de la Informacién (SADESI)

1.3.1.6.5 Fundacion Publica Andaluza Centro para la Mediacién y Arbitraje de
Andalucia

1.3.1.6.6 Consejo Rector de la Agencia Andaluza de la Energia
1.3.1.6.7 Consejo Rector del Instituto Andaluz de Administracién Publica

1.3.1.6.8 Consejo de Administracion de la Sociedad Andaluza para el Desarrollo de
las Telecomunicaciones, S.A. (SANDATEL)

1.3.1.6.9 Consejo de Administracion de la Radio y Televisién de Andalucia
1.3.1.6.10 Consejo Asesor de la Radio y Television de Andalucia

1.3.1.6.11 Comité de Direccion de la Radio y Television de Andalucia

1.3.1.6.12 Consejo Rector del Instituto Andaluz de Ensefianzas Artisticas Superiores
1.3.1.6.13 Consejo Rector de la Agencia Andaluza de Evaluacion Educativa
1.3.1.6.14 Consejo Rector de la Agencia Publica Andaluza de Educacion
1.3.1.6.15 Consejo Asesor de la Agencia Publica Andaluza de Educacion
1.3.1.6.16 Consejo de Administracion de Cartuja 93, S.A.

1.3.1.6.17 Consejo de Administracion del Parque Cientifico y Tecnoldgico Cartuja S.A
1.3.1.6.18 Consejo de Administracion del Parque Tecnoldgico de Andalucia, S.A.
1.3.1.6.19 Consejo Rector de la Agencia de Innovacion y Desarrollo de Andalucia

1.3.1.6.20 Consejo de Administracion del Centro de Innovacién y Transferencia de
Tecnologfa de Andalucia, SAU (CITAndalucia)

1.3.1.6.21 Consejo Rector de la Empresa Publica Gestién de Infraestructuras de
Andalucia (GIASA)

1.3.1.6.22 Consejo Rector de la Agencia Andaluza de Evaluacién de la Calidad y la
Acreditacién Universitaria (AGAE)

1.3.1.6.23 Consejo Rector del Consorcio Unidad para la Calidad de las Universidades
de Andalucia (UCUA)

1.3.1.6.24 Consejo Rector de la Agencia Andaluza del Conocimiento

1.3.1.6.25 Consejo Rector del Ente Publico Andaluz de Infraestructuras y Servicios
Educativos

1.3.1.6.26 Patronato de la Fundacién Publica Andaluza Progreso y Salud

1.3.1.6.27 Patronato de la Fundaciéon Publica Andaluza para la Investigacion de
Malaga en Biomedicina y Salud (FIMABIS)

1.3.1.6.28 Patronato de la Fundacién Publica Andaluza Parque Tecnolégico de
Ciencias de la Salud de Granada

1.3.2 ACTAS DE SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO Y DIRECCION

Documentos de constancia que relatan lo tratado y acordado en cada reunién de los 6rganos de
gobierno de la Comunidad Auténoma, asi como los de los 6rganos colegiados directivos de cada una de
las entidades del sector publico institucional, levantados por el secretario del mismo, que especifican
los asistentes, el orden del dia de la reunién, las circunstancias del lugar y tiempo en que se ha
celebrado, los puntos principales de las deliberaciones, asi como el contenido de los acuerdos

Constituyen series especificas: Consejo de Gobierno, Comisién General de Viceconsejeros vy
Viceconsejeras, Comisiones Delegadas del Consejo de Gobierno, Comisiones Interdepartamentales,
Consejos de direccién de consejerias y Consejos de la Administracion instrumental de la Junta de

1.3.2.1 Consejo de Gobierno
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Constituye subseries documentales la grabacion de las sesiones.
1.3.2.1.1 Grabaciones audiovisuales de las sesiones del Consejo de Gobierno
1.3.2.2 Comisién General de Viceconsejeros y Viceconsejeras
1.3.2.3 Comisiones Delegadas del Consejo de Gobierno
1.3.2.3.1 Comisién Delegada del Consejo de Gobierno de lgualdad, el Bienestar e
Inmigracion
1.3.2.3.2 Comisién Delegada del Consejo de Gobierno de Asuntos Econémicos

1.3.2.3.3 Comisién Delegada del Consejo de Gobierno de Estabilidad Fiscal y
Financiera y la Organizacion del sector publico

1.3.2.4 Comisiones Interdepartamentales
1.3.2.4.1 Comisién Interdepartamental de Politicas Migratorias

1.3.2.4.2 Comision Interdepartamental para el Reconocimiento de la Victimas de la
Guerra Civil y del Franquismo

1.3.2.4.3 Comision Interdepartamental de Seguridad y Salud Laboral

1.3.2.4.4 Comisién Interdepartamental para la Igualdad de Mujeres y Hombres
1.3.2.4.5 Comisién Interdepartamental de Estadistica

1.3.2.4.6 Comisién Interdepartamental en materia de Turismo

1.3.2.4.7 Comisién Interdepartamental de Politica Econémica

1.3.2.4.8 Comisién Interdepartamental de Valoracion Territorial y Urbanistica
1.3.2.4.9 Comisién Interdepartamental de Instalaciones Deportivas

1.3.2.4.10 Comisién Interdepartamental de Investigacion, Desarrollo e Innovacion
1.3.2.4.11 Comisién Interdepartamental para la Sociedad de la Informacion
1.3.2.4.12 Comisién Interdepartamental del Agua

1.3.2.4.13 Comisién Interdepartamental de Coordinaciéon y Racionalizacion
Administrativa

1.3.2.5 Consejos de Direccién
Constituyen series especificas las de cada una de las consejerias.
1.3.2.6 Consejos de la Administracién instrumental de la Junta de Andalucia TV 127

Documentos de constancia de las sesiones de los érganos colegiados directivos de cada una de
las entidades del sector publico institucional.

Constituyen subseries documentales las de cada uno de los 6rganos de direccién de cada
organismo o entidad del sector publico andaluz.

1.3.2.6.1 Consejo de administracion de Empresa de Gestion Medio Ambiental
Sociedad Anénima (EGMASA)

1.3.2.6.2 Consejo de administracion de Desarrollo Agrario y Pesquero (DAP)
1.3.2.6.3 Consejo Rector de la Agencia Tributaria de Andalucia.

1.3.2.6.4 Consejo de Administracion de la Sociedad Andaluza para el desarrollo de la
Sociedad de la Informacién (SADESI)

1.3.2.6.5 Junta General de Accionistas
1.3.2.6.6 Consejo Rector de la Agencia Andaluza de la Energia
1.3.2.6.7 Consejo Rector del Instituto Andaluz de Administracién Publica

1.3.2.6.8 Consejo de Administracién de la Sociedad Andaluza para el Desarrollo de
las Telecomunicaciones, S.A. (SANDATEL)

1.3.2.6.9 Consejo de Administracién de la Radio y Televisién de Andalucia
1.3.2.6.10 Consejo Asesor de la Radio y Television de Andalucia

1.3.2.6.11 Comité de Direccién de la Radio y Televisién de Andalucia

1.3.2.6.12 Consejo Rector del Instituto Andaluz de Ensefianzas Artisticas Superiores
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1.3.2.6.13 Consejo Rector de la Agencia Andaluza de Evaluacién Educativa
1.3.2.6.14 Consejo Rector de la Agencia Publica Andaluza de Educacién

1.3.2.6.15 Consejo Asesor de la Agencia Publica Andaluza de Educacion

1.3.2.6.16 Consejo de Administracion de Cartuja 93, S.A.

1.3.2.6.17 Consejo de Administracién del Parque Cientifico y Tecnolégico Cartuja S.A
1.3.2.6.18 Consejo de Administracion del Parque Tecnolégico de Andalucia, S.A.
1.3.2.6.19 Consejo Rector de la Agencia de Innovacion y Desarrollo de Andalucia

1.3.2.6.20 Consejo de Administracion del Centro de Innovacion y Transferencia de
Tecnologia de Andalucia, S.A.U. (CITAndalucia)

1.3.2.6.21 Consejo Rector de la Empresa Publica Gestion de Infraestructuras de
Andalucia (GIASA)

1.3.2.6.22 Consejo Rector de la Agencia Andaluza de Evaluacién de la Calidad vy la
Acreditacién Universitaria (AGAE)

1.3.2.6.23 Consejo Rector del Consorcio Unidad para la Calidad de las Universidades
de Andalucia (UCUA)

1.3.2.6.24 Consejo Rector de la Agencia Andaluza del Conocimiento

1.3.2.6.25 Consejo Rector del Ente Publico Andaluz de Infraestructuras y Servicios
Educativos

1.3.2.6.26 Patronato de la Fundacién Publica Andaluza Progreso y Salud

1.3.2.6.27 Patronato de la Fundacién Publica Andaluza para la Investigacién de
Mélaga en Biomedicina y Salud (FIMABIS)

1.3.2.6.28 Patronato de la Fundacion Publica Andaluza Parque Tecnoldgico de
Ciencias de la Salud de Granada

1.3.2.6.29 Patronato de la Fundacion Publica Andaluza Centro para la Mediacion y
Arbitraje de Andalucia

(AL L L L L4

1.3.3 EXPEDIENTES DE ASUNTOS ELEVADOS A ORGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO Y
DIRECCION

Expedientes que contienen los antecedentes y las justificaciones documentales que conforman las
propuestas y proyectos tratados en el orden del dia de las sesiones de los dérganos colegiados de
gobierno y drganos colegiados directivos, producidos por las unidades responsables de la elaboracién
de dichas propuestas y proyectos.

Constituyen series especificas las siguientes:
1.3.3.1 Consejo de Gobierno
1.3.3.2 Comisién General de Viceconsejeros y Viceconsejeras
1.3.3.3 Comisiones Delegadas del Consejo de Gobierno
1.3.3.4 Comisiones Interdepartamentales
1.3.3.5 Consejos de la Administracion instrumental de la Junta de Andalucia
1.3.3.6 Consejo de Direccion

1.3.4 EXPEDIENTES DE DESIGNACION Y NOMBRAMIENTO DE LOS MIEMBROS DE LOS ORGANOS
COLEGIADOS DE GOBIERNO Y DIRECCION

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento y los actos para nombrar a los
distintos miembros de los 6rganos colegiados, salvo los miembros natos que lo son en razén del cargo
que desempenan.
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1.4 FUNCIONAMIENTO DE ORGANOS COLEGIADOS ADMINISTRATIVOS

Actividad reflejo de las actuaciones de organizacion, asistencia, celebracion y constancia de las sesiones de los
6rganos colegiados integrados en la Administracion de la Junta de Andalucia, que pueden contar con
participacién de organizaciones representativas de intereses sociales. Dichos 6rganos colegiados deliberan y
acuerdan colegiadamente sobre el gjercicio de las funciones que les estan encomendadas.

1.4.1 EXPEDIENTES DE SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS ADMINISTRATIVOS

Expedientes que contienen los documentos reflejo del proceso de convocatoria y desarrollo de las
sesiones de los érganos colegiados de caracter administrativo creados en la Administracién de la Junta
de Andalucia y en sus entidades de derecho publico.

Constituyen series especificas las formadas por los expedientes de cada uno de los érganos colegiados
de car4cter administrativo existentes seglin sus denominaciones normalizadas.

1.4.1.1 Comisién Consultiva de Contratacién Administrativa Publica
1.4.1.2 Comision Central de Compras

1.4.1.3 Comisién de Precios de Andalucia

1.4.1.4 Comision de Viviendas de Andalucia

1.4.1.5 Comité de Inversiones Publicas de Andalucia

1.4.1.6 Comisién de Impacto de Género en los Presupuestos de la Comunidad Auténoma de
Andalucia

1.4.1.7 Comisién de Transparencia

1.4.1.8 Comisién de la Junta Superior de Hacienda
1.4.1.9 Comités de seguridad y salud laboral

1.4.1.10 Consejo Andaluz de Participacion de las Mujeres
1.4.1.11 Subcomision de Salud Laboral

1.4.1.12 Observatorio Andaluz de la Violencia de Género
1.4.1.13 Comisién de Asistencia Juridica Gratuita.
1.4.1.14 Consejo de Comunidades Andaluzas

1.4.1.15 Patronato del Parque Nacional de Dofana
1.4.1.16 Consejo Andaluz de la Produccion Ecologica
1.4.1.17 Consejo Andaluz de Municipios

1.4.1.18 Consejo Andaluz de Concertacion Local
1.4.1.19 Comision Provincial de Ordenacion del Territorio y Urbanismo

1.4.1.20 Comisién Interdepartamental para Coordinacion de la Informacion y Divulgacién de la
Accion Institucional (CICIAI)

1.4.1.21 Consejo Andaluz de Gobierno Local

1.4.1.22 Comision de Precios de Andalucia

1.4.1.23 Comision de Contratacion de la Radio y Television de Andalucia
1.4.1.24 Consejo Andaluz de Asuntos de Menores.

1.4.1.25 Consejo Andaluz de Mayores.

1.4.1.26 Comisién de Valoracion del Programa Solidaridad

1.4.1.27 Comisién Interautondémica de Directores Generales de Infancia
1.4.1.28 Consejo Andaluz del Voluntariado

1.4.1.29 Consejo Andaluz de Mediacién Familiar

1.4.1.30 Consejo Andaluz de Atencion a las Personas con Discapacidad
1.4.1.31 Consejo Andaluz de Participacion de las Mujeres
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1.4.1.32 Consejo Andaluz de Cooperacién Internacional para el Desarrollo
1.4.1.33 Comisién Permanente de Dialogo con la Mesa del Tercer Sector de Andalucia
1.4.1.34 Subcomision de Valoracién y Definicién de Puestos de Trabajo

1.4.1.35 Mesa General de Negociaciéon Comun del Personal Funcionario, Estatutario y Laboral
de la Administracion de la Junta de Andalucia.

1.4.1.36 Mesa Sectorial de negociacién de Administracion General

1.4.1.37 Comisién negociadora Convenio Colectivo del Personal Laboral
1.4.1.38 Comision de seguimiento del Convenio Colectivo del Personal Laboral
1.4.1.39 Calendario Laboral

Se establece en aplicacion del convenio colectivo para el personal laboral. El Comité de Empre-
sa y la Consejerfa competente en la materia presentan sus propuestas y negocian el calendario
definitivo.

1.4.1.40 Consejo Asesor de Universitarios de Andalucia

1.4.1.41 Comisién Asesora de Comercio Interior de Andalucia

1.4.1.42 Comisién del Juego y de Apuestas de la Comunidad Auténoma de Andalucia
1.4.1.43 Comision Regional de Seguimiento del Programa de Gratuidad de Libros de Texto
1.4.1.44 Comisién Andaluza de Formacion del Profesorado

1.4.1.45 Consejo Rector del Observatorio para la Convivencia Escolar en Andalucia
1.4.1.46 Consejo Andaluz de Formacién Profesional

1.4.1.47 Consejo Andaluz de Ensefanzas Artisticas Superiores

1.4.1.48 Consejo Escolar de Andalucia

1.4.1.49 Comision de Estadistica y Cartografia

1.4.1.50 Comision Técnica de Estadistica y Cartografia

1.4.1.51 Consejo Andaluz de Estadistica y Cartografia

1.4.1.52 Comision Interdepartamental de Estadistica y Cartografia

1.4.1.53 Comité de Seguridad de las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones de la
Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo

1.4.1.54 Comisiéon de Politica Econdémica
1.4.1.55 Comision Interdepartamental de |+D+|
1.4.1.56 Comisiéon Asesora de Comercio Interior

1.4.1.57 Consorcio para la Ensefanza Abierta y a Distancia de Andalucia Fernando de los
Rios.

1.4.1.58 Comisién de Valoracion del Programa de Ayuda para la Promocion y Desarrollo del
Sector Industrial

1.4.2.59 Consejo de Ayuda a las Victimas del Terrorismo en Andalucia
1.4.1.60 Consejo de Fundaciones de la Comunidad Auténoma de Andalucia
1.4.1.61 Consejo Andaluz de Universidades

1.4.2 ACTAS DE SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS ADMINISTRATIVOS

Documentos de constancia que relatan lo tratado y acordado en cada reunién del 6rgano colegiado,
levantados por el Secretario del mismo, que especifican los asistentes, el orden del dia de la reunién,
las circunstancias del lugar y tiempo en que se ha celebrado, los puntos principales de las
deliberaciones, asi como el contenido de los acuerdos adoptados.

Constituyen series especificas las actas de las sesiones de los 6rganos colegiados administrativos
existentes seglin sus denominaciones normalizadas.

1.4.2.1 Comision Consultiva de Contrataciéon Administrativa Publica
1.4.2.2 Comisién Central de Compras
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1.4.2.3 Comisién de Precios de Andalucia
1.4.2.4 Comision de Viviendas de Andalucia
1.4.2.5 Comité de Inversiones Publicas de Andalucia

1.4.2.6 Comision de Impacto de Género en los Presupuestos de la Comunidad Auténoma de
Andalucia

1.4.2.7 Comisién de Transparencia

1.4.2.8 Comisién de la Junta Superior de Hacienda
1.4.2.9 Comités de seguridad y salud laboral

1.4.2.10 Consejo Andaluz de Participacion de las Mujeres
1.4.2.11 Subcomision de Salud Laboral

1.4.2.12 Observatorio Andaluz de la Violencia de Género
1.4.2.13 Comisién de Asistencia Jurfdica Gratuita TV 180
1.4.2.14 Consejo de Comunidades Andaluzas

1.4.2.15 Patronato del Parque Nacional de Dofiana
1.4.2.16 Consejo Andaluz de la Produccién Ecolégica
1.4.2.17 Consejo Andaluz de Municipios

1.4.2.18 Consejo Andaluz de Concertacion Local
1.4.2.19 Comisién Provincial de Ordenacion del Territorio y Urbanismo

1.4.2.20 Comisién Interdepartamental para Coordinacion de la Informacion y Divulgacion de la
Accion Institucional (CICIAI)

1.4.2.21 Consejo Andaluz de Gobierno Local

1.4.2.22 Comision de Precios de Andalucia

1.4.2.23 Comision de Contratacion de la Radio y Television de Andalucia
1.4.2.24 Consejo Andaluz de Asuntos de Menores.

1.4.2.25 Consejo Andaluz de Mayores.

1.4.2.26 Comision de Valoracién del Programa Solidaridad

1.4.2.27 Comisién Interautondémica de Directores Generales de Infancia
1.4.2.28 Consejo Andaluz del Voluntariado

1.4.2.29 Consejo Andaluz de Mediacién Familiar

1.4.2.30 Consejo Andaluz de Atencién a las Personas con Discapacidad
1.4.2.31 Consejo Andaluz de Participacion de las Mujeres

1.4.2.32 Consejo Andaluz de Cooperacién Internacional para el Desarrollo
1.4.2.33 Comision Permanente de Diélogo con la Mesa del Tercer Sector de Andalucia
1.4.2.34 Subcomision de Valoracién y Definicién de Puestos de Trabajo

1.4.2.35 Mesa General de Negociacidon Comun del Personal Funcionario, Estatutario y Laboral
de la Administracion de la Junta de Andalucia.

1.4.2.36 Mesa Sectorial de negociacién de Administracion General

1.4.2.37 Comisién negociadora Convenio Colectivo del Personal Laboral
1.4.2.38 Comision de seguimiento del Convenio Colectivo del Personal Laboral
1.4.2.39 Calendario Laboral

Se establece en aplicacion del convenio colectivo para el personal laboral. El Comité de Empre-
sa y la Consejerfa competente en la materia presentan sus propuestas y negocian el calendario
definitivo.

1.4.2.40 Consejo Asesor de Universitarios de Andalucia
1.4.2.41 Comisién Asesora de Comercio Interior de Andalucia
1.4.2.42 Comisién del Juego y de Apuestas de la Comunidad Auténoma de Andalucia
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1.4.2.43 Comision Regional de Seguimiento del Programa de Gratuidad de Libros de Texto
1.4.2.44 Comision Andaluza de Formacion del Profesorado

1.4.2.45 Consejo Rector del Observatorio para la Convivencia Escolar en Andalucia
1.4.2.46 Consejo Andaluz de Formacién Profesional

1.4.2.47 Consejo Andaluz de Ensefianzas Artisticas Superiores

1.4.2.48 Consejo Escolar de Andalucia

1.4.2.49 Comision de Estadistica y Cartografia

1.4.2.50 Comision Técnica de Estadistica y Cartografia

1.4.2.51 Consejo Andaluz de Estadistica y Cartografia

1.4.2.52 Comision Interdepartamental de Estadistica y Cartografia

1.4.2.53 Comité de Seguridad de las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones de la
Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo

1.4.2.54 Comisién de Politica Econémica

1.4.2.55 Comision Interdepartamental de [+D—+|

1.4.2.56 Comisién Asesora de Comercio Interior

1.4.2.57 Consorcio para la Ensefanza Abierta y a Distancia de Andalucia Fernando de los
Rios.

1.4.2.58 Comision de Valoracion del Programa de Ayuda para la Promocion y Desarrollo del
Sector Industrial

1.4.2.59 Consejo de Ayuda a las Victimas del Terrorismo en Andalucia

1.4.2.60 Consejo de Fundaciones de la Comunidad Autdbnoma de Andalucia

1.4.2.61 Consejo Andaluz de Universidades

1.4.3 EXPEDIENTES DE DESIGNACION Y NOMBRAMIENTO DE LOS MIEMBROS DE LOS ORGANOS
COLEGIADOS ADMINISTRATIVOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento y los actos para nombrar a los
distintos miembros de los érganos colegiados, salvo los miembros natos que lo son en razén del cargo
que desempenan.

1.5 FUNCIONAMIENTO DE QRGANOS COLEGIADOS DE INSTITUCIONES DE AUTOGOBIERNO Y
REGULADAS POR LEY ESPECIFICA

Actividades reflejo de la organizacion, asistencia, celebracion y constancia de las sesiones de los érganos
colegiados de las instituciones de autogobierno contempladas en el Capitulo VI del Titulo IV del Estatuto de
Autonomia, asf como de aquellas instituciones a las que se les reconozca expresamente por ley independencia
funcional o un especial régimen de autonomia respecto de la Administracion de la Junta de Andalucia, segin
lo dispuesto en la Disposicion adicional segunda de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administraciéon de
la Junta de Andalucia.

1.5.1 EXPEDIENTES DE SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS DE INSTITUCIONES DE
AUTOGOBIERNO Y REGULADAS POR LEY ESPECIFICA TV 141 (Expedientes de sesiones de Organos
Colegiados de gobierno: instituciones de autogobierno de la Junta de Andalucia)

Expedientes que contienen los documentos reflejo del proceso de convocatoria y desarrollo de las
sesiones de los 6rganos colegiados de las instituciones de autogobierno de la Comunidad Auténoma
contempladas en el Capitulo VI del Titulo IV del Estatuto de Autonomia, asi como de aquellas
instituciones a las que se les reconozca expresamente por ley independencia funcional o un especial
régimen de autonomia respecto de la Administracion de la Junta de Andalucia.
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Constituyen series especificas las de cada institucién, y subseries documentales las de cada érgano
colegiado.
1.5.1.1 Consejo Consultivo de Andalucia
1.5.1.1.1 Pleno
1.5.1.1.2 Comision Permanente
1.5.1.2 Consejo de Transparencia y Proteccion de Datos de Andalucia
1.5.1.2.1 Comision Consultiva de la Transparencia y la Proteccién de Datos

1.5.2 EXPEDIENTES DE DESIGNACION Y NOMBRAMIENTO DE LOS MIEMBROS DE LOS ORGANOS
DE INSTITUCIONES DE AUTOGOBIERNO Y REGULADOS POR LEY ESPECIFICA

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento y los actos para nombrar a los
distintos miembros de los 6rganos colegiados, salvo los miembros natos que lo son en razén del cargo

que desempenan.

1.6 PARTICIPACION EN ORGANOS COLEGIADOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES Y DE
ORGANISMOS Y ENTIDADES NO PERTENECIENTES AL SECTOR PUBLICO ANDALUZ

Actividad reflejo de la participacién de las personas representantes del sector publico de Andalucia en la
asistencia y celebracion de las sesiones de los 6rganos colegiados de otras Administraciones y de los no
incluidos en el sector publico andaluz.

1.6.1 EXPEDIENTES DE SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES

Expedientes que contienen los documentos reflejo del proceso de convocatoria y desarrollo de las
sesiones de los 6rganos colegiados de otras Administraciones, en las que participan representantes del
sector publico de Andalucia.

Constituyen series especificas las de cada uno de los érganos colegiados.
1.6.1.1 Comision Bilateral de Cooperacion Junta de Andalucia-Estado
1.6.1.2 Consejo Asesor de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Informacion

Organo asesor del Gobierno en materia de telecomunicaciones y sociedad de la informacion.
Entre sus vocales se encuentran quienes representan a la Administracion autondémica.

1.6.1.3 Consejo General de la Ciencia y la Tecnologia

1.6.1.4 Comité Interregional del Consejo Superior de Investigaciones Cientificas (CSIC)

1.6.1.5 Comisién Nacional Evaluadora de la Actividad Investigadora (CNEAI)

1.6.1.6 Consejo de Politica Cientifica, Tecnologica y de Innovacion

1.6.1.7 Patronato de la Universidad Internacional de Andalucia (UN{A)

1.6.1.8 Junta Rectora del Patronato del Centro Asociado a la Universidad Nacional de
Educacion a Distancia de Cordoba

1.6.1.9 Junta Rectora del Patronato del Centro Asociado a la Universidad Nacional de
Educacién a Distancia de Sevilla

1.6.2 EXPEDIENTES DE SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS DE ORGANISMOS Y ENTIDADES NO
PERTENECIENTES AL SECTOR PUBLICO ANDALUZ

Expedientes que contienen los documentos reflejo del proceso de convocatoria y desarrollo de las
sesiones de los érganos colegiados de las entidades no registradas en el Inventario de Entidades del
sector publico Estatal, Autondémico y Local, en las que participan representantes del sector publico de
Andalucia.

Constituyen series especificas las de cada uno de los érganos colegiados.

Cuadro de Clasificacion Funcional de Documentos de la Junta de Andalucia. Version 1.0

60



CONSEJERIA DE CULTURA

Archivo General de Andalucia

1.6.2.1 Federacién de Organismos de Radio y Television Autondmicos (FORTA)

1.6.2.2 Patronato de la Fundacion Centro de las Nuevas Tecnologias del Agua (CENTA)
1.6.2.3 Patronato de la Fundacién Instituto de Innovacién para el Bienestar del Ciudadano
1.6.2.4 Junta Rectora del Instituto de Estudios Sociales Avanzados de Andalucia (IESA)
1.6.2.5 Red de Espacios de Divulgacion Cientifica y Técnica de Andalucia (RECTA)

1.6.2.6 Patronato de la Fundacién del Parque de las Ciencias de la Salud

1.6.2.7 Consejo Rector del Consorcio Parque de las Ciencias de Granada

1.6.2.8 Patronato de la Fundacion Centro de Excelencia en Investigacion de Medicamentos
Innovadores en Andalucia (Fundacién MEDINA)

1.6.2.9 Patronato de la Fundacién Campus Tecnoldgico de Algeciras

1.6.2.10 Patronato de la Fundacién Centro de Investigacién de Enfermedades Neurologicas
(CIEN)

1.6.2.11 Patronato de la Fundacién Euroarabe de Altos Estudios

1.6.2.12 Consejo Rector de la Fundacién para la Investigaciéon Biomédica de Coérdoba
(FIBICO): Instituto Maimdnides para la Investigacion Biomédica de Cordoba

1.6.3 DOSIERES DE SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES

Documentos que recopilan informacién relacionada con o pertinente a el funcionamiento de los érganos
colegiados de otras administraciones en las que participan representantes del sector publico de
Andalucia.
Constituyen series especificas las de cada uno de los érganos colegiados.
1.6.3.1 Junta General de Accionistas de Sevilla Seed Capital, S.A. S.C.R.
Sociedad de capital riesgo cuya mayorfa accionarial correspondia a la Diputacion Provincial de
Sevilla, que tuvo por objeto principal la toma de participaciones temporales en el capital de
empresas no financieras y de naturaleza no inmobiliaria que, en el momento de la toma de
participacién, no cotizasen en el primer mercado de Bolsa de valores.
1.6.3.2 Junta General de Accionistas de la Entidad Urbanistica de Conservacién de la Cartuja
Entidad constituida en enero de 1993 al amparo del Plan Especial de la Cartuja y su entorno.
Tras la aprobacién definitiva del Plan General de Ordenacion Urbanistica de Sevilla en 2006, la
Entidad mantuvo su vigencia y su ambito de actuacién. Esta Entidad esta integrada por todos
los propietarios o titulares de derecho de superficie de fincas incluidas en su ambito de
actuacion. La Administracién bajo cuyo control y tutela actlia la Entidad es el Ayuntamiento de
Sevilla, quien ejerce sus funciones a través de la Gerencia de Urbanismo.
1.6.3.3 Comisién Gestora de la Entidad Urbanistica de Conservacién de la Cartuja

1.6.3.4 Comisién Ejecutiva de la Entidad Urbanistica de Conservacion de la Cartuja

1.6.4 DOSIERES DE SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS DE ENTIDADES DE DERECHO PRIVADO

Documentos que recopilan informacion relacionada con o pertinente a el funcionamiento de los érganos
colegiados de las entidades de derecho privado vinculadas a las administraciones publicas, en las que
participan representantes del sector publico de Andalucia.

1.6.5 EXPEDIENTES DE DESIGNACION Y NOMBRAMIENTO DE LOS MIEMBROS DE LOS ORGANOS
COLEGIADOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES Y ENTIDADES DE DERECHO PRIVADO

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento y los actos para nombrar a los
distintos miembros de los érganos colegiados.
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1.7 ASESORAMIENTO DE CARACTER POLITICO

Actividad de apoyo y consejo en el desarrollo de la labor politica de los miembros del Gobierno autonémico en
el cumplimiento de las tareas de caracter parlamentario.

1.7.1 DOSIERES DE ASESORIA POLITICA

Documentos reflejo de las actuaciones no procedimentadas llevadas a cabo para el analisis y la
recopilacién de informacion destinada al asesoramiento de caracter politico.

1.7.2 INFORMES DE ASESORIA POLITICA

Documentos de caracter expositivo en los que se sintetizan y recopilan datos y directrices destinadas al
asesoramiento de caracter politico.

1.8 PARTICIPACION EN LA ACTIVIDAD PARLAMENTARIA

Actividad reflejo de la interactuacién entre el Consejo de Gobierno y sus miembros con el Parlamento de
Andalucia y sus érganos, bien ejercitando la iniciativa en el procedimiento legislativo, bien compareciendo
informativamente en respuesta a la funcion de control parlamentario, o bien en desarrollo de la funcién
parlamentaria de impulso a la accién del Gobierno.

1.8.1 EXPEDIENTES DE INICIATIVAS LEGISLATIVAS

Documentos que reflejan la potestad atribuida al Consejo de Gobierno de la Junta de Andalucia y a sus
miembros para el ejercicio de la iniciativa en el procedimiento de creacién, modificacién o derogacion
de las disposiciones legales.

Constituyen series especificas las generadas segln las distintas modalidades de iniciativas legislativas,
en razén de su procedimiento especifico.

1.8.1.1 Expedientes de iniciativas legislativas

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre estas modalidades, podra
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

1.8.1.2 Proyectos de ley

Expedientes que plasman el ejercicio de la iniciativa legislativa por parte del Consejo de la
Junta de Andalucia ante el Parlamento.

Puede incluir como subserie documental los 'Anteproyectos de ley'.
1.8.1.2.1 Anteproyectos de ley

Expedientes que recogen los documentos en los que se plasman los trdmites

preceptivos a seguir por la Consejeria proponente de un proyecto legislativo, previos a

la presentacion ante el Consejo de Gobierno para su aprobacion como proyecto de ley.
1.8.1.3 Decretos-Ley

Expedientes que plasman el ejercicio de la aprobacion, por parte del Consejo de Gobierno de la
Junta de Andalucia, de normas legislativas provisionales en casos de urgente y extraordinaria
necesidad, que han de ser ratificadas posteriormente por el Parlamento.

1.8.1.4 Decretos legislativos

Expedientes que plasman el ejercicio de la potestad delegada por el Parlamento en el Consejo
de Gobierno de la Junta de Andalucia para dictar normas con rango de ley.

1.8.1.5 Iniciativas europeas sometidas al principio de subsidariedad

Documentos que expresan el control del principio de subsidariedad en las propuestas
legislativas de la Unién Europea por parte de los Parlamentos autondémicos. El Parlamento
remite estas iniciativas al Consejo de Gobierno para que exprese su criterio si lo estima
oportuno.
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1.8.2 EXPEDIENTES DE INICIATIVAS PARLAMENTARIAS DE IMPULSO A LA ACCION DE GOBIERNO

Documentos que reflejan la participacién de la Administracién de la Junta de Andalucia y del Consejo
de Gobierno y sus miembros en los procedimientos adoptados por el Parlamento de Andalucia como
desarrollo de su funcién de impulso a la accién del Gobierno, bien para manifestar su postura respecto
a asuntos debatidos o bien para dirigir al mismo mandatos o instrucciones que le insten a llevar a cabo
determinadas actuaciones.

Constituyen series especificas las generadas seglin las distintas modalidades de iniciativas legislativas,
en razon de su procedimiento especifico.

1.8.2.1 Expedientes de iniciativas parlamentarias de impulso a la accién de gobierno TV 11
(Expedientes de iniciativas parlamentarias)

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincion entre estas modalidades, podra
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

1.8.2.2 Proposiciones no de ley

No derivan de ningln debate previo sino que es su formulacién inicial la que produce el debate
y puede versar sobre cualquier asunto o materia.

Constituyen subseries documentales las de cada uno de los 6rganos en los que se lleva a cabo
el debate.

1.8.2.2.1 Proposiciones no de ley en Pleno
1.8.2.2.2 Proposiciones no de ley en Comisién
1.8.2.3 Propuestas de resolucion
Suelen adoptarse tras un debate de politica general o sobre asuntos de interés general.
1.8.2.4 Mociones
Derivadas de una interpelacién y que han de ser congruentes con el objeto de ésta.

1.8.3 DOSIERES DE DEBATES EN PLENO

Documentos que recopilan informacién acerca de los debates en pleno celebrados por el Parlamento de
Andalucfa.

Constituyen series especificas las siguientes:
1.8.3.1 Dosieres de debates en pleno
En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre las modalidades, podra
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.
1.8.3.2 Generales
Debates de caracter General, por iniciativa del Presidente/a de la Cdmara o a solicitud de al
menos dos Grupos parlamentarios o la mayoria absoluta de los diputados. Responden a
agrupacion de iniciativas sobre un mismo asunto en el primer caso o a cuestiones
suficientemente motivadas en el segundo.
1.8.3.3 Del estado de la Comunidad Auténoma
Debate anual sobre la politica general del Consejo de Gobierno, salvo afios de investidura a la
Presidenta o Presidente de la Junta, en que habra el correspondiente debate de Investidura.

1.8.4 EXPEDIENTES DE INICIATIVAS PARLAMENTARIAS DE CONTROL DEL EJECUTIVO

Documentos que reflejan la participacion de la Administracion de la Junta de Andalucia y del Consejo
de Gobierno y sus miembros en los procedimientos adoptados por el Parlamento de Andalucia como
desarrollo de su funcién de control de la acciéon del Gobierno, en demanda de respuesta a las
cuestiones planteadas por los diputados y los grupos parlamentarios acerca de la actuacién del
Ejecutivo.
Constituyen series especificas cada una de las modalidades de iniciativas parlamentarias.
1.8.4.1 Expedientes de iniciativas parlamentarias de control del ejecutivo TV 11 (Expedientes
de iniciativas parlamentarias)
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En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre estas modalidades, podra
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

1.8.4.2 Interpelaciones

Expedientes que recogen las interrogaciones a un miembro del Consejo de Gobierno por parte
de los miembros del Parlamento de Andalucia.

1.8.4.3 Comparecencias informativas del Consejo de Gobierno

Expedientes que recogen la presencia de los miembros del Consejo de Gobierno, a iniciativa
propia, ante el Parlamento de Andalucia para celebrar una sesiéon informativa sobre un asunto
determinado.

Constituyen subseries documentales las de cada uno de los érganos ante los que se produce la
comparecencia.

1.8.4.3.1 Comparecencia en Pleno

1.8.4.3.2 Comparecencia en Comision
1.8.4.4 Preguntas parlamentarias
Expedientes que recogen las demandas de respuesta de los miembros del Parlamento de
Andalucia a los miembros del Consejo de Gobierno sobre actuaciones concretas. Pueden
requerir una respuesta escrita u oral. En este Ultimo caso su debate puede realizarse tanto en
Pleno como en Comisién —con ruego de respuesta oral, escrita, o de iniciativa ciudadana.
Constituyen subseries documentales las de cada una de las modalidades de preguntas
parlamentarias.

1.8.4.3.1 Con ruego de respuesta oral ante el Pleno

1.8.4.3.2 Con ruego de respuesta oral en Comision

1.8.4.3.3 Con ruego de respuesta escrita

1.8.4.3.4 De iniciativa ciudadana

Expedientes que recogen las demandas de respuesta, formuladas por la ciudadania y

asumidas por algin miembro del Parlamento de Andalucia, a los miembros del

Consejo de Gobierno sobre actuaciones concretas.
1.8.4.4. Solicitudes de informacién y documentacion
Expedientes que recogen las demandas de datos, informes o documentos administrativos, de
los miembros del Parlamento de Andalucia a los érganos de la Administracion de la Junta de
Andalucia.
1.8.4.5. Iniciativas fiscalizadoras y de la Cuenta General de Gastos

1.8.5 DOSIERES PARA LA PREPARACION DE DEBATES GENERALES

Documentos preparatorios de los Debates sobre el Estado de la Comunidad y los Debates Generales:
informes, balances de las legislaturas, analisis de situaciones, comunicados de prensa remitidos por las
consejerfas, fichas de apoyo, borradores de intervenciones etc. Estos documentos son elaborados y
recopilados por la Secretaria General de la Presidencia para el titular de la Presidencia de la Junta de
Andalucia, con anotaciones manuscritas del mismo.

1.8.6 DOSIERES DE SESIONES PARLAMENTARIAS

Conjuntos de documentos que reflejan el desarrollo de las sesiones de los érganos del Parlamento de
Andalucia, sobre la base de la distincion entre dos clases de érganos: los 6rganos rectores y los érganos
de funcionamiento. En el primer grupo se incluyen la Mesa y la Junta de Portavoces; y, en el segundo,
el Pleno y las comisiones. A ellos hay que anadir la Diputaciéon Permanente.

Constituyen series especificas cada uno de los érganos productores de documentos.

1.8.6.1 Pleno TV 14 (Expedientes de sesiones parlamentarias: Pleno, Comisiones, Junta de
Portavoces)
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Conjuntos de documentos que reflejan el desarrollo de las sesiones plenarias del Parlamento de
Andalucia para la tramitacién y debate de las iniciativas legislativas.

1.8.6.2 Comisiones TV 14 (Expedientes de sesiones parlamentarias: Pleno, Comisiones, Junta
de Portavoces)
Conjuntos de documentos que reflejan el desarrollo de las sesiones de las Comisiones del

Parlamento de Andalucia para el debate de las iniciativas legislativas, incluidas las solicitudes
de comparecencias del Consejo de Gobierno.

Podran constituir subseries los dosieres de las sesiones de los Grupos de Trabajo o Ponencias
de Estudio formados en una Comision Permanente.

1.8.6.3 Junta de Portavoces TV 14 (Expedientes de sesiones parlamentarias: Pleno,
Comisiones, Junta de Portavoces)

Conjuntos de documentos que reflejan el desarrollo de las sesiones de la Junta de Portavoces
para fijar los criterios de organizacion de los debates y tareas del Parlamento de Andalucia.

1.9 SEGUIMIENTO DE LA ACTIVIDAD PARLAMENTARIA

Actividad reflejo del seguimiento de los trabajos del Parlamento Autonémico por parte del ejecutivo, para ofrecer
informacion dirigida al Consejo de Gobierno y a los servicios administrativos de coordinacién de centros
directivos.

1.9.1 DOSIERES DE GRUPOS DE TRABAJO

Documentos de caracter informativo, expositivo o recopilatorio elaborados por los Grupos de Trabajo
constituidos en el seno de las Comisiones Permanentes acerca de los asuntos de su competencia, para
su debate por las mismas en su actividad de seguimiento del programa legislativo del Consejo de
Gobierno. Incluye Comisiones de Investigacién.

1.9.2 EXAMEN DE PROGRAMAS Y PLANES DEL CONSEJO DE GOBIERNO

Documentos que recogen el procedimiento establecido al efecto en el Reglamento de la cdmara por el
que el Consejo de Gobierno de la Junta de Andalucia somete a la aprobacion obligatoria del Parlamento
los planes econdémicos, asi como la remisién al Parlamento de otros programas o planes requiriendo su
pronunciamiento.

1.9.3 SUMARIOS DE LA MESA DEL PARLAMENTO

Documentos que recogen la relacion de las iniciativas y los asuntos conocidos por la Mesa del
Parlamento de Andalucia en cada una de sus sesiones, con indicacion de la calificaciéon obtenida por
cada uno de ellos.

1.9.4 DOSIERES DE ACTIVIDAD PARLAMENTARIA

Documentos de caracter recopilatorio que recogen los resimenes de la actividad parlamentaria del Con-
sejo de Gobierno y ademés relacionan todas las iniciativas presentadas, en el Parlamento, generalmente
por meses, aungue también hay balances semestrales o por legislatura, realizados por el 6rgano o cen-
tro directivo encargado de las relaciones con el Parlamento y remitidos al Presidente y Consejeros de la
Junta de Andalucia.

1.9.4.1 Dosieres de actividad parlamentaria TV 13
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacion que la serie genérica.
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1.9.5 INFORMES SOBRE INICIATIVAS PARLAMENTARIAS

Documentos de caracter expositivo en los que se recopilan y sintetizan datos y directrices sobre
diferentes iniciativas parlamentarias, para apoyo de los miembros del Consejo de Gobierno en sus
relaciones con el Parlamento.

1.9.5.1 Informes sobre iniciativas parlamentarias TV 12

Podré admitirse una serie especifica con la misma denominacion que la serie genérica.

1.10 ELABORACION DE DISPOSICIONES NORMATIVAS

Actividad reflejo de la actuacién del Gobierno y la Administracion de la Comunidad Auténoma en desarrollo de
la potestad normativa y reglamentaria que tiene juridicamente atribuida, para la elaboracién de disposiciones
de caracter general y de otros instrumentos de direccién de los 6rganos y unidades administrativos.

1.10.1 EXPEDIENTES DE ELABORACION DE DISPOSICIONES GENERALES
Expedientes que contienen los documentos donde constan las actuaciones en el ejercicio de la potestad
normativa y reglamentaria atribuida al Consejo de Gobierno y la facultad de la toma de decisiones de
éste y de las personas titulares de las consejerias.
Constituyen series documentales las que se indica.

1.10.1.1 Reglamentos y decretos acordados en Consejo de Gobierno

1.10.1.2 Acuerdos del Consejo de Gobierno

1.10.1.3 Ordenes

1.10.1.4 Resoluciones

1.10.2 EXPEDIENTES DE ELABORACION DE DISPOSICIONES INTERNAS

Expedientes que contienen documentos organizativos o de gestion interna, de caracter infralegal y sin
efectos juridicos, generados por los drganos superiores y directivos en uso de la capacidad de
organizacién de los servicios, para impulsar y dirigir la actividad administrativa de los érganos y
unidades que de ellos dependen, o para establecer criterios de interpretacién, en materias que son
competencia del 6rgano que las dicta.

Constituyen series especificas cada uno de los tipos de estas disposiciones internas.
1.10.2.1. Circulares
Dirigidas con el objetivo de comunicar determinadas orientaciones, bien sobre la aplicacién de
determinadas disposiciones o bien para establecer su interpretacion a fin de que sean objeto de
una aplicacién
1.10.2.2. Instrucciones
Instrucciones van dirigidas a establecer pautas de aplicacién de otras disposiciones de mayor
rango, o criterios de actuacion por los que han de regirse las unidades dependientes del érgano
que las dicta.
1.10.2.3. Manuales de procedimiento
Manuales de procedimientos, que describen las operaciones que integran los procedimientos
administrativos en el orden de su ejecucion, y las normas a cumplir por los miembros de la
organizacion compatibles con dichos procedimientos, proporcionando una orientacién precisa
en el ambito operativo o de ejecucién. Orientacion precisa en el ambito operativo o de
ejecucion.

1.10.3 EXPEDIENTES DE PARTICIPACION EN LA ELABORACION DE DISPOSICIONES ESTATALES

Expedientes que contienen los documentos generados por los érganos directivos de la Administracion
autonémica en su participacion en las disposiciones y decisiones emanadas de la Administracion
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General del Estado mediante informes o alegaciones, bien a través de los procedimientos que se
constituyan para los asuntos de interés general, bien a través de los correspondientes instrumentos
bilaterales, o bien a través de los 6rganos multilaterales de relacion para los asuntos de interés
especificos de la Comunidad Auténoma.

1.11 PLANIFICACION

Actividad reflejo de la actuacién directiva para el establecimiento de objetivos y de la eleccién y programacién
de los medios para alcanzarlos por parte del Gobierno y del sector publico de Andalucia.

1.11.1 EXPEDIENTES DE ELABORACION DE PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la elaboracién de instrumentos institucionales
de caracter estratégico y programatico, como forma de planeamiento y ordenacién, que establecen
determinaciones, normas directivas y criterios para el desarrollo de las politicas sectoriales y su
materializacién en los diferentes planes, programas y proyectos.

Constituyen series especificas cada uno de los &mbitos competenciales de planificacién.
1.11.1.1 Planes Estadisticos y Cartograficos de Andalucia
1.11.1.2 Planes y actuaciones estatales
1.11.1.3 Programacién general de centros directivos
1.11.1.4 Programacion de programas de la Radio y Television de Andalucia
1.11.1.5 Planes Operativos en materia de Transparencia
1.11.1.6 Proyectos de racionalizacién administrativa

Expedientes que contienen la relacion de actividades que deberan desarrollarse y de recursos
qgue deberan aportarse para mejorar los servicios publicos que presta la Administraciéon de la
Junta de Andalucia, con sujecién a los objetivos generales establecidos por el Consejo de
Gobierno.

1.11.1.7 Planes anuales de control financiero

Expediente que contiene los documentos de las actuaciones de control financiero a realizar en
el &mbito del sector publico institucional y elaborado por la Intervencién General dentro de los
dos primeros meses de cada ejercicio y que se remitira a la Camara de Cuentas de Andalucia a
efectos de su conocimiento.

1.11.1.8 Programas anuales de endeudamiento

Instrumento de planificacién del endeudamiento de las comunidades auténomas, segln los
compromisos recogidos en los Acuerdos sobre endeudamiento del Consejo de Politica Fiscal y
Financiera (CPFF) de 6 de marzo de 2003, asi como en los Acuerdos 4/2012, 6/2012,
7/2012 y 8/2012, de dicho consejo, por los que se adoptan medidas en materia se
endeudamiento de las comunidades auténomas para el gjercicio 2012.

1.11.1.9 Planes de Servicios Sociales
1.11.1.9.1 Plan Andaluz de Servicios Sociales

1.11.1.9.2 Plan Estratégico de Servicios Sociales de la Comunidad Auténoma de
Andalucia

1.11.1.9.3 Plan Andaluz Para la Inclusion Social
1.11.1.10 Planes en materia de cultura
1.11.1.10.1 Plan Andaluz de Bienes Culturales
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1.11.2 EXPEDIENTES DE COORDINACION DE ACTIVIDADES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la coordinacion de las actuaciones
administrativas, integrando la actividad de los diversos 6rganos y servicios intervinientes, a fin de
alcanzar los objetivos previstos de la manera mas eficaz.

1.11.3 EXPEDIENTES DE ELABORACION DE CAMPANAS DE ACTUACION

Expedientes que reflejan la confecciébn de documentos de caracter instrumental en los que se
determina, concreta y organiza la programacién de las actuaciones que dan forma especifica y
desarrollan para su ejecucion las lineas establecidas en planes estratégicos y directivos, para la
consecucién de los objetivos marcados en los mismos.

1.12 COOPERACION

Actividad reflejo de las actuaciones para el acuerdo de voluntades en el ambito de las relaciones de colaboracion,
concertacion y asistencia entre los organismos y entidades del sector publico, y con la sociedad civil.

1.12.1 EXPEDIENTES DE CONVENIOS, ACUERDOS Y CONCIERTOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la obligacién contraida por un organismo o
entidad del sector publico de Andalucia con otro u otros, tanto de derecho publico como privado, para
el desarrollo de actuaciones o actividades en seguimiento de competencias propias o de intereses
comunes. Incluye tanto la documentacion preparatoria como los documentos de formalizacion, y los
generados por los érganos que se creen para su seguimiento.

Podréan constituirse series especificas en razén de los &mbitos competenciales de concertacion o
convenio, o de los organismos y entidades intervinientes.

1.12.1.1 Conciertos educativos con centros docentes privados
1.12.1.2 De la Agencia Publica Empresarial de la Radio y Televisién de Andalucia
1.12.1.3 Convenios a efectos de la prestacion social sustitutoria (AGE)

1.12.1.4 Convenios para la financiacién de puestos escolares del Primer Ciclo de Educacién
Infantil

1.12.1.5 Convenios con entidades financieras
1.12.1.6 Convenios con el Banco de Espana

1.12.2 EXPEDIENTES DE SEGUIMIENTO DE CONVENIOS

Expedientes que contienen los documentos reflejo del proceso de convocatoria y desarrollo de las
sesiones de las comisiones y mecanismos de seguimiento, vigilancia y control de la ejecucion del
correspondiente convenio.

Podran constituirse series especificas en razén de los ambitos competenciales de concertacion o
convenio, o de los organismos y entidades intervinientes.

1.12.2.1 Convenio de Colaboracion sobre Ensefianza de Religion

1.12.2.2 Convenio para el Desarrollo de Ias,Précticas Académicas Externas y el Fomento de la
Investigacion y la Innovacion Docente en el Ambito Educativo Andaluz

1.12.3 EXPEDIENTES DE PARTICIPACION EN ORGANISMOS Y PROYECTOS DE CARACTER PUBLICO

Expedientes que contienen los documentos que contienen la participacion de la Comunidad Auténoma
en organismos y proyectos de carécter publico, nacionales o internacionales, para el desarrollo del
principio de cooperacion.

Constituyen series especificas las siguientes:
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1.12.3.1 Expedientes de gestion de proyectos europeos

Expedientes que recogen los tramites sobre proyectos europeos especificos de programas co-
munitarios, en cuya gestién interviene directamente la Secretaria General de Accion Exterior de
Presidencia (Interreg, Pacinterreg, Change of Borders, etc.)

1.12.3.2 Expedientes de participaciéon en proyectos de cooperacion transnacional
1.12.3.2.1 Proyecto de Cooperacion “EQUAL”

Proyecto cooperacién transnacional, a iniciativa de la Unién Europea, para promocio-
nar nuevos métodos de lucha contra las discriminaciones y las desigualdades en rela-
cién con el mercado laboral
1.12.3.3 Expedientes de participacion en proyectos para la implantacion y certificacion de sis-
temas de gestion de la calidad en centros docentes

1.12.4 DOSIERES DE PARTICIPACION EN ORGANISMOS Y PROYECTOS DE CARACTER PUBLICO

Documentos reflejo de la participacion de la Comunidad Autbnoma en organismos y proyectos de
caracter publico, nacionales o internacionales, para el desarrollo del principio de cooperacién.

Constituyen series especificas las siguientes:
1.12.4.1 Dossieres de participacion en organismos europeos TV 164
1.12.4.2 Coordinacion de programas comunitarios de cooperacion
Contiene documentacion relativa a programas comunitarios (Interrgeg, Dyonisos, Ouverture).

Informes de seguimiento, convocatorias, seminarios, listados y borradores de proyectos, invita-
ciones a eventos.

1.12.5 DOSIERES DE PARTICIPACION EN ENTIDADES Y PROYECTOS DE CARACTER ASOCIATIVO,
COLABORATIVO Y EMPRESARIAL

Documentos reflejo de la colaboracién de la Comunidad Autdnoma con entidades privadas de caracter
asociativo, colaborativo y empresarial para la consecucion de diversos fines, en desarrollo del principio
de cooperacion.

Podran constituir series especificas las formadas por cada una de las entidades y proyectos existentes
segun sus denominaciones normalizadas.

1.12.6 EXPEDIENTES DE ENCOMIENDA DE GESTION

Expedientes que contienen la realizacion de actividades de caracter material o técnico de la
competencia de los 6rganos administrativos o de las entidades de Derecho Publico cuando sean
encomendadas a otros 6Organos o entidades de Derecho Publico de la misma o de distinta
Administracién, siempre que entre sus competencias estén esas actividades, por razones de eficacia o
cuando no se posean los medios técnicos idéneos para su desempefio. En las encomiendas de gestion
a érganos de la propia Administracién de la Junta de Andalucia servira de instrumento de formalizacion
la resolucion que las autorice. Cuando se trate de encomiendas realizadas a érganos no dependientes
de la Junta de Andalucia debera firmarse el correspondiente convenio.

1.13 PROTOCOLO

Actividad reflejo de las actuaciones del gobierno y el sector publico autondmico en relacién con la
representacion protocolaria, con la proyeccién exterior de su imagen institucional, y con la organizacién de
actos institucionales de reconocimiento y distincién por parte de la Comunidad Auténoma.

1.13.1 DOSIERES DE ACTOS PROTOCOLARIOS

Documentos reflejo de la actividad representativa del gobierno autonédmico o de los érganos de la Junta
de Andalucia en los actos oficiales e institucionales de la misma. Se incluyen los documentos derivados
de la agenda, actos oficiales, discursos, visitas.
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Constituyen series especificas las correspondientes a cada modalidad de acto.
1.13.1.1 Actos institucionales y celebraciones oficiales
1.13.1.2 Visitas Oficiales
1.13.1.3 Viajes Institucionales

1.13.2 EXPEDIENTES DE CONCESION DE HONORES, PREMIOS Y DISTINCIONES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la concesion de titulos, nombramientos,
condecoraciones, premios, honores y cualquier otro tipo de distincién honorifica, que no otorgue ninglin
derecho administrativo ni econémico.

Constituyen series especificas las correspondientes a cada premio o distincién.
1.13.2.1 Premios a la Calidad
1.13.2.2 Premio Andaluna de Atencién a la Infancia
1.13.2.3 Premio Andaluz Gitano para la Promocion Social y Cultural de la Comunidad Gitana
1.13.2.4 Premios al Mérito en la Educacion en la Comunidad Auténoma de Andalucia.

1.13.3 AUDIENCIAS

Documentos sobre las audiencias solicitadas a la persona titular de la Presidencia de la Junta de Anda-
lucia y a otras personas titulares de érganos, organismos y entidades.

1.13.4 AGENDA

Documento de planificacion diaria de la actividad de la persona titular de un dérgano, organismo o enti-
dad.

1.14 PUBLICIDAD ACTIVA Y COMUNICACION INSTITUCIONAL

Actividad reflejo de las actuaciones de impulso de la transparencia por parte de las unidades de transparencia
establecidas en cada Consejerfa, asi como de las actividades para la publicacién en las sedes electrénicas,
portales o paginas web de informacion veraz de forma periddica y actualizada, o la puesta a disposicién a la
ciudadania de documentos, conjuntos de datos y otros recursos de informacion, segin lo dispuesto en la
normativa de transparencia. Incluye igualmente las actuaciones de comunicacion publica de la Administracion
autonémica para difundir mensajes y compartir informacion de utilidad general con la ciudadania, con el
objetivo de informar, promover, difundir y sensibilizar acerca del funcionamiento y la actuaciéon del gobierno
autonémico y de los 6rganos de la Junta de Andalucia.

1.14.1 NOTAS Y COMUNICADOS DE PRENSA

Documentos informativos dirigidos a los medios de comunicacién social para su insercién o edicién en
sus respectivas publicaciones y emisiones, extractando informaciones, anuncios, convocatorias o
promociones producto de la actividad del gobierno autonémico o de los dérganos de la Junta de
Andalucia.

1.14.1.1 Notas y comunicados de prensa
Podré admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

1.14.2 REFERENCIAS DEL CONSEJO DE GOBIERNO

Documentos informativos dirigidos a los medios de comunicacién social que resumen los acuerdos
tomados en los Consejos de Gobierno de la Junta de Andalucia, asi como otras cuestiones de interés
general que hayan podido ser tratadas en los mismos.

1.14.2.1 Referencias del Consejo de Gobierno
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.
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1.14.3 COMPARECENCIAS INFORMATIVAS

Documentos que recogen el testimonio escrito o audiovisual de las comparecencias, ruedas de prensa y
declaraciones de las personas titulares o portavoces del gobierno autonémico y de los érganos de la
Junta de Andalucia.

Constituyen series especificas las siguientes:
1.14.3.1 Comparecencias informativas del Consejo de Gobierno
1.14.3.2 Ruedas de prensa y declaraciones

1.14.4 ARTICULOS Y COLABORACIONES EN MEDIOS DE COMUNICACION

Documentos que reflejan la elaboracion de textos de opinidon o reflexion politica, elaborados por
miembros del gobierno andaluz o de altos responsables del sector publico de Andalucia, para su
publicacién y difusién en los medios de comunicacion social.

1.14.5 INFORMES DE SEGUIMIENTO DE NOTICIAS EN MEDIOS DE COMUNICACION

Documentos técnicos que analizan, para su seguimiento y control, las informaciones aparecidas en los
medios de comunicacion social acerca de la actividad del gobierno autonémico o de los érganos de la
Junta de Andalucia, asi como de temas relevantes para la actualidad andaluza.

1.14.6 DOSIERES DE SEGUIMIENTO DE NOTICIAS EN MEDIOS DE COMUNICACION

Conjuntos de documentos que recopilan, extractan o resumen de manera estructurada las
informaciones aparecidas en los medios de comunicacién social, de acuerdo con la naturaleza
tecnoldgica y soporte de las mismas, acerca de la actividad del gobierno autonémico y del sector
publico de Andalucia, asi como de temas relevantes para la actualidad andaluza.

Constituyen series especificas las siguientes:
1.14.6.1 Resumenes de prensa
1.14.6.2 Grabaciones sonoras de programas de radio
1.14.6.3 Grabaciones audiovisuales de programas de television

1.14.7 EXPEDIENTES DE ACTIVIDADES DE PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la actividad de comunicacién publica, para
intercambiar y compartir informaciéon con la ciudadania a través de medios publicitarios, difusién
publicitaria, creacién publicitaria y patrocinio, para el cumplimiento de un fin publico o de informacion.
Engloba las actividades de informacién sobre la existencia, composicién y funcionamiento de las
administraciones; la informacién y promocioén de los derechos y deberes de la ciudadania; la difusion
de actividades y proyectos respecto de los servicios publicos, y los resultados obtenidos; y la
sensibilizacion y el fomento ciudadano de conductas y hébitos para la convivencia y el bienestar
publicos.

1.14.8 EXPEDIENTES DE CAMPANAS DE PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el conjunto de actuaciones de comunicacion,
de indole diversa, que durante un periodo de tiempo determinado, y en seguimiento de una
planificacion especifica, se aplican a la consecucion de un objetivo concreto de actividad publicitaria
institucional.
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1.14.9 EXPEDIENTES DE GESTION DE CONTENIDOS DE SITIOS WEB Y PERFILES
INSTITUCIONALES EN REDES SOCIALES

Expedientes que contienen los documentos relacionados con la creacién, mantenimiento y actualizacién
de los contenidos de sedes electrénicas, portales y paginas web, asi como de los perfiles institucionales
en redes sociales.

1.14.10 REPORTAJES GRAFICOS Y AUDIOVISUALES DE ACTOS INSTITUCIONALES Y
CELEBRACIONES OFICIALES.

Conjuntos de documentos de caracter audiovisual que recopilan, extractan o resumen de manera
estructurada la actividad representativa del gobierno autonémico o de los dérganos de la Junta de
Andalucia en los actos oficiales e institucionales de la misma.

Constituyen series especificas las siguientes:
1.14.10.1 Seguimiento de la actividad del Gobierno y la Presidencia de la Junta de Andalucia
1.14.10.2 Tematicos sobre Andalucia

Recogen aspectos de interés para la Comunidad Auténoma (tematicos: coyuntura econdémica,
turismo, medio ambiente, cultura, paisajes andaluces,edificios sede de Consejerias, etc.)

1.15 IDENTIDAD CORPORATIVA

Actividad reflejo de las actuaciones acerca de la imagen institucional de la Junta de Andalucia (marcas y lo-
g0s), asi como la coordinacion y seguimiento para el correcto uso y aplicacién de la Identidad Corporativa de la
Junta de Andalucia (gréafica, sefalética, etc.).

1.15.1 EXPEDIENTES DE ELABORACION DEL MANUAL DE IDENTIDAD CORPORATIVA
Expedientes que contienen los documentos relacionados con la elaboracién y la actualizacion del ma-
nual de identidad corporativa.

1.15.1.1 Expedientes de elaboracién del Manual de Identidad Corporativa

Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

1.15.2 EXPEDIENTES DE ELABORACION DEL MANUAL DE SENALIZACION CORPORATIVA

Expedientes que contienen los documentos relacionados con la elaboracién y la actualizaciéon del ma-
nual de sefalizacion corporativa.

1.15.2.1 Expedientes de elaboracion del Manual de Senalizacion Corporativa
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

1.15.3 EXPEDIENTES DE CONTROL DE LA APLICACION DEL MANUAL DE IDENTIDAD
CORPORATIVA

Expedientes que contienen los documentos relacionados con el control del correcto uso y aplicacién de
la identidad corporativa de la Junta de Andalucia.

1.15.3.1 Expedientes de control de la aplicacion del Manual de Identidad Corporativa
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.
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2. GESTION DE RECURSOS HUMANOS

Conjunto de actividades instrumentales encaminadas a la gestién y coordinacion de los distintos recursos
humanos necesarios para la consecucion de los fines propios del sector publico de la Comunidad Auténoma de
Andalucia.

2.1 SELECCION DE PERSONAL Y PROMOCION PROFESIONAL

Actividad reflejo de las actuaciones para la seleccién, promocién profesional, provisién de puestos de trabajo y
contratacion laboral, que permiten dar cobertura a las necesidades de personal del sector publico autonémico.

2.1.1 EXPEDIENTES DE ELABORACION Y APROBACION DE LA OFERTA DE EMPLEO PUBLICO

Expedientes que contienen los documentos para la elaboracién y aprobaciéon del instrumento
establecido normativamente para la incorporaciéon de personal de nuevo ingreso en la Administracion
autondmica, para cubrir las vacantes presupuestariamente dotadas, cuya cobertura se considere
necesaria y no puedan ser cubiertas por los efectivos de personal existentes.

2.1.2 EXPEDIENTES DE ELABORACION Y MODIFICACION DE LA RELACION DE PUESTOS DEL
TRABAJO (RPT)

Expedientes que contienen los documentos generados para determinar los efectivos reales de personal
al servicio de la Administracién autonémica, valorandolos y precisando sus requisitos, de acuerdo con
las necesidades de la organizacién.

Constituye una serie especifica la que se indica.
2.1.2.1 Plantillas de funcionamiento de los centros docentes publicos

2.1.3 EXPEDIENTES DE SELECCION Y PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO DEL PERSONAL
FUNCIONARIO

Expedientes que contienen los documentos generados en la tramitacién de los procedimientos de
seleccién, promocion profesional y provision de puestos de trabajo de personal funcionario que
permiten dar cobertura a las necesidades de personal de la administracién.

Constituyen series especificas las correspondientes a cada modalidad de provisién.

2.1.3.1 Pruebas selectivas a los cuerpos de personal funcionario de la Junta de Andalucia TV
6 y 7 (Expedientes de seleccién y provision: oposiciones a los cuerpos de funcionarios de la
Junta de Andalucia: D.G.F.P, I.LA.A.P)

2.1.3.2 Provisién de puestos de libre designacion
2.1.3.3 Provisién de puestos con caracter provisional

2.1.3.4 Concurso de méritos TV 3 (Expedientes de seleccién y provision de puestos de trabajo:
Concurso de méritos de personal funcionario)

2.1.3.5 Expedientes de autorizacién de bases para la convocatoria de concursos de méritos
para la provisién de puestos de trabajo por personal funcionario TV 52

2.1.3.6 Promocién cruzada

2.1.4 EXPEDIENTES DE SELECCION Y PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO DEL PERSONAL
LABORAL

Expedientes que contienen los documentos generados en la tramitacién de los procedimientos de
seleccion y provision de puestos de trabajo clasificados como tales, en virtud de un contrato de
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naturaleza laboral, rigiéndose por las normas de Derecho laboral (Estatuto de los Trabajadores) y, en su
caso, por el Convenio colectivo que le sea de aplicacion.

Constituyen series especificas las correspondientes a cada modalidad de provisién.

2.1.4.1 Concurso de acceso TV 2 (Expedientes de seleccion y provision de puestos de trabajo:
concurso de acceso de personal laboral)

2.1.4.2 Concurso de traslado TV 66 (Expedientes de seleccion y provisién de puestos de
trabajo: concurso de traslado de personal laboral)

2.1.4.3 Concurso de promocion
2.1.4.4 Conversiones

2.1.5 EXPEDIENTES DE SELECCI,C')N Y PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO DEL PERSONAL
FUNCIONARIO DE ADMINISTRACION LOCAL CON HABILITACION DE CARACTER NACIONAL

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la participacién de la Administracion
autondmica en los procesos de seleccion y provision de puestos de trabajo de personal funcionario de la
Administracién local con habilitacién de caracter nacional.

Constituyen series especificas las correspondientes a cada modalidad de provision.
2.1.5.1 Concurso de méritos
2.1.5.2 Provision de puestos de libre designacion
2.1.5.3 Provision de puestos con caracter provisional
2.1.5.4 Provision de puestos con caracter excepcional
2.1.5.5 Provisién de puestos con caracter interino
2.1.5.6 Comisién de servicios
2.1.5.7 Permutas
2.1.5.8 Clasificacion de puestos

2.1.6 EXPEDIENTES DE SELECCION Y PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO DEL PERSONAL
DOCENTE NO UNIVERSITARIO
Expedientes que contienen los documentos que recogen los procedimientos para la seleccion y
provisiéon de puestos de trabajo del personal docente no universitario.
Constituyen series especificas las correspondientes a cada modalidad de provisién.
2.1.6.1 Concurso de méritos TV 143 (Concurso de méritos de personal docente no
universitario)
2.1.6.2 Provisién de puestos con cardcter provisional TV 153 (Expedientes de seleccion y
provisién de puesto de trabajo: Provision de puestos con caracter provisional para personal
docente no universitario)
2.1.6.3 Ingreso en la Funcién Publica, acceso a otros cuerpos y/o adquisicién de nuevas
especialidades del personal docente no universitario TV 192 (Expedientes de seleccién para el
ingreso en la Funcién Publica, el acceso a otros cuerpos y/o la adquisicién de nuevas
especialidades del personal docente no universitario)

2.1.7 EXPEDIENTES DE SELECCION Y PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO DEL PERSONAL DE
LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Expedientes que contienen los documentos donde constan las actuaciones para el ejercicio de la
competencia en el nombramiento de los jueces de paz, y para el ejercicio de la competencia ejecutiva
gue corresponde a la Comunidad Auténoma para el nombramiento de notarios y registradores.

Constituyen series especificas las siguientes:
2.1.7.1 Expedientes de nombramientos
Constituyen subseries documentales las correspondientes a cada categoria de personal.
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2.1.7.1.1 Jueces de Paz
2.1.7.1.2 Notarios TV 54 (Expedientes de nombramientos de notarios)

2.1.7.1.3 Registradores de la propiedad, mercantiles y de bienes muebles TV 53
(Expedientes de nombramientos de registradores de la propiedad, mercantiles y de
bienes muebles)

2.1.7.2 Concurso especifico para la provision de puestos de trabajo en las oficinas judiciales o
fiscales

2.1.8 EXPEDIENTES DE SELECQI()N Y PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO DEL PERSONAL DE
LAS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO ANDALUZ

Expedientes que contienen los documentos generados en la tramitacién de los procedimientos de
seleccién y provision de puestos de trabajo llevadas a cabo por el sector publico institucional, integrado
por los organismos y entidades de derecho publico vinculados o dependientes de la Administracion de
la Comunidad Auténoma (agencias de régimen especial, en su caso), asi como por las entidades de
derecho privado (sociedades mercantiles del sector publico andaluz). Por lo tanto, el personal podra
regirse por las normas de Derecho laboral y, en su caso, por el Convenio colectivo que le sea de
aplicacién.
Constituyen series especificas las correspondientes a cada modalidad de provisién, teniendo en cuenta
el tipo de personal.
2.1.8.1 Concurso especifico para el Sistema Andaluz de Salud (SAS)
2.1.8.2 Contratacion de personal de alta direccion
2.1.8.2.1 Informes de autorizacion
2.1.8.2.2 Informes de modificacién de las condiciones retributivas
2.1.8.3 Contratacion de personal fijo

2.1.8.3.1 Pruebas de admision TV 37 (Expedientes de seleccién y provisién: Pruebas
de admisién para la contratacién de trabajadores fijos)

2.1.8.4 Contratacion de personal indefinido
2.1.8.4.1 Autorizaciones de contratacién

2.1.8.5 Contratacion de personal temporal
2.1.8.5.1 Autorizaciones de contratacion
2.1.8.5.2 Trabajos de colaboracion social

Las Administraciones Publicas podran contratar personal perceptor de las prestaciones
por desempleo sin pérdida para éste personal de las cantidades que en tal concepto
vinieran percibiendo, en trabajos de colaboracion temporal cumpliendo una serie de
requisitos.

2.1.9 REGISTROS DE PERSONAL
Documentos que recogen la inscripcion registral del personal al servicio de la Administracion
autondmica.
Constituyen series especificas las siguientes:
2.1.9.1 Registro General de Personal
Documentos que recogen la inscripcion registral del personal al servicio de la Administracion
autondmica, personal funcionario, eventual o interino, asi como al laboral comprendido en el
ambito del VI Convenio Colectivo para el personal laboral al servicio de la Junta de Andalucia y
de los dérganos y entidades de ella dependientes.
2.1.9.2 Libro Matricula del Personal

Libros obligatorios hasta el afio 2001, que seguian un modelo oficial, en los que los
empresarios debian inscribir todos los trabajadores en el momento de iniciar la prestacién de
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servicios, anotdndose los cambios de categoria profesional, las bajas y el nimero de la
Seguridad Social.

2.2 GESTION DE DERECHOS Y DEBERES DEL PERSONAL EMPLEADO PUBLICO

Actividad que refleja las actuaciones derivadas de la relacién de servicio de los empleados y empleadas
publicos y del reconocimiento de sus derechos como tales, asi como las situaciones administrativas que
afecten a su carrera profesional y promocién interna. Abarca también las actuaciones derivadas del ejercicio de
derechos de este personal (jornada de trabajo, permisos y licencias, control de presencia, etc.) y del régimen
disciplinario y de incompatibilidades.

2.2.1 EXPEDIENTES DE PERSONAL

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la vida laboral y las situaciones administrativas
durante el tiempo de prestacion de servicios del personal empleado publico.

Constituyen series especificas las correspondientes a cada una de las siguientes modalidades:
2.2.1.1 Personal al servicio de la Administracion General de la Junta de Andalucia.
2.2.1.2 Personal docente no universitario.
2.2.1.3 Personal estatutario del Servicio Andaluz de Salud.

2.2.2 EXPEDIENTES INFORMATIVOS PREVIOS A LA ACCION DISCIPLINARIA

Expedientes que contienen los documentos generados en las actuaciones administrativas previas, o
tramite de informacién reservada, cuyo objeto es la obtencion de suficiente informacién y la
averiguacién de hechos constitutivos de una presunta conducta que impliqgue una infraccion
administrativa que pueda tener fuerza juridica bastante, para decidir el ejercicio de la accién
disciplinaria que corresponda, por lo que no implica necesariamente el inicio de un expediente
disciplinario.

2.2.3 EXPEDIENTES DISCIPLINARIOS

Expedientes que contienen los documentos generados en la tramitacion del procedimiento para el
ejercicio de la potestad disciplinaria de la Administracion para sancionar las posibles acciones y
omisiones de su personal, constitutivas de faltas disciplinarias tipificadas por la Ley.

2.2.4 EXPEDIENTES DE COMPATIBILIDAD TV 27 (Expedientes de incompatibilidad)

Expedientes que contienen los documentos producto de la solicitud de autorizacién para simultanear el
ejercicio de actividades publicas y/o privadas por parte de los empleados publicos.

2.2.4.1 Expedientes de compatibilidad TV 27 (Expedientes de incompabilidad)
Podré admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

2.2.5 EXPEDIENTES DE INCIDENCIAS DE PERSONAL

Documentos que reflejan las distintas circunstancias laborales y situaciones administrativas producidas
en la asistencia y desempefio de sus puestos de trabajo del personal al servicio de la Administraciéon o
de las entidades del sector publico institucional de la Comunidad Auténoma, asi como el control y
seguimiento de su cumplimiento.

Constituyen series especificas las correspondientes a cada modalidad de incidencias.

2.2.5.1 Concesion de permisos y licencias TV 87 (Incidencias administrativas: concesion de
permisos y licencias)
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2.2.5.1.1 Licencias por estudio, investigacion, cursos y estancias del personal docente
no universitario

2.2.5.1.2 Estancias formativas, con caracter experimental, del personal docente de
Formacién Profesional Especifica en empresas o instituciones.

2.2.5.2 Gratificaciones y horas extras TV 88 (Incidencias administrativas: gratificaciones y
horas extras)

2.2.5.2.1 Informes sobre abono de gratificaciones y horas extras del personal de las
entidades del sector publico

2.2.5.3 Incapacidad laboral
2.2.5.3.1 Partes de altas y bajas por enfermedad (Partes ILT)
2.2.5.4 Absentismo laboral
2.2.5.5 Controles de asistencia TV 49
2.2.5.5.1 Jornadas especiales
2.2.5.6 Turnos y horarios de trabajo

2.2.5.6.1 Turnos y horarios de trabajo - RTVA TV 203 (Incidencias administrativas:
turnos y horarios de trabajo - RTVA)

2.2.6 EXPEDIENTES DE RECONOCIMIENTO DE DERECHOS DE LOS EMPLEADOS PUBLICOS

Expedientes que contienen los documentos generados en la tramitacion del reconocimiento de derechos
especificos de los empleados y empleadas publicos.

Constituyen series especificas las correspondientes a cada derecho reconocido.
2.2.6.1 Trienios
2.2.6.2 Grado consolidado
2.2.6.3 Pluses
2.2.6.4 Indemnizacién por razén de servicio

2.2.6.4.1 Abono de la paga extraordinaria por antigiiedad en la empresa al personal
docente de centros privados concertados

2.2.6.5 Complemento de productividad
2.2.6.5.1 Listados de productividad
2.2.6.6 Servicios previos en la Administracién Publica
2.2.6.7 Niveles a los altos cargos
2.2.6.8 Complementos de altos cargos

2.2.6.9 Informes sobre modificaciones de las condiciones retributivas y laborales del personal
de las entidades del sector publico

2.2.7 EXPEDIENTES DE SITUACIONES ADMINISTRATIVAS

Expedientes que contienen los documentos generados en la regulaciéon de las situaciones
administrativas del personal funcionario de carrera (servicio activo, servicios especiales, servicios en
otras Administraciones Publicas, excedencia y suspension de funciones).

Constituyen series especificas las correspondientes a cada situacién administrativa.
2.2.7.1 Comisiones de servicio
2.2.7.2 Excedencias
2.2.7.3 Reingreso al servicio activo
2.2.7.4 Servicios especiales
2.2.7.5 Renuncia a la condicién de funcionario

2.2.7.6 Jubilacién forzosa de funcionarios de Administracion local con habilitacion de caracter
nacional
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2.2.7.7 Excedencias de funcionarios de Administracién local con habilitacion de caracter
nacional

2.2.7.8 Servicios especiales de funcionarios de Administracién local con habilitacién de
caracter nacional

2.2.7.9 Integraciones del personal de otras administraciones
2.2.7.10 Prolongacién del servicio activo
2.2.7.11 Permutas

2.2.8 EXPEDIENTES DE REMOCION DEL PUESTO DE TRABAJO

Expedientes que contienen los documentos generados en la tramitacién de los procedimientos de

remocion en puestos de trabajo de empleados y empleadas publicos eventuales, en situacion de

interinidad, por motivo de modificacién de la Relaciéon de Puestos de Trabajo, o en plazas de libre

designacion.

Constituyen series especificas las correspondientes a cada categoria de personal empleado publico.
2.2.8.1 Reubicacion del personal laboral

2.3 RELACIONES LABORALES Y NEGOCIACION COLECTIVA

Actividad que refleja las actuaciones derivadas del ejercicio de los derechos de libertad sindical, a la
negociacion colectiva y a la participacién en las determinacion de las condiciones de trabajo, reconocidos al
personal del sector publico andaluz. Incluye también el seguimiento de la participacion en paros y huelgas.

2.3.1 EXPEDIENTES DE REPRESENTACION DEL PERSONAL

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la regulacién del procedimiento de eleccién de
los érganos de representacién del personal al servicio del sector publico autonémico, de su constitucién
y del seguimiento de la actividad representativa de sus miembros.

Constituyen series especificas las siguientes:
2.3.1.1 Elecciones sindicales
2.3.1.2 Liberaciones sindicales

2.3.2 EXPEDIENTES DE CONVENIOS COLECTIVOS, PACTOS Y ACUERDOS

Expedientes que contienen los documentos generados en la negociacién y elaboracion de los convenios
colectivos del personal laboral, asi como de otros tipos de acuerdos entre éste y los sindicatos para la
regulacion de determinados aspectos laborales.

2.3.2.1 Informes sobre negociacion y aprobacion de convenios colectivos del personal de las
entidades del sector publico de la Junta de Andalucia.

2.3.3 EXPEDIENTES DE SEGUIMIENTOS DE PAROS Y HUELGAS

Expedientes que contienen los documentos generados en el seguimiento por parte del personal
empleado publico del ejercicio del derecho a la huelga, a efectos informativos y de detraimiento de las
cantidades correspondientes en la némina.
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2.4 INCENTIVOS Y AYUDAS AL PERSONAL EMPLEADO PUBLICO

Actividad que refleja las gestion del conjunto de medidas, actividades y programas, encaminadas a promover
el bienestar social del personal al servicio de la Administracién de la Junta de Andalucia y de sus familiares.

2.4.1 EXPEDIENTES DE AYUDAS DE ACCION SOCIAL PARA EL PERSONAL AL SERVICIO DE LA
JUNTA DE ANDALUCIA

Expedientes que contienen los documentos en los que se recogen los procedimientos para la concesién
de ayudas encaminadas a promover el bienestar social del personal al servicio de la Administracion de
la Junta de Andalucia y de sus familiares, segln las condiciones que se establezcan normativamente.

Constituyen series especificas las generadas segln las distintas modalidades de ayudas, en razén de su
procedimiento.

2.4.1.1 Expedientes de Ayudas de Accién Social para el personal al servicio de la Junta de
Andalucfa TV 1

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre estas modalidades, podra ad-
mitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

2.4.1.2 Ayuda médica, protésica y odontoldgica

2.4.1.3 Ayuda por discapacidad

2.4.1.4 Ayuda por defuncién

2.4.1.5 Ayuda por sepelio

2.4.1.6 Préstamos sin intereses para necesidades urgentes
2.4.1.7 Indemnizacién por accidentes

2.4.1.8 Ayuda de caracter excepcional

2.4.1.9 Ayuda de estudios

2.4.1.10 Ayuda de guarderia y cuidado de hijos

2.4.1.11 Ayuda para alquileres

2.4.1.12 Préstamos sin intereses por adquisicién de primera vivienda

2.4.2 EXPEDIENTES DE OTROS INCENTIVOS Y AYUDAS AL PERSONAL AL SERVICIO DE LA JUNTA
DE ANDALUCIA

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la concesién de prestaciones no econdémicas
para el personal al servicio de la Junta de Andalucia.

Constituyen series especificas las generadas seglin las distintas modalidades de incentivo, en razén de
su procedimiento especifico.

2.4.2.1 Expedientes de otros incentivos y ayudas al personal al servicio de la Junta de
Andalucia

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre estas modalidades, podra
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

2.5 PREVENCION DE RIESGOS LABORALES Y SEGURIDAD Y SALUD LABORAL

Actividad que refleja las actuaciones derivadas del derecho del personal a recibir proteccion eficaz en materia
de seguridad y salud en el trabajo.
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2.5.1 EXPEDIENTES DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan medidas y el desarrollo de las actividades
necesarias para la prevencion de riesgos derivados del trabajo y en materia de seguridad.

2.5.2 EXPEDIENTES DE SALUD LABORAL

Expedientes que contienen los documentos que reflejan las actividades relacionadas con el derecho del
personal a la proteccion y prevencién eficaz en materia de salud en el trabajo.

Constituyen series especificas las siguientes:
2.5.2.1 Reconocimientos médicos
2.5.2.2 Asistencia sanitaria

2.5.2.3 Expedientes de averiguacion de las causas para el reconocimiento derivado de la
enfermedades profesionales y de los accidentes en acto de servicio

2.5.3 LIBROS DE VISITAS DE LA INSPECCION DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL

Libro obligatorio y convenientemente registrado ante la Inspeccién de Trabajo, en el que los Inspectores
de Trabajo anotaban las diligencias que encontraban en su visita a la empresa, las materias o aspectos
sometidos a examen y las incidencias que pudiera haber.

2.5.3.1 Libros de visitas de la Inspeccién de Trabajo y Seguridad Social
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

2.6 FORMACION Y PERFECCIONAMIENTO

Actividad que refleja las actuaciones dirigidas a la consecucion del derecho del personal empleado publico a la
formacion continua y a la actualizacion permanente de conocimientos, habilidades y aptitudes para mejorar el
desempefio de las funciones laborales y contribuir a la promocién profesional, asi como para ayudar a alcanzar
los objetivos permanentes de eficacia, eficiencia y de modernizacion del sector publico de la Comunidad
Auténoma de Andalucia.

2.6.1 EXPEDIENTES DE ELABORACION DE PLANES DE FORMACION

Expedientes que contienen los documentos que reflejan las acciones relacionadas con la elaboracién de
planes de formacién para el personal empleado publico.

2.6.2 EXPEDIENTES DE ACTIVIDADES FORMATIVAS INTERNAS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan las acciones encaminadas a la realizacién de
actividades formativas para el personal empleado publico, bien realizadas por el Instituto Andaluz de la
Administracion Puablica (IAAP), por otros agentes externos, tanto homologadas como no homologadas
por el citado organismo.

Constituyen series especificas las siguientes:
2.6.2.1 Participacion en cursos de formacion y especializacion del profesorado no universitario
2.6.2.1.1 Formacién permanente
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3. GESTION DE RECURSOS PATRIMONIALES

Conjunto de actividades instrumentales encaminadas al control y gestién de los bienes (muebles e inmuebles)
y derechos de titularidad de la Comunidad Auténoma, necesarios para la consecucion de los fines propios de
la Administracion autonémica.

Incluye también el conjunto de actividades para el control y la gestion de los bienes de dominio privado de
Entidades de Derecho publico dependientes de la Comunidad Auténoma y los de las Entidades de Derecho
privado pertenecientes a la Comunidad Auténoma o participadas mayoritariamente por ella o sus Entidades
publicas.

3.1 ALTAS Y BAJAS DE BIENES Y DERECHOS

Actividad que refleja las actuaciones dirigidas a la adquisicion y/o desposesion mediante distintas
modalidades, de los bienes y derechos que integran el patrimonio de la Comunidad Auténoma, asi como a su
conocimiento y control.

Incluye también el conjunto de actividades para la adquisicion y/o desposesion de bienes de dominio privado
de Entidades de Derecho publico dependientes de la Comunidad Auténoma y los de las Entidades de Derecho
privado pertenecientes a la Comunidad Auténoma o participadas mayoritariamente por ella o sus Entidades
publicas.

3.1.1 INVENTARIOS DE BIENES Y DERECHOS

Documentos que recogen la toma de razdn de los bienes y derechos individualizados que integran el
patrimonio de la Comunidad Auténoma y de sus Entidades dependientes, y de cuantos actos se refieran
al mismo, haciendo constar, con el suficiente detalle, las menciones necesarias para su identificacion, y
las que resulten precisas para reflejar su situacion juridica y el destino o uso a que estan siendo
dedicados.

Constituyen series especificas las siguientes:
3.1.1.1 Inventario General de Bienes y Derechos de la Comunidad Autonoma de Andalucia
3.1.1.2 Inventarios separados de bienes y derechos de la Comunidad Auténoma

Instrumento que recoge los asientos correspondientes a los bienes para cada Entidad de
derecho publico dependiente de la Comunidad Auténoma

Podran constituir subseries documentales los inventarios correspondientes a cada una de las
entidades.

3.1.1.3 Inventarios de bienes y derechos de Entidades privadas

Instrumento que recoge los asientos correspondientes a los bienes para cada Entidad privada
dependiente de la Comunidad Auténoma.

Podrén constituir subseries documentales los inventarios correspondientes a cada una de las
entidades.

3.1.2 EXPEDIENTES DE ALTA DE BIENES Y/O DERECHOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan los procedimientos para la adquisicion por
parte de la Administracion autondmica de bienes, derechos o intereses de contenido patrimonial de
dominio privado —sin perjuicio de su posterior afectacién al uso general o al servicio publico- mediante
negocio juridico, oneroso o gratuito, prescripcion, ocupacién, indemnizacién y demas formas previstas
en derecho.

Constituyen series especificas cada una de las modalidades de alta:
3.1.2.1 Compraventas

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la adquisicion de un bien de forma
onerosa mediante negocio juridico
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3.1.2.2 Adquisiciones

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la adquisicién de un bien o derecho
mediante negocio juridico gratuito, prescripciéon, ocupacién y demés formas prevista en
derecho. También mediante el traspaso del Estado y de otras Entidades, en la forma regulada al
efecto.

3.1.2.3 Permutas

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la transferencia reciproca de la
propiedad de dos inmuebles mediante tasacién pericial del valor entre dichos bienes. Dicha
diferencia no sera superior al cincuenta por ciento del que lo tenga mayor, en cuyo caso sera
necesario igualar las prestaciones mediante la oportuna compensacion econémica.

3.1.2.4 Arrendamientos

Expedientes que contienen los contratos mediante el que el propietario de un inmueble cede el
goce y uso del mismo a cambio de un precio cierto y por tiempo determinado a favor de la
Comunidad Auténoma o Entidades de ella dependientes.

3.1.2.5 Incorporaciones

Expedientes que contiene los documentos que reflejan el acto administrativo mediante el cual,
se incorporan al patrimonio de la Comunidad Auténoma bienes inmuebles pertenecientes a
Entidades publicas de la Comunidad Auténoma que no sean necesarios para el cumplimiento
de sus fines.

3.1.2.6 Expropiacioén forzosa

Expedientes que contiene los documentos que reflejan el acto administrativo mediante el cual,
por utilidad publica o interés social, la Comunidad Auténoma despoja a una persona de parte
de su patrimonio, compensandola con el pago de un justiprecio.

3.1.2.7 Adjudicaciones judiciales de inmuebles

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la adquisicién de un bien mediante
remate judicial, suceso por el cual un juez transmite de manera formal y material la propiedad
de un bien en favor de la Comunidad Auténoma.

3.1.2.8 Aceptaciones de cesiones de uso / afectaciones mediante mutacion demanial externa

Expedientes que contienen los documentos que reflejan las traslaciones voluntarias de bienes y
las afectaciones de bienes de otras Administraciones a la Comunidad Auténoma de Andalucia
mediante mutacion demanial, o cambio en la afectacién de un bien que ya es de dominio
publico, para la realizacién de usos o servicios publicos de su competencia, sin que se
produzca cambio en la titularidad de los bienes, que siguen perteneciendo a la Administracion
de origen.

3.1.2.9 Aceptaciones de cesiones de la titularidad / mutaciones demaniales subjetivas

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el cambio de afectacion de un bien o
derecho de dominio publico a favor de la Comunidad Auténoma producida por un cambio de la
Administracion publica titular del bien, es decir, un cambio de "sujeto" titular, sin modificar su
destino publico y que conlleva su inscripcion en el Registro de la Propiedad a nombre de su
nuevo titular.

3.1.2.10 Reversiones y retrocesiones de bienes servidos a terceros

Expedientes que contienen los documentos que reflejan los procedimientos mediante los que
se habilita una incorporacion al patrimonio de la Comunidad Auténoma. La reversion
constituye un fendmeno de invalidez sucesiva, sobrevenida a la expropiacién por la
desaparicion del elemento esencial de la causa con la peculiaridad de que sus efectos se
producen sin que quede afectada la validez originada con que la expropiacién fue realizada.
Esta Ultima circunstancia revela que la reversion no implica la anulaciéon de la expropiacion,
sino la cesacion de sus efectos, habilitindose mediante una retransmisién de signo contrario a
la inicial y la devolucién reciproca de prestaciones.

3.1.2.11 Concesiones administrativas / derecho de superficie
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Expedientes que contienen los documentos que reflejan la adscripcién para uso privativo de los
bienes de dominio publico, en favor de la Comunidad Auténoma. Las concesiones
administrativas seran de los siguientes tipos: de dominio publico, de servicio publico o de obras
y servicios publicos.

3.1.2.12 Herencias, legados o donaciones

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la transmision de bienes por parte de
terceros a favor de la Comunidad Auténoma de Andalucia o entidades de ella dependientes
mediante herencia, legado o donacién, incluyendo los bienes muebles pertenecientes al
Patrimonio Histdrico.

3.1.3 EXPEDIENTES DE BAJA DE BIENES Y/O DERECHOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la disponibilidad o enajenacion mediante
diferentes usos de los bienes y derechos de dominio privado por parte de la Comunidad Auténoma. Se
incluye también la enajenacién de bienes y derechos privados de entidades de Derecho privado
pertenecientes a la Comunidad Auténoma o participadas mayoritariamente por ella o sus Entidades
publicas.

Constituyen series especificas cada una de las modalidades de enajenacién:
3.1.3.1 Cesiones de uso/afectaciones mediante mutacion demanial externa

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la cesiéon de bienes muebles o
inmuebles a entidades para un uso o servicio publico de su competencia, quedando dicho bien
patrimonial afectado a un uso o servicio publico ajeno al cedente, pasando a ser de dominio
publico sin que suponga cambio de titularidad. Incluye también las afectaciones de bienes de
la Comunidad Autonoma de Andalucia a otras Administraciones mediante mutaciéon demanial,
0 cambio en la afectacion de un bien que ya es de dominio publico, para la realizacion de usos
0 servicios publicos de su competencia, sin que se produzca cambio en la titularidad de los
bienes, que siguen perteneciendo a la Administracion de origen.

3.1.3.2 Reversiones/Retrocesiones

Expedientes que contienen los documentos que reflejan los procedimientos mediante los que
se habilita una baja del patrimonio de la Comunidad Auténoma. La reversién constituye un
fenémeno de invalidez sucesiva, sobrevenida a la expropiacién por la desaparicién del
elemento esencial de la causa con la peculiaridad de que sus efectos se producen ex nunc, es
decir, sin que quede afectada la validez originada con que la expropiacién fue realizada. Esta
Ultima circunstancia revela que la reversion no implica la anulacién de la expropiacion, sino la
cesacion de sus efectos, habilitAndose mediante una retransmisién de signo contrario a la
inicial y la devolucién reciproca de prestaciones.

3.1.3.3 Enajenaciones de bienes (a titulo oneroso)

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la venta de bienes inmuebles de
dominio privado perteneciente a la Comunidad Auténoma mediante subasta, salvo cuando el
Consejo de Gobierno disponga otra cosa si existen razones objetivas justificadas..

3.1.4 EXPEDIENTES DE ALTERACI(f)N DE LA CALIFICACION JURIDICA DE LOS BIENES Y/O
DERECHOS DE LA COMUNIDAD AUTONOMA

Expedientes que contienen los documentos que reflejan los procedimientos por los que se altera la
calificacién juridica de bienes y derechos para integrarlos -o desintegrarlos- como bienes patrimoniales
o demaniales de la Comunidad Auténoma.

Constituyen series especificas las generadas por los expedientes de afectacion, de desafectacién, de
adscripcién, de desadscripciéon y de mutaciones demaniales.

3.1.4.1 Afectaciones

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento mediante el cual un
bien o derecho perteneciente a la Comunidad Auténoma de Andalucia o entidad dependiente
de ella es destinado a un uso o servicio publico.
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3.1.4.2 Desafectaciones

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de desvinculacién del
dominio publico de los bienes o derechos que se desvinculen de usos o servicios publicos,
adquiriendo la condiciéon de bienes patrimoniales.

3.1.4.3 Adscripciones y desadscripciones

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el proceso de adscripcién de bienes y
derechos patrimoniales de la Administracién autonémica a los organismos publicos
dependientes de ella, para su vinculacién directa a un servicio de su competencia o para el
cumplimiento de sus fines propios, sin alterar la titularidad sobre el bien, llevando implicita su
afectacién; asi como el proceso de desadscripcién de los bienes y derechos que dejen de estar
destinados para el cumplimiento de los fines para los que fueron adscritos, o que lleguen a ser
innecesarios para ello.

3.1.4.3. Mutaciones demaniales objetivas

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento por el que se efectla
la desafectacién de un bien o derecho con simultdnea afectaciéon a otro uso general o servicio
publico.

3.2 INVESTIGACION Y DEFENSA DE LOS RECURSOS PATRIMONIALES

Actividad reflejo de las actuaciones para el gjercicio de la potestad del sector publico de Andalucia de investigar
la situacion juridica de los bienes y derechos que presumiblemente forman parte de su patrimonio (tanto
demaniales como patrimoniales), a fin de determinar la titularidad de los mismos cuando ésta no conste de
modo cierto, asi como las potestades publicas para la defensa y conservacion de su patrimonio, como el
deslinde, el desahucio administrativo o el control judicial.

3.2.1 EXPEDIENTES DE INVESTIGACION PATRIMONIAL

Expedientes que contienen los documentos en los que se plasma el ejercicio de la potestad de la
Administracién de investigar la situacion juridica de los bienes de dominio publico y de los bienes
patrimoniales a fin de tomar conocimiento sobre la titularidad de los mismos, cuando ésta no conste
anteriormente.

Constituyen series especificas las siguientes:
3.2.1.1 Defensa de la Propiedad Industrial

Expedientes de investigacién y defensa de la propiedad industrial ante la Oficina Espafiola de
Patentes y Marcas, para evitar el registro de derechos por parte de terceros.

Podran constituir subseries documentales las correspondientes a cada tipo de titulo: marcas y
nombres comerciales, invenciones industriales, disefios industriales y topografias de productos
semiconductores.

3.2.2 EXPEDIENTES DE DESLINDE Y AMOJONAMIENTO

Expedientes que contienen los documentos en los que se plasma el ejercicio de la potestad de la
Administracion de delimitar ella misma y sin acudir a la jurisdiccién ordinaria, mediante las operaciones
técnicas necesarias, una finca o bien publico, demanial o patrimonial, con el fin de preservar su
integridad.

Determinan series especificas las diferentes categorias de bienes:
3.2.2.1 Vias pecuarias
3.2.2.2 Montes
3.2.2.3 Cauces publicos
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3.2.3 EXPEDIENTES DE DESAHUCIOS ADMINISTRATIVOS

Expedientes que contienen los documentos en los que se plasma el ejercicio de la potestad de la
Administracién de recuperar en via administrativa la posesion de sus bienes demaniales cuando
decaiga o desaparezca el titulo, las condiciones o las circunstancias que legitimaban su ocupacion por
terceros.

3.2.4 EXPEDIENTES DE RECUPERACION DE OFICIO

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la accidén de la Administracién de recuperar la
posesién de los bienes demaniales y patrimoniales indebidamente en posesion de terceros

3.2.5 EXPEDIENTES DE EJERCICIO DE ACCIONES JUDICIALES

Expedientes que contienen los documentos en los que se plasma el ejercicio de la potestad de la
Administracién de investigar la situacion juridica de los bienes de dominio publico y patrimoniales a fin
de tomar conocimiento sobre su titularidad de los mismos, cuando éste no le conste anteriormente.

3.2.6 EXPEDIENTES DE INSCRIPCIONES REGISTRALES

Expedientes que contienen los documentos para llevar a cabo la clarificacion o actualizacion de la
situacion fisica o juridica de los bienes y derechos, ya sean demaniales o patrimoniales, de la
Comunidad Auténoma, mediante la obligatoriedad de su inscripcion en los correspondientes registros.
Constituyen series especificas las correspondientes a cada registro:
3.2.6.1 Ante el Registro de la Propiedad
Expedientes que contienen los documentos que tienen por objeto la inscripcién o anotacion de
los actos y contratos relativos al dominio y demas derechos reales sobre bienes inmuebles en el
Registro de la Propiedad.
Dentro de ella, constituye subserie documental:
3.2.6.1.1 Declaracion de obra nueva
Expedientes que contienen los tramites necesarios para poner de manifiesto en
escritura publica notarial la transformaciéon operada en una finca en la que se hace
constar el hecho de haberse comenzado o concluido nuevas actuaciones, construccion
de edificios, mejoras o, bien, otras obras nuevas analogas, previa a su inscripcion
registral.
3.2.6.2 Ante el Catastro Inmobiliario
Expedientes que contienen los documentos que tienen por objeto la incorporacién al Catastro
Inmobiliario de los inmuebles urbanos y de los inmuebles rusticos con construccion, asi como
de las alteraciones de sus caracteristicas, en los supuestos de incumplimiento de la obligacion
de declarar de forma completa y correcta las circunstancias determinantes de un alta o
modificacién, con el fin de garantizar la adecuada concordancia de la descripcion catastral de
los bienes inmuebles con la realidad inmobiliaria.

3.3 APROVECHAMIENTO Y EXPLOTACION DE RECURSOS PATRIMONIALES
Actividad reflejo de las actuaciones de la Administracion de la Comunidad Autdnoma para el aprovechamiento

especial o uso privativo de los bienes de dominio publico y el aprovechamiento rentable de sus bienes
patrimoniales, asi como su explotacion.
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3.3.1 EXPEDIENTES DE AUTORIZACIONES DEMANIALES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de concesion directa o en
régimen de concurrencia a favor de una persona fisica o juridica, gratuita o sujeta a tasa, del uso
privativo o aprovechamiento especial del dominio publico, por plazo méximo de cuatro afos. Incluyen
la extincién y liquidacién de las mismas.

Podran constituir series especificas cada uno de los tipo de autorizacion.
3.3.2 EXPEDIENTES DE CONCESIONES DE BIENES Y DERECHOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de concesidon mediante
relacién contractual por parte de un servicio administrativo a favor de una persona fisica o juridica, de
la encomienda de gestidbn o explotacion a su cuenta y riesgo de un servicio publico, o del
aprovechamiento privativo de bienes de dominio publico por plazo méximo de 75 afos, creando un
derecho a favor del beneficiario y una relacién concesional bien por discrecionalidad en el otorgamiento
o por la limitacién a causas legales del nimero de beneficiarios. Incluyen el rescate y caducidad de las
concesiones.

Constituyen series especificas cada tipo de concesién.
3.3.2.1 Emisoras de radiodifusion en FM

3.3.2.1.1 Comerciales TV 89 (Expedientes de concesién de emisoras de radiodifusion
en FM. Comerciales)

3.3.2.1.2 Municipales

3.3.2.1.3 Culturales
3.3.2.2 Frecuencias de radiodifusion para uso de la Administracion autonomica
3.3.2.3 Emisoras de Television Digital Terrestre (TDT)
3.3.2.4 Renovacion de concesiones de radiodifusion
3.3.2.5 Cultivos marinos
3.3.2.6 Explotaciones agrarias y ganaderas
3.3.2.7 Almadrabas
3.3.2.8 Ocupaciones de vias pecuarias
3.3.2.9 Asentamientos agrarios
3.3.2.10 Ocupacién de montes
3.3.2.11 Embarcaciones a cofradias de pescadores
3.3.2.12 Explotaciones mineras

3.3.3. EXPEDIENTES DE PRESTAMOS DE BIENES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la cesidn temporal de bienes muebles
patrimoniales de la Comunidad Auténoma, o la recepcién temporal de otros bienes; existiendo siempre
la obligacion de la devolucién de los mismos y el cumplimento de las condiciones establecidas en las
normas o instrumentos juridicos que se determinen para dichos préstamos. Quedan inclufas las salidas
temporales de documentos de los archivos para su uso en exposiciones, mientras que el resto de los
supuestos de salidas temporales se integran en la serie genérica “Expedientes de Control Documental”.

3.3.3.1 Préstamos de piezas para exposiciones

3.4 EXPLOTACION DE ACTIVOS Y RECURSOS MERCANTILES

Actividad reflejo de las actuaciones de las entidades de derecho privado del sector publico institucional
vinculadas o dependientes de la Administraciéon de la Comunidad Auténoma, para producir y explotar
comercialmente activos y recursos, o recibir contraprestaciones econémicas por prestacién de servicios dentro
del Derecho privado.
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3.4.1 EXPEDIENTES DE INGRESOS POR EXPLOTACION DE BIENES MERCANTILES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la gestion de los ingresos producidos por la
venta o alquiler de bienes y derechos de caracter privado.

Constituyen series especificas las correspondientes a cada negocio juridico.
3.4.1.1 Ventas
3.4.1.2 Alquileres
3.4.1.2.1 Facturas
3.4.3.3 Liquidaciones

3.4.2 EXPEDIENTES DE PRODUCCION DE BIENES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan las actividades tendentes a la produccion de
bienes y derechos de carécter privado.

3.4.3 EXPEDIENTES DE MATRICULACION CENSAL DEL IMPUESTO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el alta obligatoria, la variacién o baja en la
matricula del Impuesto de Actividades Econdémicas de los sujetos pasivos que ejerzan actividades
econdmicas y que no estén exentos del impuesto.

3.5 SEGURIDAD Y CONTROL DE RECURSOS PATRIMONIALES

Actividad reflejo de las actuaciones encaminadas a la supervisién, mantenimiento, seguridad y control del uso
de los diferentes recursos patrimoniales, muebles e inmuebles, al servicio de los diferentes organismos y
entidades del sector publico andaluz.

3.5.1 SEGUROS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Documentos que reflejan las actuaciones acogidas a pdlizas de seguros con que estadn cubiertos los
riesgos de los bienes con que cuentan los drganos, organismos y entidades del sector publico
autondmico.

3.5.2 PARTES DE CONTROL DE INSTALACIONES Y MEDIOS

Documentos de control interno que reflejan la supervisién, mantenimiento y uso de las instalaciones y
de los medios instrumentales al servicio de los departamentos y érganos del sector plblico autonédmico.

Constituyen series especificas las siguientes:
3.5.2.1 Partes y cuadrantes de vigilancia y seguridad
3.5.2.2 Partes de mantenimiento
3.5.2.3 Solicitudes de utilizacion de vehiculos oficiales
3.5.2.4 Registro de hojas de ruta de vehiculos oficiales
3.5.2.5 Partes de accidentes de vehiculos oficiales
3.5.2.6 Partes de asistencia en taller
3.5.2.7 Justificantes de combustible
3.5.2.8 Dosieres de seguimiento de la gestion del mantenimiento de edificios

3.5.3 REGISTROS DE CONTROL DE SEGURIDAD

Documentos de control interno que reflejan la supervisién, mantenimiento y uso de las instalaciones y
de los medios instrumentales al servicio de los dérganos, organismos y entidades del sector publico
autonémico.

Constituyen series especificas las siguientes:
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3.5.3.1 Paqueteria

3.5.3.2 Vehiculos

3.5.3.3 Visitas

3.5.3.4 Llaves

3.5.3.5 Documentos de control y custodia de sellos
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4. ADMINISTRACION ECONOMICA Y FINANCIERA

Conjunto de actuaciones dirigidas a impulsar y coordinar la politica econémica, tributaria y de la tesoreria de la
Junta de Andalucia y a establecer la prevision, analisis y seguimiento de los ingresos y gastos mediante la
confeccion y ejecucién del presupuesto general, para la administracién de los recursos econémicos de la
Comunidad Auténoma.

4.1 GESTION PRESUPUESTARIA

Actividad reflejo de los procedimientos relacionados con la participacion de los érganos, organismos y entidades
del sector publico de Andalucia en la elaboracién, modificacion y control del presupuesto anual de ingresos y
gastos.

4.1.1 EXPEDIENTES DE ELABORACION PRESUPUESTARIA

Expedientes que contienen los documentos para la elaboracién del presupuesto econémico anual de
ingresos y gastos.

Constituyen series especificas las formadas, respectivamente, por las propuestas y por los anteproyectos
presupuestarios elaborados por cada érgano, organismo o entidad del sector plblico de Andalucia.

4.1.1.1 Propuestas
4.1.1.2 Anteproyectos

4.1.2 EXPEDIENTES DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Expedientes que contienen los documentos que permiten la modificacion de los créditos asignados a los
programas, partidas, capitulos, articulos y conceptos del presupuesto inicialmente aprobado por la Ley
de Presupuestos, mediante transferencia, generacién o ampliacion de créditos, asi como por créditos
extraordinarios y suplementos de crédito, sin alterar el importe global del presupuesto.

Constituyen series especificas las siguientes:
4.1.2.1 Expedientes de modificaciones presupuestarias TV 105
4.1.2.1.1 Propuestas de modificaciones de créditos

4.1.2.1.2 Propuestas de documentos contables de gastos e ingresos y de operaciones
extrapresupuestarias

4.1.2.2 Anualidades futuras
4.1.2.3 Remanentes de crédito
4.1.2.4 Modificaciones de plantillas de personal

4.1.3 EXPEDIENTES DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTARIO

Expedientes que contienen los documentos elaborados en ejercicio de la funcién de control econémico
interno acerca del grado de cumplimiento de la ejecucion del presupuesto de ingresos y gastos, donde
constan las modificaciones habidas, los créditos definitivos y las obligaciones reconocidas.

Constituyen series especificas las siguientes:

4.1.3.1 Seguimiento Presupuestario y Andlisis de Gastos de la Administracion de la Junta de
Andalucia

4.1.3.2 Seguimiento mensual de previsiones de ingresos y gastos o Planes de Ajuste en las
entidades del sector publico instrumental de la Junta de Andalucia
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4.1.4 INFORMES PRESUPUESTARIOS

Dictamenes técnicos que expresan la opinién facultativa sobre la ejecucion del presupuesto y su ajuste
a la legalidad econémico-presupuestaria, en seguimiento de la actividad de inspeccién de la
Administracién.

Constituyen series especificas las siguientes:
4.1.4.1 Econdémicos-financieros
4.1.4.1.1 Plan de Actuacion, Inversion y Financiacion (PAIF)
4.1.4.2 En materia de personal

4.1.5 EXPEDIENTES DE LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la liquidacién y cierre del presupuesto de cada
ejercicio en cuanto a recaudacion de derechos y pago de obligaciones con fecha del dia treinta y uno de
diciembre, quedando a cargo de la Tesoreria los ingresos y pagos pendientes segln las respectivas
contracciones de derechos y obligaciones.

4.1.6 EXPEDIENTES DE TRANSFERENCIAS DE FINANCIACION

Expedientes que contienen aquellas aportaciones dinerarias entre la Administracién de la Junta de
Andalucia y otras Administraciones Publicas o entidades del sector publico institucional, asi como las
que se realicen entre los distintos agentes de la Administraciéon de la Junta de Andalucia cuyos
presupuestos se integren en el Presupuesto de la Comunidad Auténoma de Andalucia, siempre que, en
todos los casos, se destinen a financiar globalmente la actividad del ente receptor de la transferencia,
sin contrapartida directa de éste y no resulten de una convocatoria publica.

Constituyen series especificas las siguientes:
4.1.6.1 Transferencias de financiacion de la Agencia Tributaria de Andalucia (ATRIAND)
4.1.6.2 A entidades locales andaluzas
4.1.6.2.1 Por la participacion en los Ingresos del Estado (PIE)

4.1.6.2.2 Por la participacion de la Diputaciones Provinciales andaluzas en las
apuestas del Estado

4.1.6.2.3 Por la participacion en los tributos de la Comunidad Auténoma de Andalucia
(PATRICA)

4.1.6.3 Transferencias de gastos corrientes a las universidades publicas andaluzas.

4.2 GESTION Y RECAUDACION TRIBUTARIA Y OTROS INGRESOS DE DERECHO PUBLICO

Actividad que agrupa los procedimientos relacionados con el ejercicio de las funciones administrativas dirigidas
a la aplicacién de los tributos, es decir, las relacionadas con la cuantificacion y determinacién de la deuda
tributaria (liquidaciones tributarias), su comprobacién y su cobro. Incluye:

Los procedimientos fiscales de exaccion obligatoria mediante impuestos directos, como producto de la
actuacion tributaria de la Administracion autonémica, en base a las declaraciones tributarias
(documentos presentados ante la Administracién donde se reconoce la realizacién de cualquier hecho
relevante para la aplicacion de los tributos) y autoliquidaciones (declaraciones en las que los obligados
tributarios, ademas de comunicar a la Administracién los datos necesarios para la liquidacién del
tributo y otros de contenido informativo, realizan por si mismos operaciones de calificacion y
cuantificacion necesarias para determinar e ingresar el importe de la deuda tributaria o, en su caso,
determinar la cantidad que resulte a devolver o compensar).

La recepcion y tramitacion de declaraciones, autoliquidaciones, comunicaciones de datos y demas
documentos de trascendencia tributaria.

La comprobacion y realizacion de las devoluciones previstas en la normativa tributaria.
El reconocimiento y comprobacion de la procedencia de los beneficios fiscales.
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La realizacion de actuaciones de verificacion de datos y de comprobacién de valores.

La practica de liquidaciones tributarias derivadas de estas actuaciones de verificacion y comprobacion,
y la emisién de certificados tributarios

Las operaciones relacionadas con la recaudacion y gestion del cobro.

Se incluye en esta actividad la gestién de otros ingresos de derecho publico no tributario, como los procedentes
de multas y precios publicos. Se excluyen de esta actividad las acciones de inspeccion.

Dentro de esta actividad se distinguen como series genéricas las correspondientes a cada impuesto, asi como
otra correspondiente a otros ingresos de derecho publico no tributario, como multas, tasas y precios publicos.

4.2.1 EXPEDIENTES DEL IMPUESTO SOBRE TRANSMISIONES PATRIMONIALES Y ACTOS
JURIDICOS DOCUMENTADOS (EXCEPTO VEHICULOS USADOS)

Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos fiscales de declaracion,
liquidacion, comprobacién y cobro del impuesto resefiado. Se incluyen tanto las transmisiones
patrimoniales como las operaciones societarias y caucionales.

Constituyen series especificas las generadas por cada uno de los subprocedimientos a que puede dar
lugar toda la gestién del impuesto.

4.2.1.1 Expedientes del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Jurfdicos
Documentados (excepto vehiculos usados) TV 10 (Expedientes del Impuesto sobre
Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados: transmisiones (expecto
vehiculos), operaciones societarias y caucionales)

En aquellos casos en los que no se puedan hacer estas distinciones podra admitirse una serie
especifica con la misma denominacion que la serie genérica.

4.2.1.2 Rectificaciones de auto liquidaciones o declaraciones

Documentos que reflejan el procedimiento de rectificacién por el obligado tributario de una
declaracién o auto liquidacion que haya perjudicado sus intereses legitimos.

4.2.1.3 Verificaciones de datos

Documentos que reflejan el procedimiento de comprobacion de los datos contenidos en las
declaraciones o auto liquidaciones cuando se aprecian defectos formales, no coincidan los
datos con los declarados anteriormente, se aplique indebidamente la normativa, cuando se
requiera aclaracion o justificacion de alglin dato.

4.2.1.4 Comprobaciones de valores

Documentos que reflejan el procedimiento de comprobacién por la Administracién autonémica
del valor de las rentas, productos, bienes y demas elementos determinantes de la obligacion
tributaria.

Puede constituir una subserie documental el siguiente subprocedimiento:
4.2.1.4.1 Tasaciones periciales contradictorias

Se utiliza a solicitud de los contribuyentes interesados para confirmar o corregir las
valoraciones resultantes de la aplicacion de los medios de comprobacion fiscal de
valores de las rentas, productos, bienes y demds elementos determinantes de la
obligacion tributaria, realizada por un perito tercero.

4.2.1.5 Comprobaciones limitadas

Documentos que reflejan el procedimiento por el que la Administracién puede comprobar los
hechos, actos, elementos, actividades, explotaciones y demds circunstancias determinantes de
la obligacion tributaria recogidos en la Ley.

4.2.1.6 Comprobaciones del cumplimiento de obligaciones tributarias formales

Documentos que reflejan el procedimiento de control del cumplimiento de las obligaciones
tributarias formales distintas de comprobacién censal, de domicilio fiscal, y de control de
presentacion de declaraciones.
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4.2.1.7 Controles de presentacién de declaraciones, auto liquidaciones y comunicaciones de
datos

Documentos que reflejan el procedimiento de control, por parte de la Administracion tributaria,
del cumplimiento de la obligacién de presentar declaraciones, auto liquidaciones vy
comunicaciones de datos. Corresponde el control: cuando resulten obligados a ello de acuerdo
con su situacion censal; cuando se ponga de manifiesto por la presentacion de otras
declaraciones, auto liquidaciones o comunicaciones de datos del propio obligado tributario;
cuando se derive de informacién que obre en poder de la Administracién procedente de
terceras personas; cuando se ponga de manifiesto en el curso de otras actuaciones o
procedimientos de aplicacion de los tributos.

4.2.1.8 Pagos por ingreso en cuenta

Procedimiento por el que se realiza el pago de una deuda mediante el ingreso del importe en la
cuenta restringida de recaudacién de tributos correspondiente, bien mediante el procedimiento
en linea a través de oficina virtual o presencialmente en una oficina liquidadora o entidad
colaboradora.

Constituyen subseries documentales las siguientes:

4,2.1.8.1 Justificantes de ingresos en entidades colaboradoras en la gestion
recaudatoria (Vencimiento de ingresos — bancos) TV 82

4.2.1.8.2 Reslmenes mensuales de la gestion recaudatoria de las Oficinas
Liguidadoras de Distrito Hipotecario (Vencimiento de ingresos — oficinas liquidadoras)
TV 83

4.2.1.9 Expedientes de pago tributario en especie
Procedimiento por el que se realiza el pago de una deuda mediante la entrega de bienes.
4.2.1.10 Expedientes de aplazamiento y fraccionamiento del pago de deudas tributarias

Este procedimiento tiene por objeto el aplazamiento o fraccionamiento del pago de deudas
tributarias que se encuentren en periodo voluntario o ejecutivo, cuando el sujeto pasivo
atraviese dificultades econémico-financieras que le impidan efectuar el pago en los plazos
establecidos

4.2.1.11 Expedientes de compensacién de deudas.

Procedimiento por el que se extinguen las deudas de naturaleza publica a favor de la Hacienda
Publica, total o parcialmente, por compensacion con los créditos reconocidos por aquella a
favor del deudor en virtud de un acto administrativo. Este procedimiento puede iniciarse tanto a
instancia del interesado como de oficio por parte de la Administracién. Incluye las iniciadas a
instancia de otra Administracién publica.

4.2.1.12 Expedientes de apremio.

Documentos que reflejan el procedimiento exclusivamente administrativo a través del cual se
trata de cobrar las deudas no satisfechas en periodo voluntario mediante la ejecucién contra el
patrimonio del obligado al pago.

Constituyen subseries documentales las generadas por cada modalidad de ejecucién.

4.2.1.12.1 Ejecucion de garantias: suspension de la ejecuciéon del acto impugnado en
via econdmico-administrativa con dispensa total o parcial de garantias

Trdmite por el cual se suspende la ejecucién de un acto impugnado en via econémico-
administrativa con dispensa total o parcial de garantias hasta que el 6rgano
econdémico-administrativo competente resuelva la reclamacion planteada. El tribunal
podra suspender la ejecucion del acto con dispensa total o parcial de garantias cuando
dicha ejecucion pudiera causar perjuicios de dificil o imposible reparacion.

4.2.1.12.2 Ejecucion de garantias: reembolso del coste de garantias

Procedimiento por el que la Administracion tributaria reembolsaré el coste de las
garantias aportadas para suspender la ejecucion de un acto o aplazar o fraccionar el
pago de una deuda cuando dicho acto o deuda es declarado improcedente por
sentencia o resolucion administrativa firme.
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4.2.1.12.3 Embargo de bienes y derechos
4.2.1.13 Expedientes de cobro frente a responsables y sucesores

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento por el que se exige el
pago de la deuda a las personas que sean declaradas responsables o a los herederos del
obligado tributario en caso de fallecimiento de éste. En caso de responsabilidad subsidiaria,
con cardcter previo a la derivacion de la responsabilidad, habré que declarar fallidos al deudor
principal y los responsables solidarios.

Constituyen subseries documentales las siguientes:
4.2.1.13.1 Declaracién de responsabilidad
4.2.1.13.2 Exigencia de responsabilidad solidaria
4.2.1.13.3 Exigencia de responsabilidad subsidiaria
4.2.1.13.4 Exigencia frente a sucesores

Fallecido el obligado tributario, el procedimiento de recaudacién continuara con sus
herederos o legatarios, y en el caso de disolucidn de entidades con sus socios,
participes o cotitulares, en el caso de disolucion de fundaciones, con los destinatarios
de sus bienes y derechos.

4.2.2 EXPEDIENTES DEL IMPUESTO DE TRANSMISIONES PATRIMONIALES Y ACTOS JURIDICOS
DOCUMENTADOS (VEHICULOS USADOS)

Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos fiscales de declaracion,
liquidacion, comprobaciéon y cobro del impuesto correspondiente a la adquisicién de un vehiculo
transmitido por un particular..

Las series especificas, y en su caso subseries documentales, son las mismas que las las resefiadas para
la serie genérica “Expedientes del Impuestos sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados: transmisiones (excepto vehiculos usados)”.

4.2.2.1 Expedientes del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados: vehiculos TV 162

En aquellos casos en los que no se puedan hacer distinciones de los subprocedimientos a que
puede dar lugar toda la gestion del impuesto, podré admitirse una serie especifica con la
misma denominacién que la serie genérica.

4.2.3 EXPEDIENTES DEL IMPUESTO SOBRE EL PATRIMONIO

Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos fiscales de declaracion,
liquidacién, comprobacién y cobro del impuesto resefiado.

Las series especificas, y en su caso subseries documentales, son las mismas que las las resefiadas para
la serie genérica “Expedientes del Impuestos sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados: transmisiones (excepto vehiculos usados)”.

4.2.3.1 Expedientes del Impuesto sobre el Patrimonio

En aquellos casos en los que no se puedan hacer distinciones de los subprocedimientos a que
puede dar lugar toda la gestion del impuesto, podré admitirse una serie especifica con la
misma denominacién que la serie genérica.

4.2.4 EXPEDIENTES DEL IMPUESTO SOBRE SUCESIONES Y DONACIONES

Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos fiscales de declaracion,
liquidacion, comprobacion y cobro del impuesto resefiado.

Las series especificas, y en su caso subseries documentales, son las mismas que las las resefiadas para
la serie genérica “Expedientes del Impuestos sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados: transmisiones (excepto vehiculos usados)”.

4.2.4.1 Expedientes del Impuesto sobre Sucesiones y Donaciones
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En aquellos casos en los que no se puedan hacer distinciones de los subprocedimientos a que
puede dar lugar toda la gestion del impuesto, podrd admitirse una serie especifica con la
misma denominacién que la serie genérica.

4.2.5 EXPEDIENTES DEL IMPUESTO SOBRE EL LUJO

Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos fiscales de declaracion,
liquidacion, comprobacién y cobro del impuesto resefiado.

Las series especificas, y en su caso subseries documentales, son las mismas que las las resefiadas para
la serie genérica “Expedientes del Impuestos sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados: transmisiones (excepto vehiculos usados)”.

4.2.5.1 Expedientes del Impuesto sobre el Lujo

En aquellos casos en los que no se puedan hacer distinciones de los subprocedimientos a que
puede dar lugar toda la gestion del impuesto, podra admitirse una serie especifica con la
misma denominacién que la serie genérica.

4.2.6 EXPEDIENTES DEL IMPUESTO SOBRE VERTIDOS A LAS AGUAS LITORALES

Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos fiscales de declaracion,
liquidacion, comprobacién y cobro del impuesto resefiado.

Las series especificas, y en su caso subseries documentales, son las mismas que las las resefiadas para
la serie genérica “Expedientes del Impuestos sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados: transmisiones (excepto vehiculos usados)”.

4.2.6.1 Expedientes del Impuesto sobre Vertidos a las Aguas Litorales

En aquellos casos en los que no se puedan hacer distinciones de los subprocedimientos a que
puede dar lugar toda la gestion del impuesto, podra admitirse una serie especifica con la
misma denominacién que la serie genérica.

4.2.7 EXPEDIENTES DEL IMPUESTO SOBRE DEPOSITO DE RESIDUOS RADIACTIVOS

Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos fiscales de declaracion,
liquidacién, comprobacién y cobro del impuesto resefiado.

Las series especificas, y en su caso subseries documentales, son las mismas que las las resefiadas para
la serie genérica “Expedientes del Impuestos sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados: transmisiones (excepto vehiculos usados)”.

4.2.7.1 Expedientes del Impuesto sobre Depoésito de Residuos Radiactivos

En aquellos casos en los que no se puedan hacer distinciones de los subprocedimientos a que
puede dar lugar toda la gestién del impuesto, podra admitirse una serie especifica con la
misma denominacién que la serie genérica.

4.2.8 EXPEDIENTES DEL IMPUESTO SOBRE DEPOSITO DE RESIDUOS PELIGROSOS

Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos fiscales de declaracion,
liquidacion, comprobacién y cobro del impuesto resefiado.

Las series especificas, y en su caso subseries documentales, son las mismas que las las resefiadas para
la serie genérica “Expedientes del Impuestos sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados: transmisiones (excepto vehiculos usados)”.

4.2.8.1 Expedientes del Impuesto sobre Depésito de Residuos Peligrosos

En aquellos casos en los que no se puedan hacer distinciones de los subprocedimientos a que
puede dar lugar toda la gestion del impuesto, podré admitirse una serie especifica con la
misma denominacién que la serie genérica.
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4.2.9 EXPEDIENTES DEL IMPUESTO SOBRE EMISION DE GASES A LA ATMOSFERA

Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos fiscales de declaracion,
liquidacién, comprobacién y cobro del impuesto resefiado.

Las series especificas, y en su caso subseries documentales, son las mismas que las las resefadas para
la serie genérica “Expedientes de Impuestos de Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados: transmisiones (excepto vehiculos), operaciones societarias y caucionales”.

4.2.9.1 Expedientes del Impuesto sobre Emision de Gases a la Atmosfera

En aquellos casos en los que no se puedan hacer distinciones de los subprocedimientos a que
puede dar lugar toda la gestion del impuesto, podra admitirse una serie especifica con la
misma denominacién que la serie genérica.

4.2.10 EXPEDIENTES DEL IMPUESTO SOBRE LOS DEPOSITOS DE CLIENTES EN LAS ENTIDADES
DE CREDITO EN ANDALUCIA

Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos fiscales de declaracion,
liguidacion, comprobacion y cobro del impuesto resefiado.

Las series especificas, y en su caso subseries documentales, son las mismas que las las resefiadas para
la serie genérica “Expedientes del Impuestos sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados: transmisiones (excepto vehiculos usados)”.

4.2.10.1 Expedientes del Impuesto sobre los Depositos de Clientes en las Entidades de Crédito
en Andalucia

En aquellos casos en los que no se puedan hacer distinciones de los subprocedimientos a que
puede dar lugar toda la gestion del impuesto, podra admitirse una serie especifica con la
misma denominacién que la serie genérica.

4.2.11 EXPEDIENTES DEL IMPUESTO SOBRE BOLSAS DE PLASTICO DE UN SOLO USO EN
ANDALUCIA

Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos fiscales de declaracion,
liquidacion, comprobacién y cobro del impuesto resefiado.

Las series especificas, y en su caso subseries documentales, son las mismas que las las resefiadas para
la serie genérica “Expedientes de Impuestos de Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados: transmisiones (excepto vehiculos), operaciones societarias y caucionales”.

4.2.11.1 Expedientes del Impuesto sobre Bolsas de Plastico de un Solo Uso en Andalucia

En aquellos casos en los que no se puedan hacer distinciones de los subprocedimientos a que
puede dar lugar toda la gestion del impuesto, podrd admitirse una serie especifica con la
misma denominacién que la serie genérica.

4.2.12 EXPEDIENTES DEL CANON DE MEJORA DE INFRAESTRUCTURAS HIDRAULICAS DE
DEPURACION DE INTERES DE LA COMUNIDAD AUTONOMA

Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos fiscales de declaracion,
liquidacion, comprobacién y cobro del impuesto resefiado.

Las series especificas, y en su caso subseries documentales, son las mismas que las las resefiadas para
la serie genérica “Expedientes del Impuestos sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados: transmisiones (excepto vehiculos usados)”.

4.2.12.1 Expedientes del Canon de Mejora de Infraestructuras Hidraulicas de Depuracién de
Interés de la Comunidad Autdnoma de Andalucia

En aquellos casos en los que no se puedan hacer distinciones de los subprocedimientos a que
puede dar lugar toda la gestion del impuesto, podréd admitirse una serie especifica con la
misma denominacién que la serie genérica.
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4.2.13 EXPEDIENTES DE TASAS, PRECIOS PUBLICOS, SANCIONES Y OTROS INGRESOS

Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos fiscales de exaccion obligatoria
de caracter tributario (tasas) por la prestacion de un determinado servicio publico o la realizacién de
actividades administrativas, la utilizaciéon privativa o aprovechamiento especial del dominio publico, o la
venta o reintegro de bienes corrientes; los procedimientos fiscales de exaccién voluntaria de caracter
retributivo mediante contraprestacion pecuniaria (precios publicos) por la prestacion de un determinado
servicio publico o la realizacion de actividades administrativas, la utilizacién privativa o
aprovechamiento especial del dominio publico, o la venta o reintegro de bienes corrientes; los
procedimientos de aplicacién de sanciones de carécter pecuniario por la comisién de infracciones
administrativas.

Constituyen series especificas las generadas por cada uno de los tipos de ingreso.

4.2.13.1 Suscripciones al Boletin Oficial de la Junta de Andalucfa TV 68 (Expedientes de
suscripciones al Boletin Oficial de la Junta de Andalucia)

4.2.13.2 Tasa fiscal sobre el juego

4.2.13.2.1 Suministro de cartones de hingo a las salas de juego TV 138 (Expedientes
de suministro de cartones de bingo a las salas de juego)

4.3 GESTION DE TESORERIA

Esta categoria refleja la gestion econémica de los créditos autorizados en el presupuesto para el pago de las
obligaciones asumidas, de los gastos emanados por sentencia judicial firme o de operaciones no
presupuestarias legalmente autorizadas. También incluye la ordenacion de pago de la Tesoreria General de la
Junta de Andalucia y las actuaciones puramente materiales de salida de fondos. Incluye pagos en moneda
extranjera, los procedimientos de devolucion de ingresos indebidos de derecho publico tributarios y no
tributarios y la ejecucion material de esas devoluciones a través de los procedimientos de reintegros.

4.3.1 REGISTROS DE TESORERIA

Documentos que recogen el conjunto de recursos financieros que abarca el conjunto de derechos y
obligaciones, cobros y pagos en el &mbito de la Administracién de la Junta de Andalucia y su sector
publico institucional.

Constituyen series especificas las distintas modalidades de registros establecidos en la normativa.
4.3.1.1 Registro de caja
4.3.1.2 Registro de efectivos y valores
4.3.1.3 Registros de cuentas corrientes
4.3.1.4 Registro de anticipos de dietas
4.3.1.5 Registro de cajas de deposito
4.3.1.6 Registro de fianzas de arrendamientos TV 137
4.3.1.7 Registro de endosos
4.3.1.8 Registros generales de libramientos
4.3.1.9 Registro de control de libramientos para anticipos de caja fija
4.3.1.10 Registro de arqueos
4.3.1.11 Fichas de control de libramientos

4.3.2 EXPEDIENTES DE CUENTAS GENERALES Y AUTORIZADAS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la gestion y el control de las cuentas bancarias
de la Administracién de la Comunidad auténoma para la identificacién de las mismas, y para su control
y seguimiento.

Constituyen series especificas las siguientes:
4.3.2.1 Expediente de seguimiento de cuentas corrientes
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CONSEJERIA DE CULTURA

Archivo General de Andalucia

4.3.2.2 Expedientes de cuentas de habilitacién de personal
4.3.2.3 Conciliaciones bancarias y actas de arqueo TV 86

4.3.3 ORDENES DE PAGO

Documentos que recogen de manera ordenada los datos correspondientes a la expedicién de cheques o
la ordenacién de transferencias para el pago por las entidades bancarias colaboradoras de los
mandamientos con cargo a las cuentas corrientes que la Tesoreria General de la Junta de Andalucia
tenga abiertas, para su control contable.

Constituyen series especificas las siguientes:

4.3.3.1 Relaciones de pagos por cheques TV 114
4.3.3.1.1 Matrices de cheques bancarios
Talonarios que constituyen un resguardo donde se anota el nimero de talén o cheque
y a quién se ha pagado.

4.3.3.2 Ordenes de transferencia TV 97
4.3.3.2.1 Pagarés
4.3.3.2.2 Cargos en cuenta

4.3.3.3 Expedientes contables de pagos al extranjero TV 103 (Expedientes contable de pagos:
pagos al extranjero)

4.3.4 EXPEDIENTES DE DEVOLUCION DE TRANSFERENCIAS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de abono mediante
mandamiento de ingreso en las cuentas de la Tesoreria de las transferencias bancarias ordenadas y no
realizadas, aplicandose al presupuesto de ingresos como reintegros.

4.3.4.1 Expedientes de devolucién de transferencias TV 102
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.3.5 TALONES DE CARGO

Documentos que reflejan el abono en las cuentas de la Tesoreria, a través de las entidades bancarias
colaboradoras, de la liquidacién de los distintos tipos de impuesto por parte de la ciudadania remitidos
por éstas a los servicios de tesorerfa para su control contable.

4.3.5.1 Talones de cargo TV 48

Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.3.6 EXPEDIENTES DE REINTEGROS DE PAGOS INDEBIDOS

Expedientes que contienen los documentos reflejo del procedimiento de reintegro o restitucién de todo
pago efectuado por cualquier érgano, organismo o entidad del sector publico de Andalucia, declarado
como indebido por el mismo 6rgano que dictd el acto a causa de un error material, aritmético o de
hecho. Se realiza a favor de las personas en quienes no concurre derecho alguno de cobro frente a la
Administracién, o si la cuantia excede de la consignada en el acto o documento que reconoci6 el
derecho de la persona acreedora.

4.3.6.1 Expedientes de reintegros de pagos indebidos TV 129
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.3.7 EXPEDIENTES DE DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS

Constituyen series especifica las siguientes, que ademés pueden contener las subseries documentales
que se indican.
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4.3.7.1 Expedientes de devolucion de ingresos indebidos TV 98
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacion que la serie genérica.
4.3.7.2 Tributarios
4.3.7.3 No tributarios
4.3.7.3.1 Retrocesiones
4.3.7.3.2 Fraccionamientos
4.3.7.3.3 Apremios
4.3.7.4 Autorizaciones

4.3.8 EXPEDIENTES DE ANTICIPOS DE TESORERIA

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento excepcional para atender
gastos inaplazables, autorizado una vez iniciada la tramitacién de los expedientes de créditos
extraordinarios o de suplementos de crédito, o bien por la concesién de dichos créditos para el
cumplimiento de obligaciones creadas por ley.

Constituyen series especificas las siguientes:
4.3.8.1 Expedientes de anticipos de tesorerfa

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre estas modalidades, podra
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.3.8.2 A las entidades locales

4.3.9 EXPEDIENTES DE TRAMITACION URGENTE DE PAGOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de pago correspondiente a los
contratos cuya celebracién responda a una necesidad inaplazable o cuya adjudicacién sea preciso
acelerar por razones de interés publico, declarada la urgencia del expediente por el 6érgano de
contratacion, debidamente motivada.

4.3.10 EXPEDIENTES DE RETENCIONES JUDICIALES Y ADMINISTRATIVAS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan las retenciones o embargos practicados por la
Ordenacién de Pagos de la Tesoreria sobre las remuneraciones del personal al servicio de la
Administracién autonémica por mandato de un 6érgano judicial o administrativo.

4.3.10.1 Expedientes de retenciones judiciales y administrativas TV 106
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacion que la serie genérica.

4.3.11 EXPEDIENTES DE CONSTITUCION Y CANCELACION DE GARANTIAS Y DEPOSITOS (CAJAS
DE DEPOSITOS)

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el control de las garantias y depdsitos que
deban constituirse a favor de la Administracion autonémica para responder al cumplimiento de las
obligaciones establecidas por las normas en cuya virtud se constituyen.

4.3.11.1 Expedientes de constitucién y cancelaciéon de garantfas y depésitos (Cajas de
Depositos) TV 133

Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.3.12 EXPEDIENTES DE INCAUTACIONES DE GARANTIAS Y DEPOSITOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan las incautaciones de las garantias y los
depdsitos constituidos a favor de las Administracion autondmica para responder al cumplimiento de las
obligaciones establecidas por las normas en cuya virtud se constituyen.

4.3.12.1 Expedientes de incautaciones de garantfas y depdsitos TV 136
Podréa admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.
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4.3.13 EXPEDIENTES DE FIANZAS DE ARRENDAMIENTOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la constitucion y devolucién de las fianzas que
deban constituirse en efectivo por parte de los arrendadores y entidades suministradoras, por la
obligacion de prestacién de fianza en los contratos de arrendamientos urbanos y de suministros de
agua, gas y electricidad.

4.3.13.1 Expedientes de fianzas de arrendamientos TV 134
Podréa admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.3.14 EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE INTERESES BANCARIOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la liquidacion de los intereses devengados por
las distintas cuentas del sector publico de Andalucia por parte de las entidades de crédito y ahorro en
las que estén constituidas.

4.3.14.1 Expedientes de liquidacién de intereses bancarios TV 115
Podréa admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.3.15 EXPEDIENTES DE EXCEDENTES DE LIQUIDEZ

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de participacion de las
entidades de crédito y ahorro en las subastas celebradas por la Tesoreria General de la Junta de
Andalucia para la colocacién de los excedentes de liquidez de la Junta de Andalucia.

Constituyen series especificas las que se indican.
4.3.15.1 Expedientes de subastas de excedentes de liquidez TV 117
4.3.15.1 Puntas diarias de excedentes de liquidez

4.3.16 EXPEDIENTES DE PROGRAMACION FINANCIERA DE PAGOS

Expedientes que contienen los documentos donde se establecen una programacién temporal de las
obligaciones de pagos contraidas: calendario de pagos.

Constituyen series especificas las que se indiguen a continuacién.
4.3.16.1 Expedientes de programacion financiera de pagos

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre las distintas modalidades,
podra admitirse una serie especifica con la misma denominacion que la serie genérica.

4.3.16.2 Autorizaciones en el calendario para la expedicién de pagos.

4.4 GESTION DE GASTOS DE PERSONAL

Actividad reflejo de los procedimientos relacionados con el pago de retribuciones al personal al servicio del
sector publico de Andalucia por razén del trabajo realizado, asi como del pago de las cotizaciones a la
Seguridad Social y demaés sistemas de prevision social.

4.4.1 EXPEDIENTES DE NOMINAS Y DE CUOTAS, PRESTACIONES Y SEGUROS SOCIALES

Expedientes que contienen los documentos de pago donde constan las retribuciones devengadas por el
personal al servicio de la Junta de Andalucia con cargo al presupuesto de la Comunidad Auténoma, asi
como su fiscalizacién, y la liquidacién mensual de las cotizaciones obligatorias practicada por la Junta
de Andalucia a la Seguridad Social y a las entidades gestoras del sistema de prevision social de su
personal.

4.4.1.1 Expedientes de néminas y cuotas, prestaciones y seguros sociales TV 50
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Podré admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica, de la
que pueden constituir subseries las que se indican.

4.4.1.1.1 Comunicaciéon de movimientos de afiliacién a la Seguridad Social
4.4.1.1.2 Comunicacién de movimientos de cotizacién a la Seguridad Social

4.4.2 CERTIFICACIONES DE HABERES Y RETENCIONES

Documentos que acreditan las remuneraciones obtenidas por todos los conceptos personal al servicio
de la Junta de Andalucia, con especificacién de las cantidades detraidas de la némina a cuenta de
retenciones fiscales, descuentos y deducciones.

Constituyen series especificas las que se indican a continuacién.

4.4.2.1 Declaracién anual de retenciones e ingresos a cuenta

4.5 CONTRATACION

Actividad reflejo de los procedimientos relacionados con la tramitacion de los contratos onerosos, cualquiera
que sea su naturaleza juridica, que celebren los organismos y entidades de la Administraciéon autonémica para
la provision de bienes y servicios necesarios para el desarrollo de su actividad. Esta actividad requiere, como
requisito necesario, la tramitacién del correspondiente expediente de contratacién (que finaliza, previa licitacion
del contrato, con su adjudicacién y formalizacién contractual), seglin las modalidades establecidas en la
legislacion.

4.5.1 EXPEDIENTES DE CONTRATOS DE OBRAS

Expedientes que contienen los documentos necesarios para tramitar, seglin se establece legalmente,
todo el proceso de contratacién de una obra que tenga uno de los siguientes objetos:

En primer lugar, la ejecucién de una obra, aislada o conjuntamente con la redaccion del proyecto, o la
realizacién de alguno de los trabajos enumerados en la legislacién y que cumplan sus observaciones
(perforaciones y sondeos, obras hidraulicas, etc.).

Por lo tanto, estos expedientes comprenden todas las fases del contrato hasta la aprobaciéon de la
certificacion final de las obras ejecutadas, incluidos los supuestos de recepciones parciales de aquellas
partes de la obra susceptibles de ser ejecutadas por fases y puedan asi ser entregadas al uso publico.
Todo sin perjuicio de que la posterior documentacion sobre la garantia definitiva pueda ser insertada en
el expediente de contrato de obra correspondiente.

Por Ultimo, la realizacion, por cualquier medio, de una obra que cumpla los requisitos fijados por la
entidad del sector publico contratante que ejerza una influencia decisiva en el tipo o el proyecto de la
obra.

Podran constituir series especificas las modalidades especiales de los contratos segln la normativa
vigente (contrato menor, tramitacion urgente y tramitaciéon de emergencia).

4.5.1.1 Expedientes de contratos de obras

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincion entre estas modalidades, podra
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.5.1.2 Contrato menor
4.5.1.2 Tramitacién urgente
4.5.1.3 Tramitacion de emergencia

4.5.2 EXPEDIENTES DE CONTRATOS DE CONCESION DE OBRAS PUBLICAS

Expedientes que contienen los documentos necesarios para tramitar, seglin se establece legalmente,
todo el proceso de la contratacién para la realizacion por el concesionario de obras, incluidas las de
restauracién y reparacion de construcciones existentes, asi como las de conservacién y mantenimiento
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de los elementos construidos. La contraprestacién a favor del concesionario consiste, bien Unicamente
en el derecho a explotar la obra, bien en dicho derecho acompanado del de percibir un precio.

Podrén constituir series especificas las indicadas para la serie genérica "Expedientes de contratos de
obras”, a excepcién de la referida a los contratos menores.

4.5.2.1 Expedientes de contratos de concesién de obras publicas

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincion entre las distintas modalidades,
podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.5.3 EXPEDIENTES DE CONTRATOS DE CONCESION DE SERVICIOS

Expedientes que contienen los documentos necesarios para tramitar, seglin se establece legalmente,
todo el proceso de la contratacién, en virtud del cual uno o varios poderes adjudicadores encomiendan
a titulo oneroso a una o varias personas, naturales o juridicas, la gestion de un servicio cuya prestacion
sea de su titularidad o competencia, y cuya contrapartida venga constituida bien por el derecho a
explotar los servicios objeto del contrato, bien por dicho derecho acompafnado del de percibir un precio.
El elemento esencial del contrato de concesién de servicios es la transferencia del riesgo operacional, si
no es asi sera considerado como un contrato de servicios.

Podran constituir series especificas las indicadas para la serie genérica "Expedientes de contratos de
obras”, a excepcién de la referida a los contratos menores.

4.5.3.1 Expedientes de contratos de concesién de servicios

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre las distintas modalidades,
podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.5.4 EXPEDIENTES DE CONTRATOS DE SUMINISTROS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la contratacién que tiene por objeto la la
adquisicién, el arrendamiento financiero, o el arrendamiento, con o sin opcién de compra, de productos
0 bienes muebles No tienen la consideracién de contratos de suministros los que tengan por objeto
programas de ordenador, ni los contratos relativos a propiedades incorporales o valores negociables.

Podran constituir como series especificas las indicadas para la serie genérica "Expedientes de contratos
de obras”.

4.5.4.1 Expedientes de contratos de suministros

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincion entre las distintas modalidades,
podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.5.4.1.1 Autorizaciones de compras de vehiculos

4.5.5 EXPEDIENTES DE CONTRATOS DE SERVICIOS

Expedientes que contienen los documentos necesarios para tramitar, seglin se establece legalmente,
todo el proceso de contratacién cuyo objeto es la prestacién de hacer consistente el desarrollo de una
actividad o la obtencién de un resultado distinto de una obra o suministro, incluyendo aquellos en que
el adjudicatario se obligue a ejecutar el servicio de forma sucesiva y por precio unitario. No podran ser
objeto de estos contratos los servicios que impliquen ejercicio de la autoridad inherente a los poderes
publicos.

Podran constituir series especificas las indicadas para la serie genérica "Expedientes de contratos de
obras”.

4.5.5.1 Expedientes de contratos de servicios

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincion entre las distintas modalidades,
podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.5.6 EXPEDIENTES DE CONTRATOS MIXTOS

Expedientes que contienen los documentos necesarios para tramitar (seglin se establece legalmente en
el articulo 18 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del sector publico) todo el proceso de
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la contratacién de prestaciones correspondientes a contratos de varias clases. Se atendera en todo caso,
para la determinacién de las normas que deban observarse en su adjudicacién, al caracter de la
prestacion que tenga mas importancia desde el punto de vista econémico.

Podrén constituir series especificas las indicadas para la serie genérica "Expedientes de contratos de
obras”, a excepcién de la referida a los contratos menores.

4.5.6.1 Expedientes de contratos mixtos

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre las distintas modalidades,
podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.5.7 EXPEDIENTES DE CONTRATOS DE GESTION DE SERVICIOS PUBLICOS

Expedientes que contienen los documentos necesarios para tramitar, seglin se establece legalmente,
todo el proceso de la contratacion de la encomienda a una persona, natural o juridica, de la gestion de
un servicio cuya prestacion ha sido asumida como propia de su competencia por ese agente
encomendante. Este tipo de contrato no esta tipificado en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del sector publico.

Podran constituir series especificas las indicadas para la serie genérica "Expedientes de contratos de
obras”, a excepcién de la referida a los contratos menores.

4.5.7.1 Expedientes de contratos de gestion de servicios publicos

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincidn entre las distintas modalidades,
podra admitirse una serie especifica con la misma denominacion que la serie genérica.

4.5.8 EXPEDIENTES DE CONTRATOS DE COLABORACION ENTRE EL SECTOR PUBLICO Y EL
SECTOR PRIVADO

Expedientes que contienen los documentos necesarios para tramitar, seglin se establece legalmente,
todo el proceso de la contratacion del encargo que una Administracién Publica o entidad publica
empresarial u organismo similar, hace a una entidad de derecho privado por un periodo determinado,
para la realizacion de una actuacién global e integrada que, ademas de la financiaciéon de inversiones
inmateriales, de obras o de suministros necesarios para el cumplimiento de determinados objetivos de
servicio publico o relacionados con actuaciones de interés general, comprenda prestaciones de:
construccion, instalacion o transformacién de obras, equipos, sistemas, y productos o bienes
complejos, asi como su mantenimiento, actualizacién o renovacién, su explotacién o su gestion; la
gestion integral del mantenimiento de instalaciones complejas; la fabricacién de bienes y la prestacién
de servicios que incorporen tecnologia especificamente desarrollada con el propdsito de aportar
soluciones méas avanzadas y econémicamente mas ventajosas que las existentes en el mercado; otras
prestaciones de servicios ligadas al desarrollo por la Administracién del servicio publico o actuacién de
interés general que le haya sido encomendado. Este tipo de contrato no esté tipificado en la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del sector publico.

4.5.8.1 Expedientes de contratos de colaboracion entre el sector publico y el sector privado
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.5.9 EXPEDIENTES DE CONTRATOS DE CONSULTORIA Y ASISTENCIA

Expedientes que contienen los documentos necesarios para tramitar, seglin se establece legalmente,
todo el proceso de la contrataciéon de estudios y de la elaboracion de informes, planes, anteproyectos de
caracter técnico, organizativo y econdmico, asi como la direccién, supervisién y control de la ejecucion
y mantenimiento de obras, instalaciones y de la implantacién de sistemas organizativos, etc., teniendo
como peculiaridad y como elemento diferenciador, un caracter intelectual. Estos contratos se mantienen
hasta la aprobacion de la Ley 30/2007, de 30 octubre, de Contratos del sector publico, que elimina
esta figura.

Podran constituir series especificas las indicadas para la serie genérica "Expedientes de contratos de
obras”, a excepcién de la referida a los contratos menores, ademaés de las siguientes:

4.5.9.1 Expedientes de contratos de consultoria y asistencia
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En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincidn entre las distintas modalidades,
podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.5.9.2 Informes previos para la contratacién de auditorias econémicas-financieras

4.5.10 EXPEDIENTES DE CONTRATOS DE TRABAJOS ESPECIFICOS CONCRETOS, NO HABITUALES

Expedientes que contienen los documentos necesarios para tramitar, seglin se establece legalmente,
todo el proceso de la contratacién de trabajos cuyo objeto no se incluyen en los tipos anteriores, y que
se celebran excepcionalmente por la Administracién cuando su objeto no pueda ser atendido por la
labor ordinaria de los érganos administrativos. Este tipo de contrato no esta tipificado en la legislacion
vigente.

Podran constituir series especificas las indicadas para la serie "Expedientes de contratos de obras”, a
excepcién de la referida a los contratos menores.

4.5.10.1 Expedientes de contratos de trabajos especificos concretos, no habituales

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre las distintas modalidades,
podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.5.11 EXPEDIENTES DE CONTRATOS PRIVADOS

Expedientes que contienen los documentos necesarios para tramitar, seglin se establece legalmente,
todo el proceso de contratacién que celebren las Administraciones Publicas cuyo objeto sea distinto de
los referidos en las letras a) y b) del articulo 25 (“contratos administrativos”) de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del sector publico. También tienen la consideracién de contratos privados los
celebrados por entidades del sector publico que siendo poder adjudicador no redinan la condicién de
Administraciones Publicas, y por Ultimo los celebrados por entidades del sector publico que no retinan
la condicion de poder adjudicador.

4.5.11.1 Expedientes de contratos privados
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.6 FISCALIZACION

Actividad reflejo de los procedimientos relacionados con el conjunto de actuaciones para comprobar la
legalidad y eficiencia de cuantos actos den lugar al reconocimiento de derechos y obligaciones de contenido
econémico del sector publico autonémico, asi como de los ingresos y pagos que de ellos se deriven y, en
general, de la recaudacién, inversion o aplicacion de los fondos publicos.

4.6.1 EXPEDIENTES CONTABLES DE GASTOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la primera fase del procedimiento de ejecucién
del gasto publico, en la cual el érgano competente decide la utilizacién de unos créditos presupuestados
en una finalidad concreta llevando a cabo las actuaciones necesarias para reconocer la correspondiente
obligacion y proponer su pago a la Tesoreria.
Podran constituir series especificas las que se indican.

4.6.1.1 Expedientes contables de gastos TV 109

Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica

4.6.1.2 Expedientes de anticipos de caja fija TV 128 (Expedientes contables de gastos:
anticipo de Caja Fija. Es refundicion de la anulada TV 122 Expedientes de pago de reposicion
de caja fija)

4.6.1.3 Expedientes de documentos contables de los organismos y entidades del sector
publico Institucional de la Comunidad Auténoma de Andalucia TV 193 (Expedientes de
documentos contables de los entes de la Administracién Instrumental de la Junta de
Andalucfa)
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4.6.1.4 Documentos contables a liquido cero TV 118

4.6.1.5 Documentos contables de ingresos y pagos de depdsitos TV 120

4.6.1.6 Expedientes de gastos de funcionamiento de centros docentes publicos

4.6.1.7 Expedientes de pago por ejecucion de sentencias
4.6.2 INDICES DE REMISION DE DOCUMENTOS CONTABLES
Documentos de tramitacion elaborados por los servicios administrativos donde se relacionan uno por
uno los documentos contables y sus justificantes para el control en los envios.

4.6.2.1 [ndices de remisién de documentos contables TV 85

Podré admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica

4.6.3 EXPEDIENTES DE FISCALIZACION

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento administrativo de ordenacion
del gasto, ordenacién del pago y fiscalizacién dirigidos al cumplimiento y realizacién de las obligaciones
econdmicas de la Comunidad Auténoma.

4.6.3.1 Expedientes de fiscalizacion de la deuda publica

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento administrativo de
ordenacion del gasto y de ordenacion del pago que se dirigen al cumplimiento y realizacién de
las obligaciones econémicas de la Comunidad Auténoma en relacion a la Deuda Pudblica y cuya
competencia se lleva a cabo por la Intervencion Delegada de Tesoreria.

4.6.3.2 Expedientes de fiscalizacién de subvenciones TV 123
Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento administrativo de
ordenacion del gasto, ordenacién del pago y fiscalizacion de las subvenciones.

4.6.3.3 Expedientes de fiscalizacion del Fondo de Compensacion Interterritorial
Expedientes que contienen la fiscalizacion de la reprogramacion y certificacién del Fondo de
Compensacion Interterritorial

4.6.4 INFORMES FISCALES

Documentos de dictamen emitidos por el érgano interventor, preceptivos y vinculantes, manifestando su
conformidad o disconformidad u objecién a cualquier propuesta de gasto respecto de su ajuste a la
legalidad econdémico-presupuestaria y contable, tanto de derecho material como procedimental, asi
como para hacer constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan de la fiscalizacion
efectuada en el momento de contabilizar la disposicién del gasto.

4.6.4.1 Informes fiscales TV 124
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.
4.6.4.2 Notas de reparo o disconformidad

Documentacion emitida para formalizar la oposicion a la propuesta de gasto manifestada en el
informe de fiscalizacion.

4.6.5 ACTAS DE RECEPCION DE INVERSIONES

Documentos que contienen la comprobacién material del gasto. Es facultad de la Intervencién verificar
materialmente la realizacién de las obras, la adquisicién de bienes y la prestacion de servicios
financiados con fondos publicos. Esta accién se desarrollara mediante la concurrencia de una persona
representante de la Intervencidén General a los actos formales de recepcion de los contratos, haya sido
contratada la adquisicidn, obra o servicio directamente por drganos de la Administracién o mediante
encomienda a una entidad instrumental.

Cuadro de Clasificacion Funcional de Documentos de la Junta de Andalucia. Version 1.0

104



4.6.6 MANDAMIENTOS DE INGRESOS Y PAGOS

Documentos expedidos por la Intervencién ordenando a la Tesoreria la recepcién de un ingreso o la
liquidacion de una obligaciéon de pago, previamente reconocida, a través de una entidad bancaria
colaboradora, para su contabilizacién y respectivo abono o cargo en la correspondiente Cuenta de
Ingresos o de Pagos.

Podran constituirse series especificas con los ingresos por un lado y los pagos por otro.
4.6.6.1 Mandamientos de ingresos y pagos

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre estas modalidades, podra
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.6.6.2 Mandamientos de ingresos
4.6.6.3 Mandamientos de pagos

4.6.6.3.1 Expedientes de adquisicién de cartones de bingo a la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre TV 139

4.6.7 REGISTRO DE MANDAMIENTOS DE INGRESOS Y PAGOS
Documentos en los que quedan asentados correlativamente los mandamientos de ingresos y pagos
ordenados a la Tesoreria General de la Junta de Andalucia.
Constituye una serie especifica la que sigue.
4.6.7.1 Registro de mandamientos de ingresos y pagos
Podré admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.
4.6.7.2 Documentos de seguimiento de ingresos a la Tesorerfa General TV 104

4.7 CONTROL FINANCIERO Y AUDITORIAS ECONOMICO-FINANCIERAS

Actividad que refleja los procedimientos de examen de cuantos documentos afecten al aspecto econémico-
financiero de los organismos y entidades sujetos al control financiero y a la inspeccioén de las inversiones
financiadas, en todo o en parte, con créditos avalados por la Tesoreria de la Junta de Andalucia mediante
ayudas. Este control financiero podré efectuarse mediante técnicas de auditoria ajustadas a las normas en la
materia del sector publico, por medios propios o a través de la contratacion de empresas auditoras
especializadas.

4.7.1. EXPEDIENTES DE CONTROL FINANCIERO

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de control financiero del sector
publico. Es un control posterior que tiene por objeto comprobar que su funcionamiento, en el aspecto
econdmico-financiero, se ajusta al ordenamiento juridico y a los principios de legalidad, eficacia,
eficiencia, economia y buena gestién financiera. Tiene como finalidad promover la mejora de las
técnicas y procedimientos de la gestion econdmica-financiera, a través de recomendaciones en los
aspectos econémicos, financieros, patrimoniales, presupuestarios y procedimentales que lo requieran.

Constituyen series especificas las que se indican:
4.7.1.1 Expedientes de control financiero

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre las modalidades, podré
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.7.1.2 Permanente

Los expedientes que contienen documentos que reflejan el procedimiento de control financiero
permanente son una modalidad del control financiero que se aplica, sobre el érgano, servicio o
entidad sometidos a este tipo de control de forma regular. El Consejo de Gobierno, a propuesta
de la persona titular en materia de Hacienda y de la Consejeria a la que estén adscritas o
vinculadas las entidades del sector pulblico andaluz podrédn determinar aquellas agencias
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publicas empresariales y sociedades mercantiles en las que el control financiero se ejerza de
forma permanente. En todo caso, las agencias de régimen especial quedardn sometidas a
control financiero permanente. Asimismo, por acuerdo del Consejo de Gobierno, se podra
sustituir el control previo por control financiero permanente en determinados &rganos vy
servicios.

4.7.1.3 No permanente

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de control financiero
posterior para comprobar que el funcionamiento econémico-financiero del sector publico se
ajusta al ordenamiento juridico y a los principios de legalidad, eficacia, eficiencia, economia y
buena gesion financiera. Ademas, tiene como objetivo promover la mejora de las técnicas y
procedimientos de la gestidon econdmica-financiera a través de recomendaciones en los
aspectos econémicos, financieros, patrimoniales, presupuestarios y procedimentales que lo
requieran.

4.7.1.4 Sobre subvenciones e inversiones

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de control financiero
de las subvenciones concedidas, para comprobar su adecuada y correcta obtencién, destino y
disfrute, ejercercido por la Intervencién General de la Junta de Andalucia sobre personas o
entidades beneficiarias y, en su caso, entidades colaboradoras. Este control se aplicara también
a las personas fisicas o juridicas vinculadas con los beneficiarios y beneficiarias, asi como a las
personas o entidades proveedoras o clientes relacionadas directa o indirectamente con las
operaciones financiadas con las subvenciones.

4.7.1.5 Informes globales de subvenciones autofinanciadas

Informe que emite la Intervencion General con caracter anual sobre la situacion de los
reintegros propuestos derivados de las actuaciones de control.

4.7.2. INFORMES DE AUDITORIAS ECONOMICO-FINANCIERAS

Documentos para llevar a cabo el control financiero mediante técnicas ajustadas a las normas de
auditorias del sector publico, realizadas por medios propios o a través de la contratacion de empresas
auditoras especializadas.

4.7.2.1 Expedientes de auditorias econdmico-financieras

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre las modalidades, podréa
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

4.7.2.2 Auditoria de cuentas anuales

Documentos que contienen los documentos que reflejan el proceso de auditoria que la
Intervencion General de la Junta de Andalucia realizara anualmente sobre las cuentas anuales
de la fundaciones del sector publico andaluz obligadas a auditarse por su normativa especifica,
asi como la auditoria de las cuentas anuales de los fondos carentes de personalidad juridica

4.7.2.3 Certificaciones de las cuentas anuales de los fondos europeos agricolas

Documentos que contienen los controles de operaciones de subvenciones a empresas como
organo colaborador del Parlamento Europeo y del Consejo sobre las certificaciénes de las
cuentas anuales que anualmente rinde a la Comisién Europea, la Consejeria de Agricultura y
Pesca de la Junta de Andalucia como organismo pagador del Fondo Europeo Agricola de
Garantia (FEAGA) y del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER).

4.7.2.4 Cierres de programas marcos comunitarios

Documentos que se realizan a la finalizacién de los programas marcos comunitarios. La
Intervencion General de la Junta de Andalucia es el érgano colaborador de control en Andalucia
de la Intervencion General de la Administracion Estatal, la cual actla como autoridad de
auditoria en el Estado espafiol para los programas operativos de Empleo Juvenil, Fondo
Europeo de Desarrollo Regional y Fondo Europeo Maritimo y Pesquero. Para ello desempefiara
todas aquellas funciones que se deriven en su ambito de actuacién de la aplicacién del
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Reglamento (UE) n°1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de
2013.

4.7.2.5 Misiones de auditorias comunitarias

Documentos que realiza la Intervencion General de la Junta de Andalucia bien como
colaborador de la autoridad de auditoria , como autoridad de auditoria 0 como organismo de
certificacion para los fondos agricolas. La Intervencion General recibe misiones de control de
otros organismo externos , asi como realiza el seguimiento a las misiones de control externo
que los organismo intermedios de los fondos europeos y el organismo pagador de los fondos
agricolas recibe.

4.8 CONTABILIDAD

Esta actividad engloba la gestion del registro contable de los hechos y actos de contenido econémico derivados
de los procedimientos de ejecucién y modificacién de los presupuestos de gastos y de ingresos, de las
operaciones extrapresupuestarias y de tesoreria, sometidos al Plan General de Contabilidad Financiera de la
Administracién de la Junta de Andalucia y de sus Agencias Administrativas y de Régimen Especial.

4.8.1 EXPEDIENTES DE LIQUIDACION Y CIERRE PRESUPUESTARIOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de liquidacion y cierre
contables del ejercicio presupuestario.

Constituyen series especificas y subseries documentales las que se indican.
4.8.1.1 Cuenta General

Documentos gque contienen todas las operaciones presupuestarias, patrimoniales y de tesoreria
llevadas a cabo durante el ejercicio por la Administracion de la Junta de Andalucia, agencias,
instituciones, sociedades mercantiles del sector publico andaluz, asi como consorcios y
fundaciones.

4.8.1.1.1 Cuenta de Gastos Pulbicos TV 121

Estos expedientes se forman por las operaciones de modificaciones y ejecucion del
presupuesto de gastos realizadas a nivel de servicios centrales o periféricos por las
respectivas consejerias y agencias administrativas o de régimen especial
mensualmente. Reflejara los importes acumulados de todas las operaciones realizadas
desde el inicio del ejercicio hasta la fecha en que se rinda.

4.8.1.1.2 Cuentas de Rentas Publicas, Tesoreria y Operaciones Extrapresupuestarias
V119

Documentos que contienen la informacién correspondiente a las operaciones de
ejecucion del presupuesto de ingresos, operaciones extrapresupuestarias y las
operaciones de ingresos y pagos se incluird en las Cuentas de Rentas Publicas,
Operaciones Extrapresupuestarias y de Tesoreria, respectivamente.

4.8.1.2 Documentos de equilibrio contable

Procesos contables de cuadre, que se registran al final del ejercicio econdémico y que tienen por
objeto minorar créditos que se encuentren disponibles, en la misma cuantia de las
generaciones y ampliaciones de crédito aprobadas con cargo a la declaracion de no
disponibilidad de otros créditos.

4.8.1.3 Certificados de traspasos

Comunicaciones remitidas por los distintos centros contables a la Intervencién General, en
cumplimiento de las previsiones contenidas en la Instruccion que cada afio se dicta por la
Intervencion General sobre las operaciones a realizar para el traspaso al ejercicio corriente y
posteriores de los remanentes comprometidos y las anualidades futuras, en las que se informa
de la conclusion de las operaciones de traspaso, o de incidencias que impiden su finalizacién.
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4.8.2 DOCUMENTOS CONTABLES DE SOCIEDADES MERCANTILES DEL SECTOR PUBLICO
ANDALUZ

Documentos que contienen todas las operaciones contables de Derecho privado de las sociedades
mercantiles del sector publico andaluz.

4.8.3 DOCUMENTOS DE RENDICION DE INFORMACION CONTABLE

Documentos que contienen la informacién contable requerida para su presentacién ante los diversos
organismos de rendicién de cuentas.

Constituyen series especificas y subseries documentales las que se indican.
4.8.3.1 Cuentas de tributos cedidos ante el Estado

Expedientes que contienen los documentos que recogen los resultados obtenidos de la gestion,
liquidacion y recaudacion de los tributos cedidos y que se rendira anualmente a la Intervencion
General de la Administracion del Estado conforme a la Ley General Presupuestaria.

4.8.3.2 Declaraciones informativas ante la Agencia Tributaria Estatal

Expedientes que contienen la confeccidn y presentacion de declaraciones informativas, de
naturaleza tributaria ante la Agencia Tributaria Estatal.

4.8.3.2.1 Sobre subvenciones e indemnizaciones satisfechas por entidades
publicas/privadas a agricultores o ganaderos

Expedientes que contienen la confeccion y presentacion del modelo 346 Declaracion
Informativa, de naturaleza tributaria, sobre Subvenciones e Indemnizaciones
satisfechas por la Junta de Andalucia a agricultores y ganaderos ante la Agencia

Tributaria Estatal.
4.8.3.3 Declaracién informativa sobre operaciones con terceras personas

Expedientes que contienen la confeccién y presentacion de los modelos 347 Declaracion
Informativa, de naturaleza tributaria, sobre operaciones anuales con terceras personas ante la
Agencia Tributaria Estatal.

4 .8.3.4 Cuestionarios de informacién contable normalizada

Documentos que contienen la elaboracion y remisiéon de cuestionarios correspondientes a la
ejecucion presupuestaria de la Administracién autondmica, entidades instrumentales vy
universidades a efectos de calcular la capacidad o necesidad de financiacién.

Constituyen subseries documentales los siguientes tipos de cuestionarios:
4.8.3.4.1 Administracion autondémica y entidades instrumentales

Documentos que contienen la elaboraciéon y remisién de cuestionarios
correspondientes a la ejecucién presupuestaria de la Administracién General, Agencias
Administrativas y de Régimen General a efectos de calcular la capacidad o necesidad
de financiacion

4.8.2.3.2 Universidades Publicas de Andalucia

Documentos que contienen la elaboracién y remisién de cuestionarios
correspondientes a la ejecucion presupuestaria de las Universidades Andaluzas efectos
de calcular la capacidad o necesidad de financiacion.

4.8.3.5 Libros contables de sociedades mercantiles

Documentos que reflejan la obligacién de llevar una contabilidad ordenada, adecuada a la
actividad de la sociedad mercantil, que permita un seguimiento cronolégico de todas sus
operaciones, asi como la elaboracion periddica de balances e inventarios.

Constituyen subseries documentales los siguientes tipos de libros:
4.8.3.5.1 Libros Diarios

Documentos que registra dia a dia todas las operaciones relativas a la actividad de la
sociedad mercantil o la anotacién conjunta de los totales de las operaciones por
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periodos no superiores al trimestre, a condiciéon de que su detalle aparezca en otros
libros o registros concordantes, de acuerdo con la naturaleza de la actividad de que
trate.

4.8.3.5.2 Libros de Inventarios y Cuentas Anuales

Documentos que reflejan el balance detallado de la sociedad mercantil mediante la
transcripcién, al menos trimestral, de los balances de comprobacién con sumas y
saldos. Se transcribirdn también el inventario de cierre de ejercicio y las cuentas
anuales.

4.8.3.5.3 Libros Mayores

Documentos donde se registran todas las operaciones contables realizadas por las
sociedades mercantiles, ordenadas por cuenta contable. No tiene caracter obligario.
4.8.3.5.4 Libros de Registro de Facturas Expedidas

Documentos que contienen el registro de facturas expedidas inscritas una por una, las
facturas o documentos sustitutivos expedidos por todas las operaciones sujetas al IVA,
lo que incluye las operaciones exentas y de autoconsumo, asi como las facturas o
documentos sustitutivos de rectificacion.
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5. GESTION DE LA COMUNICACION, LOS DOCUMENTOS Y LA INFORMACION

Conjunto de actividades instrumentales encaminadas a las relaciones de comunicacion institucional con la
ciudadanfa, asf como al control y la gestion de los documentos de titularidad publica, de la informacién
publica y de la informacién en general.

5.1 COMUNICACION

Actividad reflejo de los procesos de transferencia de informacion, tanto internas de la propia organizacién como
externas a la misma, asi como las vinculadas a los instrumentos de publicacién oficial como via genérica e
indiferenciada de comunicacion institucional.

5.1.1 REGISTRO GENERAL DE DOCUMENTOS

Documentos que recogen los asientos numerados correlativamente seglin un orden cronolégico de la
salida de todo escrito o comunicacién emitido por un dérgano, organismo o entidad del sector publico, o
de la recepcion de todo documento presentado ante el mismo, en sus relaciones con otras personas,
6rganos o entidades.

Se incluyen en esta serie el Registro General, duplicando la denominacion de la serie genérica como
serie especifica, los auxiliares y los internos. Constituyen un subseries documentales los registros
diferenciados de entrada y de salida.

5.1.1.1 Registro General de Documentos

Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.
5.1.1.1.1 Entrada TV 70 (Registro General de Entrada de Documentos)
5.1.1.1.2 Salida TV 69 (Registro General de Salida de Documentos)

5.1.2 CORRESPONDENCIA

Conjunto de escritos y comunicaciones que se reciben o expiden por un érgano, organismo o entidad
del sector publico en sus relaciones con otras personas, 6rganos o entidades, y que no se incluyen en la
tramitacién de procedimientos concretos ni forman parte de un expediente. Se incluyen los escritos de
los particulares y las cartas, asi como los oficios, las circulares y las notas de régimen interno.

Podran constituir series especificas las indicadas a continuaciéon y subserie documental la
correspondencia diferenciada de entrada y de salida.

5.1.2.1 Correspondencia

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincion entre las modalidades constitutivas
de series especificas, podré admitirse una con la misma denominacioén que la serie genérica.

5.1.2.2 Externa
5.1.2.3 Interna
5.1.2.4 Del Consejero TV 28 (Correspondencia del Consejero)

5.1.3 EXPEDIENTES DE EDICION EN EL BOLETIN OFICIAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Expedientes que contienen los documentos reflejo de la tramitacién para la insercién en el Boletin
Oficial de la Junta de Andalucia, en tanto que diario oficial de la Comunidad Auténoma, de las
disposiciones generales, actos administrativos y textos que en virtud de disposicion legal o
reglamentaria deban ser obligatoriamente publicados en el mismo como medio necesario de publicidad,
para su validez legal o eficacia juridica.

Es preceptivo el uso de la denominacién de la serie genérica como serie especifica, de la que depende
la serie subordinada.
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CONSEJERIA DE CULTURA

Archivo General de Andalucia

5.1.3.1 Expedientes de edicién en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia TV 4

Es preceptivo el uso de la denominacién de la serie genérica como serie especifica, de la que
depende la serie subordinada:

5.1.3.1.1 Ordenes de publicacion en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

5.1.4 EXPEDIENTES DE ANUNCIOS EN EL BOLETIN OFICIAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Expedientes que contienen los documentos resultado de la tramitacién para la publicacién de anuncios
de ventas, subastas y concursos para la contratacién de obras, suministros o servicios publicos de las
Administraciones Publicas; de anuncios relativos a la recaudaciéon de tributos y sus incidencias; de
anuncios de la Administraciéon de Justicia; y de anuncios de particulares.

5.1.4.1 Expedientes de anuncios en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucfa TV 8
Es preceptivo el uso de la denominacion de la serie genérica como serie especifica.

5.2 GESTION DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

Actividad reflejo de los procedimientos y técnicas integradas en la gestion administrativa relativos a la gestion,
control y uso de los documentos producidos o recibidos por el sector publico autonémico y de la informacién
documental, asi como a la elaboracién de instrumentos de informacién y a la produccién de informacion
elaborada, necesarios para la toma de decisiones en la gestion administrativa, la rendicién de cuentas y la
transparencia de la actividad publica.

5.2.1 INFORMES TECNICOS

Documentos de dictamen, de caracter expositivo y argumentativo, que expresan de manera preceptiva o
facultativa una declaracién de juicio de caracter técnico y especializada, para ilustrar al érgano gestor
en la tramitacion de un expediente o en el dictado de una resolucion.

Constituyen series especificas los siguientes tipos de informes técnicos, con entidad suficiente para
establecer una modalidad particular dentro de la serie genérica:

5.2.1.1 Informes remitidos al Consejero TV 29
5.2.1.2 Informes de supervision de proyectos de obras

5.2.1.2.1 Informes de supervisién de proyectos de obras de arquitectura de otros
organismos TV 46

5.2.1.3 Informes de homologacién de requisitos funcionariales TV 51
5.2.1.4 Informes de la Comision de Control de Entidades Financieras
5.2.1.5 Informes de sostenibilidad financiera

5.2.1.6 Informes sobre recursos administrativos contra las cajas
5.2.1.7 Informes y actuaciones en requerimientos judiciales

5.2.1.8 Informes sobre elaboracion de disposiciones generales

5.2.1.9 Informes de observaciones de la Unidad de Igualdad de Género
5.2.1.10 Informes mensuales de control del endeudamiento

5.2.1.11 Informes anuales de anexo de gestor de operaciones en vigor
5.2.1.12 Informes trimestrales sobre endeudamiento de las comunidades autébnomas
5.2.1.13 Informes anuales de Tesoreria a empresas de renting

5.2.1.14 Informes elaborados por el Consejo Superior para la Coordinacién de la Gestién
Tributaria

5.2.1.15 Informes sobre administracion de empresas publicas
5.2.1.16 Informes, estudios y propuestas sobre régimen de personal
5.2.1.17 Informes y consultas sobre gestién econémica

5.2.1.18 Informes sobre elaboracion de disposiciones generales
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CONSEJERIA DE CULTURA

Archivo General de Andalucia

5.2.1.19 Informes vinculantes para la contratacion de bienes y servicios informaticos de
caracter general

5.2.2 ESTUDIOS TECNICOS

Documentos de caracter expositivo y argumentativo, que expresan un juicio de caracter técnico y
especializado, para ilustrar al 6rgano gestor en la toma de decisiones o para simple informacion del
mismo, sin que tengan caracter facultativo o preceptivo en un procedimiento administrativo.

Pueden constituir series especificas los tipos de estudios técnicos con entidad suficiente para establecer
una modalidad particular dentro de le serie genérica:

5.2.2.1 Estudios técnicos
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

5.2.2.2 Estudios de riesgo de la deuda publica

Documentos que contienen los estudios sobre sobre la calificacion del riesgo de la deuda
publica, realizadas generalmente por las agencias de renting

5.2.3 DOSIERES INFORMATIVOS

Conjuntos de documentos agrupados de manera facticia en razéon de la informacién que contienen en
torno a un determinado asunto, sin que respondan a un tramite administrativo concreto, para servir con
caracter antecedente o recopilatorio al érgano al que compete entender sobre dicho asunto.

5.2.3.1 Dosieres informativos
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

5.2.4 REGISTROS DE CONTROL INFORMATIVO.

Documentos que recogen los asientos de determinadas actuaciones administrativas, ordenados
cronoldgicamente para el control interno de la unidad, en forma de registro, estadillo o relacion.

Constituyen series especificas los diferentes tipos de registros segln la finalidad a la que responden.
5.2.4.1 Registro de disposiciones internas

Recoge los asientos numerados correlativamente segiin un orden cronolégico de las circulares
de todas las consejerias de la Junta de Andalucia.

5.2.4.2 Registro del Teléfono 900, maltrato Infantil

5.2.4.3 Registro de admisién a tratamientos con metadona

5.2.4.4 Registro de notificacion de muerte de personas con problemas de adiccion
5.2.4.5 Registro de ingresos en Unidades de Desintoxicacion Hospitalaria (UDH)
5.2.4.6 Registro de ingresos en Comunidades Terapéuticas

5.2.4.7 Estadillos de control de menores infractores

5.2.4.8 Estadillos de control de personas mayores residentes en centros

5.2.4.9 Registros de control documental

Documentos que recogen los asientos ordenados de todas las actuaciones administrativas
realizadas en relacién con el ingreso y salida de los documentos de los archivos y con el acceso
a los mismos, como instrumentos de control documental en el ambito de la gestién
archivistica.

Constituyen subseries documentales las generadas por los registros de ingresos, salidas —
temporales y definitivas-, préstamos y consultas de documentos.

5.2.4.8.1 Registro de ingresos

5.2.4.8.2 Registro de salidas temporales
5.2.4.8.3 Registro de salidas definitivas
5.2.4.8.4 Registro de préstamos administrativos
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5.2.4.8.5 Registro de consultas
5.2.4.10 Registro de programas audiovisuales de la Radio y Televisién de Andalucia (RTVA)

La Radio y Televisién de Andalucia, RTVA,con el animo de facilitar el acceso de las empresas
del sector audiovisual que quieran ofertar sus producciones a Canal Sur Television, S.A. a tra-
vés de un sistema normalizado, dispone de esta herramienta encaminada a agilizar el procedi-
miento interno de seleccién de programas de television que optan a ser incluidos en cualquiera
de las diversas programaciones de la television autondémica de Andalucia, y que libremente son
ofertados por cualquier empresa que actle en el sector. Es, por tanto, un fichero interno desti-
nado a mejorar y sistematizar la informacién de los proyectos de programas de televisién que
aspiran a ser adquiridos por Canal Sur Televisién, S.A.

5.2.5 EXPEDIENTES DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

Expedientes que contienen los documentos que recogen las actuaciones administrativas realizadas en
relacion con el ingreso y salida de los documentos de los archivos y con el acceso a los mismos, en el
ambito de la gestién archivistica.

Constituyen series especificas las siguientes:
5.2.5.1 Ingresos
5.2.5.2 Salidas temporales

Quedan excluias las salidas temporales de documentos de los archivos para su uso en
exposiciones, gque se clasifican en la serie genérica “Expedientes de préstamos de bienes”.

5.2.5.3 Salidas definitivas
5.2.5.4 Préstamos administrativos
5.2.5.5 Consultas

5.2.6 INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

Documentos de caracter informativo que proporcionan descripciones de los documentos obrantes en los
archivos asi como sus referencias, para facilitar la localizacién y el acceso a la informacion publica
contenida en ellos.

Constituyen series especificas las siguientes:
5.2.6.1 Cuadros de clasificacién
5.2.6.2 Inventarios
5.2.6.3 Catalogos

5.2.7 EXPEDIENTES DE IDENTIFICACION Y VALORACION DOCUMENTAL

Expedientes que contienen los documentos que recogen los procedimientos reglados de identificacion,
valoracion y calificacién de las series documentales generadas por el sector publico de la Comunidad
Autdnoma, como reflejo de las operaciones técnicas que componen la gestién documental.

5.2.7.1 Expedientes de identificacion y valoracién documental
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

5.2.8 EXPEDIENTES DE ELIMINACION DOCUMENTAL

Expedientes que contienen los documentos que recogen los procedimientos reglados de seleccion y
eliminacion de las series documentales, como reflejo de las operaciones técnicas que componen la
gestién documental.

5.2.8.1 Expedientes de eliminacion documental
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

5.3 GESTION BIBLIOTECARIA Y COLECCIONES BIBLIOGRAFICAS
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Actividad que comprende los procedimientos para la gestion de colecciones bibliogréficas, el tratamiento
técnico de las mismas.
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6. ASISTENCIA Y ASESORAMIENTO JURIDICO

Conjunto de actuaciones que implican la asistencia y asesoramiento de caracter legal y el tratamiento juridico
procesal del sector publico autonémico y de las autoridades y personal al servicio de la misma.

6.1 REPRESENTACION Y DEFENSA EN JUICIO

Actividad reflejo de la capacidad de postulacién procesal atribuida a los letrados del Gabinete Juridico de la
Junta de Andalucia, a los letrados de las agencias administrativas, o a abogados colegiados, para la
representacion y la defensa en juicio del sector publico andaluz y del Consejo Consultivo de Andalucia, asf
como de sus autoridades y del personal a su servicio, cuando los procedimientos se sigan por actos u
omisiones relacionados con el cargo y previo consentimiento de la persona interesada. Ademas, se contempla
la representacion y defensa en juicio de los menores tutelados por la Junta de Andalucia.

6.1.1 EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTOS JUDICIALES ANTE EL ORDEN JURISDICCIONAL CIVIL TV
57 (Recursos judiciales (contencioso-administrativo, laboral, civil, penal)

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la personacion ante el orden jurisdiccional civil.
Quedan incluidos en esta serie todos los expedientes incoados en el &mbito de lo laboral que conservan
tal denominacion, segln la terminologia anterior a la Ley de Planta y Demarcacion Judicial de 1988.

Podré constituirse series especificas en atencién a la distintas modalidades de este procedimiento, en
atencién al sujeto representado o a la materia objeto de procedimiento.

6.1.1.1 Expedientes de personacion, representacion y defensa en juicio de menores tutelados
por la Junta de Andalucia

6.1.2 EXPEDIENTES DE DEFENSA ANTE EL ORDEN JURISDICCIONAL SOCIAL TV 57 (Recursos
judiciales (contencioso-administrativo, laboral, civil, penal)

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la personacién ante el orden jurisdiccional
social. Quedan incluidos en esta serie todos los expedientes incoados en el &mbito de lo laboral que
conservan tal denominacién, segln la terminologia anterior a la Ley de Planta y Demarcacion Judicial
de 1988.

Podré constituirse series especificas en atencién a la distintas modalidades de este procedimiento, en
atencién al sujeto representado o a la materia objeto de procedimiento.

6.1.2.1 Expedientes de extension de los efectos de las sentencias

6.1.3 EXPEDIENTES DE DEFENSA ANTE EL ORDEN JURISDICCIONAL PENAL TV 57 (Recursos
judiciales (contencioso-administrativo, laboral, civil, penal)

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la personacién ante el orden jurisdiccional
penal.

Podré constituirse series especificas en atencién a la distintas modalidades de este procedimiento, en
atencion al sujeto representado o a la materia objeto de procedimiento.

6.1.3.1 Expedientes de personacion, representacion y defensa en juicio de menores tutelados
por la Junta de Andalucia

6.1.3.2 Expedientes de personacion, representacion y defensa en juicio por violencia de género
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6.1.4 EXPEDIENTES DE RECURSOS CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVOS TV 57 (Recursos judiciales
(contencioso-administrativo, laboral, civil, penal)

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la personacién ante el orden jurisdiccional
contencioso-administrativo.

Podra constituirse series especificas en atenciéon a la distintas modalidades de este procedimiento, en
atencion al sujeto representado o a la materia objeto de procedimiento.

6.1.5 EXPEDIENTES DE DEFENSA ANTE EL TRIBUNAL DE JUSTICIA DE LA COMUNIDAD EUROPEA

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la personacién de los letrados de la Junta de
Andalucfa adscritos al Gabinete Juridico de la Junta de Andalucia en los procedimientos judiciales
incoados ante el orden jurisdiccional comunitario, y en los recursos interpuestos ante el mismo, para la
representacion y defensa del sector publico andaluz y de las instituciones de autogobierno que
correspondan.

Podré constituirse series especificas en atencién a la distintas modalidades de este procedimiento, en
atencion al sujeto representado, a la materia objeto de procedimiento o a la instancia ante la que se
presenta.

6.1.5.1 Recursos ante el Tribunal de Justicia de la Comunidad Europea
6.1.5.2 Recursos ante el Tribunal de Primera Instancia de la Comunidad Europea

6.1.6 EXPEDIENTES DE DEFENSA ANTE EL TRIBUNAL DE CUENTAS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la personacién de los letrados de la Junta de
Andalucia adscritos al Gabinete Juridico de la Junta de Andalucia en los procedimientos judiciales
incoados ante el Tribunal de Cuentas, y en los recursos interpuestos ante el mismo, para la
representacion y defensa del sector publico de Andalucia y del Consejo Consultivo de Andalucia.

6.1.7 EXPEDIENTES DE DEFENSA ANTE EL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la personacion de los letrados de la Junta de
Andalucia adscritos al Gabinete Juridico de la Junta de Andalucia en los recursos de
inconstitucionalidad y de amparo y en los conflictos de competencias interpuestos ante el Tribunal
Constitucional, para la representacién y defensa del sector publico de Andalucia y del Consejo
Consultivo de Andalucia.
Podra constituirse series especificas en atenciéon a la distintas modalidades de recursos ante este
tribunal recogidos en la legislacion.

6.1.7.1. Recursos de inconstitucionalidad

6.1.7.2. Recursos de amparo

6.1.7.3. Conflictos de competencia

6.2 ASESORAMIENTO JURIDICO

Actividad consultiva y de asesoramiento en Derecho al sector publico de la Comunidad Auténoma en los
supuestos establecidos legalmente, asi como la representacién y defensa de la misma en toda clase de
procedimientos no judiciales llevados a cabo por el Consejo Consultivo, gabinetes juridicos, servicios de
legislacion y homdlogos.

6.2.1 EXPEDIENTES DE PETICION DE DICTAMENES Y CONSULTAS

Expedientes que contienen los documentos que recogen la peticion de dictdmenes a los 6rganos
colegiados consultivos por parte de la Administracién autondémica en aquellas actuaciones asi exigidas
legalmente, asi como el procedimiento de consulta elevada por los érganos gestores o directivos a otros
organos del sector publico autondémico especializados, para la emisién de dictdmenes de caracter

Cuadro de Clasificacion Funcional de Documentos de la Junta de Andalucia. Version 1.0

116



facultativo que expresan una declaracion de juicio de caracter técnico, juridico o legal, y que sirven para
ilustrar en la adopcién de decisiones y resoluciones en determinados procedimientos administrativos.

Constituyen series especificas las peticiones dirigidas a cada érgano consultivo al que se solicita el
dictamen o la consulta.

6.2.1.1 Expedientes de peticidon de dictdmenes y consultas
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacion que la serie genérica.

6.2.2 EXPEDIENTES DE EMISION DE DICTAMENES Y RESOLUCIONES

Expedientes generados para la emision de dictdmenes de caracter preceptivo a cargo de érganos
especializados, o de caracter consultivo, que expresan una declaraciéon de juicio de caracter técnico,
juridico o legal acerca de la pertinencia, la adecuacién o el efecto de determinadas actuaciones.
Constituyen series especificas las producidas por cada érgano consultivo.

6.2.2.1 Expedientes de emision de dictamenes del Consejo Consultivo

6.2.3 INFORMES JURIDICOS

Documentos de dictamen, de carécter expositivo y argumentativo, que expresan una declaracion de
juicio de caréacter juridico o legal emitidos a solicitud de asesoramiento por parte de los Letrados del
Gabinete Juridico de la Junta de Andalucia, asi como por los servicios juridicos y de legislacién de cada
organismo o entidad, que reflejan la opinién facultativa acerca de la adecuacion a la legalidad vigente.

Podra constituirse series especificas en atencién a la modalidad, sujeto o materia.
6.2.3.1 Informes de evaluacion del enfoque de derechos de la infancia

6.2.4 EXPEDIENTES DE BASTANTEOS DE PODERES Y FACULTADES

Documentos reflejo del procedimiento de validacion de los documentos justificativos de los poderes o
facultades de quienes actlen en representacion de otros, debiendo expresar concretamente su eficacia
en relacién con el fin para el que hayan sido presentados.

6.2.4.1 Expedientes de bastanteos de poderes y facultades TV 9
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

6.2.5 EXPEDIENTES DE DESIGNACION DE PERITOS JUDICIALES

Expedientes que contienen los nombramientos de personal funcionario como expertos en razén de la
materia, para asesorar y elaborar dictamenes periciales ante los 6rganos judiciales.

Podréa constituirse series especificas en atencién a la distintas materias.
6.2.5.1 Expedientes de designacién del personal interventor para la peritacion judicial

6.3 REVISION DE ACTOS EN VIA ADMINISTRATIVA

Actividad que refleja tanto la revision de oficio de disposiciones y actos administrativos en via administrativa
(revision de disposiciones y actos nulos, declaracion de lesividad de actos anulables, suspension de la
ejecucion de actos administrativos, revocacién de actos y rectificacion de errores) como los recursos
administrativos (recursos de alzada, recursos potestativos de reposicién, recursos extraordinarios de revision)
interpuestos por las personas interesadas.

6.3.1 EXPEDIENTES DE REVISION EN VIA ADMINISTRATIVA

Expedientes que contienen los documentos que recogen las actuaciones de la Administracién andaluza,
bien a iniciativa propia o a solicitud de la persona interesada, para:

» la declaracion de oficio de la nulidad de los actos administrativos nulos de pleno derecho;
* ladeclaracion de lesividad para el interés publico de los actos administrativos anulables;
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» vy la suspension o la revocacion de sus actos no declarativos de derechos.
Podréan constituir series especificas las correspondientes a cada modalidad de revision.
6.3.1.1 Expedientes de revision en via administrativa

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincién entre estas modalidades, podra
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

6.3.1.2 Revision de actos nulos

6.3.1.3 Revision de actos anulables

6.3.1.4 Suspension de la ejecucion de actos administrativos
6.3.1.5 Revocacion de actos administrativos

6.3.1.6 Rectificacién de errores

6.3.2 EXPEDIENTES DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Expedientes que contienen los documentos que recogen las actuaciones de las persona interesadas en
las que se solicita por via administrativa la revision de las resoluciones y de los actos de tramite de la
Administracion de la Comunidad Auténoma.

Podréan constituir series especificas las correspondientes a cada modalidad de revisién.

6.3.2.1 Expedientes de recursos administrativos TV 56 (Reclamaciones y recursos
administrativos)

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincion entre estas modalidades, podra
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

6.3.2.2 Recursos extraordinarios de revision
6.3.2.3 Recursos de alzada
6.3.2.4 Recursos ordinarios
6.3.2.5 Recursos potestativos de reposicion

6.3.3 EXPEDIENTES DE RECLAMACIONES PREVIAS AL EJERCICIO DE ACCIONES JUDICIALES

Expedientes que contienen los documentos que recogen las actuaciones de las persona interesadas en
las que se solicita por via administrativa la revision de los actos de la Administracion de manera previa
al ejercicio de acciones judiciales fundadas en derecho privado, laboral o financiero.

Podran constituir series especificas las correspondientes a cada via judicial.
6.3.3.1 Expedientes de reclamaciones previas al ejercicio de acciones judiciales

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincion entre estas modalidades, podra
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

6.3.3.1 Ala via civil
6.3.3.2 A la via laboral

6.3.4 EXPEDIENTES DE RECLAMACIONES ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS

Reclamaciones econdémico-administrativas para los actos regulados por el derecho financiero, previas a
la via contencioso-administrativa.

Podran constituirse series especificas por cada modalidad.
6.3.4.1 Expedientes de reclamaciones econémico-administrativas TV 158

En aquellos casos en los que no se pueda hacer distincion entre estas modalidades, podra
admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

6.3.4.2 De intereses de demora

Reclamaciones de intereses de demora e indemnizaciones por los costes de cobro por impago
de la Administracién autonémica

6.3.4.3 De responsabilidad patrimonial
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Las reclamaciones patrimoniales para la indemnizacién a los particulares por las lesiones que
sufran en sus bienes y derechos a consecuencia del funcionamiento de los servicios publicos
6.3.4.3.1 En cumplimiento de ejecucién de sentencias judiciales de personas

tuteladas
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7. ORDENACION Y REGULACION

Conjunto de actuaciones no normativas de limitacién y control, derivadas de la facultad de policia atribuida a
las administraciones publicas, que éstas ejercen sobre la accion de los particulares, conducentes a la
supervision y ajuste a la legalidad tanto del uso y disfrute de los bienes y servicios de caracter publico como
del ejercicio de actividades concretas.

7.1 REGISTRO

Actividad reflejo de la accién y efecto de recoger y asentar en instrumentos materiales de constancia
informacion relativa a las personas fisicas o juridicas, realizada por parte de un servicio de la Administracion
autonémica para el seguimiento de sus fines propios, y para el ejercicio de los derechos y deberes que se
desprendan de la inscripcién registral.

7.1.1 REGISTROS ADMINISTRATIVOS Y CENSOS

Instrumentos oficiales de constancia, control y legalidad, tengan o no caracter publico, que recogen los
asientos numerados correlativamente, generalmente en orden cronoldgico, con informacion relativa a
una persona fisica o juridica, que un servicio administrativo recaba de oficio por acuerdo o resolucién, y
por lo general con caracter obligatorio, para su inscripcién, identificacion y tratamiento, y que hacen
efectivo para sus titulares los deberes, derechos o beneficios que se deriven de la inscripcién registral
en el d&mbito de las competencias de gestidon de dicho servicio. Se incluyen, bajo la denominacion
genérica de censos, las listas, néminas o relaciones de tipo informativo o recopilatorio realizadas en un
momento determinado, tengan o no caracter oficial o publico, que comprenden la enumeracion de
personas, bienes o actividades en los que concurren determinadas caracteristicas o circunstancias.

Constituyen series especificas los distintos registros seglin su denominacién recogida en la norma que
los crea y habilita.

7.1.1.1 Registro Oficial de Comunidades Andaluzas
7.1.1.2 Registro Andaluz de Entidades Locales
7.1.1.3 Registro de Explotaciones Agropecuarias
7.1.1.4 Registro de Industrias Agroalimentarias
7.1.1.5 Registro de Importadores de Terceros Paises
7.1.1.6 Registro de la Propiedad Intelectual

7.1.1.7 Declaracion de Actividades, Bienes, Intereses y Retribuciones de Altos Cargos y otros
Cargos Publicos

Documento donde se inscriben las declaraciones de bienes, intereses y retribuciones de altos
cargos y otros cargos publicos, presentadas cada vez que se produzca un nombramiento o cese
0 una modificacién de las circunstancias de hecho durante el ejercicio del cargo.

7.1.1.8 Registro de Caja de Depdsitos TV 135

7.1.1.9 Registro de Empresas Titulares de Salones Recreativos y de Juegos (en la actualidad
Registro de Empresas de Juego de la Comunidad Auténoma de Andalucia)

7.1.1.10 Registro de Empresas Operadoras de Maquinas Recreativas y de Azar
7.1.1.11 Registro de Modelos de maquinas de juegos.

7.1.1.12 Registro de Centros Docentes

7.1.1.13 Registro de Titulos Académicos y Profesionales

7.1.1.14 Registro de Actividades de Formacién Permanente del Profesorado
7.1.1.15 Registro de libros de texto y material complementario asociado
7.1.1.16 Registro Andaluz de Grupos de Investigacién Educativa
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7.1.1.17 Registro baremado de personas asesoras o evaluadoras en los procedimientos de re-
conocimiento de competencias profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral o de
vias no formales de formacion

7.1.1.18 Censo de Entidades Colaboradoras de la Ensefianza
7.1.1.19 Registro de Agentes Tecnolégicos de Andalucia

7.1.1.20 Registro de Instalaciones de Produccion en Régimen Especial
7.1.1.21 Registro Especial de Instalaciones Petroliferas

7.1.1.22 Registro de Sociedades Cooperativas Andaluzas

7.1.2 EXPEDIENTES DE ACTOS Y ANOTACIONES REGISTRALES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la tramitacién para la inscripcion o cancelacién
de datos de una persona fisica o juridica, organismo u otra entidad, en un registro administrativo
determinado, asi como acreditaciones, reconocimientos, anotaciones, diligencias, y otras
actualizaciones.

Constituyen series especificas los distintos registros sobre los que recaen los actos y anotaciones.

7.1.2.1 Registro de Libros de Texto y Material Complementario Asociado TV 157 (Expedientes
de inscripcién en registros administrativos: Registro de Libros de Texto y Material
Complementario Asociado)

7.1.2.2 Registro de Empresas de Juego de la Comunidad Auténoma de Andalucia TV 23
(Expedientes de inscripcion y cancelacién en el Registro de Empresas Titulares de Salones
Recreativos y de Juegos)

7.1.2.3 Registro de Empresas Operadoras de Maquinas Recreativas y de Azar TV 24
(Expedientes de inscripcién y cancelacion en el Registro de Empresas Operadoras de Magquinas
Recreativas y de Azar)

7.1.2.4 Registro de control e interdiccion de acceso a los establecimientos dedicados a la
practica de juego y apuestas TV 26 (Expedientes de inscripcion y cancelacién en el Registro de
control e interdiccion de acceso a los establecimientos dedicados a la practica de juego y
apuestas)

7.1.2.5 Registro de Fundaciones de Andalucia

7.1.2.5.1 Fundaciones benéfico-asistenciales y sanitarias
7.1.2.6 Registro Andaluz de Servicios de Prevencion
7.1.2.7 Registro Oficial de Comunidades Andaluzas
7.1.2.8 Registro de Empresas Publicitarias y Agentes de Publicidad
7.1.2.9 Registro Andaluz de Entidades Locales
7.1.2.10 Registro de Entidades y Centros de Servicios Sociales
7.1.2.11 Centros de Dispositivos de Apoyo
7.1.2.12 Registro de Centros de Menores
7.1.2.13 Sistema de Informacién del Maltrato Infantil (SIMIA)
7.1.2.14 Registro de Control Metrolégico
7.1.2.15 Registro de Establecimientos Industriales de Andalucia
7.1.2.16 Registro de Instalaciones de Rayos X de Diagnéstico Médico
7.1.2.17 Registro de Sociedades Laborales
7.1.2.18 Registro de Sociedades Cooperativas Andaluzas

7.1.2.19 Registro baremado de personas habilitadas para la adquisicién de nuevas habilitacio-
nes y la participacion en convocatorias de evaluacion y acreditacion

7.2 CALIFICACION

Cuadro de Clasificacion Funcional de Documentos de la Junta de Andalucia. Version 1.0

121



CONSEJERIA DE CULTURA

Archivo General de Andalucia

Actividad reflejo de la acciéon de apreciar y determinar por parte de la Administracién autondémica las
cualidades propias de las personas, entidades y productos objeto de evaluacién, para su identificacion,
clasificacién o acreditacion a los efectos administrativos oportunos.

7.2.1 EXPEDIENTES DE CALIFICACION Y ACREDITACION

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de verificacién y control para
evaluar o determinar las calidades propias de una persona fisica o juridica, o de otra entidad
cualquiera, y su asignacion a una clase, categoria o tipo para su clasificacion, catalogacion e
inscripcion registral a los efectos administrativos oportunos, bien en seguimiento o comprobacion de
requisitos legales o prescripciones administrativas como sujeto de deberes o derechos concretos, o de
forma complementaria a las exigencias oficiales en cuanto a su calidad y eficacia.

Constituyen series especificas los distintos tipos de calificacién o acreditacion.

7.2.1.1 Expedientes de declaracién de Fiestas de Interés Turistico Nacional de Andalucia TV
101

7.2.1.2 Expedientes de acreditaciéon de las figuras contractuales del profesorado del Sistema
Universitario Andaluz TV 201

7.2.1.3 Denominaciones de calidad
7.2.1.3.1 Uso del distintivo calidad "Alimentos de Andalucia"
7.2.1.3.2 Indicacién Geografica Protegida de Bebidas Espirituosas

7.2.1.3.3 Denominacioén de Origen Protegida (DOP) e Indicacion Geogréfica Protegida
(IGP) del sector vitivinicola

7.2.1.4 Documentos de control y custodia del sellos

7.2.1.5 A entidades locales en la Red de Solidaridad y Garantia Alimentaria
7.2.1.6 Adhesién de asociaciones a la Red de Solidaridad y Garantia Alimentaria
7.2.1.7 A Instituciones Colaboradoras de Integracién Familiar (IFCIS)

7.2.1.8 A Entidades Colaboradoras de Adopcion Internacional (ECAIS)

7.2.1.9 Expedientes de acreditacion de centros para el tratamiento de metadona.
7.2.1.10 Concursos de homologacién

7.2.1.11 Pruebas de aptitud y competencia

7.2.1.12 Pruebas de acceso a ensefanzas regladas no universitarias

7.2.1.13 Pruebas libres para la obtencion directa de titulos con validez académica
7.2.1.14 Pruebas de evaluacién de competencias basicas del alumnado no universitario

7.2.1.15 Competencias profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral o de las vias
no formales de formacién

7.2.1.16 Adscripcion a Grupos de Investigacion

Son procedimientos por los que se seleccionan a determinados Grupos de Investigacién para
adscribirlos a determinados Centros de investigacion, como por ejemplo, el Instituto Andaluz de
Biotecnologfa; el Centro Andaluz de Arqueologia ibérica, etc.

7.2.1.17 Catalogacion de vehiculo histérico

7.2.1.18 A entidades para la formacion de operadores de grias

7.2.1.19 Reconocimiento de la condicion de instalacién de produccién en régimen especial
7.2.1.20 Integracion en Zona Eléctrica de Evacuacion - ZEDE

7.2.1.21 Empresas del programa PROSOL

7.2.1.22 Sociedades laborales caducadas

7.2.1.23 Sociedades Cooperativas Andaluzas

7.2.1.24 Legalizacion de los libros de las Sociedades Cooperativas Andaluzas
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7.2.2 EXPEDIENTES DE EXPEDICION DE CERTIFICACIONES Y VISADOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de expedicién de los
documentos de constancia y validacién que acreditan el cumplimiento de las normas de regulacién y
control o de requisitos especificos por parte de los actos, productos o servicios de las personas fisicas o
juridicas, como resultado de la actividad administrativa de comprobacién y supervision de la
observancia y adecuacion de los actos de las personas administradas al ordenamiento legal vigente,
para su reconocimiento y validez administrativa que proceda.

Constituyen series especificas los distintos tipos de certificaciones.
7.2.2.1 Certificados del Registro General.
7.2.2.2 Certificados de retenciones del Impuesto sobre la Renta a las Personas Fisicas
7.2.2.3 Certificados de profesionalidad y de acreditaciones parciales acumulables
7.2.2.4 Certificaciones de transportes internacionales de mercancias perecederas
7.2.2.5 Certificados de conformidad de instrumentos de pesaje
7.2.2.6 Certificaciones de denominacion

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de expedicidon de las
certificaciones de denominaciones por el Registro de Fundaciones. Se expide certificacién
acreditativa de que una determinada denominacién estd o no estd previamente inscrita en
dicho Registro.

7.2.3 EXPEDIENTES DE HABILITACION

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de declaracién de la aptitud o
capacitacion de las personas fisicas o juridicas para el ejercicio de funciones profesionales o técnicas,
derivada del reconocimiento de su cualificacion.

Constituyen series especificas los distintos tipos de habilitaciones, y dentro de ellas subseries
documentales correspondientes a las submodalidades.

7.2.3.1 De personas asesoras y/o evaluadoras en los procedimientos de reconocimiento de
competencias profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral o de vias no formales
de formacién

7.2.3.1.1 Realizacion de cursos de formacién especifica
7.2.3.1 De firma de los informes de inspeccion y tarjetas de ITV.

7.2.3.2 De reconocimiento de la habilitacién para el ejercicio de las nuevas especialidades del
Cuerpo de Maestros

7.2.4 EXPEDIENTES DE EXPEDICION DE TITULOS, CREDENCIALES Y CARNES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la capacidad de determinados 6érganos o
autoridades administrativas para otorgar un distintivo especial que reconoce o da fe de datos o
cualidades de personas fisicas o juridicas a efectos de su identificacién o de la demostracion de que
posee requisitos o aptitudes establecidos por la norma.

Constituyen series especificas cada uno de los titulos o credenciales.
7.2.4.1 Tarjeta de Andaluz o Andaluza en el Exterior
7.2.4.2 Titulos académicos y profesionales
7.2.4.3 Asignacion de contrasefa para transportes internacionales de mercancias peligrosas
7.2.4.4 Asignacién de contrasefa para transportes internacionales de mercancias perecederas

7.2.5 EXPEDIENTES DE HOMOLOGACION

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de declaracién de
equivalencia entre actividades formativas o investigadoras, o entre titulos acreditativos.

Constituyen series especificas las siguientes:
7.2.5.1 De actividades
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Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de declaracion de

equivalencia entre actividades formativas o investigadoras.

Constituyen subseries documentales las correspondientes a cada modalidad de homologacion.
7.2.5.1.1 Actividades formativas del IAAP
Expedientes que contienen los documentos que recogen los tramites por los que el
Instituto Andaluz de Administracién Publica ordena, supervisa y controla la formacién
impartida por otros drganos y entidades de la Administracién de la Junta de Andalucia,
homologéndolos a la propia del Instituto a efectos de su valoracién para la carrera del
personal empleado publico.

7.2.5.1.2 Actividades de investigacion con actividades de formacién permanente del
profesorado no universitario

7.2.5.1.3 Actividades de formaciéon permanente del profesorado no universitario
7.2.5.1.4 Estudios con titulos académicos a efectos profesionales
7.2.5.2 De titulos

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de declaracién de
equivalencia entre titulos como instrumentos acreditativos que facultan para el ejercicio de un
empleo o profesion.

Constituyen subseries documentales las correspondientes a cada modalidad de homologacion.
7.2.5.2.1 Titulos a efectos académicos y profesionales

7.3 AUTORIZACION

Actividad reflejo de las acciones por las que, en uso de la potestad de intervencién legalmente atribuida, la
Administracion autonémica permite a un sujeto, publico o privado, el ejercicio de una actividad, previa
comprobacién de que ésta se desarrollara sin dafos para el interés general y de su adecuacién al
ordenamiento juridico.

7.3.1 EXPEDIENTES DE AUTORIZACIONES ADMINISTRATIVAS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de declaracion de la aptitud o
capacitacion de las personas fisicas o juridicas para el ejercicio de funciones profesionales o técnicas,
derivada del reconocimiento de su cualificacién por la superacién de pruebas selectivas o por la
demostracion del cumplimiento de los requisitos exigidos. Se incluyen dentro de las autorizaciones sus
revocaciones, es decir, la adopciéon de las medidas necesarias para el cese de una actividad
previamente autorizada de las personas fisicas o juridicas, por no cumplir con los requisitos exigidos
para su ejercicio o con la normativa reguladora. Comprenden las diversas denominaciones que puedan
adoptar los actos de autorizacién: licencias, permisos, visados, revocaciones, revocaciones, etc.

Constituyen series especificas los distintos tipos de autorizaciones, y cada submodalidad que se realice
constituiran la subserie documental.

7.3.1.1 Licencias de pesca maritima de recreo TV 202
7.3.1.2 Instalacién y funcionamiento de salones recreativos y salones de juego TV199

7.3.1.3 Explotacién e instalaciones de maquinas recreativas de y de azar TV 191 (Expedientes
de autorizaciones de explotacion e instalaciones de maquinas recreativas de y de azar)

7.3.1.4 Transporte por carretera TV 176 (Expedientes de autorizaciones de transporte por
carretera)

7.3.1.5 Publicidad de cajas de ahorro y rurales TV 99 (Expedientes de comunicacion y
autorizaciones de publicidad de cajas de ahorro y rurales)

7.3.1.6 Para consultas telematicas sobre gastos y pagos TV 116 (Expedientes de
autorizaciones para consultas telemaéticas sobre gastos y pagos)
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7.3.1.7 Pruebas deportivas TV 21 (Expedientes de autorizacion de pruebas deportivas)

7.3.1.8 Rifas y combinaciones aleatorias TV 22 (Expedientes de autorizaciones de rifas y
combinaciones aleatorias)

7.3.1.9 Arrendamientos de inmuebles
7.3.1.10 Operaciones de crédito o aval a entidades locales
7.3.1.11 Pago de indemnizaciones por razén de servicio
7.3.1.12 Consultas de datos tributarios
7.3.1.13 Devolucién de ingresos indebidos
7.3.1.14 De ordenanzas fiscales de entidades locales
7.3.1.15 Precios de entidades locales
7.3.1.16 Planes econémico-financieros de reequilibrio de entidades locales
7.3.1.17 Contratos de personal laboral de entidades del sector publico
7.3.1.18 Modificaciones de estatutos de entidades financieras
7.3.1.19 Modificaciones estructurales de entidades financieras
7.3.1.20 Publicidad de entidades financieras
7.3.1.21 Operaciones financieras de altos cargos de entidades financieras
7.3.1.22 A fundaciones

7.3.1.22.1 De entidades financieras

7.3.1.22.2 De caracter benéficas
7.3.1.23 Consultas de datos tributarios
7.3.1.24 Contratos de personal laboral de entidades del sector publico
7.3.1.25 Cursos de mediadores de seguros
7.3.1.26 Fusién de mutualidades
7.3.1.27 Permisos de exploracién minera
7.3.1.28 A entidades y centros de servicios sociales
7.3.1.29 Permisos de investigacién minera
7.3.1.30 Establecimientos marisqueros y bancos naturales en la zona maritimo-terrestre
7.3.1.31 Cultivos marinos
7.3.1.32 Inmersion de semillas en cultivos marinos
7.3.1.33 Captura en aguas interiores de especies sometidas a especial proteccion
7.3.1.34 Cambio de base de embarcaciones
7.3.1.35 Pesca de la chirla con draga hidraulica en la bahia de Cadiz
7.3.1.36 Cultivos marinos
7.3.1.37 Expedicion de certificaciones de origen
7.3.1.38 Comercializacion y transformacion de los productos de la pesca y la acuicultura
7.3.1.39 Apertura de fincas
7.3.1.40 Reconversidn de terrenos en zona regable
7.3.1.41 Rectificacion de superficies en zona regable
7.3.1.42 Almazaras e industrias de aderezo
7.3.1.43 Industrias de aprovechamientos de desperdicios de origen animal
7.3.1.44 Concentraciones ganaderas en Andalucia
7.3.1.45 Exportaciones e importaciones de animales

7.3.1.46 Traslado para el sacrificio de animales de explotaciones en Agrupaciones de Defensas
Sanitarias

7.3.1.47 Mataderos sanitarios
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7.3.1.48 Guia de origen y sanidad pecuaria
7.3.1.49 Traslado de équidos
7.3.1.50 Medidas especificas de proteccién contra la lengua azul
7.3.1.51 Especiales para movimientos pecuarios
7.3.1.52 A envasadoras de aceite de oliva
7.3.1.53 Concentraciones ganaderas en Andalucia
7.3.1.54 A organismos privados de operadores de productos ecoldgicos
7.3.1.55 Transferencia de la titularidad de emisoras de radiodifusién
7.3.1.56 Cambio de titularidad de acciones y/o ampliacion de capital social
7.3.1.57 Aprobaciones y rehabilitaciones de escudos heréldicos, banderas y otros simbolos
7.3.1.58 Costes de personal de la Universidades Publicas de Andalucia
7.3.1.59 Estancias temporales de menores extranjeros
7.3.1.60 Académicas

7.3.1.60.1 Apertura y funcionamiento a centros docentes privados

7.3.1.60.2 De ensenanzas en la modalidad a distancia o semipresencial a centros do-
centes privados

7.3.1.60.3 De la anticipacién de ensefianzas con caracter experimental
7.3.1.61 A entidades de acreditacién de vehiculo histérico
7.3.1.62 A talleres instaladores de tacégrafos y limitadores de velocidad
7.3.1.63 A empresas de venta y asistencia técnica de equipos de Rayos X con fines de diag-
noéstico médico
7.3.1.64 Energia eléctrica
7.3.1.65 Combustibles
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7.4 DEMARCACION TERRITORIAL

Actividad reflejo de las actuacion administrativa tendente a determinar tanto la extension y limites de las
entidades locales territoriales como elementos sustanciales de las misma y del ambito espacial donde ejercen
sus competencias, asi como su capitalidad, y corresponde al Consejo de Gobierno de la Junta de Andalucia,
por acuerdo adoptado mediante decreto.

7.4.1 EXPEDIENTES DE CREACION, ALTERACION Y SUPRESION DE ENTIDADES LOCALES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la competencia de la Junta de Andalucia para
efectuar las modificaciones de términos municipales en su territorio. Estas se podran llevar a cabo por
segregacion, fusion, agregacion, incorporacion, aumento o disminucién de su cabida debido a
dinamicas de la naturaleza. Mediante estas modificaciones o por combinaciones de ellas se crean y
suprimen municipios o se alteran de sus limites territoriales.

Constituyen series especificas los distintos tipos de entidades.
7.4.1.1 Municipios
7.4.1.2 Entidades de ambito territorial inferior al municipio
7.4.1.3 Consorcios
7.4.1.4 Mancomunidades
7.4.1.5 Entidades locales autonomas

7.4.1.6 Adaptacion de entidad de &mbito territorial inferior al municipio (EATIM) a entidades
locales auténomas

7.4.1.7 Creacién y supresion de entidades vecinales

7.4.2 EXPEDIENTES DE DESLINDE DE TERMINOS MUNICIPALES

Son los expedientes que contienen los documentos que reflejan los actos de comprobacién y ejecucién
de la demarcacién municipal, que en ninglin caso podra implicar modificacién de términos
municipales.

7.4.2.1 Expedientes de deslinde de términos municipales
Es preceptivo el uso de la denominacién de la serie genérica como serie especifica.

7.4.3. EXPEDIENTES DE CAMBIO DE DENOMINACION Y CAPITALIDAD DE MUNICIPIOS Y
ENTIDADES LOCALES AUTONOMAS (ELAS):
Son los expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento del cambio de la
denominacién o de capitalidad, que es la cualidad de aquellos nicleos de poblacién en que dichas
entidades tengan radicados sus 6rganos de gobierno y administracién de forma permanente y asi venga
especificado en las correspondientes inscripciones obrantes en los registros oficiales de entidades
locales, estatal y autondmico.
7.4.3.1 Expedientes de cambio de denominacion y capitalidad de municipios y entidades
locales auténomas (ELAS)

Es preceptivo el uso de la denominacién de la serie genérica como serie especifica.
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8. FOMENTO Y DESARROLLO

Conjunto de actuaciones de intervencion administrativa dirigidas a promover, impulsar y facilitar la realizacién
de actividades consideradas de interés o utilidad publica y para el desarrollo social, y que no implican la
prestacion de servicios publicos, asi como a estimular mediante el otorgamiento de incentivos la actividad de
las personas fisicas o juridicas privadas para la satisfaccion de las necesidades generales.

8.1 CONCESION DE AYUDAS PUBLICAS

Actividad reflejo de la accién de fomento por la que se realiza el incremento patrimonial de una persona fisica
o juridica con el correlativo decremento patrimonial del sujeto pulblico concedente, lo que genera una
transferencia de recursos publicos. Dichas transferencias pueden revestir muy diversas formas segin el
instrumento juridico utilizado. Desde este punto de vista existe una gran variedad de ayudas, entre las que se
contemplan no sélo las subvenciones directas de corte tradicional —las mas numerosas— sino un amplio
abanico de instrumentos, como por ejemplo aportaciones de capital, reducciones de tipos de interés,
instrumentos de capital-riesgo, etc. Por lo tanto, en cuanto a la relacién entre ayudas y subvenciones, toda
subvencién es una ayuda, pero no toda ayuda es una subvencion en sentido estricto.

Otras caracteristicas de las ayudas publicas son que generan una ventaja econdémica que la persona fisica o
juridica no habria obtenido en el ejercicio normal de su actividad, asi como su caracter selectivo, que rompe el
equilibrio entre las personas adjudicatarias y sus competidores.

No necesariamente han de ser concedidas por el sector publico estatal o autonémico, sino ademaés por
empresas publicas empresariales y fundaciones publicas.

Cada modalidad de ayuda seglin el instrumento juridico utilizado queda reflejada en una serie genérica.

8.1.1. EXPEDIENTES DE SUBVENCIONES REGLADAS EN REGIMEN DE CONCURRENCIA
COMPETITIVA

Expedientes que contienen los documentos de concesidn o denegaciéon de subvenciones cuyo
procedimiento de concesion es iniciado de oficio, mediante la comparacién de las solicitudes
presentadas, a fin de establecer una prelacién entre las mismas de acuerdo con los criterios de
valoracién previamente fijados en las bases reguladoras, y de adjudicar, con el limite del crédito
disponible fijado en la convocatoria, aquellas que hayan obtenido mayor valoracién en aplicacién de los
citados criterios que habran de tramitarse, valorarse y resolverse de forma conjunta.

Se contempla como series especificas las correspondientes a cada modalidad de ayuda o subvencién, y
dentro de estas las subseries documentales que se corresponden a las posibles submodalidades.

8.1.1.1 Instalacion de energias renovables (PROSOL) TV 188 (Expedientes de ayudas y
subvenciones regladas: instalacién de energias renovables (PROSOL))

8.1.1.2 Actuaciones en materia energética a entidades locales, empresas pulblicas de ellas
dependientes, instituciones y entidades sin animo de lucro TV 187 (Expedientes de ayudas y
subvenciones regladas: actuaciones en materia energética a entidades locales, empresas
publicas de ellas dependientes, instituciones y entidades sin animo de lucro)

8.1.1.3 Inversiones en mejora de la eficiencia energética y aprovechamiento centralizado de
energias renovables TV 186 (Expedientes de ayudas y subvenciones regladas: inversiones en
mejora de la eficiencia energética y aprovechamiento centralizado de energias renovables)

8.1.1.4 Instalaciones de cogeneracién y de distribucién de energfa eléctrica en el medio rural
TV 185 (Expedientes de ayudas y subvenciones regladas: instalaciones de cogeneracién y de
distribucién de energia eléctrica en el medio rural)

8.1.1.5 Adquisicion de equipamiento doméstico del Plan Renove de Electrodomésticos de
Andalucia TV 184 (Expedientes de ayudas y subvenciones regladas: incentivos para la
adquisicion de equipamiento doméstico del Plan Renove de Electrodomésticos de Andalucia)
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8.1.1.6 Produccion de aceite de oliva y aceituna de mesa TV 161 (Expedientes de ayudas y
subvenciones regladas: ayudas a la producciéon de aceite de oliva y aceituna de mesa)

8.1.1.7 Programa de Alojamiento con Personas Mayores, Personas con Discapacidad vy
Padres/Madres con hijos a cargo

8.1.1.8 A grupos de investigacion y desarrollo tecnolégico TV 95 (Expedientes de ayudas a
grupos de investigacion y desarrollo tecnolégico)

8.1.1.9 Adaptacion de mataderos al Plan General Indicativo de Mataderos TV 125
(Subvenciones para la adaptacién de mataderos al Plan General Indicativo de Mataderos)

8.1.1.10 Programa de Prevencion del Maltrato y el Abuso Sexual Infantil "AZUL"

8.1.1.11 Cooperacién al desarrollo TV 142 (Expedientes de ayudas y subvenciones regladas:
cooperacién al desarrollo)

8.1.1.12 Superficies y primas ganaderas TV 145 (Expedientes de ayudas y subvenciones
regladas: superficies y primas ganaderas)

8.1.1.13 Produccién del algodén TV 148 (Expedientes de ayudas y subvenciones regladas:
produccion del algodén)

8.1.1.14 A federaciones andaluzas de deporte TV 149 (Expedientes de ayudas y subvenciones
regladas: federaciones andaluzas de deporte)

8.1.1.15 A asociaciones de emigrantes andaluces TV 47 (Expedientes de subvenciones a
asociaciones de emigrantes andaluces)

8.1.1.16 Programa especial del Consejo Superior de Deportes a federaciones andaluzas de
deporte TV 150 (Expedientes de ayudas y subvenciones regladas: programa especial del
Consejo Superior de Deportes a federaciones andaluzas de deporte)

8.1.1.17 Planes Provinciales de Instalaciones Deportivas (PPID) TV 151 (Expedientes de
ayudas y subvenciones regladas: Planes Provinciales de Instalaciones Deportivas (PPID))

8.1.1.18 Actividades deportivas TV 152 (Expedientes de ayudas y subvenciones regladas:
actividades deportivas)

8.1.1.19 Para el fomento de la igualdad de la mujer TV 155 (Expedientes de ayudas y
subvenciones regladas: para el fomento de la igualdad de la mujer)

8.1.1.20 Proyectos de innovaciéon educativa TV 5 (Expedientes de ayudas a proyectos de
innovacion educativa)

8.1.1.21 Proyectos de Investigacién en Ciencias de la Salud TV 18 (Expedientes de
Subvenciones a Proyectos de Investigacién en Ciencias de la Salud)

8.1.1.22 Industrias agroalimentarias TV 19 (Expedientes de ayudas y subvenciones regladas:
industrias agroalimentarias)

8.1.1.23 Archivos de entidades locales TV 20 (Expedientes de ayudas y subvenciones
regladas: archivos de entidades locales)

8.1.1.24 En materia de Juventud TV 36 (Expedientes de subvenciones en materia de
Juventud)

8.1.1.25 A la investigacién en universidades y centros de investigacién TV 38 (Expedientes de
ayudas a la investigacién en universidades y centros de investigacion)

8.1.1.26 Del Gabinete de Anélisis y Relaciones Institucionales TV 45 (Expedientes de
subvenciones del Gabinete de Anélisis y Relaciones Institucionales)

8.1.1.27 Ayudas estatales a intercambios escolares

8.1.1.28 A entidades locales

8.1.1.29 A organizaciones sindicales

8.1.1.30 Equipamiento, modernizacién y comercializacién de cultivos marinos
8.1.1.31 Paralizacion temporal de la actividad pesquera

8.1.1.32 Paralizacion definitiva de la actividad pesquera

8.1.1.33 Desarrollo de la pesca artesana
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8.1.1.34 Medidas de caracter socioecondémico para pescadores
8.1.1.35 Comercializacién de productos ecoldgicos

8.1.1.36 A la prima especial ganadera

8.1.1.37 A productores de carne ovino y/o caprino

8.1.1.38 Por superficie a cultivos herbaceos

8.1.1.39 A productores de carne de vacuno

8.1.1.40 Modernizacion y mejora de los regadios

8.1.1.41 Mejora de las infraestructuras agrarias de Andalucia
8.1.1.42 A programas de desarrollo rural (LEADER Y PRODER)
8.1.1.43 Explotaciones ganaderas extensivas

8.1.1.44 Contratacion de seguros agrarios

8.1.1.45 Cese anticipado de la actividad agraria

8.1.1.46 Fomento de la agricultura ecologica

8.1.1.47 Fomento de la ganaderia ecolégica

8.1.1.48 Forestacién de tierras agrarias

8.1.1.49 Cultivo de girasol de secano

8.1.1.50 Lucha contra la erosién del olivar

8.1.1.51 Plantaciones de cafia de azlcar

8.1.1.52 Zonas de influencia del Parque Nacional de Dofana
8.1.1.53 Zonas de especial proteccion de las aves (ZEPAS)
8.1.1.54 Dehesas andaluzas

8.1.1.55 Plan apicola nacional

8.1.1.56 Explotaciones agrarias o planes de mejora

8.1.1.57 Para mejoras estructurales de explotaciones agrarias
8.1.1.58 Al consumo de aceite de oliva

8.1.1.59 Para los efectos de la peste porcina africana
8.1.1.60 A la produccién lechera

8.1.1.61 A las agrupaciones de defensa sanitaria

8.1.1.62 Para la adquisicién de animales de reposicién de determinadas razas bovina, ovina y
caprina autéctonas espafolas

8.1.1.63 Programa de mejora de la calidad del aceite de oliva

8.1.1.64 A los grupos de desarrollo rural de Andalucia

8.1.1.65 Renovacién y modernizacion de la flota pesquera

8.1.1.66 Adquisicién de maquinaria agricola

8.1.1.67 Equipamiento de puertos de pesca

8.1.1.68 Comercializacién y transformacion de productos de la pesca y acuicultura
8.1.1.69 Produccién de aceite de oliva y aceituna de mesa: declaraciones de cultivo
8.1.1.70 A organizaciones pesqueras

8.1.1.71 A organizaciones agrarias

8.1.1.72 Mejora genética de las razas ganaderas y de los sistemas de reproduccién
8.1.1.73 Mejora de la calidad y comercializacion de los frutos de céscara

8.1.1.74 Incorporaciéon de la perspectiva de género y la de juventud en las actuaciones de
desarrollo rural

8.1.1.75 Proyectos municipales afectos al Programa de Fomento del Empleo Agrario
8.1.1.76 Adquisicion de semillas certificadas
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8.1.1.77 Por finalizacién del acuerdo con Marruecos: modernizacion de buques
8.1.1.78 Promocion de productos agroalimentarios andaluces

8.1.1.79 Programa de mejora de la calidad de la produccién de aceite de oliva: asistencia
técnica a almazaras

8.1.1.80 Desarrollo de la acuicultura marina

8.1.1.81 A los planes de pesca y a las medidas de paralizaciéon temporal: ayudas a los
armadores afectados por el paro bivalvo

8.1.1.82 Seleccion genética para la resistencia a las encefalopatias espongiformes
transmisibles en ovino (ETTS)

8.1.1.83 Construccién de bugues pesqueros
8.1.1.84 Por finalizacion del acuerdo con Marruecos: a la prejubilacién de pescadores
8.1.1.85 Ferias, concursos y certAmenes ganaderos

8.1.1.86 Al abandono voluntario y definitivo de la produccién lechera y reserva autondémica de
leche

8.1.1.87 Fomento de las razas autéctonas en peligro de extincion

8.1.1.88 Desarrollo de medidas de Formacion Profesional para la economia social
8.1.1.89 Acciones para la cooperacion

8.1.1.90 Para inversiones en laboratorios agroalimentarios

8.1.1.91 Por finalizacion del acuerdo con Marruecos: primas globales individuales

8.1.1.92 Para el funcionamiento de los Consejos Reguladores de denominaciones de origen y
las Entidades de Certificacion

8.1.1.93 Produccién hortofruticola: frutas y hortalizas transformadas

8.1.1.94 A agrupaciones de productores en los sectores ovino y caprino

8.1.1.95 Produccion de cultivos industriales: campana anual de transformacion del algodén
8.1.1.96 Produccién de cultivos industriales: campafa anual de transformacion del tabaco
8.1.1.97 Programa Leche en las Escuelas

8.1.1.98 Promocion del sector vitivinicola en mercados de terceros paises

8.1.1.99 A la produccion vitivinicola

8.1.1.100 Subvenciones alimentarias para estados miembros de la Unién Europea

8.1.1.101 Produccién de cultivos industriales

8.1.1.102 A los titulares de explotaciones agrarias para paliar los efectos producidos por la
sequia

8.1.1.103 A las personas adjudicatarias de fincas

8.1.1.104 Fomento del asociacionismo agrario

8.1.1.105 A la prima por vaca nodriza

8.1.1.106 Plan Especial para la Recuperacién de la Capacidad Productiva del Olivar
8.1.1.107 Programas Operativos de Productores de Frutas y Hortalizas (OPFH)
8.1.1.108 Reestructuracion y reconversion del olivar
8.1.1.109 Consumo de frutas y hortalizas en las escuelas
8.1.1.110 Reestructuracion y reconversion de vinedos

8.1.1.111 Para la realizacién de acciones conjuntas de cooperacion en el marco del Programa
Regional Leader Plus de Andalucfa.

8.1.1.112 A fincas colaboradoras: fomento tecnolégico en cultivos herbaceos y lefiosos

8.1.1.113 A las organizaciones profesionales agrarias y otras entidades representativas del
sector agrario y del medio rural andaluz

8.1.1.114 A entidades locales para la financiacién de actuaciones en sedes de 6rganos de
gobierno y edificios vinculados a la prestacion de servicios publicos de competencia local
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8.1.1.115 A entidades locales para la mejora de infraestructuras
8.1.1.116 Fomento de la mineria

8.1.1.117 A asociaciones sin animo de lucro para el desarrollo de programas de apoyo en la
ejecucion de medidas juridicas en medio abiertos sobre menores

8.1.1.118 Proyectos lectores y planes de uso de las bibliotecas escolares
8.1.1.119 Practicas para la busqueda de empleo

8.1.1.120 Proyectos de coeducacién

8.1.1.121 Proyectos de investigacion educativa

8.1.1.122 Planes de autoevaluacion y mejora de centros docentes

8.1.1.123 Proyectos para la incorporacién de las tecnologias de la informacion y la comunica-
cién a la educacion (Centros TIC)

8.1.1.124 Proyectos para la implantacion de centros docentes bilingties

8.1.1.125 Proyectos “Escuela: Espacio de Paz”

8.1.1.126 Planes de compensacién educativa

8.1.1.127 Actividades de orientacién profesional y formacién para la insercién laboral

8.1.1.128 Proyectos de coeducacién de las asociaciones de padres y madres del alumnado
para el fomento de la igualdad entre hombres y mujeres

8.1.1.129 Proyectos de intervencion socioeducativa de entidades locales

8.1.1.130 Programas de prevencién, seguimiento y control del absentismo escolar de entida-
des sin animo de lucro

8.1.1.131 Programas de mediacion intercultural de entidades sin animo de lucro

8.1.1.132 Programas de Garantfa Social de Iniciacién Profesional / Programas de Cualificacion
Profesional Inicial

8.1.1.133 Actividades extraescolares de federaciones y confederaciones de AMPAS del alum-
nado con necesidades especificas de apoyo educativo

8.1.1.134 Proyectos de voluntariado y de participacién en actividades complementarias y ex-
traescolares de AMPAS y entidades sin éanimo de lucro

8.1.1.135 Actividades de fomento a la participacién de confederaciones y federaciones de AM -
PAS

8.1.1.136 Actividades de fomento a la participacién de asociaciones y federaciones del alum-
nado no universitario

8.1.1.137 Construccién y equipamiento de escuelas infantiles cuya titularidad corresponda a
entidades locales

8.1.1.138 Prestacion del servicio de comedor escolar de centros concertados de Educacién Es-
pecial o con Planes de Compensacion Educativa

8.1.1.139 Organizacién de actividades de formacién permanente del profesorado no universi-
tario

8.1.1.140 Asistencia y participacion en actividades de formacion permanente del profesorado
no universitario

8.1.1.141 Programa Rutas Educativas por Andalucia
8.1.1.142 Programa Aulas Viajeras de Andalucia
8.1.1.143 Actividades de educacién ambiental en equipamientos

8.1.1.144 Programa Campamentos de Inmersion Linglistica (Plan de Fomento del Plurilin-
gliismo)

8.1.1.145 Programa Intercambios Escolares (Plan de Fomento del Plurilingtiismo)

8.1.1.146 Estancias de inmersién linglistica e intercambios escolares en el extranjero (Progra-
ma Idiomas y Juventud)

8.1.1.147 Estancias de inmersién linglistica del profesorado de centros docentes bilinglies
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8.1.1.148 Provision de puestos de Auxiliares de Conversacion

8.1.1.149 Participacion en programas europeos de educacién
8.1.1.149.1 Programa SOCRATES (1994-2006)
8.1.1.149.2 Programa de Aprendizaje Permanente (2007-2013)
8.1.1.149.3 Programa ERASMUS PLUS (2014-2020)

8.1.1.150 A estancias en otros paises de la Unién Europea del alumnado de Formacién Profe-
sional Especifica para la realizacion del médulo de formacién en centros de trabajo

8.1.1.151 Calidad y seguridad industrial
8.1.1.152 Renovacién y mejora de ascensores
8.1.1.153 Plan Plurianual de Inversiones en las Universidades Publicas de Andalucia

8.1.1.154 Programas en practicas de insercién laboral de alumnos universitarios en empresas
e instituciones de Andalucfa

8.1.1.155 Para financiar actividades de divulgacion del conocimiento

8.1.1.156 Actividades de caracter cientifico y técnico de las universidades y organismos de
investigacion

8.1.1.157 Perfeccionamiento de investigadores en centros de investigacion fuera de Andalucia

8.1.1.158 Para facilitar el retorno de investigadores a centros de Investigacion y Universidades
de Andalucia

8.1.1.159 Contratacion laboral de personal beneficiario de becas y ayudas para la formacion
de doctores y del personal docente e investigador

8.1.1.160 A las universidades y organismos de investigacion de Andalucia para Proyectos de
Investigacion de Excelencia en Equipos de investigacion

8.1.1.161 Programa de Captacién del Conocimiento en Andalucia

8.1.1.162 Proyectos de investigacién internacionales

8.1.1.163 A entidades que han obtenido la calificacién de agente tecnolégico

8.1.1.164 Fomento de la investigacién, el desarrollo tecnolégico e innovacién empresrial
8.1.1.165 A las empresas del sector de las tecnologfas de la informacién y las comunicaciones

8.1.1.166 Contratacion de expertos y doctores en Pequefias y Medianas Empresas (PYMES) y
agentes tecnologicos

8.1.1.167 Para la localizacion de entidades y empresas en el Parque Tecnoldgico de Andalucia

8.1.1.168 Para la localizacién de entidades y empresas en Cartuja 93
8.1.1.169 A los centros de innovacién y tecnologia
8.1.1.170 A los centros tecnolégicos
8.1.1.171 A los agentes del Sistema Andaluz del Conocimiento:
8.1.1.171.1 Acciones complementarias de transferencia de tecnologia
8.1.1.171.2 Infraestructuras y equipamiento cientifico tecnoldgico
8.1.1.171.3 Plan Anual de Actividades
8.1.1.171.4 Proyectos de aplicacién del conocimiento [+D+1
8.1.1.172 Estudios y difusién de la economia social
8.1.1.173 Medidas de apoyo a la familia andaluza a través de empresas de economia social
8.1.1.174 Medidas de Formacién Profesional para la economia social
8.1.1.175 A entidades que han obtenido la calificacién de agente tecnolégico
8.1.1.176 Fomento de la investigacién, el desarrollo tecnolégico e innovacién empresarial
8.1.1.177 A empresas del sector de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién (TIC)

8.1.1.178 Utilizacién de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (TIC) por la
ciudadania y el tejido asociativo
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8.1.1.179 Creacidn, puesta en marcha y funcionamiento de centros publicos de acceso a
internet

8.1.1.180 En materia de telecomunicacion e-learning
8.1.1.181 Creacion y promocion de redes de cooperacién empresarial
8.1.1.182 Fomento de las tecnologias de la informacién "CIBERPYME"

8.1.1.183 Renovacion de empresas andaluzas del sector audiovisual y para el desarrollo de
proyectos de innovacion tecnolégica en campos de la produccion y postproduccion audiovisual

8.1.1.184 Calidad y seguridad industrial

8.1.1.185 Renovacién y mejora de ascensores

8.1.1.186 A Pequenas y Medianas Empresas (PYMES) de la industria minera
8.1.1.187 Mejora de espacios naturales afectados por la industria minera
8.1.1.188 Promocion y desarrollo del sector industrial

8.1.1.189 Incentivos econdmicos regionales

8.1.1.190 A Zonas de Accion Especial

8.1.1.191 Al Gran Area de Expansién Industrial de Andalucia

8.1.1.192 Al sector aeronautico

8.1.1.193 Programa Industrial Tecnolégico Medioambiental (PITMA)
8.1.1.194 Creacion de empresas y desarrollo de empresas

8.1.1.195 Asistencia a la innovacion y a la competitividad

8.1.1.196 Ayudas al asociacionismo

Ayudas de la Linea 7 del Programa de Apoyo a la Promocion y el Desarrollo de la Economia
Social para el Empleo. Con esta linea se colabora en la financiacion de los gastos de
funcionamiento, organizacion y gestién de las principales entidades asociativas del sector, con
objeto de mejorar el posicionamiento y la representatividad de la economia social andaluza.
Convocadas por la Consejeria de Economia y Conocimiento.

8.1.1.197 Proyectos locales de economia social

8.1.1.198 Red Andaluza de Economia Social

8.1.1.199 Fomento del empleo asociado

8.1.1.200 Planes de actuacién integrados

8.1.1.201 Proyectos de experiencia profesional

8.1.1.202 A cooperativas con practicas en empresas

8.1.1.203 Para la realizacién de actuaciones para atender fines sociales con cargo al 0,7 del
IRPF

8.1.2 EXPEDIENTES DE SUBVENCIONES REGLADAS EN REGIMEN DE CONCURRENCIA NO
COMPETITIVA

Expedientes que contienen los documentos de concesidn o denegacion de subvenciones cuyo
procedimiento de concesion es iniciado a solicitud de la persona interesada en atencién a la existencia
de una determinada situacién de ésta, sin que sea necesario establecer en tales casos la comparacién
de las solicitudes, ni la prelacion entre las mismas, tramitandose y resolviéndose de forma
independiente.

Cada modalidad de subvencion constituira una serie especifica, asi como cada una de las posibles
submodalidades la subserie documental.

8.1.3 EXPEDIENTES DE SUBVENCIONES DE CONCESION DIRECTA NOMINATIVAS

Expedientes que contienen los documentos de concesidn o denegaciéon de subvenciones cuyo objeto,
dotaciéon presupuestaria y persona beneficiaria aparecen determinados expresamente en los créditos
iniciales de las leyes del Presupuesto de la Comunidad Auténoma de Andalucia.
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Cada modalidad de subvencién constituira una serie especifica, asi como cada una de las posibles
submodalidades la subserie documental.

8.1.4 EXPEDIENTES DE SUBVENCIONES DE CONCESION DIRECTA DE IMPOSICION LEGAL

Expedientes que contienen los documentos de concesidn o denegaciéon de subvenciones cuyo
otorgamiento o cuantia venga impuesto por una norma de rango de Ley.

Cada modalidad de subvencion constituird una serie especifica, asi como cada una de las posibles
submodalidades la subserie documental.

8.1.5 EXPEDIENTES DE SUBVENCIONES DE CONCESION DIRECTA EXCEPCIONALES

Expedientes que contienen los documentos de concesién o denegacidon de subvenciones en que se
acreditan razones de interés publico, social, econémico o humanitario, u otras debidamente justificadas
gue dificulten su convocatoria publica.

Cada modalidad de subvencién constituira una serie especifica, asi como cada una de las posibles
submodalidades la subserie documental.

8.1.5.1 Fomento de la igualdad de la mujer TV 156 (Expedientes de subvenciones y ayudas
excepcionales: Fomento de la igualdad de la mujer)

8.1.5.2 Ayuda humanitaria y emergencias

8.1.6 EXPEDIENTES DE BONIFICACIONES DE INTERESES.

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la concesién de ayudas publicas a través de
una reduccién total o parcial del tipo de interés al que la persona beneficiaria formalice un préstamo
con entidades financieras para la financiacion de una actividad empresarial.

Podran constituir series especificas cada una de las posibles submodalidades de ayudas.

8.1.7 EXPEDIENTES DE PRESTAMOS REEMBOLSABLES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la concesiéon de ayudas publicas a través de
préstamos de naturaleza retornable.

Podran constituir series especificas cada una de las posibles submodalidades de ayudas.

8.1.8 EXPEDIENTES DE EXENCIONES FISCALES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la concesion de ayudas publicas a través de
reducciones en la base imponible, deducciones en la cuota tributaria, rebajas en los tipos o en las
cotizaciones sociales, etc.

Podran constituir series especificas cada una de las posibles submodalidades de ayudas.

8.1.9 EXPEDIENTES DE DIFERIMIENTO FISCAL

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la concesién de ayudas publicas a través de
provisiones que permiten retrasar el pago de impuestos, de forma directa o indirecta (por ejemplo, con
la permision de amortizacion libre o acelerada).

Podran constituir series especificas cada una de las posibles submodalidades de ayudas.

8.1.10 EXPEDIENTES DE PARTICIPACION EN EL CAPITAL

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la concesién de ayudas publicas si la
Administracién se adhiere al capital en unas condiciones —rentabilidad, riesgo- que no hubieran sido
aceptadas por un inversor con criterios de mercado.
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Podran constituir series especificas cada una de las posibles submodalidades de ayudas.

8.1.11 EXPEDIENTES DE PRESTAMOS BLANDOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la concesién de ayudas publicas cuando éstas
se conceden a un tipo de interés inferior al de mercado.

Podran constituir series especificas cada una de las posibles submodalidades de ayudas.

8.1.12 EXPEDIENTES DE GARANTIAS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la concesion de ayudas publicas en forma de
avales prestados por el sector publico a instrumentos financieros del sector privado.

Podran constituir series especificas las correspondientes a las posibles submodalidades.

8.1.13 EXPEDIENTES DE DONACIONES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el apoyo directo al beneficiario mediante una
donacién pura o un instrumento asimilable, como un subsidio a los intereses o una venta o alquiler de
propiedad publica a precios inferiores al mercado.

Podran constituir series especificas las correspondientes a las posibles submodalidades de ayudas.

8.2 PROMOCION

Actividad reflejo de las acciones por las que la Administraciéon autonémica incentiva e impulsa de manera
expresa y publica, mediante medios econémicos o no, a personas fisicas o juridicas, al objeto de fomentar,
promocionar o reconocer actividades, productos o comportamientos considerados de utilidad general.

8.2.1 EXPEDIENTES DE ORGANIZACION DE CAMPANAS DE PROMOCION

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el conjunto de acciones estratégicas de
comunicacién que, durante un periodo de tiempo determinado, y en seguimiento de una planificacion
especifica, se aplican a la consecucion de un objetivo concreto de promocién o impulso de actividades,
servicios o productos en el ambito de la Comunidad Auténoma, para difundir su conocimiento, generar
apoyos 0 incentivar su uso 0 consumo.

Se contempla series especificas correspondientes a cada modalidad de campafia.
8.2.1.1 De productos agroalimentarios andaluces
8.2.1.2 Del sector vitivinicola en mercados de terceros paises
8.2.1.3 De productos agroalimentarios con calidad diferenciada

8.2.2 EXPEDIENTES DE ORGANIZACION DE FERIAS Y CERTAMENES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el conjunto de acciones destinadas a la
ordenacion, promocion y fomento de las ferias, certamenes y demas eventos de caracter comercial cuya
realizacién sea de interés para la Comunidad Auténoma, que tengan por objeto la exposicidn de bienes
o la oferta de servicios para favorecer su conocimiento y difusién, y promover contactos e intercambios
comerciales.

Podran constituir series especificas las correspondientes a cada modalidad de feria o certamen
organizada.
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8.2.3 EXPEDIENTES DE PARTICIPACION EN FERIAS Y CERTAMENES

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la actuacion de la Administracién autonémica
para la gestién de su participacién institucional, asi como para el fomento e impulso de la participacion
de empresas andaluzas, en ferias, certamenes y demés eventos de caracter comercial que tengan por
objeto la promocién y difusién de bienes y servicios y de contactos e intercambios comerciales de
interés para la Comunidad Auténoma.

Podran constituir series especificas las correspondientes a cada modalidad de feria o certamen en las
que se participa.

8.2.3.1 Ganaderos

8.2.4 EXPEDIENTES DE CONCESION DE PREMIOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la concesion de una recompensa, galardén o
remuneracion monetaria o en especie a una persona fisica o juridica mediante régimen de concurrencia
competitiva, que reconoce un mérito o un servicio realizado dentro del ambito por el que se otorga.

Podran constituir series especificas las correspondientes a cada premio, y cada submodalidad de estos
formaran las subseries documentales.

8.2.4.1 Premio Comunidades Andaluzas
8.2.4.2 Premios Andalucia de Periodismo
8.2.4.3 Premios a materiales curriculares para el fomento del plurilingliismo
8.2.4.4 Premios extraordinarios al rendimiento académico
8.2.4.3.1 Premios Extraordinarios de Bachillerato
8.2.4.3.2 Premios Extraordinarios de Formacién Profesional
8.2.4.3.3 Premios Extraordinarios de Artes Plasticas y Disefio

8.2.4.3.4 Premios Extraordinarios Fin de Carrera de las Ensefanzas Superiores de Arte
Dramético, Musica y Danza

8.2.4.5 Concurso para el fomento de la investigacion e innovacion educativa en sus dos moda -
lidades Premio Joaquin Guichot y Premio Antonio Dominguez Ortiz

8.2.4.6 Concurso de Programas Informaticos y Paginas Web Educativas

8.2.4.7 Concurso de Recursos Educativos Digitales aptos para su ejecuciéon en software libre /
Materiales y Recursos Educativos Digitales en software libre

8.2.4.8 Concurso de Proyectos de Empresas Virtuales utilizando las Tecnologias de la Informa-
cion y de la Comunicacién

8.2.4.9 Premios Flamenco en el Aula a la elaboracién de materiales y recursos didacticos y al
reconocimiento de experiencias y buenas préacticas docentes

8.2.4.10 Premios Anuales a la Promocion de la Cultura de Paz y la Convivencia Escolar de An-
dalucia

8.2.4.11 Premios Rosa Regéas a materiales curriculares que destaquen por su valor educativo

8.2.4.12 Premios Blue Joven Emprendedores de Andalucia a proyectos para fomentar la crea-
tividad empresarial

8.2.4.13 Premios Andalucia de Investigacion
8.2.4.14 Premios Arco lris
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9. PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS.

Conjunto de actuaciones organizadas por la Administracién autonémica que implican la cobertura de
prestaciones dirigidas a satisfacer como servicios publicos necesidades de interés general bajo criterios de
universalidad, igualdad, continuidad y regularidad, bien de forma directa por la propia administracion o
indirecta por particulares expresamente autorizados para ello, con sujecién a un régimen juridico especial.

9.1 PRESTACIONES PARA LA MEMORIA HISTORICA Y DEMOCRATICA

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracion autonémica encaminadas a la prestacion a
familiares y asociaciones, de acciones de reconocimiento, reparacién y rehabilitacion, asi como de
recuperacion de restos, de victimas de la Guerra Civil y la posguerra.

9.1.1 EXPEDIENTES DE ACTUACIONES ESPECIFICAS EN FOSAS PARA LA EXHUMACION DE
VICTIMAS DESAPARECIDAS EN LA GUERRA CIVIL Y LA POSGUERRA

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones para la exhumacion, recuperacion
e identificacién de victimas de la Guerra Civil y la Posguerra en Andalucia.

9.1.2 EXPEDIENTES DE PRODUCCIONES DEL BANCO AUDIOVISUAL PARA LA MEMORIA
HISTORICA Y SOCIAL DE ANDALUCIA (BAMHSA)
Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones para la produccién de

documentos audiovisuales que recojan entrevistas y otros testimonios personales acerca de la posguerra
y el franquismo.

9.1.2.1 Grabaciones del Banco Audiovisual para la Memoria Histérica y Social de Andalucia
(BAMHSA)

9.1.3 EXPEDIENTES DE INDEMNIZACIONES EN MATERIA DE MEMORIA HISTORICA Y
DEMOCRATICA

9.1.3.1 A expresos y represaliados politicos

9.2 PRESTACION DE SERVICIOS TRIBUTARIOS

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracién autonémica encaminadas a facilitar el acceso a los
servicios tributarios, agilizar y aproximar a la ciudadania y profesionales la tramitacién de procedimientos
tributarios en el &mbito de la colaboracién social, y mejorar la calidad del servicio, asociada a la resolucién de
peticion de informacion y consultas técnicas.

9.2.1 EXPEDIENTES DE CONSULTAS TRIBUTARIAS

Expedientes que contienen los documentos reflejo del servicio de informaciéon y atencién sobre
consultas juridico-tributarias, con carécter no vinculante.

9.2.1.1 Expedientes de consultas tributarias
Es preceptivo el uso de la denominacién de la serie genérica como serie especifica.

9.3 PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION Y EL CONOCIMIENTO

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracion autonémica encaminadas a la prestacion de
servicios para que los avances tecnolégicos, especialmente de las Tecnologias de la informacién vy las
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Comunicaciones, se afiancen en la sociedad y puedan ser utilizadas adecuadamente, para su repercusion en
la productividad y la competitividad de la economia, y en el progreso general de la sociedad andaluza.

9.3.1 EXPEDIENTES DE MEDIDAS DE IMPULSO DE LA SOCIEDAD DEL CONOCIMIENTO EN
ANDALUCIA

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones para que los avances de las
tecnologias de la informacién y las comunicaciones se afiancen en la sociedad, mediante medidas que
garanticen el acceso a las tecnologias sin discriminacién alguna; la adaptacion de la prestacion de
servicios publicos basicos, y especialmente los educativos y sanitarios, a las demandas y
potencialidades de la sociedad del conocimiento; la alfabetizaciéon de la poblacién adulta en el uso de
estas tecnologias; el establecimiento en todos los municipios de centros de acceso publico a Internet, y
en el sector empresarial, entre otras, el fomento de la creacién de empresas de base tecnolégica y, en la
ya existentes, la incorporacién de activos tecnolégicos.

9.4 PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS

Actividad reflejo de las acciones por las que la Administracién autonémica ejecuta la prestacion de servicios de
caracter educativo.

9.4.1 EXPEDIENTES DE ADMISIONES DEL ALUMNADO EN CENTROS EDUCATIVOS
9.4.1.1. Centros docentes sostenidos con fondos publicos
9.4.1.2. Residencias escolares y escuelas hogar
9.4.1.3. Centros de docencia para el Programa That's English!

Expedientes que son producto del convenio del Ministerio de Educacién y la Consejeria de Edu-
cacién de la Junta de Andalucia para la ensefianza del inglés, mediante un curso de autoa-
prendizaje con seguimiento presencial voluntario. La gestion administrativa del programa se lle-
va a cabo desde Escuelas Oficiales de Idiomas de Andalucia, como Centros de Gestion vy, asi-
mismo, la docencia presencial tiene lugar en Institutos de Educaciéon Secundaria (IES) y tam-
bién en algunas Escuelas Oficiales de Idiomas (EEQOQII), en cuanto Centros de Docencia.

9.4.2 EXPEDIENTES DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

Expedientes que contienen los documentos de gestion del Programa de Gratuidad de Libros de Texto
para los niveles de la ensefianza obligatoria en los centros sostenidos con fondos publicos, disponiendo
que los mismos seran propiedad de la Administracién educativa y permaneceran, una vez concluido el
curso escolar, en el centro docente donde el alumnado haya cursado las ensefanzas, de forma que
puedan ser utilizados por otros alumnos o alumnas en afios académicos sucesivos.

9.4.2.1 Expedientes del Programa de Gratuidad de Libros de Texto

Es preceptivo el uso de la denominacién de la serie genérica como serie especifica.

9.4.3 EXPEDIENTES DE BECAS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan la actuacién por la cual la Administracién
autonémica concede prestaciones de contenido econémico a personas fisicas para la financiacién de su
promocién educativa, profesional o cientifica.
Se contempla series especificas correspondientes a cada modalidad de beca, asi como subseries
documentales que se corresponderan con las posibles submodalidades.
9.4.3.1 Ampliacién de estudios para la formacién de personal investigador en Ciencias de la
Salud TV 17 (Expedientes de becas de ampliacion de estudios para la formacién de personal
investigador en Ciencias de la Salud)
9.4.3.2 Formacién de personal: personal docente e investigador, personal de apoyo a la
investigacion, en colaboracién con empresas, introduccién de alumnos a la investigacién y a la
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docencia TV 44 (Expedientes de becas de formacién de personal: personal docente e
investigador, personal de apoyo a la investigacién, en colaboracién con empresas, introduccion
de alumnos a la investigacién y a la docencia)

9.4.3.3 Becas estatales al estudio en los niveles no universitarios

9.4.3.3.1 De caracter general y de movilidad TV 190 (Expedientes de becas y ayudas
al estudio en los niveles no universitarios: Becas y ayudas estatales al estudio de ca-
racter general y de movilidad. Ayudas estatales al alumnado de Educaciéon Especial /
con necesidad especifica de apoyo educativo, ayudas estatales a la adquisicién de li-
bros de texto y material didactico complementario, ayudas estatales al alumnado de
Educacién Preescolar / Segundo Ciclo de Educacion Infantil)

9.4.3.3.2 Al alumnado de Educacién Especial / con necesidad especifica de apoyo
educativo TV 190 (Expedientes de becas y ayudas al estudio en los niveles no univer-
sitarios: Becas y ayudas estatales al estudio de caracter general y de movilidad. Ayu-
das estatales al alumnado de Educaciéon Especial / con necesidad especifica de apoyo
educativo, ayudas estatales a la adquisicion de libros de texto y material didactico
complementario, ayudas estatales al alumnado de Educacion Preescolar / Segundo Ci-
clo de Educacion Infantil)

9.4.3.3.3 Adquisicién de libros de texto y material didactico complementario TV 190
(Expedientes de becas y ayudas al estudio en los niveles no universitarios: Becas y
ayudas estatales al estudio de caracter general y de movilidad. Ayudas estatales al
alumnado de Educacion Especial / con necesidad especifica de apoyo educativo, ayu-
das estatales a la adquisicién de libros de texto y material didactico complementario,
ayudas estatales al alumnado de Educacion Preescolar / Segundo Ciclo de Educacién
Infantil)

9.4.3.3.4 Al alumnado de Educacién Preescolar / Segundo Ciclo de Educacién Infantil
TV 190 (Expedientes de becas y ayudas al estudio en los niveles no universitarios: Be-
cas y ayudas estatales al estudio de caracter general y de movilidad. Ayudas estatales
al alumnado de Educacién Especial / con necesidad especifica de apoyo educativo,
ayudas estatales a la adquisiciéon de libros de texto y material didéctico complementa-
rio, ayudas estatales al alumnado de Educacién Preescolar / Segundo Ciclo de Educa-
cién Infantil)

9.4.3.4 Beca Ventura Varo Arellano para premiar a alumnos matriculados en el Instituto de En-
sefianza Secundaria.(l.E.S.) Luis de Gongora de Cordoba

9.4.3.5 Beca Mercedes Hidalgo Millan para premiar a estudiantes matriculados en el Conser-
vatorio Superior de MUsica de Sevilla

9.4.3.6 Beca 6000

9.4.3.7 Beca Andalucia Segunda Oportunidad

9.4.3.8 Beca Adriano

9.4.3.9 Ayudas individualizadas al alumnado para transporte escolar
9.4.3.10 Ayudas al alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo

9.4.3.11 Becas de formacion de personal docente e investigador en las universidades y centros
de investigacién de Andalucia

9.4.3.12 Becas de formacion de personal técnico de apoyo a la investigacion en universidades
y centros de investigacion en Andalucia

9.4.3.13 Ayudas para la formacion de doctores en centros de invesigacion y universidades
andaluzas

9.4.3.14 Becas del programa de servicios tutelados de asesores para la gestién empresarial

9.5 PRESTACION DE SERVICIOS SANITARIOS

Actividad reflejo de las acciones por las que la Administracién autonémica ejecuta las prestaciones sanitarias
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basicas del Sistema Nacional de Salud a las personas fisicas, asi como todas aquellas otras prestaciones
incluidas en el sistema sanitario autonémico. Incluye las prestaciones de atencién primaria, atencién
especializada, prestacion farmacéutica y ortoprotésica, productos dietéticos, transporte sanitario, y
oxigenoterapia a domicilio.

9.5.1 SOLICITUDES DE PRUEBAS Y ANALISIS CLINICOS

Documentos en los que se plasma la solicitud de realizacién de determinadas pruebas médicas y
analisis clinicos a personas atendidas en los centros del Sistema Sanitario Publico de Andalucia.

Constituyen series especificas las correspondientes a las distintas modalidades de pruebas o analisis.
9.5.1.1 Solicitudes de analisis clinicos TV 130

9.6 DEFENSA Y PROTECCION DE LAS PERSONAS CONSUMIDORAS Y USUARIAS

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracion autonémica encaminadas a la prestacién de
servicios de defensa de los derechos de las personas consumidoras, la regulacion de la mediacion y del
arbitraje, la informacion sobre el consumo y la aplicacién de reclamaciones.

9.6.1 EXPEDIENTES DE QUEJAS Y RECLAMACIONES EN MATERIA DE CONSUMO

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones administrativas relacionadas con
las quejas de personas consumidoras y usuarias contra personas o empresas prestadoras de servicios,
para resolver los posibles conflictos que pudieran surgir de la venta o contratacion de bienes y servicios,
formuladas mediante la “Hoja de quejas y reclamaciones”.

9.6.1.1 Expedientes de quejas y reclamaciones en materia de consumo TV 205
Es preceptivo el uso de la denominacién de la serie genérica como serie especifica.

9.6.2 EXPEDIENTES DE ARBITRAJE EN MATERIA DE CONSUMO

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones de servicio publico que presta la
Administracion autonémica para la resolucién extrajudicial de conflictos entre las personas
consumidoras y usuarias y las personas empresarias o profesionales a solicitud de las primeras.

9.6.2.1 Expedientes de arbitraje en materia de consumo
Es preceptivo el uso de la denominacién de la serie genérica como serie especifica.

9.7 PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

Actividad reflejo de las acciones por las que la Administracion autondmica reconoce derechos a las personas
fisicas a recibir determinadas prestaciones de caracter asistencial o social -que incluyen asistencia a personas
con discapacidad, a personas mayores, a personas dependientes, drogodependientes y todas aquellas con
riesgo de exclusion social, proteccion a la infancia y a las familias, incluyendo la mediacion familiar-, asi como
todas aquellas acciones encaminadas a la prestacion de dichos servicios. Se incluyen aqui las actividades de
voluntariado.

9.7.1 EXPEDIENTES DE INGRESOS EN CENTROS ASISTENCIALES

Expedientes que contienen los documentos que recogen los procedimientos para el reconocimiento del
derecho a las personas fisicas y el acceso a una plaza en centros asistenciales.

Constituyen series especificas las correspondientes a modalidad de ingreso.

9.7.1.1 Centros de Personas Mayores TV 80 (Expedientes de ingresos en Residencias de
Mayores)

9.7.1.2 Centros de Personas con Discapacidad TV 81(Expedientes de ingresos en Residencias
de Minusvalidos)
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9.7.2 EXPEDIENTES DE BONIFICACIONES SOCIALES

Expedientes que contienen los documentos que recogen los procedimientos para el reconocimiento del
derecho a las personas fisicas de prestaciones consistentes en la bonificacion total o parcial sobre el
precio de determinados servicios publicos.

Constituyen series especificas las correspondientes a modalidad de bonificacion.

9.7.2.1 Programa de bonificacién del 50% del precio del billete de viajes interurbanos a
personas mayores de 65 afios (B-50) TV 55 (Expedientes del programa de bonificacién del
50% del precio del billete de viajes interurbanos a personas mayores de 65 anos (B-50))

9.7.2.2 Programa de Termalismo Saludable y Turismo para Personas Mayores del IMSERSO

Expedientes que contienen los documentos que recogen los procedimientos para la recogida y
entrega de solicitudes en la Consejeria en materia de politicas sociales o sus Delegaciones
Territoriales, para la participacion de la ciudadania en el programa estatal que tiene por objeto
facilitar la asistencia, que en los balnearios se presta, a las personas mayores que por
prescripcion facultativa la precisen

9.7.3 EXPEDIENTES DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Expedientes que contienen los documentos que recogen los procedimientos para el reconocimiento del
derecho a personas fisicas y la concesion de prestaciones econémicas de caracter periddico de
naturaleza no contributiva.

Constituyen series especificas las correspondientes a cada prestacion.
9.7.3.1 Renta Minima de Insercién Social en Andalucia

Expedientes que contienen los documentos que recogen la prestacidn econémica garantizada
del Sistema Publico de Servicios Sociales de Andalucia, orientada a la erradicacion de la
marginacion y la desigualdad y a la lucha contra la exclusién social.

9.7.3.2 Pensiones no contributivas TV 35 (Expedientes de pensiones no contributivas)
9.7.3.3 Ayudas del Programa de Solidaridad de los Andaluces

9.7.3.3.1 Modalidad ingresos minimos TV 90 (Expedientes de ayudas del Programa
de Solidaridad de los Andaluces: modalidad ingresos minimos)

9.7.3.4 Ayudas de caracter extraordinario a favor de pensionistas de viudedad TV 67
(Expedientes de ayudas de caracter extraordinario a favor de pensionistas de viudedad)

9.7.3.5 Ayudas a la tercera edad y discapacitados, modalidad individuales

9.7.3.5.1 Modalidad individual TV 140 (Expedientes de ayudas y subvenciones regla-
das en materia de servicios sociales: tercera edad y discapacitados, modalidad indivi-
duales)

9.7.4 EXPEDIENTES DE ACOGIDAS TEMPORALES DE MENORES

Expedientes que contienen los documentos que recogen los procedimientos para la acogida en familias
de menores que han sido objeto de abandono, negligencia, malos tratos o cualquier otra circunstancia
dolorosa y/o traumética por parte de su familia bioldgica.

Constituyen series especificas las correspondientes a las distintas modalidades de acogida.
9.7.4.1 Acogimiento retribuido.
9.7.4.2 Acogimiento familiar preadoptivo

9.7.5 EXPEDIENTES DE ADOPCIONES DE MENORES

Expedientes que contienen los documentos que recogen los procedimientos para la adopcién por parte
de familias de menores que han sido objeto de abandono, negligencia, malos tratos o cualquier otra
circunstancia dolorosa y/o traumatica por parte de su familia biolégica.

Constituyen series especificas las correspondientes a las distintas modalidades de adopcién.
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9.7.5.1 Nacionales
9.7.5.1.1 Seleccién de familias solicitantes
9.7.5.2 Internacionales

9.7.6 EXPEDIENTES DE PRESTACIONES PARA LA EMANCIPACION JUVENIL

Expedientes que contienen los documentos que recogen los procedimientos para la aplicacion de las
politicas de atencion a la juventud andaluza, con medidas que aumenten el reconocimiento social, la
generacion de oportunidades para desarrollar sus capacidades, y la promociéon de sus derechos,
bienestar y educacion.

Constituyen series especificas cada una de las actuaciones de prestacion:

9.7.6.1 Programa de Promocion de la Emancipacion Juvenil, mediante el acceso al empleo y
la vivienda

9.7.7 EXPEDIENTES DE PARTICIPACION EN CAMPOS DE VOLUNTARIADO

Expedientes que contienen los documentos que recogen los procedimientos para la seleccién de
participantes en los Campos de Voluntariado Juvenil, forma de servicio voluntario para desarrollar un
trabajo de proyeccion social y actividades complementarias durante un tiempo determinado. Los tipos
de proyectos pueden desarrollarse a nivel regional, nacional e internacional, y las modalidades de los
Campos de Voluntariado Juvenil que se desarrollan en Andalucia son: accién comunitaria / intervencién
social, Patrimonio Histérico-Artistico y/o Cultural, arqueologia y medio ambiente.

Constituyen series especificas cada una de las modalidades de prestacion:

9.7.7.1 Programa de Campos de Voluntariado Juvenil de Espafia (INJUVE) para jovenes
andaluces o residentes en Andalucia

9.7.8 EXPEDIENTES DE PRESTACIONES PARA LA PROMOCION DE LAS PERSONAS CON RIESGO DE
EXCLUSION SOCIAL MEDIANTE EL EMPLEO

Expedientes que contienen los documentos de procedimientos destinados a la formacion, orientacién e
insercién laboral de personas en riesgo de exclusién social por cuestiones econémicas, educativas o
sociofamiliares: mujeres victimas de violencia de género, personas sin hogar, personas migrantes,
jovenes menores de treinta afos procedentes de instituciones de proteccion de menores, perceptores/as
de Programa de Solidaridad y personas paradas de larga duracién.

Constituyen series especificas cada una de las modalidades de prestacion:

9.7.8.1 Programas de Insercion socio-laboral en Zonas con Necesidades de Transformacion
Social

9.7.8.1.1 Servicio Unificado de Renovacion y Generacion de Empleo (SURGE)

9.7.9 EXPEDIENTES DE ATENCION SOCIAL EN JUZGADOS Y AUDIENCIAS (PASJA)

Expedientes que contiene los documentos que recogen los procedimientos para garantizar a la
poblacién reclusa en los centros penitenciarios andaluces y pertenecientes a colectivos desfavorecidos
un servicio de asesoramiento y orientacion juridica gratuita, mediante el desarrollo de programas de
informacién y orientacién juridica y la edicibn de una publicacién sobre recursos legales vy
penitenciarios en distintos idiomas.

9.8 PRESTACION DE SERVICIOS EN MATERIA DE JUSTICIA

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracion autonémica encaminadas a la prestacién de
servicios judiciales -asistencia juridica gratuita y justicia juvenil-, asi como las actuaciones tendentes a la
implantacién, desarrollo y divulgacion de la mediacién y de otros sistemas no judiciales para la resolucién de
conflictos que no estén especificamente atribuidos a otros 6rganos; quedan excluidas de su ambito la materia
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laboral, la materia familiar, y la materia de consumo.

9.8.1 EXPEDIENTES DE ASISTENCIA JURIDICA

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones para el reconocimiento del
derecho y la prestacion de asistencia juridica gratuita en procesos judiciales a las personas fisicas que
acrediten la insuficiencia de recursos econdémicos, o a aquellas otras a las que la legislacion les
reconozca este derecho sin necesidad de acreditar insuficiencia de recursos.

Constituye serie especifica:
9.8.1.1 Expedientes de asistencia juridica gratuita TV 181

9.8.2 EXPEDIENTES DE MEDIACION

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones encaminadas a la prestacion de
servicios de mediacién para la resoluciéon de conflictos que no estén especificamente atribuidos a otros
organos, excluyendo los de materia laboral, familiar y de consumo.

9.9 PRESTACION DE SERVICIOS DE SEGURIDAD Y PROTECCION CIVIL

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracion autonémica encaminadas a la prestacion de
servicios de seguridad, policia, emergencias y proteccion civil.

9.10 PRESTACION DE SERVICIOS DE EMPLEO Y RELACIONES LABORALES

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracion autondémica encaminadas a la prestacién de
servicios de empleo y relaciones laborales.

9.10.1 EXPEDIENTES DE CONCILIACIONES Y ARBITRAJES EN MATERIA LABORAL

Expedientes que contienen los documentos que recogen los procedimientos derivados de la capacidad
juridica de la Junta de Andalucia en la mediacién, conciliacion y arbitraje de manera extrajudicial para
la resolucion de conflictos o controversias en materia laboral entre partes en desacuerdo que se
someten voluntariamente a esta intermediacién.

Constituyen las siguientes series especificas, y en el caso de las conciliaciones una subserie
documental:

9.10.1.1 Conciliaciones
9.10.1.1.1 Expedientes de conciliaciones previas a la via judicial

Preceptivas conciliaciones previas para la resolucion de controversias laborales antes
de interponer demanda judicial laboral

9.10.1.2 Arbitrajes

9.11 PRESTACION DE SERVICIOS EN MATERIA DE EMPRESA

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracion autonémica encaminadas a la prestacion de
servicios relacionados con la empresa, el emprendimiento y la economia social.

9.12 PRESTACION DE SERVICIOS ENERGETICOS

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracién autonémica encaminadas a la prestacion de
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servicios de caracter energético.

9.13 PRESTACION DE SERVICIOS DE OBRA PUBLICA

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracion autonémica encaminadas a la ejecucién de
carreteras y otras infraestructuras viarias, asi como las infraestructuras para la movilidad sostenible: puertos,
red logfstica, bicicleta, estaciones y apeaderos, y metros y tranvias de Andalucia.

9.13.1 EXPEDIENTES DE EJECUCION DE OBRA PUBLICA

Expedientes que contienen los documentos sobre la ejecucién de las obras publicas en los supuestos de
gestién directa de la prestacién por la Administracién o los organismos o entidades de ésta
dependientes, de acuerdo con el proyecto aprobado y hasta la recepcion de las mismas.

Constituyen series especificas cada uno de los tipos de obras de construccién, tanto de edificacién
como de ingenieria civil, y subseries las obras que respondan a las necesidades especificadas por las
Consejerias, organismos y entidades del sector publico de Andalucia.

9.14 PRESTACION DE SERVICIOS DE VIVIENDA

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracién autonémica encaminadas a garantizar el derecho de
las personas fisicas a la vivienda, recogido en la Constitucién y el Estatuto de Autonomfa.

9.15 PRESTACION DE SERVICIOS DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

Actividad que recoge las actuaciones de la Administraciéon autonémica encaminadas a la prestacién de
servicios de transportes, movilidad sostenible y comunicaciones.

9.16 PRESTACION DE SERVICIOS DE TURISMO, OCIO Y DEPORTE

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracion autonémica encaminadas a la prestacién de
servicios turisticos, de ocio y deportivos.

9.17 PRESTACION DE SERVICIOS CULTURALES

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracion autonémica encaminadas a la prestacion de
servicios culturales.

9.17.1 EXPEDIENTES DE INTERVENCION DE BIENES PATRIMONIALES

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones directas o indirectas sobre los
bienes del patrimonio histérico y objetos patrimoniales y su entorno, con la intenciéon de detener,
prevenir o en su caso retardar su degradacion.
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9.17.2 EXPEDIENTES DE ACTIVIDADES ARQUEOLOGICAS

Expedientes que contienen los documentos sobre la actuaciones con metodologia arqueolégica para el
estudio de los bienes muebles o inmuebles del Patrimonio Arqueoldgico de Andalucia, hayan sido o no
extraidos. Asimismo son objeto de estos expedientes los elementos geoldgicos y paleontolégicos
relacionados con la historia de la humanidad y sus origenes y antecedentes.

Constituyen series especificas las distintas modalidades de actividades arqueolédgicas seglin su régimen
de autorizacion, normativamente dispuesto.

9.17.2.1 Previstas en un Proyecto General de Investigacion

Documentos de caracter basico donde se explicitan los objetivos de investigacién histérica,
conservacion y puesta en valor en un ambito territorial determinado. En ellos deberan
contenerse los criterios y metodologia que regirdn las actividades arqueolégicas. Los
yacimientos, zonas arqueoldgicas, areas geograficas concretas o conjuntos histéricos y
ciudades e inmuebles de caracter histérico y arqueoldgico, donde se produzcan frecuentes
intervenciones arqueoldgicas, deberdn contar con uno o varios Proyectos Generales de
Investigacion, en funcién de las caracteristicas y ambitos de los mismos

9.17.2.2 Puntuales

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actividades arqueolégicas que, no
estando impuesta por una norma, se consideren necesarias por razones de metodologia, de
interés cientifico o de proteccién del patrimonio arqueolégico.

9.17.2.3 Preventivas

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actividades arqueoldgicas que deban
realizarse en areas que cuenten con proteccion arqueolégica.

9.17.2.4 Urgentes

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actividades arqueolégicas que, no
estando impuesta por una norma, se considere que deba ejecutarse en el caso de que
concurran circunstancias de peligro de pérdida o destruccion del Patrimonio Arqueolégico, o en
los casos de superposiciones de obras motivadas por la aparicién de hallazgos casuales de
restos arqueoldgicos.

9.18 PRESTACION DE SERVICIOS EN MATERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL

Actividad que recoge las actuaciones de la Administracién autonémica encaminadas a la prestacién de servicios
en materia de agricultura -produccion agricola, sanidad vegetal, produccién agroindustrial, estructuras e
infraestructuras agrarias-, ganaderfa -produccioén ganadera, sanidad animal-, desarrollo rural, pesca y acuicultura.

9.18.1 EXPEDIENTES DE INDEMNIZACIONES EN MATERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y
DESARROLLO RURAL

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones encaminadas a paliar
econdmicamente las pérdidas producidas en el sector agrario en concepto de reparacién.
Constituye serie especifica la siguiente:

9.18.1.1 A la paralizacion temporal por causas imprevisibles en el sector marisquero

9.19 PRESTACION DE SERVICIOS DE URBANISMO.

Actividad que recoge las actuaciones de la Administraciéon autonémica encaminadas a poner en marcha
modelos de ciudad cohesionados y sostenibles al servicio del interés general, a través del disefo, la
planificacion y la gestion urbanisticas.
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10. PARTICIPACION CIUDADANA

Conjunto de actuaciones llevadas a cabo para favorecer el ejercicio de la participacién ciudadana en la
direccion y gestion de los asuntos publicos, asi como la intervencion de la ciudadania en su control social,
mediante la interposicion de quejas, reclamaciones, denuncias o solicitudes de informacién ante diversas
instituciones de defensa ciudadana -Defensor del Pueblo Andaluz, Consejo de la Transparencia y Proteccion de
Datos de Andalucia, Oficina de Defensa de la Audiencia, etc.-, de acuerdo a los derechos recogidos en el
ordenamiento juridico vigente. Asi mismo, también se recogen las relaciones ciudadanas en cuanto gestiones
realizadas por la Presidencia de la Junta de Andalucia con los distintos érganos de la administraciéon en
respuesta o intermediacion a las solicitudes y demandas de la ciudadania en relacién a situaciones personales
o familiares.

10.1 PROCESOS DE PARTICIPACION CIUDADANA

Actividad reflejo de la competencia de la Junta de Andalucia para la organizacién de actuaciones,
procedimientos e instrumentos, ordenados y secuenciales en el tiempo, para posibilitar el ejercicio del derecho
de la ciudadania a la participacion, en condiciones de igualdad y de manera real y efectiva, de forma
individual o colectiva, en la direccién y gestion de los asuntos publicos autonémicos.

10.1.1 EXPEDIENTES DE PROCESOS DE DELIBERACION PARTICIPATIVA

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones para la realizacién de debates
publicos integrados en un procedimiento de decision o de formulacién o adopcién de una politica
publica en los supuestos contemplados en la legislacion vigente.

10.1.1.1 Expedientes de procesos de deliberacién participativa
Es preceptivo el uso de la denominacién de la serie genérica como serie especifica.

10.1.2 EXPEDIENTES DE PARTICIPACION CIUDADANA EN LA ELABORACION DE PRESUPUESTOS

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones de las consejerias dentro de su
ambito competencial, para establecer procesos de participacién ciudadana que contribuyan a la
priorizacién sobre aspectos puntuales del gasto cuya incorporacion se prevea efectuar en sus
anteproyectos de estados de gastos del Presupuesto de la Comunidad Auténoma.

Sin determinar series especificas, punto pendiente de desarrollo reglamentario en la Ley.

10.1.3 EXPEDIENTES DE CONSULTAS POPULARES

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones de competencia exclusiva de la
Junta de Andalucia para el establecimiento del régimen juridico, las modalidades, el procedimiento, la
realizaciéon y la convocatoria por ella misma o por los entes locales en el &mbito de sus competencias
de instrumentos de consulta popular, con la excepcién del referéndum.

Constituyen series especificas las correspondientes a cada uno de los instrumentos.
10.1.3.1 Expedientes de consultas populares
Podré admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.
10.1.1.2 Consultas participativas
10.1.1.3 Encuestas

Instrumentos realizados mediante técnicas demoscopicas adecuadas a la naturaleza o
caracteristicas del asunto, para conocer la opinién de la ciudadania.

10.1.1.4 Audiencias publicas
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Instrumento de consulta en el que, mediante un procedimiento oral y publico, las
Administraciones Publicas posibilitan a las personas, entidades, organizaciones y agentes
sociales relacionados o directamente afectados por una politica publica, ser escuchados antes
de adoptar una decisién sobre el asunto que les afecta.

10.1.1.5 Foros de participacion

Espacios de debate creados por iniciativa de la Administracién publica, que tienen por objeto
debatir y reflexionar sobre los efectos de una politica publica, asi como elaborar analisis
valorativos de los efectos reales de dichas politicas en la ciudadania.

10.1.1.6 Paneles ciudadanos

Espacios de informacién que se crean por la Administracion publica con caracter temporal y
que tienen por finalidad responder a las consultas planteadas por esta sobre cualquier asunto
de interés publico vy, en especial, sobre las expectativas de futuro de la ciudadania.

10.1.1.7 Jurados ciudadanos

Grupos creados por la Administracién publica que tienen como finalidad analizar los efectos de
una determinada accién, proyecto o programa llevado a cabo por la misma.

10.1.4 EXPEDIENTES DE PARTICIPACION CIUDADANA EN LA PROPOSICION DE POLITICAS
PUBLICAS

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones de las personas y entidades de
participacién ciudadana ante la Administracién autondmica, para proponer politicas publicas en su
ambito de competencia.

Sin series especificas, pendiente de desarrollo reglamentario.

10.1.5 EXPEDIENTES DE PARTICIPACION CIUDADANA EN LA ELABORACION DE NORMAS

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones de las personas y entidades de
participacién ciudadana en los procesos de elaboracion de leyes y reglamentos en la Administracion de
la Junta de Andalucia.

Constituyen series especificas las correspondientes a cada uno de los tipos de normas.
10.1.5.1 Expedientes de participacion ciudadana en la elaboracion de normas
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.
10.1.5.2 Iniciativas reglamentarias
10.1.5.3 Leyes

10.1.6 EXPEDIENTES DE PARTICIPACION CIUDADANA EN EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS
POLITICAS Y PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actuaciones de las personas y entidades de
participacién ciudadana en los procesos de seguimiento y evaluacién de las politicas publicas de la
Junta de Andalucia a través de los correspondientes érganos colegiados sectoriales de participacion
ciudadana, y en la prestacion de los servicios publicos de la Administracién de la Junta de Andalucia..

Sin series especificas, pendiente de desarrollo reglamentario.

10.2 SUGERENCIAS Y RECLAMACIONES ANTE LA ADMINISTRACION

Actividad reflejo de las actuaciones de la ciudadania manifestando ante la Administracién su insatisfaccién con
los servicios publicos prestados o presentando iniciativas para la mejora de la calidad del servicio ofrecido, y
de la Administracién en respuesta a las mismas.
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10.2.1 EXPEDIENTES DE SUGERENCIAS Y RECLAMACIONES
Expedientes que contienen los documentos reflejo de la respuesta que da la Administracién a las
demandas de la ciudadania en relacién al funcionamiento de los servicios publicos, manifestando la
insatisfaccion con los servicios prestados, sin que tenga el caracter de recurso administrativo, o
presentando iniciativas para la mejora en la calidad del servicio ofrecido.
Constituyen series especificas las siguientes:
10.1.1.1 Expedientes de sugerencias y reclamaciones
Podréa admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.
10.1.1.2 De personas acreedoras
10.1.1.3 De la Oficina de Defensa del Contribuyente
10.1.1.4 A la Administracién Tributaria de la Junta de Andalucia
10.1.1.5 De caracter sanitario
10.1.1.6 Reclamaciones en materia de derecho de acceso a la informacién publica.
Expedientes que contienen los documentos reflejo de las reclamaciones realizadas contra
denegaciones de informacién publica a través del ejercicio del derecho de acceso, interpuestas
ante el Consejo de la Transparencia y la Proteccién de Datos de Andalucia, con caracter

potestativo y previo a su impugnacion en via contencioso-administrativa. Esta reclamacion se
rige por lo establecido en la legislacion en materia de transparencia.

10.1.1.6.1 Resoluciones

10.2.2 EXPEDIENTES DE SOLICITUDES Y DEMANDAS CIUDADANAS

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las gestiones realizadas por distintos érganos de la
administracion en respuesta o intermediaciéon a las solicitudes y demandas no regladas de la
ciudadania.
10.2.2.1 Expedientes de Relaciones ciudadanas con la Presidencia de la Junta de Andalucia
TV 160

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las gestiones realizadas por la Presidencia
de la Junta de Andalucia con los distintos érganos de la Administracion en respuesta o
intermediacion a las solicitudes y demandas de la ciudadania en relacién a situaciones
personales o familiares.

10.3 ACTOS ANTE INSTITUCIONES DE DEFENSA CIUDADANA

Actividad reflejo de las actuaciones de instituciones que tienen encomendada legalmente la defensa vy
proteccién de los derechos y libertades de la ciudadania reconocidos en la Constitucion, el Estatuto de
Autonomia y la legislacion vigente.

10.3.1 EXPEDIENTES DE REQUERIMIENTOS DE INSTITUCIONES DE DEFENSA CIUDADANA
Expedientes que contienen los documentos generados por las instituciones de defensa ciudadana en
sus actuaciones conducentes al esclarecimiento de los incumplimientos, actos y resoluciones de las
Administraciones publicas en el d&mbito de nuestra Comunidad Auténoma, bien de oficio, bien por
interposicién de queja, denuncia o reclamacién. Dichas actuaciones se concretan en solicitudes de
informaciéon o requerimientos de subsanacion, y sus resoluciones tienen el caracter de
pronunciamientos formales de caracter general, que pueden contener recordatorios de deberes legales,
recomendaciones y sugerencias.

Constituyen series especificas las de cada una de las instituciones de defensa ciudadana:

10.3.1.1 Defensor del Pueblo Andaluz
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Solicitudes de informacién a la Administracion afectada, bien de oficio, bien para que se
aclaren los motivos de las quejas o reclamaciones presentadas.

10.3.1.1.1 Resoluciones
10.3.1.2 Consejo de la Transparencia y Proteccion de Datos de Andalucia
Requerimientos para la subsanacion de los incumplimientos de las obligaciones establecidas
en materia de publicidad activa, bien de oficio, bien por denuncia.

10.3.1.2.1 Resoluciones

10.3.2 EXPEDIENTES DE CONTESTACIONES A INSTITUCIONES DE DEFENSA CIUDADANA.

Expedientes que contienen los documentos generados por cualquier autoridad administrativa como
contestacion a las solicitudes de informacidn del Defensor del Pueblo o a los requerimientos del Consejo
de la Transparencia y Proteccién de Datos de Andalucia, en sus investigaciones conducentes al
esclarecimiento de los actos y resoluciones de la Administracion autonémica y de sus organismos y
entidades vinculadas o dependientes en relacién con la ciudadania, asi como a las peticiones del
Parlamento Europeo y de su Defensor del Pueblo en seguimiento de las investigaciones derivadas de su
competencia de control de las actividades de las instituciones u érganos de los Estados miembros.
Constituyen series especificas las contestaciones de ante cada una de las instituciones de defensa
ciudadana:

10.2.1.1 Defensor del Pueblo Andaluz

10.2.1.2 Defensor del Pueblo del Estado

10.2.2.3 Consejo de la Transparencia y Proteccion de Datos de Andalucia

10.4 CONSULTAS Y SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA

Actividad reflejo de las solicitudes de informacién por parte de la ciudadania al sector publico autonémico,
seglin el procedimiento contemplado en la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de
Andalucia, asi como las consultas realizadas ante instituciones de defensa ciudadana en el dmbito de su

competencia.

10.4.1 EXPEDIENTES DE SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA
Expedientes que contienen los documentos de comunicacién y respuesta a las demandas ciudadanas
de informaciéon a la Administracidn autondmica y sus organismos y entidades dependientes o
vinculadas, y en particular las ejercidas en virtud del derecho de acceso a la informacién publica
recogido en la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia.
Podran constituirse series especificas por cada modalidad:

10.4.1.1 Sobre precios maximos de venta y/o renta de viviendas de proteccion oficial
10.4.2 EXPEDIENTES DE CONSULTAS ANTE INSTITUCIONES DE DEFENSA CIUDADANA

Expedientes que contienen los documentos de comunicacién y respuesta a las consultas de la
ciudadania, entidades y Administraciones publicas ante las instituciones de defensa ciudadana en los
asuntos de su competencia. Las resoluciones que ponen fin al procedimiento tienen el caracter de
pronunciamientos formales de la institucion.
Constituyen series especificas las de cada una de las instituciones de defensa ciudadana:

10.3.2.1 Expedientes de consultas ante el Defensor del Pueblo Andaluz

10.3.2.1.1 Resoluciones
10.3.2.2 Expedientes de consultas ante el Consejo de la Transparencia y Proteccion de Datos
de Andalucia

Expedientes que contienen las consultas formuladas en la materia que le es propia por las
Administraciones y entidades sujetas a la Ley de Transparencia, y las consultas facultativas que
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le plantean los 6rganos encargados de tramitar y resolver las solicitudes de acceso a la
informacion y otras consultas que le planteen los 6rganos competentes.

10.3.2.2.1 Resoluciones

10.5 PETICIONES CIUDADANAS

Actividad reflejo del derecho de peticion, entendido como la facultad de la ciudadania de dirigirse a los poderes
publicos, de forma individual o colectiva, para hacerles conocer un hecho o un estado de cosas y requerir su

intervencion.

10.5.1 EXPEDIENTES DE PETICIONES CIUDADANAS
Expedientes que contienen los documentos en los que se plasma el ejercicio del derecho de peticién
por parte de la ciudadania.
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11. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Conjunto de actuaciones orientadas a determinar el progreso de la programacion del sector publico andaluz
con el objeto tanto de evaluar su impacto real y su viabilidad en relacién con los planes estratégicos
acordados, como para demostrar los resultados alcanzados.

11.1 SEGUIMIENTO

Actividad reflejo de las actuaciones llevadas a cabo para el analisis y la recopilaciéon de informaciéon de la
ejecucion de los proyectos, para verificar su desarrollo y observar su evolucién y nivel de progreso.

11.1.1 DOSIERES DE SEGUIMIENTO DE PLANES Y PROGRAMAS

Documentos reflejo de las actuaciones no procedimentadas llevadas a cabo para el analisis y la
recopilacién de informacién acerca del nivel de cumplimiento y de la ejecucién de los diferentes planes,
programas y proyectos, para verificar su desarrollo y observar su evolucion y nivel de progreso, y, en su
caso, demostrar los resultados alcanzados.

Podran constituir series especificas las referidas a los distintos planes y programas.
11.1.1.1 Dosieres de seguimiento de planes y programas
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.
11.1.1.2 Dosieres de seguimiento de Proyectos Europeos
11.1.1.2.1 Programas de desarrollo rural: PRODER y LEADER

11.1.2 DOSIERES DE SEGUIMIENTO DE ACTUACIONES

Documentos reflejo de las actuaciones no procedimentadas llevadas a cabo para el analisis y la
recopilacién de informacién acerca del nivel de cumplimiento y de la ejecucién de las diferentes
actuaciones dirigidas a promover, impulsar y facilitar la realizacién de actividades consideradas de
interés o utilidad publica y para el desarrollo social.

Podran constituir series especificas las referidas a las distintas actuaciones.
11.1.2.1 Cofradias de pescadores
11.1.2.2 Peste equina africana
11.1.2.3 Campanas de saneamiento ganadero
11.1.2.4 Incidencias de la actividad asistencial
11.1.2.5 Obras
11.1.2.6 Publicaciones

11.1.3 MEMORIAS

Documentos de constancia que, de forma puntual o periddica, recogen las actuaciones realizadas
durante un periodo de tiempo determinado, que exponen hechos, datos o circunstancias referentes a un
determinado asunto, o que reflejan los recursos con que cuenta una unidad administrativa en un
momento dado, y que frecuentemente se adjuntan, como complemento explicativo, a otros
documentos.

Se constituirdn series especificas seglin la periodicidad de estos documentos.
11.1.3.1 Memorias
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.
11.1.3.2 Memorias anuales
11.1.3.2.1 Comisién de Transparencia
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11.1.3.2.2 Del sector publico empresarial de la Comunidad Auténoma de Andalucia
11.1.3.2.3 Unidad de Igualdad de Género
11.1.3.2.4 Agencia Publica Empresarial de la Radio y Television de Andalucia (RTVA)
11.1.3.2.5 Red de Alerta e Informacién Fitosanitaria de Andalucia (RAIF)

11.1.3.3 Memorias no periédicas

11.1.4 INFORMES DE SEGUIMIENTO

Documentos de dictamen, de caracter expositivo y argumentativo, que expresan de manera preceptiva o
facultativa una declaracion de juicio de caracter técnico o legal, a cargo de érganos administrativos
especializados, emitidos para la valoracién del desarrollo y del nivel de cumplimiento y ejecucion de las
actuaciones.

Constituyen series especificas las referidas a las distintas modalidades de informes.

11.1.4.1 De entidades y actuaciones financieras
11.1.4.1.1 Cooperativas de crédito
11.1.4.1.2 Valores negociables de entidades financieras
11.1.4.1.3 Oficinas de atencion al cliente de las entidades financieras
11.1.4.1.4 Procesos electorales de las entidades financieras
11.1.4.1.5 Federacién de Cajas de Ahorro de Andalucia

11.1.4.2 Presupuestario

Documentos emitidos para la valoracién de las actuaciones presupuestarias de entidades no
integradas en la Administracién autonémica.

11.1.4.2.1 De las entidades locales

11.1.4.2.2 Informes estadistico-contables sobre mediadores de seguros y entidades
aseguradoras

11.1.4.3 De convenios

11.1.4.4 De las infracciones al Derecho comunitario

11.1.4.5 De incidencias y revisiones anuales de los expedientes de pensiones
11.1.4.5.1 Pensiones no contributivas (PNC)
11.1.4.5.2 Fondo Asistencia Social (FAS)
11.1.4.5.3 Fondo de pensiones a favor de personas que cotizaron en Gibraltar

11.1.5 EXPEDIENTES DE CONTROL DE LA LEGALIDAD

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de la competencia de la Junta
de Andalucia para comprobar la adecuaciéon de los actos administrativos y las disposiciones de otras
administraciones del ambito de la Comunidades Auténoma a la Constitucién y a la legalidad vigente.

Constituyen series especificas las referidas a los distintos procedimientos objeto de control.

11.1.5.1 De los actos y acuerdos de las entidades locales TV 131 (Expedientes de control de
la legalidad de los actos y acuerdos de las entidades locales)

Expedientes que contienen las copias o extractos de los actos y acuerdos de los 6rganos
decisorios de las corporaciones locales para su control y examen de su ajuste a la legalidad, asf
como el ejercicio de las acciones de requerimiento o impugnacién que procedan por parte de la
Junta de Andalucia cuando se considere que vulneran el ordenamiento juridico, menoscaben
sus competencias, interfieran su ejercicio o excedan las mismas, en defensa de los intereses de
la Comunidad Auténoma.

11.1.5.2 De los presupuestos de las corporaciones locales TV 163 (Expedientes de control de
la legalidad de los presupuestos de las corporaciones locales)

Expedientes que contienen las copias de los presupuestos generales anuales de las
corporaciones locales y de su liquidacién, para su control y examen, asi como el ejercicio de
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las acciones de requerimiento o impugnacién que procedan por parte de la Junta de Andalucia
en defensa de los intereses de la Comunidad Auténoma.

11.1.5.3 De los acuerdos de las Juntas de Gobierno de Residencias de Mayores

11.1.5.4 Del Plan Econémico-Financiero

Expedientes que contienen el plan econémico-financiero de estabilidad presupuestaria de las
entidades locales comprendidas en los articulos 111 y 135 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales (TRLHL), para cumplir el objetivo de estabilidad presupuestaria o la regla de
gasto y que deberan enviar a la Direccidon General de Relaciones Financieras con las
Corporaciones Locales para su aprobacion definitiva.

Las entidades locales que no estén incluidas en el ambito de los articulos 111 y 135 del
TRLHL comunicaran a la Direccidn General de Relaciones Financieras los planes econémico-
financieros que hayan aprobado.

11.2 EVALUACION

Actividad reflejo de las actuaciones llevadas a cabo para la valoracién de manera objetiva de la pertinencia, el
rendimiento, la eficacia y el efecto del desempeno de los programas y proyectos, concluidos o en curso.

11.2.1 INFORMES DE EVALUACION

Documentos de dictamen, de caracter expositivo y argumentativo, que expresan de manera preceptiva o
facultativa una declaracion de juicio de caracter técnico o legal, a cargo de érganos administrativos
especializados, para la valoracion o la calificacién objetiva de la pertinencia, el rendimiento, la eficacia
o el efecto de determinadas actuaciones de la Administraciéon autonémica.

Se constituiran series especificas segln las distintas modalidades de informes..
11.2.1.1 Informes de evaluacion
Podré admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

11.2.2 EXPEDIENTES DE CONTROL DE CALIDAD
Expedientes que contienen los documentos que reflejan las actuaciones de caracter operativo
adecuadas para el analisis del nivel de cumplimiento de los productos y servicios de la sector publico, o
de bienes y servicios de uso y consumo publico, en relacién con las especificaciones y normativa
establecidas, asi como para la mejora de la calidad de los mismos, de la productividad de su operacién
o de la eficiencia de su produccion o suministro.
Constituyen series especificas las siguientes:

11.2.2.1 Sistema de gestion de calidad de la escuela infantil

11.2.2.2 Cuestionaros de evaluacion de las personas beneficiarias del Programa de Solidaridad
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12. INSPECCION Y SANCION

Conjunto de actuaciones derivadas de la facultad de policia atribuida a la administraciones publicas, como
resultado de los procedimientos de caracter técnico que ésta pone en marcha en aplicacién de su capacidad
inspectora para la comprobacién, supervision y control de la actividad de las personas administradas al objeto
de verificar su adecuacién al ordenamiento juridico, y de la ejecucion de los procedimientos correspondientes a
su potestad sancionadora ante la vulneracion del ordenamiento juridico, cuando le haya sido expresamente
atribuida por normas con rango de Ley, para la proteccion del interés general.

12.1 INSPECCION Y CONTROL

Actividad reflejo de las actuaciones técnicas de comprobacion, supervision y control de la actividad de las
personas administradas, para verificar su adecuacion a la normativa y el cumplimiento de sus preceptos.

12.1.1 EXPEDIENTES DE PLANES DE INSPECCION

Expedientes que contienen los documentos reflejo de la elaboracion de planes para el ejercicio de la
actividad inspectora de la Administracion.

Constituyen series especificas los siguientes planes:
12.1.1.1 Planes de Inspeccién Programada de Establecimientos Turisticos TV 100
12.1.1.2 Plan General de la Inspeccion General de Servicios
12.1.1.3 Plan de Inspeccién de Cuentas de Tesoreria

12.1.2 EXPEDIENTES DE INSPECCION
Expedientes que contienen los documentos reflejo de los procedimientos de la actividad inspectora de la
Administracién, para el seguimiento y control del cumplimiento de la normativa en sus diferentes
actuaciones por parte de las personas fisicas y juridicas, organismos y otras entidades sujetos de
deberes.
Contempla series especificas las distintas modalidades de inspeccién.
12.1.2.1 Sobre entidades financieras
12.1.2.2 De la Inspeccion General de Servicios de la Junta de Andalucia
12.1.2.3 De Cuentas de Tesoreria
Expedientes que contienen los documentos donde se refleja la verificacion del correcto
funcionamiento de las cuentas de la Tesoreria General, acogidos al Plan de Inspeccion de
Cuentas de Tesoreria. Se lleva a cabo por parte de la Direccién General de Tesoreria y Deuda
Plblica y por las Delegaciones Provinciales en el &mbito de sus competencias. Tiene como
objetivo comprobar que las cuentas han sido autorizadas y figuran inscritas en el Registro
General Cuentas, verificar el funcionamiento de las cuentas, asi como sus correspondientes
claveros y comprobar las liquidaciones de intereses

12.1.3 ACTAS DE INSPECCION

Documentos que testimonian y acreditan las actuaciones de inspeccion para comprobar el
cumplimiento de la normativa en sus diferentes actuaciones por parte de las personas fisicas y
juridicas, organismos y otras entidades sujetos de deberes, y que sirven de fundamento como propuesta
de resolucién para la toma de decisiones en cuanto a la imposicién de posibles sanciones.

Constituira series especificas las actas reflejo de las distintas modalidades de inspeccion:

12.1.3.1 Partes y resimenes de actividades de Inspeccién de Establecimientos Turfsticos TV
96
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12.1.3.2 Actas de inspeccion pesquera TV 144

12.1.4 INFORMES DE INSPECCION
Dictdmenes de caracter preceptivo o facultativo emitidos por érganos administrativos especializados,
que expresan una declaracién de juicio de caracter técnico o legal sobre el cumplimiento de la
normativa por parte de las personas fisicas y juridicas, organismos y otras entidades sujetos de deberes,
en seguimiento de la actividad inspectora de la Administracion.
Podréa constituir series especificas las distintas modalidades de inspeccion:

12.1.4.1 Informes de activos y pasivos financieros

12.1.4.2 Informes econdmicos-financieros sobre fondos sin personalidad juridica

12.1.5 EXPEDIENTES DE AUDITORIAS

Expedientes que contienen los documentos que examinan la organizacién o funcionamiento de un

organismo o entidad, y de los métodos de control interno y medios de operacién y empleo que da a sus

recursos humanos y materiales, con el propésito de precisar bien su grado de adecuacién a la

normativa y procedimientos que le vincula, bien su nivel de desempefio y de oportunidades de mejora.
12.1.5.1 Expedientes de auditorias

Es preceptivo el uso de la denominacién de la serie genérica como serie especifica.

12.2 SANCION

Actividad reflejo de la potestad de la Administracion autonémica de imponer sanciones a través del
correspondiente procedimiento administrativo a las personas administradas que infrinjan el ordenamiento
juridico y para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las normas. No es de aplicacion al ejercicio de
la potestad disciplinaria respecto del personal a su servicio.

12.2.1 EXPEDIENTES INFORMATIVOS PREVIOS A LA ACCION SANCIONADORA

Expedientes que contienen los documentos generados en las actuaciones administrativas previas, o
tramite de informacién reservada, cuyo objeto es la obtenciéon de suficiente informacién y la
averiguacién de hechos constitutivos de una presunta conducta que impliqgue una infraccion
administrativa que pueda tener fuerza juridica bastante, para decidir el ejercicio de la accién
disciplinaria que corresponda, por lo que no implica necesariamente el inicio de un expediente
sancionador.

Constituyen series especificas las formadas segun las distintas materias y asuntos de los expedientes
sancionadores.

12.2.2 EXPEDIENTES SANCIONADORES

Expedientes que contienen los documentos generados en el ejercicio de la potestad sancionadora de la
Administracion mediante procedimiento legal o reglamentariamente establecido, sobre las personas
fisicas o juridicas, organismos y otras entidades responsables de hechos que constituyan infraccion
administrativa, como vulneracion del ordenamiento juridico.

Constituye series especificas las formadas segln las distintas materias y asuntos de los expedientes
sancionadores:

12.2.2.1 En materia de consumo TV 204 (Expedientes sancionadores en materia de consumo)

12.2.2.2 En materia de transporte por carretera TV 177 (Expedientes sancionadores en
materia de transporte por carretera)

12.2.2.3 En materia de semillas y plantas de vivero
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12.2.2.3.1 Informes TV 126 (Informes para expedientes sancionadores de semillas y
plantas de vivero)

12.2.2.4 En materia de juegos, espectaculos y actividades recreativas TV 25 (Expedientes
sancionadores en materia de juegos, espectaculos y actividades recreativas)

12.2.2.5 En materia de montes

12.2.2.6 En materia de calidad agroalimentaria

12.2.2.7 En materia de acuicultura

12.2.2.8 En materia de ayudas al consumo de aceite de oliva

12.2.2.9 En materia de pesca maritima TV 132 (Expedientes sancionadores en en materia de
pesca maritima)

12.2.2.10 A centros de Servicios Sociales
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13. INVESTIGACION Y DIFUSION

Conjunto de actuaciones derivadas de la responsabilidad del sector publico andaluz, sus organismos publicos y
entidades vinculadas o dependientes de la misma, en la generacién del conocimiento a través de la
investigacién cientifica y técnica, la innovacién y la transferencia de resultados a los sectores productivo, social
y cultural, en el marco del servicio publico de informacion

13.1 PRODUCCION CIENTIFICA Y TECNICA

Actividad reflejo de las actuaciones del sector publico andaluz para la realizacion de proyectos y estudios de
investigacién, como agente generador del conocimiento.

13.1.1 PROYECTOS Y ESTUDIOS DE INVESTIGACION

Documentos producto de la actividad de investigacién realizada o impulsada por los 6rganos vy
entidades de la Junta de Andalucia en el &mbito de sus competencias, como mecanismo para el
fomento y la realizacion de tareas que implican el incremento de los conocimientos cientificos y
tecnologicos asociados al marco institucional de referencia. Incluye los estudios, proyectos de [+D, y
demas proyectos singulares y estratégicos.

13.1.1.1 Proyectos y estudios de investigacion
Podra admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

13.1.2 EXPEDIENTES DE ORGANIZACION DE SEMINARIOS, JORNADAS Y CONGRESOS

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el proceso de organizacién y realizacién por
parte de los organismos y entidades de la Junta de Andalucia de eventos de caracter institucional y/o
corporativo para el estudio, analisis y debate de materias y asuntos relacionados con su ambito de
competencias. Se incluyen seminarios, jornadas, congresos, encuentros, reuniones, coloquios, foros,
certamenes, etc.

Constituyen series especificas las formadas seglin el asunto o materia objeto de la formacién..
13.1.2.1 Expedientes de organizaciéon de seminarios, jornadas y congresos
Podré admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

13.2 ESTADISTICA

Actividad reflejo de las actuaciones de recopilacion, tratamiento y conservacion de datos cuantitativos y
cualitativos para elaborar estadisticas, asi como la publicacion y difusién de estos datos.

13.2.1 PROYECTOS ESTADISTICOS

Documentos generados con la finalidad de desarrollar la fase inicial del proceso que conduce a la
implantacién de una operacién estadistica. Constituyen la produccién estadistica mas numerosa en el
ambito de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Constituyen series especificas cada una de las referidas a las siguientes areas tematicas:
13.2.1.1 Proyectos sobre poblacion, familias y hogares

Constituyen subseries cada uno de los proyectos estadisticos sobre temas de demografia y
poblacién, asi como de familias y hogares.

13.2.1.2 Proyectos sobre condiciones de vida y bienestar social

Constituyen subseries cada uno de los documentos estadisticos sobre temas de educacion y
formacién; salud; proteccién social; justicia y seguridad; condiciones de vida.
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13.2.1.3 Proyectos sobre uso del tiempo

Constituyen subseries cada uno de los documentos estadisticos sobre temas de cultura,
deporte y ocio, asi como de participacion ciudadana.

13.2.1.4 Proyectos sobre mercado de trabajo

Constituyen subseries cada uno de los documentos estadisticos sobre temas de mercado y
condiciones laborales; rentas; didlogo social y negociacion colectiva; y formacién laboral.

13.2.1.5 Proyectos sobre actividad econémica y tejido empresarial

Constituyen subseries cada uno de los documentos estadisticos sobre temas de cuentas
econdmicas; cuentas satélites y monetarias; actividad y demografia empresarial; agricultura,
ganaderfa y silvicultura; pesca y acuicultura; construccion y edificacion; industria, energia y
minas; comercio; turismo y hosteleria; sector exterior; sistema financiero; y otros sectores.

13.2.1.6 Proyectos sobre vivienda y edificacion

Constituyen subseries cada uno de los documentos estadisticos sobre temas de parque de
viviendas; mercado inmobiliario; edificacion.

13.2.1.7 Proyectos sobre transporte y movilidad

Constituyen subseries cada uno de los documentos estadisticos sobre temas de servicios e
infraestructuras; parque de vehiculos; trafico y movilidad.

13.2.1.8 Proyectos sobre |+D+1y sociedad de la informacién
13.2.1.9 Proyectos sobre administracion y servicios publicos

Incluye temas sobre administracién publica; equipamientos y servicios; afecciones territoriales;
ordenacion del territorio y urbanismo.

13.2.1.10 Proyectos sobre ecosistemas, recursos naturales y medio ambiente

Incluye temas sobre aguas y litoral; equipamientos y servicios; afecciones territoriales;
ordenacion del territorio y urbanismo.

13.2.1.11 Proyectos sobre consumo
13.2.1.12 Proyectos sobre temas multidisciplinares y no desglosables

13.2.2 OPERACIONES ESTADISTICAS

Documentos que cumplen con todos los requisitos necesarios para garantizar su viabilidad, continuidad
y calidad. Deben contar con una memoria técnica y con un compromiso de difusién de resultados de
acuerdo con el calendario establecido en los instrumentos de planificacién estadistica.

Constituyen series especificas cada una de las referidas a las siguientes areas tematicas:
13.2.2.1 Operaciones sobre poblacién, familias y hogares

Constituyen subseries cada uno de los proyectos estadisticos sobre temas de demografia y
poblacién, asi como de familias y hogares.

13.2.2.2 Operaciones sobre condiciones de vida y bienestar social

Constituyen subseries cada uno de los documentos estadisticos sobre temas de educacién y
formacién; salud; proteccién social; justicia y seguridad; condiciones de vida.

13.2.2.3 Operaciones sobre uso del tiempo

Constituyen subseries cada uno de los documentos estadisticos sobre temas de cultura,
deporte y ocio, asi como de participacion ciudadana.

13.2.2.4 Operaciones sobre mercado de trabajo

Constituyen subseries cada uno de los documentos estadisticos sobre temas de mercado y
condiciones laborales; rentas; didlogo social y negociacion colectiva; y formacién laboral.

13.2.2.5 Operaciones sobre actividad econdmica y tejido empresarial

Constituyen subseries cada uno de los documentos estadisticos sobre temas de cuentas
econdmicas; cuentas satélites y monetarias; actividad y demografia empresarial; agricultura,
ganaderfa y silvicultura; pesca y acuicultura; construccién y edificacion; industria, energia y
minas; comercio; turismo y hostelerfa; sector exterior; sistema financiero; y otros sectores.
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13.2.2.6 Operaciones sobre vivienda y edificacion

Constituyen subseries cada uno de los documentos estadisticos sobre temas de parque de
viviendas; mercado inmobiliario; edificacion.

13.2.2.7 Operaciones sobre transporte y movilidad

Constituyen subseries cada uno de los documentos estadisticos sobre temas de servicios e
infraestructuras; parque de vehiculos; trafico y movilidad.

13.2.2.8 Operaciones sobre |+D+1y sociedad de la informacion
13.2.2.9 Operaciones sobre administracion y servicios publicos

Incluye temas sobre administracién publica; equipamientos y servicios; afecciones territoriales;
ordenacion del territorio y urbanismo.

13.2.2.10 Operaciones sobre ecosistemas, recursos naturales y medio ambiente

Incluye temas sobre aguas y litoral; equipamientos y servicios; afecciones territoriales;
ordenacion del territorio y urbanismo.

13.2.2.11 Operaciones sobre consumo
13.2.2.12 Operaciones sobre temas multidisciplinares y no desglosables

13.3 DIVULGACION

Actividad reflejo de las actuaciones de transferencia de resultados obtenidos de la actividad investigadora y del
intercambio y la cooperacion con cualquier instancia publica o privada en el dmbito de la generacion de
conocimiento, asi como de la organizacion y gestion directa de actividades formativas dirigidas a personas
ajenas al sector publico.

13.3.1 EXPEDIENTES DE ORGANIZACION DE ACTIVIDADES DE DIVULGACION

Expedientes que contienen los documentos reflejo de las actividades organizadas para poner al alcance
del publico, buscar su atencién o producir una resonancia social, determinadas informaciones, bienes o
servicios de naturaleza o interés publico, asi como para la elaboracidon de materiales e instrumentos
divulgativos que contribuyan a estos fines.

Constituye series especificas las formadas seglin la modalidad de la actividad divulgativo:

13.3.1.1 Exposiciones

13.3.2 EXPEDIENTES DE ORGANIZACION DE ACTIVIDADES FORMATIVAS

Expedientes que contienen los documentos reflejo de la organizaciéon de actividades formativas por
parte de la Administracion autonémica para personal externo a la misma.

Constituyen series especificas las formadas segln el asunto o materia objeto de la formacion..
13.3.2.1 Expedientes de organizacion de actividades formativas
Podréa admitirse una serie especifica con la misma denominacién que la serie genérica.

13.3.3 EXPEDIENTES DE PUBLICACION Y DE EDICION

Expedientes que contienen los documentos que reflejan el procedimiento de publicacién y/o edicion por
parte de los organismos y entidades de la Junta de Andalucia de textos y demas recursos y fuentes de
informacién en materias relacionadas con sus respectivos dmbitos de competencia, para la difusién del
conocimiento.

Constituyen series especificas las siguientes:

13.3.3.1 Expedientes de edicién de la revista Europa-Junta
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