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INTRODUCCION Y FUNDAMENTO NORMATIVO.

I. Alcance y contenido.

1. Estas instrucciones tratan de regular y normalizar las transferencias de documentos desde los
archivos centrales al Archivo General de Andalucia (en adelante AGAn), en aquellos aspectos no
contemplados expresamente en la normativa vigente. El presente documento contiene:

a) Una recopilacion del marco normativo vigente sobre transferencias de documentos.

b) Una motivacién de la necesidad de regulacién de las transferencias de documentos por
traspaso de funciones o por extincion de 6rganos, entes u organismos publicos.

¢) Una fundamentacion sobre la capacidad del AGAn para el establecimiento de instrucciones
Ecnicas.

d) Las instrucciones propiamente dichas.

2. Las presentes instrucciones serdan de aplicacion en los archivos centrales coordinados
funcionalmente por el AGAn y en los archivos centrales de instituciones remitentes de
transferencias.

3. Estas instrucciones no regulan las transferencias entre los archivos de oficina y los archivos
centrales, pues es competencia de éstos ultimos el establecimiento de las directrices #cnicas
para ello.

Il. Marco normativo.

El marco regulador general para las transferencias de documentos es el de la normativa vigente en
materia de documentos, archivos y patrimonio documental:*

* L-7/2011: Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental
de Andalucia.

* D323/1987: Decreto 323/1987, de 23 de diciembre, por el que se crea el Archivo General de
Andalucia.

e D233/1989:_Decreto 233/1989, de 7 de noviembre de 1989, por el que se establece el
funcionamiento de los archivos centrales de las Consejerias, Organismos Autbnomos y Empresas

de la Junta de Andalucia y su coordinacion con el Archivo General de Andalucia.
¢ RSAA: Reglamento del Sistema Archivistico de Andalucia, aprobado por Decreto 97/2000, de 6

de marzo (en cuantas disposiciones no se opongan a lo dispuesto en la Ley 7/2011).

1 Las siglas de las disposiciones legales, tal y como aparecen en negrita, son las que se utilizarédn en el articulado de la recopilacién legal
y de las instrucciones para su cita.
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- 0-20/02/2007: Orden de 20 de febrero de 2007, conjunta de las Consejerias de Justicia y
Administracion Publica v de Cultura, por la que se regula la implantacion vy uso del Sistema de
Informacién para la Gestién de los Archivos de titularidad y/o gestion de la Junta de Andalucia.

* PGDE-JA: Politica de gestion de documentos electronicos de la Junta de Andalucia, aprobada por
acuerdo del Consejo de Gobierno de 1 de agosto de 2017.

Recopiladas, estas son las principales disposiciones sobre transferencias:

2. TRANSFERENCIAS DE DOCUMENTOS.

2.1. Definicion y tipos de las transferencias.

Se pueden distinguir los siguientes tipos de transferencias:

1. Transferencia regular: procedimiento de traspaso periodico de la
documentacion de un archivo a otro siguiendo el ciclo vital de los documentos.

a) Para documentos que cuentan con tablas de valoracion.
b) Para documentos sin tablas de valoracion.

2. Transferencias extraordinarias: remision de documentos de un archivo a otro
motivada por circunstancias de caracter excepcional que impidan su custodia,
conservacion, control o servicio, siempre que en tales casos no sea procedente
que se acuerde el deposito.

3. Transferencias por traspaso de funciones o por supresion de organos, entes u
organismos publicos: traspaso de documentos de un archivo a otro no en virtud
del ciclo vital, sino de la reestructuraciéon de organos, organismos y entes
publicos y sus competencias.

2.2. Plazos de transferencia.

1. Los documentos que cuentan con tabla de valoracién se transferidn de acuerdo
a los plazos establecidos en la misma.

2. Para el resto de documentos, se seguira el plazo fijado reglamentariamente con
caracter general, es decir:
o Del archivo de oficina al central: al afio de haber finalizado su tramite
administrativo.
o Del archivo central al archivo intermedio: a los diez afios de haber
ingresado en el archivo central.

3. Excepcionalmente, los plazos de permanencia de los documentos en los
archivos centrales podran ser ampliados o reducidos, a propuesta del centro
directivo productor de los documentos, mediante resolucién motivada del

5

Codigo:RXPMw777PFIRMAURGFELj3mYDLfz5E.
Permite la verificacion de la integridad de este documento electrénico en la direccién: https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

FIRMADO POR MARIA DEL MAR SANCHEZ ESTRELLA FECHA

10/04/2019

ID. FIRMA RXPMw777PFIRMAURGFE1j3mYDLfz5E PAGINA

5/17



https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/RXPMw777PFIRMAURGFElj3mYDLfz5E

organismo titular u érgano competente al que est adscrito el archivo. Esta serd
comunicada al titular del archivo intermedio [en este caso, al del AGAnN].

2.3. Formalizacion de las transferencias.
1. Las transferencias regulares se formalizaran mediante relacion de entrega.
2. Las transferencias extraordinarias deberdn documentarse mediante acta de

entrega.

3. Los documentos que se transfieran en virtud de traspaso de funciones o por
extincion de organos, entes u organismos publicos, deberan documentar su
ingreso en el archivo correspondiente mediante la correspondiente acta.

2.4. Calendario de transferencias.

1. Todo archivo central, intermedio o histrico, o con funciones conjuntas,
establecerd un calendario de transferencias.

I1l. Regulacion de las transferencias en casos de reestructuracion organica.

La reestructuracion de la Administracion de la Junta de Andalucia, que supone modificaciones de su
estructura organica y redistribucion de competencias, no es un proceso excepcional, sino que ha
adquirido un caracter periodico. Dicho proceso tiene una enorme repercusion en cuanto a las
responsabilidades sobre la custodia, el control, la conservacién y el servicio de los documentos publicos
producidos por las consejerias y entidades publicas afectadas, que conforman sus respectivos archivos.

Como consecuencia de esa reestructuracion, parte de los documentos custodiados en los archivos
centrales de los organismos afectados por la misma, deben ser transferidos a los archivos de los nuevos
organismos y entidades, en seguimiento de las competencias que cambian de adscripcion organica, para
que puedan seguir ejerciendo sus funciones testimoniales, probatorias e informativas al servicio de la
Administracién, garantizando la eficacia de su propio funcionamiento y los derechos de la ciudadania. Es
necesario tener en cuenta la dimension que los archivos y los documentos publicos representan dentro de
todo este proceso de reformas institucionales, por lo que los distintos organismos y entidades implicados,
y la propia Administracién autondmica en su conjunto, deben asumir la responsabilidad que sea necesaria
sobre ellos.

Esta reestructuracién y el traspaso de documentos que lleva aparejado, puede significar la continuidad,
creacion, fusion o extincion de los archivos centrales de las consejerias, organismos y entes
existentes hasta el momento. En este proceso, son las personas que ejercen la responsabilidad ®cnica de
los archivos las garantes de una correcta y eficaz adecuacion de los mismos al nuevo marco institucional
y al normativo.

El articulo 13 de la Ley 7/2011 regula la transferencia de documentos por traspaso de funciones o por
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extincion de organos, entes u organismos publicos. Los supuestos que contempla son tres:

L

Lo que no aclara el articulo 13, para los casos 1y 2, es el destino del resto de documentos que no

El traspaso de funciones de un o6rgano, ente u organismo publico a otro (entre 6rganos que
permanecen), en cuyo caso se transferiran solo los documentos producidos en el ejercicio de
dichas funciones que correspondan a:

a) procedimientos en tramitacion;

b) con relaciones juridicas vigentes;

c) que contengan informacion relevante para el funcionamiento del 6rgano, ente u organismo.

La supresion o desaparicion de un drgano, ente u organismo publico, siendo asumidas
sus funciones por otro érgano, ente u organismo, en cuyo caso se incorporaran al érgano
gue asuma sus funciones los documentos correspondientes a:

a) procedimientos en tramitacion;

b) con relaciones juridicas vigentes;

c) que contengan informacion relevante para el funcionamiento del 6rgano, ente u organismo.

La supresion o desaparicion de un 6rgano, ente u organismo publico, no siendo
asumidas sus funciones por ningin érgano, ente u organismo, en cuyo caso los
documentos deberan transferirse al archivo que le corresponda, de acuerdo con el capitulo Ill del
titulo Il de la Ley 7/2011.

cumplen ninguno de los requisitos a), b) o c).

Ese es uno de los aspectos que tratan de dilucidar las presentes Instrucciones, teniendo en cuenta,

ademas, que las consejerias suponen un caso especial con respecto al resto de o6rganos, entes u

organismos, pues, aunque segun los decretos de reestructuracion organica se produce juridicamente una

supresion de todas las consejerias existentes y la creacion de otras nuevas que asumen las competencias,
de hecho hay una continuidad de la estructura administrativa, asi como de la dotacion humana y material -
y por tanto de sus archivos centrales y los documentos que custodian—, por lo que hay que considerar estos
casos en la practica como traspasos de competencias y no como supresiones de 6rganos.

IV. Competencia del Archivo General de Andalucia para el establecimiento de instrucciones
técnicas.

En virtud de las atribuciones de coordinacion funcional de los archivos centrales de consejerias, entidades

instrumentales supraprovinciales y archivos provinciales intermedios, asi como de su caracter de receptor

final de los documentos de los archivos centrales anteriores, asi como los de las instituciones de

autogobierno, el AGAn es competente para establecer instrucciones tcnicas que faciliten la correcta

aplicacion de la normativa vigente y regulen aquellos aspectos y procesos no contemplados expresamente

en la misma.

Por ello, el Archivo General de Andalucia, elabord al hilo de anteriores reestructuraciones dos
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Instrucciones:

« 1-2010: Instrucciones [del Archivo General de Andalucia] de 14/07/2010 sobre el
traspaso de documentos entre los érganos y entes publicos afectados por la modificacion
de la estructura organica de la Junta de Andalucia.’

* 1-2012: Instrucciones [del Archivo General de Andalucia] de 12/05/2012 sobre la
transferencia de documentos entre los archivos de la Junta de Andalucia afectados por el
Decreto del Presidente 3/2012, de 5 de mayo, de la Vicepresidencia y sobre
reestructuracion de consejerias.’

Asi pues, reconocida al AGAn la competencia para ello, se elaboran y hacen publicas las
presentes instrucciones que, por un lado, explicitan y presentan de forma ordenada y
facilmente manejable las disposiciones establecidas en la normativa vigente sobre las
transferencias de documentos; por otro lado, establecen normas y buenas practicas en
aquellas otras cuestiones que carecen de regulacion expresa. Todo ello con la finalidad de
que las transferencias regulares de documentos al AGAn, asi como otras producidas en el
marco de reestructuraciones organicas, se realicen de manera correcta y queden
debidamente documentadas y controladas, para un adecuado traspaso de la custodia de
dichos documentos y una correcta configuracion del Patrimonio Documental de Andalucia.

2  Estas instrucciones fueron informadas por el Servicio de Legislacion de la Consejeria de Cultura en 19/07/2010, que determiné que
“las instrucciones técnicas elaboradas por el Archivo General de Andalucia son necesarias y adecuadas para la conservacion del
patrimonio documental y permitirdn la correcta aplicacién del Reglamento [del Sistema Archivistico de Andalucial”.

3 Estas nuevas instrucciones también fueron sometidas a informe CDPI00048/13 de la Asesoria Juridica de la Consejerfa de Cultura y
Deporte “Aclaracion sobre la significacion y alcance juridico administrativo de la redaccién del articulo 13?) de la Ley 7/2011 para la
correcta determinacion de los documentos que han de formar parte de las transferencias entre archivos centrales afectados”; dicho
informe se centraba en la interpretacion de los conceptos “documentos producidos en el ejercicio de las funciones del érgano, ente u
organismo publico” y de “relacién juridica vigente”.
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INSTRUCCIONES TECNICAS PARA LA ARTICULACION DE LAS TRANSFERENCIAS DESDE LOS
ARCHIVOS CENTRALES AL ARCHIVO GENERAL DE ANDALUCIA’

1. PARA LAS TRANSFERENCIAS REGULARES.

1.1. Archivos que deben transferir al AGAn.
Deben transferir sus documentos al Archivo General de Andalucia:

1. Los archives de las instituciones de autogobierno resefiadas en el
capitulo VI del titulo IV del Estatuto de Autonomia para Andalucia, es decir:

a) Defensor del Pueblo.

b) Consejo Consultivo.

c) Camara de Cuentas.

d) Consejo Audiovisual de Andalucia.
e) Consejo Econdmico y Social.

2. Los archivos centrales de cada consejeria de la Administracion de la
Junta de Andalucia.

3. Los archivos centrales de cada entidad instrumental dependiente de la
Administracion de la Junta de Andalucia, salvo los de aquellas cuyo ambito de
actuaciéon sea una sola provincia, en cuyo caso lo hardn al archivo provincial
intermedio o histrico correspondiente.

1.2. Documentos objeto de transferencia al AGAn.

1. Se habrn de transferir los documentos de titularidad publica producidos en el
gjercicio de sus funciones por las instituciones y entidades a las que estin
adscritos los archivos centrales enumerados en el apartado anterior, y que
reunan, ademas, los requisitos legales de autenticidad, fiabilidad, integridad,
disponibilidad y contextualizacion.

2. No seran objeto de transferencia las copias, las reproducciones ni tampoco los
borradores de documentos, que deberan ser eliminados, salvo que:

a) Contengan anotaciones originales de intets o los documentos
originales no estn localizados o en buen estado de conservacion.

b) Aporten datos de interés para el conocimiento del acto documentado.

c) En el caso de los listados de ordenador, éstos estn validados o
subsista su valor administrativo.

3. No deberan transferirse de un archivo al siguiente los documentos cuya
eliminacion corresponda al primero, seglin establezcan las tablas de valoracion

4 Para una mayor claridad del texto de las presentes instrucciones, las referencias legales se disponen al margen, citandose la norma
mediante sus siglas (ver apartado “Marco normativo” de este documento) y el articulo de la misma, tras una coma: RSAA, 50 (es decir,
articulo 50 del Reglamento del Sistema Archivistico de Andalucia), L-7/2011, 13 (es decir, articulo 13 de la Ley 7/2011), etc. Como
convencion tipografica, se un color de fuente cardeno en aquellos apartados que son trasposicién de normativa vigente, y un color de
fuente negro para las instrucciones expresamente elaboradas por el Archivo General de Andalucia.
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[es decir, no podran ser objeto de transferencia al AGAn aquellos documentos
que cuenten con tablas de valoracion que establezcan su eliminacion en el
archivo central correspondientel].

4. En el caso de transferencia de custodia de expedientes electroénicos,
éstos incorporaran las referencias pertinentes al Sistema de Informacion de
Archivos de la Junta de Andalucia para la gestién documental y garantizaran la
cadena de custodia.

a) Las transferencias de custodia estardan definidas y controladas por las
reglas dispuestas en los instrumentos de calificacion correspondiente.

b) El sistema de informacion desde el que se remiten los documentos y
expedientes debera estar dado de alta en el Registro General de los
Sistemas de Informacioén de la Junta de Andalucia, integrado en el
ecosistema de @rchivA.

c) El ingreso de documentos en el archivo electronico unico, con el
consiguiente traspaso de su custodia, se tramitara a través de @rchivA.
Toda transferencia dara lugar a un expediente electronico de ingreso de
documentos en el archivo de destino, con su respectivo asiento en el
Registro de Ingresos, que testimoniara ese traspaso de custodia y
responsabilidad. Los cambios de responsabilidad sobre los documentos
que se produzcan posteriormente entre los archivos de la Junta de
Andalucia a lo largo del ciclo vital de los mismos en aplicacion de los
procesos de gestion documental, generaran los debidos expedientes de
salida e ingresos de documentos en los archivos intervinientes, con sus
respectivos asientos en los Registros de Salidas e Ingresos.

d) En estos expedientes de ingreso y salida quedara constancia de:

o La serie documental a la que pertenecen los documentos.

El 6rgano remitente.

La identificacion de los expedientes

Las fechas extremas.

La fecha de ingreso en el archivo.

e) En el caso de expedientes hibridos, @rchivA generad las
correspondientes relaciones entre todos los documentos que componen
el expediente para garantizar el correcto y completo acceso al mismo.

f)  Aquellos expedientes o documentos que, por algun motivo, deban
exceptuarse de la aplicacion de las reglas generales, deben contar con
los mecanismos de control y bloqueo necesarios, tanto en los sistemas
de gestion de expedientes como en @rchivA.

g) Toda transferencia implicara el borrado en el sistema de origen de los
datos de los documentos y expedientes transferidos, manteniéndose en
dicho sistema sdlo los datos identificativos de lo transferido.

h) En aquellos casos en los que, por razones organizativas o de otra
indole que lo justifiquen, deba producirse un traspaso de documentos y
expedientes en fase procedimental desde un repositorio electronico o
sistema de gestion documental a otro, el repositorio o sistema de
origen deberd interoperar con el de destino remitiendo los

O O O O
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correspondientes documentos y expedientes, que seran asumidos por
éste ultimo para continuar con la tramitacion hasta su resolucion.

i)  Archivo electrénico tunico:

Se definirda un protocolo de transferencia de documentos y expedientes
electronicos, recayendo en @rchivA la verificacion del cumplimiento de
los requisitos, previa al ingreso y la gestion del cambio de
responsabilidad en la custodia. Los documentos y expedientes
transferidos y almacenados en el archivo electronico unico de la Junta
de Andalucia seran los que a todos los efectos tengan el valor y la
fuerza en derecho que se le atribuye al documento original.

1.3. Calendario de transferencias al AGAn.

1. Todo archivo central, intermedio o histrico, o con funciones conjuntas,
establecerd un calendario de transferencias.

En cumplimiento de esta obligacion, el AGAn ha disefiado un calendario para
la recepcion de transferencias desde los archivos centrales (Anexo | de este
documento), teniendo en cuenta para la ordenacién de las mismas la relacién
proporcional entre archivos remitentes y periodos mensuales.

2. El AGAn tendrd la facultad de ajustar el numero de transferencias a cada
archivo remitente en el mes adjudicado, una vez se hayan recibido el conjunto
de sus solicitudes. En este supuesto, propondd al archivo central que
establezca un orden prioritario entre ellas.

3. Cuando por causas extraordinarias resulte inviable aplicar el calendario de
transferencias, éstas se priorizaran teniendo en cuenta estos criterios:

a) La fecha de solicitud.
b) El numero de unidades de instalacién a transferir.

1.4. Formalizacion y procedimiento.

1. Las transferencias regulares en los archivos de uso publico del Sistema
Archivistico de Andalucia [y por lo tanto al AGAn] seran obligatorias y afectaran
a todos los documentos testimonio de su actividad.

2. Las transferencias regulares se formalizaran mediante relacion de entrega.

3. Sera obligatorio para todos los archivos centrales la tramitacion de cualquier
transferencia a traves del Sistema de Informacién @rchivA (en adelante
@rchivA).

4. Los documentos se transferidn en cajas normalizadas de tamafo folio
prolongado (11 x 38,5 x 27,5 cms. aprox.) . En ninglin caso se admitiran cajas
de tamafio A4 (10 x 32 x 23 cms. aprox.) o folio (10 x 36 x 25 cms. aprox.). El
AGANn podra facilitar a los archivos centrales, previa solicitud, estas unidades
de instalacion cuando se disponga de existencias.
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5. Cuando el formato de los documentos a transferir lo requiera, se admitirdn
cajas de archivo normalizadas de tamafio A3 (11 x 31 x 43 cms. aprox.), asi
como de formatos especiales para la instalacion de planos, microfilmes, etc.

1.4.1. Transferencias con tablas de valoracion.

1. Las transferencias regulares de documentos pertenecientes a series
documentales que cuenten con tablas de valoracion aprobadas se realizaran
de acuerdo con los plazos fijados en dichas tablas. Previamente deberan ser
eliminados, en su caso, los documentos relacionados en el articulo 36 del
Reglamento.

2. El codigo de la tabla de valoracion de la serie a transferir deberd incluirse en
el campo ‘Observaciones’ de la solicitud de transferencia.

1.4.2. Transferencias sin tablas de valoracion.

1. Las transferencias regulares de documentos pertenecientes a series
documentales que no cuenten con tablas de valoracion aprobadas se
realizaran a partir de los diez anos de su ingreso en el archivo central.

2. La transferencia deberd ir acompafada del estudio de identificacion y
valoracion de la serie, con la indicacion de si la persona responsable del
archivo, ha iniciado o no ante la CAVD el procedimiento de aprobacion de la
correspondiente tabla de valoracion, segun lo previsto en la normativa vigente.
Dicho estudio sera enviado al AGAn mediante correo electronico a la direccion:

coordinacion.aga.ccul@juntadeandalucia.es.

1.4.3. Solicitud de transferencia regular.

1. Consignacién obligatoria del campo ‘Productor’:

El Sistema de Informacién @rchivA, en la fase de solicitud de transferencia del
archivo central al AGAn, sblo exige ‘Serie Documental 'como campo de
cumplimentacion obligatoria, siendo optativa la del campo ‘Productor’. A pesar
de ello, este campo debe consignarse para garantizar la correcta identificacion
de la serie documental:

a) Si en el archivo remitente la informacion del productor esta
contemplada en el cuadro de clasificacion y a éste estan asociados los
documentos a transferir, debe ser capturada en el campo ‘Productor’.
b) Si al archivo remitente no le fuese posible capturar esta informacién
de su organigrama, la informacion del productor se incluird en el
campo ‘Observaciones’ disponible en el mismo formulario de
‘Solicitud de Transferencia'.

Los datos se expresaran seglun el siguiente modelo: consejeria /
entidad / centro directivo / unidad administrativa. Debe comprobarse
que las denominaciones de los dos primeros niveles sean coincidentes
con la normalizadas en el Directorio Comun de Unidades Organicas y
Oficinas (DIR3).

2. Consignacion de los formatos de las unidades de instalacion:
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Debido a la necesidades de la gestion de espacios en los depositos de archivo
del AGAn, en el campo ‘Observaciones’ se habra de consignar el numero de
cajas en formato A3 y aquellos otros necesarios cuando la documentacion
presente formatos especiales o no usuales, tales como planos, material
audiovisual, etc.

1.4.4. Cumplimentacion de la relacion de entrega.

1. Consignacién del campo ‘Descripcién’.

Las descripciones realizadas en las relaciones de entrega han de ser
adecuadas a los documentos, de forma que se individualicen con descriptores
minimos que hagan posible su gestion archivistica mediante la recuperacion
de la informacion.

Por el contrario, el AGAn no aceptarda transferencias en las que las
descripciones no se realice de forma adecuada para recuperar la informacion,
como por ejemplo “Expedientes del 1 al 8”.

2. Ordenacion de las unidades de instalacion.

La ordenacion fisica de las unidades de instalacion ha de reflejar con precision
el orden dado en el campo ‘Numero de Orden’ de la relacion de entrega de
@rchivA.

3. Consignacion del nimero de solicitud y el nimero de orden.

Para evitar que se mezclen unidades de instalacion de distintas solicitudes de
transferencia, en un lugar visible de la cajas a transferir se indicara tanto el
numero de solicitud de transferencia del AGAn (ST), como el numero de orden
de las unidades de instalacién de cada una de las transferencias.

13

Codigo:RXPMw777PFIRMAURGFELj3mYDLfz5E.
Permite la verificacion de la integridad de este documento electrénico en la direccién: https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

FIRMADO POR MARIA DEL MAR SANCHEZ ESTRELLA FECHA 10/04/2019

ID. FIRMA RXPMw777PFIRMAURGFELj3mYDLfz5E PAGINA 13/17



https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/RXPMw777PFIRMAURGFElj3mYDLfz5E

2. PARA LAS TRANSFERENCIAS DE DOCUMENTOS POR TRASPASO DE
COMPETENCIAS Y FUNCIONES ENTRE CONSEJERIAS Y ENTRE OTROS
ORGANOS, ENTES Y ORGANISMOS NO EXTINTOS.

1. Se transferidn los siguientes documentos a la consejeria, entidad u
organismo que asume las competencias y funciones:

a) Los que se encuentren en fase de tramitacion.

b) Los referidos a procedimientos con relaciones juridicas vigentes,
entendiendo como relacion juridica vigente® aquella que produce
efectos juridicos no agotados ni extinguidos, con independencia de
que los procedimientos es®n concluidos o no.

c) Los que contengan informacion relevante para el funcionamiento
de dicho 6rgano, ente u organismo.

2. Los documentos restantes serdan custodiados en el archivo central del
organo, ente u organismo productor de los mismos, hasta el cumplimiento de
los plazos de transferencia al AGAn.

e Estas transferencias seran solicitadas y tramitadas a traws
del tipo de salida "Transferencia Regular 'del Sistema de
Informacion @rchivA, y segln las normas para transferencias
regulares de estas instrucciones.

3. La mera modificacién nominativa de una consejeria, entidad u organismo
no debe implicar cambios en la organizacion y contenidos de su archivo
central.

4. En virtud de sus competencias de coordinaciéon funcional de los archivos
centrales de las consejerias, entidades y organismos, el AGAn atenderd las
incidencias que puedan suscitarse en la materializacion del proceso de
transferencia de documentos por el traspaso de funciones y competencias.

3. PARA LAS TRANSFERENCIAS DE DOCUMENTOS POR SUPRESION DE
CONSEJERIAS Y DE OTROS ORGANOS, ENTES Y ORGANISMOS.

3.1. Por supresion de consejerias.

1. Para articular tanto las transferencias como el traspaso de la
responsabilidad sobre los documentos de un archivo central a otro, se
atendera al contenido de los decretos por los que se establece la estructura
organica de cada consejeria, hasta tanto se apruebe la nueva relacion de
puestos de trabajo:

a) Cuando se disponga cual es la adscripcion del personal y de los
puestos de trabajo de los servicios comunes, el archivo central y los
documentos que custodia seran asumidos por la consejeria sefalada.

b) Si no se dispone de forma expresa, el personal del archivo central,
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asi como los documentos custodiados en dicho archivo, pasaran a
depender de las consejerias que correspondan de acuerdo con las
funciones y competencias atribuidas. Para estos casos el AGAn
elaborara una guia en consonancia con lo dispuesto en el decreto de
reestructuracion.

c) Si de acuerdo con lo anterior no fuera posible determinar la
consejeria de la que ha de depender el archivo central de otra
extinta, se estarda a la resolucion por la que se adscriben
provisionalmente los puestos de trabajo, entre los que se cuentan los
del archivo central.

2. En todos estos supuestos, mediante transferencia regular seran remitidos
al AGAn aquellos documentos que cumplan los plazos contenidos en las
resoluciones de las tablas de valoracion aprobadas o, en su defecto, cuando
hayan transcurrido diez afios desde su ingreso en el archivo central.

3. En virtud de sus competencias de coordinacién funcional de los archivos
centrales de las consejerias, el AGAn atenderd las incidencias que puedan
suscitarse en la materializacién del proceso de transferencia de documentos
por el traspaso de funciones y competencias.

3.2. Por supresion de otros érganos, entes u organismos.

1. Se atenderd en primer lugar a la norma que disponga la supresion, que
podra determinar dénde se han de integrar los documentos o, en su caso, los
bienes materiales y los recursos patrimoniales, entre los que se cuentan los
documentales.

2. En el supuesto de que la norma de supresién no regule el destino de los
documentos, se aplicaran las normas en materia de documentos, archivos y
patrimonio documental, segln los siguientes apartados:

a) Cuando las funciones de los 6rganos y entes suprimidos no sean
asumidas por otros, los documentos se transferiran al AGAn.

b) Se utilizara el Sistema de Informacion @rchivA para elaborar las
relaciones de entrega mediante los tipos de salidas disponibles, en
aplicacion de la regulacion sobre transferencias:

©o mediante el tipo de salida transferencia regular para aquellos
documentos que cumplan los plazos contenidos en la
resoluciones de las Tablas de Valoracion aprobadas o, en su
defecto, si han transcurrido diez afios desde su ingreso en el
archivo central.

© mediante el tipo de salida “Extincion de érganos”: las relaciones
de entrega deben cumplimentarse segun las series
documentales en las que se clasifican los documentos.

= |os documentos objeto de transferencia deberan estar
identificados e inventariados antes de su incorporacion al
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AGAn, documentandose su ingreso en el mismo mediante la
correspondiente acta.

= | as relaciones de entrega generadas seran utilizadas como
documentacion anexa al acta, a los efectos de cumplir el
requisito anteriormente citado.

¢) En todos los casos, el ingreso de los documentos en el AGAn
debera ir acompafiado de los estudios de identificacion y valoracion
que se hayan podido realizar en el archivo de origen, asi como de los
instrumentos de descripcion y de cualquier otro tipo de informacion
que pueda ser de utilidad.

16

Codigo:RXPMw777PFIRMAURGFELj3mYDLfz5E.
Permite la verificacion de la integridad de este documento electrénico en la direccién: https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

FIRMADO POR MARIA DEL MAR SANCHEZ ESTRELLA FECHA 10/04/2019

ID. FIRMA RXPMw777PFIRMAURGFE1j3mYDLfz5E PAGINA 16/17



https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/RXPMw777PFIRMAURGFElj3mYDLfz5E

|e100g A 001Wwouo0d3 ofesuo)

o[gand |ap Josuaja(

ejonjepuy ap [ensioipny ofasuo)

sejuany ap eiewe)

OAI}NSU0) 0fasuo)

o[gand |ap Josuaja(

L1

el3Jau7 | ap eznjepuy erousldy

OJUBIWIDOUOY 9P BZNjepuy e1ouady

J0119)X3 UQIo0WO0ld Bp eZnjepuy e1ouady

v3Q| - eronjepuy ap ojjoLesaq A ugioeaouul ap eroussy
ejoua}edwo) el ap esuae(q ap erousdy

ejon|epuy ap ejunf e| ap edlqnd e4gqQ ap eloualy
ejon|epuy ap Uoloeljiqeyay A epusiaip ap elouady

V'S ‘SOAIIOY 9p UoIISaY) ap ealgnd esaidw3

VALY

ejonjepuy ap UQISIS[S] A olpey op [elesaidwd ealjqnd e1ousdy

znjepuy ealjqngd uoloepun ‘epusidwi3 eronjepuy
elonjepuy ap souand ap ealgng esaidwiy

©91[qNg UQIDBJISILILUPY S ZNjepuy ojnyisul

elanbsad A euei8y UOIoBSNSaAU| @ UQIOBWLIOS 8p Znjepuy OJnyisu|

pnjusAN[ e| ap znjepuy oJnsu|
JaIn}l e| op znjepuy oSy
OOUGSIH OlUOWLIE] 9P ZNn|epuy onjisu|

¥'S ‘eonjepuy
ap apoda( |ap A owsun| [ap uonsay) e| eded eolqnd esaidw3

ejonjepuy ap eyesgope) A eonsipelsy ap oSy

os|dw3 ap zn|epuy 0I2IAIBS PNJeS 8P znjepuy OloIAISS

"OLiepud[ed 9 US UQISN|OUI NS UYDY [e Je)idljoS Usgap Sepeuoio.|al Ou Sapepiud se

g

02LIQISIH oluowiied A einyng ap euslesuo)

0lI0}IAIB] [9p UQIORUBPIQ A SBINONJISARIU| ‘0JUBLLIOS 9P elfesu0)
uoIoeI10u0) A $3|B100G SeINj0d ‘pep|ens| ap eualesuo)

seljiwe4 A pnjeg ap eLslesuo)

pepisJaniun A sesaidwil ‘0juaiLIIDOUO) ‘BILIOU0IT |p eusfesu0)

9]qIus)S0S 0]joAIeSa( A IS ‘BliapeURY) ‘einndLSy ap eualasuo)

JoL3jU| 8 B2ljgNd UQIdBASIUILPY ‘BIoudpISald B| ap eualasuo)

ei3iau7 A euysnpu| ‘epusioeH ap eusfesuo)

api0da( A ugroeanp3 ap eLsfesuo)

owougny ofeges| A ugroewo ‘oajdw3 ap euslesuo)

[celent
UQIoRASIUILIPY A BIDNSN ‘UOIORIBUSSRY ‘OWsLIN ap elafesuo)

"SYIONIYIASNVYL 3d OIVANITV *1 OXANV

Codigo:RXPMw777PFIRMAURGFELj3mYDLfz5E.
Permite la verificacion de la integridad de este documento electrénico en la direccién: https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

10/04/2019

17/17

FECHA

PAGINA

MARIA DEL MAR SANCHEZ ESTRELLA
RXPMw777PFIRMAURGFELj3mYDLfz5E

FIRMADO POR

ID. FIRMA



https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/RXPMw777PFIRMAURGFElj3mYDLfz5E

