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JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE CULTURA Y PATRIMONIO HISTORICO




CUESTIONARIO RECOGIDA DATOS PARA ELABORACIÓN DEL CENSO DE ARCHIVOS ANDALUCES, MEMORIA ANUAL Y ESTADÍSTICAS ANUALES DE ARCHIVOS

	Año
	2019


1. DATOS IDENTIFI CATIVOS DEL ARCHIVO OBLIGATORIOS
1.1. Código de Identificación:   No hay que cumplimentarlo
	Código del archivo:
	ES
	
	


	Código del subsistema:
	


1.2. Nombre del Archivo  OBLIGATORIO
	


1.3. Dirección
	Dirección (calle, plaza, avda )
	

	Nº
	

	Código postal
	

	Provincia
	

	Municipio
	


	Otra dirección
	

	Nº
	

	Código postal
	

	Provincia
	

	Municipio
	


	Teléfono 1
	

	Teléfono 2
	

	Fax 1
	

	Fax 2
	


	Correo electrónico 1
	

	Correo electrónico 2
	

	Dirección Web
	

	Horario de apertura al público
	Mañana:
	
	Tarde:
	

	Horario de cierre al público
	Mañana:
	
	Tarde:
	


	Unidad administrativa a la que se encuentra adscrito el archivo
	

	Persona al frente del archivo
	

	Denominación de su puesto de trabajo
	


1.4. Clasificación del archivo NO HAY QUE CUMPLIMENTARLO
1.4.1. Archivos según su uso: (marcar con una x)

	Archivos de uso público:  
	X
	Archivos de uso privado:
	


1.4.2. Archivos según titularidad: (marcar con una x)

	Titularidad autonómica
	
	General de Andalucía
	
	
	
	

	
	
	Centrales
	
	De Consejerías
	X

	
	
	
	
	De Organismos Autónomos
	

	
	
	
	
	De Empresas Públicas
	

	
	
	
	
	De Órganos Dependientes
	

	
	
	De Delegaciones Provinciales / Territorialesde la J.A.
	
	
	
	

	
	
	Del Consejo Consultivo de Andalucía
	
	
	
	

	
	
	Del Parlamento de Andalucía
	
	
	
	

	
	
	Del Defensor del Pueblo Andaluz
	
	
	
	

	
	
	De la Cámara de Cuentas de Andalucía
	
	
	
	


	Titularidad Estatal y gestión Autonómica
	
	Archivos Históricos Provinciales
	

	
	
	De la Real Chancillería
	

	
	
	Archivos Judiciales
	


	Titularidad Estatal
	


	Titularidad local
	
	De Diputaciones Provinciales
	

	
	
	Municipales
	

	
	
	Otras Entidades Locales
	


	Universitarios
	


	Privados 
	


1.4.3. Archivo según tipología de organismo: (marcar con una x) [No son excluyentes]

	Academias
	

	Asociación / fundación
	

	Cámaras
	

	Centro asistencial
	

	Centro benéfico
	

	Centro docente
	

	Centro sanitario
	

	Colegio profesional
	

	Empresa
	

	 Entidad Religiosa
	

	Institución científica y de investigación
	

	 Institución Penitenciaria
	

	Medio de comunicación
	

	Notarías 
	

	Partido político
	

	Personal o familiar
	

	Registro Público
	

	Sindicato o patronal
	

	Universitario
	


2. LOCAL, INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO OBLIGATORIOS
2.1 Superficie: 

	Superficie total del archivo
	

	Superficie total de depósitos de documentos
	


2.2. Instalaciones contra incendios.

· Sistema de detección incendios: 

	Si/No
	
	Tipo de instalación
	


· Sistema de extinción de incendios: 

	Si/No
	
	Tipo de instalación
	


2.3. Estanterías y mobiliario:

· Estanterías: 

	Tipo  estantería
	Total ( m.l.)
	Ocupadas (m.l.)
	Disponibles (m.l.)

	Estanterías fijas 
	
	
	

	Estanterías móviles
	
	
	

	TOTAL
	
	
	


· Mobiliario materiales especiales: 

	Tipo
	Nº de unidades

	Planeros
	

	Armarios materiales especiales
	


2.4. Infraestructura informática y de comunicaciones:
	¿Tiene el archivo conexión a la red informática del resto de la institución? (si/no)
	

	¿Tiene el archivo acceso a Internet/Intranet? (si/no)
	

	¿Tiene el archivo equipo informático para uso de los ciudadanos/as? (si/no)
	

	Nº de equipos para uso de ciudadanos/as:
	

	Incremento/disminución respecto al año anterior: 
	


2.5. Otro equipamiento:
	¿Tiene el archivo sala de consulta? (si/no)
	

	Núm. plazas:
	


	¿Tiene el archivo biblioteca especializada para usuarios/as del archivo? (si/no)
	

	Catálogo Biblioteca en red (si/no) 
	


2.6. Equipamiento relacionado con la reproducción de documentos: 
	Tipo de equipo
	Número

	Fotocopiadoras
	

	Lectores de Microfilm
	

	Escáner
	

	Cámara fotográfica (digital o analógica)
	

	Otros (especificar):
	
	


2.7. Mejoras en las instalaciones y el equipamiento realizadas en el año: 

3. PERSONAL  OBLIGATORIOS
3.1. Personal del archivo:
	Categorías
	Nº de plazas en la Relación de Puestos de Trabajo (RPT)
	Nº de plazas ocupadas

	
	
	Plantilla
	Personal Externo

	
	
	Hombres
	Mujeres
	Hombres
	Mujeres

	Técnico superior de archivo
	
	
	
	
	

	Técnico medio de archivo
	
	
	
	
	

	Personal de administración
	
	
	
	
	

	Personal de servicios y mantenimiento
	
	
	
	
	

	Otro personal
	
	
	
	
	


3.2. Observaciones:
	


4. RECURSOS ECONÓMICOS

	Partida presupuestaria propia: (si/no)
	


5. FONDOS Y COLECCIONES OBLIGATORIOS
5.1. Cuadro de clasificación de los fondos o colecciones (nuevas incorporaciones y actualizaciones en el año) 
	Denominación del

fondo o colección
	Fecha inicial
	Fecha final
	

	
	
	
	Unidad de instalación1
	Num.
	M.l.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Unidad de instalación1
	Num.
	M.l.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1Unidad de instalación (opciones): 
- Cajas normalizadas


- Libros


- Legajos

· Otros (especificar):
Observaciones

	






En ________________________ _______________, a _____ de ___________________ de ______


(firma y sello)











Fdo.:__________________________________________________________________________








Cuestionario recogida datos para Censo, Memoria Y Estadísticas Anuales de Archivos Andaluces

Servicio de Archivos / DGPHYD

