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Archivo Municipal de Alcala de
Guadaira

Codigo ref.: ES-41-199 AMAG
Fondo municipal: 1509-2010

Volumen: 12.711 cajas + 1797 libros.

Tou: S
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SUPERFICIE TOTAL DEL ARCHIVO: 417, 43m2

DEPOSITOS: 4 _,377m2

| UBICACION: Planta SemisGtano Casa Ayuntamiento
Patio Casa Ayuntamiento
Casa del Posito

Archivos de oficina Deposito 1, 2
Archivo Central Deposito 4
Archivo Intermedio . Deposito 3
Archivo Historico . Deposito 1

v

v
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El Archivo es: un servicio publico,
una unidad administrativa transversal del
ayuntamiento,

gue gestiona, organiza, conserva y difunde los documentos

producidos y recibidos por dicha institucion en el curso de su
actividad administrativa.
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El Archivo Municipal sus documentos para:

eHacer posible y mejorar la gestion administrativa de
la propia institucion.

*Asegurar los derechos de la Corporacion y como
consecuencia los derechos de los ciudadanos que
aguella representa.

*Permitir el conocimiento historico de la vida de la ciudad
y sus habitantes, puesto que los documentos municipales
son un espejo fidedigno tanto del presente como del
pasado.
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Los usuarios de los archivos nos demandan respuestas rapidas
y eficaces

Y

QUE PRODUCTOS OFRECEMOS A LOS USUARIOS DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES
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Usuario interno personal politico

-personal técnico

Aspectos basicos:

e El Archivo es una Unidad Administrativa horizontal
en el organigrama del Ayuntamiento.

eIncrementar nuestra visibilidad en la organizacion

ePosicionamiento en la estructura administrativa
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El Personal de Archivo

Plaza: Archivero
Numero de plaza:Una
Escala:Administracion Especial
Grupo:B (A2) Nivel:24. Jefatura de Seccion

Plaza: Auxiliar de archivo
Numero de plaza:Una
Escala: Administracion Especial
Grupo:D (C2) vacante OPE 2008

Otro personal: 1 Ordenanza
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eInterrelacion e Implicacion con las distintas unidades
administrativas de la organizacion municipal.

* En la gestion:
-Normalizacion de documentos (Comision NODO 1997)
-Diagramas de procedimientos

-Servicio de Contratacion, pliegos de clausulas admvas
se recoge la eliminacion de las ofertas no adjudicatarias

* En la conservacion: corresponsabilidad

* En la difusion: compartir recursos
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B RELACION DE ENTREGA wucr

Ayuntamiento de
Alcala de Guadaira

V11 Encuentro de Archiveros de la Provincia
Sevilla, 19 octubre 2011

Unidad Administrativa remitente Fecha N° Rgto. por transferencia:
Secci6n / Negociado Afio Mes Dia
E j=2
8|5
=l
S| =
S| 8
ks % N° de Orden Contenido Fechas extremas Signatura Conservacion
S|
3|5
<
| =
S| s
g2 2
=| 5
]
o\l
Z |z 3
S|=
g | w
[a) 1
219 4
O | =
z|2 5
&3
= |9 6
]
Z |
= 1
< | 5 7
e
< |2
A | Diligencia de cotejo:
(@] <
|8
O3
<I( = Diligencias de entrega y recepcion:
I
Z|s
< | =
2 g Entregué Recibi
8 0] La Archivera Municipal
Py
wl o
SR
< |2
| <
8 )
J18 Fdo.: Fdo.:
<[5
oy
g
s|a
Sz
2|5
==




PROPUESTA DE EXPURGO

Area
ARCA

Negociado
Plus-valia

Serie:

Expedientes de Plus-valia

1941-1975

N° de orden Contenido Fechas extremas Signatura Conservacion
1 Exptes de Plus-valia 1941-1944 466 T
2 1941 467 T
3 * 1941-1942 468 T
4 “ 1942-1943 469 T
5 * 1943-1944 470 T
6 " 1994-1945 471 T
7 * 1945-1946 472 T
8 * 1946-1948 473 T
9 * 1948-1949 474 T
10 “ 1949-1950 475 T

Conforme,

El Administrador de Rentas

Fdo: José Antonio Pastor

Alcald de Guadaira, a 11 abrilde 2010

La Archivera Municipal

Fdo.: Mercedes Fresco Acosta
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Area

ARCA
Negociado
Plus-valia
Serie: Afios
Expedientes de Plus-valia 1941-1975
N° de orden Contenido Fechas extremas Signatura Conservacién
1 Exptes de Plus-valia 1941-1944 466 T
2 “ 1941 467 T
3 “ 1941-1942 468 T
4 * 1942-1943 469 T
5 “ 1943-1944 470 T
6 * 1994-1945 471 T
7 * 1945-1946 472 T
8 “ 1946-1948 473 T
9 ‘ 1948-1949 474 T
10 “ 1949-1950 475 T

Alcald de Guadaira, a 11 abrilde 2010

La Archivera Municipal

Fdo.: Mercedes Fresco Acosta

Corresponsabilidad
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Transmision del contenido de nuestro trabajo.

* Reglamento del Archivo Municipal (Pleno 15-2-2001)

= Memorias, estadisticas, informes...
* Cursos formativos personal administrativo

* Instrumentos de descripcion e informacion
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GRAFICA SERVICIOS MENSUALES PRESTAMOS Y CONSULTAS

X Microsoft Excel - GRAFICA SERVICIOS MENSUALES

ﬁ prchiva  Edicidn  Wer Insertar Formato Herramientas Grafico Yentana ?
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Gestion de Documentos

Dl el e bl o e el el el e

= Archivo de alcala : Base de datos E]@@
Tablas | Consultas Formularios | W Informes | 2 Macros | % Madulos |
Farmulario de bisqueda Abrir |
Formulatio principal i o : .

B Archivo municipal de Alcala de Guadaira

4 : — Conzervacion ——
Signatura Fecha TOPOGRAF. bk
a0 IEIEI | ™ Pamanette

2007 INVENTARID
Digito Organio; * Temporsl
26 COMTRATACION | N ewp.
Tipo:  [EXPTES DE DBRAS ]
CLAVES:
Descrpcidn;
apte 4807 mejora alumbrado publico bda La Concepeion =DESCRIPTOR:
Mindzculas # Sin acentos
A
Bl e I *TITULAR: Mayizculas
, *EMPLAZAMIEMTO: Mindzculas
Tltular:lspij
Emplazamiento|Bda La Concencién
Observaciones:|
Registro: 14 | 4 7425 ¢ | M |M¥| de 20532
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t2 Archivo de alcala : Base de datos

] Tablas Cﬂfﬁlﬂtﬁ I 8 Formularios ] B Informes & Macros |
CONSULTA BOTONI Consulta por Organo
Consulta Intervalo Signaturas 4 Consulta por Signatura
Consulta por conservacion Consulta por Tipo
Consilta por Descriptor Consulta por Titular
Consulta por Digito v Fecha Consulta topografica
Consulca por Digitos

Consulta por emplazamiento

Consulta por Fecha v Tipo
Consulta por Intervalo de signaturas y organo
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. ARCHIVO MUNICIPAL - [Consulta por emplazamiento : Consulta de se

archivo  Edicion  Yer Insertar Formato Regiskros Herramienktas Yenkana 7

- EH &a v | & B & 2l El ¢ HE #h | rx W B - (2)
far & Favoritos - | Ir ~ | ] BE - -

| |Signatura A Fecha | Descripcién |Emplazamien
3 1931-1957 Documentacian varia arrendamiento e Inventario de enseres Hotel Oromana Hotel Qromana
- |zo74 1961-1973 Exptes concurso-subasta arrendamiento Hotel Oromana Hotel Oromana
B 19636671 Froyecto ampliacidn Hotel Oromana. Mo se ejecutd0Exptes de obras de reforma Hotel Oromana
- |z47o 1973 hlemaria valaracidn terrenos Haotel Oromana Haotel Oramana
- |=z074 1979 Anteproyecto reformma Hotel QOromana. Contiene fotos Hotel QOromana
- |aves 19351-1952 Exptes varios Hotel Oromana: préstamo Banco HipotecarioOsubwencian, anteproyecto amp Hotel Oromana
- |z484 1951/1954 Anteproyecto y Proyecto Hotel Oramana. 19 y 29 fase Hotel Oromana
 |osro 1952 Titulo de Propiedad Hotel Oromana. Inscripcidn por art. 206 L.h. Hotel Oromana
B EEE 1952 Froyecto basico v ejecucidn decoracian interiar ¥y exterior hotel Oromana Hotel Oromana
B EEER 1932 FProyecto instalacidn gasoleo para agua caliente en hotel Orormana Hotel QOromana
- |z4o3 1952 Hotel Cromana. Ampliacidan y Reforma. (Actas, replanteo, certificaciones obra.. ) Hotel Qromana
" |3803 1982 Expte obras ampliacian ¥y mejora Hotel Oromana Hotel Oromana
T |&3=20 1983 Froyecto instalacidn agua caliente sanitaria hotel Oromana Hotel Oromana
- |are3 1987-1993 Exptes de contratacidn arrendamiento OExpte recuperacian hotel Hotel Oromana
BREGE 1993 Inventario Hotel Cromana Hotel Orarmana
BEEE 19593 Sentencia despido improcedente personal Hotel Oromana Hotel Qromana
T |B153 19593 Concesion arrendamiento Hotel Oromana v problematica de personal Hotel Oromana
BEEE 1993 Sentencia Juzgado 1% Instancia sobre resolucidon contrato arrendamiento Hotel Oromana Hotel Oromana
EEE 1993 Estado de Cuentas Hotel Oromana Haotel Oramana
5262 19593 Expte contratacidn explotacidn Hotel Qromana. Hotel QOromana
BEEE 19593 Inventario bienes v enseres Hotel Oromana (Copia) Hotel Qromana
BEE 19985 Inventario Bienes v Enseres Hotel Oromana. Ernst &Y oung Hotel Oromana
B EEE 1995 Expte concesian admva Hotel Oromana. Ofertas Hotel Oromana
BEAE 1995-1999 Expte luminacidn reposicidn firme acceso Hotel COromana Hotel Oromana
- |a7es 1993-1993 Resoluciones y Correspondencia Hotel QOromana
Registro: 14 | [ 1 _» [k ]|e*] de 32

Yista Hoja de datos

| o e
72 [nicio
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e= Archivo de alcala : Base de datos

B Tablas | B Cansultas | B Formularios B Informes 72 Macros | & Madulos |

FICHA PARA BOTONI Infarme par Intervalos Vista previa

Ficha por Signatura (Inventatio) Infarme par organo

Diserio

Nueva

Fichas por Intervalo de Signaturas (Inwventario) Infarme par Tipo (Tikular )

B
B
Ficha por Signatura { Topografico) . - IR Informe por tipo {Signatura)
B
B

Fichas por Intervalo de Signaturas (Topografico) Infarme topografico
Infarme par Conseryacin
Informe por Digiko v Fecha

Infarme par Fecha vy Tipo

Infarme par Intervalo de Signaturas v Organo

| .
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. ARCHIVO MUNICIPAL - [Informe por tipo]

RCHIVO MUNICIPAL

chivo Edicién Wer Insertar Formato Registros Herran

100%: -

B archivo Edicidn Wer Herramientas Wentana ?

¥-& CoB&
it @ Favoritas ~

Cerar | BF - | (21 g - [2)

% - -

1 - @ = | Cetrar EE
I EH SR 8 4
ot a Favoritos v | It~ [ [AKE
3525
.E_-'E B Tipos : Tabla 2517
Tipo
EXPTES DE DESLINDE
| |EXPTES DE EJECUTIVA, 3523
| |EXPTES DE EXPROPIACIONES 2591
| |EXPTES DE FERIA
| |EXPTES DE INSPECCIONES TRIBUTAR 1009
| |EXPTES DE MEDIO AMBIENTE
| |EXPTES DE 0OBRAS
EXPTES DE OPOSICIONES
| |EXPTES DE PARO OBRERO
| |EXPTES DE PLUS-vVALIA
| |EXPTES DE PRESUPUESTO
| |EXPTES DE RUINA,
| |EXPTES DE SERVICIOS
| |EXPTES DE SORTEQ ¥ ALISTAMIENTC 1114
EXPTES DE SUBVENCIONES
EXPTES DEVOLUCIONES DE FIANZAS
EXPTES DISCIPLINARIOS 3521
EXPTES FALLIDO
EXPTES INFORMATIVOS
EXPTES INFORMATNOS DISCIPLINA U 3524
EXPTES L 2519
EXPTES MODIF. PRESUPUESTARIAS
EXPTES PERMUTAS 3517
EXPTES PERSONALES
EXPTES PLU 1003
EXPTES RECONOCIMIENTO CREDITOS
FYPTE2 RECIIRSZNAS CORMTERCIOSNA
Rregistror 14| 4 | Tk | e [e¥| de
a Hoja de datos 1 0 1 1
Inicio AB G & ARCHVO MUNICIRA
3525
1004
R R I . [P . I
Pagina: 14| 4 | a kw4

1967-158%
1267-1591

1967-1595
126701972
1268-136%

1268-1570
1263

196%-1585

1965-1591

1969-1597
1570

1970-1587
197071977
197071982

1971

1571-1388
197111988

Am1

Preparado

o e
14 Inicio

ﬂi 23 ﬁ

de Viudedad.

Ifanuel Formigd Fubio, Alguacil. Pension de viudedad.

Julio Marquer &lmazan . Cperano de jardines Pensidn de
vindedad.

Juan MManuel Martin Fegateiro. Guarda de Parcues v Paseos.
Federico Morales del Campo. Secretrario.

Expte personal de Tosé Martin Vifiuelas. Veteninario

Expte de nombramiento de Juan Diaz Gil. Guarda parques ¥
jardines

Expte nombramiento de Juan Bautista Ruiz Génzalez. Médico
Expte de nombramiento de Manuel Sanchez Toscane. Guarda
Parques v Paseos

Expte de jubilacién de Antonio Eubio MMordn. Cabo wigilante
arbitrio. Expte solicitud Segure de Vida por sus descendientes

Ifanuel Valle Escalante. Guardia Policia Municipal. Pensidn de
vindedad.

Eafael Sancher Falcén Guardia Policia municipal

Juan Hidalge Herndndez. Guarda de Parques v Paseos
Antonto Santos Sancho. Guarda parques ¥ paseos.

Expte nombramiento de Balbine Madero Eodriguez . Médico

Expte de nombramiento de Guillermo Villaverde Alcain.
Practicante Casa Socotro

Expte de nombramiento de Francisco Martinez Martinez.
Alcaide Depdsito municipal
José Bivas Bivere. Guardia Policia Muncipal.

Expte de nombramiento de Joaquin Gutierrez Eemacho. Medico

L F IR I T

@y, ARCHIYO MUNICIRAL,
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ARCHIVO MUNICIPAL - [Informe por Organo]

# archivo Edicidn Wer Herramientas Yentana 7

-5 O o0 e oo - erar - | @ E - R)

o a Favaritos ~ | It ~ | 5 - -
_— _ =
Ig! Inventario : Intervencion
SERVICIO EE ARCHIVO 2 00 5

AL CALS DE GUADATRA

Digitos Fecha SignmaturaA Descripcion

4.1..
2005

11936 Proyecto de Presupuesto General del Ayuntamiento (Prorrogada)
11937 Froyecto de Presupuesto General del Ayuntamiento (Prorrogada)
11938 Presupuesto General del Ayuntamiento
11939 Presupuesto General del Ayuntamiento
11940 Muodificaciones Presupuestarias. Exptes 1-20 A(Falta n®13)
11941 Modificaciones Presupuestarias. Exptes 21-41 A (Falta n® 34)
11942 Modificaciones Presupuestarias. Exptes 42-56 A
11943 Modificaciones Presupuestarias. Exptes 57-B5
11944 Modificaciones Presupuestarias. Exptes B3-83 A (Falta n® 91)
11945 Modificaciones Presupuestarias. Exptes 84-100 A
11946 Modificaciones Presupuestarias. Exptes 101-123 A
11950 Muodificaciones Presupuestarias. Exptes 1-43 C

1195303 Facturas Telefdanica Maviles Mayo 2005
11954073 Facturas Telefdanica Maviles Julio 2005
1195503 Facturas Telefdnica Mdviles Agosto 2005
1195603 Facturas Telefdanica Maviles Octubre 2005
11996 AJUSTES MOMIMNAS Enero-Abiril

gina: |—1 L ﬂ

‘eparado

s [nicio ~ B © @& ARCHIVO MUNICIFAL. ..

VIl Encuentro de Archiveros de la Provincia
Sevilla, 19 octubre 2011



%, ARCHIVO MUNMICIPAL

” Archivo Edicion  Wer Insettar Herramientas Yentana 7

D 8@y sbrs oK.

e .-

b | Cerrar

Ir -

”4— #|@‘ﬁaFavuritus- %Ev

eE= Archivo de alcala ; Base de datos

EH Tablas | Consultas | Formularios

B Informes 2 Macros

FICH& PARS BOTONI

Ficha por Signatura (Invenkario)

Ficha por Signatura {Topografica)

Fichas por Intervalo de Signaturas (Inventario)
Fichas por Intervalo de Signaturas (Topografica)
Informe por Conservacian

Informe por Digito v Fecha

Informe por Fecha v Tipo

Informe por Intervalo de Signaturas v Crgano

el

Infarme por Intervalos
Informe por organo
Infarme por tipo (Signatura)
Informe por Tipo {Titular)

Infarme topografico

A Madulos |
Viska previa |
Disefio |
MNueva |

Introduzca el valor del parametro

Introduce conservacion {1=Temporal 0=Permanente)

[l
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Gestion de Prestamos y Consultas

ed Préstamo : Base de datos

e

Tablas | Consultas Formulatios B Informes 2 Macros | 4% Madulos |

Préstama Abrir

Disefio

Muevo

& C_prestamo

Archivo Municipal

esiion de Prestamos y Consulias

Piéstamo/Consuta [§ Fecha Peticion [ 08/02/111 Testigul

Unided  |COMTRATACION _~| Peticionaria [JUAH PABLD
SEnE |PATRIMONID =]

Caja |5'I 1 Unid. |E><F'TE a1,/04
Ao | 2004

Fecha Devalucidn 140242011 Registro I

Reqistro; HI \ || LEk IH |HEI de 24728
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crosoft Access - [Consulta_para_nodev]

archivo  Edicidn  Wer Herramientas Venkana 7

- & | O E B8 B | 100 * | Cerrar | 55 - 2= @

o @ Favoritos - | - | FOVE - b
L
Adjunta remita los préstamo s solicitados por URBANISMO y a fecha de
infarme adn no devueltos. Ruego agilicen la devalucion de los mismos

PETICION FECHA SERIE CALA EXPEDIENTE.
PaLILING 40452011 OBRAS MAYORES 10276 EXPTE 422/06
PALLIMNG 470472011 OBERAS MAYORES 34 EXPTE 21105
PaLILING 40452011 OBRAS MAYORES 35 EXPTE 21/08
PaLILING 4042011 CBRAS MAYORES 36 EXPTE 21.08
JOSE LUIS 50452011 OBRAS MAYORES ama EXPTE 20709
ESTHER S052011 OBER AS MAYORES 4404 EXPTE G609
JOSE LUIS /052011 OBER &S MAYORES 9556 EXPTE 173505
JOSE LUIS 80052011 OBRAS MAYORES asss EXPTE 17505
JOSE LUIS 90052011 COBRAS MAYORES ass4 EXPTE 17505
JOSE LUIS /052011 OBERAS MAYORES 9553 EXPTE 1735035
JOSE LUIS /052011 OBERAS MAYORES 9552 EXPTE 173505
JOSE LUIS 80552011 OBRAS MAYORES Qs EXPTE 17505
JOSE LUIS 90052011 COBRAS MAYORES BEEE EXFPTE 3309
JOSE LUIS I0S2011 CBRAS MAYORES Q550 EXPTE 17505
COMCHI 0As2011 OBER &S MAYORES 5410 EXPTE 65534
JOSE LUIS 0as2011 OBERAS MAYORES 9503 EXPTE 257106
JOSE LUIS 0J0S/2011 COBRAS MAYORES 11642 EXPTE 97.07
JOSE LUIS 0J0S/2011 CBRAS MAYORES 7E EXPTE 23308
JOSELUIS 0As2011 LICEMCIAS DE OCUP ACIOR 12334 EXPTE G553
CHaRI 0as2011 OBERAS MAYORES 9515 EXPTE 29406
CHARI 0/0S:2011 OBRAS MAYORES 10275 EXFPTE 107
JOSE LUIS 2062011 LICE NCIAS DE SEGREGACION 12572 EXPTE 17207
PALILIMG BI0ES2011 CBRAS MAYORES 10023 EXPTE 19/08
AN A SEGUR A 3062011 OBERAS MAYORES jei= EXPTE 202109

na: | 4| 4 »|m]| 4]

aaradao

Inicio
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DIFUSION CULTURAL DEL ARCHIVO

*EXposiciones

Visitas guiadas escolares
*Publicaciones

*Pagina Web
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Ante la falta de recursos: “Imaginacion”

* Presencia en jornadas, ferias, actos...organizados
por otras unidades administrativas.

 Colaboracion con Servicios que difundan el patrimonio:
Biblioteca, Museo...

e Publicaciones locales: revistas de feria, carnaval,
periodicos....
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Los tiltimos 750 afios de historia de

" 0/

Alcala presentes en una exposicion

La muestra completaba las 1T Jornadas Locales de Patrimonio

B Con motivo de las I Jormadas Locales de Patrimonio Historico lg Casa de la Cultura ha aco-
gido durante la semana pasada la exposicion ‘Fuentes para la Historia de Alcald: Arqueologia
y Documentos’, que mostra ba a los visitantes piezas y documentos de los iiltimos 750 afios de
historia de la ciudad de Alcald.
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SF e e
TIEMPO DE PAPEL

Documentos del Archivo Municipal de |

Alcala de Guadaira
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Exposicion de planos, oficios y otros
documentos conservados en el archivo
sobre la obra del arquitecto Talavera

Museo de Alcala de Guadaira
21 diciembre de 2010 a 23 enero 2011

-

LA OBRA DEL ARQUITECTO

TALAVERA

EN ALCALA DE GUADAIRA

A los 50 afios de su muerte
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Retos:

 Edificio de Archivo

«Adaptacion a las nuevas tecnologias

*Revalorizar el servicio de archivo en la organizacion municipal
Potenciar la difusion cultural del archivo

VIl Encuentro de Archiveros de la Provincia
Sevilla, 19 octubre 2011



