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Archivo Municipal de Alcalá de 
Guadaíra

Código ref.: ES-41-199 AMAG

Fondo municipal: 1509-2010

Volumen: 12.711 cajas + 1797 libros.

Total: 
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14.508 unidades de instalación



SUPERFICIE TOTAL DEL ARCHIVO: 417, 43m2

DEPÓSITOS: 4     377m2

UBICACIÓN: Planta Semisótano Casa Ayuntamiento
Patio Casa Ayuntamiento
Casa del Pósito

Archivos de oficina                Depósito 1, 2
Archivo Central                      Depósito 4
Archivo Intermedio                 Depósito 3
Archivo Histórico                    Depósito 1
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El Archivo es: un servicio público, 
una unidad administrativa transversal del 
ayuntamiento,

que gestiona, organiza, conserva y difunde los documentos 
producidos y recibidos por dicha institución en el curso de su 
actividad administrativa. 
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El Archivo Municipal conserva  sus documentos para:

•Hacer posible y mejorar la gestión administrativa de 
la propia institución.

•Asegurar los derechos de la Corporación  y como 
consecuencia los derechos de los ciudadanos que 
aquella representa.

•Permitir el conocimiento histórico de la vida de la ciudad 
y sus habitantes, puesto que los documentos municipales 
son un espejo fidedigno tanto del presente como del 
pasado.

conserva
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Los usuarios de los archivos nos demandan respuestas rápidas 
y eficaces
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Usuario interno             personal político

personal técnico

Aspectos básicos:

• El Archivo es una Unidad Administrativa horizontal 
en el organigrama del Ayuntamiento.

•Incrementar nuestra visibilidad en la organización

•Posicionamiento en la estructura administrativa
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El Personal de Archivo

Plaza: Archivero
Número de plaza:Una

Escala:Administración Especial
Grupo:B (A2) Nivel:24. Jefatura de Sección

Plaza: Auxiliar de archivo
Número de plaza:Una

Escala:Administración Especial
Grupo:D (C2) Vacante OPE 2008

Otro personal: 1 Ordenanza
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•Interrelación e Implicación con las distintas unidades
administrativas de la organización municipal.

* En la gestión:
-Normalización de documentos (Comisión NODO 1997)
-Diagramas de procedimientos 
-Servicio de Contratación, pliegos de cláusulas admvas
se recoge la eliminación de las ofertas no adjudicatarias

* En la conservación: corresponsabilidad

* En la difusión: compartir recursos
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RELACION DE ENTREGA   (S1ARCH)

Unidad Administrativa remitente Fecha

          

Sección / Negociado

          

Año Mes Día

Nº Rgto. por transferencia:

Nº de Orden Contenido Fechas extremas Signatura Conservación

1           

2

3

4

5

6

7

Diligencia de cotejo:           

Diligencias de entrega y recepción:           

           Entregué                    Recibí
                                                                                               La Archivera Municipal

            Fdo.:                               Fdo.:           
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A re a
A R C A

N e g o c ia d o
P lu s -v a lía

S e r ie :

E x p e d ie n te s  d e  P lu s -v a lía
A ñ o s

1 9 4 1 -1 9 7 5

N º d e  o rd e n C o n te n id o F e c h a s  e x tre m a s S ig n a tu ra C o n s e rv a c ió n

1 E x p te s  d e  P lu s -v a lía 1 9 4 1 -1 9 4 4 4 6 6 T

2 “ 1 9 4 1 4 6 7 T

3 “ 1 9 4 1 -1 9 4 2 4 6 8 T

4 “ 1 9 4 2 -1 9 4 3 4 6 9 T

5 “ 1 9 4 3 -1 9 4 4 4 7 0 T

6 “ 1 9 9 4 -1 9 4 5 4 7 1 T

7 “ 1 9 4 5 -1 9 4 6 4 7 2 T

8 “ 1 9 4 6 -1 9 4 8 4 7 3 T

9 “ 1 9 4 8 -1 9 4 9 4 7 4 T

1 0 “ 1 9 4 9 -1 9 5 0 4 7 5 T

C o n fo rm e ,

E l A d m in is tra d o r d e  R e n ta s

F d o : J o s é  A n to n io  P a s to r

A lc a lá  d e  G u a d a ira , a  1 1  a b r il d e  2 0 1 0

L a  A rc h iv e ra  M u n ic ip a l

 F d o .: M e rc e d e s  F re s c o  A c o s ta           
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PROPUESTA DE EXPURGO



A re a
A R C A

N e g o c ia d o
P lu s -v a lía

S e r ie :

E x p e d ie n te s  d e  P lu s -v a lía
A ñ o s

1 9 4 1 -1 9 7 5

N º d e  o rd e n C o n te n id o F e c h a s  e x tre m a s S ig n a tu ra C o n s e rv a c ió n

1 E x p te s  d e  P lu s -v a lía 1 9 4 1 -1 9 4 4 4 6 6 T

2 “ 1 9 4 1 4 6 7 T

3 “ 1 9 4 1 -1 9 4 2 4 6 8 T

4 “ 1 9 4 2 -1 9 4 3 4 6 9 T

5 “ 1 9 4 3 -1 9 4 4 4 7 0 T

6 “ 1 9 9 4 -1 9 4 5 4 7 1 T

7 “ 1 9 4 5 -1 9 4 6 4 7 2 T

8 “ 1 9 4 6 -1 9 4 8 4 7 3 T

9 “ 1 9 4 8 -1 9 4 9 4 7 4 T

1 0 “ 1 9 4 9 -1 9 5 0 4 7 5 T

C o n fo rm e ,

E l A d m in is tra d o r d e  R e n ta s

F d o : J o s é  A n to n io  P a s to r

A lc a lá  d e  G u a d a ira , a  1 1  a b r il d e  2 0 1 0

L a  A rc h iv e ra  M u n ic ip a l

 F d o .: M e rc e d e s  F re s c o  A c o s ta           
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Conforme,
El Administrador de Rentas

Fdo: José Antonio Pastor

Corresponsabilidad



Transmisión del contenido de nuestro trabajo.

* Reglamento del Archivo Municipal (Pleno 15-2-2001)

* Memorias, estadísticas, informes…

* Cursos formativos personal administrativo

* Instrumentos de descripción e información 
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GRÁFICA SERVICIOS MENSUALES PRESTAMOS Y CONSULTAS
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Gestión de Documentos
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Gestión de Prestamos y Consultas
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DIFUSIÓN CULTURAL DEL ARCHIVO

•Exposiciones
•Visitas guiadas escolares
•Publicaciones
•Página Web
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Ante la falta de recursos: “Imaginación”

• Presencia en jornadas, ferias, actos…organizados
por otras unidades administrativas.

• Colaboración con Servicios que difundan el patrimonio:
Biblioteca, Museo…

• Publicaciones locales: revistas de feria, carnaval,            
periódicos….
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Exposición de planos, oficios y otros 
documentos conservados en el archivo
sobre la obra del arquitecto Talavera

Museo de Alcalá de Guadaíra
21 diciembre de 2010 a 23 enero 2011



Retos:

• Edificio de Archivo
•Adaptación a las nuevas tecnologías
•Revalorizar el servicio de archivo en la organización municipal
•Potenciar la difusión cultural del archivo
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