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Cuadro de Clasificacion del Archivo Central del Instituto Andaluz de Administracion Publica

Archivo Central del Instituto Andaluz de Administracién Publica
LA.A.P.
1 - Direccion
1.01 - Participacién en Organos colegiados
1.01.01 - Consejo Rector
1.01.02 - Revista Andaluza de Administracion Publica
1.01.03 - CEMCI
1.02 - Informes
1.03 - Protocolo
1.03.01 - Saludas
1.03.02 - Discursos
1.03.03 - Invitaciones / Inauguraciones
1.04 - Correspondencia
1.05 - Normas / Regulacién Normativa
1.06 - Comisién Sectorial Formacion Continua
2 - Secretaria General
2.01 - Consejo Rector
2.02 - Consejo General
2.03 - Consejo de Direccién
2.04 - Comisién Formacién Continua de Andalucia
2.05 - Subcomisién de Personal Laboral
2.06 - Comisién Formaciéon Continua Nacional
2.07 - Medelco
2.07.01 - Actividades
2.07.02 - Correspondencia
2.08 - Normas / Disposiciones
2.09 - Expedientes de convenios, acuerdos y conciertos
2.10 - Informes de la Camara de Cuentas
2.11 - Cursos / Jornadas/ Conferencias / Seminarios
2.12 - Preguntas Parlamentarias
2.13 - Correspondencia
2.13.01 - Correspondencia interna
2.13.02 - Correspondencia externa
3 - Servicio de Seleccidn
3.01 - Expedientes de seleccion y provision: Oposiciones a los cuerpos de Funcionarios de la Junta de Andalucia
3.02 - Colaboracioén con el INAP
3.03 - Bolsa de Interinos
3.04 - Redaccion / Revisién Nuevos Temarios Oposiciones
3.05 - Correspondencia
3.05.01 - Correspondencia Interna
3.05.02 - Correspondencia Externa

3.06 - Certificaciones
3.07 - Devoluciones de tasas

3.08 - Expedientes de remuneraciones por actividades en los procesos selectivos
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3.09 - Expedientes de contratos
4 - Gabinete de Andlisis e Investigacion de Administraciones Publicas
5 - Servicio de Administracion General y Personal
5.01 - Correspondencia
5.02 - Informes
5.03 - Expedientes personales
5.04 - Control horario
5.05 - Permisos y licencias
5.06 - NOminas
5.07 - Seguros sociales
5.08 - Anticipos de caja fija
5.09 - Documentos contables de reposicion
5.10 - Expedientes de pago en firme
5.11 - Expedientes de contratos
5.12 - Documentacién de empresas adjudicatarias
5.13 - Expedientes de subvenciones
5.14 - Documentos contables de ingresos
5.15 - Justificaciones de pagos / libros contabilidad
5.16 - Expedientes de contratos de mantenimiento
5.17 - IRPF
5.18 - Gestidn presupuestaria
5.19 - Expedientes de Ayudas de Accién Social
5.20 - Expedientes de Becas y Ayudas
5.21 - Expedientes de contratos mercantiles
5.22 - Expedientes de Seleccion y Provision de Puestos de Trabajo
6 - Servicio de Formacion
6.01 - Plan de Formacion
6.01.01 - Oficios de remision de propuestas
6.01.02 - Propuestas agentes implicados en formacién
6.01.03 - Plan de Formacion del IAAP
6.01.04 - Oficios remision Plan aprobado Consejo Rector
6.02 - Expedientes de programas / Modalidades
6.03 - Expedientes de Actividades Formativas
6.04 - Expedientes de control de calidad
6.04.01 - Resultados Encuestas Evaluacion Cursos
6.04.02 - Fichas Seguimiento
6.04.03 - Estadisticas Gestion
6.05 - Registro de Profesores
6.06 - Correspondencia
6.06.01 - Interna
6.06.02 - Externa
6.07 - expedientes de contratos
7 - Servicio de Documentacién y Publicaciones
7.01 - Registro General
7.02 - Correspondencia
7.03 - Gestion de personal
7.04 - Informes, Memorias y Estudios
7.05 - Estadisticas
7.06 - Certificados, titulos, credenciales
7.07 - Expedientes de contratos
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7.08 - Expedientes de contratos mercantiles
7.09 - Expedientes de control de calidad
7.10 - Expedientes de sugerencias, quejas y reclamaciones
7.11 - Contratos de certificados digitales
7.12 - Expedientes de cesién de uso de derechos de autor
7.13 - Expedientes de distribucion institucional
7.14 - Expedientes de intercambio de publicaciones
7.15 - Expedientes de venta de publicaciones
7.16 - Expedientes de suscripciones a publicaciones periodicas
8 - Servicio de Coordinacidon de Administraciones Publicas
8.01 - Expedientes de homologacion de acciones formativas
8.02 - Expedientes de Actividades de Formacion Continua
8.03 - Correspondencia
8.04 - Informes, memorias, estudios y estadisticas
8.05 - Expedientes de los Premios Blas Infante
8.06 - Expedientes de Becas Blas Infante
8.07 - Certificados de profesores
8.08 - Expedientes de promocién de inscripcion registral
9 - Servicio de Informatica
10 - Intervencion
10.01 - Informes de Auditorias Permanentes
10.02 - Copias Expedientes Modificaciones Presupuestarias
10.03 - Documentos Contables fiscalizacion
10.04 - Contabilidad presupuestaria
10.05 - Listados de Indices de Entradas
10.06 - Generacion listados relaciones ordenacion de pagos
10.07 - Copias listados ordenes de transferencias
10.08 - Relacion cheques entregados
10.09 - Listados de salidas de caudales
10.10 - Extractos bancarios de ingresos y gastos
10.11 - Rendicién de cuentas mensuales a la intervencién general
10.12 - Operaciones extrapresupuestarias
10.13 - Documentos de ingresos
10.14 - Listado SUR de documentos extrapresupuestarios
10.15 - Registro y comunicaciones
10.16 - Libros de Contabilidad
11 - Servicio de Formacion y Seleccién del personal de Justicia
11.01 - Expedientes de Actividades Formativas
11.02 - Expedientes de Actividades de Formacion Continua
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