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1. Introduccion

@rchivAWeb, interfaz publica del Sistema de Informacién @rchivA, es el portal de difusién de los
documentos custodiados en los archivos de la Junta de Andalucia, a través del cual es posible di-
fundir de manera abierta la informacion contenida en @rchivA, asi como prestar servicios on-line a
la ciudadadania para el conocimiento y acceso a los documentos custodiados en los Archivos de
la Junta de Andalucia.

Este proyecto dirigido por la Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte, esta destinado a la difusion
en Internet del Patrimonio Documental de Andalucia que se conserva en la red de archivos de la
Junta de Andalucia, para ello @rchivAWeb pone a disposicidon de la ciudadania la informacion vy,
en su caso, las imagenes de los documentos que se custodian en estos archivos y que, de
acuerdo a la legislacion vigente, pueden ser difundidos.

Dotado de un potente motor de busqueda, ElasticSearch, rapido y con alto poder de indexacién,
permite una satisfactoria experiencia de consulta para el acceso a estos documentos. Asi mismo
la aplicacion de técnicas de disefio web responsive facilitan su correcta visualizacion y uso en
cualquier dispositivo (ordenador, tablet, smartphone). Para los documentos con ficheros de
imagen cuenta con un visor que permite controlar diversos parametros de la visualizacion asi
como descargar el fichero de imagen en varios formatos.

Las personas usuarias de @rchivAWeb, previo registro, pueden acceder a servicios adicionales
asi como disponer de un Area Privada en la que acceder a sus datos personales y gestionar sus
servicios.

@rchivAWeb es un proyecto en continua mejora y evolucion funcional y tecnoldgica que crea un
espacio avanzado a través del cual los archivos prestan servicios a la ciudadania para el
conocimiento, la difusion, uso y disfrute del Patrimonio Documental de Andalucia.

Este documento esta disponible en la opcién Manual de usuario accesible desde todas las
pantallas de @rchivAWeb y pretende ser una guia que permita una experiencia de uso eficaz y
eficiente de este portal de difusion del patrimonio documental.

Se estructura en varios apartados que recorren @rchivAWeb desde lo mas general (opciones de
consulta en abierto) a lo mas particular (servicios previo registro), incidiendo en las
funcionalidades de las plataformas con las que el sistema interopera como son la Plataforma de
Pago de la Junta de Andalucia o el sistema para identificarse electronicamente en las relaciones
con las Administraciones Publicas Cl@ve.

Este Manual es un documento vivo que se mantendra actualizado acompafando la evolucion
funcional y tecnologica del portal.
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2. Pagina de inicio

Junta de Andalucia i 25
Consejeria de Turismo, @rchivAWeb b
Culturay Deporte e
& Areaprivaca % salir
viEr

1Qué es @rchivAweb? Contacto Servicios Manual de usuario

@ Busqueda simple & Busqueda avanzada @ Explorar archivos

Aviso Legal - Proteccion de datos - Accesibiidad - Politica de Cookies - Mapaweb - Version 27.0-RC-5

Junta de Andalucia © 2023 Sttt I

llustracion 1: Régina de inicio

La pagina de inicio esta ilustrada por una serie de imagenes, dispuestas en un carrusel horizontal,
que pertenecen a documentos conservados en la red de Archivos de la Junta de Andalucia. Sobre
las imagenes, un texto nos informa del volumen de documentos publicados en el portal en cada
momento con la leyenda “documentos puestos a tu disposicion”

En el angulo superior derecho se ubica el acceso al registro en el Sistema y al Area Privada, cuyo
funcionamiento se abordara mas adelante, en un capitulo especifico de este Manual.

En la parte inferior de la pantalla se ubica un menu horizontal con las opciones, Aviso Legal,
Proteccion de datos, Accesibilidad, Politica de cookies, Mapa web e informacién relativa a la
titularidad y versionado.

Desde la pagina de inicio se puede acceder a los tres tipos de busqueda disponibles en el
sistema:

. Busqueda simple
. Busqueda avanzada
. Explorar archivos
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3. Busqueda simple

@\ Blsqueda simple @ Blsqueda avanzada @ Explorar archivos

Introducir texto para realizar una busqueda Q ‘

Es necesario infroducir texto para realizar la busqueda

1465172 documentos a tu disposicién

llustracion 2: Busqueda simple

Esta busqueda permite localizar documentos que contengan el texto introducido en el cajetin de
busqueda en los campos “Titulo” y “Alcance y Contenido”, previstos en la norma “/ISAD (G) Norma
Internacional General de Descripcion Archivistica”.

Es necesario un minimo de tres caracteres para iniciar la busqueda.

La Busqueda Simple incorpora la funcién de aufocompletado por la que se van mostrando los
términos que existen indizados en el sistema conforme a la cadena de caracteres que se van
escribiendo en el cajetin.

Junta de Andalucia
Consejeria de Turismo,
Cultura y Deporte

[G Busaueda simple [€f] Busqueda avanzada [&) Explorar archivos

£Qué es @rchivaweb? contacto Servidos  manual de usua rio

o

—

llustracion 3: Busqueda simple_autocompletado

Si se introduce mas de una palabra, la busqueda ofrecera como resultados todos aquellos
documentos que contengan en su descripcion todos los términos empleados (realiza la funcion de
AND).

Ejemplo: Ponce Leodn (implica buscar “Ponce” y “Ledn”)
Si se desea realizar la busqueda por una expresion exacta, es necesario ponerla entre comillas.

Ejemplo: “Ponce de Ledn” (implica buscar toda la cadena de caracteres entrecomillados)

Pagina 9 de 46 Manual de Usuario de @rchivAWeb




Manual de Usuario

A @rchivAWeb

Junta de Andalucia .
Contenido

Para una mayor capacidad de recuperacién el buscador no discrimina por acentos y tampoco por
plurales y singulares ya que ambos comparten la raiz.

4. Busqueda avanzada

@ Busqueda simple @ Busqueda avanzada @ Explorar archivos

Todas las palabras
Cualquiera de las palabras
Frase exacta

Sin las palabras

Fecha desde Fecha hasta

Serie

signatura

Provincia Todas las provincias v
Archivo Todos 105 archives v

Con Activo Digital l:‘

llustracion 4. Busqueda avanzada

La Busqueda avanzada, permite afiadir los siguientes parametros opcionales y combinarlos:

Todas las palabras: Permite realizar una busqueda AND, se realiza la busqueda por
todas las palabras independiente del orden.

e Cualquiera de las palabras: Permite realizar una busqueda OR, se realiza la busqueda
por cualquiera de las palabras independiente del orden.

* Frase exacta: Permite realizar una busqueda exacta de la frase introducida.

e Sin las palabras: Permite realizar una busqueda NOT, al indicar los términos que no se
desea que aparezcan en los resultados de la busqueda.

* Fecha desde: Fecha inicial de la unidad documental. Se puede cumplimentar usando un
calendario.

* Fecha hasta: Fecha final de la unidad documental. Se puede cumplimentar usando un
calendario.
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» Serie: Permite introducir un texto a buscar en el campo Serie Documental del documento.
« Signatura: Signatura del documento en el archivo que lo custodia.

* Provincia: Provincia en la que se encuentra el archivo en el que se custodia el documento.
Se cumplimenta mediante un desplegable y tiene la opcion de buscar en todas las
provincias.

* Archivo: Archivo en el que se desea realizar la busqueda. Se cumplimenta mediante un
desplegable; si previamente hemos seleccionado una provincia, el desplegable nos
muestra unicamente los archivos de la provincia seleccionada. Tiene la opcion de buscar
en todos los archivos.

* Con Activo Digital: Marcando este check, s6lo se mostraran los documentos que tengan
una imagen digital asociada.

5. Resultados de la busqueda: Relacion de Archivos y Fondos

Tras realizar una busqueda mediante los formularios de busqueda simple o avanzada, el sistema
informa del numero de documentos encontrados y ofrece la relacién de los archivos en los que
existen resultados para la busqueda realizada. Junto al nhombre de cada Archivo aparece el
numero de resultados localizados en él.

Con objeto de facilitar el acceso a la informacion por parte de las personas usuarias, en la zona
superior de la pantalla, se muestra un histograma interactivo por fechas, que filtra los documentos
asociados a la busqueda por afios. El eje vertical muestra el rango de totales de documentos, y el
eje horizontal los afios.

En la parte superior derecha, se muestra la opcién de Desplegar o Contraer el histograma,
mostrando en el primer caso el total de anos y en el segundo caso, solo aquellos afios en los que
existen documentos que cumplen con ese criterio cronoldgico.

En histograma desplegado resalta visualmente las lagunas de testimonio documental que sobre la
cuestion consultada existe a lo largo del tiempo.
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< Volver
all Contraer Histograma

LS S A At At A I O A At St St At At AN N ISt S St At IS At A A e
1281 1282 1283 1824 1325 1326 1257 1282 1280 1300 1301 1302 1303 1204 1205 120G 1307 1308 1300 1900 1801 1902 1203 1204 1205 1906 1907 1208 1202 1210
-—L

Resultado

Se han encontrado 1599 documentos en 7 archivos.

Bl ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE ALMERIA (925) Visite la web del archivo

llustracion 5: Histograma desplegado

Frente a esta opcion, el histograma contraido permite un acercamiento directo a los afios en los
que existe testimonio documental sobre la cuestion consultada.

< Volver
Jll Desplegar Histograma

S A A o S S A Attt SO S i I At A ISt At A A A S S IS A
1566 1567 1568 1585 1588 1530 1500 1501 1502 1503 1508 1500 1602 1611 15616 1601 1665 1685 10604 1704 1716 1722 1743 1752 1760 1770 1784 1786 1796 1787
EERNERERNENENERRNNRNRRRRERNRRE

Resultado

Se han encontrado 1599 documentos en 7 archivos

Il ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE ALMERIA (925) Visite la web del archivo

Nlustracion 6: Histograma contraido

Si pulsamos en un ano concreto, se obtienen sbélo las referencias de los documentos
correspondientes a ese aino.
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< Volver
ull Desplegar Histograma
3
2
1
1850
Resultado
Se han encontrado 3 documentos en 1 archivos.
i ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE ALMERIA 3) Visite la web del archivo

llustracion 7. Histograma por afio

Debajo del histograma, se muestra el total de resultados, especificando el nimero de documentos
encontrados y el total de archivos.

Resultado

| Se han encontrado 472 documentos en 6 archivos

i ARCHIVO HISTORICO PROVINGIAL DE ALMERIA (355) Visite la web del archivo

i ARCHIVO HISTORICO PROVINGIAL DE SEVILLA (46) Visite la web del archivo

i ARCHIVO GENERAL DE ANDALUCIA (30) Visite la web del archivo

i ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE HUELVA (23) Vigite la web del archivo

i ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE CORDOBA (12) Visite la web del archivo

Wl ARCHIVO DEL PATRONATO DE LA ALHAMBRA Y GENERALIFE (6) Visite la web del archivo
< Vaolver

llustracion 8. Resultados: relacion de archivos
Al marcar sobre el nombre de un Archivo, se despliega el listado de fondos y colecciones a los que
pertenecen los documentos localizados:
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P.-' ARGHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE SEVILLA (46) Visite la web del archivo

Protocolos|{(24)

[ |

Expedientes personales de internos en centros penitenciarios (12)

n

Pleitos (6)

[ |

Indices (2)

llustracion 9: Resultados: relacion de fondos

Podremos navegar por las distintas agrupaciones documentales y llegar a los documentos.

6. Resultados de la busqueda: Listado de documentos

La pantalla listado o relacion de documentos es comun para todos los tipos de busquedas vy
contiene la siguiente informacion:

a) Informacion de contexto: Nombre del archivo, fondo y numero de resultados localizados
entre paréntesis.

b) Relacién de documentos: En distintas columnas se muestra los campos Denominacion,
Fechas de inicio y fin, Signatura, Descripcion, y Activo Digital.

c) En la parte inferior de la pantalla se disponen los elementos de navegacion por las distintas
paginas de resultados, con la posibilidad de elegir el numero de resultados que se desea
ver en cada una de ellas.

El menu inferior permite acceder a una serie de servicios adicionales siempre que el
usuario esta registrado, estos son: imprimir, guardar resultados, solicitar reserva,
reproduccion, consulta en sala y solicitud de informacion.
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Documentos

i ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE HUELVA (2)

ﬁ Jefatura Provincial de Minas de Huelva (2)

csv JSON XML Diccionario de Datos

Fecha Fecha Activo

[0 Dpenominacién inicio fin Signatura Descripcion  Digital
O 08034/008 ## Expediente de registro de la mina de manganeso y otros metales nombrada Colon. 1892 1892 AHP/8034 E

Termino municipal de El Cerro del Andevalo. Expediente n® 6949. Solicitante Manuel Moreno

Haldon.
O 08047/003 ## Expediente de registro del espacio franco entre las minas Neron San Julian y 1892 1894 AHP/8047 E

Colon. Termino municipal de El Cerro del Andevalo. Expediente n° 6921. Solicitante Leopoldo
Puente.

< Volver Imprimir Guardar Resultados Solicitar Reserva Reproduccion Consulta en Sala Solicitud Informacion

llustracion 10: Listado de documentos

En la columna Descripcion, el icono “Ver descripcion” g nos permite acceder a la descripcion

completa de cada documento, en formato ISAD(G), con la posibilidad de generar un fichero PDF
con la misma. La descripcion esta también disponible en su versién codificada bajo el estandar
EAD (Encoded Archival Description). Asi mismo es posible acceder a la descripcion haciendo clic
sobre la denominacién de cada uno de los documentos.

Si el resultado de documentos es superior a diez aparece el paginado en la zona inferior del
listado, pudiendo recargar la misma con distintos valores, también se pueden imprimir los
resultados de los documentos que seleccionemos en un documento PDF.

Los resultados se pueden descargar ademas en los siguientes formatos abiertos CSV, JSON y
XML pulsando en el botdn correspondiente y el significado de los campos estan indicados en el
fichero JSON de descarga de la opcion Diccionario de Datos.

Cuando en la columna Activo Digital aparece un icono en forma de camara fotografica &3

, Se nos estd indicando que podemos acceder a la imagen digital de la unidad documental,
mediante el visor con tecnologia IlIF (International Image Interoperability Framework) que
incorpora @rchivAWeb.
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csv JEON XML Diccionario de Datos

Fecha Fecha Activo
Denominacicn — fin Signaiura Descripcion Digital
1537 1537 5942 B o]

llustracion 11: Ver descripcion y ver imagen

Visor

Titulo MAYORAZGO TAVERA: Privilegio a favor de Mayor Vazquez, viuda de Cristdbal de Guzmadn, concediéndole un juro sobre las alcabalas
de Ecija. Copia simple. Valladolid

Archivo ARCHIVO GENERAL DE ANDALUCIA

Signatura 5942

CONTENIDO »» WMAS INFORMACION

SOBRE ESTE DOCUMENTO

‘Gomara y famiiia Arias.
de Saavedra

£ Valver

llustracion 12: Visor

La pantalla del visor permite el acceso y descarga de la/s imagen/es del documento y esta dividida
verticalmente en tres columnas. La primera presenta una miniatura de las imagenes, la barra
lateral facilita moverse entre ellas y seleccionar la que interese visualizar. La central presenta la
imagen completa de una pagina sobre la que se puede hacer zoom vy mediante el boton de

control de niveles | se pueden modificar el brillo, contraste o color de la misma. La tercera
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columna puede ofrecer informacion descriptiva del documento: titulo, productor, signatura,
fechas...

En la parte inferior del visor se ubican los iconos de descarga y de ver en pantalla completa
(expandir - contraer).

B HH

El botdn de descarga ofrece las opciones de guardar la pagina completa en alta y baja resolucion,
o todas las paginas en formato JPG (carpeta ZIP) y en PDF.

Si la imagen del documento no ofrece la calidad o requisitos necesarios para su uso, o se va a
utilizar para fines comerciales, de distribucién o difusion debe solicitar reproduccion al archivo
mediante la funcionalidad Reproduccion desde el area privada y abonar las correspondientes
tasas, asi como cumplir el resto de condiciones establecidas en el aviso legal que figura en el
portal web.

Funcionalidades tras registrarse en el Sistema.

En la zona inferior de la pantalla del listado de documentos, se muestran una serie de botones
funcionales, que estaran operativos siempre y cuando estemos registrados en @rchivAWeb.

csv JSON XML Diccionario de Datos

O Denominacién Fecha inicio Fecha fin Signatura Descripcién Activo Digital
O Escrituras de Pedro Cervantes Salas 1881 1881 21787 ‘
M Escrituras de Pedro Cervantes Salas 1878 1878 21784 H
O Escrituras de Pedro Cervantes Salas 1880 1880 21786 i
M Escrituras de Pedro Cervantes Salas 1879 1879 21785 H

< Volver [ Imprimir ~ Guardar Resultados ~ Solicitar Reserva ~ Reproduccién  Consultaen Sala  Solicitud Informacién }

llus-

tracion 13: Botones funcionales

Si no lo estamos, aparecera el siguiente mensaje informativo al pulsar sobre ellos.
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Area Privada @rchivAWeb 1\?;’4
s

Para acceder a estos servicios debe registrarse en @rchivAWeb.

Cerrar

llustracion 14: Acceso Area Privada

Las funcionalidades de los botones inferiores son las siguientes:

* Imprimir: Permite generar un documento en formato PDF con la informacion de los
documentos seleccionados.

(o4
’

A i G2
, @rchivAWeb §23&
Junta de Andalucia - . M
Pibeidbintird Tesr
ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE CADIZ
Colegio Oficial de Arquitectos de Andalucia Occidental.

Denominacién L:'m Inicio u'":’ Fin XXX ‘]Signatura
Forado (Sustitucion) / Calle Carretas, n°5 / Puerto Real 1975 1975 19157
Forjado (Sustitucién) / Calle Carretas, n®5 / Puerto Real 1976 1976 etléi;tgfﬁiggz
Apartamentos, oficinas, locales y garajes (Basico) / Calle
Carretas, Sagasta, Cruz Verde y Paseo Maritimo / Puerto Real 1995 1995 A4/35154
Apartamentos, oficinas, locales y garajes (Basico) / Calle
Carretas, Sagasta, Cruz Verde y Paseo Maritimo / Puerto Real 1995 1995 A4/35155

llustracion 15: Imprimir
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* Guardar resultados: Hara que la busqueda seleccionada se grabe en las Consultas
Guardadas de la Carpeta Virtual disponible en el Area Privada.

» Solicitar Reserva, Reproduccion, Consulta en Sala y Solicitud Informacién: Servicios
que ofrece el portal a los usuarios registrados y que abordaremos en el capitulo dedicado
al Area Privada del Manual.

7. Explorar archivos

Esta opcion permite navegar de forma dinamica por el Archivo seleccionado, desplegar la
estructura de su Cuadro de Clasificacion, y descender por él hasta llegar a las series
documentales y, desde ellas, poder ver el listado de los documentos publicados.

Para iniciar la busqueda se requiere seleccionar uno de los Archivos de la lista desplegable.

@ Busqueda simple ‘"CP\ Busqueda avanzada E @ Explorar archivca
Archorg Seleccione un archivo L}) : |

Seleccione un archive
ARCHIVO DE LA REAL CHANCILLERIA DE GRANADA
ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE ALMERIA

ARCHIVO GENERAL DE ANDALUCIA

ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE SEVILLA
ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE HUELVA
ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MALAGA

llustracion 16: Explorar archivos

El elemento raiz del arbol, correspondiente con el nivel archivo, cuenta con un enlace a la pagina
web del centro. Cada nodo o nivel de clasificacion nos informa, mediante un digito entre
paréntesis, del numero de elementos que contiene.
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@\ Busqueda simple & Busqueda avanzada @ Explorar archivos

| Arenivo < Volver
| Grupo de Fondos
Fondo I ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE SEVILLA & A vVisita la weo

| seccisn | Fonbos @ @

| serie
| Fonpos pusLIcos 6 @
| supiciates m @
| Judiciates. Ambito Tenitorial (1) &
| Real Audiencia de Sevilla (3) &
| cuiren @
| fndices de pleitos @ W (2)
| otros documentos &, Wi(62)

| Pleitos @ B (2062)

| criminal (1) &

llustracion 17: Navegacion dinamica

La estructura del arbol se despliega y pliega pulsando sobre cada uno de los elementos, que se
corresponden con los distintos niveles de descripcion: Grupo de Fondos, Fondo, Seccion o Serie
documental.

| Archivo
Grupo de Fondos
| Fondo

Seccion

Serie

llustracion 18: Niveles

El icono en forma de lupa denominado Ver descripcion nos permite acceder a la descripcion
completa, en formato ISAD (G), de cada elemento y que se completa con una cabecera en la que
se informa de los datos principales (titulo, archivo y signatura), acompanada de la expresién
grafica de su contexto en el Cuadro de Clasificacion del Archivo.
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B ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE SEVILLA (221)

— -
A Protocolos (26)

Descripcion CSV  JSON XML  Diccionario de datos ~ FAD  Imprimir PDF
Titulo Carta de pago de Miguel de Cervantes Saavedra a Juan de Cervantes

Archivo ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE SEVILLA

Signatura P13727

Contexto ) A - .
| Archivo Histarico Provincial de Sevilla

| Archivo | FONDOS
| Grupo de Fondos | FONDOS PUBLICOS

Fondo | DELAFE PUBLICA

Seccién

| Serie | Notariales

| Distritos Notariales
| Fondos del distrito de Sevilla
Notarias de Sevilla

| Protocolos

llustracion 19: Cabecera de la Descripcion

Utilizando los botones localizados en la parte superior, se podra descargar la informacion y los
datos descriptivos en los siguientes formatos:

* (CSV: Para obtener el detalle como tabla en formato abierto CSV.
e JSON: Para descargar el detalle como texto en formato abierto JSON.
e XML: Para obtener el detalle en lenguaje de marcado extensible - formato abierto XML.

* Diccionario de datos: Documento JSON con el significado de los campos de los ficheros de
formatos abiertos.

e EAD: Para descargar el archivo XML correspondiente a la descripcion archivistica
codificada en EAD del documento.

e Imprimir PDF: Para imprimir el detalle en formato PDF.

« lcono HEH: Activo cuando existe imagen digital asociada a la unidad documental,
permite acceder a ella.
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La relacion de documentos podra obtenerse desde el nivel Serie documental, pulsando el icono
“Ver documentos” W, siempre que existan documentos publicados en ese nodo.

| Jupiciates (n &
I Judiciales. Ambito Territorial (2) &
i Real Audiencia de Sevilla (3) &
| cil @

I Indices de pleitos @ i
I Otros documentos &
| Petos @

llustracion 20: Explorar archivos: Ver documentos

Los documentos se mostraran en un listado similar-al-gue tal como hemos visto para los tipos de
busqueda Simple y Avanzada, con la informacién basica dispuesta en columnas, siendo posible
acceder a la la descripcion completa, o a la imagen digital de documento, si cuenta con ella.

Documentos

i ARCHIVO GENERAL DE ANDALUCIA
E Testamentos (218)

CSV  JSON XML  Diccionario de Datos

= Fecha Fecha : s Activo
Denominacién et Signatura Descripcién e
inicio fin Digital
()  MAYORAZGO TAVERA: Testamento de Diego de Torres. Sevilla 1507 1507 5936 B o]

"MAYORAZGO RAMIREZ DE ARELLANO": Memorial, dictémenes, peticiones sobre
0O Juan Bautista Gallo, Depositario General de la Corte, cuyo heredero es Gil Ramirez de 1597 1614 3773 E
Arellano. 32 fols.

"MAYORAZGO SAAVEDRA": Testamento de Luisa Maldonado, mujer de Fernando

O Saavedra. Muy mal estado. 30 fols. aprox. Espartinas 1865 1635 Sire £

llustracion 21: Explorar archivos: Listado de documentos
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8. Area Privada

@rchivAWeb dispone de un Area Privada para que las personas usuarias registradas en el
sistema, puedan gestionar online una serie de servicios adicionales, asi como acceder a su
historial de busquedas y/o a los resultados previamente guardados.

El acceso al Area Privada se localiza en la parte superior derecha de la pagina inicial de
@rchivAWeb, junto al boton Registrarse.

| &0
@rchivAWeb {234
A Registrarse @ Area TR

llustracion 22: Acceso al Area Privada

Tanto Registrarse cémo el acceso al Area Privada requieren de la identificacion autentificada de
la persona usuaria.

Esta identificacion se realiza mediante certificado digital o mediante los sistemas de identificacién
no basados en certificados electronicos admitidos, esto es, sistemas de clave concertada
existentes en la plataforma Cl@ve (https://clave.gob.es/clave_Home/clave.html) conformes con el
nivel minimo sustancial segun el “Reglamento (UE) N.° 910/2014 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 23 de julio de 2014 relativo a la identificacion electronica y los servicios de confianza
para las transacciones electronicas en el mercado interior y por la que se deroga la Directiva
1999/93/CE."

Entre los servicios de Cl@ve se encuentra "Cl@ve Pin 24h" que sdlo requiere numero de DNI , el
uso de un cdédigo elegido por la persona usuaria y un PIN comunicado al teléfono mediante la app
Cl@ve PIN o con un mensaje SMS, en caso de que no tenga conexion a internet en el maévil o no
tenga descargada la app de Cl@ve.

Acceder con Certificado Digital Acceder con Cl@ve

lustracion 23: Tipos de autenticacion
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8.1. Registrarse

Al pulsar sobre la opcion Registrarse, el sistema nos pedird autenticar nuestra identidad, bien
mediante un certificado digital instalado en el equipo, bien mediante el sistema Cl@ve.

Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en ws159,juntadeandalucia.es:443.

Asunta Emisar Nimero de serie
MARIA L .. AC FNMT Usuarios 5A1739927BDD31835E4FB3EG...
Datos del certificado Aceptar Cancelar

llustracion 24.: Autenticacion con certificado digital

En el caso de utilizar el sistema de autenticacion Cl@ve, se conectara con la plataforma en la que
se ofrecen las distintas opciones para la autenticacion, debiéndose seleccionar la que se desee
utilizar.

L= cI@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Acceder > Acceder > Acceder >
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

© Gobiemo de Espafia - Cl@ve v2.1.3

llustracion 25: Autenticacion con cl@ve
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Una vez autenticada nuestra identidad, se mostrara una pantalla con los términos y condiciones
generales de uso de este portal web, siendo requisito previo aceptarlos y confirmar que el usuario
tiene mas de 16 anos, antes de proceder a la fase de registro.

c. Los dalos perscnales que nos proporciona son necesarios para el acceso y uso de los servicios que prestan los Archivos de la Junta de Andalucia, cuya base juridica se
encuentra en el Reglamento General de Proteccion de Datos Articulo 6.1.c) Tratamienio necesario para el cumplimiento de una cbligacion legal aplicable al responsable del
tratamiento, y Articulo 6.1.e) Tratamienio necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el gjercicio de poderes publicos conferidos al
responsable del tratamiento. - Asi coma en la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia. Articulos. 61 - 66 - el Decreto
97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamenio del Sistema Andaluz de Archivos, y desarrolio de la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos. Articulos. 83 - 97 -
La Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia. - el Decreto 159/2022, de 9 de agosto, por el que se establece la estructura organica de la Consejeria de
Turismo, Cultura y Deporte y el Decreto 78/2023, de 4 de abril, por el que se modifica el Decreto 158/2022, de 9 de agosto, por el que se establece la esiructura organica de la
Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte

d. El interesado da su consentimiento para el uso de los datos facilitados con fines estadisticos y de forma agregada y anonimizada, con base legal en la Ley 4/1989, de 12 de
diciembre, de Estadistica de la Comunidad Autonoma de Andalucia modificada por la Ley 82002, de 17 de diciembre, la Ley 4/2007, de 4 de abril, y la Ley 4/2011, de 6 de junio

e Los datos se conservaran de forma permanente

i. Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion, portabilidad de sus datos, y Ia limitacion u oposicion a su tratamiento, como se explica en la informacion
adicional

g la informacion adicional detallada sobre esta actividad de tratamiento de datos personales se encuentra en
hitps://www juntadeandalucia es/protecciondedaios/detalle/ 165852 html asi mismo el formulario para la reclamacion y/o ejercicio de derechos se encuenira disponible en la

siguiente direccion electronica: hitp://www juntadeandalucia es/protecciondedatos

Hiperenlaces
Los hiperenlaces contenidos en el sitio web de @rchivAWeb pueden dirigir a paginas web de terceros. La Gonsejeria de Turismo, Cultura y Deporte no asume ninguna responsabilidad
por el contenida, informaciones o servicios que pudieran aparecer en dichos sitios, que tendran exclusivamente caracter informativo y que en ningun caso implican relacion alguna

entre la Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte y las persanas o entidades titulares de tales contenidos o titulares de los sitios donde se encuentren

La inclusidn de enlaces a @rchivaWeb, en cualquier caso, no debe tener por objetivo finalidad lucrativa alguna y se realice Unicamente para fines de investigacidn o conservacion.
Ademas, siempre deberd indicarse la fuente real del objeto digital o su descripcidn (en este caso: Consejeria de Turisme, Cultura y Deporte, Junta de Andalucia), respetandose en tode

momento la interfaz que por defecto se abre al realizar una consulta dentro del sitio @rchivAWeb.

Cumplimiento de las Condiciones de uso

Mediante el ejercicio de cualquier derecho sobre el Sitio Web, en razan de las presentes Condiciones de Uso, el usuaric acepta y acuerda estar obligado por estas Condiciones de uso

Estas Condiciones de uso se rigen por las leyes del Reino de Espafia.

Tengo més de 16 afios,

Acepto términos y condiciones.

¥ Cancelar

llustracion 26: Aceptar Brminos y condiciones

Una vez aceptados los términos y condiciones de registro, incluidos la confirmaciéon de que se
tiene mas de 16 afos y el consentimiento expreso del tratamiento de datos de caracter personal,
aparecera un formulario que hay que rellenar con los datos personales, en el que algunos campos
(NIF, Nombre, Apellidos) estaran ya cumplimentados gracias a la informacion proporcionada
anteriormente por el certificado digital o Cl@ve. Una vez cumplimentado el resto de campos
obligatorios, pulsamos el botén Enviar.
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Datos del Usuario
NIF

Primer Apellide

MNombre

Segundo

Apslido
Fecha
Macimiento ()
Institucién /
Empresa
Género (7)
Tipo de Via
Direccion (7) Numero o

Kilémetro (*)

Provincia (*)
Municipic ()
Localidad
Cédigo Postal (%) Pais (")

Otros Datos
Teléfono E-mall (%)
Teléfono 2 Contrasefia (7) R ST
Fecha Alta Repha la i e

contrasena (7) — —
Tipo de Alta Fecha Unimeo
= Acceso
{*} Los campos marcados con * son obligatorios

llustracion 27: Formulario de alta para registrarse

8.2. Servicios para las personas usuarias registradas

Las personas usuarias registradas que hayan realizado una busqueda en @rchivAWeb,
encontraran en la parte inferior de la pantalla, las opciones de servicios disponibles:

< Volver { Imprimir Guardar Resultados Solicitar Reserva Reproduccion Consulta en Sala Solicitud Informacion

llustracion 28: Servicios disponibles

e Imprimir: Permite generar un informe en formato PDF con la informacién de los
documentos previamente seleccionados.
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A rchivAWeb &3

Jurita de Andalucia @ rC h IVAW G “: b t\‘; .\‘il

Eormajulnde iy Yese ’

ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE JAEN
NOTARIA DE CASTILLO DE LOCUBIN

Denominacion L:m Inicio e Fin ESignatura
Escrituras de Pedro Cervantes Salas 1/1/1881 311211881 21787
Escrituras de Pedro Cervantes Salas 1/1/1878 311211878 21784
Escrituras de Pedro Cervantes Salas 1/1/1880 3111211880 21788
Escrituras de Pedro Cervantes Salas 1/1/1879 31121879 21785

llustracion 29: Imprimir informe.

* Guardar Resultados: Permite seleccionar uno o varios documentos resultantes de una
busqueda, pudiendo acceder luego a ellos, a través de un informe similar al que se obtiene
mediante la opcién Imprimir, y que estara disponible dentro del Area Privada, en la
Carpeta Virtual, apartado Consultas guardadas. Una vez guardados los resultados el
sistema emite un mensaje de confirmacion.

Los documentos se han guardado correctamente.

Volver

llustracion 30: Guardar resultados
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e Solicitar Reserva: Supone la peticion anticipada para consultar uno o varios documentos
en la sala de consulta del archivo en una fecha prevista. Esta opcion llevara al usuario
hacia una nueva pantalla, donde se debera indicar la fecha de la reserva y las
observaciones adicionales que se deseen introducir.

ooy 0 AWeh &%
Solicitar Reserva @rchivAWeb fg5g
Archivo
Archivo General de Andalucia
Denominacién Signatura
"El Alcdzar". Carmona Fi54
Reserva

Fecha reserva (dd/mm/aaaa) *

Observaciones

P

Cerral

llustracion 31: Solicitar Reserva

Una vez pulsadoel botéon Guardar, el/los documento/s seleccionado/s se anadiran ala
Cesta f@r ubicada en la zona superior derecha. En ella el usuario registrado podra ir
incorporando los servicios que desee solicitar hasta un maximo de diez servicios. Para
tramitar la solicitud de reserva, el usuario entrara en la cesta y una vez pulsado el botdn
Solicitar Servicios, la reserva del/los documento/s quedaran registradas en el apartado
“Mis servicios” del Area Privada, concretamente en la pestafia Solicitadas.

Pagina 28 de 46 Manual de Usuario de @rchivAWeb




Manual de Usuario

A @rchivAWeb

Junta de Andalucia

Junta de Andalucia § Z
Consejeria de Turismo, @rchivAWeb 3%
Culturay Deporte
& frearivase % sai [ g
MARIA
¢Qué es @rchivAWeb? Contacto Servicios Manual de usuario
@\ Busqueda simple g Busqueda avanzada @ Explorar archivos
< Volver
Se han afadido 3 documentos a la cesta. ] i Eliminar Todo A Solicitar Servicios
Solicitudes de Reserva @
& 5 Fecha Reserva
Denominacién Signatura Archivo (ddimm/asaa) Observaciones
ARCHIVO GENERAL
“The Roman Necropolis of Carmona. Carmona” 2 DE ANDALUCIA 180112024 # Editar m
Material divulgativo de la Necrépolis de " ARCHIVO GENERAL
Carmona y de la Sociedad Arqueolégica de 1 DE ANDALUCIA 18/01/2024 # Editar m
Carmona.
ARCHIVO GENERAL

llustracion 32: Solicitar Servicios desde la Cesta

El archivo receptor debera aceptar o rechazar la solicitud de reserva y el usuario podra
hacer el seguimiento de la solicitud en todo momento, asi como incorporar algun
comentario referente al servicio solicitado si lo desea, a través de la opcién Detalles
Solicitud, apartado Seguimiento del Servicio.

* Reproduccion: Permite solicitar la reproduccién de uno o varios documentos a través de
un formulario en el que se pueden incorporar algunos detalles de interés para el servicio.
Una vez seleccionados los documentos y pulsado el botéon Reproduccion, en la pantalla

emergente el usuario tendra que cumplimentar las caracteristicas de la reproducciones

solicitadas:
o Tipo reproduccion: Analdgica / Digital
o Requiere copia autenticada: No / Si

o Uso al que se destina las reproducciones: Investigacion, Exposiciones,

publicaciones...

o Observaciones
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Reproduccidn archivaweb £
Archivo
ARCHIVO GENERAL DE ANDALUCIA
Denominacién Signatura
"Plaza de abastos. Carmona”" Fr4
Denominacién Signatura
"La Carcel antigua”. Carmona. F/54
Reproduccion
Tipo reproduccién * Requiere copia autenticada *
Digital v No b

Uso al que se destinan las reproduciones *
Privado - Administrativo ¥

Observaciones

Cerrar (EETLET

llustracion 33: Solicitar reproduccion de documentos en bloque

Al igual que ocurre con el resto de servicios, una vez pulsado el botén Guardar, los
documentos se afiaden a la Cesta ubicada en la zona superior derecha de la pantalla. El
ultimo paso para el usuario registrado sera entrar en la Cesta y pulsar el boton Solicitar
Servicios. La Cesta quedara vacia y la peticion de reproduccion de documentos quedara
registrada en el apartado Mis servicios del Area Privada, concretamente en la pestafia
Solicitadas a la espera de ser atendida por el archivo.
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Junta de Andalucia "
A mgatiris AL Tirtimes chivaw .
SRR

£Que s @rchivAWeb? Contacto Servicios nManual de usuario

[G. Busqueda simple [$X] Basqueda avanzada Explorar archivos

6 i Sniacaa 1 mnenss s wicsats

Solicitudes de Reproduccion g

RRRRRR
Reproduccisn

llustracion 34. Solicitar servicios desde la Cesta — 2

El archivo receptor debera aceptar o rechazar la solicitud de reproduccién y, en su caso,
dara un presupuesto de las copias que debera abonarse antes de que se remitan las
mismas de forma telematica. El procedimiento se detalla en el apartado “Pago Telematico”

de este Manual.

e Consulta en Sala: Esta opcion permite solicitar la consulta de documentos de forma
presencial en la sala de consulta de los archivos integrados en el proyecto @rchivAWeb;
en el formulario, opcionalmente, se pueden introducir las observaciones deseadas, antes
de efectuar la solicitud. Este servicio esta indicado para realizarse en las instalaciones del
archivo, tal y como se explica en el texto del servicio.
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@rchivAWeb #254
air

Consulta en Sala

Archivo
ARCHIVO GENERAL DE ANDALUCIA
Denominacién Signatura
Tumba del Elefante. Necrdpolis de Carmona. F/3
Consulta

El servicio de consulta en sala del documento es para el dia actual, por lo que se
debe solicitar desde las instalaciones de un Archivo y acudir al personal del Archivo
para confirmar la solicitud. Sino se encuentra en las instalaciones de un Archivo, o
requiere el servicio para un dia diferente al actual, por favor, solicite una reserva del
documento

Observaciones

Cerrar Guardar

llustracion 35: Solicitud de Consulta en Sala

» Solicitud Informacién: Este servicio esta destinado a solicitar informacion al Archivo
sobre sus documentos difundidos en @rchivAWeb. Cuando se pulsa esta opcion, el
sistema mostrara una nueva pantalla donde se podran incluir los detalles de la peticién de
solicitud de informacion. Al igual que en los otros servicios, una vez el usuario registrado
pulse el boton Guardar, el documento se anade a la Cesta ubicada en la zona superior
derecha de la pantalla. El ultimo paso para el usuario sera entrar en la Cesta y pulsar el
botdn Solicitar Servicios. La Cesta quedara vacia y la peticion de Solicitud de Informacién
quedaréa registrada en el apartado Mis servicios del Area Privada, concretamente en la
pestafia Solicitadas a la espera de ser atendida por el archivo.
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Solicitud Informacién BrcivANe S
Archivo
ARCHIVO GENERAL DE ANDALUCIA
Denominacién Signatura
Tumba de Prepusa. Necrépolis de Carmona. CPVA

Informacion

Observaciones *

llustracion 36: Solicitud de informacicn
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8.3. Funcionalidades del Area Privada

Como ya se ha indicado, las personas usuarias registradas podran acceder a esta zona del portal
mediante el certificado digital o usando Cl@ve.

La pantalla Area Privada cuenta con las siguientes funcionalidades:

. Datos personales.
. Mis servicios.
. Carpeta virtual.
Junta de Andalucia o i
Consejeria de Turismo, @rchivAWeb {?’s‘,-
Cultura y Deporte -
i Area Privada % Salir @
JOSE
;Qué es @rchivAWeb? Contacto Servicios Manual de usuario
@ Busqueda simple @ Busqueda avanzada @ Explorar archivos

Portada / Area Privada

Area Privada

Q  Datos personales
Q  Mis servicios

Q  Carpeta virtual

llustracion 37: Area Privada

* Datos Personales: Ofrece el formulario con los datos personales almacenados en el
sistema y permite modificar varios de ellos. Debemos tener en cuenta que algunos son
obligatorios.
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Datos del Usuario
NIF 4 K Nombre J
Primer Apellido M Segunde Vi
Apeilido
Fecha
Nacimiento (*)
Institucién / Institucion
Empresa
Género (%) HOMBRE
Tipo de Via ACCESO
Direccién (*) C/Larga Ndmero o 15
Kilémetro (*)
Provincia () HUELVA
Municipio (%) BEAS
Localidad BEAS
Cddigo Postal (*) 21630 Pais () Espafa
Otros Datos
Teléfono (*) 3 E-malil (*) @juntadeandalucia.e
Teléfono 2 Teléfono 2
Fecha Alta 14/0/2022
Tipo de Alta ON LINE Fecha Ultimo 12/1/2024
Acceso

llustracion 38: Modlficar datos personales
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* Mis Servicios: desde este apartado se puede hacer el seguimiento de los servicios que,
como usuarios registrados, hemos solicitado a los archivos. Son, Reserva de documentos,
Reproduccion, Consulta en Sala y Solicitud de Informacion.

Mis Servicios

Fecha Desde Fecha Hasta

Tipo Solicitud v

Solicitadas n Aceptadas | < i Finalizadas n Rechazadas n
Mostrar | 10 ~ | registros Filtrar en los resultados: |:|

IF Solicitud
Identificador: 3708 Tipo: REPRODUCCION
Fecha Solicitud: 18/12/2023
Signatura: AHP/7791 Archivo: ARCHIVO HISTORICO PROVINGIAL DE HUELVA @ E ED

Denominacidn: 07791/009 ## Expediente de registro de la mina de hierro nombrada Aracena. Termino municipal de Aracena. Expediente n¢ 7285.

Solicitante Guillermo Alcock.

Identificador: 3697 Tipo: REPRODUCCION

Fecha Solicitud: 18/12/2023

Signatura: SM/28720 Archivo: ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE HUELVA @ ‘ ED
Denominacién: 28720/119 ##% Inscripeion de defuncion de Emil Ludwig Frandsen. Aparece inscrita la defuncion en el fomo 97. folio 118, acta 459.

Observaciones: Marinero sueco fallecido a bordo del bergantin "Effelta” en la ria del Puerto de Huelva.
Identificador: 3696 Tipo: REPRODUCCION

lustracién 39: Mis Servicios

Disponemos en la parte superior de la pantalla de varios campos de busqueda que permiten filtrar
el listado de nuestros servicios por fechas y tipos de solicitud. Ademas, es posible ordenar las
solicitudes de modo ascendente y descendente, asi como filtrar los resultados.
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Através de cuatro pestafas, segun los estados de tramitacion de la solicitud, navegamos por la
pantalla: Solicitadas, Aceptadas, Finalizadas y Rechazadas. El numero total de solicitudes de
cada estado se muestra en un recuadro de color dentro de cada pestania.

Mas abajo el sistema ofrece la informacién de cada una de las solicitudes, Identificador, Fecha
Solicitud, Signatura, Denominacién, Tipo y Archivo, asi como los iconos que permiten intervenir
sobre cada servicio en cada momento.

Salicitud
Identificador: 3705 Tipo: REPRODUCCION
Fecha Solicitud: 18/12/2023
Signatura: AHP/7791 Archivo: ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE HUELVA ® E =0
Denominacién: 07791/009 ## Expediente de registro de la mina de hierro nombrada Aracena. Termino municipal de Aracena. Expediente n® 7285.
Solicitante Guillermo Alcock.
Identificador: 3697 Tipo: REPRODUCCION
Fecha Solicitud: 18/12/2023
Signatura: SM/28720 Archivo: ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE HUELVA @ h EC]
Denominacién: 28720119 ### Inscripcion de defuncidn de Emil Ludwig Frandsen. Aparece inscrita la defuncion en el tomo 97, folio 118, acia 459.
Observaciones: Marinero sueco fallecido a bordo del bergantin "Effelia” en la ria del Puerto de Huelva.
Identificador: 3696 Tipo: REPRODUCCION
Fecha Solicitud: 18/12/2023
Signatura: SM/28661 Archivo: ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE HUELVA ® H ED
Denominacion: 28661/304 ### Inscripcion de defuncion de William Hickey. Aparece inscrifa la defuncion en el tomo 37, folio 304, acta 236.

Observaciones: Marinero inglés del vapor "Benholms", fallecido por ahogamiento en el Rio Odiel, Puerto de Huelva.

llustracion 40: Mis Servicios - Solicitudes de reproduccion

Se detallan a continuacion:

@ Descargar Solicitud: Permite generar un formulario de la solicitud en formato PDF. Esta accion
esta siempre disponible para todos los servicios.

H Detalles de Solicitud: Esta accion esta disponible para todos los servicios y permite visualizar
los detalles de cada una de las solicitudes de servicio cursadas. Consta de los siguientes
blogues de informacion:

e Datos de la Solicitud: Tipo, Fecha, Estado, Observaciones...
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Datos de la Solicitud con identificador 1122

Tipo Solicitud REPRODUCCION Via Solicitud |~ ONLINE
Fecha de 5/5/2021 Fecha Fin
Solicitud
Estado ACEPTADO

Solicitud

QObservaciones

llustracion 41: Detalle Solicitud

* Datos del Documento: Signatura, Denominacién y Archivo.

» Seguimiento del Servicio: Incorpora un conjunto de datos que permite hacer el seguimiento
del servicio, como el presupuesto y el numero de reproducciones analégicas o digitales, en
el caso de las reproducciones. Incluye ademas el campo Seguimiento, donde es posible
leer las observaciones incorporadas por el archivo. Este ultimo campo nos permite
establecer un dialogo con el personal del archivo que atiende la solicitud, ya que por
ambas partes pueden incorporar comentarios.

Es importante que tras introducir un comentario siempre se pulse a continuacién el botén
Actualizar.
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UL Yy

Seguimiento del Servicio

Estado Especifico PENDIENTE ACEPTAR PRESUPUESTO
Unidades 0 Analdgicas T Digitales
Referencia Presupuesto 00

Mod046

Fecha Pago
169/2000 caracteras.
Seguimiento Es necesario gue se aclare por parte del usuario si las copias digitales son a color o en blanco y
negro. ;

Solicitante - 23/01/2024 16:52:40: Serian en blanco y negro.

Incorporar

Comentario

Ilustracion 42: Sequimiento del Servicio

=m Pagar Reproducciéon: Las reproducciones solicitadas que estén listas para ser pagadas

aparecen en la pestafa Aceptadas con el presupuesto cumplimentado por el archivo. Al pulsar
sobre este icono se accedera a la plataforma de pago telematico de la Junta de Andalucia, donde
se podra realizar el ingreso del coste de las copias, de forma previa a la puesta a disposicién de
las mismas por el archivo (ver el apartado “Pago Telematico” al final de este manual).

iil Descargar Modelo 046: Relacionado con el servicio de reproducciones, permite descargar el
documento “Modelo 046", que es el justificante del pago telematico realizado en el paso anterior.
Este icono estara disponible una vez realizado el tramite en la plataforma de pago de la Junta de

Andalucia (ver el apartado “Pago Telematico” al final de este manual).
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E Descargar Documentos: Permite las descarga de los ficheros con las reproducciones
facilitadas por el archivo, previa subida al servicio web Consigna, en respuesta a una solicitud
de reproduccion que se encuentre en la pestafa Finalizadas.

Solicitadas Acepiadas Finalizadas n Rechazadas n
Moslrar registros T Filtrar en los resultados

Solicitud
Identificader: 1100 Tipo: REPRODUCCION
Fecha Solicitud: 14/4/2021 " =
. o] 11
Signatura: P/6254 Archivo: ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE SEVILLA

Denominacién: Protocolos del oficio n° 10 de Sevila. Distrite de Sevilla. Escribano. Ramirez, Diego

llustracion 43: Descargar documentos

« Carpeta Virtual: Esta zona del Area Privada nos ofrece dos opciones de navegacién, bien

replicar las ultimas busquedas realizadas, bien acceder a nuestras consultas guardadas.

Junta de Andalucia
Consejeria de Turismo,
Culturay Deporte

:Qué es @rchivAWeb? Contacto Servicios

@\ Busqueda simple @ Blsqueda avanzada

Portada Area Privada Carpeta Virtual

Carpeta Virtual

Q  Ultimas Busquedas

Q. Consultas Guardadas

llustracion 44: Carpeta Virtual
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« Ultimas Busquedas: Relacién de las diez ultimas busquedas realizadas en el sistema,
especificando los parametros utilizados. Incluye la opcién de reproducir la busqueda con
los mismos criterios.

Ultimas busquedas

Denominacién Busqueda Reproducir Bisqueda

Blisqueda por Buscar: ;Signatura: ME-CF/21;Archivo: Todos los archivos;Imagen: No
Busqueda por Buscar: parametros={Todas=Puerto}#]};Archivo: Todos los archivos;imagen: No el
Biisqueda por. Buscar: parametros={Todas=Minal#[};Provincia: HUELVA;Archivo: ARCHIVO o

HISTORICO PROVINCIAL DE HUELVA;Imagen: No

Blisqueda por Buscar: parametros={Todas=Clarines|#]};Provincia: HUELVA:Archivo: ARCHIVO o

HISTORICO PROVINCIAL DE HUELVA;Imagen: No

Busqueda por Buscar: parametros={Todas=cumpleaiios|#]};Archivo: Todos los archivos;imagen: No o)

llustracion 45: Ultimas busquedas

* Consultas Guardadas: Esta opcion muestra las consultas previamente guardadas hasta un
namero maximo de diez. Es posible descargar un informe en formato PDF con los
resultados. Se recuerda que las consultas pueden ser guardadas cuando se nos ofrece el
listado de los resultados de las busquedas, mediante la opcién Guardar Resultados.

Consultas guardadas

Denominacién Bisqueda Parémetros Descargar

Busqueda por. Buscar: ;Signatura: ME-CF/21;Archivo: ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE @
HUELVA;Imagen: No

Busqueda por Buscar: parametros={Todas=Puerto[#]};Archivo: ARCHIVO HISTORICO @
PROVINCIAL DE HUELVA-Imagen: No

Busqueda por Buscar: parametros={Todas=Minaf#[}:Provincia: HUELVA:Archivo: ARCHIVO @

HISTORICO PROVINCIAL DE HUELVA; Imagen: No

Busqueda por Buscar: parametros={Todas=Clarines|#]};Provincia: HUELVA:Archivo: ARCHIVO ]
HISTORICO PROVINCIAL DE HUELVA:Imagen: No

Bisqueda por Buscar: parametros={Todas=cumpleafiosi};Archivo: ARCHIVO GENERAL DE @®
ANDALUCIA:Imagen: No

Q Se muestran las consultas guardadas hasta un maximo de 10

llustracion 46: Consultas Guardadas
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9. Pago Telematico

Como se ha indicado en el apartado anterior, dedicado al Area Privada, las solicitudes de
reproduccion en estado Aceptadas que requieran un pago en concepto de tasa o precio publico,
presentaran un icono con forma de tarjeta bancaria denominado Pagar Reproduccién y junto a él
un icono (check) de seleccion. Este ultimo permitira seleccionar una o varias reproducciones y
proceder a su pago. Para ello se pulsara sobre el boton Pagar que se activa, tras la seleccién, en
la parte inferior derecha de la pagina. El pago conjunto de varias reproducciones requiere que
todas las solicitudes seleccionadas se hayan realizado a un mismo archivo. El presupuesto de la
reproduccion de cada documento, asi como otros detalles del servicio se pueden ver accionando
el icono Detalle de Solicitud. En caso del pago en bloque de varias reproducciones el importe total
se visualizara al pulsar el boton Pagar.

Este pago se realiza a través de la Plataforma de Pago de la Junta de Andalucia.

Identificador: 3655 Tipo: REPRODUCCION

Fecha Solictud: 14/12/2023

Ok=

{OVINCIAL DE SEVILLA

Tipo: REPRODUCCION

(€]

Archivo: ARCHIVO HISTORICO PROVINGIAL DE HUELVA

Denominacién: F-021/000229 ## Restos de una estructura defensiva miltar en la playa de la mancomunidad. Mazagon (Palos de a Frontera-Moguer, Huelva). 177126 mm.

Identifcador: 3651 Tipo: REPRODUCCION

Fecha Solictud: 13/12/2023
‘Signatura: ME-CF/21 Archivo: ARCHIVO HISTORICO PROVINGIAL DE HUELVA

Denominaci i6n: F-021/000231 ## Vista de Mazagon desde una loma. Mazagon (Palos d ver, Huelva). 176x126 mm.

Tipo: REPRODUCCION

© k=g

E-CF/12 Archivo: ARCHIVO HISTORICO PROVINGIAL DE HUELVA

n: F-012/000391 ## Instalaciones del. /. Campo de futbol y vestuari 088x126 mm.

Registros del 1 al 10 de untotal de 52 registros Aderor |12 3 4 5 6 Siguente

llustracion 47: Pago Telematico

Tras la seleccion de la/s solicitud/es y al marcar en el boton Pagar, accedemos a una pantalla en
la que se muestran los datos personales del pagador y, bajo un segundo epigrafe, los datos del
pago. Se comprueba que el campo Descripcion del ingreso muestra autocumplimentado el objeto
del pago. Es importante revisarlo antes de pulsar el botén Pagar.
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Datos del pagador

NIE () 28703452G Nombre (%) JAVIER
Primer apellido (*) LOBATO Segundo apellido DOMINGUEZ
Tipo de Via CALLE v

Nombre de la via (*) Levies Niimero o kilémetro (*) 27
Provincia (%) SEVILLA v

Municipio (%) SEVILLA ~
Localidad SEVILLA -
Cédigo Postal (*) 41015

Datos del pago

Importe (*) z Fecha Actual 12/1/2024
Provincia (%) HUELVA
Archivo (%) ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE HUELVA

Pago solicitud @rchivAWeb:

Descripcitn del ingreso
Documento ME-CF/12

)

Cancelar

llustracion 48: Pago Telemadtico — Datos del pago

Tras validar la peticion, el sistema emitira un mensaje de confirmacién y nos invitara a conectar
con la Plataforma de Pago de la Junta de Andalucia mediante el botdn “Pagar solicitud”.

Atencién

El formulario ha sido validado con éxito, a continuacion se conectara con la plataforma de

pago de la Junta de Andalucia para realizar el pago

. ol Pagar solicitud

llustracion 49: Pagar solicitud
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En ese momento se realiza la conexién con la Plataforma telematica de pago de la Junta de
Andalucia, a través de la cual se podra cargar a una tarjeta o cuenta bancaria el importe
presupuestado con el Modelo 046.

Junta de Andalucfa » y . .
comeieradeconomia,  Plataforma telematica de pago y presentacion de tributos y ofros ingresos

Hacienda y Fondos Europeos

Pago SIN Pago CON

8 Certificado
Digital

L—a Certificado
=l Digital

Pago con tarjeta bancaria Pago con tarjeta o cuenta bancaria

Empleado Publico: Asistencia al contribuyente.

Para pagos con cuenta debe disponer de una cuenta corrente en alguna de las siguientes entidades:

Para pagos con tarjeta los tipos de tarjetas admitidas son:

Para comprobar los requisitos técnicos necesarios para operar con la Plataforma de Pago, pulsar aqui.

llustracion 50: Plataforma telematica de pago

Finalizado el proceso de pago, en nuestra solicitud de reproduccién estara disponible un nuevo
icono que nos permitira, si lo deseamos, “Descargar el Modelo 046”, aunque no es obligatorio
hacerlo, dado que el pago telematico le sera notificado al archivo al que ha dirigido la solicitud de
reproduccion.
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i OTROS INGRESOS MODELO
Junta de Andalucia TASAS, PRECIOS PUBLICOS, SANCIONES, OTROS INGRESOS
Consejeria Turismo, Culturay 046
Deporte.

DECLARACION - LIQUIDACION EN EUROS

DELEGACION ORGANO cODIGO
HUELVA ARCHIVO HISTORICO DE HUELVA
PROVINCIAL EN GESTOR ‘ | TerRmoriaL | CY2102

EJEMPLAR PARA LA ADMINISTRACION
I

287024526 §§ H o [ ues 7| afo [ |
LOBATO DOMINGUEZ JAVIER
0301 2 OTROS INGRESOS PATRIMONIALES |
{A) OBLIGADO AL PAGD \
[NLLF. APELLIDOS Y NOMERE O RAZON SOCIAL N
e e[ JAVIER
ALOS EFECTOS DE NOTIFICACION DOMICILIO FISCAL OTRO DOMICILIO
TFOViA_ [NOMERE via FUBLICA [FPON [We/kM _|CALIF. NUM._[BLOQ. [PORTAL [ESCAL [FLTAIFISO [FTALETRA
bJcL pelevies b NUM o277 b i I T B
[COMPLEMENTO DOMICILIO |PRGV|NC|J\ ‘MUN\ClPlO |LGCAL|DAD lc FOSTAL ‘TELEFONO
i h7[41 1] SEVILLA a[sEVILLA. Ja1015
(B) RESPONSABLE SOLIDARIO (51 EXISTE)
e, APELLIDOS Y NOMERE O RAZON SOCIAL
i ol
TPovia  [NOMERE via PUBLICA i \CAUF NUM. [ LDO_IZ SRTAL |E.;CAL |F'LTA JPISO [PTALETRA
S M 3
[comPLEMENTO DOMICILID [PROVINGIA [MUNICIFIO |LOCALIDAD A |c F'O.:TAL [TeLEFang
E kg b ] 1] 7

{C) LIQUIDACION
vavoscinmees Rl | oeevevew p ] wewpainwe B ]
AUTOLIQUIDACION

Pago sclicitud ).rc‘h:lvﬁﬂeb
Documento ME-CF/1
Documento ME-CF 21

mrortelld | sonkicactn ] TOTAL AINGRESAR |3 2,00

llustraciéon 51: Modelo 046
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El archivo, tras recibir la confirmacion del pago de tasas, pondra a disposicién de la persona
solicitante los ficheros con las copias solicitadas, haciendo uso de una consigna virtual.

Una vez subidos los ficheros se activara un nuevo icono®: , junto a la solicitud de reproduccién
en la pantalla Mis Servicios, que permite la descarga de los documentos.

Solicitud

Identificador: 1100 Tipo: REFRODUCCION Descargar 048

Fecha Solicitud: 14/4/2021 .
Archivo: ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE SEVILLA

Signatura: P/6254
Descargar

Denominacion: Profocolos del oficio n® 10 de Seviila. Distrito de Sevilia. Escribano: Ramirez, Diego
documentos

Identificador: 1056 Tipo: INFORMACION
Fecha Solicitud: 21/7/2020 @ H
Signatura: Archivo:

Denominacion:

llustracion 52: Descargar Modelo 046 y documentos
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