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Archivos

Normas para la presentacion de los originales

1. Soporte

Py

1.1. Programas y formato para la ediciéon del texto

Formatos RTF, odt y doc.

1.2. Programas y formato para la edicion de las imagenes

Formatos GIF, JPEG y TIFF.
Las tablas e ilustraciones que acompanen al texto se entregaran en ficheros aparte.

El nombre de los ficheros se formara con la expresion del tipo, la numeracion en numeros
arabigos y un titulo breve descriptivo.

Ejemplos:
Grafico 1. Flujo de trabajo
Griafico 2. Ciclo de vida del producto

Tabla 1. Servicios / Productos

La indicacion del lugar exacto donde deban insertarse se realizara en el texto.

2. Formato

2.1. Margenes

Superior: 2 cm



Inferior: 2 cm
Izquierdo: 2 cm

Derecho: 2 cm

2.2. Parrafos

Se separaran entre si por una linea en blanco o por dos lineas en blanco cuando vayan encima
o debajo de epigrafes.

El tipo de alineacién sera el justificado.

2.4. Espaciado

Superior: 0 cm

Inferior: 0 cm

2.5. Interlineado

Sencillo.

2.6. Paginacion

Las paginas deberan ir numeradas en el angulo inferior izquierdo.

2.7. Estilo y cuerpos

No deberdn emplearse estilos y formatos automaticos como numeraciones y vifietas,
encabezados y pies de pagina, tablas, notas al margen , inserciones de hiperenlaces, sangrias,
etc.

Tipo de fuente: Verdana

Epigrafes: Tamafio 12 pt., mindscula, negrita



Subepigrafes: Tamafio 10 pt., minUscula, negrita, cursiva
Cuerpo del texto: Tamafio 10 pt., minuUscula

Notas y numeros de pagina: Tamafio 8 pt., mindscula

3. Estructura, contenido y estilo del texto

3.1. Portada

En la portada o primera pagina se ubicara el titulo de la contribucién y su traduccién al inglés,
el nombre y los apellidos del autor o autores, la titulacién académica, el puesto de trabajo que
ocupa VY institucion a la que pertenece cada autor, asi como la direccion postal, el correo
electrénico y el teléfono del responsable de la correspondencia.

Esquema:

Titulo

Titulo

Traduccion del titulo al inglés

Autoria

Nombre y apellidos
Puesto de trabajo

Institucidn

Direccion de contacto

Direccion postal
E-mail

Teléfono



3.2. Pagina del resumen y palabras clave

En la segunda pagina se hard un resumen del texto con una extensién aproximada de entre
50 y 150 palabras como maximo, la traduccién del resumen al inglés, un listado de palabras
clave (al menos tres) extraidas del Tesauro de Biblioteconomia y Documentaciéon del Instituto
de Estudios Documentales sobre Ciencia y  Tecnologia-CSIC (Hipervinculo
http://thes.cindoc.csic.es/index_BIBLIO esp.html) y una traduccidn de las palabras clave al inglés.

Esquema:

Resumen

Resumen

Abstract

Abstract

Palabras clave

Palabra clave

Keywords

Keyword

3.3. Texto

La extensidon del texto para los articulos no podra exceder las 10.000 palabras (20 paginas
aprox.) o las 5000 palabras (10 paginas aprox.) para las notas.

Los apartados y subapartados en los que el texto se divida deberan ir numerados
jerarguicamente.

Esquema:



1. Apartado
1.1. Subapartado

Parrafo

3.4. Notas

Debera restringirse el uso de comentarios o explicaciones adicionales al texto, en caso de ser
necesarios, se haran llamadas en el texto mediante un nimero entre paréntesis listando las
notas al final del documento por orden numérico.

Esquema
Notas

(1) Nota

3.5. Citas bibliograficas

El sistema de citas admitido es el sistema autor-ano o sistema Harvard:

Las referencias bibliograficas se incorporan dentro del texto entre paréntesis, conteniendo el
primer apellido del autor y el afio de publicaciéon del documento citado -si el apellido del autor
formara parte del texto se pondra sdélo el afio entre paréntesis-, el nimero de las paginas
podra indicarse si resultara conveniente.

Ejemplo:

(van Fraaseen, 1980, p. 6)

Los documentos citados se relacionan en una lista al final del texto del articulo por orden
alfabético de los apellidos de los autores seguidos del afio de publicacion.

Esquema:

Referencias bibliograficas

Referencia bibliografica

Las referencias bibliograficas seran redactadas conforme a las normas ISO 690-1 (UNE 50-
104-94) e ISO 690-2.



Ejemplo de referencia bibliografica de una monografia

Romero Tallafigo, Manuel (2002). Historia del documento en la Edad Contempordnea: la comunicacién y la
representacion del Poder Central de la nacién. Carmona: S&C, 2002. 695 p.

Ejemplo de referencia bibliogréfica de un articulo en una publicacién seriada

Rodriguez Mateos, Joaquin (2001). “Escribanos Publicos en Huelva: Los Protocolos Notariales y el Archivo
Historico Provincial”. Huelva en su historia. 2001, n° 8. p.131-150

Ejemplo de referencia bibliografica de un articulo en una publicacién electrdnica seriada

Benito Martinez, Elena; Garcia Garcia, Isabel M2 (2008). “Fuentes digitales en la Red sobre historia de las
obras publicas en Espafia: una aproximacion a su patrimonio documental”. Revista de Obras Publicas [en
linea]. 2008, n° 3489, pp. 53-64. <http://ropdigital.ciccp.es/public/detalle articulo.php?registro=18658>
[Consulta: 2008/09/05]




