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1.- INTRODUCCION

BiblioWeb es una aplicacién Web cuya funcién principal es la busqueda y
consulta del catalogo de ejemplares de la biblioteca del centro educativo, que se

puede administrar y personalizar facilmente.

El equipo de Coordinacién TIC del centro educativo sera el encargado de
administrar la aplicacién BiblioWeb para que pueda ser consultada tanto por el

profesorado como el alumnado.

En este apartado concreto se basa el desarrollo de este manual, donde se
van a explicar detalladamente todas las tareas que se pueden realizar para

administrar BiblioWeb.
Estas tareas son las siguientes:

Modificacion de la Informacion: BiblioWeb se configura como una fuente
de informacién, tanto del centro educativo como de la propia biblioteca,
noticias, etc. y a través de la cual se pueden realizar bldsquedas y
consultas del catdlogo de los documentos que tiene disponible. La
Coordinacién TIC del centro sera la encargada de velar por todas las
publicaciones que aparezcan en la aplicacion.

Personalizacién: BiblioWeb es wuna herramienta que se puede
personalizar en apariencia proporcionando una imagen identificativa de
cada centro educativo, sin perder ninguna de sus funcionalidades vy

diferencidndola del resto de centros.

Copias de Seguridad: A través de BiblioWeb se realizan copias de
seguridad (tanto automaticas como manuales) del catdlogo de
documentos de la biblioteca. Estas copias se quedaran alojadas en el
servidor y pueden ser descargadas y restauradas en cualquier momento,

sin pérdida de informacién.
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- Sincronizacién: Es una de las caracteristicas mas importantes y por ello
a la que se le dedica mayor extensiéon en este manual. BiblioWeb
sincronizard automaticamente todos sus datos con la informacién
alojada en el servidor ABIES de modo que ésta se mantenga lo mas
actualizada posible.

Por tanto, para utilizar BiblioWeb es necesario que el centro educativo
cuente con la herramienta ABIES, aplicacion desarrollada por el
Ministerio de Educacidon y Ciencia que consigue facilitar las tareas
rutinarias de cualquier bibliotecario/a a través de las nuevas tecnologias
de la Informacion y comunicacidon, ademas de la configuracion del

equipo donde se encuentre instalada esta herramienta.

ABIES es una aplicaciéon informatica destinada a automatizar las
bibliotecas de los centros educativos a través de un programa intuitivo y
pensado para que se pueda utilizar de manera sencilla.

En los siguientes apartados de este manual se van a explicar de forma

detallada todas las tareas que puede realizar la Coordinacién TIC del centro para
administrar Biblioweb.
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2.- FUNCIONAMIENTO GENERAL DE BIBLIOWEB

El uso que el alumnado y profesorado puede hacer de BiblioWeb se centra
basicamente en acceder a la informaciéon de los documentos (libros, revistas,
articulos, etc.) alojados en la biblioteca del centro, asi como consultar las noticias
y la informacién publicada en el tablén.

Su funcionamiento es muy sencillo e intuitivo. BiblioWeb se distribuye en
varias pestanas centrales a través de las cuales se pueden realizar busquedas y
consultas y se puede administrar la aplicacion.

2.1.- Acceso a BiblioWeb

El acceso a BiblioWeb se realiza de dos formas, segun se acceda
desde el exterior del centro educativo o desde el interior:

Para acceder a BiblioWeb desde fuera del centro educativo la

direccién es la siguiente:

http://www.juntadeandalucia.es/averroes/centros-

tic/Codigodecentro/biblioweb donde hay que introducir el cddigo del

centro educativo en el apartado [Codigodecentro].

Para acceder a BiblioWeb desde el interior del centro educativo
debe introducir la direccién http://cO/biblioweb .

Los apartados Busqueda, Informacién y Tablén que aparecen en la
parte central de la aplicacion se utilizan bdasicamente para obtener
informacidn, y son los apartados a los que accedera y utilizard el alumnado

y el profesorado indistintamente.

El apartado Administracion es el que utilizard el encargado o
encargada de administrar la aplicacién.
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2.2.- Acceso a la Administracion de BiblioWeb

Una vez que se ha accedido a BiblioWeb, la Coordinaciéon TIC del
centro ha de acceder a la pestana “Administracién” de la aplicacién que se

muestra en la siguiente imagen:

Centro LE.S. Centro Pioto Squeeze

Cavte Santo Domingo oe Guzwin

BiblioWeb

Administracion

BUSCADOR

ENLACES

Busqueda Global Buscar en todos los campos

# Junta de Andalucia - Educacian

Titulo

Autor

Editarial * 24/07/2013 - Nuevos Manuales de
Guadalinex Edu 2013

. EE!!E 13 - Guadalinex Edu 2013
Cadigo barras/ISBN (Cat Camer para Entamas.
Damésticos.
* 28/06/2013 - Ampliacian de
Descriptor Saparte de Impresaras de red en
los Centros TIC
+ 21/06/2013 - Mejoras para
Ccbu Guadalinex Edu 2013

* 19/06/2013 - Gambas2 y PDFtk
pam Guadalinex Edu 2013

Coleccion

Aplicaciones

Ubicacion

Tipo documento

@ O @

A continuacién la aplicacién le va a solicitar un nombre de usuario y
contrasefia. Esta informacion se proporcionard directamente al equipo de

Coordinacion TIC del centro por el Centro de Gestion Avanzado.
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Y T Centro LE.S.

JUNTA DE ANMDALLIA

Blsgueda Informacion Tablan Administracidn G
ADMINISTRACIIN
------- |

CONTRASENA |

Se introducen los datos y se pulsa “Acceder”.
La contrasefa facilitada puede modificarse a través del apartado

“Administracién > Configuracion” destacado en la siguiente imagen:

Blisqueda Informacién Tablén Administracién -G
ADMINISTRACION > Configuracién ‘ -'-"

Configuracién | Centro | Biblioteca | Tablon || Copias de Seguridad | Sincronizacién

Pagina de Inicio | Blisgueda 'I

Paleta de Colores | Claro 'I

Enlaces

URL | J
Nombre | I

Afadir Enlace

RSS

Maostrar | 5 Moticias 'I

Enlace I I

Afadir RS5

Contrasena

Actual | I

MNueva | I

Repetir | ]

Modificar

El cambio de contrasena se efectuard introduciendo la contrasena
que se desea cambiar y los nuevos datos pulsando “Modificar”.

Una vez que el administrador/a se haya identificado, podra empezar

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal 7
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En todo el apartado de Administracién y en cada uno de los
subpartados contenidos en él, tendra disponible en todo momento el
Manual de Administracion que se ha elaborado desde el Centro de Gestién
Avanzado. Este manual que complementa al Manual de Ususario puede
descargarlo en formato PDF cuando lo necesite..

Y IES Centro Epucatvo

JUNTR DE ANDALUCIA Cf DIRECCION DEL CENTRO EDUCATIVO

IBOsqueda IInfon'naclbn ITabIbn Administracion

ADMINISTRACION > Tablbn

[ Configuracién | Centro [|Biblioteca | Tablén |Copias de Seguridad | Sincronizacian

ENL

1oioafz013 - Se abre plazo de inscripcién para Ayudante de Blblioteca
Eliminar Entrada * Portal Weh del CGA
* Wikipedia

/oaf2013 - Nuevos ejemplares de Literatura Clasica
Eliminar Entrada
NOTICIAS

= * 1j09/2013 - R-Studio para
1. " Manual de Administracion Guadalinex Edu 2013

+ 10/09/2013 - Actualizacién de Java
y Exeleaming para Guadaiinex Edu
2013

* 05/00/2013 - Nusva
Funcionalidad de Impresoras-
Compartir para Guadalinex Edu
10.04

# 05/00/2013 - FDF-Shuffler para
Guadalinex Edu 2013 y Guadalinex
Edu 10.04

* 28/08/2013 - Mugva versian de
Guadalinex Edu 2013 para Entomas
Doméstioas.
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3.- ADMINISTRACION DE BIBLIOWEB

Al acceder a BiblioWeb, la estructura superior, derecha (noticias y enlaces)
e inferior (logos) permanecen inalterables en cuanto a su estructura, y de este

modo se la encontrardn todos los centros educativos.

Del mismo modo tampoco variardn las pestafias centrales (BuUsqueda,
Informacién, Tablon y Administracion).

7 A Centro LE.S. Centro Pioto Squeeze

JUNTR DE ANDALUCIA CarLe Sanro DoMINGO DE GUZMAN

] - BiblioWeb

Blsqueda |[Informacidon | Tablon | Administracion

BUSCADOR

ENLACES

Busqueda Global Buscar en todos los campo,
+ Junta de Andalucia - Educacian

Titulo

NOTICIAS
Autor

Editarial * 244072013 - Nusvos Manusles de
Guadalinex Edu 2013

Coleccion

* 12007/2013 - Guadalinex Edu 2013
Cadigo barras/ISBN (Cat Camen) para Entomas.
Damésticos.

* 28J06/2013 - Ampiizién de
Descriptor Soparte de Impresaras de red en
las Centras TIC
* 21/06/2013 - Mejoras para
Cbu Guadalinex Edu 2013

+ 18/06/2013 - Gamhas2 y PDFtk

188

Ubicacion

Tipo documento

XX X Xe

Algunos aspectos de BiblioWeb se podran personalizar, variando la
apariencia de la aplicaciéon y pudiendo adaptarla a cada centro.

En la parte superior izquierda aparece por defecto el logo de la Junta de
Andalucia, y si se accede a él, le enlazard directamente con su pdgina Web
www.juntadeandalucia.es.

En la parte derecha se observa el logo de BiblioWeb que le enlazara
directamente con la pégina de inicio de BiblioWeb. Ambos logos cambiardn su
enlace al ingresar en la Administracién la direccién Web del centro y la direccion

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal 9
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Web de la biblioteca respectivamente.

También se puede ver un apartado de noticias que mostrard mediante
enlaces RSS las ultimas publicaciones del Centro de Gestion Avanzado, que se

podran complementar con otros enlaces RSS por decisién de la Coordinacién TIC
del centro.

Una vez que se accede a la pestafia Administracion aparecen los siguientes
apartados:

Blsqueda Informacién Tablén Administracién [

ADMINISTRACION > Configuracién ‘ -,

Configuracién | Centro  Biblioteca | Tabléon | Copias de Seguridad | Sincronizacion

Pagina de Inicio I Biisgueda 'I

Paleta de Colores| cClaro v

En los siguientes subapartados se van a detallar cada uno de ellos.

3.1.- Administracion de BiblioWeb: Configuracion

El apartado Configuracidon permite al administrador o administradora
elegir cual sera la pagina de inicio de la aplicacién, seleccionar aquellos
enlaces y RSS que se muestran y cambiar la apariencia de BiblioWeb
modificando el color.

También podra determinar el nUmero de noticias que apareceran y
modificar su usuario y contrasefa de acceso a la Administraciéon de
BiblioWeb.

Utilizarlo es muy sencillo porque solo tiene que ir rellenando los

campos a su antojo en cada uno de los apartados.

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal 10



http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal

cga@®

Blsqueda Informacién

ADMINISTRACION > Configuracion c:-;

IConﬂguraclﬁn ICentro IBIbIIoteca ITabIﬁn ICopIas de Seguridad ISIncronlzaclﬁn

Manual de Administracion BiblioWeb

Tablén | Administracién [

Pagina de Inicio | Blsqueda

Paleta de Colores | Claro

Enlaces

URL |

J

Nombre I

J

Afadir Enlace

RSS

Mostrar | s noticias

Enlace |

J

Afiadir RSS

Contrasena

Actual I

MNueva |

Repetir I

Modificar

Los campos a rellenar son los siguientes:

. Pagina de Inicio: En este apartado puede seleccionar qué pagina

desea que se muestre al acceder a la aplicacién. Se puede elegir entre

las pestafias Busqueda, Informacién o Tabldon.

. Paleta de Colores:

Este apartado le permite modificar la

apariencia de BiblioWeb seleccionando entre varios colores. (verde

claro, turquesa, morado, etc.).

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal 11
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Blsgueda | Informacion | Tablén = Administracion G

ADMINISTRACION > Configuracion C-}

Configuracion |Centro || Biblioteca | Tablon | Copias de Seguridad | Sincronizacion

Pég\na de Inicio | Informacion 'I

Paleta de Colores | Marado 'I

. Enlaces: En este apartado podrd introducir aquellos enlaces que
considere interesantes y que seran los que apareceran en el apartado
Enlaces situado en la parte derecha de la pagina principal de
BiblioWeb. Los enlaces se afladen de modo automatico pulsando en

“Afadir enlace”.y se pueden afadir tantos como se deseen.

Se debe tener en cuenta que un enlace siempre debe tener URL y
nombre asignado, por lo que no se puede dejar en blanco ninguno de
estos campos. En el caso de que falte informacién le aparecera un

mensaje indicandole “Los campos estan vacios”.

Una vez afiadidos pueden eliminarse a través de la opcién “Eliminar

enlace” que aparecera en rojo.

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal 12
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Enlaces

URL | http://www,

juntadeandalucia.es/educacion/cga/porta |

Nombre | Portal Web del CGA |

Eliminar Enlace

URL | http://www.wikipedia.com |

Nombre | wikipedia |

Eliminar Enlace

URL | |

Nombre | |

Afiadir Enlace

. RSS: En este apartado se afnaden los enlaces a RSS que
apareceran en la columna derecha en la seccion Noticias. Cada uno de
ellos contiene un enlace (URL) que dara acceso al RSS en concreto y

mostrara sus publicaciones.

BiblioWeb estd preparada para mostrar varios RSS al mismo tiempo y
por defecto siempre se mostraran las dltimas publicaciones de los

apartados de Noticias, Documentaciéon y Descargas del Portal Web del

CGA.

En el campo “Mostrar” se proporciona la opcién de elegir cuantas
noticias apareceran en la Web, entre 5 o 10.

Del mismo modo que el apartado Enlaces, se debe introducir la URL y

pulsar “Afadir RSS” y podra eliminarlos en la opcién “Eliminar RSS”.

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal 13
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RSS

Mostrar | s Noticias v

Enlace | http://www. juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal I
Enlace I

Afiadir RS5

- Contrasena: Sirve para modificar la contrasefia de acceso a la
administracién de BiblioWeb. Simplemente hay que rellenar los
campos solicitados.

Para que se realicen todas las modificaciones del apartado
Administracién > Configuracion hay que pulsar “Modificar”.

Realizados estos cambios, quedaria BiblioWeb de la siguiente forma:

~ A

JUNTR DE ANDALUCIA-

IR
IBﬁsqueda IIn‘fomaclﬁn ITahIﬁn Administracion A} Blbhoweb

INFORMACION

ENLACES
Sin informacién afadida
# Portal del CGA.
# Portal Web del CGA

* Wikipedia

NOTICIAS

+ 05/00/2013 - Nueva
Funcionalidad de Impresaras-
Comparti para Guadalinex Edu
i0.04

* 05/09/2013 - PDF-Shuffler para
Guadalinex Edu 2013 y Guadalinex
Edu 1004

* 28/08/2013 - Nueva versibn de
Guadalinex Edu 2013 para Entomas
Damésticas.

+ 24/07/2013 - Nuevas Manusies de
Guadalinex Edu 2013

* 12/07/2013 - Guadalinex Edu 2013
(Cat Camen para Entamas
Damésticas.

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal 14
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3.2.- Administracion de BiblioWeb: Centro
Se configura como un apartado meramente informativo donde el
administrador deberd introducir los datos identificativos del centro educativo

(nombre, direccién y direccién Web del centro).

ADMINISTRACION > Centro ( :

Configuracion = Centro | Biblioteca | Tablén | Copias de Seguridad ||Sincronizacion

Datos Centro

Mombre IES Mombre del Centro Educativo

Direccitn Cf Direccion del Centro Educativo

WEB Centro | http:f fwww.nombrecelcentroeducativo.com |
| | Seleccionar archivo [ Mo se ha seleccionado ningdn archivo ﬁ‘ b4

Logo

Manual de Administracion

Esta informacién aparecera en la portada principal de BiblioWeb con la

pagina de Inicio seleccionada en el apartado Configuracion.

Se destaca en este apartado el campo “Web del Centro” en el que una
vez que se introduce la direccién Web, aparecerd una pestafna en la parte
derecha de la pdagina Inicio que enlazard a la misma. El logo del centro

enlazarad también a dicha web.

En el campo “Logo” se puede introducir el logo del centro educativo
adjuntando un archivo. Las imagenes se pueden adjuntar en formatos
.PNG, :JPG y .GIF.

Una vez que se realizan los cambios, se pulsa en la pestafa inferior
“Modificar” y le aparecera el mensaje “Los cambios se han efectuado
correctamente”.

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal 15



http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal

Manual de Administracion BiblioWeb

IES Nowmsre peL Centro Epucativo

6 Cf Direceidn peL Centro Epucativo

BiblioWeb

Informaciébn | Tablon ' Administracién

Blsqueda

INFORMACION

Sin informacitn afadida

NOTICIAS

+ 02002013 - Musva versian de la
Plataforma Educativa Moodie

En la imagen anterior se comprueba que se ha afiadido el nombre del
centro educativo con su direccién en la cabecera de la péagina, el logo del
centro educativo y el enlace a la Web del centro.

3.3.- Administracion de BiblioWeb: Biblioteca
Con la opcion Biblioteca de la Administracion de BiblioWeb se
completa toda la informacién referente a la biblioteca.

En ella se pueden introducir datos de la biblioteca (horario, ubicacién,
teléfono/fax, e-mail, nombre del responsable, direccién Web de la biblioteca,
logo de la misma, etc.) ademas de imagenes identificativas de la misma vy

algunos recursos.

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal 16
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Configuracion | Centro | Biblioteca | Tablon | Copias de Seguridad | Sincronizacion

Datos Biblioteca

Horario

Ubicacian

Teléfono/Fax

Responsable

WEB Biblioteca

[
[
[
E-Mall |
|
[
|

Logo | Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionado ningin archivo
Motas

Plano biblioteca | | Seleccionar archivo | Mo se ha sel wado ningln archive
Imagen 1 | | Seleccionar archive | Mo se ha sel wado ningln archivo
Imagen 2 | | Seleccionar archive | Mo se ha sel wado ningln archivo
Imagen 3 | | Seleccionar archiveo | Mo se ha sel do ningln archivo

URL "® Archivo
MNombre

Archivo

| | seleccionar archivo | No se ha seleccionado

ningun archivo

URL "®'Archivo

Mombre |
Archivo
| | Seleccionar archivo | No se ha seleccionado ningln archive
URL "® Archivo
Nombre |
Archivo
| [ seleccionar archivo | Mo se ha seleccionado ninglin archivo

Los datos identificativos de
cuadros de texto y las imagenes mediante subida de archivos.

la biblioteca se

introducen mediante

En la imagen se pueden ver destacados los datos de contacto de la

biblioteca con el archivo que se ha subido como logo. Esta

imagen

aparecera en la parte superior derecha de la aplicacién y si no se anade

ninguna imagen a este campo, se mostrara el logotipo de BiblioWeb.

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal
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ADMINISTRACION > Biblioteca

" " , WEB Biblioteca
Configuracion | Centro | Biblioteca = Tablon ||Copias de Seguridad | Sincronizacion

WEB Centro
Datos Biblioteca
Horario | De 800 a 20:00 horas | ENLACES
Ubicacién | Planta 32 |
# Portal Web del CGA
Teléfono/Fax | 954331848 | « Wikpedia
E-Mail | tubiblioteca@gmail.com ]
Andrés Delgado Fernandez
Responsable | g ] S
WEB Biblioteca | http://www.bibliotecamontaiez.com ]
= - , * 05/09/2013 - Nueva
Logo | | Seleccionar archivo | No se ha seleccionado ningun archivo {3 ® e
Notas La biblioteca del centro permanecera abierta el proximo dia 6 de diciembre Famn bl

con motivo de la festividad del Dia de la Constitucion. e

* 05/09/2013 - PDF-Shuffler para
Guadalinex Edu 2013 y Guadalinex

En el apartado “Notas” se puede introducir aquella informacién que se
considere relevante y que se desea que aparezca a primer golpe de vista

cuando se accede a la pestafia “Informacion” .

Cuando se introduce la direccién Web de la Biblioteca en el campo
“Web Biblioteca”, aparece destacado en verde un apartado a la derecha con
el enlace a la misma. El logo de la biblioteca también enlazara a la misma

direccién.
En la siguiente imagen se puede comprobar que se pueden realizar mas

tareas en el apartado Biblioteca pudiendo adjuntar imagenes, enlaces o

documentos de texto para compartir.
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I 4

Plano biblioteca | | Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionado ningan archivo I_‘ ®

Imagen 1 | | Seleccionar archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo m ®

Imagen 2 | | Seleccionar archivo | No se ha seleccionado ninglin archivo m ®

Imagen 3 | | Seleccionar archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo @ b4
*'URL " Archivo

Mombre | Puedes consultar ademas | ®

URL | http://www.masdocumentacion.com |

URL "®'Archivo
MNombre | I

Archivo | | Seleccionar archivo | No se ha seleccionado ninglin archivo I

URL "' Archivo
Mombre | |

Archivo | | Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionado ningl(in archivo I

En el apartado “Plano Biblioteca” se puede introducir una imagen del
plano de la biblioteca a través de una subida de archivo y se pueden
adjuntar tres imagenes mas (Imagenl, Imagen2 e Imagen3) que se
visualizardn en la pestafa Informacién a modo de pequefna galeria
fotografica.

También se pueden afadir URLs o archivos. Lo primero que hay que
hacer es seleccionar una de estas dos opciones y a continuacién rellenar el
campo “Nombre”. Este es el nombre que se le dara al enlace o al archivo
gue aparecera al final de la pagina de “Informacion”, concretamente en el

apartado “Recursos”.

En el caso de haber seleccionado URL, debemos anadir la URL en el

cuadro de texto. Si se ha seleccionado Archivo se ha de adjuntar el mismo.

Para eliminar cualquiera de estas operaciones realizadas solo hay que
pulsar el aspa roja que aparece una vez introducida la informacién o
adjuntado el archivo.

Para que se realicen los cambios hay que pulsar “Modificar” y en
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“Informacion” se pueden observar las modificaciones realizadas.

& IES Nowmsre pe. Centro Ebucatvo

C/ Direccion per Centro Epucativa

Lago del Centro
Educativo

Nombre del centro g

educativo y direccién ol
logo de la biblioteca

|Basgueda | Informacién \Tablén | Administracién

INFORMACION

WEB Biblioteca
Horario De 8:00 a 20:00 horas

Ubicacion Planta 32 WEB Centro

Telefono/Fax 954331848

E-Mail tubiblioteca@gmail.com ENLACES

Responsahle Andrés Delgado Fernandez # Portal Web del CGA

* Wikipedia

La hihlioteca del centro permanecera abierta el proximo dia 6 de diciembre con

motivo de la festividad del Dia de la Constitucion
NOTICIAS

* 05/09/2013 - Nueva
Funcionalidad de Impresoras-
. Compartir para Guadalinex Edu
L | 10.04
* 05/09/2013 - PDF-Shuffler para
Guadalinex Edu 2013 y
Guadalinex Edu 10.04

+ 28/08/2013 - Nueva version de
Guadalinex Edu 2013 para
Entornos Domésticos

+ 24/07/2013 - Nuevos Manuales
de Guadalinex Edu 2013

Imagenl e Imagen2
adjuntadas mediante
subida de archivos.

Recursos | ¢ Puedes consultar ademés

URL introducida como apoyo a la informacion

+ 12/07/2013 - Guadalinex Edu

En la imagen se ha afiadido como URL de apoyo de informacion, el

enlace llamado “Puedes consultar ademas” que se muestra en el apartado

“Recursos” y que enlaza a la Web http://www.masdocumentacién.com.

3.4.- Administracion de BiblioWeb: Tablon
En este apartado se editan, modifican o eliminan las publicaciones que
apareceran en la opciéon Tablén de BiblioWeb. Funciona de forma muy

sencilla.

Se accede a “Nueva entrada” y se presentan dos campos de texto,

uno con el Titulo de la publicacién y otro llamado Descripcién con el texto a

completar.

Simplemente se ha de introducir la informacién y pulsar “Crear”.

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal
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ADMINISTRACION > Tablén

ICnnﬂgural:il’:ln ICantrn IBthiutan:a ITahIl’:ln ICupias de Seguridad ISinl:runizal:il’:n

Titulo I Se abre plazo de inscripcion para Ayudante de Biblioteca

Descripcion El préximo dia 15 de octubre ya podra realizar su inscripcion si guiere
convertirse en el nuevo Ayudante de Biblioteca del presente curso. Como
en anos anteriores debe acercarse por la Biblioteca del centro donde se
encuentran disponibles los impresos para realizar la inscripcion y
consultar igualmente el baremo que se tendra en cuenta para la

Las publicaciones puede eliminarse en el apartado “Eliminar entrada”
0 se pueden volver a crear otras nuevas en “Nueva Entrada”

Blsqueda | Informacibn | Tablén  Administracién B 3

ADMINISTRACION > Tablén

IConﬂguraniﬁn ICentrn IBIbIIoteca ITabIﬁn ICnpias de Seguridad ISIncronlzanibn

Nueva Entrada’

18/09/2013 - Nuevos ejemplares de Literatura clasica
Eliminar Entrada

18/09/2013 - Se abre el plazo de inscripcion para Ayudante de Biblioteca

Eliminar Entrada

Al situarse encima de cada publicacién y clicar con el ratén (siempre
dentro de la Administraciéon de BiblioWeb) se pueden editar los contenidos y

modificarlos.
Las publicaciones ordenadas por fecha, se mostrardn en la pestafia

principal Tablén (fuera de la Administracion de BiblioWeb). Esta es la
informacién que vera el alumnado o profesorado que acceda a esta opcién.
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18/09/2013 - Nuevos ejemplares de Literatura clasica

Ya se encuentran disponibles en la biblioteca del centro nuevos ejemplares de Literatura Clasica gue podra
consultar o solicitar como préstamo cuando lo desee.

18/09/2013 - Se abre el plazo de inscripcion para Ayudante de Biblioteca

Si alguna de ellas contiene mas informacidn aparecera la opcién

“sequir leyendo”.
3.5.- Administracion de BiblioWeb: Copias de Seguridad
En Copias de Seguridad se muestra un listado con todas las copias de

seguridad de la base de datos ABIES y su configuracion.

Se muestra dividida en tres columnas:

Fecha/Hora: Muestra la fecha y hora en la que se realizé la copia.

Tamano: Muestra el tamano en bytes que ocupa la copia.
- Tipo de copia: Puede ser manual o automatica indicando la

frecuencia con que se realiza (diaria, semanal o mensual).

Las copias de seguridad contendran los siguientes archivos:

- CDU.dat: Contiene el listado completo con los campos CDU
utilizados. Sélo aparecera si se ha copiado previamente dicho fichero
en la “Ruta ABIES” indicada en las opciones de sincronizacién de
BiblioWeb.

- ABIES20.zip: Contiene una copia de seguridad comprimida de la
base de datos importada desde el servidor ABIES (fichero

abies.mdb).
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- Instrucciones.txt: Contiene las instrucciones para recuperar las
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copias de seguridad de ABIES subidas a BiblioWeb para WindowsXP y
Windows7

Las copias de seguridad pueden ser automaticas o manuales.

1.- Las copias automaticas pueden ser diarias, semanales vy
mensuales. Estas copias las realiza el sistema de manera
independiente y se podran descargar aunque no se podran eliminar ya

que es el propio sistema el que las mantiene actualizadas.

2.- Las copias manuales se realizan desde Ila pestana
“Sincronizaciéon” al realizar una “Importacion manual del catalogo
ABIES o al Forzar la Sincronizacion con servidor ABIES”.

El sistema solo registrara la Gltima copia manual realizada cada
dia, ya que al efectuarse una nueva se sobreescribe la anterior. El
sistema permite la descarga de estas copias y si el usuario/a lo

decide, tiene la opcién de eliminarlas.

Este tipo de copias se distinguen facilmente ya que en la

columna Tipo de Copias de seguridad aparecen del tipo “Manual”.

Para eliminar una copia manual sélo se ha de hacer click sobre
el aspa roja que aparece a la derecha de cada registro. Aparecera un
mensaje de confirmacién y una vez aceptado se eliminara el registro
y la copia de seguridad sefalada.
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ADMINISTRACION > Copias de seguridad C-’y

Configuracién | Centro = Biblioteca | Tablon | Copias de Seguridad | Sincronizacion

Fecha/Hora ‘ Tamanio | Tipo |

10/09/2013 - 12:00 . 3auMe | diaria |

00/09/2013 - 23115 - 3ame | semanal |

09/09/2013 - 21:00 | aomB | diaria |

09/09/2013 - 11:43 . samB | manual | X
08/09/2013 - 2315 . 3ame | mensual |

06/09/2013 - 23115 . 3aMB | semanal |

06/09/2013 - 21:00 | samB | diaria |

05/09/2013 - 21:00 . 3auMe | diaria |

04/09/2013 - 21:00 - 3ame | diaria |

04/09/2013 - 11:57 - 3aMB | manual | X
03/09/2013 - 21:00 | samB | diaria |

En la imagen puede comprobarse cuando se han realizado las copias,
de qué tipo son, seflalando las manuales (aspa roja) ya que son las que se
pueden eliminar. También aparecen copias automaticas mensuales, diarias y
semanales.

Para realizar la descarga de las copias solo hay que situarse encima de

ellas y clicar con el ratén.
3.6.- Administracion de BiblioWeb: Sincronizacion

El apartado Sincronizacion se presenta graficamente del siguiente

modo:
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ADMINISTRACION > Sincronizacién G
Configuracion | Centro | Biblioteca | Tablon | Copias de Seguridad | Sincronizacion
ABIES
IP del Servidor 192.168.4.65
Ruta ABIES I C:\Users\usuario\AppData'\Local\WirtualStore\Program Files\Abies 2\Datos |
Anadir ruta estandar de: Windows XP Windows 7

[ Generar nuevo archivo de configuracion FTP ]

[ Forzar sincronizacién con ABIES ]

[ Importar catalogo ABIES ]

BiblioWeb es una aplicaciéon Web que realiza busquedas de ejemplares
en la herramienta de gestion de bibliotecas ABIES. Esta herramienta
generalmente esta gestionada desde las bibliotecas de los centros
educativos a través de un ordenador que tiene instalado ABIES donde el
responsable debe registrar todos los cambios que se realicen en la

biblioteca.

Esta informacion es la base de BiblioWeb y se necesita que sea

sincronizada a través de la configuracidon que se encuentra en esta pestafa.

Es importante destacar que para que las opciones de sincronizacion
se encuentren disponibles y asi tener el catdlogo de ejemplares en
BiblioWeb es necesario realizar previamente las actuaciones técnicas
descritas en el apartado 4 “Configuracion del Equipo Windows para

realizar la Sincronizacion”.

Estas actuaciones solo serd necesario realizarlas al instalar BiblioWeb,
para que se sincronicen los datos con ABIES.
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BiblioWeb ofrece también otras opciones manuales para realizar esta
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sincronizacién y mantener la base de datos actualizada. A través del
apartado Sincronizacion de BiblioWeb se pueden utilizar estas opciones
manuales y se puede configurar la IP del Servidor para su correcto

funcionamiento.

Para realizar la sincronizacidén se ha de introducir la IP de servidor
ABIES y la ruta de la base de datos en dicho servidor en sus respectivos
campos. La IP del servidor permite realizar la conexién con ABIES. Sin ella
no se puede realizar la conexién y por lo tanto tampoco la sincronizacion
con este. Por tanto, es necesario que la direccion IP del servidor ABIES

pertenezca a la red del centro educativo.

Esta IP se puede modificar igualmente en el campo de texto que
aparece pulsando “Modificar”.

ADMINISTRACION > Sincronizacién

Configuracién | Centro | Biblioteca | Tablon ||Copias de Seguridad | Sincronizacion

IP del Servidor 192.168.4.65
Ruta ABIES | C:\Users\usuario\AppDatalLocal\VirtualStore\Program Files\Abies 2\Datos |
Afadir ruta estandar de: Windows XP - Windows 7

En el apartado Ruta ABIES se debe ingresar la ruta en la que se
encuentra el archivo que contiene la base de datos que se esta utilizando

de ABIES en el servidor, es decir, el fichero “abies.mdb”.

En este apartado existen dos opciones, Windows XP o Windows7
senalados en rojo. Si seleccionamos alguna de estas opciones el campo se
completard automaticamente con la ruta estandar. A pesar de ello, este
campo se puede editar permitiendo escribir la ruta deseada.
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Una vez decidida qué ruta es la adecuada se pulsa “Modificar” y se
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guardan los cambios.

Es importante destacar que cada vez que se modifique la Ruta de
ABIES serd necesario generar de nuevo el archivo de configuraciéon FTP de
Filezilla Server. Esto serd avisado por BiblioWeb con una alerta en pantalla
gue no sera eliminada hasta que se genere dicho fichero.

ABIES

IP del Servidor | 0.0.0.0

Ruta ABIES | C:\Archivos de programa‘\Abies 2\Datos |

Anadir ruta estandar de: Windows XP Windows 7

Generar nuevo archivo de configuracion FTP ]

D

Se ha modificado la ruta de ABIES y no se ha generado el nuevo fichero de configuracién de FTP.

[ Forzar sincronizacion con ABIES ]

[ Importar catdlogo ABIES ]

Este fichero se genera pulsando el botén “Generar nuevo archivo de
configuracion FTP”. A continuacion, se debe copiar y sustituir dicho archivo
por el existente dentro de la carpeta de instalacién de Filezilla Server del
equipo Windows. Una vez reiniciado el equipo Windows los cambios se
haran efectivos y todo volvera a su correcto funcionamiento. Este aspecto
se detallara posteriormente.

Realizar la sincronizacién requiere dotar de la informacion a Biblioweb
y para ello es necesario una transmision de ficheros entre el equipo donde
se encuentra ABIES instalado y el servidor de contenidos del centro.

BiblioWeb dispone de tres sistemas de sincronizacién/importacién del
catalogo de ABIES que son los siguientes:
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1- Sincronizacién automatizada: BiblioWeb realizard periédicamente una
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serie de intentos de conexién con el equipo Windows para sincronizar su

catalogo con el de ABIES.

2- Sincronizacién a demanda: El administrador puede realizar esta

operacién a través de la opcién “Forzar sincronizacién con ABIES”.

3- Importacion manual del catalogo: A través de la opcidon “Importar
catalogo ABIES” el administrador podra importar un archivo local del
catalogo (Abies.mdb) que elija.

Con las opciones “Importar catdlogo ABIES” y “Forzar sincronizacion
con ABIES” se realizan copias manuales de seguridad como se han detallado

anteriormente.

Hay que tener en cuenta que para que la sincronizacion
automatica y la sincronizacion a demanda tengan éxito, la aplicacion
ABIES debera permanecer completamente cerrada en el equipo Windows
mientras se realiza el proceso si se desea que esté lo mas actualizada
posible. Para ello se recomienda que la aplicaciéon ABIES se cierre cuando no
se esté utilizando.

Por el contrario, la opcion de Importacion del catalogo ABIES, no
necesita ninguna instalacion de software y es posible realizarla mientras

ABIES esté en uso en el equipo Windows.
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4.- CONFIGURA,CI(')N DEL EQUIPO PARA REALIZAR LA
SINCRONIZACION

Para disponer del catdlogo de ejemplares de ABIES en BiblioWeb y que se
pueda acceder a toda la informacion, es necesario configurar el equipo donde
esta ABIES instalado y de este modo realizar la sincronizaciéon de forma correcta.

Para la configuracion del equipo, sera imprescindible realizar las siguientes
actuaciones técnicas. Este manual se ha desarrollado teniendo en cuenta que el

equipo tiene instalado Windows XP sin software adicional.
Las actuaciones técnicas son las siguientes:

1.- Permitir comunicaciones por el puerto 21 TCP.
2.- Instalar el servicio FTP.
3.- Configurar el servicio FTP.

A continuacién se detallan cada una de ellas.

1.- Permitir comunicaciones a través del puerto 21 TCP: BiblioWeb
necesita que el puerto el puerto 21 TCP esté abierto para que el servicio
FTP sea accesible por parte del servidor de contenidos. En caso
contrario, BiblioWeb no tendrd permiso para acceder y obtener los
ficheros del catalogo ABIES.

Los cambios a realizar dependeran de las aplicaciones de
seguridad que se estén usando en el equipo Windows, siendo necesario
que se habilite dicho puerto 21 TCP en cualquier software de Firewall,

antivirus, suite de seguridad, etc.

Para habilitar dicho puerto, se va a mostrar de forma grafica cdémo
hacerlo con Firewall de Windows. Para el resto de softwares que puedan
interferir en la comunicaciéon de puertos, se debera consultar el manual

de cada uno de ellos.
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En primer lugar se accede a la pestafia Excepciones del menu:
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Inicio >Panel de control >Firewall de Windows y se selecciona

“Agregar puerto”.

e

= Firewall de Windows

General | Excepciones | Opeiohes avanzadas

Firewall de Windows esta bloqueando las conexiones de red entrantes a excepcion
de loz programas p servicios especificados a continuacidn. Si agrega excepciones,
algunos pragramas funcionaran mejor, pera ze puede aumentar el riezgo de sequridad.

Programas p servicios:

| Mombre
Asistencia remata

[ Compartir archivos e impresoras
Diagndstico de red para Windows 3P
O Entama UPHF

[ Escritaria remato

Update Engine

Update Service

[ Agregar programa... Agregar puerto... Modificar...

Mastrar una notificacidn cada vez que Firewall de Windows bloques un programa

#Luales zon los riezgos al permitir excepriones?

Aceptar ] [ Cancelar

En el apartado Nombre se escribe FTP y en Numero de puerto el

numero 21. Se marca la opcion TCP y se pulsa “Aceptar”.

Modificar un puerto

Uze esta configuracion para abrir un puerto a través de Firewall de "Windows.
Fara encontrar el namero v protocolo del puerto, conzulte la documentacion
del programa o servicio que desea usar.

Mormbre: ! FTP |

Mumero de puerta: i_21 |

Ouprk

ALué riesqo existe al abrir un puerto?

|I Aceptar ll[ Cancelar ]

Si el proceso ha sido correcto aparecerd en la pestafia Excepciones

agregado el servicio FTP. Debe aparecer activada la marca de verificaciéon

(como esta sefialado en la imagen) para que la excepcidn que se ha

configurado tenga efecto.
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%= Firewall de Windows

General | Excepriones | Opciones avanzadas

Firewall de ‘windows estd blogueando las conexiones de red entrantes a excepcidn
de los programas v servicios especificados a continuacion. 5i agrega excepciones,
algunos programas funcionaran mejor, pero se pueds aumentar el niesgo de seguridad.

Programas v servicios:

| Mombre
Asistencia remata
[ Compartir archivos & impresaras
Diagndstico de red para ‘Windows =P
O Extorme UPnP
[ E zcritario remota
Update Engine
Update Service

[.&gregar programa... ]| Agregar puerto... |[ Modificar...

toztrar una notificacidn cada vez que Firewall de Windows bloguee un programa

£Cudles son los riesgos al permitir excepciones?

Aceptar ] [ Cancelar

2.- Instalar el Servicio FTP: BiblioWeb esta disefnado para trabajar con
el programa de software libre gratuito “Filezilla Server” como servicio FTP.
Este programa permitirda mediante el uso del puerto 21 TCP abierto en el
punto anterior el acceso a los ficheros del catalogo ABIES a BiblioWeb.

FileZilla Server puede descargarse desde el siguiente enlace:

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal/wp-
content/uploads/2013/FileZilla_Server-0_9 41.exe

Tras ejecutarlo hay que seguir las siguientes instrucciones:
En primer lugar se acepta la licencia de uso pulsando “I Agree

”
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ileZilla Server beta 0.9.41 Setup

License Agreement
Plzase review the license kerms befare installing FileZilla Server beta 0.9.41.

Press Page Down to see the rest of the agreement,

GMU GEMERAL PUBLIC LICEMSE L
Wersion 2, June 1991 3

Copyright {C) 19589, 1991 Free Software Foundation, Inc,

59 Temple Place, Suite 330, Bostan, MA 02111-1307 USA
Everyone is permitted to copy and distribute verbatim copies
of this license document, but changing it is not allowed.

Preamble

I Thellicenses_ for mask s_DFtware are designed ko take away your b

If vou accept the terms of the agreement, click I Agree to continue, ‘You must accept the
agreement ko install FileZilla Server beta 0.9.41,

I I Agree l [ Cancel ]

En el desplegable se selecciona “Service only” y “Next” como se

sefala en la siguiente imagen.

FZ FileZilla Server beta 0.9.41 Setup

Chooge Components
Choose which Features of FileZilla Server beta 0.9.41 wou wank ko install. ;

Check the components wou want to install and uncheck the components vou don't want to
install, Click Mext to continue,

Select the bype of install: |_

Or, select the optianal FileZilla Server (Service)

;g?;ﬁnents ydlilsin [] Administr ation interface
[ source Cade

Start Menu Shorkcuts

[ pesktop Icon

Description

Space required: 2. 7MB

[ < Back. ” [ext = ] [ Cancel ]

A continuacién solamente hay que pulsar “Next” sin modificar la ruta

de instalacién que aparece como carpeta de instalacion.
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IZ FileZilla Server beta 0.9.41 Sefup

Choose Install Location
Choose the folder in which to install Filedilla Server beta 0.9.41,

Setup will inskall FileZila Server beta 0,941 in the Following Folder, Toinstall in a different
folder, click Browse and select another folder, Click Mext o continue,

Destination Folder

i Browse. ..

Space required; 2,7MB
Space available: 66.2GE

[ < Back [ Mt = l[ Cancel ]

La opcidn que muestra la siguiente imagen (Install as service, started
with Windows (default)) debe aparecer seleccionada. Si no aparece, habria
que seleccionarla en el desplegable. Se pulsa “Install” para continuar.

IZ FileZilla Server beta 0.9.41 Setup
Startup settings
Select startup behaviour For FileZilla Server

Please choose how FileZilla Server shauld be started:

Iru-.:tall as service, starked with Windows {default)

| 14147 |

Skart Server after setup completes

< Back Install l [ Cancel

Se comprueba que se va realizando la instalacién y se finaliza con

“Close”.
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FZ FileZilla Server beta 0.9.41 Setup (Ali=1] 4
Installation Complete
Setup was completed successFully,
Completed

Execute: "CiiArchivos de programalFileZilla ServeriFileZilla Server.exe” fcompat fskop A
Uninstalling service. .. 3
Execute: "CihArchivos de programal\FileZilla Server\FileZilla Server.exe" funinstall

Extract: FzG35.dll

Zreate Folder: Ci\Documents and Settings\All Users\Mend IniciolProgramasiFileZilla 5...
Create shortcuk: Cri\Documents and Settingsiall UsersiMend IniciolProgramasiFiledil. . .
Zreate shortcut: C:\Documents and Settingstall Users\Mend Inicio\ProgramasiFilezil. ..
Create shortcuk: Cri\Documents and Settingsiall UsersiMend IniciolProgramasiFileZil. ..
Execute: "C:\Archivos de programal\FileZila Server\FileZilla Server.exe" fadminport 1...
Installing Service...

Execute: "C:Archivos de programal\FileZila ServeriFileZilla Server. exe” finstall auto
Zompleted ]|

3.- Configurar el servicio FTP: BiblioWeb ya estd preparado para trabajar
mediante FileZilla Server asi que solo se necesitara copiar el fichero de
configuracidn que proporciona BiblioWeb en la ruta de instalacién de
FileZilla Server.

Para ello, desde BiblioWeb e identificados como administrador/a, se

accede al apartado Sincronizacidn.

En este apartado, se pulsa “Generar nuevo archivo de configuracion
FTP” y asi se obtendra la descarga de un fichero “FileZilla Server.xml” que
contiene todos los pardmetros de configuracién de FileZilla Server
preparados para trabajar con el servidor de contenidos del centro.

Antes de generar el archivo de configuracién se debe comprobar que

la Ruta ABIES es correcta.
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ADMINISTRACION > Sincronizacién ‘ "

Configuracion | Centro | Biblioteca | Tablon | Copias de Seguridad | Sincronizacion

IP del Servidor | 192.168.4)65 ]
Ruta ABIES I C:\Archivos de programa‘\Abies 2\Datos |
Anadir ruta estandar de: Windows XP Windows 7
[ Generar nuevo archivo de configuracion FTP ]

D

Se ha modificado la ruta de ABIES y no se ha generado el nuevo fichero de configuracion de FTP.

[ Forzar sincronizacion con ABIES ]

[ Importar catalogo ABIES ]

Cuando se realiza la descarga del fichero aparece un mensaje de
aviso indicando que cada vez que se descarge un fichero de configuracién
FTP generado desde BiblioWeb serd imprescindible que se sustituya el
fichero de configuracidn existente en el equipo Windows con el ultimo
descargado y se reinicie el equipo Windows para que se aplique dicho

cambio.

ATENCION!!!

Desea generar un nuevo archivo de configuracion FTP?
(Si Acepta, el archivo descargado debe sustituir al existente como indica el manual, para que la sincronizacion sea efectiva).

Aceptar Cancelar

Cuando se acepta, simplemente hay que copiar este fichero
descargado e introducirlo en la carpeta de instalacién de FileZilla Server de
manera que sobreescriba el fichero existente. Es necesario reiniciar el

equipo Windows para que los cambios se hagan efectivos.

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal 35



http://www.juntadeandalucia.es/educacion/cga/portal

Cga ( Manual de Administraciéon BiblioWeb
Si se ha elegido una instalacién por defecto la ruta serd C:\Archivos de
programa\FileZilla Server.

Una vez realizadas estas operaciones, las opciones de sincronizacion
de BiblioWeb estardn operativas. Para tener el catalogo disponible en
BiblioWeb habria que forzar una sincronizacion manual o esperar a una

sincronizacién automatica en el sistema.

Para Forzar la sincronizacién de forma manual se ha de pulsar la

opcién como se sefala en la imagen:

ADMINISTRACION > Sincronizacién

ICunﬂguraciﬁn ICantrn IBiI:lIiutaca ITaI:lIﬁn ICnpias de Seguridad ISincmnizaciﬂn

ABIES
IP del Servidor | 192.168.4.65 |
Ruta ABIES | C:\Users\usuario\AppData‘\Local\VirtualStore\Program Files\Abies 2\Datos ]

Afadir ruta estandar de: Windows XP Windows 7

‘Generar nuevo archivo de configuracion FTP

orzar sincronizacion con ABIES

Importar catalogo ABIES
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