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Introduccion

Sin el certificado digital no se puede presentar la solicitud por via telemética.

Por tanto lo Unico que podemos hacer es cumplimentar el formulario, guardarlo y finalmente imprimirlo y presentarlo fisicamente en
una oficina de registro. Sin la presentacion en papel la solicitud no tendra validez.

Para esta guia se utiliza como ejemplo el tramite: “Solicitud inscripcion curso de formacion para la habilitacion como asesor o evaluador
de cualificaciones o unidades de competencia” el procedimiento seria el mismo para cualquier tramite.
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n-ni'clll amites por i

\

de la Consejeria

Pulsar para
acceder a la
realizacion de
un tramite sin
certificado

digital
/

de Educacion

Oficina Virtual

La Oficina Virtual permite realizar la cumplimentacion, firma y presentacion en registro de los formularios de diferentes procedimientos
administrativos.

¢;Como quieres realizar los tramites?

\ Realizar un tramite J// Realizar un tramite

con certificado digital " sin certificado digital

Con el certificado digital podra realizar sus tramites de Sin el cedificado podra rellenar los formularios y
forma cdmoda por internet con plena seguridad y adjuntar la documentacion adicional requerida del
confidencialidad . procedimiento pero deberd presentarla fisicamente

en una oficina de registro .

P ;Qué es un cerificado digital? » Busque su oficina de registro mas cercana.

» Cdmo solicitar un cerificado digital

Para visualizar los documentos PDF necesita tener instalado el programa gratuito Adobe Reader
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AN T AONSOA 70

Realice un tramite sin certificado digital

Introducir NIF

¢, Qué puedo hacer sin el certificado digital?
o NIE, etc.
. . para acceder al
» Empezar un tramite, para lo cual hay dos opciones: .
Indique su NIF para operar si
Rellenar el tramite por internet y presentarse A ceniﬁcacfo digip SIStema
fisicamente en su oficina mas cercana, junto con el codigo
de solicitud, para acreditar su identidad. NIF: |
Descargarse la documentacion para luego rellenarla Ly
desde casa y presentarla fisicamente en la oficina mas Pulsar para
cercana.

) acceder al
» Descargarse la documentacion

Se le pedira introducir el cadigo de solicitud gue se le S|Stema
proporciond cuando empezd el tramite. |

sualizar los documentos PDF necesita tener instalado el programa gratuito Adobe Reader

& i‘r.n

Para una visualizacidn dptima de algunos contenidos recomendamos instalar en su ordenador las siguientes fuentes
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Pulsar en el nombre
del tramite que
Tramites disponibles (2) Continuar tramite queremaos realizar

Tramites disponibles

Seleccione el tramite que desee iniciar:

Solicitud inscripcidn curso de farmacidn para la habilitacion como asesor o evaluadar de ver BOJA 31/08/2011 -
cualificaciones o unidades de competencia o 15/09/2011
ver BOJA
Inscripcidn, modificacidn o baja en el Censo de Entidades Colaboradoras de la ensefianza ! - 31/03/2009 - Indef.
e

‘= Para visualizar los documentos PDF necesita tener instalada el programa gratuito Adobe Reader

H Estos enlaces se abren en una ventana nueva
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Cad. operacidn: ced-201100072925-tra

Ayuda | Salir
Tramites disponibles (2) Continuar tramite
Solicitud inscripci()n curso de formacion para la habilitacion como asesor o evalua
cualificaciones o unidades de competencia Pulsar para
iniciar el
Para completar el tramite realice los siguientes pasos. t z -t
Recuerde que toda la informacion es obligatoria menos la marcada como "opcional: ramite

o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio)

Para rellenar la solicitud pulse el boton "iniciar". Una vez guardada recuerde finalizar la solicitud. 7' _Qiéen
puede descargar la solicitud en formato PDF, imprimirla y rellenarla a mano.

Solicitud inscripcion curso de formacion para la habilitacion
como asesor o evaluador de cualificaciones o unidades de W% Iniciar

compelencia /
e Adjunte documen

Se pueden adjuntar
documentos a un
tramite. Estos también
hay que imprimir|03 y & Adjuntar documento

presentarlosen la
\_ oficina de registro
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LN LR
Cdd. operacidn: ced-201100072925-tra
Ayuda | Salir
<< Volver
Tramites disponibles (2) Continuar tramite

Solicitud inscripcién curso de formacién para la habilitacion como agy Pulsar “Guardar”
cualificaciones o unidades de competencia para grabar la
Codigo de solicitud: ced-201100072925-tra solicitud

Rellene e| siguiente formulario y guardelo cuando concluya:

Antes de guardar
cumplimentamos
el formulario

ANEXO Il

__GODIGO IDENTIFICATIVO N* REGISTRO , FEGHA Y HORA
02d-2011000729254ra |

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL CURSO DE FORMACION ESPECIFICA PARA LA HABILITACION COMO ASESOR O
EVALUADOR DE CUALIFICACIONES O UNIDADES DE COMPETENCIA, EN EL PROCEDIMIENTO DE RECONOCIMIENTO DE
LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES ADQUIRIDAS POR LA EXPERIENCIA LABORAL, REGULADO POR EL REAL DECRETO
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JURIA BT MONLCA
Cdd. operacidn: ced-201100072925-tra
Ayuda | Salir

Importante: Recuerde

guardar el codigo de
solicitud para continuar con fr © evaluador de
el tramite en otro momento

Tramites disponibles (2) Continuar tramite

Solicitud inscripcion curso de formacio
cualificaciones o unidades d

Codigo de solicitud: ced-201100072925-tra

Se han guardado los datos correctamente. Pulse el siguiente enlace para continuar.
Recuerde que adn debe finalizar formalmente el formulario mediante el botd

Hay que volver al
tramite para
finalizarlo

<< Volver al tra
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Cad. operacidn: ced-201100072925-tra
Ayuda | Salir

~

-

Tramites disponibles (2) Continuar tramite Pu |Sar pal"a
Solicitud inscripcion curso de formacion para la habilitacion como asesor o ¢ ,f'r_]allzar el
cualificaciones o unidades de competencia tramite. Una vez

finalizado no es
Para completar el tramite realice los siguientes pasos. = 2
Recuerde gue toda la informacidn es obligatoria menos la marcada como "opcional®: pOS|b|e Edltarlo

de nuevo

o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio)

Para rellenar la solicitud pulse el boton "iniciar”. Una vez guardada recuerde finalizar la solicit hien
puede descargar la solicitud en formato PDF, imprimirla v rellenarla a mano.

Solicitud inscripcion curso de formacion para la habilitacion
como asesor o evaluador de cualificaciones o unidades de
competencia Editar | Eliminar

Pulsar “Editar”

para modificar el
Adjunte documentacion adicio tramite

" Finajfar

& Adjuntar documento
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A Oficina Vil
e UflcmaV " Tras finalizar el tramite
debemos imprimirlo Céd. operacién: ced-201100072925-tra
Ayuda | Salir

para presentarlo en la Sy
oficina de registro

<< Volver

)

Tramites disponibles (2) tramite

rso de formacion para la habilitacion como asesor o evaluador de

hidades de competencia
Cadigo de solicity”-€ed-201100072925-tra

58 o @[ lesn @ @[en) [ @ e |

Solicitud inscripg

[>

ANEXO 111

CODIGO IDENTIFICATIVO N* REGISTRO , FECHA'Y HORA
CED-201100072925-TRA

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL CURSO DE FORMACION ESPECIFICA PARA LA HABILITACION COMO ASESOR O EVALUADOR
DE CUALIFICACIONES O UNIDADES DE COMPETENCIA, EN EL PROCEDIMIENTO DE RECONOCIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS
PROFESIONALES ADQUIRIDAS POR LA EXPERIENCIA LABORAL, REGULADO POR EL REAL DECRETO 1224/2009, DE 17 DE JULIO

paToS DEL soLicTANTE

NOMBRE Y APELLIDOS DE LA PERSONA SOLICITANTE: [SEXO:
o
o (:. Hombre F Muger

[N2n 3 1 0 A E 1Paranarte

'Tnlaf—wnh—vul-
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Cad. operacion: ced-201100072925-tra
Ayuda | Salir

Tramites disponibles (2) Continuar tramite

PN PP e |

Solicitud inscripcion curso de formacion para la habilitacion como aseso
cualificaciones o unidades de competencia

En tramites
disponibles ya
tenemos el tramite

finalizado

Para completar el tramite realice los siguientes pasos.
Recuerde gue toda la informacion es obligatoria menos la marcada como "opcional™:

Inicie el tramite seleccionado (obligatorio)
Para rellenar la solicitud pulse el botén "iniciar". Una vez guardada recuerde finalizar la solicit

~

puede descargar la solicitud en formata PDF, imprimirla y rellenarla a mano. Re?uer_de que
si adjunta
Solicitud inscripcién curso de formacion para la habilitacion Finalizado documentos
como asesor o evaluador de cualificaciones o unidades de d b
competencia Yisualizar | Eliminar . . € _e
imprimirlosy
presentarlos en
Adjunte documentacion adicional (opcional) la oficina junto

con el tramite

& Adjuntar documento
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Cad. operacion: ced-201100072906-tra
Fojuda | Salic

<< Volver

Tramites disponibles (2) Tramites en borrador (1) Tramites presentados (0) Mis Documentos (0)

Solicitud inscripcion curso de formacion para la habilitacion como asesor o evaluador de
cualificaciones o unidades de competencia

Documentacion adicional

Seleccione el archivo a adjuntar e indique una breve descripeion sobre su contenido. Se | eccion ar el

archivo que va a
Agregar presentar junto a

- 7 | | Examinar... ‘|
descripcion del Tatalio méxito pemitilo: 2 My \\ su tramite
archivo adjunto AN
Qﬁpcién: ‘

Documento:
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iy
. Carga de archivos ‘ :
& o8 Seleccionamos el
Buscar en: ‘ | Jhi PC M O 2 @& archivo que
22 Volver Y :;Disco Eal t(i:) queramos
| £ ) < Disco local (D:) J i
Tramites disponi Doct._umentos é Unidad DVD (E:) /\ adj u ntar
recientes % Informatica en "Nas2" (1) i
Solicitud i = S Sv-inf en "Nas\Departamentos” (K:)
cualificaci FL % Desarrollo en "EMC-SNAS:TS.6.42.5 (Nas)" (L:)
Eoias % Publico en "EMC-SNAS:TS5.6.42.5 (Nas)" (P:)
Documentaq % Temporal en "EMC-SNAS:TS.6.42.5 (Nas)" (T:)

| 3Ftp en "EMC-SNAS:TS.6.42.5 (Nas)" (Y:)

)

Mis documentos

Docume

— Pulsamos en
Tamario . H
3}! abrir/guardar
) Mi PC
‘Descrlp
‘-_:,3 Nombre: V—} | Abrir |
Mis sitios de red = Tipo: ‘ Todos los archivos v ‘ [ Cancelar J

( Pulsar
“Adjuntar” una

W vez guardado el

—\_ archivo adjunto
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También es posible descargar el pdf, imprimirlo, rellenarlo a mano y entregarlo fisicamente en una oficina de registro. Para ello entramos
en el tramite que queremos descargar y en vez de darle a iniciar pulsamos en descargar y guardamos el PDF y posteriormente
deberemos imprimirlo, rellenarlo y entregarlo en una oficina de registro.

72 Oficina Virtual>
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Cdd. operacidn: ced-201100072987 -tra
Ayuda | Salir

Tramites disponibles (2) Continuar tramite

Solicitud inscripcion curso de formacion para la habilitacion como asesor o evaluador de
cualificaciones o unidades de competencia

Para completar el tramite realice los siguientes pasos.
Recuerde que toda la informacidn es obligatoria menos |la marcada como "opcional®:

o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio)

Para rellenar la solicitud pulse el botan "iniciar'. Una vez guardada recuerde finalizar la solicitud. También
puede descargar la solicitud en farmato PDF, imprimirla y rellenarla a mano.

Solicitud inscripcion curso de formacion para la habilitacion
como asesor o evaluador i i id;
competencia

W Iniciar
Pulsamos en

Descargar

wm
/. Descargar

Adjunte documentacion adicional {opcional)

& Adjuntar documento
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