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I. INTRODUCCION

Con la intencidn de facilitar a los Centros publicos de Educacion
Infantil y Primaria de la provincia de Jaén la informacién necesaria para su
organizacion en el proximo curso 2011-2012 y con el objeto de recoger aquellos
aspectos que permitan un mejor funcionamiento de los mismos, quiero que esta
Circular sirva para que la relacion entre la Delegacién de Educacion y los Centros
Educativos sea cada vez mas fluida y para que el trabajo de la comunidad
escolar resulte mas dindmico y provechoso.

II. ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

1. REGLAMENTO ORGANICO
Se recomienda consultar:

« DECRETO 328/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
Organico de las Escuelas Infantiles de Segundo Ciclo, de los Colegios de
Educaciéon Primaria, de los Colegios de Educacién Infantil y Primaria y de
los Centros Publicos Especificos de Educacion Especial.

« Aclaraciones en torno al Reglamento Organico de las Escuelas Infantiles de
Segundo Ciclo, de los colegios de Educacién Primaria, de los colegios de
Educacion Infantil y Primaria y de los centros publicos Especificos
de Educacién Especial, aprobado por el DECRETO 328/2010, de 13 de
julio, v a la Orden de 20 de agosto de 2010, por la gque se regula la
Organizacién y Funcionamiento de las Escuelas Infantiles de Segqundo
Ciclo, de los colegios de Educacion Primaria, de los colegios de Educacion
Infantil y Primaria y de los centros publicos Especificos de Educacion
Especial, asi como el horario de los centros, del alumnado y del
profesorado (actualizacion de 12 de enero de 2011).

« ORDEN de 20 de agosto de 2010 (BOJA n° 169 de 30 de agosto), por la
gue se requla la organizaciéon y el funcionamiento de las Escuelas
Infantiles de Segundo Ciclo, de los Colegios de Educacién Primaria,
de los Colegios de Educacion Infantil y Primaria y de los Centros
Publicos especificos de Educacidn Especial, asi como el horario de los
centros, del alumnado y del profesorado.

« ORDEN de 2 de agosto de 2011 (BOJA n° 162 de 19 de agosto), por la que
se reqgula el procedimiento para el ejercicio de la potestad disciplinaria de
los directores y directoras de los centro publicos de educacién no
universitaria.
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2. CALENDARIO ESCOLAR

Debe tenerse en cuenta el Decreto 301/2009 de 14 de julio por el que se
regula el calendario y la jornada escolar en los centros docentes a excepcién de
los universitarios.

El curso escolar 2011/2012 se iniciara, con caracter general, el dia 1 de
septiembre de 2011 vy finalizara el dia 30 de junio de 2012.

En segundo ciclo de educacién Infantil, Educacidon Primaria y Educacion
Especial, el régimen ordinario de clases comenzara el dia 12 de septiembre de
2011, lunes.

El nimero de dias lectivos para estas ensefianzas serd de 178.

El periodo comprendido entre el 1 de septiembre y el inicio del régimen
ordinario de clase se dedicard al desarrollo de actividades para la planificacién
del curso, tales como la programacion de las ensefianzas, la coordinacion
docente y otras actividades relacionadas con la organizacidn escolar.

En segundo ciclo de Educacién Infantil y Primaria el régimen ordinario de
clases finalizara el 22 de junio de 2012, viernes.

El periodo comprendido entre la finalizacién del régimen ordinario de clase
y el 30 de junio se dedicara a la evaluacién del alumnado y a la realizacion de
las actividades relacionadas con la finalizacidon el curso escolar prevista en la
normativa vigente.

El calendario y la jornada escolar de los centros de primer ciclo de
Educacion Infantil se regiran por su normativa especifica.

3. JORNADA ESCOLAR

El primer dia de clase podrd dedicarse a la recepcién del alumnado,
pudiéndose establecer un horario flexible para facilitar esta tarea. Para
adoptar esta medida, aquellos centros que tengan establecido el servicio de
transporte escolar, precisaran de la autorizaciéon previa de esta Delegacién
Provincial, que deberan solicitar entre los dias 1 al 5 del mes de septiembre. En
caso de que la ruta de transporte sea compartida, todos los centros afectados
deberan contar con autorizacién.

Durante los periodos comprendidos entre el 12 y el 30 de septiembre de
2011 y entre el 1 y el 22 de junio de 2012, los centros de segundo ciclo de
Educacién Infantil, Educacidon Primaria y Educacion Especial, independientemente
del modelo de horario en vigor, podran organizar el horario lectivo en turno de
mafiana sin que ello suponga en ningun caso reduccién horaria.
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En el segundo ciclo de Educacién Infantil, a fin de facilitar Ia
adaptacidon del alumnado que asista a clase por primera vez y que presente
dificultades para su integracion en el ambito escolar, los consejos escolares de
los centros docentes sostenidos con fondos publicos podran establecer al
principio del curso escolar un horario flexible.

Esta medida que, en ningun caso se adoptard con caracter general
para todo el alumnado, contemplara el tiempo de permanencia de los nifios vy
niflas en el centro docente, que de manera gradual y progresiva, sera cada dia
mas amplio. En todo caso, una vez transcurridas dos semanas desde el comienzo
de curso, el horario de la totalidad del alumnado deberd ser el establecido con
caracter general para este nivel educativo.

Corresponde al profesorado que ejerza la tutoria apreciar la conveniencia
de aplicar la flexibilizacion horaria a un alumno o alumna y, en su caso, decidir la
adopcién de esta medida, de comun acuerdo con los padres, madres o personas
que ejerzan la tutela.

4. HORARIO DEL CENTRO Y PROFESORADO

En la elaboracién de los horarios del Centro y del profesorado, se
considera importante:

« ORDEN de 20 de agosto de 2010 (BOJA n© 169 de 30 de agosto), por la
que se regula la organizacién y el funcionamiento de las Escuelas
Infantiles de Segundo Ciclo, de los Colegios de Educaciéon Primaria,
de los Colegios de Educacidon Infantil y Primaria y de los Centros
Publicos especificos de Educacién Especial, asi como el horario de los
centros, del alumnado y del profesorado.

« Aclaraciones en torno al Reglamento Organico de las Escuelas Infantiles de
Segundo Ciclo, de los colegios de Educacién Primaria, de los colegios de
Educacién Infantil y Primaria y de los centros publicos Especificos
de Educacién Especial, aprobado por el DECRETO 328/2010, de 13 de
julio, y a la Orden de 20 de agosto de 2010, por la que se regula la
Organizacién y Funcionamiento de las Escuelas Infantiles de Segundo
Ciclo, de los colegios de Educaciéon Primaria, de los colegios de Educacion
Infantil y Primaria y de los centros publicos Especificos de Educacién
Especial, asi como el horario de los centros, del alumnado y del
profesorado (actualizacién de 12 de enero de 2011).

Sobre los coordinadores y responsables de los planes y programas de la
Consejeria de Educacion en los centros docentes publicos es necesario consultar
la ORDEN de 3-09-2010 (BOJA n© 182 de 16 de septiembre) por la que se
establece el horario de dedicacién del profesorado responsable de la coordinacion
de los planes y programas estratégicos que desarrolla la Consejeria competente
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en materia de educacion.

En relacion con la reduccion de dos horas del horario lectivo al
profesorado mayor de 55 afos, se sugiere consultar la Orden de 16 de abril de
2008 (BOJA n° 87 de 2 de mayo), por la que se modifica parcialmente la de 4 de
septiembre de 1987, por la que se regula la jornada laboral semanal de los
funcionarios publicos docentes.

El acuerdo firmado entre la Direccién General de Gestion de Recursos
Humanos y la mayoria de las Organizaciones Sindicales, recoge que todos los
profesores no liberados con derecho a diez horas al mes para actividades
sindicales haran uso de dichas horas los miércoles de cada semana
conforme a una de dos posibilidades: dos horas y media cada miércoles o
cinco horas en el primer y tercer miércoles de cada mes. Estas reducciones
horarias se incorporaran al horario de cada profesor y se contemplaran
como reduccidon personal. En consecuencia, se recomienda a los Centros que
faciliten una distribucidn del horario lectivo semanal al profesorado con esta
reduccién que le permita el cumplimiento de la actividad sindical.

Por Gltimo hay que tener en cuenta la presente Resolucion de 6 de octubre
de 2005 de la Direccion General de Gestion de Recursos Humanos, por la que se
aprueba el Manual para la gestion del cumplimiento de la jornada y horarios en
los centros publicos de educacion y servicios educativos dependientes de
la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia: en ella se establece
que del cumplimiento de la jornada y del horario del profesorado y de todo el
personal debe quedar constancia en un soporte material que recoja la asistencia
diaria, que garantice la veracidad de esa asistencia y la permanencia de la
informacion, asi como el control preciso y personal de la propia identificacion,
mediante el sistema que cada Centro o Servicio Educativo considere idoneo vy
que, en todo caso, debera permitir posteriores comprobaciones.

Hay que tener en cuenta también la instruccion quinta de las
INSTRUCCIONES de 30 de junio de 2011, de la Direccion General de
Ordenacién y Evaluacion Educativa, sobre el tratamiento de la lectura
durante el curso 2011/2012; en cualquier caso, hay que tener en cuenta que una
adecuada gestion del tiempo influye directamente en el incremento de los
resultados escolares, por lo tanto el horario del profesorado ha de responder a
las necesidades educativas de los alumnos y alumnas.

5. PROFESORADO DE APOYO

Téngase en cuenta lo dispuesto en el articulo 18 de la citada ORDEN de 20
de agosto de 2010.
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6. VIGILANCIA DE RECREOS

Los centros incluirdn en los Planes de Centro el procedimiento y las tareas
a realizar por el profesorado durante los recreos. Se procurard extremar
las medidas pedagdgicas para que en este tiempo ludico se favorezca el
aprendizaje de la convivencia.

7. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

Ha de tenerse en cuenta en este apartado la ORDEN de 3-08-2010, por la
gue se regulan los servicios complementarios de la ensefianza de aula matinal,
comedor escolar y actividades extraescolares en los centros docentes
publicos, asi como la ampliacién de horario (BOJA n° 158 de 12 de agosto).

En breve los centros educativos recibirdn unas instrucciones relacionadas
con viajes y excursiones en las que se regulen todas aquellas cuestiones
relacionadas con la organizacién de los mismos.

8. COORDINACION ENTRE LOS CENTROS DE EDUCACION INFANTIL,
PRIMARIA y SECUNDARIA

Las Disposiciones Adicionales Segunda, Tercera y Cuarta del
DECRETO 328/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
Organico de las escuelas infantiles de segundo grado, de los colegios de
Educacion Primaria, de los colegios de Educacién Infantil y Primaria, y de los
centros publicos especificos de Educacion Especial (BOJA 16-07-2010)
contempla la coordinacién de los Centros que imparten ensefianzas de
Infantil, Primaria y Secundaria.

9. PRUEBAS DE DIAGNOSTICO Y ESCALA

La Consejeria de Educacién ha regulado mediante la ORDEN de 2710-
2009, por la que se regulan las pruebas de evaluacion de diagndstico y el
procedimiento de aplicacion en los centros docentes de Andalucia (BOJA 25-11-
2009) el procedimiento de aplicacion de dichas pruebas que tendran un
caracter formativo y orientador para los centros, las familias y el resto de la
comunidad educativa. Igualmente, ha regulado mediante la ORDEN de 18 de
mayo de 2011, por la que se regula la prueba de evaluacidn ESCALA y su
procedimiento de aplicaciéon en los centros docentes de Andalucia (BOJA n° 101
de 25 de mayo), el procedimiento de aplicacidon de dichas pruebas.
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I11. PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS

1. PLAN DE APERTURA DE CENTROS EDUCATIVOS

En este apartado se tendra en cuenta la siguiente ORDEN de 3-08-2010,
por la que se regulan los servicios complementarios de la ensefianza de aula
matinal, comedor escolar y actividades extraescolares en los centros
docentes publicos, asi como la ampliacion de horario (BOJA 12-08-2010).

2. GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

Téngase en cuenta la ORDEN de 27-4-2005, por la que se regula
el programa de gratuidad de los libros de texto dirigido al alumnado que curse
enseflanzas obligatorias en los centros docentes sostenidos con fondos
publicos (BOJA de 13-5-2005). Asimismo, han de tenerse en cuenta las
instrucciones de 22 de julio de 2011 de la Direccidn General de Participacion
e Innovaciéon Educativa sobre el Programa de Gratuidad de libros de Texto para
el curso 2011/2012.

3. PLAN DE IGUALDAD ENTRE HOMBRES Y MUJERES EN EDUCACION

Para el desarrollo del Plan de Igualdad se tendra en cuenta la Orden de 15
de mayo de 2006 y la correccién de errores de la citada Orden y el ACUERDO de
19 de enero de 2010, del Consejo de Gobierno, por el que se aprueba el I Plan
Estratégico para la Igualdad de Mujeres y Hombres en Andalucia 2010-2013
(BOJA n° 31 de 16 de febrero).

4. PLAN DE FOMENTO DEL PLURILINGUISMO

Con este Plan la Consejeria de Educacion persigue entre otras cosas que
los andaluces y andaluzas, ademas de dominar su lengua materna, logren
expresarse con fluidez en otros idiomas y conozcan las culturas de nuestro
entorno en el marco de un mundo global (Acuerdo de 22 de marzo de 2005 del
Consejo de Gobierno).

Téngase en cuenta la ORDEN de 28 de junio de 2011, por la que se regula
la ensefianza bilinglie en los centros docentes de la Comunidad Auténoma
de Andalucia (BOJA 12-07-2011).
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5. BIBLIOTECAS ESCOLARES
Sobre la lectura y bibliotecas escolares es importante consultar:

« INSTRUCCIONES de 30 de junio de 2011, de la Direccién General de
Ordenacién y Evaluacién Educativa, sobre el tratamiento de la lectura
durante el curso 2011/2012, para el desarrollo de la competencia en
comunicacién linglistica de los centros educativos publicos que
imparten  Educacidn  Infantil, Educacidn Primaria y Educacion
Secundaria.

« INSTRUCCIONES de 30 de junio de 2011, de la Direccion General de
Ordenacién y Evaluacion Educativa, sobre la organizacion vy
funcionamiento durante el curso 2011/2012 de las bibliotecas
escolares de los centros docentes publicos que imparten Educacion
Primaria o Educacion Secundaria.

6. PLAN DE CONVIVENCIA

Uno de los objetivos fundamentales que deben recoger los Proyectos
Educativos de los Centros es la educacion en valores democraticos,
fomentando wuna cultura de paz y no violencia que contribuya a la
prevencion de la violencia y a la mejora de la convivencia escolar mediante el
ejercicio de la solidaridad y de la participacidon democratica.

En relacién con este apartado es conveniente tener en cuenta:

» ORDEN de 20 de junio de 2011, por la que se adoptan medidas para la
promocion de la convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos
publicos y se regula el derecho de las familias a participar en el proceso
educativo de sus hijos e hijas (BOJA 07-07-2011).

« ORDEN de 11 de abril de 2011, por la que se regula la participacion de los
centros docentes en la Red Andaluza «Escuela: Espacio de Paz» y el
procedimiento para solicitar reconocimiento como Centros Promotores de
Convivencia Positiva (Convivencia+) (BOJA 03-05-2011).

- DECRETO 81/2010, de 30 de marzo, de modificacion del Decreto 3/2004,
de 7 de enero, por el que se establece el Sistema de Informacion
sobre Maltrato Infantil de Andalucia (BOJA 20-04-2010).

« Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de medidas de prevencidon vy
proteccion integral contra la violencia de género (BOJA 18-12-2007).
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7. PLAN DE AUTOPROTECCION
En este Plan, hay que tener en cuenta:

« INSTRUCCIONES de 16 de marzo de 2011 de la Direccion General de
Profesorado y Gestion de Recursos Humanos relativas a los aspectos
relacionados con el plan de autoproteccion y la prevencidn de riesgos
laborales que deben incluir los reglamentos de organizacién vy
funcionamiento de los centros.

« REAL DECRETO 1468/2008, de 5 de septiembre, por el que se
modifica el Real Decreto 393/2007, de 23 de marzo, por el que se aprueba
la norma basica de autoproteccién de los centros, establecimientos y
dependencias dedicados a actividades que puedan dar origen a situaciones
de emergencia. (BOE 3-10-2008)

« ORDEN de 16-4-2008, por la que se regula el procedimiento para la
elaboracion, aprobacidn y registro del Plan de Autoproteccion de
todos los centros docentes publicos de Andalucia, a excepcién de los
universitarios, los centros de ensefianza de régimen especial y los
servicios educativos, sostenidos con fondos publicos, asi como las
Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Educaciéon, y se
establece la composicion y funciones de los érganos de coordinacion vy
gestion de la prevencién en dichos centros y servicios educativos. (BOJA
8-5-2008)

« REAL DECRETO 393/2007, de 23 de marzo, por el que se aprueba la
Norma Basica de Autoproteccién de los centros, establecimientos y
dependencias dedicados a actividades que puedan dar origen a
situaciones de emergencia. (BOE 24-3-2007)

IV. ORIENTACION EDUCATIVA

1. LA INTERVENCION DE LOS EQUIPOS DE ORIENTACION
EDUCATIVA

El Plan de Orientacién y Accién Tutorial sera el instrumento en el que se
insertara la actuacidon de los distintos profesionales del Equipo de Orientacion
Educativa. Los orientadores y orientadoras de referencia se integraran en los
Equipos de orientacién de los centros, segun lo sefialado en el articulo 86 del
Decreto 328/2010 por el que se aprueba el Reglamento Organico de las
escuelas infantiles de segundo grado, de los colegios de Educacién Primaria, de
los colegios de Educacion Infantii y Primaria y de los centros publicos
Especificos de Educacion Especial.
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El capitulo VI del citado Decreto 328/2010 senala la Orientacion
y Tutoria como elementos fundamentales en la ordenacién de la Etapa
Primaria e inherente a la funcién docente. En este sentido, y dado que la
tutoria persigue el desarrollo académico, personal, social y profesional del
alumnado, y aun teniendo en cuenta el caracter transversal e integrador de la
accion tutorial, el maestro o maestra que ostente la tutoria en Educacion
Primaria, podra dedicar una hora de actividades con el grupo de alumnos
y alumnas siempre que se determine en el Plan de Centro, conforme a lo
establecido en el art. 13, apartado i de la Orden de 20 de agosto de 2010,
por la que se regula la organizacion y el funcionamiento de las escuelas
infantiles de segundo ciclo, de los colegios de Educacidon Primaria, de los
colegios de Educacidon Infantii y Primaria y de los centros publicos
especificos de educacion especial.

De especial importancia resulta la prevencién y anticipacion de las
dificultades de aprendizaje, especialmente en la etapa de educacion Infantil y
en los primeros ciclos de Primaria, por lo que, el profesorado en
colaboracién con los orientadores y orientadoras de referencia y otros
profesionales del Equipo de orientacién, prestara especial atencion al desarrollo
de los programas de Prevencidn de Dificultades de Aprendizaje en Infantil y
Primaria y el Programa de Prevencion de Dificultades en el Lenguaje Oral.

Respecto a la tutoria del alumnado con necesidades educativas especiales,
de acuerdo con lo establecido en el Decreto 328/2010, en el caso del alumnado
con necesidades educativas especiales escolarizado en un grupo ordinario, la
tutoria sera ejercida de manera compartida entre el maestro o maestra que
desempefa la tutoria del grupo donde esté integrado vy el profesorado
especialista. Esta tutoria compartida o cotutoria debe ser entendida de
manera que disefien de manera colaboradora el conjunto de medidas y
estrategias que permitan la personalizacion del proceso de ensefianza y
aprendizaje del alumnado apuntando, como fin ultimo, a la inclusion de dicho
alumnado.

2. ALUMNADO CON NECESIDADES ESPECIFICAS DE APOYO
EDUCATIVO

Tal como se recoge en los objetivos de la LEA (Ley 17/2007 de 10 de
diciembre, de Educacién de Andalucia) la inclusién es un valor y no sélo una
dificultad, por lo que hay que garantizar la igualdad efectiva de oportunidades,
las condiciones que permitan su aprendizaje y ejercicio y la inclusién educativa
de todos los colectivos que puedan tener dificultades en el acceso y permanencia
en el sistema educativo.

En este sentido, la realidad de los Centros es cada vez mas variada y
compleja. Cuando se favorece la inclusion y la atenciéon a la diversidad en el
Centro, se contribuye a la cohesién del profesorado con distintas situaciones
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administrativas y del alumnado diverso. Este enfoque integrador ha de estar
recogido en los documentos planificadores y en la actividad docente diaria del
Centro.

La demandas de evaluacién psicopedagdgica que presente el alumnado
por razén de discapacidad fisica, psiquica, sensorial y trastornos generalizados
del desarrollo o de la personalidad y altas capacidades, partirdn del profesorado
tutor y se canalizardn a través de los Equipos Técnicos de Coordinacion
Pedagodgica. En este sentido, las medidas adoptadas como resultado de la
evaluacion, refuerzo educativo, ACI no significativa y ACI significativa,
incorporacion a grupos flexibles... habran de formar parte del expediente
académico de cada alumno o alumna, y deberan ser grabadas en la aplicacion
informatica SENECA en el correspondiente apartado del Informe Individualizado
y, €n su caso, en la matricula.

La atencion educativa al alumnado por parte del profesorado
especialista (PT y AL) debera tener en cuenta el correspondiente dictamen de
escolarizacion.

La solicitud de revision del dictamen se podra realizar de forma motivada
de conformidad con la Orden de 19 de septiembre de 2002, por la que se
regula la realizacibn de la evaluacién psicopedagogica y el dictamen de
escolarizacion y las Instrucciones de 10 de marzo de la Direccion General
de Participacion e Innovacion Educativa por las que se concretan determinados
aspectos sobre los dictdmenes para el alumnado con NEAE.

Teniendo en cuenta las novedades que se han puesto en marcha en
el pasado curso escolar con respecto a la gestion de la orientacién y la
escolarizacion del alumnado con NEAE es necesario aclarar algunas cuestiones
referentes a los dictdmenes de escolarizacion, los informes psicopedagdgicos y
las adaptaciones curriculares:

1. Los informes psicopedagodgicos y los dictdmenes de escolarizacion seran
realizados y grabados en SENECA por los orientadores y orientadoras de
referencia y el original debera custodiarse en el expediente del alumno o
alumna.

2. Las adaptaciones curriculares significativas que se realicen por parte del
profesorado de Pedagogia Terapéutica, deben estar también grabadas en
SENECA.

3. De acuerdo con la normativa de Evaluacién del alumnado de Educacién
Primaria, en los documentos de evaluacion del alumnado deberd quedar
reflejado que se ha realizado una adaptacion curricular significativa o que
dicho alumno o alumna estd recibiendo un refuerzo educativo. Esta
circunstancia quedara reflejada en la aplicaciéon informatica SENECA en el
apartado de la matricula del alumnado.
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Si un alumno o una alumna precisaran material especifico (camilla,
pupitre adaptado,...) se solicitara a esta Delegacion Provincial con el
preceptivo informe del Equipo de Orientacion Educativa Especializado.

Por otra parte, hay que tener en cuenta también Ila atencién
educativa a los alumnos y alumnas con necesidades especificas de apoyo
educativo asociadas a condiciones sociales desfavorecidas que recoge el
Decreto 167/2003, de 17 de junioy la atencién educativa al alumnado de
altas capacidades intelectuales (Real decreto 943/2003, de 18 de julio, por el
que se regulan las condiciones para flexibilizar la duracién de los diversos niveles
y etapas del sistema educativo para los alumnos de altas capacidades
intelectuales y las Instrucciones de 16 de enero de 2007 de la anterior
Direccion General de Participacién y Solidaridad en Educacién), asi como la
atencion educativa al alumnado de incorporacidon tardia al Sistema
Educativo.

A raiz de la aprobacién en el pasado mes de febrero del Plan de actuacion
para la atencion educativa al alumnado con Necesidades Especificas de
Apoyo Educativo por presentar altas capacidades intelectuales en
Andalucia, esta prevista una primera actuacion en el primer trimestre del curso
escolar para la deteccidon y evaluacion de este alumnado.

Debe tenerse en cuenta también la Orden de 25 de julio de 2008, por la
que se regula la atencion a la diversidad del alumnado que cursa la educacion
basica en los centros docentes publicos de Andalucia.

3. EQUIPO DE ORIENTACION EDUCATIVA ESPECIALIZADO

El Equipo de Orientacion Educativa especializado en discapacidad
motorica, discapacidad auditiva, trastornos generalizados del desarrollo,
trastornos graves de conducta y altas capacidades en coordinacién con el Equipo
Técnico Provincial de Orientacion Educativa y Profesional y los Equipos de
Orientacion Educativa zonales identificardn y asesoraran al profesorado y
familias en todo lo relacionado con las necesidades de este alumnado asi como
de los recursos que precisen.

La demanda de intervencion del EOE Especializado podra ser realizada
por cualquier miembro de Ila comunidad educativa (equipo directivo,
orientadores, profesorado o familia), pero habra de ser canalizada a través de la
direccién del centro o por esta Delegacion Provincial una vez cumplimentado el
modelo de solicitud. Este documento sera firmado por la persona responsable de
la orientacion en el centro con el visto bueno de la direccion.
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V. COMPESACION EDUCATIVA

1. ABSENTISMO ESCOLAR

Uno de los retos de la Consejeria de Educacion es favorecer la
adaptacion del proceso de ensefianza a las necesidades e intereses de la
poblacién escolar que se encuentre en riesgo de iniciar o mantenerse en una
situacion de absentismo escolar. Para ello, se cred el Plan Integral para la
Prevencién, Seguimiento y Control del Absentismo Escolar recogido en el
Acuerdo de 25 de noviembre de 2003 (BOJA 5-12-2003), regulado vy
desarrollado posteriormente en las 6rdenes de 19 de septiembre y 19 de
diciembre de 2005.

Por otra parte, contindan vigentes las Instrucciones de 23 de octubre de
2007 de la anterior Direccién General de Participacion y Solidaridad en Educacion
sobre prevencion, control y seguimiento del absentismo escolar, donde se
concretaban algunos aspectos y procedimientos en los diferentes ambitos de la
prevencion, el seguimiento y el control del absentismo.

La anterior Direccion General de Participacion y Solidaridad en la
Educacion confeccioné unas orientaciones sobre la aplicacion del Médulo de
Seguimiento de Absentismo Escolar en el programa SENECA, con el objeto de
prevenir los posibles casos de absentismo. En ese sentido, se recuerda Ia
obligacién de grabar en el programa Séneca los casos de absentismo
escolar siguiendo el procedimiento establecido. Para facilitar el acceso del tutor o
tutora a dicha aplicacion, el equipo directivo de cada centro establecerd el
mecanismo que estime mas conveniente para la grabacion de los datos y la
tramitaciéon de la documentacion e informacién para actualizar de forma
permanente el seguimiento de los casos detectados.

Asimismo, se recuerda la obligatoriedad de asistir a las reuniones
periddicas y colaborar con los Equipos Técnicos de Absentismo Escolar
(ETAE) a los que se pertenezca, en funcidn de las convocatorias de los
coordinadores de estos equipos multidisciplinares, tal y como se recoge en la
normativa citada anteriormente.

Las entidades locales y entidades sin animo de lucro seguiran
colaborando con los centros educativos en la prevencién, seguimiento y control
del absentismo escolar. En este sentido, se publicé la Orden de 15 de abril de
2011, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesién de
subvenciones a entidades publicas, asociaciones del alumnado y de padres y
madres del alumnado y otras entidades privadas en materia de equidad,
participacién, voluntariado, coeducacion, mediacion intercultural y
absentismo escolar en Andalucia.
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2. ALUMNADO EXTRANIJERO

Es necesario consultar la Orden de 15 de enero de 2007 por la que se
regulan las medidas vy actuaciones a desarrollar para la atencién al
alumnado inmigrante vy, especialmente, las Aulas Temporales de Adaptacion
Linguistica (BOJA 14-2-2007). Conviene tener en cuenta que esta Orden
establece un afio como tiempo maximo de permanencia en las Aulas Temporales
de Adaptacién Linglistica, salvo casos excepcionales. Ademas, la atencién se
dirigird al alumnado desde el segundo ciclo de Educacién Primaria hasta el
final de la Educacion Secundaria Obligatoria.

Se recuerda la importancia de que los equipos directivos de los centros
soliciten formalmente la atencion del alumnado por parte del profesorado
de Aulas Temporales de Adaptaciéon Linguistica al Equipo Técnico Provincial para
la Orientacién Educativa y Profesional (ETPOEP) de la Delegacion Provincial de
Educacion.

Es necesario recordar también que los centros pueden acogerse a
Programas de Actividades Extraescolares de Apoyo Linglistico para el
alumnado inmigrante, para potenciar el conocimiento del espanol como
lengua vehicular y contribuir, de esta forma, a una integracién mas rapida en los
centros.

3. DETECCION DE MALTRATO EN EL AMBITO FAMILIAR O ESCOLAR

Esta Delegacion aprovecha esta Circular para instar a los Centros a
extremar la vigilancia sobre cualquier caso de maltrato o acoso sufrido por el
alumnado en el ambito escolar o familiar.

Consultese a este respecto la Resolucion de 26 de septiembre de 2007, de
la anterior Direccion General de Participacion y Solidaridad en la Educacion por la
que se acuerda dar publicidad a los protocolos de actuaciéon que deben seguir
los centros educativos ante supuestos de acoso escolar, agresion hacia el
profesorado o el personal de administracidon y servicios, o maltrato infantil y la
Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de medidas de prevencion y proteccién
integral contra la violencia de género.

4. ATENCION AL ALUMNADO ENFERMO

Para su conocimiento y efecto oportuno, indicamos las instrucciones
relacionadas con la atencion al alumnado con problemas de salud,
especialmente en lo referente a la solicitud de los profesionales para la
Atencion Educativa Domiciliaria:

1. Instrucciones de 29 de junio de 2007 de la anterior Direccidon General de
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Participacidon y Solidaridad en la Educacion sobre la organizacién vy
funcionamiento de las Aulas Hospitalarias en la Comunidad Auténoma de
Andalucia.

2. Instrucciones de 29 de junio de 2007 de la anterior Direccién General de
Participacion y Solidaridad en la Educacién para la atencién educativa en
domicilio destinada al alumnado enfermo con imposibilidad de asistencia al
centro educativo por prescripcion médica.

En base a estas instrucciones se recuerda la necesidad de que los
centros faciliten, en la medida de lo posible, la coordinacién con los
profesionales que atienden a este alumnado en el hospital y en domicilios.

5. PROFESORADO DE APOYO A LOS PLANES DE COMPENSACION
EDUCATIVA

Para el desarrollo de los Planes de Compensacién Educativa, es
necesario ajustarse a lo recogido en las Instrucciones de 30 de junio de 2011 de
la Direccion General de Participacion en Innovacidon Educativa sobre las
funciones del profesorado de apoyo en los centros docentes publicos con
Planes de Compensacion Educativa, con la finalidad de mejorar y, en su caso,
optimizar la actuacion de este profesorado. Al mismo tiempo, dichas
instrucciones facilitan a los centros docentes implicados criterios especificos
y orientaciones para la asignacién de tareas y funciones encaminadas a
desarrollar adecuadamente todo lo previsto en los Planes de Compensacion
Educativa.

VI. RECURSOS HUMANOS

1. PERMISOS Y LICENCIAS

Para este apartado, es necesario tener en cuenta la siguiente
normativa:

« Circular de 6 de abril de 2005, de la D.G. de Gestion de Recursos
Humanos, sobre Permisos y Licencias modificada como consecuencia de la
entrada en vigor de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para
Igualdad efectiva de mujeres y hombres y de la Ley 7/2007, de 12 de
abril, del Estatuto basico del empleado publico.

» Instruccién 1/2005, de 24 de enero, de la D.G. de Recursos Humanos, por
la que se establece el procedimiento que ha de seguirse en la
gestién de los procesos de incapacidad temporal y riesgo durante el
embarazo del personal dependiente de la Consejeria de Educacion.
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e Orden PRE/1744/2010, de 30 de junio, por la que se regula el
procedimiento de reconocimiento, control y seguimiento de las situaciones
de incapacidad temporal, riesgo durante el embarazo y riesgo durante la
lactancia natural en el Régimen Especial de la Seguridad Social de los
Funcionarios Civiles del Estado (BOE n© 159, de 1 de julio).

+ Resolucion de 6 de octubre de 2005, sobre cumplimiento de la Jornada y
Horarios (BOJA n© 204, de 19 de octubre).

En relacidn con las licencias por enfermedad, permisos por razones de
formacion, etc., se recuerda la obligatoriedad de cumplir los plazos
establecidos en la referida Circular, tanto por la Direccidon de los Centros como
por el profesorado afectado.

Asimismo, hay que tener en cuenta la obligatoriedad de la Direccién del
Centro de emitir el correspondiente informe sobre la concesidon o
denegacién de licencias y permisos indicando si estd o no organizada la atencion
del alumnado afectado, fundamentalmente en los correspondientes por razones
de formacion.

En los casos de permisos que concede la direccion del centro es
importante sefalar que todos han de ser justificados documentalmente
incluyendo en los casos de enfermedad de corta duracién, la posible duracion
de la misma.

2. SESIONES DE TRABAJO

Para la programacién de sesiones periddicas de trabajo entre los
distintos Servicios de la Delegacién Provincial vy los Directores o Directoras, se
recomienda que la distribucion del horario de docencia directa con
alumnado del Director o Directora del Centro permita reservar los
miércoles, como horario de direccidén, para las distintas sesiones de trabajo que
se convoquen a lo largo del curso con el fin de que se altere lo menos posible el
funcionamiento del Centro.

3. ACCIDENTES ESCOLARES

En caso de accidentes escolares, se puede consultar la Resolucion de
25 de octubre de 2001 de la Secretaria General Técnica, por la que se dispone la
publicacién de las Instrucciones dictadas a tal efecto por el Viceconsejero.

4. ASISTENCIA LETRADA AL PROFESORADO

Debe ser conocida la Orden de 27 de febrero de 2007 que regula la Asistencia
Juridica al personal docente dependiente de la Consejeria de todos los
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niveles educativos, a excepcion del universitario, en la que se establece el
procedimiento para el acceso a la misma (BOJA 24-4-2007).

VII. COMUNICACION

1. PAGINA WEB DE LA DELEGACION PROVINCIAL

La Delegacién Provincial de Educacion de Jaén estd decidida, en
consonancia con la Consejeria, a favorecer la tesis de que el desarrollo cultural,
social y econdmico de Ila sociedad moderna depende sustancialmente
del conocimiento y del manejo que se haga de la informacion, por
considerarse ésta como el motor mdas importante del progreso.

En esta linea, la Delegacidn Provincial de Educacién, en el diseio y
servicios que ofrece en su nueva imagen, pretende, sustantivamente, dar a
conocer la mas exhaustiva informacion sobre el sistema educativo (ofertas,
horizontes, novedades, etc.) a los componentes de la Comunidad Escolar,
familia, alumnado, profesorado, personal de administracién y servicios,
Centros escolares y sociedad en general, a través de su pagina WEB que se
puede consultar en la misma pagina de la Consejeria de Educacién
(http://www.juntadeandalucia.es/educacion/).

Por otra parte, se recuerda la obligacidon que tienen los Centros de abrir el
correo electréonico del Centro diariamente dado que en muchos casos sera el
Unico medio de comunicacidon. En caso de que, por cualquier motivo, no
pudieran realizar esta operacién, deberan comunicarlo a la Unidad de
Proceso de Datos de la Delegacion Provincial (953003717).

2. MANUAL DE IDENTIDAD CORPORATIVA

No podemos olvidar que formamos parte de un servicio publico al servicio
de la ciudadania cuya identidad corporativa es la propia Junta de Andalucia.

Con la finalidad de que quede constancia de que todas las actividades
administrativas, organizativas y de comunicacion que se lleven a cabo en los
centros y organismos dependientes de la Junta de Andalucia son servicios
publicos que se ofrecen a toda la ciudadania andaluza, debe aparecer
como elemento identificador los simbolos, marcas genéricas vy logotipos
propios de la Junta y de la Consejeria de Educacién segun recoge el Manual de
Identidad Corporativa.

Dicho Manual, que puede consultarse en la pagina web de Ila
Consejeria de Presidencia de la Junta de Andalucia
(http://www.juntadeandalucia.es/presidencia/impe/presidencia/navegacion?idSe
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ccion=ealblb4a-b7df-11de-983c-00127968a9ba&idMenulzg=), recoge todos
aquellos aspectos sobre disefio, papeleria, comunicacién, publicaciones y
sefializacion que los centros educativos deben tener en cuenta.

3. DIVULGACION

Los Directores o Directoras cuidaran de la divulgacion de esta Circular para
conocimiento y estudio de los distintos 6rganos del Centro.

VIII. FUNCION DOCENTE

1. FORMACION DEL PROFESORADO

Sin lugar a dudas, la mejora de la practica docente orientada a la mayor
calidad del aprendizaje del alumnado es esencial en nuestro sistema educativo,
como asi lo reconoce la propia Ley Organica de la Educacién (art. 102): “La
formacién permanente constituye un derecho y una obligacién de todo el
profesorado y una responsabilidad de las Administraciones educativas y de
los propios centros”.

IX. AUTOEVALUACION DE LOS CENTROS DOCENTES

La Orden de 20 de agosto de 2010, por la que se regula la
organizacién y el funcionamiento de las escuelas infantiles de segundo ciclo, de
los colegios de Educaciéon Primaria, de los colegios de Educacién Infantil y
Primaria y de los centros publicos especificos de educacién especial, asi como el
horario de los centros, del alumnado y del profesorado en su articulo 6
establece que los centros realizaran una autoevaluacién de su propio
funcionamiento, de los programas que desarrollan, de los procesos de ensenanza
y aprendizaje y de los resultados del alumnado, asi como de las medidas y
actuaciones dirigidas a la prevencion de las dificultades de aprendizaje, que sera
supervisada por la inspeccidon educativa.

El resultado de este proceso se plasmard en una memoria de
autoevaluacion que sera aprobada e incluida en el Sistema de Informacion
Séneca antes del 30 de junio de cada afio.

Las propuestas de mejora resultantes del proceso de autoevaluacion de los
centros se incorporaran al Plan de Centro

Como siempre, contamos con el compromiso, la competencia, la
colaboracién y la profesionalidad del profesorado de nuestra provincia,
preocupado por hacer realidad la mejora y calidad de la ensefianza.
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Jaén, 5 de septiembre de 2011.

La Delegada Provincial

Delegacion Provincial
JEN

Fdo.: Angustias Maria Rodriguez Ortega
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