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INSTRUCCIONES DE 27 DE DICIEMBRE DE 2011 DE LA DIRECCION GENERAL DE
PARTICIPACION E INNOVACION EDUCATIVA PARA EL DESARROLLO DE LA CONVOCATORIA
DEL PROGRAMA EDUCATIVO “IDIOMAS Y JUVENTUD” PARA EL ANO 2012.

La Orden de 22 de noviembre de 2011 (BOJA num. 249 de 22 de diciembre de 2011), conjunta
de la Consejeria de Educacion y la Consejeria para la Igualdad y Bienestar Social, ha convocado al amparo
del programa “Idiomas y Juventud” estancias formativas en el extranjero para la practica de los idiomas
inglés, francés o aleman, destinadas al alumnado de Bachillerato y Ciclos Formativos de Grado Medio de
Formacion Profesional Inicial, asi como intercambios escolares con centros docentes de otros paises, para
la practica de los idiomas inglés, francés o aleman, para el alumnado de 3° y 4° de Educacion Secundaria
Obligatoria, de Bachillerato o de Ciclos Formativos de Grado Medio de Formacion Profesional Inicial de
centros docentes de la Comunidad Auténoma de Andalucia, a excepcion de aquel alumnado que curse
estas ensefianzas en la modalidad de Educacion de Personas Adultas (excepcion prevista en el art. 9
puntos 4 y 5 del Decreto 18/2003, de 4 de febrero, de ampliaciéon de las medidas de apoyo a las familias
andaluzas, modificado por el Decreto 59/2009, de 10 de marzo). De igual modo, esta Orden establece los
requisitos, los criterios de prioridad y el procedimiento para la adjudicacion de las estancias e intercambios
escolares.

De conformidad con la citada Orden, y con el objeto de unificar los criterios y las actuaciones que
han de llevarse a cabo por los centros educativos con alumnado participante y por las Delegaciones
Provinciales de Educacion para la tramitacion, mecanizacion y baremacion de las solicitudes, esta
Direccién General de Participacion e Innovacion Educativa dicta las siguientes

INSTRUCCIONES

I. INTERCAMBIOS ESCOLARES

Primera Calenaario de actuaciones.

Los distintos procedimientos establecidos en la Orden de 22 de noviembre 2011 (BOJA nim.249 de
de 22 de diciembre de 2011) se deberan llevar a cabo de acuerdo con los plazos establecidos en la
misma, que, de manera esquematica, se resumen y actualizan en el siguiente calendario:

PUBLICACION DE LA ORDEN EN BOJA 22 de diciembre de 2011
PLAZO DE PRESENTACION DE PROYECTOS POR LOS CENTROS i[:]i'luzivea' 31 de enero, ambos
PRESENTACION DE SOLICITUDES POR EL ALUMNADO Y GRABACION DE LAS MISMAS EN [Del 9 al 31 de enero, ambos
SENECA A CARGO DE LOS CENTROS inclusive.

Competencia de los centros

PLAZO DE SUBSANACION SOLICITUDES INCOMPLETAS DEL ALUMNADO (5 dias habiles) (maximo hasta el 6 de febrero)

BAREMACION DE SOLICITUDES, SELECCION DEL ALUMNADO PARTICIPANTE Y, EN SU
CASO, CONFECCION DEL LISTADO DEL ALUMNADO EN RESERVA (A CARGO DE LOS Hasta el 10 de febrero.
CENTROS).

COMUNICACION DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION A LAS DELEGACIONES

PROVINCIALES DE LAS PLAZAS ADJUDICADAS L de febrero

CONSTITUCION DE LAS COMISIONES DE BAREMACION EN LAS DELEGACIONES
1 de febrero

PROVINCIALES
BAREMACION DE LAS SOLICITUDES Del 1 al 8 de febrero
PUBLICACION DE LOS LISTADOS PROVISIONALES PROVINCIALES 9 de febrero
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PLAZO DE PRESENTACION DE ALEGACIONES (10 dias habiles) Del 10 al 21 de febrero
ESTUDIO DE ALEGACIONES Y GRABACION, EN SU CASO, DE LAS MODIFICACIONES Hasta el 22 de febrero
PUBLICACION DE LISTADOS DEFINITIVOS DE CENTROS SELECCIONADOS, EN RESERVAY |23 de febrero
EXCLUIDOS

ENVIO A INTURJOVEN DE LA RELACION DE ALUMNADO PARTICIPANTE, SELECCIONADO Y
EN RESERVA, Y AUTORIZACIONES MEDICO-SANITARIA EN CASO DE ALUMNADO MENOR  |Del 1 al 6 de marzo
DE EDAD !

Maximo quince dias después de
la finalizacién del intercambio, y
en todo caso antes del 1 de
septiembre.

REGISTRO EN EL SISTEMA INFORMATICO SENECA DE LA RELACION DE PARTICIPANTES
FINALES, Y ENVIO DEL ANEXO Il CON DICHA RELACION A LA DIRECCION GENERAL DE
PARTICIPACION E INNOVACION EDUCATIVA 2

' Sélo los centros privados, privados concertados y publicos acogidos a la gestion por Inturjoven, tanto
seleccionados como en reserva.
2 Condicion sine qua non para percibir el 20% de subvencion restante.

Segunda. Actuaciones de los centros.

1. Presentacion y grabacién de las solicitudes. Los centros solicitantes deberan reunir los requisitos
establecidos en el Capitulo 2, base especifica Primera y presentar la documentacion que se indica en la
base especifica Segunda del mismo capitulo.

Ademas, los centros participantes deberan grabar en el perfil que se habilitara al efecto en el
sistema “Séneca” de gestion de centros docentes la solicitud conforme al Anexo | de la presente Orden.

Los centros privados y privados concertados, a la hora de formular su solicitud, deberan tener en
cuenta que los intercambios no podran llevarse a cabo hasta al menos quince dias después de la
publicacion de los listados definitivos de centros seleccionados, dado que Inturjoven necesita de ese plazo
minimo para gestionar el intercambio.

Igual consideracion deberan tener aquellos centros publicos que deseen que sea Inturjoven quien
gestione su intercambio.

2. Seleccién y grabacion por los centros del alumnado participante. De conformidad con lo
establecido en el Capitulo 2, base especifica Cuarta, los centros educativos realizaran la seleccion del
alumnado participante en el intercambio con anterioridad a la fecha establecida en el calendario para la
publicacion de los listados definitivos de centros seleccionados.

Para llevar a cabo la seleccion indicada, es necesario que el alumnado que reuna los requisitos
establecidos en la presente convocatoria y que forme parte del proyecto presentado por el centro (Anexo
VI), solicite dentro del plazo indicado en el calendario, su participacion en el intercambio escolar,
presentando en la Secretaria de su centro la solicitud que figura en la Orden de 22 de noviembre de 2011
como Anexo VII.

Al recibir las solicitudes, los centros las grabaran en el sistema “Séneca” y comprobaran que éstas
y la documentacion acreditativa aportada retinen los requisitos establecidos en la presente convocatoria.
En el caso de que se detecte que la solicitud y la documentacion aportada estén incompletas, se requerira
a las personas interesadas para que en el plazo de cinco dias habiles subsanen la falta o completen la
documentacion. Si transcurrido el plazo no se ha subsanado, se archivara el expediente, debiéndose
notificar a las personas interesadas.
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La seleccion del alumnado participante, para el caso de que haya mas solicitudes que plazas, sera
realizada por la Direccion del centro escolar, atendiendo a los criterios establecidos en el Capitulo 2, base
especifica Cuarta.3.

3. Exencidén en el pago de la cuota de 150 euros por parte del alumnado seleccionado

Conforme a lo dispuesto en el Capitulo 2, base especifica Quinta 1, las familias de alumnado
seleccionado contribuiran al coste de la estancia formativa mediante la aportacion de una cuota de 150
euros.

Por lo que respecta a la exencion en el pago de la citada cuota para aquellas familias cuyos
ingresos no superen el 25% de los limites establecidos en la Disposicion adicional primera del Decreto
137/2002, de 30 de abril de apoyo a las familias andaluzas, el sistema informatico Séneca comprobara
de forma automatica este extremo mediante el cruce de datos con la AEAT, otorgando 4 puntos en el
apartado 3 del baremo. De modo que todos aquellos alumnos seleccionados y con 4 puntos en el apartado
relativo a los ingresos de la unidad familiar estaran exentos del pago de la cuota de 150 euros.

Asimismo, por lo que respecta al segundo supuesto de exencion en el pago de la cuota de 150
euros por parte de las familias del alumnado seleccionado, al que se hace referencia en el Capitulo 2, base
especifica Quinta 1 in fine, la Direccion del centro escolar comprobara la documentacién acreditativa sobre
la situacion econdmica actual de la familia del solicitante que lo presente para determinar, en el caso de
que ésta haya sufrido un cambio sustancial en los ingresos econdmicos por desempleo de todos sus
miembros computables, qué solicitantes seleccionados y en reserva quedaran exentos de dicho pago. Es
importante destacar que este ultimo supuesto de exencién no conllevara la obtencion de 4 puntos en el
apartado 3 del baremo, relativo a la Renta de la Unidad Familiar.

4. Obligaciones de los centros seleccionados. Conforme al plazo establecido en el calendario, en el
plazo de cinco dias habiles, contados a partir del siguiente al de la publicacion de los listados definitivos,
los centros privados, privados concertados y publicos acogidos a la gestion por Inturjoven seleccionados y
en reserva deberan remitir a esta empresa publica la relacion del alumnado participante en el intercambio
y la autorizacion médico-sanitaria del padre, de la madre o representante legal de todos los alumnos y
alumnas participantes menores de edad (modelos Anexos Il y Il1).

De la misma forma, conforme al plazo sefialado en el calendario, en el plazo de quince dias tras la
finalizacién del intercambio, los centros publicos que han gestionado ellos mismos su intercambio,
remitiran el Anexo Il con la relacion de alumnado que finalmente haya realizado el intercambio. Asimismo,
dentro de este plazo de 15 dias tras la finalizacidn del intercambio, los centros deberan registrar en Séneca
la citada relacion de alumnado participante. Estos dos requisitos deberan cumplirse por los centros para
poder recibir en su cuenta de gastos de funcionamiento el 20% de la cuantia total, correspondiente al
segundo pago.

Los centros publicos cumpliran lo establecido en el Capitulo 2, base especifica Décima referente a
la justificacion economica de las cantidades que reciban por la realizacion del intercambio.

5. Renuncias a la participacion en el intercambio. De acuerdo con lo establecido en el Capitulo 2,
base especifica Novena, si alguno de los alumnos o alumnas que figuran en el proyecto de intercambio no
pudiese participar en la actividad, el propio centro podra proceder a su sustitucion por otro alumno u otra
alumna que reuna los requisitos de la convocatoria y que haya sido grabado en el sistema “Séneca”
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durante el proceso de seleccién. Ademas el centro tendra que informar de dicho cambio a su Delegacién
Provincial. Igual consideracion tendran los cambios que afecten al profesorado.

No obstante lo anterior, para los intercambios gestionados por la Empresa Publica Instalaciones y
Turismo Joven se establecera un plazo maximo por parte de dicha Empresa para realizar cambios de
alumnado o profesorado. A partir de dicho plazo no se permitira ningtin cambio.

Tercera. Actuaciones de las Delegaciones Provinciales.

1. Constitucion de la Comisién de baremacién. Una vez constituida la Comisiéon de baremacion en
los términos establecidos en el Capitulo 2, base especifica Sexta para la modalidad 1.a de la Orden de
convocatoria y de conformidad con el calendario establecido, ésta recibira de la Delegacion Provincial las
solicitudes y la documentacion correspondiente, para proceder a la baremacion de las solicitudes
cumplimentadas por los centros de su provincia.

2. Baremacion de las solicitudes. La Comision de baremacion dispondra de un espacio habilitado
en el sistema informéatico “Séneca” a través de la Delegacidn Provincial correspondiente para acceder a las
solicitudes cumplimentadas por los centros de su provincia y asi poder facilitar sus actuaciones.

La Comision de baremacion, una vez baremadas las solicitudes conforme al baremo establecido en
el Anexo | de la Orden de convocatoria, confeccionara con la ayuda del sistema “Séneca” un listado
provisional de centros por orden decreciente de puntuacion, con indicacion del numero de alumnos y
alumnas que constituyen el grupo y el pais de destino del intercambio, asi como otra relacion de centros
excluidos, sefialando los motivos de exclusion.

3. Publicacion de los listados provisionales provinciales. Conforme al calendario establecido, los
listados seran expuestos en los tablones de anuncios de las Delegaciones Provinciales de Educacion.

El plazo de alegaciones a las listas provisionales es de 10 dias habiles, de conformidad con lo
establecido en el Capitulo 2, base especifica Octava.l de la Orden de convocatoria, y se extendera hasta la
fecha indicada en el calendario.

4. Publicacion de los listados definitivos provinciales. De acuerdo con el calendario establecido, la
Comision de baremacion elevara a definitivas las listas provisionales y dictara propuesta de resolucion, que
sera motivada, y contendra los centros seleccionados con indicacion del pais de destino, el numero de
participantes y la fecha de realizacion de la actividad para cada uno de ellos, centros en reserva y centros
excluidos y, en estos ultimos, los motivos de exclusion. La referida propuesta sera elevada a la persona
titular de la Delegacion Provincial competente para dictar la resolucion que proceda.

Recibida la propuesta de resolucidn, sera dictada la resolucion definitiva por el titular de la
Delegacion Provincial de Educacion competente, que se hara publica en los tablones de anuncio de las
Delegaciones Provinciales. Igualmente, conforme al calendario establecido, una copia de dicha resolucion
se remitira a la Direccion General de Participacion e Innovacién Educativa para su publicacién, a efectos
informativos, en la pagina web de la Consejeria de Educacion.

5. Renuncias a la participacién en el programa. De acuerdo con lo establecido en el Capitulo 2,
base especifica Novena, las vacantes producidas por la renuncia de algin centro seran cubiertas por otro
de'la misma provincia, siguiendo el orden establecido en la relacion de reserva.

Cuarta. Obligaciones del alumnado seleccionado.
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El alumnado seleccionado cumplira las obligaciones establecidas en el Capitulo 2, base especifica
Quinta de la Orden de 22 de noviembre de 2011.

Quinta. Actuaciones de la Direccion General de Participacion e Innovacion Educativa.

1. Adjudicaciéon de plazas a las distintas provincias. De conformidad con lo establecido en el
Capitulo 2, base especifica Tercera 3, una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes la
Direccién General de Participacion e Innovacion Educativa determinara el niumero de intercambios
escolares autorizados en cada una de las provincias.

2. Publicacién de los listados definitivos. La Direccion General de Participacion e Innovacion
Educativa, teniendo en cuenta el Capitulo 2, base especifica Octava, publicara en la pagina web de la
Consejeria de Educacion los listados definitivos de centros seleccionados, en reserva y excluidos remitidos
por las distintas Delegaciones Provinciales.

3. Transferencia econdmica. La Direccion General de Participacion e Innovacion Educativa realizara
las gestiones oportunas para que los centros publicos que realicen el intercambio perciban un incremento
en sus gastos de funcionamiento equivalente al 80% de la cantidad resultante de la suma de 900 euros por
cada alumno o alumna participantes cuyos ingresos anuales no superen el 25 % de los limites establecidos
en el apartado 3 de la Disposicién adicional primera del Decreto 137/2002, de 30 de abril, de apoyo a las
familias andaluzas, y de 750 euros por cada alumno o alumna participantes que supere el limite antedicho.
Una vez realizada la actividad, para poder percibir el 20% restante, los centros, dentro del plazo fijado en el
calendario de actuaciones, deberan haber registrado en el Sistema Informatico Séneca la relacion de
participantes finales, y asimismo, deberan enviar el Anexo Il con dicha relacién a la Direccion General de
Participacion e Innovacién Educativa. Con dichas cantidades, mas el precio publico aportado por las
familias del alumnado, se debera hacer frente a los gastos relacionados con el transporte, alojamiento,
manutencion y otros gastos de cada uno de los participantes (alumnado y profesorado) en el intercambio y
estancia en el extranjero.

Il. ESTANCIAS FORMATIVAS INDIVIDUALES

Sexta. Calendario de actuaciones.

Los distintos procedimientos establecidos en la Orden de 22 de noviembre de 2011 (BOJA num.
249 de 22 de diciembre de 2011) se deberan llevar a cabo de acuerdo con los plazos establecidos en la
misma, que, de manera esquematica, se resumen y actualizan en el siguiente calendario:

PUBLICACION DE LA ORDEN EN BOJA 22 de diciembre de 2011
PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES (20 dias habiles) i?]ilmzveal 31 de enero, ambos
PLAZO SUBSANACION SOLICITUDES INCOMPLETAS (5 dias habiles) Del 1 al 6 de febrero

PLAZO DE GRABACION DE SOLICITUDES A CARGO DE LOS CENTROS Del 9 de enero al 6 de febrero

REMISION A CARGO DE LOS CENTROS DE LAS SOLICITUDES Y DOCUMENTACION A LA

DELEGACION PROVINCIAL Del 7:al 9 de febrero

COMUNICACION POR LA D.G. DE PARTICIPACION E INNOVACION EDUCATIVA A CADA 9 de febrero
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DELEGACION PROVINCIAL DEL NUMERO DE ESTANCIAS CORRESPONDIENTES A CADA
PROVINCIA

CONSTITUCION DE LAS COMISIONES DE BAREMACION 10 de febrero

Del 10 de febrero al 15 de
marzo

BAREMACION DE LAS SOLICITUDES

PUBLICACION DE LOS LISTADOS PROVISIONALES 16 de marzo
PLAZO DE PRESENTACION DE ALEGACIONES (10 dias habiles) Del 17 al 28 de marzo
ESTUDIO DE ALEGACIONES Y GRABACION, EN SU CASO, DE LAS MODIFICACIONES Del 29 de marzo al 10 de abril
PUBLICACION DE LISTADOS DEFINITIVOS DEL ALUMNADO SELECCIONADO, EN RESERVA .

11 de abril
Y EXCLUIDO
DESARROLLO DE LOS DISTINTOS TURNOS DE LAS ESTANCIAS FORMATIVAS Del 24 de junio al 5 de agosto

Séptima. Actuaciones de los centros.

1. Recepcion de solicitudes. De conformidad con lo establecido en el Capitulo 3, base especifica
Segunda 1 y 2 para la modalidad 1 b, los centros recibiran las solicitudes, comprobaran que éstas y la
documentacion acreditativa aportada reunen los requisitos establecidos en la convocatoria y estamparan el
sello del centro con la fecha de entrada. En el caso de que se detecte que alguna de ellas esta incompleta,
los centros requeriran a las personas interesadas que subsanen la falta o completen la documentacion en
el plazo de cinco dias habiles. Si transcurrido este plazo no se ha subsanado, se archivara el expediente,
debiéndose notificar a las personas interesadas.

En el caso de que el solicitante pretenda ser puntuado de acuerdo al apartado 4 del baremo (Anexo
X anverso) referido a la acreditacion de discapacidad, debera aportar la documentacion acreditativa que
aparece en el apartado 4 del Anexo X (reverso).

Asimismo, el solicitante que pretenda beneficiarse de la exencion en el pago de la cuota de 150
euros alegando que la situacion econdémica actual de su familia ha sufrido un cambio sustancial por
desempleo de todos sus miembros computables, debera aportar la documentacion acreditativa
correspondiente, todo ello conforme a lo establecido en el Capitulo 3, base especifica Undécima 1 in fine.

Los centros deberan comprobar la exactitud de los datos del alumnado solicitante, prestando
especial atencion a la edad del alumno/a, asi como a la actualizacion de su domicilio y teléfono, para
cerciorarse de que los datos que aparecen en el sistema “Séneca” son correctos, ya que la comunicacién
con el alumnado participante se llevara a cabo mediante correo postal y teléfono.

2. Grabacion de las solicitudes. De conformidad con lo establecido en el Capitulo 3, base especifica
Segunda 3, los centros educativos receptores de solicitudes grabaran los datos de las mismas en un
formulario que se ha habilitado en el sistema informatico “Séneca” para este fin. Sera preciso que figuren
todos los datos de los campos habilitados, salvo que no proceda la grabacion del dato. Al bloque de
baremacion y puntos no se tendra acceso desde los centros porque solo estara disponible para las
Delegaciones Provinciales.

3. Apartado de renta de la unidad familiar. En lo que respecta a la valoracion de la renta de la
unidad familiar, se cruzaran peridédicamente los datos suministrados en la solicitud con los de la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria. Para valorar los ingresos de la unidad familiar, de acuerdo con lo
establecido en el punto 3 del Anexo X (anverso), se considera que el valor de la renta disponible es el
correspondiente a la suma de la parte general y especial de la base imponible previa a la aplicacion del
minimo personal y familiar de la declaracion del impuesto sobre la renta de las personas fisicas de 2010
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(suma de las casillas 455 y 465 de la Declaracién del IRPF del afio 2010). No obstante, para que este
criterio pueda ser valorado, el solicitante y todos los miembros de la unidad familiar que aportan ingresos a
la misma deberan firmar la declaracién responsable y la autorizacion expresa que figuran en la
correspondiente solicitud de admision (bajo el epigrafe “Relacion de miembros de la unidad familiar
computables a efectos de renta excluido el alumno o alumna”, Anexo IX).

Dado que los puntos por renta los calculara el propio programa, a lo largo del proceso de
grabacion los centros deberan generar periddicamente (cada cinco dias, aproximadamente) el listado
denominado “solicitantes con algun miembro de la unidad familiar sin renta acreditada”, con el objeto de
ponerse en contacto con los alumnos en cuestién a fin de aclarar la situacién tributaria del miembro
afectado y asi poder consignar la cantidad correcta en la casilla correspondiente.

El sistema asigna automaticamente “0” euros a los miembros de la unidad familiar menores de 18
anos. En el caso de que el miembro del que no se tiene informacion tributaria tenga mas de 18 afios y esté
exento de realizar la declaracion o no perciba ingresos, se recabara la documentacion que asi lo acredite o
una declaracion jurada, y una vez comprobado este extremo se consignara y grabara "O euros” en la
casilla correspondiente a ese miembro. Es de vital importancia llevar a cabo estas actuaciones porgue, en
el caso de que no se complete esta informacion correctamente, el solicitante aparecera con "0" puntos en
el apartado de renta.

En el caso de que la renta aportada por el solicitante no coincida con la recogida en el cruce de
datos, la que figurara sera siempre la mayor de las dos cantidades.

Conforme al calendario establecido, el proceso de grabacion debera estar terminado en el plazo de
5 dias habiles tras la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes.

La relacion de solicitudes y documentacion aportada se acompafara con un listado de alumnos y
alumnas solicitantes y debera remitirse a la Delegacion Provincial conforme al plazo establecido en el
calendario.

Octava. Actuacion de la Direccion General de Participacion e Innovacion Educativa.

Con anterioridad al proceso de baremacion de las solicitudes presentadas y de la seleccion del
alumnado que realizara las estancias en el extranjero, la Direccion General de Participacion e Innovacion
Educativa de la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia, teniendo en cuenta el nimero total de
alumnos y alumnas matriculados en las ensefianzas de Bachillerato y Ciclos Formativos de Grado Medio de
Formacion Profesional Inicial de cada provincia, establecera las estancias asignadas para cada una de
ellas.

Novena. Actuaciones de las Delegaciones Provinciales.

1. Constitucion de la Comisién de baremacion. Una vez constituida la Comisién de baremacion en
los términos establecidos en el Capitulo 3, base especifica Cuarta para la modalidad 1.b de la Orden de
convocatoria y de conformidad con el calendario establecido, ésta recibira de la Delegacion Provincial las
solicitudes y la documentacion acreditativa correspondiente, para proceder a la baremacion de las
solicitudes.

2. Baremacion de las solicitudes. La Comision de baremacion dispondra de un espacio habilitado
en el sistema informatico “Séneca” a través de la Delegacidn Provincial correspondiente para acceder a las
solicitudes cumplimentadas por los centros de su provincia y asi poder facilitar sus actuaciones. De esta
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manera, se podra cumplimentar el bloque de baremacion y el sistema obtendra las puntuaciones
automaticamente para los apartados 1, 2, 3 y 5 del baremo Anexo X (anverso).

Por lo que se refiere al punto 4 del baremo (Discapacidad), la Comision de baremacién
comprobara la documentacion aportada por el solicitante y puntuara la que cumpla los requisitos
establecidos en el punto 4 del Anexo X (reverso).

La Comision de baremacion, una vez baremadas las solicitudes conforme al baremo establecido en
el Anexo X (anverso) de la presente Orden, confeccionara con la ayuda del sistema “Séneca” un listado
provisional por cada uno de los tres idiomas para los que se ofertan plazas del alumnado por orden
decreciente de puntuacion, asi como del alumnado excluido, con indicacién de los motivos de exclusion. En
este sentido, en el listado de excluidos apareceran los alumnos y alumnas que no cumplan con los
requisitos y que han sido detectados automaticamente por el programa. En el caso de que la propia
Comision de baremaciéon detecte a algiin alumno o alumna que deba ser excluido, lo podra excluir
manualmente para que aparezca en este listado.

En dichos listados s6lo podra aparecer el nombre y apellidos de cada solicitante y la puntuacién
total obtenida. En caso de empate, éste se dilucidara de modo prevalente y excluyente segun la puntuacion
obtenida en los apartados 3, 4, 5, 1 y 2 del baremo establecido en el Anexo X (anverso). De persistir el
empate, éste se dilucidara por sorteo. Ambas actuaciones seran realizadas automaticamente por el
programa informatico “Séneca”.

3. Exencién en el pago de la cuota de 150 euros por parte del alumnado seleccionado.

Conforme a lo dispuesto en el Capitulo 3, base especifica Undécima 1, las familias de alumnado
seleccionado contribuiran al coste de la estancia formativa mediante la aportacion de una cuota de 150
euros.

Por lo que respecta a la exencion en el pago de la citada cuota para aquellas familias cuyos
ingresos no superen el 25% de los limites establecidos en la Disposicion adicional primera del Decreto
137/2002, de 30 de abril de apoyo a las familias andaluzas, el sistema informatico Séneca comprobara
de forma automatica este extremo mediante el cruce de datos con la AEAT, otorgando 4 puntos en el
apartado 3 del baremo. De modo que todos aquellos alumnos seleccionados y con 4 puntos en el apartado
relativo a los ingresos de la unidad familiar estaran exentos del pago de la cuota de 150 euros.

Asimismo, por lo que respecta al segundo supuesto de exencion en el pago de la cuota de 150
euros por parte de las familias del alumnado seleccionado, al que se hace referencia en el Capitulo 3, base
especifica Undécima 1 in fine, la Comision de baremacion comprobara la documentacion acreditativa
sobre la situacion econdmica actual de la familia del solicitante que lo presente para determinar, en el caso
de que ésta haya sufrido un cambio sustancial en los ingresos economicos por desempleo de todos sus
miembros computables, qué solicitantes seleccionados y en reserva quedaran exentos de dicho pago. Es
importante destacar que este ultimo supuesto de exencién en el pago de la cuota no conllevara la
obtencién de 4 puntos en el apartado 3 del baremo, relativo a la Renta de la Unidad Familiar.

4. Publicacién de los listados provisionales. Conforme al calendario establecido, los listados seran
expuestos en los tablones de anuncios de las Delegaciones Provinciales de Educacion y, a efectos
informativos, publicados en sus paginas web. Igualmente los listados seran enviados por correo electronico
a todos aquellos centros con alumnado participante.
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El plazo de alegaciones a las listas provisionales es de 10 dias habiles, de conformidad con lo
establecido en el Capitulo 3, base especifica Quinta 3 de la Orden de convocatoria, y se extendera hasta la
fecha indicada en el calendario establecido.

5. Publicacion de los listados definitivos. Transcurrido el plazo establecido en el apartado anterior
y resueltas las alegaciones presentadas, las Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Educacion, a
propuesta de las Comisiones de Baremacion, haran publicas mediante resolucion de su titular las listas
provinciales de alumnos y alumnas seleccionados, en reserva y excluidos teniendo en cuenta el numero de
estancias correspondientes a cada idioma asignadas a su provincia, de conformidad con lo establecido en
el Capitulo 3, base especifica Tercera de la modalidad 1 b: individual en la forma de estancia de inmersién
lingliistica. La lista de alumnos en reserva estara ordenada por orden decreciente de puntuacion para
cubrir posibles renuncias. La Resolucion de la persona titular de la Delegacion Provincial de la Consejeria
de Educacién se publicara en los tablones de anuncios de la Delegacién Provincial de la Consejeria de
Educacion correspondiente. Una copia de la Resolucion sera remitida a:

a) Los centros con alumnado solicitante para ser expuesta en los tablones de anuncio de los
mismos.

b) La Direccion General y Direcciones Provinciales del Instituto Andaluz de la Juventud.

c) La Empresa Andaluza de Gestion de Instalaciones y Turismo Juvenil, S.A. (Instalaciones y
Turismo Joven).

d) La Direccidén General de Participacion e Innovacion Educativa de la Consejeria de Educacion de
la Junta de Andalucia, que a efectos informativos la publicara en la pagina web de la Consejeria
de Educacion.

Décima. Actuaciones del alumnado seleccionado.

1. Obligaciones del alumnado seleccionado. El alumnado seleccionado cumplird las obligaciones
establecidas en el Capitulo 3, base especifica Undécima de la Orden de 22 de noviembre de 2011 .

2. Renuncias a la participacion en el programa. De conformidad con lo establecido en el Capitulo
3, base especifica Undécima 5, los alumnos o alumnas seleccionados que, por cualquier circunstancia,
deseen renunciar a la plaza adjudicada lo comunicaran, con al menos quince dias de antelacion a la
estancia asignada, mediante escrito justificativo dirigido a la D.G. de Participacién e Innovacion Educativa, a
los efectos de asignar dicha plaza al alumno o alumna que corresponda, siguiendo el orden establecido en
la relacion de reserva. Ademas de lo anterior, dicha renuncia también serd comunicada a la Direccion
General de Participacion e Innovacion Educativa mediante envio de un correo electrénico a la siguiente
direccion: programas.internacionales.ced@juntadeandalucia.es.

Undécima. Actuaciones de la Empresa Andaluza de Gestion de Instalaciones y Turismo Juvenil, S.A.

1. Adjudicacion de fecha y lugar de realizacién de la estancia en el pais de destino.

Conforme al Capitulo 3, base especifica Octava de la Orden indicada, asi como el calendario
establecido, las fechas y lugares concretos de realizacion de las estancias se determinaran por la Empresa
Andaluza de Gestion de Instalaciones y Turismo Juvenil, S.A. (Instalaciones y Turismo Joven). El resultado

Edif. Torretriana, C/. Juan A. Vizarrén, s/n. 41071 Sevilla
Telf 955064000. Fax. 955064003 9
e-mai: informacion.ced@juntadeandalucia.es



\]U“TA DE A“D HLU[]A gir%!:\iiﬁajggéra? EeEIQ}éSQa%LSOnE Innovacién Educativa

se hara publico y para la determinacion de las estancias se podran contemplar criterios técnicos y el
agrupamiento en turnos del alumnado seleccionado de una misma provincia o de un mismo centro, con
objeto de facilitar los desplazamientos.

La informacion citada en el parrafo anterior sera comunicada al alumnado seleccionado mediante
carta informativa que contendra el destino y turno asignado.

2. Cobertura de las estancias formativas.

De acuerdo con el Capitulo 3, base especifica Décima de la Orden indicada, las estancias
formativas organizadas por Inturjoven incluiran lo sefialado en la misma.

lll. PROFESORADO ACOMPANANTE

Duodécima. Calendario de actuaciones.

Los distintos procedimientos establecidos en la Orden de 22 de noviembre de 2011 (BOJA num.
249 de 22 de diciembre de 2011) se deberan llevar a cabo de acuerdo con los plazos establecidos en la
misma, que, de manera esquematica, se resumen y actualizan en el siguiente calendario:

PUBLICACION DE LA ORDEN EN BOJA 22 de diciembre de 2011

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES (20 dias habiles) inclusive

Del 9 al 31 de enero, ambos

PLAZO SUBSANACION DE SOLICITUDES INCOMPLETAS (5 dias habiles) Del 1 al 6 de febrero

COMUNICACION DEL NUMERO DE PLAZAS DE PROFESORADO ACOMPANANTE ASIGNADO A

CADA DELEGACION PROVINCIAL 9 de febrero

CONSTITUCION DE LAS COMISIONES DE BAREMACION 10 de febrero

BAREMACION DE LAS SOLICITUDES

Del 10 de febrero al 15 de

marzo
PUBLICACION DE LOS LISTADOS PROVISIONALES 16 de marzo
PLAZO DE PRESENTACION DE ALEGACIONES (10 dias habiles) Del 17 al 28 de marzo
ESTUDIO DE ALEGACIONES Y GRABACION, EN SU CASO, DE LAS MODIFICACIONES Del 29 de marzo al 10 de abril
PUBLICACION DE LISTADOS DEFINITIVOS DEL PROFESORADO ACOMPANANTE 11 de abril
SELECCIONADO, EN RESERVA Y EXCLUIDO
DESARROLLO DE LOS DISTINTOS TURNOS DE LAS ESTANCIAS FORMATIVAS Del 24 de junio al 5 de agosto

Antes de un mes tras

PRESENTACION DE LA MEMORIA FINAL DE LA ESTANCIA L, .
finalizacion de la estancia

la

Decimotercera. Actuaciones de las Delegaciones Provinciales.

1. Constitucion de la Comisién de baremacion. Una vez constituida la Comision de baremacion en
los términos establecidos en el Capitulo 3, base especifica Cuarta para la modalidad 1.b de la Orden de
convocatoria y de conformidad con el calendario establecido, ésta recibira de la Delegacion Provincial las
solicitudes y la documentacion acreditativa correspondiente, para proceder a la baremacion de las
salicitudes.
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2. Baremacién de las solicitudes. La Comision de baremaciéon dispondra de una aplicacion
informatica para grabar las solicitudes y proceder a su baremacion.

La Comision de baremacion, una vez baremadas las solicitudes conforme al baremo establecido en
el Anexo XIl de la presente Orden, confeccionara un listado provisional por cada uno de los tres idiomas
para los que se ofertan plazas del alumnado por orden decreciente de puntuacién, asi como el profesorado
excluido, con indicacion de los motivos de exclusion. En dichos listados solo podra aparecer el nombre y
apellidos de cada solicitante y la puntuacion total obtenida. En caso de empate, éste se dilucidara segun lo
establecido en el Anexo XII. De persistir el empate, éste se dilucidara por sorteo.

3. Publicacién de los listados provisionales. Conforme al calendario establecido y de acuerdo con lo
establecido en el Capitulo 3, base especifica Decimocuarta 8 de la Orden sefialada, las Delegaciones
Provinciales de la Consejeria de Educacion publicaran los citados listados en sus tablones de anuncios y, a
efectos puramente informativos, en sus respectivas paginas web.

El plazo de alegaciones a los listados provisionales es de 10 dias habiles, de conformidad con lo
establecido en el Capitulo 3, base especifica Decimocuarta 9 de la Orden de convocatoria y se extendera
hasta la fecha indicada en el calendario establecido.

4. Publicacion de los listados definitivos. Transcurrido el plazo establecido en el punto anterior y
resueltas las alegaciones presentadas, la persona titular de cada Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educacion, a propuesta de las Comisiones de baremacion, hara publicas en los tablones de anuncio la
resolucion definitiva de profesores y profesoras seleccionados y en reserva por orden decreciente de
puntuacion, asi como excluidos con indicacion de la causa de exclusion.

Decimocuarta. Actuaciones del profesorado acompanante.

1. Obligaciones y funciones del profesorado acompafiante. El profesorado acompafiante
seleccionado cumplira las funciones establecidas en el Capitulo 3, base especifica Decimoquinta y debera
llevar a cabo lo sefialado en el Capitulo 3, base especifica Decimocuarta 13 de la Orden de 22 de
noviembre de 2011.

2. Renuncias a la participacion en el programa. Los profesores y profesoras que, por cualquier
motivo, no pudieran realizar la funcién de profesor o profesora acompanante para la que han sido
designados deberan comunicarlo a la Direccion General de Participacion e Innovacién Educativa, con al
menos 15 dias de antelacion a la estancia asignada, mediante escrito justificativo, con el objeto de que
pueda ser nombrado otro profesor o profesora de la lista de reserva establecida en el Capitulo 3, base
especifica Decimocuarta 10. La citada comunicacién se podra adelantar mediante envio de un correo
electronico a la siguiente direccion: programas.internacionales.ced@juntadeandalucia.es.

Decimoquinta. Actuaciones de la Direccion General de Participacion e Innovacion Educativa.

Seleccion de profesorado acompafiante. Con anterioridad al proceso de baremacién de las
solicitudes presentadas y de la seleccion del profesorado acomparfiante, la Direccién General de
Participacion e Innovacion Educativa, teniendo en cuenta el numero de estancias asignadas por idioma a
cada provincia, adjudicara a cada Delegacion Provincial de la Consejeria de Educacion el numero de
profesores y profesoras acompafantes que corresponda.
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IV. RECURSOS INFORMATICOS Y DOCUMENTALES

La Direccién General de Participacion e Innovacion Educativa realizara las actuaciones pertinentes
para que las Comisiones de seleccion y baremacion previstas cuenten con los suficientes recursos
informaticos y documentales para hacer posible las funciones establecidas en la Orden de 22 de
noviembre de 2011.

V. SEGUIMIENTO Y COORDINACION

La Direccion General de Participacion e Innovacioén Educativa realizara el seguimiento y coordinacion
de la convocatoria prevista en la Orden de 22 de noviembre de 2011, estableciendo los adecuados cauces
de comunicacion con las Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Educaciéon y con la Empresa
Publica Inturjoven con el fin de garantizar el adecuado desarrollo de las mismas.

VI. DIFUSION DE LAS PRESENTES INSTRUCCIONES

Las Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia difundiran las
presentes Instrucciones entre los centros educativos publicos, privados concertados y privados de su
provincia.

En Sevilla a 27 de diciembre de 2011

LA DIRECTORA GENERAL DE PARTICIPACION E INNOVACION EDUCATIVA
Fdo.: Mercedes Gonzalez Fontadez.
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