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Pasos a seguir
A continuacion se indican los pasos a seguir para presentar el tramite telematicamente.

1. Se accede a la web del portal: https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portaldocente

2. Se realiza la autenticacion en el dicho portal, puede ser mediante usuario IdEA (usuario y
clave de Séneca) o mediante certificado digital.

3. En la opciones de menu se selecciona “Datos Administrativos”.

Usuario:

/ A \ Portal del Personal Docente NIF:

w0t moawaR  CONSEJERIA DE EDUCACION N eaannets:

NICIS Datos Administrativos Datos Retributivos Convocatorias Mis Tramites Buzén Acercade...™ @

Consulta Telemética de la Casilla de Renta (Renta 2015) & de abril de 2016

Esta campafia la AEAT ha instrumentado un nuevo procedimiento para obtener, modificar y, en su caso, presentar el borrador o
declaracién de la renta 2015; para ello necesita un nimero de referencia que es personal. Dicho nimero se solicita con el NIF y la casilla
(490) de su declaracion de renta 2014. En caso de ser ésta cero, o no haber declarado en el ejercicio anterior, necesitara ademas el codigo
IBAN de una cuenta bancaria de la que sea titular y sea conocida por la AEAT.

A partir del 6 de abril de 2016, y en virtud del Protocolo firmado entre la Agencia Estatal de Administracién Tributaria y la Gomunidad
Auténoma de Andalucia, se pondrd a su disposicién en este portal, la consulta telemética de su casilla (490), facilitando asi el
cumplimiento de la obligacién de declarar.

Ver mas informacién: 'Consulta Teleméatica de la Casilla de Renta (Renta 2015)'

4. Se selecciona el tramite “Declaracion/Autorizacion Consulta Registro Central de Delitos
Sexuales”
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AR

A Portal del Personal Docente
oo ot morwan  CONSEJERIA DE EDUCACION

Acceso: Certificado Digital

nicio Datos Administrativos Datos Retributivos Convocatorias Mis Tramites Buzén Acercade..~

Cj Datos Administrativos

» Nombramientos en puesto de servicio

+ Nombramientos en centro de destino

» Nombramientos en cargos directivos y docentes
» Funcién tutorial

» Distintos regimenes administrativos

» Mis trienios

» Mis sexenios

» Mis especialidades

» Consulta de datos del personal docente

« Cambio de datos del personal docente
« Solicitud reconocimiento de sexenio
« Solicitud de reconocimiento de nuevas especialidades

* 5 & Servicios del Empleado
» Declaracion/Autorizacién Consulta Registro Central de Delitos Sexuales EEEET

5. Se selecciona “Nuevo Tramite”

A Usuario:
74 A N Portal del Personal Docente NIF: i =
v ot anchiwen CONSEJERIA DE EDUCACION e

NICIC Datos Administrativos Datos Retributivos Convocatorias Mis Tramites Buzén Acerca de...™

Declaracién/Autorizacién Consulta Registro Central de Delitos Sexuales

DATOS ADMINISTRATIVOS ‘
framites

6. En el primer bloque del formulario se muestran los datos que la consejeria tiene en sus
sistemas. Los datos basicos nombre y apellidos, NIF, fecha nacimiento y sexo no se permite
cambiarlos. Si el campo “Pais de Nacimiento” es distinto de Espafia se habilitara el campo
“Descripcion Poblacion de Nacimiento” y se deshabilitaran los campos “Provincia de
Nacimiento” y “Poblacién de Nacimiento”. Los campos “Nombre del Padre” y “Nombre de la
Madre” son obligatorios.
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Declaracién responsable sobre cumplimiento del articulo 13.5 de la ley organica 1/1996, de 15 de enero, de

proteccion juridica del menor

1. Datos de la persona interesada

Primer Apellido

Nombre

Fecha Nacimiento

Pais de Nacionalidad

Provincia de
Nacimiento (si nacido/a
en Espafia)

Descripcién de
Poblacién Nacimiento
(si nacido/a en pais
extranjero)

Nombre del Padre

- Segundo Apellido -
|

I NIF (con fetra)
I Sexo @ Homors
) Mujer
ESPARA j Pais de Nacimiento  ESPARA j
Sevilla j Poblacién de | SEVILLA j
Nacimiento (si nacido/a
en Espafia)

Nombre de la Madre

7. El segundo bloque muestra el domicilio del docente que figura en nuestros sistemas. No se
puede modificar. Si fueran incorrectos debera modificarlos en el tramite de cambio de datos

personales.

Domicilio

Provincia

Localidad

Teléfono

Nota: Si desea modificar los datos de domicilio realice el trdmite de "Cambio de Datos Personales" en este portal.

codigo Postal [N

municipio [N

Correo Electrénico |

8. El tercer y ultimo bloque es muy importante leerlo ya que es aqui donde se autoriza a la
consejeria la consulta de los datos requeridos. Aqui el unico campo a completar es la
provincia que es obligatoria.
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3. Declaracion Responsable

A los efectos previstos en el articulo 13.5 de la Ley Orgénica de proteccién juridica del menor, la persona abajo firmante DECLARA no
haber sido condenada por sentencia firme por algin delito contra la libertad e indemnidad sexual, que incluye la agresion y abuso
sexual, acoso sexual, exhibicionismo y provocacion sexual, prostitucién y explotacién sexual y corrupcién de menores, asl como trata de
seres humanos.

4. Consentimiento Expreso

() La persona abajo firmante presta su CONSENTIMIENTO para la consulta de sus datos de inexistencia de antecedentes en el Registro
Central de Delincuentes Sexuales.

Declaracidn, lugar, fecha y firma

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud, asf
como en la documentacion adjunta.

Provincia Fecha [

Guardar y terminar

9. El siguiente paso es escoger como se va a firmar el tramite. Para firmar con “Matriz de
Coordenadas” es necesario disponer de una tarjeta DIPA activada y vigente. Para “Firmar
con certificado” es necesario tener instalado en el navegador su certificado digital.

Inicio de la presentacidn telematica
Grabacion correcta del tramite

|l((; 2

by

Firmar con matriz de coordenadas Firmar con certificado

Utilice alguna de las opciones de firma habilitadas (con certificado o matriz de coordenadas) para realizar la firma digital y
registro teleméatico de su solicitud.

Si no tuviera activada la opcién de “Firma con matriz de claves” le apareceria el motivo.

Inicio de la presentacion telematica

Grabacién correcta del tramite

~2

Firmar con matriz de claves Firmar con certificado

Nimero de carnet inexistente. Para gestionar cualquier incidencia con la tarjeta DIPA acceda
al portal DIPA

Utilice alguna de las opciones de firma habilitadas (con certificado o matriz de coordenadas) para realizar la firma digital y
registro telemético de su solicitud.
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10. Para firmar con matriz de clave es necesario introducir las dos coordenadas solicitadas a

través del teclado virtual que aparece. Es importante que antes de firmar compruebe que la
informacién que aparece en el PDF es correcta.

Firma con matriz de coordenadas

N° Referencia: 0028547 Posicion: F6 I '

(2 8 bsentar
nn Limpiar
EE i
| 6

Si ha solicitado varios carnés compruebe que el nimero de referencia de su tarjeta es n

Borrar

— + Tamafio automdtico *

JUNTR DE RNDRLUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 13.5 DE LA LEY ORGANICA 1/1996, DE 15 DE
ENERO, DE PROTECCION JURIDICA DEL MENOR

Instruccion de de de
[ 1 [DATOS DE LA PERSONA INTERESADA (1) |

11. Para firmar con certificado digital debe pulsar en “Firmar y Presentar”. Es importante que
antes de firmar compruebe que la informaciéon que aparece en el PDF es correcta.

Firma con Certificado Digital

Compruebe que dispone de todos los componentes necesarios para firmar aqui

Firmar y Presentar

Pagina: — + Tamafio automdtico *

ANEXO 1|

JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 13.5 DE LA LEY ORGANICA 1/1996, DE 15 DE
ENERO, DE PROTECCION JURIDICA DEL MENOR

Instruccion de de de

[ 1 [DATOS DE LA PERSONA INTERESADA (1) |

Le apareceran los certificados digitales que tenga instalados en su navegador, seleccione el
suyo y pulse aceptar.
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Firma con Certificado Digital

Coy enn — Iili.iiogo de Segi.iridad

Seleccione un certificado ‘7) m o

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que
desea usar pulse Cancelar.

|| NOMBRE
Emisor: FNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
Valido desde: 02/05/2014 hasta 02/05/2017

JUNTR DI

DECLARACION |96, DE 15 DE

ENERO, DE PR(

|  Cancelar |[ Aceptar }

Instruccion

TSEGUNDO APELLIDO: Tsoo.  [DNNIE/FASAPORTE:

12. Al final del todo se mostrara el PDF del tramite con el sello de registro y el pie de firma.

Su tramite ha sido firmado y presentado correctamente con nimero de registro: 201699900009217 y fecha: 17/06/2016 08:37:52

Por favor, descargue y guarde el pdf como justificante

Pdgina: 1 del — + Tamafio automdtico *

ANEXO 1

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 13.5 DE LA LEY ORGANICA 1/1996, DE 15 DE
ENERO, DE PROTECCION JURIDICA DEL MENOR

Instruccicn de de de
[ 1 [DATDS DE LA PERSONA INTERESADA (1)
INIMER APELLIDS: ]Si@."ZC APELLIDG: |N3MB2E:
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