CONSEJERIA DE EDUCACION

JU"TH DE H“DHLU[]H Direccién General de Formacién Profesional Inicial y Educacion

Permanente

INSTRUCCION DE 31 DE MAYO DE 2017, DE LA DIRECCION GENERAL DE
FORMACION PROFESIONAL INICIAL Y EDUCACION PERMANENTE, SOBRE
ACTUACIONES A SEGUIR EN LOS CENTROS DOCENTES SOSTENIDOS CON
FONDOS PUBLICOS PARA LA SOLICITUD DE AYUDAS POR DESPLAZAMIENTO
DEL ALUMNADO QUE REALIZA EL MODULO PROFESIONAL DE FORMACION EN
CENTROS DE TRABAJO O LA FORMACION PRACTICA EN LA FORMACION
PROFESIONAL DUAL.

La Orden de 2 de marzo de 2017, por la que se establecen las bases reguladoras para la
concesion de ayudas por desplazamiento, en régimen de concurrencia competitiva, al
alumnado de centros docentes sostenidos con fondos publicos que realiza el moédulo
profesional de formacién en centros de trabajo o la formacion practica en la formacion
profesional dual, regula las ayudas por desplazamiento a las empresas o entidades donde el
alumnado realiza las actividades programadas en esta fase de su formacion.

Estas ayudas se conceden a todo el alumnado que, previa solicitud y cumplimiento de ciertos
requisitos, realicen, bien el modulo profesional de Formacion en Centros de Trabajo (en
adelante FCT) o la formacién en practica de un proyecto de Formacion Profesional dual (en
adelante FP dual), en una empresa o entidad que se encuentre a una distancia superior a
cinco kildémetros del centro docente en el que cursa el ciclo formativo.

Con objeto de facilitar la correcta aplicacion de la Orden de 2 de marzo de 2017, esta
Direccién General ha dispuesto las siguientes

INSTRUCCIONES
Primera. Objeto.

Esta Instruccion tiene como objeto establecer el procedimiento a seguir en los centros
docentes que imparten ensefianzas de Formacién Profesional Inicial sostenidos con fondos
publicos para informar y asesorar al alumnado solicitante de ayudas por desplazamiento a las
empresas en las que se realizan el madulo profesional de FCT o el programa de formacion
practica correspondiente al desarrollo de un proyecto de FP dual. Concretan asi mismo las
actuaciones a realizar por los centros docentes para la elaboracion de la documentacion
justificativa necesaria para el pago de las ayudas a los alumnos y alumnas.

Segunda. Entidades colaboradoras

De acuerdo con lo dispuesto en el punto 8.a) de los cuadros resumen de la Orden de 2
marzo de 2017, los centros docentes privados que oferten ensefianzas de formacion
profesional inicial sostenidas con fondos publicos, y tengan suscrito el correspondiente
concierto educativo, actuaran como entidades colaboradoras para la gestion de las ayudas.
A tal efecto, con anterioridad a los plazos de solicitud, suscribiran con las Delegaciones
Territoriales de la Consejeria con competencias en educacion el Convenio recogido como
anexo |l de la Orden de 2 marzo de 2017.
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Tercera. Actuaciones a realizar por los centros docentes.

Los centros docentes que imparten ensefianzas de Formacion Profesional Inicial sostenidas
con fondos publicos realizaran las siguientes acciones:

a) Informacion y asesoramiento al alumnado.

Los centros docentes, a través de los tutores o tutoras docentes, informaran y asesoraran
al alumnado, con antelacion a la conclusion de los periodos de FCT o la formacion
practica correspondiente a la FP dual, acerca de los plazos y requisitos necesarios para
solicitar las ayudas por desplazamiento.

Asi mismo, facilitaran al alumnado beneficiario de estas ayudas el uso de los recursos
informaticos disponibles en el centro para la formalizacién on line de las solicitudes de
ayuda.

b) Grabacion de solicitudes y recogida de documentacion.

Aquellos alumnos y alumnas que deseen solicitar la ayuda, deberan cumplimentar el
correspondiente formulario (anexo | de la orden de 2 de marzo de 2017) en la secretaria
virtual de la Consejeria de Educacion
(https://www.juntadeandalucia.es/educacion/ secretariavirtual/) e imprimirlo para la firma
correspondiente de la solicitud y la cumplimentacion del anexo | bis de la Orden de 2
marzo de 2017, que debe entregarse firmado por todos los miembros que forman parte
de la unidad familiar.

El profesorado responsable del seguimiento del alumno o alumna en la empresa recogera
el anexo | de solicitud de la ayuda correspondiente firmado por la persona solicitante, el
anexo | bis de autorizacion para verificacion de informacion de caracter tributario de los
miembros de la unidad familiar y el documento acreditativo de asistencia del alumnado a
las empresas, con indicacion expresa del n® de jornadas realizadas, firma del tutor/a
laboral y sello de la empresa o entidad (modelo de documento disponible en Séneca).

c) Verificacion y grabacion de datos.

El profesorado responsable del seguimiento del alumno o alumna en la empresa verificara
las solicitudes, y los documentos de acreditacion de asistencia a la empresa, resolviendo
las incidencias que puedan plantearse antes de la grabacion definitiva de datos en
Séneca.

Asi mismo, los centros docentes grabaran mediante formulario habilitado en el sistema de
informacion Séneca (en el médulo correspondiente a Alumnado/FCT, FP dual y Movilidad)
los siguientes datos:

- La distancia, en kilometros, desde el centro docente a la empresa o entidad
donde el alumno/a ha realizado la FCT o las practicas de la FP Dual (solo
distancia de un trayecto, nunca ida y vuelta).
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- Para el célculo de la distancia se empleara alguna herramienta de calculo de
distancias, preferentemente el mapa oficial de carreteras del Ministerio de
Fomento cuando las distancias sean entre localidades distintas, o instrumentos
similares facilitados por la administracion local para distancias en la misma
localidad.

- ElI'n® de horas y jornadas, tanto previstas como realizadas por el alumno/a en la
empresa o entidad segiin documento acreditativo de jornadas realizadas. Este
documento ha de ser digitalizado en formato pdf, ya que formara parte de la
documentacion adjunta de la memoria econdmica justificativa.

d) Generacion del informe final y certificacion de practicas realizadas.

Una vez grabados los datos a los que hace referencia el apartado anterior, el sistema de
informacién Séneca proporcionara los datos fiscales de cada alumno o alumna, asi como
el calculo del porcentaje de jornadas reales acreditadas sobre las previstas en los
correspondientes acuerdos de colaboracion para la FCT o convenios de la FP Dual. Dicha
informacion (datos fiscales y jornadas realizadas) serda la base para la generacion
automatica de los siguientes documentos justificativos:

- Informe final: Relacion de todo el alumnado solicitante de ayudas (se generara un
informe final de ayudas de FCT para cada periodo y un informe de ayuda de FP Dual),
con indicacion de las solicitudes admitidas y las excluidas, con mencién expresa del
motivo de exclusion. El centro docente debe comprobar la relacion de solicitantes, asi
como los datos relativos a la realizacion de la FCT o desarrollo de la FP dual.

Este listado se publicara en el tablén de anuncios del centro docente, a titulo
meramente informativo, habilitdndose un plazo de 10 dias habiles contados desde el
dia siguiente al de la publicacion, para que el alumnado solicitante pueda resolver
posibles incidencias, a excepcion de las referidas a datos fiscales que se resolveran en
el plazo de alegaciones que establezcan las Delegaciones Territoriales de Educacion
tras la publicacién de la Resolucién provisional.

A su conclusion, este informe final ha de ser firmado digitalmente por el Director/a del
centro docente y formara parte de la documentacién adjunta de la memoria
economica justificativa.

- Certificacion de practicas realizadas: el Director/a del centro docente
solicitara al sistema de informacion Séneca la generacion del Anexo IV, de la
Orden de 2 de marzo de 2017.

En este documento han de constar los datos de identidad del alumnado, nombre del ciclo
formativo en el que estd matriculado, datos de la empresa/s o entidad/es donde ha
realizado el modulo profesional de FCT y/o la formacién practica de la FP Dual, asi como
datos de las jornadas previstas y las realizadas.
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Este documento ha de ser firmado digitalmente por el titular de la direccién del centro
docente y formara parte de la documentacion adjunta de la memoria econdémica justificativa.

Cuarta. Calendario

Los plazos para la realizacion de las diversas actuaciones descritas en la instruccion tercera,
por parte de los centros docentes, sera de 20 dias contados desde la finalizacién del plazo de
presentacion de solicitudes que se indique en las correspondientes convocatorias de ayudas.

Quinta. Memoria econémica justificativa

Los centros docentes elaboraran una memoria econdmica justificativa por cada periodo de
desarrollo del modulo profesional de FCT o la formacién practica en empresas de la FP Dual.
El contenido de esta memoria econdmica justificativa se ajustara a lo establecido en el punto
26 de los cuadros resumen de la Orden de 2 de marzo de 2017, e incluira los documentos y
certificaciones acreditativas del cumplimiento de las condiciones impuestas en la
convocatoria de la subvencion, que son:

- Relacion de las actividades realizadas en el centro dirigidas a informar y asesorar
al alumnado del procedimiento para solicitud de ayudas y sus plazos, asi como a
la forma de verificacion de datos y requisitos de los solicitantes. En caso de las
ayudas para la realizacion de la formacion practica correspondiente a la FP dual,
se detallaran las actuaciones realizadas para informar al alumnado de la
cofinanciacion de dichas ayudas con Fondo Social Europeo.

- La relacion del alumnado solicitante de la ayuda, con justificacion motivada en
caso de exclusion, firmada digitalmente a través del sistema de informacion
Séneca.

- La certificacion de las practicas realizadas con indicacion de jornadas y horas
totales previstas y las realizadas efectivamente, a través del sistema de
informacién Séneca, haciendo constar aquellos alumnos y alumnas que no tienen
derecho a la ayuda por no haber realizado al menos el 80% de las jornadas.

- Documentacion acreditativa de la asistencia del alumnado a las empresas,
verificada por el tutor laboral, con indicacion de las jornadas realizadas.

El envio de la documentacion a la correspondiente Delegacion Territorial se realizara a través
del sistema de informacion Séneca.

Sexta. Custodia de la documentacion.

Los centros docentes, como entidades colaboradoras, de conformidad con la Orden de
2 de marzo de 2017, custodiaran la documentacion acreditativa de los criterios de
baremacién y las alegaciones si las hubiere, a efectos de poder someterse a las
actuaciones de comprobacion que puedan realizar los organos de control competentes,
aportando cuanta informacion le sea requerida.

Séptima. Ambito temporal de aplicacién.
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Las presentes Instrucciones surtiran efecto desde el dia siguiente al de su publicacion. No
obstante, para el curso escolar 2016/2017, las actuaciones previstas en esta Instruccion,
derivadas de la aplicacion de la Orden de 2 de marzo de 2017, solo seran de aplicacion para
alumnado que desarrolle las practicas en empresas de la formaciéon profesional Dual,
quedando aplazadas hasta el curso 2017/2018 todas las actuaciones para el alumnado que
desarrolle el modulo profesional de FCT.

Octava. Difusion.

De la presente Instruccion se dara traslado a las Delegaciones Territoriales de Educacion para
su difusion a los centros docentes de sus respectivos ambitos territoriales con oferta de
Formacion Profesional Inicial sostenida con fondos publicos.

LA DIRECTORA GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL
INICIAL Y EDUCACION PERMANTENTE

Purificacién Pérez Hidalgo
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