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LUGAR: CEP de Jaén 
FECHA: 05 y 12 de noviembre de 2019 
SOLICITUDES: Hasta 02 noviembre de 2019 

 

 
 

 

 
 
 
 



¿POR QUÉ? 

Cada curso escolar es necesario revisar y actualizar aspectos de la gestión económica de los 
centros escolares y de la realización del inventario. Puesto que la normativa exige que el 
responsable de la gestión económica utilice Séneca como herramienta de gestión, es necesario 
formar a los responsables para un buen funcionamiento de la misma. Además, es preceptivo que 
los centros actualicen el inventario del material del centro a través de Séneca. 

 
 

¿PARA QUIÉN? (centros públicos) 

Equipos directivos (JEFES/AS DE ESTUDIOS y JEFES/AS DE ESTUDIOS DELEGADOS) de 
centros de EDUCACIÓN PERMANENTE 

 
 

¿QUÉ PRETENDEMOS? 

 
 Reforzar el conocimiento de la gestión contable de los centros.  

 Mejorar en el uso de la plataforma Séneca.  

 Recordatorio de los principales documentos que debemos presentar.  

 Resolución de dudas. 

 Conocer el uso del anticipo y el cuaderno de transferencias. 

 
 

 
¿QUÉ TRABAJAREMOS? 

 Aspectos básicos para la gestión económica de los centros:  
 Marco jurídico-legislativo relativo a la gestión económica de los centros  

 Gestión a través de la plataforma Séneca  

 Documentos que certifican la veracidad de las actuaciones  

 INVENTARIO. Material inventariable  

 Uso del anticipo 

 

 
 

INFORMACIÓN PRÁCTICA 

Plazas: 30 

Modalidad: 
Curso presencial. 8 horas presenciales + 2 no presenciales. 
Se tendrá en cuenta el orden de llegada de las solicitudes para la 
adjudicación de plazas. 

Temporalización: 5 y 12 de noviembre 2019, de 09 a 13 horas, en CEP Jaén 

Ponentes 
 Juan José Mudarra. Secretario del Conservatorio Superior de 

Música “Andrés de Vandelvira” 

Coordinación Juana Parras Colomo. (juana.p.colomo.edu@juntadeandalucia.es) 

Más información  www.cepjaen.es 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.cepjaen.es/


 

ADIMISIÓN 

 Fin del plazo de solicitudes el 02/11/2019 
Publicación de listado provisional el 03/11/2019 ENLACE CONSULTA 
Publicación de listado definitivo el 04/11/2019 ENLACE CONSULTA  

 
INSCRIPCIÓN 
1. A través del siguiente ENLACE 
2. Séneca CEP > “Consulta Actividades Formativas”. Se  escoge el CEP de Jaén, “Estado: Abierto plazo 

solicitudes”, y “Buscar”. Una vez localizado el curso, se puede consultar la ficha en detalle o inscribirse. 
3. En el supuesto de imposibilidad de hacerlo en SÉNECA, contactar con la coordinación de la actividad. 

 
BOLSA DE DESPLAZAMIENTO: 

Se obtiene Séneca durante la inscripción. Debe presentarse a la asesoría responsable de 
la actividad durante las sesiones del curso. Ayuda sujeta a disponibilidad presupuestaria.  

 
CERTIFICACIÓN 

La acreditación de asistencia a la actividad se realiza mediante la correspondiente firma 
en la hoja de firmas oficial. La actividad se certificará siempre que se cuente con al menos 
un 80% de la asistencia (Normativa vigente ORDEN  16/10/06 y ORDEN  16/12/08). 
 

TOMA DE IMÁGENES 
En el desarrollo de la actividad es posible que se tomen imágenes para su difusión en 
espacios de carácter educativo. Si algún o alguna participante no desea aparecer en 
dichas imágenes, deberá hacérselo saber a la coordinación de la actividad. 

 

 
 
 

 
 
 
 

Ctr + Clic sobre las imágenes para acceder a los vínculos. 

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/cep-jaen/listados-provisionales
http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/cep-jaen/listados-definitivos
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/consultaCEP/?C_EDIACTFOR=202318GE034
http://www.cepjaen.es/
http://www.cepjaen.es/index.php/es-ES/cep-jaen/boletin-del-cep/boletines
https://twitter.com/CEPJAEN1
https://www.facebook.com/Centro-del-Profesorado-de-Jaén-171237346364048/timeline/

