PRESENT@: ACCESO A LA APLICACION

Paqgina de acceso a present@:

Esta primera Pagina sirve de portal de acceso a la aplicacién.
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El acceso de podré realizar utilizando Certificado Digital ‘i o mediante usuario y clave Gerneads
Para acceder mediante Certificado Digital se ha de estar en posesién del mismo, el cual se puede obtener a
través de la direccién http://www.cert.fnmt.es

Para acceder a través de usuario / clave es necesario introducir NIF y contrasefia.

Si no dispone de usuario y contrasefia, puede obtenerlos pulsando en el botdn *Nuevo Usuario”.

Si se desea que se recuerde la contrasefia para no tener que introducirla cada vez que se desee entrar a la
aplicacidn, se puede elegir esta opcion pulsando en Recordar contrasefia. Tal como se indica en la pagina, se
hace distincion entre mayuUsculas y mindsculas. Es decir, no seria lo mismo la contrasefia “CASA” que “casa”
0 “Casa”.
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HIF Contrasefia

Recordar Contraseqia Cambiar Contrasefia

Mota: tenga en cuenta que se hace distincion entre mayisculas y mindsculas.
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Para la buena funcionalidad de la aplicacion es necesario de tener instalado Acrobat Reader. Este programa se
puede descargar de forma totalmente gratuita desde la pagina oficial de Adobe haciendo clic en el siguiente
enlace Acrobat Reader, en siguiente enlace nos explica como configurar Acrobat Reader

Configurar Acrobat Reader.

Es importante no utilizar otro editor de pdf distinto a Acrobat Reader ya que podrian no funcionar
correctamente las solicitudes.


http://www.adobe.com/es/products/acrobat/readstep2.html

Configuracion Adobe Acrobat.

Para que la aplicacion funcione correctamente debe configurar antes Adobe Acrobat. Para ello siga las
siguientes indicaciones.
En la barra de mends seleccione la opcion “Edicién”.

@]Ndivo 'd‘er Documento  Hemramientas Avanzadas Yentana  Ayoda

Se abre un menu desplegable como el siguiente. Pulse la opcién “Preferencias”.

B Adobe Acrobat Professional

Aparece el siguiente cuadro de Propiedades. De la lista que aparece en la izquierda, elija la opcion
“Formularios”.

[Preferencias || |_IIEE x
Mecestadd ] [ Gened
Actushzaciones
e e F Calcular automsticamente los valores del campo
Adkvinistrador de confianzs FF Mostrar recténguio de enfoque
Busqueda en indwes F Conservar los datos de los Formularios temporakmente en disco
e I Mastrar indhcador de desbrdamiento del campo de texto
Comentario ¥ Mostrar vista previa del campo 4 crear o edibar campos de Formulario
Corverte a FOF
Corrvertir de PDF — Cokr de fondo -
Frmas
I~ Mostrar el color de fondo y activar color para ks campos de farmulario
General =1
Identidad clor de Fondo: |
Trucic:
Intemet r— Completar sutomaticamente -
JavaSiript
Lectura IDesa:!wadn = I
Muimeds
Crtografia " Rec
Pantala complet s
Presentaciin de phging
Proceso por kokes
Retocar La Funcice d detac stico esta desactivada, Mo se harsn sugerencias meeniras escribe en = |
[ fos campos de formulario. Seleccione Basico o Avanzada en of cuadro desplegable para actrvar esta
Sumizar Funiosdn,
Undades y guias
=
]
Aceptar Cancelar

De las opciones que estan dentro del recuadro “General”, deseleccione la opcidn “Conservar los datos de los
formularios temporales en disco”.



[ereferencias I x
‘Accesbibdsd =] [ Generd
Actuskzaciones -
e i coten F Cakular M&memw«ﬁo«m
Admirestrador de confisnza P Mostrar rectinguio de enfoque
Blsqueds en indices (P Gonservar bos datos de hos Formularios temporalmente en disco
gt ¥ Mostrar indcador de desbordamiento del compo de testo
Comentano P Mastrar vista previa del campa o crear o editar campos de formulario
Conwertir a POF
Conmertir de POF — Color de fondo

Firmas digtales
h ™ Mastrar el color de fondo y activar color para los campos de formulario

General r
Identidad rdef (-

Trucio

Internet — Completar automaticamente
LarvaSenph

Lectura

Mhltrnedis

Crtografia

Pantals complets
Presertacion de pigna
Process por lotes
Retoca La fu de completado L o da. No se harsn sugerencias rentras esobe en =+ |
Revisidn los campos de formulario, Seleccons Bsioo o Avanzado en of cuadro desplegable para activar esta
Suavizer Funcidn.

Unicdades y guiss
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Se abre el siguiente cuadro de confirmacién, pulsamos en “Si”.

Preferencias 11 1 x|
Accestbdad o] [ Generd
Actusiizacionss
e e e P Caleutar sutomticamente los valores del campo
Administrador de confianzs F Mostrar recténguio de erfoque
Bisqueda en indices ™ Conservar ks datos de los Formularios temporaknente en disco
- W
Er;;;"’ - P Mostrar indcador de desbeedamierto del campe d teste
CORmErLanio ¥ Mostrar vista previa del campo ol crear o edbar campos de Formulario
Corverte a FOF
Corrvertir de POF Color de fondo
P [Formularios | 1111 x]
General
Identidad 51 desactiva esta opeidn que Acrobst dists de Formulario en el
1 explorador de Internet. Sivuelve 3 visitar un formulario PDF en el sxplorador,
e e posible que los dstos que h d | ¥a
Internat o estén deporibles. Sile preocups perder datos de Formiulanios o deses
Javascript completar forrmdarios por partes, haga che an No.
Lectura LEot saquro?
Mukimeds
Ortogeafia
Pantsla complet s
Presentacion de phgna
Proceso por lobes
Retocar periras escribe en <
Revisién S d Mo ara actrear esta
Suavoe
Ursdades v guias I J

Pulsamos “Aceptar” para que queden guardados los cambios realizados



Accesbdbdad - I
Actushzaciones
Adrranestr aciin de cokoe
Acdrinistrador de corfisncs
Bisqueda en indces
Capturs de Web
Catidogo

Frmas digitales

General
Identidad

Tnicio

Internet
JyvaSiript
Lectura
Mukimeds
Ortografia
Pantalls completa
Presentacion de pagna
Proceso por lotes
Retocar

- General -

I Cabeular sutomaticaments los valores del campo
 Mostrar rectinguio de enfoque

™ Conservar los datos de los formularios tempor skmente en disco
P Mostrar indicador de desbordamierto del campo dé texto
W Mostrar wista previa del campo ol crear o editar campos de Formulario

Color de Fondo
™ Mostrar el coloe de Forda y activar color para kos campos de Formulario
(=
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