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Médulo 10

1. DENOMINACION DEL MODULO

MODULO 10: APLICACIONES INFORMATICAS DE GESTION FINANCIERO-CONTABLE
2. UNIDAD DE COMPETENCIA RELACIONADA

Médulo comin asociado al perfil profesional.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS Y CRITERIOS DE EVALUACION

A continuacién se presentan los objetivos especificos y criterios de evaluacion que forman parte de

este médulo formativo, concretamente son los siguientes:

OBJETIVOS ESPECIFICOS CRITERIOS DE EVALUACION
10.1 Identificar e ilustrar las utilidades, Definir basicamente el concepto de
caracteristicas y funcionamiento de las aplicacion de gestion y/o paquete de
aplicaciones informaticas de gestion gestion.

financiero-contable.

Enumerar los ambitos de la empresa
gestionados habitualmente mediante
paquetes o aplicaciones especificas.

Enumerar y explicar adecuadamente las
funciones y utilidades de una aplicacién de
gestién contable y financiera.

Describir de forma genérica la operativa de
funcionamiento de un paquete de gestion
contable-financiero.

Reconocer y diferenciar los comandos y/o
procedimientos para la operativa del
sistema en cada una de sus utilidades.
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En un supuesto contable convenientemente
caracterizado, llevar a cabo con fluidez en el
paquete/aplicacion de contabilidad las
siguientes operaciones correspondientes al
ciclo contable:

- Altaen la empresa.

- Creacién de archivos maestros de
cuentas/plan de cuentas.

- Creacién de archivos auxiliares de
deudores y acreedores.

- Registro de asientos.

- Elaboracion del balance de comprobacién.
- Elaboracion del balance de situacién y la
cuenta de pérdidas y ganancias.

- Cierrey apertura del ejercicio.

10.2 Utilizar aplicaciones informdaticas de

contabilidad y gestion de tesoreria en los - Obtencion de diversos listados e

. . informaciones.
procesos de trabajo de esas éreas.

En un supuesto financiero
convenientemente caracterizado, llevar a
cabo con fluidez en el paquete/aplicacion de
tesoreria los siguientes tipos de
operaciones:

- Registro de operaciones de cobros y
pagos.

- Cumplimiento de documentos propios de
los cobros/pagos.

- Obtencién de listados e informaciones
diversas.

Aplicar correctamente los procedimientos de
seguridad, proteccion e integridad de la

informacion almacenada.

4. ACTITUDES

— Toma de conciencia de la importancia de la gestién financiero contable como herramienta

para la direccién y gestiéon de la empresa, y no como una exigencia legal.
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— Toma de conciencia de la importancia de las aplicaciones informdticas para agilizar el
trabajo contable.
— Confidencialidad en relacién a las informaciones manejadas.
5. UNIDADES DIDACTICAS Y TEMPORALIZACION

Este médulo estd compuesto por un manual diddctico:

MANUAL DE CONTAPLUS ELITE

— Unidad diddctica 1: Contaplus ... ..ccouuuiiiiiiiieiiiiieeeiiiie et e e e e 4 horas
— Unidad diddctica 2: Introduccién de Apuntes Contables: Libro Diario .................. 6 horas
— Unidad didactica 3: El IVA 'y su Configuracién ..............ccceeeeeiiiiiiiiiiiiiciee e, 3 horas
— Unidad diddctica 4: Inventarios ...........cccceeiiiiiiiiiiiiiii 3 horas
— Unidad diddctica 5: Listados ...t 2 horas
— Unidad diddctica 6: Cierre y Apertura del Ejercicio Econémico ..........cccccevvvennenne. 10 horas

En este médulo se establece un periodo de duracién total de 30 horas. Estas horas se encuentran
repartidas por cada una de las unidades, al realizar la suma de las unidades diddcticas del
manual del ContaPlus Elite se obtienen un total de 28 horas, estimandose 2 horas para realizar la

prueba de evaluaciéon pertinente de esos contenidos, sumando finalmente 30 horas.

6. CONTENIDOS FORMATIVOS

Contenidos teéricos

a) Aplicaciones financiero contables

* Aplicaciones informdticas de gestién financiero-contable.

* Aplicaciones informaticas de gestién: concepto y ambitos habituales de aplicacién.
* Principios bdsicos de la utilizacion de una aplicacién informética.

* Posicionamiento.

* Seleccion.

e Actuacion.

Salida/grabacién.

e BE
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b) Contaplus Elite

Utilizacion de Contaplus Elite.

Operativa general: Introduccién de apuntes en el libro diario.

Consultas en el libro diario, extractos del libro mayor, acceso a ficheros maestros,
introduccién de existencias finales, cierre del ejercicio.

Estados contables: Informes, libro diario, balance inicial, balance de sumas y saldos,
balance de situacién, cuenta de pérdidas y ganancias.

Cuentas anuales: balance de situacién, cuenta de pérdidas y ganancias, memoria,
informe de gestién.

Autoinformes: confeccion, impresién.

Memoria: confeccién, impresion.

Ratios: altas, bajas y modificacién, listado, célculo e impresién.

Gestiones auxiliares: Gestiéon presupuestaria, introduccién de datos, comparacién
individual, comparacién global.

Gestién de bancos: ficheros: altas, bajas y modificaciones, consulta general, previsién
de holgura, preparacién y listado de remesas.

Gestién de tesoreria: previsién de pagos, previsiéon de cobros y riesgos, listado.
Gestion del IVA: introduccion de apuntes, listado de facturas recibidas, listado de

facturas emitidas.

Contenidos practicos

— En

— En

un supuesto prdctico de utilizaciéon de un programa de gestiéon contable:

Seleccionar los ficheros necesarios para su utilizacién.

Efectuar los procedimientos necesarios para el registro de datos y operaciones
contables propias a un ciclo completo.

Obtener, periédicamente, diversos listados de informaciones.

Registrar las anotaciones previas al cierre del ejercicio: regularizacién y periodificacion.
Culminar el proceso automdtico de cierre y apertura del nuevo ejercicio.

Elaborar y editar las cuentas anuales.

un supuesto prdctico de utilizacién de un programa de gestion de tesoreria:

Seleccionar los ficheros necesarios para su utilizacién.
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¢ Efectuar los procedimientos necesarios para la introduccién de datos y el registro y
control de cobros y pagos.
* Obtener, periédicamente, diversos listados de informaciones.

* Elaborar y editar los cuadros-resumen de previsiones de tesoreria.
7. METODOLOGIA

Para el médulo de aplicaciones informdticas de gestion financiero-contable se ha elegido la
aplicacién mas conocida en el mercado: CONTAPLUS ELITE. Ademads de ser la aplicacion mas
extendida, es también muy eficaz y potente. La idea de elegir contaplus es porque debemos
ofrecer al alumno lo més usado en el mercado, y Contaplus, sin lugar a dudas, es la aplicacién

informatica de gestién contable que mas se emplea en el mercado.

El manual del CONTAPLUS ELITE se encuentra configurado por 6 unidades didacticas. Cada uni-
dad diddctica contiene unos ejercicios de repaso y autoevaluacién de los contenidos teérico -
précticos para reforzar y consolidar los conocimientos adquiridos. En este manual se presentan

3 pruebas de evaluacién de cardcter totalmente prdactico.

Por tratarse de un programa informatico de gestion, recomendamos al formador que imparta
simultaneamente los contenidos que aparecen en el manual con el programa informdtico de
gestién correspondiente (puede realizarse un supuesto prdctico en el que los alumnos entren en
contacto con el programa guiados por el profesor), con el fin de que los alumnos conozcan las
diferentes herramientas que ofrece el CONTAPLUS ELITE, asi como aprender a llevar el proceso

contable por ordenador.

También recomendamos la utilizacién de la version educativa SP Contaplus Elite para la realiza-
cién de los ejercicios prdcticos, ya que éstos se han elaborado teniendo en cuenta las caracteris-
ticas propias del programa, para que el aprendizaje se produzca de forma satisfactoria. La ver-
siéon educativa permite que el alumno se forme con la mejor herramienta de contabilidad del
mercado y ademds puede instalarse en todos los ordenadores de un centro formativo a un coste
realmente econémico. Este programa presenta una serie de caracteristicas que se han tenido en
cuenta a la hora de elaborar los ejercicios prdcticos, estas caracteristicas y limitaciones son las

siguientes:

— Multiempresa.
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Permite realizar un maximo de 500 asientos por empresa.

Los informes y listados s6lo podran verse en pantalla, sin posibilidad de imprimir.

La opcion Generar queda anulada en los ficheros CSB.

En cuanto a la relacién concreta de este médulo con otros médulos de la misma especialidad
debemos indicar que al tratarse de una aplicacién informética, su cardcter practico convierte al

modulo 11 en la herramienta de trabajo de los médulos 4, 5y 6.

8. EVALUACION

Los criterios de evaluacion de este médulo se han basado en los objetivos propuestos, para ello se

han disefado las herramientas que permitan valorar la adquisiciéon de estos conocimientos.

Como en los médulos anteriores, la evaluacién del proceso de aprendizaje de los alumnos se
llevaréa a cabo de forma continua, permitiendo al formador detectar las posibles dificultades en el

aprendizaje de los alumnos y poder conocer si se han llegado a alcanzar los objetivos propuestos.

En el manual del Programa Informdtico de Gestién Financiero Contable se presentan ejercicios
de repaso y autoevaluacion (por cada unidad diddctica) y 3 pruebas de evaluacién entendidas
como diferentes casos prdcticos, donde se plantean diferentes situaciones reales que el alumno

debe resolver.

En el siguiente cuadro se ofrece, a modo de orientacién, la ponderacién estimada para la evalua-

cion del médulo, estableciéndose de la siguiente manera:

EVALUACION DE | EVALUACION DE
MATERIAS CONTENIDOS CONTENIDOS | VALORACION
TEORICOS PRACTICOS
CONTAPLUS 0% 100% 100%

Le recordamos al formador que la ponderaciéon establecida para evaluar al alumno es orientativa,

por tanto, podrd modificar el porcentaje estimado para cada materia en funcién de las
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necesidades o caracteristicas propias del grupo de alumnos que se estén formando en esta
especialidad. Al tratarse de una aplicacién informdtica, los contenidos son procedimentales, de

ahi que hayamos estimado la valoracién como eminentemente prdctica.

A continuacién se presentan los contenidos minimos que debe adquirir o alcanzar el alumno

para superar este médulo formativo:

-

. Crear una empresa.
. Introducir subcuentas.
. Introducir apuntes contables.

. Anular y modificar apuntes contables.

O A W N

. Obtener por impresora los listados de Libro Diario, Libro Mayor y Balances de Suma

y Saldo.

o

. Realizar la regularizacién y cierre del ejercicio econémico.
7. Obtener por impresora los listados de la cuenta de Pérdida y Ganancia y el Balance

de Situacion.

9. SOLUCIONARIO

MANUAL CONTAPLUS ELITE

EVALUACION

Las soluciones de este ejercicio las puedes encontrar en la siguiente direccion web:

www.innovacionycualificacion.com/material/solucionarios








