CAPITULO 1

Qué es Power Point

Introduccion

PowerPoint es una potente aplicacion incluida en el
paquete Microsoft Office, que permite crear sencillas
presentaciones o transparencias sobre cualquier idea en
general. El contenido de estas presentaciones puede variar
desde un informe de desarrollo, recomendar estrategias o
ventas de productos, servicios o ideas, informes de
capacitacion o cualquier otra idea de caracter general.

PowerPoint nos  permite incluir en  sus
presentaciones imagenes (predisefniadas, desde ficheros o a
travées de un escaner), graficos (sectores, barras,
bursatiles, etc..), organigramas, asi como sonidos y videos
y todo ello con la posibilidad de poder animarlo. El limite
lo ponemos nosotros mismos.

Y no solo eso: podremos generar todo un conjunto de
documentos de apoyo, como notas para el orador, o
esquemas, o ver todas nuestras diapositivas en un
clasificador.

Una presentacion en PowerPoint es un conjunto de
diapositivas relacionadas entre si, documentos para los
participantes, notas para el orador, etc. Todo esto quedara
almacenado en un mismo archivo.
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Iniciar una presentacion con
PowerPoint

Para poder iniciar una sesion con PowerPoint
ejecutaremos los siguientes pasos:

Situandonos en el Escritorio de Windows, pulsamos

3 Inicio

sobre el boton Inicio:

A continuacion, seleccionamos la opcion Programas,
que hara aparecer los distintos programas y aplicaciones
que tenemos instalados en el ordenador:

= Accesorios 4 Q Microzoft Photo E ditar
=) Inicia 4
=) Microsoft Image Compossr P | E¥ Microsoft waord
@ Explorador de "windows MT
E Interfaz de comandos
ﬁ Internet E xplorer
I"_;fl Outlook Express
Adobe Acrobat 4
CorelDRw & 3
Forcem 4
Hermramientas administrativas [Comon]  *
Eq Abrir documento de Office HF DeskJet 1120C Printer 4
Iriicio ’
Nuevo documento de Office Kirustis 5
Mapa Oficial de Carreteras L4
S Micrasoft Global IME »
Documentas 4 Panda Antivirug B.0 L4
IE; Configuracian * ?UICkT ?me o ’

Hacemos click sobre el acceso directo a Microsoft
PowerPoint:
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Presentaciones con POWER POINT 2000
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