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CAPÍTULO 1   

Qué es PowerPoint  
    

 

. . . . . . . . 

 
 
 
 

 Introducción  
 
 
PowerPoint es una potente aplicación incluida en el 

paquete Microsoft Office, que permite crear sencillas 
presentaciones o transparencias sobre cualquier idea en 
general. El contenido de estas presentaciones puede variar 
desde un informe de desarrollo, recomendar estrategias o 
ventas de productos, servicios o ideas, informes de 
capacitación o cualquier otra idea de carácter general. 

 
PowerPoint nos permite incluir en sus 

presentaciones imágenes (prediseñadas, desde ficheros o a 
través de un escáner), gráficos (sectores, barras, 
bursátiles, etc..), organigramas, así como sonidos y vídeos 
y todo ello con la posibilidad de poder animarlo. El límite 
lo ponemos nosotros mismos. 

 
Y no sólo eso: podremos generar todo un conjunto de 

documentos de apoyo, como notas para el orador, o 
esquemas, o ver todas nuestras diapositivas en un 
clasificador. 

 
Una presentación en PowerPoint es un conjunto de 

diapositivas relacionadas entre sí, documentos para los 
participantes, notas para el orador, etc. Todo esto quedará 
almacenado en un mismo archivo. 
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Iniciar una presentación con 
PowerPoint 

 
 
Para poder iniciar una sesión con PowerPoint 

ejecutaremos los siguientes pasos: 
 
 
Situándonos en el Escritorio de Windows, pulsamos 

sobre el botón Inicio:        
 
A continuación, seleccionamos la opción Programas, 

que hará aparecer los distintos programas y aplicaciones 
que tenemos instalados en el ordenador: 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
Hacemos click sobre el acceso directo a Microsoft 

PowerPoint:  
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