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El Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre
de 2013 por el que se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de
Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesién, al Fondo Europeo
Agricola de Desarrollo Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que se
establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al
Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesién y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y se
deroga el Reglamento (CE) n © 1083/2006 del Consejo, es la base juridica de las obligaciones
gue en el marco de los sistemas de gestion y control de las ayudas otorgadas con cargo a los
Fondos Estructurales en el periodo de programacion 2014/2020, se establecen en relacién en
concreto con el procedimiento de verificacién de operaciones, cuya responsabilidad se sitla en
el ambito de la Direccion General de Fondos Europeos.

Tal como establece el Art. 125.4 del Reglamento (UE) n° 1303/2013, la Autoridad de Gestion
“verificard que los productos y servicios cofinanciados se han entregado y prestado y que el
gasto declarado por los beneficiarios ha sido pagado y cumple la legislacién aplicable, las
condiciones del programa operativo y las condiciones para el apoyo a la operacion.”

Segun el Art. 125.5 del Reglamento (UE) n° 1303/2013, de 17 de diciembre, “las verificaciones
incluiran los procedimientos siguientes: a) verificaciones administrativas de todas las solicitudes
de reembolso presentadas por los beneficiarios, b) verificaciones sobre el terreno de las
operaciones”.

Sobre la base de lo establecido en el Art. 126.3 del Reglamento (UE) n° 1303/2013 el Estado
miembro podré designar a uno o a varios Organismos Intermedios que realicen algunos o todos
los cometidos de la Autoridad de Gestién en su ambito competencial, bajo la responsabilidad
de ésta. Esta designacion y delegacion de funciones, en lo que respecta a los procedimientos
de verificacion, recae en la Direccion General de Fondos Europeos de la Consejeria de
Economia y Conocimiento conforme al Decreto 205/2015, de 14 de julio, por el que se regula la
estructura organica de la Consejeria de Economia y Conocimiento.

Es por tanto obligacion de la Direccion General de Fondos Europeos de la Consejeria de
Economia y Conocimiento la realizacion de las comprobaciones ex - ante, previas a la
declaracién de gastos a la Comision en el ambito de la gestidén correspondiente a la Junta de
Andalucia y que respondan a las exigencias planteadas, que en el caso de las verificaciones
administrativas deben alcanzar al 100% del gasto declarado, con el alcance y contenidos
establecidos en los Reglamentos y que se concretan, tal como se establecen en la descripcion
de los sistemas de gestion y control de los Programas, en:

Verificar que la operacion cumple los criterios de seleccion establecidos para el Programa
Operativo, se ha ejecutado de conformidad con la decision aprobatoria y cumple todas las
condiciones aplicables con respecto a su funcion, uso y a los objetivos que han de alcanzarse.

Verificar que los gastos declarados se corresponden con los registros contables y los
documentos acreditativos que obran en poder del beneficiario.

- Verificar la realidad de los gastos declarados y la realizacién del proyecto cofinanciado, hasta
la puesta en funcionamiento de la inversién proyectada.



Procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de | 03/05/2017

Andalucia para la realizacién de las verificaciones del art. P
- 125 del Reglamento (UE) n® 1303/2013 para los Fondos / A \
Estructurales en el periodo de 2014— 2020 4 de 62

JUNTA DE AHDALUCTA

Union Europea

- Verificar su elegibilidad de acuerdo con las normas especificas de Subvencionabilidad.

Verificar que los gastos declarados por el beneficiario son conformes a las normas
comunitarias y nacionales asi como conformes a las politicas comunitarias, especialmente en
materia de contratacion publica, informacién y publicidad, medio ambiente, ayudas de estado e
igualdad de oportunidades.

Verificar que, en el caso de existir una transferencia de recursos a favor de cualquier
administracion, institucion, organismo, agencia publica empresarial, sociedad mercantil del
sector publico andaluz o persona fisica o juridica, la actuacién siga siendo conforme a las
normas comunitarias aplicables.

No obstante lo anterior, hay que destacar que las verificaciones del Art. 125 del Reglamento
(UE) n° 1303/2013 (comprobaciones ex-ante, previas a la declaracién de gastos a la Comision)
en las agencias publicas empresariales que ejecutan operaciones cofinanciadas en calidad de
medios instrumentales de la administracion de la Junta de Andalucia (como es el caso de
AMAYA) presenta algunas variaciones y particularidades (que seran descritas en el punto 5 del
presente manual) en relacién con el procedimiento general desarrollado en el “Manual de
procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de Andalucia para la realizacion de las
verificaciones del Art. 125 del Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 17 de diciembre de 2013 para los Fondos Estructurales en el periodo de 2014 —
2020” de la Direccion General de Fondos Europeos de la de la Consejeria de Economia y
Conocimiento.
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Por lo descrito en el ultimo péarrafo del punto anterior, el presente manual pretende ser un
instrumento que permita establecer las directrices basicas y homogeneizar la realizacion de las
verificaciones en AMAYA del Art. 125 del Reglamento (UE) n® 1303/2013 para los Fondos
Estructurales en el periodo 2014-2020.

En las siguientes lineas se describirdn las particularidades de AMAYA, respecto al
procedimiento de certificacion de gastos cofinanciados con fondos europeos y respecto a las
verificaciones descritas en el “Manual de procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de
Andalucia para la realizacién de las verificaciones del Art. 125 del Reglamento (UE) n°
1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013 para los Fondos
Estructurales en el periodo de 2014 — 2020” de la Direccion General de Fondos Europeos de la
de la Consejeria de Economia y Conocimiento.



Procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de | 03/05/2017

Andalucia para la realizacién de las verificaciones del art. P
- 125 del Reglamento (UE) n® 1303/2013 para los Fondos / ‘ \

Estructurales en el periodo de 2014— 2020 6 de 62

JUNTA DE ANDALUCIA

Uniégn Europea

El presente documento afecta directamente a todo el equipo que presta asistencia técnica a la
Direccion General de Fondos Europeos de la Consejeria de Economia y Conocimiento de la
Junta de Andalucia, en el marco de los trabajos de verificacion administrativa e in situ, en las
condiciones establecidas en el art. 125.4 y 5 del Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013 por el que se establecen disposiciones
comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al
Fondo de Cohesién, al Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural y al Fondo Europeo
Maritimo y de la Pesca, y por el que se establecen disposiciones generales relativas al Fondo
Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion y al Fondo
Europeo Maritimo y de la Pesca, y se deroga el Reglamento (CE) n © 1083/2006 del Consejo,
de operaciones cofinanciadas por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional y al Fondo Social
Europeo en la Comunidad Autébnoma de Andalucia, respecto a la verificacion de las
actuaciones encomendadas a la Agencia de Medio Ambiente y Agua de Andalucia (AMAYA).
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4.1. INTRODUCCION

La Agencia de Medio Ambiente y Agua de Andalucia (AMAYA), con sede en Sevilla, Isla de la
Cartuja, calle Johan G. Gutenberg, n° 1, Edificio AMA, se cred mediante Ley 1/2011 de 17 de
febrero, de reordenacién del sector publico andaluz, en su articulo 22. En virtud de dicha
disposicion legal, es una Agencia Publica Empresarial de las previstas en el articulo 68.1.b de
la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia (LAJA).

La Agencia tiene personalidad juridica diferenciada y plena capacidad juridica y de obrar,
patrimonio y tesoreria propios y autonomia de gestion en los términos previstos en la LAJA.

La Agencia se rige por las citadas Leyes, por sus Estatutos (aprobados mediante el Decreto
104/2011, de 19 de abril), por la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia,
y por las demas normas generales aplicables a las agencias publicas empresariales. Esta
adscrita a la actual Consejeria de Medio Ambiente y Ordenacién del Territorio, en virtud del
articulo 2.2 del Decreto 142/2013, de 1 de octubre, por el que se regula la estructura organica
de dicha Consejeria, sefialando el articulo 5.4 del mismo Decreto a la Viceconsejeria como
6rgano del que dependera directamente.

En virtud de la citada Ley 1/2011 queda extinguida la Agencia Andaluza del Agua, con efectos
desde la fecha de entrada en vigor del Decreto por el que se aprueba la estructura organica de
la Consejeria de Medio Ambiente y Ordenacién del Territorio, y, por otra parte, desde la
entrada en vigor de sus Estatutos, queda subrogada en todas las relaciones juridicas, derechos
y obligaciones de los que es titular la Empresa de Gestion Medioambiental, S.A (EGMASA).

De acuerdo con lo dispuesto en su Disposicion Adicional, la Agencia es una entidad
instrumental al servicio de la Administracion de la Junta de Andalucia, gozando de la
consideracion de medio propio en los términos establecidos en dicha disposicion, en la LAJA,
en el articulo 24.6 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y en las sucesivas Leyes
del Presupuesto de la Comunidad Autbnoma de Andalucia.

Como entidad instrumental de la Administracion de la Junta de Andalucia, la Agencia presta
servicios esenciales en materia de medio ambiente y agua en el territorio andaluz,
especialmente con motivo de las situaciones de emergencia que se declaren.

Sin perjuicio de lo anterior, puede desarrollar actividades fuera del territorio de la Comunidad
Auténoma de Andalucia, en ejecucion de programas y acuerdos de colaboracién suscritos por
la Administracion de la Junta de Andalucia.

Su objeto es la realizacion, por si 0 a través de entidades publicas o privadas en las que
participe, de actividades relacionadas con la proteccion, conservacion, regeneracién o mejora
del medio ambiente y del agua, asi como cualquier otra actividad que sea presupuesto,
complemento, desarrollo o consecuencia de lo anterior.
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Corresponde a la Consejeria de Medio Ambiente y Ordenacion del Territorio el control de
eficacia sobre AMAYA, sin perjuicio de las competencias que la Ley otorga a la Consejeria
competente en materia de Hacienda y Administracion Publica.

Son fines generales de la Agencia:
a) En materia de medio ambiente:

1° La gestion y puesta en valor de toda clase de equipamientos, instalaciones, bienes muebles
o inmuebles, incluidos montes publicos y redes de informacién, vigilancia y control ambiental,
que le sean puestos a su disposiciéon con motivo de las encomiendas de gestién que reciba o le
sean adscritos.

2° La realizacion de toda clase de programas, ejecucion de equipamientos e instalaciones y, en
general, de actuaciones ambientales en el medio natural y urbano, asi como en relacién con el
cambio climatico; la colaboracion en la gestion de los programas de ayuda; la prestacion de
servicios relacionados con emergencias ambientales, incluidos los de prevencién y extincién de
incendios, en los términos que se establezcan en sus Estatutos.

b) En materia de agua:

1° La adquisicién, construccion, conservacién, mantenimiento y mejora de obras,
equipamientos e instalaciones hidraulicas con motivo de las encomiendas de gestiébn que
reciba.

2° La gestion y mantenimiento de las redes de informacion, vigilancia y control, asi como la
realizacién de actuaciones relacionadas con el dominio publico hidraulico y la calidad del medio
hidrico en los términos que se establezcan en sus Estatutos.

Son recursos econdmicos de la Agencia los que se determinen en la normativa aplicable a las
agencias publicas empresariales en las respectivas leyes del Presupuesto de la Comunidad
Auténoma para los distintos ejercicios. En concreto, la financiacion de la actividad podra
realizarse a través de los siguientes instrumentos:

a) Transferencias de financiacion, de explotacién o de capital.

b) Transferencias con asignacion nominativa, financiadas con fondos europeos u otras
transferencias finalistas.

¢) Subvenciones.

d) Encomiendas de gestion de actuaciones de competencia de las Consejerias 0 sus agencias
administrativas, conforme a lo establecido en el articulo 106 de la Ley de Administracion de la
Junta de Andalucia.

e) Ejecucién de contratos de los que puedan resultar adjudicatarias.

f) Ingresos que puedan percibir por cualquier otro medio.

Adicionalmente, AMAYA contempla como instrumento de financiacion las denominadas por la
propia Agencia “atribuciones”, que son encomiendas de gestién, con un régimen contable
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particular, en las que la Agencia actia por cuenta y riesgo del érgano encomendante, por lo
gue se tratan de actuaciones de intermediacion, registrandose en la contabilidad de la Agencia
como operaciones financieras, sin tener repercusion en la cuenta de resultados de la Agencia.

4.2. TIPOLOGIA DE PROCEDIMIENTOS DE CERTIFICACION DE GASTOS EJECUTADOS
POR AMAYA

El procedimiento de certificacién combinada se aplica a la certificacion de aquellas operaciones
cuyo 6rgano responsable es distinto del 6rgano ejecutor, en concreto, el procedimiento de
certificacion combinada.

No obstante, se prevé la aplicacion del procedimiento de certificacion directa a los pagos
realizados por las Consejerias y Agencias Administrativas, como 6rganos responsables de las
operaciones a las entidades instrumentales, cuando éstas tienen la consideracion legal de
medio propio y el ente instrumental que ejecuta la operacibn como medio propio de la
Administracion, cuente con tarifas aprobadas conforme a los procedimientos legalmente
previstos, que representen los costes reales de la actuacion de que se trate, tal y como se
recoge en la Instruccién Conjunta 2/2014, de 16 de junio, de la Direccion General de Fondos
Europeos y la intervencion General de la Junta de Andalucia.

Por lo tanto, se aplicara el procedimiento de certificacion directa en aquellos casos en que el
importe de las actuaciones que AMAYA lleve a cabo por encomienda de gestion, se determine
aplicando a las unidades ejecutadas con sus propios medios sus tarifas propias aprobadas.

Por otra parte, se aplicara el procedimiento de certificaciébn combinada en aquellos casos en
que el importe de las actuaciones que AMAYA lleve a cabo por encomienda de gestion, no se
determine aplicando a las unidades ejecutadas con sus propios medios sus tarifas propias
aprobadas.
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5.1. INTRODUCCION

Sin perjuicio de aquellas actuaciones que se financian mediante transferencias de financiacién
u otros modos de financiacion establecidos en las sucesivas leyes del Presupuesto de la Junta
de Andalucia, el importe de las actuaciones que AMAYA lleva a cabo por encomienda de
gestion, se determina aplicando a las unidades ejecutadas con sus propios medios las tarifas
correspondientes, que deberdn ser objeto de aprobacién por la Consejeria competente en
materia de medio ambiente y agua. Dichas tarifas se calculan de manera que representen los
costes reales de realizacion y su aplicacion a las unidades producidas sirve de justificante de
los trabajos realizados.

Conforme determina el articulo 23.2 de la Ley 1/2011, al regular los recursos econémicos de la
Agencia, es la Consejeria competente en materia de medio ambiente y agua la que ha de
aprobar las tarifas correspondientes a las actuaciones que la Agencia de Medio Ambiente y
Agua de Andalucia lleve a cabo por encomienda de gestion, y dichas tarifas han de representar
los costes reales de realizacion.

Al respecto, indicar que en el BOJA de 3 de marzo de 2015 se publico la Resolucion de 25 de
febrero de 2015, de la Secretaria General Técnica por la que se da publicidad a la Orden de 12
de febrero de 2015 de la Consejera de Medio Ambiente y Ordenacién del Territorio por la que
se aprueban las tarifas aplicables a las actuaciones a realizar por la Agencia de Medio
Ambiente y Agua de Andalucia.

5.2. VERIFICACION DE LOS GASTOS EJECUTADOS POR AMAYA

En estos casos, con caracter general el procedimiento a aplicar serd el previsto en el apartado
7.1.1 del Manual de Procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de Andalucia para la
realizacion de las verificaciones del art. 125 del Reglamento (UE) n® 1303/2013 para los
Fondos Estructurales en el periodo de 2014- 2020; siendo el érgano encomendante el
responsable de la cumplimentacion de los formularios FEO08, debiéndose verificar el expediente
administrativo completo correspondiente a la encomienda de gestion en la sede del mismo,
incluyendo la verificacién tanto la documentacion referida a la iniciacién del expediente en el
6rgano encomendante como a la ejecucion y justificacién de los gastos en AMAYA.

En la verificacion del gasto de las encomiendas tarificadas, se debe comprobar que
efectivamente han sido aplicadas en todas sus certificaciones de gastos conforme al proyecto
y, a su vez, conforme a las tarifas aprobadas por Organo Competente.

Dentro de cada certificacién de gasto, se deberd comprobar la elegibilidad de los conceptos
que la componen, asi como, que los importes ejecutados a su finalizacion corresponden con
los importes presupuestados en la encomienda de gestién.
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5.2.1. HITOS A VERIFICAR EN CUALQUIER ENCOMIENDA DE GESTION

Antes de iniciar las verificaciones administrativas de los expedientes encomendados a AMAYA,
el personal técnico de verificacion comprueba que dichos expedientes se financian con cargo a
una partida presupuestaria cofinanciada con fondos europeos y que se integran dentro de una
operacion cofinanciada (Programas Operativos Regionales cofinanciados por el FSE y FEDER
en el periodo de programacion 2014-2020, del Programa Operativo de Empleo Juvenil 2014-
2020), para lo cual debera consultar el sistema de Gestién Integrada de Recursos Operativos
(GIRO) de la Junta de Andalucia, a la que el verificador tiene acceso. Asi mismo, debera
comprobarse la coherencia entre la informacion anterior, el objeto de la encomienda de gestion
y la informacién suministrada por el modelo FE04 de Solicitud de alta/modificacion de
operaciones, asi como el modelo FE12 de Resolucion referente a la solicitud de alta de
operaciones.

Para verificar las encomiendas de gestidn, segun se desprende del Art. 24.6 del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, primero habra que verificar que se puede encomendar y que el
encomendado es un medio propio.

Para ello habra que verificar:
a) Que el encomendado realiza parte de la actividad del encomendante.

La condicién de medio propio y servicio técnico de las entidades que cumplan los criterios
mencionados en este apartado debera reconocerse expresamente por la norma que las cree o
por sus estatutos, que deberdn determinar las entidades respecto de las cuales tienen esta
condicion y precisar el régimen de las encomiendas que se les puedan conferir 0 las
condiciones en que podran adjudicarseles contratos, y determinara para ellas la imposibilidad
de participar en licitaciones publicas convocadas por los poderes adjudicadores de los que
sean medios propios, sin perjuicio de que, cuando no concurra ningun licitador, pueda
encargarseles la ejecucion de la prestacion objeto de las mismas.

b) Que el encomendante ostenta sobre el encomendado un control analogo al que puede
ejercer sobre sus servicios. Cuando se trate de sociedades, ademas la totalidad de su capital
tendra que ser de titularidad publica.

Se entiende que los poderes adjudicadores ostentan sobre un ente, organismo o entidad un
control analogo al que tienen sobre sus propios servicios si pueden conferirles encomiendas de
gestion que sean de ejecucion obligatoria para ellos de acuerdo con instrucciones fijadas
unilateralmente por el encomendante y cuya retribucion se fije por referencia a tarifas
aprobadas por la entidad publica de la que dependan.

Por otra parte, en funcion del tipo de encomienda de gestidn (obra, servicio, otros estudios y
trabajos), habra de verificarse la siguiente documentacion (véanse Tablas 1y 2) que debe ser
tramitada y custodiada por el érgano encomendante, debiéndose realizar las verificaciones, en
esta primera fase de tramitacién de cada expediente, siempre en sus dependencias.
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Tabla 1

Revisar (SERVICIOS, OTROS ESTUDIOS Y

Ref. Normativa

TRABAJOS)

Propuesta de documento contable AD (Certificado de existencia de
crédito/Retencion de Crédito)

Manual de procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de
Andalucia para la realizacion de las verificaciones del Art. 125 del
Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 17 de diciembre de 2013 para los Fondos
Estructurales en el periodo de 2014-2020

PPT

Art. 116 TRLCSP

Presupuesto, que incluira todos los costes de realizacion, determinado
conforme a las tarifas aprobadas por la Administracién competente, asf
como informe del servicio interesado de justificacion de la contratacion

Art. 24.6 y D.A. vigésima quinta TRLCSP

Acuerdo de inicio de expediente

Memoria de necesidades

Manual de procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de
Andalucia para la realizacion de las verificaciones del Art. 125 del

Propuesta AD - . - Reglamento (UE) n® 1303/2013 del Parlamento Europeo y del
Informe de insuficiencia de medios Consejo de 17 de diciembre de 2013 para los Fondos
Estructurales en el periodo de 2014-2020
Propuesta de aprobacion del expediente y del gasto
Propuesta de orden, encargo o encomienda para la ejecucioén de obras
por parte de la administracion donde conste la obligacién de la empresa
de no superar el limite establecido en el TRLCAP o en la LCSP para la Art. 24.6 TRLCSP
contratacién de obras con la colaboracién de empresas particulares
Declaracion de la Autoridad Responsable del Seguimiento de la Red Art. 45.4 Ley 42/2007, de 13 de diciembre, del Patrimonio Natural
Natura 2000 y de la Biodiversidad
Instrumento de Prevencién y Control Ambiental necesario, (AAl, AAU, Anexo | Ley 7/2007, de 9 de julio, de Gestion Integrada de la
EA, o CA) emitido por la Autoridad Ambiental competente Calidad Ambiental; Decreto 356/2010, de 3 de agosto
Manual de procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de
) ST, ; Andalucia para la realizacion de las verificaciones del Art. 125 del
Documento contable AD autolr:]ztz(rj\;)egz%%a;hzauon previa por parte de la Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 17 de diciembre de 2013 para los Fondos
Estructurales en el periodo de 2014-2020
Orden, encargo o encomienda suscrita por el 6rgano competente para
la aprobacion del gasto en los propios términos de la propuesta Art. 24.4 TRLCSP y Leyes de Presupuestos de la Comunidad
(Aprobacién del expediente y del gasto; Formalizacién de la Auténoma de Andalucia
encomienda)
Certificaciones o facturaesI 3?;2(2?4:;?32 Fljgsr {zraair;jgrsesa de conformidad con Art. 216 TRLCSP
Propuesta O — - ———
Manual de procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de
Andalucia para la realizacién de las verificaciones del Art. 125 del
Propuesta de documento contable O Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 17 de diciembre de 2013 para los Fondos
Estructurales en el periodo de 2014-2020
Informe o certificado emitido por el correspondiente érgano de direccién
de la empresa publica, acreditativo del cumplimiento del limite para la Art. 24.4 TRLCSP
contratacién de obras con la colaboracién de empresarios particulares
Acta de recepcién del servicio en la que se de conformidad a la
inversion realizada Art. 222 TRLCSP
Tabla 2
IR Documentacién a Revisar (OBRAS) Ref. Normativa
Contable '
Manual de procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de
- . . Andalucia para la realizacién de las verificaciones del Art. 125 del
Propuesta de dOCUggz:&fggggﬁéﬁ?’éﬁgz'i?:)d o de existencia de Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 17 de diciembre de 2013 para los Fondos Estructurales
en el periodo de 2014-2020
Informe de la Oficina o Unidad de Supervision Art. 125 TRLCSP
Proyecto técnico de obras aprobado por el 6rgano competente para la
aprobacion del gasto. El presupuesto incluird todos los costes de la Art. 24.1, 24.6 y D.A. vigésima quinta TRLCSP y Leyes de
realizacion, debiendo estar aprobadas las tarifas por la Administracion Presupuestos de la Comunidad Auténoma de Andalucia
competente
Propuesta AD

Acta de replanteo previo de la obra. En la que debe constar la
comprobacion de la realidad geométrica y disponibilidad de los terrenos

Art. 126 TRLCSP

Acuerdo de inicio de expediente

Memoria de necesidades

Informe de insuficiencia de medios

Propuesta de aprobacién del expediente y del gasto

Manual de procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de
Andalucia para la realizacién de las verificaciones del Art. 125 del
Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 17 de diciembre de 2013 para los Fondos Estructurales
en el periodo de 2014-2020
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Propuesta de orden, encargo o encomienda para la ejecucién de obras

por parte de la administracién donde conste la obligacién de la empresa

de no superar el limite establecido en el TRLCAP o en la LCSP para la
contratacion de obras con la colaboracién de empresas particulares

Art. 24.1, 24.4, 24,5y 24.6 TRLCSP

Certificado en el que se indique que el lugar donde se va a realizar el
proyecto no forma parte de la Red Natura (Declaracién de la Autoridad
Responsable del Seguimiento de la Red Natura 2000)

Art. 45.4 Ley 42/2007, de 13 de diciembre, del Patrimonio Natural y
de la Biodiversidad

Instrumento de Prevencién y Control Ambiental necesario, (AAl, AAU,
EA, o CA) emitido por la Autoridad Ambiental competente

Anexo | Ley 7/2007, de 9 de julio, de Gestion Integrada de la
Calidad Ambiental; Decreto 356/2010, de 3 de agosto

Propuesta O

Documento contable AD autorizado (Fiscalizacién previa por parte de la
Intervencién)

Manual de procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de
Andalucia para la realizacién de las verificaciones del Art. 125 del
Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 17 de diciembre de 2013 para los Fondos Estructurales
en el periodo de 2014-2020

Orden, encargo o encomienda suscrita por el érgano competente para la
aprobacion del gasto en los propios términos de la propuesta (Aprobacion
del expediente y del gasto; Formalizacién de la encomienda)

Art. 24.4,24.5y 24.6 TRLCSP y Leyes de Presupuestos de la
Comunidad Auténoma de Andalucia

Acta de comprobacién de replanteo

Art. 229 TRLCSP

Certificaciones de obra

Art. 216 TRLCSP

JUNTA DE AHDALUCTA

Manual de procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de
Andalucia para la realizacién de las verificaciones del Art. 125 del
Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 17 de diciembre de 2013 para los Fondos Estructurales
en el periodo de 2014-2020

Propuesta de documento contable O

Informe o certificado emitido por el correspondiente 6rgano de direccién
de la empresa publica, acreditativo del cumplimiento del limite para la
contratacion de obras con la colaboracién de empresarios particulares

Art. 24.4 TRLCSP

Acta de recepcion de la obra en la que se de conformidad a la inversién

- Art. 222 TRLCSP
realizada

Resumiendo vy refiriéndonos a cualquier tipologia de encomienda de gestion, las actuaciones
gque integran el expediente administrativo de la misma vienen exigidas por una diversidad de
normas (normas presupuestarias de aplicacién a todo expediente de gasto, TRLCSP, Ley
30/1992), siendo los principales hitos a verificar integrantes de la tramitacion de los
expedientes:

Encargo:

1° AMAYA debera tener la condicion de medio propio Instrumental con el contenido minimo
previsto en el articulo 24.6 del TRLCSP.

2° Memoria Justificativa, técnica y econdémica.

3° Proyecto técnico de obras aprobado por el 6rgano competente para la aprobacion del gasto.
El presupuesto incluira todos los costes de la realizacion, debiendo estar aprobadas las tarifas
por la Administracibn competente

4° |nforme de la Oficina de Supervision de Proyectos y acta de replanteo previo, cuando
proceda.

5° En el supuesto de que se prevean pagos anticipados, exigencia de prestacion de garantia
suficiente a la entidad encomendataria.

6° Certificado de existencia y retencion de crédito expedido por la oficina de contabilidad.

7° Propuesta de gasto formulada por los servicios correspondientes del 6rgano.
encomendante.

8° Informe de fiscalizacion previa del gasto, segun proceda atendiendo a la naturaleza de la
entidad encomendante.
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9° Aprobacién del gasto y de la encomienda.
10° Compromiso del Gasto.
11° Notificacion del encargo.

Modificacion:

1° Informe del servicio juridico.

2° Memoria Justificativa de la modificacion.

3° Proyecto técnico de obras modificado aprobado por el 6rgano competente.

4° |Informe de la Oficina de supervision Proyecto y acta de replanteo previo, cuando proceda.
5° Informe de fiscalizacién previa del gasto, seguin proceda.

6° Documentos acreditativos de la autorizacién y compromiso del gasto.

Abonos durante la ejecucién:

1° Certificacion o documento acreditativo de la realizacion de los trabajos y su
correspondiente valoracion.

2° En caso de pagos anticipados, que se ha prestado la garantia exigida.

3° Facturay relacion valorada /certificacion de obra, segun proceda.

Liguidacién:

1° Certificado o acta de conformidad de las obras, bienes o servicios.
2° Facturay relaciéon valorada /certificacion de obra, segun proceda.
3° Fiscalizacion previa del gasto, cuando proceda segun el ente encomendante.

5.2.2. VERIFICACION DE LAS ENCOMIENDAS DE GESTION POR TARIFAS

Como se ha indicado anteriormente en el apartado 5.1. del presente manual, el técnico
verificador debera comprobar que el importe de las actuaciones que la Agencia lleva a cabo por
encomienda de gestion se determina aplicando a las unidades ejecutadas con sus propios
medios las tarifas correspondientes y no otras, que deberan ser objeto de aprobacion por la
Consejeria competente en materia de medio ambiente y agua. Ademas, debera comprobarse
que dichas tarifas se calculan de manera que representen los costes reales de realizacion y su
aplicacion a las unidades producidas sirve de justificante de los trabajos realizados.

La verificacion administrativa de los expedientes de encomienda de AMAYA sujetos al
procedimiento de certificacion directa, tiene ciertas particularidades respecto al procedimiento
general de certificacion directa, siendo los siguientes, los hitos fundamentales establecidos
para la verificacion de los mismos:

v Comunicacion inicio de verificacién:

En un momento posterior a la carga de la operacion cofinanciada en el sistema, el inicio,
puesta en marcha del procedimiento y expediente de encomienda, y que conste
tramitado en el sistema GIRO algun documento contable ADO/O; el 6rgano gestor
responsable de la actuacion encomendada, pone en conocimiento al personal
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coordinador de equipo asignado a la Consejeria correspondiente, del expediente
tramitado, para el inicio de su verificacion.

v" Verificacion expediente de encomienda:

En esta fase, el personal técnico de verificacion recibe el expediente, el cual debera
cumplimentar los Listados de comprobacion que a nivel interino refuerza el contenido de
los formularios aprobados por la Direccién General de Fondos Europeos.

Se debera analizar la documentacion correspondiente al expediente administrativo de
encomienda con el alcance dispuesto en el apartado 5.2.1 “Hitos a verificar en cualquier
encomienda de gestion”; teniendo especial observancia en los siguientes aspectos
generales:

Comprobacion de la adecuacion del expediente objeto de verificacion a la
descripcion y actuaciones previstas en la operacidon aprobada.

Verificar que se puede encomendar por parte del 6rgano gestor y que el
encomendado es medio propio del anterior, de acuerdo al Art. 24.6 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Verificar la documentacion administrativa del expediente de encomienda, y la
adecuacién a la documentacion aplicable a la tipologia de encargo (obra o
servicio).

Andlisis del documento de encomienda, proyecto o pliego de prescripciones
técnicas, para la identificacion, en su caso, de que la tarifa aplicada se
corresponde con las tarifas aplicables al encargo y a las tarifas propias de
AMAYA aplicables. Asimismo, se deberd comprobar en los acreditaciones
mensuales o relaciones valoradas que acompafian a las facturas de los trabajos
encomendados; que se adeclan a los precios y unidades de obra, previstos en
las tarifas aplicables y presupuesto aprobado de la encomienda.

Finalizado el analisis, el personal técnico tiene que seleccionar una de las siguientes
opciones:

1.

2.

3.

Devolver el expediente comunicando al érgano gestor que la verificacion de los
pagos asociados al expedientes se realizard en la sede de AMAYA, al haberse
comprobado que no se corresponde con un expediente tramitado en base a las
tarifas propias de AMAYA aplicable.

Validar el/los formularios FEO8 sin observaciones: En cuyo caso el formulario,
junto con el expediente administrativo se trasladara por el 6rgano gestor.

Validar el formulario con observaciones: mediante la cumplimentacion de un
anexo (anexo IV) que describe las deficiencias detectadas y su repercusion en el
desarrollo de la vida del expediente a efectos de su certificacién a la Union
Europea. El anexo se cumplimenta informaticamente, se imprime y se grapa al
formulario. El formulario se firma y se sella, pero se afiade una nota que
identifique la existencia de un anexo al documento. Para que pueda realizarse
este tipo de validacion las incidencias detectadas deberan tener una naturaleza
tal que no afecten a la subvencionabilidad del gasto. No obstante, el expediente
puede verse afectado por algun condicionamiento que podria permitir la




Union Europea

Procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de | 03/05/2017
Andalucia para la realizacién de las verificaciones del art.
125 del Reglamento (UE) n® 1303/2013 para los Fondos /A\
Estructurales en el periodo de 2014— 2020 16 de 62

JUNTA DE AHDALUCTA

4.

5.

validacién del formulario FEQ8, si bien no seria certificable hasta que el citado
condicionamiento se cumpliese. En este caso excepcional el técnico de
verificacién deberd emitir un anexo (Anexo Il) en el que pondrd de manifiesto tal
circunstancia.

Validar el formulario recomendando la no verificabilidad del gasto. Este hecho
puede deberse a la deteccion de una deficiencia del procedimiento que impida la
no cofinanciacion de los gastos derivados de la operacién, en cuyo caso el
expediente no podra seguir su curso desde el punto de vista de la certificacion
del gasto a la Union Europea. El formulario validado sera entregado al gestor
acompafado de un anexo (Anexo Ill) en el que se describen y detallan las
incidencias detectadas.

No validar el formulario: La no validacion puede deberse a una deficiencia a la
hora de cumplimentar el formulario o bien a la ausencia en el expediente objeto
de andlisis, de documentacion necesaria para poder emitir una opinién, en cuyo
caso el gestor puede corregir dicha deficiencia. En ambos casos el técnico de
verificacion podra validar el formulario una vez verificada su adecuacion. Esta
incidencia o incidencias que implican la no validacién del formulario por falta de
documentacién o por deficiencias en la cumplimentacién se comunicaran al
gestor por escrito, quedando recogidas en un anexo (Anexo I).

Esta fase, se repetira tantas veces como pagos genera la operacion objeto de
verificacion; debiéndose incluir el resultado de las tareas de verificacion en la base de
datos propiedad de la Direccion General de Fondos Europeos que alimentara el equipo
de verificacién con la supervisién de los coordinadores de equipo.
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Segun la Instruccién Conjunta 2/2014, de 16 de junio, de la Direccion General de Fondos
Europeos y la intervencion General de la Junta de Andalucia, los gastos ejecutados por
entidades instrumentales de la Administracion de la Junta de Andalucia o de otras
Administraciones Publicas, que tengan la consideracion legal de medios propios y que no
tengan tarifas aprobadas por los procedimientos legalmente establecidos que representen los
costes reales de la actuacion desarrollada, deberan certificarse siguiendo el procedimiento de
certificacion combinada.

En el caso de AMAYA, se aplicara el procedimiento de certificacion combinada cuando el
importe de las actuaciones que lleve a cabo por encomienda de gestion o bien mediante
transferencias de asignacion nominativa o finalista, no se determine aplicando a las unidades
ejecutadas con sus propios medios sus tarifas propias aprobadas.

En este caso, serd& AMAYA quien emita la Orden de Inicio de Verificacién (OIV), siempre y
cuando disponga de expedientes tramitados y que pudieran ser objeto de una verificacién
parcial o total; debiéndose verificar el expediente administrativo completo, correspondiente a la
encomienda de gestion, tanto en el érgano encomendante como en el encomendado, de tal
manera que:

1° En el 6érgano encomendante se verifique la documentacién correspondiente con la
iniciacion del expediente (véase apartado 6.1. del presente manual).

20 En AMAYA se verifique la documentacion correspondiente a la ejecucion y justificaciéon
de los gastos (véase apartado 6.2. del presente manual).

6.1. VERIFICACION EN EL ORGANO ENCOMENDANTE

La verificacion se realizara de acuerdo al procedimiento descrito en el apartado 5.2.1. del
presente manual, correspondiente a la verificacion administrativa del expediente de
encomienda de gestion, en la sede del 6rgano gestor responsable del expediente.

6.2. VERIFICACION EN AMAYA

Para la verificacion y justificacion de los gastos de ejecucién de los expedientes encomendados
a AMAYA cofinanciados con fondos europeos, se utiliza una aplicacién informatica desarrollada
por AMAYA, denominada Fondos Europeos.

En el Anexo 9.1. del presente manual se incluye la Ultima version del Manual de la Aplicacion
Fondos Europeos, de fecha 24/01/2014.

Esta aplicacion captura/importa, para cada operacion seleccionada, los pagos materializados y
contabilizados en la aplicacion contable SIGES de la Agencia, correspondientes a los gastos de
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ejecucion de la/as encomienda/as que incluye. De tal manera que, tras la verificacion de los
mismos por parte del técnico verificador (comprobandose los diferentes hitos de verificacion) y
con las correspondientes correcciones financieras, si proceden, los pagos materializados
correspondientes a los gastos de ejecucion de la/las encomienda/as (100% elegibles), pasan a
integrarse en el fichero “.txt” de pagos a justificar correspondiente a esa operacion, conforme al
procedimiento de certificacion combinada, preceptivo en este caso.

Tanto la realizacion de las verificaciones de los gastos ejecutados y pagados por parte del
técnico verificador como de las justificaciones por parte del personal de AMAYA a partir de los
pagos verificados es completamente independiente, permitiendo la aplicacién Fondos
Europeos elaborar todos los modelos, listas de comprobacién y ficheros que la Direccion
General de Fondos Europeos exige para este tipo de certificacion combinada.

Un resumen del ciclo completo de verificacion y certificacién puede verse a continuacion:

Esquema 1
~
Asignar
i6 Expediente i i .
Usuario rol Extracc’lor) y OF:Jeracién Pagos disponibles : Usuario rol
Econémico FR y/o Némina p.a.ra I"’,‘, Verificador
Verificacion ﬂ

Pagos disponibles Verificacion de
Extracciony K—— Rl |6} pagos Extraccion FR
certificacion certificacion y/o Némina

6.3. HITOS DE CUMPLIMENTACION Y VALIDACION EN AMAYA DE LOS MODELOS Y
FICHEROS APROBADOS POR LA DIRECCION GENERAL DE FONDOS EUROPEOS

Para el desarrollo del procedimiento de certificacion combinada establecido por la Direccion
General de Fondos Europeos, se cumplimentaran los modelos FEO1 (I, II, Ill, IV, V y VI).
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Por otra parte, la Agencia debe cumplimentar los formularios FE14 y FEO8 a lo largo de la
tramitacion de los expedientes que gestiona.

Pues bien, el esquema de responsabilidades de cumplimentacién y validacion de los modelos,
listas de comprobacion y ficheros necesarios para cada certificacion de gastos cofinanciados a
la Direcciéon General de Fondos Europeos se muestra a continuacion:

Tabla 3
e FICHERO TXT.
RESPONSABLE RESPONSABLE QUE
WICELEMTHS CUMPLIMENTACION VALIDACION/SUSCRIPCION VALDADSEUSERITAS ACOMPARA
POR VERIFICADOR QUE A MODELD
ACOMPANAN AL MODELO
DIR. GESTION ECA., CONSEJERO
FEOL()/PAGOS AMAYA DELEGADO Y TESORERO AMAYA
VERIFICADOR, DIR. GESTION ECA. y
FEOL(I)/PAGOS AMAYA R D FEO8 Txt. De Pagos
TITULAR ORGANO RESPONSABLE
FEO1(IT) ENCOMENDANTE 3OO RS
DIR. CONTRATACION Y CONSEJERO
FEO1(IV)/CONTRATOS AMAYA sl AR
FEOL(V)/PAGOS AMAYA DIR. GESTION ECA. Y CONSEJERO
DESCERTIFICADOS DELEGADO AMAYA
DIR. CONTRATACION Y CONSEJERO Txt. De
FEO1(VI)/CONTRATOS AMAYA DO N FEL4(I)/FEL4(I) opaDe

NOTA: La lista de comprobacion de verificaciones sobre el terreno (FE15) serd cumplimentada y suscrita por el verificador, no correspondiéndose con
ningin modelo elaborado por AMAYA o el érgano encomendante.

El PROCESO GENERAL DE JUSTIFICACION/CERTIFICACION COMBINADA en AMAYA se
describe a continuacion:

1. FORMALIZACION DE LA ENCOMIENDA DE GESTION DEL ENCOMENDANTE A
AMAYA

1.1. Se aprueba el expediente en el 6rgano encomendante (asignandolo a una determinada
operacién cofinanciada) y se completa toda la documentacién administrativa asociada
al mismo en sus dependencias (segun se explica en el apartado 5.2.1. del presente
manual).

2. EJECUCION DE LA ENCOMIENDA DE GESTION POR AMAYA

2.1. Al dar de alta la encomienda en los sistemas de informacidon de la Agencia, se le asigna
uno o varios Centros de Coste (C.C.) en los que se contabilizan todos los gastos e
ingresos asociados a la ejecucion de la misma.

2.2. Por su parte, en la medida en que se subcontrate total o parcialmente la ejecucion de la
encomienda, para aquellos contratos especificos (no menores) asociados a la
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encomienda en cuestién, el departamento de Contratacion de AMAYA cumplimentara
las listas de comprobacion de dichos contratos (FE14 (I) o FE14 (Il)). Téngase en
cuenta que la Agencia es Poder Adjudicador Administracion Publica, como se deduce
de lo indicado anteriormente en el apartado 4.1 del presente manual, por lo que le es
de aplicacién integra el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

3. EJECUCION DE LAS VERIFICACIONES ADMINISTRATIVAS

3.1.

3.2.

El departamento de Gestion Econémica de AMAYA da de alta el C.C., correspondiente
al expediente de encomienda, en la aplicacion Fondos europeos, mas concretamente,
en el Modulo Cencos a Justificar, asi como la operacion cofinanciada que le
corresponda.

En cualquier momento, previamente a cada justificacién/certificacion de gastos, se
inicia el PROCESO DE VERIFICACION por parte del técnico, que se resume a
continuacion:

3.2.1. ACCESO A LA APLICACION FONDOS EUROPEOS
3.2.2. SELECCION DE LA OPERACION A VERIFICAR

3.2.3. VERIFICACION DE LOS PAGOS INCORPORADOS AL MODULO
VERIFICACIONES

3.2.4. VERIFICACION DE LOS CONTRATOS INCORPORADOS AL MODULO
VERIFICACIONES

3.2.4.1. Para aquellos contratos con lista de comprobacién cumplimentada por el
departamento de Contratacion conforme al proceso descrito en el punto 2.2.
anterior, el técnico verificador suscribe las mismas y registra las conclusiones
de la verificaciéon tanto en los anexos correspondientes como en la aplicacion.

3.2.4.2. Para el resto de contratos, el técnico verificador registra las conclusiones
de la verificaciéon en la aplicacién, en el desplegable habilitado para cada
contrato.

4. JUSTIFICACION/CERTIFICACION DE LOS GASTOS DE EJECUCION DE LA
ENCOMIENDA

4.1

. En cualquier momento, el departamento de Gestién Econémica de AMAYA, desde la

aplicacion Fondos Europeos, y mas concretamente desde el mend situado en la
izquierda de la pantalla, selecciona el Médulo Justificaciones, tal como se muestra a
continuacion:
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A dicho médulo solo tiene acceso el responsable de Gestion Economica y en él se

incorporan, para cada operacion, los pagos verificados (con el check de verificacion

marcado
verificado

en el Moédulo Verificaciones) con la correccién financiera propuesta por el
r, esto es: el importe elegible corregido y verificado. De tal manera que, para una

determinada operacion cofinanciada (que podrd incluir uno o varios expedientes de
encomienda), a este médulo solo se incorporan: pagos materializados y verificados (con la
correccion financiera, si procede, por la totalidad del pago o por una parte del mismo).

4.2. Desde el Modulo Justificaciones, a partir de los pagos incorporados, la aplicacion
genera los distintos modelos y ficheros asociados a la certificacién, no permitiendo que
un mismo pago se incluya en mas de una certificacion. Mas concretamente, se
generaran los siguientes modelos y ficheros:

421

4.2.2

. Modelo FEO1 (I).

. Modelo FEO1 (ll) acompafiado del fichero “txt.” de pagos correspondiente. Con
los pagos incluidos en este modelo se generan las listas de comprobacién FEO08
(una lista por cada pago). El responsable del departamento de Gestion Econdmica,
a través de la aplicacion, genera y cumplimenta los modelos FEO08
correspondientes (que quedan incorporados en la aplicacion sin validar) por el
importe propuesto a certificar. Es el técnico verificador el Unico que puede validar
dichos modelos. El importe total del modelo se corresponde con los pagos
incorporados al moddulo justificaciones e importados, a su vez, del modulo
verificaciones, por lo que estan verificados y son 100% elegibles.
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El

FEO8 se genera (sin Gatos Generales) tanto en el médulo Verificaciones como

el de Justificaciones, de tal manera que:

4.2.2.1. Si el pago tiene correccion financiera, habra que generar el FEO8 en el

médulo Verificaciones por el Importe Subvencionable (propuesto a
certificar por AMAYA) y firmar Anexo Il al anterior FE08. Ademas, habra
gue generar FEO8 en el mbédulo Justificaciones por el Importe
Subvencionable Corregido (incluyendo la correccion) y firmar FEO8 y
Anexo IV correspondiente.

4.2.2.2. Si el pago no tiene correccion financiera, habra que generar el FEO8 en el

Gestién del modelo FEOS - Lista de comprobacién de gastos

médulo Verificaciones por el importe Subvencionable (propuesto a
certificar por AMAYA) vy firmar FEO8 y Anexo IV correspondiente, no
dependiendo en este caso de Gestibn Econdmica.
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1.2.3. Modelo FEOL(IV).

4.2.4.Modelo FEO1(V).

4.2.5.Modelo FEO1(VI) acompafiado del fichero “txt.” de contratos correspondiente. El
responsable de Contratacién de AMAYA cumplimentara el fichero de contratos e
ird incorporando los contratos en dicho modelo segun vayan generando pagos
en el “txt.” de pagos, de tal manera que, si un contrato se incluye en el modelo
en una determinada certificacion, no se podra volver a incluir en otra, para la

misma operacion.
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A continuacién como anexo al manual para la verificacion de los expedientes, se incorpora un
manual de la aplicacién informéatica Fondos Europeos, aportado por AMAYA, gue incorpora la
descripcion y funcionamiento de la aplicacién, actualizado a fecha 24 de enero de 2014.

1 MOTIVACION

La aplicacion Fondos Europeos surge por la necesidad de justificar ante la Unién Europea los gastos que
se han tenido en la ejecucion de los proyectos que han sido cofinanciados con Fondos Europeos.

La justificacion se realizara presentando los listados correspondientes a cada proyecto. Los gastos
pagados cofinanciados pertenecen a expedientes de la empresa y a expedientes de la Agencia Andaluza
del Agua.

La documentacion justificativa la componen una serie de informes (Modelo 1,11 ,VI...) y unos archivos txt.

2 DESCRIPCION DEL PROCESO DE JUSTIFICACION

El proceso de justificacion, sin entrar en detalle, sigue una estructura bastante clara, esta seria:

1. Se seleccionan los CC que se requieren incluir en la justificacion. (Estos datos parten de un Excel
externo gestionado por personal del Econémico Financiero)

2. Con los centros de costes, se ejecuta el proceso de extraccion, que con los datos de SIGES
proporciona los gastos que se incluiran en la nueva justificacion.

3. Una vez tengamos los datos de la extraccion se puede proceder a justificar (incorporar pagos a la
aplicacién). Este proceso sera el ultimo en la generacion de datos y este mismo alimentara los
informes y txt que se usardn como documentacion justificativa.

El proceso de justificacion, ha sufrido una serie de cambios en lo que respecta a la informacion adjunta y
a sus modelos. En un primer momento, se usaba el marco ‘P.0. 2000-2006’, desde el 2009 se usa el
marco ‘P.O. 2007-2013’ que ademas de la informacién propia del modelo anterior, incluye datos relativos
a contratos (NETACON y SAP - Contratacion) y descertificaciones.

2.1 Verificacion de pagos y contratos

Existe una zona donde los usuarios con el perfil de Verificador realizan las tareas de comprobacion del
porcentaje de subvencion de los pagos y contratos. El funcionamiento es igual que la zona de
Justificaciones pero con datos contables independientes, para los trabajos de uno y otro no interfiera.

3 INFORME ACUMULADO DE SEGUIMIENTO

Informes comparativos entre los niveles de certificacion a FFEE y los niveles de ejecucién contable y de

los expedientes. Dentro de un nuevo mddulo de la aplicacién muestra informacién de los expedientes, de
los totales de costes y de los importes justificados.

Descripcidon de la aplicacion
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1 Seleccién de marco de trabajo

ione el marco de trabajo

] Cacepa ]

Al lanzar la aplicacién lo primero que tendremos que decidir es sobre
qué marco queremos de trabajar. Desde 2009 la Consejeria de
Economia y Hacienda emite unos modelos tipo que modifican los
hasta ahora usados (modelo ‘P.O. 2000-2006’). Estos nuevos modelos
se engloban en el marco llamado ‘P.O. 2007-2013'. El nuevo marco

ademas de modificar los existentes afiade el modelo V de Descertificaciones. EI motivo por el que se
mantiene el modelo antiguo es para diferenciar claramente las situaciones en uno u otro marco.

2 Menu general

Cambio de marco

EI 4 Medio Propio

- Cencos aJushficar
- Hl Jugtificaciones
Eutraer diariu:us__

155 Exbraccidn diano AP
2% Entraccion diario Cl
5% Ewtraccidn diario FR
2% Entraccion diarios contabl
5% Entraccion datos ndming
=14 Hiztdricos
4ot Histdrico AP
- gut Histidrico CJ
4ot Histdrico FR
gt Histdrico diario: contable
4ot Histdrico Ndminas
= Informes

Lo Acumulado de seguimien
= Esztado de laz verificacion
Analisiz de Yerlficaciones
----- ¥ Gestidn Documental

=g Atribucion

- Cencos aJustificar

- [l Justificaciones

= Extracciones

e ® Aribucisn

El —4 Histdricos

¢ Lo yd Histérico atribucisn

=8 4 Informes

LB Acumulado de sequimisn

‘.. = Estado de las verficacion
Analisiz de Werlficaciones

----- ¥ Gestidn Documental

Fl-a Gestidn glabal

Eztado de la documentacidn
- Generar modelos
— Esztudio econdmico

-, Responzables

El arbol se divide en dos zonas la de Medio Propio y la de Atribucién, ambas zonas
son iguales en rasgos generales por lo que explicaremos el entorno basandonos en
la zona de la CMA.

Cencos a Justificar. Aqui se muestran los CC que son el punto de partida en el
proceso de justificacion. Se importan desde Excel o se afiaden a mano.

Relacion diario FRA/FR: Actualmente no se usa esta funcionalidad
Justificaciones: Esta pantalla es la que tiene mayor nimero de funcionalidades. Es

desde aqui donde se puede Justificar pagos, Descertificar, ver los contratos, ver los
Informes, manejar los pagos, exportar datos a txt y los grid a excel.

Responsables. Son el Director Gerente (o equivalente) el Jefe de contabilidad (o
equivalente) y el Responsable de contratacién (o equivalente).

Extraer diarfios. Extrae todos los diarios (AP, CJ, FR y contable; el FRA no se usa
para las justificaciones actuales), sobre una fecha en concreto.

Extracciones — Extraccion diario AP Extrae, muestra y manipula los datos referentes
a AP

Extracciones — Extraccion diario CJ Extrae, muestra y manipula los datos referentes
a CJ.

Extracciones — Extraccion diario FR Extrae, muestra y manipula los datos referentes
a FR.

Extracciones — Extraccion diario FRA Esta en desuso.

Extracciones — Extraccion diarios contables Extrae, muestra y manipula los datos
referentes a los datos contables.

Historicos En los distintos subarboles se almacenan los datos histéricos. Estos son
de anteriores extracciones y justificaciones.

Informes — Acumulado de seguimiento Muestra la informacion usada para generar
el Informe de Seguimiento. Desde la primera pantalla de CC a Justificar, se
seleccionan cuales se mostraran en este informe. La informacién que se muestra
son importes justificados con su accion, expediente y los costes totales.

Analisis de Verificaciones: Los usuarios con el rol de Verificador pueden gestionar sus acciones de control
desde esta zona, para los usuarios con otro rol pueden acceder en modo consulta.
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2.1 Centros de costes a justificar

Centros de Coste Medio Propio
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Desde esta pantalla se alimentan los CC (solo un usuario con perfil Econémico puede actualizar estos
datos) que se utilizaran para generar las extracciones, con estas y las acciones vinculadas a los CC se
calculan las justificaciones. La alimentacion de datos serd por importacion de datos, via Excel o a mano
desde la aplicacion.

Con el nuevo marco de gestion (P.O. 2007-2013) se ubica un CC en uno u otro marco segun la necesidad

de justificacion de la accion. Ademas para poder usar distintos porcentajes de costes indirectos y
generales se incorpora una tabla donde gestionar el porcentaje por afio.

2.2 Justificaciones
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Desde esta pantalla se pueden, justificar los pagos (con los datos procedentes de las extracciones de
SIGES), descertificar (justificacion que “compensa” total o parcialmente los pagos incluidos en otra ya
existente (con el nuevo marco esta debe tener un motivo)), mover pagos, copiar pagos, borrar
justificaciones completas (elimina a su vez los datos de las extracciones utilizadas para calcular los pagos
de dicha justificacion). Visualizar los informes (distintos en nimero y formato segun marco) de las
justificaciones seleccionadas. Exportar datos de las justificaciones y pagos a Excel o exportar a txt (segun
modelo de la CEH). En el dltimo marco se pueden visualizar los contratos relacionados con las
justificaciones o extracciones (a elegir).

Los datos de las justificaciones son modificables, los de los pagos solamente los de los importes. (Solo
los usuarios con el rol especifico).

Se puede ver si un pago estéa verificado y el importe de correccién en la columnas Verificacién e Importe
correccion pago respectivamente.
Pagos incorporados a las justificaciones:

La columna “Subvencionable corregido” que muestra el importe
subvencionable menos la correccion del pago.

- _______________________ |
¥ | Verficado E| Carreccidn pago E| Subvencionable coregido E| Fech

R

s sagne Los modelos | y Il muestran como importe subvencionable el importe
3914€ 409,00 corregido_
AV E -3B159E

0o0e 3|EEE
: BB E:

Modelo I, 11 y el txt de pagos:
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| ; - - Al lanzar los modelos I, Il o el txt se muestra una
el e pantalla previa donde ademas del organismo
Organizmo beneficiario IAgencia de Medio Ambiente v Agua de Andalucia beneficiario podremos decidir si el modelo queremos
V' Pagos no verificados ¥ Pagos verificadas Cortinuar_| calcularlo con los pagos verificados o no verificados o

ambas situaciones.

Los modelos | y I muestran como importe subvencionable el importe corregido.
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Facturas y Remesas -Modulo de verificadores
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Desde la zona de verificaciones los usuarios con el rol Verificador tienen disponible un botén “Fact-Rem”

al pulsar sobre e

ste bot6n se abrira la siguiente pantalla:

Focturas y Remesas de poges
Cad Dparncitn | | Fach 4 | Fech | Fochi sesvaie | cosonmasts | Daarmscisnratn | z
W [ - - - [ [
AT 000 GUADITEACONSELHE Tt D a0 Rz ATHNSEY 0920 GUADITER 5P
Srieurain E| viicads | bt tod b e A T | ne | iroeva Erorberes |
B - - - - [ [ &
V] ] ] T 0 ¢ i 1 I0E MANLIEL AT G A 20,
[ r 020€ AR 307117008 RI4NIG  COPYENFRES 5 T
il " ] 1me wEE ER L] BB PATRODYAUZSL  Sussibe A |
| [ r ame ETE A ADOTS L5 HAGARAIDO DL CONPRAS G OTR. e
P | [ r ame e Nam0a BNANT  CASAAZOUETASL  COMPRAS DE OTR e
ul [ r ¢ FETT 112008 FRI765  HOME CENTERS.CA e
| " 5 (221 (T Az LA ESTUOIDES.Ch N
e | F r e TE0E N0 E23MEEE  ESTUDIDES, CR A0 06
ol [ r &736 7586 N8 E2ES  ESTUOIDES.CH nee
aal = r =L e LT Enss  ESTUBIDES.CE i
= " B WETE 2 e EnaRSE LSTUDIDES.CO Pt
= | [ O FETC A 07008 ENTESRR  ESTUDIDES.CR 7
al [ B BT BT e EngEE  ESTUDIDES, G N7
i [ r e e Fmrn LA ESTUOILES. s
e | = r mae wae Nam DRNAD  COPERPACS 2
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En la parte superior aparecen las operaciones con los pagos asociados, podemos seleccionar o filtrar
aquellos pagos de los que queramos obtener una informacion sobre el pdf de las facturas (botén
Facturas) o sobre las remesas (boton Remesas). Esta segunda opcion ird rellenando la tabla de la parte
inferior, que sera la base para generar los e-mail
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Ademas podemos

e Exportar los datos incorporados de la remesa

e Borrar Registros seleccionados
e Ver Docs Muestra el pdf de las remesas

El usuario con perfil Econémico accederd, desde el modulo Justificaciones, a las facturas-remesas y podra
general el email con los datos que le haya incorporado el verificador.

Facturas y Remesas - Modulo Econédmico

Nstilic aciones Medio Propio |

-

Medio Propio

Justificaciones

Fondo * |

A ———
| cosporscinsd | oot we E| dnisiceConepto  E| Pucisensd  E| PaciaConepis E| impote seuts 3| Acumists Cooets 3 RIS Fechs conics |

2] Fordo - FEDER (130 drwss)
& Fondy : INTERREG/OTROS [3item]
21 Forsds PIR[1 er]

152 Aot

)

z_ Inpaste subrvencia | Verheads  E| Coneccinpago E| Subvencionstis conegds E| Fechapags

| he
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Expostor ot

Contrsing

Los usuarios con perfil econdmico accediendo a Justificaciones puede consultar el médulo Fact-Rem.
Desde aqui pueden gestionar los correos que les soliciten los verificadores.

La informacion que solicita los verificadores se muestran en la parte inferior y para generar los email solo

requiere cliquear sobre email.

Esto generara un correo por entidad bancaria en la carpeta Borrador del Outlook.
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El correo tendra un cuerpo con las facturas sobre las que se solicita informacion y un archivo adjunto con
la informacioén requerida
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2.2.1 Coherencia Justificacién — Verificacion
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Descripcicn | Registra | =

- Analizis relacionado con los pagos

Fagos de Justificacionss que no estan incorporados en Yerlficacion 1]
Fagos de Verificacion que no estén incorporados a ninguna Justificacion 1937
FPagos de Yerlficacion que estan en la extraccion pero no ge seleccionaron para incorporaros a ninguna Ju. 2239
FPagos de Verificacion que estan en la Justificacion 7

- Analisis relacionado con los datos de la exbaccion b
Fagos en extraccion contable zin incorporar & Verificacidn [DIARI0 COMTABLE) 1]
Fagos en estraccion contable  incorporados a Verficacidn [DIARIO COMTABLE) 1]
Pagos en extraccidn contable sin incorporar a Verficacian [DIARID FR) 0
Fagos en estraccion contable  incorporados a Werificacidn [DIARID FR) 93
Pagos en extraccion contable sin incorporar a Verficacion [DIARID AP 0
Fagos en estraccion contable  incorporados a Yerificacidn [DIARID AP E -
* El analiziz de loz datos de extraccidn utiiza el punto de partida establecido en las verficaciones
[Operaciones Ak3003 Desde 2009) Cerrar |

Para realizar un rapido anélisis de los datos Justificados y los incorporados por los Verificadores, esta la
zona de Coherencia. (Boton Coherencia J-V) Los controles que realiza esta operativa son:

e Pagos Justificados no incorporados a la Verificacion.
Pagos de Verificacion que no estan incorporados a ninguna Justificacion
Pagos de Verificacion que estan en la extraccidon pero no se seleccionaron para incorporarlos a
ninguna Justificacion

e Pagos de Verificacién que estan en la Justificacion

e Pagos en extraccidon contable (los datos que tengamos actualmente extraidos) sin incorporar a
Verificacion o Justificacion segun el rol del usuario.

e Pagos en extraccién contable (los datos que tengamos actualmente extraidos) incorporar a
Verificacién o Justificacion segun el rol del usuario

Dando doble clic sobre cada una de las lineas muestra el detalle de los datos concretos. Los datos de la
extraccion se pueden suprimir seleccionandolos y pulsando “Supr”. Si el dato esta incorporado podra
consultar el dato del pago.

2.2.2 Zona de Contratacion Fondos Europeos tiene una serie de modelos (IV-VI FE14) y txt relacionados
con contratos. Para acceder a la zona donde se pueden generar estos modelos debe seleccionar una o
varias acciones y cliquear sobre “Informe mod IV-VI”.
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Esta zona permite seleccionar los contratos que queremos incorporar al modelo 1V y VI, generar sus txt y

exportar los datos visibles en pantalla.

Para agilizar el estudio de los contratos se incorpora un coloreado que permite concretizar el analisis de
las posibles incorporaciones, asi en verde se marcan los contratos cuya fecha de adjudicacion esté dentro
del semestre de la accién seleccionada y en naranja aquellos contratos que si estar dentro del periodo

analizado no se han incorporado con anterioridad.
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Algunas columnas de la tabla son:

e Pdte de Verificar. Al lanzar cualquier proceso de impresion de los modelos se marca si el contrato
no esta verificado (sin incorporarse por tanto a los modelos). Si estd marcado y ya esta verificado
se incorpora al semestre de la accion actual.

e Contratos Generales: El importe de adjudicacion y licitacién es cero en estos casos, por definicion
de los propios modelos de Contratacion.

e Fecha de incorporacion. Cuando se selecciona un contrato de una accién se incorpora en el
semestre actual salvo que esté pendiente de verificar que aparecera en el semestre
correspondiente de la verificacion.

e Importe correccion financiera: Muestra el importe de correccion del verificador, este importe sera
el que se mostrara en los modelos y txt en lugar del de adjudicacién.

e Pago relacionado: Se cumplimenta con los valores SI/NO si tiene 0 no pagos relacionados en el
madulo de Justificaciones.

Si se destilda Contratos verificados, los contratos pendientes de verificar seran tratados de igual forma
gue los que estan verificados. Esta solucién se incorpora ya que algunas operaciones no requieren
verificacion.

Importe de los contratos por centro de costes

En la pantalla para gestionar los modelos 1V/VI se incorpora una nueva columna (Importe por CC) con el
importe que corresponde al centro de costes relacionado con la operaciéon que se muestra. Si el contrato
esta relacionado indirectamente por un pago se mostrara el importe vacio. En la imagen se muestra la
nueva columna y el importe por CC de los contratos relacionados con el CC de la operacion.
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Contratos deslocalizados

Al seleccionar una accion o un grupo de acciones y lanzar los modelos 1V/VI se revisa que los contratos
que en su momento se incorporaron estén bien relacionados. Si algin contrato no esta bien localizado se
muestra un mensaje como el de la siguiente imagen:

Contratos deslocalizados x|

L] "_\ Existen contratos incorporados en un semestre que ha sido eliminado
L]

Tras pulsar en Aceptar muestra en una ventana la lista de contratos que no estan ya bien asignados a un
semestre (ver imagen).

Contratos deslocalizados o) =]
Accion | Contrata | Fecha incorporacidn | Fecha propuesta | Seleccion | Pago relacionada Contrato General |

Exportar | Actualiza Sel-Desel Cemar

Dentro de esta ventana podemos realizar las siguientes operaciones:

e Exportar: Exporta los datos a un Excel

e Actualiza: Los contratos filtrados quedan actualizados en fecha (Fecha propuesta) o se
deseleccionan de los modelos (Seleccién no chequeado)

e Sel-Desel: Cambia la Seleccion de los contratos filtrados

e Cerrar: Cierra la ventana



Procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de
Andalucia para la realizacién de las verificaciones del art.
125 del Reglamento (UE) n® 1303/2013 para los Fondos
Estructurales en el periodo de 2014— 2020

Uniégn Europea

03/05/2017

36 de 62

N

JUNTA DE ANDALUCIA

Si decidimos actualizar los datos de la incorporacion de los contratos (Actualiza), muestra el siguiente

mensaje

Actualizacién de datos x|

‘a a modificar la fecha de incorporacion de los conkratos Filtrados
iDesea continuar?

Al finalizar el proceso de actualizacién muestra el siguiente mensaje:

Proceso finalizado

i 5e ha concluido el proceso
\l) Se marcaron en rojo los contratos que no se puedieron mover

Puede que la fecha no exista o el contrato va no esté relacionado con pagos

Deseleccions el contrato o revise los criterios

x|

Se marcaran en rojo, como muestra la siguiente imagen, los contratos cuya nueva fecha de incorporacion
no tenga sentido (no existe el semestre para la operacién) o en su momento se incorporara por estar

relacionado con pagos y esta relacion ya no exista.

Contratos deslocalizados

=1Ci x|

AM3003507200..  MNETOBS0S7A 304062009 : 204062011

Contrato Fecha incorporacitn Fecha propuesta Seleccion Pago relacionado Contrato General

Exportar | Actualiza Sel-Desel

Cermar
Correcciodn financiera

Contratos

@ Veiificada b3 | Gl ‘ Importe Lickacién b3 | T in T ‘ G i g | Tipo de cortiato | e ) ‘ T ‘

- ] NETSETZIA = = & &l -
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|| AM30034637003E 51T SANEAM.PL AMIN039637 TTO.DEL AGLA (GLA
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en el caso que el contrato esté relacionado con mas de una operaciéon se mostrara la siguiente pantalla

B
Contrato: | NETE293834

Importe total E80.00£

Seleccione las acciones que desea canegir:

|mparte

¥ | Desc. Medida

Corregir Desc. Accidn Medida
[l AM 300350120003 M30035012 340,00 £
r AM 300350120005 Ab30035012 340,00€
[ A 300350120006 A 30035072 0ooe

Aceptar Cancelar |
Fondos Europeos x|

i E La suma de los importes debe ser igual al importe de corredidn insertada anteriormente.,
L

Si el contrato esta verificado no se puede cambiar el importe de correccion sin antes “desverificarlo”

Fondos Europeos =l

1 E Mo puede modificar el importe de correccidn financiera si el contrato ests verificado,
L

Correccion en los Modelos 1V/VI
A la hora de obtener los modelos IV/VI el importe de correccion financiera solo afectara en importe a los

operaciones que se han definido.
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Contratos relacionadas con las acciones seleccionadas

Fara agrupar el contenido por columnas, arrastrelas agui.

Seleccitn + | Accitn | mpotte Adiudicacit | Comuricado anteiome | Parcial acual X[ Inore acumidada | Inversin toal z
[ Bl - =1 - - =1
= =4 AM 3003501200 84329168€ 243051,79€ 1.092.34347€ 1124361408
Codgocontiato | Seleesien X | Pdte de Varficar  * | Importe Licitacion % | Imparte adudicacion X | Imp Coreceion Financiera | Procedimiento adiudicacion
HETE23385/1 173 7T044E 16:3,690,00 € D Abierto NCE
Seleccidn 7| Accidn | Importe Adjudicacia Z‘ Comunicado anteriorme Z| Parcial actual Z| Importe acumulada Z‘ Irversidn takal b
=) 7 M 3003501200, BA34T3E7E 19663517 € B2995284E 257345485
Codigo contialo | Seleccién | Pae deVaificer # X Importe Liciacién X | impatte adiucicacién | Inp Correccién Finenciera | Procedimiento adjudicasién
) - - . - & :
. NET52333341 ~ - 17977044 163E80.00€ 340 Abista MCE
Seleccitn + | Accion | mpotte Adiudicacit | Comuricado anteiome | Parcial actal X impore acumdada | Inversin toal b
B w M 3003501200 34441033€ FHIIETEE 129560769 13426574348
Cédigo contrata | Seleccidn Z| Pdte de Verificar  © X ‘ Importe Licitacidn Z| Importe adiudicacidn Z| Imp Correccidn Financiera ‘ Procedimiento adjudicacidn
[ =1 = =i = ] (A
NETE29339/1 I - 17877044 € 169.680.00 e(: Abieno NCE
1ot de comprabaicnes =lai=)
et | Sier [ Jomeme swanse | LOS modelos FE-14 o de lista de comprobaciones se pueden gestionar en bloque

mediante importacién de datos en xlIs (Excel) (para esto usar la plantilla existente en
la carpeta del disco local de aplicaciones egmasa) o uno a uno todo desde la pantalla
gue se muestra al cliquear en FE-14.

plogn e clbusuin aedmiretiolivas

vt parbeulsies (36 nckye sipn
o e o et e

rertey vreukeds o o et o

s 6, ] dspabitrte ndicine da Rbcemnanssnts il paitn, Sl s

s TP TR P Desde esta pantalla podemos generar el modelo FE-14 seleccionando el Decreto en
la parte superior (las preguntas y cabeceras de los modelos FE-14 segun decreto son
u - distintos). Solo los contratos Verificados pueden ser obtenidos por impresora,
e consultados o exportados a txt.

ad0
. o dochracain de o o
oma & cunplmento g b

El modelo FE-14 en su exportacion a txt se alimenta a su vez con dos preguntas del
modelo FE-08 relacionado.

Cabecera de los modelos FE-14

Seguln la tipologia del Fondo, el campo del Programa Operativo serd cumplimentado automaticamente.
Los criterios que se usan son los siguientes:

OperacionesAM30: P.O. FEDER DE ANDALUCIA 2007-2013

Operaciones EM30: P.O. FONDO DE COHESION-FEDER 2007-2013

Operaciones AT30: P.O. DE COOPERACION TRANSFRONTERIZA ESPANA-PORTUGAL 2007-2013
Operaciones AT31: P.O. DE COOPERACION TRANSFRONTERIZA ESPANA-FRONTERAS
EXTERIORES 2008-2013

e Operaciones DM30: P.O. FSE DE ANDALUCIA 2007-2013

2.3 Responsables

o Desde  aqui
Firmantes .
' modificaremo

Consejero Delegado ‘ ‘

s estos datos
que son los
que se

Guardar Cerrar aﬁaden en

Jefe Contabilidad

Responsable contrataci
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los informes y en las justificaciones como firmantes.

2.4 Andlisis de Verificaciones

Los usuarios con rol Verificador, pueden gestionar las comprobaciones de los pagos y contratos desde
esta area. El proceso de incorporacion de pagos es el mismo que para el médulo de Justificaciones, es
decir, seleccionamos el CC que queremos estudiar extraemos sus datos contables y los incorporamos

Posicionandonos sobre una operacion o un pago concreto muestra en la zona de Verificaciones la
informacion de estos datos.

Fondos Curopess --— ——-- . ZO0T-2013

-
5 106,033,006 I Abaenia HCE 150472005 FERSO g
= EWOE 1874 WE Cerrain Mener 1 JOBDUM MERI. RETSITW
r J00000€ 1000 m0E Corinato Harse o LT AT
[ 4RIOIE 4B000E Cortiat Howes v SOCEDAD BE ATIO0EETE
= T e 10 Cerhio Heres FOLANCD GRA_ ATiATass
[ HAREE AT Contfo Henor AGROPCELR vEE
[ 3TESIE 500 00€ Cornia Hares mtuan mcarcsady del serdiess de 4. BERMA RESN BRI
" UERETS LLEREE Cerroly Heres Surwriby de sabens ocelds 3 sobe.  MERTES GUMI e
" ZomaTe zomare Contln Henor Sunnito de nobla de madera dh AGROBALKER Bz
< = 1EIEE 19360008 [T Tpcusitn, da ot patselas pastorsdas JOSE RADAIG DT
4 | o]
Pagas
i coao E|
BE
o b » a7 [ Do | ;nzen ¥ A Pl
5| ARG PLO RSP RAT EAGSAND FOMENTD DF LA R
o AM 0BT REMOV.INT ARECR 20H AR EIRE ) MR FOMENTO DE L& Fod.
5l ANXURII0S 1 HIDA PR ONTEGICA g nnzam AT PREVENCIIN DE IES
= AMRMIEEA0R ADECUAT PUERTA VIR D Nz A0 FOHTHTO OF LA Py
i | ANGNEZ0TE DOT INT CAIS VALVE F B0 NN AR FOWENTO OE LA R
AN 006 ADECUAL FUERTA VER nRsEnD ERE ] AN FOMERTO O LA Bl
AR ROTEN00E COMST.SENDLROS ACC nasne NAZAE AMN0ITE2 FOHENTO DL LA P,
AN 1006 DIFUS CEAATA ELIR TURI TR0 NN MG FOWENTO O LA R
" ANXOREN0TE AREA HECRMONT FUB ARG ELLET R ] AN FOMEMTO DE LA A
B = AN ADECUACION FUEATA ¥ R T2 Nz ?mw:rﬂ FOMENTO DE L P _1;]
. v
A L - - : 2 2 3 - e
0 |Sevebe | Vefica 5| Aokald E| o E| énPagelh  E| dnPoga Obiese | Digbddd Gt Ch K| MANolegble X | Dos Grusles Noliegbles | nmfl
i - RN i - | - - - :
|z nnzam F r r r ome (RE T
|awsmmsnoey  nnzam ¢ = r i3 r o nme
| AMEOCES00ET N0 = = [ C ] ame UIHE
| A EEE20087 " [ r [md [mi aue 51
AMEEN 0T ] 2 r Ly & ome sexe 10
Pippssmen T - - - - - nrae —
i | |
T N (- e Cobwers | s Cormmes | [P | oo |

SHAPE

Se puede realizar una busqueda rapida de los datos de las verificaciones usando para ello la parte
inferior.

Las zonas de Contratos, pagos y verificaciones se pueden cambiar de tamafio en su alto simplemente
arrastrando con el ratdn el espacio entre zonas. (de la misma forma que se modifica el tamafio de una
ventana en Windows)

Desde esta pantalla podemos:

e Captura contable: Con los CC seleccionados en la primera pantalla (cencos a justificar)
obtenemos los datos contables hasta la fecha de extraccion (si no fueron incorporados con
anterioridad)

e Incorporar los pagos. Con los datos contables procedentes de su respectivo diario contable
generamos el pago con las caracteristicas que lo definan (fecha pago, costes indirectos,
porcentaje de IVA etc...)
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Cuando se incorporen pagos, se hereda si el centro de costes relacionado aplica o no gastos
generales. Esto se muestre en el nivel de verificacion. (Ver imagen)

Pagos

@ Céd Dperacidn D enominacion operacidn Fecha incorparacidn Fecha extraccidn Fecha semestie
M AM3I00350120002 -
il AM3003501 20002 PT.2.3 Traslado escobmr.. 12/07/2m0 3040642010 30/06/2010

Seleceidn z| Yerificado E| Importe total b ‘ Impoite subvencionable z| Fecha pago

= =i =i = =i

g 7 - 1346248 1.346.24€

Aplica GG by | Realidad Gasto Check by | Realidad G asta Obsery ‘ Matenializacion Pago Ch X | Materializacion Paga Obsery

Al —
En la Incorporacion del pago el valor cargado

E——— Z| veiiag®S €l que tiene el centro de csotes relacionados| (.., pag
o = o 1346248 A3EHE
- | v - 3024€ 024€
a | v r 0248 0246
P (vl [

4

1RFE1FAF 1 '-!ARIDdF‘ 20ANR 002

Verificacidn de pagos

Cdd Dperacidn Semestre ‘ Werifica Z| Aplica GG E| Realidad Gasto Ch - X | Realidad Gasto Obsery | Materislizacién Pago Ch - X | Materidliza
& = = = = B = B

Ak 300350120002 30/06/200 [l W Il Il

AM300350120002 30/06/2010 r ~ r r

Ch it ur P oveee Me Yot s e Susi e e i page vo i am v oo aese. €11 0ASEOS generales
se destilda la columna (Aplica GG) y asi sea cual sea el porcentaje relacionado no se incorporara
en los procesos de justificacion.

Si se estima que parte de los gastos no son subvencionables se dejard marcado (Aplica GG) y se
incorpora el importe de la correccion.

e Incorporar los contratos: Relacionado con los CC seleccionados y los pagos incorporados
podemos incluir los contratos (con su descripcion) existentes. Sobre cada linea de contratos si se
da doble clic obtendremos el modelo FE-14 si estuviese cumplimentado.

e Actualizacion

gl
= global: Los pagos
I skcafEl [ Vescacbntuvoite | [ Terr— y los contratos se
™ Vierbeaesin deslrmeabin naecci .

= e pueden actualizar
" Page
I Ressdsdiants [ ™ Mysdsizscinosgs | uno a uno o
T Eigbatdgatn WAroskotle | GGedrosegte | T Coeuwimpotn | =] o | I realizar

C e € Saccansds povies || actualizaciones
globales,

La funcionalidad para actualizar de forma global pagos incorpora la funcionalidad que descarta el
importe de gastos generales, sea cual sea el porcentaje que se use. Si queremos descontar el
porcentaje de gastos generales basta con seleccionar “No Aplica GG” en el desplegable (Ver
imagen).
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|7 comuos

|l' ApicaFEN4 [ Vedficeckinfavorstle [

I~ Wi [ con recomerstacionms |

!l‘ Vrsdnacsin dodavoeable. |

Comeccite [

I Paces

|7 Besbdadionia [

|lr Eighidnd gasto VA no elagle [

T Mamiskzacinpag |

g Gl

Nu Apca GG
[

=]| mDesde este desplegable podemos
—actualizar los pagos, pudiendo corregir ——
los gasto generales sean cual sea el % -_] |

Consultar los FE14 cumplimentados, dando doble clic sobre cada linea de contrato.

Ademas se incorpora un conjunto de comprobaciones (Coherencia J-V) que permiten realizar una

seria de analisis al usuario (ver pagina 4)

2.5 Generacién del modelo FEOS8

El modelo FEO8 se realiza siguiendo las siguientes condiciones:

Pagos incorporados por Econémico
Los pagos deben estar verificados

! AETES
T =T
[ ot S oot 4 (D = - = - = = MF censass Canss Dassss [
] coavpmnin | Descipeitn Dpauncisn | Madda [Descipcitnmadds [ senae | sipter [Egederis  [oian 5[ imp mbverconstis 5] ina swwvisnegte = 0 c e e | paneminsein
ol [ ' = ! S\ - . || Cod Oeasuntién Dase. Oca
[ AM 3003501 200 FRUERADE MEDIDA  AUTSUZN0  JOGIS7ESE 12 7/O0RAGY. e FTTT [ Foo Wtcan, Sumbimor .. | Tarcars
|| A0S 200, AMINIENZ  PRUEBADE MEDIDA 3000320 JMEIATESE 1 22T e newe £ |} Fando. Pogars
| AM300350 200 AMNNIENZ  PAUCEA DE MEDIDA A0 2000197656 12247 200G WEE S = Impcna
|| AMIGMESIN00. REPAROON DAZDS L. AMENOSEN  FREVENCION DE Al SABOI0 Z00a 18807 1ETEE 16 6 110
|| AM3003532100_ REPARCION DARDS LL AMINISIZ  PREVENCION DE Al noaano 207483373 183/2007 SEISE dRme oz
|| AMIGMEINGD. REPARCION DAZOS L. AMBOSSET  FHEVENCIOW DE Al 3MB2IN0 e e SEEE H1 e "
_ AMIIISI00. AEPARCIDN DAMDS LL AMINISIT  PAEVENCION DE A name 2007403371 162007 ME Lok 1 (35
|| AMI00SIN00. REPARCION DAEDS L. AMMOSSIN  FPREVENCION OF RIL  30090M0 X00Me8%03 185/3007 e 1T 4
|| AMIEING). REPARCION DAZDS L. AMIOWSHN  PREVENCION DE Rl 30082070 200768373 Ty SIS LT 5
|| AMIDOSII00. REPARCION DAMDS LL.  AMXOISIZ!  PROVENCION DE Al J008/2010 2007403373 1052007 HEMUE w2 £
|| AMIMIEIN00. REPARCION DASOS L. AMINGSEY  PREVENCION DE Al SMEIN0 0074830 Tt L TET WIHRAE LT |
TR T . 1T VT 1o . 11T 1171 IO 1. WO a5 P A 7 i
4 »
[ Bgww o C Emmdeie C Pap | | Pl [ Sekeconado | Gree FE0 |
- Modelon FEOY
r - -
Agupscin Cod Opeescen | Dese Opesacin | Expecierin | E| im0 ssbvcamods  E| troossins 3
[ [ [ B - - - - -
ki g o
5wl stk dossmmrd it o
el an. 70 el Faghuerartss (L1
Gasios o arestizaciin: S =
6

P cumpla b gresbivids.

ragnds mae: st
v s o [ Cvdors EHAS 240087

=

v |

G|

Desde esta pantalla podemos definir, validar e imprimir los modelos FE08.

En la parte superior estan todos los pagos justificados y verificados que aln no estén incorporados a
ningin modelo FEO8. El proceso de incorporacion a un modelo serd seleccionando o filtrando todos
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aquellos pagos que queramos capturar, marcando si el modelo lo queremos agrupar por expediente o por
pagos y pulsando Generar FEQS8.

~Pages veicados v no incoparads 2 FEDB
7] CodDpmacitn | Deseipcion Operacien | Miedida Deseripcién Medida | Semestie Jupiter Expedientz Imptotal X | Imp subvencionable | Imp Subw Coregide =1
[A]
:
| AM3003501200 AMODUZEDN2  PRUEBADE MEDIDA  AOVOS/20T0 2O0RTG7ESE  12247/2008/57 AAB14E 4B14€ i
| AM3003501200.. AM30036012  PRUEBADE MEDIDA  30/03/2010 20081976566 12247/2006/GY BH6S @56 k|
| AM3003501200 AMIDOZEDT2  PRUEBADE MEDIDA  J008/2M0 200RTSPESE 12247/2008/57 3BEEE 385EE a5
|| AM3003532100.. REFARCION DA#0S LL. AM30035321  PREVENCION DE Rl.  30/09/2010 2007433373 1894/2007 1267866 110831 € 1105
|| AM3003532100.. REFARCION DA#0S LL. AM30035321  PREVENCION DE Rl.  30/09/2010 2007433373 1894/2007 563856 432008 432
| AMA003532100. REPARCION DA#OS LU AM30035321  PREVEWCION DE AL A/03/2mn 200vassava 189472007 516856 451.00€ 451
|| AM3003532100.. REFARCION DA#0S LL. AM30035321  PREVENCION DE Rl.  30/09/2010 2007433373 1894/2007 703196 £1359¢ 613
| AMA003532100. REPARCION DA#OS LU AM30035321  PREVEWCION DE AL A/03/2mn 200vassava 189472007 5023¢€ 4383 43
|| AM3003532100.. REFARCION DA#0S LL. AM30035321  PREVENCION DE Rl.  30/09/2010 2007433373 1894/2007 53688 46548 4%
| AMA003532100. REPARCION DA#OS LU AM30035321  PREVEWCION DE AL A/03/2mn 200vassava 189472007 40594 422 64
|| AM3003532100.. REFARCION DA#0S LL. AM30035321  PREVENCION DE Rl.  30/09/2010 2007433373 1894/2007 56.98452¢ 49723518 49723
4| AR ANNTRI2100 REPARCIOM NAHNGC 11 AkdINNTEI91 FPREVERCION ME BRI AN AN NTARGITY I 1004 /2007 RO AT E UMM E 'J':A a5
[ Agups € icocn € Expedente ¢ Pago | [ Fitado ¢ Selsccionado | Generar FECB |

Una vez pulsemos los pagos pasaran de la parte superior a la parte inferior “Modelo FEO8 Incorporados”
en el nivel de agrupacion que se haya determinado (ver imagen),

Modelos FEDR incorporados

Agrupacin CodOperacién | Dese Operacin | Expediente Fecha creacién | Fecha validacién Imp Subvencionable | Imp Subw Corregida X Impottetotal X

For pago "AMA003501 20003 2005197655 0741072010 U353 A03.00F, 449,538
Céd Operacién | R | Medida ‘ Desc Medida ‘ The | (e A e, o3 | [ z:| Imperte tatal 5 ‘ IFeroITED ‘ 3
[ ] 9] = = = =i :
M 3003501 200 AM303HT2  PRUEEA D M. 2008187658 145538 anne usEe i
P | (G | Ihvss (e ‘ B ‘ Tl e | T erPeem | [ e e z| Imp Suby Coregide & ‘ impote tatal 3, ‘
e For eepedionte  AMI003601 20003 TSGR TG ETERIT AEEE ETCRET
Céd Operacién | 02 Moo | Madids ‘ Deso Medida ‘ e | [y, v | e i e z| Importe tatal 5 ‘ PRI eRm ‘ NIF
& & & — — — = ]
AM 3003501200 AM3003EGT2 PRUEBA DE M. 200813765 448148 409.00¢ agise ad
. AM30035m200 AMIDOIE0NZ  PRUEBA DE M. 2008197656 BEGE WEEE BE6E B21
. AN 3003501200 AMIOOIEHT2  PRUEBA DE M. 2008157655 KT 5188 EI T B2l
< | L4

La columna fecha creacion se actualiza con la fecha de incorporacion del modelo. Si queremos quitar un
pago o un modelo entero solo debemos seleccionarlos y pulsar suprimir.

Conzejeria

Cada modelo tendra su cabecera definida. Los campos Consejeria, Centro
SRS Directivo, Denominacion, Tipo, Tercero, Fondo y Programa son actualizables

M? Expediente Contable

Cad. Opereacidn

Denominasian de forma libre.

Desc. Oper.

Tipo [Obras, Suministras ...

Tercero

Fanda

Programa

Importe
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Fragunta

Respu

2 El contrato firmado por el adudicatario lo
ha zido por el impaorte dela oferta que éste
ha presentado v no contiene clavsulas
contrarias a los pliegos?

i5e hapublicado la adjudicacidn del
contrato en los plazos legales exigibles 7

Gasto certificado: ¢ Corresponde de manera
indubitada a la operacidn aprobada
conforme a los criterios fijados por el

i 52 han incluido gastos pagados fuera del
periodo elegible establecida en el art. 56 del
Reglamento [CE] n? 1083/2006 v en las
corespondientes Decisiones que aprueban
los Pragramas Operativos [fecha
inicialfinal]?

2 Loz pagos de los beneficiarios finales
estan justificados documentalmente con
arreglo al art. 75 del Reglamenta [CE) n?
108320067

Gastos de amortizacion: ; Se cumple o
establecido en el punto 4 de la Orden
EH&S24/2008 del Ministerio de Economia p
Haciends de 26 da febrara de 2008 ola
defirida e el art. 7 de |a Orden
TIN/2965/2005 del Ministeno de Trabajo =

Contribuciones ek especia: ¢ Se inclupen
zontnbuciones en especie’

Gastos generales: ; S5e cumple o
establecida em el punta S de |z Orden
EHAS24/20058 o la recagide an el art. Bde
la Orden TIN/2965/20087

&5e ha eumplido lo establecido en el art. §
dal Reglamenta [CE]re 1525820067
[Madidas de Infarmacidn ¢ Publicidad).

Gastoz financieros, judicisles o de otra
naturaleza: glos gastos incluidos cumplen lo
establecida em el punto 2 da |a Orden
EHAS24/2008 o la recagide an los articulas
24.dy 8 de la Orden TING2965420087

Adquisicidn de bienes de equipo de
sequhnda mana: ;s cumple lo establecido
enel punto B dela Orden EHAS 24720057

ddmicicidn da tarrarmns 1 hianas inmoahlas -

|4

Al posicionarnos en cada modelo podemos cumplimentar las respuestas
relacionadas. Pulsando Guardar almacenamos los cambios.
Una vez tengamos las 19 preguntas resueltas podremos validar
validar | el modelo. Esto afiade la fecha definida como “Fecha
validacion” y cierra el modelo para actualizaciones o para poder

ser borrado total o parcialmente.
Si incorporamos un nuevo modelo relacionado con el mismo expediente —
accién el proceso pregunta si queremos heredar los datos validados de
cabecera y preguntas-respuesta.

La generacion del modelo FEO8, se podra agrupar por contratos, excluyendo
los menores, y agrupar los pagos de nominas en modelos FEO8.

[ Agrupar

© feciin ) Expediente ) Pago ] [|- Eontratn] [ " Filiada Seleccionado] Generar FEOS

Si seleccionamos “Contrato” el modelo FEO8 que se generara serd agrupando por expediente de los datos
filtrados o seleccionados, agrupando por el codigo del contrato. De este proceso se excluyen los

contratos menores

Para la agrupacion por contratos, el campo tercero del modelo FEO8 se cumplimenta con el CIF del
tercero, su descripcién y el cédigo NET del contrato.

Los pagos relacionados con ndminas se agruparan en un FE-08, con el tipo de “Costes de Recursos
Humanos” y el tercero “Varios”

Los pagos de los contratos menores se incorporan agrupados en un FE-08.
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Valores iniciales de los modelos FE-08

Dentro de la pantalla para generar los modelos FE-08 se puede consultar y modificar los valores por
defecto usados para cumplimentar las respuestas de las diecinueve preguntas. Se han definido cuatro
descripciones que corresponden con los tipos preestablecidos:

Contrato FE14
Contratos menores
NOéminas
Atribucion

B wbhpE

En la imagen se muestra el botén incorporado que da acceso a la funcionalidad que permite consultar y
modificar los valores por defecto. La pantalla emergente tiene en la parte superior un desplegable con los
tipos preestablecidos.

(Lestidn del mudelo FEOU - Lista de comprobaciin de gastos

3
1

- Pagas ¥ aFEm I -
T T ]
| Codtpuacitn | Duscrpcitn Opaciten | Masas | Descricite Madda | Semene Jupies | Expaderse inpiotsl | g subencinable E| Inp Subw Comnagids 3 [FEcER ]
= [T [ W - W % - - - | I
[Eonma |
[ F.0.F £0.E RAND: |
| CESLNDE DEDN.]
EEET.
| AM00TS5210001 |
ots oo P TA |
ot do Revurios. |
T |
R |
e s =
s I Jeeee b
- L — L1 coriratns Famade peor o ke sl B
— T g it ol gt e e Gl G
| Pregunia | Reapumsta al T b pragtniaday no s
Ll | | coneiunas & kot ghagar
3 5t | S p . ——— | 2 %o o s anind o
— @ {1 Pagn ) [~ comsee ] [ € Faan © Sivccinnds | [ 21 || .
i .
Madslos FECE 4 NGO |
CédOpetaciben | Dese Opasiaciin | Expedient ||} Subwercicnabls. Iengs Subr [ nctal 5 i ik acks S ted pagadod huis dd
e | Dase Opar e 2 - e | Cosegds X Impons z| hninkdde s wtes pagadiahuns i |
[] = - - 4 Faglamanio [CE] " TRCE006 ¥ en las
_____ - e 7 No | wemmsporrbertes Devrerms tnw agrsln
* % o b Fheop amis Cprmestmois Bachua
AMIMEREAIE). RAR CAF FEAT TR 5.055,75.6 50,756 516,754 :
— &) Lo 8 hanabeiancs
T Puspedele  AMINSSNN0. REOCPYIODO.  Z007ZMEM oy o aase aase nase B Py oo daiga )
Portpederis  AMIDIISEZIO0. DOTACPTO. INF_ 200731058 L L1 1206544 € 12666446 12066 44¢ aglo ol e 76 ol Rughemaris (UEY
T PoeosSess  AMIDIISI00. ADECPUERTV. 2008475027 200 || H L 158526 185 I56a52E Gasios da Morsessin: 4 Ea sumgly b
o | " 1 NP e wbapnSr o o gtz 4 g e Oridlan ™
1| Poegederis  AMINENO0N ADECU PUERT A07Eme “ o 2161 84E B ME IEME Ftleb et deliOdn
Pt eopuecberin AMINEEEN. ADE PUERVER ANOTIBEEE [N HwHe <k nENe € Hatiands éu“x d_o,l;l:lﬂqod.mnb
ol i el
Pusosderis  AMIWESZI00. ADE PUERVER AT L] L4 ngMne amane mEne TINEZ5/2008 dhd Mt o T =
; Poesoadtria  AMIOOSEI00. CONS.PAS ESC 44401 13 Ll 266127¢ 2667278 26727¢ |- tmeinde W decwne do 200G
ul dctorest A 0 A
Porsosderis  AMIDOISE2I00. ADE PALCOLOE. 2007305734 200 :E :: _[:f 121.30¢ 12190 121.%€ | 7 cormtummnes sn smssin?
- | LH 4 i Gastos garmeains, ; o cumgle
| Poeosdwie  AMI0EESND. ADECUACION P 20orags2 2. ||y ¥ sose sose Lanme L s .50 ach
Pre sspechenin AMINESN0. FASE IDESCAN AOTATIES AN L™ TAEMITE 134T I‘.M’l!lfmﬂbl“o?ﬂﬂ wan Gde
= e g 2 Gy ! Coma I 5 . . U vl N1 CHOCNF
-l Prx soguberdn AMIMEENN. FTAVERALMER XOTareey A rree rrEe TG e 5% ha sumgia o estableside an ol an. §
Poepederis  AMI003SEZI00. ADECUACION P 2007473413 2007 100472013 £ haIE e 9 o Rhurarss [EE)c8 3000007
T Poeeedens  AMIOFSI00. ADECUACPUER. 2007aTSae2 1002 2667.99¢ 2667996 b1k | Goeten ormmimes, drini n s s
=l n s A0V 2 etk Jlos GRstor ndhidas cumpben ko
| Poremedeie  AMIDISSZOD. ARCA RECRLMOT 2000415073 LAt 6012006 GUZ00€ G01280E i s paevn Db
- EHABEIAN0A o b hcs o bt o
24 4y8 da ls Decdan, TING: O0AT
Adpaticidn da bunat db acpipo 4
| - 1 sugreredn mi L3 surngle &> aal bl
Ll = | B0 ||| it i e e
= S e T T L=
[ vaos s ingrew | Conm Gusds |

La fecha de creacion se reemplaza por la fecha de certificado que es la que se muestra en la pantalla de
justificaciones, esta fecha es la de incorporacion de los pagos. La fecha de validacion sera la de
certificacion. Esta fecha se muestra también en los modelos | y II.
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2.5 Extracciones
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La base de los pagos que se incluiran en las justificaciones, proceden del esquema SIGES. Para realizar
los célculos y llevar un control histérico de los datos utilizados, se realiza una carga local de distintas

tablas SIGES, esta carga local es la extraccién que pasara al histérico tras justificar los pagos.

Los procesos de ndminas utilizan como base PEOPLE SOFT, EPSILON y SICUEN.

2.5.1 Extraccion de néminas

Importes No subvencionables

El conjunto de PINES de PS que no deben entrar en los importes subvencionables

proceso de extraccion en las columnas del final de la tabla como muestra la imagen
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Cory

El importe No subvencionable no se volcara al importe subvencionable aunque si al importe total.

El importe no subvencionable ird siempre con el importe de la némina total, es decir, no puede
incorporarse la ndmina de junio y en otra extraccion el importe no subvencionable de junio.

Ajustes paga Extra

Este concepto se incorpora de la siguiente manera:
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- Si para el afio “N”, el mes ndmina donde aparece el concepto esta entre [Enero ; Mayo] (correccion de
la extra de diciembre de afio “N-17)-> SICUEN 2° SEMESTRE ANO  “N-1".
- Si para el afio “N”, el mes nomina donde aparece el concepto es Junio (correccion de la extra del propio
ler. Semestre de afo “N”) -> SICUEN ler. SEMESTRE ANO “N™.
- Si para el afio “N”, el mes némina donde aparece el concepto esta entre [Julio ; Noviembre] (correccion
de la extra de junio de afio “N”) -> SICUEN 1ler. SEMESTRE ANO *“N".
- Si para el afio “N”, el mes ndémina donde aparece el concepto es Diciembre (correccion de la extra del
propio 2° Semestre de afio “N”) -> SICUEN 2° SEMESTRE ANO “N”.

Tal y como pasa con los importes no subvencionables va relacionado con la némina mes afio de un
trabajador y se incorporaran de forma conjunta.

Dietas

Los conceptos de dietas que se tratan son tres:

e (Gastos con IRPF

e Gastos sin IRPF

e Dietas Km
Los importes que se incorporen en una némina se cruzan con los importes que existan en el autoservicio
PEOPLE con sus centros de costes. Solo se extrae el total del importe en el autoservicio repartido entre
los distintos conceptos segun el porcentaje de los centros de costes.

Vacaciones
El mes de febrero del afio n+1 se incorporan los gastos (subvencionables) de las néminas y la seguridad
social. ElI porcentaje de vacaciones se reparte entre los distintos centros de costes excluyendo las

vacaciones.

2.5.2 Extraccion FR y Atribucién

En las extracciones FR y Atribucion se incorporan dos pestafias “Extraccion FR” (o Atribucion) y “Revision
PGCM” (ver imagen). La primera muestra la informacion resultante de un proceso de extraccion, mientras
que en la segunda se almacenan aquellos pagos (procedentes de pagos-compensacion) para los que se
ha solicitado revision o confirmacion de sus fechas (FEVTO y/o FEDOCUM)

Etincuain P | Revition PGOM |

VERIAICADD =|seiecoon x| mcorrorano x|
B - - -

uEconD  E|

COPLAN
8] A

[



Procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de | 03/05/2017
Andalucia para la realizacién de las verificaciones del art.
125 del Reglamento (UE) n® 1303/2013 para los Fondos /‘\
Estructurales en el periodo de 2014— 2020 47 de 62

JUNTA DE ANDALUCIA

Uniégn Europea

Pasar a revisar pagos

La aplicacién Fondos Europeos, resuelve el caso de un unico gasto en el pago compensaciéon y si son
varios pero misma cuota e importe, los otros casos por la propia naturaleza de los PGCM quedan sin una
resolucién clara por lo que en la extracciébn se marcan como rojo.

Estos pagos, no resueltos, son los que se pueden pasar a revision. Desde la pestafia de Extraccion
aquellos pagos seleccionados que se quieran pasar a revision se pulsard el botén “Revisar PGCM”,
pasando una copia de estos a “Revision PGCM” (ver imagen), siempre que el pago no esté verificado. En
caso de que el pago esté ya verificado no sera posible pasarlo a revision.

" Eatrauaim disrie T *

=

o 3lsumm Elgnomos Elowom Elonw E o E| Elwwus Xl Elown  Floowos X ocaw  E o Z| oo 3
- = L i i [ - [ @ -

CE T
LR

eE Rt
i | | | i | | T T

Revision de pagos

Desde la pestafia “Revision PGCM” podemos confirmar o modificar las fechas FEVTO y/o FEDOCUM
recordar que esta Ultima fecha es la usada por el entorno como fecha de pago, para esto una vez
seleccionados los pagos pulsaremos el boton “Revisado” (ver imagen) que confirmard las fechas antes
descritas.
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Si después de pasar los pagos a revisién estos han sido verificados las fechas no se podran modificar
guedando la fecha original confirmada.

El proceso de revisién actualiza todas las fechas de pagos ya incorporadas en los datos de certificaciones
(Justificaciones medio propio y atribucién), verificaciones (andlisis de verificaciones) e informes (Estado
de las verificaciones).

Los pagos revisados serdn usados para actualizar los pagos “No resueltos” (marcados en rojo) en
procesos de extraccion.

Sequimiento de los PGCM

Para poder realizar un correcto y preciso seguimiento del origen y estado de los pagos, se incorpora la
columna PGCM en todas las referencias a pagos (certificacién, verificacién, informe de estado de las
verificaciones etc....). Esta columna se cumplimenta en el caso de los pagos compensacién con tres
estados (No resuelto, Automéatico, Manual) (ver imagen).
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resueltos en el propio proceso de extraccion.
rojo.

modificado las fecha FEVTO y/o FEDOCUM.

Permisos

Los usuarios con rol Econdmico son los que pueden pasar a revision y revisar

los pagos.

Automatico: Aquellos pagos compensacion que con las definiciones y casos establecidos quedan

No Resuelto: Son los pagos que no se pueden resolver en el proceso de extraccion, marcados en

Manual: Los pagos no resueltos pero que tras pasar al proceso de revision se ha confirmado o
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2.6 Informes
2.6.1 Informe mulado de seguimiento
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Este informe muestra los datos de los importes justificados, de sus expedientes y sus costes, seguiin fecha

de certificacion y justificacion.

Tiene formato imprimible.
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2.6.2 Informe sobre el Estado de las verificaciones

=4 Medio Propio
- Cencos a Justificar

- Justificaciones
55 Extraer diarios
-4 Ewtracciones
-4 Higtdricos
EI|__.| Informes

priorizar la labor de verificacion

- Atibucidn

- Cencos a Justificar

- [ Justificaciones

-4 Exbracciones

- Histdricos

EIL_.| |rfarmes

i B Acumulado de sequinienta
F Estado de las verficaciones )
— Analigz de Venficaciones

----- ¥+ Gestion Documental

-, Respongables

Estado de las verificaciones

Dentro del arbol de la aplicacion, se ha ubicado el informe de
Estado de las verificaciones (ver imagen). Este informe trata de
resumir la situacion de verificacion de los contratos y pagos
incorporados y otra serie de datos relacionados para poder

La pantalla principal muestra dos zonas una superior donde estan los contratos y la inferior de los pagos.

=2zl

e — -
CEEC T r

G AMNCHENEOL  AMFONED  Conss r i

G AMIDIEA0008 P Comak =] METERTIA

4 AMIOB0EZ00008 AR Cortak (3] NETEMIT

5 AMFCKGNONN MO Cowwn tf T

N AMEOGOEZ0000E M 200060 Cortaty r NETEEX13

5 AMACHENON  ANZOOEN  Conw r T

@ AMIIOCOEZ000E AR Coria: | =] NETTEIIE 5.

5 OGNS AN Cowas (s T o 96 4

4 AMIICOEX000E BMIOOEN)  Corhals r METIEIEA Cortashe Meres e 2124006 1212000 TI

D ARG ANFOOEN Cowwa = i [ Ot w0a1 E TR 1

G AMIIOOOEX00L EMAGHEN  Conwas =] NETIERETA Hiens HEE ot e THIRRE Ik
al 3 : | ;‘_i
Fagen

] #cn Comomnacin Focharcopancen | Vsicady Z| toportestal | impotn Subrencionatie. | Fachapagn nar Comsrracin [r—

onarE

5 AMNOMANDEN GESTION PENDU

4 AMIOBMZI00NT GESTION RESIDU GBI 1515200
B ANKOMAN GESTION LSO MR DS RGNS e
W AMIOGMIIN0N  GESTION RESH. BMOET 20E DISTRIBUOONE. 1515200
S AN GESTIEN RHOU MRS CASA W 1S
B AN DESTION RESDU Ansend CASA PASTOR & 151800
AMOOGMD0N  GESTION RESIDU BIMEN 206 D15 TRIBLICIONE. 1515200
B MO0 GESTION ALHOU AT COMTROS oML 1A
W AMIOGMIIN0N  GESTION RESH. 1515200
S AN GESTION RHOU 1S
W AMIOBAII00N  GESTION RESHU 1515200
G ANKOHATN GESTEN LSO POVEIDOR £F. 01ROH 1910
iy, S GET PhgveETce oe l‘i!‘."ﬁ_'(
Enpontar I Ll i

En la zona de los contratos, incorpora un subnodo con las correcciones realizadas. Dentro del conjunto

de columnas que se muestran podemos destacar algunas:
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e Categoria (Contrato o Pago): Si la linea contiene un contrato o un conjunto de pagos agrupados

por la procedencia de su extracciéon (AP, Contables, CJ, Nominas).

e Descripcion: Es la descripcion de los contratos, con dos excepciones:

o0 Pagos, en estos se pondra su procedencia (p.e. Pagos procedentes de AP)
o0 Contratos que existen en los pagos de las verificaciones pero no se incorporaron en los
contratos verificados o a verificar, se caracterizan con la descripciéon “Pagos con contrato

no incorporado a las verificaciones”

e Importe total: Es el total de los importes de los pagos relacionados con el contrato (0 pagos

agrupados)

e Importe subvencionable Es el total de los importes subvencionables de los pagos relacionados

con el contrato (o pagos agrupados)

e Subvencionable por verificar Es el importe subvencionable relacionado con pagos no verificados

e Pagos verificados Namero total de pagos verificados

e Pagos por verificar Nimero de pagos por verificar

Dentro de la zona de pagos el subnodo contiene las correcciones aportadas por los verificadores.

Exportar

El bot6n exportar, genera un Excel sin las agrupaciones de los datos de la pantalla. En la primera version

solo los datos de los contratos.

Mecanismo ICO - Médulo verificacion atribucidn

Dentro del mdédulo de la verificacion de pagos de atribucién encontraremos una nueva columna
(Mecanismo Pago) (ver imagen). En esta columna podremos establecer si el pago esta relacionado con

un pago ICO.
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Pagos
@ Cad Operacion | Denominacian operacidn | Fecha incorporacion | Fecha extraccion | F
@l Bl = =i -
Ahd 300345370001 CONDUC.ABALTAEL CE.. 2340672010
Seleccionar E| Werficado Z| Mecanismo Pago Z| Importe tatal E| I
= = = ICO = =
=l I ICO 101.540.80 €
| | :

M ecanizma Pago

Sin walor
IC

4| |

Informacién relacionada

El valor de la anterior columna lo podremos ver en tres areas distintas:

1. Extraccion de atribucién para el rol Econdmico
2. Pagos relacionados con certificaciones incorporadas

3. Zona de pagos del informe del Estado de las verificaciones

Extraccién de atribucién para el rol Econémico

El fin del nuevo campo es poder incorporar en distintos modelos de pagos y txt los que procedan del ICO.
Para realizar esto en la extraccién debemos saber si los pagos estan marcados o no como ICO, por esto
se incorpora una nueva columna (Mecanismo pago) en la extraccion de atribucién que realizan los
usuarios con rol econémico (ver imagen)

Atribucion
[none)] ~| [o7r22m2 =

MP X |NMPORCENT  X|PTCUOTA  E| PTIMPORT  ¥| CDTERCERO DSTERCERD OBSERVACIONES Mecanismo paga
(At 8] :

4 16
T9B0ETE 16

INGEMIER[A Y
INGEMIERIA ..

Con esta marca podremos decidir si queremos incorporar 0 no un pago a una certificacion.

Pagos relacionados con certificaciones incorporadas
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Fondo
& ‘ Cédigo Nacional | Comuricada ant z:| Anterior Conegida z:| Parcial actual z| Paicial Coregida X ‘ Importe acumula X, ‘ Acumulado ©
B = = = = =

I Fondo : FEDER [18ilems]

» B ot -47.9 47 3 -4 £
| AM0034E37000 108256632, 1.082566.32 272241435 272,241,436 1.354.827 81 €
| AM300346370035 125595.88¢ 12559500 200845784 20845,78€ 146.401.66€
| AM300346370017 000e 0o0e 236.659.15€ 296.65915¢ 296.659.15€
| AM300346370035 104710108 104710108 20845788 20845756 125,555,885 €
| AM300346370032 0008 000E 340000% 3.40000€ 3400006
| AM300346370030 810344838 21030 838 27221 43¢ 372241 436 1.082586,32€
| AM300101370007 0008 000E 199.325,00¢ 197.332,00€ 199,325,006
- AM300101370008 000€ 0008 173900,12€ 173,900,126 173900128
| AM300345370009 000% 000g 0.00% 000¢ 0.00¢
| AM300346370033 000E 0o0s 1133931 44¢ 113393144 1132931 44
| AM300346370030 000e 0o0e 210344583 10,344 536 10,344,802
| AM300345370003 000e 0o0e 0.00¢ 0.00¢ 0.00¢

«
|

18 Registros; 1 Registros seleccionados:

- Pagos

Seleccionar b

1= BRES7STE -47.98061 €

~

0.00£

Impante subvenci X | Vericacién X | Conreccidn Pago X | Subvencionable Conegide X | Mec. Pago | Fect

-47.980.61 £ Ico H

En las certificaciones incorporadas, de atribucién, se ha afiadido un nuevo campo en los pagos (Mec.

Pago) donde se podra consultar si el pago ha sido marcado como ICO. (ver imagen superior)
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Zona de pagos del informe del Estado de las verificaciones

En la imagen adjunta podemos ver el nuevo campo (Mec. Pago) incorporado en el médulo de estado de
las verificaciones de atribucion. Este campo muestra si en la verificaciébn se marcé o no un pago como
ICO

Estado Yerificaciones ATR -

v&d | Tipo Contrata | Descripcidn Fecha Adj Imparte Licitacidn E | Importe Adjudicacion ¥ | Proves:

toNCE | Consultoriafdsis... | Consultorfa p Asi.i 18/12/2006 ©  100.000 £ 00 &} INGENI
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2.7 Gestion global — Estado de la documentacién

Dentro del arbol de la aplicacién se ubica dentro del nodo “Gestion
global” el enlace a la funcionalidad donde se puede gestionar los
documentos (Estado de la documentacion)

M Justificaciones

--|__,| Eutracciones

--|__,| Hiztarnicosz

--|__,| Informes

 Analiziz de Yerficaciones
¥ Gestidn Documental
EI 4 Gestion global

- Estado de la documentacin

Estado de la documentacion es una pantalla como la siguiente imagen

T ondos Luropeos —-— —memmem B, PO 7201 8] =]
z | Lstado de la Documentacion | =%
- Tpesacidn | Evpahenia | e
- nET | WP pan [eedut =] |
J
Fan ff f' : ﬂi
= n.p....u.E!E.IEh E%rm.'-uz-d« i Wit !!""g, ms‘h‘.mwms oot B Opacacidn s E| se2 B M.E‘;Fw. !Qﬁ..s%*‘;'ggs :;-’:UZ -8 F:i:‘;i:::‘ins LE%-—-:U‘
[ = =] = - - [= [ O ) - - - - - -
xl F Ol s = B i TMEE U o arnoerss o0 T [ - Bl - B -
- =3 v i =3 Wikicls [P 4E2ERL 4E2ERE 3 mnﬁ)lmln““ 40008 HP WP [ (13
I = Turririand. [ ] ke [P 1HIIETE ne o manorssnooofiEel v [ e O - Hp v R
W =4 b kil 1E448E oo [ ANGIOGEA2I00T A A PA RA007 s [ A [ [ [
| C Enmesa 1= Mo midiphe 256087C 2498.15¢C 2z i Ve L m
r F b kil 4E1TIE (113 [ AMGI0AATIIOND  PA [ PA 200731370 [ . [ [ s
I C F Mo mikipie HEESC oooc L] AMG0034T2I0002  PA PA PA 007313790 P& PA P, P& P& PA
| © =4 N ksl FEALNE oot [ AMGOMGEEDINED A e PA 151202007 [ . A [ [ [
- r = o mikiple 1TAMABC oot o AMG0034T210002  PA P& LY 007313780 PA PA P PA PA PA
| ] F Wikl [P SBAZIESC 000C o AMI00ISOIZNIE  PA % P& SISECO 124820 P P Pa P P =)
C = Wiiipls [P §32588¢C oot o AMGO0IS0I20008  PA P& P& SISECO 127231 P& PA P Pa P PA
| r F W it MG noe [} AMAUIATIIEZ  PA P A AN Fa P Pa Pa ) Fa
C = e midkiple ARRLEAYS oot o AMGO034T2I0002  PA P& PA 007313780 PA RA PA P PA P&
I r Ohe s [~ W iy TGS E W5 1 AN TS | v EEE HE HE [ HE
r = Ko mikiple 2mre oooc o AMGO0ISSOE  PA PA P& 151172007 P& RA PA PA P& PA
[ C F s it WAL WAL E B AMNUTAINE PR B BA SISO 02 B A b B B B
= = [=] b mitkipla BIORARE noor o AMGIOIATIOOND P '8 BA J0073137E0 B A B B A B
] C = o gt 4,55 e [ AV PR B BA SISLCO TN B v P B b A
= ~ [ W kil A1TIEIE nooe o AMGOTHONE  PA A FA 200731370 A . A . A A
|_: r F L 1T Boe o AMUTHNN  FA i PA SISLCO1ZREN Pa P Pa P P R
| 0o = K kil 1564,15 8 (11 o AMGO0AETIIONG  PA s PA 200731370 s P Pa s A i
m ] F i [P TEIRSE ne o AMAUISSI0E P 3 LSRR R e P, i Pa R
[ r [ Mikicla [ anae noe [ AN PA s PA 200731370 s e A s A P
el © F N it axme e [ AMDUTSSIVIG PR B BA T00E007 B Ha B B B B
] [ K kil Tolanne 000 [ AMGOOAEEIINET PR s PA 13430007 [ 0 A s A i
m C 1= L BEILWE BE o AHEUISE0ED A P FA MR [ L Fa P L2 B
™ B [ b kil 15072 E o0 [ AMGOOAATIIONG PR [ PA 200031370 s a A s A s
I C F Ko mikiple 383285C oooc o AMI00IMTIONZ  PA Pa PA 007313790 PA RA PA PA P& PA
™ O [=4 b kil EEE3IAE oo [ ANGIOAATIIONG PR A PA 200731370 s P A s [ i
C F Mo mikiphe 1308616 C oot o AMI00ITI0N0Z  PA PA PA 2007313780 P& PA P& P P& PA
[ C F Ho kil TIZ05E e a AMOIEINONIS  PA % Pa 1BE52008 Pa, na Pa % PA P
4l | ;l_‘ |
Aneol Incidenciar —— v
o) ) =) 1 | 5 en ||

Se definen tres zonas diferencias:

1. Zona Superior: Donde estan las distintas fases de tramitacion y la carga de datos (Tramitacion de
fases y carga de datos)

2. Zona Intermedia: Informacion del estado de los documentos, anexos, fases y resumen
econdémico de los expedientes. (Gestion de los documentos y estado de las tramitaciones)

3. Zona Inferior: En esta zona podemos imprimir un Anexo, gestionar un anexo (crear, modificar e
imprimir), gestionar las incidencias, realizar andlisis de los datos, consultar informes y exportar
datos.

Tramitacion de fases y carga de datos.

Cargar datos |

e '°'ii° Desde la carga de datos podemos seleccionar si queremos trabajar con datos de
Medio Propio o Atribucion.
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= Desde la tramitacion de las fases podemos,

m segln el estado de los expedientes y sus

: - documentos relacionados, cambiar la

situacion de las gestiones. Segun el rol del usuario y la situacién de los documentos podremos 0 no
cambiar de un estado a otro.

Preparado: Marca realizada por contratacion. La operacién-expediente relacionada podra lanzar la Orden
de inicio

Las distintas fases de la gestién son:

e Orden de inicio de verificacion (Orden de inicio), surge desde Auditoria, comunicandose al equipo
de Verificadores. Afecta a la Operacion Expediente sin que modifigue el estado de los
documentos. La comunicacion de la misma se hara sobre todos los contratos relacionados en el
momento de la gestion. Requiere que algun contrato esté Preparado

e Finalizacion verificacion organo gestor (Terminado). Los verificadores concluyen la tarea en el
OG. Los documentos dependientes del Organo deben estar Verificados o No Proceden. Se
comunica a Contratacién. Se relaciona con la Operacion y Expediente.

e Fuesta a disposicion de expediente (En mesa del verificador) Surge desde Contratacion, todos los
documentos dependientes de Contratacién deben estar o Aportados o No Proceden. Se comunica
a los verificadores. Se relaciona con el Contrato.

e Finalizacion de verificacion (Verificado). Es la uUltima de las fases, se establece cuando los
verificadores dan el visto bueno para que comience la certificacion. Surge desde el equipo de
Verificacién comunicandose a Auditoria y Contratacion. Se relaciona con la Operacién Expediente
y Contrato

Las fases son secuenciales, siguiendo las restricciones de los roles y del estado de los documentos
descritos anteriormente.

Contratos multiples

-

ricadn X || Contrato Miliple

Imp.
Subwencionab

@ -

La columna “Contrato Mdltiple” permite conocer si el contrato es multiple o no. Un

3 Ne meile = contrato se denomina mdltiple cuando se relaciona con varias operaciones-

v Mdliple (Paga) 3.394 exped Ientes

= No maliple 3811

= Muiltiple (Contrata) 1770

,'; o b e Miltiple (Pago): Contrato que al imputarse, los pagos estan relacionados
o miliple . i X -

o4 No mikipe sz con varias operaciones-expedientes.

= N multiple 7058

e Mdltiple (Contrato): Contrato que en su definicion se relaciona con varias
operaciones-expedientes.

;.Como realizar el cambio de una fase?

Seleccionando o filtrando los registros sobre los que queremos actuar y dando doble clic sobre la flecha
descriptiva de la fase a la que queremos pasar.

Al dar doble clic sobre la fase que queremos avanzar se muestra una pantalla como la de la siguiente
imagen.
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TRy Fee de I gestion . x
Documentos relacionados|

Cadigo Dperacidn Expediente Cadigo contrato oD Documenta Estado | Observacidn 2]
© SOL CONTRAT.. - Ap € NP
= | |PET OFERTAS &p TUNP
: LICITACION Ap O NP
; RECEP DE OFE.J" ap © HP -
s WP Y ANALISIS. [ ap NP
WP ANALISIS. K ap COHP
WP ANALISIS. O Ap [T HP
spiupicacion |3 Estado de los
ExPEDIENTES Jdocumentos -
< il
|5 Comunicacion |nterna| [ Marca de la 7 Actualizar el estado de los documentos]
L ctualizacion L
[(- 5 |primir T < email “ (_ Actualizar] Cerrar |]
<6 Preparacion y vista previa
Paia  |destinataio@agenciamed|del correo electrénico L |destinataro@agenciamedioambisnteyagua. es;

Aaunto; |F'uesta a digposician expedientes de contratacian

Por la presente pongo a vuestra disposicion los expedientes de contratacidn siguientes al objeto de que podéais prozeguir la verlficacidn de los =
gastoz comespondientes. Con fecha de how cambiamos el extado de dichos gastos a "En meza del verificador",

Cad Operacidn Cad Expediente Cad Contrato
44430034421 0006 20012008 METE242741

7 Envio del correo |

alos destinatarios r‘ ; "
| Erwiar

En esta pantalla podemos (relacionado con las descripciones de la imagen):

1 Ver la fase a la que queremos pasar.
2 Consultar los documentos relacionados necesarios para pasar a la fase. Este botén no esta
habilitado para las fases Preparado y Orden de inicio ya que no requieren de gestion de
documentos.

3 Modificar el estado de todos los documentos de todas las operacion-expedientes-contratos que
estemos gestionando. Segun la fase a la que queramos pasar podremos pasar a unos u otros
estados.

4 Marcando la actualizacion de los documentos se tendra en cuenta los cambios especificados en
el estado de los documentos. La actualizacién de la fase y de los documentos se realiza con el
botén actualizar.

5 El cambio de las fases tiene una comunicacién via email que se muestra de forma previa para
corroborar los correctos destinatarios, contenido etc....

Fase =

6 Ademas de la comunicacion email, existe UNA rewr 5. | COMUNICacion
interna tipo impresora. La impresion de la comunicacién no :: - implica el
cambio de fase. | \;E:'Téd_ﬂ ©

7 El envio de correo se efectGa al pulsar enviar. El envio — wic: | & implica, la
actualizacion de la fase y de los estados (si esta marcado el — ™" E check  descrito
en el punto 4). Una vez enviado se modifica la columna » I'Z “Comunicado”,

. . . .. 2

visible en la pantalla inicial. m o4

Ik NI R

Restricciones en el cambio de fases No se puede madificar la fase si no estan los documentos en el
estado especificado (ver la descripcién de las fases).

Comunicacion Interna Tal y como especificabamos antes, la aplicacion permite imprimir la comunicacion
interna del cambio de fase, esta tiene un aspecto similar a la siguiente imagen.
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| )
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o Expolenc__ [rad Dpeacion
IS [RE00a4T0002

Saludog,

aticatol

Comunicacion de los anexos

documanan

Desde cada una de las versiones del Anexo se pueden remitir correos usando el boton de la columna @
(ver imagen). En el correo se comunicaran las distintas incidencias incorporadas al Anexo.

~ Hiztdrico AMEXO - |

Fecha generacion © | Usuario | Estado | Generado | Jie7] | Ohszervaciones

Mo Sctuslizaco I

Anexos | de los contratos multiples

Los contratos multiples solo incorporan incidencias relacionadas con los documentos vinculados

directamente

con los NET.

Fase de gestién en dos columnas.

Con el fin de determinar y aclarar las distintas fases por las que pasa la gestién de la documentacion se
incorporan una columna para las fases propias de la operacion y expediente (Fase (Op_Exp)) y otra

para los contr

atos (Fase (NET)). (ver imagen)
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me

Fase

Fase ;
Freparado E | [Op_Ex ¥ X F;E% Z | Comuricads X
Fl

Contrs
Mt

Terminada..
Terminada En mesa
Terminada..
Terminada..  Werificado
Terminada..  Verficada

Trd Inicio

oaooaon
AR OO7

)
Mo mull
Mo mull
Mo muil
Mo mull
Mo mall

Mo mdl

Mo malh

Nuevo estado PAFEQ8

Para los contratos en fase Verificado, se crea un nuevo estado PAFEO8. Este estado surge desde un NP.
Es un estado de no retorno, es decir, cuando se pase por él no se puede ni volver hacia él ni al NP. De un
estado PAFEO8 podemos pasar a AP, Ve o Re.

Este nuevo estado no es para todas las tipologias de documentos, solo pueden ser documentos
relacionados con el Organo Gestor y para el Informe de Red Natura, Instrumento PyCA, Acta de
recepcion / conformidad de la encomienda, Medicion /liquidacion final y Foto Placa.

Dir Gnral Encomendante

Se captura de GEXPED la informacion de la Dir. Gnral. Encomendante.

2.8 Gestidén global — Generar modelos

2.9 Transferencia 2007-2013

Ciclo de verificacion y certificacion

Usuario rol
Econdémico

Extraccion y
certificacion

FR y/o Némina para la
Verificacion
4

Asignar
Extraccion Exped|er?tle Pagos disponibles
y Operacién

Usuario rol
Verificador

- Pagos disponibles
para la

Descripcion de las funcionalidades

Extraccion FR
y/o Némina

Tal y como se describe en el diagrama del punto anterior, la verificacion y certificacién son secuenciales,
a diferencia de otros marcos que no representan esta restriccion.

Las fases de forma breve son:




Procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de | 03/05/2017
Andalucia para la realizacién de las verificaciones del art.
125 del Reglamento (UE) n® 1303/2013 para los Fondos /‘\
Estructurales en el periodo de 2014— 2020 61 de 62

JUNTA DE AHDALUCTA

Union Europea

Extraccion para la asignacion. En primer lugar un usuario con rol Econdémico, realizard una extraccion
para asignar expediente y operacion a un pago. El proceso es idéntico a otras extracciones con la
premisa que antes de ejecutar el proceso debemos seleccionar que vamos a realizar la “Extraccion
Asignacion Expediente” (ver imagen)

¥ Eutraccion Asignacion Expediente

" Ewtraccion Certificacidn

Aceptar I Cancelar

Una vez concluya la extraccién tendremos los pagos que adn no hemos asignado ningun expediente ni
operacion. Para realizar la asignacién en cada pantalla de extraccion debemos pulsar en el boton “Asignar

EXp"
Azignar Exp |

Este botdn abrira una pantalla como la de la imagen, donde podremos asignar una operacién y un
expediente a los pagos Filtrados o Seleccionados. Para ello debemos ir seleccionando en los combos las
operaciones y expedientes. Los combos son autofiltrados, es decir, solo se muestran los centros de
costes seleccionados en Cencos a Justificar y las operaciones y/o expedientes relacionados con el centro
de costes que seleccionemos o con las operaciones y/o expedientes seleccionados. Una vez tengamos la
operacioén y el expediente seleccionado actualizaremos los datos de la extraccion.

Asignat Expediente x|
[5' Fitrado " Seleccionada ] Operacién I j Achualizar |
C Coste I 'I E=pediente I j Cerrar |

Esta asignacién adn no permite a los verificadores tener estos pagos disponibles, para que los pagos
asignados estén disponibles debemos pulsar el botén “Pasar a Veri” (ver imagen). Al ejecutar este
proceso los pagos pasaran al histérico correspondiente (FR o Némina) borrandose de la extraccién en

curso.
Fasar a'er |

Extraccion de los verificadores

Los verificadores no notaran ningtin cambio en su forma de funcionar, internamente en lugar de enlazar
con SIGES enlazaran con los datos que hayan puesto disponibles el usuario Econémico.
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Su proceso de Incorporacion del pago y verificacion es idéntico a como venia siendo

Extraccién para la certificacion

Una vez los verificadores incorporen pagos a su médulo (estén o no verificadores) estaran disponibles
para que el usuario con rol econémico pueda lanzar la extracciéon que forme la futura certificacion, para
ello previamente a la ejecucion del proceso de la extraccion debera seleccionar “Extraccion Certificacion”
(ver imagen)

" Exhraccion Asignacion Expediente

{* Eutraccisn Certificacisn

Acephar | Eancelarl

El proceso para Justificar los pagos sera el mismo usado en otros marcos.

Reasignar un pago

Si un pago ya asignado a una operacion y un expediente debemos cambiarle la asignacién, abriremos el
histdrico FR o némina y pulsaremos “Reasignar Exp” (ver imagen)

Fieasignar Exp |

Para reasignar el expediente seguiremos la misma operativa que para asignarlos, con la diferencia que no
podremos reasignar los pagos que estén en proceso de verificacién.

Extraccion - Yerificacion x|

.
\L) Mo se reasignaran los pagos que estén en verificacion
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