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INTRODUCCION

La normativa de Escuelas Taller, Casas de Oficio, Talleres de Oficio y Unidades de Promocidn
de Empleo, recoge la obligatoriedad para las Entidades Promotoras de acreditar la insercion
laboral de los/as participantes en los proyectos que promueven.

Para unificar esa acreditacion normativa, la UPD Andalucia recibe el encargo por parte de la
Direccion General de Fomento del Empleo del Servicio Andaluz de Empleo de la Consejeria de
Empleo, de desarrollar una Herramienta Informatica que permita la comprobacion de los
datos de insercion laboral y su tratamiento estadistico.

Este INFORME se presenta como una herramienta para el conocimiento de la insercion en los
Programas de ETCOTE en Andalucia.

A los seis meses de la finalizacion del Proyecto, las Entidades Promotoras deberan presentar,
por escrito con firma y sello del Responsable, a las Direcciones Provinciales del SAE este
modelo de INFORME como unico medio de acreditar la insercion laboral de los Proyectos que
promueve.

Los datos que se contemplan en el INFORME seran verificados por la Direccion Provincial del
SAE, por lo que es muy importante el dato del DNI para realizar una comprobacion a través de
las vidas laborales de los/as participantes.

Las fechas de referencia para la inserciéon laboral son al finalizar el Proyecto, por lo que se
recomienda que sea la Direccion del mismo quien complete el INFORME DE INSERCION a esa
fecha, y se entregue a la persona responsable del seguimiento de la insercién en la Entidad
Promotora.

Sera este Responsable de la Entidad Promotora quién completara el INFORME a los seis
meses de la finalizacion, y quien procedera a su entrega en el Registro de la Direccion
Provincial del SAE, y envio de una copia en formato digital a

updandalucia@camarasandalucia.orqg
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INSTRUCCIONES

Para su correcta cumplimentacion se deben seguir estas instrucciones:

1.- Descarga de la herramienta desde www.juntadeandalucia.es/empleo .
2.- Guardar la herramienta y trabajar desde la copia guardada para evitar perdida de datos.

3.- Leer atentamente las instrucciones de esta Guia, si se tiene alguna duda puede solicitar
informacién en su UPD provincial o en UPD Andalucia (955 65 83 81).

4.- Cumplimentar los datos solicitados en los campos de cada variable, teniendo en cuenta
gue dichos datos son imprescindibles para la generacion de los indices y estadisticas del
Proyecto, y que se pueden encontrar en los anexos de gestion del proyecto.

5.- Impresion del informe generado por la herramienta. En la pestafia INFORME IMPRESION.
Este informe predeterminado ofrece la informacién resumida en la pagina 1, y una pagina
para cada una de las especialidades que haya desarrollado el Proyecto (con un maximo de 5)

5.- Registro en formato papel con la firma y sello del Responsable de la Entidad Promotora a
la Direccion Provincial de Empleo de referencia.

6.- Envio por email a UPD Andalucia, especificando en el asunto el nombre del Proyecto.

Cuenta correo electrénico: updandalucia@camarasandalucia.org

Para su cumplimentaciéon, se han utilizado los conceptos basicos que define el Servicio
Publico Estatal de Empleo para la Evaluacion de Resultados del Programa de Escuelas Taller,
Casas de Oficio y Talleres de Empleo.

Con este INFORME se generaran estadisticas a nivel de su provincia y de Andalucia para la
Evaluacion del Programa que sera realizada por la UPD Andalucia, en el desarrollo de las
actividades que para dicho Proyecto establece la normativa de Escuelas Taller, Casas de
Oficio, Talleres de Empleo y UPD en Andalucia.
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CONCEPTOS BASICOS

Para facilitar la correcta cumplimentacion del INFORME DE INSERCION, a continuacion
trasladamos los CONCEPTOS BASICOS recogidos en los aspectos metodoldgicos de la
Evaluacion de Resultados del SPEE:

Alumnos aprobados por Resolucion: se refiere al nUmero de alumnos por los que se otorga una subvencién. Esta cifra es
menor a la de participantes y mayor o igual a la de alumnos que finalizaron.

Alumnos participantes: todos aquellos que han causado alta en cualquier momento de la vida del proyecto. Su
permanencia en el mismo o participacion no tiene porque coincidir en todos los casos con la fecha de inicio y fecha de fin de
proyecto.

Baja por inadaptacion: alumnos que abandonaron en los 6 primeros meses por su falta de adaptacion a los proyectos.

Colocacioén: se contabiliza el primer contrato que se encuentre en el Registro de Contratos o en Registro de autbnomos y no
sea una Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo.

Indice de Participacion: Numero de alumnos participantes / Namero de plazas aprobadas en Resolucion x 100.
Entendiendo por “participante” a todo alumno que causa alta como tal en la ET, CO o TE a lo largo de un proyecto,
independientemente del tiempo que haya permanecido en él.

Indice de Insercién Laboral: volumen de los alumnos trabajadores que consiguen una colocacion respecto a los que han
participado en los proyectos.

Numero de colocados= colocaciones por cuenta ajena + establecimiento como autbnomos
Disponibles= Numero total de participantes — Numero de bajas por inadaptacion
Por lo que la formula completa quedaria:

N° de Colocados (cuenta ajena + autdbnomos)
INDICE DE INSERCION LABORAL = —-mmm oo oo oo o e

Disponibles (N° participantes — N° bajas inadaptacion
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Datos generales para la

Elegir de) desplegahle: identificacidn del provecto v de

provincia en la gue se ha

I bilidad
desarrollado el Provecto DATOS DEL PROYECTO S A A
en la insercion laboral de
" articipantes
Provincia T Localidad 2 —
Denominacion | Tﬁ__ Sefialar 1a localidad que
- - Elegir del desplegable: aparece en la resolucidn
) ) ET: Ezcuela Taller del Proyecto, incluso en el
Objeto de actuacion CO: Casa de Oficios caso de que tenga
TE: Taller de Empleo achuaciones en varias
localidades

No Expediente |

Fecha Inicio | " Fecha fin
dd/mm/aa

Direccion 3 C.P.|

Teléfono | Fax| |

Direccidn y demas datos

| de contacto de la sede del

Director/a Proyecto

Emai| v ||:|:|rp|:|ratim o personal I

Responsable insercian durante |
el proyecto esto Trabajo |

Directar /a

Coordinadar fa

Monitor fa Orientacian
Maonitor/a Compensataria

Ctro personal
Croeseryicics Eotidad Promooiorg

Persona responsable de las funciones de
insercion durante el desarrollo del
Proyecto

s T T T T
W 4 » M\ Proyecto s Promotora ¢ &lumnado Trabajador ¢ Datos Fin Proyecto  Datos 6 meses [ Informe Impresion. /
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46
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48
49
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D F G H J |

Elegir del Desplegable en donde se recogen &l

Farticipantaes por los que

listado de especialidades de Escuelas Taller

se oforga subvencidn v se
recoge en la Resolucidn

que s puede consultar en la wey de la

del Provecto

Consejeria de Emplec:

wnriy, juntadeandalucia.esfemplec v que
aparece en el desplegable por orden alfabético

Aquellos provectos que desarrollen una
especialidad que no carresponda a las
normalizadas por el SAE, pueden consultar su
asimilacidn en UPD Andalucia (9556583 81 0
updandalucia@camarasandalucia.org)

Farticipantes que han causado alta en cualquier

mormento de la vida del Proyecto, Su
permanencia o participacicn no tiene porgque

coincidic en todos los casos con la fecha de inicio

y fecha de fin del Provecto

Bajas por inadaptacion

Especialidad Total Hombres

Mujeres

Participantes que han abandonado en los

seis primeros meses por su falta de

adaptacicn al Proyecto

59

M 4 » »Proyecto  Promotora 4 Alumnado Trabajador 4 Datos Fin Proyecto £ Datos 6 meses [/ Informe Impresion [/
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Elegir del desplegable:
prowincia en la gue tiene
sU sede la Entidad

. . |Promotara
Provincia =

DATOS ENTIDAD PROMOTORA

Localidad |

Sefialar la localidad en la

que tiene su sede la

Entidad Promotora

Entidad Promotora |

Responsable ™.

Cargo |

Identificar a la persona Responsable de

Denominacion de la Entidad Promotora

|z Entidad Promotora tal como aparece

en Resolucidn

Direccion

Direccidn y demas datos
de contacto de la sede de

la Entidad Promotors

21

C.P.

Teléfono|

Fax |

Email |

Email que permita el contacto con la persona
Responsable del Provecto en la Entidad Promotora

Responsable insercian en la

fase de seguimientao

Cargo

Teléfono |

Fax |

Email |

ersona responsable durante los seis
meses desde la finalizacidn del

rovectn, de la obligacion de prestar

sistencia t&cnica a los ex alumnos/a

Yirabajadores/as tanto para la
Lsqueda de empleo por cuents
jena, como para el establecimiento
or Cuenta propia

M 4 » » % Proyecto b Promotora / Alumnado Trabajador £ Datos Fin Proyecto £ Datos 6 meses [/ Informe Impresion [/ | ¢
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e rounen, Unidad de Promocion

: {.-.: Estos datos se refieren ala
et y Desa rru"n s situacidn y circunstancia
Andalucia

personales de losfas
participantes antes de la
PARTICIPAMTES DATOS AL INICIAR EL PROYECTO incorporacion al Provecko

Especialidad 1 Hay una ficha para cada Especialidad del Provecto hasta un kotal
DE de 5, se autorellena con los datos del apartado Provecto

Nivel Experiencia Permanencia
Mombre Apellidos Colectivo Educativo Laboral desempleo

L == 21 I
Mombre y Apeliidos de los participantes que Mivel Educativo al entrar al Proyectn: :
hiayan firmado contrato de trabajo, es dedir, A-5in estudios o Escolaridad Basica
no se tendran en cuenta las personas que B-Titulacidn EGE.ESD Previa a su incorporacian:
W hawan causado baja por inadaptacién en el Los tramos de edad que aparecen C-Bachillerato, 22 Etapa ESO - Hasta b6 meses
L beriodo de beca. Estos dakos tienen que losas participantes a la Fecha de D-FP 5rado Medio -De 6 alZ meses N
o Foincidiv con los recogidos er'tel apartado incarporacion al provecto E-FP Grado Superior - DE' 12 a 24 meses —
o) |forrespondiente de la pestafia de Provecta F-Titulacian Universitaria Media - Mas de 24 meses —
= - G-Titulacién Universitaria Superior
() HEn este apartado de Eleqir del desplegable:
! calor gris, recoger solo en el caso de que elfella pertenezcan aun
los participantes colectivo prioritario sefialado como tal en la /
[|HOMERES para Facilitar el norrnativa vigente, sin que esto signifique gque no
Mtratamiento estadistico pueda pertenecer a dos o mas categorias, elegir
camo prioritaria una de las siguienkes: Previa a su
- Mujeres incorpotacion:
En este apartado de -Ddtes. Larga Duracion -5i
color amarillo, recoger -Ddtes. en Riesgo de Exclusion -No
solo las participantes

-Discapacitados = 33%

-Inmigrantes Legalmente Documentados
-Minorias Etnicas

-Usuarios Andalucia Orienta

MUJERES para Facilitar el
tratamiento estadistico

W 4 » » % Provecto / Promotora b Alumnado Trabajador £ Datos Fin Proyecto £ Datos 6 meses [/ Informe Impresion [/ 3 ¥
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DATOS DE INSERCION AL FINALIZAR EL PROYECTO

en |as fechas anteriores a la finalizacion del
Provecto,
Los/as participantes que a fecha de fin del I
Provecko no kengan contrato de trabajo o alta
en Autdnomo/a, se registraran sus dakos en el
apartado “Dafor & mases”

Especialidad 1

Nomhbre Apellidos Tipo de Colocacion

g A t T
190 /. R‘x \\ ,’f
1 Estos campos se autocompletardn  Este dato es imprescindible va que Eloar Jol Desoleaabie. \ J..'
12 con los datos introducidos en el [HFacilitara la posterior identificacisn I _ﬂ':E—_E__smﬂ i
apartado alumnado trabajador Hdelfla participante en las bases de |- Colocacion |_En E_l £aso de que E'-”ja
13 dfims el pene Fe=leres | |ha abandonada el Proyecto antes de | |participante s hava insertada /
14 et ok et & pesuleds || finalizar porque se ha insertado || Iall:u:uralmEnI:EJ bien por u:!.lenta ,I"
15 del Pravecta labior almente ajena o por cuenta propia,
16 - Enfermedad | eleqir del despleqable: leqir del desplogable
por baja médica que haya impedido que |- Si, en su ocupaciin -
17 finalizara el Proyvecto - t i e =
18 Fi Y h €N Otra ocupacion ipos de colocacidn:
-Fin de Programa Indefinido
19 coincide con la fecha de fin del Provecto n
20 - Otras Causas
A eleqgir esta opcion para aguellas
22 situaciones que no se recogan en las
7 sefialadas
- Renuncia
24 ha abandonado el Provecto de Forma
25 woluntatia
26
27
28
29
a0
31
32
33
34
a5
2]
37
a8
a9
40
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- o Dentro del plazo de seis meses
Ve ‘\ Un lda d de Prom ocCcion - desde la finalizacidn del
' Servicio Andaluz de Empleo . Provecto, las Entidades
JUMTA DE AMDALXIA  CONSEJERIA DE EMPLEO Yy I?ES:_:I rrOIIO O oras doherdn scroditar
1 Andalucia el porcentaje de insercidn en el
2 rercado laboral del alurmnado
DATOS DE INSERCION A LOS SEIS MESES DE FINALIZACION trabajador participante en el
4 mismo, a los efectos de
— i consideracidn en la concesidn
9 Especialidad 1 | de futuras ayudas
B
7 Nombre Apellidos Tipo de Colocacion
L
g Hay gque relenar SOLO los datos de *\
G insercion del PRIMER COMTRATO \\ ||I
10 registrada o ALTA DE AUTOMNOMO/ A N, !
11 desde la finalizacidn del Proyecto hasta ™, |
12 Estos campos se los 6 meses siguientes, \ :
13 H} autocompletaran con los datos No se tendran que valver a rellenar los aElleurI:Ddg:adlgi ;:3 u‘iantajrgetes |
14 0 introducidos en el apartadg datc.us. de insercidn de aqgellu:us. e 5058 @R &TE tiggg o .;.;.|.;..;a.3.jn; |
15 E alumnado trabajadar Dartlclpdan;es lgue sle hubieran insertado participante se haya insertado Indefinido B
5 — antes & 1ina |zdar & F;rcuyectcliyl:que = labaralmente, bien par cuenta ~Temporal ]
O ayan regl!mtra o en la pestafia "Datos Fin aj8na 0 por cuenta propia, eleair i F | |
17 SorEE Eleqr Autonomo/ a
18 I ¥ del desplegable: —
19 - i, en su ocupacion
70 - 5i, en otra ocupacion
e ——
21
22
23
24
25
26
27
2d
29
30
31
32
23 v
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E J | K | L =
/ Unidad de Promocion
ServnG Arialor e Dimgieo
JUNTA O AMDALXIA  COMSEIERIA DE EMPLED Yy Desarrollo
“Andalucia”™
o .% ElINFORME DE INSERCION ==
_ Provincia autocompletard con los datos introducidos
Localidad en los apartados anteriores.
10 Los IMDICES DE INSERCION se hallarin
11 | Zargo | automaticamente segin la fdrmula:
12 Colocados
Participantes aprobados en Resolucion INDICES INSERCIOMN LABORAL [Pior cuenta ajena y por cuenta propia
Especialidad Especialidad TOTAL & MESES ®100
Disponibles
[M® participantes - Bajas por inadaptacicn]
TOTALES TOTAL
Alumnado Participante
Especialidad Hombres Mujeres
El Fesponzable de la Entidad Pramotora
firmar el INFORME DE INSERCION
haciéndose responsable de la veracidad de los
datas.
TOTALES
. | _ La Direccion Provincial del SAE comprobar
Bajas por inadaptacidan dichos datos a partir de la vida laboral de
Especialidad Hombres Mujeres lostas participantes.
TOTALES
En a de
Firmay Sello
Responsahle Entidad Promotora
2 ~
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