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JUNTA DE ANDALUCIA ol ru INSTALACIONES

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEQ

1. Descripcion del sistema para puesta en servicio PUES.

El sistema de administracion electronica PUES es el nuevo tramitador electronico de expedientes administrativos
en materia de puesta en servicio de instalaciones liberalizadas de la Direccion General de Industria, Energia y Minas
(DGIEM) de la Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo(en adelante CEICE), o sea, se tramitaran aquellas que

no estén sujetas a autorizacién administrativa previa.

Mediante esta aplicacion los usuarios de la misma podran realiza la comunicacion para la puesta en servicio de las

siguientes instalaciones:

ALMACENAMIENTO DE PRODUCTOS QUIMICOS (APQ).

ALMACENAMIENTO DE PRODUCTOS PETROLIFEROS LIQUIDOS (PPL).

- EQUIPOS A PRESION.

- ASCENSORES.

- CALEFACCION, CLIMATIZACION Y AGUA CALIENTE SANITARIA.
- ELECTRICAS DE ALTA TENSION.

- ELECTRICAS DE BAJA TENSION.

- FRIGORIFICA.

- GRUAS TORRE.

- GAS.

- SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS.

- GRUAS MOVILES.

Con esta herramienta se implementa un sistema de respuesta inmediata, para la comunicacién de puesta en
servicio de instalaciones liberalizadas, mediante este, los usuarios una vez presentada la comunicacion recibiran del propio
tramitador un recibi de la presentacion asi como un justificante acreditativo en el que se le indica que no existe

inconveniente para la puesta en servicio de la instalacion.

El acceso de los usuarios, se realiza a través de la Fachada Unica de la CEICE, al igual que muchos otros tramites
de la consejeria. Desde la Fachada Unica se accede a la bandeja de comunicaciones de PUES, donde el interesado realizara
sus comunicaciones, modificaciones, renuncias, aportara la documentacién que desee y realizara un seguimiento de sus

expedientes.
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Los requisitos técnicos basicos que debe cumplir su equipo para un correcto funcionamiento del tramitador son,
basicamente, tener instalado un navegador de internet. Se recomienda Internet Explorer versiones 6, 7 u 8 y Mozilla Firefox
3.6, tener instalada la maquina virtual de Java, se recomienda una version inferior o igual a la 23. Se requiere la instalacion
(que se hara de forma automatica al proceder a la firma de un documento en PUES), del cliente de @firma 3.1.0 minimo
recomendado. Para un mayor detalle sobre posibles problemas de uso por la configuracién del equipo, se recomienda

sequir las instrucciones del documento FAQ accesible a través de la siguiente url:

http://www.juntadeandalucia.es/economiainnovacionyciencia/oficinavirtual/pct/fag/fag. pdf

Ademas en la siguiente direccion web, se indica como realizar tramites por internet con la Junta de Andalucia:

http://juntadeandalucia.es/organismos/economiainnovacionyciencia/servicios/ayuda/tramitar-internet.htmi

Direccién General de Industria, Energia y Minas — Sadesi Pégina 6 de 78


http://www.juntadeandalucia.es/economiainnovacionyciencia/oficinavirtual/pct/faq/faq.pdf
http://juntadeandalucia.es/organismos/economiainnovacionyciencia/servicios/ayuda/tramitar-internet.html

/A “\\ Manual de Usuario de la PUES

Oficina Virtual PUESTAS EN SERVICIO DE

JUNTA DE ANDALUCIA INSTALACIONES

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEQ

2. Descripcion de Oficina Virtual

2.1. Funcionalidad de la Oficina Virtual

La Oficina Virtual (OV) o Fachada Unica de la CEICE, es el camino de acceso que utilizaran los usuarios para

realizar tramites de la Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo, una vez dentro de esta, podremos elegir el

tramitador en concreto que necesitemos utilizar.

Estaran disponibles desde la OV una serie de acciones sobre los expedientes de PUES, como son:

Acceso a la aplicacion con diferentes perfiles: Titular/Representante Legal o Técnico/Instalador.
Crear comunicaciones para su posterior presentacion.

Consultar, modificar o eliminar comunicaciones anteriormente creadas.

Buscador de las comunicaciones creadas mediante su identificador.

Posibilidad de firma de la comunicacién mediante certificado digital o impresion de la misma para su

presentacion.

Posibilidad de consultar el estado de las comunicaciones (Pendientes presentacion, en tramite o resueltas).

Accediendo a la OV con nuestro certificado digital, podremos realizar un seguimiento de nuestras comunicaciones

creadas, ya sea como borrador incompleto, o como expedientes que ya estan en tramite. Mediante este método de acceso

seremos capaces de firmar digitalmente nuestra comunicacion, que sera instantdneamente registrada y presentada a la

administracion.

2.2. Acceso a la Oficina Virtual

Accederemos en primer lugar a la Fachada Unica de la CEICE a través de la URL.:

http://pct.cice.junta-andalucia.es/economiainnovacionyciencia/oficinavirtual

También se podra acceder la OV a través de enlace directo en la web CEICE en:

AREAS DE ACTIVIDAD > INDUSTRIA Y MINAS > PUESTA EN SERVICIO DE INSTALACIONES > Tramitador PUES

0 desde el apartado:

SERVCIOS Y TRAMITES > TRAMITES DESTACADOS > TRAMITES PUESTA EN SERVICIO.
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| ./I\-F Jirtual

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEQ

Biznvenida a la Wentanilla Unica de Tramitacién de la Oficina Virtual de la
Consejeria de Econarmia, Innovacidn, Ciencia v Emplea, Es el nuevo accesa
por Internet a todos los procedimientos ofrecidas por la Conszejeria de
Ecanarmia, Innovacidn, Ciencia v Emplea, v le permitird realizar sus tramites
de forma telaematica, manteniéndole informado en todo rmomento del estada
de loz rmisrnos, Ird incorporande paulatinarnente todos los procedirniantos
de |z Consejeria de Econornia, Innovacidn, Ciencia v Ernpleo, con 2l objetive
de conzequir el 100% con tramitacién electrdnica v accesible de forma
totalrnente telermatica, Ofrece los siguientes servicios:

- Identificacidn dnica ¢ clasificacién de los procedimisntos (Incentivos,
Registroz, Autorizaciones, .. ).

- Acceso con o sin cerificado digital,

- Informacion cormpleta v actualizada en todo momento del estado de los
expedientes an todos los procedimientos (acceso con Cerificado Digital).

- Presentacidn totalmente telermdtica o presencial con precarga,

- Ayuda en linea para facilitarle el uso de la Wentanilla Unica de Tramitacian,

UMAWEZ ACCEDA, SELECCIOME EM LA PARTE SUPERICR DE L& PANTALLS EL
TIPS OE PROCEDIMIEMT O,

Para saber qué certificadas digitales son admitidos consulte la FAG,

Entrada con Entrada =in Entrada con FoA O, Ayuda
Cartificado Ceartificado Localizador

ATy A 40, 7 |
Entrada con Entrada sin Entrada con F.A.Q. Ayuda
Certificado Certificado Localizador

En esta primera pantalla elegimos el modo de acceso a la OV, para el tramitador PUES, tenemos tres formas de acceso:

. con certificado digital valido.
. de forma anénima, sin certificado sin certificado digital.
. con un identificador

cada uno de ellos sera explicado en capitulos posteriores, también tenemos acceso a las preguntas frecuentes y a la

ayuda bésica de la oficina virtual.
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2.2.1. Acceso a la OV con certificado digital.

La primera vez que accedamos con nuestro certificado digital, deberemos darnos de alta como interesado picando

el icono de “alta interesado”.

A Oficina Virtual
N

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA

[ beclaraciones | | incentivos | Inspeceiones | Registros

B permits acceder 2 loz procedimisntos de habilitaciones dizponibles para ol interezads

Informacién del Usuaric

El usuario autenticado en la aplicacién no esta dado de alta como interesado. |
- \

Aite < Primera vez que se accede

interasada

Listade de precedimisntes de habilitacienes sccesibles

Buscar procedimisnte por nombre: Q
Nomsre
TRAMITES ADR-ATP ]
Tramitader de Formacién Sectarial y Examen. =
Documentss  Ayuds
Prassntades

El proceso de alta es sencillo, basta con rellenar con nuestros datos el siguiente formulario de alta de

interesado, y pulsar el boton guardar para que los datos introducidos se guarden:
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/—\ Oficina Virtual

‘ ' CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA

=

B conzultar v modificar datos del intsresado

Alta de Intsreszdosz

NIF/NIE (*): Nombre (*):
Primer Apellido (*): Segundo Apellido:
Fec. Nacimisnto: 1E] Teléfono: ] Teléfono mévil:
Demicilio
oo devia () Nembre via ()
Numero: Escalera:
Piso: Puerta:
Letra:
proviacia (4 municpo () a
Codopostal |
*):

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispussto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal, |2 Conssjeria de Economia, Innovacién y Ciencia le informa
= datos parzonzles obtanidos madiznts |2 cumslimentacian de sste documente/imprass/farmularic v demes qus =& 2djuntan van 2 sar incorcerados, pars su tratsmients, =n un

hero automatizado.
simismo. 3= |= informa que la recogida v tratamiento de dichos datos tiensn como finalidad &l tratamisnto estadistico de los mismos

Silo de oord sjercitar oz derechos de scceso, ractificacion, cancalacion y cpesicien de sus datos maciznte ssxrits dinigide = |2 Consejeria de Econamis, Innevacien y Clencia, O/ Albert

Einstein, s/n (Isla de la Cartuja) 41071 - Sevilla

() Indica que el campo es obligatorio.

iniciales

Donde los iconos realizaran las siguientes acciones:

&

- Recargara los datos iniciales limpiando los cambios, (en blanco para el formulario de alta).

Guardaré todos los datos del formulario para el OC autenticado.

EF Regresa a la pantalla anterior.

Tras realizar lo anterior, siempre que se acceda con el certificado digital ya no tendremos que realizar el alta del
paso anterior. En su lugar aparecera disponible un icono para realizar modificaciones de nuestros datos personales siempre

que lo consideremos necesario.
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CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENGIACalderon,

| /"/_:';\ af

l ’ Habilitaciones T Incentivas I Inspecciones T Reqistros

eptiembre de 2012
12:21:21
Famaon [¥ s

B parmite accader a los procedimientos de declaraciones disponibles para el interesado

Infarrnacidn dal Usuario

Marrbra! GIL CALDEROM, 108E RAMON MIFfMIE:

A
Madificar

Datos
Perzonales

Listada de pracadirnientas de declaraciones accecziblas

Buscar procedimiento por nombre; I:l Q

Nombre

Docurnentacian estadistica-contable anual corredares sequreas v reaseguras

s

Si se necesita modificar algtn dato personal, rellenariamos el siguiente formulario de modificacion de interesado y

pulsariamos el icono “guardar”:

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi
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H consults

¢ medificar dates del intere: ad:

Modificacidn de Interezados

NIF/NIE (*):
Primer Apellido (*):

Fec. Nacimiento:

Email: ‘

Domicilio

Tpadevia (") v

Nmero:
Pisa:
Letra:

Provincia (*):

Pais:

PROTECCION DE DATOS

fichera automatizada.

Asimisme, se le informa que la recogids y tratsmiento de d
Silo desea, podra ejercitar los derechos de acceso, rectific
Einstsin, s/n (Islz de la Cartuja) 41071 - Sevills

(%) Indica que el campo es obligatario.

Recargar Nalver
zlores
iniciales

Guardar

Teléfono:

Sexo (*):

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 12 de didembre, de Protectién de Datos de Cardcter Personal, la Consejeria de Economia, Innovacian ¢
que los datos personales cbtenidos mediants |a cumplimentacién de ests documente/imprese/formulsrio y demas que se adjuntan van a ser incorporados, para su tratamiente, &n un

os datos tienen come finalidad el tratamiento estadi:
én, cancelacion y oposicidn de sus datos mediants es

Nombre (*):

Segundo Apellida:

Teléfone m

]
B

Nombre via (*):

il

Municipio (*): Q

— 1

Cédigo postal
*):

Ciencia le infarma

ico de los mismoes.
to dirigido 2 |z Consejeria de Economia, Inn

n y Ciencia, C/ Albert

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi
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Donde los iconos realizaran una accion similar al caso del formulario de alta, con la excepcion del icono recargar

o

que volvera a cargar los datos que tenia registrados, desechando los cambios que haya introducido sin guardar.

Una vez que ya estamos dados de alta como usuarios de la fachada Unica elegimos el tramitador al que
necesitamos acceder, en nuestro caso dentro de la pestafia “Habilitaciones” seleccionaremos “Puesta en Funcionamiento
(PUES)™:

Aok
Modificar
Datos
Fersonales

Listada de procedimientas de habilitaciones accesibles

Buscar pracedimianto por nombra: Q

Nombre >
FOSE - Formacidn Sectorial y Enamen
PECO lacal
Plan de Labores y Comunes

[+ S s ahilicaci Doafocioc ]

& puesta en Funcionamiznto (PUES)
PUES

TECI - Tramitacidn de certificados de instalaciones eléctricas de baja tensidn sin proyecto ni direccidn de obras

& TRAMITES &TP - ADR

fEREpPpREE®

Tramitador de Autorizaciones Mineras

Ayuda

Aqui podemos ver que tenemos un acceso directo TECI, para aquellas instalaciones de baja tensioén que no tienen

ni proyecto ni certificado de direccion técnica
En la siguiente pantalla tenemos el acceso al tramitador, tenemos que seleccionar el perfil de acceso, podemos elegir entre:

e Acceso a comunicaciones, este perfil puede firmar las comunicaciones y las fichas técnicas en las que no

haya intervenido ni técnico ni instalador.

e  Acceso a fichas técnicas, este perfil permite firmar las fichas técnicas de aquellas instalaciones en las que se

haya intervenido.

Es decir, a la hora de tramitar una comunicacion de puesta en servicio, tenemos dos partes mas 0 menos diferenciadas, la
parte en la que el titular crea los expedientes, introduce sus datos personales, los datos de técnicos e instaladores que han
intervenido, los datos basicos de la instalacion asi como la documentacion genérica de la empresa (poderes de
representacion, autorizaciones ambientales, etc.) y la parte de las fichas técnicas en las que el personal mas técnico rellena
datos especificos de la instalacion y aporta la documentacion que es requerida reglamentariamente (proyectos técnicos,

memorias, certificados, etc.).
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BN Seleccidn de convacatoria y perfil con la que se accede al procedimianto

Acceso a: Puesta en Funcionamiento [PUES)

Bienvenida

[SIN CONYOCATORIA |

Y 1Y
Aocezo a Accezoa
Fichas Cornunicaciones
Técnicas

2.3. Descripcion Bandeja Tramitador PUES, “Acceso a Comunicaciones”.

Una vez que se accede, con certificado digital, como Titular/Representante Legal en la OV, nos encontraremos

en la bandeja de comunicaciones.

La bandeja de comunicaciones va a ser el escritorio de trabajo, desde donde creard sus comunicaciones, y

realizara un seguimiento de sus expedientes.

En la bandeja de comunicaciones, nos moveremos a través de tres pestafas, encontrandose las comunicaciones

en una u otra segln el estado en que se encuentren.

En el encabezado de esta ventana, en cualquiera de las tres pestafias, se muestra el nimero de comunicaciones

totales que el interesado posee en su bandeja.
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/-'\ Plataforma Comun de Tramitacion - Bandeja de Solicitudes

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA

Usted tiene a(tualmantzl solicitudes. Utilice las pestaiias y los botones & para trabajar con ellas.

f | entremite | Resusias

Bl parmite buscar, consultar y tramitar los expediantes segun los criterios de bisqueds indicades

Criterios de Bisquads

1d. solicitud: Tipo: | Todos v

Aesultados
No se ha realizado ninguna bisqueda.

N

Hueva
Solicitud

S & o
Buscar Limpiar Volver
solicitudes
existentes

Es posible visualizar todas las comunicaciones divididas en tres partes: pendientes, en tramite y
Descripcién resueltas. Tienes la posibilidad de acceder a cada una de ellas y dependiendo de donde se
del proceso encuentren podras firmar, eliminar, consultar, modificar, etc. Las acciones disponibles dependeran de

la pestafia en la que nos encontremos.

Bandeja de comunicaciones pendientes. Se encontrardn en esta pestafia aquellas
comunicaciones que aln estan en estado de borrador, es decir no han llegado a ser firmadas y

presentadas y por tanto, ain no se han llevado a tramite.

Bandeja de comunicaciones en tramite. Se encontraran en esta pestafia, las comunicaciones
Ventanas que precargadas para su presentacion en los SAC, las comunicaciones presentadas pero que estan

locomponen  incompletas o han sido presentadas fuera de forma por lo que deben ser subsanadas.

Bandeja de comunicaciones resueltas. Por ltimo, en esta pestafia quedaran aquellos expedientes

ya resueltos, para su consulta por el titular.

Las acciones disponibles dependeran de la pestafia en la que nos encontremos.
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2.3.1. Descripcion de las pestafas pendientes, en tramite y resueltas.

2.3.2. Bandeja de comunicaciones “Pendientes de Presentacion”

Descripcién de la ventana

Desde esta ventana se puede consultar el listado de las comunicaciones pendientes asi como realizar una bisqueda de

dichas comunicaciones, mediante varios criterios. También se puede acceder a la creacién de una nueva comunicacion.

™, Plataforma Comun de Tramitacion - Oficina Virtual

“ A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEQ

Usted tiene actualmente 263 solicitudes. Utilice las pestafias y los botones ™\ para trabajar con
ellas.

| | enrramite | Rasusias

B8 Permite buscar consultar v tramitar los expedientes segin los criterios de bisqueda indicades

Criterios de Bisqueds

Tipo: [ TODOS k- 1d. Solicitud:
Resultados

Id. Solicitud N2 Enpediente Tipo Estade Fecha de presentacidn Acciones
H & 157 SOLICITUD PEMDIENTE DE PRESENTACION 3 @@ [S TR
g @ 1586 SOLICITUD PENDIENTE DE PRESENTACION 2] @@ @ HE
[ 1] 1601 SOLICITUD PEMDIENTE DE PRESENTACION 3 ﬁ__@@ [ TN
1] 1606 SOLICITUD PENDIENTE DE PRESENTACION 3 @lﬂ' [= NN
[1] 1614 SOLICITUD PEMDIEMTE DE PRESENTACION 4 ﬁ-ﬂ@ [~ ] 15. Lg

ence dos : 104, dos del 1 al 5

1 2 32 435 F Pk

Solicitud de  Salicitud de  Salicitud de Salicitud Salicitud de Solicitud Salicitud de

Mz AP ASCEMECORES BAJA COMTRAIMCEMDIRETE FRIGORIFICA EQUIPCE &

Selicitud TEMSIGN PRESISN
A & (&
Buscar Limpiar Valuar
selicitudes
existentes
w
< >

Acciones permitidas
Cambiar de pestafia

Filtrar el listado de comunicaciones pendientes. Aqui sélo se filtra por nimero de comunicacion y tipo de comunicacion,

ascensor, almacenamiento de productos quimicos, baja tension, etc.
Acceder a la ventana de creacion de comunicaciones
Modificar comunicaciones existentes

Eliminar comunicaciones
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Proceder a la firma comunicaciones
Elementos de la ventana

Captura Nombre

Buscar

Limpiar

Volver

Nueva Comunicacion
Modificar comunicacion

Eliminar comunicacion

fh @ w L & )

Duplicar Comunicacion

@

Firmar comunicacion

. PUES
Ma”‘g}!igi:\sﬁz:ﬁlde la PUESTAS EN SERVICIO DE
INSTALACIONES

Descripcién funcional

Aplica los filtros introducidos

Limpia la busqueda actual.

Vuelve a la pagina anterior.

Accede a la ventana de creacién de comunicaciones.

Accede a la comunicacion creada para posibilitar la modificacion de los datos.
Elimina la comunicacion seleccionada.

Realiza la duplicacion de la comunicacién a partir de una existente. El
duplicado se realiza en la bandeja de comunicaciones pendientes de

presentacion.

Permite firmar la comunicacion.

2.3.3. Bandeja de comunicaciones “En tramite”

Descripcién de la ventana

Desde esta ventana se puede consultar el listado de las comunicaciones en tramite asi como realizar una blsqueda de

dichas comunicaciones, mediante varios criterios. También se puede acceder a la creacion de una nueva comunicacion y

activar todos los eventos disponibles.
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INSTALACIONES

/A Flataforma Comuin de Tramitacion - Ofic
“ A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

tiernbre 2
13:54:56

nan

Usted tiene actualmente 263 solicitudes. Utilice las pestafias y los botones ™\ para trabajar con ellas.
[ pendiertes de Prasentscién | I resueltas
B Permite buscar consultar y tramitar los espedientes seqdn los criterios de bisqueda indicados
Criterias de Bisquada
Tipo: | TODOS L’ 1d. Solicitud: Ne Expediente:
Presentada el: [ ¥ Estado: | Cuzlquizra v
Resultadas
Id. Solicitud = MO Expediente = Tipo Estade Fecha de presentacién
2625 40771 SOLICITUD SUBSANACISN 29/06/2012
B zes2 40813 SOLICITUD PRESENTACION CON PRECARSA
2727 40963 SOLICITUD SUBSANACISN, PRESENTACISN CON PRECARSA
enc dos : 8. dos del 6 al
44 1 2
N
Musys | Solicitudde  Solicitud de  Selicitud de Solicitud  Solicitud de  Solicitud  Solicitud de
Soliciead ARG ASCENSORES  BAJA  CONTRAIMCEMDIRETE  FRIGORIFICA EQUIPGS A
TEMSIGN PRESISN
A & (d
Buscar Limpiar Voluar
selicitudes
existentes
<

Acciones

Acciones permitidas

Cambiar de pestafia

Obtener la comunicacion en pdf, duplicar comunicacion
Activar el evento de subsanar comunicacion

Filtrar el listado de comunicaciones en tramite.

Aqui el filtro se realiza por nimero de comunicacion, nimero de expediente, tipo de comunicacion, fecha de creacién de

la comunicacion, o estado en el que se encuentre. Los posibles estados dependeran de la pestafia en la que nos

encontremos.
Acceder a la ventana de creacion de comunicaciones
Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

.Y Buscar Aplica los filtros introducidos

& Limpiar Limpia la busqueda actual

Direccién General de Industria, Energia y Minas — Sadesi
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Volver

EJ Nueva Comunicacion

E_';l Duplicar Comunicacion

Ea Consultar

g -
Comunicacion
Consultar Justificantes

= Acreditativos y
Certificaddo.

ﬂ Recupera el listado de
Resoluciones

- Recupera el listado de
Notificaciones

[~}

T Consultar Documentos.

ra Subsanar la

documentacion

. PUES
Ma”‘g}!igi:\s}ﬁgglde la PUESTAS EN SERVICIO DE
INSTALACIONES

Vuelve a la pagina anterior
Accede a la ventana de creacion de comunicaciones

Realiza la duplicacion de la comunicacion a partir de una existente. El
duplicado se realiza en la bandeja de comunicaciones pendientes de

presentacion.

Obtiene la comunicacion en formato pdf

En esta pestafia este boton no realiza ninguna accioén ya que los justificantes

no estan emitidos todavia.

Muestra un listado con todas las resoluciones del expediente.

Muestra un listado con todas las notificaciones del expediente.

Consulta Documentos del expediente.

Acceso para la subsanacion de la documentacion del expediente.

2.3.4. Bandeja de comunicaciones “Resueltas”

Descripcién de la ventana

Desde esta ventana se puede consultar el listado de las comunicaciones resueltas asi como realizar una bdsqueda de

dichas comunicaciones, mediante varios criterios. También se puede acceder a la creacién de una nueva comunicacion.
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™ Plataforma Comin de Tramitacion - Ofic
I ~

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO
Usted tiene actualmente 263 solicitudes. Utilice las pestaiias y los botones T4 para trabajar con
ellas.
[ pandiantes de Presentacién | En Trimits | ]
¥ permite buscar consultar y tramitar los expedientes seqin los criterios de bizqueda indicados
Criterios de Bisqueds
Tipo: | TODOS v 1d. Solicitud: N® Expediente:
Prasentada al: g
Resultados
1d. Solicitud= N2 Expediente Tipe Estada Fachs de presentacidn © Acciones
E 1594 38325 sOLICITUD ARCHIVO DEL EXPEDIENTE 0%/02/2012 HRHBOHIEHE
B 1e0z 33249 20LICITUD MODIFICACISN OFICIO, ARCHIVO DEL EXPEDIEMTE 10/02/2012 HSRHTIHIESE
E 1807 38359 SOLICITUD ARCHIVO DEL EXPEDIEMTE, WISTO BUENO RETA 10/02/2012 = ‘11“11“":'_1; L;
H 1638 38430 SOLICITUD ARCHIVO DEL EXPEDIENTE 1440242012 HHHOIHIE
E 1c4e 33452 20LICITUD ARCHIVG DEL EXPEDIENTE 15/02/2012 S35 7HFE
LI dos : 41. dos del 1 al 5
12345 kM
&
Mueva Solicitud de Solicitud de Selicitud de Salicitud Solicitud de Solicitud Solicitud de
e APG  ASCENSORES BAJA  CONTRAINCEMDIRETE  FRIGORIFIGA EQUIPGS A
TEMSIOMN PRESION
A { (&
Buscar Limpiar Voluer
solicitudes
existentes o
< »

Acciones permitidas
Cambiar de pestafia

Filtrar el listado de comunicaciones resueltas:

Aqui el filtro se realiza por nimero de comunicacion, nimero de expediente, tipo de comunicacion, fecha de presentacion

de la comunicacion.

Consultar el n° de registro industrial, una vez que haya sido asignado de oficio.
Acceder a la ventana de creacion de comunicaciones

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
.Y Buscar Aplica los filtros introducidos
L) Limpiar Limpia la busqueda actual
&J Volver Vuelve a la pagina anterior
Q Nueva Comunicacion Accede a la ventana de creacion de comunicaciones
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Realiza la duplicacion de la comunicacion a partir de una existente.

E';l Duplicar Comunicacién El duplicado se realiza en la bandeja de comunicaciones

pendientes de presentacion.

o Consultar Comunicacion Obtiene la comunicacién en formato pdf

_;:I 1 Consultar Justificantes Se pueden consultar y descargar los justificantes acreditativos y los
Acreditativos y Certificados. certificados emitidos..

i Recupera el  listado  de ] . .

“‘Th ‘ _ Muestra un listado con todas las resoluciones del expediente
Resoluciones

- Recupera el  listado  de ) o .

- Muestra un listado con todas las notificaciones del expediente
Notificaciones

Muestra el nuemero de inscripcién que se le ha dado a la
ES) Consultar n® REIA. instalacion en el Registro Industrial, o se informa de que no es

necesaria la inscrpcion.

2.4. Descripciéon Bandeja Tramitador PUES, Técnico/Instalador.

Una vez que se accede, con certificado digital, como Técnico/Instalador en la OV, nos encontraremos en la

bandeja de comunicaciones.

Cuando accedemos la apariencia es similar al caso anterior pero las funcionalidades son completamente distintas, como
técnico/instalador solo trabajaremos en la pestafia “pendientes de presentacién”, ya que las pestafias en tramite y

resueltas solo mostraran expedientes en el que el instalador sea también el titular de la instalacion.

Descripcién de la ventana

Desde esta ventana se puede crear las fichas técnicas para las que el titular nos haya habilitado, se pueden crear

modificar y finalmente firmar mediante certificado digital.

Direccién General de Industria, Energia y Minas — Sadesi Pagina 21 de 78


http://www.juntadeandalucia.es/economiainnovacionyciencia/oficinavirtual/pct/faq/faq.pdf
http://www.juntadeandalucia.es/economiainnovacionyciencia/oficinavirtual/pct/faq/faq.pdf
http://www.juntadeandalucia.es/economiainnovacionyciencia/oficinavirtual/pct/faq/faq.pdf
http://www.juntadeandalucia.es/economiainnovacionyciencia/oficinavirtual/pct/faq/faq.pdf
http://www.juntadeandalucia.es/economiainnovacionyciencia/oficinavirtual/pct/faq/faq.pdf
http://www.juntadeandalucia.es/economiainnovacionyciencia/oficinavirtual/pct/faq/faq.pdf

/ “\\ Manual de Usuario de la PUES

A Oficina Virtual PUESTAS EN SERVICIO DE
JUNTA DE ANDALUCIA INSTALACIONES

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEQ

. & de septiembre d
) TILIN Tramit, n ) na Yirtual

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNQVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Usted tiene actualmente 291 solicitudes, Utilice las pestaiias y los botones ™ para trabajar con ellas.

’ l En Tramite I Fesueltas

B Permite buscar, consultar v tramitar los expedientes segin los criterios de bizqueda indicados

Criterios de Bisquada

Tipo: | TODOS . 1d. Solicitud:
Rezultados
1d. Solicitud + MO Eupediants Tipa Estado Facha de presentacién Accianas
E o120 SOLICITUD PEMDIEMTE DE PRESEMTACION l__|
B 122 SOLICITUD PEMDIEMTE DE PRESEMTACION l__|
o124 SOLICITUD PEMDIENTE DE PEESENTACION l__|
E 150 SOLICITUD PEMDIENTE DE PRESENTACION l__|
B 280 SOLICITUD PEMDIEMTE DE PRESEMTACION l__|
Registros encontrados : 32 Mostrados del 1 al 5
123 45 FH
L8
Buscar Limpiar Waluar
zolicitudes
existantes

Acciones permitidas
Cambiar de pestafia

Crear nuevas fichas.

Modificar fichas no presentadas.
Consultar fichas.

Imprimir fichas.

Duplicar fichas.

Firmar y presentar fichas.

Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcién funcional

2" Buscar Aplica los filtros introducidos

"':‘ Limpiar Limpia la busqueda actual
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QS"' Volver

l-:J Nueva Ficha
E';l Duplicar Ficha
ﬁ-‘a’nl Imprimir Ficha
l’! . Firmar Ficha
| Eliminar Ficha
=2 Modificar Ficha
o0 Consultar Ficha

Direccién General de Industria, Energia y Minas — Sadesi

Manual de Usuario de la
Oficina Virtual

PUES
PUESTAS EN SERVICIO DE
INSTALACIONES

Vuelve a la pagina anterior
Se genera una nueva ficha técnica para el expediente generado.

Realiza la duplicacion de la ficha a partir de una existente.
Imprime la ficha seleccionada.

Permite firmar la ficha con certificado digital una vez

cumplimentada.

Elimina la ficha seleccionada.

Modifica la ficha seleccionada.

Consulta la ficha seleccionada, solo se puede consultar una vez

presentada.
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3. Creacion de comunicaciones con certificado digital.

3.1. Paso 1, el titular crea el expediente.

Descripcién de la ventana

Una vez que estamos dentro del tramitador PUES, logados con certificado digital y con el perfil Titular/Representante en

esta pantalla picaremos en “Nueva comunicacion”

; _ _ Plataforma Comun de Tramitacion - Oficina Virtual

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

| | entrdmite | Resusitas

Usted tiene actualmente 2632 solicitudes. Utilice las pestafias ¥ los botones \ para trabajar con ellas.

B permite buscar, consultar y tramitar los expedientes segin los criterios de bisqueda indicados

Criterios de Bisqueds

Tipo: | ToLos b Id. Solicitud:

Resultados

Solicitud de Solicitud de Solicitud de Solicitud Solicitud de Solicitud Solicitud de
ARG ASCEMSORES BAJA COMTRAINCEMDIRETE FRIGORIFICA EQUIPCS &

TENSIGN PRESION
A $ &
Buzcar Limpiar Walver
zolicitudes

eristantes

Mo e ha reslizads ninguns busquada.

En el tramitador PUES se realizan comunicaciones para la puesta en servicio de instalaciones, en el mismo expediente se

pueden comunicar tantas instalaciones como se quieran siempre que sean en el mismo emplazamiento, se pueden

comunicar instalaciones de:

- ALMACENAMIENTO DE PRODUCTOS QUIMICOS (APQ).

- ALMACENAMIENTO DE PRODUCTOS PETROLIFEROS LIQUIDOS (PPL).

- EQUIPOS A PRESION.

- ASCENSORES.

- CALEFACCION, CLIMATIZACION Y AGUA CALIENTE SANITARIA.

- ELECTRICAS DE ALTA TENSION.
- ELECTRICAS DE BAJA TENSION.

- FRIGORIFICA.
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- GRUAS TORRE.
- GAS.

- SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS.

- GRUAS MOVILES.

CONSIDERACIONES GENERALES A LA CREACION DE COMUNICACIONES:

- Todos los datos marcados con (*) seran obligatorios.

- Todos los datos de la comunicacion que ademas estén en los documentos aportados, (p. €j. | representante legal debe ser
el que aparezca en la escritura presentada, los autores de proyecto tiene qu ser los del proyecto presentado, el instalador

tiene que ser el autor de los certificados presentas, etc) deben coincidir, de no ser asi, podria ser motivo de sancién.

- Habra que prestar especial atencién a las comunicaciones creadas duplicando otra existente, puesto que se duplicaran

también todos los datos técnicos de la comunicacion original.

Procedemos a describir las distintas comunicaciones una a una.

3.1.1. Creacion de comunicaciones.

Descripcion ) o o
Permite crear una nueva comunicacion de puesta en servicio.
del proceso

Datos de titular.
Tipo de comunicacion.

Técnico/Instaladores.

Ventanas que o
Datos establecimiento.
lo componen

Otros Datos.
Instalaciones Liberalizadas.

Fichas Técnicas.
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3.1.1.1. Datos de titular.

Descripcién de la ventana

La primera seleccion que tenemos que hacer un expediente es la provincia donde radica la instalacion.

A continuacion se registran los datos del titular, el representante legal en su caso, y cuando sea el caso el apartado 1.3
de Persona autorizada a presentar la comunicacion o instalador habilitado (caso REBT y RITE), cual quiera de estas
personas son las que quedaran habilitadas pasa la presentacion de la comunicacién de manera telematica con certificado

digital.

En el Gltimo apartado se selecciona la forma de notificacién, se puede seleccionar mediante notific@, o mediante correo

postal.

viernes, 7 de septiembre de 2012

/_\_ Flataforma Comdn de Tramitacion - Oficina Wirtual -

| CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEQ Gil Calderdn, José Ramén

| | Tipa de solictud | ==

Delegacién Provincial

Prouincia dende radica la instalacién (*); [ Seleccione... (¥

1.1 Titular
Doc. identificacién(®):  Mimero(*): aua &
[seleccione... v] | [seleccione... @ege devs del canET
Primer Apellido(*]: Sequndo Apellido; Mombra(*):
Fazdn Social (1): hjeto social de |a empresa:
Tipo de vial*): Mombre de la vial*):
[seleccione... v |
Tipo Mumeracién(*); Mimeroflm:  CalifMim:  Bloque: Escalera; Pisa:  Puerts: Margen

[seleccione... | ] [ [seleccione... ]
Dratos complementarios:

Provincial™®): Municipial*): Localidad:
A |

Cédigo Postal(®): Teléfono: Muils

(1) Campo obligatorio en el cazo de que el tipo de identificacidn sea CIF,

1.2 Representante legal

Doc. identificacidn: PMimere: Seno: a

o v W .
seleccione, Il | [seleceions Cargar datos del usuarie
Primer Apellido: Sequndo Apellido: Hombre:

1.3 Persona autorizada a presentar la comunicacién o instalador habilitado (caso REBT y RITE)

Doc, identificacidn: Hiim ero: Senor
Selaccions. .. v | [selecciona... v]

ey
Cargar datos del usuarie

Acciones permitidas
Acceder a la siguiente pagina
Cancelar el proceso de creacién de la comunicacién

Elementos de la ventana
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. PUES
Ma”‘g}!igi:zﬁﬂglde la PUESTAS EN SERVICIO DE
INSTALACIONES

Captura Nombre Descripcién funcional
I o Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de comunicacion realizando
—— | OlgUIENtE . . ]
el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento.
I Vuelve a la bandeja de comunicaciones, al no haberse guardado los datos se
Ebj Volver

perderan estos.

3.1.1.2. Tipo de comunicacion.

Descripcién de la ventana

Desde esta ventana se puede elegir el tipo de Comunicacion que se desea presentar, solo podremos elegir dentro de

Instalaciones liberalizadas (Grupo Il Decreto 59/2005), dentro de estas podemos seleccionar una nueva instalacion o una

ampliacion o baja de una existente.

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

[ Datos titular i ‘ e |

wiernes, 7 de septiembre de 2012
13:48:28

Gil Calderdn, José Rarmdn

2. TIPO DE SOLICITUD \_/

Instalacién NO LIBERALIZADA (Grupe 1 segiin Decreto 59/2005)

2.1 Autorizacidn administrativa previa

Muewa Prdrroga

2.2 Aprobacidn de proyecta / Memoria Técnica

Mueva  Prérroga

2,3 Autorizacidn administrativa previa y aprobacidn de proyecto
Muewa Prdrroga

2.4 Puesta en funcionamisnte

Mueva  Ampliacién  Baja  Cambis de titular

Ne de expediente:
(salicitud de "prérraga” o de selicitud
“nuewa" en sub-apartado 2.2 6 2.4)

Coordenadas de proyeccion UTM huso 30:
3
¥
(zalicitud "nueva” en cualquier
sub-apartado dal apartade 2)

Ne Registro Especial:
(solicitud de "ampliscién”, "baja" o "cambic

Instalacion LIBERALIZADA (Grupo II segin Decrete 59/2005)

@2.5 Puesta en funcionamienta
@ ryeva O ampliacion OBaia  Cambio de titular

‘N de instalaciones:
‘{campo calculado]

N° Registro Especial:
(solicitud de "ampliacién", "baja" o "cambio
de titular"]

‘ehiculo istoncoe

2,6 Inseripeidn

Wolver

Acciones permitidas
Retroceder a la pagina anterior
Acceder a la pagina siguiente

Cancelar el proceso de creacién de la comunicacion
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Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional

[
p—— Siguiente

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de comunicacion realizando

el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento.
Eb"l Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.

Pasa al grupo de pestafias de la pagina anterior del proceso de creacion,
== Anterior realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese

momento.

3.1.1.3. Técnicos/Instaladores.

Descripcién de la ventana

Desde esta ventana el titular o su representante, introduce la lista de técnicos e instaladores que han intervenido en la
instalacion/es, se introducen hasta un maximo de cinco, las personas que se introduzcan aqui seran las que podran

acceder a la aplicacion con su perfil técnico/instalador que le permitira crear y firmar las fichas técnicas de cada tipo de

instalacion.
S, Pla omun de Tramitacion - Oficin
" A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO
 S— f) ! Datos establecimiento I Otros datos | Instalaciones Liberalizadas (T LS
STADO DE TECHICOS/INSTALADORES AUTORIZADOS v
tumplimentar sélo en el caso de haber marcada la opcién "nueva o "ampliacién” en el apartado 2 de la solicitud
Técnico / Instalador(*)
Seleccione.., ~
Harnbre v Apellidos(*) Documente de identificacidn(*)
SRl [Salecrions .|
q iy =leccione...
2o L 1]
Golzgizcién(*)
Colegio: [ Selecdione.. |
me: [ |
Tecnico J Instalador(*]
[seleccione... ~]
Hornbre y Apellidos(*) Docurnento d= identificacian(*)
Hemer
2 i Seleccione...
o, L |
Colegiscidn(*)
Calegiot [Seleccions... w 1
ok 1
< | >
Terminado

Acciones permitidas
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Retroceder a la pagina anterior

Acceder a la pagina siguiente

Cancelar el proceso de creacion de la comunicacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de comunicacion realizando

Siguiente
el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento.
l:ﬂ"' Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.
Pasa al grupo de pestafias de la pagina anterior del proceso de creacion,
[ ' . - . .
== }_ Anterior realizando el guardado automético de los datos introducidos hasta ese

momento.

3.1.1.4. Datos del establecimiento.

Descripcién de la ventana

Desde esta ventana el titular o su representante, introduce la direccién completa de la instalacion/es de las que va a
comunicar su puesta en servicio. Atencién al campo Municipio que es un desplegable que se activa pinchando en la lupa

resaltada en la pantalla siguiente.
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le Tramitacion - Ofi firtual

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

 — ) Técnicos/Instaladores j ' Otros datos | Instalaciones Liberalizadas ( ==

Ed 4. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Cumplimentar sdlo en el caso de haber marcado en la opcidn "nueva" en el apartado 2.4 6 2.5 de la solicitud.

Tipo de vial*]: Mombre de la vial*]:

|Se\eccione... v|| |
Tipo Numeracidni*): HimerodKrn: Calif Mdrn: Blogue: Escalera: Piso: Puserta:  Margen:
|Se\eccione... hd || | || ||Se|eccione... v|

Datos cormplermentarios:

TN
Provincial(*]: Municipiol*]: L\:alidad:
arJ |
Cddigo Postal(*): Teléfono: Méwil:
| I |

Direccién de correo electrdnico:

Los datos rarcados con (*) son obligatarios

L

Wolver

Acciones permitidas

Retroceder a la pagina anterior

Acceder a la pagina siguiente

Cancelar el proceso de creacién de la comunicacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
) Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de comunicacion realizando

—— | OlQUiENtE . ] .
el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento.

Eb"l Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.
Pasa al grupo de pestafias de la pagina anterior del proceso de creacion,

== Anterior realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese
momento.

3.1.1.5. Otros datos |

Descripcién de la ventana
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Desde esta ventana el titular 0 su representante, responde a una serie de preguntas sobre la posibles afecciones
ambientales de la instalaciones, afeccion a varias provincias, si la instalacién esta sujeta a la normativa de accidentes
graves, también se responde una serie de preguntas de las que se deducira si la instalacion esta en un establecimiento

que sea inscribible en el Registro Industrial, este Ultimo caso se explica en el siguiente paso.

| >

4 de octubre de 2012

f—\ Plataforma de Tral [ C tual i 14:02:34

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO Gil Calderdn, José Ramdn
[ e I Técnicos/Instaladores ] Datos establecimienta G ]) Instalaciones Liberalizadas m

H 7. oTros DaTOS \/ \_/

tumplimentar sdlo en el caso de haber marcado la opcidn "nueva® o "ampliacion™ en el apartado 2 de la solicitud.
7.1 éLa actividad estd sometida a trimite de AUTORIZACION AMBIENTAL INTEGRADA O AUTORIZACION AMBIENTAL UNIFICADAZL. O S @ Mo

7.2 £Lainstalacién afecta a mas de una provincia? Osi @na

En caso afirmativo indicar cuales:

Provincias dizponibles: Provincias Afectadas:
e
bal
7.3 éLa actividad e instalacién esta sujeta al R.D 1254/ 1999 sobre control de Hesgos inherentes a los accidentes graves?........... O Si @ Mo
< >
Terminado
Acciones permitidas
Retroceder a la pagina anterior
Acceder a la pagina siguiente
Cancelar el proceso de creacién de la comunicacion
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional
. Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de comunicacion realizando

. Siguiente . . ,
el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento.

Ebi Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.

Pasa al grupo de pestafias de la pagina anterior del proceso de creacion,

=

Anterior realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese

momento.
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3.1.1.6. Otros datos Il (comunicacién con registro industrial)

Descripcién de la ventana

PUES

PUESTAS EN SERVICIO DE
INSTALACIONES

Dentro de esta pestafia “Otros Datos”, en el bloque de preguntas 7.4, se deduce si el establecimiento es inscribible en el

registro industrial, en caso de serlo lo primero que hara el tramitador es comunicarse con la base de datos del registro,

para comprobar si el titular tiene ya algin establecimiento inscrito, en este caso recuperara aquellos datos que no se

puedan modificar desde PUES, como por ejemplo aquellos que se hayan inscrito mediante una Declaracion Responsable.

|| PuES

1699/2011 de 13 de noviembre?

Osi @Ono

7.4.1{La instalacién est3 en un establecimiento cuya actividad principal sea:
d

menor, centros comerciales, centros de salud, hospitales, oficinas publicas o privadas, etc.

productos /materias primas?

Osi One

Recarga de Gases(ITC EP-6)

O si One

7.5 Tipo de actividad segiin el cédigo CNAE:

Seleccione..,

E = DocUMENTACION ADICTONAL

Documentacién adicional.

8.1 En el caso de actuar como representante legal del titular o de la empresa instaladora, o como p. izada para p

7.3 ¢La actividad e Instalacién ests sujeta al R.D 1254/ 1999 sobre control de Hesgos inherentes a los accidentas graves?........... 'O si @ no

7.4¢ Va a comunicar |a puesta en servicio de una instalacién de energia eléctrica en régimen especial de las liberalizas por el Real Decreto

- Residencial o comercial, como p.ej. viviendas, aparcami piblicos o pri , cafeterias y , venta al por mayor y al por

- Almacenamiento ¥ /o distribucidn de materias pimas y /o productos elaborados sin realizar ninguna operacidén en estos

7.4.2 ila instalacién estd en alguno de los siguientes establecimientos? Talleres de Reparacidn de vehiculos, Centros de Recarga de
botellas(ITC EP-5), Centros de Inspeccién periddica de botellas(ITC EP-5), Centros de Inspeccién visual de botellas(ITC EP-5) o Centros de

copia del documento gue acredite la representacion legal o la autorizacidn, segin el caso:

icacion, debe adjum

Adiuntar DOCUMENTS GQUE ACREDITA L& REPRESENTACION LEGAL, @ =
Acciones permitidas
Retroceder a la pagina anterior
Acceder a la pagina siguiente
Cancelar el proceso de creacién de la comunicacién
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional
1.1 Siatient Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de comunicacion realizando
. iguiente

el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento.
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kﬁ"' Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.

Pasa al grupo de pestafias de la pagina anterior del proceso de creacion,

[ ' . . . .
== }’ Anterior realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese

momento.

3.1.1.7. Otros datos Ill (Documentacion adicional)

Descripcién de la ventana

Desde esta ventana el titular o su representante, introduce la documentacion necesaria para la comunicacion desde el
punto de vista de esta parte de la comunicacion, la documentacion técnica sera aportada en las fichas técnicas, esta
parte de la comunicacion es dinamica, o sea, Se iran activando los documentos a aportar en funcién de los datos que

hayamos ido rellenado en el tramitador.

2.3

Pinchando sobre los cuadros “ EJ ” se nos activan los didlogos para hacer el aporte de documentacion, mediante este

. (=] _ . .
icono “ =" se puede consultar la documentacién aportada, el formato de los archivos sera necesariamente pdf y su

tamafio sera como maximo de 10 mb).

Direccién General de Industria, Energia y Minas — Sadesi Pagina 33 de 78



/A “\\ Manual de Usuario de la PUES

A Oficina Virtual PUESTAS EN SERVICIO DE
JUNTA DE ANDALUCIA INSTALACIONES

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEQ

| puEs + J
ES & COCUMENTACION ADTCIONAL
Documentacién adicional.
2.1 En el caso de actuar como representante legal del titular o de la emp i ladora, o como p izada para p Ia icacién, debe ey
copia del documento que acredite la representacién legal o la autorizacién, segin el caso:
Adjurtsr DOCUMENTS QUE ACREDITA LA REPRESEMTACIGN LEGAL. @
Adjuntar AUTORIZACION PARA PRESENTAR LA COMUNICACIAN, (Segiin modela del anexa II1)* [
Sdlo para el caso RBT/RITE:
N® ernpresa instaladora RET/RITE:
Cormunidad auténama:
8.2 En caso de haber marcado 51 en el apartado 7.1:
Adjurtsr AUTORIZACIGHN AMBIENTAL INTEGRADA O AUTORIZACIGON AMBIENTAL UNIFICADA, EE'
&.3 En caso de haber dido NO en la preg 7.4.2:
[] adiuntar Cerificade Energétics Andaluz del Proyecto. [Anexo X, Decreto 169/2011, de 21 da mayo.) [E
[0 adiuntsr Certificado de exencién de emisién del certificade energético andaluz, (Anexo KIV, Decreto 169/2011, de 31 de mayo.) [E
D Declaro bajo mi respaonsabilidad que la instalacién no esta incluida en el dmbito de aplicacidén del Decreto 16972011, de 31 de mayo, o estanda
incluidas se trata de una ampliacién con un aurnento de consumno energético inferior al 30 % (Consurno inferior a 250 tep, o inferiores al los recogidos
en el anexo VII)
* En el caso de que esté relleno el apartado 1.3, serd obligatorio que adjunte el anexo II1, o se rellenen los datos de la empresa instaladora, En este dltimo caso,
sélo se permitird que se presenten instalaciones sélo de RBT o sélo de RITE.
&
Descargar
Anexo IIT
.. oo by
>
[Terminado
Acciones permitidas
Retroceder a la pagina anterior
Acceder a la pagina siguiente
Cancelar el proceso de creacion de la comunicacion
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcién funcional
1.1 Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacién de comunicacion realizando
! Siguiente
el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento.
[.E*r. Descargar documento | En este icono de puede descargar/visualizar el documento aportado.
Elj"" Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.

Pasa al grupo de pestafias de la pagina anterior del proceso de creacion,
[ , . . . .
== }_ Anterior realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese

momento.
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3.1.1.8. Otros datos IV (Declaracién)

Descripcién de la ventana

Desde esta ventana el titular o su representante, declara que los datos aportados son ciertos los datos aportados en la

comunicacién y que la documentacion aportada se corresponde con la que se indica en cada uno de los aparatados.

&3 10, DECLARACIONES

Declaraciones.

10.1 La persona abajo firmante declara que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud y documentacion anexa, autorizando
a la Administracidn para que pueda verificar la veracidad de los datos introducidos.

Acciones permitidas

Retroceder a la pagina anterior

Acceder a la pagina siguiente

Cancelar el proceso de creacién de la comunicacién

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional

L. Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de comunicacion realizando
! Siguiente
el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento.

kﬁ"' Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.

Pasa al grupo de pestafias de la pagina anterior del proceso de creacion,

== }_ Anterior realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese

momento.

3.1.1.9. Instalaciones liberalizadas.

Descripcién de la ventana
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Desde esta ventana el titular o su representante, elije las instalaciones de las que va comunicar su puesta en servicio,

estas se seleccionan marcando los cuadros de seleccion “ " que aparecen en la parte derecha de la pantalla.

Al seleccionar estas casillas abrimos la posibilidad de presentar las fichas técnicas de cada tipo de instalacién, no se
podran presentar fichas de un tipo que no se hayan seleccionado en esta pantalla y no se podran quedar en cero fichas

presentadas aquellos tipos que hayamos seleccionado.

[ae ] TécnicosiInstaladores | Datos establecimienta | Otros datos i [ 3

Cumplimentar solo en el caso de haber marcado el apartsdo 2.5 de la solicitud.

LISTA DE ACTIVIDADES E INSTALACIONES LIBERALLIZADAS

® ALMACENAMIENTO DE PRODUCTOS QUIMICOS (APG)

# ALMACENAMIENTO DE PRODUCTOS PETROLIFEROS LIQUIDOS (FPL)
# EQUIPDS A PRESION

#* AscENsORES

# CALEFACCION, CLIMATIZACION ¥ AGUA CALIENTE SANITARLA

® [ ECTRICAS DE ALTA TENSION

# E (CTRICAS DE BAJA TENSION

* FRIGORIFICA

# GRiAS TORRE

* Gas

# SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS

OooooNooNooD O oo

* Grias MOVILES

L

Acciones permitidas

Retroceder a la pagina anterior

Acceder a la pagina siguiente

Cancelar el proceso de creacion de la comunicacion

Elementos de la ventana
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Captura Nombre Descripcién funcional
1.1 Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de comunicacion realizando
Siguiente
el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento.
|:5"'| Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.
Pasa al grupo de pestafias de la pagina anterior del proceso de creacion,
i
== }_ Anterior realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese

momento.

3.1.1.10.Fichas

Descripcién de la ventana

Una vez que hemos llegado a esta pestafia, el tramitador nos da este mensaje de advertencia, en esta pantalla termina la
fase de creacion de la comunicacion por parte del titular, lo normal, como indica el mensaje, es que en este momento

inicie la cumplimentacién por parte del técnico/instalador que haya intervenido en la ejecucion de las instalaciones.

[ FOES
1

BAFICHA

Selector

Equipos a Presidn Ascensores RITE Contra incendios Eléctricas de alta tensidn
Eléctricas de baja tensidn Frigorificas Gas Grias Torre Grias Maviles
Petroliferas Liquidos iProductos Quimicos!

! MEMSAJES DE ADYERTEMCIA

1. En este procedimiento es habitual la intervencion de un técnico © tente y/o instalador habilitade. Selo en los sigui Cas05 MO &5 NeCesario:
A) Instalaciones de Almacenamients de Productos Quimicos que no requieran proyecto.

B) Ascensores que no requieran proyecto.

C) Grilas miviles autopropulsadas.

D) Instalaciones de recarga de botellas con equipos maviles (equipos a presion).

E) Centros de almac iento y distribucidn de de GLP de 4% y 5= categoria (instalacion de gas).

F) Instalaciones de proteccién contra incendios requladas por el cédige técnico de la edificacion en las que solo se instalen extintores.
5i esta en uno de estos casos continiie con la tramitacion.
2. 5i no esta en los casos anteriores, como titular o rep legal del expedi si continila con la edicién de la ficha sélo podrd completar la

presentacion de la ficha y su solicitud de forma no tel ap o junto con el i lador, técnico, en el Servicio de Atencidn al Ciudadano
de la Consejeria de Economia, Innovacidn, Ciencia y Empleo.

continuar Valver

Acciones permitidas
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Retroceder a la pagina anterior
Acceder a la pagina siguiente
Cancelar el proceso de creacion de la comunicacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
N Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de comunicacion realizando
Siguiente
el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento.
|:5"'| Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.
Pasa al grupo de pestafias de la pagina anterior del proceso de creacion,
| .
== }_ Anterior realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta ese

momento.

3.2. Paso 2, el técnico/instalador crea y presenta las fichas técnicas.

En la pantalla que hemos descrito en el aparatado 3.1.1.3, el titular o su representante introduce los datos de los
técnicos/instaladores que intervienen en las instalaciones, mediante el acceso que vamos describir a continuacion se crean

y firman las fichas técnicas, para la creacion y firma de estas hay que tener en cuenta estas reglas (extracto de orden XXXX:

“2. Las fichas técnicas descriptivas previstas en el articulo anterior que se acompafien a la comunicacion
seran cumplimentadas y firmadas por las siguientes personas:

a) Para el establecimiento o instalacion que conforme a su normativa especifica requiera direccion
técnica, por el técnico competente que haya realizado la direccion técnica.

b) Para el establecimiento o instalacion que conforme a su normativa especifica no requiera
direccion técnica emitida por técnico competente, pero si la emision de un certificado de
instalacion de un instalador o empresa instaladora habilitada, por el instalador o responsable
técnico de la empresa instaladora que firme el certificado.

¢) Para el resto de los casos, por el propio titular o su representante legal.”

3.2.1. Creacion de fichas técnicas.

Lo primero sera acceder a la OV, con certificado digital pero en este caso accederemos picando por el acceso
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El acceso y las pestafias de estas pantallas estén descritas en el apartado 2.4.

BN Seleccidn de convacatoria y perfil con la que se accede al procedimianto

Acceso a: Puesta en Funcionamiento [PUES)

Bienvenida

[SIN CONYOCATORIA |

FY
Accezoa
omunicaciones

3.2.1.1. Pantalla de acceso.

Descripcién de la ventana

Cuando entramos en la aplicacion como técnico/instalador, en la pestafia “pendientes de presentar” buscaremos el
expediente al que le tenemos que crear las fichas, si tenemos varias tendremos que distinguirlas por el “Id, de la

comunicacion” que se resalta a continuacion.

En esta ventana se permite filtrar por tipo de ficha y por “ld. Comunicacion” este parametro es el que relaciona la

comunicacion que crea el titular con las fichas que va a generar el técnico/instalador.

En esta pantalla el técnico/instalador tendré que picas sobre el icono “ ' ” para generar una nueva ficha el expediente.
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|j PCT - Bandeja de Solicitudes

lunes, 29 de octubre de 20
14:18:
A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEQ Gil Calderdn, José Ram

Ao, Plataforma Comin de Tramitacidn - Oficina Virtual

Usted tiene actualmente 206 solicitudes. Utilice las pestafias y los botones 4 para trabajar con
ellas.

f ! En Trarite [ Resueltas

B8 Permite buscar, consultar v tramitar los expedientes seqin los criterios de bisqueda indicados

Critarios de Bisqueda

Tipo: | ToODOS bt 1d. Solicitud:

+ M?Expedients Tipe Estada Fecha de presentacidén
SOLICITUD PENDIEMTE DE PRESENTACION
SOLICITUD PENDIEMTE DE PRESENTACION
SOLICITUD PENDIEMTE DE PRESENTACION [y
SOLICITUD PENDIEMTE DE PRESENTACION B,
SOLICITUD PENDIEMTE DE PRESENTACION B,
gi enc dos : 34. dos del 1al5

1 22 45 kK

Acciones permitidas

Retroceder a la pagina anterior

Acceder a la pagina siguiente

Cancelar el proceso de creacion de la ficha técnica

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
N Crea ficha Genera una nueva ficha en la comunicacion.
o ) Permite ver las fichas creadas/presentadas en el expediente si han sido
Ver fichas

creadas por el usuario que esta logado.

Ey Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.

3.2.1.2. Pantalla de fichas I.

Descripcién de la ventana
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Una vez que el técnico/instalador pica sobre el icono “ accede a esta pantalla, en ella se generan las fichas técnicas
se adjunta la documentacion que se requiere reglamentariamente y finalmente se firma todo este conjunto de

ficha/documentacion anexa.
Esta generacion se hara por la persona que cumpla los requisitos especificados en el apartado 3.2.

Solo podremos generar fichas que nos haya habilitado el titular (punto 3.1.1.9) en caso del ejemplo que vemos a

continuacion podemos crear “Eléctricas Baja Tension” y “Productos Quimicos”

ﬁ Plataforma Conin de Tramitacién -... | = -

g a Comun de Tramitacion - a virtual

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

ENFICHA

Selector

Equipos a Presidn - RITE Contra incendios Eléctricas de alta tensidn
Grias Torre Grias Maviles

Petrolifaros Liquides

% SELECCIONE UN TIPO DE INSTALACION DE LA LISTA

< >
Terminado

Acciones permitidas

Retroceder a la pagina anterior

Acceder a la pagina siguiente

Generar fichas técnicas del tipo elegido.

Cancelar el proceso de creacion de la ficha técnica

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Ebi Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.
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3.2.1.3. Pantalla de fichas IlI.

Descripcién de la ventana

PUES
PUESTAS EN SERVICIO DE
INSTALACIONES

Para seguir con el ejemplo vamos a crear una ficha de almacenamiento de productos quimicos el proceso es igual para

todas las fichas, pinchamos sobre “Productos quimicos” y estaremos en esta pantalla.

Si nos fijlamos vemos que nos aparecen bastantes campos sombreados, estos campos no son modificables ya que los

toma de la comunicacién que ha creado el titular, estos campos son los correspondientes a “Titular” y “Emplazamiento”,

en caso de existir algin error o deficiencia tendrian que ser subsanadas por el titular antes de la presentacion de las

fichas técnicas, ya que los errores pueden impedir que se firmen las fichas, y en caso de que no sea un error que no

bloguee la firma, por ejemplo, una direccion incorrecta, esta no se podra modificar una vez presentada la ficha.

L
&S Informacidn sobre los apartados que faltan por rellenar Ficha: Mo contiene fichas

Titular:

Doc, identificacidn(™®): Miimero(*): Primer Apellido(*): Sequndo Apellido: Mombra(™*):

NIF GIL CALDERON JOSE RAMON

Razdn Social [1):

(1) Campao obligatario en el caso de que el tipo de identificacidn sea CIF.

Emplazamiento:

Tipo de uia(*n Mambre de la uial*):

ALAMED, tasa

Tipo calera: Piso: Puserta:  Margen:

MUK

Datos

Provincia(*): Municipia(*]: Localidad:

SEVILLA AGUADULCE

Cadigo Postal(™:

41120

IActiuidad principal (*1: IINO RELA (4): 2

Guardar
Acciones permitidas
Retroceder a la pagina anterior
Acceder a la pagina siguiente
Generar fichas técnicas del tipo elegido.
Cancelar el proceso de creacion de la ficha técnica
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional
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Ggar Guardar Borrador Guarda los datos que vayamos introduciendo en la ficha técnica.
L:,S"l Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.

3.2.1.4. Pantalla de fichas III.

Descripcién de la ventana

Tendremos que rellenar todos los datos técnicos y IMPORTANTE, seleccionar el subtipo de instalacion, por ejemplo

&

Guardar
« Salidos facilmente inflamables & == 5000 kag. . “ .
o y guardar el borrador en el icono Borrador » pacty que no

1 Prc
hagamos esto no se activaran los “ ” para poder aportar la documentacion (los documentos aportado estaran en

formato pdf y tendran un tamafio inferior a 10 mb).

:] Plataforma Comiin de Tramitacion - ... -
(OMutagénicos Q == S000 kg, 1,5, 6 A A
OTo’Hicos para la reproduccidn Q == 5000 ka. 1,3, 8
ONigrssos para =l Medis Ambiente ¢ == 5000 ka. 1,5,6
(5lifos ficilmente inflamsbles 1000 <= Q < 5000 kq. 2, 2.5
056 oz facilmente inflamables Q == 5000 kg, 1,353,686
Omlmacenamiznte de perduidos orgdnicos MIE APQ-9 30 <= § < 150 kg, 2,3, 4,5
(OAlmacenamiento de perdxidos orgénicos MIE APQ-9 Q »= 150 kg, 1.4,5, 6
1 Proyects Redzctado portécnice competents ¥
1.3 Certificada del colegio profesionzl o declaracién responsable del técnico autar del misms m
2 Memaria/Escrito firmada por el propietario del Almacenamiento o su representante legal en el que se haga constar las (|
cantidades que se van a almacenar, las caracteristicas del producte y la dezcripcicn del almacenamiento, asf como los medios de
proteccidn de que se va a disponer.
3 Certificada del ©rganismo de Contral [3
4 Certificada de construccidn de los recipientes [y
arifn del titular indicanda aus noses la ndliza de seauen suinida en el Avt, £ del B0 3792001 can detalle de la cuantis m ™
Guardar
Borrador
Los datos marcados con (%) son obligatorios
(&
Wolver
~
£ >
Terminado

Acciones permitidas
Seleccionar subtipo de instalacion.

Aportar la documentacion requerida reglamentariamente,
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Generar fichas técnicas del tipo elegido.
Cancelar el proceso de creacion de la ficha técnica
Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional

Ggar Guardar Borrador Guarda los datos que vayamos introduciendo en la ficha técnica.

@5"' Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.

3.2.1.5. Pantalla de fichas IV.

Descripcién de la ventana

Una vez dado el paso anterior podremos aportar la documentacion, y una vez aportada podremos realizar la firma de la

ficha técnica.

5 Dreclaracidn del titular indicande que posee |a pdliza de sequro exrigida en el Art, & del R.D, 3792001 con detalle de la cuantia _1..5
asequrada por siniestro

w6 Certificado de Direccidn de técnica emitido por técnico competente, _1..5

™

2

&.a Certificado del colegio profesional o declaracidn responszable del técnico autor del mizmo

La persona firmante declara que son ciertos los datos que figuran en la presente ficha técnica, que la documentacidn aportada es copia fiel de los
originales que obran en mi poder, autarizando a la administracidn para que pueda verificar la veracidad de los datos v documentos intraducidos .

3 i
8 @ & =
Guardar Baorrar Ficha Presentar Ficha  Imprimir
Eorrador Ficha

Los datos marcados con (%) son obligatorios

&

WValver

Acciones permitidas
Seleccionar subtipo de instalacion.
Aportar la documentacion requerida reglamentariamente,

Generar fichas técnicas del tipo elegido.
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Cancelar el proceso de creacion de la ficha técnica

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
Ggar Guardar Borrador Guarda los datos que vayamos introduciendo en la ficha técnica.
) Borra la ficha, se podra hacer siempre que no se haya presentado y solo por la

Borrar Ficha | BOITar ficha _
propia persona que la ha generado.

F¥ ) Una vez cumplimentados todos los datos e incorporada la documentacion
Presentar Fichs | PTESENtAr ficha i ) , ,
exigida, en este boton se realiza la firma.

u—»'__l‘ o Genera un documento en formato “pdf” que podra ser impreso, entes de la
Irmprirmir Imprimir ficha _
Ficha firma saldra con la marca al agua “Borrador”
rm
= Visualizar documentos = Permite visualizar los documentos aportados.
kﬁ"' Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.

3.2.1.6. Pantalla de fichas V.

Descripcién de la ventana

¥
Cuando pichamos sobre el boton “Fresenear Ficha » nog sale una pantalla como la siguiente, en ella podemos visualizar la
ficha técnica y los documentos aportados, por si queremos hacer una Ultima comprobacion antes de la firma, una vez

firmada ni la ficha, ni los datos tomados de la comunicacion no los documentos aportados podran ser modificados.
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I_L] Plataforma Comiin de Tramitacién - ...
L I v
2. TIPO DE INSTALACION Y DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO REGLAMENTARIO
B sélidos ficimente inflamables Q== 5000 kg.
3. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
B 1 Proyecto Redactade por técnico competente
B 5 Declarscién del tularindicanda que poses la péliza de uro exigida en el Art. 8 del R.D. 372001 con detalle de la cuantia asegurada por
que po: Pl seg g seg por
siniesto
F] & Ceriificado de Diraccién de técnica emitido por téenico competante.
4. Declaracidn
] La perscna abajs firmante declara que son ciertos los datos que figuran en la presente ficha tcnica, que la documentacién aportada es
copia fielide Ios originales que obran en mi peder , autorizando a la administracién para que pueda verificar la veracidad de los datos y
documentos introducidos. ¥
Documentacidn entregada
" Ficlla de Almacenes de Productos Quimicos (APQ) de |2 solicitud con n® de expediente 00442011
IECUM NTDS APDRTADDS
i 1. Plavecto Redactado por técnico competente
: claracidn del titular indicando que posee la pdliza de sequro exigida en el Art, & del RO, 379/2001 con detalle de la cuantfa asegurada por
ertificade de Direccidn de tédcnica emitido por técnice competente,
&
Cancelar
v
< *
Los datos marcados con (%) son obligatorios
&
Voluer

Acciones permitidas

Firmar la Ficha Técnica.

Cancelar el proceso de creacion de la ficha técnica

Elementos de la ventana

Captura
2

Firmar

L€

Cancelar

=
LA

i

3.2.1.7. Pantalla de fichas VI.

Direccién General de Industria, Energia y Minas — Sadesi

Nombre

Firmar ficha

Cancela

Visualizar documentos

Volver

Descripcién funcional

Una vez cumplimentados todos los datos e incorporada la documentacion

exigida, en este boton se realiza la firma.

Cancela el proceso iniciado.

Permite visualizar los documentos aportados.

Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.
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Descripcién de la ventana

Una vez que hemos realizado el proceso de firma la ficha técnica tendré este aspecto, como se ve tendra asignado un
nimero de expediente situado arriba a la derecha, justo debajo del codigo de barras, y en la parte inferior vemos como se

muestra el cajetin con la firma electronica y los codigos de verificacion de dicha firma.

Una vez firmadas todas las fichas esta etapa de la presentacion habra teminado.
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Numero registro: 201299900036087
Fecha y hara: 30/10/2012 12:22:23

£

JUNTR DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO
Delegacién Territorial de SEVILLA

FICHA TECNICA DESCRIPTIVA ALMAGENAMIENTO DE PRODUCTOS QUIMIGOS |

1. CARACTERISTICAS PRINCIPALES DE LA INSTALACION

Titular:
NIF NIE <IF
1¢ Apellide:  GIL 2* Apellido: CALDERON Nombre: JOSE RAMGN @ © o
Razén Social:
Emplazarmiento:
TVia: ALAMEDA Nombre Via: tasa Provincia: SEVILLA
T.Numeracion: NUM  Namero/Km: 1 Calif NumMetros: Municipio: AGUADULCE
Bloque: Esc.: Piso: Puerta: Margen: Localidad:
Datos complementarios. Cédigo Postal 41120
Actividad Principal: N° REIA
prueba de manual 1
VOLUMEN A Imc LLEAFECTA
PRODUCTO ALMACENADO RECIPIENTE (M3) MATERIAL DEPOSITO APLICABLE CLASE CATEG. RAP?
preuba de manual Fijo 10 10 MIE-APG-1

2. TIPO DE INSTALAGION Y DOGUMENTOS PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO REGLAMENTARIO

[ sélidos facilmente inflamables Q >= 5000 kg.

3. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

E 1 Proyecto Redactado por técnico competente

E 5 Declaracion del titular indicando que posee la poliza de seguro exigida en el Art. 6 del R.D. 379/2001 con detalle de la cuantia asegurada por
siniestro

[ 6 Certificado de Direscién de técnica emitide por téenico competente

4. Declaracion

[ La persona abajo firmante declara que son ciertos los datos que figuran en la presente ficha téenica, que la documentacién aportada es

copia fiel de los criginales gue obran en mi poder , autorizando a la administracién para que pueda verificar la veracidad de los datos y
documentos  introducides.

'/, \

Cédigo Seguro de verificacion: MdNGedJSgN3|ngd.'rXaW2q+cfsfz Permite Ia verlf cacién de la lntegrldad de una copia de este documemo\

electrénico en la direccién: https:fivawvw. esfinnavacio resafveri /. Este » incorpora firma electrénica
reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de dlclernbre de firma electrénica.
FIRMADO POR | GIL CALDERON JOSE RAMON | FECHA Y HORA | 30M10/2012 12:22:18
ID. FIRMA 10.230.18.76 | AAdiyBedJ5gNSigTgd/rXaVT2g+cssiz | PAGINA [ 171
dlyBedJ5gN3igTgd/rXaVT2q+ofsfz /

\ —————

Acciones permitidas
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Volver a la bandeja de comunicaciones.
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcién funcional

|:5"| Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.

3.3. Paso 3, el titular/representante legal finaliza la presentacion.

Resumamos un poco lo que hemos hecho hasta ahora, el titular ha creado una comunicacion ha rellenado su parte del

formulario y ha designado a los intervinientes.
Los técnicos/instaladores han presentado sus fichas técnicas.

Ahora el momento en el que el titular finalizara la comunicacién y obtendra los justificantes acreditativos de haber hecho la

comunicacién de la puesta en servicio.

El titular vuelve a acceder al tramitador tal y como se describié en el apartado 3.1 Paso 1.

3.3.1. Bandeja de solcitudes.

Descripcién de la ventana

Ahora lo que tenemos que hacer es dentro de la pestaiia “Pendientes de presentacion” buscar nuestro expediente, esta
busqueda la haremos por tipo de ficha o por el “Id. Comunicacion” que nos identifica de manera Unica el expediente, como

vemos el expediente tiene dos fichas técnicas presentadas.
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|_1'] PLT - Bandeja de Solicitudes
Criterios de Blisqueda
Tipo:| ToDOS s 1d. Solicitud:
Rezultados
Id. Solicitud -+ M?Exzpediente Tipo Estado Fecha de presentacidn Acciones
H 2792 SOLICITUD PENDIENTE DE PRESEMTACION TaT e
(L] E 27q SOLICITUD PENDIEMTE DE PRESEMTACION
(1] B 2795 SOLICITUD PENDIEMTE DE PRESEMNTACION
< [ 1] 2811 42011 FICHA AR FICHA PRESEMTADA
2812 42020 FICHA BAJA TEMSION FICHA PRESEMTADA
o 2:z0 Ut T TR eHH
a 2809 SOLICITUD PEMDIENTE DE PRESENTACION B2 @l’!_’ SR
Registros encontrados : 116. Mostrados del 111 al 115
M9 20 21 22 23 24 # W
& (d (d ] \ad [
Muews Solicitud de Solicitud de Solicitud de Salicitud Salicitud de Solicitud Solicitud de
Salicitud AP ASCEMSORES BAJA COMTRAIMCEMDIRETE FRIGORIFICA EQUIPCS A
TEMSIOHN PRESICHN
\n)
~ N L
Buscar Limpiar Walver
zolicitudes
eristantas

Si el expediente estd completo desde esta pantalla podremos iniciar la firma, sino lo esta nos saldra una pantalla con los

campos que me faltan por rellenar.

Para saber si la comunicacién esta completa podemos utilizar el icono - que aparece a la izquierda de la pantalla, en

caso de que lo esté nos saldra una pantalla como esta:

Mo se han encontrado errores,

(

Cerrar

Si tenemos algln error tendremos que entrar en la comunicacion y subsanarlo antes de la firma, para ello accedemos a ala

3
comunicacién por el icono “ =< ” modificar comunicacion.

o - . . : oy
En caso contrario si todo esta correcto iniciamos el proceso de firma/comunicacion con el icono “ = ™.

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
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£l]

ES)

Buscar
Limpiar
Volver

Firmar comunicacion.

Informacion

Eliminar comunicacion

Duplicar Comunicacion

Consultar Comunicacién

Recupera el listado

de

Resoluciones

Nueva Comunicacion

Modificar comunicacion

Duplicar Comunicacion

Consultar n® REIA.

. PUES
Ma”‘g}!igi:\sﬁz:}glde la PUESTAS EN SERVICIO DE
INSTALACIONES

Aplica los filtros introducidos

Limpia la busqueda actual

Vuelve a la pagina anterior

Inicia el proceso de firma/presentacion de la comunicacion.

Nos informa sobre los errores 0 campos vacios que sea obligatorio rellenar

en la comunicacion

Elimina la comunicacion seleccionada, solo se pueden borrar aquellas que

no tengan fichas presentadas.

Realiza la duplicacién de la comunicacién a partir de una existente. El
duplicado se realiza en la bandeja de comunicaciones pendientes de

presentacion.

Obtiene la comunicacion en formato pdf

Muestra un listado con todas las resoluciones del expediente

Accede a la ventana de creacién de comunicaciones.

Accede a la comunicacién creada para posibilitar la modificacion de los

datos.

Realiza la duplicacion de la comunicacion a partir de una existente. El
duplicado se realiza en la bandeja de comunicaciones pendientes de

presentacion.

Muestra el nuemero de inscripcion que se le ha dado a la instalacion en el

Registro Industrial, 0 se informa de que no es necesaria la inscrpcion.

3.3.2. Firma de comunicacion.

Descripcién de la ventana
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Una vez que iniciamos el proceso de firma, se nos genera una pantalla como la que describimos a continuacion, se genera

un pdf con la comunicacion que se va a presentar, para hacer una Ultima comprobacion antes de la firma, también se puede

consultar las fichas técnicas y la documentacion que llevan anexa.

PUES

Oficina Virtual PUESTAS EN SERVICIO DE

INSTALACIONES

|_1'] Plataforma Comiin de Tramitacidn - ...

T. Via: ALAMEDA Nombre de la Viatasa

T.Numeracion: NUM  Numero/Km.. 1 Calif NOm/iMetros: Blogue: Esc.C Piso: Puerta:

Datos complementarios:

Margen:

Provincia: SEVILLA  Municipio: AGUADULCE Localidad

Cadigo postal: 41120 Direccion de comeo Teléfono:

Maovil:

5. OTROS DATOS

5.4 ; Va a comunicar la puesta en servicio de una instalacion de energia eléctrica en régimen especial de las liberalizas
por el Real Decreto 1639/2011 de 18 de noviembrg?

5.4.1 ;Lainstalacion esta en un establecimiento cuya actividad principal sea: residencial o comercial, como p.gj.
viviendas, aparcamientos publicos o privados, cafeterias y restauranies, venta al por mayor y al por menor, centros
comerciales, centros de salud, hospitales, oficinas publicas o privadas, etc. almacenamiento yio disfribucion de
materias primas ylo productos elaborades sin'realizar ninguna operacion en estos productosimaterias primas ?

Recarga de botellas (ITC EP-5).Centros de Inspeccion periodica de botellas (ITC EP-5).Centros de Inspeccion Visual de
botellas (ITC EP-5).Centros de/Recarga de Gases (ITC EP-6).

De las preguntas anteriormente contestadas se deduce que Ia instalacion es inscribible en el Registro Integrado Industrial
de Andalucia, para su oportuna inscripgién de oficio necesitamos que nos facilite los siguientes datos:

e

™M
L SOLICITUD DE PUESTA EM FUMCTIOMAMIEMNTO

cumentacion entregada

FICHAS
by

10FICHA ALMACEMAMIENTO DE PRODUCTOS QUfMICOS (AP
2l 20 FICHA ELECTRICAS DE BAJA TEMSION

L2 L

Firmar Cancelar

Si

Si

5.4.2 ;Lainstalacion esta en algund de los siguientes establecimientos? Talleres de Reparacion de vehiculos.Centros de Si

O ~»@
O »@

o @

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
L2 ¢ . . -
— Firmar Firma/presenta la comunicacion.
Firmar

L

Cancelar Cancela el proceso de firma.
Cancelar

Descripcién de la ventana
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Una vez tenemos la comunicacion firmada, se nos presenta una pantalla como esta, aparece la comunicacién con el cajetin
de firma, el codigo de registro en @ries, que es el nimero de registro de entrada en el registro telematico de Junta de

Andalucia la transaccion de @firma, que es un codigo de verificacién de la comunicacién presentada.

Debajo del cddigo de barras situado en la parte superior derecha del documento tenemos el niimero de expediente asignado

a la comunicacion presentada. Por este nimero podremos hacer la busqueda en la bandeja.

DO TS =

Tenemos también un acceso directo para la descarga del recibi de la presentacion.

ﬂ Plataforma Comin de Tramitacion -... | == -

Piigira Jicka 3

Cadgo Sequro de verficacion: wm—hmm 1+Fix . Permie la verficackén de 2 iIniegridad de ura copla de esie documento
ESECIONICD B |8 ENECCIoN: METE W JUNOsancNLc S S rnovacionCencisyEmpresy et cira). ESe foIUmanD NCpona fimm Secionic
"Em acuerdo ala Ley SS2003 de 15 de didembre, de frma siacindnica

FIRMADD FOR GIL CALDEROHN JOEE RAMON FECHAY HORA DEHZAZ 104146
10 FIEMA 102304876 |ﬂm—hmﬁw2\m}" +F PAGINA 33

DOCUMENTO RECIBI. I—EI Para obtener el Recibi de la solicitud pulse agui

MEMSAIJES INFORMATIVOS,
- Id de tranzaccidn de @FIEMA asignadoidVY+zqeVHURIOBekIBdcSIqUCje++1i
- Zddiga de registre en @ries:201299200036219

-Enlapestafia de solicitudes resueltas puede obtener los justificantes acreditatives de presentacian de la
documentacidn v los certificados de agua v baja tensidn en cazo de haber prezentado una instalacidn de dicho tipa,

- Laz instalaciones incluidaz en la solicitud podran estar zometidas a inzpeccidn por parte de los drganosz
campetentes de la Junta de Andalucia,

L
Valver
w
< >
Terminado
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Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
kﬂ"' Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones..
& " .z . .z
F:l Descargar documentos Descarga el recibi de la presentacion de la comunicacion.

3.3.3. Consulta de documentacién generada.

Una vez finalizada la firma y presentacion, el tramitador genera automaticamente los justificantes de la presentacion, emite
los justificantes acreditativos, que serviran al titular para demostrar que ha cumplido con el tramite reglamentario, y

devolvera diligenciados los certificados de instalacion si asi esta establecido en los reglamentos que sean de aplicacion.

A continuacion se muestra la pantalla en la que se hace esta consulta y se muestran algunos ejemplos de los documentos

que devuelve la aplicacion.

Descripcién de la ventana

Accedemos a los justificantes acreditativos y a los certificados diligenciados a través de la pestafia “Resueltas” de nuestra

bandeja de comunicaciones.

Direccién General de Industria, Energia y Minas — Sadesi Pagina 54 de 78



/ “\\ Manual de Usuario de la PUES

PUESTAS EN SERVICIO DE

A Oficina Virtual
JUNTA DE ANDALUCIA ol ru INSTALACIONES

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEQ

|j PLT - Bandeja de Solicitudes

ulz rmun de Tramit: in:
CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Usted tiene actualmente 282 solicitudes. Utilice las pestanas y los botones . para trabajar con

f pendientes de Presentacidn [ En Trdmite § ‘

BB permite buscar, consultar y tramitar los enpedientes seqin los criterios de bisqueds indicados

Criterios de Bdsqueda

Tipo:|ToDOS v 1d. Solicitud: Mo Expediente:
Presentada el: [Ehd
Resultados
1d. Solicitud- M2 Expedients Tipo Estado Facha de presentacién Acciones W
2750 41012 SOLICITUD ARCHIVO DEL EXPEDIENTE 23072012 ﬂ‘ﬂ'ﬂ"":‘.lg L‘;
E 2795 41412 SOLICITUD ARCHIVG DEL EXPEDIENTE, VISTC BUENG REIA  06/11/2012 FHIEHFE
2811 4z011 FICHA APQ ARCHIVO DEL EXPEDIENTE o&/11/2012 .j.‘
2812 42020 FICHA BAJA TEMSION ARCHIVO DEL EXPEDIEMTE 06f11/2012 .ﬂ.‘
gi enc dos : 42. dos del 41 al 42
M4 5 6 7 8 9
v
3 >
Terminada
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional
= Consultar Comunicacién Obtiene la comunicacion en formato pdf.
o Consultar recibi. Obtiene el recibi en formato pdf.
[T .I Consultar justificantes Obtiene los justificantes acreditativos y certificados, para su impresion y/o

acreditativos y certificados. descarga.

Recupera el listado de

<l

. Muestra un listado con todas las resoluciones del expediente.
Resoluciones

Realiza la duplicacién de la comunicacion a partir de una existente. El

a

Duplicar Comunicacion duplicado se realiza en la bandeja de comunicaciones pendientes de

presentacion.

_ L Realiza la duplicacion de la comunicacion a partir de una existente. El
Duplicar Comunicacion

a

duplicado se realiza en la bandeja de comunicaciones pendientes de

Completa
presentacion. En este caso se duplica la comunicacion y las fichas técnicas.
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<))

Consultar notificaciones. Consulta notificaciones del expediente en caso de que las haya.

Muestra el nimero de inscripcion que se le ha dado a la instalacion en el

7

Consultar n® REIA. . ) . o
Registro Industrial, 0 se informa de que no es necesaria la inscripcion.

gy Consultar fichas. Consulta las fichas técnicas y los documentos aportados en ellas.
EF Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones.
. Buscar Aplica los filtros introducidos.
L) Limpiar Limpia la busqueda actual.
EF Volver Vuelve a la pagina anterior.
Q Nueva Comunicacién. Accede a la ventana de creacion de comunicaciones.

3.3.3.1. Justificantes acreditativos diligenciados.

Descripcién de la ventana

Accedemos a los justificantes acreditativos y a los certificados diligenciados a través de la pestafia “Resueltas” de nuestra
bandeja de comunicaciones. Cuando accedemos a la consulta vemos una pantalla como esta, en el expediente que hemos
tomado como ejemplo, tenemos dos justificantes, uno para la instalacion de baja tension y otro para la de APQ, ademas para

la baja tension tenemos el certificado de instalacion también diligenciado.

|j Plataforma Comin de Tramitacién - ... | + -

6 de noviernbre 2012

/'/:.\\\ Plataforma Comun de Tramitacion - Oficing o AT

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO Gil Calderdn, José Ramsn

Tipo Documento Tipo Expediente Expediente Visualizar
Justificantes

JUSTIFICAMNTE ACREDITATIVG Inztalacidn de productes quimices oo442011 [E
JUSTIFICAMTE ACREDITATIVD Instalacidn de baja tensidn 00442020 [E

Certificados
CERTIFICADS DE INSTALACION DE BAJA TEMSISN Instalacién de baja tensidn do442020 [E

Voluer
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Captura Nombre

Qj"l Volver

Descripcién de la ventana

Modelo de justificante acreditativo.

Direccién General de Industria, Energia y Minas — Sadesi
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Elementos de la ventana
Descripcién funcional
Vuelve a la pagina anterior.
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CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION,
Delegacion Territorial de SEVILLA
N° de registro de Instalacién: APQ/SE/000130

NCIAY EMPLEO

JUNTA DE ANDALUCTA
Expediente: 00442011.
Registro: 201299900008638 06/11
Asunto: Justificante de press

@12 10:41:50.
gcion de documentacion.

Con fecha 06/11/2012 el titular de la instalacion/establecimiento cuyas caracteristicas se indican a continuacion ha presentado la
comunicacion para su puesta en servicio declarando bajo su responsabilidad que ha aportado los documentos acreditativos del cumplimients
reglamentario, de acuerdo con el articulo 5 del Decreto 59/2005, de 1 de marzo, por el que se regula el procedimiento para la instalacion,
ampliacién, traslado y puesta en funcio to de imientos e instalaciones industriales, asi como el control, responsabilidad y
régimen sancionador de los mismaos, modificado por el Decreto XX/2010.

Este documento ampara EXCLUSIVAMENTE la instalacion de Productas Quimicos descrita, y servira a la persona interesada como acreditacion
por su parte del cumplimiento de los requisitos reglamentarios para la puesta en servicio en materia de seguridad industrial, no existiendo
objecion por el drgano competente en materia de industria y energia para dicha puesta en servicio. El titular tiene |a obligacion de acreditar el
cumplimiento regl: itario de TODAS las i sujetas a reglamentacion de seguridad industrial.

La emision del presente justificante no supsne en ningan caso la conformidad técnica a la documentacion presentada por el rganc competente
en materia de industria y energia.

1. CARACTERISTICAS PRINCIPALES DE LA INSTALACION DE PRODUCTOS QUIMICOS

Titular.
HIF HIE CIF
1° Apellido:  GIL 2° Apellido: CALDERON Nombre: JOSE RAMON ® o o
Razén Sacial:
Emplazarmiento:
TVia: ALAMEDA Nombre Via: Provincia; SEVILLA
T Numeracidn: Numero/Km: Calif Nam/Metros: Municipio: AGUADULCE
Blogue: Piso. Puerta: Localidad.
Datos complementarios: Codigo Postal: 41120
Actividad Principal. N°RBEIA:
prueba de manual 1
VOLUMEN 5 ITC ELE AFECTA
PRODUCTO ALMACENADO RECIPIENTE (M3) MATERIAL DEPOSITO 0 \~ap g CLASE CATEG. RAP?
preuba de manual Filo 10 10 MIE-APQ-1

2. TIPO DE INSTALACION REGISTRADA

[ soiidos facimente inflamables Q >= 5000 kg.

3. DOCUMENTACION ADJUNTADA CONFORME A LA DECLARACION REALIZADA POR EL TITULAR

B 1 Proyecto Redactado por técnico competente

[ 5 Declaracian del titular indicande que posee |a pdliza de seguro exigida en el Art. 6 del R.D. 379/2001 con detalle de |a cuantia asegurada por
siniestro

6 Certificado de Direccién de técnica emitido por técnico competents

Cédigo Seguro de verificacion: dV+zgXVNURfIQ/BeklBdcaVT2q+c/sfz . Permite la verificacién de Ia integridad de una copia de este documento
electrénico en la direccion: https:/iwww juntadeandalucia.esfinnov yempresa/ irma/. Este documento incorpora firma electrénica
reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electronica.

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y FECHAY HORA
EMPLEO
ca\VT2g+c/sfz

dV+zgXVNURfIQ/BeklBdcaVT2q+c/sfz

FIRMADO POR 06/11/2012 10:41:56

ID. FIRMA

10.230.18.76 [ dvezgqxv

PAGINA

11
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Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional

3.3.3.1. Certificados diligenciados.

Descripcién de la ventana

Modelo de diligencia en certificado de instalacion.

Direccién General de Industria, Energia y Minas — Sadesi Pagina 59 de 78



. PUES
AN Manual de Usuario de la PUESTAS EN SERVICIO DE

Oficina Virtual
JUNTA DE ANDALUCIA ol ru INSTALACIONES

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEQ

Numero registro: 201299900008640
Fecha y hora: 06/11/2012 10:42:07

| N° de registro de instalacion: RBT/SE/000063 |
| CERTIFIC ADU DE-HNSHALACLON ELECHRIEATDEBAJA TENSION

Espacio Reservado pam identificacion N° REGISTRO DE LA INSTALACION (1 Sello oficisl

Corporativa del Instalador Autorizado de la Dekgazion Provincial

N° EXPEDIENTE BAJA TENSION 2

TITULAR DE LA INSTALACION

o G Razn SOchT GAT - CTF
ToricilG i Fostal
Tocalidad ‘Prwmm-: Toreo e ladnko: TeRfono,
DATOS DE LA INSTALACION
Wimero: | Bl e | Porial | Escakra | Pimr | Pusta
ToEaaT PGCE TOHIGE PostaT
TiFG G TeaReon G T T que = destna SupeTER ()
nsmcian O e O smplacion T Wotreacion
CARACTERISTICAS GENERALES DE LA INSTALACION
TCoRduGtor 8 B Tea General de Aenacion
Linea General de Alimentacion A
Cafs General de Proteccion s0 rmeO Hive! aislernien o
st skad Nerninal G2 Haterial asiskrmisnto:
Potencia prevista © nstalads (O

Material sonductor.

Seccién fase /neutro / cp conductor fmd). ..
TEFECEn RERHUAT POWEnCE previsE O Tieialads (k0] GRONCTY 0 T8 Cefuanion T THaT

Hice! sislarvierto,

Haterial asisirmisnto
Tipade suministro. [Mororésico Tl Tifdsico | Tensién suministro () (4); Material conductor:

Seccion fase /neuto / op condustor (me)
s
PO GTEEnCaES Memeda
Iiienaload rominal Sehstollkla g O interrup. Autorrdtico de protecsicn O Fusibles calibrados de protscoidn

contra sobrecargas y congrircuitos contia sobresargas y contoziruitos

Fesisenci puesta a terra C£2) Resistencia 0o 2 TamiEnto 8 1 Instalacion [ £La
VERIFICACION E INSPECCION DE LA INSTALACION
Director de Cbra Tiheion Tokgo OFeRT T Colegiado

OTganTemo 02 Control Ao 200 que T fealzadt 14 Thepeseon Tt | TP Mot Eason TETerencia y fecha e 1a T pecoion TWICial FAvorabs feazata:

THSiElager ATIONZE00 Erpsa) I e Fegiero

i g8 TETifiGason Thd el (CTT)

Bésica [m]
Categoris
Especialista [ Modalidad ¢8)

El titular del certificade de cualificacién individual perteneciente a la empresa habiltada come instalador autorizado arriba
indicado, Certifica haber ejecutado y verificado la instalacién de acuerdo con el vigente Reglamento Electrotécnico pera Baja
Tensidn e Instrucciones Técnicas aprobado mediante el Real Decreto 842/2002, asf como con las normas particulares de la
empresa distribuidora oficialmente aprobadas y con la Documentacién Técnica de |a instalacién

{5 RRURRNR PN, . SO ;- SRS

(Firma del titular del CCI y sello del Instalador Autorizado)

Codige Segure de verificacién: dv+zqXVNURfIQ/BekIBdeXP4a3pxggef . Permite |a verificacién de la integridad de una copia de este decumento
electronico en la direccion: https:/fwww juntadeandalucia.esfinnovacioncienciayempresafverificafirma/. Este documento incorpora firma electrénica
reconocida de acuerdo a |a Ley 598/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.

FIRMADO POR CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y FECHA Y HORA 06/11/2012 10:42:07
EMPLEQ
ID. FIRMA 10.230.18.76 dV+zgXVNURAQ/Bek|BdeXP4a3pxggof PAGINA 11

dV+zgXVNURfIQ/BeklBdcXP4a3pxggof

v
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Captura Nombre

3.4. Resumen del proceso.

Manual de Usuario de la

Oficina Virtual

Elementos de la ventana

Descripcién funcional

PUES
PUESTAS EN SERVICIO DE
INSTALACIONES

Etapa Personas que intervienen. Tareas a realizar. Documentos a aportar.
1 Ak Genera la comunicacion. Segun el caso habra que aportar:
TITULAR
REPRESEMTAMTE iy - iy
LEGAL Aporta la documentacién genérica de la | ¢ Poder de representacion.
comunicacion. o .
e  Autorizacion Ambiental.
e  (Certificacion  energética  del
proyecto.
2 ah Genera las fichas técnicas. Segun el caso habra que aportar:
TECHICOD g o o
IMSTALADOR Aporta la documentacion especifica de | e  Proyecto técnico.
cada ficha. - L
e  Certificado de direccion técnica.
Firma las fichas técnicas. - . o
e  Certificados de instalacion.
3 Ak Firma la comunicacion. No sera necesaria documentacion si ya
TITULAR
REPRESEMTAMTE _— — se aporto en el paso 1, en caso
LEGAL e Descarga/imprime los justificantes.
contrario se puede aportar en este
momento antes de la firma.
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PUES
PUESTAS EN SERVICIO DE
INSTALACIONES

3.4.1. Caso particular en el que el titular autoriza a Técnico/Instalador.

Etapa Personas que intervienen. Tareas a realizar. Documentos a aportar.
1 ah Genera la comunicacion. Segun el caso habra que aportar para
TECHICD - . la comunicacion:
IMETALADCR Aporta la documentacion genérica

de la comunicacion.
Genera las fichas técnicas.

Aporta la documentacion especifica

de cada ficha.
Firma las fichas técnicas.
Firma la comunicacion.

Descarga/imprime los justificantes.

e Poder de representacion.
e  Autorizacion Ambiental.

e  (Certificacion  energética  del

proyecto.

e Autorizacion para presentar

la comunicacion.

Segun el caso habra que aportar, para

la ficha técnica:
e Proyecto técnico.
e  Certificado de direccion técnica.

e  Certificados de instalacion
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4. Creacion de comunicaciones SIN certificado digital.

Vamos a describir como se realiza una comunicacion sino disponemos de certificado digital, en este caso no se podra
presentar la comunicacion telematicamente, porque para ello es necesario que nos identifiquemos con un certificado de

usuario valido.

Una vez que se termine de cumplimentar la comunicacion, habra que imprimirla, firmarla y llevarla a los Servicios de
Atencién al Ciudadano para su tramitacion.
ATk

Entrada =in

Primero accedemos a la aplicacion tal y como se describe en el apartado 2.2. en este caso por el icono « “=rtificade » 4o

este modo entramos en el tramitador de forma andnima, accedemos directamente a la primera pestafia de la
comunicacion, la descrita en 3.1.1.1 Datos de titular. , el inconveniente de este tipo de acceso es que la comunicacion hay

que empezarla y terminarla de una sola vez, no hay posibilidad de guardarla y recuperarla en otro momento.

El proceso de generacion de la comunicacion es igual que el descrito en el apartado 3 Creacion de comunicaciones
con certificado digital., todo es igual menos los procesos de firma por ello vamos a empezar a describir el proceso a

partir de que tenemos la ficha técnica rellena, los documentos precargados y la comunicacion lista para finalizarse.

4.1. Finalizacion de la ficha técnica.

4.1.1. Pantalla de fichas en precarga I.

Descripcién de la ventana

Tendremos que rellenar todos los datos técnicos y IMPORTANTE, seleccionar el subtipo de instalacion, por ejemplo

&

Guardar

« Sdlides facilmente inflarmables $ == S000 kg, . « '
© y guardar el borrador en el icono “~Borradars pasta que no

1 Pre
hagamos esto no se activaran los “ " para poder aportar la documentacion (los documentos aportado estaran en

formato pdf y tendran un tamafio inferior a 10 mb).
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PUES

PUESTAS EN SERVICIO DE
INSTALACIONES

:] Plataforma Comiin de Tramitacion - ...
(OMutagénicos Q == S000 kg, € A A
OTo’Hicos para la reproduccidn Q == 5000 ka. . B
(COMNarosos para el Medio Ambiente G == 5000 kg, . B
(5lifos ficilmente inflamsbles 1000 <= Q < 5000 kq. .5
Osa Hos ficilmente inflamables @ == 5000 kg, LB
(yAlmacenamiznte de perduidos argdnicos MIE APQ-9 30 <= Q< 150 k. -
(OAlmacenamiento de perdxidos orgénicos MIE APQ-9 Q »= 150 kg, .6
1 Proyecto Redactade portécnico competants by
1.a Certificade del colegio prefesional o declaracisn responsable del técnico autor del mismo [y
2 Memaria/Escrite firmada por el propistaric del Almacenamiznts o su representante legal en el que se haga constar las @
cantidades que se van a almacenar, las caracteristicas del producto y la descripcidn del almacenamiento, asi como los medios de .
proteccidn de que se wa a dispaner,
3 Certificada del ©rganismo de Contral [3
4 Certificadn da canstruccién de los recipientes by
acian del titularindicando ane nases la ndliza de seauen euinida en el At A del RO 27920010 con detalle de la cuantia b b
Guardar
Barrador
Los datos marcados con () son obligatorios
L2
Walver
b
£ 3
Terminado
Acciones permitidas
Seleccionar subtipo de instalacion.
Aportar la documentacion requerida reglamentariamente,
Generar fichas técnicas del tipo elegido.
Cancelar el proceso de creacion de la ficha técnica
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcién funcional
Ggar Guardar Borrador Guarda los datos que vayamos introduciendo en la ficha técnica.
@5"' Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.

4.1.2. Pantalla de fichas en precarga Il.

Descripcién de la ventana
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Una vez dado el paso anterior podremos aportar la documentacion, y una vez aportada podremos realizar la firma de la

ficha técnica.

asequrada por siniestro

5 Dreclaracidn del titular indicande que posee |a pdliza de sequro exrigida en el Art, & del R.D, 3792001 con detalle de la cuantia

&.a Certificado del colegio profesional o declaracidn responszable del técnico autor del mizmo

=

=

=

8 @ &
Guardar Borrar Ficha Presentar Ficha
Eorrador

&

WValver

La persona firmante declara que son ciertos los datos que figuran en la presente ficha técnica, que la documentacidn aportada es copia fiel de los
originales que obran en mi poder, autarizando a la administracidn para que pueda verificar la veracidad de los datos v documentos intraducidos .

i

-
Imprimir
Ficha

Los datos marcados con (%) son obligatorios

Acciones permitidas

Seleccionar subtipo de instalacion.

Aportar la documentacion requerida reglamentariamente,

Generar fichas técnicas del tipo elegido.

Cancelar el proceso de creacion de la ficha técnica

Elementos de la ventana

Captura Nombre

D Guardar Borrador

Guardar

Borrar Ficha Borrar ficha

¥ ]
Presen.ta;r Ficha Presentar flCha

e

Imprimir Imprimir ficha
Ficha

= Visualizar documentos

@5"' Volver

Descripcién funcional

Guarda los datos que vayamos introduciendo en la ficha técnica.

Borra la ficha, se podra hacer siempre que no se haya presentado y solo por la

propia persona que la ha generado.

Una vez cumplimentados todos los datos e incorporada la documentacion

exigida, en este boton se realiza la presentacion.

Genera un documento en formato “pdf” que podra ser impreso, entes de la

firma saldra con la marca al agua “Borrador”

Permite visualizar los documentos aportados.

Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.
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4.1.3. Pantalla de fichas en precarga lll.

Descripcién de la ventana

L2

PUES
PUESTAS EN SERVICIO DE
INSTALACIONES

Cuando pinchamos en “Fresentar Ficha » gccademos a una apantalla como esta, se nos genera un pdf con el borrador de la

ficha que vamos a presentar y el listado de documentos que hemos precargado, estos los podemos consultar antes de

realizar la presentacion.

Una vez que le demos al botdn presentar no sale un mensaje emergente informando que si sequimos adelante ya no se

podra modificar nada de lo puesto en la ficha, ni los documentos asociados a esta.

|| PuEs

A
Emplazamiento:
T.Via: CALLE Mombre Via:  MUEVA Provincia: SEVILLA
T.Numeracion: NUM  Nimerofkm: 12 Calif. Mim/Metros: Municipic: AGUADULCE
Blogue: Esc.. Pisa: Fuerta: Margen: Localidad:
Datos complementarios: Bédigo Postal: 41000
Actividad Principal{CNAE): N® REIA:
Potencia prevista o instalada(kW): | Tipo de instalacién: Uso &l que s= destina:
1.212 Grupo A 121
Tipo de suministro:  Monafasico | Tefsion de suministro{V}: 230,00 | Superficis(m2): 123 e
aeumentacion entregada
L Ficha de Eléctricas de Baja Tenzidn de |a zolicitud con n® de exp gnte 00442087
IIZ_I'IJIZUMENTIJS APORTADOS
;im. Proyects técnico de instalacién firmado por técnico competente,
iz. Certificado de instalacién con el correspondiente anexo de informacidn al usuXia,
53, Cenificada de Direccién de obra firmads por técnice titulado competente,
7 @
Presentar Cancelar
v
Ed
Los datos marcados con (%1 zon sbligatarios
& [~
Waluer Finalizar
hd
£ >
Terminado

Acciones permitidas

Seleccionar subtipo de instalacion.

Aportar la documentacion requerida reglamentariamente,
Generar fichas técnicas del tipo elegido.

Cancelar el proceso de creacion de la ficha técnica
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Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
L inic
Cancela Cancela el proceso iniciado.
Cancelar
g ] Una vez cumplimentados todos los datos e incorporada la documentacion
Presentar Ficha | PTESENtAr ficha

exigida, en este boton se realiza la presentacén.

l:.lj"" Volver Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.

4.1.4. Pantalla de fichas en precarga IV.

Descripcién de la ventana

Una vez realizado el proceso nos sale una pantalla como esta.

ol

El siguiente paso ser4 finalizar la comunicacion * Finalizar»
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| 7| pUES - -
Ea)
ES LA FICHA HA SIDO COMPLETADA CORRECTAMENTE.
- Laficha ha zido curnplirmentada correctamente para su presentacidn no telerndtica, La
presentacidn no serd efectiva hasta que el titular finalice la presentacian no telemética de la
solicitud, Posteriormente |a presentacidn se deberd formalizar en el SAC [Servicio de Atencidn al
Ciudadane de la Consejeria de Economia, Innovacidn, Ciencia v Empleal,
- Debers acudir a laz oficinas del SAC junto con el titular o reprazentante legal de la solicitud para
completar la presentacian,
Waoluer
< b4
Los datos marcadoz con (%) zon abligatorios
Vaoluer Finalizar
b
£ | >
Tetminado

Acciones permi

tidas

Finalizar el proceso de precarga.

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional

o

Finalizar

Eb"l Volver

inalizar En este boton se finaliza el proceso de la comunicacién.

Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.
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4.2. Pantalla de finalizacion de precarga I.

Descripcién de la ventana

ol

Una vez pinchado en “ Finalizar» accademos a esta pantalla.

Se carga la comunicacion en pdf, en estado borrador para su consulta, también podemos consultas la ficha técnica y los

documentos asociados a esta.

¥
Presentacidn
Ma
Si pinchamos en “ Telemitica » tarminaremos el proceso de precarga de la comunicacion.

|_1‘] Plataforma Comiin de Tramitacion - ... | =+
4. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

T. Via: CALLE Nombre de la ViaNUEVA

T Numeracion: Blogue Esc.: Piso: Puerta: Margen:
Datos complementarios:
Provincia: SEVILLA  Municipio: AGUADULCE Localidad
Codigo postal: 41000 Direccion de coreo Teléfono: Mavil
5. 0TROS DATOS
5.4 ;, Vaa comunicar la puesta en servicio de una ingtalacion de energia eléctrica en régimen especial de las liberalizas si QO Mo (@)
por el Real Decreto 1699/2011 de 18 de noviembra?
5.4.1 ;Lainstalacion esta en un establecimiento cuya actividad principal sea: residencial o comercial, como p.gj. 5@ Mo ()

viviendas, aparcamientos publicos o privados, cafeterias y restaurantes, venta al por mayor y al por menor, centros
comerciales, centros de salud, hospitales, oficinas publicas o privadas, etc. aimacenamiento yio distribucién de
materias primas y/o productos elaborades sin realizar ninguna operacion en estos productos/materias primas ?

Se deduce gue la instalacidn NO es/inscribible en el Registro Integrado Industrial de Andalucia”
5.5 Tipo de actividad segun codigo CNAE:

sin especificar

Documentaciin entregada

m
S 50LICITUD DE PUESTA EN NJHCIOMAMIENTD
FICHAS
™

52 10 FICHA ELECTRICAS DE BAJAATENSISN

g (&
Presentacidn Cancelar
Mo
Telematica

F3
Terminado

Acciones permitidas
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Finalizar el proceso de precarga.

Elementos de la ventana

Captura Nombre
LP 4
Prezentacian :z
= Presentacion.

Telemitica

rm
E Consulta documentos.
|
~ Cancelar.

Cancelar

. PUES
Ma”‘g}!igi:\sﬁz:ﬁlde la PUESTAS EN SERVICIO DE
INSTALACIONES

Descripcién funcional

Finaliza la presentacion.

Consulta los documentos asociados a la ficha técnica/comunicacion.

Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.

4.2.1. Pantalla de finalizacién de precarga I.

Descripcién de la ventana

En esta etapa nos sale esta pantalla en la que se nos informa sobre si hay algin error o nos falta algiin documento, en

¥
Presentacidn
Ma

caso contrario nos dice que esta todo correcto y si pinchamos en “ Telemitica » tarminaremos el proceso de precarga

de la comunicacion.
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|j Plataforma Comiin de Tramitacion - ... | -

//’:--.-:\\ Flataforma Comun de Tram ) irtual

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Documentos necesarios para la presentacidn no telematica de la solicitud,

Descripcion del documento

e requiere la presentacidn de ningdn dacuments adicional

24 (&
Finalizar Valver
Presentacian
Ma
Telematica

£

¥ Adjuntar los docurmentos anesos necesarios para la presentacidn no telemdtica de la =aolicitud

Terminado

Acciones permitidas
Finalizar el proceso de precarga.
Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

2

Presentacidn

e Presentacion. Finaliza la presentacion.
Telematica
LS" Volver. Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se perderan los datos no guardados.
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4.2.2. Pantalla de finalizacion de precarga Il.

Descripcién de la ventana

Ya hemos terminado la precarga de la comunicacion y la documentacion adicional, ahora tendremos que IMPRIMIR, la

comunicacién que tendrd que ser firmada por el titular y las fichas técnicas que tendran que ser firmadas por el
técnico/instalador.

I_L] Plataforma Comiin de Tramitacion - ...

l l

RN Ests pantalla permite |3 consulta e impresidn de todos los documentas que forman parte de |2 solicitud

SOLICITUD DE PUESTA EN FUNCIONAMIENTO

/ A\ CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACIQY, CIENCIA Y EMPLEQ

‘ Delegacion Territorial de SEVILLA

JUNTA OE ANDALUCIA

‘CDMUHICAEI{')N DE PUESTA EN FUNCIONAMIENTO

1. DATOS DEL/DE LA TITULAR /| REPRESENTANTE LEGAL / PERSONA AUTORIZADA

1.1 Titular

Documento de identificacion: @® NF Q e QcF

1° Apellida: GIL 2° Apellido: CALDERON Mombre: JOSE RAMON seo O H ® M
Raznsocal Objeto socil de la empresa

TVia: CALLE Nombre Via: BEMBEZAR

Acciones permitidas
Volver a iniciar una precarga.

Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional

[ Volver. Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se podra iniciar un nuevo expediente.
4.3. Finalizacién de precarga, oficinas SAC.

Una vez que tenemos impresas y firmadas la comunicacion y las fichas técnicas el titular y el técnico/instalador tendran

que personarse en las oficinas de atencién al ciudadano para formalizar la presentacién de estos documentos para asi
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obtener los justificantes acreditativos de haber hecho la presentacion.

El titular puede autorizar al técnico/instalador 0 a una tercera persona para hacer estas gestiones en la Delegacion

Territorial, para ello debe usar el formulario “Autorizacion a tercero”.

Hay que tener en cuenta que la tarea que queda por hacer es completar el expediente electrdnico para que el tramitador
emita los justificantes de presentacion y diligencie los certificados de instalacion en caso que sean necesarios, para ello

podemos elegir entre:

1. Autorizar al funcionario a que firme en la aplicacién en nuestro nombre, para ello tendremos que rellenar el
modelo “Autorizacion al funcionario” segin anexo Ill de la orden de puesta en servicio de instalaciones, esta
autorizacion hay que hacerla presencialmente, o sea la persona autorizante tiene que personarse ante el

funcionario para otorgar dicha autorizacion.

2. En caso de no autorizar al funcionario la firma, habra que llevar a las oficinas del SAC los originales de los
documentos que hemos precargado en la aplicacion, para que los funcionarios del SAC realicen la compulsa de

los mismos.

Resumiendo podemos tener estas situaciones:

Personas que van al SAC. Autorizan al funcionario. Documentos a aportar.

Atk oY S| e Autorizacion al funcionario por parte de los dos.

TECHICO TITULAR §
IMSTALADCORREPRESEMTAMTE

LEGAL
s Sl e Autorizacién al funcionario por el técnico/instalador.
TECHICO o ) .
IMSTALADOR e Comunicacion firmada por el titular, original.

e Autorizacién a  tercero del titular al

Técnico/Instalador.

e  Documentacion  original  precargada en la
comunicacion, p.ej poder de representacion,

autorizacion ambiental...
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Personas que van al SAC. Autorizan al funcionario. Documentos a aportar.
ah NO e Comunicacion firmada por el titular original.
TECHICOD o .
IMSTALADOR e Autorizacion a  tercero  del ftitular  al

Técnico/Instalador.

e Documentacion  original  precargada en la

comunicacion, p.ej poder de representacion.....
e Fichas técnicas con firmas originales.

e Documentacion original precargada en las fichas

técnicas.
Ak Sl e Fichas técnicas con firmas originales.
TITULAR
REPRESEMTAMTE o - )
LEGAL e Documentacion original precargada en las fichas
técnicas.
Ak NO e Comunicacion firmada por el titular original.
TITULAR
REPRESEMTAMTE o -
LEGAL e Documentacion  original  precargada en la
comunicacion, p.ej poder de representacion.....
e Fichas técnicas con firmas originales.
e Documentacion original precargada en las fichas
técnicas.
Ak No es posible. e Autorizacion a tercero del titular a esta persona.

Una tercera persona e Comunicacion firmada por el titular original.

e Documentacion  original  precargada en la

comunicacion, p.ej poder de representacion.....
e Fichas técnicas con firmas originales.

e Documentacion original precargada en las fichas

técnicas.
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5. Acceso con localizador.

Segun la orden de puesta en servicio de instalaciones, es obligatoria la generacion de la comunicacion y de las fichas
técnicas en el tramitador y ademas la precarga, 0 sea, la subida de los documentos que sean preceptivos
reglamentariamente, por lo tanto si se presenta documentacion en papel o no se ha precargado la documentacion en el

expediente nos enviaran un requerimiento que dira algo asi:

2. Si no dispone de firma electronica reconocida, para acceder a la oficina virtual
debera utilizar el siguiente numero identificador:

CyalLgDGN4uEgPSnBHeZccGoggrBwiVGFENwhemNKp50=
Una vez cumplimentada la solicitud de puesta en servicio, debera imprimirla, firmarla y

presentarla en los Registros Generales de los Servicios de Atencion al Ciudadano de las

Nolanacinnas Brovincialas do la Coancoilaria Ao Froannmia Innnvacidn o Clancia an lne

El cdigo “Cy5LDG.......... " es el identificador, con el DNI del titular y este identificado podra acceder a la oficina virtual para

completar la comunicacion y precargar los documentos.

Descripcién de la ventana

A,
Entrada con
Desde el acceso descrito en 2.2 Acceso a la Oficina Virtual, pincharemos en “ Lecalizader» g6 nos da acceso a esta

pantalla,
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| oI + -

. . de noviemnbre
/"\ Oficina Virtual 13:50:34

‘ CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

T usuario:

Loalizador:

~—_

Y [
Entrar Valver
L/
< >
Terminado
Acciones permitidas
Volver a iniciar una precarga.
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional
(& Volver. Vuelve a la bandeja de comunicaciones, se podra iniciar un nuevo expediente.

A partir de aqui se seguiran los pasos indicaos en 4 Creacion de comunicaciones SIN certificado digital.
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6. Términos y acronimos

Acrénimo Descripcién del Acrénimo

PUES Puesta en servicio de instalciones.

HAPR Habilitaciones profesionales

RCM Registro de Control Metrologico

TRV Talleres de Reparacion de Vehiculos

REIA Registro de Establecimientos Industriales de Andalucia
RII Registro Integrado Industrial

ov Oficina Virtual

CEICE Consejeria Economia, Innovacién, Ciencia y Empleo
DGIEM Direccion General de Industria, Energia y Minas
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7. Glosario

Término Descripcion

LOPD Ley organica de Proteccion de Datos de caréacter personal.
FAQ Preguntas frecuentes.

AENOR Acuerdo Europeo sobre Transporte internacional de mercancias perecederas por

carreteras(RCL 1976/2174)

CNAE Acuerdo Europeo sobre el Transporte internacional de mercancias peligrosas por
carreteras, celebrado en Ginebra el 30 de Septiembre de 1957, y sucesivas

enmiendas

SAC Servicio de Atencion al Ciudadano
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