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Servicio Andaluz de Empleo WGES ontrat@
nuyFE CONSEJERIA DE EMPLEO

GESCONTRAT@: GESTION Y COMUNICACION DE LA CONTRATACION
LABORAL POR INTERNET

1.- INTRODUCCION.-

GEScontrat@ es la aplicacion informética que el Servicio Andaluz de Empleo pone a
disposicién de los empresarios en general para la gestion y la comunicacion de la
contrataciones laborales. Se trata por tanto de una aplicacion que, ademas de
comunicar la contratacién laboral, confecciona y guarda todos los datos de las
empresas, trabajadores y contratos gestionados por el usuario en su propia Base de
Datos.

En este primer apartado se explica el proceso de descarga e instalacion de la
aplicacion desde la Oficina Virtual del Servicio Andaluz de Empleo. Para ello se

necesitara conocer los requisitos minimos de nuestro PC para que esta aplicacion
pueda funcionar correctamente.

2.- REQUISITOS MINIMOS DEL SISTEMA

e Conexion a Internet, preferiblemente a través de cable o linea ADSL.

¢ Autorizacion Administrativa para las comunicaciones telematicas.

e Navegador web INTERNET EXPLORER 5.5 o superior.

e Maquina virtual de Java 1.6. 13 o superior.

e Para generar los archivos PDF necesita tener instalado cualquier programa
visualizador de PDF que puede encontrar en el mercado (Adobe Acrobat Reader,
Foxit PDF Reader, PDF-XChange Viewer, Cool PDF Reader, etc)

¢ Sistemas operativos:

- Windows 7

- Windows VISTA.(ver instrucciones)

- Windows XP (SP1 SP2), Windows 2003
- Windows ME, Windows 2000 (SP4+)

¢ Tarjeta grafica con resolucion 1024x576

3.- INSTALACION ESTANDAR DE GEScontrat@ (Monopuesto)

Entendemos por instalacién estandar a la instalacion de la aplicacién en un solo PC.
Para realizar dicha instalacion de GEScontrat@ debe acceder a la siguiente pagina:

http://www.juntadeandalucia.es/servicioandaluzdeempleo/web/websae/portal/es/e
mpresa/comunicarContratacion/comunicarContratacion/descargas/
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En primer lugar compruebe que su ordenador tiene instalada la maquina virtual de Java
(JRE). Pulse en el botdbn que le mostramos a continuacion. Si la tiene instalada le
mostrara la version.

£ A N SenvidoAndaluz de Empleo oficina virtual de emp|eo Buscar ‘,O
sy o anoaen— CONSEJERIA DE EMPLEO Punto de encuentro para e Empleo en Andalucia
Inicio | Buscar Empleo @_F,Mtoempleo ¥ Entidades Colaboradoras Flnfnrmacin:‘m F_Institucional
Buscar Personal Agenda Formacion Contratacion Laboral Ayudas ala Contratacion Otros Tramites

| Inicio » Empresa » Contratacion Laboral » Comunicar la contratacion laboral » Zona de Descargas
Gescontrat@

Contrat@ Zona de descarga GEScontrat@ Pulse aqui para la

comprobacién

[Senvicic Piblico de
Emplec Eztatal) i A
Bienvenidos a la Zona de descargas de |a aplicacidn GEScontrat@ desde donde podra instalar|

Tablas Informativas

Paso 1: Compruehe tenerinstalada en su PC 1a Maguina Virtual de Java (recomendamos Ve[ €13 0 superior).

Manuales y Demos Compruebe agui su version.

Interactivas

Textos de Convenios Sine tiene instalada la Maguina Virtual de Java Pulse aqui.

Colectivos

Manual descarga Java (DOC) G30KB Descargar

Paso 2: Ahora solo queda INSTALAR |a aplicacidn: Siga los pasos indicados porla misma

GEScontrat@ 2.0.029 Instalar Desinstalar

Si su Pc NO tiene esta aplicacién, descargéarsela de forma gratuita desde la opcion de
descarga de Java.

Sino tiene instalada la Maguina Vitual de Java Pulse aqui.

lanual descarga Java (DOC) G30KE Descargar

3.1. PASOS PARA LA INSTALACION

Pulse sobre el botdn Instalar y comenzard el proceso de descarga de la Aplicacion.

GEScontrat@ 2.0.029 Instalar Desinstalar
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3.2.- PASO PREVIO:

Descarga de la aplicacion a través de la maquina Virtual de Java .

| Jaya Web Stat. %]
Descargando aplicacion. -_—ii.:

=
Javar

Nombre: Gescontrat@ 3.0

Editor: Junta de Andalucia

De: htkp: f v, juntadeandalucia . es

Tiempo restante estimado: & sequndos

LLLLLLL LR LR LB LR LR L L L L L] ] | Cancelar |

3.3.- INSTALADOR GESCONTRAT@: Este consta de cinco pasos:

1.- Bienvenida.

2.- Copia de Archivos

3.- Configuracién de Internet.

4.- Registro de Usuario/a y Empresa.

5.- Datos de la Autorizacién Administrativa.
6.- Finalizacion.

PASO 1:

La aplicacién le da la bienvenida como Nuevo/a Usuario/a. Para iniciar el proceso pulse
sobre el botén Inicio.-

Instalador GEScontrat@ Cancelar Instalacidn

- 3) U 9

Bienvenida Copia de Archivos Configurar Internet Registro Finalizar

Bienvenidos/Bienvenidas %EScontrat@ ‘
El Servicio Andaluz de Empleo |e da la bienvenida como
Muevosa

Usuariofa de la aplicacidn GEScontrat@,

Con esta herramienta Usted podrd gestionar v comunicar las
contrataciones laborales de farma &gil v comoda.

Fara comenzar con la INSTALACION pulse sobre el botdn INICIO.

\ GRACIAS POR 5iF CONFIANZA.
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PASO 2:

Debe seleccionar la ruta donde se instalara la aplicacién. Salvo que quiera cambiar la
ruta predefinida recomendamos conservar la que aparece por defecto. Asi mismo en
este paso se crea de la base de datos de la aplicacién donde se guardan los datos de
empresas, trabajadores/as y contrataciones.

Pulsamos sobre el boton Comenzar Instalacion y al finalizar la copia de archivos
sobre el botén Siguiente.

Instalador GEScontrat@ Cancelar Instalacidn

T ,: .

_—y

Bienvenida Copia de Archivos Configurar Internet Registro Finalizar

Escriba la ruta donde quiere instalar la aplicacidn: |

|C:\jgescontrata | | Examinar J

Progreso de la copia de archivos:

PASO 3:
Este paso le permitira configurar el acceso de la aplicacion a Internet. Debera
seleccionar el que corresponda en su caso:

¢ Banda Ancha; MODEM (56k o superior).

e Configuracion Manual en este caso debe indicar:

- Direccion IP del Proxy N° de puerto (estos datos deberan ser
suministrados por el informético de su empresa).

- Time Out con un valor superior a 60 segundos.
- Asi mismo si el Proxy tiene Usuario/a y Contrasefia deberan ser

introducirlos en los campos correspondientes.
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Instalador GEScontrat@ Cancelar Instalacidn

= = 3

Bienvenida Copia de Archivos Configurar Internet Finalizar

| Seleccione el tipo de conexion:

' Banda ancha (ADSL, Cable Madem, ...}, méadem 56k,

@ Configuracién manual,

Direccién IP del proxy *: [10.563.85.00 |

Fuerto *: Time On *: (segundos)
Usuario: [usuarIoL |
Contrasefia: [rreseeesd |

(_*) Campo Obligatorio

PASO 4:
Registro del/de la usuario/a y de la empresa usuaria.

En este pantalla debera introducir el NIF/NIE del/de la Usuario/a que va a utilizar la
aplicacion asi como el CIF/NIF/NIE de la empresa usuaria. Estos dos datos son

obligatorios.

Instalador GEScontrat@

= = 3

Bienvenida Copia de Archivos Configurar Internet Registro Finalizar

Datos Iniciales:

DMI/MIE Usuariofa *: DHI l 22z22222]
CIF/DMI/MIE de la Empresa™:  |CIF l 401004433

(*) Campo Obligatorio
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A continuacion debemos introducir los datos de la Empresa Usuaria. Los datos
sefialados con un asterisco son obligatorios.

Instalador GEScontrat@ Cancelar Instalacian

= & 2 4 “

Bienvenida Copia de Archivos Configurar Internet Registro Finalizar

Datos de Empresa: (*) Campo Obligatorio
CIF/DNI*:
Razdn social®: [EMPRESA, Sa |

Persona contacta®;  [JUAN PEREZ PEREZ |

Teléfono*: Extensidn:
Teléfono 2: l:l Extensidn: l:l
Direccion®: [a¥ DE Las CIENCIAS, 10 |
Localidad*: [pramonTE | Ql
Cadigo Postal®; Provincia®: |HUELWA l
Oficina de Empleo®: !AYAMONTE ﬂ

Por dltimo debemos implementar los datos del/de la usuario/a que va a utilizar la
aplicacion y pulse siguiente.

Los datos sefalados con un asterisco son obligatorios.

Instalador GEScontrat@ Cancelar Instalacia

= - 3 AU "

Bienvenida Copia de Archivos Configurar Internet Registro Finalizar

Datos de Usuario: (*1 Campo Obligatorio

DNIAMIE Usuarioda *:  [22222222]

Mornbre*: FRHH EMPRESA 54

Teléfono*; 987654321 Extensian: (123
Teléfono 2@ l:l Extensian: l:l

E-rail*: [EMPERSA@EMPRESA.ES |
Tipo de Usuariofa*: |Empresa actuando en nombre propio l|
Provincia®: [1agn l M wil*:
Oficina de Empleo*:  [1aen ﬂ [aLcars La rEAL ﬂ
Oficina de Empleo para 'HUELVA l| |AYAMONTE l|

envio modificacidnes®:

Restaurar . Siguiente n

Siguiente pas
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PASO 5:

Datos de la autorizacion administrativa.

En este paso debera introducir los datos referentes a la autorizacion administrativa
para poder comunicar contratos por via telematica, asi como el modo de uso de la
aplicacion que puede ser en “PRUEBAS” (podra utilizar toda la aplicacion excepto el

envio de contratos on-line) o “REAL”".

Una vez rellenos estos datos pulse siguiente.

Instalador GEScontrat®

<@

Copia de Archivos

—p

Bienvenida

-

Conligurar Internet Reqgistre

tratos de la Avtorizacidn Administrativa:

Himers de solicitud Autorizsoitn: [

Focha de soictied Autorizacitn:  0LAD1/2010 | =)

Usuario Autorizecidn [{‘IF.l_ | |

Contrasefia Autarizacidn; 1
Modo de uso aplicacion®: | REAL E

(*) Campa Obligataria

Finalizar

PASO 6:

Finalmente la aplicacion le informar4 que ha sido registrado correctamente y que
recibird la contrasefia para acceder a la aplicaciéon y a la Web donde podra comunicar

sus incidencias.-
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4.- ACCESO A LA APLICACION GESCONTRATQ@.

Tras ser registrado como nuevo/a usuario/a la aplicacién le obligard a cambiar la
contrasefia que por defecto le ha proporcionado la aplicacién y que por su seguridad
debe cambiar.

GESEont NS eryiciold Al i B Emples) HE8

/I\ Servicio Andaluz de Empleo
RS S CONSEJERIA DE EMPLEO

& CIF/DNI/NIE Usuariofa  [29480872R

=2 —

1@_—-» - DNI/NIE Asociadofa 294808728 B

N Ha olvidado su contraseha?

\ %EScontrat@

5.- INSTALACION MULTIPUESTO (Instalacion en RED).

La instalacion Multipuesto de la aplicacion GEScontrat@ permite trabajar desde varios
ordenadores simultaneamente, para ello deben estar conectados, previamente, a
través de una Red Informatica.

Utilizaremos un PC como SERVIDOR vy el resto como PUESTOS CLIENTES.

5.1. CONFIGURACION DEL SERVIDOR:

Desde el PC que vamos a utilizar como Servidor debe acceder a Configuraciones
desde el mena Utilidades:

Seleccione la opcion Multipuesto-Servidor y le aparecera la IP y el puerto de
comunicacién por defecto.

Manual de Uso de GEScontrat@ V3 9



'!“:-
Servicio Andaluz de Empleo WGES ontrat@
nuyFE CONSEJERIA DE EMPLEO

| GEScontrata, Servici e pIED)

£ & & =\
/\ Servicio Andaluz de Empleo -\?” \/ \/
T CONSEJERIA DE EMPLEQ

Empresas Trabajadorfa Contrataciones Comunicacign XML

ilidades  Gest. Autorizacion

Configuracién Tamaiio del Tento o2 &

Tipo de Instalacidn

) Instalar en un solo PC ( Monopuesto )

® Instalacién en Red ( Multipuesto )

@ Pc Servidor [20.694.10.58 |lezas |

) Pc Cliente | | ‘ |

NOTA: Una vez configurado el servidor reinicie la aplicacion para que los cambios de
configuracion tengan efecto.

5.2. CONFIGURACION DE LOS PUESTOS CLIENTES:

MUY IMPORTANTE:

Previamente debera instalar la aplicacion en los diferentes PC’s que vaya a utilizar
como Clientes, ademas debe tener en cuenta que el CIF/NIF/NIE PRINCIPAL debe
coincidir con el CIF/NIF/NIE PRINCIPAL del PC que hace de Servidor ; sin embargo
cada PC CLIENTE debe tener su propio NIF/NIE de Usuario/a.

Acceda, en cada PC, al menu Configuraciones desde el menu Utilidades.

Seleccione la opcidon Instalacion en Red (Multipuesto), a continuacién introduzca la
misma IP del Servidor y el mismo Puerto en los campos PC Cliente.

N- LS ConrataaS ey tiosT Rl 2 B pieD) Jh.j EI

b Z W ML) ) S
/"\ Servicio Andaluz de Empleo -\;’ \/ \% Y/ \_//
N mlm,lm CONSEJERIA DE EMPLEQ
Empresas Trabajadorfa Contrataciones Comunicacidon XML lg}tilidﬂdes _ Gest. Autorizacion
Configuracidn Tamafio del Texto ¥ .8

Tipo de Instalacidn

) Instalar en un solo PC { Monopuesto )

® Instalacién en Red ( Multipuesto )}

) P Servidor | [ |

® Pc Cliente  20.694.10.58 |szz ]

NOTA: Una vez configurado el/los puestos clientes reinicie la aplicacion para que los
cambios de configuracion tenga efecto.

MUY IMPORTANTE: Para poder trabajar en Red desde los diferentes Puestos
Clientes tenga siempre encendido el PC SERVIDOR de GEScontrat@ y la
aplicacion.
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ALTA DE USUARIOS/AS

Ahora, en el PC SERVIDOR, debe dar de Alta los diferentes usuarios/as de
GEScontrat@. Acceda a Gestion de Usuarios/as desde el menu Utilidades; opcién

Usuarios Multipuesto.

Pulse el botén Nuevo e Introduzca cada NIE o el NIF del Usuario/a asociado/a.

B
Empresas

/\ Servicio Andaluz de Empleo
[N CONsEIERIA DE EMPLED

Empresa Asociada

Autorizacion Envio Contrato

Gestion de Usuarios

TIrabajador/a

Contrataciones Comunicacién XML

utilidades
e

Gest. Autorizacion

[»]

Teléfono 2

[— [T g —

Extensidn

Usuario

DNI/NIE Usuario Asociado (*) [29482414%
Nombre (*) [MARIA ANGELES MINGUEZ PAZOS
Teléfono [essn01122 Extensién
E-mail (*)  |mangeles@a.es

Tipo de Usuariofa*: ‘Emprasa actuzndo en

srbre propio

Provincia*: [HuELu

Oficina de Empleo™:  [HUELVA

LBL L N

ﬂ |AYAMONTE

Oficina de Empleo de la Modificacion

=}

oficina de Empleo*: [HuELva

L]

[mvamonTe

L

Contrasefia
Nueva Contrasefia Confirm
Estado: |acTivos [
VEF;S;%’\E{ Ll MONOPLESTO ok nicie | # Edicién

éCambiar clave?

ar Contrasefia

[“cancetar | Dar de Alta [~ cuardar |
Guardar (Cirl + Alt + &)
martes 29 diciembre 2009 - 14:10:48 - CET (+0100) "@\EESconirat@

A salir

Desde la siguiente pantalla puede crear 0 eliminar tantos usuarios/as como sean
necesarios. También puede cambiar la clave de un/una usuario/a desde el boton

“¢ Cambiar Clave?”.

Empresa Asociada
Autorizacién Envio Contrato

Usuario

Contraseiia

Estado: [acTivos [

Gestion de Usuarios

Oficina de Empleo de la Modificacion

Tamafio del Texto o5 %

Do od

iCambiar clave? []

Senidor 467892380

Tipo  [DNI/NIE Usuario/a Asociad...

Nombre Usuario/a
JAVIER ANTOMIO NISA AVILA

|_active

(*) Campos obligatorios

Cancelar ‘ | Nuevo [N Dar de alta [l Dar de Baja |l Modificar [l Guardar |

Manual de Uso de GEScontrat@ V3
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6.- DESCARGA DE LOS MODELOS DE CONTRATOS.

El Usuario tiene que descargarse los modelos de contratos cuando en la pantalla
principal de la aplicacién aparezca un aviso:

" DEBE ACTUALIZAR LOS MODELOS DE CONTRATOS "

Acceda al menu UTILIDADES vy pulse la opcion de DESCARGAR PLANTILLAS.

4 & L ~ S
MODO PRUEBA B TS ™) y %
/\ Servicio Andaluz de Emple ?‘( \f ‘J : \7{ \J/
e m‘mnum CONSEJERIA DE EMPLEO
Empresas Trabajadorfa Contrataciones Comunicacién XML Utilidades | Gest. Autorizacion
Actualizacién Plantillas PDF Tamafio del Texto 52 4%
Descarga
Progreso de descarga de las plantillas : -5 -
0%
Instalacidn

Progreso de instalacién de las plantillas

0%

Descargar plantillas

Si la descarga no se realizara al 100%; el usuario puede descargarse las plantillas
desde la siguiente URL

http://www.juntadeandalucia.es/empleo/descarga gescontrata/pdfs.zip

7.- FUNCIONALIDADES

Una vez que accedamos a la aplicacion; el usuario podra visualizar la pantalla principal
compuesta por los siguientes elementos:

e Menu principal, con las siguientes utilidades:

- EMPRESAS.

- TRABAJADOR/A.

- CONTRATACIONES.

- COMUNICACION XML.

- UTILIDADES.

- GESTION DE LA AUTORIZACION.

Manual de Uso de GEScontrat@ V3 12


https://webmail.sadiel.es/exchweb/bin/redir.asp?URL=http://www.juntadeandalucia.es/empleo/descarga_gescontrata/pdfs.zip

'!?‘h
Servicio Andaluz de Empleo WGES
nuyFE CONSEJERIA DE EMPLEO

e Botdn INICIO
e Boton EDICION
e Botén SALIR
e NOTICIAS DE INTERES.
e NOTICIAS GESCONTRATA.
e Boton MONOPUESTO / MULTIPUESTO.
e Leyenda de GEScontrat@; donde el/la usuario/a podra visualizar la version de
su aplicacion.
F‘\\ Servicio Andaluz de Empleo t?} ; a\/{j\ \%) y i//} \ \_7/{\
W“‘mw' SR Empresas  Trabajador/a  Contrataciones Comunicacién XML  Utilidades  Gest. Autarizacién
Noticias de Gescontrata B Bleﬂ\/eﬂ\dOS/aS

Bierwenidoia a la nueva aplicacion GEScontrat@

= S
U dnfa martes 29 diciembre 2009 - 24:00,00 {'g Esgentrat@ ‘_—

Praxima Orden de Comunicacion Telematica de las
Cantrataciones Laborales

" 4Infa sdbado 26 diciemnbre 2009 - 0L:00:0{a
Publicacidn del listado definitiva de personas admitidas

en el procedimiento de evaluaciony acreditacion de com,
petencias profesionales

+ Info migreoles 16 didemnbre 2009 - 01:00:00
Nuevo nirmero del Boletin Electrdnico del Ohservatari

0 Permanente Andaluz de las Migraciones (OPAN) =
g r =
VEF;JPD'\DJ L wonoruesTo o micio | # ediien L sslir lunes 04 enero 2010 - 14:22:59 - CET (+0100)

8.- EMPRESAS.

En esta opcidn del mend, el usuario puede acceder a todas las tareas relacionadas con
el mantenimiento de las Empresas de las cuales se quiere comunicar contrataciones al
Servicio Andaluz de Empleo.

8.1. CREAR.

Esta opcion le permite crear una empresa en la base de datos de la aplicaciéon. Pulse
sobre la opcidon Empresas, posteriormente pulse en la pestafia Gestion de Empresa y

pulse sobre el botén:

A partir de aqui el/la usuario/a debe de rellenar todos los datos relacionados con la
EMPRESA; comenzando por el Cédigo de Cuenta de Cotizacion que sera verificado
por la aplicacion.
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Por ultimo, y para que se cree la empresa, pulse sobre el boton GUARDAR.

Datos Obligatorios:

Cddigo de Cuenta de Cotizacion.

- Régimen de la SEGURIDAD SOCIAL.:

- Tipo de ldentificador. Tiene tres posibles valores: CIF, NIF y NIE.
- N°del CIF/NIF /NIE.

- Nombre de la Empresa.

- Nombre del Representante de los/as Trabajadores/as.

- Actividad Econémica de la empresa.

Datos Opcionales:

Son datos opcionales aunque se recomienda rellenar para que los documentos que
obtengamos con la aplicacién contengan mayor informacion.

- Domicilio Social.

- Domicilio del Centro de Trabajo. Por defecto, se tomaran de forma automatica los
datos del Domicilio Social.

- Otros Datos. Son datos opcionales, no obstante es recomendable introducir un
valor para ellos.

- Oficina de Empleo. Este dato viene ya cumplimentado y es el mismo que se
introdujo al registrar la aplicacion y debe coincidir con la Oficina de Empleo que le
ha concedido la Autorizacién Administrativa para la comunicacion telematica de la
contratacion.

- Teléfonos.

- Copia Basica. Esta formada por dos campos:

o Tipo de firma por los representantes legales. Es un campo obligatorio solo
en el caso que quiera comunicar la copia basica.

o0 Nombre representante de los trabajadores. Es un campo opcional, que sélo
se puede rellenar cuando el valor seleccionado para el campo anterior sea
“Firmadas por los representantes legales”.

Clausulas adicionales

En cada una de las empresas se podra introducir las clausulas adicionales que seran
incluidas en cada uno de sus contratos.
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Clausulas Adicionales =

Importar Empresas Crear Duplicar Modificar Eliminar | m

8.2. BUSQUEDA y GESTION DE EMPRESAS.

Desde estas utilidades puede acceder a la busqueda automatica de las empresas, que
aparecen ordenadas alfabéticamente por Nombre de la Empresa, y a la Gestion de
éstas.

Busqueda de Empresas:

La Busqueda se puede realizar por CIF/DNI/NIE, Régimen Seg. Social, CCC o0 nombre

de la empresa en el campo denominado “ Parametro de busqueda”.

Una vez introducido el texto de busqueda pulse INTRO y se mostrara aquellas
empresas que tengan coincidencias con dicho texto.

I Blsqueda de Empresas Gestin de Empresas I Tamafio del Texto 42 48

Parametros de bi da: | | &

CIF/DNIfNIE Régimen CCC Mombre de la Empresa

12646546438 EMPRESA DE FRUEEA

Para consultar los datos de una empresa en concreto haga doble click sobre ella, o
bien posicibnese encima y pulse el botdn:

Seleccionar

Seguidamente podra visualizar todos los datos de la empresa seleccionada.

Gestion de Empresas:

Un vez seleccionada la empresa, y ya en la pantalla donde vemos todos sus datos,
podremos utilizar las opciones que permite la aplicacion.

Manual de Uso de GEScontrat@ V3 15



JUNTA DE ANDALUCIA

Servicio Andaluz de Empleo
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/\ Servicio Andaluz de Empleo

JUTA T ANUALUTA

Bisqueda de Empresas

CONSEJERIA DE EMPLEO
Trabajador/fa

Gestidn de Empresas

Datos Identificativos

Tipo de Identificador: lﬂrl CIF/DNI/NIE:_B09990397Régimen :  [0111]

Contrataciones Comunicacion XML

Utilidades Gest. Autorizacion

Tamaiio del Texto o2 %

]

C.0.C: 7 [ Saesa6d] 7

Nombre o Razén Social de la Empresa: [EMPRESA DE PRUEBA

Teléfono: | Ewtensisn:[ | Telsfonoz:| ]

|
Extension:| | Mowil:[ | Fan:[ ]
|

Email : | | webs:

Datos del Domicilio Social

Tipo Yia :|CALLE Yia: |VIA DE PRUEBA

| No:[ | Esc:[ | piso:[ | Puerta:| |

Codigo Postal :|41006| Localidad : |SEV[LLA

| Céd. Localidad :[41091]

Datos del Centro de Trabajo

Tipo Yia : | CALLE Yia: |VIA DE FRUEBA

] N°:|:| Esc:l:l Piso:l:l Puerta:l:l

Codigo Postal :|41006| Localidad : |SEUILLA

\ Cad. Localidad :

Otros Datos

DNI/NIE Repres. Legal : [ | Representante Legal ;|

| caraoi | ]

Act. Econémica :|SILUICULTURA Y EXPLOTACION FORESTAL

| Representante Legal |

Convenio Colectivo : |

| ofic. Empleo :|seviLLA-AmATE

|

=
Importar Empresas [ff crear [ buplicar [ todificar [f Eliminar [l Guardar |

# Edisién

Copia Basica

VERSION
3,000

3 MONOPUESTO oF Inicio

A zalir lunes 04 enero 2010 - 14:49:04 - CET (+0100) ‘%ESGOI‘HT&!@

8.3. DUPLICAR.

Esta opcién le ayudard a crear una empresa duplicando los datos de otra ya existente.
Seleccione primero la empresa que va a ser duplicada, seguidamente pulse el botén
DUPLICAR e introduzca el Codigo de Cuenta de Cotizacion de la nueva empresa a
crear. La aplicacion cumplimentara el resto de datos de forma automéatica tomando los

datos de la primera seleccionada.

Por ultimo pulse sobre el boton GUARDAR para que se cree la hueva empresa.

Esta opcion es muy Uutil a la hora de dar de alta a una misma empresa con otro Cédigo
de Cotizacion.

8.4. OTRAS OPCIONES DE EMPRESAS.

Ademdas de las opciones anteriormente comentadas dentro de la pantalla Gestién de
Empresas, la aplicacion cuenta con las siguientes opciones:

Importar Empresas: con esta utilidad podrd importar los datos de una o varias
empresas desde el programa de Nominas que Usted utilice; Para ello debe cumplir los
requisitos técnicos que se detallan en el Manual de Importacion.

Modificar: a través de esta utilidad podr4 modificar los datos de una empresa ya
creada. Seleccione primero la empresa a modificar y, seguidamente pulse sobre el
boton MODIFICAR. Por ultimo, y para que se guarden los cambios, pulse sobre el
botébn GUARDAR.
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Eliminar: Pulsando sobre este boton eliminaremos los datos de la empresa
previamente seleccionada.

Guardar: Esta utilidad es especialmente importante puesto que a través de ella
confirmaremos varias de las acciones realizadas mediante las opciones anteriormente
definidas.

Importar Empresas [| Crear [ Duplicar [l todificar [ Eliminar [ Guardar |

9.- TRABAJADOR/A.

Esta opcién de mend, permite acceder a todas las tareas relacionadas con el
mantenimiento de los/as trabajadores/as que van a ser contratados por las empresas.
9.1. CREAR.

Pulsando sobre el boton Crear, en la pestafia Gestion de Trabajadores/as, puede
insertar los datos de un/a nuevo/a trabajador/a.

Introduzca, primero, el tipo y nimero de documento del/la trabajador/a. Por defecto, el
tipo de documento del trabajador sera el D.N.I.

= GEScontrata. Servicio Andaluz de Empleo

Insertar Nuevo/a Trabajador/a

Tipo de Documento : DI l|

Nimero Documento : I:I |:|

_aceptar [ Cancelor |

A continuacion puede completar el resto de la informacion compuesta por:
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Datos Obligatorios:

- Apellidos y Nombre. El segundo apellido sélo es obligatorio cuando el tipo de
documento del /la trabajador/ a trabajador sea DNI.

- Fecha de Nacimiento.

- Sexo.

- Estudios.

- Municipio de Residencia

Datos Opcionales:

- Datos del Domicilio.

- Nacionalidad.

- Teléfono.

- Datos del representante legal del menor. En el caso que el/la trabajador /a
sea menor de 18 afios.

0 Representante legal del menor.
o0 DNI Representante legal.

(o] Parentesco.

Una vez introducidos los datos pulse sobre el botén Guardar para insertarlos en la base

de datos de los/as trabajadores/as.
|_cuardar_|

9.2. BUSQUEDA Y GESTION DE UN /UNA TRABAJADOR/A.

Desde estas utilidades puede acceder a la busqueda automatica de trabajadores/as,
gue aparecen ordenadas alfabéticamente por Nombre, y a la Gestion de éstos/as.
Busqueda de Trabajadores/as:

La Busqueda se puede realizar introduciendo el N° del documento (DNI o NIE), N°
Seg. Social o nombre del Trabajador/a en el campo denominado “ Pardmetro de

basqueda”.

Seguidamente pulse INTRO y se mostrara aquellos/as que tengan coincidencias con
dicho texto.

Blsqueda de Trabajadores/as Gestidn de Trabajadores/as Tamafio del Texto 52 .2

Parametros de bisqueda : | | Q

MO Documento Nombre del/de la trabajador/a
] fi546: 60 DE PRUEBA PROBAND O TRABAJADOR
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Gestién de Trabajadores/as:

Un vez seleccionado/a el/la trabajador/a , y ya en la pantalla donde vemos todos sus
datos, podremos utilizar las opciones que permite la aplicacién.

Para consultar los datos un/a Trabajador/a en concreto haga doble click sobre él/ella, o

bien posicibnese encima y pulse el boton:

t : L T _J“ 'xlll-_) > g “\/ ¥ 3 j S
/ /I\ Servicio Andaluz de Empleo \ W \ \/ \7 \‘/ \ /
RS CONSEJERIA DE EMPLEO

Empresas Trabajadorfa Contrataciones Comunicacién XML utilidades Gest. Autorizacidn

Blsqueda de Trabajadores/as Gestién de Trabajadores/as Tamaiio del Texto A% 2

Documentos Identificativos

Tipo Documento : }DNI | N Documento : N® Seg. Soc (1)=ff

Datos Personales del/de la Trabajador/a

Mombre *: TRABAJADOR Primer Apellido *:|DE PRUEBA Segundo Apellido {2): PROBANDO
Seno *:|HOMBRE Fecha Nacimiento *: 01/0141970] © Teléfono : l:l Ent: l:l Mowil : :l

Datos del Domicilio

Tipo ¥ia: |CALLE Yia: ‘DE PRUEBA ‘ Ne : Esc. :l:l Piso :l:l Puerta :l:l
Cédigo Postal *: [ 11170|Localidad *: [MEDINA-SIDONIA | cad. Localidad :[ 11023

Otros Datos

! (Y T — ]
Nacionalidad *:|espafia Estudios *: |ENSENANZAS DE BACHILLERATO |

Representante Legal del/de la Menor: \ |

DNI/NIE Repres. Legal :l:l Parentesco :‘ |

(*) Campo Obligatorio
(1) Opcional para los tipos de documento dni ¥ nie

(2) Opcional para el tipo de documento distinte del dni

[ [cread | | Eliminar [} Guardor |
WVERSION

30,00 Iz MONOPUESTO o Inico | # Edicion A Salir martes 05 enero 2010 - 09:23:27 - CET (+0100) ‘@EEScontrat@

En la utilidad Trabajadores/as, la aplicacion cuenta con las siguientes opciones:

Importar Trabajadores/as: con esta utilidad podra importar los datos de uno/a o
varios/as trabajadores/as desde el programa de Ndminas que Usted utilice; Para ello
debe cumplir los requisitos técnicos que se detallan en el Manual de Importacion.

Modificar: a través de esta utilidad podra modificar los datos de un/una trabajador/a ya
insertado/a. Seleccionelo/a primero y, seguidamente, pulse sobre el botén
MODIFICAR. Por ultimo, y para que se guarden los cambios, pulse sobre el boton
GUARDAR.

Eliminar: Pulsando sobre este boton eliminaremos los datos del/de la trabajador/a
previamente seleccionado/a.
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Guardar: Esta utilidad es especialmente importante puesto que a traves de ella
confirmaremos varias de las acciones realizadas mediante las opciones anteriormente
definidas.

Importar Trabajadores fas | -m-| Modificar | M| _|

10. CONTRATACIONES.

A través de la utilidad Contrataciones del menu principal, el/la usuario/a puede realizar
todas las tareas relacionadas con el gestién y la comunicacion de las contrataciones
laborales (contratos, prérrogas, transformaciones, llamamientos y modificaciones).

Al acceder a la utilidad CONTRATACIONES, el/la usuario/a dispone de las siguientes
opciones:

- Nueva Contratacion.

- Comunicacion no escrita.
- Otras comunicaciones.

- Edicién.

- Buscar.

10.1. NUEVA CONTRATACION.
Esta opcion le permite realizar, gestionar y comunicar los contratos laborales. Para ello

debe pulsar sobre el botén Nueva Contratacion y aparecera el mena y el submenu
donde puede seleccionar el tipo de contrato a gestionar.

Empresas Trabajadorfa  Contrataciones Comunicacion XML utilidades
N

B g
/'\ Servicio Andaluz de Empleo ? ay
CONSEJERIA DE EMPLEO

UL IE PATRLUCA

Nuewva Contratacidon Comun. Mo Escritas Otras comunicaciones

~ Tempaoral a tiempo completo ~ 401 - Obra o Servicio a tiempo completo
» 402 - Eventual por circunstancias produccidn a tiempo completo

amafio del Te|

ic. | Huellas

Y » Temporal a tiempo parcial

»~ Indefinido a tiempo completa b » 410 - Interinidad a tiempo completo

» Indefinido a tiempo parcial b| « 420 - Practicas a tiempo completo

~ Discapacitados 3 421 - Formacidn

» Fijo Discontinuo b 452 - Temporal bonificado a tiempo completo empresas de insercidn
~ Relevo b

» Oftros b
« Insertar Contrato Reg. Oficina de Empleo
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Al seleccionar un contrato aparecerdn en pantalla el panel de todos los datos que
debemos introducir para poder realizar la comunicacion de este y su posterior Gestion
e Impresion.

Los datos estan distribuidos en seis apartados:

- Datos de la Empresa.

- Datos Personales del /de la Trabajador / a.

- Datos del Contrato.

- Otros Datos. (dependera del tipo de contrato).
- Datos Especificos del Contrato.

- Datos Copia Bésica.

5 o 3 ; e L

t X - ﬁ . . xl\l.) \ ‘]\\/ " > y o
Ve N Servicio Andaluz de Emplec \ }‘ \ 4 \7/ W o \ \/
RSN COnsJERiA DE EMPLEO

Empresas Trabajadorfa ggntrataciones Comunicacion XML Utilidades Gest. Autorizacion

Contrato de trabajo de duracidn determinada.
401- Obra o Servicio a tiempo Completo Tamafio del Teuto o7 4%

Datos de la Empresa Ev r“g\

Mombre Empresa: | |

Tipo Identificador : |cIF CIFJDNI/NIE: [ | cédigo CuentaCotizacion: | || | ¢ |7 ]

Datos Personales del/ de la Trabajador/a i‘; E{\

Nombre : ‘ ‘ 1e Apellido : ‘ | 2% Apellido{1): | |

Tipo Documento :  |DNI N® Documento : l:l NOSS{2): l:lfl:lfLs_Eg,_undU.MQ_l | A
Sexo : |HOMBRE Fecha Nacimiento : I:l Nacionalidad : ‘ESPAFIA |

Municipio de Domicilio : | | | ‘ Pais de Domicilio: |ESPAFIA |

Datos del Contrato

Fecha de Inicio del Contrato : l:l Nivel Formativo : | ﬂ
Ocupacion del Puesto de Trabajo : \ | Q
Municipio del Centro de Trabajo : ‘ ‘ ‘ | @ Pais del Centro de Trabajo : |[ESPARa ﬂ
Otros Datos E
Nuewva Contratacion Gestionar e imprimir m Huella Req, Online
VERSION o i y . f&:,_
3000 i MONOPUESTO o Inicio | # Edicién /% Salir martes 05 enero 2010 - 09:46:43 - CET (+0100) M GEScontrat@

Con esta opcion se verifica si los datos que se han introducidos cumplen con los

MUY IMPORTANTE: Debe atender los mensajes que se muestren en pantalla para
que el contrato sea validado y posteriormente pueda ser comunicado.

Opcién GUARDAR

Esta opcion solo guarda los datos introducidos en el contrato.

| Guardar |
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Opciéon DUPLICAR

Este botdn se utiliza para duplicar un contrato existente. Se duplican todos los datos

menos los del trabajador/a.

Opcion GESTIONAR E IMPRIMIR

Este botdn da la posibilidad de gestionar la impresién de los contratos, bien en formato
papel, PDF, o enviandolos por e-mail.

Gestionar e imprimir

Opcion VER LEGISLACION

Este botdn permite ver la legislacién correspondiente a cada tipo de contrato.

¥er Legislacion

Opcién REGISTRO ONLINE

Este boton se utiliza para comunicar un contrato recibiendo respuesta inmediata del
SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO.

Reqg. Online |

NOTA: Esta opcion se explica con mayor profundidad en el apartado
comunicacion de la contratacion.

HUELLA

La huella es el documento que da validez a la comunicacion de un contrato, dicha Huella actuara
como firma y sello del Servicio Publico de Empleo.

La impresion de la Huella podréd llevarse a cabo mediante la descarga de esta por dos
procesos diferentes:

1.- Descarga de la HUELLA desde el propio contrato.

Para descargar la huella de un contrato ( previamente enviado ) pulse sobre el botén

- Si es la primera vez que se descarga dicha huella, antes debera identificarse a través
el mismo proceso seguido en el registro online del contrato;

- Si ya ha descargado alguna vez la huella la aplicacion la mostrara directamente en
pantalla.
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2.- Descarga de la HUELLA desde el listado de contratos (GESTION DE CONTRATOS).

Acceda al menu general de “CONTRATACIONES” y pulse el boton de huella del
contrato sobre el que desee descargarse o visualizar la huella

Trabajadorfa Fecha Inicio| Fecha Fin | F. Comunic. Hue_llas

Lé-

Aparece la pantalla de identificacion de usuario, donde tendra que introducir los datos
para descargar la huella del contrato.

= GEScontrata. Servicio &ndaluz de Empleo

Para abrir la Huella existente pulse YER Huella.-
Para actualizar la Huella pulse NUEYA Huella.-

Nueva Huella [ ver Huella |

Una vez descargada la huella del contrato, podr& ademdas bajar la huella de la
PRORROGA volviendo a seleccionar el contrato y volviendo a bajar la “HUELLA”. Le
mostrara un mensaje: “Para abrir la huella existente pulse VER Huella. Para
actualizar la huella pulse NUEVA Huella”.. En este caso introduzca los datos en la
pantalla de identificacion de usuario.

Mostrar escritorio.scf

En el caso de querer bajar la huella en TRANSFORMACIONES habra que hacer el
mismo mecanismo que en prorroga

DETALLES
A través de esta opcién se pueden consultar todos los datos especificos de un

contrato: numero de modificaciones, correcciones, horas complementarias, nimero de
llamamientos, prorrogas y transformaciones y si existiese algun tipo de error.

DE PRUEBA PROBAMDQ TRA... 1110172010 01x01s2010 D

Trahajadorfa Fecha Inicio| Fecha Fin | F. Comunic. Hue_llag Detalles

E
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BUSCAR

En el panel de contrataciones se puede buscar las mismas por empresas y
trabajadores utilizando los datos que sean devueltos de la bldsqueda para proximos

contratos.
M| Tamaiho del Texto Aﬂ' ﬂ.ﬁ
| « Buscar por Comunicaciones Mo Escritas
I ~ Buscar por Empresa EE"ES "'DQPjt“S
» Buscar por Trabajadorfa =
~ Buscar por Fechas
« Todos
EDICION

Pulsando sobre el boton Edicion aparece un submend donde puede seleccionar la

opcién que quiera utilizar sobre el contrato registrado.

Consultar Contrato
~ Modificar Contrato
~ Eliminar Contrato
« Forzar Datos
« Correccidn Contrato Registrado
« Modificar Contrato Registrado

« Duplicar Contrato

« PFecep, Modificaciones de Contratos

10.2. GESTION DE PRORROGAS

Una vez localizado el contrato que se quiere prorrogar; seleccidénelo y pulse el boton

Otras comunicaciones,

Otras comunicaciones [| Edicion [l Buscar |

Prdrroga

Fecha Fin | F.

|~ Transformacidn » | | Fecha Inicio

|Mueva Prérroga asociada al contrato seleccionado

< Llamarmiento
« Horas Complementarias

A continuacion la aplicacién muestra la siguiente ventana:
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= ~ « fio del 2 B
Comunicacién de una Prérroga HAmAng S

Datos del Contrato

Contrato: H1Z0102657489 | Tipo: Ho1 | [oBRA O SERWICIO A TIEMPO COMPLETO

Fecha Inicie: [11/01/2010 Fecha Fin: [12/01/2010 Fecha Comunicacién: |01/01/2010

Datos de la Empresa

Nombre Empresa: |EMPRESA DE PRUEBA |

Identidicador de la Empresa CIF/DNI/NIE: [B99999997 Codigo Cuenta Cotizacién: 0111 7 54654 64 F

Datos del/de la Trabajador/a

DNISNIE: 666666660 Apellidos, Nombre |DE FRUEBA PROBANDO, TRABAJADOR |

Datos especificos de la prirroga

Fecha Inicio: [13/01/2010 #  FechaFin: [ | &

iEniste Convenio Colectivo que permite duracion superior a la legalmente establecida?: |-

iLa discontinuidad es debida a una LT.7: |-

Horas Formacion: I:l Formato { HHHH:MM )

m Gestionar e Imprimir m Huella | Req. Online ‘ m

Por ultimo la aplicacién activara la opcién Registro ONLINE para comunicar la prérroga

de forma inmediata.-
Reg. Online |

10.3. GESTION DE TRANSFORMACIONES

Seleccione el contrato que se quiere transformar y pulse el boton Otras
comunicaciones, a continuacion seleccione el tipo de Transformacion a realizar:

Otras comunicaciones [Jf Edicion [l Buscar |

« Prorroga |

~ Transformacion Bonificado b | Fechi
» Llamamiento Discapacitado b

~ Horas Complementarias | Mo Bonificada b

-

La aplicacién le mostrara la pantalla donde debera complementar los campos propios
de la Transformacion.

A continuacién pulse el boton VALIDAR se validaran y guardaran los datos creando la

correspondiente transformacién. ElI funcionamiento es similar al de la gestién de
contratos.
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Empresas Trabajadorfa Contrataciones Comunicacion XML Utilidades Gest. Autorizacion
——

109 - Transformacion tiempo completo bonificado Tamafio del Texto 5% 5%

[»]

Datos de la Empresa

Empresa : |EMPRESA DE PRUEBA

CIF/DNI/NIE : cédiga Cuenta Cotizacién : / /

Datos delfde la Trabajador/a

DNISNIE : GEBEEEE60)

Apellidos, Nombre : |DE FRUEBA PROBANDO TRABAJADOR

Datos del Contrato

Contrate Inicial : 41-2010-2657489 |
Tipo: {01 | [OBRA/SERVICIO TIEMPO COMPLETO

Fecha de Inicio : [11/01/2010 Fecha de Término : [12/01/2010 Fecha de Comunicacion : |01/01/2010

Datos de la Transformacion

Fecha Inicio de la Transformacion: [ | #

& El contrato se acoge a la Disposicién Adicional primera, Ley 12 f 2001 2 : |- l

Indicador de discontinuidad : | | Fecha término real : I:l 4
Ocupacién : [0030 | [ESCaLa BASICA | Q
Narianalidad del canten de frahain : [Facafia = hd
| _volver | Gestionar e tmprimir | [KTTPTRN| Reo.onfine | Huella |
VERSION ; it ; Q{h
i E MONOPUESTO of Inico | # Edicién s salir martes 05 enero 2010 - 13:56:42 - CET (+0100) Y GEScontrat@

Por ultimo la aplicacién activara la opcion Registro ONLINE para comunicar la
Transformacién de forma inmediata.-

Reg. Online |

10.4. GESTION DE LLAMAMIENTOS

Seleccione el contrato fijo discontinuo sobre el que se quiere realizar el Llamamiento y
pulse sobre el botéon Otras comunicaciones, a continuacion seleccione la opcién
Llamamiento.

Otras comunicaciones [ Edicion _[| Buscar |
-

Prarroga
| o Transformacicn » |_| Fecha Inicio | Fecha Fin | F. Comy

- Llamamiento

« Horas Complementarias
| Muevo Llamamiento asociado al contrato Seleccinnadn|

Se mostrara en pantalla el formulario donde debera complementar los campos propios
del Llamamiento.
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A continuacion pulse el boton VALIDAR se validaran y guardaran los datos creando el
llamamiento. El funcionamiento es similar al de la gestién de contratos.

/':\ Servicio Andaluz de Empleo .\f>
R SWM  CONSEJERIA DE EMPLEO

Empresas Trabajadorfa Contrataciones Comunicacién XML Utilidades Gest. Autorizacidn
Llamamientos Fijos Discontinuos Tamafio del Texto 4% A%

Datos del Contrato

Empresa : [aGRICOLAS AGRICOLA |
Trabajador: |DE FRUEBA PROBANDO, TRABAJADOR ‘
N° de Contrato :  [E4120104989979 1

Datos del Llamamiento

Fecha Inicio : =
Fecha Fin : I
Nivel Formativo : ‘DOCTORADO UNIVERSITARIO m
Datos Libres :
m Gestionar e Imprimir Huella Reg. Online ‘ m
VERSION | | ; " £ sali I
3.0.00 2 MONQPUESTO l‘ Inicio "’ Edicidn 44 salir rmartes 05 enero 2010 - 14:05:03 - CET {+0100) %ESGDntrat@

Por ultimo se activara la opcién Registro ONLINE para comunicar el Llamamiento de

forma inmediata.-
Reg. Online |

11. COMUNICACION DE LA CONTRATACION
Existen dos formas de comunicar la contratacion:
1. Através del REGISTRO ONLINE .
2. Através del ENVIO de FICHERO XML.
11.1. REGISTRO ONLINE
Con esta opcion puede comunicar contratos, prorrogas, transformaciones y
llamamientos (uno por cada envio) y recibir respuesta inmediata del Servicio Publico de

Empleo

Seleccione la contratacibn a comunicar que deberd estar previamente grabado y
validado desde y pulse el botén Envio ONLINE.
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A continuacion aparecera la siguiente pantalla donde se debera introducir los datos del
Usuario con el se comunica la contratacidn, su contrasefia y las mismas letras de las
cuadriculas azules de la parte inferior izquierda. Finalmente pulse ACEPTAR.

NOTA: Estos datos deberan coincidir con los de la Solicitud de Autorizaciéon
Administrativa validada en su dia por su Oficina de Empleo.

“ GEScontrata. Servicio Andaluz de Empleo

Identificacion de Usuario/a

Usuario Principal (CIFfDNISNIE) o ’_CIF l |:|

Usuario Asociado {DNI/NIE)

Introduzca los caracteres de la cuadricula de izquierda en la caja
contigua. Mo debe introducir espacios entre los caracteres.

BPCHE [

[ acoptar | corrar |

Cuando la comunicacion se realiza correctamente la aplicacion le emite en pantalla un
mensaje de confirmacion, donde se informa que la comunicacién se ha realizado sin
errores y con el N° de Registro de la contratacion.

= GEScontrata. Servicio Andaluz de Empleo

La comunicacion se ha realizado sin errores.
N¢ Contrato : E-41-2010-0000008

11.2. ENVIO Y RECEPCION DE FICHEROS XML .-
Con esta opcién puede comunicar hasta 1000 contrataciones (contratos, prérrogas,
transformaciones, llamamientos y horas complementarias) recibiendo respuesta
diferida (no inmediata) del Servicio Publico de Empleo.
EN esta utilidad podra encontrar las Opciones:

- Preparar Envio XML

- Realizar Envio XML
- Recepcién de Envios XML
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- Consulta de Envio XML

-~ ;Q:I/"" .

Comunicacion XML Utilidades
et R et =

« Preparar Envio $ML

» Realizar Envio xML

< Recepcidn Envios xML
~ Consulta Envios XML

Comunicacion XML

Preparar y Realizar Envio de ficheros XML:

Seleccione la opcién PREPARAR ENVIO XML de la utilidad COMUNICACION XML.

A través de ella podra preparar los envios seleccionando los contratos, prorrogas
transformaciones, llamamientos y horas complementarias a comunicar por este medio.
Sefialando en cada uno de ellos el check que esté situado a la izquierda de la pantalla.

k \GESconirat@nserviciondaliizdek:mpeo) EE'B
\ ; [y e . 3 €
2R\ & ﬁ -— 3\\/ : | y i
Ve Servido Andaluz de Empleo ?f \ / \/ \ \/
ML Conseserin DE EMPLED
- Empresas Trabajadorfa Contrataciones Comunicacion XML Utilidades Gest. Autorizacion
Preparar Envios XML Tamaiio del Texto @ .2

Tipo de contratacién :  |[TODAS l

Fecha Termino

Enviar
CONTRATO ALFEREZ UCEDA JOSE 3LAN OMERD ClA 0ar i 31/01/2010 -
vl COMTRATOD ALFEREZ UCEDA JOSE 31m1/2010
2 CONTRATO 402 ALFEREZ UCEDA JOSE CANO GIRONVICENTE 08/0142010 310172010
[v] CONTRATO 402 ALFEREZ UCEDA JOSE CRESPO ESPINOSAFRANCISCO 0870142010 3101/2010
L] CONTRATOD 402 GUTIERREZ LOPEZ ALFORNSO CHINCOLLA MARTINEZ CRISTINA 080142010 310172010 -
Vi Enwiar (Cirl + Alt+ E}
ERSION o . 5 .
S E MOMOPUESTO o Inicio & Edicidn J4 salir jusves 21 enera 2010 - 14:37:38 - CET (+0100) %Escontrat@

Seguidamente pulse sobre el botén PREPARAR ENVIO

La aplicacién emite un mensaje en el que le propone afadir a cada envio un Nombre
para que, posteriormente, sea mas facil localizarlo. Este sistema esta especialmente
pensado para empresas que comunican un gran numero de contrataciones. También
tiene la posibilidad de dejarlo en blanco.
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GEScontrata. Servicio Andaluz de Emplen

Le recomendamos ahadir un NOMBRE al Envio,
esto le facilitara su posterior hisqueda.

Nombre del envio : |

_coptor |J Cancelar |

En esta pantalla se emiten los envios ya preparados para ser enviados, para realizar la
comunicacion solo debera pulsar sobre el botén ENVIAR.

Esta misma pantalla se emitira seleccionando, directamente, la opcion REALIZAR
ENVIO XML de la utilidad COMUNICACION XML.

SLYCONMTalicsSeVicIoAnuaitiZa e damnpleos aialml

A ﬁ & ,‘{( N Lo
/\ Servicio Andaluz de Empleo \ 1 \)\
A CONSEJERIA DE EMPLEO

h%
/ \/
JUNTH UE AMTRLUCTR

Empresas Trabajadorfa  Contrataciones Comunicacion XML  Utilidades Gest. Autorizacion
Realizar Envios XML Tamaiio del Texto % 4%

Estado : [Pendientes Enviar I

Buscador (=]

) Nombre Envio Fecha Preparac. | Fecha Envio Estado
ENYIO DE LA EMPRESA PRUEEA ! 25i01,2010 Pendiente de enviar

Consultar Envio [ _Enviar |
VERSION : e '
3000 E MONOPUESTO of Inicio f' Edicidn A galir lunes 25 enero 2010 - 12:11:45 - CET {+0100) ‘ﬁGEScontrat@
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A\ : _/ﬁ N
Servicio Andaluz de Empleo \ \}
JUNTR UE AMTRLUCTR CONSEIERh DE EMH-EO
Empresas Trabajadorfa  Contrataciones Comunicacion XML  Utilidades Gest. Autorizacion
Realizar Envios XML Tamaiio del Texto % 4%
Estado : [Pendl’entes Enwiar I
Buscador (=]

Nombre Envio

) DE LA EMPRESA PRUE

Consultar Envio [ _Enviar |
VERSION : i ; «(-
3000 E MONOPUESTO of Inicio f' Edicidn A galir lunes 25 enero 2010 - 12:11:45 - CET {+0100) GEScontrat@

Por ultimo se abre la pantalla de comunicacion donde se introducen el Usuario/a, la
Clave Personal y las letras de la cuadricula azul.

“* GEScontrata. Servicio Andaluz de Empleo

Identificacion de Usuario/a

Usuario Principal (CIF/DNIJNIE) o
DHI S2553660F

Usuario Asociado (DNIfNIE) D‘

Clave Personal :

Introduzca los caracteres de la cuadricula de izquierda en la caja
contigua. Mo debe introducir espacios entre los caracteres.
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Recepcion Envios XML:

de Empleo

CONSEJERIA DE EMPLEO

Una vez se hayan enviado las contrataciones por XML , estos deben ser recepcionados
a traves de la opcion RECEPCION ENVIO XML de la utilidad del menu principal.

LS Contra S enyici v al ed S-mpleo)

EIEI|

—_—
Estado : |Pendientes Recepcionar i

Buscador

/'\ Servicio Andaluz de Empleo
ol m‘mw CONSEJERIA DE EMPLEO

Recepcionar Envios XML

-3

Empresas

Trabajadorfa Contrataciones Cumunil:m:iﬁnu;ML Utilidades

&

Gest. Autorizacion

Tamaio del Texta 9 2

@

12012010_1

Nombre Envio

Estado
Pendiente de recepcionar

Fecha Preparac. | Fecha Envio
1210172010

Cansultar Envio Bajar Respuestas
VERSION

e !z MONOPUESTO of Inice | # Edicien 0 salir martes 26 enero 2010 - 08:35:42 - CET (+0100) ‘ﬁgscontrat@

Se deberan seleccionar los envios Pendientes de Recepcionar en la pantalla
RECEPCIONAR ENVIOS XML y pulsar sobre el boton BAJAR RESPUESTA. La
aplicacion emitird la pantalla de comunicacién donde se introducen el Usuario/a, la
Clave Personal y las letras de la cuadricula azul.

Consulta de Envios XML

Esta opcion le permite consultar cualquier envio sea cual sea su estado:

- Todos.

- Pendientes de enviar: envios ya preparados pero no enviados.-

- Pendientes de recepcionar: envios ya comunicados y pendientes de ser
recepcionados.-

- Procesados: envios ya comunicados y recepcionados.-

Ademas en esta opcidn cuenta con un buscador donde podré localizar envios por:

- Nombre del envio.
- Empresa.

- Trabajador/a.

- Id Contratacion.

- Fechade Envio.
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Seleccionando un envio concreto y pulsando sobre el boton CONSULTAR ENVIO
podra ver con detalle el contenido de este.

@ ServicioAndalizde fmpleo; ‘E'&]‘Eil
\ & 8 B K
Servicio Andaluz de Empleo \ 9 | b /
R CONSEJERIA DE EMPLEO
i Empresas Irabajadorla Contrataciones Comunlcacmn XML Utllldades Gest. Autorizacidn
Consulta Envios XML Tamafio del Texto 4% 4%
Estado : |Todos l
Buscador =]
Nombre Envio : [ |
Empresa : | | Trabajadorfa: | | Id Contratacion : |

Fecha Envio : De |

Nombre Envio Fecha Preparac. | Fecha Envio Estado
ENYICO DE LA EMPRESA PRUEBAS N°23 250142010 Pendiente de erwiar -~
120120101 1200172010 Pendiente de recepcionar
ERLIMNA 09/01/2010 Procesadoy contestada
BRUNA 08/01/2010 Procesado y contesiado
ERUNA 08/04/2010 Procesadoy contestada
090120101 09/01/2010 Procesado y contestada

2201212009 Procesadoy contestada
2212/2009 Procesado y contesiado
2212/2009 Procesadoy contestada
2171272009 Procesadoy contestado
2101212008 Procesadoy contestada
2272009 Procesado y contesiado

4

Pagina 175 [ }l

Consultar Envio Bajar Respuestas
VERSAOﬂhaI [? MONOPUESTO of nicio | #” Edicien L salir martes 26 enero 2010 - 08:50:35 - CET {+0100) "T.Q EScontrat@

12. GESTION E IMPRESION DE LOS MODELOS DE CONTRATACION Y SU ENVIO
POR E- MAIL.-

Con esta opcién puede Gestionar e Imprimir una contrataciéon laboral en su formulario

oficial, asi como enviarlo por Correo electrénico.

Seleccione la contratacion y pulse sobre el botén GESTIONAR E IMPRIMIR.

Gestionar e imprimir

Accedemos al formulario de la contratacion y en este se podra implementar el resto de
datos necesarios para los datos una pantalla donde se visualiza el contrato
seleccionado en el cual puede afiadir los datos adicionales para completar los
contratos, clausulas, copia basica y anexos.
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Contrato
-
‘ B Scrvicio Andaluz de Emplen
LR LU CONSEJERIA DE EMPLEO I
CONTRATO DE TRABAJO DE DURACION DETERMINADA
CODIGO CONTRATO CODIGO CONTRATO
Contrate Comunicade al Servicio Andaluz de Empleo IET\EMPD COMPLETO DTIEMPD PARCIAL
FECHA: 070012010 NUMERO : E4120100000005 . .
N de autorizacién administrativa: El Obra o servicio determinada @1 El Obra o servicio Determinado
Eventual por circunstancias Eventual por circunstancias
O de la producesién fanz O da I3 producsién B0z
[ Iterinidad [ interinidad
[] situasién jubilasién parcial 40
DATOS DE LA EMPRESA
CIFFNIF/NIE
ADADZESE2
| DLADMA. || NIF/NIE || EN CONCERTO (4]
NOMERE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA DOMICILIO SOCIAL
EMPRESA A CALLE CUALQUIERA N B
PAIS MUNICIFIO C. POSTAL
ESPANA T24
DATOS DE LA CUENTA DE COTIZACION
REGIMEM COD.PROY. NUMERD DIG. CONTR. ACTIVIDAD ECONOMICA - i i i i il
0813 41 oo 72 AGRICULTURA, GANADER(A, CAZA ¥ SERYICIOS RELACIONADOS CON 01
DATOS DEL CENTRO DE TRABAJO
PAIS MUNICIFID
ESPANA 41092{| TOCIHA
DATOS DEL/DE LA TRABAJADOR/A —
D./OHA. HIF/NIE FECHA DE NACIMIENTO
DE FRUEEA DE FRUEEA TRABAJADORIA EEEEEEEED 01011370
NP AFILIACION 5.5 NIVEL FORMATIVO NACIONALIDAD —
ENSENANZAS DE GRADO MEDID DE FORMACIGN FROFE 33 EsPafla 724
MUNICIFID PAIS
TOCIMA 41082 ESPANA 724 -
Con la asistencia legal, en su cazo, de DDA
con N.LF fN.LE| en calidad de (3)
DECLARAH
Que rednen los requisitos exigidos para la celebracidn del presente contrato v, ensu consecuencia, acuerdan formalizaro con ameglo a las siguientes:
CLAUSULAS
FRIMERA : El / 1a trabajadoi’a prastard sus senicios como (4] |[ESCALA BASICA incluido en &l grupo profesional / categoria # nivel (5)
. de acuerdo con el sistema de clasificacion vigente en la empresa, en el centro de trabajo
uhicado en(calle, n? localidad)CALLE ALCORNOCAL H*B
SEGUNDA : La jornada de trabajo serd (6):
[ Atiempo completa :  La jornada de trabajo completo serd de horas semanales, prestadas de .a con
los descansos que establece la ley.
[ Atiempo parcial :  La jomada de trabajo ordinaria serd de Thoras [ at dia, [ a 1asemana,[_] al mes, [] al afio, siendo esta
jornada inferior a (7
La de un/atrabajaderfa atiempo complete comparable.
[] Lajornada a tiempa completo prevista en el Convenio Colectiva de aplicasién
D Lajornada maxima legal.
La distribucién del tiempo serd =
-

| volver [l Contrataciones |

VERSION | [ -
3.0.00 i MONOFUESTO 4’ Edicién

of Inicio

D Irnprimir Copia Bisica

A salir riartes 12 ensro 2010 - 14:45:04 - CET (+0100) ‘%ESGO:’IH&!@

Una vez introducidos los datos adicionales pulse el boton GUARDAR y se activaran las

Opciones:

GENERAR PDF E IMPRIMIR.-
ENVIAR POR E-MAIL.-
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12.1. GENERAR PDF E IMPRIMIR.-

Desde esta opcion se genera el PDF del formulario del contrato, la copia basica y el
anexo (si lo hubiere) y posteriormente Imprimirlos. Para ello debera pulsar sobre el
boton del mismo nombre.

Generar PDF e Imprimir

12.2. ENVIO POR EMAIL

Desde esta opcion tiene la posibilidad de enviar los contratos y sus anexos y las copias
bésicas, para ello la aplicacibn generara un nuevo mensaje de correo electrénico.

Enviar por E-mail |

Dicho mensaje lleva adjuntado el PDF correspondiente al contrato seleccionado y se
envia por defecto a la direccion facilitada en el registro de la aplicacion.

Podra enviar:

« Enviar sdlo Contratacion
« Enwviar Contratacion + Copla Basica
~ Enwiar sdlo Copia Basica

.@"(_;'::Cuuil"-..‘i?l dd@i
© Archivo  Edicion  Yer Insertar Formato  Herramientas Mensaje  Ayuda :,t
»
= dv | ‘ 9 - 4 0 ¥ . =5 =
Enwiar “artar “opid Egar Deshacer Comprobar COrkografia Adjuntar Prioridad Firmar Cifrar
De: antonio.carro.ext@juntadeandalucia.es  (Antonio Carra) |:|
B Para: ||
oo |
B o |
Asunto: |Gescnntrata

Adjuntar: ) COPIA_CONTRATO.pdf (35,5 KB) T CONTRATO. pdf (36,0 KB}

e

Envio de su contrato

13. MODIFICACIONES Y CORRECCIONES ONLINE DE CONTRATOS
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REGISTRADOS.

Modificaciones se utilizan para comunicar a las oficinas del Servicio Andaluz de
Empleo los cambios que se han producido en un contrato registrado durante la vigencia
de este; O bien rectificaciones de datos que se han producido por equivocacién

Esta utilidad solo esta disponible en la aplicacion GEScontrat@.
Correcciones estan destinadas a corregir errores de datos errbneos concretos en el
plazo maximo de 10 dias desde la comunicacion del contrato.

13.1 MODIFICACIONES:

Acceda a la utiidad CONTRATACIONES del menu principal, y busque el contrato a
modificar mediante las opciones SELECCIONAR EMPRESA; TRABAJADOR/A o
TODOS.

Seleccione el contrato a modificar y pulse el boton EDICION => MODIFICAR
CONTRATO REGISTRADO

~ Consultar Contrato

~ Modificar Contrato

~ Eliminar Contrato

« Forzar Datos

« Correccion Contrato Registrado

- Modificar Contrato Registrado

« PRecep, Modificaciones de Contratos

Ya en la pantalla de gestién de Modificacion de Contrato Registrado pulse sobre el
boton NUEVO.

Modificacion Contrato Registrado Tamaiio del Tewto 2 42
Nombre Empresa: AGRICOLAS AGRICOLA
N Cantrata : E4120104989979
Tipo | Cédigo | Nombre Empresa | Nombre Trabajad [ 1dentificador C/P/T|Fecha Inicio] N? Modificacién | Situacion
[Volver | e ETE
VERSION | [ icid {
g ii MONOPUESTO '-' Inicia ‘O’ Edicion A saliv jueves 07 enero 2010 - 12:31:54 - CET (+0100) ‘é('éEScontrat@

Introduzca el dato a modificar en el campo Texto y ponga la fecha de modificacion. A
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continuacion pulse GRABAR y ENVIAR.

(g
\GEScontrat@

7 GEScontrata. Servicio Andaluz de Empleo

Modificacion de un contrato

Indique en el apartado TEXTD los datos que se van a modificar,a continuacién pulse el botén Enviar,
una vez enviado en dias posteriores debera recibir respuesta de si se ha admitido o no la modificacién.
Ne Modificacidn : Fecha Modificacién : l:l Forzada : [
Empresa : [BGRICOLAS AGRICOLA | 1dentificador: [F4120104959979
Trabajador : |DE FRUEBA PROBANDO, TRABAIJADOR | Fecha Inicio : nif0i/z010
Texto :
& Rdmitida ) Rechazada @ Pendiente & Sin Enviar

[ craner W Fise |

De esta forma la modificacion llegara a la Oficina del Servicio Andaluz de Empleo que

le corresponda para ser resuelta.

13.2. CORRECCIONES ONLINE.

Acceda a la utilidad CONTRATACIONES del menu principal, y busque el contrato a
corregir mediante las opciones SELECCIONAR EMPRESA; TRABAJADOR/A o

TODOS.

Seleccione el contrato a corregir y pulse el boton EDICION => CORRECCION

CONTRATO REGISTRADO

Consultar Cantrato
Modificar Contrato
Elirminar Contrato
Forzar Datos

Correccion Contrato Registrado

En la pantalla de gestion de Correccion de un Contrato Registrado pulse sobre el boton

NUEVO.

Correccién de un Contrato Comunicado

Nombre de la Empresa: EMPRESA A
Nombre del/de la Trabajador/a: A &,A

Tamaiio del Texto o2 %

1d Fecha Correccién

Estado

[ volver | | consultar | [ _Eliminar_|
VErfﬁND L wonorLesTO o nicio | #” ediin A salir jueves 07 eners 2010 - 12:43:08 - CET (+0100) %Escontrat@
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A continuacion introduzca el dato que quiere corregir y pulse sobre el boton VALIDAR.
Cuando la correccion esté validada se activar4 el boton CORRECION ONLINE que

debera pulsar para comunicarla al Servicio Publico de Empleo.

Conrato de trabajo de duracidn determinada,

401- Obra o Servicio a tiempo Completo

Datos de la Empresa

Tamaiio del Texto A% %

[v]

Nombre Empresa: [EMPRESA A

Datos Personales del/ de la Trabajador/a

Tipo Identificador :  [CIF CIF fDNI/NIE: Cédigo Cuenta Cotizacién : 7 o308 | 7 B3

Nombre : & | toapellido: b ] zempellido(n): p ]
Tipe Documento :  |DNI N® Documento :  [L5455485H Ness(z): [/ ] ||

§ex0: HOMBRE Fecha Nacimiento :  [01/01/1370 Nacionalidad : |EsDAﬁA

Municipio de Domicilio : 41091 | [SEVILLA | Pais de Domicilio: [Espafia

Datos del Contrato

Fecha de Inicio del Contrato : [11/01/2010 Nivel Formativo : ‘ENSENANZAS DE GRADO SUPERIOR DE FORMACION PROFESIONAL ESP..0 ‘
DOcupacidn del Puesto de Trabajo : ‘1043 ‘ tON DE ORGANIZACIONES HUMANITARIAS ¥ OTRAS ORGANIZACIONES DE INTERE

Otros Datos

| volver [N Nueva cContratacién

Municipio del Centro de Trabajo : 1025 | [CARRION DE LOS CESPEL] Pais del Centro de Trabajo : [ESPAfia

validar

NOTA: Recordamos que esta utilidad nos permite corregir los datos erréneos

contrato enviado correctamente a través de registro ONLINE durante

hébiles siguientes a la fecha de inicio del contrato.

14. UTILIDADES

de un

los 10 dias

El menu Utilidades esta compuesto por varias opciones con las que el usuario puede:

e Cambiar clave. e Importar datos desde programas
e Cambiar modo. de néminas.

e Configuraciones e Mantenimiento de  Cddigo
e Copias de Seguridad. Postales y de Localidad

e Descargar plantillas PDF. e Soporte técnico.

e Datos generales de usuario/a. e Vencimientos

e Gestion de usuarios.

a

Curﬂgnicaciéq_g(_ML Utilidades Gest. Autorizacion

~ Cambiar clave

» Configuraciones
~ Copia Seguridad

~ Descarga Plantillas PDF

Trall « Datos Generales de Usuariofa
~ Gestidn Usuariosfas
» Importar Datos desde Programas de Mdminas

< Mantenimiento Cad, de Postales y Localidad

~ Soporte Tecnico

- \encimientos

» Cambiar Modo b
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14.1. CAMBIAR CONTRASENA.

Para acceder a la aplicacion GEScontrat@ debe introducir una contrasefa que recibira
por correo electrénico.

Usted puede cambiar esta clave a través de la opcion CAMBIAR CONTRASENA.

Datos Generales del Usuario/a Tamaiio del Texto 45 4%
Datos de la Empresa B
Autorizacion Envio Contrato B
Datos delfde la Usuariofa Asociadofa B
Oficina empleo para envio modificaciones B
Contraseiia iCambiar clave? [

I Nueva Clave : Confirmar Clave : l

(*) Campos obligatarios

VEE%ODPDJ LM vonopuesTo ok Inicio | # Edicion L Salir jueves 07 enero 2010 - 12156:35 - CET (+0100) %EScontrat@

14.2. CONFIGURACIONES:
Esta opcion permite configurar:
- Acceso a Internet

- Tipo de Instalaciones: en un solo PC (Monopuesto) o en RED (varios PC’s o
Multipuesto) .

Configuracién Tamaio del Texta 2 2

Tipo de Instalacion

® Instalar en un solo PC ( Monopuesto )

. Instalacién en Red { Multipuesto )

O Pc servidor [ 11 |

O Pc Cliente [ [ |

Tipo de Conexidn
® Banda Ancha { ADSL, Cable Modem, ... ).
» Modem (56k & superior).

) configuracién manual.

Proxy : | \ |

Autentificacién : | ‘ |

TimeOut : I:l {segundos)

Usuarios Conectadas | Guardar |
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Acceso a Internet:

Por defecto en el caso de la configuracion de conexion a Internet aparecera la opcion
de "Banda Ancha (ADSL ,Cable MODEM); Debera seleccionar el que corresponda al
acceso a Internet que Usted tenga contratado:

- Banda Ancha;
- MODEM (56k o superior)
- Configuracién Manual.

Tipo de Conexidn
@ Banda Ancha { ADSL, Cable Modem, ... ).
 Modem (56k & superior).

' configuracién manual.

| I |
| |
I:l {segundos)

[ Gestion Usuarios [| Guardar |

En caso de seleccionar CONFIGURACION MANUAL deberd indicar:

- Proxy,
- Puerto(suministrado por el departamento informético de su empresa)
- Time out: con valor superior a 60 segundos.

Nota: Si no conoce estos datos deberd solicitarlos al informético de su empresa

Tipo de Instalaciones

- En un solo PC (Monopuesto): Deberd seleccionar la opcion denominada
INSTALAR EN UN SOLO PC.-

- En RED (varios PC’s o Multipuesto): Instalacion en varios PC’s conectados a
través de una Red informatica con un PC que hace de SERVIDOR y otros de
PUESTOS CLIENTES.-

La aplicacion de GESCONTRAT@ por defecto se instala en Modo Puesto Simple o
MONOPUESTO. Si el usuario quiere configurar la red como MULTIPUESTO debera
utilizar las opciones Multipuesto-servidor y Multipuesto —cliente.

NOTA: Para mayor informacion acceda al Manual Multipuesto en la siguiente direccion:
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http://web.sae.junta-
andalucia.es/servicioandaluzdeempleo/web/websae/portal/es/empresa/comunicarContr
atacion/comunicarContratacion/soporte/

14. 3. COPIA DE SEGURIDAD.

Crear Copia de Sequridad:

Esta opcion permite realizar copias de seguridad de los datos registrados en la
aplicacion. Por defecto, las copias de seguridad se guardan en la unidad C de su PC
en el directorio “copia _ seguridad” de la aplicacion, aunque puede cambiar el destino
de estas.

El nombre del archivo de la copia de seguridad es el de la fecha en la que se realiza
esta y su extension es .zip.

MUY IMPORTANTE: Le Recomendamos realizar Copias de Seguridad de forma
periodica y guardarlas en un lugar seguro incluso fuera del propio PC.

Crear Copia de Seguridad Restaurar Copia de Seguridad Tamafhio del Texts o8 o2

Tamafio Copia Seguridad: @ Completa () Reducida (envio incidencias)

Directorio para la copia de seguridad : [ci\igescontratatcopia_seguridadi07012010 zip | @&

Nota : Esta operacién puede tardar algunos minutos.

Restaurar Copia de Sequridad:

La opcion RESTAURAR COPIA DE SEGURIDAD la encontramos dentro de la opcién
COPIAS DE SEGURIDAD, esta utilidad permite restaurar copias hechas con
anterioridad insertando los datos guardados en la Base de Datos de la aplicacion.

Por defecto, buscara el archivo de la copia de seguridad ubicad en el directorio copia_

seguridad de la aplicacion. Los datos seran restaurados en el directorio de la aplicaciéon
cuando pulsemos el boton RESTAURAR.
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14.4. DESCARGAS DE PLANTILLAS PDF.

Esta opcion permite actualizar las plantillas de modelos de contratos. Para ello debera
pulsar sobre le boton Descargar plantillas y la aplicacion las actualizar4 de forma
automaética.

Aliizide FmpiEo) A ﬂ'ﬂ_l

£ a i A =2\ 4xm.) i
//:l\\ Servicio Andaluz de Empleo } 1 y \%) \/
RSN CONSEJERIA DE EMPLEO

Empresas Trabajadorfa Contrataciones Comunicacién XML Utilidades Gest. Autorizacion
R —
Actualizacién Plantillas PDF Tamaiio el Texto 4% A%
Descarga
Progreso de descarga de las plantillas : =i
0%
Instalacion

Progreso de instalacion de las plantillas

0%

Descargar plantillas

14.5. DATOS GENERALES DEL USUARIO/A.

A través de esta opcidon puede tanto consultar los datos de usuario/a como
MODIFICAR éstos.

Datos Generales del Usuario/a Tamafio del Texto 4% %

B [a]
Datos de la Empresa B [
CIF/DNI/NIE*: 467592380 | coc*: [pugn] @ ke | / [es4ssas |/
Razdn social*: DAYIER ANTONIO NISA AVILA |
Persona contacto*®: JAVIER ANTONIO NISA AVILA | Telefomo™: [ps5033185 | Ewt: | | Teléfono2: | | Ewe2: [ |
Direccign*: [awDA. HYTADA | Localidad*: [SEWILLA | &
Cédigo Postal*: 41006| Provincia*: [sevilLa ﬂ Oficina de Emplea*: |[SEVILLA-AMATE 1]
Autorizacidn Envio Contrato =] =

Namero de Autorizacién: | | Fecha de la autorizacion: [53701,1970 | 22

Datos del/de la Usuario/a Asociadofa =]

DNI/NIE Usuariofa *: 46759236G_| Nombre*: [AVIER ANTONIO NISA AVILA ]
Teléfono*: 955033185 | E i6n: | | Teléfomoz: [ | Extensiénz: | | méwil: [ |

E-mail*: bantonio‘msa.ext@Juntadeanda\ucia.es

Tipo de Usuariofa*: [Empresa actuanda an nambre prapio
Provincia*: SEVILLA H| oficina de Empleo*{Tipn de usuarinfa asnciadn/a FVILLA-AMATE

Oficina empleo para envio modificaciones

LN

1]

VERSIGN I 5 ¢ e
N MONOPUESTO o ricia | # Edieen K salr jueves 07 enero 2010 - 13:16:51 - ceT (+0100) {GEScontrat@
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14.6. IMPORTAR DATOS DESDE PROGRAMAS DE NOMINAS.

El/la usuario/a puede realizar la importacion de datos desde los programas de néminas
que se adapten a los ficheros proporcionados por GEScontrat@, los datos que se
pueden importar son los siguientes:

- Empresas.

- Trabajador/a.

- Empresas y Trabajadores/as.
- Contratos.

G ESEont atiaSeryicio i e bmpleo) = =]

/\ Servicio Andaluz de Empleo ; \%’ \27/
I CONSE ERIA DE EVPLEO

Empresas Trabajadorfa Contrataciones Comunicacién XML _Hilidades_ Gest. Autorizacidn
Importaciones de programas de néminas Tamaiio del Texto 42 &
Fichero a importar: | | &
@ Empresas () Trabajadores () Empresas y Trabajadores () Contratos
0%

Comenzar Importacién

14.7. GESTION DE CODIGOS POSTALES Y LOCALIDAD

Debido a los cambios constantes en cuanto a los cédigos postales y ante la
imposibilidad de que éstos se reflejen rdpidamente en la aplicacion, se ha
proporcionado esta utilidad al/ a la usuario/a, para que este/a mismo/a pueda modificar
los nombres, cédigos y cddigos postales de las localidades registradas y afiadir nuevas
o eliminar algunas ya existentes.

Gestién Cédigos Postales y Localidades Tamaiio del Texto & 4%
[a]
Busca Municipio |
Para localizar introduzca parte del texto o del cédigo | | &
Codigo Localidad ] Localidad ] Cédigo Postal [
01001 ALEGRIA-DULANTZ| 01240 |~
01002 | AMURRIO 01470 =
01003 | ARAMAIO |01165
01003 | ARAMAIC (01160
01003 | ARAMAIO |01189
01004 | ARTZINIEGA 01474
01006 ARMIRION 01220 =
01008 | ARRAZUA UBARRUNDIA 01620
01008 | ARRAZUA-UBARRUNDIA 101510
01008 | ARRAZUA-UBARRUNDIA 101192
01009 | ASPARRENA |01208
01009 | ABPARRENA 01260
01009 ASPARRENA 01260
o100 | AYALAAIARA 01477
01010 | AYALAJAIARA |01475
01010 | AYALAJAIARA 101474
o1mo | AVALAAIARA |01476
01010 | AYALAAIARA 01478
01010 ATALAAIARA 01470
01010 | AALAAIARA 01479
o111 |BARIOS DE EBROMARUETA |01307 -
| Etiminar_|
VEE?;EADJ i MONOPUESTO o Inicio ¢ Edicien A saliv juewves 07 enero 2010 - 13:27:03 - CET (+0100) %ESGOH!I’&!@
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14.8. GESTION USUARIOS / AS.

Esta utilidad permite:
- Dar de Alta a nuevos usuario/as.
- Modificar Usuarios/as.

- Dar de Baja a usuarios/as.

Estos procesos se realizan desde el PC habilitado como SERVIDOR.

Gestién de Usuarios Tamaiio del Texto 4 4%
Empresa Asociada =] Fil
Autorizacién Envio Contrato =}
Usuario B
DNIfFNIE Usuario Asociadoe (*) I:l
Nombre {*) | |
Teléfona | | Ewtension || Teléfonoz | | Extension [ | méwd | |
E-mail (*) | |
Tipo de Usuario/a*: ‘Selaccmne el tipo de usuario ‘ =
Provincia*: ‘Sela::\une una provincia ‘
oficina de Empleo*: ‘Selaccmne una provinea | |Sa\eccinne su oficina de empleo ‘
Oficina de Empleo de la Modificacidn =]
Oficina de Empleo*: [selerdione uns Broyintia | [selecciane su oficina de empleo ‘
Contrasefia iCambiar clave? [] =
Estado: |acTrvos W
Tipo  |DNI/NIE Usuariofa Asociad...| Nombre Usuario/a [ activa |
Monopussts | 457892380 |JAVIER ANTORMIO MISA £VILA ¥ | -
Cancelar Dar de Alta Modificar Jlf Guardar ]
VERSION L > ¢ .
3.0.00 i MONOPUESTO ok Iricie & Edicion /4 Salir jueves 07 enero 2010 - 13:31:04 - CET {+0100) %Escontrat@

NOTA: Para mayor informacion el usuario debe descargarse el Manual Multipuesto que
podra acceder desde la siguiente direccion:

http://web.sae.junta-
andalucia.es/servicioandaluzdeempleo/web/websae/portal/es/empresa/comunicarContratacion/comunicarC
ontratacion/soporte/

14.9 LA WEB DE GESCONTRAT@

Los usuarios y usuarias de GEScontrat@ tienen a su disposicion una Web Privada
donde podran encontrar varias utilidades. Pueden acceder a esta desde UTILIDADES
=> SOPORTE o0 bien a través de la Oficina Virtual del Servicio Andaluz de Empleo.

xmy)

nicacign XML Utilidades Gest. Autorizacidn
e

«~ Cambiar clave

-~ Camhiar Modo »
~ Configuraciones

Caopia Seguridad

Descarga Plantillas PDF

Datos Generales de Usuariofa

Gestidn Usuariosfas

Importar Datos desde Programas de Néminas
Mantenimiento Cod. de Postales v Localidad

Soporte Téchico

CHRIN O O O O %

Wencimientos

| Eopotte Tecnicd
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La contrasefia de acceso a esta Web es recibida por correo electrénico junto a la de
acceso a la aplicacion, en el momento en que se instala la GEScontrat@.

Servicio Andaluz de Emplea . o Web Briva
CONSEJERIA DE EMPLEO | o ] G4
— T
\
Buenvenidosits 4 |4 wel Gescontrat@
Fara acceder a la weh, introduzca su Nombre de Usuario y Contraseiia
e

Soporte incidencias en la web.

Dentro de Los usuarios y usuarias puede acceder a las utilidades:
e SOPORTE, donde puede comunicar sus incidencias
e PREFERENCIAS.

Servicio Andaluz de Empleo , Web Privada
CONSEJERIA DE EMPLEO :

é" Noticias

La inversidn en 1+D en Andalicia crece un 4,5% v supera los 1,530 millones de euros. 04122009 ENLACES DE INTERES

El gasto en 1+D en Andalucia crecid en el Oitimo afio un 4,5% hasta aleanzar 051,538 millones de euros, segln datos del - Oficina Virtual Senvicio

Instituta Macional de Estadistica. Asflo ha asegurado el consejera de Innovacian, Ciencia y Empresa, Martin Soler, gue ha Amdaluz de Empleo

destacado gue se trata de la "rmayar cifrs” de inversidn en 1+D alcanzada nunca en Andalucia, 2 pesar de gue el pasado afio =

comenzaron a sentirse los primeros sintormas de |a crisis econdmica -\é\l'ehlde Ia Consejeria de
mpleo

Ampliar Infarnacion -Consejo Andaluz de

Prevencion de Riesgos
Laborales

VIl Acuerdo de Concertacion reactivard la ecoriomia & impulsara el crecimiento sostenible 0111212009 ) :
- Consejo Andaluz de Relaciones
ElVIl Acuerdo de Concettacidn Social de Andalucia dispondrd de una dotacidn de recursos fingncieros plblicos de 19,828 Laborales
millones de eurss para reactivar 13 econormia e impulsarun modelo de desarrollo mas sostenible v competitivo en el periodo . s .
2010-2014. La consejera de Economiay Hacignda, Carmen Martingz Aguayo, ha presentado al Consejo de Gobierno las lineas - Consejo Econamico y Social
generales del nuevo marco de didlogo social en 13 comunidad autanomas, ratificado hoy por 1 Junta, |3 Confederacion de - Boletin Oficial Junta de
Ermpresarios de Andalucia (CEA) v los sindicatos UGT-Ay CCO0-A Andalicia (B.0..LA.)
Ampliar Infarmacion -Boletin Oficial del Estado
(B.0O.E.)
= - 3 T e S T -Portal Europeo EURES
Beneficiese ahiora de mievos servicios en la Oficina Virtual de Emplen 120117 AR _
-Weh de la Seguridad Social
El Servicio Andaluz de Empleo ha puesto en marcha la NUEVA OFICINA VIRTUAL DE EMPLECQ : B
Acceda desde agui
- Calidad en el Empleo
-Responsabilidad Social
En ella, va & tener acceso a una gran variedad de servicios gue han sido pensados, expresamente, para ayudarle en sus Corporativa
gestiones. La experiencia detivada de la puesta en marcha de anteriores sisternas, nos ha posibilitado un mayor conocimiento e
de las necesidades del empresariado andaluz; v es por eso gue, en esta nueva Weh, a la gue usted podré acceder can usuario ) RS HIgTatone
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3.3.2. SOPORTE TELEFONICO.

Asi mismo los usuarios tienen a su disposicion un teléfono donde pueden solventar
sus incidencias urgentes:

902 105 131
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