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1 INTRODUCCION

1.1 Objeto

La nueva version de la web de acceso al Registro de Policias Locales y Vigilantes Municipales (en
adelante REGPOL) incorpora algunas novedades que afectan sobre todo al acceso a la aplicacion.

El objeto del presente documento es describir las funcionalidades que del sistema REGPOL. Se
describira la funcionalidad, ambito y detalles de cada pantalla, asi como las acciones que se podran
realizar en ellas.

1.2 Alcance

Este manual de usuario va dirigido a las personas que hacen uso del sistema REGPOL desde los
ayuntamientos, es decir; alcaldes, secretarios y operadores que son los encargados del mantenimiento
de las plantillas efectivos en el Registro.
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2 FUNCIONALIDAD

El Sistema REGPOL esta destinado a gestionar la informacion de los efectivos de la policia local y

vigilantes municipales en la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Son usuarios del sistema REGPOL todos los muninjcipios andaluces, siendo ademas éstos los
responsables de inscribir, modificar y dar de baja a sus respectivas plantillasde efectivos en el sistema.

A continuacién, se relacionan las funcionalidades que se estan disponibles en la aplicacion:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g

Gestion del acceso a la aplicacion mediante el componente de autentificacion de usuarios.

Gestion de usuarios de la aplicacion.
Envios de documentos al Centro de Firmas.
Alta de Efectivos.

Baja de Efectivos.

Busqueda de efectivos.

Busqueda de efectivos por curso.

Visualizacion y creacion de informes y estadisticas.

Gestion de Validaciones.
Gestién de Solicitudes.
Gestion de representantes.

Simulacion de Acceso.
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3 OPERATIVA DEL SISTEMA

3.1 Pantalla de inicio de la aplicacion

Hasta la version 3.00 la entrada en el sistema se hacia mediante usuario y contrasefia
que la Direccion General de Politica Interior (en adelante DGPI) habia suministrado previamente
a cada municipio andaluz. Se trata de uno de los principales cambios ya que a partir de la
version 3.0 del sistema, el acceso se realiza mediante Certificado Digital. Por tanto, antes de
acceder a la aplicacion debe disponer de un Certificado Digital valido, vigente y personal.

La pantalla de inicio de la aplicacién dispone de dos opciones de acceso: “Acceso a la
aplicacion” y “Centro de Firmas”.

—

/ J Centro de
Firmas

M J Acceso ala

aplicacion

Bienvenido al .
REGISTRO DE POLICIAS LOCALES Y .
VIGILANTES MUNICIPALES DE ANDALUCIA

El Centro de firmas es un sistema anexo a REGPOL, se trata de una aplicacién de la
Consejeria de Justicia e Interior que se utiiliza para firmar documentos. Todos los documentos
que genere un municipio mediante el sistema REGPOL seran enviados a firmar al Centro de
Firmas. Por tanto ésta sera la opcién de acceso que debemos emplear si nuestro propoésito es
firmar algun documento.

Si nuestro propésito es cualquier otro distinto de la firma de documentos, debemos
seleccionar la opcion acceso a la aplicacion.
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3.2 Gestion de Usuarios de la aplicacion

Situadndonos en la pantalla de inicio de la aplicacion y pulsando el enlace de “Acceso a la
aplicacion”, nos redirige a la pantalla de acceso con la apariencia segin muestra la imagen que
podemos ver a continuacion.

Entrar o solicitar aita ®

Puede entrar usando su certificado digital / DNle

&Desea solicitar la baja?|

Como se indico anteriormente, es necesario utilizar la autentificacion del usuario con Certificado
Digital emitido por FNMT. En los siguientes apartados pasaremos a efectuar una descripcién de todas
las funcionalidades disponibles que interacttan en la Gestién de Usuarios.

3.2.1 Alta de Usuarios con certificado

El alta de un nuevo usuario se realiza en dos tramites diferentes; el primer tramite es la creacion
del usuario la segunda parte es su vinculacién a un municipio concreto.

La primera vez que una persona accede a REGPOL, se le muestra una pantalla como la anterior
en la cual se debe sefialar la opcién en azul ‘Solicitar Alfa que esta situada en la posicidén superior
izquierda de la ventana de autentificacion. Al hacer click es ésta opcién, la ventana se modifica
levemente, dandonos una nueva opcion ‘Alta con Certificado / DNle' tal como se muestra enl a
siguiente imagen.
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Solicitar alta o entrar

Puede solicitar el alta mediante su certificado digital /DNle

ALTA COH CERTIFICADO / Dhle.

Al hacer click en el boton ‘Alta con Certificado / DNle’, habremos de emplear el certificado
digital, ésto es algo que gestiona el navegador y por tanto la secuancia de ventanas dependera
del navegador que empleemos, de la version de éste, del nivel de seguridad que hayamos
configurado al certificado etc. Lo habitual es que el navegador muestra una ventana para que se
seleccione el certificado a emplear y se confirme la intecion de hacerlo.

En todo caso una vez identificados mediante le certificado digital, el sistema REGPOL
retoma el control de la navegacion. En este momento aparecera un formulario de alta donde ya
estan rellenos los campos obligatorios de identificacion (la aplicacion extrae estos datos de su
certificado digital).

Confirmar Email

Nombre*

Nombre
Primer Apellido*

Frimer apellido
Segundo Apellido

Identificador™

NIF: 8 digitos + 1 letra
T X NIE- 1 letra + 7 digitos + 1 letra
E-mail*

Usado para identificarse, en esta direccidén
recibira un e-mail para validar el registro

CONFIRMAR
* Campo Obligatorio.
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Es de especial importancia cumplimentar adecuadamente el campo email. Como se ha
dicho REGPOL extrae estos datos de su certificado digital, que puede incorporar una cuenta mail
0 no. Ademas la direccién mail que aparezca en su certificado puede ser obsoleta etc. Asegurese
de introducir una direccion email correcta, ya que el sistema le enviard un correo a ésa

direccion. Una vez completados dichos datos, se procedera a pulsar el boton ‘Confirmar’ para
enviar al SGID la solicitud de alta en el sistema. La siguiente captura hace referencia a dicha
funcionalidad.

Una vez confirmada la solicitud nos aparecera una pantalla de confirmacion.

Solicitud enviada @

nviaco corractamente su colicitud, revise su correo para
confrmarlz.

Automaticamente nos llegara un correo a la direccion email especificado en el alta. Dicho
correo contiene un enlace a direccion de internet, simplemente haga click en ése enlacepara
confirmar el alta.

Una vez hecho esto, su certificado digital ya tendra acceso a la aplicacion REGPOL, sin
embargo, es posible que aun necesite un tramite mas para indicarle a la aplicacion el Municipio,
cuyos datos va Vd. a gestionar.

3.2.2 Como Indicarle a REGPOL cual es su Municipio.

El sistema REGPOL esta conectado internamente con el Registro Andaluz de Entidades
Locales (en adelante RAEL), éste otro registro contiene, entre otra informacion, la identidad del
alcalde y secretario de cada municipio andaluz.

La interfaz entre ambos sistemas es de tal suerte, que cuando Vd. ingresa por primera vez
en REGPOL, éste sistema consulta en RAEL si su NIF coincide con el del secretario o alcalde de
algiin municipio andaluz, en caso afirmativo le asocia automaticamente su municipio. Por tanto
si su municipio tiene correctamente actualizados los datos de alcalde y secretario en RAEL, no
sera necesario ningun tramite mas.
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El Registro Andaluz de Entidades Locales (RAEL) es competencia de la Consejeria de
Administracion Local y Relaciones Institucionales, por tanto si necesita actualizar la informacion
de su municipio en RAEL debera dirigirse a la web de ésa Consejeria:

http://www.juntadeandalucia.es/administracionlocalyrelacionesinstitucionales

Si su NIF no consta como alcalde o secretario de ningiin municipio andaluz, o bien si no
ha sido Vd confirmado en REGPOL como representante de ningin municipio, inmediatamente
despueé de entrar en REGPOL le aparecera una pantalla como la siguiente

A CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR /, o
N =L & 3

Version: 2.51-SHAPSHOT

Icono de DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

(Nota: Donde aparece Nombre Apellido1 Apellido2 , aparecera el nombre del usuario que ha intentado la entrada en REGPOL mediante su certificado )

En la pantalla anterior, como puede observar hay una opcion que puede Vd. seleccionar
para indicarle expresamente a REGPOL que es Vd. Secretario de un municipio, sin considerar lo
gue haya inscrito en RAEL, para ello necesitara una autorizacion del alcalde de su municipio (ver
apartado 3.11.5 Alta nuevo Secretario).

Para aquellos usuarios que no sean aldaldes ni secretarios de municipio, sera necesario
gue algun usuario valido de su municipio lo declare previamente como representante, ésto se
hace mediante el menu “representantes” de la aplicacion.

3.2.3 Baja de Usuarios con Certificado

Para realizar la baja de usuario en el sistema se seguira un procedimiento similar al
anteriormente descrito para las altas. Se debera pulsar en el enlace ‘;Desea solicitar la baja?, situado
en la esquina inferior derecha de la pantalla de autentificacion.
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Entrar o sciicitar aita

Puede entrar usando su certificado digital / DNle

ENTRAR COMN CERTIFICADO / Dhle.

&Desea solicitar la baja?|

Una vez hecho clic en el enlace inferior derecha, volvera a aparecer una pantalla de baja con
certificado en la cual deberemos pinchar en el botén de ‘Baja con Certificado / DNle’.

Solicitar Baja

Puede solicitar la baja usando su certificado digital / DNle

| BAJA COH CERTIFICADO / Dille

Cuando la aplicacioén solicite el certificado digital del usuario del que se desea efectuar la baja,
se enviara automaticamente un correo electrénico a la direccion email del usuario. En este correo
aparecera un enlace en el cual se debera pinchar para confirmar la baja del sistema REGPOL.
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3.2.4 Acceso a la aplicacién con Certificado Digital

Si accedemos en REGPOL teniendo algtin cargo vigente (alcalde, secretario o gestor de algtn
muinicipio) aparecera la pantalla de inicio del sistema, la cual se muestra a continuacion.

I CONSEJER(A DE JUSTICIA E INTERIOR

JUTA BE ANDALUOA

Grupo de usuarios de la D.G Version: 2.49-SNAPSHOT [E] martes 12 de febrero de 2013

BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO

ESTADISTICAS
VALIDACIONES

SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESO

Bienvenido al )
REGISTRO DE POLICIAS LOCALES Y :
VIGILANTES MUNICIPALES DE ANDALUCIA

En el apartado de ‘REPRESENTANTES' se detallara en profundidad cémo gestionar los cargos de
los distintos usuarios.
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3.3 Centro de Firmas

El Centro de Firmas es un sistema de la Cosnejeria de Justicia e Interior donde se realiza la
firma digital de documentos enviados desde distintos sistemas, entre ellos REGPOL.

Las funcionalidades que puede desempefar este componente son las de gestién de firmas de
documentos, dando la posibilidad de firmar o rechazar dichos documentos de manera digital con el
certificado emitido por FNMT. El sistema REGPOL usara el Centros de Firmas, para firmar los
documentos generados por procesos de validacion o de Dar de alta a un Secretario nuevo.

Cada accion que se realice dentro del Centro de Firmas sobre un documento (ya sea firma o
rechazo del mismo) es comunicada al sistema que remitié dicho documento al centro de esta forma,

los sistemas pueden gestionar de una manera u otra el estado del documento, si esta firmado,
rechazado, etc...).

12 de febrero de 2013 12:33 fa | I Castellano |nayuda

1000

Bienvenido - Welcome - Willkommen - Bienvenue

Desde Port@fimas podra gestionar los documentos que le hayan remitido para su firma electronica o
visto bueno.

Para ello el tnico requisito necesario es disponer de un certficado digital valido y reconocido,
instalado en el navegador o bien en su lector compatible con el sistema.

Acceder mediante certificado

:
Resolucion recomendada 1024x768 o superior _
Fonafimas 2.3 Navegaaores cumpal\b\es con cliente @ﬂm\a "

[ i o | ¥ [oowen ]

Para entrar en el Centro de Firmas debemos de autentificarnos mediante Certificado Digital y
estar dado de alta en el Centro de Firmas. Esto se realizara desde la propia aplicacion de ‘Centro de
Firmas'. Una vez dentro de la aplicacién podemos ver en detalle los documentos pinchando sobre ellos,
o firmarlos o rechazarlos directamente con las opciones ubicadas en la barra superior izquierda.

Irm: J ar  Acciones =

Pendientes (1 Resultado:

Remitente/s

=

Asunto Referencia Actualizada v

[~ Sistema De Gestion De Cargos Electorz Validacion plantilla Policia Local o Vigilantes M. Ayto. Mairena del Alcor (Se... 05/02/2013 18:09

Opciones de listados: FOF | \.ILE‘;\ Hoja de cal:ulo&ﬁewm planoj

.
Portafirmas v2.3.1 Resolucion recomendada 1024x768 o superior
Navegadores compatibles con cliente @firma " o
& K [ ¥ [
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3.4 Alta de efectivos

Dentro de la aplicacion de REGPOL existe la posibilidad de dar de alta efectivos nuevos. Para dar
de alta un efectivo, se realiza en dos pasos diferentes, primero la comprobacion del efectivo y después
la gestion del alta.

3.4.1 Comprobacién de Efectivo

Si se pulsa en la opcion ‘Dar de Alta’ del menu lateral, nos redirigira a dar de alta un efectivo y
con ello al primer paso, que es la comprobacion de efectivo.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Y i de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2.49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013

o ) o

DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Comprobacion de Efectivo
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO

DECLARACION NO'
EFECTIVOS

ESTADISTICAS

VALIDACIONES @
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SALIR

Wa© 'II-# DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

En ella se debera introducir el NIF del efectivo en cuestion, con el cual se realizara una
validacién sobre el mismo. Si el NIF introducido es correcto, se avanzara al siguiente paso, que es la de
gestion de alta de efectivo. En caso contrario se mostrara el siguiente error.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR /

ORI Y i de Albox Versidn: 2.48 jueves 14 de febrero de 2013
DARDE ALTA
DAR DE BAJA Comprobacion de Efective
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS POR El campo NIF es obligatorio v debe tener el formato requerido. Por favor, introduzca el nimero seguido de la letra sin espacios.
CURSO

DECLARACION HO =
EFECTIVOS NI

ESTADISTICAS

VALIDACIONES @ CRHCELAR
]

SOLICITUDES

112312313213131

REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESOD

SALIR

H

DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

WEC e 2

3.4.2 Gestion de Alta

El siguiente paso del alta de un efectivo, después de comprobar que es un NIF correcto, es la
gestion de alta de efectivo.
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Si el NIF introducido es correcto y no existe ningun efectivo con dicho NIF, aparecera una
pantalla con varios apartados a rellanar tales como nombre, apellidos, tipo de efectivo, municipio,
etc..., tal y como se refleja en la siguiente pantalla.

Cabe destacar que pueden existir varios tipos de efectivos, entre ellos por ejemplo, Policia

Local o Vigilantes Municipales.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

de DEL ALCOR Versin: 2.48-SNAFSHOT martes 12 de febrero de 2013
DARDEALTA
DARDEBAM B Alta de Efectivo
BUSCAR EFECTVOS
BUSCAR EFECTIVOS POR
curso o3 campos que tienen el = son oblig stories.
DECLARAGION 1O
erECTVOS
EsTADISTICAS
VALIDACIONES
soucTupes NIF: 000000-R
REPRESENTANTES
[
s
* Nombre: * Tipo efectivo: Policia Local -
+ Apellida 1: [ ] * Saxo: -
* Apellido 2: [ ] * Facha de ingreso en el Cuerpo: [ ] =
Esp - * Fecha Nac.: [ ]
- * Municipio Nac.: -
Escal - * Fec. Nomb. Cat. Actual: ] =
Categoria: - * Servicio active: -
Titulacién: - Segunda actividad: -
* Cadigo Servicio: -
W3 a1 DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CVIL

Los campos marcados con *, son campos obligatorios con lo cual no se podra efectuar el alta
si no se rellenan. Cualquier campo no rellenado correctamente al pulsar el boton ‘Aceptar’ mostrara un
mensaje informativo en rojo, tal y como se muestra en la siguiente captura.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

e — e — i —

de DEL ALCOR

Version: 2.45-SNAPSHOT B martes 12 brero de 2013

DARDEALTA
DAR DEBAI B Alta de Efectivo
suscan ErEcTIOS
SUSCAR EFECTIIOS POR
103 campos que tienen &l * son abligstorios.
DECLARACION NO
T El campo Nombre & oblig storio.
EsTanisncAs
VALIDACIONES
soucupEs NIF: 0000008
REPRESENTANTES
SR
e
* Nombre: * Tipo efectivo: Policia Local -
* Apellido 1: ] * Sexa: -
+ Apellido 2: ] * Facha de ingreso en el Cuerpo: ] =
= - * Facha Nac.: | =
- Municipio N. -
Escal - ] B
Categoria: v hd
Titulacidn: - -
-
R ———————§—§—S———————————
WAI-AA DIRECCION Y PROTECCION CVIL
WA wess 1.0
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Una vez rellenado el formulario anterior sin errores, la aplicacion REGPOL nos redirige a la
pantalla de ‘Edicion de destino’. En ella se podra definir un destino para el nuevo efectivo.
Posteriormente se entrara en detalles en la edicion de destino.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR - T
i de MAIRENA DEL ALCOR Versibn: 2.4-SNAPSHOT  [5] martes © 213

anpEALTA e ———————
DARDE BAM Edicion de Destino
Buscar erEcTVOR
BUSCAR EFECTVOS POR
curso 108 campos que tienen o1 = son ablig storios.
DECLARACION HD
EreCTVOS
EsTaisncas
VALDAGIONES
soucruoes # N° Tdentificacién Destino. [ ]
REPRESENTANTES
e * Fecha Alta: [12/02r2013 ] Fecha Cese: [ ] B

* Provincia: [evilla v * Municipio: [Mairena del Alcor b}

N Ta e Cacayer: - * Tncador Dastinn Vigests: [ -
i 'DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CVIL

Una vez confirmada la edicion de destino, se mostrara una pantalla informativa de la edicion
exactamente igual que la anterior dicha pero en este caso sin los botones de acciones ni campos
editables.

Por otro lado, si el NIF introducido es correcto, pero ya existe un efectivo asignado a un destino
aparecera una pantalla de aviso, explicandonos la situacién actual del efectivo, con la posibilidad de
editar el destino del efectivo.

= = = | m

to de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2.49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013
DAR DE ALTA

Y
DAR DE BAIA

BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS

POR CURSO El NIF  000000R  ya existe en el sistema y est3 asociado al/los efectivo/s listado/s a continuacion. Silo desea, el sistema le permite asociar un

DECLARACION NO nuevo destino a cualquiera de ellos. Si detecta un problema de nif duplicado, contacte con el servicio de Coordinacién de Policias Locales de Ia

EFECTIVOS Direccion General de Interior, Emergencias y Proteccion Civil.

ESTADISTICAS Coordinacién De Policias Locales

VALIDACIONES

SOLICITUDES T —— T —— O — T A S L e SO R e —
Tipo. NIF Nombre. Primer apelido Segundo apellido Categorias

REPRESENTANTES

SALIR Policia Local 000000R NOMBRE APELTIDO 1 APELIDO 2 Policia b4

WAI-AA DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

(Nota: Los datos que aparecen como Nombre Apellidol Apellido2 y NIF son datos de prueba. Apareceran los datos del efectivo en la aplicacion).

Si el caso es correcto y queremos modificar el destino del efectivo debemos de hacer clic en el
lapiz para editarlo, pasando a una nueva pantalla de edicion de destino. La siguiente captura es el alta
de un destino.
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Version: 2.49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013

DAR DE ALTA
DAR DE BAJA
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO

DECLARACION NO
EFECTIVOS

ESTADISTICAS

Alta de Destino

los campos que tienen el * son obligatorios.

HND ¥ Destino

VALIDACIONES
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SALIR

En esta nueva pantalla se deberan rellenar los campos obligatorios para realizar el cambio con
éxito. En caso de que no se rellenen los datos, apareceran unos mensajes en rojo de informacion, tal y

* Provinda: Sevilla i

* Jefe de Cuerpo: -

Fecha de Alta:

I -

Mairena del Alcor ¥

# Municipio:

* Indicador Destino -
Vigente:

ACEFTAR CANGELAR

como se muestra en la siguiente captura.

DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

v - , de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2 49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013

DAR DE ALTA =ss——————————————--—————

DAR DE BAJA Alta de Destino

BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS los campos que tienen el * son obligatorios.

POR CURSO

DECLARACION NO El campo Nimero de Identificacion es obligatorio.

EFECTIVOS

EEAEIGET * No Identificacién Destino|1432 Fecha de Alta: l:l

VALIDACIONES

SOLICITUDES * provinda: sevilla v * Municipio: Mairena del Alcor ¥

REPRESENTANTES

SALIR * Jefe de Cuerpo: - * Indicador Destino -
Vigente:

va: ]

T—— ] Se——
RCEFTAR CANCELAR

DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
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3.5 Baja de Efectivos

Existen dos tipos de causas para realizar una baja de efectivo: Baja en el cuerpo de Policia o
Baja por cambio de destino.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Ayuntami de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2.49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013
DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Causas de la Baja

BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS £ v
POR CURSO _J Baja en el Cuerpo de Policia

DECLARACION NO _J Baja por cambio de destino
EFECTIVOS

ESTADISTICAS
VALIDACIONES
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SALIR

W3C 'AI-IMD DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

3.5.1 Baja en el cuerpo de Policia

Si se quiere realizar una baja en el cuerpo de policia se debera de acceder mediante el menu
lateral, baja de efectivo, baja en el cuerpo de policia. Al hacer clic, nos mostrara una pantalla de
comprobacion de NIF tal y como se describid en el apartado de ‘Alta de Efectivos’. Esta pantalla
comprobara si existe algiin efectivo con el NIF introducido.

REEFL m

AR Ayuntami de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2.49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013
DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Baja en el cuerpo de policia
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO

DECLARACION NO
EFECTIVOS.

ESTADISTICAS

—— ——
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SALIR

|0000000R|

W3" 'II-:: DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Una vez pulsado el boton ‘Aceptar’, nos apareceran los datos del efectivo que queremos dar de
baja y la opcion de ‘Aceptar’ para terminar la operacion.
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g "
e CEREERRERR Ay de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2.49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013
DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Confirmacion baja en el cuerpo de policia
BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO
EE%%%CS'O" NO Nombre: MARIA ISABEL
ESTADISTICAS B ;
VALIDACIONES PEREN &5 APEEBOL
SOLICITUDES 5
Apellido 2: APELLIDO2
REPRESENTANTES
SALR e
Wie UAI-J.!: DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Al realizar la operacion anterior, la aplicacion retornara al apartado de ‘Bajas en el cuerpo de
Policia’, con un mensaje de confirmacion.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

SETE TR Ay iento de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2.40-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013
DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Baja en el cuerpo de policia
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO

DECLARACION NO
EFECTIVOS

ESTADISTICAS

VALIDACIONES m
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SALIR

El efectivo se ha borrado correctamente

NIF:

W3 "AI.I:.D DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

3.5.2 Baja por Cambio de Destino

Es posible dar de baja a un efectivo por cambio de destino. Para ello se debera acceder a la
parte ‘Dar de Baja’ del menu lateral y la opcion ‘Baja por cambio de destino’.

Una vez en dicho apartado, la mecanica es igual que la baja en el cuerpo de policia. Primero
aparecera una ventana en la cual se debe introducir el NIF del efectivo a dar de baja. Dicha pantalla
comprobara que existe un efectivo con ese NIF. Si se hace clic en el botdn ‘Aceptar’ nos aparecera una
pantalla donde estaran los datos del efectivo y un campo con un calendario donde deberemos poner la
fecha de baja del susodicho.

La fecha de cese debera ser mayor que la fecha de alta del destino que se le asignd. Si no se
cumple dicha validacion, la aplicacion mostrara un mensaje explicativo del error.

Al pulsar el boton ‘Aceptar’ se realizara la operacion de cese de efectivo. Una vez suceda esto,
la aplicacion volvera al menu principal de comprobacion de NIF de ‘Baja por cambio de Destino’, pero
esta vez mostrando un mensaje de confirmacion de que se ha relizado la operacién correctamente.
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y i de MAIRENA DEL ALCOR Versién: 2.49-SNAPSHOT [ martes 12 de febrero de 2013

DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Baja por cambio de destino
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS El destino del efectivo se ha cesado
POR CURSO

DECLARACION NO
EFECTIVOS

ESTADISTICAS
VALIDACIONES
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SALIR

NIF:

W3% WAI-AA DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
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3.6 Busqueda de Efectivos

El sistema de REGPOL contiene la funcionalidad de buscar efectivos mediante dos opciones,
‘Busqueda de Efectivos’ y ‘Busqueda de efectivos por curso’. En este apartado, se profundizara en la
opcién del menu lateral de ‘Busqueda de Efectivos’.

Si selecciona el menu lateral de busqueda de efectivos nos aparecera una pantalla de busqueda
donde se pueden afnadir diferentes filtros. Entre ellos se pueden diferenciar entre dos secciones de
busqueda no excluyentes; filtrado por datos referente al efectivo o filtrado por datos referente al Destino
del Efectivo.

Dependiendo del perfil del usuario que seleccione el menu lateral tendra diferentes
funcionalidades. Se pueden distinguir varios perfiles: Gestor Ayuntamiento, Direccion General o ESPA.

3.6.1 Busqueda de Efectivos para el cargo Gestor

Cuando se realiza una busqueda de efectivos con cargo Gestor de un Ayuntamiento, se podra
filtrar por diferentes campos, pero solo apareceran los efectivos relacionados con el ayuntamiento del
Gestor logado.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR ;
i g
Y y de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2 49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013
DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Buisqueda de Efectivo
BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO
-~ Se podran rellenar los campos que se deseen para realizar la bisqueda
DECLARACION NO
EFECTIVOS
ESTADISTICAS Fﬂmﬂaﬁﬂq
VALIDACIONES
SOLICITUDES
REPRESENTANTES - : i —
H umeroe Acreditacion
i Profesional
Tipo Efectivo: - Nombre:
Apellido 1: Apellido 2:
Sexo: - Fecha ingreso inidal: I
Fecha ingreso final: | Fecha Nac. inicial:
Fecha Nac. final: Pais nacimiento: -
Provincia Nac.: - Municipio Nac.: -
Escala: - Categoria: -
Nombramiento inicial: | Nombramiento final:
Servicio activo: - Segunda actividad: -
Titulacién: - Codigo Servidio: -
> Datos Referentes al Destino del Efectivo
Ne de identificacion:
Fecha de Alta inicial: Fecha de Alta final:
Fecha de cese inicial: Fecha de cese final:
Jefe de cuerpo: - Indicador de Destino -
Vigente:
EEEEESS—S—S—S—_—_—_—_——§—§———_—S—————m—m———————m—Sm§—m—m—€——m————n—m—m__—_—_—_—_—_—_—m———————.
W3C Hl".AAiIAIIIAi DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
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Comenzando por el apartado de ‘Datos Referentes al Efectivo’, los filtros posibles para la
busqueda de unos efectivos son los tipicos de datos personales tales como NIF, Nombre, Apellido etc.
pero ademas, también se pueden filtrar campos relativos a las asignaciones del efectivo tales como
Numero Acreditacion Profesional, Tipo Efectivo, fecha de ingresos en el cuerpo, etc.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

RESFOIL «?@f

de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2 49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013

DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Bisqueda de Efectivo
BUSCAR EFECTVOS
BUSCAR EFECTIVOS
FOR CURSO
DECLARAGION NO Se podran rellenar los campos que se deseen para realizar la biisqueda
EFECTIVOS

By )
ez

VALIDACIONES ERELE M il

SOLICITUDES

REPRESENTANTES

SALR
DNI: Nimero Acreditacién Profesional | |
Tipo Efectivo: - Nombre:
Apellido 1: | Apellido 2: I |
Sexo: = Fecha ingreso inicial: [ ‘
Fecha ingreso final: | Fecha Nac. iniciak [ |
Fecha Nac. final: | | Pal cimient -
Provincia Nac.: - Munici pio Nac.: -
Escala: - Categoria: [ |
Nombramiento inicial: | Nombramiento final: |
Servicio activo: - Segunda actividad: : -

Titulacién: ~ Cédigo Servicio: ~

Siguiendo con los apartados de filtrado, la aplicacion REGPOL permite afiadir filtros referentes a
datos del destino de los efectivos. Un efectivo debe tener asociado un destino, el cual se le asigna a un
municipio o ayuntamiento.

> Datos Referentes al Destino del Efectivo

Ne de identificacién: ‘

Fecha de Alta inicial: ‘ | Fecha de Alia final: | |
Fecha de cese inicial: | Fecha de cese final: | |
Jefe de cuerpo: - Indicador de Destino Vigente: -

Algunos de los campos por los que se puede filtrar un efectivo pueden ser N° de indentificacion
del Destino, fechas de alta de la asignacién de dicho destino o fechas de cese. También se podra filtrar
por si contiene Indicador de Destino Vigente.

Una vez introducidos los filtros de busquedas deseados, se debera hacer clic en el boton
‘Ejecutar Busqueda’' para poder realizar dicha operacién. Esta operacion nos redirigira a la siguiente
pantalla.
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—
Ayuntami de MAIRENA DEL ALCOR Versidn: 2.49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013
DAR DE ALTA.
DAR DE BAJA Listado de efectivo
BUSCAR EFECTIVOS T =
BUSCAR EFECTIVOS POR ——
CURSO Tipo de Efectivo: Policia local
DEGLARACION N0 Sexo: Hombre
EFECTVOS
— Se han encontrade 28 registros
VALIDACIONES
soLiCITuDES Tipo NI Hombre: 12 apelido 2 apelido Categeria 1¥° Acreditaciin Profesional
SIS POLICiA LOCAL 2676054 ANUEL BUSTOS MADRORAL SUBINSPECTOR o756 ?®R
= 75384186 SUAN J05E FIGUEROA GALocHA oFiGIAL P?®R
st SUAN MANUEL GALOCHA waTECS OriciAL st P oR
75315847R. MANUEL LEON GUILLEN OFICIAL P @R
1150 10RQUIN NAVARRD curqUEID OFICIAL 760 ?®R
753157788 ANTONIO NAVARRO ROMERD OFICIAL 761 P ®R
™ 1058 BUSTOS MADRORAL 783 P ®R
X MANUEL CALVO TORRES 64 P @R
B MIGUEL CARRION GARCIA 785 P2 ® R
H

40367 JUAN CARLOS DOMINGUEZ MADRORAL 766 P ® R

% |7 Mostrando pagina 1de3 % %
Exportara %1

~  WAI-AA N .
WiC WCAG 1.0 DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

La pantalla del resultado de la busqueda esta divida en dos bloques: filtros y listado.

En primer lugar, aparecera un recuadro informativo con los filtros que se marcaron en el
momento de realizar la busqueda en la pantalla anterior. Es un recuadro estatico sin posibilidad de
modificacion. También se nos ofrece informacion del nimero de registros que se han encontrado.

En segundo lugar, obtenemos el listado de efectivos que cumplen dichos filtros marcados
anteriormente. El listado aparecera paginado a 10 filas dando la posibildad de mostar siguiente pagina,
pagina anterior, ultima pagina o primera pagina. Como se puede observar, en el listado se muestra la
informacion personal de los efectivos tales como nombre, apellido, NIF, categoria, tipo de efectivo o N°
de acreditacion Profesional.

Por cada efectivo se pueden realizar tres acciones; Editar efectivo, Ver efectivo o Eliminar
efectivo con los iconos del lapiz, ojo y cruz respectivamente.

Ademas de las opciones especificadas anteriormente para el listado de efectivos (edicién, ver y
eliminar), se puede exportar el listado en XLS.

3.6.1.1 Editar Efectivo

Si optamos por editar efectivo nos dirige a la siguiente pantalla.
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1l

e | S

de MAIRENA DEL

ALCOR

Versign: 2 48-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013

AR DE ALTA
DAR DE BAJA Edicion de Efectivo
BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS

DECLARACION NO'
EFECTIVOS

ESTADISTICAS
VALIDACIONES NIF:
SOLICITUDES.
REPRESENTANTES
SALIR

* Nombre:

* Apellido 1:

* Apellido 2:

* Pais nacimiento:

* Categoria:

* Titulacion:

POR CURSO. los campos que tienen el * son

obligaterios

28676954W

MANUEL

BUSTOS

MADRORAL

Espafia -
Sevilla -
Ejecutiva ~
Subinspector -
Diplomade universitario ¢ equivalente -

Tipo efectivo:

Sexo:

* Fecha de ingreso en el Cuerpo:

Fecha Nac.:

* Municipio Nac.:

* Fec. Nomb. Cat. Actual:

Servicio activo:

Segunda actividad:

* Cadigo Servicio:

Policia Local

Hombre

25/09/1984

16/10/1958

Mairena del Alcor

07/05/1987

si

No

Todos los efectos

En ella podemos modificar los datos del efectivo como si de una nueva alta se tratase. Dicha
pantalla tendra las mismas validaciones.

3.6.1.2 Ver Efectivos

Si realizamos un click en ‘Ver Efectivos’ nos mostrara la siguiente pantalla, donde apareceran
los datos del efectivo, sin la posiblidad de editar dichos datos. También encontraremos datos referentes
al destino vigente y al destino provisional. Es posible que un efectivo tenga un destino actualmente,
pero que cuando acabe la vigencia de dicho destino, se le haya ya planificado destinarlo a otro lugar. Si
es asi, dicha informacion aparecera en el apartado de ‘Datos Referentes al Destino Provisional’.
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s, pres—
JUNTA BE AFDALUCIA -
y iento de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2.49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013
DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Detalle de Efectivo
BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS .
POR CURSO _J Crear destino
DECLARACION NO _) Ver destinos
EFECTIVOS
ESTADISTICAS ) Asignar curso
VALIDACIONES ) Ver cursos
SOLICITUDES
REPRESENTANTES NIF: [28676954w | Namero de Acreditacion 3756 |
SALIR Profesional:
Nombre: |MANUEL ‘ Tipo efectivo: ‘PO\_[CDA LOCAL ‘
Apellido 1: |BU5TOS ‘ Sexo: ‘HOMBRE ‘
Apellido 2: |MADRONAL ‘ Fecha de ingreso en el ‘25/09/1954 ‘
Cuerpo:
Pais imi 5 IL PAR. ‘ Fecha Nac.: ‘15/10/1959 ‘
Provincia Nac.: |SEVILLA ‘ Municipio Nac.: ‘MAIRENA DEL ALCOR ‘
Escala: |EJECUT[VA ‘ Fec. Nomb. Cat. Actual: ‘07/05/1_957 ‘
Categoria: [susmspecTOR | servidio activo: st ‘
Titulaci6n: [prPLOMADO UNIVERSITARIO O EQUI Segunda actividad: [no |
Cédigo Servicio: |Topos Los EFecTos |
> Datos Referentes al Destino Vigente
Provincia: [seviLLa | Municipio [MAIRENA DEL ALCOR |
Namero Identificacion: |954 | Fecha de alta: ‘25/09/1934 |
Jefe cuerpo: |5[ |
)
> Datos Referentes al Destino Provisional
El efectivo no tiene ningin destino provisional.
I ———————— NS S S S S..——————.—.——.—.— .. . . . ... ... ... ... .5—55n5—5—5,5,5,555—5
W3C ena-ha DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Nétese que, ademas de la informacion no editable del efectivo, existe la posibilidad de crear un
destino para dicho efectivo, ver los destinos, asignar un curso o ver los cursos de los efectivos.

3.6.1.2.1 Crear Destino

Si optamos por la funcionalidad de ‘Crear un destino’ nos aparecera una pantalla de alta de
destino, tal y como cuando se crea un alta de efectivo.
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| —— g

de MAIRENA DEL ALCOR VErsion: 2 49-SNAPSHOT &) martes 12 e rebrero ae 2013
DAR DE ALTA -
DAR DE BAJA Alta de Destino
BUSCAR EFEC 1IVOS
BUSCAR EFECTIVOS los campos< que tienen el * <an ohligatarios.
POR CURSO
DECLARACICN NO
EFECTIVOS
VALIDACIONES.
SOLICITUDES * prowinci Sevilla ~ ® icipio: Mairena del Alcor -

REPRESENTANTES
SALIR * Jefe de Cuerpo: -

~  WAI-AA . 1AS
WaC ‘-“l DIRECCION DE ¥ PROTECCION CIVIL

3.6.1.2.2 Ver Destinos

Con la opcién de ‘Ver Destinos’, aparecera un listado de los destinos del efectivo con datos
informativos sobre el mismo y posibildad de ver, editarlo o borrarlo, como en el listado de efectivos.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Ayuntami de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2.49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013
DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Listado de Destinos
BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO o Municipio Dest. Fecha Alta Dest. Vigente
DECLARACION NO
EFECTIVOS RUABENADEL Lok 25/09/1984 s @ PR

- (SEVILLA)Y
ESTADISTICAS
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SALIR

WaC IA:I:-Mn DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

3.6.1.2.3 Alta Curso

Es posible también realizar un ‘Alta de Curso’ en el cual aparecera un formulario con datos a
rellenar, dependiendo del curso y la opcion de grabarse.
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y i de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2.49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013
DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Alta de Curso

BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO

DECLARACION NO
EFECTIVOS
ESTADISTICAS * Tipo: CAPACITACION - * Denominacién: [ |
VALIDACIONES

SOLICITUDES
REPRESENTANTES

SALIR * Fecha de inicio: * Fecha de finalizacion: ‘

los campos que tienen el * son obligatorios.

* Organismo: AYUNTAMIENTOS v * Duracién: | ‘

W3o "l—lﬂ.s DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

3.6.1.2.4 Ver Curso

Por ultimo la opcion de ‘Ver Cursos’ de un efectivo, nos devolvera un listado de los cursos de
un efectivo con la posiblidad de editarlo, verlo o borrarlo, como en los listados anteriores.

3.6.1.3 Eliminar Efectivo

La opcién de ‘Eliminar efectivos’ es donde podremos cesar un efectivo. Antes de cesarlo, la
aplicacion nos informara de que al cesar un efectivo se eliminaran sus destinos y sus cursos, mediante
un mensaje informativo. Una vez se haga clic en el boton ‘Aceptar’, se borrara el efectivo y aparecera el
mensaje de confirmacion.

CQNSQER“ DE 4US11CM E INTERIQR , . . . . . . . . . . . .
e e e |

Y iento de MATIRENA DEL ALCOR Version: 2 49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013

DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Mensaje
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO

DECLARACION NO
EFECTIVOS

ESTADISTICAS
VALIDACIONES
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SALIR

Al borrar el efectivo se borraran sus destinos y cursos.

W3C "l—lﬂ.s DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
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3.6.2 Bisqueda de Efectivos para el cargo Direccion General

Si el usuario logado tiene el cargo Direccion General, ademas de las opciones anteriormente
citadas para el cargo Gestor (excepto edicion de efectivos y sus destinos), tendra las funcionalidades de
‘Busqueda con destino pendiente de cese’ y ‘Busqueda con destino provisional’.

o e @

Grupo de usuarios de la D.G Version: 2.49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013

BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS Busqueda de Efectivo
POR CURSO

ESTADISTICAS

VALIDACIONES J Bd con destino i de cese

SOLICITUDES _) Bisqueda con destino provisional

REPRESENTANTES

SIMULAR ACCESO Se podran rellenar los campos que se deseen para realizar la bisqueda

SALIR
DNI: Nimero Acreditacion ‘ |

Profesional

Tipo Efectivo: - Nombre: ‘ |
Apellido 1: ‘ ‘ Apellido 2: ‘ |

Sexo: - Fecha ingreso inicial: [
Fecha ingreso final: ‘ Fecha Nac. inicial: ‘
Fecha Nac. final: I:l Pais nacimiento: -

Provincia Nac.: [ ~| Municipio Nac.: [ ~|
Escala: | - | Categoria: | -
Nombramiento inicial: |:| Nombramiento final: |:|
Servicio activo: v Segunda actividad: -
Titulaciéon: - Cédigo Servicio: -

> Dates Referentes al Destino del Efective

N© de identificacion: ‘ |

Jefe de cuerpo: ‘ v| Indicador de Destino -
Vigente:
Provincia Vigente: v Municipio Vigente: v

Wao ml—lla DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

3.6.2.1 Busqueda de Efectivos Pendientes de Cese

Si optamos por la opcion de busqueda de efectivos pendientes de cese, siendo un usuario con
cargo de Direccion General, tendremos la posibilidad de filtrar por la provincia y municipio de destino.
Ademas, se podra volver a la busqueda general o a la busqueda con destino provisional, clicando en
los enlaces superiores.
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Grupo de usuarios de la D.G

Version: 2.49-SNAPSHOT martes 12 de febrero de 2013

BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO

ESTADISTICAS
VALIDACIONES —J Bisqueda General
SOLICITUDES C)
REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESO
SALIR

Busqueda de efectivos pendientes de cese

con destino provisi

Se podran rellenar los campos que se deseen para realizar la bisqueda

Provincia destino: >

Municipio destino: bt

WAI-AA
Wac WCAG 1.0

3.6.2.2 Buasqueda con destino provisional

DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

La busqueda con destino provisional para el cargo Direccion General tendra la posibilidad de
filtrar por provincia y municipio destino, teniendo las mismas funcionalidades que las comentadas

anteriormente.
CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR m
Grupo de usuarios de la D.G Version: 2 49-SNAPSHOT miércoles 13 de febrero de 2013
BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS Busqueda de efectivos con destino provisional
POR CURSO

ESTADISTICAS

VALIDACIONES -J Busqueda General

SOLICITUDES ) con destino de cese
REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESO Se podran rellenar los campos que se deseen para realizar la bisqueda
SALIR
Provincia destino: b4
Municipio destino: b

WAT-AR
Wac WCAG 1.0

3.6.3 Bisqueda de Efectivos con cargo ESPA

DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

La busqueda de efectivos para el cargo ESPA funcionara de la misma manera que para el cargo

Direccién General.
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3.7 Busqueda de Efectivos por Curso

El sistema REGPOL permite ademas de busqueda por efectivos, por destinos, nombre, etc.
buscar efectivos por curso. Para acceder a esta funcionalidad, se debera hacer clic en el menu lateral,
en la opcién de ‘Busqueda Efectivos por Curso’.

3.7.1 Buasqueda efectivos por Curso con cargo Gestor Ayuntamiento

Con un cargo ayuntamiento tenemos la opcién de poder buscar efectivos por cursos. Se tendra
la posibilidad de aplicar distintos tipos de filtros, tal y como se muestra en la siguiente pantalla.

e @

» de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2. 49-SNAPSHOT miércoles 13 de febrero de 2013

) 4

DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Bisqueda de efectivos por curso
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO

DECLARACION NO
EFECTIVOS

ESTADISTICAS
VALIDACIONES
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SALIR

Tipo: - Denominacion: | ‘

Or i = -

Duracion desde: ‘ ‘ Duracion hasta: | ‘

Fecha de inicio desde: I:l Fecha de inicio hasta:
Fecha de fin desde: I:l Fecha de fin hasta:

ST e
ACEFTAFR CANCELAR

W3C 'Il-lls DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Una vez aplicados los filtros deseados, de mostrara un listado de efectivos con las mismas
funcionalidades descritas en el punto 3.6.1 (Busqueda de efectivos para el cargo Gestor de un
Ayuntamiento). Solo apareceran los efectivos de dicho municipio.

A |=u=|3|=|:|l m

de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2.49-SNAPSHOT miércoles 13 de febrero de 2013

DAR DE ALTA
DAR DE BAJA B Listado de Efectivo por curso

BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO

Tipo: Capacitacién

DECLARACION NO
EFECTIVOS

ESTADISTICAS

Se han encontrado 2 registros

VALIDACIONES Tipo ot Nombre. 10 Apelido 20 Apelido Categoria No Acreditacién Profesional

SOLICITUDES POLICIA LOCAL 3s033196T JUAN MANUEL GaLoCHA MATEOS oFIcIAL 758 P B R
EEERE SENTANTES; POLICIA LOCAL 34031159 J0aQUIN NAVARRO CURQUEIO oFtcAL 760 P ® R
SALIR
WaC m:l:-ul DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
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3.7.2 Bisqueda efectivos por Curso con cargo Direccion General

La busqueda de efectivos por curso para el cargo DG funcionara exactamente igual que para el
cargo Gestor de un Ayuntamiento, aunque apareceran todos los efectivos asociados al perfil DG. El
listado de efectivos resultantes de la busqueda solo tendra la posibilidad de visualizar el efectivo (sin
poder editarlo) tal como explica el punto 3.6.2 ‘Busqueda de efectivos para el cargo Direccion General'.

3.7.3 Bisqueda efectivos por Curso con cargo ESPA

La busqueda de efectivos por curso para el cargo ESPA funcionara exactamente igual que para
el cargo Gestor Ayuntamiento, aunque apareceran todos los efectivos asociados al perfil ESPA. El
listado de efectivos resultantes de la busqueda solo tendra la posibilidad de visualizar el efectivo (sin
poder editarlo) tal como explica el punto 3.6.3, ‘Busqueda de efectivos para el cargo ESPA’.
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3.8 Estadisticas

El sistema de REGPOL contiene un modulo de estadisticas donde se puede consultar diversa
informacion sobre los efectivos y sacar informes sobre diferentes categorias. Para acceder a ella, se

debera hacer clic sobre la opcién de estadisticas en el menu lateral.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

de Viso del Alcor (EI)

Version: 2.49-SHAPSHOT miércoles 13 de febrero de 2013

DAR DE ALTA|
DAR DE BAJA|
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO

DECLARACION O
EFECTVOS

ESTADISTICAS
VALIDACIONES
SOLICITUDES.
REPRESENTANTES.
SIMULAR ACCESO
SALIR

WAT-AA
WL wichs

_J Efectivos de Policia Local por categorias en Andalucia
_J Municipios en funcién de la existencia de efectivos de Policia Local
_J Efectivos de Policia Local por tramos de poblacién
) Municipios por ratio (efectivos/poblacién)
_J Municipios por plantillas de Policia Local
_J Efectivos de Policia Local por situacién administrativa

) Por situacién administrativa

) En segunda actividad

) Efectivos de Policia Local por provincia de nacimiento
_J Efectivos de Policfa Local por titulaciones académicas
) Efectives totales por titulacién
_) Titulaciones por categorias
_J Efectivos de Policia Local por afio de incorporacién
_J Efectivos de Policia Local segin el requisito de antiguedad/seleccién
_) Efectives que cumplen el requisito de cinco afios de antigiedad en su actual categoria
) Efectivos que cumplen el requisito de dos afios de antigiiedad en su actual categoria

) Efectivos que cumplen el requisito de faltarle més de diez afios de antigiiedad para el pase 2 segunda actividad

) Municipios con Efectivos de Policia Local que no cumplen los criteries de proporcionalidad entre las diferentes categorias

Consulta de Estadisticas

DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Existen diferentes tipos de opciones para generar las estadisticas, como por ejemplo,

Municipios por Ratio, Municipios por plantillas de Policia Local, etc.

Una vez seleccionado el tipo de informe que deseamos obtener, nos aparecera un formulario

donde podremos realizar filtros segun la informacion que se busque.
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MR BE NNBMLCIA

y i de Viso del Alcor (EI) Versidn: 2.49-SNAPSHOT migrcoles 13 de febrero de 2013

DAR DEALTA

DAR DE BAJA

BUSCAR EFECTIVOS.
BUSCAR EFECTIVOS POR
CURSO

cas de efectivos totales por categorias

Estadisticas de efectivos totales por categorias

DECLARACION NO 7 : - s 5 £ o

o Niimero de efectivos contabilizados en el registro de policias y vigilantes municipales, par cada municipio. Los resultados se ofrecen desglosados segiin las distintas
prof I di a la poblacién del municipio se caleula el ratio de sfectivos por cada mil habitantes.

ESTADISTICAS
'VALIDACIONES Parametros de la consulta

SOLICITUDES. Puede filtrar los datos en funcién del sexo, titulacién académica, edad, jefatura, afio incorporacion, situacion administrativa y categoria de los efectivos a contabilizar.
REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESO
SALIR

Sexo: ot
Titulacién: -
Edad Minima: [ |
Edad Maxima: [ |
Jefatura: -

Aifio Incorporacion: ‘ |

Situacién Administrativa: il

Categeria: kil
Mostrar poblacion:
Mostrar ratio:

Mostrar edad media:

z

Wit MAI- DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CVIL

Si se pulsa en el boton ‘Ver estadistica’, aparecera una nueva pantalla con dos partes a
diferenciar, la parte superior donde aparecen los filtros seleccionados en la busqueda anterior y un
listado con los resultados de la estadistica que deseamos. Dicho listado se podra exportar en PDF y
Excel.

UNTA BE KNRALICA

Versidn: 2.49-SNAPSHOT miéreoles 13 de febrero de 2013

DAR DE ALTA
DAR DE BAJA
BUSCAR EFECTIVOS.

BUSCAR EFECTIVOS POR
CURSO

DECLARACION NO
EFECTIVOS Cucrpo Policial Minimo: Cualquicra
ESTADISTICAS Cucrpo Policial Maximo: Cualquicra
VALIDACIONES Tipo de efectivo: Tedos

SOLICITUDES. A fecha de: 13/02/2013
REPRESENTANTES

AR RS

S ALMERIA 1

TOTAL: 1

DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
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Nétese que para el tipo de cargo Direccién General, las opciones de filtrados son ligeramente
distintas, ya que se puede filtrar, ademas de por los parametros que se introduzcan, por municipios de
Andalucia.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

RES—OL =

Grupo de usuarios de la D.G Versign: 2.49-SNAPSHOT miércoles 13 de fabrero de 2013

BUSCAR EFECTIVOS.
BUSCAR EFECTIVOS POR
CURSO

B Estadisticas de municipios por ratio

ESTADISTICAS
VALIDACIONES

Estadisticas de nimero de municipios por ratios

Listado del nimero de municipios por ratios

REPRESENTANTES.

SIMULAR ACCESQ Parametros de la consulta

Debe seleccionar si desea un rango de ratio entre un minimo y un maximo

Filtrar: Todos los Municipios de Andalucia ¥

Ratio min.: | ‘

Ratio max.: [ ]

A fecha de: | ‘ =)

wiC e DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Ademas de estos filtros, el cargo Direccion General, tiene la posibildad de ver el desglose de los
informes cuando se tratan de listados, por ejemplo, Municipios por Ratio.

/—\ CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Grupo de usuarios de la D.G Version: 249-SNAPSHOT [ miércoles 13 de febrero de 2013

BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS POR Estadisticas de Municipios por ratio
CURSO

ESTADISTICAS
VALIDACIONES
‘SOLICITUDES

REPRESENTANTES Tipo de filtrado: Todos los Municipios de Andalucia
SIMULAR ACCESO Ratio Minimo: Cualquicra

Ratio Méximo: Cualquiera

A fecha de: 13/02/2013

:

TOTAL:

Exportara 2| BN

> Listado detallado de Municipios por ratio

W3 H‘I—ll:] DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

En la parte inferior del listado aparece la opcion de ‘Listado detallado de Municipios por Ratio’,
el cual nos lo desglosara apareciendo una nueva pantalla como la siguiente.
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Versidn: 2.49-SNAPSHOT

miércoles 13 de febrero de 2013

BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS POR
CURSO

ESTADISTICAS
VALIDACIONES
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESO

Listado detallado de Municipios por ratio

Tipo de filtrado: Todos los Municipios de Andalucia

Ratio Minimo: Cualquicra
Ratio Maximo: Cualquiera
A fecha de: 13/02/2013

Provinca Municipio Pobiscion
ALMERTA ABLA 3 1480 203
ALMERIA ABRUCENA 2 1381 14
ALMERTA ADRA “ 24512 18
ALMERTA ALBANCHEZ L} 823 00
ALMERIA ALBOLODUY ] (=3 00
ALMERTA ALBOX 18 1081 144
ALMERIA ALCOLEA ] 916 00
ALMERTA ALCONTAR L} €05 00
ALMERTA ALCUDIA DE MONTEAGUD [ 161 (X}

Nétese que el usuario de tipo ESPA (Escuela de Seguridad Publica Andaluza) no tiene la
posibilidad de ver las estadisticas de la aplicacion.
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3.9 Representantes

Cada uno de los usuarios que tienen privilegios para utilizar las distintas funcionalidades que nos
ofrece la aplicacion es el nuevo ente, al que denominaremos ‘Representante’. Un representante no es
mas que un usuario dado de alta en el SGID que ademas esta dado de alta en REGPOL con un cargo
que puede ser vigente o no. Si éste tiene un cargo vigente, va a poder acceder a la aplicacion pudiendo
utilizar las funcionalidades que su cargo tiene vinculado. En caso contrario, no va a poder consolidar el
acceso.

3.9.1 Gestion de Grupos de representantes

Si queremos gestionar los representantes de la aplicacion REGPOL, se debera acceder,
mediante el menu lateral, a la opcion de ‘REPRESENTANTES'. Si el cargo del usuario logado es gestor
de un ayuntamiento, directamente nos aparecera el listado de representantes asociados al municipio
del gestor. Un gestor sélo podra crear representantes con cargo secretario, alcalde, gestor o concejal.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

RESPOL D

i de Aguilar de la Frontera Versi6n: 2 43-SNAPSHOT Jueves 14 de febrero de 2013

Mantenimiento de representantes

W i DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

En el caso de que el usuario logado sea Secretario, aparecera una nueva opcion llamada “ Dar
Alta Secretario en otro Municipio” tal y como se muestra en la siguiente pantalla.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

de MAIRENA DEL ALCOR Version: 2.51-SNAPSHOT lunes & de abri de 2013

1

BUSCAR EFECTIVOS.

BUSCAR EFECTIVOS. Mantenimiento de representantes
POR CURSO

DECLARACION NO'
EFECTIVOS

VALIDACIONES
REPRESENTANTES Cargo NI Nombre 1° Apelida 20 Apelido Email Permiso Mod. Fecha Inico Fecha Fin
SALIR

Secremari/s 302303415 NOMBRE APELIDOL APELLIDO2 PEPEPEPE.COM si 080412013 07/04/2013

Secrerariols 533507240 JAVIER CASTRO MALET ICASTRO.MALETEGMAILCOM s 0810472013

LINNLY

Secrmmanlz 43025589P ALBERTO BARRAGAN GARCIA SBARRERA, 1984@GMAIL.COM No o1od2013

) Crear nuevo representante

_) Dar alta Secretario en otro municipio

Icono de DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
~rnfreridad S ————

Si pulsamos la opcion la gestion y el flow de la aplicacion sera la misma que si hubiésemos
entrado en “Dar Alta Secretario” con un usuario sin representante Vigente. La Unica diferencia esta en
si cancelamos, la aplicacion REGPOL volvera a su listado de representantes.
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En cambio si el cargo del usuario logado es DG tendra varias opciones diferentes de creacion
de representantes tales como cargos de ayuntamiento, Direccion general, ESPA o Administradores.

/\ CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR P
T = I
| Grupo de usuarios de la D.G Version: 2 49-SNAPSHOT [ jueves 14 de febrero de 2013

Gestién de Grupos de Representantes

vae 'itl:‘I-xA: DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CVIL

Si el usuario logado es del cargo ESPA, solo podra gestionar representantes con su mismo
cargo, es decir, ESPA.

3.9.2 Mantenimiento de Representantes

Sobre el mantenimiento de personas es comun para todos los cargos. En dicha pantalla
aparecera un listado de los representantes actualmente en el sistema REGPOL, independientemente de
que su cargo esté vigente o cesado. En el caso de los gestores, apareceran los cargos relacionados con
los ayuntamientos del municipio del gestor. Si el usuario logado tiene cargo DG y desea gestionar unos
representantes de cargos relacionados con los ayuntamientos, apareceran todos los representantes de
la aplicacion con un cargo gestor, secretario, alcalde o concejal.

El usuario logado solo podra crear un nuevo representante o modificar uno existente si tiene
‘Permiso de Modificacion'. Mas adelante, en el apartado 3.11.3 ‘Gestion de un nuevo representante’,
se explicara dicha funcion.

A continuacion mostraremos un ejemplo de como seria un listado de ‘Mantenimiento de
Representantes’. En este caso el usuario logado tiene permiso de modificacion, por lo cual podra editar
un representante (icono del lapiz) y ademas podra crear nuevos representantes.

Sélo en caso de que el usuario logado sea D.G. con permiso de administrador, apareceran las
Solicitudes de Alta de secretarios.

CCONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

de Abla Versidn 7 ASSNAPSHOT 2] jueues 14 4o febvern de 2013

DARDEALTA
DARDE BAJA Mantenimiento de representantes
BUSCAREFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVDS POR

DECLARACION O
EFECTIVOS
ESTADISTICAS
VALIDACIONES
SOLICITUDES.
REPRESENTANTES

22Apelido

S

SIMILAR ACCESO
SALR

~ WAL-AA : X
WAL ekt 1.0 DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
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3.9.3 Gestion de un nuevo representante

Si se desea crear un nuevo representante, se debera hacer mediante el enlace situado en la
parte inferior izquierda de la pantalla de ‘Mantenimiento de representantes’ llamado ‘Crear nuevo
representante’. El primer paso para la creacion de un nuevo representante es la introduccion del NIF.
Si dicho elemento no se ha introducido correctamente, saltara una validacién avisando del problema.

A su vez, aunque el NIF sea correcto, es imprescindible que el usuario esté dado de alta en el
SGID, ya que sin estarlo, no se podra obtener los datos de contacto del mismo. Si no esta dado de alta
aparecera un mensaje informativo.

/\ CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR -
N —E SO Ve

de Abla Versién: 2 49-SNAPSHOT [E] ueves 14 de febrero de 2013

Comprobacion de Representante

Para poder asignar un cargo ala persona con DNI 25341964H debe de estar registrada en SGID.

* DNI: 25341964N

]
|

DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Una vez introducido un NIF correcto, pasaremos al segundo apartado del alta de un
representante. En la pantalla de alta aparece un formulario con los datos referentes a la persona y al
cargo que se le desea asignar.

/\ CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR - L
b [ e e o e [ -

de Abla Versidn: 2.43-SNAPSHOT jueves 14 de febrero de 2013

Py oarDEALTA

EY AR DEBAIA

Y BuscAR EFECTIVOS

ESY BUSCAR EFECTIVOS POR
CURSO.

Alta de Representante

PN DeCLARACION 10
erecTvos

PN EstavisTICAS
gy vaLaciones

SN REPRESENTANTES

ESY SIMULAR ACCESO * Nombre: NoMRE * primer Apellido: RO

areI Fmail S ——
- No -
ALVERIA ABLA
14/02/2013 B
e DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Entre las diversas opciones disponibles a rellenar, tales como datos personales, también
tenemos la opcidn de elegir un cargo, la fecha de alta de ese cargo y ademas su fecha de baja. La
fecha de baja constituye la finalizacién de la vigencia del cargo. Dicha fecha puede dejarse vacia y
cumplimentarla cuando se sepa la fecha de cese del cargo.

Ademas, en la creacion de un nuevo representante se permite la opcion de darle permiso de
modificacion a éste, otorgando potestad al usuario para la creacién de nuevos representantes o
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modificacion de los mismos. La fecha de inicio del cargo debe ser siempre menor que la fecha de fin
de cargo. Un mismo representante no puede tener dos cargos en el mismo municipio en vigor. Si se
intenta dar de alta a un representante que ya tiene un cargo en vigor aparecera el siguiente mensaje de
aviso.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR ——
RESFLL = Q

de Abla Version: 2 49-3NAPSHOT jueves 14 de febrero de 2013

B oaroeALTA
£y DAR DE BAJA Alta de Representante

8y suscar erecTivos
ESY BUSCAR EFECTIVOS POR
CURsO

Y DECLARACION O No es posible efectuar la asignacién del cargo debido a que en este momento el representante desempeiia otro cargo activo.

PN EstavisTICAS
BN VALDACIOES
Y souiciunes
5y RerresananTes
BN smuLaRAccso

* Provincia: ALMERIA * Municipio: ABLA

* Fecha Inicio Cargo: 14/02/2013 B Fecha Fin Cargo: B

Wic e DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Tampoco un ayuntamiento puede tener varios secretarios ni alcaldes vigentes, aunque Si
podran existir varios gestores vigentes para un ayuntamiento.

3.9.4 Detalles de un representante

Una vez creado un representante existe la posibilidad de editarlo. Para ello, se debera acceder
mediante el listado de ‘Mantenimiento de Representantes’ pulsando sobre el boton ‘Editar’ (icono del
lapiz). Esta opcion estara siempre disponible, menos en el caso de que se trate de una Solicitud Alta de
Secretario, que si es una solicitud en curso, no aparecera el icono de editar hasta que se acabe el
proceso de nuevo Secretario. La pantalla de edicidon de representantes es la misma pantalla que la de
alta con la peculiaridad de que solo se podra modificar el email del representante, el cargo, el permiso
de madificacién de dicho usuario y su fecha de fin de cargo.

Dicha pantalla tendra las mismas validaciones que la anterior respecto a la vigencia de los
cargos. Un usuario no puede tener dos cargos distintos ni la fecha de fin de cargo puede ser menor
que la fecha de inicio del cargo. Para los cargos de DG y Secretario la opcién de permiso de
modificacion siempre estara deshabilitada y activada con un ‘Si’, de manera que no se podra cambiar
ni aunque el usuario logado tenga permiso de modificacion.

Para los usuarios de ESPA, el combo estara por defecto no marcado pero si existira la
posibilidad de habilitarlo. Cuando un usuario con permiso de madificacién cambie el permiso de
escritura a un representante, automaticamente se enviara un email al secretario del municipio
informandole de dicho cambio. Esto s6lo pasara si el cambio es de cargo a alguno de los miembros de
un ayuntamiento.

Para crear un cargo “Secretario” solo podra ser creado mediante dos opciones. Mediante el
enlace “Dar Alta Secretario” o ser un usuario D.G. con perfil Administrador, que dara la posibilidad de
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crear nuevos secretarios. En los demas casos que se intente dar de alta un nuevo representante con
cargo “Secretario” no estara disponible en el combo de cargos dicha opcion.

3.9.5 Alta nuevo Secretario

La aplicacion REGPOL tiene la posibilidad de realizar una alta de un nuevo Secretario para un
municipio determinado. Para acceder a esta opcion se pueden acceder mediante dos lugares dentro de
la aplicacion. La primera es al entrar en la aplicacion de REGPOL, si el usuario logado no tiene un
representante vigente aparecera un mensaje con un enlace (mostrado anteriormente). La segunda
opcion para la solicitud de un Secretario es a través del panel de “Mantenimiento de Representantes”.
Dicha opcion solo estara disponible si el usuario logado es Secretario, de esta forma podra crear una
solicitud de Alta para otro municipio.

Para ello hay que pulsar en el enlace “Dar Alta Secretario”, llevandonos a la siguiente pantalla.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR
¥ —
AN = "
omee [ ] =] el | O
--------------------------------------------------------------------------------------- Version: 251-SHAPSHOT
Alta de Representante
Los campos que tienen el * son obligatorios.
v EiIE 45940036C
* Nombre: Nombre * Primer Apellido: Apellidot
* Segundo Apellido: Apellidoz * Email: pepe@pepe.com
* Provincia: [=] * Municipio: [=]
AEESRRRR—————§—§—§————m—§m§—msn—m——msm—ssmsm—s—§s—msm—msm—mmmmmm—mmmmm———mon—na—aaoo——m—mpoaaaeeeaa————————————
[cono de DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
ronfrrmidad

El siguiente formulario es el responsable realizar una solicitud de alta de secretario. Todos los
campos son obligatorios y entre ellos s6lo son modificables los campos “Provincias” y “Municipios” ya
gue se debera seleccionar para qué municipio se desea realizar la solicitud de nuevo secretario.

La solicitud de Alta de nuevo secretario solo sera efectiva si se cumplen los siguientes casos:

- Debe de existir un Alcalde Vigente para el municipio que se desea de dar de alta el nuevo
Secretario.

- El Alcalde debe de estar registrado en el Centro de Firmas.

- Que no exista una solicitud de Alta de Secretario para dicho municipio para una misma
persona.

En caso que no se cumpla los requisitos la aplicacion lanzara una pantalla con las validaciones
correspondiente, indicando con un mensaje el problema ocurrido (en caso satisfactorio, aparecera un
mensaje informativo de que se ha realizado correctamente la solicitud), tal y como se muestra en la
siguiente imagen.
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Version: 2 51-SNAPSHOT

Alta de Representante

* DNI: 45540036C
* Nombre: Nombre * Primer Apellido: Apellidot
* Segundo Apellido: Apeliidoz * Email:

pepe@pepe.com

* provincia: No especificado E| * Municipio:

:
&

Icono de DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

El proceso de alta de secretario es el siguiente: Una vez registrada la solicitud de alta de un
Secretario para un municipio especifico, se enviara al Centro de Firmas un documento con los datos
del nuevo secretario de manera que el Alcalde del Municipio implicado en la solicitud, tendra la
posibilidad de rechazar o de firmar el documento. En el caso de que se rechace el documento, la
aplicacion gestionara la respuesta eliminando dicha solicitud de alta de Secretario para un municipio,
cabiendo la posibilidad de que se vuelva a crear una nueva solicitud.

En caso de que el Alcalde del Municipio implicado firme la solicitud, comenzara el proceso de
activacion del secretario. Para que dicho proceso finalice correctamente se debera cumplir los
siguientes requisitos:

- El nuevo Secretario Solicitante no tenga ningtin Proceso de validacién activo como Alcalde.
- El nuevo Secretario no puede estar vigente en dicho municipio implicado.

- El secretario actual del municipio implicado no tenga ninguin proceso de validacion activo
como secretario.

Si se cumple dichos requisitos, el Secretario implicado en la nueva alta pasara su estado a
vigente, invalidando todos sus cargos futuros para dicho municipio y a su vez invalidando el secretario
actual de dicho municipio.

Durante este proceso de Solicitud de Alta, solo representantes de D.G. con perfil administrador
podra ver en los listados de representantes dichas personas, pero de ninguna manera podra modificar
sus datos hasta que se cierre el ciclo de alta.

3.9.6 Actualizacion de datos de alcaldes

Debido a la desactualizacion de datos sobre los alcaldes de los municipios en el sistema
REGPOL, se ha implementado una nueva funcionalidad necesaria para actualizar los datos

Pagina 42 de 59




/ /A\\ REGPOL

JUNTA DE ANDALUCIA Manual de Usuario

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

correctamente. Se comprobara que los datos del alcalde de un determinado municipio almacenados en
REGPOL, coinciden con los almacenados en el sistema RAEL. Si no, se pasara a actualizar los datos.
Se procedera del modo descrito a continuacion.

Cuando un usuario con perfiles ‘Secretario’, ‘Alcalde’ o ‘Gestor’ de un determinado municipio
acceda a la aplicacion, automaticamente se ejecutara un proceso que consistira en lo siguiente. Se
recuperara el alcalde vigente de dicho municipio en el sistema RAEL. Una vez obtenidos los datos del
alcalde, se pasara a realizar una serie de comprobaciones. En caso de que el alcalde del sistema RAEL
no coincida con el alcalde vigente para ese mismo municipio en el sistema REGPOL, tendremos que
ver si ese mismo representante existe ya en REGPOL o no.

Si el alcalde de RAEL ya es un representante en REGPOL con cargo en vigencia de secretario o
alcalde de un municipio, con una validacién en curso (entendiéndose por validacién en curso el
proceso de validacion de efectivos completo en todo lo que corresponde al ayuntamiento: desde el
documento de validacion a firmar por el secretario hasta el documento de solicitud a firmar por el
alcalde/concejal), no se procedera a la actualizacion de los datos del alcalde en REGPOL.

En caso de que no se den las condiciones descritas en el parrafo anterior, se procedera a la
actualizacion de los datos del alcalde en REGPOL. Si el representante tiene un cargo vigente en
REGPOL, o con una fecha futura, sera cesado de ese cargo (se configurara como fecha fin de cargo el
dia anterior al dia actual), exceptuando el caso en que el cargo tenga adjudicado el cargo de alcalde en
una fecha posterior para ese mismo municipio. En ese caso, se actualizaran los datos de dicho
representante, y se le pondra como alcalde vigente en REGPOL.

Si el representante no existe en REGPOL, se creara como alcalde vigente del municipio, con los
datos del alcalde de RAEL incluidas las fechas de inicio y fin del cargo. En caso de existir algin alcalde
con fecha de cargo futura para el municipio, también sera cesado.
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3.10 Simular Acceso

El nuevo sistema de REGPOL dispone de la funcionalidad de simular el acceso de entrada, emulando asi
el cargo que se desee y por consiguiente habilitando o deshabitando las opciones disponibles dependientes del
tipo de cargo.

Para acceder a esta nueva funcionalidad se deberd entrar mediante el menu lateral con la opcion de
‘Simular Acceso’. Dicho enlace sélo estara disponible para cargos Direccidn General con privilegios de gestor

administrador.
CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Grupo de usuarios de la D.G Version: 2.48 [Z] jusves 14 de febrero de 2013

BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS POR Simular acceso de un tipo de usuario
CURSO

ESTADISTICAS
VALIDACIONES
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESO
SALIR

cargos: -

Provincia: -

Municipio: -

ez
MSHEE————§—§——n—§—§—§—§—S§S——__—_—S—n—m—mSS—S—S—n—§—§—§§S§Sm§§—S§—S—§———nmnm—n.——————

W3 WAI- ll.; DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Una vez dentro de esta pantalla, el director general tendra la oportunidad de poder simular el acceso
con los cargos deseados (gestor, DG o ESPA). En caso de que desee simular el acceso como un gestor, debera
sefialar para qué provincia y para qué municipio. Una vez sefialados dichos datos y haciendo clic en el botdn
‘Aceptar’, el sistema mostrara una pantalla de confirmacion.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

de Albox Version: 2.48 jueves 14 de febrera de 2013

DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Mensaje
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS POR Se ha simulado el acceso con éxito.
‘CURSO

DECLARACION HO
EFECTIVOS

ESTADISTICAS
VALIDACIONES
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESO
SALIR

Wit WAI-AA DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Nétese que una vez que el usuario con cargo DG ha simulado el acceso como gestor de un municipio,
cambian las visibilidades del menu lateral y la cabecera, especificando el municipio del ayuntamiento al que
gestiona.
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4 ANEXO I. Procedimiento de Asignacién de Numero de Acreditacion
Profesional

El sistema REGPOL incluye la funcionalidad necesaria para la asignacion del Numero de Acreditacion
Profesional que identifica a los efectivos de Policia Local. En el presente Anexo | se describe todo el
proceso que sigue dicha asignacion.

En una primera parte, sera necesario validar la plantilla de efectivos del municipio. Este primer tramite
lo llamamos “Validaciéon”, consiste en la generacion automatica desde el sistema REGPOL de un
documento que contiene una lista con los efectivos que constan prestando servicio en un municipio
segun los datos que obran en poder del Registro. En este documento se muestra para cada efectivo su
numero de acreditacion, caso de que lo tuviera asignado ya, éste dato aparecera en blanco para los
efectivos de nueva incorporacion. La validacién de la plantilla debe ser firmada por el secretario del
municipio.

En una segunda fase, ya con la validacion firmada, sera necesario cursar una solicitud de niimero de
acreditacion. Dicha solicitud consiste en un segundo documento que genera también automaticamente
el sistema REGPOL y que debe ser firmado por el alcalde del municipio y presentada en el registro
telematico Unico de la Junta de Andalucia, todos estos tramites se realizan desde el sistema REGPOL.

Finalmente la Direccién General de Politica Interior, respondera a la solicitud, notificando al municipio
el numero de acreditacion profesional de todos aquellos efectivos del municipio que aun no dispusieran
de el en la validacion asociada.

A continuacion, vemos con detalle cada uno de estos tramites.

4.1 Validacion de la Plantilla

El proceso de validacion de efectivos, es un paso previo (y obligatorio) a la soliciitud de numero
de acreditacion profesional de un efectivo. Mediante la validacion, el Municipio emite un documento
dentro de la aplicacién REGPOL, éste documento va destinado a la Direccién General de Politica Interior
(en adelante DGPI) y contiene el listado de todos los efectivos de dicho municipio.

Para iniciar el proceso de validacion de plantilla en un municipio deben de existir un Secretario y
un Alcalde vigentes para dicho municipio en REGPOL y solo podra ser creado por un usuario con perfil
Gestor del municipio o por un usuario de la DGPI.
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4.1.1 Iniciar proceso de validacion con un cargo Gestor

Sera necesario para poder iniciar el proceso, que dicho municipio para el que se genere, tenga
un Alcalde y un Secretario dado de alta en la aplicacion, ya que sin ellos, seria imposible acabar el
ciclo, puesto que ambos estan implicados en firmas de documento impactados, que posteriormente
van a ser firmados desde el Centro De Firmas.

En primer lugar, se debera entrar en la opcion ‘Validaciones' del menu lateral. Aparecera un
listado histérico de Validaciones, las cuales indicaran si estan firmadas, pendiente de firmas o

descartadas.
RESEOL m

de Mairena del Alcor Versién: 249.SNAPSHOT  [@] miérooles 13 de febrero de 2013

DAR DEALTA
DAR DE BAJA Histérico de validaciones
BUSCAR EFECTIVOS.

BUSCAR EFECTIVOS
FOR CURSO

DECLARACION NO
EFECTIVOS.

ESTADISTICAS
VALIDACIONES
SOLICITUDES

REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESG.
SALIR

R

@@

MDA

cescazTADA

w012 1405 e 513 OESCARTADR

@in =8 o i D=CARTADA

e 513 DESCARTADA

o i OESCARTADA

oy e o 33 OESCARTADA

# 7' Mostrando pégina 1de3 S

Exporiara T

) Iniciar proceso de validacién

r - DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
wiC WCAG 1.0

Nétese que el enlace de ‘Iniciar proceso’ de validacion sélo estara disponible para un cargo tipo
Gestor.

Una vez que iniciamos el proceso de validacion, aparecera en pantalla una lista de los efectivos
del municipio del usuario gesto. En este momento, el gestor tendra la posibilidad de seguir con el
proceso de validacion si los datos mostrados son correctos, o de cancelar y volver al listado de histérico
de validaciones. Para continuar con el proceso debera pulsarse el boton ‘Aceptar’ o de lo contrario el
botén ‘Volver' para cancelar. La siguiente captura hace referencia al listado de efectivos.
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y iento de Mairena del Alcor Version: 2.49-SNAPSHOT miércoles 13 de febrero de 2013

DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Efectivos con destinos provisionales
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS
POR CURSO

DECLARACION NO
EFECTIVOS

ESTADISTICAS
VALIDACIONES Efectivos i provisi en su Ay
SOLICITUDES

La plantilla de su Ayuntamiento posee efectivos con destino provisional

REPRESENTANTES Categoria Nombre Primer apelido sequndo apelido NIF N° Acreditacidn Profesional
SIMULAR ACCESO

SALIR

poLIciA DANIEL HIDALGO PORTILLO 28797385M 6791

Exportar a =3

ACEFTAR

WG Hl-ﬁ DIRECCION Gm DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Si el gestor decide continuar con el proceso de validacion, la siguiente pantalla sera confirmar
los datos del alcalde y secretario vigentes del municipio, el cual va a iniciar la validacion. Todos los
campos estaran rellenos, dejando sélo la posibilidad de que el secretario rellene el nimero de teléfono
movil para recibir las notificaciones telematicas. Dicho campo es obligatorio.

Al igual que en el paso anterior, se podra seguir hacia delante o cancelar volviendo hacia atras,
tal y como se muestra en la siguiente captura.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR m

de Mairena del Alcor Version: 245-SNAPSHOT rooes 13 de febrero de 2013

B Inidar proceso de validacién

> Datos del Secretario/a

00000000R

NIF: Nombre:  NOMBRE
Primer Apellido: APELLIDO1 Segundo Apellido:  APETTIDO2
Extos campe o2 refimren ol corres slected s y ol teifens mivi donds | s cretanio Gesa reeibic o3 motifis son es talemiticss
Email: EMAIL@EMAIL ES Tifn. mévil: [ ]

> Datos del Ayuntamiento

& Alcalde/sa
Nombre: NOMBRE
Primer Apellido: AFELLIDO1 Segundo Apellido: AFELLIDO2
NIF: 00000000R Email; EMAILGEMAN.COM

WAI- AR . 6
Wa [ DIRECC! Y PRC L

(Nota: En los campos nombres, apellidos, dni y email apareceran los datos reales de los secretarios y
alcaldes )
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Aceptando este ultimo paso quedara creada la validacion.
4.1.1.1 Iniciar validacion con cargo Direccion General

Si un usuario con perfil de la Direccion General desea crear una validacién para un municipio,
se realizara de la siguiente manera.

Debera de acceder al listado de validaciones, y hacer clic en el enlace de ‘Solicitar proceso de
validacion’.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Versién: 2.49-SNAPSHOT  [&] mirooles 13 de febrero de 2012

=

-

EEw P EEE— Grupo de usuarios de la D.G

B Histérico de validaciones

soLcuDes

Provincia: - Municipio: -

Estada: -

|7 Mostrando pigina 1 de 135 5 5

_J Solicitar proceso de validacién

Wi AT 'DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCIGN CMIL

Una vez se pulse dicha opcion, aparecera una nueva pantalla donde el director general debera
seleccionar para qué municipio desea crear el proceso de asignacion de acreditacion.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Grupo de usuarios de la D.G Version: 2.49-SNAPSHOT miércoles 13 de febrero de 2013
BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS Solicitar proceso de validacién
POR CURSO

ESTADISTICAS
VALIDACIONES.
SOLICITUDES

* Provincia: Almeria * Municipio: -
REPRESENTANTES
—
e e
SALIR ICEEREI) |IECGI
Wic E":E*MI DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. ¥ PROTECCION CIVIL

Cuando se seleccione la provincia y el municipio para solicitar la validacion, se creara
automaticamente una validacion activa para los secretarios definidos para dicho municipio. En la lista
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de historicos de validaciones, el DG podra ver que la validacion que acaba de crear se encuentra en
estado ‘Pendiente de Ayuntamiento’.

4.1.2 Gestion de validaciones

Una vez creado el proceso de validacion, procederemos a la gestion de la misma. Para ello
debemos ver el detalle, accediendo desde el listado de histéricos de validaciones, en la opcion de Ver
(dicha opcién esta representada por un ojo). También si el gestor lo desea, puede descartar
directamente la validacién mediante el icono de la cruz.

Si se opta por la opcion de visualizar la validacion aparecera en pantalla una imagen como la
mostrada a continuacion.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR
- > ¢
HE=FE A

IR Ay i de Mairena del Alcor Versitn- 2 43-SNAPSHOT miércoles 13 de febrero de 2013
DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Detalle validacion
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS POR
CURSO

DECLARACION HO
EFECTIVOS Ayuntamiento: Mairena del Alcor (Sevilla)

ESTADISTICAS.
VALIDACIONES

Fecha: 13-02-2013 14:01

SE AL Estado: PENDIENTE SECRETARIO
REPRESENTANTES.
— Fecha de finalizacion:

SALIR

_J Descargar validacién

Firmantes:

NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO 2 0000000-R

) Enviar validacion al Centro de Firmas

wae wg‘l:-llg DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Si desglosamos la informacion de la pantalla, se puede observar que en el inicio aparece el
ayuntamiento implicado en la validacion, la fecha de creacion de la validacion y el estado de la misma.
Los posibles valores del estado de la validacion pueden ser ‘Pendiente de Secretario’, ‘Firmada’ o
‘Descartada’.

Ademas, tenemos la posibilidad de visualizar el documento de validacion, mediante la opcino
'Descargar Validacion'. La descarga de este documento procedera dependiendo del estado de la
validacion. Si el estado de la validacién esta pendiente de firma, o se ha enviado a firma pero no esta
firmada, se descargara el documento almacenado por la aplicacion en el que aparecen los datos pero
no existe ninguna firma. Por otro lado, si la validacion ha sido firmada, el documento se obtendra
directamente del servicio de ‘Centro de Firmas’ devolviendo el documento con el cajetin de la firma del
secretario adosado en la parte inferior.

Dentro del detalle de la validacion se puede observar una lista de los firmantes necesarios para
la validacion. En esta lista aparecera informacion referente al secretario/a tales como el nombre, cargo,
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NIF, fecha de firma, y n° de transaccion. Estos dos ultimos campos, de manera inicial esta vacios, ya
que representan a la fecha de cuando se firma el documento y al numero de transaccion que se le
asigna a la validacién cuando se firma dicho documento en el ‘Centro de firmas'.

Por ultimo podemos optar por la opcion de enviar el documento de validacion al ‘Centro de
firmas’. Esta opcién la ejecuta el gestor de un ayuntamiento y la funcionalidad es la de realizar una
peticion al servicio de Firmas, donde se le enviara dicho documento al secretario especificado en el
listado anteriormente visto. Es imprescindible que el Secretario esté dado de alta en el ‘Centro de
Firmas’ ya que, de no ser asi, se mostrara un mensaje de error en la pantalla avisando que dicha
persona no lo esta. Para darse de alta como usuario del Centro de Firmas, solo es necesario acceder a
dicho sistema, por tanto antes de enviar la validacion a firma del secretario, éste debe haber entrado
en el centro de firmas.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR -
i ’ §

de Mai del Alcor Version: 2.49-SNAPSHOT migrcoles 13 de febrero de 2013

B pARDEALTA
[ pARDEBAIA
E) euscar eFEcTivos

ﬁ Eg:c&“,{iffc“"“ No se ha podido realizar el envio debido a que el usuaric no estd dado de alta en el Centro de Firmas.
DECLARACION HO.

ﬂ EFECTIVOS

a ESTADISTICAS

B vaumaciones

[ soucmuoes

[ represENTANTES

[ smuLAR ACCESO

SALIR

Icono de DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

En el caso de que el secretario esté dado de alta correctamente en el Centro de Firmas
aparecera una nueva pantalla con un mensaje de confirmacion avisando de que se ha realizado

correctamente.
CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR -

R Y i de Mai del Alcor Versi6n: 2.49-SNAPSHOT miércoles 13 de febrero de 2013

[l

DAR DE ALTA
DAR DE BAJA
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS POR El envio se ha realizado correctamente.
CURSO

DECLARACION NO
EFECTIVOS

ESTADISTICAS
VALIDACIONES
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESO
SALIR

~  WAI-AA DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
WL WCAG 1.0

Una vez enviado correctamente el documento al Centro de Firmas, el estado de la validacion
pasara a pendiente de firma mostrando en la pantalla de ‘Detalles de la Validacion’ un mensaje
informativo indicando que aun no se ha firmado el documento. Mientras el estado sea pendiente de
firma, no se podra volver a enviar el documento ni descartar la validacion.
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y de Mai del Alcor Version: 2.43-SNAPSHOT miércoles 13 de febrero de 2013
DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Detalle validacion
BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS POR El documento ha sido enviado a firma.
CURSQ
DECLARACION HO
EFECTIVOS Ayuntamiento: Mairena del Alcor (Sevilla)

ESTADISTICAS

Fecha: 13-02-2013 14:01
VALIDACIONES

SOLICITUDES Estado: PENDIENTE SECRETARIO
REPRESENTANTES

—r Fecha de finalizacion:

SALIR

_J Descargar validacién

Cargo Hombre: NIE Fecha firma No Transaccidn

Sacretariofa JUAN ANTONIO SANCHEZ MADERO 143288120

e—
UoLUER
Sk

Wi WAI-AA DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Con el nuevo sistema de firmas se facilita el trabajo a secretarios y alcaldes ya que no es
necesario acceder al sistema REGPOL, sino que pueden realizar su funcion directamente desde el
‘Centro de Firmas'.

Una vez enviado el documento, existen dos opciones por parte del secretario que son
‘Rechazar’ o ‘Firmar el documento’. Si el Secretario rechaza el documento, el sistema de REGPOL
volvera a establecer la peticion como si no se hubiese enviado a firmar, teniendo que volver a realizarse
el envio al ‘Centro de Firmas’. En caso contrario, si el documento se firma, REGPOL gestionara la
respuesta del Centro de Firmas de forma que se establece la validacion como firmada y rellena los
datos restantes del listado de firmantes, ademas de poder descargarse el documento firmado por el
secretario. Como podemos observar en la siguiente captura, el estado es firmado, y aparece relleno la
fecha de firma y el numero de transaccion.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR ——" |
i | — . o—

de Mai del Alcor Versién: 2 43-SNAPSHOT miércoles 13 de febrero de 2013

DARDEALTA
DAR DE BAIA Detalle validacién
BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS POR
curso

DECLARACION NO
EFECTIVOS Ayuntamiento: Mairena del Alcor (Sevilla)
ESTADISTICAS
VALIDACIONES

Fecha: 13-02-2013 14:01

SOLICITUDES Estado: FIRMADA
REPRESENTANTES
r—— Fecha de finalizacién:
SALR
J rgar validacién
Firmantes:
Cargo Nombre e Fechafiema [ —
Secretarc ONIO SANCHEZ MADERD 282 13/02/2083 16535 =

~  WAI-AA : )
W3C WCAG 1.0 DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Pagina 51 de 59




REGPOL

N

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Manual de Usuario

Con esto acabaria el proceso de una validacion creada con un cargo gestor para un
ayuntamiento especifico. Una vez firmada la validacion por parte del secretario, se debera crear un
proceso de solicitud por parte del gestor para un alcalde.

Si se desea cancelar un proceso de validacion en algin momento, se debera entrar en ‘Ver'

validacién y pulsar en el enlace de ‘Descartar’,

situado debajo del listado de firmantes de una

validacién. La siguiente captura corresponde a un descarte de validacion.

CONSEJERIA SﬁCIA El

WEEFI:II_

de Aguilar de la Frontera

Version: 2 49-SNAPSHOT migrcoles 13 de febrero de 2013

DAR DE ALTA
DAR DE BAJA
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS POR
CURSO

Detalle validacion

DECLARACION HO
EFECTIVOS

ESTADISTICAS
VALIDACIONES
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESO
SALIR

Ayuntamiento: Aguilar de [a Frentera (Cérdoba)
Fecha: 13-02-2013 18:05
Estado: PENDIENTE SECRETARIO

Fecha de finalizacién:

_J Descargar validacién

Firmantes:
Carge ‘Nombre
Secretaro JOAQUIN ALONSO VARO.
_) Descartar

NIF

sonzssiez

Fecha firma No Transaccién

DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
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4.2 Solicitud del Numero de Identificacion Profesional

El siguiente proceso de asignacién de efectivos después de la validacién por parte del secretario,
es el de creacion de solicitudes. Este proceso es muy similar al proceso de validacion, pero esta vez
interviene el alcalde del ayuntamiento para el que se crea la solicitud.

Se puede resumir asi: El Alcalde es quien solicita el numero de acreditacion, pero junto a la
solicitud, debe aportar un documento de validacion que previamente habra firmado el Secretario.

4.2.1 Creacion de una solicitud

Si seleccionamos la opcion ‘Solicitudes’ dentro del menu lateral nos aparecera el listado de
histérico de solicitudes, pudiendo ver en cada momento el estado de las diversas solicitudes. Sélo se
podra crear una solicitud si existe una validacion en curso. Por validacion en curso se entiende el
proceso desde que se inicia la validacion para un ayuntamiento hasta que se acaba el proceso de
solicitud.

Para crear una solicitud se debera entrar en la opcion ‘Crear nueva solicitud’ situado en la
parte inferior izquierda de la siguiente pantalla.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

y i de Mai del Alcor Version: 249 SNAPSHOT migrcoles 13 de febrero de 2013
DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Histérico de Solicitudes

BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS POR
CURSO

DECLARACION NO
EFECTIVOS

ESTADISTICAS

Estado: -

kb E Pp—————
EJECUTAR BUSGUEDR
T

SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESO
SALIR

Estado

DESCARTADA

DESCARTADA

DESCARTADA

DESCARTADA

DESCARTADA

DESCARTADA

DESCARTADA

DESCARTADA

DESCARTADA

DESCARTADA

% ¢ Mostrando pagina1de2 5 %%

Exportara T3

_J Crear nueva solicitud

Al pulsar dicha opcion, el sistema automaticamente obtendra las validaciones en curso en
estado ‘FIRMADA’ para dicho municipio, generando una nueva solicitud con opciones de visualizar. No
podran existir varias validaciones en curso al mismo tiempo. En caso de que no exista una validacion
en curso con estado "FIRMADA’ el sistema mostrara la pantalla con el mensaje mostrado en la
siguiente imagen.
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P~ CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR
JUNTA OE ANDALICIA _ ¥
y i de Abla Versién: 248 jueves 14 de febrero de 2013
DARDEALTA
DAR DE BAJA B Histérico de Solicitudes
BUSCAREFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS POR No se le permite crear ninguna selicitud hasta que no exista una validacién activa en estado FIRMADA
CURSO
DECLARACION HO
RIS, Estado: -
ESTADISTICAS
'VALIDACIONES
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESO Fecha Greacién Fecha finalizacion. Estado
SALIR
09/05/2011 13:94 12/05/2011 17:57 FINALIZADA &
22jo52009 10:09 25/05/2005 10:21 FINALIZADA @
22/05/2009 08:25 22/05/2009 09:49 DESCARTADA
Exportar a
_J Crear nueva solicitud
I ———m—m——
Wi llﬂ-ﬂl DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
WCAG 1.

Para continuar con el proceso, se debera enviar a firmar el documento de solicitud al alcalde
de dicho ayuntamiento, por lo cual se debera ver el detalle de la solicitud. La siguiente pantalla muestra
como es el detalle de una solicitud para un cargo de gestor.
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de Mai del Alcor Version: 2.43-SNAPSHOT miércoles 13 de febrera de 2013

DAR DE ALTA
DAR DE BAJA Detalle solicitud
BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS POR
CURSO

DECLARACION NO
EFECTIVOS

ESTADISTICAS

DATOS GENERALES

VAUIDACIONES Ayuntamiento: Mairena del Alcor (Sevilla)
SOLICITUDES
REPRESENTANTES Fecha de creacién: 13-02-2013 17:36
SIMULAR ACCESO
] Estado: PENDIENTE FIRMA

Fecha de finalizacién:
Niimero de registro:
Fecha de registro:

_J Descargar validacién

_J Descargar solicitud

Firmantes:

Cargo Nombre naF Fecha firma N9 Transaccidn

Alcaide/s2 MARIA ISABEL GARCIA ORCAJO 710456

Listado de efectivos que no poseen nimero de acreditacién profesional:

poucia MIGUEL ANGEL MARTIN MORILLO 44357329

_J Enviar solicitud al Centre de Firmas

Categoria Nombre Primer apelido ‘Segundo apelido NIF
i

VOLVER

W3 WAI-AA DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

4.2.2 Gestion de solicitudes

La gestion de solicitudes funciona de un modo bastante similar al de las validaciones, con
algunas peculiaridades. Al igual que lo comentando anteriormente, podremos desglosar la pantalla de
‘Detalle de Solicitud’ en varios bloques.

El primer bloque muestra informacién relativa al ayuntamiento, fecha de creacion de la
solicitud, y el estado de la misma. Todo esto tiene la misma descripcion y funcionalidad que para el
caso de las validaciones.

En el segundo blogue, podemos apreciar la posibilidad de descarga los dos tipos de
documentos; Descargar Validacion o Descargar solicitud. La descarga de la validacién hara una
llamada al Centro de Firmas y nos devolvera el documento de validacion ya firmado por el secretario
del ayuntamiento (documento generado en el proceso anterior de validaciones). Sobre el documento de
solicitud, el método de descarga funcionara del mismo modo que el de validacion explicado
anteriormente, si esta firmado por el alcalde se efectua la descarga el documento con su cajetin de
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firma y si no, se procede a descargar el documento generado por el sistema REGPOL. Al descargar el
documento de solicitud se incorpora el documento de validacion firmado digitalmente.

Sobre el listado de firmantes cabe poco que destacar, ya que las funcionalidades son las
mismas en ambos procesos. Se muestra informacion del alcalde que estd asociado a la solicitud, la
fecha de firma del documento y su nimero de transaccion.

Un elemento nuevo que aparece en el detalle de una solicitud creada es el apartado de ‘Listado
de efectivos que no poseen numero de acreditacion profesional’. En este listado deberan aparecer los
mismos efectivos que se enviaron para su validacion. Dicho listado se podra exportar a Excel.

poLiciA MIGUEL ANGEL MARTIN MORILLO ausETI2AY.

Listado de efectivos que no poseen nimero de acreditacién profesional:

Por ultimo, cabe destacar el enlace de ‘Enviar solicitud al Centro de Firmas’ el cual enviara el
documento de solicitud donde el alcalde debera de firmar o rechazar seglin desee. Este envio a ‘Centro
de Firmas’ lleva las mismas validaciones y ventanas de confirmacion que el proceso anterior, es decir,
validaciones sobre usuarios existentes en Centro de Firmas, envio de documento realizado
correctamente, etc.

Una vez firmada correctamente la solicitud por parte del alcalde del ayuntamiento, aparecera la
opcion de presentar la solicitud, cuyo enlace estara situado en el detalle de una solicitud en la parte
inferior izquierda. Una vez presentada, se generara un codigo de registro en @ries y se marcara como

presentada la solicitud.
CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR ~2/ |
] ] ] e e @

de Mairena del Alcor Version: 2AL-SHAPEHD [T rusreoles 13 de tabravo de 2013

B Detalle salicitud

DAIOS GENERALES

Mairena de! Alcor (Sevills)

Focha de creacian:

Ectado: EIRMADA

Facha de finallzacion:

Namero de registro:

Facha de registro:

_ vescargar validacion

_ vescargar solicitud

Firmantas:

pouicia MIGUEL ANGEL MARTIN MORILLO augsTINY

_J Presentar

Tetver

~ WAI-AR . i
WaC WCAG 1.0 DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL
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Hasta aqui es el ciclo de solicitud de un usuario con cargo de gestor. Una vez presentada la
solicitud, el director general debera asignar los niumeros de acreditacién de los efectivos.

Si accediendo con un usuario con cargo DG, se entra en el detalle de una solicitud, podra
apreciar que ahora si puede descartar o asignar el numero de acreditacion. El enlace para asignar
numero se encuentra en la parte inferior izquierda de la pantalla.

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

D e

Grupo de usuarios de la D.G

Version: 2.49-SNAPSHOT migrcoles 13 de febrero de 2013

BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS POR
CURSO

ESTADISTICAS
VALIDACIONES
SOLICITUDES
REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESO
SALIR

Wit .,":“{“.‘|

Detalle solicitud

DATOS GENERALES
Ayuntamiento:

Fecha de creacion:
Estado:

Fecha de finalizacién:
Nimero de registro:
Fecha de registro:

_J Descargar validacién

_J Descargar solicitud

Firmantes:

Exportara £3

_) Asignar Nimero

Mairena del Alcor (Sevilla)
13-02-2013 17:36

PRESENTADA

201399900001677

13-02-2013 18:12

Nombre

MARIA ISABEL GARCIA ORCAJO

Listado de efectivos que no poseen nimero de acreditacién profesional:

MIGUEL ANGEL

DATOS DE RESPUESTA
Director General:
Fecha de envio:

Ne de registro:

Fecha de registro:

NIF Facha firma NO Transaccin

143222148 13022013 18:08 Oz¥ivsPDOS

MARTIN MORILLO 44357329

DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Si comenzamos el proceso de asignacion, debera de aparecer una nueva pantalla solicitando el
NIF de direccion general.
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Grupo de usuarios de la D.G Versi6n: 2 49-SNAPSHOT miércoles 13 de febrero de 2013

BUSCAR EFECTIVOS

BUSCAR EFECTIVOS POR Iniciar proceso de generacion de nimeros de acreditacion profesional
CURSO

ESTADISTICAS

VALIDACIONES
Solemmes NIF Direccién General:
REPRESENTANTES
SIMULAR ACCESO
SALIR
e
Wi MAI- H DIRECCION GENERAL DE INTERIOR. EMERGENCIAS Y PROTECCION CIVIL

Una vez introducido el NIF de Direccién General, el sistema nos redirigira a nuestro detalle de
solicitud para el cargo DG, pudiendo descargar la respuesta, accion situada en la parte superior
derecha de la pantalla.

Cuando se termine el proceso de asignacion, el estado de la solictud pasara a ser ‘Pendiente
de Resolucion’. Ademas se envia automaticamente el documento de respuesta el ‘Portafirma’ del
Director General.

Con la firma positiva del DG acaba el proceso completo de asignacion de acreditaciones, quedando el
detalle de solicitud de la siguiente manera.

Grupo de usuarios de la D.G Version: 2 43-SNAPSHOT miércoles 13 de febrero de 2013

BUSCAR EFECTIVOS
BUSCAR EFECTIVOS POR Detalle solicitud
CURSO

ESTADISTICAS

VALIDACIONES

SOLICITUDES

REPRESENTANTES DATOS GENERALES DATOS DE RESPUESTA

SIMULAR ACCESO

<A Ayuntamiento: Mairena del Alcor (Sevilla) Director General: SERGIO BARRERA BENITEZ
Fecha de creacién: 13-02-2013 17:36 Fecha de envio: 13-02-2013 18:29
Estado: FINALIZADA No de registro: 201399900001141
Fecha de finalizacién: 13-02-2013 18:36 Fecha de registro: 13-02-2013 18:36
Niimero de registro: 201399900001677 _) Descargar respuesta
Fecha de registro: 13-02-2013 18:12

_) Descargar validacién

_J Descargar solicitud

Firmantes:

Cargo Nombre NIF Facha firma NO Transaceidn

Alcaidefsa MARIA ISABEL GARCIA ORCAIO 14320148 13/02/2013 18:08 OzYivsPDOS

Listado de efectivos que han recibido nimero de acreditacién profesional:
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5 REVISION OFICINA DE CALIDAD

Proyecto

REGPOL

Documento

Revision del Manual de Usuario

Nombre del Documento

RPOL-Q-RMU-REVISMUS-01-0101.doc

Autor

Oficina de Calidad

Version/Revision

Fecha de Revision 06/06/14

Revision Formal

El documento se encuentra almacenado en W@rda conforme a la Normativa de Almacenamiento S
La denominacion del documento cumple con la Normativa de Nomenclatura S
El formato del documento se ajusta a la plantilla normalizada S
El documento carece de errores sintacticos S
Revision Técnica

Se incluye la descripcion completa de la funcionalidad del sistema conforme a requisitos funcionales S
Se incluye la descripcion completa de la operativa del sistema conforme a requisitos funcionales S
Conclusion Final (Conforme / No Conforme) Conforme

Conclusiones y Recomendaciones
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