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1. Disposiciones generales
CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

Acuerdo de 24 de noviembre de 2020, del Consejo de Gobierno, por el que se
toma conocimiento de la guia de medidas preventivas ante el COVID-19 para la
celebracion de pruebas o examenes oficiales.

El Estatuto de Autonomia para Andalucia establece en su articulo 10, como uno de los
objetivos basicos de la Comunidad Auténoma, la consecucion del pleno empleo estable y
de calidad en todos los sectores de la produccién, con singular incidencia en la salvaguarda
de la seguridad y salud laboral y la conciliacion de la vida familiar y laboral. Igualmente,
en su articulo 22, garantiza el derecho constitucional previsto en el articulo 43 de la
Constituciéon Espafiola a la proteccion de la salud. El articulo 36 establece la obligacidn
de todas las personas de colaborar en situaciones de emergencia. En su articulo 55.2,
dispone que corresponde a la Comunidad Auténoma la competencia compartida en la
ordenacion y la ejecucién de las medidas destinadas a preservar, proteger y promover la
salud publica en todos los ambitos.

La Organizacion Mundial de la Salud, en adelante la OMS, ha declarado la emergencia
en salud publica de importancia internacional y la pandemia global ante la situacién del
coronavirus COVID-19, con fechas 30 de enero y 11 de marzo de 2020, respectivamente.
Hacer frente a esta emergencia requiere adoptar una serie de medidas orientadas a
proteger la salud y seguridad de la ciudadania, contener la progresion de la enfermedad y
reforzar el sistema de salud publica.

En virtud de ello, la Consejeria de Salud y Familias empezd a tomar medidas de
caracter extraordinario para prevenir contagios y centrar los esfuerzos en la lucha contra
con la pandemia, desde el dia 3 de marzo.

Con motivo de la situacion de emergencia de salud publica relacionada en los parrafos
anteriores, el Gobierno de la Nacion acordd declarar, mediante Real Decreto 463/2020, de
14 de marzo, un primer estado de alarma para la gestion de la situacién de crisis sanitaria
ocasionada por el COVID-19. Mediante el Real Decreto 926/2020, de 25 de octubre, se
ha declarado un nuevo estado de alarma para contener la propagacién de infecciones
causadas por el SARS-CoV-2.

En el ambito autonémico, la Consejeria de Salud y Familias ha dictado la Orden de
19 de junio de 2020, por la que se adoptan medidas preventivas de salud publica en la
Comunidad Auténoma de Andalucia para hacer frente a la crisis sanitaria ocasionada por
el coronavirus (COVID-19), una vez superado el estado de alarma, que ha sido derogada
por la Orden de 29 de octubre de 2020, por la que se establecen los niveles de alerta
sanitaria y se adoptan medidas temporales y excepcionales por razén de salud publica
en Andalucia, para la contencién de la COVID-19. Finalmente mediante la Orden de 8 de
noviembre de 2020, por la que se modulan los niveles de alerta 3 y 4 como consecuencia
de la situacion critica epidemioldgica derivada del COVID-19 en la Comunidad Autbnoma
de Andalucia, se han establecido medidas «adicionales» a los niveles de alerta 3 o 4,
mediante la aplicacion de medidas de grado 1 o medidas de grado 2.

En este contexto, la realizacion de pruebas selectivas, de aptitud o certificaciones u
examenes consecuencia de convocatorias de organismos oficiales, supone la necesidad
de desplazamiento y concentracion de personas en una o varias «sedesy, su interaccion
entre ellas y los organizadores de las mismas, asi como la permanencia de los
«aspirantes» en lugares cerrados donde se desarrollan las pruebas, aspectos que en sus
diferentes etapas deben cumplir las normas establecidas y a su vez establecer medidas
eficaces para disminuir o mitigar la posibilidad de contagios del SARs-Cov-2.

En virtud de ello, la Direccién General de Salud Publica y Ordenacion Farmacéutica
ha elaborado una Guia de medidas preventivas ante el COVID-19 para la celebracion

N\
Depésito Legal: SE-410/1979. ISSN: 2253 - 802X @

00181916

LT

I o

http://www.juntadeandalucia.es/eboja



Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

Bo 'A Extraordinario nim. 82 - Martes, 24 de noviembre de 2020

pagina 97

de pruebas o examenes oficiales, que no es aplicable en el ambito educativo ni en los
procesos de seleccién que organiza el Instituto Andaluz de Administracion Publica que
ya disponen de sus propios protocolos, y que tiene como objetivo servir de guia a los
organizadores de estas pruebas o examenes oficiales, orientando en las medidas a
implementar en el desarrollo de las mismas, debiéndose adaptar a las circunstancias
especificas de las sedes, numero de convocados y pruebas concretas a realizar.

Por tanto, teniendo en cuenta la situacion de emergencia sanitaria declarada por
la OMS vy la transcendencia que tiene la guia referida en la ciudadania andaluza, se
considera oportuno y conveniente que la misma sea conocida por parte del Consejo de
Gobierno.

En su virtud, de conformidad con el articulo 27.23 de la Ley 6/2006, de 24 de octubre,
del Gobierno de la Comunidad Auténoma de Andalucia, a propuesta del Consejero de
Salud y Familias, y previa deliberacion, el Consejo de Gobierno, en su reunién del dia 24
de noviembre de 2020,

ACUERDA

Tomar conocimiento de la Guia de medidas preventivas ante el COVID-19 para la
celebracion de pruebas o exdmenes oficiales, que se adjunta como anexo al presente
acuerdo.

Sevilla, 24 de noviembre de 2020

JUAN MANUEL MORENO BONILLA
., i _ Presidente de la Junta de Andalucia
JESUS RAMON AGUIRRE MUNOZ
Consejero de Salud y Familias

Depdsito Legal: SE-410/1979. ISSN: 2253 - 802X

00181916

Andalila

Qi

@ http://www.juntadeandalucia.es/eboja



Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

Bo 'A Extraordinario nim. 82 - Martes, 24 de noviembre de 2020

pagina 98

GUIA DE MEDIDAS PREVENTIVAS
ANTE COVID-19 PARA LA
CELEBRACION DE PRUEBAS O
EXAMENES OFICIALES.
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Junta de Andalucia

Consejeria de Salud y Farmilias

12 Noviembre 2020

Esta Guia no incluye las pruebas o exdmenes del dmbito
educativo o procesos selectivos del Instituto Andaluz de
Administraciones Publicas, con protocolos especificos.
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

Direccién General de Salud Piblica y Ordenacion Farmacéutica
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJER{A DE SALUD Y FAMILIAS

Direccién General de Salud Piblica y Ordenacién Farmacéutica

JUSTIFICACION

La Organizacion Mundial de la Salud declaré la emergencia en salud publica
de importancia internacional y la pandemia global ante la situacién del coronavirus
COVID-19, con fecha 30 de enero y 11 de marzo de 2020, respectivamente. Hacer
frente a esta emergencia ha requerido adoptar una serie de medidas orientadas a
proteger la salud y seguridad de la ciudadania, contener la progresién de la
enfermedad y reforzar el sistema de salud publica.

El Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, declaré el primer estado de alarma
para la gestion de la situacién de crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19. Dicho
estado de alarma fue prorrogado sucesivamente por Real Decreto 476/2020, de 27
de marzo, Real Decreto 487/2020, de 10 de abril, Real Decreto 492/2020, de 24 de
abril, Real Decreto 514/2020, de 8 de mayo. Ello provoco entre otros aspectos, que
se paralizaran la realizacién de los procesos selectivos y convocatorias para la
obtenciéon de autorizaciones, certificaciones o similares, al concentrar un nimero
importante de personas.

En la actualidad el Real Decreto 926/2020, de 25 de octubre, ha declarado el
estado de alarma para contener la propagacion de infecciones causadas por el
SARS-CoV-2, prorrogandose hasta las 00:00 horas del dia 9 de mayo de 2021
mediante Real Decreto 956/2020, de 3 de noviembre estableciendo una serie de
medidas que afectan sobre todo a la movilidad de las personas, con determinadas
excepciones, entre las que se encuentra la “Realizacién de examenes o pruebas
oficiales inaplazables.”

La aplicacién en Andalucia de estas medidas, ha sido establecida mediante
Decreto del Presidente 9/2020, de 8 de noviembre, por el que se establecen
medidas en el ambito de la Comunidad Auténoma de Andalucia en aplicacion del
Real Decreto 926/2020, de 25 de octubre, por el que se declara el estado de alarma
para contener la propagacion de infecciones causadas por el SARS-COV-2.

Complementario a las anteriores regulaciones en Andalucia, la Orden de la
sejeria de Salud y Familias, de 29 Octubre por la que se establecen los niveles de
a sanitaria y se adoptan medidas temporales y excepcionales por razén de
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Direccién General de Salud Piblica y Ordenacién Farmacéutica

salud publica en Andalucia, para la contenciéon de la covid-19, que establece
medidas preventivas generales y particulares en razén de establecimiento o
actividad desarrolladas y su aplicacién en los distintos niveles de alerta en ella
contemplados. Finalmente mediante la Orden de 8 de noviembre de 2020,
por la que se modulan los niveles de alerta 3 y 4 como consecuencia de la situacion
critica epidemiologica derivada del COVID-19 en la Comunidad Auténoma de
Andalucia, se han establecido medidas “adicionales” a los niveles de alerta 3 o 4,
mediante la aplicacién de medidas de grado 1 o medidas de grado 2. Sin olvidar la
Orden de 14 de julio de 2020, sobre el uso de la mascarilla y otras medidas de
prevencién en materia de salud publica para hacer frente al coronavirus (COVID-19).

En este contexto, la realizacion de pruebas selectivas, de aptitud o
certificaciones u examenes consecuencia de convocatorias de organismos oficiales,
supone la necesidad de desplazamiento y concentracién de personas en una o
varias “sedes”, su interaccion entre ellas y los organizadores de las mismas, asi
como la permanencia de los “aspirantes” en lugares cerrados donde se desarrollan
las pruebas, aspectos que en sus diferentes etapas deben cumplir las normas
establecidas y a su vez establecer medidas eficaces para disminuir o mitigar la
posibilidad de contagios del SARs-Cov-2.

Este protocolo, pretende servir de guia a los organizadores de estas pruebas
o examenes oficiales, para orientar en las medidas a implementar en el desarrollo
de las mismas, debiéndose adaptar a las circunstancias especificas de las sedes,
numero de convocados y pruebas concretas a realizar.

No obstante aquellas pruebas o examenes que se celebren en el ambito
educativo (incluido universitario y no universitario) y los procesos de seleccién cuya
organizacién corresponde al Instituto Andaluz de Administraciones Publica, ya
disponen de Protocolos y Guias especificas, por lo que deben orientarse en base a
los mismos.

FASE I: ACCESO AL RECINTO DE CELEBRACION DE LAS PRUEBAS

OBJETIVO: Control de acceso al recinto.
UBICACION: El primer control de acceso se realizard en la puerta de entrada del
edificio.
ECNICA: Filtrado en el acceso.
@ﬁpms MATERIALES: Sefalizacién vertical (y horizontal en el caso de que sea
ipagble).
s
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RECURSOS HUMANOS: Personal propio.
PUNTO DE CONTROL: En la puerta antes de acceder al edificio.

En la parte exterior del edificio, cerca de la zona de acceso, deberd colocarse
un cartel tamafio A2, plastificado, en el que se indicara que:

«EN VIRTUD DE LA NORMATIVA VIGENTE, SE RUEGA A TODOS LOS ASISTENTES
QUE MANTENGAN LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD HIGIENICO-SANITARIAS Y
EVITEN AGLOMERACIONES.

ACCESO EXCLUSIVO A LOS PARTICIPANTES.

UNA VEZ DENTRO DEL RECINTO SIGAN LAS INSTRUCCIONES Y LAS
SENALIZACIONES CORRESPONDIENTES A CADA AULA Y MANTENGAN LA
DISTANCIA MINIMA DE SEGURIDAD.

NO SE PERMITIRA EL ACCESO AL EDIFICIO SIN MASCARILLA.»

Llegada la hora de acceso al recinto, la persona encargada del control abrira
la puerta y colocard en alto un cartel (tamafio A4) con el nombre y cédigo del cuerpo
que accede, en caso de que hubiera mas de un cuerpo convocado en el mismo dia;
en caso contrario, sera suficiente con abrir la puerta.

Cada aspirante accederd por la puerta habilitada como entrada,
identificAndose verbalmente con apellidos y nombre. La persona de control
comprobard su presencia en el listado, hard una marca acreditand su
comparecencia, le indicara el aula asignada, e incidird especificamente en las reglas
de circulacion: “por favor, siga la carteleria, no se detenga, mantenga la distancia
minima de sequridad, y siga en todo momento el circuito balizado hasta llegar al
aula”.

En caso de no existencia de circuito balizado, deberd sustituirse la anterior
expresiodn por esta otra: “por favor, siga la carteleria, no se detenga, mantenga la
distancia minima de sequridad, y circule junto a la pared de la derecha del pasillo
hasta llegar al aula, dejando el lado izquierdo para la circulacion en sentido
contrario”. Antes de dar acceso al siguiente aspirante, comprobara que la persona

ue acaba de acceder ya se ha adentrado varios metros en el edificio y, en todo

@ , se respetan las marcas de distanciamiento en el suelo en el caso de que estas
i exigtan (sefializacion horizontal), que se detalla en la siguiente fase.
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Direccién General de Salud Piblica y Ordenacién Farmacéutica

La hora de acceso al recinto se ha establecido como medida organizativa para

impedir aglomeraciones y poder cumplir las normas de seguridad higiénico-

sanitarias, Unicamente con la finalidad de que los opositores accedan al
recinto garantizando las medidas de distancia de seguridad adecuadas. Esta hora de
acceso al recinto se publica con antelacion suficiente al dia en que se realiza el
ejercicio en la pagina web del organismo oficial convocante y/o de manera que
pueda ser conocida con suficiente antelacién por las participantes de la
convocatoria. Debe ser escalonada y con una amplitud de aproximadamente 45
minutos. La hora de llamamiento al examen fijada para el cuerpo convocado es la hora
oficial fijada de realizacion del ejercicio.

Todas las personas opositoras deberan acceder al recinto y pasar el primer
punto de control con mascarilla. Debera verificarse que la mascarilla sea sin valvula,
y deberdn mantenerla puesta en todo momento hasta su salida tras la celebracion
de la pruebas selectivas. Si alguien intenta acceder sin mascarilla, bien por no
tenerla o por estar incluido en la excepciéon del art. 1.3 de la Orden de la Consejeria
de Salud y Familias de 14 de julio de 2020, se le permitira acceder al recinto, pero se
le indicara que se coloque en un lugar apartado, y que espere hasta contactar con la
persona responsable. Habrd un cartel marcando la zona de espera, como se
detallard mas adelante, con espacio para varias personas, que estara situada a la
vista de la persona que controla el acceso, pero alejada al menos 2 metros de las
personas que estan accediendo.

La circunstancia de encontrarse en el supuesto establecido en el art. 1.3 de la
Orden de la Consejeria de Salud y Familias de 14 de julio de 2020 debera ser
comunicada con caracter previo a la realizacion del ejercicio al organismo oficial
convocante por los medios y mecanismos indicados en la convocatoria, junto con la
documentacion acreditativa, de la que podra solicitarse ampliacion o mejora para la
completa justificacion de la situacion médica alegada. Para estas personas se
articulard una gestién individualizada en el acceso.

Una persona responsable acudira cada 15 minutos a la zona de espera para
dar acceso al interior del edificio, asegurandose de que toda persona tenga puesta
la mascarilla e indicando que deberd llevarla puesta en todo momento hasta la
conclusidn de las pruebas y la salida del edificio.

Cuando se aplique este protocolo a un edificio que no disponga de perimetro
rior propio que permita eI desarrollo de esta fase en el exterior o} Ias
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2 metros hacia el interior marcando las distancias con sefializaciéon horizontal o
cualquier otro elemento fisico (mesas, etc) que permita garantizar la distancia
interpersonal.

Todas las personas colaboradoras del proceso selectivo actuaran en esta fase
con las mascarillas puestas y mantendran la distancia minima de seguridad,
utilizando a demanda gel hidroalcohdlico desinfectante.

El responsable del control de acceso al edificio verificara que no acceda al
edificio ninguna persona que haya comunicado estar afectada por COVID-19.

FASE 2: ACCESO AL EXTERIOR DE LAS AULAS.-

OBJETIVO: Control de movimientos hasta el acceso a aulas.

UBICACION: Desde la entrada del edificio hasta la puerta de aulas.

TECNICA: Evitar desplazamientos y consultas innecesarias que retrasen el proceso y
pongan en riesgo el cumplimiento de las medidas de distancia social.

MEDIOS MATERIALES: Sefializacién vertical y horizontal.

RECURSOS HUMANOS: Personal propio.

PUNTO DE CONTROL: En la puerta de acceso al edificio mediante control visual e
indicaciones verbales ante situaciones de falta de distancia social.

En el exterior del edificio, debera contarse con la siguiente sefializacion
vertical:

- Cartel tamafio A3, en lugar visible del edificio indicando <ENTRADA», y con
una flecha en direccién a la puerta de acceso al edificio.

- Cartel tamaio A3, indicando «ZONA DE ESPERA», para ubicar a las
personas con incidencias en el acceso al edificio.

- Cartel tamano A3, indicando la SALIDA del edificio.

En el caso que resultara posible hacer uso de sefializaciéon horizontal en el
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- Marcas en el suelo de cinta adhesiva amarilla, marcando distancia 1,5
metros, en el recorrido de acceso del edificio.

En el interior del edificio, debera contarse con la siguiente sefializacion
vertical:

- Carteles tamafio A4 con indicaciones direccionadas a las aulas.

- Carteles tamafio A4 con indicaciones direccionadas de escaleras de subida y
bajada.

- Cartel tamafio A4 delimitando AFORO en los aseos publicos (al 50% de su
capacidad).

- Cartel tamafio A4 delimitando AFORO en ascensor (una sola persona) e
indicando «USO EXCLUSIVO DE PERSONAS CON MOVILIDAD REDUCIDA».

- Indicacion de desplazamientos en direcciones contrarias (flujos de entradas
y salidas diferenciados).

- En caso de que resulte posible, separacion de desplazamientos en
direcciones contrarias mediante catenarias u otros elementos activos (como mesas,
postes separadores, ect..), que permitan mantener la distancia de seguridad
minima.

Los pasillos se encontraran divididos en flujos de entrada y salida, y en caso
de no contar con espacio suficiente, se dispondran carteles informativos en los que
se indiquen que la circulacién siempre debe efectuarse por el lado derecho:

- Cartel tamaiio A4 con la indicaciéon «CIRCULE POR EL LADO DERECHO».

Las personas opositoras, siguiendo la sefializacién, estaran en disposicién de
llegar a las aulas sin mas dilaciones o controles. En la entrada del edificio y dentro
del mismo se ubicaradn colaboradores para controlar que se mantiene la distancia
de seguridad minima. Especialmente se controlard que no se produzcan
aglomeraciones en el acceso a las aulas, pasillos, escaleras..., y que se respete en
aforo en el ascensor y en los aseos.
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FASE 3: ACCESO AL INTERIOR DE LAS AULAS.

OBJETIVO: Acceso al aula para llamamiento.

UBICACION: En la puerta de cada aula.

TECNICA: Acceso identificado.

MEDIOS MATERIALES: Sefializacion vertical; mesa, gel de manos hidroalcohdlico,
guantes y medidas protectoras evitando contacto personal.

RECURSOS HUMANOS: Personal propio.

PUNTO DE CONTROL: En la puerta de cada aula.

En la puerta del aula, se colocara la siguiente sefializacién vertical:

- Cartel taflamo A4 especifico de las pruebas, en la que se indique el primer y
ultimo opositor convocado en en el aula.

En el exterior de cada aula se colocard una mesa, con un tamafo suficiente
que permita mayor distancia ente el personal colaborador y el aspirante (mesa de
tamafio doble al habitual), con un dispensador de gel de manos desinfectante, que
serd utilizada para que la persona opositora deposite el DNI o documento
acreditativo de su identidad a efectos de iniciar las tareas de identificacién de
aspirantes y de acceso al aula.

Hay que tener en cuenta que sélo se admite a la persona aspirante
identificada con DNI o NIE vigentes (téngase en cuenta que conforme a lo
establecido en la disp. adic. 4% del RDL 8/2020, de 17 de marzo, la validez del DNI de
las personas mayores de edad que caduque durante el periodo comprendido entre
el 14 de marzo de 2020 y el 13 de marzo de 2021 queda prorrogada un afio mas);
pasaporte vigente; o carnet de conducir vigente.

En el caso de pérdida, robo o sustraccion del DNI o NIE, el opositor podra

reditar su personalidad con el justificante de pérdida certificado por la Policia
mional; o con la denuncia de robo o sustraccién, realizada ante la Policia Nacional,
{ pafiado de una fotografia tamafio carnet. Esta persona debera realizar el
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examen en el aula de incidencias, debiendo ser acompafiado por un colaborador,
manteniendo en todo momento la mascarilla puesta y observando las medidas de
distancia de seguridad minima.

La persona que controla el acceso al aula, utilizando mascarilla y guantes,
desarrollara las labores de identificacién indicando al opositor, antes de acceder al
aula, que deposite en la mesa su DNI o documento acreditativo de su identidad, y
que se retire de manera que pueda observarse la distancia minima de seguridad, y
se quite la mascarilla, al objeto de poder identificar visualmente que la persona se
corresponde con la fotografia que aparece en su documento de identidad. Una vez
identificado documental y visualmente, se le pedira que se vuelva a colocar la
mascarilla y que se acerque para recoger su documento acreditativo de identidad
de la mesa. Cumplimentado el trdmite, se permitird el acceso al aula, indicandole
que debera ubicarse en las mesas libres habilitadas mas alejadas de la puerta para
evitar cruces innecesarios. Se le comunicara al entrar la necesidad de que conserve
Sus pertenencias consigo.

FASE 4: DESARROLLO DE LA PRUEBA

OBJETIVO: Mantener las medidas de seguridad y preventivas sanitarias durante el
desarrollo de las pruebas.

UBICACION: Interior del aula.

TECNICA: Control de movimientos e interactuacién con las personas opositoras.
MEDIOS MATERIALES: Sefalizacion vertical; gel, guantes y medidas protectoras
evitando contacto personal.

RECURSOS HUMANOS: Personal propio.

PUNTO DE CONTROL: Responsable del aula.

En el interior del aula, debera colocarse la siguiente sefializacion vertical:
- Cartel tamafio A3, en el que se indicara:

0S TELEFONOS MOVILES O CUALQUIER DISPOSITIVO ELECTRONICO DEBEN
7 7 ESYAR APAGADOS.
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ESTE AULA HA SIDO DESINFECTADA CON CARACTER PREVIO AL DESARROLLO DE
ESTA PRUEBA.»

En el desarrollo de la prueba, habrd de observarse las siguientes
instrucciones, distinguiéndose las actuaciones antes y después del acceso al aula de
las personas opositoras:

Durante el desarrollo de esta fase, tanto el personal colaborador como el
personal asistente observara especialmente en todo momento las medidas
higiénicas de higiene de manos con gel desinfectante antes de la manipulacién de
material.

> Antes del acceso al aula de los opositores.

La persona responsable del aula y los auxiliares, en su caso, deberan verificar
que disponen de todo el material necesario para el desarrollo de la prueba y han
realizado los controles oportunos. Entre ellos es importante comprobar:

e En cada aula se debe disponer de gel hidroalcohdlicos.

e En cada mesa se habra dispuesto antes del acceso de los aspirantes los
folios/cuadernillos de respuestas/hoja de examen tipo test, en funcion del
tipo de prueba, para evitar el reparto una vez ubicados los opositores.

e Se mantendra la ventilacién natural siempre que el aula disponga de ella. En
caso de ventilacion mecdanica, deberd mantenerse abiertas algunas ventanas
y, en todo caso, aumentar la renovacioén con aire exterior. Las aulas deben ser
ventiladas con anterioridad a su uso. En cualquier caso, cada 50-60 minutos
se deberd hacer una ventilaciéon “extra” con aperturas de ventanas de una
duracién de 5-10 minutos. Las puertas de las aulas deben permanecer
abiertas.

> Tras el acceso al aula de los opositores.

a) Instrucciones previas al comienzo formal del ejercicio.

El responsable de aula realizard el llamamiento a la hora prevista para la

lizacidn del ejercicio.
@
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Para una correcta identificacién, el DNI u otro documento de identidad admitido
debera estar colocado en la mesa durante el desarrollo del llamamiento y
mantenerlo asi en todo el desarrollo de la prueba.

Una vez ubicados todos los opositores, la persona responsable impartira las
instrucciones contenidas en el manual de “Instrucciones para el Personal
Colaborador” o similar a los aspirantes, trdmite previo a la apertura de los paquetes
donde se contienen las preguntas de los examenes, en el primer y segundo
ejercicio, o al sorteo de temas en el tercero pero, en todo caso, instrucciones
idénticas para todas las aulas.

La persona que se dirige a los opositores debe de situarse al menos a tres

metros de distancia de la primera fila.

b) Durante el desarrollo de la prueba el personal colaborador deberan cuidar
que:

Primero.- Se debera utilizar mascarilla por las personas concurrentes, en
aplicacién de lo dispuesto en el art. 1.1 de la Orden de 14 de julio de 2020, sobre el
uso de la mascarilla y otras medidas de prevencién en materia de salud publica para
hacer frente al coronavirus (COVID-19) y por la que se modifica la Orden de 19 de
junio de 2020, que dispone que el uso de la mascarilla es obligatorio en cualquier
espacio cerrado de uso publico, aunque pueda garantizarse la distancia
interpersonal de seguridad de 1,5 metros, durante todo el desarrollo del ejercicio.

Segundo.- Se deberd mantener la posiciéon de las mesas especificamente
dispuestas para conservar la distancia de seguridad minima entre participantes.

Tercero.- Las pertenencias personales de los aspirantes deberan permanecer
apartadas en sus mochilas, bolsos, etc, que dejaran cerrados, depositandolos en los
lugares que indique el personal en funciones de vigilancia, siempre manteniendo la
distancia minima de seguridad con las pertenencias de otros opositores, y
existiendo prohibicidn de volver a tocarlas hasta la finalizaciéon del examen.

Cuarto.- A aquellos aspirantes que soliciten certificado de asistencia, lo
deberan comunicar al responsable de aula, que tomara nota de la peticion,
indicandole que lo recibird en el correo electrénico que figura en su solicitud de

ﬁcicipacién.
T
52
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Quinto. En caso de no acudir algun aspirante, el material sobrante se incluira
en un sobre indicando esta circunstancia y no se reutilizard hasta transcurridos 6
horas desde la manipulacion.

c) Entrega de cuestionarios de examen o realizacién de sorteo

El responsable del aula, provisto de guantes y mascarilla, abrird los paquetes
precintados que contienen los cuestionarios o cuadernillos del examen, e ird
depositando el cuestionario o cuadernillo en la mesa de cada aspirante.

En el caso de que pruebas en las que se realice un sorteo de materias se
realizara el sorteo, mediante la extracciéon de bolas, que determinara los temas a
desarrollar o materias a desarrollar, en un lugar que permita la presencia de la
comisién de seleccién y de un aspirante en representacién de cada aula (para lo que
se solicitard un voluntario), observandose en todo momento la distancia minima de
seguridad. El desplazamiento de estas personas se realizara de forma
individualizada, acompafiada del personal de la organizacidon que se determine al
efecto, que deberadn, en todo momento, mantenerse con la mascarilla puesta y
observando la distancia minima de seguridad.

Una vez extraidos los temas o materias se retornard al aula, en las mismas
condiciones de proteccién.

d) Desarrollo del ejercicio.

Durante el desarrollo del ejercicio el personal colaborador vigilara que se
mantengan todas las medidas recogidas los apartados precedentes.

Si durante el desarrollo del examen, la persona responsable del aula
observara a algun participante con sintomatologia sospechosa de COVID-19 (tos
frecuente, estado febril...), deberd advertirlo a la persona designada por la
organizacién a tal efecto, a fin de que este proceda segun el protocolo establecido
mas adelante para la gestién de incidencias.

En todo momento debe controlarse el uso de mascarillas por todos los
asistentes; el uso del gel hidroalcohdlico antes de la salida del aula para acudir al
bafio y a la vuelta del mismo; que no se comparten objetos personales ni se ubican
tas pertenencias de diferentes personas; y la ventilacién del aula con las
anas (en su caso) y puertas abiertas.
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FASE 5: FINALIZACION DE LA PRUEBA

OBJETIVO: Salida de las aulas por finalizacién de la prueba manteniendo medidas
preventivas.

UBICACION: Dentro del aula.

TECNICA: Salida controlada.

MEDIOS MATERIALES: Sefializaciéon vertical; mesa, gel, guantes y medidas
protectoras evitando contacto personal.

RECURSOS HUMANOS: Personal propio.

PUNTO DE CONTROL: La persona responsable del aula.

En esta fase, la sefializacion es la propia del interior del edificio.

El aspirante que vaya finalizado la prueba, levantara la mano y esperara que
el responsable del aula se acerque a recogerlo, para efectuar la recogida de manera
mas ordenada, evitando la formacién de grupos. Entregado el examen, recogera
sus pertenencias y documento de identidad, y saldrd del aula dirigiéndose a la
salida del edificio siguiendo la sefializacién, sin detenerse, circulando por el circuito
balizado, o en su defecto junto a la pared derecha del pasillo, dejando el lado
izquierdo para el sentido contrario, hasta alcanzar la puerta habilitada como salida,
manteniéndose en todo el recorrido con la mascarilla puesta y respetando la
distancia minima de seguridad. El procedimiento continuara individualmente para
que, de uno en uno y de forma sucesiva, se levante la mano indicando la finalizacién
del ejercicio, se espere instrucciones para dejar el asiento asignado, se deposite el
examen, se recojan las pertenencias personales y el documento de identidad, y se
salga del aula, quedando el resto de personas que han terminado sentados a la
espera de dicha autorizacién para completar la entrega del examen, y demas
operaciones descritas hasta la salida del aula de forma especialmente ordenada.

Cinco minutos antes de la finalizacién del tiempo de examen, a los opositores
que todavia permanezcan en el aula se les avisara de que ya no se permitird que
abandonen el aula hasta la finalizacién del tiempo del examen, y que deberan
permanecer sentados hasta entonces.

Cuando finalice el tiempo establecido para la realizacion del ejercicio, el
onsable del aula les indicard que deben permanecer en sus asientos,
enzara a recoger los ejercicios y se cerciorara de que se entregan por todos los
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participantes. Constatada esta circunstancia, indicara a los opositores que

salgan del aula de manera escalonada, comenzando por los opositores que

se encuentren mas cerca de la salida del aula, controlando en todo momento
que se mantiene la distancia minima de seguridad. Abandonaran el aula
dirigiéndose a la salida del edificio, sin detenerse y siguiendo la sefializacion por el
circuito balizado, o en su defecto, circulando junto a la pared derecha del pasillo,
dejando el lado izquierdo para el sentido contrario, hasta alcanzar la puerta
habilitada como salida, manteniéndose en todo el recorrido con la mascarilla puesta
y respetando la distancia minima de seguridad, vigildndose su cumplimiento por el
personal colaborador.

Una vez hayan abandonado el aula todos los opositores se procedera al
ensobrado de los examenes, siguiendo la operativa establecida por la organizacién
para cada ejercicio del proceso selectivo. Este ensobrado se realizarad en la mesa de
la persona responsable del aula, que deber3 llevar en ese momento mascarilla y
guantes protectores, asi como el personal colaborador que pueda estar auxiliando
en esas tareas.

En caso de que el edificio lo permita, por cada planta se habilitarad una salida
independiente que estara sefializada verticalmente y, si resultara posible,
horizontalmente. Si no resultara posible, en las salidas de las plantas y en las
escaleras de los edificios se ubicard personal que se encargara de evitar las
aglomeraciones en la salida del edificio.

En la planta baja, la salida se realizara por una puerta distinta de la entrada,
debidamente sefializada y separada. Si Unicamente existiese una puerta de acceso
se usara para la entrada al edificio y, una vez comenzado el ejercicio y trascurrido el
tiempo establecido para la salida del aula, como puerta de salida. En ningln
momento se usaran de forma indistinta, salvo que puedan arbitrarse medidas para
canalizar los flujos de entrada y salida garantizando la distancia de seguridad.

GESTION DE INCIDENCIAS

OBJETIVO: Prever las posibles incidencias que se producen en el desarrollo de las

uebas.
(ﬁ%CACION: En funcién de la tipologia de incidencia.
{EBANICA: Acceso identificado.
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MEDIOS MATERIALES: Sefalizacion vertical; mesa, gel, guantes y medidas
protectoras evitando contacto personal.
RECURSOS HUMANOS: Personal propio.

PUNTO DE CONTROL: En la puerta de aulas.

Las distintas incidencias que puedan darse en el desarrollo de los exdmenes
son:
A. Incidencia 1. Control de accesos a los aseos.

Para el acceso a los aseos, que deben contar con la sefializacién establecida
anteriormente, los opositores deberan solicitarlo previamente, y una vez
autorizados, acudiran con mascarilla y manteniendo la distancia minima de
seguridad, acompafados de una persona del personal colaborador también con
mascarilla que verificara el aforo antes de permitirle el acceso. Antes de salir del
aula para dirigirse a los aseos la persona solicitante deberd proceder a la
desinfeccion de manos con gel hidroalcéholico. Una vez de vuelta al aula, el
personal acompafante solicitara al opositor que proceda de nuevo a la desinfeccion
de manos con el gel hidroalcéholico que se encuentra dentro del aula. Al objeto de
evitar aglomeraciones en los bafios y dadas las limitaciones de aforo impuestas por
la normativa vigente, no se permitird el acceso al aseo del edificio hasta
transcurridos los primeros 30 minutos de inicio del ejercicio.

B. Incidencia 2. Personas con sintomatologia de COVID-19.

Por imperativo legal establecido en el articulo 3 de la Orden de 14 de julio de
2020, de la Consejeria de Salud y Familias, no deben acudir al examen aquellos
opositores que presenten sintomas compatibles con la COVID-19 (fiebre -37,5°, tos,
dolores musculares, cefaleas, diarreas, dolor toracico, dolor de garganta
(odinofagia), pérdida de olfato (anosmia), pérdida del gusto (ageusia), sensacién de
falta de aire (disnea), etc), debiendo contactar con los servicios sanitarios de la
Consejeria de Salud y Familias a través de los teléfonos y app habilitados, asi como
aquellos que sean casos confirmados o aquellos que deban permanecer en
cuarentena por contacto estrecho con un caso confirmado, sospechoso o probable,
0 que se encuentren pendientes de los resultados de pruebas diagnédsticas por este
motivo. Estas personas deberan seguir las condiciones de aislamiento o cuarentena
que les sean indicadas desde los dispositivos asistenciales o de salud publica, no

udiendo abandonar su domicilio o lugar de aislamiento o cuarentena en ningun
m , salvo autorizacién expresa del servicio sanitario correspondiente.
i
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Correspondera a la organizacién la adopcién de las decisiones motivadas que
estime pertinentes, conforme a los principios de precaucién y sequridad para
la salud publica de todas las personas asistentes a las pruebas.

Cuando un aspirante manifieste de forma repentina sintomas compatibles
con la COVID-19 durante su presencia en el ejercicio del procedimiento selectivo
debera informar inmediatamente al responsable del aula, y sera conducido a un
espacio de aislamiento (con ventilaciéon adecuada) previamente determinado, hasta
su valoraciéon, manteniendo en todo momento las medidas de distanciamiento y
uso de mascarilla quirdrgica. No obstante, también de oficio se puede intervenir si
se observara sintomatologia compatible. Conforme al protocolo establecido, los
casos sospechosos de infeccién por COVID-19 durante el desarrollo de las pruebas
seran comunicados de forma inmediata a la persona responsable de las medidas
Covid-19 de la Organizacién.

La valoracién de las personas “sospechosas” se podra realizar mediante el
contacto con los teléfonos habilitados por la Consejeria de Salud y Familias, en
concreto 900 40 00 61 (24 horas al dia), o al teléfono de Salud Responde-955 54 50
60. O en caso de gravedad acudira a los servicios de urgencia (teléfono 112). O por
otro medio establecido por la organizaciédn que incluya una valoracién sanitaria de
la persona sospechosa. Debiendo actuarse posteriormente conforme a esta
valoracion, sin la cual no deberd volver al aula de realizacion de las pruebas.

En el caso de que por un participante se haya comunicado estar afectado por
COVID-19, se hard constar esta circunstancia en el listado de control de acceso al
edificio.

ANEXO: INFORMACION A LOS PARTICIPANTES

Con caracter previo a la realizacion de los ejercicios en la pagina web o por el
medio mas adecuado se publicard una nota informativa con, al menos, el siguiente
contenido informativo para los participantes:

- Hora de acceso al edificio, o lugar o medio donde esta informacién se
cuentra accesible. En funcion del proceso la citacién podra desarrollarse por aula
7 Ole forma personalizada.
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- No se permitird el acceso al recinto de personas no convocadas a la prueba.

- La informacién del aula asignada no se encontrara disponible en el acceso al
centro, a fin de eliminar la existencia de carteles informativos que puedan generar
acumulacién de personas.

- Las personas aspirantes deberan ir provistas del material necesario para la
realizacién del ejercicio, incluido boligrafos, sin que se permita compartir objetos
personales.

- Deberan utilizarse preferentemente las escaleras. El ascensor limitard su uso
exclusivamente a las personas con movilidad reducida. Debera mantenerse, en todo
caso, la distancia minima de seguridad.

- El uso de la mascarilla es obligatorio de conformidad con el articulo de la
Orden de 14 de julio de 2020 de la Consejeria de Salud y Familias de la Junta de
Andalucia. Para acceder al recinto y durante el desarrollo del ejercicio se requerira el
uso obligatorio de mascarilla. Cualquier persona a la que no le sea exigible su uso,
de acuerdo con el articulo 1.3 de la Orden de 14 de julio de 2020, debera acreditarlo
mediante el correspondiente certificado médico, con antelacién a la celebracién del
ejercicio. El personal colaborador verificard que se cumple esta normativa durante
todo el tiempo que dure el desarrollo de los ejercicios, y realizara las advertencias
que procedan.

- Hasta que hayan transcurrido 30 minutos desde el comienzo del ejercicio no
se permitira el acceso al bafio. Al objeto de minimizar los contactos entre los
opositores, el acceso se producird de forma individual y garantizando en todo caso
el aforo maximo permitido.

- Se recomienda que el aspirante traiga su propia botella de agua.

- En atencién a las medidas fijadas por las autoridades sanitarias, no deberan
acudir a la sede designada para la celebraciéon del ejercicio aquellas personas
afectadas por la COVID-19. Dicha circunstancia deberd ser puesta en conocimiento
de la organizaciéon con antelacién a la celebracién del ejercicio, en los términos
previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

- Una vez dentro del edificio, las personas aspirantes mantendran las
espondientes medidas higiénico-sanitarias y seguiran las indicaciones al
respecto tanto de la sefializacién como, en su caso, del personal colaborador.
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJER{A DE SALUD Y FAMILIAS

Direccién General de Salud Piblica y Ordenacién Farmacéutica

Entre las principales se incluyen:
e Evitar tocarse la nariz, los ojos y la boca.
e Al toser o estornudar, cibrase la boca y la nariz con el codo flexionado.

e Usar pafuelos desechables para eliminar secreciones respiratorias y
depositarlos tras su uso en las papeleras con bolsa o contenedores
protegidos con tapa.

e Evite darse la mano y otras muestras de saludo que comporten contacto
fisico estrecho, tales como besos y abrazos.

e Lavado de manos de forma frecuente y meticulosa, con agua y jabdn o en su
defecto con gel hidroalcohdlico. A tales efectos, se encuentra disponible un
dispensador en todas las aulas.
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