UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

0.- Introduccion

El control de las cuentas de la C.A.A. abarca una multiplicidad de funciones que pueden estu-
diarse en varios subprocedimientos. Su finalidad seré la identificacién de las cuentas, asi como la com-
probacion del cumplimiento de las condiciones de su funcionamiento y liquidacion. Los subprocedi-
mientos que abarca son 10s siguientes:

A) Apertura, modificacion y cancelacion de las cuentas.

B) Control de las condiciones de funcionamiento de las cuentas por € Organo Gestor:

- Conciliaciones bancarias.

- Liquidaciones de intereses.

C) Control del funcionamiento de las cuentas por la Tesoreria Genera y las Tesorerias
Provincialesdela C.E.H:

- Planes de Inspeccion de Cuentas.

El control de cuentas se extiende en toda su dimensién a las cuentas generales y autorizadas de
laJ.A, sus O0.AA. e Instituciones de ellos dependientes. Respecto a las cuentas de las EE.PP. tan solo
asu identificacion, mediante la autorizacién e inscripcion en el R.G.C, teniendo éstas absoluta autono-
mia en la gestion de las mismas, asi como en lafijacion de los tipos de interés a los que estarén retri-
buidas.

1.- Objeto

A) Identificacion de las cuentas de la J.A, de sus empresas, sus OO.AA. e Instituciones de ellos

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

dependientes, asi como de los Consorcios, Fundaciones y demés entidades con personalidad juridica
propia, en los que sea mayoritaria la participacion directa o indirecta de la Administracion de la JA.

B) Seguimiento del cumplimiento de las normas generales de funcionamiento de las cuentas
gue tengan abiertas laAdministracion de la Comunidad, sus OO.AA. e Instituciones en las entidades
de crédito.
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UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

2.- Alcance

Estan afectados en este procedimiento:

A) En el dmbito interno:
- LaD.G.T.y P.F, érgano competente en la concesion de autorizaciones, modificacionesy
cancelaciones de cuentas, de lallevanzay mantenimiento del R.G.C, de la aprobacion de

los Planes de Inspeccién y del control de las cuentas con carécter general.

- Las Secretarias Generales Técnicas de las Consgjerias u drganos equivalentes de los
OO.AA. e Ingtituciones y los diversos Organos Gestores en materia de cuentas.

- Los Servicios de Tesoreriaen lasDD.PP.E.H, encargados del control de las cuentas que se
determinen en sus respecti vos ambitos.

B) En el &mbito externo:

- Lasentidades de crédito en las que estén abiertas las cuentas.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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3.- Circuito A ( Autorizacion de Cuentas)
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3.- Circuito B ( Cancelacion de Cuentas)
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UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

4.- Procedimiento

4.1.- Ejecucion.
A) Autorizacion de cuentas.

El Organo Gestor interesado en la apertura de una cuenta se dirige a la Secretaria General
Técnica, u érgano equivalente en los OO.AA. e Instituciones, al objeto de que ésta solicite la preceptiva
autorizacion alaD.G.T. y P.F. En € caso de EE.PP, Consorcios, etc, dicha solicitud se realizara directa-
mente por éstos. En todo caso aguélla debera contener |os siguientes datos:

- Organo Gestor de la cuenta.

- Clase y modalidad de la cuenta.

- Entidad en la que se solicita la apertura, localidad y agencia.

- Claveros o personas con firma autorizada y cargo o puesto de tr abajo que ocupen.

Si existiera otra cuenta de la misma naturaleza ya autorizada y no se justificase la necesidad de
la coexistencia de varias de estas cuentas, sera precisa la cancelacion de la anterior, que igualmente
requiere lapreviaautorizacion delaD.G.T.y P.F

LaD.G.T.y P.F. andizalasolicitud. Si 1a estima conforme remite oficio ala Secretaria General
Técnica u 6rgano equivaente de los OO.AA. e Ingtituciones, comunicando la autorizacién provisional
para la apertura en la entidad de crédito propuesta, adjuntando un modelo cuya devolucion a dicho
Centro Directivo es preceptiva parasu autorizacion definitiva e inscripcion registral . Laautorizacion pro-
visional se justifica por la necesidad de que la citada entidad acepte |las condiciones de funcionamiento
de la cuenta mediante el modelo que se adjunta a la resolucion.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

Si no se estimase conforme, se procedera a la denegacion de autorizacion mediante resolucion
motivada.

Recibido el modelo referido, sera debidamente cumplimentado y firmado por el Organo Gestor,
y puesto a disposicion de la entidad de crédito donde vaya a materializarse la apertura, al objeto de que
consigne los cadigos identificativos de la cuenta cliente, asi como la aceptacion de las condiciones de su
funcionamiento. Se entendera que se ha producido dicha aceptacién al quedar plasmadalafirmay sello
de la entidad financiera en el modelo de autorizacion de la cuenta.
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UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

4.- Procedimiento (Cont.)

El codigo de la cuenta cliente debe contener los siguientes digitos:
- Cuatro paralaentidad.
- Cuatro paralasucursal.
- Dos de contral.
- Diez para el nimero de la cuenta corriente.
Firmado y cumplimentado el modelo en todos los extremos se remitirdalaD.G.T.y P.F.
Analizado el modelo, y considerado correcto por este Centro Directivo se autorizara la apertura,
procediéndose a su inscripcion en el R.G.C, asignandole un nimero que en lo sucesivo identificara a
aquélla. A partir de este momento su operatividad seraplena. Laautorizacion y el nimero de inscripcion
de la cuenta serd comunicado a la Secretaria General Técnica, u érgano equivalente, seglin proceda. La

denegacion, s tuviere lugar, sera motivada.

Estos drganos pondrén en conocimiento de |os gestores de la cuenta su autorizaci 6n, dandose por
finalizado el procedimiento.

B) Modificacién de cuentas.

En la gran mayoria de los casos, las modificaciones de las cuentas son debidas a variaciones en
la codificaciones de aquéllas, a cambios de sucursal dentro de una misma entidad financiera, a cambios
en e Organo Gestor cuando la Consejeria de origen ha pasado por algin proceso de fusion o separacion
de otras Consgierias, por desapariciones puntuales de algin Organismo Auténomo transfiriéndose sus
competencias ala Consgjeria ala que estaba adscrito, etc.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

En estos casos, la modificacion afecta a los elementos identificativos de la cuenta, 1o que debera
comunicarse por la Secretaria General Técnica, u 6rgano equivaente, y alaD.G.T. y P.F, para su auto-
rizacién, si procede, asi como para su anotacién en el Registro.

Las modificaciones se harén constar en el Registro mediante la correspondiente anotacion. Tras
ésta, se procedera a su comunicacion ala Secretaria General Técnica u érgano equivalente.
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UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

4.- Procedimiento (Cont.)

C) Blogueo y cancelacion de cuentas.

LaD.G.T.y P.F. puede acordar, de oficio 0 ainstancia de la correspondiente Secretaria General
Técnica u 6rgano equivalente, lainterrupcion temporal o definitiva del funcionamiento de una cuenta,
mediante su blogueo temporal o su cancelacion definitiva. Para que ello tenga lugar, dicho Centro
Directivo debera apreciar la concurrencia de alguna de las siguientes circunstancias:

- Hechos que impidan o dificulten el normal funcionamiento de la cuenta.

- Actuaciones que constituyan incumplimientos de las normas de funcionamiento de las
cuentas.

- Otras circunstancias que asi 1o aconsgjen.

El acuerdo delaD.G.T. y P.F. sefialara las condiciones en que habra de realizarse y, en su caso,
|as necesarias para determinar el saldo definitivo y €l destino del mismo.

En particular, paraautorizar la cancelacion se solicitarajustificante de transferencia del saldo pre-
existente a una cuenta determinada, certificado bancario de saldo cero y certificado expedido por el
Organo Gestor en el que se manifieste que la cuenta cumplio las normas de funcionamiento, en especial,
enlorelativo alaliquidacion de intereses. Una vez recibida la documentacion, y encontrada conforme,
laD.G.T. y P.F, comprobara que no existe ningiin pago pendiente a la cuentay procedera a dar de bagja
lamismaen e Registro, comunicandose laresolucién al érgano competente.

4.2.- Control interno.

Un primer control que garantiza que una cuenta esta autorizada por D.G.T. y P.F. sehallevado a

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

cabo mediante la vinculacion entre el R.G.C. y €l Registro de Terceros de la C.A.A. Esto se traduce en
laimposibilidad de tramitar pagos a través de cuentas no inscritas en dicho registro, al ser rechazados
por €l propio sistema.

Un segundo control se gjerce a través de los Planes de Inspeccion de Cuentas, comprobando la
inscripcion en e R.G.C. de las que sean objeto de inspeccion y solicitando periddicamente de los Orga-
nos Gestoresy de las entidades de crédito que asi se determine las cuentas autorizadas de una Consgjeria,
Delegacién Provincial, Organismo Auténomo etc. a efectos de verificar su situacién en el mencionado
Registro.
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UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

5.- Registros

Este procedimiento entrafia el mantenimiento del R.G.C. En é se consignardn los siguientes
extremos:

1.- Clase de cuenta.

2.- Denominacién de la cuenta.

3.- Denominacién y clasificacion organica del tercero.
4.- NUmero de registro.

5.- Entidad de crédito, sucursal y nimero de la cuenta.
6.- Fechade Altaen e Registro.

7.- Fecha de Bgja en el Registro.

8.- Situacion de la cuenta: Operativa o bloqueada.

9.- Claveros.

10.-Observaciones.

6.- Rendicion de Cuentas

El R.G.C. serd actuaizado en cada autorizacion, cancelacion o modificacion de cuentas.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

A dicho Registro tendrédn acceso, en sus respectivos ambitos provinciales de la JA, las
DD.PP.EH.

Con independencia de todo ello, € R.G.C. seralistado con caréacter trimestral.
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UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

7.- Normativa Aplicable

Ley General 5/83, de 19 de julio, de Hacienda Publica de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Decreto 46/86, de 5 de marzo, por € que se aprueba €l Reglamento General de Tesoreria y
Ordenacion de Pagos.

Decreto 194/87, de 26 de agosto, por € que se modifican determinados articulos del Reglamento
General de Tesoreriay Ordenacion de Pagos.

Orden de 27 de febrero de 1996, por la que se regulan las Cuentas de la Tesoreria General de la
Comunidad Auténoma de Andalucia, abiertas en entidades financieras.

Decreto 137/00, de 16 de mayo, por € que se regula la estructura organica de la Consgjeria de
Economiay Hacienda.

| - Modelos de resolucion de autorizacion provisional.

Il - Modelos de resolucion de autorizacion definitiva.

I11- Modelos de resolucién de cancelacion.

IV- Ficha general de solicitud de autorizacion de apertura de cuentas.

V - Fichade solicitud de autorizacién de apertura de cuentas para EE.PP, Consorcios, etc.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

V- Ficha de solicitud de autorizacion de apertura de cuentas de Centros Docentes Publicos.
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UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

O.- Estadisticas

Trimestralmente, se confeccionara un parte compresi vo de los siguientes datos:
A) Autorizaciones provisional es tramitadas:

- NUmero de autorizaciones.

- Identificacion del Organo Gestor.

- Entidad de crédito.

- Fecha solicitud.
B) Situacién de la cuenta:

- Pendiente autorizar.

- Autorizada-fecha.

- Denegada-fecha.

10.- Glosario de Téminos

CUENTAS GENERALES: Aquéllas de las que dispone la Administracion de la C.A.A. para
situar sus fondos.

CUENTASAUTORIZADAS: Aquéllas de las que disponen |as distintas Consgjerias, sus Orga-
nosy Servicios Periféricos, Organismos Auténomos e | nstituciones.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

CLAVERO: Persona con firma autorizada para disponer de fondos en una Caja o cuenta de la
Junta de Andalucia, Organismo Auténomo o Institucion dependiente.
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UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

- Modelo de resolucién de autorizacion provisional.

JU“TH DE H"DHLU(] H CONSEJERIA DE ECONOMIA Y HACIENDA

DESTINATARIO
ILMO. SR
SECRETARIO GENERAL TECNICO
CONSEJERIA DE
Sevilla a,
S°Tesoreria
Autorizacion prov. cta.
Ilmo/a. Sr/a.:
Recibido oficio de fecha , y registro de salida n° , solicitando autorizacion para la
apertura de Cuenta de . este Centro Directivo, en virtud de

las atribuciones que le confiere el Decreto 46/1986, de 5 de Marzo, por el que se aprueba el Reglamento General de
Tesoreria y Ordenacion de Pagos, desarrollado por la Orden de 27 de febrero de 1996, por la que se regulan las
cuentas de la Tesoreria General de la Comunidad Autonoma de Andalucia, abiertas en las entidades financieras, ha
acordado autorizar provisionalmente dicha solicitud.

La nueva cuenta girara bajo las siguientes especificaciones:
TITULO:

TIPO DE INTERES
LIQUIDACION

Para ser autorizada definitivamente y, por tanto, dada de alta en el Registro General de Cuentas
de esta Direccion General, debera remitir la ficha adjunta debidamente cumplimentada, firmada y sellada en los
campos correspondientes.

EL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

- Modelo de resolucién de autorizacion definitiva.

JUNTA DE ANDALUCIA Dircoson Gaxalde Teaweray PolicaFinenora

DESTINATARIO

ILMO. R
SECRETARI O GENERAL TECNICO

CONSEJERIA DE
Sevilla a,
S°Tesoreria
Autoriz. definit.cuentas

Recibido su dficio de fecha y n° de registro de salida , dando tradado a la

documentacion recibida por este Centro Directivo,autorizo definitivamente la cuenta abiertaa
nombre de , habiendo sido incluida en el Registro General de Cuentas con el

ndmero

EL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL

Fdo.:

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

- Modelo de resolucién de cancelacion.

JUNTA DE ANDALUCIA Direion Gl te Tearatay ol Fircnciera

DESTINATARIO

ILMO. SR
SECRETARIO GENERAL TECNICO
CONSEJERIADE
Sevilla a,
S° Tesoreria
Cancelacion cuenta
lImo. 9.
En relacion con su escrito de fecha y registro de salida n° , autorizo

la cancelacion de la cuenta de

Para proceder a su baja en el Registro General de Cuentas de este Centro
Directivo deberdn enviar a esta Direccion General justificante de cancelacion de la misma,
asi como certificado firmado por el gestor de la cuenta y de su correspondiente Secretario/a
General Técnico/a, donde se manifieste que se han observado las normas generales de
Funcionamiento de las cuentas, en el sentido de que no se han cargado gastos ni comisiones

que no se han producido descubiertos y que ha sido adecuadamente liquidada.

El saldo resultante deberdn ingresarlo en la cuenta corriente de titulo

Tesoreria General de la Junta de Andalucia abierta en (LA ENTIDAD ) n°.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

EL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL

Fdo.:
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UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

- Ficha general de solicitud de autorizacion de apertura de cuentas.

C jeria de E ia y Haciend =)
onsejeria de r.conomia y racienda m JU“TA DE H“DHLU(]H

Direcdén General de Tesoreria y Politica Financiera
CUENTAS AUTORIZADAS

LT I M
(IIT1T]

Seccion: D] [ |
Organismo: D] | |
Servicio: D:l I ]
Provincia: D] | |

N.LF. DE APERTURA
[ENTIDAD |oFrciNa | NUMERO DE CUENTA | | NIF.DEAPERTURA TIATIATT]
L[] 111 [ [TTTTITTT] [TITTITTI] NIV DEAPERTURA

HZERZEEE

DENOMINACION

TITULAR

TIPO DE CUENTA FINANCIERA

Cuenta Tesoreria Hac. D Pagosy Devoluc. E Oficienas Liquidadoras ]

Rest. Recaudac. Trib. D Ofic. Autor. Recaudac. E Intereses DD.PP. Hac. ]

Habilitacién de Pers. D Restr. Ingresos |: Transitorias :I S6lo para las Transitorias

Gastos de Funcionam. D Tesoreria de 0.A. |: Otras :I Plazade Validez ~ ............

FIRMAS AUTORIZADAS
N.LF. APELLIDOS NOMBRE CARGO FECHA EFECTO

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

OBSERVACIONES

La Entidad Financiera acepta la regualcién establecida en la nomativa vigente en cuanto al régimen de funcionamiento de las Cuentas de la

i

Junta de ia, sus Organi: e

FIRMAS Y SELLOS

|Por el Organismo Por la Entidad Financiera |Por la D.G. Tesoreriay P.F.

Manual de Procedimientos



UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

- Ficha de solicitud de autorizacién de apertura de cuentas para EE.PP, Consorcios, etc.

S C jeria de E ia y Haciend fad
onsejeria de Economia acien
N i y Hacienda /sl JUNTA DE ANDALUCIA
Direccion General de Tesoreria y Politica Financiera
= .
3 CUENTAS DE EMPRESAS PUBLICAS
i)
= N° Registro : 111 CodigodeTercero: [T T T TTTTTT11] [1]
< Fecha AltaRGC: [T 11T
(D} Empresa Piblica: | |
= Domicilio: [ |
s Localidad: | | codigo Postar: [ ]
Q Provincia: | I Teléfono:
)
m N.LF. DE APERTURA
—_— [enTIDAD OFICINA NUMERO DE CUENTA N.LF. DE APERTURA T AATIATTI
) [TT1 [ 1] 1] [TTTTTITTIT [ITTTTITITT] N.LF. DE APERTURA
[AATIATTI
= -
DENOMINACION
p—
ae]
S
O TITULAR
<
D]
l ’ FIRMAS AUTORIZADAS
N.LF. APELLIDOS NOMBRE CARGO FECHA EFECTO
o]
Ny
S
L
S
o
N
—
OBSERVACIONES
FIRMAS Y SELLOS
- Por la Empresa Piblica Por la Entidad Financiera Por la D.G. Tesoreriay P.F.
m Fdo.: Fdo.: Fdo.:
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UTORIZACION, MODIFICACION Y CANCELACION DE CUENTAS

- Ficha de solicitud de autorizacion de apertura de cuentas de Centros Docentes Publicos.

* N°Registro :

* Fecha Alta RGC: [ [ [ [ 1]

Consejeria de Economia y Hacienda

Direccion General de Tesoreria y Politica Financiera

A
/fa]  JUNTR DE ANDALUCIA

CUENTAS DE GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
DE CENTROS DOCENTES PUBLICOS

HEEE

* CodigodeTercero: [ I T TTTTT111[T]

Codigo:
Nombre:
Domicilio:
Localidad:

Codigo Postal: I:] Provincia:

[ 1 7eteon: [ 1]

INF/PREES PRIM/EGB EE FP BUP IES EAAY OA CONS EDI CPROF C AD RESC

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

NIVEL
ENTIDAD FINANCIERA
LOCALIDAD Y PROVINCIA DE LA SUCURSAL
N.LF. DE APERTURA
ENTIDAD OFICINA NUMERO DE CUENTA N.LF. DE APERTURA HZERZEEN
[ 11 [ 11 ] [TTTTTTT] [TTITTIT1 N.LF. DE APERTURA
[NNTIATITI
DENOMINACION
Cuenta de Gastos de Funcionamiento
TITULAR
FIRMAS AUTORIZADAS
N.LF. APELLIDOS NOMBRE CARGO FECHA EFECTO
OBSERVACIONES

LaEntidad Financiera acepta |a r egulacion establecida en la normativa vigente en cuanto al régimen de funcionamiento de las Cuentas de la Junta de Andalucia,sus
Or ganismos Auténomos e | nstituciones.

%)

Fdo.:

El Director del Centro

Por la Entidad Financiera

Fdo.:

Por la D.G. Ordenaciéon Educ. y F.P.

Fdo.:

Por la D.G. Tesoreria y P.F.

Fdo.:

* A cumplimentar por la Consejeria de Economia y Hacienda.
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ONCILIACIONESBANCARIAS

0.- Introduccion

El control de las cuentas de la C.A.A. comprende una multiplicidad de funciones que pueden
estudiarse en varios subprocedimientos. Su finalidad es laidentificacién de las cuentas y de los claveros
que las gestionan, asi como la comprobacion del cumplimiento de las condiciones de su funcionamien-
toy liquidacion. Los subprocedimientos que abarca son los siguientes:

A) Apertura, modificacién y cancelacion de las cuentas.

B) Control de las condiciones de funcionamiento de las cuentas por € Organo Gestor:
- Conciliaciones bancarias.
- Liquidaciones de intereses.

C) Control del funcionamiento de las cuentas por la Tesoreria General y las Tesorerias
Provinciaes: Planes de Inspeccion de Cuentas.

El control de cuentas se extiende en toda su dimension a las cuentas generales y autorizadas de la
JA, sus O0.AA. e Instituciones de €los dependientes. Respecto alas cuentas de las EE.PP. tan sblo asu
identificacion, mediante la autorizacion e inscripcion en € R.G.C, teniendo éstas absoluta autonomia en la
gestion de las mismas, asi como en lafijacién de lostipos de interés alos que estardn retribuidas.

1.- Objeto

Contrastar los saldos de las cuentas reflejados en contabilidad con los saldos de éstas consigna-
dos en lainformacion suministrada por las entidades correspondientes, referidos a una misma fecha.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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ONCILIACIONESBANCARIAS

2.- Alcance

Estan implicados en el presente procedimiento:
A) En el dmbito interno:

a D.G.T.yP.F: En cuanto Organo Gestor de las cuentas generales a las que se refiere e
punto 1 del articulo 4 del Reglamento General de Tesoreriay Ordenacion de Pagos.

b) Tesorerias Provinciales dela C.E.H, respecto de las siguientes cuentas:
- “T.G.J.A. Delegacion Provincia delaC.EH. de....... !
- “Delegacion Provincial de Economiay Hacienda. Pagosy Devoluciones”.
- Otras cuentas cuya gestion les corresponda.

c) El resto de los Organos Gestores de las cuentas autorizadas, como responsables de las
mismas.

B) En € ambito externo:

- Las entidades de crédito en las que estan abiertas aquéllas.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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ONCILIACIONESBANCARIAS

4.- Procedimiento

4.1.- Ejecucion.

A) Unavez finalizadas las operaciones contables correspondientes al Ultimo diadel mesy refle-
jados los saldos finales de |as cuentas en |os sistemas contables de la Tesoreria, se cotgjardn dichos sal -
dos con los reflejados en los certificados expedidos por las entidades de crédito correspondientes.

B) Cuando ambos saldos no coincidan, se procedera a la comprobacion de las partidas registra-
das por el Organo Gestor y €l extracto de la cuenta suministrado por la entidad.

Se clasifican las partidas en menos y mas, segun se trate de pagos contabilizados por la entidad
de crédito y no por el Organo Gestor, cobros contabilizados por € Organo Gestor y no por laentidad de
crédito, o pagos contabilizados por la Tesoreria'y no por la entidad de crédito y cobros contabilizados
por laentidad de crédito y no por el Organo Gestor.

Se analizalanaturaleza de las diversas partidas de la conciliacion al objeto de proceder a su depu-
racion y subsanacion. Se revisarén las fechas de valoracion de los pagos materiaizados y de los ingre-
sos recibidos. Todo ello constituye la base para detectar €l grado de cumplimiento de las normas de fun-
cionamiento de las cuentas por parte de las entidades de crédito, asi como posibles errores internos en
la contabilizacion de los apuntes. De todas las anomalias detectadas se requerira su subsanacién a las
entidades de crédito cuando fuesen imputables a éstas.

4.2.- Control interno.

La conciliacion constituye, por si misma, un procedimiento de control interno para comprobar
gue todo movimiento de fondos a través de las cuentas se desarrolla de acuerdo a las normas regulado-
ras del mismo, asi como un eficaz instrumento de evaluacion de la gjecucién de las tareas por los res-
ponsables. Con independencia de todo ello, son objeto de remision mensua a las Intervenciones pues

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

algunas de las cuentas que las sustentan forman parte de la Cuenta General.

No existen.

6.- Rendicidon de Cuentas

)

Las conciliaciones bancarias hay que efectuarlas con caracter mensual, y en todo caso a 31 de
diciembre de cada afio.
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ONCILIACIONESBANCARIAS

7.- Normativa Aplicable

Decreto 46/86, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General de Tesoreria y
Ordenacion de Pagos.

Decreto 194/87, de 26 de agosto, por el que se modifican determinados articulos del Reglamento
General de Tesoreriay Ordenacion de Pagos.

Circular 1/88, de 15 de febrero, delaD.G.T. y P.F, sobre remision de las conciliaciones bancarias
de las cuentas autorizadas.

Instruccion n° 4, de 30 de junio de 1.994, delal.G.J.A, sobre régimen provisional delarendicion
de Cuentas de los centros contables de la J.A. y sus OO.AA.

Orden de 7 de junio de 1995, por la que se regulalacontabilidad pdblicadela Juntade Andalucia

8.- Anexos

I- Modelo de conciliacién bancaria (resumen general).

I1- Modelo de conciliacién bancaria (registros de detalle).

9.- Estadisticas

No existen.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

10.- Glosario de Téminos

CONCILIACION DE CUENTAS: Constatacion de la coincidencia entre los saldos de | as cuen-
tas reflgjados en los libros oficiales y los indicados en los extractos por las entidades de crédito.
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ONCILIACIONESBANCARIAS

- Modelo de conciliacion bancaria (Resumen general).

% JUNTA DE ANDALUCIA

RESUMEN GENERAL
(1)
ACTA DE CONCILIACION BANCARIA
MES:
CTA. FINANCIERA/ DENOM.:

ENTIDAD DE CREDITO: / / /

SALDO FINAL CUENTA FINANCIERA
DETALLE 1.- MENOS PAGOS NO CONTABILIZADOS Y CARGADOS EN CUENTA

DETALLE 2.-MAS PAGOS CONTABILIZADOS Y NO CARGADOS EN  CUENTA

DETALLE 3.- MENOS INGRESOS CONTABILIZADOS Y NO ABONADOS EN CUENTA

DETALLE 4.- MAS INGRESOS NO CONTABILIZADOS Y ABONADOS EN CUENTA

.................. A .ode o de
Ve B
EL INTERVENTOR EL TESORERO
Fdo.: Fdo.:
(1) Direccion General de Tesoreriay Politica Fi iera, Del i Provinciales de la Consejeria de Economiay Hacienda u Organismos Auténomos que corresponda.

Manual de Procedimientos




ONCILIACIONESBANCARIAS

- Modelo de conciliacién bancaria (Registro de detalles).

2
U&% JUNTA DE ANDALUCIA

REGISTRO DE DETALLES

(D)
ACTA DE CONCILIACION BANCARIA
MES:
DETALLE:
CTA FINANCIERA/ DENOM :

ENTIDAD DE CREDITO: / / /

DESCRIPCION RECEE IMPORTE

Contable |Ent. Financ.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

TOTAL
VeBe
EL INTERVENTOR EL TESORERO
Fdo.: Fdo.:

(1) Direccion General de Tesoreriay Politica Financiera, Delegaciones Provinciales de la Consejerfa de Economiay Hacienda u Organismos Auténomos que carresponda
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IQUIDACION DE INTERESES

0.- Introduccion

El control de las cuentas de la C.A.A. comprende una multiplicidad de funciones que pueden
estudiarse en varios subprocedimientos. Su finalidad es laidentificacién de las cuentas y de los claveros
gue las gestionan, asi como la comprobacion del cumplimiento de las condiciones de su funcionamien-
toy liquidacion. Los subprocedimientos que abarca son los siguientes:

A) Apertura, modificacion y cancelacion de las cuentas.

B) Control de las condiciones de funcionamiento de las cuentas por € Organo Gestor:
- Conciliaciones bancarias.
- Liquidaciones de intereses.

C) Control del funcionamiento de las cuentas por la Tesoreria General y las Tesorerias
Provinciaes: Planes de Inspeccion de Cuentas.

El control de cuentas se extiende en toda su dimension a las cuentas generales y autorizadas de
laJA, sus OO.AA. e Ingtituciones de ellos dependientes. Respecto a las cuentas de las EE.PP. tan sélo
asu identificacion, mediante la autorizacién e inscripcién en € R.G.C, teniendo éstas absoluta autono-
mia en la gestion de las mismas, asi como en lafijacion de los tipos de interés a los que estaran retri-
buidas.

1.- Objeto

Verificar que las cuentas de la J.A, sus OO.AA. e Ingtituciones de ella dependientes, estan retri-
buidas alos tipos de interés pactados en cada periodo y que laliquidacion de intereses ha sido correcta-

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

mente practicada.
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2.- Alcance

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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IQUIDACION DE INTERESES

Estan afectados por este procedimiento:

A) En €l dmbito interno:

LaD.G.T.yP.F.
Las Tesorerias Provinciales de la C.E.H.
Los Organos Gestores de | as cuentas autorizadas.

Lalntervencion Delegadaen laD.G.T. y P.F. y las Intervenciones Provincia es com-
petentes en la fiscalizacion de los ingresos derivados de las liquidaciones.

B) En el dmbito externo:

L as entidades de crédito en las que estan abiertas las correspondientes cuentas.

Manual de Procedimientos




IQUIDACION DE INTERESES
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E—E del cargo con ocasion de este traspaso
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IQUIDACION DE INTERESES

4.- Procedimiento

4.1.- Ejecucion.

A) Losfondos situados en las cuentas de la Comunidad Auténoma serdn remunerados a tipo de
interés pactado entre la Comision de Representantes de |as entidades de crédito designados por éstas al
efecto, y 1aD.G.T. y P.F. El tipo asi pactado tiene validez por un trimestre natural, prorrogandose taci-
tamente por trimestres naturales, salvo denuncia de alguna de las partes.

No podran cargarse gastos ni comisiones de ningun tipo, ni se produciran descubiertos, que en
Su caso, seran por cuenta exclusiva de la entidad de crédito, de acuerdo con lo preceptuado en la Orden
de 27 de febrero de 1996, por la que se regulan las cuentas de la T.G.J.A, abiertas en entidades finan-
cieras.

Las Tesorerias Provinciaes controlardn en su ambito provincial, las cuentas de las que son titu-
lares, asi como las cuentas de los servicios periféricos de las Consgjerias, OO.AA. e instituciones de
estos dependientesy laD.G.T.y P.F. sus propias cuentas tesoreras y las de los Servicios Centrales de las
Consgjeriasy OO.AA.

B) Laliquidacion de las cuentas debera hacerse durante los quince dias naturales posteriores al
vencimiento del trimestre natural que se liquide, es decir, en los meses de abil, julio, octubre y enero.
L os intereses netos generados serén abonados con fecha valor del Gltimo diadel trimestre liquidado.

C) Lasentidades financieras liquidaran las cuentas al tipo, con labase de cllculo, plazoy fecha
de valoracion establecidos, abonando los intereses en las propias cuentas que los han generado.

D) Los datos relativos alaliquidacion de la cuenta se remitiran a sus Organos Gestores y queda-
ran en poder de éstos mientras no sean requeridos por la D.G.T. y P.F. (para las cuentas de Servicios
Centrales de Consgjeriasy OO.AA.) o por las Tesorerias Provinciales (para las cuentas abiertas en cada
unade las provincias). Los datos minimos que debera contener cada liquidacién son:

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

a) Organo Gestor, localidad y provincia.
b) Titulo de la cuenta.
¢) NUmero de la cuenta, conforme a las especificaciones del Consegjo Superior Bancario.

d) Relacién de los movimientos del trimestre, ordenados por fecha de operacion.

)

€) NUmeros comerciales.

f) Tipo de interés nominal y anua aplicado.
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IQUIDACION DE INTERESES

4.- Procedimiento (Cont.)

g) Fecha en que se practicala liquidacion.

h) Periodo trimestral a que se refiere.

i) Importe de los intereses devengados.

j) Fecha de valoracion del abono de intereses.

k) Cuenta general ala que se transfieren los intereses abonados.

I) Fecha en la que se practica el traspaso.

E) Laentidad de crédito cargara (con igua fecha de valoracion que el abono) el importe de los
intereses en cada una de las cuentas que los hayan generado y los transferiran:

a) A lacuentageneral de tesoreria que mantuviera abierta en dichaentidad laD.G.T.y P.F

b) Si no existe cuenta genera de tesoreria en la entidad, a la cuenta de intereses de la
D.G.T.y PF.

F) Dentro del messiguiente a trimestre natural liquidado, las entidades de crédito remitirdn ala
D.G.T.y P.F. informacion relativa a las liquidaciones de intereses abonados, en soporte magnético. De
dicha informacion, contrastada con la que opera en la base de datos del R.G.C, se deduciran aquellas
cuentas que no hayan sido objeto de liquidacion, o que lo hayan sido incorrectamente, a existir una des
viacion entre los intereses abonados en cuentas con andl ogos saldos medios.

G) Detectadas irregularidades en las liquidaciones, se requerira alaentidad para que los subsane

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

en e plazo de quince dias, asignando al ingreso la fecha valor que le corresponda (Ultimo dia del tri-
mestre natural que se liquide). Si no se atendiese €l requerimiento, se comunicardalaD.G.T.y P.F, d
objeto de que por ésta se adopten las medidas oportunas, s se tratase de cuentas de los Servicios
Centrales; si fuesen cuentas de los Servicios Periféricos se comunicara ala DD.PP.E.H.

H) Los intereses generados por las Cuentas Restringidas de las Oficinas Liquidadoras de Distrito
Hipotecario, las cuentas restringidas de ingresos de las Consgjerias y sus érganos periféricos seran abo-
nados en sus propias cuentas, transfiriéndose a las Tesorerias Provinciales de Economiay Hacienda con
juntamente con €l resto de la recaudacion, mediante un apunte independiente.
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IQUIDACION DE INTERESES

4.- Procedimiento (Cont.)

1) A losintereses de las cuentas de las empresas publicas no les serd aplicable el procedimiento
general que aqui se establece. Tampoco le es aplicable a las cuentas del Parlamento de Andalucia,
Defensor del Pueblo y Camara de Cuentas.

NORMASLIMITE DE VALORACION
Para determinar la fecha de valoracion que las entidades financieras deben dar a las operaciones

queredlicelaC.A.A, se atenderd alos siguientes criterios, establecidos en la circular 8/90 del Banco de
Espafia:

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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IQUIDACION DE INTERESES

4.- Procedimiento (Cont.)

LIMITES SOBRE VALORACION DE CARGOS Y ABONOS EN CUENTAS ACTIVAS Y

PASIVAS, EN CUENTAS CORRIENTES, DE CREDITO Y LIBRETAS DE AHORROS.

ADEUDOS

Clase de operaciones

Fecha de valoracion a efectos del
devengo de intereses

1. Cheques.

1.1 Pagados por ventanilla o por compensacion interior
en laoficina librada.

1.2 Pagados en firme por otras oficinas o entidades.

1.3 Tomados al cobro por otras oficinas o entidades.

2. Reintegros o disposiciones.

3. Ordenes de transferencia, 6rdenes de entrega y similares.

4.  Efectos devueltos.
4.1 Efectos descontados.

4.2 Cheques devueltos.

5. Recibos de caracter periddico cuyo adeudo en cuenta ha
autorizado previamente el deudor.

5.1 A cargo del deudor.
5.2 Devolucion al cedente.

6. Compra de divisas.
7. Compra de valores.

8.  Efectos domiciliados.

9.  Derivados de tarjetas de crédito y similares.

10. Otras operaciones.

El mismo dia de su pago.

El mismo dia de su pago, a cuyo efecto la oficina pagadora
estampara su sello con indicacion de la fecha de pago. Si
faltase este requisito se adeudara con valor del dia de su
cargo en cuenta.

El mismo dia de su adeudo en la cuenta librada.

El mismo dia de su pago.

El mismo dia de su orden (1).

El dia de su vencimiento.

El mismo de valoracion que se dio al abonarlos en cuenta.

Fecha de adeudo.

La valoracion aplicada en el abono.

El mismo dia de la entrega de las divisas.
El mismo dia de la compra en Bolsa.

Los efectos cuyo pago se domicilien en una entidad de
deposito, tanto en el propio efecto como en el aviso de cobro,
seran adeudados en la cuenta de librado con valor dia del
vencimiento, tanto si proceden de la propia cartera de la
entidad domiciliada como si le han sido presentados por
entidades a través de la Camara de Compensacion o de una
cuenta interbancaria.

Segun el contrato de adhesion.

Véase nota (a).

(1) En las transferencias ordenadas por correo se entendera por fecha de la orden la de recepcion en la entidad.
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IQUIDACION DE INTERESES

4.- Procedimiento (Cont.)

ABONOS

Clase de operaciones

Fecha de valoracion a efectos del
devengo de intereses

1 Entregas en efectivo.

1.1 Realizadas antes de las 11 de la mafiana.
1.2 Las demas.
2.  Entregas mediante cheque, etc.

2.1 A cargo de la propia entidad (sobre cualquier
oficina).

2.2 A cargo de otras entidades.

3.1 Procedentes de la propia entidad.

3.2 Procedentes de otras entidades.

4. Descuento de efectos.

5. Presentacion de recibos de caracter periddico, cuyo
adeudo en cuenta ha autorizado previamente el deudor.

6. Venta de divisas.
7. Venta de valores.

8. Abono de dividendos, intereses y titulos amortizados, de
valores depositados.

9.  Encuentas de tarjetas de crédito, de garantia de cheques
y similares.

10. Otras operaciones.

3. Transferencias bancarias, ordenes de entrega y similares.

El mismo dia de la entrega.

El dia habil siguiente a la entrega.

El mismo dia de la entrega.

Segundo dia habil siguiente a la entrada.

El mismo dia de su orden en la oficina de origen.

Segundo dia habil siguiente a su orden en la ofician de origen

Q).

Fecha en la que comienza el calculo de intereses (3).

El mismo dia del adeudo.

El dia habil siguiente al de la cesion de las divisas.
El dia habil siguiente a la fecha de la venta en Bolsa.

El mismo dia del abono.

El mismo dia.

Véase nota (a).

(1) Incluido el Banco de Espaiia.

(2) A cuyo efecto esta fecha debera constar en la informacion referente a la transferencia.

(3) En el calculo de intereses no se incluira el dia del vencimiento del efecto.

NOTAS:

(a) En todas las demas operaciones no contempladas expresamente los adeudos y abonos se valoraran el mismo dia en que
se efectue el apunte, si no se produce movimiento de fondos fuera de la entidad. En caso contrario, los abonos se

valoraran el dia habil siguiente a la fecha del apunte.

(b) La consideracion de los sabados como dias habiles o inhabiles debera estar en funcion de la clase de operacion de que se
trate. Si su formalizacion hubiese de retrasarse por imperativos ajenos a la entidad (pagos a Hacienda, operaciones de
Bolsa, Camara de Compensacion, etc.) sera dia habil. En los restantes casos, en que la operacion pueda formalizarse en

el dia, sera considerado habil.

(¢) En el caso de compra o venta de divisas habra de tenerse en cuenta, ademas, la valoracion dada a la compraventa
propiamente dicha. En operaciones de un contravalor inferior a  60.101,21 euros, los cambios de contado
oficiales publicados por el Banco de Espaiia, tienen valor dos dias de la techa de contratacion.
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IQUIDACION DE INTERESES

4.- Procedimiento (Cont.)

4.2.- Control interno.

El mecanismo de control interno para verificar que las cuentas de la JA, sus OO.AA. e
Instituciones de ellos dependientes han sido liquidadas, consiste en cotejar lainformacion suministrada
en soporte magnético o, en su defecto, en soporte papel, por las entidades de crédito, con larecogidaen
el R.G.C. De este andlisis comparativo se obtiene una informacién que constituira un punto de partida
para detectar incidencias, efectuandose |os requerimientos oportunos al Organo Gestor de la cuentay, en
su caso, alas entidades financieras. |gualmente, supone una importante fuente de informacién para lle-
var a cabo las inspecciones de |as cuentas.

5.- Registros
No existen.

6.- Rendicion de Cuentas

No existe.

7.- Normativa Aplicable

Decreto 46/86, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento Genera de Tesoreria y
Ordenacién de Pagos.

Decreto 194/87, de 26 de agosto, por € que se modifican determinados articulos del Reglamento
General de Tesoreriay Ordenacion de Pagos.

Decreto 9/99, de 19 de enero, sobre régimen presupuestario, financiero, de control y contable, de
las empresas de la Junta de Andalucia.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

Orden de 27 de febrero de 1996, por la que se regulan las cuentas de la Tesoreria General de la
Comunidad Auténoma de Andalucia, abiertas en entidades financieras.

Circular 8/90, de 7 de septiembre, del Banco de Espafia sobre |a Transferencia de las operacio-
nesy ponencias de la clientela.

8.- Anexos

No existen.

)

O.- Estadisticas
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No existen.
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IQUIDACION DE INTERESES

10.- Glosario de Téminos

LIQUIDACION DE INTERESES DE UNA CUENTA: Céculo de los intereses devengados.

FECHA VAL OR: Fecha que se toma en consideracién para €l calculo de intereses en cada ope-
racion.

BASE DE CALCULO: Namero de dias del gjercicio natural que se toman para estimacion del
vaor de los intereses generados por una cuenta. De acuerdo con la Orden de 27 de febrero de 1996,
deben aplicarse 360 dias.

NUMEROS COMERCIALES: Es @ resultado del producto del nimero de dias que restan
desde la fecha de operacion de cada apunte hasta el final del periodo de liquidacién por el importe de
ese apunte.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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UTORIZACION DE CAJAS

Latramitacién de la solicitud de autorizacidn para la apertura de una Caja de la que puedan dis-
poner |as Consgjerias, sus Organosy Servicios Periféricosy 1os OO.AA. para situar 10s ingresos que se
determinen, siempre que se deriven de su propia actividad.

Estan afectados por este procedimiento:
A) Las Secretarias Generales Técnicas de las distintas Consgjerias 0 a las Secretarias Generales
de los OO.AA, desde las que los érganos gestores canalizan las peticiones de autorizacién de apertura

deunaCaga

B) LaD.G.T. y P.F, Gnico érgano con competencia para la autorizacion de las Cajas.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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UTORIZACION DE CAJAS

3.- Circuito

ORGANO GESTOR DE
CONSEJERIA U 00.AA.

1 l
SECRETARIA GENERAL

TECNICA O SECRETARIA | +—
GENERAL

2 l Peticion autorizacion

D.G.T.yPF.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

3 l Notificacion

RESOLUCION
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UTORIZACION DE CAJAS

4.- Procedimiento

4.1.- Ejecucion.
A) Recepcion de la solicitud.

La Secretaria General Técnica de la Consgjeria 0 Secretaria General del Organismo Aut6nomo
recibe de su Organo Gestor correspondiente la solicitud de autorizacion de una Cajay la remite a la
D.GT.yPF

B) Estudio de la solicitud.

El Servicio de Tesoreriade laD.G.T. y P.F. verificasi se cumplen los requisitos exigidos por €l
Reglamento General de Tesoreriay Ordenacion de Pagos, en particular:

a) Medidas de seguridad adecuadas.
b) Designacion de un cajero responsable de |a recaudacion.
¢) Control contable de laCaja.

d) Existencia de una cuenta restringida de ingresos donde situar la recaudacion diaria de la
Caja

C) Resolucion.
Realizado € estudio de la solicitud se dicta Resolucion por € Director General de Tesoreriay

Politica Financiera, notificandose a la Secretaria General correspondiente. El original de la misma, se
archivaen lapropiaD.G.T.y P.F.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

4.2.- Control interno.

No existe.

5.- Registros

)

L as autorizaciones de apertura de Cajas se anotan en € R.G.C. y Cajas de la Tesoreria General .
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UTORIZACION DE CAJAS

6.- Rendicion de Cuentas

No existe.

7.- Normativa Aplicable

Decreto 46/86, de 5 de marzo, por € que se aprueba el Reglamento General de Tesoreria y
Ordenacion de Pagos.

Decreto 194/87, de 26 de agosto, por €l que se modifican determinados articulos del Reglamento
General de Tesoreriay Ordenacién de Pagos.

8.- Anexos

| - Resolucién del Director General de Tesoreriay Politica Financiera autorizando la apertura de
una Cgja.

O.- Estadisticas

No existen.

10.- Glosario de Té&minos

No existe.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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Tesoreria General de la J unta de Andalucia

UTORIZACION DE CAJAS

ANEXO |

Resolucion del Director General de Tesoreriay Politica Financiera autorizando la apertu -

ra de una Caja.

JU“TH DE H“DH]_U(] H CONSEJERIA DE ECONOMIA Y HACIENDA

Direccién General de Tesoreriay Politica Financiera

RESOLUCION DE LA DIRECCION GENERAL DE TESORERIA Y POLITICA FINANCIERA

) ) ) —— 1 1 DE wussvssnisnansnmiss , POR LA QUE SE AUTORIZA LA APERTURA DE
UNA CAJA A vissssssisssnss

La Secretaria General Técnica de la Consejeria ...............c.cooeeiuiin. /o Secretaria General del
Organismo Autéonomo ................. , mediante escritode ........................ , solicita de esta Direccion

General la autorizacion para la apertura de una caja, que justifica por(os motivos)
De conformidad con lo dispuesto en el art. 9.2 del Reglamento General de Tesoreria y
Ordenacion de Pagos, aprobado por Decreto 46/1986, de 5 de marzo, este Centro Directivo podra

autorizar la apertura de cajas siempre que se cumplan todos y cada uno de los requisitos establecidos en

el mismo. Considerando que del andlisis del expediente se deduce el cumplimiento de los requisitos

referidos.

ESTA DIRECCION GENERAL, en uso de las atribuciones conferidas por la citada norma y demas

de general aplicacion,

RESUELVE
AUTORIZAR la apertura de la caja solicitada por .................. para situar los ingresos derivados de su
actividad.

Lugar y fecha

EL TITULAR DEL CENTRO DIRECTIVO
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

0.- Introduccion

El control de las cuentas de la C.A.A. abarca una multiplicidad de funciones que pueden estu-
diarse en varios subprocedimientos. Su finalidad sera la identificacion de las cuentas y de los claveros
gue la gestionan, asi como la comprobacién del cumplimiento de las condiciones de funcionamiento y
liquidacién. Los subprocedimientos que abarca son los siguientes:

A) Apertura, modificacion y cancelacion de las cuentas.

B) Control de las condiciones de funcionamiento de las cuentas por el Organo Gestor:
- Conciliaciones bancarias.
- Liquidaciones de intereses.

C) Control ddl funcionamiento de las cuentas por la Tesoreria General y las Tesorerias
Provinciales: Planes de Inspeccion de Cuentas.

El control de cuentas se extiende en toda su dimensién a las cuentas generales y autorizadas de
laJ.A, sus OO.AA. e Instituciones de ella dependientes. Respecto a las cuentas de las EE.PP. tan solo a
lafase de identificacion de las mismas, mediante su autorizacion e inscripcion en el R.G.C. y su cance-
lacion, teniendo éstas absoluta autonomia en la gestién de aguéllas, asi como en la fijacion de los tipos
de interés alos que estaran retribuidas.

La inspeccion de las cuentas constituye un complemento esencial del control que, de ordinario,
sellevaacabo al gecutar las tareas propias de los Servicios de Tesoreria (seguimiento del R.G.C, con-
ciliaciones, liquidaciones de intereses,..) y de las actuaciones que realizan los titulares de los érganosy
Servicios Periféricos de la Administracion de la C.A.A. y los miembros de los Organos Gestores de |os
OO.AA, como responsables del control del movimiento de las cuentas que tuvieran autorizadas.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

La inspeccion de cuentas se materializa en cumplimiento de un plan que, anualmente, elaborala
D.G.T.y P.F, en coordinacion con las DD.PP.E.H. En el disefio del citado plan se tienen en considera-
cion las incidencias detectadas en el funcionamiento de las cuentas, incidencias que llegan a conoci-
miento de lareferida D.G. de muy diversas maneras: a través de las comunicaciones de los gestores y de
las DD.PP.E.H, en gjecucion de las tareas propias de aquéllos o bien por conducto de otros érganos de
control de la Administracion.
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

Velar por la observanciay cumplimiento de la normativa vigente y verificar el correcto funcio-

namiento de las cuentas de la Tesoreria General .
Pueden sefialarse como objetivos fundamental es de la inspeccion |os siguientes:
- Comprobar que las cuentas han sido autorizadas y figuran inscritas en el R.G.C.
- Verificar € funcionamiento de las cuentas, asi como sus correspondientes claveros.

- Comprobar las liquidaciones de intereses.

Estan afectados por este procedimiento:

A) En el dmbito interno:
-LaD.G.T.y P.F, tnico érgano competente, para la aprobacion de los planes de inspeccion.
- Las Tesorerias de las DD.PP.E.H.
- Los érganos de las cuentas en cuanto responsables de las mismas.

B) En el ambito externo:

- Las entidades de crédito donde estuviesen abiertas las cuentas objeto de inspeccion.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

ELABORACION PLAN DE INSPECCION DE CUENTAS

TESORERIAS ORGANOS INTERVENCION
PROVINCIALES GESTORES GENERAL

1¢ Propuesta 1¢ Propuesta l¢ Propuesta

D.GT.yPF.
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INSPECCION
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Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

4.- Procedimiento

4.1.- Ejecucion.

A) Atribucién de funciones inspectoras en materia de cuentas.

Lainspeccion de las cuentas dela C.A.A. seredlizarapor laD.G.T. y P.F. y por las DD.PP.E.H,
en sus respectivos ambitos de actuacion.

LaD.G.T.y P.F.inspeccionara, con carécter general, las cuentas de los Servicios Centrales de las
Consgjerias, OO.AA. u otros entes publicos. No obstante, podra determinar inspeccionar aguellas cuen-
tas que estime pertinentes, con independencia de que su gestion esté adscritaalos Servicios Centrales o
alos Servicios Periféricos de las instituciones citadas.

Las DD.PP.E.H. inspeccionaran las cuentas adscritas de entre las Consgjerias, OO.AA. u otros
entes publicos de su dmbito territorial, que determinelaD.G.T.y P.F

B) Planificacion de la inspeccién de cuentas.

Las inspecciones de |as cuentas se adecuaran a Plan de Inspeccién aprobado anualmente por la
D.G.T.yPF

El periodo de gjecucion de dicho Plan, que no tendra que coincidir necesariamente con € afio
natural, se concretara en e mismo.

A efectos de la configuracion del citado Plan, dicho Centro Directivo estableceralos criterios de
seleccidn de las cuentas en € gercicio, poniéndose en conocimiento del Servicio de Tesoreria en los
Servicios Centralesy de las DD.PP.E.H.

Tomando como base dichos criterios, |os citados 6rganos propondrén alaD.G.T. y P.F. las cuen-
tas ainspeccionar en sus respectivos ambitos de actuacion.

Dichas propuestas seran tenidas en consideracion al aprobar € Plan Anua de Inspeccion de
Cuentas, sin perjuicio de que por la D.G. citada puedan ser incluidas otras cuentas adicionalmente o en
sustitucion de algunas de las propuestas.

Lainspeccion de las cuentas abarcara el periodo tempora que determinelaD.G.T.y P.F, con €l
[imite méximo de la prescripcion regulado en €l articulo 28 de la Ley 6/83, anteriormente citada.
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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4.- Procedimiento (Cont.)

Aprobado e Plan Anua de Inspeccion de Cuentas, 1os 6rganos encargados de la inspeccion pla-
nificaran sus actuaciones inspectoras a lo largo del periodo durante el que se extienda su gjecucién.

A tales efectos, en un plazo no superior a un mes desde la fecha de la aprobacion del Plan de
I nspeccién de Cuentas, los Delegados Provinciales de la C.E.H. comunicaran alaD.G.T. y P.F. lacon-
crecion temporal de la gjecucion de aquél en su ambito territorial.

C) Lugar derealizacién de lasinspecciones de las cuentas.

L as actuaciones de comprobacion e investigacion de las cuentas podréan ser redlizadas:
- Enlasede dd érgano encargado de | as actuaciones inspectoras.
- Enlasede del Organo Gestor de |as cuentas a inspeccionar.

- Enlaentidad de crédito donde estuviesen abiertas las cuentas.

El lugar donde deben practicarse las actuaciones inspectoras de las cuentas se determinara en
base alos siguientes criterios:

- Las actuaciones relativas a examen de la documentacion a aportar por los Organos
Gestores, en particular 10s extractos bancarios 'y las liquidaciones de intereses de las cuen-
tas objeto de inspeccion se realizaran, preferentemente, en la sede del érgano encargado
de las actuaciones inspectoras. Cuando se estime necesario, dicho examen podré realizar-
se en la sede del Organo Gestor de la cuenta.

- Las actuaciones de comprobacion de los apuntes contables a efectos de |a adecuada veri-
ficacion delas fechas de val oracion, de los saldos diarios de | as cuentas o de cua quier otro
aspecto de la contabilidad que se estime oportuno analizar, se realizardn en la sede del
Organo Gestor de la cuenta correspondiente.

- En caso de discrepancia entre los datos de la contabilidad del Organo Gestor de la cuenta
y las fechas de valoracion de los apuntes dados por las entidades de crédito, o de la exis-
tencia de cualquier otra anomalia en el régimen de funcionamiento de la cuenta, las actua-
ciones de comprobacion y verificacion se realizarén en las entidades de crédito.
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

4.- Procedimiento (Cont.)

D) Actuaciones en materia de inspeccion de cuentas.
L as inspecciones de las cuentas podran versar sobre los siguientes aspectos:
a) Obtencién de informacion.
b) Verificaciény comprobacion.
¢) Liquidacion.
d) Rendicion de resultados y emision de informes.
€) Requerimientos.

a) Obtencién de infor macién.

LaD.G.T.y P.F. pondraen conocimiento delasoficinasinstitucionales o, en su defecto, de la sede
central de la entidad de crédito las cuentas objeto de inspeccion. Igual informacidn pondré en conoci-
miento de las Secretarias Generales Técnicas de las Consgierias, de las Secretarias Generales de los
0OO0.AA, tanto en lo que se refiere alas cuentas de su ambito central como periféricoy delasdelasins
tituciones de ellos dependientes.

LaD.G.T.y P.F. y las DD.PP.E.H, en sus respecti vos ambitos de actuacién, pondran en conoci-
miento de los Organos Gestores, por el mismo conducto anteriormente establecido, las fechas en las que
se practicaran las inspecciones al menos con 30 dias de antelacion a inicio de las mismas, con lafina-
lidad de que dispongan del tiempo suficiente para recopilar lainformacion necesaria que deban aportar.

A tales efectos, |os drganos encargados de lainspeccion de las cuentas requeriran de los érganos

citados y en el plazo establecido en € apartado anterior, los extractos bancarios, las liquidaciones de
intereses y aquellos otros datos que se estimen necesarios del periodo objeto de inspeccidn.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

Igualmente, se requeriran de los Organos Gestores |os movimientos contables de |as cuentas del
periodo objeto de inspeccidn, parasu revision en la sede de aguéllos.

b) Actuaciones de verificacion y comprobacion.

Recibidos | os extractos bancarios, os 6rganos de inspeccion procederan a su examen, verifican-
do los siguientes extremos:

)

- Que los actuales claveros de las cuentas designados por € dérgano competente de la
Administracion Autonémica son los Unicos que constan en las entidades de crédito como
autorizados para disponer de aquéllas, y que los no vigentes han causado baja en las cita
das entidades.
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

4.- Procedimiento (Cont.)

- Que las cuentas estén debidamente autorizadas por 1aD.G.T. y P.F. y figuran inscritas en
e RG.C.

- Que €l régimen de funcionamiento de las cuentas es el establecido en la normativa vigen-
te, y en particular:

* Que las cuentas estan retribuidas a los tipos de interés pactados y en las condiciones
estipuladas.

* Lainexistencia de gastos y comisiones en |as cuentas.
* Lainexistencia de imputaciones de intereses deudores por descubiertos.

* Las fechas de abono de los intereses devengados y de su traspaso a la Tesoreria
General, asi como sus cor respondientes fechas de valoracién.

* Cuaquier anomalia en el régimen de funcionamiento de las cuentas.

Analizados | os extractos bancarios, los funcionarios actuantes se personaran en las dependencias
de los Organos Gestores, al objeto de cruzar lainformacion de aquéllos con los que arroja la contabili -
dad, verificando laidoneidad de las fechas contables de las partidas de cargo y abono y sus correspon-
dientes fechas de valoracién. En aquellos casos en los que se estime conveniente se aplicaran técnicas
de muestreo para seleccionar |os apuntes objeto de inspeccion.

En aquellos supuestos en los que existan anomalias en dichas fechas, los funcionarios actuantes
requeriran de las entidades de crédito la justificacion de las mismas, y si procede la correspondiente
regularizacion.

Seran igualmente objeto de verificacion;
- Enrelacién con los abonos en las cuentas:

*  Procedentes de 6rganos de la Administracion Autondémica.

M ediante técnicas de muestreo, si asi fuera necesario, se seleccionaran |los apuntes
a comprabar, procediéndose a cruce de los datos con €l ordenante de las transferencias,
a objeto de verificar las cor respondientes fechas de valoracion. A tales efectos, se solici-
tard de aguéllos mediante escrito las fechas de materializacion de las transferencias iden-
tificando la orden de pago, laentidad por la que fueron cursadas e importes de las mismas.
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

4.- Procedimiento (Cont.)

*  Procedentes de terceros ajenos a la Administracion.

En los supuestos de devoluciones de transferencias se verificara que la retrocesion
se ha producido en los plazos establecidos y con las condiciones fijadas en la orden de 27
defebrero de 1996.

- Enrelacion con los cargos en las cuentas:

La correcta cumplimentacion por |las entidades de crédito de las 6rdenes de transferencias a favor
de losterceros, de acuerdo con lo establecido en la orden de 27 de febrero de 1996 y lacircular 8/90, de
8 de septiembre del Banco de Esparfia, paralo cual se realizaran las siguientes actuaciones:

*  Secontrastaran las fechas de cargo en la cuenta correspondiente con la fecha del apur+
te contable del Organo Gestor, seleccionandose los apuntes mediante técnicas de
muestreo.

* Sesolicitaran de los terceros beneficiarios de | as transferencias | os si gui entes datos,
a objeto de cruzar lainformacidn, de acuerdo con el modelo que se adjunta en el
anexo Il:

1. Fecha contable de recepcion de latransferencia.
2. Fecha de valoracion de la transferencia
3. Entidad y cuenta corriente receptora de la misma.

4. Importe de latransferencia.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

Los traspasos de los intereses trimestrales de la cuenta objeto de inspeccion a la Tesoreria
General, verificandose las fechas de val oracion de los mismos. A tales efectos, se requeriradichainfor-
macion a la entidad de crédito que corresponda.

¢) Liquidacion:

Realizadas por los 6rganos de inspeccion la comprobacion y verificacion de os distintos apuntes
contables, y habiéndose detectado la existencia de fechas incorrectas de valoracion, se procedera por

)

éstos a comunicar alos Organos Gestores de | as cuentas tales hechos, a efectos de que exijan de la enti-
dad de crédito su regularizacion y, por tanto, nueva liquidacion de intereses.
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

4.- Procedimiento (Cont.)

Idénticas actuaciones se realizardn en €l caso de que fuesen detectadas cualesquiera otras ano-
malias en el régimen de funcionamiento de las cuentas.

En aquellos supuestos en los que la nueva liquidacién de intereses arrojase unacifrainferior ala
ingresada en la Tesoreria General, los Organos Gestores de las cuentas indicaran ala entidad de crédito
laposibilidad de solicitar de D.G.T. y P.F. o delas DD.PP.E.H, segln proceda, la correspondiente devo-
lucién de ingresos indebidos

d) Rendicion deresultadosy emisién deinformes:

Los resultados de las inspecciones de cuentas seran formalizados en € modelo recogido en la
Resolucion 8/98, de 28 de diciembre, delaD.G.T. y P.F, por la que se aprueba el Modelo de Rendicion
de Resultados de los Planes de Inspeccion de Cuentas Anuales, y remitidos a este Centro Directivo en
los plazos fijados en la misma.

En aquellos supuestos en los que ajuicio del rgano encargado de lainspeccion delaDD.PP.E.H.
odelaD.G.T. y P.F, existieran situaciones de graves anomalias en el régimen de funcionamiento de las
cuentas,o |la existencia de alguna circunstancia de especial trascendencia en aquéllas, se emitiraun infor-
me al respecto, que serd enviado alacitada D.G. todo ello, con independencia del modelo de rendicién
de resultados a que se refiere el apartado anterior.

Igualmente, debera emitirse informe cuando se detecten algunos de los supuestos mencionados,
aungue la cuenta de que se trate no haya sido incluida en € plan de inspeccién anual.

€) Requerimiento:

Las anomalias en el régimen de funcionamiento de las cuentas que fuesen detectadas por los

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

6rganos de inspeccion serdn puestas en conocimiento de | os respectivos Organos Gestores, a efectos
de que procedan arequerir alas entidades de crédito su subsanacion, que debera ser practicada como
maximo en un mes.

De no ser atendidas por aquéllas en el plazo citado, los 6rganos encargados de la inspeccion rei-
terarén el requerimiento a dichas entidades, concediéndoles, a los mismos efectos, el plazo maximo de

un mes.

Transcurrido dicho plazo, se verificara por los 6rganos encargados de la inspeccion de las cuen-

)

tas larectificacion de los apuntes bancarios improcedentes. Igualmente, en el caso de que la nuevaliqui-

dacién practicada por la entidad de crédito arrojase intereses adicionales afavor de laJ.A, comprobaran
su abono en la cuenta objeto del devengo, con fecha de valoracion del periodo a que correspondiera.
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

4.- Procedimiento (Cont.)

Asimismo, se verificaralatransferencia de los fondos a la Tesoreria General, con idéntica fecha
de valoracion. A tales efectos, los Organos Gestores requerirédn a las entidades de crédito lainformacion
relativa al abono de los intereses y de su traspaso a la Tesoreria General.

Si en € plazo de un mes no se hubiese llevado a cabo la rectificacién solicitada por € 6rgano de
inspeccion correspondiente, se pondraen conocimiento delaD.G.T. y P.F, que adoptara las medidas que

se estimen oportunas, pudiendo consistir, incluso, en e bloqueo o cancelacion de las cuentas.

Dicho Centro Directivo daratraslado de |l as actuaciones practicadas a érgano de inspeccién quien
asuvez, las notificara alos gestores de las cuentas.

E) Finalizacion de las actuaciones inspector as.

L as actuaciones inspectoras se daran por concluidas una vez verificado que € funcionamiento de
las cuentas inspeccionadas es correcto y que se han aplicado las medidas correctoras que, en su caso, se
hayan propuesto como resultado de la inspeccion.

F) Resolucion deincidencias.

Sin perjuicio de lo sefidlado en las instrucciones anteriores, laD.G.T.y P.F. y lasDD.PP.E.H, en
sus respectivos ambitos de actuacion, conoceran y resolveran todas aquellas incidencias, que afectando
a normal funcionamiento de las cuentas, pudieran ponerse de manifiesto por cualquier causa, con inde-
pendencia del gjercicio econémico del que procedan.

4.2.- Control interno.

Es practicado por laD.G.T. y P.F. y por las Tesorerias Provinciaes de las DD.PP.E.H, consis-

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

tiendo en verificar que las inspecciones de |as cuentas se efectlian de acuerdo con o establecido en los
Planes Anuales de Inspeccion.

)

<
V.

Zy
=3

Manual de Procedimientos




LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

5.- Registros

No existen.

6.- Rendicion de Cuentas

Emision de informes relativos a los resultados de los Planes de Inspeccion de las Cuentas en €l
model o establecido en la Resolucion 8/98, delaD.G.T.y P.F.

7.- Normativa Aplicable

Ley General 5/83, de 19 de julio, de la Hacienda Publica de la Comunidad Auténoma de
Andalucia

Decreto 46/86, de 5 de marzo, por € que se aprueba el Reglamento General de Tesoreria y
Ordenacion de Pagos.

Decreto 137/00, de 16 de mayo, por el que seregulala estructura organica de la C.E.H.

Orden de 27 de febrero de 1996, de la C.E.H, por la que se regulan las cuentas de la Tesoreria
Genera de la Comunidad Auténoma abiertas en las entidades financieras.

Resolucion 8/98, de 28 de diciembre, delaD.G.T. y P.F, por la que se aprueba € modelo de ren-
dicion de resultados de los Planes de Inspeccion de Cuentas Anuales.

Instruccion 2/00, de 20 de septiembre, delaD.G.T. y P.F, por laque se esteblece el procedimiento
aseguir por las Tesorerias de la J.A. en las I nspecciones de Cuentas de la C.A.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

Resoluciones de la D.G.T. y P.F, por la que se aprueba el Plan de Inspeccién de Cuentas de la
Tesoreria para cada gjercicio.
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

Informe sobre control de cuentas bancarias.

II-  Modelo de oficio de remision de encuestas para verificar lagjecucion de los pagos de las
Tesorerias por las entidades de crédito.

I11- Modelo de las estadisticas a rendir anualmente por los érganos inspectores.

O.- Estadisticas

Se rendirdn por los érganos inspectores con caracter anual, con € formato que se reflegja en €
Anexo Il1.

10.- Glosorio de Téminos

CLAVERO: Persona con firma autorizada para disponer de fondos en una Cgja o cuenta de la
Junta de Andalucia, Organismo Auténomo o Institucion dependiente.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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Tesoreria General de la J unta de Andalucia

LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

- Informe sobre control de cuentas bancarias.

DELEGACION PROVINCIAL X

Pag. 1

[Haga clic aqui y escriba el nombre del centro]

INFORME SOBRE CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS

Periodo examinado:

Fecha del Informe I:I

1. Cuenta Inspeccionada:

Fecha de Inicio de la Inspeccion

- Tipo de cuenta:
- Denominacién:
- Entidad Financieras:

- Codificacion segiin Consejo Sup. Bancario:

A) Claveros actuales:

L]

2. Identificacion Organo Gestor:
- Consejeria/OO:AA:
- Otros:

- NILF.

- Domicilio:

- Poblacion:

- Provincia:
o Inspeccion practicada en:

- Organo gestor

L]

- Entidad Financiera
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

ANEXO | (Cont.)

DELEGACION PROVINCIAL X Péag.2

[Haga clic aqui y escriba el nombre del centro]

3. Resultados obtenidos.
e ALTA EN REGISTRO GENERAL DE CUENTAS:

Fecha

SI SI cha
autorizacion
NO Autorizacion D.G. Tesoreria y P.F. NO Fecha

cancelacion

Fecha de Oficio de | |

e TIPO DE INTERES APLICADO EN CADA PERIODO DE LIQUIDACION:

PERIODO N°.
TIPO APLICADO TIPO DE INTERES PACTADO (*)

1 Del | | al | | | | Del al
2 Del I I al I I l | Del al
3  Del | | al | | [ | Del al
4  Del I | al I I [ | Del al
5  Del I | al | | [ | Del al
6  Del | | al | I I | Del al
7 Del | | a1 | | | | Del al
8 Del | | al | | | | Del al
9  Del I I al I I l | Del al
10 Del I | al I | [ | Del al

( *) Pactado entre la D.G. de Tesoreria y P. F. y los representantes de las Entidades de Crédito.

o RESUMEN ANUAL DE INTERESES ABONADOS Y RETENCIONES PRACTICADAS

ANO INTERESES ABONADOS RETENCIONES

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

TOTAL EUROS

%)

€l
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

ANEXO | (Cont.)

DELEGACION PROVINCIAL X Pag.3
[Haga clic aqui y escriba el nombre del centro]
N S [Haga clic aqui y escriba el nombre de la Entidad]
O LIQUIDACION PERIODO DE LA CUENTA:
‘E TRIMESTRE Periodo TRIMESTRE Periodo
% Ne al Ne al
ﬁ Fecha Contable Fecha Contable
< Fecha Valor Fecha Valor
Saldo Medio Saldo Medio
(D) N°%. Comerciales Acreedores N°%. Comerciales Acreedores
'-o N%. Comerciales Deudores N%. Comerciales Deudores
< Tipo de Interés Acreedor (%) Tipo de Interés Acreedor (%)
E Tipo de Interés Deudor (%) Tipo de Interés Deudor (%)
5 Base de Calculo Base de Calculo
H Retenciones Retenciones
S Importe abonado ] Importe abonado
—
D) CARGO INTERESES ABONADOS CARGO INTERESES ABONADOS
"O Fecha Contable Fecha Contable
— Fecha Valor Fecha Valor
8 Importe Importe
Q) TRIMESTRE Periodo TRIMESTRE Periodo
% Ne al Ne al
w Fecha Contable Fecha Contable
Fecha Valor Fecha Valor
o Saldo Medio Saldo Medio
\E N°. Comerciales Acreedores N%. Comerciales Acreedores
8 N°%. Comerciales Deudores N%. Comerciales Deudores
O Tipo de Interés Acreedor (%) Tipo de Interés Acreedor (%)
N Tipo de Interés Deudor (%) Tipo de Interés Deudor (%)
o Base de Calculo Base de Calculo
F Retenciones Retenciones
Importe abonado -] Importe abonado
CARGO INTERESES ABONADOS CARGO INTERESES ABONADOS
Fecha Contable Fecha Contable
Fecha Valor Fecha Valor
Importe Importe
(Haga doble clic aqui si necesita nueva pagina)
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LANESDE INSPECCION DE CUENTAS

ANEXO | (Cont.)

DELEGACION PROVINCIAL X Péag.4

[Haga clic aqui y escriba el nombre del centro]

¢ GASTOS Y COMISIONES

FECHA NUMERO REINTEGRADA

TIPO EUROS LIQUIDAC. LIQUIDAC. POSTERIORM.

e OTRAS OBSERVACIONES A REALIZAR:

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

ANEXO | (Cont.)

DELEGACION PROVINCIAL X

Pag5

[Haga clic aqui y escriba el nombre del centro]

CONCLUSIONES

A) El tipo de interés aplicado es correcto, excepto:

B) Los niimeros comerciales calculados son correctos, excepto:

C) No existen intereses deudores cargados, excepto:

D) No existen comisiones ni otros gastos cargados en esta cuenta, excepto:

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

E) La base de cilculo utilizada por la EE.FF. en su liquidacion de intereses ha sido la de

considerar el afo de:

360 dias 365 dias |:|

F) La periodicidad en la liquidacién de intereses es:

%)

€l
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Tesoreria General de la J unta de Andalucia

LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

ANEXO | (Cont.)

DELEGACION PROVINCIAL X Pag.6

[Haga clic aqui y escriba el nombre del centro]

G) Las fechas de valor asignadas por la EE.FF. son correctas, excepto:

H) Los intereses resultantes de la liquidaciéon son abonados en la propia cuenta, excepto:

1) Los intereses abonados en la cuenta, son traspasados de forma independiente, en el mes

siguiente, excepto:

J) No existen otras incidencias destacables, excepto:

K) La cuenta esti debidamente autorizada por la Direccion General de Tesoreria y Politica

Financiera y figura correctamente registrada, excepto:

L) No existen otros aspectos a destacar, excepto:
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

- Modelo de oficio de remision de encuesta para verificar la gjecucion de los pagos de la
Tesoreria por las entidades de crédito.

JU"TH DE H“DHLU(] H CONSEJERIA DE ECONOMIA Y HACIENDA

Direccion
Localidad

La Junta de Andalucia enaras de lograr la prestacion de un servicio eficiente al
ciudadano, viene redizando encuestas dirigidas a los perceptores de las transferencias que
cursa la Tesoreria General / Provincial, que permite verificar que la gestion de los pagos
efectuados a través de las entidades de crédito se ajusta a la normativa vigente en cuanto a

importe transferido, plazos de ejecucion y fechas de valoracion.

A tales efectos, rogamos remita, debidamente cumplimentado, el anexo que se

adjunta a la direccion que figura en el pie de este escrito.
Gracias por su colaboracion.

En a de de

EL DIRECTOR GENERAL / EL DELEGADO PROVINCIAL

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

Direccién General de Tesoreria y Politica Financiera / Delegacion Provincial de Economia y Hacienda de ...

DIRECCION:

( A cumplimentar por la Junta de Andalucia )

%)
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS

ANEXO Il (Cont.)

ANEXO
BENEFICIARIO DE LA TRANSFERENCIA
1
\S (A i por la Junta de Andalucia )
Q
E CUENTA CORRIENTE DE LA TRANSFERENCIA
<
'g 2 ENTIDAD OFICINA _|D.C. NUMERO C/C
< (A i por la Junta de Andal )
O ENTIDAD POR LA QUE SE CANALIZA LA TRANSFERENCIA
=) 3
{CS (A i por la Junta de Andalucia )
-
) IMPORTE DE LA TRANSFERENCIA
o] 4 IMPORTE IMPORTE
Q) (A i por la Junta de Andalucia ) (A cumplimentar por el beneficiario )
o)
vc—e FECHAS
5 FECHA DE LA TRANSFERENCIA
= _
q_) 5 (A por la Junta de Andalucia )
‘ ) FECHA DE RECEPCION FECHA DE VALORACION
Cs (A cumplimentar por el beneficiario ) | (A cumplimentar por el beneficiario )
N\ yo
S
L OBSERVACIONES
o
o}
(D) 6
(A cumplimentar por el beneficiario )
JUNTA DE ANDALUCIA
Direccion General de Tesoreria y Politica Financiera / Delegacion Provincial de Economia y Hacienda de ...
DIRECCION:
(A i por la Junta de Andalucia )

€l
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LANES DE INSPECCION DE CUENTAS
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ODIFICACION DEL LIMITE DE DISPOSICION DE FONDOSPARA
EL ABONO DIRECTO DE PEQUENASATENCIONES DE GASTOS

La tramitacion de la solicitud de autorizacion para la modificacion de la cantidad méxima de
300,51 euros, que para el abono directo de pequefias atenciones de una Consgjeria, Organo Periférico,
Organismo Auténomo, o en su caso, Servicio Administrativo sin personalidad juridica, permite la nor-
mativa vigente que exista en las Habilitaciones, Pagadurias o Cajas.

Estan afectados por este procedimiento.
A) En € dmbito interno:
- Las Secretarias Generales Técnicas delas distintas Consglerias o las Secretarias Generales
delos OO.AA, desde las que se canalizan las solicitudes de autorizacion para la modifi-
cacion de la cantidad méxima de dinero en metdlico que estd permitido tener en

Habilitaciones, Pagadurias o Cajas.

- LaD.G.T.y P.F, tnico 6rgano competente para modificar €l limite maximo establecido.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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ODIFICACION DEL LIMITE DE DISPOSICION DE FONDOS PARA
EL ABONO DIRECTO DE PEQUENAS ATENCIONES DE GASTOS

ORGANO GESTOR DE
CONSEJERIA U 00.AA.

1 l
SECRETARIA GENERAL

TECNICA O SECRETARIA | <+—
GENERAL

2 lPeticién modificacion

D.G.T.yPF.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

3 l Notificacion

RESOLUCION
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ODIFICACION DEL LIMITE DE DISPOSICION DE FONDOS PARA
EL ABONO DIRECTO DE PEQUENASATENCIONES DE GASTOS

4.- Procedimiento

4.1.- Ejecucion.

A) Recepcion de la solicitud.

La Secretaria General Técnica de la Consgjeria 0 Secretaria General del Organismo Auténomo,
recibe la peticion de autorizacion de modificacién del limite maximo de fondos que pueden existir en las
Habilitaciones, Pagadurias o Cgjasy laremitealaD.G.T.y P.F.

B) Estudio de la solicitud.

El Servicio de TesoreriadelaD.G, procede a examen y estudio de las razones justificativas ale-
gadas para la modificacion de la cantidad maxima establecida en €l articulo 5.2, apartado b) del
Reglamento General de Tesoreriay Ordenacidn de Pagos.

C) Resolucion.

Realizado €l estudio de la propuesta de modificacién, y alavista de las razones justificativas que
se aleguen, se dicta Resolucién por el Director General de Tesoreriay Politica Financiera, de la que se
remite copia a la Secretaria correspondiente y cuyo origina queda archivado enlaD.G.

4.2.- Control interno.

No existe.

5.- Registros

No existen.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

6.- Rendicion de Cuentas

No existe.

7.- Normativa Aplicable

Decreto 46/86, de 5 de marzo, por € que se aprueba €l Reglamento General de Tesoreria y
Ordenacién de Pagos.

)

Decreto 194/87, de 26 de agosto, por el que se modifican determinados articulos del Reglamento
General de Tesoreriay Ordenacion de Pagos.
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ODIFICACION DEL LIMITE DE DISPOSICION DE FONDOS PARA
EL ABONO DIRECTO DE PEQUENAS ATENCIONES DE GASTOS

| - Resolucion del Director General de Tesoreriay Politica Financiera.

No existen.

10.- Glosario de Té&minos

No existe.

Tesoreria General de la J unta de Andalucia
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ODIFICACION DEL LIMITE DE DISPOSICION DE FONDOSPARA
EL ABONO DIRECTO DE PEQUENASATENCIONES DE GASTOS

- Resolucién del Director General de Tesoreriay Politica Financiera.

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE ECONOMIA Y HACIENDA

RESOLUCION DE ...... [ D] = DE.......... , POR LA QUE SE MODIFICA EL IMPORTE
MAXIMO DE LA CANTIDAD DESTINADA COMO PROVISION PARA EL ABONO
DIRECTO DE PEQUENAS ATENCIONES EN LA HABILITACION / PAGADURIA
JTCAJADE ..o

La Secretaria Genera Técnica de la Consgeria de ........ .... U érgano equivalente del
OOAA. ... v Mediante escrito de ... de...orinnns , solicita de esta Direccién
Generd la anpllaclon de la cuantia reglamentariamente esteblecida como provision para € abono
directo de pequefias atenciones, con cargo a la Cuenta de Gastos de Funcionamiento (n° cuenta

El aticulo 5.2. apartado b) dd Reglamento Genera de Tesoreria y Ordenacion de Pago
gorobado por Decreto 46/1986, de 5 de marzo, permite a la D.G. de Tesoreria y Politica Financiera
modificar la cantidad establecida, apreciando |as circunstancias especiales a egadas por |a peticionaria

En suvirtud,

Esta D.G. de Tesoreria y Politica Financiera, en uso de las atribuciones conferidas por la norma
citaday demés de generd aplicacion.

RESUELVE
Modificar, hastaun importe méximo de ... Euros, la cantidad
de la que pueda disponerse en la Habilitacion, Pagadunao Cajade ................................................ , CONn cargo

Tesoreria General de la J unta de Andalucia

a la Cuenta de Gastos de Fundonamiento citada, en concepto de provision de fondos para € abono
directo de pequefias atenciones.

Lugar y fecha

EL TITULAR DEL CENTRO DIRECTIVO
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