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Bienes Contratacion Hacienda. Intervencion

Hacienda. Tesoreria Organizacion y funcionamiento Participacion, transparencia y asistencia a EELL
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Servicios publicos Urbanismo, vivienda, obras y medio ambiente

& Descargar todo el catilogo
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Objetivos y alcance

El catdlogo de procedimientos es...

Recurso juridico procedimental de referencia para toda Andalucia. El caiélogo de procedimientos NO es un
Pasos minimos requeridos por ley para desarrollar el procedimiento tramitador electrénico

Independiente del tramitador utilizado.

DN N NN

Gratuito y en continua actualizacién.

1 Catdlogo electrénico 547 procedimientos

II QII

II ﬁll
II ﬁll

Metadatos del expediente y
documentos

COMUNICACION GESTION DE EXPEDIENTES GEST. DOCUMENTAL

Ficha descriptiva Esquema de tramitacion Plantillas y formularios

INTEROPERABILIDAD
CUMPLIMIENTO NORMATIVO
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Objetivos y alcance

Ventajas de cep@l

. Paral i n | tor
Para las entidades locales ara los civdadanos y el secto

empresarial

* Permite la tramitacion integral de los expedientes en * Homogeneizar los procedimientos
formato electrénico. * Simplificar procedimientos complejos.

* Seguridad juridica. * Facilitar la accesibilidad.

* Facilita la automatizacién de tareas administrativas. * Inmediatez en las respuestas.

+ Agilizar el proceso de remision de expedientes a
otras administraciones, juzgados, etc.

* Recurso homogéneo y accesible para todos.

* De uso gratuito.
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* Realizacion andilisis juridico por materia y dmbito de cada
procedimiento.

 Establecimiento flujo de tframitacion, plantillas, ficha de los
procedimientos y variables vinculadas.

* Revision de la documentacion generada.
* Actualizaciéon de los procedimientos a partir de los
comentarios recibidos.

* Organizacion y preparacion de las Comunidades de
Practica.

* Reuniones de trabajo con los miembros de las
Comunidades de Practica.

* Andlisis archivistico del procedimiento y metadatado
+ Construccion del procedimiento en formato electronico
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Bienes Contratacion Hacienda. Intervencion
Hacienda. Tesoreria Organizacion y funcionamiento Participacion, transparencia y asistencia a EELL
Personal Poblacion y demarcacion territorial Régimen juridico, potestad reglamentaria y

sancionadora

Servicios publicos Urbanismo, vivienda, obras y medio ambiente

& Descargar todo el catilogo

Ficha del procedimiento

Inicio > Catalogo normalizado de procedimientos > Catalogo normalizado = Consultar procedimiento

Consultar procedimiento
Ver informacion adicional 2 SIA.

Datos bigicos Datos especillcos Recursos y reclamaciones Mormativa reguladora Metadatos Detalles técnicos
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La tramitacion de cada procedimiento viene representada a través de un flujograma descriptivo. Este esquema recoge Unicamente la informaciéon

ofrecida en la normativa estatal y autonémica.

PUB_ORA. SOLICITUD DE TARIETA DE RESIDENTE

FLUJO DE TRAMITACION

AL Incorporar solicitud
delfdela interesado A Mo
F1 F5e solicitd informe dé
0 B W secretaria?
@
o o D Cupda sl DN NOF, COF S ¢
reper—
o —+ BOL. Generar informe
1] ot ent, o e i
s s v _te S
° D rtpomsoncei @ 22
jirse—— ke
PP p—
T
¥
ADZ Generar Comunicacién de
inicio
@ PUB_ORA_COM Cemeaion
T
/’!“m‘_ﬁ_
<ZE5 necesario subsanar?=-
— " Mo
s

- S "

©D1. Generar resolucion de

l

C02. Generar notificacion
resolucién

B3se

¥y

F1. Inicio F2. Instruccion F3. Resolucidn

Accidn asociada al documento
N Documento a Documento a
Formulario |G .
generar incorparar
Do ntacio i
CUmentacion mlnlrv-a Doc
Documentaciin © depago
minima .
o Trémite del
Caracteristicas del documento o interesado
Firmable (3 Comunicable () Motificable
Registrable @ Publicable
-y
@ De salida publicacion

Entradas y salidas

Inicio Fin
irmi Procedimi

Fase origen | Vuelta al flujo
destino de tramitacidn

El flujograma recoge los siguientes aspectos:

* Fases en las que se ordena el procedimiento.

* Trdmites de cada fase.

 Tareas asociadas a cada trdmite.

* Documentos asociados a cada tareq, indicando
el nombre de la plantilla o formulario asociado (si lo
hubiera).

* Caracteristicas de los documentos, mediante
iconos descritos en detalle en el siguiente apartado.
* Condiciones necesarias para poder continuar
entre los distintfos caminos posibles dentro del flujo.
* Transiciones posibles entre tareas.
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Flujograma juridico

La tramitacion de cada procedimiento viene representada a través de un flujograma descriptivo. Este esquema recoge Unicamente la informaciéon
ofrecida en la normativa estatal y autonémica.

LEYENDA

Formulario de enfrada de informacion Documentos
considerados como

. D minimos que deben
formar parte del

Accion asociada al documento

E lari Documento a D Documento a
‘ormulario .
generar incorporar

Documentaciéon minima

Documento a generar a partir de las plantillas disponibles

Documento de

EAEVAEY,

D Documentacién O reeo Documento a incorporar en el expediente expediente
Caracteristicas del documento o ::::;Zgzl
© rirmavle @ comunicable © nNotificable | Documento que debe ser firmado
Registrable o Publicable . .
o ) Documento que debe ser comunicado de manera interna
De entrada Medio de
. publicacion .
© Dpesalida Documento que debe ser notificado

Entradas y salidas

Inicio . -
Lo Fin Procedimiento
Procedimiento
Fase origen / Vuelta al flujo de
destino tramitacion

Q Medio d
Documento que debe ser publicado 2 biicacion

Documento que debe ser registrado de entrada (hacia la AAPP)

@ © 006 600

Documento que debe ser registrado de salida (desde la AAPP)
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Flujograma juridico

En cada flujograma aparece un apartado relativa a moédulos reutilizables. Se trata de partes del procedimiento que son replicables en otros
procedimientos, por ejemplo relativos a las actuaciones previas, actuaciones complementarias, mejoras de solicitud.... Trdmites que siempre se
tramitan de la misma manera y pueden aparecer en multitud de procedimientos. Se producen en un momento concreto dentro del procedimiento.

PUB_ORA. SOLICITUD DE TARIETA DE RESIDENTE
T S | REU MEJ.Modulo mejora solicitud

MODULOS REUTILIZABLES

REU_SUB.Médulo subsanacidn solicitud REU_MEJL.Mddula mejora solicitud Q

SUBDOL. Genersr requerimisnto MEJL. Generar MEN1. Generar
de subsanacien requerimisnto de mejora requerimiento de mejora
Jrempr— @ MDD REU_RME Rusuisisrts
@ W o GDG @ mm RME_Rugusrimiints
@00
MEJZ |nwrpum +
SUBO2. Incorporar ;
aubsaracin del mteresad mm':l":..m
oD [—— Om F MEMN2. Incorporar
documentacion de mejora
om T Domraresion s s
o a P
SUB03. Revisar documentacion ¢

[ e ] e, Revisar

SUBDS. Incorporar subsanacidn del s -
b oot de Pecidn asociada al documento documentacion de mejora
oD [ jora o @Dﬂ(m Documento a
Q incorporar
@ et .
@ ntacibn minima o
Documentacion Q de page No
ma
Tramite del v
: s del documento. @ feorecdo
@ F @ Comunicable () Notificable s

Registrable @ Publicable

© Deentrada MEN4. Generar acta de
@ Desslida publicacidn N +°
idas

mejora

SUB07. Generar resolucidn no SUBDS. Generar notificaci

subsanacién resolucion no s unsan-én ni n MO0 REU_AME Acta majs
» [ Procedimiento Procedimiento G

@w @GQO = Fase origen / Vuelta al fiujo
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Flujograma juridico
Aparece un apartado de eventos. Siguen la misma metodologia que los mddulos con la diferenciacion de que pueden ocurrir en cualquier momento
del procedimiento o en varios momentos distintos del mismo procedimiento.

PUB_ORA. SOLICITUD DE TARIETA DE RESIDENTE

EVE_DES.Evento istimi

EVENTOS
1] DRO1. Incorporar solicitud
desistimiento//renuncia
piy
o D ol s
o]

EVE_SIN.Evento solicitud informes

DRO3. Generar resolucion DRO4. Generar notificacion
desistimiento

s g
B sz -wb'““éeo

DROS. Generar resolucion

DRDE. Generar notificacios

INDL. Gemerar solicitud
informe
EVE_PAL. Evento presentacion de alegaciones,
" documentos u otros elementos de juici
|| resolucién desistimiento
e hedon 4 X
B -gx%m ST o

E\IE EE il akimd infarma
Fr— @ 000
o_. alegaciones
" T o rrig "o Decumintaciin qus w adjunta
DROS. Generar resolucién DR10. Generar notificacidn Y OD ®
desistimienta || resohucicn desistimienta
it R @ [ —
W‘«%W EVE_SIN.Evento solicitud informes

INOL. Generar solicitud
informe

B PP

51 Mo
informe es i
?-:I:p":r- -\_\-\_\-\-\-\_\-\_"‘—\—\_
Documento

00

- IND3. Incorporar informe no
@ gepago IND2, Incorporar informe preceptivo
— = preceptivo
@ Fimable (3 comunicable () Motificable D feferme
s e Mo Registrable @ Publicable Il
EVE_IMP.Evento imposibi i inuacio ¢ ¥ @ Deentrada
R mmz.ln_ - :::i:::-pmrimmnem @ Tﬂﬂ, publicacion
IMOL. Generar resolucién IMO2. Generar notificacion preceptiva
o_ | erminacion |, | resolucién terminacian

Entradas'y salidas \—..‘I' |
@W @:Lw;ﬁ»‘nmlo _"e B e °4 D - ‘ o:"::::diniem e::xgdmm o<

Fase origen | Vueitaal flujo
dastino de tramitacion
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Formularios y plantillas

DOCUMENTOS DE SOPORTE DE LA TRAMITACION -
Formularios
Nombre del formulario codigo del formulario version Operaclones
Formulario horizontal del procedimiento Acuerdo para la adhesion a sistema externo de contratacion centralizada. CON_ACO 1 =

1 Registros 1-1de 1 resultados

En cada procedimiento se identifica el listado de
plantillas asociadas a la framitacién del mismo.

Plantillas

PR —— i e e P Cada plantilla estd identificada con un cédigo Unico

Notificacion acuerdo EVE_EVE NOA 1 QDS del’]TI’O del prOCGdlmleﬂTO.

Providencia CON_ACO_PRA 1 Qs

" P Es posible descargar cada una de las plantillas para
es Imp continuacion EVE_EVE_RIM 1 P i= . . .
— N visualizar el detalle de su contenido.

Solicitud Informe EVE_EVE_INF 1 f :E

S ST ' N Se distinguen dos tipos de plantillas en cuanto a formato:

Dictamen Comision Informativa CON_ACO_DCI 1 o=

Acuerdo de Desistimiento EVE_EVE_ADE 1 o= . Formularios

Acuerdo de Pleno CON_ACO_APA 1 D= ° Pldnﬁllds generdles

Notificacion resolucion EVE_EVE_NOR 1 6) =

1 Registros 1 - 9 de 9 resultados
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Formularios y plantillas

SSIG_LOGO_AYTOSS NOMBRE DEL FORMULARIO

SETRATAMIENTO AYTOSS §

cesedlis e SSV_NUMEXPSS El formulquo se utiliza a modo de modelo. para gquellos. Casos en los que la
persona interesada debe presentar una instancia o solicitud (normalmente
en los inicios a instancia de parte).

DATOS DEL SOLICITANTE Consta de varios bloques, algunos de los cuales no aparecen si no aplican
Tipo de Documento de Mimero de Documento Razdn Social al procedimiento:
Identificacion
g| %¢EMC_ID_Documentacionss $eE - oy  Caracterizacién del formulario
{eEMC_ID_TipoDocumentagion)t} Eucgﬁ;‘"”m"“— —Razan  Datos del solicitante
— e —— e = * Datos del representante
amare R Bl ° « Lugar y medio de nofificacién

3 $ $ 3 * Datos bancarios (opcional)

HeEMC _Interezado_PF_Mom | 3gEMC_Interesado_PF _Apel| SeEMC_Interesado_PE _ ({leEMC_Interes . .

bre)} lido 158 Apeliido28s ado_PF_Sexo) Declaraciones

H * Derecho de oposicion
* Consentimiento expreso
* Documentacion a acompanar en la solicitud
DATOS DEL REPRESENTANTE * Expongo. Se exponen los detalles del contexto del procedimiento
- - * Solicito. Se detalla aquello solicitado por la persona interesada

Tipo de Documento de| Numero de Documento Nombre o 2 q

Identificacion * Declaracion, lugar, fechay firma.
* Informacioén bdsica sobre proteccion de datos

SieEMC_RP_IDY} SSeEMC_RP_Representado$S | SSeEMC_RP_NombreSs

Primer Apellido Segundo Apellido Sexo

E3eEMC_RP_ Apelido1 35 $3eEMC_RP_Apellido23s HEEMC_RP_Sexol}
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Formularios y plantillas
Detalle del formulario:

LUGAR Y MEDIO DE NOTIFICACION

L ¥ Desecgue las notfiaciones gue proceds practicar se efectiien por medios eledmnicos (indigue a
continuacion un orreo ekctrdnian y, opcionalmente, un nimero de teléfonc movil donde informar sobre
las notficaciones practicadas ).

~ Deseoc que bs noffficaciones que proceda practicar se efectlien en papel en el lugar que se indica
s contnuackn {independientemente de la notificacicn en papel, ésts se practicara tambigén por medies
ekctrénicos, a la que pods acceder voluntariamente, teniende valdez a efectos de plazos aquella s la
que se acceda primerc).

“En caso de que se prevea la publicacdn susiuiva de la nofifcaddn en las éeminas ded artiodo 43 de la Ley 332015, de 1 de
ociubre, los datos rdafivos al coreo decirdnico y teléono mdil se uilizacdn para efeciar o aviso de publicacdn susiva de la
raificacan.

“Dwer corformidad con & articulo 43 de fa Ley 392015, de 1 de ocubre, [a= S0oiificackonas par medio s elecindaloas 52 pracicardn
medlane com parecancls en la sede elecindalca de la Adwminisirackia y Orgaalsma achanfe 3 fraves de 8 direccldn elecimdaica
nabliada dakca 0 medlamE ambas SR assegun dSponga ada AamnISrackn U Qrganlsmot. Por anta, a bavés del oomes
decirdnica o kddéang mavil, smolamente e aisrd de que ya se encuenia dsponible la offcaddn on la sede decr dnica o
direccidn ahecirdnic s habilitsda drica.

DATOS BANCARIOS

IBAN: SSEANCI_IBANSS
SWIFT: 535_CODIGDSS/ 585_PAISSS/ $55_LOCALIDADSS / 385_SUCURSALSS
Entidad: SSBANCT_ENTIDADSS

Domicilio: SSBANC1_DOMICILICSS

Localidad: SSBANCT_CODMUNICIFIDSS
Provincia: SSBANCT_CODPROVSS

Cadigoe Postal: $33BANC1_CPSS

Titular de la cuenta: SETITULAR_CUENTASS

DECLARACIONES

Declaro, bajp mi expresa esponssbilidad, gue B persona o entdad solicitante:

_ ¥ Cumple los requisitos exigidos por la normativa aplicable.

| I Se compmmete a mantener los requis tos requerides durante el periode comes pondiente.
O I+ Se compromete a cumplir lss oblgaciones exigidss.

Tipo Via Nombre Wia Namero Via
5 S 5
[EENIC]CanlaaaDREEaBnTIEe | SSENG Contac_Diession No | SsEMC_Contacts Discsion Mu
Wia)1} mbreliass mercsE
Portal Piso Letra
3 3 3

SeEMC Contado Dirggsion Fort | SSEMG Contack Direccign Piso| SsEMC Contacte Dirsgion Letr
=15 35 a5%

DERECHO DE OPOSICION

Municipio Provincia Cadigo Postal

= 3 5
{lsENC, Capiada Dirsgsion Mini | [EENIC Contsei Disgoion Fiovi | SsEMC Contacio Dicsion CPS
cipio)l} nciall} g

Teléfono Corres electrénico

SS2EMC Contacto TLF_moyilss S3eENC_Interesado_Contado_Emajiss

Segqun el aticule 142 de ks Ley 392015 de 1 de coubwe, esidn obligados a relscionarse
ekctronicamente: a) Lz personas juridicss. b) Lsz entidades zin parsmlaﬁdad jidica. ¢ Quines
erzan una actividsd piofesbnal para b que se requiers colegiacion obligators, pam los frdmites y
aduaciones gue realicen con las Adm nizfracones Fliblicas en efercicic de dicha actividad piofesibnal. d)
Quienes represenfen a un interesado que esté obligade a relscionarse electrénicaments con I
Adm iniztracion e} Loz empleados de laz Admhizteciones Riblicas para los iam ies y acluaciones gue
realicen con elas por razdn de su condicidn de emplesdo piblico, en & forma en que se deferm ine
regkm enfariam ente por cada Adm nizfracicn.

El drganc gestor va a consulbar los siguientes datos, en el caso de que no esté de acuerdo, manifiests su
oposician {articulo 28 de la Ley 3302015, de 1 de oclubre]:

] & Meopongo a3 B mnsulta de bs datos de identidad de la persona solicitante a taveés del Sistema
de Verificacién de Datos de ldentidad y aporto copia del DNINIE.

M Me oponge 8 le consulta de los dafos de identdad de la persona representante a traves del
Sisterme de Verificacion de Datos de ldentidad v aporto copia del DHINIE.

[0J ¥ Me cpongo a la consulta de mis datos de residencis & través del Sistems de \erificacin de Datos
de Residencia, y aporty documentacin acreditstiva de mis datos de residencia.

| i Me cpongo a la consulta de mis datos de discapacidad 8 través del Sitema de Verificacion de
Datos de Discapacidad, y aporte documentacion acreditativa de mis datos de dis capacidad.

Declare haber comunicado sl resto de personas socbre |35 cusles se necesita consulter bs datos la
posibildad de que s& opongan & la consulta de todos ks datos agqui referidos v:

1[4 Unaovarias personas e oponeny presento aneso comespondiente con dicha informacion.

7 [# Madi seopone.
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Formularios y plantillas
Detalle del formulario:

CONSENTIMIENTO EXPRESO EXPONGD

CONSENTIMIENTD EXPRESD DE CONSULTA DE DATDS DEL IMPUESTD SOBRE LA RENTA DE LAS FEEXPONGOES
FERSOMAS FISICAS.

T M La persona abaje firmants presta su consentimiente pars la consulta de sus datos del Impussto
sohre ls Renta de las Personas Fisicas. SoUaTo

[1E Mo consiente yaporta la documentscion acreditativa.

FEEOUCITOSS

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE LA DECLARACION DE IMPUESTOS DE
SOCIECADES.

g;cr:dalaaﬁpersonaabajo frmants presta su consentimisnto para la consults de sus datos del Impussto de DECLARACIGN, LUGAR, FECHA ¥ FIRMA

[J ¥ o consients yaporta la documentscion scrediativa.

L= persons sbaje frmante declara, bajo su sopresa responssbilidad, gue son certos cusntos datos fguran
en la presente solicited, asi como en la documentacion adjunta,

TR T En SSLUGAR_FIRMA_SINSS 2 fecha S3FECHA_FIRMA_SINGS
L& FERSO NS SOLICITANTE / REFRESENTANTE

Document os que aporta directamente a este procedimiento

Fresanto la siguisnts documentacicn:
[3J I+ Documento 1

el
[0 ¥ Documento 2 Fdo: $5FIRMANTE_SOLICITUDES

Otra docume ntacion que s& aporta

H{datos. atd)}
' &n cas0 de que s solictud = presentars medisnts mpresentasidn: Organo, centro o unidad administrativa a la que se dirige | Codigo de identificacion (DIR3)
|1l Autorzscién de la representacion. SEORGAND SINSS 300D DR3_SINSS
¥ en caso de haberme opuesto 3 su consula en el apartade "DERE CHO DE OPOSICION:

[ 12 Caopia del DMI/NIE d= s persana soliitante.
[0 2 Copia del DNI/NIE de la persona representante

[ ¥ Documentacin acrediativa de mis datos de residencis INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

[0 b Documentscidn acrediativa de mis datos de dicapacidad. En cumplimizni d2 lo dspuesto en 2l Reglsmento General de Proteccion de Datos , 31 como en
la Ley Orgdnica 22018, de § de diciembre, de Proieccon de los Datos Pemonales v garantia de los

Documentos en poder $5DEL_AYTOSS SSTRATAMIENTO _AYTOSS SSNOMERE_AYTOSS derechos digitales W' e informamos que;

Ejezo el derecho 3 no presentar los siguientes documentos gue obran en poder F3DEL_AYTOSE 3 =) El responsable del ratamiento de sus datos personales e FRART _AYTOFE BETRATAMIENTO _AYTOS

ETRATAMIENTO _AYTOSE SENCMERE_AYTOSSE, 2 indico & continuacion s informacion necesaria para 3 3ENOMERE _ANTOSS

qus pusdan ser recabados:

+ Datos de contzcto: SSDIRECCION. AYTOSS,
+ Telefono: ANTO
ETa Proce dmientoenel i 33TELEFOMD.. =
Documento Organo Ty que se emitio 0 en el = E-mail: 3500 RREC_ANTORE.
e b) Podra contsctsr con el Delegade de Proteccion de DOstos en s direccion electronca §

B id atos, st} Blidatos a1} Blidatos. att2)} Hidatos. !




Contenidos del catdlogo cep@l

Formularios y plantillas

ESIMG_LOGO_AYTOSS
SETRATAMIENTD_AYTOSE SSNOMBRE_AYTOSS
SENIF_AYTOSS

SSDIRECCION_AYTOSS

SSTELEFONG_AYTOSS
SEWEE_AYTOES

IRESOL UCION DE ALCALDIA

Nimero de expediente: S5 NUMEXPSS

Nombre del expediente: 38\ _T[TULOEXPES
Fecha: 530 |A SISTEMASS de SSMES_SISTEMASS de SSEJERCICIO_SISTEMASS

ANTECEDENTES DE HECHO

[En caso que se solicite Informe de Ss

PRIMERO.- Con fech&C SSD|A REGISTRO_SOLICSS ) de  SSMES REGISTRO SOLICSS de §
SEJERCICIO_REGISTRO_SUTN oHetTT de| SSINTERE SADO_PRESENTACIONSS para

solicitar la harjetﬁ de estacio nﬂml&ntu |}i':|ri':| r&smentes
SEGUNDO.-V&to el informe de Secretaria de fec:h
[En caso que no se solicite Informe de Secretana]

PRIMERO.- Con fecha SSD|A REGISTRO_SOLICSS de SSMES_REGISTRO_SQLICSS de 3
SEJERCICIO_REGISTRO_SOLICSS se recbid solcitud del SSINTERESADO_PRESENTACIONSS para
solicitar |a tarjeta de estacionamiento para resdentes.

FUNDAMENTOS DE DERECHO

I. Tendran la consideracion de Residentes los titulares de vehiculos turismo gque tienen su residencia
en las vias afectadas por la limitacion horaria.

Podran obtener para sus vehiculos la acreditacion de residentes, las personas fisicas gue Io
soliciten, siempre gue tengan su residencia habitual v estén empadronados en algunas de las vias
reguladas o sectores sometidos a “Estacionamiento para Residenfes o anaioge” con limitacion
hararia.
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El resto de plantillas (no formularios) contienen el detalle de cada uno de los
documentos que forman parte del expediente.

En cada plantilla se refleja:

* Titulo con la naturaleza de la plantilla: Resolucion, informe de secretaria,
notificacion, acuerdo de Pleno....

* ldentificacion del expediente y fecha

* Estructura y contenido de la plantila en funcién del trdmite en cuestion:
Antecedentes de hecho, resuelvo, fundamentos de derecho, legislaciéon
aplicable...

« Cada plantilla estd construida para el procedimiento en concreto incluyéndose
campos o variables para rellenar aquellos aspectos que serdn individualizables
en cada caso concreto:

Cada campo/variable tiene asociada una descripcion que servird de guia al
tramitador para que se pueda completar con la informacién correspondiente al
expediente que se estd llevando a cabo en cada caso. Para ello, se ha
realizado un andlisis de la normativa de aplicacion y se han elaborado
indicadores que caractericen cada uno de los campos.
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Contenidos del catdlogo cep@l @ H cep@ moad++ A ey

Esquema de Metadatos

Datos basicos Datos especilicos Recursos y reclamaciones Normativa reguladora Metadatos Detalles técnicos

Incluido en procedimiento cep@l Expediente Serle documental

METADATOS BASICOS -

IDENTIFICADOR

NOMBRE

FECHAS

ENTIDAD RELACIONADA

SECGURIDAD

DERECHOS DE ACCESO, USO Y REUTILIZACION

PUNTOS DE ACCESQO

CALIFICACION

CARACTERISTICAS TECNICAS

UBICACION

VERIFICACION DE INTEGRIDAD

FIRMA

TRAZABILIDAD

CLASIFICACION

e B B e e B B B B B e e o o B

ASIENTO REGISTRAL




Interoperabilidad
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Interoperabllldad \\\\Jﬁ ” Catalogo Electronico de moa + m
Procedimientos de la
Administracion Local MODELO DE AYUNTAMIENTO DIGITAL  Junta de Andalucia §
Funcionalidades del Sistema de Informacion

4

5] cCcatalogo normalizado de
procedimientos

. Administracion E Administracion del diseriador de
f;k Avisos ul formularios

; i Gestion de usuarios ) '
Avisos recibidos Catalogo de funciones

Gestion de perfiles )
Avisos enviados Catalogo de elementos

predefinidos
Gestion de Entidades Locales
Gestion de suscripciones

Catalogo de variables



Catalog SEVILLA

Interoperabilidad ) P ¢ H’ A e,

Proced Ejemplo de
Admin Modelado TODIGITAL  Junta de Andalucia
. . _— juridico de un
Catalogo normalizado: 547 procedimientos procedimiento

, , . Cadigo - Bloque de materia
Denominacién/Titulo para el ciudadano 9 Version q
cep@l cep®@|
] Arrendamiento de bien patrimonial (concurso) BIE_ABC 1 Bienes
[ Arrendamiento de bien patrimonial (adjudicacion directa) BIE_ABD 1 Bienes
] Arrendamiento de bien patrimonial (negociado) BIE_AEN 1 Bienes @ G @ -
. el
Il Arrendamiento de bien patrimonial (subasta) BIE_ABS 1 Bienes @ G @ -
. -
] Aportaciones de concesion demanial. BIE_ACD 1 Bienes @ B @ -
- g
] Aprobacion de convenio de naturaleza patrimonial para cesion BIE_ACN 1 Bienes @ [Q @ -
gratuita de bienes. g d
] Adquisicion de valores mobiliarios (concurso) BIE_ADC 1 Bienes @ G @ -
. -+
[ Autorizacion de uso especial de bienes demaniales, sin concurrencia BIE_ADD 1 Bienes @ G @ -
. -
|:| Adquisicion de valores maobiliarios (negociado) BIE_ADN 1 Bienes @ G @ -
. -

[ Afectacion de bienes BIE_AFB 1 Bienes ® G @
. '



Interoperabilidad

Fases
\ tramitacion
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Catalogo Electronico de ;
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Procedimientos de la

Administracién Local VODELO DE AYUNTAMIENTO DIGITAL  Junta de Andalucia

Catdlogo normalizado: Modelado jt

N N
SIE_ABC. ARRENDAMIENTO L, ‘\

F1. Actuaciones preparatorias previas al inicio

No BOL. Incorporar PPT, PCAP
actyaciones preyias? y anexos
O b
Maodulo informacion o
= . [PCAP y anewos
actuaciones previas .
i BO03. Generar resolucién B04. Generar Dictamen
_ aprobacion del expediente aprobacion
:32. Eer!era: informe !:I‘e i BIE_ABC AL son_inic u:m:l_nm_ni_umé_ [
cretaria e Intervencion mizion_Iintomativ
Perfi
AO1. Generar providencia o o

de inicio olucidn de inicio Bl_IB'C_-_II_Im_d:_E
idenecs BBC_REA_Reschssion ini o
o i
BIE_ABC_IIN_informe_de_In
‘tervendion
I o BO5. Generar acuerdo

aprobacion
BIE_ABC (FE_Acuerdo del_

Peno

ueble no inscri
| Registro de |

Tareas y
'\ plantillas

A02. Inscribir en el Registro
dela Propiedad

e ——

"

A03, Generar informe de los
servicios térnicns
BIE_ABC_IST_Infoame_senic —

ios_teerices
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Catdlogo normalizado: 547 procedimientos Acceso de la I_)iPUtaC'O“ %
para realizar la E E

exportacion a su

Interoperabilidad .

Denominacién/Titulo para el ciudadano Tramitador de Operaciones

= expedientes PUBLICO

L] Arrendamiento de bien patrimonial (concurso) [*3 : - ]
. L e

— !II

[ ] Arrendamiento de bien patrimonial (adjudicacion directa) @ B @ P
. -+

] Arrendamiento de bien patrimonial (negociado) BIE_AEN 1 Bienes @ G @ -
. el

Il Arrendamiento de bien patrimonial (subasta) BIE_ABS 1 Bienes @ Q @ -
. -

] Aportaciones de concesion demanial. BIE_ACD 1 Bienes @ B @ -
- g

] Aprobacion de convenio de naturaleza patrimonial para cesion BIE_ACN 1 Bienes -

gratuita de bienes. @ I:a' @ d

] Adquisicion de valores mobiliarios (concurso) BIE_ADC 1 Bienes @ G @ -
. -+

[ Autorizacion de uso especial de bienes demaniales, sin concurrencia BIE_ADD 1 Bienes @ G @ -
. -

|:| Adquisicion de valores maobiliarios (negociado) BIE_ADN 1 Bienes @ G @ -
. -

O Afectacion de bienes BIE_AFB 1 Bienes O G @ o
. -



Exportar procedimientos

Por favor, indique previamente el formato y elementos a exportar del procedim

otacion BPMN

Informacién de la ficha del procedimiento
(@ Formato XML [B Formato HTML

Modo exportacion de perfiles @

Multiples perfiles | Perfil Ginico SeleCCi 6“ de

Otros elementos

criterios sobre
lo que se quieré
exportar

[@ Plantillas

(@ Formularios

(@ Variables

(@ Flujo del procedimiento
(@ Plazos

[ ] Tablas maestras (i ]

Tenga en cuenta que la exportacion de procedimientos en un estado diferente a "Finalizado" requiere de permisos especificos,
por lo que es posible que no se muestren para exportar todos los procedimientos seleccionados. A continuacion se muestran los
procedimientos a exportar:

Codigo cep@l Version
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m 38 BIE_AIC 1.zip - archivo ZIP, tamafio descomprimido 1.771.104 bytes

.'*

Nombre Tamano  Compri.. Tipo Modificado | CRC32

- Carpeta de arc..

. Formularios Carpeta de arc.. 04/11/2021..

38 Flujo_procedimiento_ MOAD zip 830024  828.882 Archivo WinRA.. 04/11/2021.. 182628..

¢ BIE_AIC_1_MODELO_EXTENDIDO.xml 17.957 1.752 Documento X.. 04/11/2021.. B79055..
ficha.ntml 15.162 3001 Firefox HTML.. 04/11/2021.. 41512C.

¢ fichaxml 48.786 4626 Documento X.. 04/11/2021.. 8B2E59..

% variablesxml 237966 9088 Documento X.. 04/11/2021.. D9E9...
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cep@l +‘l Q\w:cfu,,
Catalogo Electrénico de X

.. SEVYILLA
Procedimientos de la

Cargo los
; ?jlarl o G-Forms Administracién Local MODELO DE AYUNTAMIENTO DIGITAL  Junta de Andalucia |2
orm AD Generador de formularios
l en MO . dinamicos
[®E] =B BIE_AIC_1zip - archivo ZIP, tamafio descomprimido 1.771.104 bytes
Nombre B Tamanfio Compri... Tipo Modificado |CRC32 |
o MNombre Fecha de modifica...n Tipo - Tamafio
| Formularios
L -
R Flujo_procedimiento MOAD zip| - AIC_01.xml 04/11/2021 12:29 Documento XML 607 KB 83678,
2 BIE_LAIC_1_MODELO_EXTENDIDOGXTT L7957 I.732 LJOCUImento A.. U I 202 1., BJ/9055..
ficha.html 15.162 3.001 Firefox HTML .. 04/11/2021.. 41512C..
=1 ficha.xmil 48.786 4626 Documento X. 04/11/2021.. S8B2ES9..
& variablesxml 237.966 9688 Documento X... 04/11/2021.. D9OESDZ..

Importar formularios

Importacion realizada correctamente

Formularios importados

Codigo Descripcion

AIC 01 Arrendamiento de inmuebles siendo el arrendatario la Administracion (concurso)




+ Q‘,uf.\cfo"r
-+ T
Moa

. cep@l
\JJ Catalogo Electronico de

Procedimientos de la

- PUA Administracién Local MODELO DE AYUNTAMIENTO DIGITAL  Junta de Andalucia
Cargo _el -2 Punto Unico de
procedimiento N Administracién

O
-

m =8 BIE_AIC_1.zip - archivo ZIP, tamafio descomprimido 1.771.104 bytes
Mombre - Tamano Compri... Tipo Modificado CRC32
| Nombre ‘ Tamafio Compri.. Tipo Maodificado  CRC32
| Formularios - Carpeta de arc...
. .. . 2 BIE_AIC_1.xml 178.632 14754 Documento X.. 04/11/2021.. 8E39D..
E Flujo_procedimiento_M DADIIP* BIE_AIC_ACP_Acuerdo_pleno.odt 31.302 29.789 Texto de Open.. 04/11/2021.. 0AB24.. 8...
& BIE_LAIC_1_MODELO_EXTENDIDO.xml BIE_AIC_CPB_Acuerdo_del_Pleno.odt 31.780 30.202 Texto de Open.. 04/11/2021.. 9333FA..}5...
ficha.html BIE_AIC_DCI_Dictamen_Comision_Informativa.odt 28.828 27.395 Texto de Open.. 04/11/2021.. 7BB7A.. -
& ficha.xml BIE_AIC_DCM_Dictamen_Comision_Informativa.odt 28.008 26.601 Texto de Open.. 04/11/2021.. 312FD.. g
— ' BIE_AIC_IFD_Informe_de_fiscalizacion.odt 28.024 26,108 Texto de Open.. 04/11/2021.. 4CASB7..
& variablesxml BIE_AIC_IIN_Informe_de_Intervencion.odt 28.589 26.997 Texto de Open.. 04/11/2021.. 7589FC..P...
BIE_AIC_ISC_Informe_serv_contratacion.odt 27.359 25.883 Texto de Open.. 04/11/2021.. 3F1A10..
BIE_AIC_ISE Informe_de_Secretaria.odt 30,717 29.094 Texto de Open.. 04/11/2021.. Z2D8FE..
BIE_AIC IST Informe_servicios_tecnicos.odt 19.959 18.493 Texto de Open.. 04/11/2021.. 393E5E..
BIE_AIC_NOR_Motificacion.odt 16.878 15290 Texto de Open.. 04/11/2021.. 0B7405..
BIE_AIC_ORE_Oficio_remision.odt 18.387 16.829 Texto de Open.. 04/11/2021.. 7177A.
BIE_AIC_PRA_Providencia_de_inicio.odt 23.920 22480 Texto de Open.. 04/11/2021.. 8474C2..
BIE_AIC_RAF_Resolucion_fin.odt 31.031 29576 Texto de Open.. 04/11/2021.. 4FD8A..
BIE_AIC_RAI Resolucion_inic.odt 29.943 28392 Texto de Open.. 04/11/2021.. B707D..
BIE_AIC_RPD_Requerimiento_presentacion_doc.odt 26.646 25198 Texto de Open.. 04/11/2021.. 2CE1ES..
BIE_AIC_SOI_Solicitud_informe.odt 18.010 16483 Texto de Open.. 04/11/2021.. D3608..
EVE_EVE_ADE_Acuerdo_de_Desistimiento.odt 22,725 21306 Texto de Open.. 04/11/2021.. FA7CD..
EVE_EVE_INF_Solicitud_Informe.odt 22.256 20.862 Texto de Open.. 04/11/2021.. 052FA..
EVE_EVE_NOA_Motificacion_acuerdo.odt 16771 15.274 Texto de Open.. 04/11/2021.. 3CB49F..
[} EVE EVE NOR Notiﬁca_cion resoluc_ion.ogt w‘i 15.334 TF;x‘to de OEn... [}4/%[}21... 7AI_348...




Datos del procedimiento

Nombre del procedimiento:

Codigo de la version:

Version:

Descripcion de la versiéon:

Area:

Serie Documental:

Vigente:

Reglado:

Copiar formulario de...

procedimiento de prueba

27

MNPC 0
o1 0
procedin :;. e Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamaiio
procedi| M Descargas | Formularios 04/11/20211229  Carpeta de archivos
M Escritorio % BIE_AIC_1 MODELQ_EXTENDIDOxm 04/11/20211229  Documento XML 18 KB
< Sitios recientes  |= ficha.html 04/11/202112:29  Firefox HTML Doc... 15 KB
Si ~ 2 fichaxml 04/11/2021 12:29 Documento XML 48 KB
. Bibliotecas Flujo_procedimiento MOAD zip 04/11/202112:29  Archivo WinRAR ZIP 812 KB
Si v =
- Documentos £ variablesxml 04/11/20211229  Documento XML 233KB
Seleccio

Procedimiento Reglado

* El fichero no puede contener caracteres especiale

Procedimiento: + Adfintar

PUA

Punto Unico de
Administracion

i% Grupo en el hogar

Il-_ ..l -

Nombre: Flujo_procedimiento_MOAD.zip

v ‘T{}dos los archivos (5%) B ‘

‘ Abrir |vH Cancelar ‘
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<?xml version="1.0"?=
- <ModeloExtendido

Los plaZOS - zplazos:

+ «<plazo cod="Plazo para aportar documentacion para subsanar”>

+ <plazo cod="Plazo para aportar documentacion para subsanar 1"
+ «plazo cod="Plazo para aportar documentacion al licitador que haya presentado la oferta economica mas ventajosa’=
+ <plazo cod="Plazo para publicar el anuncio de la adjudicacion en la Plataforma de Contratacion del Sector Piblico”=
- - . + «plazo cod="Plazo para publicar el anuncio de formalizacion del contrato en el perfil del contratante” >
m E EIE_MC_]..EID - archivo E[P, taman + «<plazo cod="Plazo para publicar el anuncio de la adjudicacion en la Plataforma de Contratacion del Sector Piablico 17>
— + «plazo cod="Plazo para publicar el anuncio de formalizacion del contrato en el perfil del contratante 1"
Mombre - «plazo cod="Plazo para interponer recurso de reposicion”=
<nombre=Plazo para interponer recurso de reposicion</nombrez
[ . <limite/=
<limiteUnidad/ =
J Formularios <limiteDescripcion=1 mes</limiteDescripcions
zinicioPlazolescr=Al dia siguiente a la notificacion</inicioPlazoDeascr=
=B Flujo_procedimiento_MOAD.zip <Fn"tP a;oDescrf>
<extra/=

2 BIE_AIC_1_MODELO_EXTENDIDO.xmI —ﬁ <extraUnidad/>

<accionlnicio/=

ficha.html <accionInicioDescr/ =
g - <tareasInicio=
= ficha.xaml ztarezlnicio>BIE_AIC_NOR</tarealnicio:
. <ftareaslnicio>
=21 variables.xml <tareaFin/>

<accionFing=
<accionFinDescr/ >
<tarealnterrupcion/=

<accionInterrupcion/ >

<accionInterrupcionDescr/ =

ZaccionVencimiento/ =

<accionVencimientoDescr/ =
zfplazo=
«<plazo cod="Plazo para interponer recurso contencioso-administrativo”>
«<plazo cod="Continuacion del procedimiento a instancia de terceros interesados en caso de desistimiento o renuncia del interesado”
<plazo cod="Subsanacion facultativa"=
<plazo cod="Emision de informes":
<plazo cod="Plazo de subsanacion de la solicitud de iniciacion” >
«<plazo cod="Ampliacion plazo para subsanar tras requerimiento de subsanacion”>
«<plazo cod="Plazo para justificacion de oferta anormalmente baja">

+ <plazo cod="Plazo para subsanar documentacion”=

</plazoss

</ModeloExtendido»

+ 4+ + o+




cep@l —,’
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AlgunOS Procedimientos de la

Cargo las utomaticos y Administracién Local MODELO DE AYUNTAMIENTO DIGITAL ~ Junta de Andalucia |
variables y el resto
metadatos

[E] =B BIE AIC 1.zip - archivo ZIP, tamafio descomprimido 1.771.104 bytes

-

Nombre
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
. - =wvariablesList>
- <variable id="eEMC_Contacto_Direccion_CP" >
<wvariable id="HECHOS_OCURRIDOS" >
<variable id="CAUSAS_SOBREVENIDAS">
<variable id="MOTIVOS_NO_CONT"=
<wvariable id="NOMBRE_AYTO"=>
<wariable id="ALCALDE"=
<wvariable id="ALCALDIA"=
<variable id="AYUNTAMIENTO">
<variable id="DEL_AYTO">
<wvariable id="ESTE_ART "=
<wvariable id="LOS_MUNICIPIOS" =
<variable id="MUNICIPAL" >
<wvariable id="INTERESADO_DES_REN">
<wvariable id="MOTIVO_94_5">
<wvariable id="FECHA_SOL_DES_REN">
<wvariable id="eEMC_Interesado_PF_Apellido1">
<variable id="eEMC_Interesado_PF_Apellido2" >
<wvariable id="eEMC_ID_TipoDocumentacion” >

<wvariable id="eEMC_Interesado_P]_RazonSocial

| . Formularios
=B Flujo_procedimiento_MOAD.zip
2 BIE_AIC_1_MODELO_EXTENDIDO . xm
ficha.html
2 ficha.xml

21 variablesxml #

L NS

<descripcion >Indicar la razon social de la persona juridica interesada</descripcions —
<tipo=>TEXTO </tipos
<repetible=false < /repetible=
«<categoria=Datos de los interesados < /categoria>
<MOAD>false</MOAD >
<paqueteMOAD/ >
<funcionMOAD/ =
<parametrosMOAD/ =
<parametrizable=false</parametrizable=
<valoresParametricos> «/valoresParametricoszs
- «plantillas>
<plantilla id="MOD_REU_RSU" fichero="MOD_REU_RSU_Requerimiento_de_Subsanacion.odt” entidadLocal="" version="1" nombre="Requerimiento de Subsanacion"/>
</plantillas=
<farmularios> </formularios>
</variable=
<wvariable id="eEMC_Interesado_PF_Nombre":=
<wvariable id="eEMC_Contacto_Direccion_TipoVia ">
<variable id="eEMC_Contacto_Direccion_Municipio”=
<wvariable id="eEMC_Contacto_Direccion_Provincia">

S+t

<wvariable id="eEMC_Contacto_Direccion_Numero":>
- «<wvariable id="eEMC_Contacto_Direccion_Piso">




Algunos
Los _putomaticos y
metadatos - el resto
. _,_l_ iacion adicional

Datos basicos Datos especificos

DERECHOS DE ACCESO, USO Y REUTILIZACION

Recursos y reclamaciones

& 2

alizado = Consultar procedimiento

Detalles técnicos

Normativa reguladora Metadatos

Carmelo Benito Garcia (cabel3) +

Tipo de acceso

[Sin informacion cumplimentada]

Causa legal/normativa de limitacion

[Sin infermacion cumplimentada]

CALIFICACION, CONSERVACION Y ARCHIVO

Cadigo de la causa de limitacion

[Sin informacion cumplimentada]

Condiciones de reutilizacion

[Sin informacion cumplimentada]

Valoracion

Valor primario - Tipo de valor

[Sin informacion cumplimentada]

Dictamen

Tipo dictamen

[Sin informacion cumplimentadal

Accidén dictaminada

[Sin informaciéon cumplimentada]

Transferencia

Fase archivo

[Sin informacion cumplimentada]

Valor primario - Plazo Valor secundario

[Sin informacién cumplimentada] [Sin informacion cumplimentada])

Plazo de ejecucion de la accion dictaminada
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