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1. ACCESO A LA OFICINA VIRTUAL.

El acceso a la Oficina Virtual se realiza a traws de la pagina web de la Consejeria de Agricultura, Pesca y

Desarrollo Rural, en la siguiente direccion:

http://juntadeandalucia.es/organismos/agriculturapescaydesarrollorural/areas/agricultura/produccion
-agricola/paginas/cda.html

Nos aparece la siguiente pantalla:

/& Junta de Andalucia - Censa de Dehesas de A
@@d H http://juntadeandalucia.es/crganismos/agriculturapescaydesarrollorural/areas/agricultura/produccion-agricola/paginas/cda.htmi

Archive Edicion Ver Favorites Herramientas  Ayuda

i Favoritos | 53 @] Galeria de Web Slice = @ Correo Corporativo Entra..,
& > * = éj ¥ Pdgina~ Seguridad v Herramientas = @v

| Junte de Andalucia - Censo de Deheses de Andal... | |

@ Portal de la Junta de Andalucia

& CONSEJERIA DE AGRICULTURA, =
JUNTA DE AYDALUCR PESCA Y DESARROLLO RURAL Huscar “J

p. &j. ofertas de empleo, ayudas, escolarizacion...

i

Estructura organica Areas de actividad Servicios y tramites Actualidad

® La Junta > Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural > Areas de actividad > Agricultura > Produccién agricola

Censo de Dehesas de Andalucia Agricultura
P 7_ T = N e = YT - = Produccion agricolﬂ
%;\\ ‘ = Sanidad vegetal i

A .
JUNTA UE ANDRLUCIA Ce Ehesas de ‘Andalucra\ = Seguros agrarios

Consejeria de Agricutura, Pescay Desanollo Rural
Cinsejerla oe Medio Ambiente y Grdenacion ded Terriiono . = Sostenibilidad

= Transferencia de conocimientos e

Novedades informacién

= Medidas apoyo afectados por veto ruso

[25/05/2016]
= Organizaciones y entidades
Orden de publicacién del Censo de Dehesas de Andalucia. . . .
= Documento de interlocucion agraria
Publicada Ia informacién contenida en el Censo de Dehesas de Andalucia. « Control ohgal da lacadena:simentana

= Entidades reconocidas

1. {Qué es el Censo de Dehesas de Andalucia?

* 1.1. Introduccién
s 1.2. Creacion de oficio
® 1.3. Mantenimiento

+ De oficio

» Ainstancia del interesadofa

2. Para solicitar la ayuda agroambiental 2016 a la Conservacion y mejora de pastos en sistemas de
dehesa, debo estar inscrito en el Censo de Dehesas de Andalucia? ;Qué debo de hacer sino

aparezco inscrito?

Seleccionando el apartado “6.4. Presentacion Telematica de Comunicaciones: Oficina Virtual”,

accederemos a la siguiente pantalla:
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o

& Lista de Tramites Disponibles

@@ v | ﬁ hittp://wearw.cma junta-andalucia.es/medioambiente/senvtcl / oficinaVirtual/public/ convocatorias = t=1464348585455

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

7 Favoritos | 9% @] Galerfa de Web Slice = !ﬂ Correo Corporativo Entra..,

!ﬁ Lista de Tramites Disponibles | i - v [ g= v Piginav Seguridad v Herramientasv (@~
‘ CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA

JUNTA DE AHOALUCIA ¥ DESARROLLO RURAL

Certificado (®

'y Acceso con

\ Tramites disponibles
Desde esta pantalla podra presentar solicitudes
teleméticar te, asi como descargar los impresos
necesarios para la presentacion manual de los mismos

7N\
Tramite Vigencia Tramitar
Fecha d : 26705/ 2016 3
Comunicacion al Censo de Dehesas de Andalucia SR w
Fecha de fin: 09/09/2016

Comprobar compatibilidad de componente de firma
Accesiblidad  Notalegal Versidn 3.1.1

Como puede observarse, sélo esta habilitada la pestafia de “Tramites disponibles”.

El resto de pestafias “Mis borradores”, “Mis expedientes”, “Mis documentos presentados” estan inhabilitadas.
También podemos observar los siguientes iconos:

Tramitar: Realiza el tramite de forma telematica. (Es requisito necesario que usted disponga de
Certificado Digital).

Detalle: Informacion sobre la cumplimentacion del formulario.

Impresos: Descarga del formulario. Posteriormente el usuario lo imprimird y lo cumplimentara manualmente.
(Implica la realizacion del tramite de forma presencial)

Formularios: Cumplimentacion del formulario desde la aplicacion. Posteriormente el usuario lo imprimira.
(Implica la realizacion del tramite de forma presencial)

A continuacion describiremos cada uno de estos iconos.
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2. INFORMACION ACERCA DE LA CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO

Pulsando sobre el icono “Detalle” , hos aparece la siguiente pantalla, en la cual esta contenida la
informacion (de recomendable lectura) para la cumplimentacion del formulario.

/& Informacién sobre el tramite ‘Comunicacian a Censo

mjﬁ http://www.cma.junta-andalucia.es/medioambiente/sentcl/oficinaVirtual/public/infoConvacatoria jsfeid=2596 | i

Archivo Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

7 Favoritos iy Galeria de Web Slice » [@} Comeo Corporative Entra...
ai
| ﬁ - * = @ v Pagina > Seguridad ¥ Herramientas v @v

-

‘ﬁ Informacién sobre el tramite ‘Comunicacién al C... ‘

‘ CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Demostraciin ;ﬂ""‘ |

JUNTR T ANDALUCA ¥ DESARROLLO RURAL

1 Inicio

locumer

Mis e

Mis borr

Tramite: Comunicacicn al Censo de Dehesas de Andalucia

# 5 el titular es persona fisica y en la cumplimentacion del formulario ne da su consentimiento para la consulta de sus datos de identidad, en la presentacion presencial se debe aportar fotocopia del NIF del titular.
# Siel titular es persona juridica, en la presentacion presencial se debe aportar fotocopia de la documentacion acreditativa de la representacion (NIF del representante y autorizacidn/poder notarial).

SE DEBE TEMER EN CUENTA LO SIGUIENTE:

» Los dates marcados con un (*) son de cumplimentacion obligatoria.
« En cada pagina del formulario, tras pusar el botdn de "Pagina Siguiente” se comprobaran las validaciones que corresp
# 5ial puisar el botdn de "Pagina Siguiente” observa que el formulario se mantiene en la misma pagina, revise y subsane el contenido de la misma (se mostraran mensajes aclaratorios sobre las incidencias detectadas).

dan de los datos cumptimentados enla pégina actual.

f Volver
e

Comprobar compatibilidad de componente de firma
Accesibilidad Motalegal Versidn 3.1.1

Lea usted detenidamente estas
INSTRUCCIONES BASICAS antes de
comenzar con la tramitacion.
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3. PRESENTACION TELEMATICA.

i
Pulsando sobre el icono “Tramitar” 7 , @ continuacion nos exigira que nos autentiquemos utilizando

nuestro Certificado Digital. Una vez autenticados, nos vuelve a aparecer la pantalla inicial, sélo que ahora las

pestafias “Mis borradores”, “Mis expedientes”, “Mis documentos presentados” estan habilitadas para tener

acceso a ellas.

T Usta de Trmites isponiois T o
3 " ﬁ http://wwew.cma junta-andalucia.es/ medioambiente/servtcl /oficinaVirtual/public/ convocatarias, jsFit=1464343885455

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

7 Favoritos | 9% @] Galerfa de Web Slice = @ Correo Corporativo Entra..,

‘ﬁ Lista de Tramites Disponibles |_‘ - v [ g= v Piginav Seguridad v Herramientasv (@~

-

s

e,
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Deme: i |
JUNTR DE MHOAUCR ¥ DESARRGLLO RURAL ema ﬁ
fiikn r*y Acceso con Certificado (8

Tramites disponibles

\
Desde esta pantalla podra presentar solicitudes
letema'h'car»le, asi como descargar los impresos

necesarios para [a presentacion manual de los mismos
N
Tramite Vigencia Tramitar Detalle Impresos Formularios
Comunicacion al Censo de Dehesas de Andalucia Fechaoe icio: a6/l C00 0 @ }’ ’
Fecha de fin: 09/09/2016 >

Comprobar compatibilidad de componente de firma
Accesiblidad  Notalegal Versidn 3.1.1

1
Si volvemos a pulsar sobre el icono “Tramitar” vy , os aparece la pantalla “Datos de la solicitud”:
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|gCumunicac'rbnBlCensudeDehesasdeAndalucEa ‘ ‘ '& v 3 @ ~ Pagina¥ Seguridad v Herramientas Ov

A ;Cerrar sesion? 7 .

A ——
‘ Demostracian ﬂ |

JUNTA DE ANDRLUCIR

# Inicio P Bienvenido

\ Datos de la solicitud Formularios Adjuntos necesarios Adjuntos opcionales

pantalia poara &

"‘ En esta pantalla podra obtener

informacidn general y ayuda de coma era
/ cumplimentar la saticitud /
Resumen Datos de la solicitud: Comunicacidn al Censo de Dehesas de Andalucia
0 1 Tramite: Comunicacidn al Censo de Dehesas de Andalucia
ge Tipo de Solicitante:
formularios obligatorios completados Solicitante
HIF/CIF:
0 % 3 Descripcion corta del borrador: Borradors ¢ Editar
adjuntos necesarios opcionales enviados 5 i
INSTRUCCIONES BASICAS PARA INTRODUCCION DE LOS DATOS =
Leyenda
La presentacidn telematica a través dela Oficina Virtual de la Comunicacidn al Censo de Dehesas de Andalucia se compondra de los siguientes pasos:
D Estandar @rrores 1. La cumplimentacidn del formulario de datos de la Comunicacién.
B Repetible Gvam 2. Laaportacion de la documentacion necesaria a adjuntar.
Q Documento Firmabie -/ No completado 3. Laaportacion de cualguier otra documentacion que se considere oportuna.
4. La firma electrdnica de la Comunicacién y dela d tacion aportada, cen pasit de descarga de los documentas firmadas.
(") Obtigatorio 5. Lapresentacidn telemética de la Comunicacion y de la documentacion aportada, con posibilidad de descarga de los documentas firmados y selados.

ﬂ} ATENCION: Su soficitud esta incompleta, por lo que no podra presentarta,

i Salir de (a solicitud
—

Desde esta pantalla, comenzaremos la tramitacion para la presentacion telematica de nuestra comunicacion
siguiendo los pasos que se relacionan a continuacion:

Cumplimentacion del formulario de la comunicacion.

Adjuntar documentos necesarios.

Adjuntar documentos opcionales.

Firmar electtdnicamente el formulario y los documentos necesarios.

Presentar telematicamente el formulario y todos los documentos, tanto necesarios como opcionales.

ok wn =

A continuacion se describen cada uno los pasos.
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3.1. Cumplimentacion del formulario de la comunicacion.

Para ello accederemos pulsando sobre la pestafia “Formularios”, apareciéndonos la siguiente pantalla:

~ Piginav Seguridad = Herramientss (@

| th-8 -2

| | Adjuntos necesarios

‘ & Comunicacién al Censo de Dehesas de Andaluciz

|

Datos de la solicitud

Formularios Adjuntos opcionales -

En esta pantalla podra acceder a todes
los formularios necesarios para
cumpiimentar la solicitud.

Resumen Formularios: Comunicacidn al Censo de Dehesas de Andalucia

INSTRUCCIONES BASICAS PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO

0l

formularios obligatorios completados

Puise &l botdn "Cumplimentar” en la parte inferior de esta pantala para acceder al formulario de la Comunicacidn (o bien "Editar” en caso de estar accediendo a un
borrador).

03

adjuntos necesarios opcionales enviados

Leyenda

[7] Esténdar
[ Repetitle

@Errores
@ vatico

El formulario consta de 4 paginas.

En cada pagina del formulario, indique los datos salicitados que procedan.

Cuando termine de cumplimentar los datos de una pagina, pulse el botén "Pagina Siguiente” (lo encontrara enla parte superior € inferior de cada pagina).

Cuando termine de cumplimentar los datos de (a dtima pagina, pulse &l botdn "Guardar y Terminar® {lo encontrara en la parte superior e inferior de la dtima pagina).

Una vez termine de cumplimentar y guardar el formulario compisto {a cuando acceda a un borrador grabada previamente), se mostrard uno de estos mensajes:
*ATENCION: 5u salicitud esta incompleta, por lo que no podra presentarla”, o bien, "ATENCION: Su solicitud est3 suficientemente completa para ser presentada y pasar a
estudio”.

En caso de que la Comunicacidn esté suficientemente completa, usted podra puisar et botdn "Continuar con la presentacion®, En ese momento, le recomendamas que
descargue el documento generado para verificar que no ha olvidado rellenar ningun dato de la Comunicacion.

m

Q Documento Firmable | Mo completado

Una vez verificado el documento, tendra la opcidn de firmar esta Comunicacidn electrénicamente (también podra descargar este documento firmado).
usted podra pi  dispondra la opcion de descargarse el documento presentado con su sello de

Tras la firma electronica de la
registro.

(%) Obligatorio

SE DEBE TENER EN CUENTA LO SIGUIENTE:

Los datos marcados con un (*) son de cumplimentacidn obigatoria.

En cada pagina del formulario, tras pulsar el botdn de "Pagina Siguiente” se comprobaran las validaciones que correspondan de los datos cumplimentados en la pagina
actual.

5i al pulsar el botdn de "Pagina Siguiente” observa gue el formulario se mantiene en la misma pagina, revise y subsane el contenido de la misma (se mostraran mensajes
aclaratorios sobre las incidencias detectadas).

5i el titular es persona fisica y en la cumplimentacién del formulario no da su consentimiento para la consulta de sus datos de identidad, en el apartado "Adjuntos
necesarios”, situado en la parte superior de esta pantalia, se debe aportar fotocopia del NIF det titular.

il titular es persona juridica, en &l apartado "Adjuntos necesarios”, situado en a parte superior de esta pantalla, se debe aportar fotocopia de la documentacion
acreditativa dela representacion (NIF del representante y autorizacion/poder notarial).

Titulo

[*] CDHA_CAPDER_COMUNICA ()

[B ATENCION: Su solicitud estd incompleta, por o que no podra presentarta.

Lea usted detenidamente estas INSTRUCCIONES BASICAS
antes de continuar con la cumplimentacion del formulario

Pulsando sobre el icono “Cumplimentar”, nos aparece la 1* pagina del formulario:
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JUNTA DE ANDRLUCIA g -
oo ]

Pagina 1 de 4

4 o ¥ Cambiar pagina Guardar
Pagina 1

COMUNICACION

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL

CONSEJERIA DE MEDIO AMBIENTE Y ORDENACION DEL TERRITORIO

(]

COMUNICACION DE INSCRIPCION Y/ MODIFICACION AL CENSO DE DEHESAS DE ANDALUCIA

DATOS DE LA PERSONA TITULAR DE LAS DEHESAS Y DEL/DE LA REPRESENTANTE LEGAL

1.1 TITULAR DE LAS DEHESAS

NOMBRE O RAZON SOCIAL (%) PRIMER APELLIDOD: SEGUNDO APELLIDO CIF/NIF/NIE ()

SEXO

@ (Mo seleccionado) 1 VARON (20 MUJER

1.2 REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF/NIE
SEXO CAPACIDAD DE REPRESENTACION
@ (Nosefsccionado) ©) VARON £ MUJER

1.3 DOMICILIO DE LA PERSONA TITULA A EFECTOS DE NOTIFICACION

TIPO DE ViA NOMBRE DE LAVIA %)
CALLE -

Para cumplimentar el formulario se debera tener en cuenta:
- El formulario consta de 4 paginas (en la pantalla estamos visualizando la pagina 1 de 4).

- En cada pagina del formulario rellene todos los campos que sean obligatorios. (IMPORTANTE:
antes de cumplimentar el formulario se recomienda leer el Manual para la cumplimentacion de
comunicaciones que esta disponible en la pagina web:

http://juntadeandalucia.es/organismos/agriculturapescaydesarrollorural/areas/agricultura/pro
duccion-agricola/paginas/cda.html

D Pagina Siguiente

- Cuando termine de cumplimentar los datos de una pagina, pulse el botdbn (lo
encontrard en la parte superior e inferior de cada pagina). Si los datos que usted ha cumplimentado
en la pagina son incorrectos o le falta por cumplimentar algun dato obligatorio, la aplicacion no le
permitira acceder a la siguiente pagina hasta que el error esté subsanado.

- Cuando termine de cumplimentar los datos de la Ultima pagina (pag.4), pulse el botdn

El Guardar y Terminar
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hitp://pluto?.cma,junta-andalucia.es/inedicambiente/senvtc/oficinaVirtual/pu

Archivo  Edicion  Ver Favoritos | i Ayuda

¢ Favoritos | 5l [ Galeria deWeb Siice = 3] Correo Corporativo Entra...
@ solicitud =

| - v [ @m v Péginaw Seguridad v Hemamientss > (g~

A iCerrar sesion?» *
A P——
JUNTR DE ANDALUCIA »

nvenido

Pdgina 4 de 4

(0]  Pagina Anterior pagina4 = |[(2)  Cambisr pagina

=] Guardar y Terminar

6 CONSENTIMIENTO EXPRESO NIF

La persona abajo firmante presenta su CONSENTIMIENTO para la consuita de sus datos de identidad través de los Sistemas de Verificacidn de Identidad

NO CONSIENTE y aparta fotocopia det NIF/NIE

7 DOCUMENTACION ADJUKRTA

Acreditacion del titular Acreditacion en caso de actuar mediante representacion legal

Persona Fisica/Juridica Persona Fisica/Juridica

NIE [ wiF

[T Autorizacién por escrito o poder notarial donde conste la representacién

8. COMUNICACION, DECLARACION, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA bajo su respansabiidad que todos los datos reflejadas en la presente comunicacion son ciertos.

Se COMPROMETE a facilitar tedala ignyala izacidn de los control

que la autoridad onsidere necesarios.

¥ SOLICITAla Inscripcién y/o Modificacion al Censo de Dehesas en el mbitc territorial de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

EN

CONFECHA (%
ALAVA

- 19/05/2016

LA PERSONA SOLICITANTE/REPRESENTANTE

Fda:

HELIOS RODRIGUEZ PATRON

RECOMENDACION: En las paginas 1 a 3 del formulario aparece el botdn “Guardar”. No se recomienda

pulsarlo, puesto que nos generard un borrador en el que no se guardaran los datos introducidos.
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3.2. Adjuntar documentos necesarios.

Una vez que hemos cumplimentado correctamente el formulario y pulsado el boton “Guardar y Terminar”, nos

vuelve a aparecer la pantalla “Formularios”.

P TOVUNUS | Y B | USICHA U VYEU SILE T G CUIIEU LUIPUIBUNY LIS

| /& Comunicacién al Censo de Dehesas de Andalucia | | - * [ g v Pdgina> Sequridad~ Hemamientas~ @~
A iCerrar sesion? = *

Adjuntos opcionales

JUHTR TE RHDALUCIA

Formularios \

En esta pantalia podré acceder a todos |
los formuiarios necesarios para |
cumplimentar la soticitud. f

Ei

ZL ATENCION: Su sclicitud esta sufici \pleta para ser pi y pasar a estudio Continuar con 2 presentacion

m

Resumen Formularios: Comunicacién al Censo de Dehesas de Andalucia

INSTRUCCIONES BASICAS PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO

11

formuarios obligatorios completados

03

adjuntos necesarios opcionales enviades

Puise el botén "Cumplimentar” en la parte inferior de esta pantala para acceder al formulario de la Comunicacion (o bien "Editar” en caso de estar accediendo a un
borrador).

Fl formulario consta de 4 paginas.

En cada pagina del formulario, indique los dates solicitados que procedan.

‘Cuando termine de cumpimentar los datos de una pagina, pulse el botdn "Pagina Siguiente® (lo encontrard en |a parte superior e inferior de cada pagina).

‘Cuando termine de cumptimentar los datos de |a Gitima pagina, puise &l botdn "Guardar y Terminar® (io encontrara en la parte superior € inferior de la Witima pagina).
Una vez termine de cumptimentar y guardar el formulario completo (o cuando acceda a un borrador grabado previamente), se mostrard uno de estos mensajes:
"ATENCION: Su solicitud esta incompleta, por ko que no podra presentaria”, o bien, “"ATENCION: Su sclicitud esta suficientemente compieta para ser presentada y pasar a
[7] Esténdar @ Errores estudio”

] Fepetinie @ viiido + Encaso de que la Comunicacion esté suficientemente complsta, usted podra pulsar el botdn *Continuar con (s presentacion”. En ese momento, le recomendamos que
descargue el documento generado para verificar que no ha olvidado rellenar ningtin dato de la Comunicacidn.

Una vez verificado el document, tendré la opcién de firmar esta Comunicacién electrénicamente (también podra descargar este documento firmada).

Tras la firma electrénica de la comunicacion, usted podra presentarla telematicamente y dispondra la opcidn de descargarse el documento presentado con su sello de

Leyenda

22 Documento Firmable (.1 Ho compietado

{*) Otigatorio
registro.

SE DEBE TEMER EN CUENTA LO SIGUIENTE:

# Los datos marcados con un (*) son de cumplimentacion obligatoria.

# Encada pagina del farmulario, tras pulsar el boton de "Pagina Siguiente” se comprobaran las validaciones que o pOr de los datos enla pagina
actual.

# 5ial puisar &l botén de "Pagina Siguients” observa que el formulario se mantiene en la misma pagina, revise y subsane el contenida de la misma (s& mostrardn mensajes
aclaratorios sobre las incidencias detectadas).

Pulsando sobre la pestafia “Adjuntos necesarios”, nos aparece la siguiente pantalla:
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JUNTA DE ANDALUCA

# Inicio

Datos de la solicitud

Ei
in

Resumen

11

formularios obligatorios completados

043

adjuntos necesarios opcionales enviados

Leyenda
[] Estandar @ Errores
[ Repetitie @ valido

QDocumemu Firmable (. No completado

(*) Obligaterio

Formularios

iCerrar sesidn?— *

o
| Demostracion “ |
Y Bienvenido

Gpats los documentes asociados a la solicitud.

Adjuntos necesarios '\ Adjuntos opcionales
En esta pantalla podra adjuntar todos )

L& ATENCION: Susalicitud esta suficientemente compista para ser presentada y pasar a estudio

Adjuntos Necesarios: Comunicacidn al Censo de Dehesas de Andalucia

Continuar con la presentacion

m

INSTRUCCIONES BASICAS PARA LOS DOCUMENTOS A ADJUNTAR

& Siel titular es persona fisica y en la cumplimentacidn del formulario no da su consentimiento para la consulta de sus datos de identidad, en este apartado se debe adjuntar

fotocopia del NIF del titular.

* Sieltitular es persona juridica, en este apartado se debe adjuntar fotocopia de la documentacion acreditativa de la representacion (NIF del representante y

autorizacion/poder notarial).

® MOTA: Para un dptimo rendimiento, el tamafio méximo de fichero firmable no debe sobrepasar los 10 Megabytes.

Titulo Estado
& |2} Autorizacién escrita o poder notarial con la representacion Adjuntar
& [ NIF Acreditacin Tituar [Adjuntar
& @ NIF Acreditacion Representacidn Legal [Adjuntar

Salir de la solicitud

Continuar con la presentacidn

En esta pantalla podremos adjuntar (en los casos que proceda) los siguientes documentos:

- NIF Acreditacion Titular (Cuando éste no haya dado su consentimiento expreso a la consulta de sus

datos de identidad que aparece en el apartado 6 del formulario)

- NIF Acreditacion Representante Legal (obligatorio si el titular es persona juridica)

- Autorizacién escrita o poder notarial con la representacion (obligatorio si el titular es persona juridica)

Pulsando sobre el botdn [Adjuntar], adjuntaremos en formato “.pdf” los documentos.

Una vez que hayamos adjuntado los documentos, continuaremos con el siguiente paso.
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3.3. Adjuntar documentos opcionales.

Pulsando sobre la pestafa “Adjuntos opcionles”, nos aparece la siguiente pantalla:

A jCerrar sesion? ++ *

‘ ‘ Demastr m

JUNTR DE ANDRLUCIA

Datos de la solicitud Fermularios Adjuntos necesarios Adjuntos opcionales

En esta pantala podrd adjuntar
documentos opcionales que vd. quiera
aportar a la solicitud.

! | ) ATENCION: Su solicitud esta suficientemente completa para ser presentada y pasar a estudio Continuar con (3 presentacidn
Resumen Adjuntos Opcienales: Comunicacion al Censo de Dehesas de Andalucia
INSTRUCCIONES BASICAS PARA OTROS DOCUMENTOS ADJUNTOS
11
formularios obligatorios completados En este apartado, sera posible aportar cualquier otra documentacion que se considere oportuna para la presentacion de la Comunicacidn.
0«l

adjuntos necesarios opcionales enviados
Fichero

Leyenda
[Adjuntar Nuevo Fichero

D Estandar @Errores
[4 Repetibie @ viido ( Salir de la solicitud Continuar con la presentacin

Q Documento Firmable - No completada o

{*) Obligatorio

Pulsando sobre el boton [Adjuntar Nuevo Fichero], adjuntaremos en formato “.pdf” los documentos. Sera

necesario adjuntar:

- El croquis con la delimitacién de la dehesa (en el caso que se haya marcado esta opcién en el
apartado 2 del formulario).

- El Informe de Edicion (en el caso que se haya marcado esta opcion en el apartado 2 del formulario).

- Cualquier otro documento que el interesado considere oportuno.
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3.4. Firmar electronicamente el formulario y los documentos adjuntos necesarios.

Continuar con la presentacidn
Para ello pulsaremos el icono , accesible en la parte superior e inferior de
cualquiera de las pestafias: “Datos de la solicitud”, “Formularios”, “Adjuntos necesarios” o “Adjuntos
opcionales”

| €& Comunicacion al Censo de Dehesas de Andalucia | |

G-rB-=

Datos de la solicitud Formularios

@ > Pagina~ Seguridad ¥ Herramientas » Q'

\

Adjuntos necesarios Adjuntos opcionales
En esta pantalla podra obtener
informacidn general y ayuda de como

cumplimentar la solicitud.

antalia podra ac

aporiarala

s& ha adjuntad

L& ATENCION: Su saiicitud esta suficientemente compieta para ser presentada y pasar a estudio

Continuar con la presentacidn

Resumen Datos de la solicitud: Comunicacidn al Censo de Dehesas de Andalucia

11

formularios obligatorios completados

13

adjuntos necesarios opcionales enviados

Tramite: Comunicacidn al Censo de Dehesas de Andalucia
Etiqueta: NJTBCTP5D1464088513581

Tipo de Solicitante: Persona fisica

Solicitante:

NIFACIF: .

Descripcion corta del borrador: Borrador? 6/9 Editar

INSTRUCCIONES BASICAS PARA INTRODUCCION DE LOS DATOS
Leyenda
La presentacion telematica a traves de la Oficina Virtual de la Comunicacicn al Censo de Dehesas de Andalucia se compendra de los siguientes pasos:
D Estandar @ Errores
[ Repetible @ Vilido 1. La cumplimentacién del formuario de datos de la Comunicacién.
. = No completado 2. La aportacicn de la documentacidn necesaria a adjuntar.
) . 3. Laaportacidn de cualquier otra documentacion que se considere oportuna.
(*] Obligaterio 4. Lafirma elect ranica de la C Sy dela i6n aportada, con de descarga delos firmados.
5. La presentacidn telemdtica de la Comunicacion y de la documentacidn aportada, con posibilidad de descarga de los documentas firmados y sellados.
=
Salir de la solicitud
=

Continuar con (2 presentacion

Comprobar compatibilidad de companente de firma
Accesibilidad  Motalegal Version 3.1.1
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Una vez pulsado el icono, nos aparecera la siguiente tabla:

- Enla columna “Documentos” visualizaremos el formulario y los documentos adjuntos necesarios que
hayamos incorporado (NOTA: los documentos adjuntos opcionales no aparecen puesto que no es

necesario que se firmen digitalmente).

- Enla columna de “Estado firma”, vemos que se encuentran en estado “Pendiente de firma”. Para

firmarlos pulsamos sobre el icono “Firmar documento”.

;Cerrar sesion? - *
v -t“.
Demostracion ﬁ

Firma de Documentos: Comunicacion al Censo de Dehesas de Andalucia

formulario_comunicaci_n_censo_dehesas_andaluc_a.pd... Pendiente de firma
nif.pdf Pendiente de firma
Volver

Una vez que hayamos firmado uno por uno todos los documentos de la tabla utilizando nuestro Certificado

Digital, nos dispondremos a realizar el Ultimo paso, la presentacion telematica.
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3.5 Presentacion telematica del formulario y los documentos adjuntos.

Para ello, en la pantalla que nos aparece tras firmar los documentos, pulsaremos el botn

1

Presentar la solicitud
- —

iCerrar sesidn? + *

l“
Demﬂstracr-m
M Bienvemido

Firma de Documentos: Comunicacidn al Censo de Dehesas de Andalucia

formulario_comunicaci_n_censo_dehesas_andaluc_a_fi... Documento firmado 24/05/2016 14:50

nif.pdf Documento firmado 24/05/2016 14:50 B

Presentar la solicitud >

C Volver
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Una vez presentada, nos aparecerd la pantalla “IMis expedientes”. En ella visualizamos tanto el formulario
como los documentos que hayamos adjuntado.

Como puede observarse, desde aqui podremos descargar el formulario (firmado y sellado), los documentos
adjuntos necesarios (solo firmados) y los documentos adjuntos opcionales (sin firmar ni sellar), todos en

formato “.pdf”.

Tramites disponibles

Mis expedientes Mis documentos presentados
Desde esta podra comprobar &l estada de sus Desde esta alla padra scceder 3 los documento
\ expedientes adjuntados en todas las convocatoria

Se ha presentado correctamente la solicitud

N3T8C7P5D1464088513581

Tramite: Comunicacion al Censo de Dehesas de Andalucia
Fecha de presentacion:24/05/2016 14:08

Etiqueta: N3TBCTP5D 1464088513581

Tipo de Solicitante: Persona fisica

Cadigo de registroz 05/24/2016RES1RBCAT

Documentos de entrada

Lista de documentos generados por el usuaric durante los procesos de presentacion, subsanar, alegar, desistimiento y otros.

m

Titulo Fecha

=
MIF Acreditacién Tituar - nif. pdf [FIRMADO] 24/05/2016 14:06 | Descargar
Formuiario Comunicacion Censo Dehesas Andalucia - formulario_comunicaci_n_censo_dehesas_andaluc_a_seliado.pdf [FIRMADO] [SELLADO] 24/05/2016 14:09 | Descargar
otros.pdf [OTROS] 24/05/2016 14:07 | Descargar

Estados \-/

T

Estado Fecha

PRESENTADO 24/05/2016 14:08
Mensajes

Mensaje Fecha

Se ha presentado correctamente a solicitud 24/05/2016 14:08

Aihiren

Terminada la descripcion de la presentacion de la comunicacion de forma telematica, pasamos a describir las

otras dos opciones de cumplimentacion y presentacion de la comunicacion de forma presencial.
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4. DESCARGA DEL IMPRESO (PRESENTACION PRESENCIAL).

Pulsando sobre el icono “lmpresos”

que nos informa que esta opcién solo descarga el formulario, teniendo que rellenarlo manualmente y

presentarlo posteriormente de forma presencial en alguna Oficina de Registro de la Junta de Andalucia:

1 ATENCION !

/ , a continuacion nos aparece el mensaje de la imagen, en el

@ E=sta Opcion No dispone de Presentacion Telematica.
Por tanto a través de esta opcidn so0lo podra descargar los impresos
necesarios para cumplimentar la solicitud. Después debera entregarios en una

Oficina de Registro de la Junta de Andalucia.

Para poder realizar la Presentacion Telematica completa, debera acceder con

el Certificado Digital w pulzar el botdn Tramitar.

Aceptar | Cancelar

L M O WL TR, T ¥ T AFED

Censo de Dehesas de Andalucia
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Si continuamos con el trAmite pulsando el boton “Aceptar”. Nos aparece la pantalla siguiente, desde donde

nos podremos descargar el formulario para cumplimentarlo posteriormente de forma manual.

Mis borradores es Mis documentos presentados

@ Esta Opcion Mo dispone de Presentacion Telematica.

Por tanto a través de esta opcion sdlo podra descargar los impresos necesarios para cumpimentar a solicitud. Después deberd entregarlos en una Oficina de Repistro de la Junta de Andalucia.

Para poder realizar la Presentacion Telematica completa, debera acceder con el Certificado Digital y pulsar el botdn Tramitar.

Tramite: Comunicacion al Censo de Dehesas de Andalucia

Acontinuacion se le presentan los documentos asociados a este tramite. Tenga en cuenta que siempre dispone de la opcion de descargar este tipo de impresos, relenarlos & imprimirlos en su domicilio. Posteriormente podra acudir a un Registro

Oficial para presentar su solicitud fisicamente,

Titulo Descripcion

Impreso de Comunicacion at CDA Impreso de Comunicacion at CDA - [Descargar

L Volver

Comprobar compatibilidad de componente de firma
Accesibiidad  Notalegal Versidn 3.1.1
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&

-

5. CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO A TRAVES DE LA APLICACION (PRESENTACION

PRESENCIAL).

Pulsando sobre el icono “Formularios”

/ , a continuacion nos aparece el mensaje de la imagen, en el

gue nos informa que esta opcion permite cumplimentar el formulario, posteriormente lo descargaremos e

imprimiremos para presentarlos de forma presencial en alguna Oficina de Registro de la Junta de Andalucia:

1 ATENCION !

@ Esta Opcion Ho dispone de Presentacion Telematica.
Por tanto a traves de esta opcion solo podra cumplimentar el formulario de la
solicitud. Después debera descargarlos, imprimirlos y presentarlos en una

Oficina de Registro de la Junta de Andalucia.

Para poder realizar la Presentacion Telematica completa, debera acceder con
gl Certificado Digital v pulzar el botdn Tramitar.

Aceptar | Cancelar

Censo de Dehesas de Andalucia
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Si continuamos con el trdmite pulsando el boton “Aceptar”. Nos aparece la pantalla siguiente, donde nos

vuelve a informar que con esta opcidén no podremos realizar la presentacion de forma telematica.

ae T

‘ Demostracion "'ﬂ
JUNTRA UE ANDRLUCIR
 Inicio res Acceso con Certificado (®
Leyenda
@ Esta Opcidn No dispone de Presentacion Telemdtica.
D Estandar @ Errores , L. . ) .
Por tanto a través de esta opcion sdlo podra cumplimentar e formulario de la solicitud. Después debera descargarlos, imprimirlos y presentarlos en una Oficina de Registro de la
[4 Repetitie @ vilido Junta de Andalucia.
(*) Obligatorio -/ No completado

Para poder realizar la Presentacion Telematica completa, debera acceder con el Certificado Digital y pulsar el boton Tramitar.

Tramite: Comunicacion al Censo de Dehesas de Andalucia

Titulo Estado /Cumplimentar

[7] COHA_CAPDER_COMUNICA = £

Volver

Comprobar compatibilidad de componente de firma
Accesibilidad Motalegal Version3.1.1

Pulsando el boton “Cumplimentar” nos aparecera la 1? pagina del formulario, y procederemos tal y como

se ha explicado para el caso de la presentacion telematica.

Una vez que hayamos cumplimentado correctamente el formulario, pulsaremos sobre el botdn “Guardar y

Terminar” y nos aparecera la pantalla siguiente:
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sonibles Mis borradores

® Esta Opcidn Mo dispone de Presentacion Telematica.

Por tanto a través de esta opcidn solo podra cumplimentar el formulario de la solicitud. Después debera descargarlos, imprimirlos y presentarlos en una Oficina de Registro de la
Junta de Andalucia.

Para poder realizar la Presentacidn Telematica completa, debera acceder con el Certificado Digital y puisar el botdn Tramitar.
Tramite: Comunicacion al Censo de Dehesas de Andalucia

Titulo

Estade  Cumplimentar

[C] CDHA_CAPDER_COMUNICA (Compietado) &P [Editar] @ [Eliminar] @

,L Descargar Impreso’

- Vaolver T

Comprobar compatibilidad de componente de firma
Accesibitidad Motalegal Versidn 3.1.1

Pulsando sobre el boton [Descargar Impreso], nos descargaremos el formulario que hemos
cumplimentado en formato “.pdf” y lo guardaremos en nuestro ordenador para posteriormente imprimirlo y

firmarlo.
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