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Una de las primeras cuestiones que tenemos que abordar a la 

hora de comenzar con el desarrollo del material didáctico 

dentro de cualquier acción teleformativa, es la elaboración de 

los manuales básicos de estudio que materializarán los 

contenidos tanto teóricos como prácticos del curso. 

 

 

01. Labor de Autoría. 

02. Bosquejos del autor y producción. 

03. Portada del Manual. 

04. Contraportada. 

05. Índice de contenidos. 

06. Presentación y Objetivos del Módulo. 

07. Desarrollo de los apartados. 

08. Anexos. 

09. Resumen del Módulo. 

10. Autoevaluación. 

11. Solucionario. 

12. Glosario. 
 

 

 
INTRODUCCIÓN ÍNDICE DEL TUTORIAL 
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Normalmente, el responsable de diseñar el material base de 

estudio es el que comúnmente se denomina “Experto” o 

“Autor” del contenido. Este papel, como hemos visto, puede 

ser adoptado también por cualquiera de los tutores 

participantes en la acción formativa. 

Al autor se le darán unas nociones básicas de lo que tiene que 

elaborar. Es muy habitual que en esta primera fase cuente tan 

sólo con las finalidades y objetivos generales del curso y las 

características de los/as destinatarios/as a los/as que va 

dirigida. 

A partir de ahí el autor tendrá que ir elaborando los 

contenidos del manual de estudio para los/as alumnos/as. 

 

 

 

 
 
 

  
01. LABOR DE AUTORÍA 

 

Los autores/expertos en el contenido son los que elaborarán el material básico 
de los Módulos.  
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MATERIAL DE AUTOR. SEV ILLA,  2005.Curso FPO. “Diseño de Páginas Web”. 

Bosquejos del autor. 
 

El autor normalmente escribe sus textos siguiendo 

una línea lógica de secuenciación. 

Una vez finalizado sus borradores iniciales, el 

“material base” pasará al equipo técnico formado 

por diseñadores gráficos y maqueadores que 

aportarán el diseño final tanto en sus formatos 

impresos como virtuales.  

 

 

 
 

  
02. BOSQUEJOS DEL AUTOR Y PRODUCCIÓN 
 

 

 

 
Pág. Presentación y Objetivos.  Pág. Primer apartado. 
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MANUAL DEL CURSO. SEV ILLA,  2005. 

Curso FPO. “Diseño de Páginas Web”. 

Portada del Manual del Módulo 1. 
 

Podemos ver un ejemplo de Portada del Manual, que sería la 

“primera página”. 

Debemos cuidar el diseño, intentando conseguir un material 

atractivo y cuidado. 

Si nuestro curso, material o acción formativa tuviese 

patrocinadores, colaboradores, etc., es aquí donde debemos 

poner sus logotipos. 

 

 

 

  
03. PORTADA DEL MANUAL. 
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MANUAL DEL CURSO. SEV ILLA,  2005. 

Curso FPO. “Diseño de Páginas Web”. 

Contraportada del Manual del Módulo 1. 
 

A continuación, pasaríamos a la “contraportada” donde se 

aporta información útil de la empresa / persona autora y 

editora del material, así como el año de edición del mismo. 

Esta información es de utilidad también para la organización 

/ empresa que desarrolla el contenido pues gracias a este 

dato podrá controlar en todo momento las actualizaciones a 

realizar sobre el mismo material. 

 

 

  
04. CONTRAPORTADA 
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MANUAL DEL CURSO. SEV ILLA,  2005. Curso FPO.  

“Diseño de Páginas Web”. 

Índice de contenidos del Módulo 1. 
 

Pasamos a la siguiente página donde nos encontramos el 

esquema general de los contenidos del módulo, con la 

señalización de páginas correspondiente. 

Gracias a la presentación del índice general de contenidos, los 

alumnos podrán conocer con un simple golpe de vista los 

contenidos a trabajar dentro del módulo y encontrar el tema 

que sea de su interés dirigiéndose a la página indicada. 

 

 

  
05. ÍNDICE DE CONTENIDOS 
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MANUAL DEL CURSO. SEV ILLA,  2005. 

Curso FPO. “Diseño de Páginas Web”. 

Presentación y Objetivos del Módulo 1. 
 

Antes de comenzar con el tratamiento del contenido del 

módulo, es importante que presentemos al alumno una 

introducción del mismo y los objetivos que se presenten 

conseguir tras su estudio. 

 

 

  
06. PRESENTACIÓN Y OBJETIVOS DEL MÓDULO 
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MANUAL DEL CURSO. SEV ILLA,  2005. 

Curso FPO. “Diseño de Páginas Web”. 

Páginas de desarrollo de apartados del Módulo 1. 
 

El siguiente apartado es el desarrollo general del contenido 

del módulo, donde distribuidos por apartados el/la 

alumno/a irá descubriendo lo más relevante de la temática 

objeto de estudio. 

Como puede observarse, no sólo se trata de presentar el 

contenido de manera lineal sino que habrá que tener en 

cuenta tanto el diseño gráfico como la inclusión de 

“recursos didácticos” para facilitar en todo lo que se pueda 

la comprensión del contenido. 

 

 

  
07. DESARROLLO DE LOS APARTADOS 
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MANUAL DEL CURSO. SEV ILLA,  2005. 

Curso FPO. “Diseño de Páginas Web”. 

ANEXOS del Módulo 1. 
 

Se incluyen en este material una serie de Anexos (Fichas 

explicativas y Biblioteca Virtual), entendidos como 

documentos de ampliación y consulta al que puede acudir el 

estudiante para profundizar en otros detalles relacionados 

con la temática de estudio siempre que lo crea oportuno. 

El contenido de estas secciones ha de estar debidamente 

referenciado en las zonas dentro del contenido principal de 

estudio al que hace referencia. 

 

 

  
08. ANEXOS 

 

 

 

Pág. Anexo I: Fichas explicativas  Pág. Anexo II: Biblioteca Virtual 
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MANUAL DEL CURSO. SEV ILLA,  2005. 

Curso FPO. “Diseño de Páginas Web”. 

Resumen del Módulo 1. 
 

Con el propósito de afianzar los conceptos más relevantes 

tratados durante el estudio del módulo, se incluye al final del 

material de estudio esta sección de repaso. 

Su tratamiento puede ser diverso: desde texto organizado, 

hasta el uso de esquemas y mapas conceptuales. 

 

 
 
 
 
 
 
 

  
09. RESUMEN DEL MÓDULO 
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MANUAL DEL CURSO. SEV ILLA,  2005. 

Curso FPO. “Diseño de Páginas Web”. 

Autoevaluación del Módulo 1. 

Uno de los elementos más característicos que presentan los 

manuales de estudio en las enseñanzas a distancia es la 

inclusión de ejercicios de autocomprobación  y/o 

autoevaluación. 

Como puede verse, al finalizar el estudio del módulo se 

presenta una ficha (tipo test, en este caso) al alumno/a para 

que tenga la posibilidad de comprobar el progreso de sus 

aprendizajes.  

 

 

  
10. AUTOEVALUACIÓN 
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MANUAL DEL CURSO. SEV ILLA,  2005. 

Curso FPO. “Diseño de Páginas Web”. 

Solucionario de actividades del Módulo 1. 
 

Dentro del material a distancia tenemos que incluir las 

soluciones a los ejercicios de autocomprobación/ 

autoevaluación incorporados a lo largo de todo el manual. 

Es interesante que se especifiquen algunas justificaciones, 

comentarios, aclaraciones, de las respuestas correctas/ 

incorrectas. 

 

 

  
11. SOLUCIONARIO 
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MANUAL DEL CURSO. SEV ILLA,  2005. 

Curso FPO. “Diseño de Páginas Web”. 

Glosario de términos del Módulo 1. 
 

El Glosario es la sección donde los autores conceptualizan 

los términos más comunes usados a lo largo del módulo y 

que puede ser en principio desconocidos por el lector. 

Suele presentarse al final del manual de manera que el/la 

alumno/a pueda acceder a él en cualquier momento para 

aclarar el significado de algún concepto desconocido. 

 

 

  
12. GLOSARIO 

 
 


