CAPITULO 5
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Introduccion

Una parte esencial en la utilizacion de una Base de
Datos es la impresion de los datos almacenados en tablas
o recopilados por consultas. Mediante los Informes de
Microsoft Access obtenemos la informacion impresa
organizada de forma eficiente. Podemos establecer
distintos tipos de letra, cambiar tamano, insertar graficos,
etc.

La base de los informes al igual que ocurre con los
formularios son las tablas y/o consultas.
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Creacion de Informes

V.2

Imprimir los datos almacenados en las tablas o la
informacion recopilada de las consultas es una parte
esencial en la utilizacion de una base de datos (Véase
figura 5.1).

La creacion de informes, como ocurre con los demas
objetos que forman la base de datos, puede llevarse a cabo
con o sin Asistente.

Resumen de venias par aita
M-rep-PE
g
Trlwaronas Fadladar an plad ar: Fanuars
3 <o FLLT EE]
. r ER-TRE |
Tokaler by N2 o Fraram
oy
Trlwearones Fadldar an wlad ar: Famuars
' 3z $1ezam
H o jregom
2 ar $regam
. (R} FRLEEL ]
Taoaler pawa 1P0S = EEEL L]
s
Triwer e Fadldor &H biad ar: Fenuar:
1 1 LR
H ar jzgaam
Toualer ke 00 am Feganz
Faglua !

Figura 5.1. Vista preliminar de la pagina 1 del informe ventas por afo.




Creacion de Informe con Asistente

La creacion de un informe con Asistente se realiza siguiendo los

siguientes pasos:

1.

Figura 5.2.

Cuadro de eleccion
de campos para el
informe.

Podemos
seleccionar
campos de
diferentes tablas
y/o consultas.

Situados en la pestana Informes de la ventana de la base de
datos elegimos el boton nuevo.

Del cuadro de dialogo Nuevo Informe elegimos la opciéon del
Asistente y seleccionamos la consulta o tabla en la que se
basara nuestro el informe.

Ahora nos encontramos ante el cuadro de dialogo que permite
seleccionar los campos de la tabla o consulta seleccionada
anteriormente y que queremos que aparezcan en nuestro
informe (véase figura 5.2)

Asistente para informes

AQUE campos desea incluir en el informe?
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Cambiar
prioridad de
agrupamiento

Anadir o quitar
niveles de
agrupamientos

fDesea agrega
agrupamiento?

Prioridad

=

opciones de agrupamienta.. . Cancelar < Akras I Siguiente = I Einalizar

Figura 5.3. Cuadro de dialogo para agregar niveles de agrupamiento.

4. En el siguiente cuadro de dialogo podremos elegir la forma de
ver los datos en el informe, siempre y cuando los datos se
puedan agrupar (véase figura 5.3). En el caso de que los
campos seleccionados en el paso 3 sean de varias tablas no
relacionadas se producira el mensaje correspondiente.

Asistente para informes

4Qué tipo de ordenacion e informacian de resumen desea utilizar para los registros de detalle?

Puede ordenar los registros hasta por cuatro campos.
en orden ascendente o descendente
e — 1 [FechaPedido -] u
o 2 [FechaEnvio ]
3 IFechaEntrega ;I L
4l J 1"
(Ninguno)
FechaPedido
Cargo
FechaEntrega
FechaEnvio
Destinatario

Cancelar < Adras I Siguignte > I Terminar

Figura 5.4. Establecimiento del tipo de ordenacién.
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S. Una vez seleccionados los niveles de agrupamiento podemos
establecer varios niveles de ordenacion y varias opciones de
resumen (véase figura 5.4)

6. Nos encontramos ahora ante el cuadro de dialogo para elegir
la distribucion para el informe (véase figura 5.5).

Asistente para informes

10ué distribucian desea aplicar al informe?
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C Blogue
€ Esquema
' Esquema?

€ Alineara |z izquierda 1

€ Alinear a la izquierda 2

Orientacion —

o Yetical

" Hotizantal

¥ Ajustar el ancho del campn de forma que gquepan
todos los campos en una pagina.

Cancelar

< Afrds | Siguiente > |

Terminar

Figura 5.5.

Cuadro de dialogo para la
eleccion de la distribucion.

Este ejemplo es para un informe
agrupado.

7. Una vez elegida la distribucion y el estilo aparecera el cuadro
de dialogo que permite poner el nombre al informe.

8. Finalmente aparecera el informe en vista preliminar (véase

figura 5.

6).

Consulta de pedidos

TdEmp leado

FechaPedido por de pedido de envio de enirega

Cargo Momhre de dest

i
agosto 1994

septiembre 1994
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Figura 5.6. Vista preliminar del informe Pedidos por empleados.
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Creacion de informe Sin Asistente

Para realizar un informe sin asistente elegimos la vista de disefio en la
ventana Nuevo informe (Véase figura 5.7).

Listajde campos

-~ Informel : Informe

¥ Encabezado del informe

NDmbreCDntactLI

T T T T I T
Ordenar y agrupar

¥ Encabezado de pagina

# Detalle : : : Carmpo/Expresion Crden
Ciudad: | |Ciudad | IL‘Ciudad Agrendents LI
| — — g‘ L= Propiedades dal
MarrbreCamparta— ombreCarnp roplecades agl grupa
# Pie de pagina Encabezado del grupo Mo| R P
‘ | Pie del grupo ] j
AQrupar en Cada yalor
¥ Pie del informe Intervala del grupo 1
4 | Mantaner i ntne Tn LI
Figura5.7. Vista disefio de un informe.

Ventana de agrupamiento

Lo tnico que debemos hacer es recordar un poco el tema de los
formularios ya que la construccion de informes es similar. Debemos anadir los
controles que deseemos al formulario y los niveles de agrupamientos correctos.

Creacion de grupos o subtotales
Comenzaremos en la vista de diseno del formulario y seguiremos los

pasos siguientes:

1) Seleccionamos del menu Ver la opcion Ordenar y
Agrupar(véase figura 5.7). En la columna Campo/Expresion
seleccionamos el campo por el que agrupar, o escribimos la
expresion personalizada para tal efecto.

2) La columna de la derecha Orden, indica el orden ascendente o
descendente.

3) Establecemos las propiedades para cada grupo:
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Encabezado y pie de Grupo: estas propiedades tendran el
valor NO si s6lo queremos un orden.

Agrupar en: las opciones disponibles dependen del tipo de
campo por el que se esta agrupando.

Intervalo del grupo

Mantener Juntos: para evitar que un grupo que sea menor
de una pagina sea dividido en dos paginas, cambie esta
propiedad de No a Grupo Entero o Con primer Detalle
(mantener simplemente el encabezado del grupo y el
registro del primer detalle juntos).

Una vez que sabemos realizar una agrupacién podemos establecer
varios niveles de agrupamiento.

Crear varios grupos

Creamos otro grupo en la ventana de Ordenar/Agrupar pero en otra
fila, dependiendo de donde queramos establecer el 2° criterio de agrupamiento
: en la fila anterior o siguiente a la de la agrupacion establecida.
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Contenido de informes: SECCIONES

La informacion presentada en un informe se divide entre las diferentes
secciones (figura 5.8) que existen:

Encabezado del informe (Normalmente se coloca el logotipo de la
empresa)

Encabezado de pagina (Aparece en cada pagina del informe)

== Informe]l : Informe !Em

# Encabezado de pagina

# Detalle

¥ Pie de pagina

Figura 5.8. Secciones base de un informe

Encabezado de grupo
Detalle
Pie de grupo

Pie de pagina (En esta parte se coloca la numeracion de cada
pagina)

Pie del informe (Podemos introducir en esta seccion texto de
despedida)

En la figura 5.9 podemos observar un disefio de informe con mas
secciones incorporadas.
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¥ Encabezado del informe
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Figura 5.9 Vista de diseiio del informe que presenta la lista de productos, en el apreciamos
miltiples secciones.
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Informe Resumen

Este tipo de informe resume los datos sin necesidad de proporcionar
detalles.

Para lograr este tipo de informes debemos ocultar o eliminar
informacion de la seccion apropiada para el caso, utilizando uno de los
siguientes métodos:

- Abrir la hoja de propiedades de la seccion de detalle y poner la
propiedad Visible del Formato a No.

- Eliminamos los controles de la seccion y modificamos el
tamano de forma que no tenga altura
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