Graficos e
imagenes con
Excel 2000

CAPITULO 7

Una de las caracteristicas mas llamativas es la posibilidad de realizar y
modificar graficos a partir de los datos de una hoja de calculo. Excel posee un

potente asistente que nos guiara en la creacion de cualquier grafico.

7.1.- Creacion y Modificacion de un Grafico con el Asistente

Podemos crear un grafico con el asistente como hemos dicho. Para
ejecutarlo elegimos la opcién grafico del mend Insertar. Aqui podemos elegir
insertarlo en la hoja actual o en otra nueva. Si previamente hemos seleccionado un
rango (antes de ejecutar el asistente) este nos aparecera en el cuadro de dialogo.

Previamente nos pedira donde colocarlo.

Asistente para graficos - paso 1 de 4: tipa 2lx|

Tipos estdndar | Tipos personalizados I

Tipo de gréfica: Subtipo de gréfico:

il
il

B Barras
4 Lineas
@ Circular

=

Colurnna agrupada. Compara valores entre
akegarias,

Presionar para ver mueskra |

Cancelar < Atris I Siguiente = I Finalizar |




Con el ejemplo que hicimos en otra leccion con dos comerciales

seleccionando el rango B2:C5 el sitio donde lo queremos colocar y haciendo ‘clic’ en

la opcion grafico del mend Insertar o pulsando en de la barra de

herramientas.

Asistente para graficos - paso 2 de 4: datos de ed B
Rango de datos I Serie |
14
12
10
51 o Seriel
6 | Seried]
4
2
]
a b < 4 s i

Rango de dakos:

Series en: % Filas
" Columnas
Cancelar | < Abrds I Siguienke > I Finalizar |

Aqui podemos seleccionar el rango que queremos convertir en grafico.

Asistente para graficos - paso 3 de 4: opciones de grafico ﬂﬂ
il Eje | Lineas de divisidn | Leyenda | Rdtulos de datos | Tabla de datos |
Tiktulo del grafico:
I — 1
Eje de cakeqorias () 2
10
Eje de valores (¥): F1 o Seriel
I 5 | Seried
Sequndo eje de categorias () 4
| 2
gegundo eje de valares {(¥): o
I a b C d © F

Cancelar | « ftras | Siguiente = I Einalizar |

Elegimos las opciones de los graficos, si queremos leyenda o no, titulo del
grafico, etc.



En este paso podemos colocar el grafico en una nueva hoja o en la misma

hoja de calculo donde estan los datos el grafico.

Asistente para graficos - paso 4 de 4: ubicacion del ﬂil

Colocar grafico;

o | " En una hoja nueva: IGréFicnl

Ll | © comobroen: TR - |
Cancelar | < fAkras |Siguiente:=—| Finalizar I

YVentas

SIIIIIIEII:IH

Aungue inicialmente no tiene muy buen aspecto simplemente con hacer ‘clic’
en los botones de desplazamiento y sin soltar, arrastrar el raton, podemos

agrandarlo hasta el tamafio que queramos.

Ventas

5000000
4000000 H
3000000 -

2000000 - E1800000
1000000 - D I:l
0 f —

1000000 850000 3850000

Una vez creado el grafico automaticamente nos aparece la barra de
herramientas de graficos. Para modificarlo hacemos ‘clic’ sobre el grafico y luego

elegimos qué queremos hacer.

Area de trazado v|“v @HEIIIH‘% -4




El significado de los botones es:

M - Galeria de graficos. Haciendo ‘clic’ y arrastrandolo podemos cambiar el tipo
de grafico que elegimos.

Elegimos el tipo de formato de los ejes.

& ‘ Inserta la tabla de contenidos.

Muestra u oculta la leyenda.

Cambia de columnas a filas el estilo del grafico.

U ¥

Cambia la inclinacion de los datos de la hoja de calculo.

7.2.- Editar un Grafico

Podemos modificar las propiedades de un grafico una vez creado haciendo
‘clic’ sobre él y eligiendo dentro de Formato la opcion Objeto

Formato del rea del grifica 2=l

| Fuente I
~Borde ~Area

" Auktomatico " Aukomética
* Ninguno % Minguna

£~ Personalizada EEEEEEEN
o e— T
- HECOHEDNNN
Color: I Automético 'I HOOOOENEO
— BEOOO008m0o
[ Sombreado EECIC NN
L § fmymy B B B |
Tuestra Efectos de rellena. .. |

Aceptar I Cancelar

Aqui podemos cambiar el aspecto general del cuadro donde esta el grafico.
Para editar todo el grafico haremos doble ‘clic’ sobre él. También haciendo ‘clic’ y

luego pulsando el botén derecho y arrastrando el ratéon hasta Editar objeto. Nos



sale asi un dibujo del objeto en el que podemos seleccionar lo que queramos
cambiar.

"‘i [prueba?._xls]Hojal Grafico 3

Ventas

4000000
3000000
m 2000000
1000000 1
I

E1EDDDDD|‘

1E+06  9E+05  4E+06

Haciendo ‘clic’ en la leyenda (Ventas) y en el botén derecho, o doble ‘clic’
obtenemos un cuadro de similar funcionamiento al de formato de celda, donde

podemos ajustar bordes, colores, tipos y tamafios de letra, alineacion etc.

Formato del titulo del grafico 4 |
| Fuenke I alineacian I
orde ~Area
" Aukomético  Auktomética
% pMinguno & Minguna
£~ Personalizado EEEEEEEN
oy e— T
- HEECOEENNENN
Calor: I Autornatico 'I HOOOOENEO
Grosor: BEOOO00E o
[~ Sombreada NI
| ) gmpmy § § § |
—Muestra Efectos de rellena. .. I

Acepkar I Zancelar

Seleccionando el area de trazado.

B [prueba?2. sls]Hojal Grafico 3 [ ]
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4000000 Frr
3000000 s
m 2000000 L]
B 1500000
2000000 1

0 4

1E+06 SE+0S 4E+06



Haciendo ‘clic’ en el botén derecho y eligiendo Formato del area de trazado.

Formato del drea de trazado 2l

Bords frea

" gukomatico " automatica
& Ninguno " Ninguna
" Personalizado EENEEEEEN

_ EEEEEEEE
:H _— -
eaio: | Ei- 1

Color: I Automética 'l BEOCOO0OCOEEO
s EOO0CO0OED
EE0EENEC

ER([/ENEN

Muestra——————— Efectos de rellena. .. |

Acepkar I Cancelar |

Podemos cambiar el borde y el color, visualizando una muestra del
resultado.

Formato de lineas de division 2=l

Escala |

rLinea
% automatica
] Minguna

" Personalizada

Estilo: I— vl
Color: I.ﬂ.utornéti-:o 'l

Grosor:

Tuestra

Aceptar I Cancelar |

Para las lineas de division podemos cambiar el aspecto y la escala para

ajustarla a un tamano adecuado.



Escala | Fuente I Mmeto I Alineacidn |

arca de graduacion principal
% Aukomatico " Minguna (% Exterior
" Ninguno  Interior ( Cruzada
~ Personalizadn

’ arca de graduacion secundaria
Estilo: I _ vl ] )
 Minguna (" Exterior
Color: I Automatico v| " Interior " Cruzada

Grosor: rRotulos de marca de graduacion
O Minguno € Superior
rMuestra i | 7 Inferior 6% Junto al eje

Aceptar I Cancelar

Para el eje podemos hacerlo de igual forma

Formato de setie de datos Bl

Orden de las series I Opriones
Eje | Barras de error ¥ | Ratulos de datos
rBorde frea
& Automatico & Automética
" Minguno " Minguna
" Personalizado EENEEEEER
o [—— ]| WEEEEEEE
- | guimy fof § § |
Golori [ putonatco 7] | | M CJ L] ] 0
Grosor: I—LI BO00UO®E
EROONEND
[ sombreado EN[([/NNEN
Efectos de relleno. .. |
rMuestra

r Inwertir sies negativa

[_pceptar | _concoer_|

Para una columna individual (punto) tenemos.

Formato de punto de datos Bl

Ratulos de datos I Opciones I

Borde rea
% Aukomético * Automética
" Ninguno " Ninguna
" Personalizado EENEEEEER
i EEENENNE

| Jujmy Jup § J°|
Color: Aukomatica | ¥ EO00O00EEO
oOooooom\En

[l

Grosor:
L Isls] [-] =
[ sombreado AN HEEEN
Efectos de relleno. . |
rMuestra

Il Inwertir si es negativa

Cancelr_|




7.3.- Insercion de Imagenes

Disponemos en Excel de la posibilidad de insertar imagenes graficas para
mejorar la presentacion del documento. Podemos hacerlo eligiendo la opcién de
Imagen del menu Insertar, o bien con el portapapeles con las opciones de cortar y
pegar (igual que vimos con las celdas). El cuadro de insertar imagen que

obtenemos es:

Buscar en: ||':| cageatsi j & | & ¥ + Herramientas -

AROL124_WHF -
e
‘ BMOLE9S_ WHMF

ANOZ097 _\WHF
AMOZ479_ WMF
ANOZS42_ WMF
. BOOO010_, M
BOO0015_, WMFE
BOO0017_ WHF
EDOO0ZE_ WMF
BDO4E97_ WHFE
BOO4912_, WHF
BDO4914_ WHFE
BOO4I18_, WHF
BDO4924_ WHE
BOO4956_, WMFE
[a81 BOO4972 WHMF =l

Mombre de archivo: I j Insertar I
Tipo de archivo: ITodas las imagenes (*.emF;*.me;*.jpg;*.jpeg;*.jFiF;ﬂ Cancelar |

Histarial

Muy similar al cuadro que aparece al poner un fondo a la hoja de calculo.

Podemos insertar imagenes de distintos tipos: .wmf , .bmp, .tif, .gif, .tga,

.jpg vy otros tipos de formatos graficos de otros programas.

7.4.- Dibujando en Excel

Podemos crear una serie de dibujos geométricos mediante las herramientas
de dibujo. Para activar las herramientas de dibujo podemos pulsar sobre el botdn

dibujo, o bien activar la barra de herramientas de dibujo en el menu Ver en la



opcidon de barras de herramientas, haciendo ‘clic’ en el recuadro correspondiente.

Obtenemos lo siguiente:
Dbujo = Fe (4 | Autoformas = S e (] O 4
b-4-A-=SEE0BE




7.5.- Ejercicios

1.- Una de las caracteristicas mas llamativas de Excel es:
a) La posibilidad de realizar y modificar graficos a partir de los datos de
una hoja de calculo.
b) La posibilidad de hacer calculos matematicos.
c) La posibilidad de realizar estadisticas.

d) La posibilidad de hacer base de datos.

2.- Para realizar un grafico, tenemos que:

a) Hacer clic en el botén (i de la barra de botones estandar.
b) Hacer clic en Insertar/grafico de la barra de mendus.
c) Ay B son correctas.

d) Ninguna es correcta.

3.- Como se denominan los siguientes graficos y cual es su funcionalidad:

&>

L

4.- Como se denominan cada una de las zonas sefialadas:
—>Primer Semestre

O Frelojes B Corbatesd Sombrares /

N .

B0

40—

Unidades

30

20+




5.- Numere desde el 1 al 6 cada uno de los pasos a seguir para realizar un
grafico de excel.
o Completar el grafico con opciones de visualizacion titulos de ejes,

titulo de grafico, posicién de la leyenda.

o Pulsar sobre el botén ﬂ

o Insertar los datos en la hoja de calculo.

o Decidir la ubicacidn del grafico.

o Marcar los datos de origen para la creacion del grafico.

o Seleccionar el tipo de grafico.



